
 

ส่วนราชการ  สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดยโสธร    โทร.  0-4576-1044  ต่อ 11       . 
ที่  ยส  0011/  วันที่          . 
เร่ือง  การมอบหมายหน้าที่การงาน/เวรยาม             . 

เรียน  ปฏิรูปที่ดินจังหวัดยโสธร 

ด้วยข้าพเจ้า  (นาย/นาง/นางสาว)              .  
ตำแหน่ง    มีความจำเป็นต้อง                       . 
               .
                                                                                                                         . 
ระหว่างวันที่   เดือน         พ.ศ.    ถึงวันที ่  เดือน  พ.ศ.         .    
จึงใคร่ขอมอบหมาย 

- หน้าที่การงานแก่................................................................ตำแหน่ง.................................................................. 
  ปฏิบัติแทนระหว่างวันที่....................................................ถึงวันที่.................................................................. 
- หน้าที่เวร/ยาม แก่..............................................................ตำแหน่ง.................................................................. 
  ปฏิบัติแทนระหว่างวันที่...................................................ถึงวนัท่ี................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
ลงชื่อ...................................................ผู้มอบหมาย 

                      (...............................................) 
           ตำแหน่ง......................................................... 
 
 
ลงชื่อ.............................................ผู้รับมอบ หน้าที่เวรลงชื่อ....................................ผู้รับหน้าที่การงาน 
      (............................................)                                        (....................................) 
ตำแหน่ง.........................................................           ตำแหน่ง......................................................... 
 
 
 

 ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 

      อนุญาต                ไม่อนุญาต 
 

 ลงชื่อ................................................................ 
                                   (...........................................................) 
      ตำแหน่ง......................................................... ..... 
 

บันทึกข้อความ 


