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คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม
กรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงที่อยู�อาศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร�แต�ไม�เกิน 100 ไร�) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณี

ออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงที่อยู�อาศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร�แต�ไม�เกิน 100 ไร�) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกรพ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการให�เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู�ได�รับที่ดินจากการ

ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมปฏบิัติเกี่ยวกบัการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินพ.ศ. 2535 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�เรื่องกําหนดชนิดจํานวนและเงื่อนไขเพื่อการเลี้ยงสัตว�จําพวกสัตว�ใหญ�ตาม

ความในมาตรา 29(2) แห�งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ.  2518 
5) ประกาศคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งกําหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลาการถือครองที่ดิน

ของเกษตรกรตามมาตรา 30 วรรคสามแห�งพระราชบญัญัตกิารปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไข
เพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) 

6) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ� 2546 
7) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 8/2544 เมื่อวันที่ 6 ธันวาคม 2544 
8) พระราชบัญญัตกิารปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�

วิธีการและเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกรซึ่งจะมสีิทธิได�รับที่ดินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2535 
แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2538  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 180  วันทําการ 

9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 

4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงทีอ่ย�ูอาศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร�แต�
ไม�เกิน 100 ไร�)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ทําสัญญาเช�าและกรณีที่ดิน
เอกชน-ทําสัญญาเช�าซื้อ) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ทําสญัญาเช�าและกรณีที่ดิน

เอกชน-ทําสญัญาเช�าซือ้) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2538 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�และวิธีการเกี่ยวกบัการเช�าซื้อที่ดิน     พ.ศ. 

2558 
4) พระราชบัญญัตกิารปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�

วิธีการและเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกรซึ่งจะมสีิทธิได�รับที่ดินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก�ไข
เพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 180  วันทําการ 

9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน (กรณีที่ดิน

เอกชน-ทําสญัญาเช�าและกรณทีี่ดินเอกชน-ทําสัญญาเช�าซื้อ)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรปูที่ดินหมายความถึง (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลกัหรือ (2) เป�น

เกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร 
พ.ศ.2535 
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2. เกษตรกรผู�ยื่นคําขอจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
 - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
 - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
 - ต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชพีอยู�ก�อนแล�ว (มีที่ดินเมือ่รวมกบัคําขอต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�
หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 - เป�นผู�ยินยอมปฏบิัติตามระเบียบข�อบงัคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมการกําหนด 
หมายเหต*ุ** เกษตรกรสามารถยื่นคําขอเข�าทําประโยชน�ได�เมื่อได�มีประกาศของคณะกรรมการปฏริูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
กําหนดระยะเวลาและสถานที่เท�านั้นโดยระยะเวลาดงักล�าวต�องไม�น�อยกว�า 15 วันและขยายได�รวมแล�ว     ไม�เกิน 90 
วัน 

3. ผู�ที่เคยได�รบัการจัดที่ดินจากส.ป.ก. หรือจากหน�วยงานอืน่ๆของรัฐมาแล�วแต�ถูกตัดสทิธิเนื่องจากไม�ปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือระเบียบข�อบังคบัของหน�วยงานต�องพ�นระยะเวลา 5 ป�ก�อนจึงจะมีสิทธิยื่นคําขอได� 
4. ผู�ที่ได�รบัหนังสืออนญุาตให�เข�าอย�ูอาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป�าสงวนแห�งชาติจะต�องทําหนังสือยินยอม  สละ

สิทธิหนงัสืออนุญาตนั้นก�อนได�รับสิทธิตามกฎหมายว�าด�วยการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
5. คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดเป�นผู�จดัลาํดับเกษตรกรที่จะจดัที่ดนิให�และเกษตรกรนั้นจะต�องอย�ูในหลกัเกณฑ� ดงันี้ 

 - เป�นเกษตรกรผู�เช�าที่ดินแปลงที่นํามาดําเนินการและเป�นผู�ทํากินในที่ดินน้ัน 
 - เป�นเกษตรกรผู�ได�รบัการขึ้นทะเบียนขอรบัที่ดินทํากินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 - เป�นเกษตรกรอื่นตามที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดกําหนด 

6. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัดดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรให�เข�าทําประโยชน�ในที่ดินแล�วจะได�มปีระกาศผลการ
คัดเลือกป�ดไว�ในที่เป�ดเผยณศาลากลางจงัหวัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ว�าการอําเภอหรือกิง่อําเภอที่  ทําการ
กํานันแห�งท�องที่และที่ชุมชนในท�องที่ดําเนินการมีกําหนดเวลาประมาณ 30 วัน 
7. ภายหลังจากครบกําหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล�วปฏิรูปที่ดินจงัหวัดกจ็ะมหีนังสือนัดหมายให�
มาทําสญัญาเช�าที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-14ก)/ หนงัสือรับมอบที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-28ข) 
8. กรณีผู�เช�าซื้อจะต�อมมีคุณสมบัตเิพิ่มเติม ดังนี ้
    8.1 เป�นผู�มรีายได�เพียงพอทีจ่ะสามารถชําระค�าเช�าซื้อทีด่ินได� 
    8.2 จะต�องไม�เป�นผู�ติดค�างชําระค�าเช�าที่ดินหรือค�างชําระหนี้สินกับส.ป.ก. และหนี้สินของสถาบันอื่นๆโดยไม�มีเหตุผล
สมควร 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การยื่นคําขอเข�าทํา
ประโยชน�ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต�น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินการสอบสวนสิทธิ
การตรวจสอบคุณสมบัติอื่นๆ 
และดําเนินการจัดทําบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร 

60 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 ส.ป.ก.จังหวัดรวบรวม
ข�อมูลเอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะอนุกรรมการปฏิรปูที่ดิน
อําเภอพิจารณาเห็นชอบ 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.3 ส.ป.ก.จังหวัดนําผลการ
พิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรปูที่ดิน
อําเภอเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

5) - 
 

2.4 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให�ผู�
มีอํานาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดแจ�งผลการคัดเลือก
เกษตรกรให�ทราบหรือ
คัดค�าน 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามใน
หนังสืออนุญาตให�เข�าทํา
ประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(พร�อมทั้งนัดวันทํา
สัญญาเช�าที่ดิน
หรือเช�าซื้อที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม 
- นําช้ีแปลงที่ดินที่
รับมอบ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 162 วันทําการ 
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14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (บัตรประจําตัว
ประชาชนค�ูสมรส 
(ถ�ามี) สําเนา 1 
ฉบับ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
4) ใบสําคัญการ

เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

5) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของตนเองค�ู
สมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะเช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 
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4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตขุดบ�อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร�อยละห�าของเน้ือท่ีที่ได�รับมอบที่ดินจากการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมหรือขอนําดิน หรือสิ่งของท่ีได�จากการขดุบ�อออกไปนอกบริเวณที่ดินที่ได�รับอนุญาต 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  ขออนุญาตขุดบ�อเพื่อการเกษตรกรรมเกนิร�อยละห�าของเนื้อทีท่ี่ได�รับมอบที่ดินจากการปฏิรูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมหรือขอนําดินหรือสิ่งของที่ได�จากการขุดบ�อออกไปนอกบรเิวณที่ดินที่ได�รบัอนุญาต 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการให�เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู�ได�รับที่ดินจากการ

ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมปฏบิัติเกี่ยวกบัการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินพ.ศ. 2535 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2540 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตขุดบ�อเพื่อการเกษตรกรรมเกินร�อยละห�าของเนื้อที่

ที่ได�รับมอบที่ดินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมหรือขอนําดินหรือสิ่งของที่ได�จากการขุดบ�อออกไปนอกบริเวณที่ดิน
ที่ได�รับอนญุาต  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏบิัติรปูที่ดินจงัหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�ยื่นคําขอเป�นเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผู�ได�รับมอบที่ดินให�เข�าทําประโยชน�ในที่ดินตามระเบียบคปก. ว�าด�วยการให�

เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู�ได�รับที่ดินจากการปฏิรูปทีด่ินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัตเิกี่ยวกับการเข�าทําประโยชน�ใน
ที่ดินพ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2540               

2. ต�องการขุดบ�อเพื่อการเกษตรกรรมเกินร�อยละห�าของเนือ้ที่ที่ได�รบัมอบให�เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกร                                
3. ย่ืนคําขอณสํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดทีท่ี่ดินนั้นต้ังอย�ู                             
4. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป�นผู�พจิารณาอนญุาต 
*** หมายเหต ุ กรณีการอนญุาตให�ดําเนินการขุดบ�อเพื่อการเกษตรกรรมเกินจํานวนดังกล�าวถ�ามีการนําดินหรือสิ่งของที่ขุด
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ได�ออกไปนอกบรเิวณที่ดินที่ได�รับอนุญาตให�เข�าทําประโยชน�ไม�ว�าเพื่อการใดๆเกษตรกรหรอืสถาบันเกษตรกรต�องใช�เงนิเท�า
มูลค�าของดินหรือสิ่งที่ขุดได�ดังกล�าวเป�นรายได�ของส.ป.ก. เพื่อนําเข�ากองทุนการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเว�นแต�เป�นการ
นําออกไปโดยได�รบัอนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียดความ
ครบถ�วนของข�อมลู
ตรวจสอบพื้นที่ที่ขอและ
ดําเนินการรังวัดแปลงที่ดิน
เสนอความเห็นต�อปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
ดําเนินการรวบรวมข�อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณาอนญุาต 

96 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 128  วันทําการ 
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14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบแปลนแสดง
บริเวณที่ขอขุดบ�อ 

- 1 0 ชุด - 

2) ส.ป.ก.4-01 สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ชุด - 

3) เหตผุลความ
จําเป�นหรอื
ประโยชน�ที่ได�
จากการขุดบ�อ
หรือเหตผุลความ
จําเป�นที่ต�องนํา
ดินออกจากที่ดิน
ที่ได�รับอนญุาต 

- 1 0 ชุด - 

4) รูปถ�ายแปลงที่ดิน
ที่ขุดบ�อ/ที่นําดิน
ออก 

- 1 0 ชุด - 

5) รายการปรมิาตร
ดินที่นําออก/
รายการสิ่งของที่
ขอนําออก 

- 1 0 ชุด (กรณีขอนําดินออก
จากพื้นที)่ 
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16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อ
การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสขุ /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ�าประปา /เพื่อก�อสร�างถนนทาง
ลําเลียง/ เพื่อก�อสร�างปรับปรุงแหล�งนํ้าเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส�งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก�อสร�างสถานที่
นันทนาการ /เพื่อจัดสร�างศาลาประจาํหมู�บ�านที่อ�านหนังสือประจําหม�ูบ�านห�องสมุด  (อํานาจเลขาธิการส.ป.ก.) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกจิการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพือ่

การอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ�าประปา /เพื่อก�อสร�างถนนทางลําเลียง/ เพื่อ
ก�อสร�างปรับปรงุแหล�งน้ําเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส�งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก�อสร�างสถานที่นันทนาการ /เพื่อ
จัดสร�างศาลาประจําหม�ูบ�านที่อ�านหนงัสือประจําหมู�บ�านห�องสมุด  (อํานาจเลขาธิการส.ป.ก.) 

2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการมอบหมายให�เลขาธิการสํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช�ที่ดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดินพ.ศ. 2536 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการอนญุาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆใน

เขตปฏิรูปที่ดินเพือ่การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกจิการระบบไฟฟ�าประปา /
เพื่อก�อสร�างถนนทางลําเลียง/ เพื่อก�อสร�างปรับปรงุแหล�งน้าํเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส�งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อ
ก�อสร�างสถานที่นันทนาการ /เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหมู�บ�านที่อ�านหนังสือประจําหม�ูบ�านห�องสมุด  (อํานาจเลขาธิการ
ส.ป.ก.)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไม�หวงัผลกําไรถ�าไม�มีฐานะเป�นนิติบุคคลการขออนญุาตต�องได�รบัมอบอํานาจจากผ�ูมี

อํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน�าที่ดูแลรับผิดชอบในกจิการที่ขออนุญาตด�วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ู 
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3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตและเนื้อที่ที่อนญุาต 
3.1 เพื่อการศึกษาระดบัอนุบาลไม�เกิน 12 ไร�ระดับประถมศึกษาไม�เกิน 25 ไร�ระดับมัธยมศึกษาไม�เกิน 50 ไร� 
3.2 เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุขก�อสร�างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไม�เกิน 3 ไร�สถานีอนามัย(โรงพยาบาล
ส�งเสริมสุขภาพตําบล) ไม�เกิน 10 ไร�โรงพยาบาลไม�เกิน 20 ไร� 
3.3 เพื่อการศาสนาเช�นวัดสํานักสงฆ�มัสยิดโบสถ�เป�นต�นไม�เกิน 15 ไร� 
3.4 เพื่อกจิการระบบไฟฟ�าประปาให�ใช�เนื้อที่ตามทีจ่ําเป�น 
3.5 เพื่อก�อสร�างถนนทางลําเลียงให�ใช�เนื้อที่ตามที่จําเป�น 
3.6 เพื่อก�อสร�างปรับปรงุแหล�งน้ําเพื่อการเกษตรกรรมเช�นขุดคูคลองสระน้ําฝายอ�างเก็บน้ําเป�นต�นให�ใช�เนือ้ที่ตามที่
จําเป�น 
3.7 การส�งเสรมิเกษตรกรรมเช�นแปลงสาธิตการเกษตรศูนย�เรียนรู�ทางการเกษตรเป�นต�นให�ใช�เนือ้ที่ตามทีจ่ําเป�น 
3.8 เพื่อก�อสร�างสถานที่นันทนาการเช�นสวนสุขภาพสวนสาธารณะลานชุมชนเป�นต�นให�ใช�เนื้อที่ตามที่จําเป�น 
3.9 เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหม�ูบ�านทีอ่�านหนังสือประจําหมู�บ�านห�องสมุดเนื้อที่รวมกันไม�เกิน 1 ไร� 
***การเรียกเก็บค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินให�เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ ส.ป.ก.ได�จ�าย
ชําระค�าที่ดินอันมีราคาสูงกว�าราคาประเมินของกรมที่ดินในป�ที่ได�รับอนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
หมายเหต ุ(เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอํานาจยกเว�นการเรียกเกบ็ค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินเมื่อปรากฎข�อเท็จจรงิว�า 
 1. ไม�มีการเรียกเก็บค�าบริการหรือค�าใช�จ�ายใดๆจากผ�ูใช�บรกิาร 
 2. กิจการนั้นเป�นประโยชน�แก�เกษตรกรและต�อชุมชนในท�องถิ่นหรอืเหมาะสมในการรกัษาความมั่นคงของประเทศ 
 3. พื้นที่ใช�สอยเหมาะสมจําเป�นแก�การนั้นและไม�มผีลกระทบต�อสิ่งแวดล�อม) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรงัวัด
แปลงที่ดินที่ขออนญุาตใช�
ที่ดิน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

รวบรวมข�อมูลเพื่อใช�
ประกอบการจัดทําวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
และแจ�งผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดต�อสํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

จังหวัด 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงที่ดินกฎหมายที่
เกี่ยวข�อง 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนามและแจ�ง
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
จังหวัดเพื่อแจ�งผลการ
พิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  147  วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ ) 

2) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ ) 

4) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตใช�
ที่ดินเพื่อกจิการ
สาธารณูปโภค
และกิจการอื่นๆ
ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีมกีารเรียก
เก็บค�าตอบแทน
ต�องระบุในแบบ
ด�วยว�ายินยอม
ชําระค�าตอบแทน
การใช�ประโยชน�ใน
ที่ดินตามอัตราที่ 
คปก. กําหนด ) 

2) บันทึกรับรองการ
ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขการได�รับ
อนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-30ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) แผนที่ภูมิประเทศ
แสดงจุดที่ตั้ง
แปลงที่ดินที่ขอ
อนุญาตมาตรา
ส�วน1:50000 

กรมแผนที่ทหาร 1 0 ฉบับ (โดยให�แสดงแนว
เขตบรเิวณที่ขอใช�
ด�วยปากกาเขียน
แผนที่ให�ชัดเจน) 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก�อสร�างใน
ที่ดิน 

- 3 0 ฉบับ (ผ�ูยื่นคําขอลงนาม
กํากับในเแผนผงัฯ 
(เอ4 หรืออื่นๆ) 
โดยแสดงให�เห็น
ตําแหน�งการจัด
วางสิ่งปลูกสร�าง
ทั้งหมดตาม
โครงการ
ดําเนินงาน) 

6) แบบแปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

7) รายละเอียด
สิ่งก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจํานวน
เนื้อที่แต�ละส�วน
พร�อมระบุ
รายละเอียดเหตุผล
ความจําเป�นในการ
ใช�พื้นที่การ
ดําเนินการหรือ
กิจกรรมที่ทําให�
เกิดรายได�) 

8) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นกรณี
กิจการนั้นไม�
ก�อให�เกิดมลพิษ
ต�อชุมชนและ
สิ่งแวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ฉบับ (รายงานความเห็น
ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นเช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

9) แผนงานโครงการ
และงบประมาณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภาพถ�ายสภาพ - 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่ดินป�จจุบันและ
ภาพถ�าย
สิ่งก�อสร�าง 

11) คําขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่
ได�รับสทิธิโดยการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-52ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อ
การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสขุ /เพื่อการศาสนา/ เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหม�ูบ�านที่อ�านหนังสือประจํา
หม�ูบ�านห�องสมุด (อํานาจคณะอนุกรรมการพิจารณาการอนุญาตหรือการให�ความยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกจิการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพือ่

การอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหม�ูบ�านทีอ่�านหนงัสือประจําหมู�บ�าน
ห�องสมุด (อํานาจคณะอนุกรรมการพจิารณาการอนุญาตหรอืการให�ความยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขตปฏริูปที่ดิน) 

2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการมอบหมายให�เลขาธิการสํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช�ที่ดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดิน    พ.ศ. 
2536 

6. ระดับผลกระทบ:  บรกิารที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ

ในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อจัดสร�างศาลาประจํา
หมู�บ�านที่อ�านหนงัสอืประจําหมู�บ�านห�องสมุด (อํานาจคณะอนุกรรมการพิจารณาการอนุญาตหรือการให�ความยินยอมให�
ใช�ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไม�หวงัผลกําไรถ�าไม�มีฐานะเป�นนิติบุคคลการขออนญุาตต�องได�รบัมอบอํานาจจากผ�ูมี

อํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน�าที่ดูแลรับผิดชอบในกจิการที่ขออนุญาตด�วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ู 
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3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตตามข�อข�อ 6 ถึงข�อ 16 ระเบียบคณะกรรมการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการ
อนุญาตให�ใช�ที่ดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินพ.ศ. 2536 และเนื้อที่การขอใช�ที่ดินเกิน
กว�าจํานวนที่กําหนดไว�ตามข�อข�อ 6 ถึงข�อ 16 
 3.1 เพื่อการศึกษาระดับอนบุาลเกิน 12 ไร�ระดบัประถมศกึษาเกิน 25 ไร�ระดบัมัธยมศึกษาเกิน 50 ไร� 
 3.2 เพื่อการสาธารณสุขก�อสร�างสถานบรกิารสาธารณสุขชุมชนเกิน 3 ไร�สถานีอนามัย(โรงพยาบาลส�งเสรมิสุขภาพ
ตําบล)เกิน 10 ไร�โรงพยาบาลเกิน 20 ไร� 
 3.3 เพื่อการศาสนาเช�นวัดสํานักสงฆ�มสัยิดโบสถ�เป�นต�นเกนิ 15 ไร� 
 3.4 เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหมู�บ�านที่อ�านหนังสือประจําหมู�บ�านห�องสมุดเนื้อทีร่วมกันไม�เกิน 1 ไร� 
*** การเรียกเกบ็ค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินให�เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ส.ป.ก.ได�จ�าย
ชําระค�าที่ดินอันมีราคาสูงกว�าราคาประเมินของกรมที่ดินในป�ที่ได�รับอนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
หมายเหต ุ(เลขาธิการสํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีอํานาจยกเว�นการเรียกเก็บค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�
ในที่ดินเมื่อปรากฎข�อเท็จจรงิว�า 
1. ไม�มีการเรียกเกบ็ค�าบรกิารหรือค�าใช�จ�ายใดๆจากผู�ใช�บรกิาร 
2. กิจการนั้นเป�นประโยชน�แก�เกษตรกรและต�อชุมชนในท�องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความมั่นคงของประเทศ 
3. พื้นที่ใช�สอยเหมาะสมจําเป�นแก�การนั้นและไม�มีผลกระทบต�อสิง่แวดล�อม) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                  2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                  3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรงัวัด
แปลงที่ดินที่ขออนญุาตใช�
ที่ดิน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) การพิจารณา 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเพื่อใช�
ประกอบการจัดทําวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
และแจ�งผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดต�อสํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

4) การพิจารณา 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงที่ดินกฎหมายที่
เกี่ยวข�องเพื่อใช�ประกอบการ
พิจารณา 
 
 
 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

5) การพิจารณา 
 

2.4  สํานักงานการปฏิรปู
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
รวบรวมเอกสารเพื่อจัดทํา
ระเบียบวาระการประชุม
และประชุม
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรอืการให�ความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินและเลขานุการ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรอืการให�ความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 

73 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

(กรณีเป�นอํานาจ
ของ
คณะอนุกรรมการ) 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือ
การให�ความยินยอมให�ใช�
ที่ดินในเขตปฏิรปูที่ดินมีมติ
และเสนอให�ผู�มอีํานาจลง
นามและแจ�งสํานกังานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพื่อแจ�ง
ผลการพจิารณาให�ผู�ยื่นคําขอ
ทราบ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 195  วันทําการ 
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14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ ) 

2) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

3) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ ) 

4) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตใช�
ที่ดินเพื่อกจิการ
สาธารณูปโภค
และกิจการอื่นๆ
ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีมกีารเรียก
เก็บค�าตอบแทน
ต�องระบุในแบบ
ด�วยว�ายินยอม
ชําระค�าตอบแทน
การใช�ประโยชน�ใน
ที่ดินตามอัตราที่ 
คปก. กําหนด ) 

2) บันทึกรับรองการ
ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขการได�รับ
อนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-30ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

4) แผนที่ภูมิประเทศ
แสดงจุดที่ตั้ง
แปลงที่ดินที่ขอ
อนุญาตมาตรา
ส�วน1:50000 

กรมแผนที่ทหาร 1 0 ฉบับ (โดยให�แสดงแนว
เขตบรเิวณที่ขอใช�
ด�วยปากกาเขียน
แผนที่ให�ชัดเจน) 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก�อสร�างใน
ที่ดิน 

- 3 0 ฉบับ (ผ�ูยื่นคําขอลงนาม
กํากับในเแผนผงัฯ 
(เอ4 หรืออื่นๆ) 
โดยแสดงให�เห็น
ตําแหน�งการจัด
วางสิ่งปลูกสร�าง
ทั้งหมดตาม
โครงการ
ดําเนินงาน) 

6) แบบแปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

7) รายละเอียด
สิ่งก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจํานวน
เนื้อที่แต�ละส�วน
พร�อมระบุ
รายละเอียดเหตุผล
ความจําเป�นในการ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใช�พื้นที่การ
ดําเนินการหรือ
กิจกรรมที่ทําให�
เกิดรายได�) 

8) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นกรณี
กิจการนั้นไม�
ก�อให�เกิดมลพิษ
ต�อชุมชนและ
สิ่งแวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ฉบับ (รายงานความเห็น
ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นเช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

9) แผนงานโครงการ
และงบประมาณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภาพถ�ายสภาพ
ที่ดินป�จจุบันและ
ภาพถ�าย
สิ่งก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

11) คําขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่
ได�รับสทิธิโดยการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-52ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
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ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 
4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ

ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 



1/7 
 
คู�มือสําหรับประชาชน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการอื่นๆ
เช�นสร�างวิทยาลยัมหาวิทยาลัยการจัดการสิ่งแวดล�อมชุมชน (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกจิการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดินกิจการอื่นๆ เช�น 

สร�างวิทยาลัยมหาวิทยาลัยการจัดการสิ่งแวดล�อมชุมชน (อํานาจคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการมอบหมายให�เลขาธิการสํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช�ที่ดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดิน    พ.ศ. 
2536 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ

ในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการอื่นๆเช�นสร�างวิทยาลัยมหาวิทยาลัยการจัดการสิ่งแวดล�อมชุมชน (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไม�หวงัผลกําไรถ�าไม�มีฐานะเป�นนิติบุคคลการขออนญุาตต�องได�รบัมอบอํานาจจากผ�ูมี

อํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน�าที่ดูแลรับผิดชอบในกจิการที่ขออนุญาตด�วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ู 
3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตข�อ 17 การใช�ที่ดินเพื่อกจิการอื่นนอกจากข�อ 6 ถึงข�อ 16 ตามระเบียบคณะกรรมการ

ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการอนญุาตให�ใช�ที่ดินเพือ่กิจการสาธารณปูโภคและกจิการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินพ.ศ. 
2536 เช�นวิทยาลัยมหาวิทยาลัยการจัดการสิ่งแวดล�อมเป�นต�นให�เสนอคณะกรรมการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
พิจารณาตามความจําเป�นเพื่อกจิการนั้นได� 
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*** การเรียกเกบ็ค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินให�เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ส.ป.ก.ได�จ�าย
ชําระค�าที่ดินอันมีราคาสูงกว�าราคาประเมินของกรมที่ดินในป�ที่ได�รับอนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
หมายเหต ุ(เลขาธิการส.ป.ก. มีอํานาจยกเว�นการเรียกเก็บค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินเมื่อปรากฎข�อเทจ็จริงว�า 
 1. ไม�มีการเรียกเก็บค�าบริการหรือค�าใช�จ�ายใดๆจากผ�ูใช�บรกิาร 
 2. กิจการนั้นเป�นประโยชน�แก�เกษตรกรและต�อชุมชนในท�องถิ่นหรอืเหมาะสมในการรกัษาความมั่นคงของประเทศ 
 3. พื้นที่ใช�สอยเหมาะสมจําเป�นแก�การนั้นและไม�มผีลกระทบต�อสิ่งแวดล�อม) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                  2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                 3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรงัวัด
แปลงที่ดินที่ขออนญุาตใช�
ที่ดิน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเพื่อใช�
ประกอบการจัดทําวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
และแจ�งผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดต�อสํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 2.3 สํานักงานการปฏริูป 15 วันทํา สํานักงานการ - 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงที่ดินกฎหมายที่
เกี่ยวข�อง 

การ ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) - 2.4  สํานักงานการปฏิรปู
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
รวบรวมเอกสารเพื่อจัดทํา
ระเบียบวาระการประชุม
และประชุม
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรอืการให�ความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 

60 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

6) - 
 

2.5 นําผลการพจิารณาของ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรอืการให�ความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินเสนอต�อ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณา 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมมีติ
และเสนอให�ผู�มอีํานาจลง
นาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  212  วันทําการ 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

3) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

4) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตใช�
ที่ดินเพื่อกจิการ
สาธารณูปโภค
และกิจการอื่นๆ
ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีมกีารเรียก
เก็บค�าตอบแทน
ต�องระบุในแบบ
ด�วยว�ายินยอม
ชําระค�าตอบแทน
การใช�ประโยชน�ใน



5/7 
 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ที่ดินตามอัตราที่ 
คปก. กําหนด ) 

2) บันทึกรับรองการ
ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขการได�รับ
อนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-30ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

4) แผนที่ภูมิประเทศ
แสดงจุดที่ตั้ง
แปลงที่ดินที่ขอ
อนุญาตมาตรา
ส�วน 1:50000 

กรมแผนที่ทหาร 1 0 ฉบับ (โดยให�แสดงแนว
เขตบรเิวณที่ขอใช�
ด�วยปากกาเขียน
แผนที่ให�ชัดเจน) 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก�อสร�างใน
ที่ดิน 

- 1 0 ฉบับ (ผ�ูยื่นคําขอลงนาม
กํากับในเแผนผงัฯ 
(เอ4 หรืออื่นๆ) 
โดยแสดงให�เห็น
ตําแหน�งการจัด
วางสิ่งปลูกสร�าง
ทั้งหมดตาม
โครงการ
ดําเนินงาน) 

6) แบบแปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

7) รายละเอียด
สิ่งก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจํานวน
เนื้อที่แต�ละส�วน
พร�อมระบุ
รายละเอียดเหตุผล
ความจําเป�นในการ
ใช�พื้นที่การ
ดําเนินการหรือ
กิจกรรมที่ทําให�
เกิดรายได�) 

8) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นกรณี

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ฉบับ (รายงานการ
ประชุมความเห็น
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

กิจการนั้นไม�
ก�อให�เกิดมลพิษ
ต�อชุมชนและ
สิ่งแวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นเช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

9) แผนงานโครงการ
และงบประมาณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภาพถ�ายสภาพ
ที่ดินป�จจุบันและ
ภาพถ�าย
สิ่งก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

11) คําขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่
ได�รับสทิธิโดยการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-52ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) การเรียกเก็บค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินให�เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมท่ีดินหรือราคาที่ ส.ป.ก. 

ได�จ�ายชาํระค�าที่ดินอันมีราคาสูงกว�าราคาประเมินของกรมท่ีดินในป�ที่ได�รับอนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอํานาจยกเว�นการเรียกเก็บค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินเมื่อปรากฎข�อเท็จจรงิ
ว�า 
  1. ไม�มีการเรียกเกบ็ค�าบรกิารหรือค�าใช�จ�ายใดๆจากผู�ใช�บรกิาร 
  2. กิจการนั้นเป�นประโยชน�แก�เกษตรกรและต�อชุมชนในท�องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความ
มั่นคงของประเทศ 
  3. พื้นที่ใช�สอยเหมาะสมจําเป�นแก�การนั้นและไม�มีผลกระทบต�อสิง่แวดล�อม) 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเก่ียวเน่ืองกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตามประกาศ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ�ประกาศณวันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขออนุญาตกจิการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกบัการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตามประกาศ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ�ประกาศณวันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อํานาจคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัด) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�เรื่องกําหนดกจิการอื่นที่เป�นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏริูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห�าแห�งพระราชบญัญตัิปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไข
เพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2533 

2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการอนุญาตและการให�ผู�
ได�รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช�ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย�ในกิจการที่เป�นการสนบัสนุนหรอืเกี่ยวเนือ่งกบัการปฏิรปู
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตกจิการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�ประกาศณวันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อํานาจ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัด) 

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ูให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก. กําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขออนญุาตตามสมควรแต�ละกิจการแต�ไม�เกิน 50 ไร� 
4. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
  - สถานีทดลอง/พัฒนาพันธุ�พืช/สัตว� 
  - แปลงสาธิต 
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 - กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรอืการทดลองอื่นๆทีเ่ป�นประโยชน�ทางการเกษตร 
 - สถานที่รบัซือ้/รวบรวมผลผลิตการเกษตร-น้ํานมดิบ/ปาล�ม/ยางพารา 
 - ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มันสําปะหลงั-ข�าวเปลอืก 
 - สถานที่จําหน�ายน้ํามัน/ป��มหลอด/ป��มหยอดเหรียญ (ต�องรวบรวมข�อเท็จจรงิเหตุผลความจําเป�นเป�นรายๆ) 
 - กิจการอื่นๆที่เป�นการส�งเสริมหรอืประกันราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต�นทุนการผลิตทางการเกษตร 
 - ที่ทําการของเอกชนตามโครงการความร�วมมือปลกูกาแฟระหว�างส.ป.ก. ภาคเอกชนและเกษตรกร 
 - กิจการอื่นๆที่มีข�อตกลงความร�วมมือกบัส.ป.ก. ในการดําเนินการผลิตและการจําหน�ายผลิตผลทางการเกษตร 
 - ศูนย�ผลิต/จําหน�ายเมล็ดพันธ�พืช 
 - ศูนย�พัฒนาองค�ความรู�อาชีพเกษตรกรรม 
 - สถานที่ผลิตปุ�ยอินทรีย�/เคมี 
 - สถานที่รบัเคลือบผิวส�ม 
 - สถานที่รบัรมควันยางพารา 
 - ที่ทําการสหกรณ�การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
 - ตลาดกลางจําหน�ายผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค�าเกษตร 
 - ร�านจําหน�ายปุ�ย/วัสดุและอปุกรณ�การเกษตร 
 - ร�านซ�อมแซมเครื่องจักรกลการเกษตร 
 - กิจการอื่นๆที่เป�นการพัฒนาอาชีพเกษตรกรรมและป�จจัยการผลิตตลอดจนการผลิตการจําหน�ายและการตลาดให�
เกิดผลดียิ่งขึ้น 
5. ระยะเวลาให�เช�าที่ดิน/เข�าทําประโยชน� 
5.1 กิจการที่แสวงหากําไรให�ทําสัญญากําหนดระยะเวลาเช�าที่ดินดังนี ้

   - กิจการที่เป�นวิสาหกิจขนาดย�อมไม�เกิน 15 ป� 
   - กิจการที่เป�นวิสาหกิจขนาดกลางไม�เกิน 20 ป� 
   - กิจการที่เกินกว�าวิสาหกจิขนาดกลางไม�เกิน 30 ป� 
   - กิจการที่เป�นวิสาหกิจรายย�อยหรือกจิการที่ยังไม�เป�นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย�อมไม�เกิน 3 ป� 
5.2 กิจการที่ไม�แสวงหากําไรระยะเวลาทําสัญญาเข�าทําประโยชน�ตามความเหมาะสมของแต�ละกิจการ 

6. กรณีที่ผู�ขอไม�สามารถมายื่นคําขอรบัอนุญาตด�วยตนเองผู�ขอจะต�องมอบอํานาจเป�นหนังสือให�บุคคลอื่นไปทําการแทนโดย
หนังสือมอบอํานาจต�องติดอากรแสตมป�ให�ถูกต�อง 

ค�าตอบแทน 
1. อัตราค�าเช�าร�อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ�สําหรบัแปลงที่ดินน้ันหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนญุาตไม�มรีาคา

ประเมินให�ประเมินที่ดินที่ใกล�เคียงค�าตอบแทนการเข�าทําประโยชน�เป�นไปตามที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (คปก.) กําหนด 

2. หลักประกันของสัญญาเข�าทําประโยชน�ในที่ดินหรอือสงัหาริมทรัพย�คิดในอัตราร�อยละ 5 ของค�าตอบแทนที่ผู�ได�รับ
อนุญาตต�องจ�ายให�แก�ส.ป.ก. 

3. หลักประกันของสัญญาเช�าหรืออสังหาริมทรพัย�คิดในอัตรา 2 เท�าของค�าเช�า 
3.1 การวางหลักประกันสญัญา-เงินสด-หนังสือค้ําประกันธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกันอื่นๆตามระเบียบฯพสัด ุ
3.2 ค�าใช�จ�ายอื่นๆ (ถ�ามี) 
      - ค�าใช�จ�ายในการจดทะเบียนการเช�า 
      - ค�าภาษีค�าธรรมเนียมหรือค�าใช�จ�ายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรอือสงัหาริมทรัพย� 
      - ค�าไฟฟ�าค�าประปาค�าโทรศัพท�และค�าบริการอื่นๆ 
      - ค�าใช�จ�ายที่รัฐลงทุนให�เพื่อกิจการสาธารณปูโภค 
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 3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดมมีติอนุญาตให�ใช�ที่ดินหรืออสังหารมิทรัพย�ผู�รับอนุญาตต�องเข�าทําสัญญาณ
ส.ป.ก.จังหวัดภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแต�วันที่ผ�ูรบัอนญุาตได�รับหนังสือแจ�งผล 
    3.4 กรณีคปจ.มีมติไม�อนุญาตให�ใช�ที่ดินหรอือสงัหาริมทรัพย�หากผู�ขออนญุาตประสงค�จะอุทธรณ�ให�ยื่นอุทธรณ�ต�อ
ส.ป.ก.จังหวัดภายใน 30 วันนับแต�วันที่ผ�ูขออนุญาตได�รบัหนังสือเพื่อนําเสนอคปก. พิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการ
วินิจฉัยอุทธรณ�แล�วให�แจ�งผู�ขออนุญาตด�วยว�าหากไม�เห็นชอบด�วยผู�ขออนุญาตมีสิทธิฟ�องศาลปกครองได�ภายใน
กําหนดเวลา 90 วันนับแต�ได�รับแจ�งผลการวินิจฉัย) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา                                                                          

                        2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�น
ถูกต�องตามทีร่ะบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                          

                        3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสญัญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ�วนสมบรูณ�ของ
ข�อมูลและสํารวจรงัวัดแปลง
ที่ดินที่ขออนุญาตใช�ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดินและราคา
ประเมินที่ดิน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข�อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณาอนญุาต 

96 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 113  วันทําการ 
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14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับอนุญาต สํานักงานการ 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การจัดที่ดินหรือ
อสังหารมิทรพัย�
เพื่อใช�สําหรบั
กิจการที่เป�นการ
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม    
(ส.ป.ก. 4-109) 

ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

2) แผนงานและ
โครงการ 

- 1 0 ชุด (ประกอบด�วย 
(ก) ประเภทของ
กิจการ 
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรบั
อนุญาตเช�น
ประสงค�จะทํา
สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเข�าทํา
ประโยชน� 
 
(ค) สถานที่
ประกอบกจิการ
และจํานวนเนือ้ที่ที่
ต�องการขอรับ
อนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช�
ดําเนินงานของ
โครงการรวมทั้ง
แผนการเพิ่มทุนใน
อนาคต 
(จ) ลักษณะของ
การดําเนินงานของ
โครงการโดยระบุ
ลักษณะการใช�
ที่ดินหรอื
อสังหารมิทรพัย�
ขั้นตอนและวิธีการ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดําเนินงานแนว
ทางการบรหิาร
และการจัดการ
โครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงการระยะเวลา
คืนทุนของ
โครงการและ
เครื่องชี้วัดอื่นๆที่
แสดงโอกาสความ
สัมฤทธ์ิผลของการ
ประกอบการ 
(ช) ประโยชน�ที่
คาดว�าเกษตรกร
และสถาบนั
เกษตรกรจะได�รับ) 

3) แผนผังแบบ
แปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) ใบอนุญาตให�
ประกอบการ 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

1 0 ฉบับ - 

5) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นว�ากิจการ
นั้นไม�ก�อให�เกิด
มลพิษต�อชุมชน
และสิง่แวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ชุด (รายงานความเห็น
ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นเช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

6) ใบมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (-) 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
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2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�ฉบับที่ 2  ข�อ 1.5 กิจการที่
เป�นการบริการหรือเกี่ยวข�องกับความเป�นอย�ูของเกษตรกรด�านเศรษฐกิจและสังคมซึ่งอยู�ในพื้นที่    ที่กําหนดให�
ประกอบกิจการได� (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�ฉบบัที่ 2  ข�อ 1.5 กิจการที่เป�นการ

บริการหรือเกี่ยวข�องกบัความเป�นอย�ูของเกษตรกรด�านเศรษฐกิจและสงัคมซึง่อยู�ในพื้นทีท่ี่กําหนดให�ประกอบกจิการได� 
(อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัด) 

2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�เรื่องกําหนดกจิการอื่นที่เป�นการสนับสนุนเกี่ยวเนื่องกบัการปฏิรปูที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห�าแห�งพระราชบญัญัติการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไข
เพิ่มเตมิโดยพระราชบญัญัติการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 (ฉบับที่ 2) ประกาศณวันที่ 9 
พฤษภาคม 2543 

2) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ� 2546 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการอนุญาตและการให�ผู�

ได�รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช�ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย�ในกิจการที่เป�นการสนบัสนุนหรอืเกี่ยวเนือ่งกบัการปฏิรปู
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การอนุญาตให�ใช�ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�

ฉบับที่ 2  ข�อ 1.5 กิจการทีเ่ป�นการบริการหรือเกี่ยวข�องกบัความเป�นอย�ูของเกษตรกรด�านเศรษฐกิจและสงัคมซึง่อยู�ใน
พื้นที่ที่กําหนดให�ประกอบกจิการได� (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



2/7 
 

1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอต�องเป�นบุคคลหรอืนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายและมีสญัชาติไทย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ูให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก. กําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขออนญุาตตามสมควรแต�ละกิจการแต�ไม�เกิน 50 ไร� 
4. สถานที่ประกอบกจิการจะต�องอยู�ในพื้นทีท่ี่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดกําหนดให�สามารถประกอบกิจการได� 
5. ประเภทกิจการที่ขออนุญาตเช�น 
    5.1 ร�านขายของชํา (โชห�วย)/แก�สหงุต�ม 
    5.2 สถานทีผ่ลิต/จําหน�ายวัสดกุ�อสร�าง 
    5.3 สถานทีร่ับส�งวัสดุภัณฑ�และไปรษณีย�ภัณฑ� 
    5.4 คลินิก/สถานพยาบาล/ทันตกรรม 
    5.5 ร�านซ�อมแซมเครื่องยนต� (รถจักรยานยนต�/อุปกรณ�) และเครื่องใช�ไฟฟ�าใช�ในครัวเรือน 
    5.6 โรงเรียน/สถานรับเลี้ยงเด็ก (เฉพาะกรณเีอกชนขอใช�) 
    5.7 ร�านตัดผม/ทําผม 
    5.8 ร�านตัดเยบ็/จําหน�ายเสื้อผ�าเครื่องนอน 
    5.9 สถานีขนส�ง/รถรับจ�าง 
    5.10 ตลาดสด/ตลาดนัด 
    5.11 ร�านอาหาร 
    5.12 ร�านจําหน�ายยา/เวชภัณฑ� 
    5.13 ร�านจําหน�ายเฟอร�นเิจอร� 
    5.14 กิจการอื่นๆที่เป�นการบริการในเขตดําเนินการปฏริูปที่ดิน 
    5.15 กิจการอื่นๆที่เกี่ยวข�องกบัความเป�นอย�ูของเกษตรกรในด�านเศรษฐกิจและสงัคมในเขตดําเนินการปฏิรูปที่ดิน 
6. ระยะเวลาให�เช�าที่ดิน/เข�าทําประโยชน� 
    6.1 กิจการที่แสวงหากําไรให�ทําสัญญากําหนดระยะเวลาเช�าที่ดินดังนี ้
         - กิจการที่เป�นวิสาหกจิขนาดย�อมไม�เกิน 15 ป� 
         - กิจการที่เป�นวิสาหกจิขนาดกลางไม�เกิน 20 ป� 
          - กิจการทีเ่กินกว�าวิสาหกิจขนาดกลางไม�เกิน 30 ป� 
          - กิจการทีเ่ป�นวิสาหกจิรายย�อยหรอืกิจการที่ยังไม�เป�นวิสาหกจิขนาดกลางและขยาดย�อมไม�เกิน 3 ป� 
    6.2 กิจการที่ไม�แสวงหากําไรระยะเวลาทําสญัญาเข�าทําประโยชน�ตามความเหมาะสมของแต�ละกิจการ 
7. กรณีที่ผู�ขอไม�สามารถมายื่นคําขอรบัอนุญาตด�วยตนเองผู�ขอจะต�องมอบอํานาจเป�นหนังสือให�บุคคลอื่นไปทําการแทนโดย
หนังสือมอบอํานาจต�องติดอากรแสตมป�ให�ถูกต�อง 
ค�าตอบแทน 
1. อัตราค�าเช�าร�อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ�สําหรบัแปลงที่ดินน้ันหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนญุาตไม�มรีาคา
ประเมินให�ประเมินที่ดินที่ใกล�เคียงค�าตอบแทนการเข�าทําประโยชน�เป�นไปตามที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(คปก.) กําหนด 
 2. หลักประกันของสญัญาเข�าทําประโยชน�ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย�คิดในอัตราร�อยละ 5 ของค�าตอบแทนที่ผู�ได�รับ
อนุญาตต�องจ�ายให�แก�ส.ป.ก. 
 3 . หลักประกันของสัญญาเช�าหรืออสังหารมิทรัพย�คิดในอตัรา 2 เท�าของค�าเช�า 
  3.1 การวางหลักประกันสญัญา-เงินสด-หนังสือค้ําประกันธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกันอื่นๆตามระเบียบฯพสัด ุ
  3.2 ค�าใช�จ�ายอื่นๆ (ถ�ามี) 
      - ค�าใช�จ�ายในการจดทะเบียนการเช�า 
             - ค�าภาษีค�าธรรมเนียมหรือค�าใช�จ�ายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหารมิทรพัย� 
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             - ค�าไฟฟ�าค�าประปาค�าโทรศัพท�และค�าบริการอื่นๆ 
             - ค�าใช�จ�ายที่รัฐลงทุนให�เพื่อกิจการสาธารณูปโภค 
  3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดมีมติอนญุาตใช�ที่ดินหรืออสังหารมิทรัพย�ผู�รับอนุญาตต�องเข�าทําสัญญาณ
ส.ป.ก.จังหวัดภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแต�วันที่ผ�ูรบัอนญุาตได�รับหนังสือแจ�งผล 
  3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดมีมติไม�อนญุาตให�ใช�ที่ดินหรอือสงัหาริมทรัพย�หากผู�ขออนุญาตประสงค�จะ
อุทธรณ�ให�ยื่นอทุธรณ�ต�อส.ป.ก.จังหวัดภายใน 30 วันนับแต�วันที่ผ�ูขออนุญาตได�รบัหนงัสอืเพื่อนําเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพจิารณาวินิจฉัยและเมือ่มผีลการวินิจฉัยอุทธรณ�แล�วให�แจ�งผู�ขออนุญาตด�วยว�าหากไม�เห็นชอบด�วยผู�
ขออนุญาตมีสทิธิฟ�องศาลปกครองได�ภายในกําหนดเวลา 90 วันนับแต�ได�รับแจ�งผลการวินิจฉัย) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา                                                                         
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                           
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ�วน
สมบรูณ�ของข�อมูลและ
สํารวจรังวัดแปลงที่ดินที่ขอ
อนุญาตใช�ที่ดินในเขตปฏิรปู
ที่ดินและราคาประเมินที่ดิน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข�อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณาอนญุาต 

96 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 113  วันทําการ 
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13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียนภาษี 
มูลค�าเพิม่ 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับอนุญาต
การจัดที่ดินหรือ
อสังหารมิทรพัย�
เพื่อใช�สําหรบั
กิจการที่เป�นการ
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-109) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) แผนงานและ
โครงการ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (ประกอบด�วย 
(ก) ประเภทของ
กิจการ 
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรบั
อนุญาตเช�น
ประสงค�จะทํา
สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเข�าทํา
ประโยชน� 
(ค) สถานที่
ประกอบกจิการ
และจํานวนเนือ้ที่ที่
ต�องการขอรับ
อนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช�
ดําเนินงานของ
โครงการรวมทั้ง
แผนการเพิ่มทุนใน
อนาคต 
(จ) ลักษณะของ
การดําเนินงานของ
โครงการโดยระบุ
ลักษณะการใช�
ที่ดินหรอื
อสังหารมิทรพัย�
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ขั้นตอนและวิธีการ
ดําเนินงานแนว
ทางการบรหิาร
และการจัดการ
โครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงการระยะเวลา
คืนทุนของ
โครงการและ
เครื่องชี้วัดอื่นๆที่
แสดงโอกาสความ
สัมฤทธ์ิผลของการ
ประกอบการ 
(ช) ประโยชน�ที่
คาดว�าเกษตรกร
สถาบันเกษตรกร
และ ส.ป.ก. จะได�รบั) 

3) แผนผังแบบ
แปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) ใบอนุญาตให�
ประกอบการ 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

1 0 ฉบับ - 

5) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นว�ากิจการ
นั้นไม�ก�อให�เกิด
มลพิษต�อชุมชน
และสิง่แวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ชุด (รายงานความเห็น
ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นเช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

6) ใบมอบอํานาจ - 1 0 ชุด - 
15. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 % 
หมายเหตุ (-) 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 
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หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 



1/7 
 

คู�มือสําหรับประชาชน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อผลิตกระแสไฟฟ�าด�วยพลังงานลม (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อผลิตกระแสไฟฟ�าด�วยพลังงานลม (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน

จังหวัด) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�เรื่องกําหนดกจิการอื่นที่เป�นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏริูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห�าแห�งพระราชบญัญตัิปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก�ไข
เพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 ณวันที่ 27 พฤศจิกายน 2533 

2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการอนุญาตและการให�ผู�
ได�รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช�ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย�ในกิจการที่เป�นการสนบัสนุนหรอืเกี่ยวเนือ่งกบัการปฏิรปู
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 

3) ประกาศสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องกําหนดหลักเกณฑ�กําหนดระยะเวลาการเช�าการเข�าทํา
ประโยชน�ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงื่อนไขในการ
อนุญาตและการให�ผู�ได�รบัอนุญาตถือปฏิบัติในการใช�ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย�ในกิจการทีเ่ป�นการสนบัสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ฉบับที่ 2) 

4) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ� 2546 
5) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1204/ว 0632 ลงวันที่ 1 มิถุนายน 2553 เรื่อง

หลักเกณฑ�แนวทางในการดําเนินการผลิตกระแสไฟฟ�าด�วยพลังงงานลม 
6) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1204/ว 1008 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2553 เรื่อง

หลักเกณฑ�แนวทางในการดําเนินการผลิตกระแสไฟฟ�าด�วยพลังงานลม 
6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการอนญุาตให�ใช�ที่ดินเพื่อผลิตกระแสไฟฟ�าด�วยพลังงานลม (อํานาจ

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัด)  
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11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอต�องเป�นบุคคลหรอืนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายและมีสญัชาติไทย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ูให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก. กําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขออนญุาตตามสมควรแต�ละกิจการแต�ไม�เกิน 50 ไร� 
4. ประเภทกิจการที่ขออนุญาตได�แก�กจิการเพื่อผลิตกระแสไฟฟ�าด�วยพลังงานลม 
5. ระยะเวลาการให�เช�าตามเงื่อนไขการดํานเนินการของโครงการทีผู่�ขอรับอนญุาตกําหนดแต�ไม�เกิน 27 ป� 
6. กรณีผู�ยื่นคําขอไม�สามารถยื่นคําขอด�วยตนเองผู�ยื่นคําขอมอบอํานาจเป�นหนงัสือให�บุคคลอื่นทําการแทนโดยหนังสือมอบ
อํานาจต�องติดอากรแสตมป�ให�ถูกต�อง 
อัตราค�าเช�าที่ดินรวมกับค�าตอบแทนเป�นเงิน 35,000 บาท/ไร�/ป�และให�มีการปรับทุก 5 ป� 
1. หลักประกันของสัญญาเช�าหรืออสังหาริมทรพัย�คิดในอัตรา 2 เท�าของค�าเช�า 
2. การวางหลักประกันสญัญา 
 - เงินสด 
 - หนังสือค้ําประกันธนาคารภายในประเทศ 
 - หลกัประกันอื่นๆตามระเบียบฯพสัด ุ
3. ค�าใช�จ�ายอื่นๆ (ถ�ามี) เช�นค�าใช�จ�ายในการจดทะเบียนการเช�าค�าภาษีค�าธรรมเนียมหรอืค�าใช�จ�ายอื่นใดอันเกี่ยวกบัที่ดนิ
หรืออสังหาริมทรัพย�ค�าไฟฟ�าค�าประปาค�าโทรศัพท�และค�าบริการอื่นๆค�าใช�จ�ายทีร่ัฐลงทุนให�เพื่อกิจการสาธารณูปโภค 
4. กรณีคปจ.มีมติอนุญาตให�ใช�ที่ดินหรืออสังหารมิทรัพย� 
ผู�รบัอนุญาตต�องเข�าทําสัญญาณ ส.ป.ก.จังหวัดภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแต�วันที่ผ�ูรบัอนุญาตได�รบัหนงัสือแจ�งผล 
5. กรณีคปจ.มีมติไม�อนุญาตให�ใช�ที่ดินหรืออสังหารมิทรัพย� 
 - หากผู�ขออนุญาตประสงค�จะอุทธรณ�ให�ยื่นอุทธรณ�ต�อ ส.ป.ก.จังหวัดภายใน 30 วันนับแต�วันที่ผ�ูขออนญุาตได�รับหนังสอื
เพื่อนําเสนอ คปก. พิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมผีลการวินิจฉัยอุทธรณ�แล�วให�แจ�งผู�ขออนุญาตด�วยว�าหากไม�เห็นชอบด�วยผู�ขอ
อนุญาตมีสทิธิฟ�องศาลปกครองได�ภายในกําหนดเวลา 90 วันนับแต�ได�รับแจ�งผลการวินิจฉัย) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา                                                                         
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                           
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
ตรวจสอบรายละเอียดความ
ครบถ�วนสมบูรณ�ของข�อมูล
และสํารวจรังวัดแปลงที่ดินที่
ขออนุญาตใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข�อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมเพื่อสอบ
ทานความถูกต�อง 

7 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ตรวจสอบทานความถูกต�อง
แล�วแจ�งสํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัด 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

5) - 
 

2.4 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  159  วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับอนุญาต
การจัดที่ดินหรือ
อสังหารมิทรพัย�
เพื่อใช�สําหรบั

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กิจการที่เป�นการ
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม    
(ส.ป.ก. 4-109) 

2) แผนงานและ
โครงการ 

- 1 0 ชุด (ประกอบด�วย 
(ก) ประเภทของ
กิจการ 
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรบั
อนุญาตเช�น
ประสงค�จะทํา
สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเข�าทํา
ประโยชน� 
(ค) สถานที่
ประกอบกจิการ
และจํานวนเนือ้ที่ที่
ต�องการขอรับ
อนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช�
ดําเนินงานของ
โครงการรวมทั้ง
แผนการเพิ่มทุนใน
อนาคต 
(จ) ลักษณะของ
การดําเนินงานของ
โครงการโดยระบุ
ลักษณะการใช�
ที่ดินหรอื
อสังหารมิทรพัย�
ขั้นตอนและวิธีการ
ดําเนินงานแนว
ทางการบรหิาร
และการจัดการ
โครงการ 



6/7 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(ฉ) ผลตอบแทน
โครงการระยะเวลา
คืนทุนของ
โครงการและ
เครื่องชี้วัดอื่นๆที่
แสดงโอกาสความ
สัมฤทธ์ิผลของการ
ประกอบการ 
(ช) ประโยชน�ที่
คาดว�าเกษตรกร
และสถาบนั
เกษตรกรจะได�รับ) 

3) แผนผังแบบ
แปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) ใบอนุญาตให�
ประกอบการ 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

1 0 ฉบับ - 

5) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นว�ากิจการ
นั้นไม�ก�อให�เกิด
มลพิษต�อชุมชน
และสิง่แวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ชุด (รายงานความเห็น
ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่น เช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

6) ใบมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 
7) หนังสือเสนอขาย

ไฟฟ�า /หนังสือ
ตอบรบัการซื้อ
ขายไฟฟ�า 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ (-) 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีสํารวจแร�) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น 

(กรณสีํารวจแร�) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
2) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความ

ยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปูที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 

9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปู

ที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น (กรณีสํารวจแร�)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.ผู�มสีิทธิย่ืนคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิตบิุคคลทีจ่ัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
2.สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดทีท่ี่ดินนั้นตั้งอย�ูให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดินเพือ่
เกษตรกรรมกําหนด 
3.เนื้อทีท่ี่ขอรบัความยินยอมตามความจําเป�นและเหมาะสม 
4.ระยะเวลาไม�เกินอายุอาชญาบัตรผูกขาดสํารวจแร�หรอือาชญาบัตรพเิศษ 
5.ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินไร�ละ 10 บาทหรือตามทีส่.ป.ก. กําหนด 
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6.กรณีการสํารวจซึง่ต�องขุดเจาะสํารวจหากที่ดินที่ขอรบัความยินยอมได�จัดให�เกษตรกรเข�าทําประโยชน�แล�วผู�ยื่นคําขอต�อง
เจรจาตกลงกับเกษตรกรในการยินยอมให�ใช�พื้นที่และเมื่อตกลงกันได�ให�เกษตรมาดําเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก.
ที่ส.ป.ก.จังหวัดต�อไป 
7.หากที่ดินที่ขอรบัความยินยอมได�จัดให�เกษตรกรเข�าทําประโยชน�แล�วผ�ูยื่นคําขอต�องเจรจาตกลงกับเกษตรกรในการยินยอม
ให�ใช�พื้นที่และเมื่อตกลงกันได�ให�เกษตรมาดําเนินการสละสทิธิตามระเบียบของส.ป.ก.ที่ส.ป.ก.จังหวัดต�อไป 
หมายเหต ุ:  1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบตําแหน�งของพื้นที่
สภาพที่ดินผลการตรวจ
สภาพที่ดินและรวบรวม
ข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการเสนอ
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณา 

7 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

4) - 
 

2.3 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบทานความถูกต�อง
เพื่อให�เป�นไปตามกฎหมาย
แล�วนําเสนอเลขาธิการ
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณาให�
ความยินยอมสํารวจแร� 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจให�ความยินยอมและ
แจ�งผลการพจิารณาให�
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
จังหวัดออกหนงัสอืยินยอม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  79  วันทําการ 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน



4/5 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรัพยากรธรรมช
าติมาใช�ประโยชน�  
(ส.ป.ก. 4-104) 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

1 0 ฉบับ (กรณสีํารวจแร�/
กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

2) สําเนาคําขอ
อาชญาบัตร
ผูกขาดสํารวจแร�
หรืออาชญาบัตร
พิเศษ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

3) สําเนาอาชญา
บัตรพเิศษ 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

1 0 ฉบับ (กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

4) โครงการที่ขอใช�
พื้นที ่

- 1 0 ฉบับ - 

5) แผนที่และแผนผัง
แสดงการใช�พื้นที่
และบริเวณ
ใกล�เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) แผนที่ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 
แสดงตําแหน�ง
บรเิวณทีส่ํารวจแร� 

- 0 1 ฉบับ - 

7) หนังสือยินยอมให�
เข�าสํารวจ
ทรัพยากรในที่ดิน
ระหว�างเกษตรกร

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผ�ูขอรับความ
ยินยอม 

8) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

15. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 

 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีขอต�ออายุหนังสือยินยอมให�ใช�ที่ดินสํารวจแร�) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น 

(กรณีขอต�ออายหุนังสือยินยอมให�ใช�ที่ดินสํารวจแร�) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
2) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความ

ยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปูที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 

9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปูที่ดนิ

ไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น (กรณีขอต�ออายุหนงัสอืยินยอมให�ใช�ที่ดินสํารวจแร�)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมกําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขอรับความยินยอมตามความจําเป�นและเหมาะสม 
4. กรณีต�ออายุสํารวจแร�ให�ต�อได�เฉพาะอาชญาบัตรพิเศษโดยระยะเวลาไม�เกินอายุอาชญาบัตรพิเศษ 
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5. ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินไร�ละ 10 บาทหรือที่ส.ป.ก.กําหนดเรียกเก็บครั้งเดียวตลอดอายหุนังสือยินยอม 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข�อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
ต�ออายุหนังสือยินยอม
สํารวจแร� 
 
 

10 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลง
นามให�ความยินยอม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 12 วันทําการ 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรพัยากรธรรมชาติ
มาใช�ประโยชน�         
(ส.ป.ก. 4-104) 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

1 0 ฉบับ (กรณสีํารวจแร�/
กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

2) สําเนาคําขอ
อาชญาบัตร

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ผูกขาดสํารวจแร�
หรืออาชญาบัตร
พิเศษ 
 

เกษตรกรรม 

3) สําเนาอาชญา
บัตรพเิศษ 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

1 0 ฉบับ (กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

4) โครงการที่ขอใช�
พื้นที ่

- 1 0 ฉบับ - 

5) แผนที่และแผนผัง
แสดงการใช�พื้นที่
และบริเวณ
ใกล�เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) แผนที่ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 
ลําดับชุด 
L7017 แสดง
ตําแหน�งบริเวณที่
สํารวจ 

- 0 1 ฉบับ - 

7) หนังสือยินยอมให�
เข�าสํารวจ
ทรัพยากรในที่ดิน
ระหว�างเกษตรกร
และผ�ูขอรับความ
ยินยอม 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

9) แผนที่รายแปลง
แปลงรวมใน
มาตราส�วน 
1:8,000 บนพื้น
หลักฐานแผนที่
ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 

- 0 1 ฉบับ (แสดงตําแหน�งให�
ครอบคลมุอาณา
บริเวณทีท่ําการ
สํารวจป�โตรเลียม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ลําดับชุด 
L7017 

15. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

 
18.  หมายเหต ุ

  - 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีทําเหมืองแร�กรณีทางขนแร�และกิจการเกี่ยวเน่ืองกับการทําเหมืองแร�กรณีต�อประทานบัตร) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น 

(กรณีทําเหมืองแร�กรณทีางขนแร�และกจิการเกี่ยวเนื่องกบัการทําเหมืองแร�กรณีต�อประทานบัตร) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
2) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

3) คําสั่งคณะกรรมการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่ 3/2555 เรื่องแต�งตัง้คณะอนุกรรมการพจิารณาการอนญุาต
หรือการให�ความยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินสั่งณวันที่ 5 กรกฎาคม 2555 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปู

ที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น  (กรณีทําเหมืองแร�กรณีทางขนแร�และกิจการเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแร�กรณีต�อ
ประทานบัตร)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดินๆเพื่อ

เกษตรกรรมกําหนด 
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3. เนื้อที่ที่ขอรับความยินยอมแต�ละคําขอไม�เกิน 300 ไร� 
4. ระยะเวลา 10 ป�ตามอายุประทานบัตร 
5. คําขอใช�ที่ดินเพื่อสร�างทางขนแร�ออกจากเขตพื้นที่ประทานบัตรและการขอใช�ที่ดินเพื่อเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแร�ให�

ยื่นคําขอพร�อมกันกับคําขอกรณีทําเหมืองเพือ่พิจารณาในคราวเดียว 
6. พื้นที่ที่ขอรบัความยินยอมเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแร�เช�นที่เททิง้มลูดินทรายที่พักทีก่องเกบ็แร�ที่ตัง้โรงโม�แร�หรือแต�งแร�

ต�องอยู�ในพื้นทีท่ี่ได�รับความยินยอมให�ทําเหมืองแร� 
7. หากที่ดินที่ขอรับความยินยอมได�จัดให�เกษตรกรเข�าทําประโยชน�แล�วผู�ยื่นคําขอต�องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ

ยินยอมให�ใช�พื้นที่และเมื่อตกลงกันได�ให�เกษตรมาดําเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก. ที่ส.ป.ก.จังหวัดต�อไป 
8. ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินกรณีทําเหมืองแร�/กรณีทางขนแร�และกิจการเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแร�/ต�ออายุหนังสือ

ยินยอม (ประทานบัตรยังไม�หมดอาย)ุ /หนังสือยินยอมหมดอายุและต�ออายปุระทานบัตร 
1. อัตราร�อยละ 2 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ�แต�ต�องไม�น�อยกว�าไร�ละ 10,000 คูณจํานวนป�ที่ใช�ประโยชน�หรอื
ตามที่ส.ป.ก. กําหนด 
2. จํานวนเงินเท�ากับค�าภาคหลวงแร�ที่ผู�ถือประทานบัตรชําระให�แก�สํานกังานอุตสาหกรรมจงัหวัดหรือตามที่ส.ป.ก. 
กําหนด 
3. กรณีทางขนแร�และกจิการเกี่ยวเนื่องกบัการทําเหมืองแร�ไร�ละ๑๐๐บาทต�อป�เรียกเก็บครั้งเดียวตลอดอายหุนังสือ
ยินยอม 
4. หลักประกันที่วางไว�ที่กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร�แล�วหรือส.ป.ก. อาจเรียกเพิ่ม 

หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ 
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด 
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู 
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วน 
ถูกต�องตามทีร่ะบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 

                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต� 
วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ�วน
สมบรูณ�ของข�อมูลตรวจสอบ
ตําแหน�งของพื้นที่และสภาพ
ที่ดินรังวัดแปลงที่ดินและ
ตรวจสอบราคาประเมินที่ดิน

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เสนอความเห็นต�อปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการนําผล
การพิจารณาของคปจ.พร�อม
เอกสารหลักฐานเสนอให�
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมดําเนินการ 

7 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

5) - 
 

2.4 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเสนอ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรอืให�ความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินพิจารณา
กลั่นกรองเรือ่ง 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

6) - 
 

2.5 นําผลของการพจิารณา
ของคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือให�
ความยินยอมให�ใช�ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน 
เสนอต�อคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
พิจารณา 

47 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมมีติแะ
เสนอให�ผู�มีอํานาจลงนาม
ออกหนงัสือไม�ขัดข�องทีจ่ะให�
มีการทําเหมือง        (ส.
ป.ก.4-105) และหนงัสือ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินฯ         
(ส.ป.ก.4-106) 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(เมื่อได�รับแจ�งจาก
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดว�ากระทรวง
อุตสาหกรรมได�
ออกประทานบัตร
ให�แก�ผู�ยื่นคําขอ
และผ�ูได�รบัความ
ยินยอมได�วาง
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 หลักประกันไว�ที่
กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�นัดชําระ
ค�าตอบแทนการใช�
ที่ดินจึงออก
หนังสือยินยอมให�
ใช�ที่ดินเพื่อทํา
เหมอืงแร�เมื่อได�รับ
ชําระค�าตอบแทน
แล�วไม�รวม
ระยะเวลารอคอย
จากสํานกังาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  276  วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว 39 วันทําการ 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห�สนธิ /
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรพัยากรธรรมชาติ
มาใช�ประโยชน�  
(ส.ป.ก. 4-104) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีทําเหมือง
และกรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

2) คําขอประทาน
บัตร 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

0 1 ฉบับ (กรณีทําเหมือง) 

3) ประทานบัตร กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

0 1 ฉบับ (กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

4) แผนที่ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 

- 0 1 ฉบับ (แสดงตําแหน�ง
บริเวณทีท่ําเหมือง
แร�) 

5) แผนผังโครงการ
ทําเหมืองแร� 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

0 1 ชุด (ผ�านการรบัรอง
จากเจ�าพนักงาน
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดและกรม
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�แล�ว) 

6) รายงานลกัษณะ
ธรณีวิทยาแหล�ง
แร� 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

1 0 ชุด (ผ�านการรบัรอง
จากเจ�าพนักงาน
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�แล�ว) 
 

7) หนังสือยินยอมให�
ใช�ที่ดินของผู�ถือ
ครองที่ดิน (กรณี
ยังไม�จัดที่ดิน) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 1 ฉบับ (ไม�ใช�กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม
และกรณีโอน
ประทานบัตร) 

8) รายงานมาตรการ
ป�องกันและแก�ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล�อม 

สํานักงานนโยบาย
และแผน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิง่แวดล�อม 

1 1 ชุด (ผ�านความ
เห็นชอบจาก
สํานักงานนโยบาย
และแผน
สิ่งแวดล�อมแล�ว) 

9) แผนฟ��นฟูสภาพ
พื้นที่ภายหลงัการ
ทําเหมืองในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

10) รายงานการ
ประชุมองค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นแห�งท�องที่
ที่แสดงมตกิาร
พิจารณาพื้นที่
ขอรับความ
ยินยอม 

กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

0 1 ชุด (ว�าไม�เป�นบริเวณที่
มีทิวทัศน�สวยงาม
อันควรรักษาไว�/ 
ไม�มีป�ญหากระทบ
ที่สําคัญต�อความ
เป�นอย�ูของราษฎร
ในพื้นที่และบรเิวณ
ใกล�เคียง) 

11) รายงานการ
ประชุมประชาคม
หมู�บ�าน 

- 0 1 ชุด (ในท�องทีท่ี่ขอรบั
ความยินยอม) 

12) หนังสือยินยอมให�- 1 0 ฉบับ (ไม�ใช�กรณีต�ออายุ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทําเหมืองของผู�
ถือครองที่ดิน
บริเวณโดยรอบ 

หนังสือยินยอม
และกรณีโอน
ประทานบัตร) 

13) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอต�ออายุหนังสือยินยอมให�ใช�ที่ดินเพื่อทําเหมืองแร�กรณีประทานบัตรยังไม�หมดอาย ุ
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอต�ออายุหนงัสือยินยอมให�ใช�ที่ดินเพื่อทําเหมืองแร�กรณีประทานบัตรยงัไม�หมดอาย ุ
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
2) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอต�ออายุหนังสือยินยอมให�ใช�ที่ดินเพื่อทําเหมอืงแร�กรณี

ประทานบัตรยงัไม�หมดอาย ุ  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดิน เพื่อ

เกษตรกรรมกําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขอรับความยินยอมแต�ละคําขอไม�เกิน 300 ไร� 
4. ระยะเวลาไม�มากกว�าระยะเวลาที่เหลืออย�ูตามประทานบตัร 
5. ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินกรณีทําเหมืองแร�/กรณีทางขนแร�และกิจการเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแร�/ต�ออายุหนังสือ

ยินยอม (ประทานบัตรยังไม�หมดอาย)ุ /หนังสือยินยอมหมดอายุและต�ออายปุระทานบัตร 
1. อัตราร�อยละ 2 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ�แต�ต�องไม�น�อยกว�าไร�ละ 10,000 คูณจํานวนป�ที่ใช�ประโยชน�หรอื  
ตามที่ส.ป.ก. กําหนด                                             
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    2. จํานวนเงินเท�ากบัค�าภาคหลวงแร�ทีผู่�ถือประทานบัตรชําระให�แก�สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหรือตามที่ส.ป.ก. 
กําหนด 
3. กรณีทางขนแร�และกจิการเกี่ยวเนื่องกบัการทําเหมืองแร�ไร�ละ 100 บาทต�อป�เรียกเกบ็ครั้งเดียวตลอดอายหุนังสือ
ยินยอม                                                        

    4. หลกัประกันที่วางไว�ที่กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร�แล�วหรือ ส.ป.ก. อาจเรียกเพิ่ม 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ 
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด 
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู 
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา         
                    2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง 
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                             
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่ 
พิจารณาแล�วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ�วน
สมบรูณ�ของข�อมูลตรวจสอบ
ตําแหน�งของพื้นที่และสภาพ
ที่ดินรังวัดแปลงที่ดินและ
ตรวจสอบราคาประเมินที่ดิน
พิจารณาเสนอความเห็นต�อ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

54 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนามออกหนงัสือไม�
ขัดข�องที่จะให�มีการทํา
เหมอืง (ส.ป.ก.4-105) และ
ออกหนงัสือยินยอมให�ใช�
ที่ดินฯ (ส.ป.ก.4-106) 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(เมื่อได�รับแจ�งจาก
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดว�ากระทรวง
อุตสาหกรรมได�
ออกประทานบัตร
ให�แก�ผู�ยื่นคําขอ
และผ�ูได�รบัความ
ยินยอมได�วาง
หลักประกันไว�ที่
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�นัดชําระ
ค�าตอบแทนการใช�
ที่ดินจึงออก
หนังสือยินยอมให�
ใช�ที่ดินเพื่อทํา
เหมอืงแร�เมื่อได�รับ
ชําระค�าตอบแทน
แล�ว 
ไม�รวมระยะเวลา
รอคอยจาก
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  56   วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว 39 วันทําการ 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห�สนธิ /
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับการต�อ
อายุหนังสือ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํารัพยา
กรธรรมชาติมาใช�
ประโยชน�        
(ส.ป.ก. 4-107) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีทําเหมือง
และกรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

2) ประทานบัตร กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

0 1 ฉบับ (กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

3) แผนผังโครงการ
ทําเหมืองแร� 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

0 1 ชุด (ผ�านการรบัรอง
จากเจ�าพนักงาน
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�แล�ว) 

4) รายงานลกัษณะ
ธรณีวิทยาแหล�ง

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ

1 0 ชุด (ผ�านการรบัรอง
จากเจ�าพนักงาน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แร� เหมอืงแร� สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�แล�ว) 

5) รายงานมาตรการ
ป�องกันและแก�ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล�อม 

สํานักงานนโยบาย
และแผน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิง่แวดล�อม 

1 1 ชุด (ผ�านความ
เห็นชอบจาก
สํานักงานนโยบาย
และแผน
สิ่งแวดล�อมแล�ว) 

6) แผนฟ��นฟูสภาพ
พื้นที่ภายหลงัการ
ทําเหมืองในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

7) รายงานการ
ประชุมองค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นแห�งท�องที่
ที่แสดงมตกิาร
พิจารณาพื้นที่
ขอรับความ
ยินยอม 

กรมส�งเสริมการ
ปกครองท�องถิ่น 

0 1 ชุด (ว�าไม�เป�นบริเวณที่
มีทิวทัศน�สวยงาม
อันควรรักษาไว�/ 
ไม�มีป�ญหากระทบ
ที่สําคัญต�อความ
เป�นอย�ูของราษฎร
ในพื้นที่และบรเิวณ
ใกล�เคียง) 

8) รายงานการ
ประชุมประชาคม
หมู�บ�าน 

- 0 1 ชุด (ในท�องทีท่ี่ขอรบั
ความยินยอม) 

9) หนังสือยินยอมให�
ทําเหมืองของผู�
ถือครองที่ดิน
บริเวณโดยรอบ 

- 1 0 ฉบับ (ไม�ใช�กรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม
และกรณีโอน
ประทานบัตร) 

10) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีโอนประทานบัตร) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น 

(กรณีโอนประทานบัตร) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
2) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปูที่ดนิ

ไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น (กรณีโอนประทานบัตร)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมกําหนด 
3. ผู�รับโอนต�องแสดงหลกัฐานการได�รับโอนประทานบัตรภายใน 30 วันนับแต�วันที่ได�รับโอน 
4. หนังสอืยินยอมมีกําหนดระยะเวลาไม�เกินระยะเวลาที่เหลือตามหนังสือยินยอมฉบับเดิม 
5. หลักประกันที่วางไว�ที่กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร�แล�วหรือ ส.ป.ก. อาจเรียกเพิ่ม 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ 
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ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด 
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู 
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง 
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่ 
พิจารณาแล�วเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ�วน
สมบรูณ�ของข�อมูลพจิารณา
เสนอความเห็นต�อปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1  เจ�าหน�าทีเ่สนอให�ผู�มี
อํานาจลงนามออกหนงัสือ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินฯ (ส.
ป.ก.4-106) 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(เมื่อผู�ขอยื่นคําขอ
นําหลักฐานแสดง
การรบัโอนและ 
ผู�ได�รับความ
ยินยอมได�วาง
หลักประกันไว�ที่
กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�นัดชําระ
ค�าตอบแทนการใช�
ที่ดินจึงออก
หนังสือยินยอมให�
ใช�ที่ดินเพื่อทํา
เหมอืงแร�เมื่อได�รับ
ชําระค�าตอบแทน
แล�ว 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ไม�รวมระยะเวลา
รอคอยจาก
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  7  วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว 39 วันทําการ 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห�สนธิ /
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรพัยากรธรรมชาติ
มาใช�ประโยชน�  
(ส.ป.ก. 4-104) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีทําเหมือง
และกรณีต�ออายุ
หนังสือยินยอม) 

2) สําเนาคําขอโอน
ประทานบัตร 

กรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร� 

0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือยินยอมให�
เข�าใช�ที่ดินฯ (ส.
ป.ก. 4-106) 
ฉบับเดมิ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

4) โครงการที่ขอใช�
พื้นที ่

- 1 0 ฉบับ (แสดงตําแหน�ง
บริเวณทีท่ําเหมือง
แร�) 

5) แผนที่และแผนผัง
แสดงการใช�พื้นที่
และบริเวณ
ใกล�เคียง 

- 0 1 ชุด (ผ�านการรบัรอง
จากเจ�าพนักงาน
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสาหกรรม
พื้นฐานและการ
เหมอืงแร�แล�ว) 

6) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ - 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 

 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีสํารวจป�โตรเลียม) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น 

(กรณสีํารวจป�โตรเลียม) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชบัญญัตปิ�โตรเลียม พ.ศ. 2514 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
3) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปูที่ดนิ

ไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น (กรณีสํารวจป�โตรเลียม)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดิน 
 เพื่อเกษตรกรรมกําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขอรับความยินยอมตามความจําเป�นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไม�เกินอายุระยะเวลาสํารวจตามสมัปทานป�โตรเลียม 
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5. ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินไร�ละ 10 บาทหรือตามทีส่.ป.ก. กําหนด 
6.กรณีการสํารวจซึง่ต�องขุดเจาะสํารวจหากที่ดินที่ขอรบัความยินยอมได�จัดให�เกษตรกรเข�าทําประโยชน�แล�วผู�ยื่นคําขอ 

ต�องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการยินยอมให�ใช�พื้นที่และเมือ่ตกลงกันได�ให�เกษตรมาดําเนินการสละสทิธิตามระเบียบของ
ส.ป.ก. ที่ส.ป.ก.จังหวัดต�อไป 

7. หากที่ดินที่ขอรับความยินยอมได�จัดให�เกษตรกรเข�าทําประโยชน�แล�วผ�ูยื่นคําขอต�องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ 
ยินยอมให�ใช�พื้นที่และเมื่อตกลงกันได�ให�เกษตรมาดําเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก. ที่ส.ป.ก.จังหวัดต�อไป 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 
 
 
 
 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบตําแหน�งของพื้นที่
สภาพที่ดินผลการตรวจ
สภาพที่ดินและรวบรวม
ข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการเสนอ
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณา 

7 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

4) - 
 

2.3 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ 30 วันทํา สํานักงานการ - 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ตรวจสอบทานความถูกต�อง
เพื่อให�เป�นไปตามกฎหมาย
แล�วนําเสนอเลขาธิการ
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณาให�
ความยินยอมสํารวจ
ป�โตรเลียม 

การ ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจให�ความยินยอมและ
แจ�งผลการพจิารณาให�
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
จังหวัดออกหนงัสอืยินยอม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  79   วัน 
 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห�สนธิ /
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ�ามี)) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรัพยากรธรรมช
าติมาใช�ประโยชน�  
(ส.ป.ก.4-104) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) สําเนาสัมปทาน
ป�โตรเลียม 

กรมเชื้อเพลิง
ธรรมชาต ิ

0 1 ฉบับ - 

3) แผนที่ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 
ลําดับชุด 
L7017 แสดง
ตําแหน�งบริเวณที่
สํารวจ 

- 0 1 ฉบับ (แสดงตําแหน�ง
บริเวณทีผ่ลิต
ป�โตรเลียม) 

4) แผนที่รายแปลง
แปลงรวมใน

- 0 1 ฉบับ (แสดงตําแหน�งให�
ครอบคลมุอาณา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

มาตราส�วน 
1:8,000 บนพื้น
หลักฐานแผนที่
ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 
ลําดับชุด 
L7017 

บริเวณทีท่ําการ
สํารวจป�โตรเลียม) 

5) แผนที่แสดงแปลง
ที่ดินที่มีการขุด
เจาะสํารวจ
มาตราส�วน 
1:4,000 

- 0 1 ฉบับ - 

6) แผนที่และแผนผัง
แสดงการใช�พื้นที่
และบริเวณ
ใกล�เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

7) หนังสือยินยอมให�
เข�าสํารวจ
ทรัพยากรในที่ดิน
ระหว�างเกษตรกร
และผ�ูขอรับความ
ยินยอม 

- 1 0 ชุด - 

8) รายงานการ
ประชุมองค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นแห�งท�องที่
ที่แสดงมตกิาร
พิจารณาพื้นที่
ขอรับความ
ยินยอมว�าไม�เป�น
บริเวณทีม่ี
ทิวทัศน�สวยงาม
อันควรรักษาไว�ไม�
มีป�ญหากระทบที่
สําคัญต�อความ

- 0 1 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เป�นอย�ูของ
ราษฎรในพื้นที่
และบริเวณ
ใกล�เคียง 

9) รายงานมาตรการ
ป�องกันและแก�ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล�อม 

- 1 0 ชุด - 

10) รายงานประชาคม
หมู�บ�าน 

- 1 0 ฉบับ (1.ในท�องที่ที่
ขอรับความยินยอม 
2.รายงานการ
ประชุมซึ่งไม�เกิน 1 
ป�จากวันทีท่ี่ยื่นคํา
ขอ) 

11) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
 
 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
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หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีขอต�ออายุหนังสือยินยอมสํารวจป�โตรเลียม) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น 

(กรณีขอต�ออายหุนังสือยินยอมสํารวจป�โตรเลียม) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชบัญญัตปิ�โตรเลียม พ.ศ. 2514 
2) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ    0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปูที่ดนิ

ไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น (กรณีขอต�ออายุหนงัสอืยินยอมสํารวจป�โตรเลียม)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมกําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขอรับความยินยอมตามความจําเป�นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไม�เกินอายุระยะเวลาสํารวจตามสมัปทานป�โตรเลียม 
5. กรณีต�ออายุสํารวจป�โตรเลียมระยะเวลาไม�เกินอายรุะยะเวลาสํารวจตามสัมปทานป�โตรเลียม 
6. ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินไร�ละ 10 บาทหรือตามทีส่.ป.ก. กําหนด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ 
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด 
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ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู 
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง 
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่ 
พิจารณาแล�วเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1.1 เจ�าหน�าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข�อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
ต�ออายุหนังสือสํารวจ
ป�โตรเลียม 
 

10 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาลงนาม 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  12   วัน 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผู�รบัมอบอํานาจ) 
2) สําเนาทะเบียน

บ�าน 
กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล

สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห�สนธิ /
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรัพยากรธรรมช
าติมาใช�ประโยชน�  
(ส.ป.ก.4-104) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) แผนงานวิธีการ
สํารวจทรัพยากร 

- 0 1 ฉบับ - 

3) สําเนาสัมปทาน
ป�โตรเลียม 

กรมเชื้อเพลิง
ธรรมชาต ิ
 

0 1 ฉบับ - 

4) แผนที่ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ลําดับชุด 
L7017 แสดง
ตําแหน�งบริเวณที่
สํารวจ 

5) แผนที่รายแปลง
แปลงรวมใน
มาตราส�วน 
1:8,000 บนพื้น
หลักฐานแผนที่
ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 
ลําดับชุด 
L7017 

- 0 1 ฉบับ (แสดงตําแหน�งให�
ครอบคลมุอาณา
บริเวณทีท่ําการ
สํารวจป�โตรเลียม) 

6) แผนที่แสดงแปลง
ที่ดินที่มีการขุด
เจาะสํารวจ
มาตราส�วน 
1:4,000 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมกีารขุดเจาะ
สํารวจป�โตรเลียม) 

7) หนังสือยินยอมให�
ใช�ที่ดินฯ      (ส.
ป.ก. 4-106) 
ฉบับเดมิ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

8) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

15. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
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ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 
4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ

ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 

 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตาม
กฎหมายอื่น (กรณีผลิตป�โตรเลียม) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น  

(กรณผีลิตป�โตรเลียม) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชบัญญัตปิ�โตรเลียม พ.ศ. 2514 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
3) หนังสือสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่องการ

บังคับใช�ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องการให�ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ   0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรปู

ที่ดินไปใช�ประโยชน�ตามกฎหมายอื่น  (กรณีผลิตป�โตรเลียม)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอได�แก�บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดนินั้นต้ังอยู�ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่ํานักงานการปฏริูปที่ดิน 
 เพื่อเกษตรกรรมกําหนด 
3. เนื้อที่ที่ขอรับความยินยอมตามความจําเป�นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไม�เกินอายุสัมปทานป�โตรเลียม 
5. หากที่ดินที่ขอรับความยินยอมได�จัดให�เกษตรกรเข�าทําประโยชน�แล�วผ�ูยื่นคําขอต�องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ 
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 ยินยอมให�ใช�พื้นที่และเมื่อตกลงกันได�ให�เกษตรมาดําเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก. ที่ส.ป.ก.จังหวัดต�อไป 
6. ค�าตอบแทนเรียกเกบ็เป�นรายป�ในอัตราร�อยละ 20 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ�คูณจํานวนไร�คูณจํานวนป�ที่ใช� 
 ประโยชน�หรือตามทีส่.ป.ก. กําหนด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                  2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมอืจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                  3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ�วน
สมบรูณ�ของข�อมูลตรวจสอบ
ตําแหน�งของพื้นที่และสภาพ
ที่ดินรังวัดแปลงที่ดินและ
ตรวจสอบราคาประเมินที่ดิน
เสนอความเห็นปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (คปจ.) พิจารณา 

60 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการนําผล
การพิจารณาของคปจ.พร�อม
เอกสารหลักฐานเสนอให�
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมดําเนินการ 

7 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

5) - 
 

2.4 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเสนอ
คณะอนุกรรมการพิจารณา

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

การอนุญาตหรอืให�ความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินพิจารณา
กลั่นกรองเรือ่ง 

6) - 
 

2.5 นําผลของการพจิารณา
ของคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือให�
ความยินยอมให�ใช�ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน 
เสนอต�อคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
พิจารณา 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมมีมติและ
เสนอให�ผู�มีอํานาจลงนามใน
หนังสือยินยอมให�ใช�ที่ดิน (ส.
ป.ก. 4-106) เพื่อผลิต
ป�โตรเลียมและนัดชําระ
ค�าตอบแทนการใช�ที่ดินเมื่อ
ได�รับชําระค�าตอบแทนแล�ว
จึงออกหนงัสือยินยอมให�ใช�
ที่ดินเพื่อผลิตป�โตรเลียม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  169   วันทําการ 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผู�รบัมอบอํานาจ) 
2) สําเนาทะเบียน

บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห�สนธิ /
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/
ใบสําคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขอรับความ
ยินยอมให�ใช�ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อการนํา
ทรพัยากรธรรมชาติ
มาใช�ประโยชน�  
(ส.ป.ก.4-104) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

3) สําเนาสัมปทาน
ป�โตรเลียม 

กรมเชื้อเพลิง
ธรรมชาต ิ

0 1 ฉบับ - 

4) แผนที่ภูมิประเทศ
มาตราส�วน 
1:50,000 

- 0 1 ฉบับ (แสดงตําแหน�ง
บริเวณทีผ่ลิต
ป�โตรเลียม) 

5) แผนที่และแผนผัง
แสดงการใช�พื้นที่

- 0 1 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พร�อมภาพถ�าย
บริเวณใช�ที่ดิน
เพื่อผลิต
ป�โตรเลียมและ
บริเวณใกล�เคียง 

6) หนังสือยินยอมให�
ใช�ที่ดินของผู�ถือ
ครองที่ดิน (กรณี
ยังไม�จัดที่ดิน) 

- 1 1 ฉบับ - 

7) แผนงานโครงการ
ขั้นตอน
รายละเอียด
วิธีการผลิต
ป�โตรเลียม 

- 1 1 ฉบับ (ผ�านการ
ตรวจสอบและ
รับรองโดย
หน�วยงานที่กํากบั
ดูแลตามกฎหมาย) 
 

8) รายงานมาตรการ
ป�องกันและแก�ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล�อม 

สํานักงานนโยบาย
และแผน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิง่แวดล�อม 

1 1 ชุด (ผ�านความ
เห็นชอบจาก
สํานักงานนโยบาย
และแผน
สิ่งแวดล�อมแล�ว) 

9) รายงานการ
ประชุมองค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นแห�งท�องที่
ที่แสดงมตกิาร
พิจารณาพื้นที่
ขอรับความ
ยินยอมว�าไม�เป�น
บริเวณทีม่ี
ทิวทัศน�สวยงาม
อันควรรักษาไว�ไม�
มีป�ญหากระทบที่
สําคัญต�อความ
เป�นอย�ูของ
ราษฎรในพื้นที่
และบริเวณ
ใกล�เคียง 

- 0 1 ชุด - 

10) รายงานการ - 1 0 ชุด (ในท�องทีท่ี่ขอรบั
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชุมประชาคม
หมู�บ�าน 

ความยินยอม) 

11) หนังสือยินยอม
ของผู�ถือครอง
ที่ดิน 
 

- 1 0 ฉบับ (บรเิวณโดยรอบ) 

12) แผนที่แสดงแปลง
ที่ดินที่มีการขุด
เจาะสํารวจ
มาตราส�วน 
1:4,000 

- 0 1 ฉบับ - 

15. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม 0 % 
หมายเหตุ - 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดยีว) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรบัโอนสิทธิเพียงรายเดียว) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตกทอด

มรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินในการปฏิรปูที่ดินเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสทิธิ

เพียงรายเดียว)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู�ได�รบัการจัดที่ดินโดยได�ทําสัญญาเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 

2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดทีท่ี่ดินนั้นต้ังอยู� 
3. การโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินจะต�องเป�นไปตามหลักเกณฑ�และเงื่อนไขดังต�อไปนี ้

3.1 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูโอน 
1. ผู�ขอโอนจะต�องแสดงเหตผุลอันสมควรเช�นผู�โอนไม�ประสงค�จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจบ็ป�วยจน 

ไม�สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได� 
 2. ผู�ขอโอนจะต�องโอนให�แก�ทายาทเพียงรายเดียวเว�นแต�ทีด่ินมีจํานวนเนื้อทีท่ี่สามารถแบ�งแยกได� (แบ�งแยกแล�ว 

เนื้อที่ต�องไม�น�อยกว�าที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัดกําหนด) 
 3. ผู�ขอโอนมีค�ูสมรสแต�ประสงค�จะโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อให�แก�ทายาทอื่น (บุตรหรือเครือญาติ) จะต�องได�รับ 

ความยินยอมจากค�ูสมรส 
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3.2 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูรับโอน 
 1. ทายาททีม่ีสทิธิรับโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อได�แก� 
 (ก) ค�ูสมรส (รวมถึงค�ูสมรสที่อย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบยีนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบญุธรรม) 
 (ค) เครือญาติซึง่หมายถึง 
      - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
      - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
      - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
      - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�ามดงันี ้
     2.1 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ู 

ก�อนแล�ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนี้ต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
     2.2 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
           - มีสัญชาติไทย 
          - บรรลุนิติภาวะหรือเป�นหัวหน�าครอบครัว 
          - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สุจริต 
          - มีร�างกายสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
          - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
   2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัไปทัง้สทิธิและหน�าที่ของผู�โอน 
   2.4 ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัหนี้ค�างชําระซึง่ผู�โอนยังคงค�างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินทีร่�วมโครงการ 

กับส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไม�บรรลุนิติภาวะถือเป�นข�อยกเว�นทีส่ามารถรับโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อได� 
แต�บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต�องมีความสามารถทีจ่ะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได�และจะต�องได�รบัความยินยอมจาก 
ผู�แทนโดยชอบธรรมหรอืผู�ปกครองและจะต�องได�รบัอนุมัตจิากศาลแล�ว 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไข 
เพิ่มเตมิได�ในขณะนั้นผู�รบัคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อม 
กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที ่
กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง 
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่ 
พิจารณาแล�วเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินตรวจคุณสมบัตผิู�ขอรบั
มรดกและจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธ ิ

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสานงาน
หน�วยนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 
 
 

96 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  113  วันทําการ 
 

13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

4) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า



4/5 
 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปลี่ยนช่ือ มี)) 
6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดิน 

- 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 ของ
ผู�ขอรบัมรดกค�ู
สมรสและบุตรที่ยัง
ไม�บรรลุนิติภาวะ) 

2) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

3) สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเช�าซื้อ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

4) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (เฉพาะทายาทที่มี
สิทธิรบัมรดก) 

 
15. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
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หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรบัโอนสิทธิหลายคน) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตกทอด

มรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินในการปฏิรปูที่ดินเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดิน (กรณีมทีายาทรบัโอน

สิทธิหลายคน)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู�ได�รบัการจัดที่ดินโดยได�ทําสัญญาเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดทีท่ี่ดินนั้นต้ังอยู� 
3. การโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินจะต�องเป�นไปตามหลักเกณฑ�และเงื่อนไขดังต�อไปนี ้
 3.1 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูโอน 
   1. ผู�ขอโอนจะต�องแสดงเหตุผลอันสมควรเช�นผู�โอนไม�ประสงค�จะประกอบเกษตรกรรมหรอืชราภาพหรือเจ็บป�วยจน
ไม�สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได� 
   2. ผู�ขอโอนจะต�องโอนให�แก�ทายาทเพียงรายเดียวเว�นแต�ทีด่ินมีจํานวนเนื้อทีท่ี่สามารถแบ�งแยกได� (แบ�งแยกแล�วเนื้อ
ที่ต�องไม�น�อยกว�าที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดกําหนด) 
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   3. ผู�ขอโอนมีค�ูสมรสแต�ประสงค�จะโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อให�แก�ทายาทอื่น (บุตรหรือเครือญาติ) จะต�องได�รับ
ความยินยอมจากค�ูสมรส 
 3.2 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูรับโอน 
   1. ทายาททีม่ีสทิธิรับโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อ ได�แก� 
   (ก) คู�สมรส (รวมถึงค�ูสมรสทีอ่ย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบยีนสมรส) 
   (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายทีบ่ิดารบัรองและบุตรบญุธรรม) 
   (ค) เครือญาติซึ่งหมายถึง 
    - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
    - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
    - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
    - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�ามดงันี ้
 2.1 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีีด่ินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ูก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนี้ต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 2.2 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนด ได�แก� 
   - มีสัญชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
   - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
 2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัไปทัง้สทิธิและหน�าที่ของผู�โอน 
 2.4 ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัหนี้ค�างชําระซึง่ผู�โอนยังคงค�างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินทีร่�วมโครงการกับส.ป.ก. 
ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไม�บรรลุนิติภาวะถือเป�นข�อยกเว�นทีส่ามารถรับโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อได�แต�
บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต�องมีความสามารถทีจ่ะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได�และจะต�องได�รบัความยินยอมจากผ�ูแทน
โดยชอบธรรมหรือผู�ปกครองและจะต�องได�รบัอนุมัตจิากศาลแล�ว 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
           2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
               3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�รบัโอน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสาน
หน�วยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.3 รังวัดแบ�งแปลง (ก�อน
หรือหลงัเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาก็
ได�) 

66 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(รวมจัดทําหนงัสือ
รับมอบที่ดินและ
นักทําสญัญาเช�า
หรือเช�าซื้อ) 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  173  วันทําการ 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 

2) สําเนาทะเบียน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

บ�าน ผู�รบัโอน) 
3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ

ผู�รบัโอน (ถ�ามี) ) 
4) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสทั้งของผู�
โอนและผู�รบัโอน 
(ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลทั้งของ
ผู�โอนและผ�ูรับโอน 
(ถ�ามี) ) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเช�าซื้อ 
(ฉบับผู�ถือ) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของผู�รับโอน
ค�ูสมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะของผู�รบั
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ�ามี)) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของผู�โอน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให�บุตร
หรือเครือญาติ) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 



1/6 
 

คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อท่ีดิน (กรณีมีทายาทขอรับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อทีด่ิน (กรณีมีทายาทขอรับมรดกสิทธเิพียงรายเดียว) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตกทอด

มรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินในการปฏิรปูที่ดินเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ที่ดิน (กรณีมีทายาทขอรับ

มรดกสิทธิเพียงรายเดียว)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอ : ทายาทของเกษตรกรผู�ซึง่ได�รับการจัดที่ดินโดยได�ทําสัญญาเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินกบั ส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดทีท่ี่ดินนั้นต้ังอยู� 
3. การขอรบัมรดกสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินจะต�องเป�นไปตามหลักเกณฑ�และเงือ่นไขดังต�อไปนี ้
  3.1 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัเจ�ามรดก 
  (1) ถ�าเกษตรกร (เจ�ามรดก) ถึงแก�กรรมให�สิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อตกทอดแก�ค�ูสมรสเป�นอันดบัแรกแต�ถ�าเจ�ามรดก
ไม�มีค�ูสมรสหรอืมีแต�ค�ูสมรสไม�ขอรบัหรือมีแต�ค�ูสมรสไม�มีคณุสมบัติทีจ่ะขอรับมรดกสิทธิได�ให�มรดกนั้นตกแก�บุตร 
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  (2) ถ�าเจ�ามรดกมบีุตรหลายคนการรับมรดกให�เป�นไปตามหลักเกณฑ�ดังนี ้
2.1 กรณีบุตรตกลงกันได�ว�าจะให�บุตรเพียงรายเดียวเป�นผู�รบัมรดกก็ให�มรดกตกแก�บุตรคนนั้นเพียงรายเดียว 
2.2 กรณีบุตรตกลงกันไม�ได�และถ�าที่ดินสามารถแบ�งได� (แบ�งแยกแล�วเนื้อที่ต�องไม�น�อยกว�าที่คณะกรรมการปฏริูป 

ที่ดินจังหวัด (คปจ.) กําหนดเท�ากับจํานวนบุตรทุกคนก็ให�แบ�งแก�บุตรทกุคนตามส�วน 
 2.3 ถ�าตกลงกันไม�ได�และที่ดินไม�สามารถแบ�งให�บุตรได�ทกุคนคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) จะเป�นผู� 
คัดเลือกบุตรที่มีความเหมาะสมในการรบัมรดก 
 2.4 กรณีบุตรคนใดตายก�อนเจ�ามรดกผ�ูสืบสันดานโดยชอบด�วยกฎหมายย�อมสามารถเข�ารับมรดกได� (การรบัมรดก
แทนที)่ ถ�าปรากฏว�าบุตรที่ตายน้ันขณะมีชีวิตอย�ูได�เคยร�วมทําประโยชน�ในที่ดินกับเจ�ามรดกมาแล�วไม�น�อยกว�า 6 เดือน 
  (3) ถ�าเจ�ามรดกไม�มีค�ูสมรสและหรือบุตรหรอืมีแต�ไม�ขอรบัหรือมีแต�ไม�มีคุณสมบัตเิป�นเกษตรกรทีจ่ะขอรับมรดก
สิทธิได�ให�มรดกตกแก�เครือญาติของเจ�ามรดกอนึ่งถ�ามีเครอืญาติหลายคนการรบัมรดกจะใช�หลกัเกณฑ�การพจิารณา
เช�นเดียวกับกรณีเจ�ามรดกมีบุตรหลายคนตามข�อ 2 
  (4) ถ�าเจ�ามรดกมีค�ูสมรสแต�ไม�ประสงค�จะขอรับมรดกหรือไม�มีคุณสมบัติทีจ่ะรบัมรดกได�ค�ูสมรสของเจ�ามรดก
จะต�องให�ความยินยอม 
หมายเหต ุ: ***สิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้เจ�ามรดกสามารถกําหนดทายาทผู�รบัมรดกไว�เป�นการล�วงหน�าได� (กําหนดไว�ล�วงหน�า
ก�อนตาย) และจะกําหนดตัวทายาทในการรับมรดกให�แตกต�างตาม (1) (2) และ (3) ก็ได�ทั้งนีเ้จ�ามรดกจะต�องมา 
ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดไว�เป�นหลกัฐานและถ�าเจ�ามรดกมีค�ูสมรสก็ต�องได�รบัความยินยอมด�วยส�วน
การรบัมรดกกเ็ป�นไปตามที่เจ�ามรดกได�แสดงไว� 
  3.2 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูขอรับมรดก 
   1. ทายาทที่มสีิทธิขอรบัมรดกสทิธิการเช�าหรอืเช�าซื้อได�แก� 
   (ก) คู�สมรส (รวมถึงค�ูสมรสทีอ่ย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบยีนสมรส) 
     (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายทีบ่ิดารบัรองและบุตรบญุธรรม) 
   (ค) เครือญาติหมายถึง 
     - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร     
    - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
     - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
    - หลานของเกษตรกร 
2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัติและไม�มลีักษณะต�องห�ามดังนี ้
 2.1 ทายาทของผู�รบัมรดกจะต�องเป�นเกษตรกรตามความหมายแห�งกฎหมายปฏริูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู� 
ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักหรอื (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลกัซึ่งได�แก�ผู�
ยากจน/ ผ�ูทีจ่บการศึกษาทางการเกษตรกรกรรม/ บุตรของเกษตรกรทั้งนีเ้ป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วย 
การกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     2.2 ทายาทผู�ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอยู�ก�อน
แล�ว (มีที่ดินอย�ูแล�วและเมื่อรวมกับคําขอรบัโอนต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
     2.3 ทายาทผู�ขอรับมรดกจะต�องมีคุณสมบัติความเป�นเกษตรกรตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
       - มีสัญชาติไทย 
           - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
           - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
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           - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
           - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรอืจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
 2.4 ทายาทผู�ขอรับมรดกจะต�องรบัไปทั้งสิทธิและหน�าที่ของเจ�ามรดก 
 2.5 ทายาทผู�ขอรับมรดกจะต�องรบัภาระบรรดาหนี้ค�างซึง่เจ�ามรดกยังคงค�างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงิน     ที่
ร�วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: *** กรณีบุตรหรอืเครือญาติที่ยงัไม�บรรลุนิติภาวะถือเป�นข�อยกเว�นที่สามารถขอรบัมรดกสทิธิการเช�าหรอืเช�าซื้อ
ได�แต�บุตรหรือเครือญาติน้ันจะต�องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได�และจะต�องได�รับความยินยอมจาก
ผู�แทนโดยชอบธรรมหรอืผู�ปกครองและจะต�องได�รบัอนุมัตจิากศาลแล�ว 
                   *** กรณีบุตรบญุธรรมจะขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ได�เจ�ามรดกจะต�องได�จดทะเบียนรับเป�นบตุร
บุญธรรมมาแล�วไม�ต่ํากว�า 10 ป�และบุตรบญุธรรมจะต�องร�วมทําประโยชน�ในที่ดินกบัผู�โอนไม�ต่ํากว�า 10 ป� 
                   *** กรณีเจ�ามรดกตายก�อนรับบุตรบุญธรรมครบ 10 ป�ให�เสนอคณะอนกุรรมการพจิารณากฎหมายและ
ระเบียบ 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินตรวจคุณสมบัตผิู�ขอรบั
มรดกและจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธ ิ

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(กรณีการโอนเต็ม
แปลง) 

3) - 2.2 สํานักงานการปฏริูป 30 วันทํา สํานักงานการ ( ป�ดไว�ที่ทําการ
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 ที่ดินจังหวัดประกาศเพื่อให�ผู�
มีส�วนได�เสียมาคัดค�าน 
 

การ ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

ผู�ใหญ�บ�านทีท่ําการ
อบต. และที่ว�าการ
อําเภอ) 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 
 
 

96 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 143 วันทําการ 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
4) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดิน 

- 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 ของ
ผู�ขอรบัมรดกค�ู
สมรสและบุตรที่ยัง
ไม�บรรลุนิติภาวะ) 

2) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

3) สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเช�าซื้อ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

4) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (เฉพาะทายาทที่มี
สิทธิรบัมรดก) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
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ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับมรดกสิทธิหลายคน) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อทีด่ิน (กรณีมีทายาทรับมรดกสิทธหิลายคน) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตกทอด

มรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินในการปฏิรปูที่ดินเพือ่เกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2536 

6. ระดับผลกระทบ:  บรกิารที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ     0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ที่ดิน (กรณีมีทายาทรับ

มรดกสิทธิหลายคน)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอ : ทายาทของเกษตรกรผู�ซึง่ได�รับการจัดที่ดินโดยได�ทําสัญญาเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินกบั ส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให�ยื่นคําขอตามแบบที่ ส.ป.ก.กําหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัดทีท่ี่ดินนั้นต้ังอยู� 
3. การขอรบัมรดกสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินจะต�องเป�นไปตามหลักเกณฑ�และเงือ่นไขดังต�อไปนี ้
  3.1 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัเจ�ามรดก 
           (1) ถ�าเกษตรกร (เจ�ามรดก) ถึงแก�กรรมให�สิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ตกทอดแก�ค�ูสมรสเป�นอันดบัแรกแต�ถ�าเจ�ามรดก
ไม�มีค�ูสมรสหรอืมีแต�ค�ูสมรสไม�ขอรบัหรือมีแต�ค�ูสมรสไม�มีคณุสมบัติทีจ่ะขอรับมรดกสิทธิได�ให�มรดกนั้นตกแก�บุตร 
           (2) ถ�าเจ�ามรดกมบีุตรหลายคนการรบัมรดกให�เป�นไปตามหลักเกณฑ�ดังนี ้
                 2.1 กรณีบุตรตกลงกันได�ว�าจะให�บุตรเพียงรายเดียวเป�นผู�รบัมรดกก็ให�มรดกตกแก�บุตรคนนั้นเพียงรายเดียว 
                 2.2 กรณีบุตรตกลงกันไม�ได�และถ�าที่ดินสามารถแบ�งได� (แบ�งแยกแล�วเนื้อที่ต�องไม�น�อยกว�าที่คณะกรรมการ
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ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) กําหนดเท�ากบัจํานวนบุตรทุกคนก็ให�แบ�งแก�บุตรทุกคนตามส�วน 
                 2.3 ถ�าตกลงกันไม�ได�และที่ดินไม�สามารถแบ�งให�บุตรได�ทุกคนคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) จะ
เป�นผู�คัดเลอืกบุตรที่มีความเหมาะสมในการรับมรดก 
                 2.4 กรณีบุตรคนใดตายก�อนเจ�ามรดกผ�ูสืบสนัดานโดยชอบด�วยกฎหมายย�อมสามารถเข�ารบัมรดกได� (การรบั
มรดกแทนที)่ ถ�าปรากฏว�าบุตรที่ตายน้ันขณะมีชีวิตอย�ูได�เคยร�วมทําประโยชน�ในที่ดินกบัเจ�ามรดกมาแล�วไม�น�อยกว�า 6 
เดือน 
   (3) ถ�าเจ�ามรดกไม�มีค�ูสมรสและหรือบุตรหรอืมีแต�ไม�ขอรบัหรือมีแต�ไม�มีคุณสมบัตเิป�นเกษตรกรทีจ่ะขอรับมรดก
สิทธิได�ให�มรดกตกแก�เครือญาติของเจ�ามรดกอนึ่งถ�ามีเครอืญาติหลายคนการรบัมรดกจะใช�หลกัเกณฑ�การพจิารณา
เช�นเดียวกับกรณีเจ�ามรดกมีบุตรหลายคนตามข�อ 2 
   (4) ถ�าเจ�ามรดกมีค�ูสมรสแต�ไม�ประสงค�จะขอรับมรดกหรือไม�มีคุณสมบัติทีจ่ะรบัมรดกได�ค�ูสมรสของเจ�ามรดก
จะต�องให�ความยินยอม 
หมายเหต ุ : ***สิทธิการเช�าหรอืเช�าซื้อเจ�ามรดกสามารถกาํหนดทายาทผู�รบัมรดกไว�เป�นการล�วงหน�าได� (กําหนดไว�ล�วงหน�า
ก�อนตาย) และจะกําหนดตัวทายาทในการรับมรดกให�แตกต�างตาม (1) (2) และ (3) ก็ได�ทั้งนีเ้จ�ามรดกจะต�องมายื่นคําขอ
ตามแบบที่ ส.ป.ก.กําหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัดไว�เป�นหลักฐาน และถ�าเจ�ามรดกมีค�ูสมรสก็ต�องได�รับความยินยอมด�วยส�วนการ
รับมรดกกเ็ป�นไปตามทีเ่จ�ามรดกได�แสดงไว� 
 3.2 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูขอรับมรดก 
    1. ทายาททีม่ีสทิธิขอรับมรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อได�แก� 
              (ก) ค�ูสมรส (รวมถึงค�ูสมรสที่อย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบียนสมรส) 
              (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบญุธรรม) 
              (ค) เครือญาติหมายถึง 
                   - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
                   - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
                   - พี่น�องร�วมบิดาหรอืร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
                   - หลานของเกษตรกร 
 
   2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัติและไม�มลีักษณะต�องห�ามดังนี ้
     2.1 ทายาทของผู�รบัมรดกจะต�องเป�นเกษตรกรตามความหมายแห�งกฎหมายปฏริูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�น
เกษตรกรผู�ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลกัหรือ (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลกัซึ่ง
ได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบการศกึษาทางการเกษตรกรกรรม/ บุตรของเกษตรกรทั้งนีเ้ป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�า
ด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
    2.2 ทายาทผู�ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพ
อย�ูก�อนแล�ว (มีที่ดินอย�ูแล�วและเมื่อรวมกบัคําขอรับโอนต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
    2.3 ทายาทผู�ขอรับมรดกจะต�องมีคุณสมบัติความเป�นเกษตรกรตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
           - มีสัญชาติไทย 
           - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
          - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
          - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
          - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
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    2.4 ทายาทผู�ขอรับมรดกจะต�องรบัไปทั้งสิทธิและหน�าที่ของเจ�ามรดก 
    2.5 ทายาทผู�ขอรับมรดกจะต�องรบัภาระบรรดาหนี้ค�างซึง่เจ�ามรดกยังคงค�างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบัน
การเงินที่ร�วมโครงการกบั ส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ : *** กรณบีุตรหรือเครือญาติที่ยังไม�บรรลุนิติภาวะถือเป�นข�อยกเว�นที่สามารถขอรบัมรดกสทิธิการเช�าหรอืเช�าซื้อ
ได�แต�บุตรหรือเครือญาติน้ันจะต�องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได�และจะต�องได�รับความยินยอมจาก
ผู�แทนโดยชอบธรรมหรอืผู�ปกครองและจะต�องได�รบัอนุมัตจิากศาลแล�ว 
 *** กรณีบุตรบญุธรรมจะขอรับมรดกสทิธิการเช�าหรือเช�าซือ้ได�เจ�ามรดกจะต�องได�จดทะเบียนรบัเป�นบุตรบญุธรรมมาแล�วไม�
ต่ํากว�า 10 ป�และบุตรบุญธรรมจะต�องร�วมทําประโยชน�ในทีด่ินกับผู�โอนไม�ต่ํากว�า 10 ป� 
 *** กรณีเจ�ามรดกตายก�อนรับบุตรบุญธรรมครบ 10 ป�ให�เสนอคณะอนุกรรมการพจิารณากฎหมายและระเบียบ 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา                                                                        
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                             
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่
พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินตรวจคุณสมบัตผิู�ขอรบั
มรดกและจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธ ิ

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

3) - 2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพื่อให�ผู�
มีส�วนได�เสียมาคัดค�าน 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

4) - 2.3  สํานักงานการปฏิรปู 90 วันทํา สํานักงานการ  
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

การ ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

5) - 2.4 รังวัดแบ�งแปลง (ก�อน
หรือหลงัเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาก็
ได�) 

66 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   203   วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก (ถ�ามี)) 

4) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ

0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เกษตรกรรม 

6) ทะเบียนการหย�า สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก (ถ�ามี)) 

 
 
 
 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดิน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 ของ
ผู�ขอรบัมรดกค�ู
สมรสและบุตรที่ยัง
ไม�บรรลุนิติภาวะ) 

2) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

3) สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเช�าซื้อ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ฉบับผู�ถือ) 

4) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (เฉพาะทายาทที่มี
สิทธิรบัมรดก) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
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หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�คู�
สมรสหรือบุตรคนใดคนหน่ึง) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในทีด่ินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�ค�ูสมรสหรือ

บุตรคนใดคนหนึ่ง) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2538 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
4) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ     0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�ค�ูสมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรือ่งการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดินดังนี้  
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯ ได�แก� 
    (ก) ค�ูสมรส (รวมถึงค�ูสมรสที่อย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบียนสมรส) 
    (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแต�ไม�รวมบุตรบุญธรรม) 
    (ค) ทายาทอื่นได�แก� 
        - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
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        - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจรงิ) 
        - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
        - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลกูหรือลูกของพีห่รือของน�อง ) 
2. ทายาทผู�รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัตแิละไม�มลีักษณะต�องห�ามดังนี ้
  2.1 ทายาผู�รบัโอนจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป�นหลักหรือ (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามที่กําหนดใน 
พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
  2.2 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีีด่ินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ูก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
  2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
   - มีสญัชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรือเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซือ่สัตย�สุจริต 
   - มีร�างกายสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัภาระหนี้ค�างชําระซึ่งผู�โอนยังคงค�างชําระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร�วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีมเีหตผุลและความจําเป�นและมิได�เป�นการหลีกเลี่ยงข�อห�ามโอนสทิธิหรือการแบ�งแยกสิทธิตามกฎหมาย
ค�ูสมรสทีห่ย�าขาดก็สามารถรบัโอนได� 
                   *** การโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ให�แก�ทายาทนั้นในเบือ้งต�นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดบัชั้นของทายาท
คือคู�สมรสบุตรและทายาทอื่นดงันั้นหากผู�โอนประสงค�จะโอนให�ทายาทลําดับหลังผู�โอนต�องแสดงให�เห็นถึงเหตผุลความ
จําเป�นที่ไม�อาจโอนให�แก�ทายาทในลําดับต�นได� 
                   *** อํานาจพิจารณาการโอนสทิธิของปฏริูปที่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให�ค�ูสมรสหรือบุตรคนเดียว
กรณีอื่นๆเป�นอํานาจของคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจงัหวัด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�รบัโอน 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 เจ�าหน�าที่รวบรวม
เอกสารทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา 

13 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(รวมจัดทําหนงัสือ
รับมอบที่ดินและ
นัดทําสัญญาเช�า
หรือเช�าซื้อ) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วันทําการ 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
4) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรส (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู�ถือ) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของผู�รับโอน
ค�ูสมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะของผู�รับโอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ�ามี)) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของผู�โอน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให�บุตร
หรือเครือญาติ) 

15. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�
ทายาทอ่ืนๆเต็มแปลง) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในทีด่ินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�ทายาทอื่นๆ

เต็มแปลง) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ     0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 

4-01 (กรณีโอนให�ทายาทอื่นๆเต็มแปลง)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรือ่งการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดินดังนี้  
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯได�แก� 
  (ก) คู�สมรส (รวมถึงค�ูสมรสทีอ่ย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบยีนสมรส) 
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  (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายทีบ่ิดารบัรองแต�ไม�รวมบตุรบุญธรรม) 
  (ค) ทายาทอื่น ได�แก� 
   - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรอืลูกของพีห่รอืของน�อง) 
2. ทายาทผู�รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัตแิละไม�มลีักษณะต�องห�ามดังนี ้
 2.1 ทายาผู�รบัโอนจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพเกษตรกรรม
เป�นหลักหรอื (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึง่ได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบการศึกษาทางการ
เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามทีก่ําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขใน
การเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีีด่ินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ูก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
    - มีสัญชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
   - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัภาระหนี้ค�างชําระซึ่งผู�โอนยังคงค�างชําระกบัส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินทีร่�วมโครงการกับ
ส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีมเีหตผุลและความจําเป�นและมิได�เป�นการหลีกเลี่ยงข�อห�ามโอนสทิธิหรือการแบ�งแยกสิทธิตามกฎหมาย
ค�ูสมรสทีห่ย�าขาดก็สามรถรบัโอนได� 
                   ***การโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ให�แก�ทายาทนั้นในเบื้องต�นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดับชั้นของทายาท
คือคู�สมรสบุตรและทายาทอื่นดงันั้นหากผู�โอนประสงค�จะโอนให�ทายาทลําดับหลังผู�โอนต�องแสดงให�เห็นถึงเหตผุลความ
จําเป�นที่ไม�อาจโอนให�แก�ทายาทในลําดับต�นได� 
                   ***อํานาจพจิารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให�ค�ูสมรสหรือบุตรคนเดียวกรณี
อื่นๆเป�นอํานาจของคณะกรรมการปฏริูปที่ดินจังหวัด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�รบัโอนสิทธิการเข�าทํา
ประโยชน�ในที่ดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสาน
หน�วยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดมีมติและจัดทํา
หนังสือรบัมอบที่ดินและ
จัดทําหนงัสอืส.ป.ก. 4-01 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(3.2 เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  122  วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

4) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสทั้งของผู�
โอนและผู�รบัโอน 
(ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลทั้งของ
ผู�โอนและผ�ูรับโอน 
(ถ�ามี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู�ถือ) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของผู�รับโอน
ค�ูสมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะของผู�รบั
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ�ามี)) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของผู�โอน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให�บุตร
หรือเครือญาติ) 

16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
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ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ�งแปลง
เพื่อโอนให�คู�สมรสกับบุตรหรือให�บุตรหลายคนหรือให�ทายาทอ่ืนๆ) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในทีด่ินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ�งแปลงเพื่อโอน

ให�ค�ูสมรสกับบุตรหรือให�บุตรหลายคนหรือให�ทายาทอื่นๆ) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ    0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ�งแปลงเพื่อโอนให�ค�ูสมรสกับบุตรหรอืให�บุตรหลายคนหรือให�ทายาทอื่นๆ)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรือ่งการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดินดังนี้  
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯได�แก� 
 (ก) คู�สมรส (รวมถึงค�ูสมรสทีอ่ย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบยีนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายทีบ่ิดารบัรองแต�ไม�รวมบตุรบุญธรรม) 
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  (ค) ทายาทอื่นได�แก� 
  - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
  - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจรงิ) 
  - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
  - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลกูหรือลูกของพีห่รือของน�อง) 
2. ทายาทผู�รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัตแิละไม�มลีักษณะต�องห�ามดังนี ้
 2.1 ทายาผู�รบัโอนจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพเกษตรกรรม
เป�นหลักหรอื (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึง่ได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบการศึกษาทางการ
เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามทีก่ําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขใน
การเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีีด่ินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ูก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนด ได�แก� 
  - มีสญัชาติไทย 
  - บรรลุนิติภาวะหรือเป�นหัวหน�าครอบครัว 
  - มีความประพฤติดีและซือ่สัตย�สุจริต 
  - มีร�างกายสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
  - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัภาระหนี้ค�างชําระซึ่งผู�โอนยังคงค�างชําระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร�วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีมเีหตผุลและความจําเป�นและมิได�เป�นการหลีกเลี่ยงข�อห�ามโอนสทิธิหรือการแบ�งแยกสิทธิตามกฎหมาย
ค�ูสมรสทีห่ย�าขาดก็สามรถรบัโอนได� 
                   ***การโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ให�แก�ทายาทนั้นในเบื้องต�นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดับชั้นของทายาท
คือคู�สมรสบุตรและทายาทอื่นดงันั้นหากผู�โอนประสงค�จะโอนให�ทายาทลําดับหลังผู�โอนต�องแสดงให�เห็นถึงเหตผุลความ
จําเป�นที่ไม�อาจโอนให�แก�ทายาทในลําดับต�นได� 
                   ***อํานาจพจิารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให�ค�ูสมรสหรือบุตรคนเดียวกรณี
อื่นๆเป�นอํานาจของคณะกรรมการปฏริูปที่ดินจังหวัด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�รบัโอนสิทธิการเข�าทํา
ประโยชน�ในที่ดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสาน
หน�วยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.3 รังวัดแบ�งแปลง (ก�อน
หรือหลงัเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาก็
ได�) 
 

59 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(- จัดทําหนังสือรับ
มอบที่ดิน 
- จัดทํา ส.ป.ก.4-
01 
- จัดทําหนังสือแจ�ง
ผลการพจิารณา 
  (รวม 181 วัน
ทําการ)) 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดมีมติและจัดทํา
หนังสือรบัมอบที่ดินและ
จัดทําหนงัสอื ส.ป.ก. 4-01 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(3.2 เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 181 วันทําการ 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู�โอนและ
ผู�รบัโอน) 

4) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสทั้งของผู�
โอนและผู�รบัโอน 
(ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลทั้งของ
ผู�โอนและผ�ูรับโอน 
(ถ�ามี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู�ถือ) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของผู�รับโอน
ค�ูสมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะของผู�รบั
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ�ามี)) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของผู�โอน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให�บุตร
หรือเครือญาติ) 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 

 
 

 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทาํประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  (กรณีรับ
มรดกของคู�สมรสหรือบุตรคนใดคนหน่ึง) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  (กรณีรบัมรดกของ

ค�ูสมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกร

ตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของค�ูสมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 
2544 เรื่องการโอนสทิธิและรบัมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินดงันี ้
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัมรดกสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯ ได�แก� 
  (ก) คู�สมรสเป�นอันดับแรก(รวมถึงค�ูสมรสที่อยู�กินด�วยกันฉันท�สามีภรรยาแต�ไม�ได�จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตรเมื่อไม�มีค�ูสมรสหรอืมีแต�ไม�ขอรบั (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแต�ไม�รวมบุตรบญุธรรม) 
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 (ค) ทายาทอื่นเมื่อไม�มีค�ูสมรสหรือบุตรหรอืมีแต�ไม�ขอรบั ได�แก� 
   - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรอืลูกของพีห่รอืของน�อง) 
2. ทายาทผู�รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบตัิและลักษณะต�องห�ามดังนี ้
 2.1 ทายาทผู�รับมรดกจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป�นหลักหรือ (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามที่กําหนดใน 
พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู�รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีี่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอยู�ก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับมรดกต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 2.3 ทายาทผู�รับมรดกจะต�องมีคุณสมบัติตามทีก่ฎหมายกําหนดได�แก� 
   - มีสัญชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
   - มีร�างการสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   -ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับมรดกจะต�องรับภาระหนี้ค�างชําระซึง่เจ�ามรดกยังคงค�างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร�วมโครงการ
กับส.ป.ก. ไปด�วย 
**กรณีไม�มีทายาทตามที่กําหนดหรือมีแต�ไม�ขอรับหรอืไม�มีคณุสมบัตสิ.ป.ก.จะนําที่ดินแปลงนั้นมาจัดใหม�เช�นเดียวกับ
กรณีปกต ิ
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
           2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
       3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 



3/5 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินตรวจคุณสมบัตผิู�ขอรบั
มรดกและจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธ ิ

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสาน
หน�วยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพื่อให�ผู�
มีส�วนได�เสียมาคัดค�าน 
 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ป�ดประกาศไว�ที่
ทําการผู�ใหญ�บ�านที่
ทําการอบต. และ
ที่ว�าการอําเภอ) 

4) - 
 

2.3 เจ�าหน�าที่รวบรวม
เอกสารทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
และจัดทําหนังสือรับมอบ
ที่ดินจัดทํา ส.ป.ก.4-01 

13 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

5) - 
 

- เจ�าหน�าทีจ่ัดทําหนงัสือแจ�ง
ผลการพจิารณา 
- จัดทําหนังสือรบัมอบที่ดิน 
- จัดทํา ส.ป.ก.4-01 

7 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  82  วันทําการ 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก (ถ�ามี)) 

4) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลของ
เจ�ามรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดินของ
ผู�รบัมรดกค�ูสมรส
ทายาทและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะ 

- 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 (ถ�า
มี)) 

2) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ที่มสีิทธิรบัมรดก) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

4) เอกสารส.ป.ก.4-
01 ฉบับผ�ูถือ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

5) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 
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17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 

 
 

 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทาํประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับ
มรดกของทายาทอื่นๆ เต็มแปลง) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของ

ทายาทอื่นๆ เตม็แปลง) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรบัมรดกของทายาทอื่นๆเต็มแปลง)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 
2544 เรื่องการโอนสทิธิและรบัมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินดงันี ้
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัมรดกสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯ ได�แก� 
 (ก) คู�สมรสเป�นอันดับแรก(รวมถึงค�ูสมรสที่อยู�กินด�วยกันฉันท�สามีภรรยาแต�ไม�ได�จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตรเมื่อไม�มีค�ูสมรสหรอืมีแต�ไม�ขอรบั (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแต�ไม�รวมบุตรบญุธรรม) 
 (ค) ทายาทอื่นเมื่อไม�มีค�ูสมรสหรือบุตรหรอืมีแต�ไม�ขอรบั ได�แก� 
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   - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรอืลูกของพีห่รอืของน�อง) 
2. ทายาทผู�รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบตัิและลักษณะต�องห�ามดังนี ้
 2.1 ทายาทผู�รับมรดกจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป�นหลักหรือ (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลกัเกณฑ�
และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู�รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีี่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอยู�ก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับมรดกต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 2.3 ทายาทผู�รับมรดกจะต�องมีคุณสมบัติตามทีก่ฎหมายกําหนดได�แก� 
   - มีสัญชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
   - มีร�างการสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับมรดกจะต�องรับภาระหนี้ค�างชําระซึง่เจ�ามรดกยังคงค�างชําระกับ ส.ป.ก. หรอืสถาบันการเงินทีร่�วมโครงการ
กับ ส.ป.ก. ด�วย 
**กรณีไม�มีทายาทตามที่กําหนดหรือมีแต�ไม�ขอรับหรอืไม�มีคณุสมบัติ ส.ป.ก.จะนําที่ดินแปลงนั้นมาจัดใหม�เช�นเดียวกบักรณี
ปกต ิ
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา          
           2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                             
   3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้ 30 วันทํา สํานักงานการ (ประสาน
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�ขอรบัมรดกสทิธิการเข�าทํา
ประโยชน�ในที่ดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

การ ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

หน�วยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพื่อให�ผู�
มีส�วนได�เสียมาคัดค�าน 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ป�ดไว�ที่ทําการ
ผู�ใหญ�บ�านทีท่ําการ
อบต. และที่ว�าการ
อําเภอ) 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดมีมติและจัดทํา
หนังสือรบัมอบที่ดินและ
จัดทําหนงัสอือนุญาตให�เข�า
ทําประโยชน�ในเขตปฏิรปู
ที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 3.2 
เสนอให�ผู�มีอํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  152  วันทําการ 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก (ถ�ามี)) 

4) บัตรประจําตัว กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ประชาชน มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลของ
เจ�ามรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดินของ
ผู�รบัมรดกค�ูสมรส
ทายาทและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะ 

- 0 1 ชุด (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 (ถ�า
มี)) 

2) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ที่มสีิทธิรบัมรดก) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

4) เอกสารส.ป.ก.4-
01 ฉบับผ�ูถือ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

5) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 1 0 ชุด - 

 
15. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทาํประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ�ง
แปลงเพื่อรับมรดกของคู�สมรสกับบุตรหรือของบุตรหลายคนหรือของทายาทอ่ืนๆ ) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ�งแปลงเพือ่

รับมรดกของคู�สมรสกับบุตรหรือของบุตรหลายคนหรือของทายาทอื่นๆ ) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ:  บริการทีม่ีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ:  ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ   0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ�งแปลงเพื่อรบัมรดกของค�ูสมรสกับบตุรหรือของบุตรหลายคนหรือของทายาทอื่นๆ )  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 
2544 เรื่องการโอนสทิธิและรบัมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินดงันี ้
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัมรดกสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯ ได�แก� 
 (ก) คู�สมรสเป�นอันดับแรก(รวมถึงค�ูสมรสที่อยู�กินด�วยกันฉันท�สามีภรรยาแต�ไม�ได�จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตรเมื่อไม�มีค�ูสมรสหรอืมีแต�ไม�ขอรบั (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแต�ไม�รวมบุตรบญุธรรม) 
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 (ค) ทายาทอื่นเมื่อไม�มีค�ูสมรสหรือบุตรหรอืมีแต�ไม�ขอรบัได�แก� 
   - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรอืลูกของพีห่รอืของน�อง) 
2. ทายาทผู�รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบตัิและลักษณะต�องห�ามดังนี ้
 2.1 ทายาทผู�รับมรดกจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป�นหลักหรือ (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลกัเกณฑ�
และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู�รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีี่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอยู�ก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับมรดกต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 2.3 ทายาทผู�รับมรดกจะต�องมีคุณสมบัติตามทีก่ฎหมายกําหนดได�แก� 
   - มีสัญชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
   - มีร�างการสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับมรดกจะต�องรับภาระหนี้ค�างชําระซึง่เจ�ามรดกยังคงค�างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร�วมโครงการกับ 
ส.ป.ก. ด�วย 
**กรณีไม�มีทายาทตามที่กําหนดหรือมีแต�ไม�ขอรับหรอืไม�มีคณุสมบัตสิ.ป.ก.จะนําที่ดินแปลงนั้นมาจัดใหม�เช�นเดียวกับกรณี
ปกต ิ
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา         
          2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว                                            
   3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�ขอรบัมรดกสทิธิการเข�าทํา
ประโยชน�ในที่ดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสาน
หน�วยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพื่อให�ผู�
มีส�วนได�เสียมาคัดค�าน 
 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ป�ดไว�ที่ทําการ
ผู�ใหญ�บ�านทีท่ําการ
อบต. และที่ว�าการ
อําเภอ) 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

5) - 
 

2.4 รังวัดแบ�งแปลง (ก�อน
หรือหลงัเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาก็
ได�) และดําเนินการจัดทํา
หนังสือรบัมอบที่ดินและ
จัดทําหนงัสอือนุญาตให�เข�า
ทําประโยชน�ในเขตปฏิรปู
ที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 

66 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

6) - 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  218  วันทําการ 
 

14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก (ถ�ามี)) 

4) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลของ
เจ�ามรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดินของ
ผู�รบัมรดกค�ูสมรส
ทายาทและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะ 

- 0 1 ชุด (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 (ถ�า
มี)) 

2) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ที่มสีิทธิรบัมรดก) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

4) เอกสารส.ป.ก.4-
01 ฉบับผ�ูถือ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

5) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 1 0 ชุด - 
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16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

 
17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 
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ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรปูที่ดินหมายความถึง (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลกัหรือ (2) เป�น

เกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร
พ.ศ.2535 

2. เกษตรกรผู�ยื่นคําขอจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
 - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
 - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
 - ต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชพีอยู�ก�อนแล�ว (มีที่ดินเมือ่รวมกบัคําขอต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�
หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 - เป�นผู�ยินยอมปฏบิัติตามระเบียบข�อบงัคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมการกําหนด 
หมายเหต ุ*** เกษตรกรสามารถยื่นคําขอเข�าทําประโยชน�ได�เมื่อได�มีประกาศของคณะกรรมการปฏริูปที่ดินจังหวัด
กําหนดระยะเวลาและสถานที่เท�านั้นโดยระยะเวลาดงักล�าวต�องไม�น�อยกว�า 15 วันและขยายได�รวมแล�วไม�เกิน 90 วัน 
                 ****การจัดที่ดินเพือ่อยู�อาศัยเฉพาะในเขตที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดกําหนดเท�านั้น 

3. ผู�ที่เคยได�รบัการจัดที่ดินจากส.ป.ก. หรือจากหน�วยงานอืน่ๆของรัฐมาแล�วแต�ถูกตัดสทิธิเนื่องจากไม�ปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือระเบียบข�อบังคบัของหน�วยงานต�องพ�นระยะเวลา 5 ป�ก�อนจึงจะมีสิทธิยื่นคําขอได� 
4. ผู�ที่ได�รบัหนังสืออนญุาตให�เข�าอย�ูอาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป�าสงวนแห�งชาติจะต�องทําหนังสือยินยอมสละสิทธิ

หนังสืออนุญาตนั้นก�อนได�รับสิทธิตามกฎหมายว�าด�วยการปฏิรูปที่ดิน 
5. กรณีขออนุญาตใช�ที่ดินตามที่ถือครองอย�ูจริงเกินกว�า 50 ไร�แต�ไม�เกิน 100 ไร�มีได�ในกรณ ี

5.1 เลี้ยงสัตว�ใหญ�ตามที่กําหนดในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�คือโคกระบือและม�า 
5.2 เกษตรกรถือครองที่ดินแปลงนั้นมาก�อนป� 2524 
6. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป�นผู�จัดลําดบัเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให�และเกษตรกรนั้นจะต�องอยู�ในหลักเกณฑ�ดังนี้ 

 - เป�นเกษตรกรผู�ถือครองที่ดินของรฐัหรือเช�าที่ดินแปลงที่นาํมาดําเนินการและเป�นผู�ทํากินในที่ดินน้ัน 
 - เป�นเกษตรกรผู�ได�รบัการขึ้นทะเบียนขอรบัที่ดินทํากินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 - เป�นเกษตรกรอื่นตามที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดกําหนด 

7. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัดดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรให�เข�าทําประโยชน�ในที่ดินแล�วจะได�มปีระกาศผลการ
คัดเลือกป�ดไว�ในที่เป�ดเผยณศาลากลางจงัหวัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ว�าการอําเภอหรือกิง่อําเภอทีท่ําการ
กํานันแห�งท�องที่และที่ชุมชนในท�องที่ดําเนินการมีกําหนดเวลาประมาณ 30 วัน 

8. ภายหลังจากครบกําหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล�วปฏิรูปที่ดินจงัหวัดกจ็ะดําเนินการจัดทําหนงัสือ
รับมอบที่ดิน(ส.ป.ก.4-28) และออกหนงัสืออนุญาตให�เข�าทาํประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
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รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การยื่นคําขอเข�าทํา
ประโยชน�ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต�น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินการสอบสวนสิทธิ
การตรวจสอบคุณสมบัติอื่นๆ
และดําเนินการจัดทําบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลา
การถือครองที่ดินและจัดทํา
บันทึกรับรองของผู�ปกครอง
ท�องที่ตามมาตรา 30 วรรค 
3 
- การจัดทําบญัชีคัดเลือก
เกษตรกร 

60 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ขั้นตอน 2.2 
เป�นกรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ใน
ที่ดินเกิน 50 ไร�แต�
ไม�เกิน 100 ไร�) 

3) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข�อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะอนุกรรมการปฏิรปูที่ดิน
อําเภอพิจารณาเห็นชอบ 
 
 
 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.4 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดนําผลการ
พิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรปูที่ดิน
อําเภอเสนอคณะกรรมการ

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต 

5) - 
 

2.5 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให�ผู�
มีอํานาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดแจ�งผลการคัดเลือก
เกษตรกรให�ทราบหรือ
คัดค�าน 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลง
นามในหนังสืออนญุาตให�เข�า
ทําประโยชน�ในเขตปฏิรปู
ที่ดิน 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.2 ดําเนินการมอบหนังสือ
อนุญาตให�เข�าทําประโยชน�
ในเขตปฏิรูปที่ดินและ
หนังสือรบัมอบที่ดิน 

18 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 180 วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
       ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (บัตรประจําตัว
ประชาชนค�ูสมรส 
(ถ�ามี) สําเนา 1 
ฉบับ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
4) ใบสําคัญการ

เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ทะเบียนการหย�า 
(ถ�ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของตนเองค�ู
สมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะเช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

3) หลักฐานการเสีย
ภาษีบํารุงท�องที่ 
(ภบท.5) 

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

4) หลักฐานการเป�น
เจ�าของสัตว�ที่
เลี้ยง 

กรมปศุสัตว� 0 2 ฉบับ - 

5) แผนงานและ
โครงการในการ
ประกอบการเลี้ยง
สัตว�ใหญ� 

- 0 2 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
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นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   
18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 


