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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�คู�
สมรสหรือบุตรคนใดคนหน่ึง) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในทีด่ินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�ค�ูสมรสหรือ

บุตรคนใดคนหนึ่ง) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที ่3) พ.ศ.2538 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการออกแก�ไขเพิ่มเตมิและออกใบแทนหนังสืออนญุาตให�

เข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดิน พ.ศ.2540 
4) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ     0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอโอนสทิธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินของเกษตรกรตาม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให�ค�ูสมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ�คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกาํหนดไว�ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรือ่งการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดินดังนี้  
1. ทายาทที่มสีิทธิรบัโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินฯ ได�แก� 
    (ก) ค�ูสมรส (รวมถึงค�ูสมรสที่อย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบียนสมรส) 
    (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแต�ไม�รวมบุตรบุญธรรม) 
    (ค) ทายาทอื่นได�แก� 
        - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
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        - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจรงิ) 
        - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น�องตามความเป�นจริง) 
        - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลกูหรือลูกของพีห่รือของน�อง ) 
2. ทายาทผู�รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัตแิละไม�มลีักษณะต�องห�ามดังนี ้
  2.1 ทายาผู�รบัโอนจะต�องเป�นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกล�าวคือ (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป�นหลักหรือ (2) เป�นเกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทัง้นี้เป�นไปตามที่กําหนดใน 
พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร พ.ศ.2535 
  2.2 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มทีีด่ินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ูก�อนแล�ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรอื 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
  2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
   - มีสญัชาติไทย 
   - บรรลุนิติภาวะหรือเป�นหัวหน�าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซือ่สัตย�สุจริต 
   - มีร�างกายสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
   - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
3. ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัภาระหนี้ค�างชําระซึ่งผู�โอนยังคงค�างชําระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร�วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีมเีหตผุลและความจําเป�นและมิได�เป�นการหลีกเลี่ยงข�อห�ามโอนสทิธิหรือการแบ�งแยกสิทธิตามกฎหมาย
ค�ูสมรสทีห่ย�าขาดก็สามารถรบัโอนได� 
                   *** การโอนสิทธิการเข�าทําประโยชน�ให�แก�ทายาทนั้นในเบือ้งต�นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดบัชั้นของทายาท
คือคู�สมรสบุตรและทายาทอื่นดงันั้นหากผู�โอนประสงค�จะโอนให�ทายาทลําดับหลังผู�โอนต�องแสดงให�เห็นถึงเหตผุลความ
จําเป�นที่ไม�อาจโอนให�แก�ทายาทในลําดับต�นได� 
                   *** อํานาจพิจารณาการโอนสทิธิของปฏริูปที่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให�ค�ูสมรสหรือบุตรคนเดียว
กรณีอื่นๆเป�นอํานาจของคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจงัหวัด 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลกัฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ูรบัคํา
ขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินและตรวจคุณสมบัติของ
ผู�รบัโอน 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 เจ�าหน�าที่รวบรวม
เอกสารทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา 

13 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(รวมจัดทําหนงัสือ
รับมอบที่ดินและ
นัดทําสัญญาเช�า
หรือเช�าซื้อ) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วันทําการ 
13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
4) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรส (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 

6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู�ถือ) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของผู�รับโอน
ค�ูสมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะของผู�รับโอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ�ามี)) 

3) คํายินยอมค�ูสมรส
ของผู�โอน 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให�บุตร
หรือเครือญาติ) 

15. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 


