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คู�มือสําหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดยีว) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขอโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรบัโอนสิทธิเพียงรายเดียว) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตกทอด

มรดกสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินในการปฏิรปูที่ดินเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการขอโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซือ้ที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสทิธิ

เพียงรายเดียว)  
11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�มีสทิธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู�ได�รบัการจัดที่ดินโดยได�ทําสัญญาเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 

2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให�ยื่นคําขอตามแบบทีส่.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดทีท่ี่ดินนั้นต้ังอยู� 
3. การโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อที่ดินจะต�องเป�นไปตามหลักเกณฑ�และเงื่อนไขดังต�อไปนี ้

3.1 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูโอน 
1. ผู�ขอโอนจะต�องแสดงเหตผุลอันสมควรเช�นผู�โอนไม�ประสงค�จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจบ็ป�วยจน 

ไม�สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได� 
 2. ผู�ขอโอนจะต�องโอนให�แก�ทายาทเพียงรายเดียวเว�นแต�ทีด่ินมีจํานวนเนื้อทีท่ี่สามารถแบ�งแยกได� (แบ�งแยกแล�ว 

เนื้อที่ต�องไม�น�อยกว�าที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัดกําหนด) 
 3. ผู�ขอโอนมีค�ูสมรสแต�ประสงค�จะโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อให�แก�ทายาทอื่น (บุตรหรือเครือญาติ) จะต�องได�รับ 

ความยินยอมจากค�ูสมรส 



2/5 
 

3.2 หลักเกณฑ�และเงื่อนไขเกี่ยวกบัผ�ูรับโอน 
 1. ทายาททีม่ีสทิธิรับโอนสทิธิการเช�าหรือเช�าซื้อได�แก� 
 (ก) ค�ูสมรส (รวมถึงค�ูสมรสที่อย�ูกินด�วยกันแต�ไม�ได�จดทะเบยีนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบญุธรรม) 
 (ค) เครือญาติซึง่หมายถึง 
      - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
      - พี่น�องร�วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
      - พี่น�องร�วมบิดาหรือร�วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
      - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต�องมีคุณสมบัติและไม�มีลักษณะต�องห�ามดงันี ้
     2.1 ทายาทผู�รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชีพอย�ู 

ก�อนแล�ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนี้ต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
     2.2 ทายาทผู�รับโอนจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
           - มีสัญชาติไทย 
          - บรรลุนิติภาวะหรือเป�นหัวหน�าครอบครัว 
          - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สุจริต 
          - มีร�างกายสมบรูณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
          - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
   2.3 ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัไปทัง้สทิธิและหน�าที่ของผู�โอน 
   2.4 ทายาทผู�รับโอนจะต�องรบัหนี้ค�างชําระซึง่ผู�โอนยังคงค�างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินทีร่�วมโครงการ 

กับส.ป.ก. ไปด�วย 
หมายเหต ุ: ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไม�บรรลุนิติภาวะถือเป�นข�อยกเว�นทีส่ามารถรับโอนสิทธิการเช�าหรือเช�าซื้อได� 
แต�บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต�องมีความสามารถทีจ่ะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได�และจะต�องได�รบัความยินยอมจาก 
ผู�แทนโดยชอบธรรมหรอืผู�ปกครองและจะต�องได�รบัอนุมัตจิากศาลแล�ว 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไข 
เพิ่มเตมิได�ในขณะนั้นผู�รบัคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อม 
กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที ่
กําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                    2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามค�ูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง 
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                    3. ทั้งนี้จะมีการแจ�งผลการพจิารณาและกาํหนดวันทําสัญญาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่ 
พิจารณาแล�วเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1.3 จัดทําบญัชีเครือญาต ิ
1.4 สอบสวนสิทธ ิ
1.5 ออกใบรับคําขอ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ�าหน�าที่ตรวจสอบหนี้
ค�างชําระตรวจสอบแปลง
ที่ดินตรวจคุณสมบัตผิู�ขอรบั
มรดกและจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธ ิ

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ประสานงาน
หน�วยนอก) 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข�อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพจิารณา 
 
 

96 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมมีติและเสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนาม 
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  113  วันทําการ 
 

13. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ�ามรดกและ
ผู�รบัมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

4) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ค�ูสมรสของเจ�า
มรดกและผู�รับ
มรดก (ถ�ามี)) 

5) ใบสําคัญการ กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปลี่ยนช่ือ มี)) 
6) ทะเบียนการหย�า กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หลักฐานการเป�น
เจ�าของที่ดิน 

- 0 1 ฉบับ (เช�นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 ของ
ผู�ขอรบัมรดกค�ู
สมรสและบุตรที่ยัง
ไม�บรรลุนิติภาวะ) 

2) คํายินยอมค�ูสมรส
ของเจ�ามรดก 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญาตเิป�นผู�รบั
มรดก) 

3) สัญญาเช�าหรือ
สัญญาเช�าซื้อ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

4) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรบัรอง
การเสียชีวิต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือยินยอม
ของทายาทอื่นๆ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (เฉพาะทายาทที่มี
สิทธิรบัมรดก) 

 
15. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

16. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
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หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

17. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

18.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 


