
1/6 
 

 

คู�มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อ
การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสขุ /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ�าประปา /เพื่อก�อสร�างถนนทาง
ลําเลียง/ เพื่อก�อสร�างปรับปรุงแหล�งนํ้าเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส�งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก�อสร�างสถานที่
นันทนาการ /เพื่อจัดสร�างศาลาประจาํหมู�บ�านที่อ�านหนังสือประจําหม�ูบ�านห�องสมุด  (อํานาจเลขาธิการส.ป.ก.) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การอนุญาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกจิการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพือ่

การอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ�าประปา /เพื่อก�อสร�างถนนทางลําเลียง/ เพื่อ
ก�อสร�างปรับปรงุแหล�งน้ําเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส�งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก�อสร�างสถานที่นันทนาการ /เพื่อ
จัดสร�างศาลาประจําหม�ูบ�านที่อ�านหนงัสือประจําหมู�บ�านห�องสมุด  (อํานาจเลขาธิการส.ป.ก.) 

2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการมอบหมายให�เลขาธิการสํานักงานการปฏริูปที่ดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช�ที่ดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏริูปที่ดินพ.ศ. 2536 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 0  วันทําการ 
9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน สําเนาคู�มือประชาชนการอนญุาตให�ใช�ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆใน

เขตปฏิรูปที่ดินเพือ่การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกจิการระบบไฟฟ�าประปา /
เพื่อก�อสร�างถนนทางลําเลียง/ เพื่อก�อสร�างปรับปรงุแหล�งน้าํเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส�งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อ
ก�อสร�างสถานที่นันทนาการ /เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหมู�บ�านที่อ�านหนังสือประจําหม�ูบ�านห�องสมุด  (อํานาจเลขาธิการ
ส.ป.ก.)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการสํานกังานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 

ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู�ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไม�หวงัผลกําไรถ�าไม�มีฐานะเป�นนิติบุคคลการขออนญุาตต�องได�รบัมอบอํานาจจากผ�ูมี

อํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน�าที่ดูแลรับผิดชอบในกจิการที่ขออนุญาตด�วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอย�ู 
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3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตและเนื้อที่ที่อนญุาต 
3.1 เพื่อการศึกษาระดบัอนุบาลไม�เกิน 12 ไร�ระดับประถมศึกษาไม�เกิน 25 ไร�ระดับมัธยมศึกษาไม�เกิน 50 ไร� 
3.2 เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุขก�อสร�างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไม�เกิน 3 ไร�สถานีอนามัย(โรงพยาบาล
ส�งเสริมสุขภาพตําบล) ไม�เกิน 10 ไร�โรงพยาบาลไม�เกิน 20 ไร� 
3.3 เพื่อการศาสนาเช�นวัดสํานักสงฆ�มัสยิดโบสถ�เป�นต�นไม�เกิน 15 ไร� 
3.4 เพื่อกจิการระบบไฟฟ�าประปาให�ใช�เนื้อที่ตามทีจ่ําเป�น 
3.5 เพื่อก�อสร�างถนนทางลําเลียงให�ใช�เนื้อที่ตามที่จําเป�น 
3.6 เพื่อก�อสร�างปรับปรงุแหล�งน้ําเพื่อการเกษตรกรรมเช�นขุดคูคลองสระน้ําฝายอ�างเก็บน้ําเป�นต�นให�ใช�เนือ้ที่ตามที่
จําเป�น 
3.7 การส�งเสรมิเกษตรกรรมเช�นแปลงสาธิตการเกษตรศูนย�เรียนรู�ทางการเกษตรเป�นต�นให�ใช�เนือ้ที่ตามทีจ่ําเป�น 
3.8 เพื่อก�อสร�างสถานที่นันทนาการเช�นสวนสุขภาพสวนสาธารณะลานชุมชนเป�นต�นให�ใช�เนื้อที่ตามที่จําเป�น 
3.9 เพื่อจัดสร�างศาลาประจําหม�ูบ�านทีอ่�านหนังสือประจําหมู�บ�านห�องสมุดเนื้อที่รวมกันไม�เกิน 1 ไร� 
***การเรียกเก็บค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินให�เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ ส.ป.ก.ได�จ�าย
ชําระค�าที่ดินอันมีราคาสูงกว�าราคาประเมินของกรมที่ดินในป�ที่ได�รับอนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
หมายเหต ุ(เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอํานาจยกเว�นการเรียกเกบ็ค�าตอบแทนการใช�ประโยชน�ในที่ดินเมื่อปรากฎข�อเท็จจรงิว�า 
 1. ไม�มีการเรียกเก็บค�าบริการหรือค�าใช�จ�ายใดๆจากผ�ูใช�บรกิาร 
 2. กิจการนั้นเป�นประโยชน�แก�เกษตรกรและต�อชุมชนในท�องถิ่นหรอืเหมาะสมในการรกัษาความมั่นคงของประเทศ 
 3. พื้นที่ใช�สอยเหมาะสมจําเป�นแก�การนั้นและไม�มผีลกระทบต�อสิ่งแวดล�อม) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว�นถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรงัวัด
แปลงที่ดินที่ขออนญุาตใช�
ที่ดิน 

15 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

3) - 
 

2.2 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดดําเนินการ

90 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

รวบรวมข�อมูลเพื่อใช�
ประกอบการจัดทําวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
และแจ�งผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดต�อสํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

จังหวัด 

4) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงที่ดินกฎหมายที่
เกี่ยวข�อง 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 เจ�าหน�าที่เสนอให�ผู�มี
อํานาจลงนามและแจ�ง
สํานักงานการปฏริูปที่ดิน
จังหวัดเพื่อแจ�งผลการ
พิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม  147  วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของ
กรรมการผู�จัดการ/
ของหุ�นส�วน
ผู�จัดการ/ของผู�
มอบอํานาจ/ของ
ผู�รบัมอบอํานาจ ) 

2) ใบสําคัญการ
เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
สําเนาทะเบียน
บ�านของกรรมการ
ผู�จัดการ/ของ
หุ�นส�วนผู�จัดการ/
ของผู�มอบอํานาจ/
ของผู�รับมอบ
อํานาจ ) 

4) หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันาธุรกจิ
การค�า 

0 1 ชุด (บัญชีรายช่ือ
หุ�นส�วนผู�จัดการ /
หนังสือบริคณห�
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู�จัดการ 
/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย� (ถ�ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค�าเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ�ามี)) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) คําขออนุญาตใช�
ที่ดินเพื่อกจิการ
สาธารณูปโภค
และกิจการอื่นๆ
ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีมกีารเรียก
เก็บค�าตอบแทน
ต�องระบุในแบบ
ด�วยว�ายินยอม
ชําระค�าตอบแทน
การใช�ประโยชน�ใน
ที่ดินตามอัตราที่ 
คปก. กําหนด ) 

2) บันทึกรับรองการ
ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขการได�รับ
อนุญาตให�ใช�ที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-30ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) แผนที่ภูมิประเทศ
แสดงจุดที่ตั้ง
แปลงที่ดินที่ขอ
อนุญาตมาตรา
ส�วน1:50000 

กรมแผนที่ทหาร 1 0 ฉบับ (โดยให�แสดงแนว
เขตบรเิวณที่ขอใช�
ด�วยปากกาเขียน
แผนที่ให�ชัดเจน) 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก�อสร�างใน
ที่ดิน 

- 3 0 ฉบับ (ผ�ูยื่นคําขอลงนาม
กํากับในเแผนผงัฯ 
(เอ4 หรืออื่นๆ) 
โดยแสดงให�เห็น
ตําแหน�งการจัด
วางสิ่งปลูกสร�าง
ทั้งหมดตาม
โครงการ
ดําเนินงาน) 

6) แบบแปลนการ
ก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 

7) รายละเอียด
สิ่งก�อสร�าง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจํานวน
เนื้อที่แต�ละส�วน
พร�อมระบุ
รายละเอียดเหตุผล
ความจําเป�นในการ
ใช�พื้นที่การ
ดําเนินการหรือ
กิจกรรมที่ทําให�
เกิดรายได�) 

8) ความเห็นชุมชน
ท�องถิ่นกรณี
กิจการนั้นไม�
ก�อให�เกิดมลพิษ
ต�อชุมชนและ
สิ่งแวดล�อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพื้นที ่

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

1 0 ฉบับ (รายงานความเห็น
ขององค�กร
ปกครองส�วน
ท�องถิ่นเช�นอบต./ 
อบจ./ เทศบาล) 

9) แผนงานโครงการ
และงบประมาณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภาพถ�ายสภาพ - 1 0 ฉบับ (ถ�ามี) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ที่ดินป�จจุบันและ
ภาพถ�าย
สิ่งก�อสร�าง 

11) คําขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่
ได�รับสทิธิโดยการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-52ก) 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

16. ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ม ี

ค�าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 


