
1/6 
 

คู�มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม
กรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงที่อยู�อาศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร�แต�ไม�เกิน 100 ไร�) 
หน�วยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดอทุยัธานี กรม: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:  การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณี

ออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงที่อยู�อาศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร�แต�ไม�เกิน 100 ไร�) 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน:  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหม�ูของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข�อง: 
1) พระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกรพ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยการให�เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู�ได�รับที่ดินจากการ

ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมปฏบิัติเกี่ยวกบัการเข�าทําประโยชน�ในที่ดินพ.ศ. 2535 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�วิธีการและเงือ่นไขในการคัดเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก�ไขเพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
4) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�เรื่องกําหนดชนิดจํานวนและเงื่อนไขเพื่อการเลี้ยงสัตว�จําพวกสัตว�ใหญ�ตาม

ความในมาตรา 29(2) แห�งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ.  2518 
5) ประกาศคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรือ่งกําหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลาการถือครองที่ดิน

ของเกษตรกรตามมาตรา 30 วรรคสามแห�งพระราชบญัญัตกิารปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไข
เพิ่มเตมิ (ฉบับที่ 3) 

6) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ� 2546 
7) มติคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 8/2544 เมื่อวันที่ 6 ธันวาคม 2544 
8) พระราชบัญญัตกิารปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด�านเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พื้นที่ให�บริการ: ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว�าด�วยหลักเกณฑ�

วิธีการและเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกรซึ่งจะมสีิทธิได�รับที่ดินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพ.ศ. 2535 
แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2538  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 180  วันทําการ 

9. ข�อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตเข�าทําประโยชน�ในเขตปฏิรปูที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 

4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงทีอ่ย�ูอาศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร�แต�
ไม�เกิน 100 ไร�)  

11. ช�องทางการให�บริการ  
1) สถานที่ให�บริการ  สํานกังานการปฏิรปูที่ดินจังหวัด/ติดต�อด�วยตนเองณหน�วยงาน 
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ระยะเวลาเป�ดให�บริการ เป�ดให�บริการวันจันทร�ถงึวันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต�เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงื่อนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรปูที่ดินหมายความถึง (1) เป�นเกษตรกรผู�ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลกัหรือ (2) เป�น

เกษตรกรผู�ประสงค�จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป�นหลักซึ่งได�แก�ผู�ยากจน/ ผู�ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป�นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว�าด�วยการกําหนดหลักเกณฑ�และเงื่อนไขในการเป�นเกษตรกร
พ.ศ.2535 

2. เกษตรกรผู�ยื่นคําขอจะต�องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได�แก� 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรอืเป�นหัวหน�าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย�สจุริต 
 - มีร�างกายสมบูรณ�ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได� 
 - ไม�เป�นคนวิกลจริตหรือจิตฟ��นเฟ�อนไม�สมประกอบ 
 - ต�องไม�มีที่ดินทํากินเป�นของตนเองเพียงพอแก�การเลี้ยงชพีอยู�ก�อนแล�ว (มีที่ดินเมือ่รวมกบัคําขอต�องไม�เกินกว�า 50 ไร�
หรือ 100 ไร�แล�วแต�กรณ)ี 
 - เป�นผู�ยินยอมปฏบิัติตามระเบียบข�อบงัคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมการกําหนด 
หมายเหต ุ*** เกษตรกรสามารถยื่นคําขอเข�าทําประโยชน�ได�เมื่อได�มีประกาศของคณะกรรมการปฏริูปที่ดินจังหวัด
กําหนดระยะเวลาและสถานที่เท�านั้นโดยระยะเวลาดงักล�าวต�องไม�น�อยกว�า 15 วันและขยายได�รวมแล�วไม�เกิน 90 วัน 
                 ****การจัดที่ดินเพือ่อยู�อาศัยเฉพาะในเขตที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจงัหวัดกําหนดเท�านั้น 

3. ผู�ที่เคยได�รบัการจัดที่ดินจากส.ป.ก. หรือจากหน�วยงานอืน่ๆของรัฐมาแล�วแต�ถูกตัดสทิธิเนื่องจากไม�ปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือระเบียบข�อบังคบัของหน�วยงานต�องพ�นระยะเวลา 5 ป�ก�อนจึงจะมีสิทธิยื่นคําขอได� 
4. ผู�ที่ได�รบัหนังสืออนญุาตให�เข�าอย�ูอาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป�าสงวนแห�งชาติจะต�องทําหนังสือยินยอมสละสิทธิ

หนังสืออนุญาตนั้นก�อนได�รับสิทธิตามกฎหมายว�าด�วยการปฏิรูปที่ดิน 
5. กรณีขออนุญาตใช�ที่ดินตามที่ถือครองอย�ูจริงเกินกว�า 50 ไร�แต�ไม�เกิน 100 ไร�มีได�ในกรณ ี

5.1 เลี้ยงสัตว�ใหญ�ตามที่กําหนดในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ�คือโคกระบือและม�า 
5.2 เกษตรกรถือครองที่ดินแปลงนั้นมาก�อนป� 2524 
6. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป�นผู�จัดลําดบัเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให�และเกษตรกรนั้นจะต�องอยู�ในหลักเกณฑ�ดังนี้ 

 - เป�นเกษตรกรผู�ถือครองที่ดินของรฐัหรือเช�าที่ดินแปลงที่นาํมาดําเนินการและเป�นผู�ทํากินในที่ดินน้ัน 
 - เป�นเกษตรกรผู�ได�รบัการขึ้นทะเบียนขอรบัที่ดินทํากินจากการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 - เป�นเกษตรกรอื่นตามที่คณะกรรมการปฏิรปูที่ดินจังหวัดกําหนด 

7. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจงัหวัดดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรให�เข�าทําประโยชน�ในที่ดินแล�วจะได�มปีระกาศผลการ
คัดเลือกป�ดไว�ในที่เป�ดเผยณศาลากลางจงัหวัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ว�าการอําเภอหรือกิง่อําเภอทีท่ําการ
กํานันแห�งท�องที่และที่ชุมชนในท�องที่ดําเนินการมีกําหนดเวลาประมาณ 30 วัน 

8. ภายหลังจากครบกําหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล�วปฏิรูปที่ดินจงัหวัดกจ็ะดําเนินการจัดทําหนงัสือ
รับมอบที่ดิน(ส.ป.ก.4-28) และออกหนงัสืออนุญาตให�เข�าทาํประโยชน�ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 
หมายเหต ุ: 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม�ครบถ�วนหรือไม�ถูกต�องและไม�อาจแก�ไขเพิ่มเตมิ
ได�ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผ�ูยื่นคําขอจะต�องลงบันทึกความบกพร�องและรายงานเอกสารหลักฐานร�วมกันพร�อมกําหนด
ระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไขเพิ่มเติมหากผ�ูยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่กําหนดผ�ู
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รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
                   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนถูกต�อง
ตามที่ระบุไว�ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
                   3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันที่พิจารณาแล�วเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การยื่นคําขอเข�าทํา
ประโยชน�ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต�น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินการสอบสวนสิทธิ
การตรวจสอบคุณสมบัติอื่นๆ
และดําเนินการจัดทําบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลา
การถือครองที่ดินและจัดทํา
บันทึกรับรองของผู�ปกครอง
ท�องที่ตามมาตรา 30 วรรค 
3 
- การจัดทําบญัชีคัดเลือก
เกษตรกร 

60 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(ขั้นตอน 2.2 
เป�นกรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ใน
ที่ดินเกิน 50 ไร�แต�
ไม�เกิน 100 ไร�) 

3) - 
 

2.3 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข�อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะอนุกรรมการปฏิรปูที่ดิน
อําเภอพิจารณาเห็นชอบ 
 
 
 

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

4) - 
 

2.4 สํานักงานการปฏริูป
ที่ดินจังหวัดนําผลการ
พิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรปูที่ดิน
อําเภอเสนอคณะกรรมการ

30 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต 

5) - 
 

2.5 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให�ผู�
มีอํานาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดแจ�งผลการคัดเลือก
เกษตรกรให�ทราบหรือ
คัดค�าน 

40 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลง
นามในหนังสืออนญุาตให�เข�า
ทําประโยชน�ในเขตปฏิรปู
ที่ดิน 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.2 ดําเนินการมอบหนังสือ
อนุญาตให�เข�าทําประโยชน�
ในเขตปฏิรูปที่ดินและ
หนังสือรบัมอบที่ดิน 

18 วันทํา
การ 

สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

(สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 180 วันทําการ 
14. งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
       ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน�วยงานภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (บัตรประจําตัว
ประชาชนค�ูสมรส 
(ถ�ามี) สําเนา 1 
ฉบับ) 

2) สําเนาทะเบียน
บ�าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 
4) ใบสําคัญการ

เปลี่ยนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ�า
มี)) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู�
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ทะเบียนการหย�า 
(ถ�ามี) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) หลักฐานเกี่ยวกบั
ที่ดินของตนเองค�ู
สมรสและบุตรที่
ยังไม�บรรลุนิติ
ภาวะเช�นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

3) หลักฐานการเสีย
ภาษีบํารุงท�องที่ 
(ภบท.5) 

สํานักบริหารการ
ปกครองท�องที ่

0 1 ฉบับ (ถ�ามี) 

4) หลักฐานการเป�น
เจ�าของสัตว�ที่
เลี้ยง 

กรมปศุสัตว� 0 2 ฉบับ - 

5) แผนงานและ
โครงการในการ
ประกอบการเลี้ยง
สัตว�ใหญ� 

- 0 2 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนียม 

ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม 

17. ช�องทางการร�องเรียน 
1) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดอุทยัธานี 

หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการปฏริูปที่ดินจังหวัดจังหวัดอุทัยธานทีี่ยื่นคําขอ) 
2) ช�องทางการร�องเรียน  สํานักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ�านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต� 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช�องทางการร�องเรียน  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ต�ูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300) 

4) ช�องทางการร�องเรียนศูนย�อํานวยการต�อต�านการทจุริตแห�งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและ
ปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หม�ู 4 อาคารซอฟต�แวร� ปาร�ค ถนนแจ�งวฒันะ ตําบลคลองเกลือ     อําเภอปากเกร็ด จงัหวัด
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นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายด�วน PACC Call Center 1206)   
18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

ไม�มีแบบฟอร�ม ตัวอย�าง และค�ูมือการกรอก 

19.  หมายเหต ุ
  - 

 
 

วันที่พิมพ� 24/12/2558 
สถานะ เผยแพร�ค�ูมือบนเว็บไซต�แล�ว 
จัดทําโดย KANTEERA KONTONG 
อนุมัติโดย NAREERAT WICHANEE 
เผยแพร�โดย KANTEERA KONTONG 


