
 

 



 

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาราชการ พ.ศ. 2558 ก าหนดให้
ส่วนราชการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ทุกงานบริการที่เกี่ยวข้องกับการขออนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน 
การขึ้นทะเบียน การรับแจ้งการด าเนินการที่เกี่ยวข้อง และได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 132 ตอนที่ 4 ก 
ลงวันที่ 22 มกราคม 2558 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 21 กรกฎาคม 2558 เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
และมีมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 26 กันยายน 2560 เห็นชอบแผนการยกระดับการบริการภาครัฐ ระยะที่ 2 ตาม
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ให้มีประสิทธิภาพ
มากยิ่งขึ้น โดยให้ปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชน ต่อมามีมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่  24 พฤษภาคม 2565 
เห็นชอบในหลักการแนวทางการปรับปรุงระยะเวลาการพิจารณาอนุญาตและการทบทวนกฎหมายตาม
พระราชบัญญัติฉบับดังกล่าว โดยให้หน่วยงานของรัฐน าไปใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุงระยะเวลาการพิจารณา
อนุญาตและทบทวนกฎหมายให้เอ้ือต่อกระบวนการพิจารณาอนุญาต ให้ประชาชนและผู้ประกอบการได้รับการ
บริการจากภาครัฐที่เร็วขึ้น ง่ายขึ้น ค่าใช้จ่ายที่ถูกลง และเพ่ิมความสะดวกในการประกอบธุรกิจ  นั้น 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ในฐานะส่วนราชการระดับกรมและมีส่วนราชการบริหารส่วน
ภูมิภาค ได้แก่ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด จ านวน 72 จังหวัด ยกเว้นในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร นนทบุรี 
สมุทรปราการ สมุทรสาคร และสมุทรสงคราม ได้มีการทบทวนและปรับปรุงกระบวนงานบริการประชาชนตาม
แนวทางการปรับปรุงระยะเวลาการพิจารณาอนุญาตดังกล่าว พร้อมทั้งได้ปรับปรุงคู่มือส าหรับประชาชนตาม
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ระยะที่ 2 ให้มีความ
ทันสมัย สอดคล้องกับปัจจุบันมากยิ่งขึ้น เพ่ือให้เกษตรกร ผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย รวมถึงเจ้าหน้าที่ที่
เกี่ยวข้อง ได้รับทราบรายละเอียดเกี่ยวกับกระบวนการ ขั้นตอน รวมถึงระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต อนุมัติ 
ตามท่ีก าหนดในคู่มือฉบับนี้ 

 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชน
ผู้รับบริการ และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกภาคส่วน รวมถึงส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดจะได้น าไปใช้เป็นแนวทาง     
ในการรับบริการที่เป็นรูปแบบมาตรฐานเดียวกันตามที่กฎหมายก าหนด เพ่ือให้บรรลุตามเป้าหมายและสามารถ
ตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการให้เกิดความพึงพอใจสูงสุดต่อไป 

 

 

นายวิณะโรจน์  ทรัพย์ส่งสุข 
เลขาธิการส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 



สารบัญ 

กระบวนงานให้บริการ ระยะเวลา หน้า 

อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
1 การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ ในที่ดิน
ของเกษตรกร ส.ป.ก. 4-01  
(กรณีจัดที่ดินแทนที่ให้คู่สมรสหรือบุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอ่ืนคนใด
คนหนึ่ง) 

30 วันท าการ 1 

2 การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน
ของเกษตรกร ส.ป.ก. 4-01  
(กรณีจัดที่ดินแทนที่ให้คู่สมรสหรือบุตรหรือทายาทคนใดคนหนึ่ง) 

54 วันท าการ 5 

อ านาจการพิจารณาเป็นของผู้ว่าราชการจังหวัด (ผวจ.) 
3 การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภค และกิจการอ่ืน ๆ ในเขต
ปฏิรูปที่ดิน เพ่ือการศึกษา/เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุข/เพ่ือการ
ศาสนา/เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้า ประปา/เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/เพ่ือ
ก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน  าเพ่ือการเกษตรกรรม/เพ่ือการส่งเสริมเกษตรกรรม/
เพ่ือจัดสร้างสถานที่ราชการและรัฐวิสาหกิจ/เพ่ือก่อสร้างสถานที่นันทนาการ/
เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด   

114 วันท าการ 9 

อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ปทจ.) 
4 การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน  
(กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม)   

125 วันท าการ 13 

5 การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน  
(กรณีที่ดินเอกชน - ท าสัญญาเช่า และท าสัญญาเช่าซื อ) 

122 วันท าการ 17 

6 การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื อที่ดิน  
(กรณผีู้รับโอนสิทธิเพียงรายเดียว) 

83 วันท าการ 20 

7 การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื อที่ดิน 
(กรณีมผีู้รับโอนสิทธิหลายคน) 

128 วันท าการ 24 

8 การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื อที่ดิน  
(กรณีมผีู้รับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว) 

98 วันท าการ 28 

9 การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื อที่ดิน 
(กรณีมผีู้รับมรดกสิทธิหลายคน) 

158 วันท าการ 32 

10 การขอจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 หรือตามสัญญาเช่า  
(กรณจีัดที่ดินแทนที่เต็มแปลง) 

43 วันท าการ 36 

11 การขอจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 หรือตามสัญญาเช่า  
(กรณีแบ่งแปลงเพ่ือจัดที่ดินแทนที่ให้คู่สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลายคน หรือให้
เครือญาติ หรือเกษตรกรอ่ืน) 
 

104 วันท าการ 40 



กระบวนงานให้บริการ ระยะเวลา หน้า 

อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
12 การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน
ตาม ส.ป.ก. 4-01  
(กรณีรับจัดที่ดินแทนที่ของคู่สมรส บุตร ทายาทอ่ืน ๆ เต็มแปลง) 

73 วันท าการ 44 

13 การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน
ของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  
(กรณีแบ่งแปลงเพ่ือจัดที่ดินแทนที่ของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลายคน หรือ
ของทายาทอ่ืน ๆ) 

133 วันท าการ 48 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
14 การขออนุญาตขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื อที่ที่ได้รับ
มอบที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอน าดินหรือสิ่งของที่ได้จาก
การขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดินที่ได้รับอนุญาต 

92 วันท าการ 52 

15 การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม ตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศ ณ วันที่ 27 
พฤศจิกายน 2553 

92 วันท าการ 55 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
16 การอนุญาตให้ใช้ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับที่ 2 
ข้อ 1.5 กิจการที่เป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกร
ด้านเศรษฐกิจและสังคมซึ่งอยู่ในพื นท่ีที่ก าหนดให้ประกอบกิจการได้ 

92 วันท าการ 59 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตหรือการให้ความยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
17 การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขต
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือการศึกษา/เพ่ือการอนามัย และการสาธารณสุข/เพ่ือการศาสนา/
เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด 

182 วันท าการ 63 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) 
18 การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขต
ปฏิรูปที่ดินกิจการอ่ืน ๆ เช่น สร้างวิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล้อม
ชุมชน 

212 วันท าการ 67 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินตามกฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข     
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
19 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน
กิจการปิโตรเลียมที่ได้รับสัมปทานตามกฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันที่ 23 
มิถุนายน 2560 และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการดังกล่าว 

146 วันท าการ 71 

20 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
กิจการท าเหมือง ที่ได้รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูป
ที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการท าเหมืองแร่ 

146 วันท าการ 77 



กระบวนงานให้บริการ ระยะเวลา หน้า 

21 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน
กิจการผลิตพลังงานไฟฟ้าจากพลังงานลม ที่ ได้รับอนุญาตตามระเบียบ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู ้ร ับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ส าหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการ
ด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลม 

146 วันท าการ 83 

22 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน
กิจการระบบโครงข่ายพลังงาน และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการ
ระบบโครงข่ายพลังงาน 

146 วันท าการ 89 

23 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
โครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศเพ่ือการพัฒนาโครงสร้าง
พื นฐานด้านคมนาคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์ 

146 วันท าการ 95 

24 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน
โครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ เพ่ือการพัฒนาโครงสร้าง
พื นฐานและโครงข่ายในระบบโทรคมนาคม 

146 วันท าการ 101 

25 การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน
โครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ โครงการที่คณะรัฐมนตรี
มีมติให้ด าเนินการ 

146 วันท าการ 107 

อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและ
สถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 
26 การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม                
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกินรายละ 50,000 บาท) 

17 วันท าการ 112 

27 การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม              
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท) 

77 วันท าการ 115 

28 การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท) 

147 วันท าการ 118 

29 การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 200,000 บาทขึ นไป) 

244 วันท าการ 122 

30 การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
(สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บาท) 

162 วันท าการ 126 

31 การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม                                  
(สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินเกินกว่า 5,000,000 บาทขึ นไป) 

237 วันท าการ 130 

ภาคผนวก   
 

 



 

ภาคผนวก 

ภาคผนวก ก ค าสั่งส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ที่ 1062/2565 เรื่อง แต่งตั งคณะท างาน ทบทวน
ปรับปรุง การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 สั่ง ณ วันที่ 2 ธันวาคม 2565 
ภาคผนวก ข QR Code ส าหรับดาวน์โหลดคู่มือการให้บริการประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ระยะที่ 2 (ปี 2561 ฉบับเดิม) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร     

ส.ป.ก. 4-01 
(กรณีจัดที่ดินแทนที่ให้คู่สมรสหรือบุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอื่นคนใดคนหนึ่ง) 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
คัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการ
ทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้แก่ 
     (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

   (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า 10 ปี/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบก าหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน) 
    (ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร 

(1) ผู้สืบสันดาน 
  (2) บิดา มารดา   
  (3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
  (4) พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
  (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
  (6) ลุง ป้า น้า อา 
  (7) หลานซึ่งเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
  (8) ลูกพ่ีลูกน้องซึ่งเป็นลูกของ ลุง ป้า น้า อา 
    (ง) เกษตรกรอื่น ซึ่งเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินมีเหตุจ าเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ 
ข้อ 36 ประกอบ ข้อ 21 ข้อ 29 
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 2. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     2.2 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร และคนใน
ครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับ 
ค าขอรับจัดที่ดินแทนทีต่้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     2.3 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ 

 (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 (3) มีสัญชาติไทย  
 (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยัง

ชีพและมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม  
 (5) ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
 (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ 

มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ  
 (7) ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด

เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้น
ระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจ าเป็น
และสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ   

 (8) เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการและคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด 
 3. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิเข้าการท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระ
หนี้ค้างช าระซึ่งผู้สละสิทธิเข้าการท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงิน 
ที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 4. กรณีผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่ เกษตรกรผู้สละสิทธิการ เข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
มิใช่คู่สมรส ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 
 5. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้จัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์
ในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่เกษตรกร       
ผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือผู้รับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร       
ผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล 
 6. ค าขอการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ที่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินได้ยื่นไว้แล้ว 
ไม่สิ้นผลลงเพราะเหตุแห่งความตายของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 
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หมำยเหตุ :  
 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 

4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
  
 

1.1 ยื่นค าขอ  
1.2 ตรวจสอบค าขอและเอกสาร
ประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้ค้างช าระ 
ตรวจสอบแปลงที่ดิน และตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่
เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์
ในที่ดินของเกษตรกร 

21 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

  2.2 เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
เพ่ือพิจารณา 

7 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

 

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอ านาจ 
ลงนามในหนังสืออนุญาต (ส.ป.ก. 4-01) 
หรือสัญญาเช่า 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  30  วันท าการ    
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาทะเบียนสมรส                 จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามี)              จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาเบียนการหย่า (ถ้ามี)               จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส.ป.ก. 4-01 (ฉบับผู้ถือ)               จ านวน  1  ฉบับ 
5. ส าเนาหลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอนคู่สมรสและบุตรที่ยังไม่              จ านวน  1  ฉบับ 

 บรรลุนิติภาวะของผู้รับโอน (เช่น โฉนด, น.ส. 3, น.ส. 3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., กสน. (ถ้ามี))  
6. ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน                จ านวน  1  ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 
 

อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร  

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีจัดที่ดินแทนที่ให้คู่สมรสหรือบุตรหรือทายาทคนใดคนหนึ่ง) 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร  
ซึ่งเป็นตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้แก่ 

 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว 

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบก าหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน) 
    (ค) ทายาทล าดับอ่ืนของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน ได้แก่ 
       (1) ผู้สืบสันดาน  
           (2) บิดา มารดา 
           (3) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
        (4) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน 
          (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
           (6) ลุง ป้า น้า อา 
 2. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
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             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     2.2 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
และคนในครอบครัวเดียวกัน ต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดิน 
เมื่อรวมกับค าขอจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     2.3 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ต้องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ 

 (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 (3) มีสัญชาติไทย  
 (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยัง

ชีพและมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม  
 (5) ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
 (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเอง หรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ 

มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ  
 (7) ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐ ซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด

เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้น
ระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจ าเป็น
และสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ   

 (8) เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการและคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด 
 3. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้อง
รับภาระหนี้ค้างช าระซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร  
ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรสของเกษตรกรที่เสียชีวิต 
 5. ผู้มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่
บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้จัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต  
ในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
เว้นแต่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือผู้รับจัดที่ดิน
แทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับ
อนุญาตจากศาล   

     ***กรณีไม่มีผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้ เสียชีวิตตามที่ก าหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือ           
ไม่มีคุณสมบัต ิส.ป.ก. จะน าที่ดินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 
 

หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ           

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ  
หนี้ค้างช าระ ตรวจสอบ
แปลงที่ดิน ตรวจคุณสมบัต ิ
ผู้ขอรับรับการจัดที่ดินแทนที่
เกษตรกรผู้เสียชีวิตและจัดท า
ประกาศรับการจัดที่ดิน
แทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต 

21 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

(ประสานหน่วยงาน
ภายนอก) 

  2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให้ 
ผู้มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน 
2.3 เจ้าหน้าที่รวบรวม
เอกสารท าความเห็นเสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
และด าเนินการบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงทางทะเบียนใน
สารบัญทะเบียนที่ดินใน
หนังสืออนุญาตให้เข้าท า
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก. 4-01) 

24 วันท าการ 
 
 

7 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

(ปิด ณ ที่ท าการ 
ผู้ใหญ่บ้าน ที่ท า
การ อปท. 
ที่ว่าการอ าเภอ) 
 

 3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อ านาจลงนาม  

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  54  วันท าการ                        
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาทะเบียนสมรส  จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)           จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาเบียนการหย่า (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดินของผู้ขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร จ านวน  1  ฉบับ

ผู้เสียชีวิต คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ (เช่น โฉนด ,น.ส. 3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ามี))   
5. ค ายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดิน กรณีบุตร จ านวน  1  ฉบับ 

หรือทายาทอ่ืนเป็นผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต (ถ้ามี) 
 6. เอกสาร ส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือ จ านวน  1  ฉบับ 
 7. ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิตของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดิน   จ านวน  1  ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด (ผวจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภค และกิจการอ่ืน ๆ ในเขตปฏิรูป

ที่ดิน เพ่ือการศึกษา/เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุข/เพ่ือการศาสนา/เพ่ือ
กิจการระบบไฟฟ้า ประปา/เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/เพ่ือก่อสร้างปรับปรุง
แหล่งน้ าเพ่ือการเกษตรกรรม/เพ่ือการส่งเสริมเกษตรกรรม/เพ่ือจัดสร้างสถานที่
ราชการและรัฐวิสาหกิจ/เพ่ือก่อสร้างสถานที่นันทนาการ/เพ่ือจัดสร้างศาลา
ประจ าหมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด   

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

  ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดิน  เพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ 
ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ. 2536 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

  1. ผู้ยื่นค าขอ : เอกชนที่ด าเนินการโดยไม่หวังผลก าไรถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคล  การขออนุญาต 
ต้องได้รับมอบอ านาจจากผู้มีอ านาจตามกฎหมาย ซึ่งมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย/ 
หน่วยงานของรัฐและรัฐวิสาหกิจ 
  2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
  3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตและเนื้อท่ีที่อนุญาต 
      3.1 เพ่ือการศึกษาระดับอนุบาลไม่เกิน 12 ไร่ ระดับประถมศึกษาไม่เกิน 25 ไร่ ระดับมัธยมศึกษาไม่เกิน 50 ไร่
     3.2 เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุขก่อสร้างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไม่เกิน 3 ไร่ สถานีอนามัย 
(โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล) ไม่เกิน 10 ไร่ โรงพยาบาลไม่เกิน 20 ไร่ 
     3.3 เพ่ือการศาสนา เช่น วัด ส านักสงฆ ์มัสยิด โบสถ์ เป็นต้น ไม่เกิน 15 ไร่ 
     3.4 เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้า ประปา ให้ใช้เนื้อที่ตามที่จ าเป็น 
     3.5 เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียงให้ใช้เนื้อที่ตามท่ีจ าเป็น 
     3.6 เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ าเพ่ือการเกษตรกรรม เช่น ขุดคูคลอง สระน้ า ฝาย อ่างเก็บน้ า เป็นต้น
ให้ใช้เนื้อที่ตามที่จ าเป็น 

   3.7 เพ่ือจัดสร้างสถานที่ราชการและรัฐวิสาหกิจ เนื้อที่ไม่เกิน 5 ไร่ 
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     3.8 การส่งเสริมเกษตรกรรม เช่น แปลงสาธิตการเกษตร ศูนย์เรียนรู้ทางการเกษตร เป็นต้น ให้ใช้เนื้อที่
ตามที่จ าเป็นและเหมาะสม 
             3.9 เพ่ือก่อสร้างสถานที่นันทนาการ เช่น สวนสุขภาพ สวนสาธารณะ ลานชุมชน เป็นต้น ให้ใช้เนื้อที่ 
ไม่เกิน 20 ไร่  
            3.10 เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด เนื้อท่ีรวมกันไม่เกิน 1 ไร่   

  ***การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือ
ราคาที ่ส.ป.ก. ได้จ่ายช าระค่าที่ดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมท่ีดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน 
               คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) มีอ านาจ ยกเว้น การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ 
ในที่ดินเมื่อปรากฏข้อเท็จจริงว่า 
       1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ใช้บริการ 
       2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษา 
ความมั่นคงของประเทศ 
  3. พ้ืนที่ใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
 

หมำยเหตุ :  
           1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 
              2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
       3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ              

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอ 
และเอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ              

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและส ารวจรังวัด
แปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช้
ที่ดิน 
2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดด าเนินการ
รวบรวมข้อมูล (แผนงาน 
โครงการ แปลงที่ดิน 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง) เพ่ือใช้
ประกอบการจัดท าวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต 
2.3 เจ้าหน้าที่รวบรวมข้อมูล
ที่เก่ียวข้องเสนอผู้มีอ านาจ
พิจารณาอนุญาต 

15 วันท าการ 
 
 
 

90 วันท าการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

7 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 
 

 

 

 

 

 
 

ตัดขั้นตอน ส.ป.ก.
ตรวจสอบแผนงาน
โครงการแปลง
ที่ดิน กฎหมายที่
เกี่ยวข้อง  

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อ านาจลงนามเพ่ือแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปทีด่ินจังหวัด 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  114  วันท าการ  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ
2. หนังสือรับรอง นิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/หนังสือบริคณห์สนธิ/ จ านวน  1  ฉบับ 

บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้าม)ี/ 
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้ามี)  
 3. ค าขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่น ๆ  จ านวน  1  ฉบับ 
ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-29 ก) (กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้องระบุในแบบ 
ด้วยว่ายินยอมช าระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. ก าหนด) 
 4. บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-30 ก) จ านวน  3  ฉบับ 
 5. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
 6. แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงที่ดินที่ขออนุญาตมาตราส่วน 1 : 50000 จ านวน  1  ฉบับ 
(โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณที่ขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนที่ให้ชัดเจน) 
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 7. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดินผู้ยื่นค าขอลงนามก ากับในเแผนผังฯ  จ านวน  3  ฉบับ 
(A4 หรืออ่ืน ๆ) โดยแสดงให้เห็นต าแหน่งการจัดวางสิ่งปลูกสร้างทั้งหมดตามโครงการด าเนินงาน 
 9. แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้าม)ี จ านวน  1  ฉบับ 
 10. รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง (โดยระบุจ านวนเนื้อที่แต่ละส่วนพร้อมระบุรายละเอียด จ านวน  1  ฉบับ 
เหตุผลความจ าเป็นในการใช้พื้นที่การด าเนินการหรือกิจกรรมที่ท าให้เกิดรายได้) 
 11. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน      จ านวน  1  ฉบับ     
และสิ่งแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ (รายงานความเห็นขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อบต./อบจ./เทศบาล) 
 12. แผนงานโครงการและงบประมาณ จ านวน  1  ฉบับ

13. ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบัน และภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
 14. ค าขอสละสิทธิที่ดินของบุคคลที่ได้รับสิทธิโดยการปฏิรูปที่ดิน จ านวน  1  ฉบับ 
เพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52 ก) (ตามจ านวนแปลงที่ดินขออนุญาต) 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ใน

แปลงเกษตรกรรม)   
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 

4. ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง ก าหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลา
การถือครองที่ดินของเกษตรกร ตามมาตรา 30 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 
2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) (ใช้ในกรณี ออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่) 
 5. ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง การประกอบเกษตรกรรมเลี้ยงสัตว์ใหญ่ พ.ศ. 2565 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินหมายความถึง  
    (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
    (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก  ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนด
หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 

2. เกษตรกรผู้ยื่นค าขอจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายก าหนด ดังนี้ 
 (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 (3) มีสัญชาติไทย  
 (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม  
 (5) ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
 (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกัน หรือมีที่ดิน

เพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ  
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 (7) ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด  
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบั งคับ และยังไม่พ้น
ระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจ าเป็น
และสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ   

 (8) เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการและคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จงัหวัดก าหนด 

   (มีที่ดินเม่ือรวมกับค าขอต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
หมำยเหตุ :  

   1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  
 

1.1 การยื่นค าขอเข้าท า
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบค าขอ      
และตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการส ารวจรังวัด
แปลงที่ดิน การสอบสวนสิทธิ 
การตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืน ๆ 
และด าเนินการจัดท าบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร 

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

  

 
 

 2.2 ตรวจสอบระยะเวลาการ
ถือครองที่ดิน และจัดท าบันทึก
รับรองของผู้ปกครองท้องที่
ตามมาตรา 30 วรรค 3 
- การจัดท าบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 

  ขั้นตอน 2.2 เป็น 
กรณี ออก ส.ป.ก. 
4-01 ในที่ดินเกิน 
50 ไร่ แต่ไมเ่กิน 
100 ไร่ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

  2.3 เจ้าหน้าที่รวบรวมข้อมูล
เอกสารทั้งหมดพร้อมความเห็น
เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาอนุญาต 
2.4 เจ้าหน้าทีเ่สนอให้ 
ผู้มีอ านาจลงนามประกาศ  
ส.ป.ก.จังหวัด แจ้งผลการ
คัดเลือกเกษตรกรให้ทราบ
หรือคัดค้าน 

20 วันท าการ 
 
 
 

40 วันท าการ 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- ตัดขั้นตอน
เสนอ คปอ./
คปจ. 

 3) การลงนาม 3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
ลงนามในหนังสืออนุญาต 
ให้เข้าท าประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 
3.2 มอบหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 

1 วันท าการ 
 
 
 

3 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 
 
 
 
รวมจัดท าหนังสือ
แจ้งให้มารับ
หนังสืออนุญาตฯ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  125  วันท าการ  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาทะเบียนสมรส  จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาเบียนการหย่า (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
4. หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของตนเองคู่สมรสและบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ จ านวน  1  ฉบับ

เช่น โฉนด, น.ส. 3, น.ส. 3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., กสน. (ถ้ามี) 
5. หลักฐานการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ (ภบท.5) (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
6. หลักฐานการเป็นเจ้าของสัตว์ที่เลี้ยง (ใช้ในกรณีขออนุญาตเลี้ยงสัตว์ใหญ่) จ านวน  1  ฉบับ   
7. แผนงานและโครงการในการประกอบการเลี้ยงสัตว์ใหญ่ จ านวน  1  ฉบับ 

 (ใช้ในกรณีขออนุญาตเลี้ยงสัตว์ใหญ่)  
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 

งำนที่ให้บริกำร การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีท่ีดินเอกชน - ท า
สัญญาเช่า และท าสัญญาเช่าซื้อ) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และแก้ไขเพ่ิมเติม  
2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก

และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่า หรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินหมายความถึง  
    (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
    (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก  ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 

2. เกษตรกรผู้ยื่นค าขอจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายก าหนด ดังนี้ 
 (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 (3) มีสัญชาติไทย  
 (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม  
 (5) ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
 (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมีที่ดิน

เพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ  
 (7) ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด เพราะได้

สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้นระยะเวลาห้าปี 
ก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจ าเป็นและสมควรหรือ    
เพ่ือประโยชน์สาธารณะ   
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 (8) เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการและคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดก าหนด 

หมำยเหตุ :  
 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร   
 

1.1 การยื่นค าขอเข้าท า
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบค าขอ      
และ ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการส ารวจรังวัด
แปลงที่ดิน การสอบสวนสิทธิ 
การตรวจสอบคุณสมบัติอื่น ๆ 
และด าเนินการจัดท าบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร 

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

(ประสานหน่วยงาน
ภายนอก) 

  2.2 เจ้าหน้าที ่รวบรวมข้อมูล
เอกสารทั้งหมดเสนอปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาอนุญาต 
2.3 เจ้าหน้าทีเ่สนอให้ผู้มี
อ านาจลงนามในประกาศ 
 ส.ป.ก.จังหวัด แจ้งผลการ
คัดเลือกเกษตรกรให้ทราบ
หรือคัดค้าน 

20 วันท าการ 
 
 

40 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- ตัดขั้นตอนเสนอ 
คปอ./ คปจ. 
 
- รวมนัดวันท า
สัญญาเช่าที่ดิน
หรือเช่าซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การลงนาม ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนาม 
ในสัญญาเช่าที่ดินหรือเช่าซื้อ
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  122  วันท าการ  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)       จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกลุ (ถ้ามี)     จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้าม)ี      จ านวน  1  ฉบับ 
4. หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของตนเองคู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ จ านวน  1  ฉบับ 

เช่น โฉนด, น.ส. 3, น.ส. 3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., สกน.กรมท่ีดิน (ถ้าม)ี 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณผีู้รับโอนสิทธิเพียงรายเดียว) 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และแก้ไขเพ่ิมเติม   
  2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 

3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดินโดยได้ท าสัญญาเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินกับ ส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นค าขอ : ให้ยื่นค าขอตามแบบที ่ส.ป.ก. ก าหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. การโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
   3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้โอน 
     1) ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควร เช่น ผู้โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรม หรือชราภาพ

หรือเจ็บป่วย จนไม่สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้ 
       2) ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียว เว้นแต่ ที่ดินมีจ านวนเนื้อที่ที่สามารถแบ่งแยกได้ 

(แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่น้อยกว่าที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด) 
 3) ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อให้แก่ บุตร เครือญาติ หรือเกษตรกรอ่ืน

จะต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 
   3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้รับโอน 
        (ก) คู่สมรส (หมายความรวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบก าหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน) 

        (ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร 
  (1) ผู้สืบสันดาน 
  (2) บิดา มารดา   
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  (3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
  (4) พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
  (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
  (6) ลุง ป้า น้า อา 
  (7) หลานซึ่งเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
  (8) ลูกพ่ีลูกน้องซึ่งเป็นลูกของ ลุง ป้า น้า อา 
    (ง) เกษตรกรอ่ืน ซึ่งเกษตรกรผู้โอนสิทธิมีเหตุจ าเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ ข้อ 36 ประกอบ ข้อ 21 ข้อ 29 
   3.3 ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 

   1) ผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพ 
อยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับค าขอรับโอนในครั้งนี้ต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 

   2) ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
 (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 (3) มีสัญชาติไทย  
 (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม  
 (5) ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
 (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกัน 

หรือมีท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ  
 (7) ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด

เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้น
ระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจ าเป็น
และสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ   

 (8) เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขท่ีคณะกรรมการและคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด 

   3.4 ผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้าที่ของผู้โอน 
   3.5 ผู้รับโอนจะต้องรับหนี้ค้างช าระซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ  ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วม

โครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย 

       ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะถือเป็นข้อยกเว้นที่สามารถรับโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อได้
แต่บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต้องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได้และจะต้องได้รับความยินยอม
จากผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจากศาลแล้ว 

หมำยเหตุ :  
 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข  

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 

 4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  
 

1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ    
หนี้ค้างช าระ ตรวจสอบ
แปลงที่ดิน และตรวจ
คุณสมบัติของผู้รับโอน 
2.2 เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา  

21 วันท าการ 
 
 
 
60 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

  
 
 
 
-  เปลี่ยนขั้นตอน
การน าเสนอ คปจ. 
เป็นน าเสนอ ปทจ. 
- รวมนัดวันท า
สัญญาเช่าที่ดิน
หรือเช่าซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่น าเสนอให้ผู้มี
อ านาจลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  83  วันท าการ  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1. ทะเบียนสมรส (ทั้งของผู้โอนและผู้รับโอน) (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ทั้งของผู้โอนและผู้รับโอน) (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนการหย่า (ทั้งของผู้โอนและผู้รับโอน) (ถ้ามี)   จ านวน  1  ฉบับ  
4. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซื้อ (ฉบับผู้ถือ)     จ านวน  1  ฉบับ 
5. หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอนคู่สมรสและบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ จ านวน  1  ฉบับ 

ของผู้รับโอน เช่น โฉนด, น.ส. 3, น.ส. 3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., กสน. (ถ้ามี) 
6. ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน (กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญาติ   จ านวน  1  ฉบับ 

หรือเกษตรกรอ่ืน) 
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ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีผู้รับโอนสิทธิหลายคน) 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที ่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก

และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดินโดยได้ท าสัญญาเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินกับ ส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นค าขอ : ให้ยื่นค าขอตามแบบที ่ส.ป.ก. ก าหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. การโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
    3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้โอน 
         1) ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควร เช่น ผู้ โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรม 

หรือชราภาพ หรือเจ็บป่วย จนไม่สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้ 
         2) ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียว เว้นแต่ ที่ดินมีจ านวนเนื้อที่ที่สามารถแบ่งแยกได้ 

(แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่น้อยกว่าที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด) 
         3) ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อให้แก่ บุตร เครือญาติ หรือเกษตรกรอ่ืน

จะต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 
   3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้รับโอน 
        (ก) คู่สมรส (หมายความรวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
  (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรม

มาแล้วไม่น้อยกว่า 10 ปี/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับ
บุตรบุญธรรมถึงแก่ความตายก่อนครบก าหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน) 

        (ค) เครือญาติของผู้ถือครองที่ดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินหรือคู่สมรสซึ่งอยู่ในฐานะ 
  (1) ผู้สืบสันดาน 
  (2) บิดา มารดา   
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  (3) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
  (4) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
  (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
  (6) ลุง ป้า น้า อา 
  (7) หลานซึ่งเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
  (8) ลูกพ่ีลูกน้องซึ่งเป็นลูกของ ลุง ป้า น้า อา 
    (ง) เกษตรกรอ่ืน ซึ่งเกษตรกรผู้โอนสิทธิมีเหตุจ าเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ ข้อ 36 ประกอบ ข้อ 21 ข้อ 29 
   3.3 ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 

   1) ผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพ 
อยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับค าขอรับโอนในครั้งนี้ต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 

   2) ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
 (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
 (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 (3) มีสัญชาติไทย  
 (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม  
 (5) ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
 (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกัน 

หรือมีท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ  
 (7) ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด

เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้น
ระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจ าเป็น
และสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ   

 (8) เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขท่ีคณะกรรมการและคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด 

   3.4 ผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้าที่ของผู้โอน 
   3.5 ผู้รับโอนจะต้องรับหนี้ค้างช าระซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการ

กับ ส.ป.ก. ไปด้วย 

          ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะถือเป็นข้อยกเว้นที่สามารถรับโอนสิทธิการเช่าหรือ 
เช่าซื้อได้แต่บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต้องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได้และจะต้องได้รับ
ความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครอง และจะต้องได้รับอนุมัติจากศาลแล้ว 

หมำยเหตุ :  
        1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเ พ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
        2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยัง
ไม่ได้รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
        4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ    
หนี้ค้างช าระ ตรวจสอบ
แปลงที่ดิน และตรวจ
คุณสมบัติของผู้รับโอน  
2.2 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
2.3 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อน
หรือหลังเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณาก็ได้) 

21 วันท าการ 
 
 
 

45 วันท าการ 
 
 
 
60 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

  
 
 
 
- เปลี่ยนขั้นตอนการ
น าเสนอ คปจ. เป็น
น าเสนอ ปทจ. 
- รวมนัดวันท า
สัญญาเช่าที่ดิน
หรือเช่าซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอ านาจ
ลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  128  วันท าการ  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1. ทะเบียนสมรส (ทั้งของผู้โอนและผู้รับโอน) (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ทั้งของผู้โอนและผู้รับโอน) (ถ้ามี) จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนการหย่า (ทั้งของผู้โอนและผู้รับโอน) (ถ้ามี)   จ านวน  1  ฉบับ 
4. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซื้อ (ฉบับผู้ถือ)     จ านวน  1  ฉบับ 
5. หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอนคู่สมรสและบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ จ านวน  1  ฉบับ 

ของผู้รับโอน เช่น โฉนด, น.ส. 3, น.ส. 3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., กสน. (ถ้ามี)  
6. ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน (กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญาติหรือ  จ านวน  1  ฉบับ 

เกษตรกรอ่ืน) 
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ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอรับมรดกสิทธิการเชา่หรอืเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีผู้รับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว) 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   
  2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 

3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ : ทายาทของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับการจัดที่ดินโดยได้ท าสัญญาเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินกับ ส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นค าขอ : ให้ยื่นค าขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. ก าหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดก การเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซ่ึงเป็นตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย์ ได้แก่ 
 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

    (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
    (ค) ทายาทล าดับอ่ืนของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน ได้แก่ 
       (1) ผู้สืบสันดาน 
           (2) บิดา มารดา 
           (3) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
        (4) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน 
          (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
           (6) ลุง ป้า น้า อา 
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
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             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     4.2 ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรและคนในครอบครัวเดียวกัน
ต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับค าขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 
50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     4.3 ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมีคุณสมบัติตามที่
กฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
   (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน 
   (3) มีสัญชาติไทย 
           (4) บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะ แต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ
และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว 
          (5) ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
           (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ  
มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ 
           (7) ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง  
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมด หรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น และ 
ยังไม่พ้นก าหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้น   
เกิดจากเหตุที่จ าเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 3. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระหนี้ค้างช าระ
ซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องได้รับความยินยอม 
จากคู่สมรสของเกษตรกรที่เสียชีวิต 
 5. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ยังไม่บรรลุนิติภาวะ  
ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน
ของเกษตรกรที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือรับตกทอดทางมรดก
การเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล   

     ***กรณีไม่มีผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามที่ก าหนดหรือมีแต่ไม่
ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติ ส.ป.ก. จะน าทีด่ินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 

หมำยเหตุ :  
     1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 
        2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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  3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยัง
ไม่ได้รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ   
หนี้ค้างช าระ ตรวจสอบ
แปลงที่ดิน ตรวจคุณสมบัต ิ
ผู้ขอรับมรดก และจัดท า
ประกาศขอรับมรดกสิทธิ 
2.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดประกาศเพ่ือให้ผู้มี
ส่วนได้เสียมาคัดค้าน 
2.3 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 

21 วันท าการ 
 
 
 
 
30 วันท าการ 
 
 
45 วันท าการ 

ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

 
  
 
 
 
(ปิดไว้ที่ท าการ
ผู้ใหญ่บ้านที่ท าการ
อบต. และ ที่ว่าการ
อ าเภอ) 
- เปลี่ยนขั้นตอน
การน าเสนอ คปจ. 
เป็นน าเสนอ ปทจ. 
- รวมนัดวันท า
สัญญาเช่าที่ดิน
หรือเช่าซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 

3) การลงนาม เจ้าหน้าทีเ่สนอให้ผู้มีอ านาจ
ลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  98  วันท าการ   
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี       จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี)                จ านวน  1  ฉบับ 
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดิน (เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 )  จ านวน  1  ฉบับ 

ของผู้ขอรับมรดกคู่สมรสและบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ    
5. ค ายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน กรณีบุตรหรอื  จ านวน  1  ฉบับ 

ทายาทอ่ืนเป็นผู้รับมรดกสิทธิ (ถ้ามี)     
6. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซื้อ      จ านวน  1  ฉบับ  
7. ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิตของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน จ านวน  1  ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีผู้รับมรดกสิทธิหลายคน) 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม   
  2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 

3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่ าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ : ทายาทของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับการจัดที่ดินโดยได้ท าสัญญาเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินกับ  ส.ป.ก. 
2. สถานทีย่ื่นค าขอ : ให้ยื่นค าขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. ก าหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซึ่งเป็นตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย์ ได้แก่ 
 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

    (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
    (ค) ทายาทล าดับอ่ืนของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน ได้แก่ 
       (1) ผู้สืบสันดาน 
           (2) บิดา มารดา 
           (3) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
        (4) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน 
          (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
           (6) ลุง ป้า น้า อา 
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
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             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     4.2 ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรและคนในครอบครัวเดียวกัน
ต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับค าขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 
50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     4.3 ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมีคุณสมบัติตามที่
กฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
   (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน 
   (3) มีสัญชาติไทย 
           (4) บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ
และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว 
          (5) ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
           (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกัน 
หรือมีท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ 
           (7) ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น  
และยังไม่พ้นก าหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้น
เกิดจากเหตุที่จ าเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 3. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระหนี้ค้างช าระ
ซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องได้รับความยินยอม 
จากคู่สมรสของเกษตรกรที่เสียชีวิต 
 5. ผู้ที่มีสิทธิรับโอนสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอม
จากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้โอนสิทธิในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่
เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สิน 
ค้างช าระหมดไป หรือผู้รับโอนสิทธิได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล   

     ***กรณี ไม่มีผู้ที่มีสิทธิรับโอนสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามที่ก าหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือ 
ไม่มีคุณสมบัติ ส.ป.ก. จะน าทีด่ินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 

หมำยเหตุ :  
 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
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4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผดิชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ   
หนี้ค้างช าระ ตรวจสอบ
แปลงทีดิ่น ตรวจคุณสมบัต ิ
ผู้ขอรับมรดก และจัดท า
ประกาศขอรับมรดกสิทธิ 
2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให้ 
ผู้มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน 
2.3 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
2.4 รังวัดแบ่งแปลง     
(ก่อนหรือหลังเสนอปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได้) 

21 วันท าการ 
 
 
 
 
30 วันท าการ 
 
 
45 วันท าการ 
 

 

60 วันท าการ 

ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

  
 
 
 
 
(ปิดไว้ที่ท าการ
ผู้ใหญ่บ้านที่ท าการ 
อบต. และ ที่ว่าการ
อ าเภอ) 
- เปลี่ยนขั้นตอน
การน าเสนอ คปจ. 
เป็นน าเสนอ ปทจ. 
- รวมนัดวันท า
สัญญาเช่าที่ดิน
หรือเช่าซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอ านาจ
ลงนามสัญญาเช่าที่ดินหรือ
เช่าซื้อที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  158  วันท าการ   
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1. ทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี       จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนหย่า (ถ้ามี)       จ านวน  1  ฉบับ 
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4. หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดิน (เช่นโฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 )  จ านวน  1  ฉบับ 
ของผู้ขอรับมรดกคู่สมรสและบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ    

5. ค ายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน กรณีบุตรหรือ  จ านวน  1  ฉบับ 
ทายาทอ่ืนเป็นผู้รับมรดกสิทธิ (ถ้ามี)     

6. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซื้อ      จ านวน  1  ฉบับ  
7. ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิตของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน จ านวน  1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร

ตาม ส.ป.ก. 4-01 หรือตามสัญญาเช่า (กรณีจัดที่ดินแทนทีเ่ต็มแปลง) 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ : คู่สมรส บุตร เครือญาติของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับการจัดที่ดินโดยให้เข้าท าประโยชน์ 
และเกษตรกรอื่น 

2. สถานที่ยื่นค าขอ : ให้ยื่นค าขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. ก าหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
 3. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้แก่ 
     (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
    (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
    (ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร ได้แก่ 
 (1) ผู้สืบสันดาน 
 (2) บิดา มารดา   
 (3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
 (4) พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
 (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
 (6) ลุง ป้า น้า อา 
 (7) หลานซึ่งเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
 (8) ลูกพ่ีลูกน้องซึ่งเป็นลูกของ ลุง ป้า น้า อา 
    (ง) เกษตรกรอ่ืน ซึ่งเกษตรกรผู้สละสิทธิ มีเหตุจ าเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ ข้อ 36 ประกอบ ข้อ 21 ข้อ 36 
ประกอบ ข้อ 29 
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 4. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมีคุณสมบัติ
และไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     4.2 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร และบุคคล
ในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับค าขอ  
รับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรอื 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     4.3 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัตติามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
   (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน 
   (3) มีสัญชาติไทย 
           (4) บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ
และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว 
          (5) ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
           (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ   
มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ 
           (7) ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น 
และยังไม่พ้นก าหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้น
เกิดจากเหตุที่จ าเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 5. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระ
หนี้ค้างช าระซ่ึงผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 6. กรณีผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่ เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรมิใช่ 
คู่สมรส ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 
 7. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับการจัดที่ดินแทนที่ในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระ
ติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือ
ค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือผู้รับการจัดที่ดินแทนที่ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม
และได้รับอนุญาตจากศาล 
 8. ค าขอจัดที่ดินแทนที่ที่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินได้ยื่นไว้แล้ว ไม่สิ้นผลลงเพราะเหตุแห่งความตาย 
ของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 

หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
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พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
   2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอน กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหน้ี 
ค้างช าระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติของ
ผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ีการ
เข้าท าประโยชน์ในท่ีดินของ
เกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01 
หรือสัญญาเช่า  
2.2 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา  

21 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 

20 วันท าการ 
 

ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 

 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

 
 
 
 
 

 
- เปลี่ยนขั้นตอน
การน าเสนอ 
คปจ. เป็น
น าเสนอ ปทจ. 

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
บันทึกการเปลี่ยนแปลงทาง
ทะเบียนในสารบัญทะเบียน
ที่ดินในหนังสืออนุญาตให้เข้า
ท าประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) หรือ
สัญญาเช่า 
3.2  เสนอให้ผู้มีอ านาจ 
ลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 
 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  43  วันท าการ   
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี       จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนหย่า (ถ้ามี)       จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส.ป.ก. 4-01 (ฉบับผู้ถือ)                 จ านวน  1  ฉบับ 
5. หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้ยื่นขอไดร้ับการจัดที่ดินแทนที่ คู่สมรส  จ านวน  1  ฉบับ 

และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของผู้ยื่นขอรับการจัดที่ดินแทนที่ เช่น โฉนด, น.ส.3,  
น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., กสน (ถ้ามี) 

6. ค ายินยอมคู่สมรสของผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร  จ านวน  1  ฉบับ 
(กรณจีัดที่ดินแทนที่ให้แก่บุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอ่ืน) 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ตาม    

ส.ป.ก. 4-01 หรือตามสัญญาเช่า  
(กรณีแบ่งแปลงเพ่ือจัดที่ดินแทนที่ให้คู่สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลายคน หรือให้เครือญาติ 
หรือเกษตรกรอ่ืน) 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ : คู่สมรส บุตร เครือญาติของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับการจัดที่ดินโดยให้เข้าท าประโยชน์ 
และเกษตรกรอื่น 

2. สถานที่ยื่นค าขอ : ให้ยื่นค าขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. ก าหนด ณ ส.ป.ก. จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
 3. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้แก่ 
     (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
    (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
    (ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร ได้แก่ 
 (1) ผู้สืบสันดาน 
 (2) บิดา มารดา   
 (3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
 (4) พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
 (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
 (6) ลุง ป้า น้า อา 
 (7) หลานซึ่งเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 
 (8) ลูกพ่ีลูกน้องซึ่งเป็นลูกของ ลุง ป้า น้า อา 
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    (ง) เกษตรกรอ่ืน ซึ่งเกษตรกรผู้สละสิทธิ มีเหตุจ าเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ ข้อ 36 ประกอบ ข้อ 21 ข้อ 36 
ประกอบ ข้อ 29 
 4. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมีคุณสมบัติ
และไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     4.2 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร และ
บุคคลในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อ   
รวมกับค าขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     4.3 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
   (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน 
   (3) มีสัญชาติไทย 
           (4) บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ
และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว 
          (5) ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
           (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ   
มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ 
           (7) ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น 
และยังไม่พ้นก าหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้น
เกิดจากเหตุที่จ าเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 5. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระ
หนี้ค้างช าระซ่ึงผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 6. กรณีผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่ เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรมิใช่ 
คู่สมรส ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 
 7. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับการจัดที่ดินแทนที่ในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระ
ติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือ
ค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือผู้รับการจัดที่ดินแทนที่ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม
และได้รับอนุญาตจากศาล 
 8. ค าขอจัดที่ดินแทนที่ที่ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินได้ยื่นไว้แล้ว ไม่สิ้นผลลงเพราะเหตุแห่งความตาย  
ของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 
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หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 
   2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างช าระ ตรวจสอบแปลง
ที่ดิน และตรวจคุณสมบัติของ
ผู้รับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร 
การเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน
ของเกษตรกรตาม ส.ป.ก.   
4-01 หรือสัญญาเช่า  
2.2 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
2.3 รังวัดแบ่งแปลง     
(ก่อนหรือหลังเสนอปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได้)  

21 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
20 วันท าการ 
 
 
 
60 วันท าการ 

ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

  
 
 
 
 
 
 
- เปลี่ยนขั้นตอนการ
น าเสนอ คปจ. เป็น
น าเสนอ ปทจ. 
 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
จัดท าหนังสืออนุญาตให้เข้า
ท าประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) หรือ

1 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ 

สัญญาเช่า และบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงทางทะเบียน 
ในสารบัญทะเบียนที่ดิน 
3.2 เสนอให้ผู้มีอ านาจ 
ลงนาม 

 
 
 
1 วันท าการ 

 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  104  วันท าการ  
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี       จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนหย่า (ถ้ามี)       จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส.ป.ก. 4-01 (ฉบับผู้ถือ)                 จ านวน  1  ฉบับ 
5. หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้ยื่นขอไดร้ับการจัดที่ดินแทนที่ คู่สมรส  จ านวน  1  ฉบับ 

และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของผู้ยื่นขอรับการจัดที่ดินแทนที่ เช่น โฉนด, น.ส. 3,  
น.ส. 3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค., กสน (ถ้ามี) 

6. ค ายินยอมคู่สมรสของผู้สละสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร  จ านวน  1  ฉบับ 
(กรณจีัดที่ดินแทนที่ให้แก่บุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอ่ืน) 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอรับการจัดที่ดินแทนที่ เกษตรกรผู้ เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับจัดที่ดินแทนทีข่องคู่สมรส บุตร ทายาทอ่ืน ๆ เต็มแปลง) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซึ่งเป็น
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้แก่ 

 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว 

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบก าหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน) 
    (ค) ทายาทล าดับอ่ืนของผู้เกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน ได้แก่ 
       (1) ผู้สืบสันดาน 
           (2) บิดา มารดา 
           (3) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
        (4) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน 
          (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
           (6) ลุง ป้า น้า อา 
 2. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้อง
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
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             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     2.2 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
และคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อ
รวมกับค าขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     2.3 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
ต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
   (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน 
   (3) มีสัญชาติไทย 
           (4) บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ
และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว 
          (5) ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
           (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ  
มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ 
           (7) ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น  
และยังไม่พ้นก าหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้น
เกิดจากเหตุที่จ าเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 3. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรจะต้อง
รับภาระหนี้ค้างช าระซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรต้อง
ได้รับความยินยอมจากคู่สมรสของเกษตรกรที่เสียชีวิต 
 5. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร
ผู้เสียชีวิต ในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือผู้มีสิทธิรับจัดที่ดิน
แทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล   

หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ   
หนี้ค้างช าระ ตรวจสอบ
แปลงที่ดิน และตรวจ
คุณสมบัติของผู้ขอรับการจัด
ที่ดินแทนท่ีเกษตรกร
ผู้เสียชีวิตในการเข้าท า
ประโยชน์ในที่ดินของ
เกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01  
2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให้ 
ผู้มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน 
 
2.3 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 

21 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
30 วันท าการ 
 
 
 
20 วันท าการ 

ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

  
 
 
 
 
 
 
 
- ปิดไว้ที่ท าการ
ผู้ใหญ่บ้าน/ที่ท า
การ อปท./ที่ว่า
การอ าเภอ 
- เปลี่ยนขั้นตอน
การน าเสนอ คปจ. 
เป็นน าเสนอ ปทจ. 

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
บันทึกการเปลี่ยนแปลงทาง
ทะเบียนในสารบัญทะเบียน
ที่ดินในหนังสืออนุญาตให้เข้า
ท าประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 
3.2 เสนอให้ผู้มีอ านาจ     
ลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 
 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  73  วันท าการ  
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี        จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)     จ านวน  1  ฉบับ  
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี)      จ านวน  1  ฉบับ 
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดินของผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต จ านวน  1  ฉบับ 

คู่สมรส ทายาท และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เช่น โฉนด, น.ส. 3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ามี)  
5. ค ายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดิน  จ านวน  1  ฉบับ 

กรณีบุตรหรือทายาทอ่ืนเป็นผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต (ถ้ามี)     
 6. เอกสารส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือ      จ านวน  1  ฉบับ 
7. ใบมรณะบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต    จ านวน  1  ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขอรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของ

เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  
(กรณีแบ่งแปลงเพ่ือจัดที่ดินแทนที่ของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลายคน หรือ
ของทายาทอ่ืน ๆ) 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
 2. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและ
หนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต การเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซึ่งเป็น
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้แก่ 

 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว 

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/ บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบก าหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน) 
    (ค) ทายาทล าดับอ่ืนของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน ได้แก่ 
       (1) ผู้สืบสันดาน 
           (2) บิดา มารดา 
           (3) พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน 
        (4) พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน 
          (5) ปู่ ย่า ตา ยาย 
           (6) ลุง ป้า น้า อา 
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 2. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้อง
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้ 
       2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ 
             (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ  
             (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/ บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     2.2 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
และคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดิน 
เมื่อรวมกับค าขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 
     2.3 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้ชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   (1) เป็นบุคคลธรรมดา 
   (2) เป็นเกษตรกรตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน 
   (3) มีสัญชาติไทย 
           (4) บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จ าเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ
และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว 
          (5) ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้ 
           (6) ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ   
มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ 
           (7) ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง
เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้น  
และยังไม่พ้นก าหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นค าขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ ในกรณีที่การสิ้นสิทธินั้น
เกิดจากเหตุที่จ าเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 3. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้อง
รับภาระหนี้ค้างช าระซึ่งผู้โอนยังคงค้างช าระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย    
 4. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรต้อง
ได้รับความยินยอมจากคู่สมรสของเกษตรกรที่เสียชีวิต 
 5. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร       
ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร
ผู้เสียชีวิตในที่ดินที่มีเงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะท าให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างช าระหมดไป หรือผู้มีสิทธิรับจัดที่ดิน
แทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล   
      กรณีไม่มีผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตตามที่ก าหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติ  
ส.ป.ก. จะน าทีด่ินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 
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หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเ พ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 3. กรณีการตรวจสอบคุณสมบัติเกษตรกร จ านวนการถือครองที่ดินกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
  4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จัดท าบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างช าระ ตรวจสอบแปลง
ที่ดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดิน
แทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต 
ในการเข้าท าประโยชน์ 
ในที่ดินของเกษตรกร ตาม  
ส.ป.ก. 4-01 
2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให้ 
ผู้มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน 
 
2.3 เจ้าหน้าทีด่ าเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
 

21 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
30 วันท าการ 
 
 
 
20 วันท าการ 
 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดนิจังหวัด 

 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
- ปิดไว้ที่ท าการ
ผู้ใหญ่บ้าน/ที่ท า
การ อปท./ที่ว่าการ
อ าเภอ 
- เปลี่ยนขั้นตอน 
การน าเสนอ คปจ. 
เป็นน าเสนอ ปทจ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

2.4 รังวัดแบ่งแปลง  
(ก่อนหรือหลังเสนอปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได้) 
และด าเนินการจัดท าหนังสือ
อนุญาตให้เขา้ท าประโยชน์
ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.   
4-01) และบันทึกการ
เปลี่ยนแปลงทางทะเบียน 
ในสารบัญทะเบียนที่ดิน 

60 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

 
 

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอ านาจ
ลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  133  วันท าการ   
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1. ทะเบียนสมรส (ถ้าม)ี        จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)     จ านวน  1  ฉบับ  
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี)      จ านวน  1  ฉบับ 
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดินของผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต จ านวน  1  ฉบับ 

คู่สมรส ทายาท และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เช่น โฉนด, น.ส. 3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ามี)  
5. ค ายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดิน  จ านวน  1  ฉบับ 

กรณีบุตรหรือทายาทอ่ืนเป็นผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิต (ถ้ามี)     
 6. เอกสาร ส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือ      จ านวน  1  ฉบับ 
7. ใบมรณะบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต    จ านวน  1  ฉบับ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (คปจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การขออนุญาตขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่ที่ได้รับมอบที่ดินจากการ

ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอน าดินหรือสิ่งของที่ได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณ
ที่ดินที่ได้รับอนุญาต 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยทีเ่กี่ยวข้อง 

ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการให้เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับ
ที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน พ .ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2540 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ยื่นค าขอเป็นเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับมอบที่ดินให้เข้าท าประโยชน์ในที่ดิน ตามระเบียบ 
คปก. ว่าด้วยการให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับ
การเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2540 

2. ต้องการขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่ที่ได้รับมอบให้เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกร 
3. ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
4. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู้พิจารณาอนุญาต 

        ***กรณี การอนุญาตให้ด าเนินการขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินจ านวนดังกล่าวถ้ามีการน าดินหรือสิ่งของ
ที่ขุดได้ออกไปนอกบริเวณท่ีดินที่ได้รับอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ไม่ว่าเพ่ือการใด ๆ เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกร
ต้องใช้เงินเท่ามูลค่าของดินหรือสิ่งที่ขุดได้ดังกล่าวเป็นรายได้ของ ส.ป.ก. เพ่ือน าเข้ากองทุนการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม เว้นแต่ เป็นการน าออกไปโดยได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ :     
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียด  
ความครบถ้วนของข้อมูล
ตรวจสอบพื้นท่ีที่ขอ และ
ด าเนินการรังวัดแปลงที่ดิน
เสนอความเห็นต่อปฏิรูป 
ที่ดินจังหวัด 
2.2 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
ด าเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดท าความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณาอนุญาต 

30 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
60 วันท าการ 
 

ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 
 
ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

 
 
 
 

3) การลงนาม คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้      
ผู้มีอ านาจลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  92  วันท าการ 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
2. แบบแปลนแสดงบริเวณท่ีขอขุดบ่อ      จ านวน  1  ชุด 
3. ส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือ       จ านวน  1  ชุด 
4. เหตุผลความจ าเป็นหรือประโยชน์ที่ได้จากการขุดบ่อ   จ านวน  1  ชุด 

หรือเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องน าดินออกจากที่ดินที่ได้รับอนุญาต 
5. ภาพถ่ายแปลงที่ดินที่ขุดบ่อ/ที่น าดินออก     จ านวน  1  ชุด 
6. รายการปริมาตรดินที่น าออก/รายการสิ่งของที่ขอน าออก   จ านวน  1  ชุด 

(กรณีขอน าดินออกจากพ้ืนที่) 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
 

งำนที่ให้บริกำร การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาต
และการให้ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่อง
กับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 
 2. ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง ก าหนดกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับ 
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2533 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

  1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอ ได้แก่ บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
  2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ ส.ป.ก. ก าหนด 
  3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแต่ละกิจการแต่ไม่เกิน 50 ไร่ 
  4. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
     (1) สถานีทดลอง/พัฒนาพันธุ์พืช/สัตว์ 
  (2) แปลงสาธิต 
  (3) กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรือการทดลองอ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์ทางการเกษตร 
  (4) สถานที่รับซื้อ/รวบรวมผลผลิตการเกษตร - น้ านมดิบ/ปาล์ม/ยางพารา 
  (5) ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มันส าปะหลัง - ข้าวเปลือก 
  (6) สถานที่จ าหน่ายน้ ามัน/ปัม๊หลอด/ปัม๊หยอดเหรียญ (ต้องรวบรวมข้อเท็จจริงเหตุผลความจ าเป็นเป็นราย )ๆ 
  (7) กิจการอ่ืน ๆ ที่เป็นการส่งเสริมหรือประกันราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต้นทุนการผลิตทางการเกษตร 
  (8) ที่ท าการของเอกชนตามโครงการความร่วมมือปลูกกาแฟระหว่าง ส.ป.ก. ภาคเอกชน และเกษตรกร 
     (9) กิจการอ่ืน ๆ ที่มีข้อตกลงความร่วมมือกับ ส.ป.ก. ในการด าเนินการผลิตและการจ าหน่ายผลิตผล
ทางการเกษตร 
  (10) ศูนย์ผลิต/จ าหน่ายเมล็ดพันธ์พืช 
  (11) ศูนย์พัฒนาองค์ความรู้อาชีพเกษตรกรรม 
  (12) สถานที่ผลิตปุ๋ยอินทรีย์/เคมี 
  (13) สถานที่รับเคลือบผิวส้ม 
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  (14) สถานที่รับรมควันยางพารา 
  (15) ที่ท าการสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
  (16) ตลาดกลางจ าหน่ายผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค้าเกษตร 
  (17) ร้านจ าหน่ายปุ๋ย/วัสดุและอุปกรณ์การเกษตร 
  (18) ร้านซ่อมแซมเครื่องจักรกลการเกษตร 
  (19) กิจการอื่น ๆ ที่เป็นการพัฒนาอาชีพเกษตรกรรมและปัจจัยการผลิตตลอดจนการผลิตการจ าหน่าย
และการตลาดให้เกิดผลดียิ่งขึ้น 
  5. ระยะเวลาให้เช่าที่ดิน/เข้าท าประโยชน์ 
  5.1 กิจการที่แสวงหาก าไรให้ท าสัญญาก าหนดระยะเวลาเช่าที่ดิน ดังนี้ 
           (1) กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไม่เกิน 15 ปี 
          (2) กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 20 ปี 
            (3) กิจการที่เกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 30 ปี 
           (4) กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการที่ยังไม่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมไม่เกิน 3 ป ี
      5.2 กิจการที่ไม่แสวงหาก าไรระยะเวลาท าสัญญาเข้าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแต่ละกิจการ 
  6. กรณีที่ผู้ขอไม่สามารถมายื่นค าขอรับอนุญาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ านาจเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืน 
ไปท าการแทนโดยหนังสือมอบอ านาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถูกต้อง 

ค่ำตอบแทน 
1. อัตราค่าเช่าร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงที่ดินนั้นหากแปลงที่ดินที่ขอรับ

อนุญาตไม่มีราคาประเมินให้ประเมินที่ดินที่ใกล้เคียง ค่าตอบแทนการเข้าท าประโยชน์เป็นไปตามที่คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ก าหนด 

2. หลักประกันของสัญญาเข้าท าประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร้อยละ 5 ของค่าตอบแทน
ที่ผู้ได้รับอนุญาตต้องจ่ายให้แก่ ส.ป.ก.  

3. หลักประกันของสัญญาเช่าหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เท่าของค่าเช่า 
              3.1 การวางหลักประกันสัญญา – เงินสด - หนังสือค้ าประกันธนาคารภายในประเทศ - หลักประกันอ่ืน ๆ  
ตามระเบียบฯ พัสดุ 
              3.2 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้าม)ี 
                  (ก) ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียนการเช่า 
                  (ข) ค่าภาษีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
                  (ค) ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท์ และค่าบริการอ่ืน ๆ 
                  (ง) ค่าใช้จ่ายที่รัฐลงทุนให้เพื่อกิจการสาธารณูปโภค 
           3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) มีมติอนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู้รับอนุญาต
ต้องเข้าท าสัญญา ณ ส.ป.ก.จังหวัด ภายในก าหนดเวลา 30 วัน นับแต่วันที่ผู้รับอนุญาตได้รับหนังสือแจ้งผล 
             3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) มีมติไม่อนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
หากผู้ขออนุญาตประสงค์จะอุทธรณ์ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อ ส.ป.ก.จังหวัด ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้ขออนุญาต 
ได้รับหนังสือเพ่ือน าเสนอ คปก. พิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัยอุทธรณ์แล้ว ให้แจ้งผู้ขออนุญาตด้วยว่า
หากไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายในก าหนดเวลา 90 วันนับแต่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย 
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หมำยเหตุ :  

1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข  
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่  
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนสมบูรณ์ของ
ข้อมูลและส ารวจรังวัดแปลง
ที่ดินที่ขออนุญาตใช้ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดินและราคา
ประเมินที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

 

 2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข้อมูล
เอกสารทั้งหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (คปจ.) พิจารณา
อนุญาต และเลขานุการ 
คปจ. จัดท ารายงานการ
ประชุมและแจ้งเวียนให้ 
คปจ. รับรองรายงานการ
ประชุม 

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้      
ผู้มีอ านาจลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

พร้อมนัดวัน
ท าสัญญา 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  92  วันท าการ 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/หนังสือบริคณห์สนธิ/ จ านวน  1  ฉบับ 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์(ถ้ามี)/    
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้ามี) 
 2. ค าขอรับอนุญาตการจัดที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์เพ่ือใช้ส าหรับกิจการที่เป็น จ านวน  1  ฉบับ 
การสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) (ถ้ามี) 
 3. แผนงานและโครงการ (ประกอบด้วย) จ านวน  1  ฉบับ 
     (ก) ประเภทของกิจการ 
     (ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญาต เช่น ประสงค์จะท าสัญญาเช่าหรือสัญญาเข้าท าประโยชน์ 
     (ค) สถานที่ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ที่ต้องการขอรับอนุญาต 
     (ง) ทุนที่ใช้ด าเนินงานของโครงการรวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต 
     (จ) ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอน
และวิธีการด าเนินงานแนวทางการบริหารและการจัดการโครงการ 
     (ฉ) ผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของโครงการ และเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผล
ของการประกอบการ 
     (ช) ประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรจะได้รับ 
 4. แผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน  1  ฉบับ 
 5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จ านวน  1  ฉบับ 
 6. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นว่ากิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน จ านวน  1  ฉบับ 
และสิ่งแวดล้อม รวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่   
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อบต./อบจ./เทศบาล) 
 7. ใบมอบอ านาจ (ถ้าม)ี จ านวน  1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การอนุญาตให้ใช้ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ฉบับที่ 2 ข้อ 1.5 กิจการ   

ที่ เป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสังคม 
ซึ่งอยู่ในพื้นท่ีที่ก าหนดให้ประกอบกิจการได้  

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

   1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
อนุญาตและการให้ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 
  2. ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง ก าหนดกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับ 
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตามมาตรา 30 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 (ฉบับที่ 2) 
ประกาศ ณ วันที่ 9 พฤษภาคม 2543 
  3. มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในการประชุม ครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2546 

4. ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรรม เรื่อง รายการกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุน 
หรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศ
ก าหนดตามมาตรา 30 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ .ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม
โดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 2532 พ.ศ. 2563 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายและมีสัญชาติไทย 
2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค าขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแต่ละกิจการแต่ไม่เกิน 50 ไร่ 
4. สถานที่ประกอบกิจการจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนดให้สามารถ

ประกอบกิจการได ้
5. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต กิจการที่เป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรในด้าน

เศรษฐกิจและสังคม พ้ืนที่ในเขตด าเนินการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมก าหนดให้เป็นพื้นที่เพ่ือการนี้โดยเฉพาะ  
 5.1 กิจการปั๊มน้ ามัน ก๊าซหุงต้ม แก๊สแอลพีจี และอู่ซ่อมรถ เช่น ปั๊มน้ ามัน ปั๊มน้ ามันชุมชน 
 5.2 กิจการผลิตน้ า น้ าแข็ง เช่น โรงงานน้ าดื่ม โรงน้ าแข็ง 
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 5.3 กิจการตลาดจ าหน่ายสินค้า เช่น ตลาดกลางชุมชน ตลาดนัด 
 5.4 กิจการจ าหน่ายรถยนต์และเครื่องยนต์ทางการเกษตร เช่น ร้านจ าหน่ายเครื่องจักรกลทางการเกษตร 
 5.5 กิจการร้านค้า เช่น ร้านขายของช า ร้านค้าปลีก จ าหน่ายเครื่องใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน ร้านตัดผม 

ร้านตัดเย็บ เครื่องนอน 
 5.6 กิจการไปรษณีย์ เช่น สถานที่รับส่งวัสดุภัณฑ์ และไปรษณียภัณฑ์ 
 5.7 กิจการสุขภาพ เช่น คลินิก สถานพยาบาล ทันตกรรม ร้านขายยา 
 5.8 กิจการคมนาคม เช่น สถานีขนส่ง 
 5.9 กิจการร้านอาหาร เช่น ร้านขายข้าวแกง อาหารตามสั่ง ร้านก๋วยเตี๋ยว 
 5.10 กิจการสาธารณะที่เอกชนขอใช้ เช่น โรงเรียนอนุบาล สถานรับเลี้ยงเด็ก 
 5.11 กิจการเกี่ยวที่อยู่อาศัย เช่น ที่อยู่อาศัย ที่พัก หอพัก 

 6. ระยะเวลาให้เช่าที่ดิน/เข้าท าประโยชน์ 
     6.1 กิจการที่แสวงหาก าไรให้ท าสัญญาก าหนดระยะเวลาเช่าที่ดิน ดังนี้ 
           (ก) กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไม่เกิน 15 ปี 
   (ข) กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 20 ปี 
  (ค) กิจการที่เกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 30 ปี 
  (ง) กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการที่ยังไม่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขยาดย่อมไม่เกิน 3 ป ี
    6.2 กิจการที่ไม่แสวงหาก าไรระยะเวลาท าสัญญาเข้าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแต่ละกิจการ 
 7. กรณีที่ผู้ขอไม่สามารถมายื่นค าขอรับอนุญาตด้วยตนเอง ผู้ขอจะต้องมอบอ านาจเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืน
ไปท าการแทนโดยหนังสือมอบอ านาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถูกต้อง 

ค่ำตอบแทน 
         1. อัตราค่าเช่าร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงที่ดินนั้น หากแปลงที่ดินที่ขอรับ
อนุญาตไม่มีราคาประเมินให้ประเมินที่ดินที่ใกล้เคียงค่าตอบแทนการเข้าท าประโยชน์เป็นไปตามที่คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ก าหนด 
        2. หลักประกันของสัญญาเข้าท าประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร้อยละ 5 ของค่าตอบแทน 
ที่ผู้ได้รับอนุญาตต้องจ่ายให้แก่ ส.ป.ก. 
        3 หลักประกันของสัญญาเช่าหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เท่าของค่าเช่า 
      3.1 การวางหลักประกันสัญญา – เงินสด – หนังสือค้ าประกันธนาคารภายในประเทศ - หลักประกันอ่ืน ๆ 
ตามระเบียบฯ พัสดุ 
     3.2 ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี) 
               (ก) ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียนการเช่า 
   (ข) ค่าภาษ ีค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดอันเกี่ยวกับที่ดิน หรืออสังหาริมทรัพย์ 
               (ค) ค่าไฟฟ้า ค่าประปา ค่าโทรศัพท ์และค่าบริการอ่ืน ๆ 
               (ง) ค่าใช้จ่ายที่รัฐลงทุนให้เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
   3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติอนุญาตใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู้รับอนุญาตต้องเข้า
ท าสัญญา ณ ส.ป.ก.จังหวัด ภายในก าหนดเวลา 30 วันนับแต่วันที่ผู้รับอนุญาตได้รับหนังสือแจ้งผล 
    3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติไม่อนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู้ขออนุญาต
ประสงค์จะอุทธรณ์ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อ ส.ป.ก.จังหวัด ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้ขออนุญาตได้รับหนังสือ เพ่ือน าเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัยอุทธรณ์แล้ว ให้แจ้งผู้ขออนุญาตด้วยว่า
หากไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายในก าหนดเวลา 90 วันนับแต่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย 
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 หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่อง และรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่ 
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนสมบูรณ์    
ของข้อมูล และส ารวจรังวัด
แปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินและ
ราคาประเมนิที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

 

 2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด รวบรวมข้อมูล
เอกสารทั้งหมด เสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด พิจารณาอนุญาต  

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้      
ผู้มีอ านาจลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

พร้อมนัดวัน
ท าสัญญา 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  92  วันท าการ 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/หนังสือบริคณห์สนธิ/ จ านวน  1  ฉบับ 
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้าม)ี/ 
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้ามี)) 
 2. ค าขอรับอนุญาตการจัดที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ จ านวน  1  ฉบับ 
เพ่ือใช้ส าหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) 
 3. แผนงานและโครงการ ประกอบด้วย จ านวน  1  ฉบับ 
     (ก) ประเภทของกิจการ 
    (ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญาต เช่น ประสงค์จะท าสัญญาเช่าหรือสัญญาเข้าท าประโยชน์ 
    (ค) สถานที่ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ที่ต้องการขอรับอนุญาต 
     (ง) ทุนที่ใช้ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต 
     (จ) ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอน
และวิธีการด าเนินงานแนวทางการบริหารและการจัดการโครงการ 
     (ฉ) ผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผล
ของการประกอบการ 
     (ช) ประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกรสถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
 4. แผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง จ านวน  1  ฉบับ 
 5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จ านวน  1  ฉบับ 
 6. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นว่ากิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน จ านวน  1  ฉบับ 
และสิ่งแวดล้อม รวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพ้ืนที่ (รายงานความเห็น 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อบต./อบจ./เทศบาล) 
 7. ใบมอบอ านาจ จ านวน  1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำอนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปทีด่ิน 
 
งำนที่ให้บริกำร การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขตปฏิรูปที่ดินเพ่ือ

การศึกษา/เพ่ือการอนามัย และการสาธารณสุข/เพ่ือการศาสนา/เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ า
หมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน หอ้งสมุด  

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที ่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขต
ปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ. 2536 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  1. ผู้ยื่นค าขอ : เอกชนที่ด าเนินการโดยไม่หวังผลก าไร ถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาต       
ต้องได้รับมอบอ านาจจากผู้มีอ านาจตามกฎหมาย ซึ่งมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย 

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตตาม ข้อ 6 ถึง ข้อ 16 ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ

เกษตรกรรม ว่าด้วยการอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 
2536 และเนื้อทีก่ารขอใช้ที่ดินเกินกว่าจ านวนที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 6 ถึง ข้อ 16 

   3.1 เพ่ือการศึกษาระดับอนุบาลเกิน 12 ไร่ ระดับประถมศึกษาเกิน 25 ไร่ ระดับมัธยมศึกษาเกิน 50 ไร่ 
   3.2 เพ่ือการสาธารณสุขก่อสร้างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนเกิน 3 ไร่ สถานีอนามัย (โรงพยาบาล

ส่งเสริมสุขภาพต าบลเกิน 10 ไร่) โรงพยาบาลเกิน 20 ไร่ 
   3.3 เพ่ือการศาสนา เช่น วัด ส านักสงฆ ์มัสยิด โบสถ์ เป็นต้น เกิน 15 ไร่    
   3.4 เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด เนื้อที่รวมกันไม่เกิน 1 ไร่ 
กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคา

ที ่ส.ป.ก. ได้จ่ายช าระค่าที่ดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน 
เลขาธิการส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม มีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้

ประโยชน์ในที่ดินเมื่อปรากฎข้อเท็จจริงว่า 
        1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ใช้บริการ 
        2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกร และต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความมั่นคง
ของประเทศ 
      3. พ้ืนที่ใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 
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หมำยเหตุ :  
  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ      

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดิน และส ารวจรังวัด
แปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช้
ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  2.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด ด าเนินการรวบรวม
ข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการ
จัดท าวาระการประชุม เสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา และแจ้งผล
การพิจารณาของคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด ต่อ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ 
แปลงที่ดิน กฎหมายที่
เกี่ยวข้องเพ่ือใช้ประกอบการ
พิจารณา 

30 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

-  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
รวบรวมเอกสารเพื่อจัดท า
ระเบียบวาระการประชุม 
และประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาต หรือ
การให้ความยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน และ
เลขานุการคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือ
การให้ความยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน  

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

  

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือการให้ความ
ยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินมีมต ิและเสนอ
ให้ผู้มีอ านาจลงนาม และ
แจ้งส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดเพ่ือแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  182  วันท าการ 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีนิติบุคคลส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  1  ฉบับ 

ของกรรมการผู้จัดการ/ของหุ้นส่วนผู้จัดการ/ของผู้มอบอ านาจ/ของผู้รับมอบอ านาจ ) 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/    จ านวน  1  ฉบับ 

หนังสือบริคณห์สนธิ/บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบส าคัญแสดงการ 
จดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)/ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้าม)ี 

4. ค าขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่น ๆ  จ านวน  1  ฉบับ 
ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-29 ก) (กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้องระบุในแบบด้วย                           
ว่ายินยอมช าระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. ก าหนด ) 

5. บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาต   จ านวน  3  ฉบับ 
ให้ใช้ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-30 ก) 

6. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)      จ านวน  1  ฉบับ 
7. แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงที่ดินที่ขออนุญาตมาตราส่วน  จ านวน  1  ฉบับ 
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1 : 50000 (โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนที่ให้ชัดเจน) 

8. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดิน ผู้ยื่นค าขอลงนามก ากับ  จ านวน  1  ฉบับ 
ในเแผนผังฯ (A4 หรืออ่ืน ๆ) โดยแสดงให้เห็นต าแหน่งการจัดวางสิ่งปลูกสร้าง 
ทั้งหมดตามโครงการด าเนินงาน 

9. แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้าม)ี      จ านวน  1  ฉบับ 
10. รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง      จ านวน  1  ฉบับ 

(โดยระบุจ านวนเนื้อที่แต่ละส่วนพร้อมระบุรายละเอียดเหตุผลความจ าเป็น 
ในการใช้พ้ืนที่การด าเนินการหรือกิจกรรมที่ท าให้เกิดรายได้) 

11. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษ        จ านวน  1  ฉบับ 
ต่อชุมชนและสิ่งแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพ้ืนที ่ 
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อบต./อบจ./เทศบาล) 

12. แผนงานโครงการและงบประมาณ     จ านวน  1  ฉบับ 
13. ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบันและภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี)  จ านวน  1  ฉบับ 
14. ค าขอสละสิทธิที่ดินของบุคคลที่ได้รับสิทธิ    จ านวน  1  ฉบับ 

โดยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52 ก) 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรอืเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) 
 
งำนที่ให้บริกำร การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการอ่ืน ๆ 

เช่น สร้างวิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล้อมชุมชน 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ ในเขตปฏิรูป
ทีดิ่น พ.ศ. 2536 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ยื่นค าขอ : เอกชนที่ด าเนินการโดยไม่หวังผลก าไร ถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต้อง
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีอ านาจตามกฎหมาย ซึ่งมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย 

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาต ข้อ 17 การใช้ที่ดินเพ่ือกิจการอ่ืนนอกจาก ข้อ 6 ถึง ข้อ 16 ตามระเบียบ

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืน ๆ 
ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2536 เช่น วิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล้อม เป็นต้น ให้เสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมพิจารณาตามความจ าเป็นเพื่อกิจการนั้นได้ 

กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ ส.ป.ก. 
ได้จ่ายช าระค่าที่ดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน  เลขาธิการ ส.ป.ก.  
มีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินเมื่อปรากฏข้อเท็จจริงว่า 

1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ใช้บริการ 
2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความมั่นคง          

ของประเทศ 
3. พ้ืนที่ใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 

หมำยเหตุ :  
 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข 
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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 2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดิน และส ารวจรังวัด
แปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช้ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

 

 2.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด ด าเนินการรวบรวม
ข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการ
จัดท าวาระการประชุมเสนอ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา และแจ้งผล
การพิจารณาของคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด ต่อ
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

60 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปทีด่ินจังหวัด 

 

 

 2.3 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลงที่ดิน 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

30 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม รวบรวมเอกสาร
เพ่ือจัดท าระเบียบวาระการประชุม
และประชุมคณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอมหรือ
อนุญาตการใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน 
2.5 น าผลการพิจารณาของ
คณะอนุกรรมการพิจารณา

60 วันท าการ 
 
 
 
 
 
 
30 วันท าการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 
 
 
 
 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

การให้ความยินยอมหรือ
อนุญาตการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดินเสนอต่อ
คณะกรรมปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมพิจารณา 

เกษตรกรรม 

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมมีมติและเสนอให้
ผู้มีอ านาจลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  212 วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1. ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)    จ านวน  1  ฉบับ 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/    จ านวน  1  ฉบับ 

หนังสือบริคณห์สนธิ/บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบส าคัญแสดง 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)/ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้าม)ี 

3. ค าขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่น ๆ  จ านวน  1  ฉบับ 
ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-29 ก) (กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้องระบุในแบบด้วย                           
ว่ายินยอมช าระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. ก าหนด ) 

4. บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาต   จ านวน  3  ฉบับ 
ให้ใช้ที่ดิน (ส.ป.ก. 4-30 ก) 

5. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)      จ านวน  1  ฉบับ 
6. แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงที่ดินที่ขออนุญาตมาตราส่วน  จ านวน  1  ฉบับ 

1 : 50000 (โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนที่ให้ชัดเจน) 
7. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดิน ผู้ยื่นค าขอลงนามก ากับ  จ านวน  1  ฉบับ 

ในเแผนผังฯ (A4 หรืออ่ืน ๆ) โดยแสดงให้เห็นต าแหน่งการจัดวางสิ่งปลูกสร้าง 
ทั้งหมดตามโครงการด าเนินงาน 

8. แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้าม)ี      จ านวน  1  ฉบับ 
9. รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง       จ านวน  1  ฉบับ     

(โดยระบุจ านวนเนื้อที่แต่ละส่วนพร้อมระบุรายละเอียดเหตุผลความจ าเป็น 
ในการใช้พ้ืนที่การด าเนินการหรือกิจกรรมที่ท าให้เกิดรายได้) 

10. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษ             จ านวน  1  ฉบับ 
ต่อชุมชนและสิ่งแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพ้ืนที่  
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น อบต./อบจ./เทศบาล) 

11. แผนงานโครงการและงบประมาณ     จ านวน  1  ฉบับ 
12. ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบันและภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี)  จ านวน  1  ฉบับ 
13. ค าขอสละสิทธิที่ดินของบุคคลที่ได้รับสิทธิ    จ านวน  1  ฉบับ 
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โดยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52 ก) 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 

1. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ 
2. ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
3. ศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 

10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน ตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการปิโตรเลียมที่

ได้รับสัมปทานตามกฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการด าเนินการ
อันเกี่ยวเนื่องกับกิจการดังกล่าว  

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอม 
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้  
และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายที่ได้รับ
อนุญาตตามระเบียบ คปก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู้รับอนุญาต  
ถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ส าหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุน หรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ค าสั่งหัวหน้า ค.ส.ช. ที่ 31/2560 ใช้บังคับ  

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 
      3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง
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ครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติม   
ไว้ในใบรับค าขอ 
 3.2  กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือ
หลักฐานที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่า        
ค าขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 3.3  ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้ง 
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

4. การด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการปิโตรเลียมให้ยื่นค าขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร้อมกัน   
กับค าขอกรณีส ารวจและผลิตปิโตรเลียมเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิ    
ในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่ง ระบุเงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิ หรือสละค าขอนั้น
มีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร    
ตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรวางหลักประกันและช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
  5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
      5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดิน  
ตามค าขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยา
หรือชดเชยเกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบ
นั้นเป็นส าคัญ 
  5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมาย ว่าด้วยการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ถือครอง
และท ากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
  5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.  
 5.2 การวางหลักประกันให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดินแล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้  จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ   
ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดินให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
  5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้) 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วยเนื้อที่และ
ระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 
  5.3.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม                   
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย ระเบียบ  คปก. 
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ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561
   5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดช าระ
เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 5.4 ส.ป.ก. ก าหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  

หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาต  
จะมีค าสั่งไม่อนุญาต  
 3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอ่ืน หากยัง
ไม่ได้รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอม
หรือขออนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
ส านักงานการ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด ด าเนินการ  
ตรวจสอบสภาพพ้ืนที ่     
และจัดท ารายงาน       
พร้อมความเห็นเบื้องต้น 
1.5 กรณียื่นค าขอ ณ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จะส่งค าขอ 
เอกสารหลักฐานให้
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการ 

30 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 

 

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป

90 วันท าการนับ
แต่ได้รับรายงาน
ผลการตรวจสอบ 
จากส านักงานการ

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจ
พิจารณา  
ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 60 วัน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง ปฏิรูปที่ดินจังหวัด ให้ขยายเวลา
ออกไปได้ 

  2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต 

  ไม่เกิน 30 วัน 
- เกิน 500 ไร่/
เกิน 30 ปี
เสนอ ครม. 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูป
ทีด่ินเพื่อเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด ผู้รับค าขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่น
ค าขอ ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด  

 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย  
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน  
2.6 รับช าระค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต 

15 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

 การลงนาม 3.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้ง
ให้มารับมอบหนังสือยินยอม
หรือหนังสืออนุญาต 

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซึ่งออกให้ไม่เกินหกเดือน  
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2. หนังสือมอบอ านาจ        จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาสัมปทานปิโตรเลียม      จ านวน  1  ฉบับ 
4. แผนงานวิธีการส ารวจทรัพยากร ผ่านการตรวจสอบและรับรองผล  จ านวน  1  ฉบับ 

โดยหน่วยงานที่อ านาจหน้าที่ให้สัมปทาน   
5. แผนงานโครงการขั้นตอนรายละเอียดวิธีการส ารวจ   จ านวน  1  ฉบับ 

และหรือผลิตปิโตรเลียม 
6. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ  จ านวน  1  ฉบับ 

การใช้ที่ดินจ าแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ 1 รวมถึงบริเวณใกล้เคียง พร้อมภาพถ่าย 
7. ส าเนาแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1 : 50,000 ล าดับชุด L7017  จ านวน  1  ฉบับ 

แสดงต าแหน่งบริเวณท่ีขอใช้ที่ดินเพื่อส ารวจปิโตรเลียมขั้นต้น 
8. ส าเนาแผนที่รายแปลงแปลงรวมใน มาตราส่วน 1 : 8,000    จ านวน  1  ฉบับ 

บนพื้นหลักฐานแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1 : 50,000 ล าดับชุด L7017  
9. ส าเนาแผนที่แสดงแปลงที่ดินที่มีการขุดเจาะส ารวจและหรือ  จ านวน  1  ฉบับ 

ผลิตปิโตรเลียมมาตราส่วน 1 : 4,000 
10. กรณีกิจการส ารวจปิโตรเลียมขั้นต้น ส ารวจและหรือผลิตปิโตรเลียม กิจการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการปิโตรเลียม

ที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามค าขอ ข้อ 1 ที่ผู้ขอได้เข้าใช้ประโยชน์ที่ดิน 
เพ่ือประกอบกิจการปิโตรเลียมแล้วโดยยังไม่ได้รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
เรื่อง การให้ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541  
ให้ยื่นหลักฐานการช าระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินให้แก่ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ในอัตราร้อยละ 20 
ของราคาประเมินที่ดินของกรมธนารักษ์ (ณ ปี ปัจจุบัน) คูณจ านวนไร่ คูณจ านวนปี นับแต่เข้าใช้ประโยชน์ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินนั้น ๆ พร้อมดอกเบี้ยร้อยละ 7.5 ต่อปี นับแต่เข้าใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน ดังกล่าว 
  กรณีกิจการตามข้อ 1 ที่ผู้ขอยังไม่ได้เข้าใช้ประโยชน์ที่ดินเพ่ือประกอบกิจการปิโตรเลียม ให้แสดงหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การยินยอม 
หรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอ 
กับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว 

11. ส าเนารายงานการประชุมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งท้องที่  จ านวน  1  ชุด 
ที่แสดงมติการพิจารณาพ้ืนที่ขอรับความยินยอมว่าไม่เป็นบริเวณท่ีมีทิวทัศน์สวยงาม 
อันควรรักษาไว้ไม่มีปัญหากระทบที่ส าคัญต่อความเป็นอยู่ของราษฎรในพ้ืนที่และบริเวณใกล้เคียง 

12. รายงานประชาคมหมู่บ้าน      จ านวน  1  ฉบับ 
13. รายงานมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อม   จ านวน  1  ชุด 

ซึ่งได้รับการรับรองจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
14. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชน จ านวน  1  ชุด 

เกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
15. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและ  จ านวน  1  ชุด 

ก่อนส่งคืนที่ดินซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
16. หลักฐานอื่น ๆ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
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ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
 

ช่องทำงร้องเรียน 
 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือ
เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/ สายด่วน 1111/ www.1111.go.th /     
ตู้ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

        4)   ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac / สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.pacc.go.th/cnac%20/
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน ตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน กิจการท าเหมืองที่

ได้รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความ
ยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 
2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการท าเหมืองแร่ 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอม 
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้   
และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได้รับ
ความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560  

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดินให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน  
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
 3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 
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 3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาที่ก าหนด โดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติม 
ไว้ในใบรับค าขอ 
  3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐาน
ที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าค าขอนั้น  
เป็นอนัยกเลิก 
  3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้ง  
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

4. การด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการท าเหมืองแร่ ให้ยื่นค าขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร้อมกัน 
กับค าขอกรณีท าเหมืองเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดิน 
หรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้น  
มีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
   5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
  5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดินตามค าขอ 
ความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส าคัญ 
  5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมาย ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ถือครอง  
และท ากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
  5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรต่อ ส.ป.ก. 
  5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้ จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ 
ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
  5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
             5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้) 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วยเนื้อที่และ
ระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 
  5.3.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม  
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หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้ายระเบียบ  คปก. 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
  5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่ง
งวดช าระเป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 
  5.4  ส.ป.ก. ก าหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  

หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะ
มีค าสั่งไม่อนุญาต 
 3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอื่น หากยังไม่ได้
รับการแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอม
หรือขออนุญาตและเอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการตรวจสอบ
สภาพพ้ืนที่และจัดท ารายงาน 
พร้อมความเห็นเบื้องต้น 
1.5 กรณียื่นค าขอ ณ ส านักงาน
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
จะส่งค าขอเอกสารหลักฐานให้
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวดั
ด าเนินการ 

30 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
 
 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 คณะอนุกรรมการพิจารณา
ให้ความยินยอมหรืออนุญาต
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง   

90 วันท าการ 
นับแต่ได้รับ
รายงานผลการ
ตรวจสอบ จาก

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมเีหตุจ าเป็น
ไม่อาจพิจารณา  
ให้แล้วเสร็จภายใน 
60 วัน ให้ขยาย
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

2.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความยินยอมหรืออนุญาต 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

เวลาออกไปได ้
ไม่เกิน 30 วัน 
- เกิน 500 ไร่/เกิน 
30 ปีเสนอ ครม. 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดผู้รับค าขอมีหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอ 
ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด  

- 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย  
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน 
และให้วางหลักประกัน  
2.7 รับช าระค่าตอบแทนการ 
ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม เลขาธิการ
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมลงนามในหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต 

15 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

  3.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม แจ้งให้มารับ
มอบหนังสือยินยอมหรือ
หนังสืออนุญาต 

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ  
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซึ่งออกให้ไม่เกินหกเดือน 

2. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาอาชญาบัตรผูกขาดส ารวจแร่ หรืออาชญาบัตรพิเศษ   จ านวน  1  ฉบับ 
4. แผนผังการส ารวจแร่ หรือโครงการท าเหมืองแร่     จ านวน  1  ฉบับ 
5. แผนที่และแผนผังแสดงการใช้พ้ืนที่ และบริเวณใกล้เคียง   จ านวน  1  ฉบับ 
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6. ส าเนาแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1 : 50,000 ล าดับชุด L7017  จ านวน  1  ฉบับ 
แสดงต าแหน่งบริเวณที่ส ารวจแร่ 
7. ส าเนาแผนที่รายแปลงแปลงรวมในมาตราส่วน 1 : 8,000    จ านวน  1  ฉบับ 

บนพื้นหลักฐานแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1 : 50,000 ล าดับชุด L7017 บริเวณท่ีท าเหมืองแร่ 
8. กรณีกิจการส ารวจแร่เหมืองแร่ ท าเหมืองใต้ดินให้แสดงส าเนาหนังสือแสดงความไม่ขัดข้อง ให้ใช้ที่ดิน

ในเขตปฏิรูปที่ดินเพ่ือการน าทรัพยากรธรรมชาติมาใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-105) หรือหนังสือยินยอมให้เข้าใช้ที่ดิน 
ในเขตปฏิรูปที่ดินเพ่ือการน าทรัพยากรธรรมชาติมาใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-106) หรือมติของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมที่แสดงความไม่ขัดข้องหรือยินยอมให้เข้าใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเพ่ือการน าทรัพยากรธรรมชาติ    
ไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น   

กรณีด าเนินการ อันเกี่ยวเนื่องกับการส ารวจแร่ การท าเหมือง หรือการท าเหมืองใต้ดิน ที่ได้รับความยินยอม
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามค าขอนี้ ให้แสดงหลักฐานการ
ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพื่อกิจการตามที่การด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องด้วย 

9. กรณีกิจการอันเกี่ยวเนื่องกับการส ารวจแร่ การท าเหมือง หรือการท าเหมืองใต้ดินที่ผู้ยื่นค าขอไม่ได้รับ
ความยินยอมให้เข้าใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 ให้แสดงหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือ 
สละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้น
มีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและ
ด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอม
หรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว 

10. รายงานผลการด าเนินมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อมซึ่งได้รับการรับรองจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

11. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ซึ่งแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 

12. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 

13. ส าเนาหลักฐานการโอนประทานบัตร (ถ้ามี) 
14. รายงานการตรวจสอบการประกอบกิจการ ของกรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่ 
15. หลักฐานอื่น ๆ 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือ
เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/ สายด่วน 1111 /www.1111.go.th /
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ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 
        4)   ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac / สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.pacc.go.th/cnac%20/
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน ตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการผลิตพลังงาน

ไฟฟ้าจากพลังงานลม ที่ได้รับอนุญาตตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู้รับอนุญาตถือปฏิบัติใน
การใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ส าหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการด าเนินการ
อันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลม 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่องการใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย     
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอม 
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้   
และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได้รับ
อนุญาตตามระเบียบ คปก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู้รับอนุญาต  
ถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ส าหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุน หรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน  
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ค าสั่งหัวหน้า ค.ส.ช. ที่ 31/2560 ใช้บังคับ  

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
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3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 

 3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาที่ก าหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติมไว้ในใบรับค าขอ 

 3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐาน
ที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าค าขอนั้น  
เป็นอันยกเลิก 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

4. การด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมให้ยื่นค าขอความยินยอมหรือ 
ขออนุญาตพร้อมกันกับค าขอกรณีกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือ
ยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การยินยอม  
หรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก.  
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่ นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือ
ยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
  5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
  5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดิน  
ตามค าขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติม หรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยา 
หรือชดเชยเกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบ    
นั้นเป็นส าคัญ 
      5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมาย ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ ถือครอง 
และท ากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
  5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.    
 5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้  จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ 
ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
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  5.3.1 กรณีรอนสิทธิ เกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบ
เกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย                   
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 
   5.3.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม  
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้ายระเบียบ  คปก. 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
   5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่ง
งวดช าระเป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 5.4 ส.ป.ก. ก าหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  

หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมี
ค าสั่งไม่อนุญาต  
 3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอ่ืน หากยังไม่ได้รับ
การแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอมหรือ
ขออนุญาตและเอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4  ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดด าเนินการ
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่ และ
จัดท ารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น 
1.5 กรณียื่นค าขอ ณ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จะส่ง  
ค าขอเอกสารหลักฐาน ให้

30 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการ 
 

2) การพิจารณา 
 

2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน พิจารณา
กลั่นกรอง   
2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต 

90 วันท าการ
นับแต่ได้รับ
รายงานผล
การตรวจสอบ 
จากส านักงาน
การปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมเีหตุ
จ าเป็นไม่อาจ
พิจารณา  
ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 60 วัน 
ให้ขยายเวลา
ออกไปได้    
ไม่เกิน 30 วัน 
- เกิน 500 ไร/่
เกิน 30 ปี
เสนอ ครม. 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดผู้รับค าขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา  
ให้ผู้ยื่นค าขอ ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด  

- 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐาน
การเยียวยาหรือชดเชย  
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน  
2.7 รับช าระค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ส านักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต 

15 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

  3.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
แจ้งให้มารับมอบหนังสือ

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ยินยอมหรือหนังสืออนุญาต เพ่ือเกษตรกรรม 
      

         ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซึ่งออกให้ไม่เกินหกเดือน 

2. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน  1  ฉบับ 
3. แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ    จ านวน  1  ฉบับ 

สถานที่ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ด าเนินงาน 
ของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการ 
โดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทาง 
การบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการ 
และเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ ประโยชน์ที่ 
คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ  

4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ  จ านวน  1  ฉบับ 
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 

5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ      จ านวน  1  ฉบับ 
6. หนังสือเสนอขายไฟฟ้า/หนังสือตอบรับการซื้อขายไฟฟ้า   จ านวน  1  ฉบับ 

หรือสัญญาซื้อขายไฟฟ้า  
7. กรณีกิจการผลิตพลังงานไฟฟ้าจากพลังงานลม ให้แสดงส าเนาสัญญาเช่าที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 

เพ่ือประกอบกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปที่ดินจังหวัด ......... (ส.ป.ก. 4-119)  
 กรณีกิจการระบบโครงข่ายพลังงานให้แสดงหลักฐานการรับรองของส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการ
พลังงาน ว่าเป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
หรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ ตลอดจนมีวัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบาย
พลังงานของประเทศหรือนโยบายเกี่ยวกับการจัดหาพลังงานหรือสร้างความมั่นคง ในการผลิตพลังงานตามมติ
คณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย พ.ศ. 2558 - 2579 และแผนพัฒนาพลังงานทดแทน
และพลังงานทางเลือก พ.ศ. 2558 - 2579 แผนบริหารจัดการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558 - 2579 และแผนบริหาร
จัดการก๊าซธรรมชาติ พ.ศ. 2558 – 2579 ที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่ 27 ตุลาคม พ.ศ. 2558 ทั้งนี้       
ให้รวมถึงกรณีท่ีมีการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือปรับปรุงแผนซึ่งได้รับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีในภายหลังด้วย  
 กรณีด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบโครงข่ายพลังงาน 
ที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามค าขอนี้ 
ให้แสดงหลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพ่ือกิจการตามที่การด าเนินการเก่ียวเนื่องด้วย 

8. กรณีกิจการระบบโครงข่ายพลังงานหรือเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการ
ระบบโครงข่ายพลังงานให้แสดงหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือสละสิทธิ ในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดิน 
ของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับ 
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ความยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและด าเนินการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว 

9. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ ดิน  
ซึ่งแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว  

10. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 

11. หลักฐานอื่น ๆ 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือ
เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th /
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300) 

        4)   ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการระบบโครงข่าย

พลังงาน และการด าเนินการอันเก่ียวเนื่องกับกิจการระบบโครงข่ายพลังงาน 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่องการใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอม 
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้   
และค่าตอบ แทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายซึ่งได้รับ
ความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560  

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน  
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
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3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 

 3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาที่ก าหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติม  
ไว้ในใบรับค าขอ 

 3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐาน 
ที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าค าขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้ง  
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

4. การด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับระบบโครงข่ายพลังงาน ให้ยื่นค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
พร้อมกันกับค าขอกรณีระบบโครงข่ายพลังงานเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิ 
ในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้น 
มีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดินก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
  5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
  5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดินตามค าขอ
ความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส าคัญ 
   5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมาย ว่าด้วยการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ถือครอง
และท ากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
   5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.  
 5.2 การวางหลักประกันให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้ จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ  
ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันครอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
   5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้) 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วยเนื้อที่และ
ระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 
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   5.3.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม  
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้ายระเบียบ  คปก.  
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
   5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่ง
งวดช าระเป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 5.4 ส.ป.ก. ก าหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  
 

 

หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมี
ค าสั่งไม่อนุญาต  

3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอ่ืน หากยังไม่ได้รับ
การแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 

4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอมหรือ
ขออนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดด าเนินการ  
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดท ารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น 

30 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 
 
 

 

  1.5 กรณียื่นค าขอ ณ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จะส่ง 
ค าขอ เอกสารหลักฐาน  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ให้ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
พิจารณากลั่นกรอง  
2.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความยินยอมหรืออนุญาต 

90 วันท าการ
นับแต่ได้รับ
รายงานผลการ
ตรวจสอบ จาก
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมเีหตุจ าเป็น
ไม่อาจพิจารณา  
ให้แล้วเสรจ็
ภายใน 60 วัน ให้
ขยายเวลาออกไป
ไดไ้มเ่กิน 30 วัน 
- เกิน 500 ไร่/
เกิน 30 ป ี
เสนอ ครม. 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดผู้รับค าขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่น
ค าขอ ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด  

 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย  

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

  2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน  
2.7 รับช าระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

   

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต 

15 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

  3.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้งให้
มารับมอบหนังสือยินยอม
หรือหนังสืออนุญาต 

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน 

2. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน  1  ฉบับ 
3. แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ    จ านวน  1  ฉบับ 

สถานที่ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ด าเนินงาน 
ของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการ 
โดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทาง 
การบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของโครงการ 
และเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการประโยชน์ 
ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ  

4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ  จ านวน  1  ฉบับ 
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 

5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ      จ านวน  1  ฉบับ 
6. หนังสือเสนอขายไฟฟ้า/หนังสือตอบรับการซื้อขายไฟฟ้า   จ านวน  1  ฉบับ 

หรือสัญญาซื้อขายไฟฟ้า  
7. กิจการระบบโครงข่ายพลังงานให้แสดงหลักฐานการรับรองของส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการ

พลังงานว่าเป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
หรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ ตลอดจนมีวัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบาย
พลังงานของประเทศหรือนโยบายเกี่ยวกับการจัดหาพลังงานหรือสร้างความมั่นคง ในการผลิตพลังงานตามมติ
คณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย พ.ศ. 2558 - 2579 และแผนพัฒนาพลังงานทดแทน
และพลังงานทางเลือก พ.ศ. 2558 - 2579 แผนบริหารจัดการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558 - 2579 และแผนบริหาร
จัดการก๊าซธรรมชาติ พ.ศ. 2588 - 2579 ที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบ เมื่อวันที่  27 ตุลาคม พ.ศ. 2558  
ทั้งนี้ ให้รวมถึงกรณีที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือปรับปรุงแผนซึ่งได้รับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีในภายหลังด้วย 
กรณีด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบโครงข่ายพลังงานที่ได้รับ 
ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามค าขอนี้ ให้แสดง
หลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพ่ือกิจการตามที่การด าเนินการข้อ 1.3 เกี่ยวเนื่องด้วย  

8. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือสละสิทธิ ในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไข
ให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
จากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่าง  
ผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว  

9. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ซึ่งแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว  

10. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 

11. หลักฐานอื่น ๆ 
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ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

4)    ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการป้องกัน 
       และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac / สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน โครงการของรัฐซึ่ง

เป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศเพ่ือการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่ง
และระบบโลจิสติกส์ 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่องการใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอม 
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
  3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้   
และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได้รับ
ความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560  
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2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิ น 
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 

 3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาที่ก าหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติม  
ไว้ในใบรับค าขอ 

    3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือ
หลักฐานที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่า  
ค าขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้ง 
ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุ
เงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
จาก คปก. และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้าย
หนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
  5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
   5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก.  (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดินตาม 
ค าขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยา  
หรือชดเชยเกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบ
นั้นเป็นส าคัญ 
   5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ถือครอง
และท ากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
   5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.  
 5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ         
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้  จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ 
ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
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  5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบ
เกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 
   5.1.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม  
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้ายระเบียบ  คปก. 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
            5.1.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวด
ช าระเป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน  
     5.4  ส.ป.ก. ก าหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  

หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคูม่ือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมี
ค าสั่งไม่อนุญาต  

3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอ่ืน หากยังไม่ได้รับ
การแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอมหรือ
ขออนุญาตและเอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดด าเนินการ  
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดท ารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น 
1.5 กรณียื่นค าขอ ณ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จะส่ง 
ค าขอ เอกสารหลักฐาน  

30 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ให้ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จงัหวัดด าเนินการ  

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
พิจารณากลั่นกรอง            

90 วันท าการ
นับแต่ได้รับ
รายงานผลการ
ตรวจสอบจาก
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมีเหตุ
จ าเป็น 
ไม่อาจ
พจิารณา  
ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 60 
วัน ให้ขยาย
เวลาออกไป 

  

  2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต 

  ได้ไม่เกิน  
30 วัน           

- เกิน 500 ไร่/
เกิน 30 ปี
เสนอ ครม. 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดผู้รับค าขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา  
ให้ผู้ยื่นค าขอ ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด  

กรณีมีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจ
พจิารณาให้
แล้วเสร็จ
ภายใน 60 วัน 
ให้ขยายเวลา
ออกไปไดไ้ม่
เกิน 30 วัน 
- เกิน 500 ไร่/
เกิน 30 ปี
เสนอ ครม. 
 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย  
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน  
2.7 รับช าระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต 

15 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

  3.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้งให้

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

มารับมอบหนังสือยินยอม
หรือหนังสืออนุญาต 

เพ่ือเกษตรกรรม 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซึ่งออกให้ไม่เกินหกเดือน 

2. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน  1  ฉบับ 
3. แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที ่  จ านวน  1  ฉบับ 

ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อท่ีที่ต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ด าเนินงาน 
ของโครงการ รวมทั้ง แผนการเพ่ิมทุนในอนาคต ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการ 
โดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทาง 
การบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการ 
และเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ ประโยชน์ 
ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ  

4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ  จ านวน  1  ฉบับ 
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 

5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ      จ านวน  1  ฉบับ 
6. หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าเป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ

หรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ 
7. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุ

เงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
จากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่าง 
ผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว 

8. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ซึ่งแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 

9. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสด ง
งบประมาณที่เป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว ยกเว้น กรณีพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่ง
และระบบโลจิสติกส์ที่ขอใช้ที่ดินอย่างถาวร  

10. หลักฐานอื่น ๆ 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
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หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

4)    ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการป้องกัน 
       และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac / สายด่วน PACC Call Center 1206)   
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินตำมกฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินโครงการของรัฐซึ่ง

เป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ เพ่ือการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและโครงข่ายในระบบ
โทรคมนาคม 

 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที ่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยืนค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ค าสั่ง หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่องการใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรือ
อนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
  3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้   
และค่าตอบ แทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
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 1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได้รับ
ความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิ รูปที่ ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการ 
น าทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560  

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน  
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
 3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 
 3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถู กต้องหรือไม่ครบถ้วน  
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาที่ก าหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติมไว้ใน         
ใบรับค าขอ 
 3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐาน
ที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าค าขอนั้น      
เป็นอันยกเลิก 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
 4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุ
เงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
จาก คปก. และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้าย
หนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 

 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
  5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 

ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดินตามค าขอ 
ความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส าคัญ 

  5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมาย ว่าด้วยการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ถือครอง
และท ากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

  5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.  
 5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ

ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ         
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้  จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ 
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ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 

    5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
     5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้) 

เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วยเนื้อที่  
และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 

     5.3.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต  
โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้ าย ระเบียบ คปก. ว่าด้วย
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 

    5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวด
ช าระเป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

 5.4 ส.ป.ก. ก าหนดวัน และแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  

หมำยเหตุ : 
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคูม่ือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมี
ค าสั่งไม่อนุญาต 

3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอ่ืน หากยังไม่ได้รับ
การแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอมหรือ
ขออนุญาตและเอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดด าเนินการ  
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดท ารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น 
1.5 กรณียื่นค าขอ ณ 

30 วันท าการ 
 
 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จะส่ง 
ค าขอ เอกสารหลักฐาน  
ให้ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จงัหวัดด าเนินการ  

2) การพิจารณา 
 

2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
พิจารณากลั่นกรอง  

90 วันท าการ
นับแต่ได้รับ
รายงานผล
การตรวจสอบ
จากส านักงาน
การปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมเีหตุ
จ าเปน็ไม่อาจ
พิจารณา ให้
แล้วเสรจ็
ภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลา
ออกไปไดไ้ม่
เกิน 30 วนั 

  

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

  2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต 

  - เกิน 500 ไร/่
เกิน 30 ปี
เสนอ ครม. 

  2.3ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดผู้รับค าขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา  
ให้ผู้ยื่นค าขอ ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด  

 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย  
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน  
2.7 รับช าระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

3) การพิจารณา/ 3.1 ส านักงานการปฏิรูป 15 วันท าการ ส านักงาน  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต 

การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

  3.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้งให้
มารับมอบหนังสือยินยอม
หรือหนังสืออนุญาต 

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ 

 

 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซึ่งออกให้ไม่เกินหกเดือน 

2. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน  1  ฉบับ 
3. แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที ่  จ านวน  1  ฉบับ 

ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อท่ีที่ต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ด าเนินงาน 
ของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการ 
โดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทาง 
การบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการ 
และเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ ประโยชน์ 
ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ  

4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ  จ านวน  1  ฉบับ 
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 

5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ      จ านวน  1  ฉบับ 
6. หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าเป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ

หรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ 
7. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุ

เงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
จากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่าง  
ผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว 

8. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ซึ่งแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
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9. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณที่เป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว ยกเว้นกรณีพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่ง
และระบบโลจิสติกส์ที่ขอใช้ที่ดินอย่างถาวร  

10. หลักฐานอื่น ๆ 

ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 
 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

4)    ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการป้องกัน 
       และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/http://www.pacc.go.th/cnac/สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินตำมกฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข 
ในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 

 
งำนที่ให้บริกำร การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินโครงการของรัฐ ซึ่ง

เป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ โครงการที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที ่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นค าขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่องการใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  
สั่ง ณ วันที่ 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560 
 2. กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอม 
หรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
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 3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้   
และค่าตอบ แทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได้รับ
ความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560  

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน  
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
 3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค าขอไว้เป็นหลักฐาน และด าเนินการ ดังนี้ 
 3.1 กรณีค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแก้ไขค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาที่ก าหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติมไว้ใน         
ใบรับค าขอ 
 3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐาน
ที่เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับค าให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาที่ก าหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าค าขอนั้น    
เป็นอันยกเลิก 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
 4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุ
เงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
จาก คปก. และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่ แนบท้าย
หนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาค าขอความยินยอมหรือขออนุญาต  
ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต 
ผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และช าระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ที่ดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 

 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร  
  5.1.1 ให้ก าหนดเป็นจ านวนเงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืน โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 

ท าข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์ที่ดินตามค าขอ 
ความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกร และให้ค านึงถึงการครอบครองและท าประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส าคัญ 

  5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้าท าประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู้ถือครองและ  
ท ากินในเขตปฏิรูปทีด่ิน ที่อาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

  5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.  
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 5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจ านวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการตามแผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ         
ตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้  จ านวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ 
ค้ าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการด าเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต 

    5.3 การช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ช าระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
      5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบ

เกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม 

      5.3.2 กรณีใช้ที่ดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ที่ดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียก
เก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต  
โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีก าหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย ระเบียบ  คปก. ว่าด้วย
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 

    5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาด าเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวด
ช าระเป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องช าระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

 5.4 ส.ป.ก. ก าหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.  

หมำยเหตุ : 
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมี
ค าสั่งไม่อนุญาต 

3. กรณีการตรวจสอบข้อมูลประกอบการอนุญาตที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานอ่ืน หากยังไม่ได้รับ
การแจ้งตอบกลับจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ จะไม่น าระยะเวลาดังกล่าวมานับรวม 
 4. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอความยินยอมหรือ
ขออนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

 

  
 

1.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดด าเนินการ  

30 วันท าการ 
 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดท ารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น 
1.5 กรณียื่นค าขอ ณ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จะส่ง 
ค าขอ เอกสารหลักฐาน  
ให้ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการ  

 
 

 
 
 

2) การพิจารณา 
 

2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอมหรือ
อนุญาตการใช้ประโยชน์ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณา
กลั่นกรอง  
2.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความยินยอมหรืออนุญาต 

90 วันท าการ
นับแต่ได้รับ
รายงานผลการ
ตรวจสอบจาก
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด 

ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีมเีหตุ
จ าเป็นไม่อาจ
พิจารณา 
ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 60 วัน 
ให้ขยายเวลา
ออกไปไดไ้ม่
เกิน 30 วัน 

  2.3 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดผู้รับค าขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา  
ให้ผู้ยื่นค าขอ ทราบ  

5 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ 
ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

- เกิน 500 ไร่/
เกิน 30 ปี
เสนอ ครม. 

  2.4 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ด าเนินการ 
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย  
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน  
2.7 รับช าระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ที่ดิน 

30 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
เลขาธิการส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

15 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ     

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต 

  3.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้งให้
มารับมอบหนังสือยินยอม
หรือหนังสืออนุญาต 

5 วันท าการ ส านักงาน 
การปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  146  วันท าการ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคล  จ านวน  1  ฉบับ 
ซึ่งออกให้ไม่เกินหกเดือน 

2. หนังสือมอบอ านาจ       จ านวน  1  ฉบับ 
3. แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที ่  จ านวน  1  ฉบับ 

ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อท่ีที่ต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ด าเนินงาน 
ของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการ 
โดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทาง 
การบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการ 
และเครื่องชี้วัดอ่ืน ๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ ประโยชน์ 
ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ  

4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ  จ านวน  1  ฉบับ 
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 

5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ      จ านวน  1  ฉบับ 
6. หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าเป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ

หรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ 
7. หนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุ

เงื่อนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค าขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
จากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่าง 
ผู้ยื่นค าขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค าขอนั้นแล้ว 

8. แผนการจัดท ากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ซึ่งแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว 

9. แผนการฟ้ืนฟูที่ดินเพ่ือการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสด ง
งบประมาณที่เป็นไปได้ในการด าเนินการตามแผนดังกล่าว ยกเว้นกรณีพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่ง
และระบบโลจิสติกส์ที่ขอใช้ที่ดินอย่างถาวร  

10. หลักฐานอื่น ๆ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
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ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงร้องเรียน 
  

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

4)    ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการป้องกัน 
       และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 

อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ปทจ.) ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกิน
รายละ 50,000 บาท) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที ่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554       
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 2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ 2558 
 3. ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้   
     1.1 เป็นผู้ได้รับที่ดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับที่ดินเพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
 2. วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม 
      2.1 การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
      2.2 การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย 
 3. ระยะเวลาการกู้ยืม  
     3.1 เงินกู้ระยะสั้น ก าหนดช าระคืนภายใน 1 ปี 
     3.2 เงินกูร้ะยะปานกลาง ก าหนดช าระคืนภายใน 3 ปี 
     3.3 เงินกู้ระยะยาว ก าหนดช าระคืนภายใน 15 ปี 
 4. อัตราดอกเบี้ยที่ให้กู้ยืม 
    4.1 อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี 
 5. อ านาจการอนุมัติ และการพิจารณาค าขอกู้ยืม 
    ปฏิรูปที่ดินจังหวัด มีอ านาจการอนุมัต ิไม่เกินรายละ 50,000 บาท 
 
หมำยเหตุ : 
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรสจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค าสั่งไม่
อนุมัต ิ
 3. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอกู้ยืมและเอกสาร
ถูกต้องและควบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ              

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 
 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

1.1 รับค าขอกู้ยืมเงิน 1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์  

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบค าขอกู้ยืมเงิน/
คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพพ้ืนที่/ภาระ
หนี้สิน/เอกสารประกอบฯ 
2.2 วิเคราะห์ค าขอกู้ 

10 วันท าการ 
 
 

2 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์  
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ              

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอผู้  
มีอ านาจพิจารณา 

2 วันท าการ 

3 การลงนามอนุมัติ 3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดอนุมัติค าขอกู้ยืม 
3.2 แจ้งผลการอนุมัติและนัดท าสัญญา 

1 วันท าการ 
1 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
ฏลุ่มยุทธศาสตร์ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   17  วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1.1 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้กู้ 
 1.2 ทะเบียนบ้าน 
 1.3 หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
 1.4 เอกสารการเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้ามี) 
 1.5 บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
 1.6 ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
 1.7 แผนการผลิต 
 1.8 แผนการช าระหนี้คืน 

หมำยเหตุ : กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนา     
บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 

  

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  
หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

   4)   ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันละปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 / http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 

 

งำนที่ให้บริกำร การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืม     เกิน
กว่ารายละ 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554       
 2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
 3. ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 
     1.1 เป็นผู้ได้รับที่ดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับที่ดินเพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
 2. วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม 
      2.1 การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
      2.2 การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย 

3. ระยะเวลาการกู้ยืม  
     3.1 เงินกู้ระยะสั้น ก าหนดช าระคืนภายใน 1 ปี 
     3.2 เงินกู้ระยะปานกลาง ก าหนดช าระคืนภายใน 3 ปี 
     3.3 เงินกู้ระยะยาว ก าหนดช าระคืนภายใน 15 ปี 

4. อัตราดอกเบี้ยที่ให้กู้ยืม 
     4.1 อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี 

5. อ านาจการอนุมัติ และการพิจารณาค าขอกู้ยืม 
     คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด มีอ านาจการอนุมัติการกู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เกินกว่ารายละ 
50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท  

หมำยเหตุ : 
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรสจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค าสั่งไม่
อนุมัต ิ
 3. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอกู้ยืมและเอกสาร
ถูกต้องและควบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ 
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

1.1 รับค าขอกูย้ืมเงิน 1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์  

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบค าขอกู้ยืมเงิน/
คุณสมบัติของผู้กู้/ สภาพพ้ืนที่/  
ภาระหนี้สิน/ เอกสารประกอบฯ 
2.2 วิเคราะห์ค าขอกู้ 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอ        
ผู้มีอ านาจพิจารณา 

10 วันท าการ 
 
 

2 วันท าการ 
3 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์  

3 การลงนาม
อนุมัติ 

3.1 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
อนุมัติค า ด าเนินการรวบรวมข้อมูล/
จัดท าเอกสาร/เสนอความเห็นต่อ  
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาอนุมัติ 
3.2 แจ้งผลการอนุมัติและนัดท าสัญญา 

60 วันท าการ 
 
 
 

 
1 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
 
 
 
 
กลุ่มยุทธศาสตร์ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  77  วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1.1 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้กู้ 
 1.2 ทะเบียนบ้าน 
 1.3 หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
 1.4 เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 1.5 บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
 1.6 ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
 1.7 แผนการผลิต 
 1.8 แผนการช าระหนี้คืน 

หมำยเหตุ : กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
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1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือ
เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/                
ตู้ ปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

   4)   ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)    
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะอนุกรรมกำรโครงกำรและกำรเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(อกก. คง.) ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข   

ในกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 

 

งำนที่ให้บริกำร การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
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ขอบเขตกำรให้บริกำร 

 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554       
 2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
 3. ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 
     1.1 เป็นผู้ได้รับที่ดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับที่ดินเพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
 2. วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม 
      2.1 การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
      2.2 การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย 

3. ระยะเวลาการกู้ยืม  
     3.1 เงินกู้ระยะสั้น ก าหนดช าระคืนภายใน 1 ปี 
     3.2 เงินกู้ระยะปานกลาง ก าหนดช าระคืนภายใน 3 ปี 
     3.3 เงินกู้ระยะยาว ก าหนดช าระคืนภายใน 15 ปี 

4. อัตราดอกเบี้ยที่ให้กู้ยืม 
     4.1 อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี 

 
 

 5. อ านาจการอนุมัติ และการพิจารณาค าขอกู้ยืม 
     5.1 คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก.คง.)          
มีอ านาจการอนุมัติ การกู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เกินกว่ารายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท  
     5.2 คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก. คง.)         
มีอ านาจการอนุมัติ การกู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย เกินกว่ารายละ 100,000 บาทข้ึนไป 
หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถูกต้อง ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค าสั่งไม่
อนุมัต ิ
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 3. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอกู้ยืม  และ
เอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ             

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่องให้
เลือกกระทรวง 
และช่องให้เลือก 
กรม/กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

1.1 รับค าขอกู้ยืมเงิน  1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์  

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบค าขอกู้ยืมเงิน/
คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/เอกสารประกอบฯ 
2.2 วิเคราะห์ค าขอกู้ 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการรวบรวมข้อมูล/
จัดท าเอกสาร/เสนอความเห็นต่อ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

10 วันท าการ 
 
 

2 วันท าการ 
3 วันท าการ 

 
60 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
 

 

3 การลงนามอนุมัติ 3.1 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม ด าเนินการรวบรวม
เอกสาร/วิเคราะห์และจัดท าวาระ
การประชุมเสนอเลขาธิการ ส.ป.ก. 
ให้ความเห็นชอบ   
3.2 คณะอนุกรรมการโครงการ
และการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุมัติ   
3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดท า
สัญญา 

10 วันท าการ 
 
 
 
 

60 วันท าการ 
 
 

1 วันท าการ 

กลุ่มบริหาร
สินเชื่อ ส.ป.ก 
 
 
 
กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุน 
ส.ป.ก 
กลุ่มยุทธศาสตร์ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  147  วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1.1 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้กู้ 
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 1.2 ทะเบียนบ้าน 
 1.3 หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
 1.4 เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 1.5 บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
 1.6 ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
 1.7 แผนการผลิต 
 1.8 แผนการช าระหนี้คืน 

หมำยเหตุ : กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111       
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

   4)    ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)  
  
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ตำมระเบียบคณะกรรมกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 200,000 บาทขึ้นไป) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

 1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554       
 2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
 3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 
     1.1) เป็นผู้ได้รับที่ดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับที่ดินเพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
 2) วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม 
      2.1) การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
      2.2) การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย 

3) ระยะเวลาการกู้ยืม  
     3.1) เงินกู้ระยะสั้น ก าหนดช าระคืนภายใน 1 ปี 
     3.2) เงินกู้ระยะปานกลาง ก าหนดช าระคืนภายใน 3 ปี 
     3.3) เงินกู้ระยะยาว ก าหนดช าระคืนภายใน 15 ปี 

4) อัตราดอกเบี้ยที่ให้กู้ยืม 
    4.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี 

5) อ านาจการอนุมัติ และการพิจารณาค าขอกู้ยืม 
    คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมมีอ านาจการอนุมัติ เกินกว่ารายละ 200,000 บาทข้ึนไป 
 
หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมี
ค าสั่งไม่อนุมัติ 
 3. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอกู้ยืมและ
เอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

1.1 รับค าขอกู้ยืมเงิน- 1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์  

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบค าขอกู้ยืมเงิน/ 
คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพพ้ืนที่/ภาระ
หนี้สิน/เอกสารประกอบฯ 
2.2 วิเคราะห์ค าขอกู้ 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดด าเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสาร/เสนอความเห็นต่อ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
2.5 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ 
เกษตรกรรม ด าเนินการวิเคราะห์ 
ข้อมูลเอกสาร และจัดท าวาระการ   
ประชุมเสนอเลขาธิการ ส.ป.ก. ให้  
ความเห็นชอบ 
2.6 คณะอนุกรรมการโครงการ 
และการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ 

10 วันท าการ 
 

 
7 วันท าการ 
5 วันท าการ 

 
60 วันท าการ 

 
 
 
 

10 วันท าการ 
 
 
 
 

60 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
 
 
กลุ่มยุทธศาสตร์ 
กลุ่มยุทธศาสตร์ 
 
กลุม่ยุทธศาสตร์ 
 
 
 
 
กลุ่มบริหาร
สินเชื่อ ส.ป.ก. 
 
 
 
กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุน 
ส.ป.ก. 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

3 การลงนามอนุมัติ 3.1 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม จัดท าข้อมูล
เอกสารและจัดท าวาระการประชุม 
ประชุมเสนอเลขาธิการ ส.ป.ก. ให้ 
ความเห็นชอบ   
3.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ 
เกษตรกรรมจัดท าวาระการประชุม   
เสนอความเห็นให้คณะกรรมการ 
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
พิจารณาอนุมัติ   
3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดท า
สัญญา 

30 วันท าการ 
 
 
 
 

60 วันท าการ 
 
 
 
 

1 วันท าการ 

กลุ่มบริหารสินเชื่อ/ 
กลุ่มงาน
คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินฯ ส.ป.ก. 
 
กลุ่มงาน
คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินฯ ส.ป.ก. 
 
 
กลุ่มยุทธศาสตร์ 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  244  วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1.1 บัตรประจ าตัวประชาชนผู้กู้ 
 1.2 ทะเบียนบ้าน 
 1.3 หนังสืออนุญาตรับรองการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
 1.4 เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
 1.5 บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
 1.6 ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
 1.7 แผนการผลิต 
 1.8 แผนการช าระหนี้คืน 

หมำยเหตุ : กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ช่องทำงร้องเรียน 

  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือ 
เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

   4)    ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ตำมระเบียบคณะกรรมกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
(สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บาท) 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554       

2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 

3. ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกร ผู้มีสิทธิกู้ยืม มีดังนี้ 
     1.1 มีสมาชิกที่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของจ านวนสมาชิกทั้งหมด และ 
     1.2 มีความต้องการเงินทุนเพื่อประโยชน์ในการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

2. ระยะเวลาการกู้ยืม  
     2.1 เงินกู้ระยะสั้น ก าหนดช าระคืนภายใน 1 ปี 
     2.2 เงินกู้ระยะปานกลาง ก าหนดช าระคืนภายใน 3 ปี 
     2.3 เงินกู้ระยะยาว ก าหนดช าระคืนภายใน 15 ปี 

3. อัตราดอกเบี้ยที่ให้กู้ยืม 
     3.1 อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 2 ต่อปี 

4 อ านาจการอนุมัติ และการพิจารณาค าขอกู้ยืม 
     คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอ านาจการ  
    อนุมัติ ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
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หมำยเหตุ : 
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมี
ค าสั่งไม่อนุมัติ 
 3. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอกู้ยืมและ
เอกสารหลักฐานถูกต้องและครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ              

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

1.1 รับค าขอกู้ยืมเงิน 1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์  

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบค าขอกู้ยืมเงิน/ 
คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/รายละเอียดโครงการ
ขอกู้เงินฯ 
2.2 วิเคราะห์โครงการขอกู้เงินฯ 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์โครงการ 
เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัด ด าเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสาร/เสนอความเห็นต่อ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

10 วันท าการ 
 
 
 

10 วันท าการ 
5 วันท าการ 

 
60 วันท าการ 

 
 
 

 

กลุ่มยุทธศาสตร์  

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

3.1 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม ด าเนินการวิเคราะห์
โครงการขอกู้เงินฯ จัดท าเอกสาร
และวาระการประชุมเสนอ
เลขาธิการ ส.ป.ก. ให้ความเห็นชอบ 
3.2 คณะอนุกรรมการโครงการ
และการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุมัติ          

15 วันท าการ 
 
 
 

 
60 วันท าการ 

 
 

กลุ่มบริหาร
สินเชื่อ ส.ป.ก 
 
 
 
กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุน  
ส.ป.ก. 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ              

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดท า 
สัญญา 

1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  162  วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
1.1 ข้อเสนอโครงการ/แผนด าเนินธุรกิจ (ตามวัตถุประสงค์การขอกู้เงิน) 

 1.2 รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ฯ (ครั้งที่มีมติขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินฯ 
การมอบอ านาจให้กรรมการกระท านิติกรรมและสัญญา และก าหนดวงเงินกู้ยืมและหรือค้ าประกันประจ าปี) 
 1.3 หนังสือทะเบียนสหกรณ์ที่รับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ าประกันประจ าปี 
 1.4 สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ฯ 
 1.5 งบทดลอง 3 เดือนล่าสุด  
 1 .6  รายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมข้อสังเกตของผู้สอบบัญชี    
ของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด 
 1.7  งบการเงินของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด (งบดุล งบก าไรขาดทุน งบต้นทุนขาย ฯลฯ พร้อมรายละเอียด        
ประกอบงบ) 
 1.8 หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์ 
 1.9 รายชื่อสมาชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของจ านวนสมาชิกทั้งหมด 

หมำยเหตุ : กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  
หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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  4)    ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)   
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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อ ำนำจกำรพิจำรณำเป็นของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) ตำมระเบียบคณะกรรมกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 
 

งำนที่ให้บริกำร การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม                                  
(สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินเกินกว่า 5,000,000 บาทข้ึนไป)  

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำรสถำนที่ ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 

วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554       
 2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 
 3. ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษา
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550  
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 1) คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกร ผู้มีสิทธิกู้ยืม มีคุณสมบัติ ดังนี้ 
     1.1) มีสมาชิกที่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของจ านวนสมาชิกทั้งหมด และ 
     1.2) มีความต้องการเงินทุนเพ่ือประโยชน์ในการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

2) ระยะเวลาการกู้ยืม  
     2.1) เงินกู้ระยะสั้น ก าหนดช าระคืนภายใน 1 ปี 
     2.2) เงินกู้ระยะปานกลาง ก าหนดช าระคืนภายใน 3 ปี 
     2.3) เงินกู้ระยะยาว ก าหนดช าระคืนภายใน 15 ปี 

3) อัตราดอกเบี้ยที่ให้กู้ยืม 
     3.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 2 ต่อปี 

4) อ านาจการอนุมัติ และการพิจารณาค าขอกู้ยืม 
     คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม มีอ านาจการอนุมัติ เกินกว่า 5,000,000 บาทขึ้นไป 
หมำยเหตุ :  
 1. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
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 2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค าสั่ง 
ไม่อนุมัต ิ
 3. ขั้นตอนการด าเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอกู้ยืมและเอกสาร
หลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว  
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ            

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่อง
ให้เลือก

กระทรวง และ
ช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 1.1 รับค าขอกู้ยืมเงิน 1 วันท าการ กลุ่มยุทธศาสตร์  
2 การพิจารณา 

 
2.1 ตรวจสอบค าขอกู้ยืมเงิน/ 
คุณสมบัติของผู้กู้/ สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/ รายละเอียด
โครงการขอกู้เงินฯ 
2.2 วิเคราะห์โครงการขอกู้เงินฯ 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์โครงการ
เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัด ด าเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสาร/ เสนอความเห็นต่อ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
2.5 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน  
เพ่ือเกษตรกรรม ด าเนินการ
รวบรวมข้อมูล/วิเคราะหโ์ครงการฯ 
และจัดท าวาระการประชุมเสนอ
เลขาธิการ ส.ป.ก. ให้ความ
เห็นชอบ 
2.6 คณะอนุกรรมการโครงการ 
และการเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 
 

10 วันท าการ 
 
 
 

10 วันท าการ 
5 วันท าการ 

 
60 วันท าการ 

 
 
 
 

15 วันท าการ 
 
 
 
 
 

60 วันท าการ 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 
 
 
 
กลุ่มบริหาร
สินเชื่อ ส.ป.ก. 
กลุ่มวิชาการ
และแผนงาน
กองทุน ส.ป.ก. 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของ            

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมชี่อง
ให้เลือก

กระทรวง และ
ช่องให้เลือก 

กรม/กลุ่มงำน) 

 
 
 

หมำยเหตุ 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

3.1 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จัดท าเอกสาร
และวาระการประชุมเสนอ
เลขาธิการ ส.ป.ก. ให้ความ
เห็นชอบ   
3.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุมัติ 
          
 
3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดท า 
สัญญา 

15 วันท าการ 
 
 
 
 

60 วันท าการ 
 
 
 

1 วันท าการ 

กลุ่มบริหาร
สินเชื่อ/กลุ่มงาน
คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินฯ  
ส.ป.ก. 
กลุ่มงาน
คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินฯ  
ส.ป.ก. 
กลุ่มยุทธศาสตร์ 
 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  237  วันท าการ 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 1.1 ข้อเสนอโครงการ/แผนด าเนินธุรกิจ (ตามวัตถุประสงค์การขอกู้เงิน) 
 1.2 รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ฯ (ครั้งที่มีมติขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินฯ 
การมอบอ านาจให้กรรมการกระท านิติกรรมและสัญญา และก าหนดวงเงินกู้ยืมและหรือค้ าประกันประจ าปี) 
 1.3) หนังสือทะเบียนสหกรณ์ที่รับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ าประกันประจ าปี 
 1.4) สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ฯ 
 1.5) งบทดลอง 3 เดือนล่าสุด  
 1.6) รายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมข้อสังเกตของผู้สอบบัญชี    
ของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด 
 1.7) งบการเงินของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด (งบดุล งบก าไรขาดทุน งบต้นทุนขาย ฯลฯ พร้อมรายละเอียด
ประกอบงบ) 
 1.8) หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์ 
 1.9) รายชื่อสมาชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของจ านวนสมาชิกทั้งหมด 

หมำยเหตุ : กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
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ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทำงร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ  (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  
หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

  4)    ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์อ านวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) ส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ  
หมำยเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 / http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)  
  
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 



 

 

 

 

 

ภาคผนวก 









QR Code / Link  
ส ำหรับดำวน์โหลดคู่มอืกำรให้บริกำรประชำชน 

ตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก 
ในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร  

พ.ศ. 2558 ระยะที ่2 (ปี 2561 ฉบับเดมิ)  
 

  

 

 

 

 

                                           

                                                  QR Code 

 

         Link : https://www.shorturl.asia/80Uz9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 
 


