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เพื่อให้เจ้าหน้าที่ส.ป.ก ได้ใช้เป็นแนวทางประกอบการจัดท�าเอกสารวิชาการ 
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เป็นต้น ทั้งนี้ ผู้เขียนไม่ได้น�ารูปแบบเฉพาะของหน่วยงานใดหน่วยงานหนึ่ง 

มาใช้โดยตรง แต่ได้ปรับให้สอดคล้องกับลักษณะงานของ ส.ป.ก. มากขึ้น โดย 

พยายามรักษารูปแบบที่เป็นที่ยอมรับทั่วไปในประเทศและระดับสากลไว้  

หวังว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. ทั้งในส่วนกลาง 

และจังหวัดเพื่อใช้ประกอบการจัดท�าเอกสารวชิาการต่อไป 

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

ก
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ที่ได้ให้แนวคิดในการจัดท�าคู่มือ ให้ค�าปรึกษา ข้อเสนอแนะในการปรับปรุง 

เนื้อหาคู่มือ และได้เห็นชอบให้น�าคู่มือนี้มาใช้เป็นแนวทางการจัดท�าเอกสาร 

วชิาการของ ส.ป.ก. ได้เมื่อคราวประชุมครัง้ที่ 3/2555 เมื่อวันที่ 29 สงิหาคม  

2555 และขอขอบคุณผู้ที่มีส่วนสนับสนุนให้การเขียนและการจัดพิมพ์เผยแพร ่

คู่มอืนี้ส�าเร็จลงได้ 
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 เมื่อกล่าวถึงการจัดท�าเอกสารวิชาการ หลายคนคงนึกถึงภาพของ 

ความยุ่งยาก ซับซ้อน จนบางครั้งภาพดังกล่าวกลายเป็นอุปสรรคขวางกั้น 

จินตนาการ และความคิดสร้างสรรค์ของคนท�างานหรือนักปฏิบัติการอีกเป็น 

จ�านวนมาก เนื่องจากไม่ค่อยมีเวลาให้กับการสร้างงานในรูปแบบงานวิชาการ  

ไม่ว่าจะเป็นการรวบรวม เรียบเรียงเนื้อหาของงาน การสรุปบทเรียนจาก 

ประสบการณ์การท�างาน การศึกษาค้นคว้า การวิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูล 

ที่น่าสนใจ เพื่อเสนอข้อมูลความรู้ที่ผ่านการคิดวิเคราะห์และเรียบเรียงอย่าง 

เป็นระบบ ตลอดจนการสร้างงานวจิัยที่เป็นการผลติงานวชิาการขัน้สูง ซึ่งมักจะ 

ถูกมองว่าเป็นเรื่องของนักวชิาการ หรอื นักวจิัย ที่เข้าถงึยาก 

 ในความเป็นจริงแล้วการสร้างงานวิชาการไม่ว่าจะเป็นระดับการ 

รวบรวม เรียบเรียงข้อมูล หรือระดับการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์  

จนถงึระดับการใช้กระบวนการวจิัย ไม่ใช่เรื่องที่ยุ่งยาก ซับซ้อนอย่างที่หลายคน 

เข้าใจ แต่เป็นการสร้างงานที่ต้องท�าอย่างมีแบบแผนและเป็นระบบ ดังนั้น  

หากต้องการจัดท�าเอกสารวิชาการก็เพียงแต่ต้องศึกษา เรียนรู้ และท�าความ 

เข้าใจในระบบและแบบแผนนั้นก็จะไม่ใช่เรื่องที่ยุ่งยากอีกต่อไป และกระบวนการ 

การสร้างงานดังกล่าวโดยเฉพาะกระบวนการวิจัย จะกลายเป็นเครื่องมือส�าคัญ 

ในการท�างานอย่างมปีระสทิธภิาพในทุกสาขาอาชพี 

บทน�า

1.
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 การจัดท�าเอกสารวิชาการ นอกจากจะท�าขึ้นเนื่องจากความต้องการ 

ศึกษาเรียนรู้ และความต้องการน�าเสนอและถ่ายทอดความรู้ของผู้เขียนหรือ 

นักวิจัยให้กับบุคคลทั่วไปแล้ว เอกสารวิชาการยังเป็นส่วนหนึ่งของสิ่งชี้วัด 

ผลงานของบุคลากรของหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน จะเห็นได้ว ่า  

การประเมินผลงานเพื่อเข้ารับต�าแหน่งที่สูงขึ้นของข้าราชการ ตั้งแต่ระดับ 

ช�านาญการ ช�านาญการพเิศษ และเชี่ยวชาญ มคีวามจ�าเป็นที่จะต้องส่งผลงาน 

ทางวชิาการซึ่งระดับความยากของผลงานก็จะต้องสูงขึ้นตามล�าดับเช่นกัน 

 ปัจจุบัน ส�านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) เป็น 

อีกหน่วยงานหนึ่งที่ให้ความส�าคัญกับการจัดท�าผลงานทางวิชาการ ทั้งเพื่อ 

การเผยแพร่ความรู้ การขยายผลหรือการพัฒนา และการประเมินเข้ารับ 

ต�าแหน่งที่สูงขึ้น ที่ผ่านมา บุคลากรของ ส.ป.ก. จ�านวนมาก ยังขาดข้อมูล และ 

ความรูค้วามเข้าใจทีถ่กูต้องในการจดัท�าเอกสารวชิาการ ทัง้ในเรือ่งกระบวนการ 

จัดท�า และการเผยแพร่ ท�าให้คุณภาพของผลงานวิชาการแตกต่างกัน 

ค่อนข้างมากในหลายประเด็น เช่น ความถูกต้องตามหลักวิชาการของ 

กระบวนการจัดท�า ความส�าคัญของเนื้อหา รูปแบบในการจัดพิมพ์เผยแพร่  

เป็นต้น โดยเฉพาะอย่างยิ่งการจัดท�าผลงานวิจัยซึ่งมีความเป็นแบบแผนและ 

เป็นระบบมากกว่างานวชิาการรูปแบบอื่นๆ 

 เพื่อให้บุคลากรของ ส.ป.ก. มีความเข้าใจตรงกัน ในกระบวนการ 

จัดท�าเอกสารวิชาการ ซึ่งจะท�าให้เกิดการสร้างผลงานวิชาการที่ถูกต้อง 

มีคุณภาพ กลุ่มวิจัยและพัฒนาการปฏิรูปที่ดิน ส�านักวิชาการและแผนงาน  

จึงได้จัดท�าคู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. ขึ้นเพื่อเป็นแนวทาง 

ส�าหรับบุคลากรของ ส.ป.ก. ที่มีความสนใจที่จะจัดท�าเอกสารวิชาการและ 

เผยแพร่ผลงาน อย่างไรก็ดี เนื้อหาในคู่มือนี้ ไม่ใช่สูตรส�าเร็จที่ผู ้ใช้จะต้อง 

น�าไปปฏบิตัโิดยไม่ต้องมกีารศกึษาเรยีนรูเ้พิม่เตมิหรอืไม่สามารถปรบัเปลีย่นได้  

แต่เป็นเพียงกรอบแนวทางที่ท�าให้ได้ทราบถึงองค์ประกอบหลักของการจัดท�า 

เอกสารวชิาการให้เป็นไปในแนวทางเดยีวกนั โดยสามารถยดืหยุน่ได้ โดยเฉพาะ 

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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รายละเอียดของเนื้อหาในบทต่างๆ ซึ่งมีวิธีการที่หลากหลายในการวิเคราะห์ 

และการน�าเสนอที่เจ้าของผลงานจะต้องเรียนรู้เพิ่มเติมด้วยตนเองเป็นส�าคัญ 

จงึจะท�าให้รายงานออกมามคีุณภาพ 

 เนื้อหาหลักในคู่มือนี้ประกอบไปด้วย ประเภทของเอกสารวิชาการ  

ประเภทของเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. ลักษณะส�าคัญและประเภทของงานวิจัย  

กรอบทิศทางการจัดท�าเอกสารวิชาการ ขั้นตอนการจัดท�าเอกสารวิชาการ  

ส.ป.ก. รูปแบบการจัดท�ารายงานเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. การอ้างอิง 

และการเขียนรายการอ้างอิง รูปแบบการพิมพ์รายงาน การขึ้นทะเบียนและ 

เผยแพร่ผลงาน และการเขยีนบทความวชิาการ



คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 เอกสารวิชาการ คือ ผลงานทางวิชาการ ที่หมายถึง เอกสาร  

ที่จัดท�าขึ้น จากการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ วิจัย เพื่อน�าไปใช ้

แก้ไขปัญหาหรือพัฒนางาน และเกิดประโยชน์ในทางวิชาการ ลักษณะส�าคัญ 

ของเอกสารวิชาการ คือ เป็นผลงานที่บ ่งชี้หรือพิสูจน์ให้เห็นถึงความรู ้

ความสามารถ ทักษะ ประสบการณ์และความช�านาญในงานหรอืหน้าที่รับผดิชอบ  

และเป็นผลงานที่เกิดจากการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ การวิจัย  

และการประเมนิผล ซึ่งมกีารน�าไปใช้แก้ปัญหา 

 ประเภทเอกสารวิชาการ
 เอกสารวชิาการแบ่งออกเป็นหลายประเภท สรุปได้ดังนี้

 l หนังสอื/ต�ารา

 l เอกสารประกอบการสอน /เอกสารค�าสอน/สื่อการเรยีนการสอน

 l บทความทางวชิาการ

 l ผลงานวจิัย/วเิคราะห์

 l งานแปล

 l รายงานการศกึษาค้นคว้า

 l รายงานโครงการต่าง ๆ

 l ผลงานลักษณะอื่นๆ เช่น การประเมนิผล สื่อ นวัตกรรม เอกสาร 

  ประกอบการปฏบิัตหิน้าที่ สิ่งประดษิฐ์ โครงงาน ชิ้นงานศลิป์ ฯลฯ

2.
ประเภทและลักษณะของเอกสารวิชาการ 

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 ลักษณะของเอกสารวิชาการที่ดี
 ผลงานทางวิชาการ ไม่ว่าจะเป็นประเภทใด ตามที่กล่าวไว้ข้างต้น  

เจ้าของผลงานต้องค�านึงถึงความถูกต้องสมบูรณ์และความทันสมัยของเนื้อหา 

สาระ วิธีการศึกษาและแหล่งที่มาของข้อมูลต้องเชื่อถือได้ รูปแบบของผลงาน 

ต้องเป็นไปตามหลักวิชาการหรือเป็นไปตามมาตรฐานที่ได้รับการยอมรับ 

ตามหลักสากล ซึ่งคุณสมบัติของเอกสารวิชาการตามหลักสารสนเทศที่ดีนั้น 

สรุปได้ดังนี้ (ส�านักงานเลขาธกิารสภาผู้แทนราษฎร ส�านักวชิาการ, ม.ป.ป.)

 l ความเทีย่งตรง (Accuracy): เอกสารวชิาการต้องมคีวามเทีย่งตรง  

เชื่อถอืได้

 l ทันต่อความต้องการใช้ (Timeliness): ในการจัดท�าเอกสาร 

วิชาการ จะต้องด�าเนินการค้นคว้า สรุป วิเคราะห์ และน�าเสนอ 

ข้อมูลวิชาการให้ทันตามความต้องการและอยู่ในความสนใจของ 

ผู้ใช้ข้อมูล

 l ความสมบูรณ์ (Completeness): มกีารศกึษา ค้นคว้า พร้อมทัง้ 

สรุปประเด็นเนื้อหาจากแหล่งข ้อมูลต่างๆ รวมทั้งน�าเสนอ  

บทวิเคราะห์ หรือ ประเด็นข้อค้นพบจากงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง  

เพื่อให้เอกสารวิชาการที่น�าเสนอมีเนื้อหาสมบูรณ์ ครบถ้วน  

มีการน�าประเด็นข้อค้นพบจากงานวิจัยต่างๆ มาน�าเสนอประกอบ 

เนื้อหา และมกีารน�าเสนอข้อเสนอแนะต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 

 l ความสอดคล้องกับความต้องการของผู้ใช้ (Relevance):  

เอกสารต้องมคีวามสอดคล้องกบัความต้องการของผูใ้ช้ข้อมลูหลกั  

ผู้ที่ใช้ข้อมูลทั้งเป็นทางการและไม่เป็นทางการมีความพึงพอใจ  

มกีารน�าเอกสารไปใช้ประโยชน์ หรอืใช้สนับสนุนการปฏบิัตงิาน 

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 l สามารถตรวจสอบได้ (Verifiability): การคัดลอก หรือน�า 

ข้อมูลบางส่วนมาอ้างอิงในเอกสารวิชาการ ต้องมีการอ้างอิง 

แหล่งข้อมลูทีเ่ชือ่ถอืได้ตามมาตรฐานสากล เพือ่ให้ผูส้นใจสามารถ 

สบืค้น หรอืศกึษาข้อมูลในประเด็นที่เกี่ยวข้องเพิ่มเตมิ 

 l การใช้ภาษาไทยถูกต้อง ตรงตามพจนานุกรมไทย ฉบับ 

ราชบัณฑิตยสถาน และมีการใช้ภาษาสม�่าเสมอ (Consistency)  

คอืใช้ถ้อยค�าหรอืใช้นยิามเดยีวกันตลอดทัง้เล่ม 



คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก) ได้ก�าหนดประเภท 
เอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. ออกเป็น 3 ประเภท ตามมติคณะกรรมการ 
วิชาการครั้งที่ 1/2554 วันที่ 12 พฤษภาคม 2554 โดยเนื้อหาของเอกสาร 
วชิาการแต่ละประเภทสรุปได้ดังนี้
 (1)  เอกสารวจิัย (Research Report) หมายถงึ เอกสารที่มลีักษณะ 
การศกึษา ค้นคว้า รวบรวม ข้อมูลอย่างเป็นระบบ น�ามาวเิคราะห์ สังเคราะห์  
เพื่อตอบค�าถาม ด้วยกระบวนการที่น่าเชื่อถือ มีระเบียบแบบแผน มีหลักฐาน  
หรือขั้นตอนแสดงที่มาของการได้ข้อสรุปที่ตรวจสอบได้ มีความเป็นมาตรฐาน  
ตามหลักวชิาการของกระบวนการวจิัย
 (2) เอกสารวิชาการ (Staff Paper) หมายถึง เอกสารที่มีลักษณะ 
การศกึษา ค้นคว้า และรวบรวมข้อมูล เสนอความคดิเห็นและประสบการณ์ที่ม ี
หลกัฐานเชือ่ถอืได้ หรอืได้จากการศกึษาค้นคว้า คดิค้น สร้างสรรค์ และวเิคราะห์  
หรือ สังเคราะห์ขึ้น เพื่อเสนอให้ผู้อ่าน ศึกษาและน�าไปใช้หรือประยุกต์ใช้  
หรอื คดิค้นต่อเนื่องไปให้เป็นประโยชน์ในการพัฒนาบุคคลหรอืพัฒนางาน 
 (3) เอกสารปฏริูปที่ดนิ (Land Reform Paper) หมายถงึ เอกสาร 
ที่มีลักษณะ เป็นการรวบรวมความรู้ หรือ ศึกษา ค้นคว้า มีการวิเคราะห์  
และสังเคราะห์ข้อมูลที่เกี่ยวเนื่องกับการด�าเนินการปฏิรูปที่ดิน หรือ เป็น 
แนวทาง หรือ คู่มือ หรือ เป็นเอกสารที่สามารถอ้างอิงเพื่อการด�าเนินงานที่ 
เกี่ยวเนื่องหรอืเป็นประโยชน์กับการด�าเนนิงานปฏริูปที่ดนิ

3.
ประเภทของเอกสารวิชาการ  ส.ป.ก.

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 จะเห็นได้ว่า เอกสารวชิาการ 3 ประเภท ข้างต้นแบ่งตามความซับซ้อน 

ของวิธีการศึกษาและเนื้อหา โดย เอกสารวิจัย เป็น 1 ใน 3 ประเภทของ 

เอกสารวชิาการ ส.ป.ก. ที่ดูเหมอืนว่าจะแตกต่างจากประเภทอื่นค่อนข้างมาก  

คือ จะต้องมีการด�าเนินการที่เป็นลักษณะของงานวิจัยซึ่งจะได้อธิบายเพิ่มเติม 

ในหัวข้อถัดไป 

 อย่างไรก็ตาม หากพิจารณาจากนิยาม เอกสารวิจัย และ เอกสาร 

วชิาการ ส.ป.ก. ในข้อ (1) และ (2) นัน้มคีวามคล้ายคลงึกันมาก แต่จุดสังเกต 

ที่ส�าคัญคือ ผลงานที่จะถือว่าเป็น เอกสารวิจัย ได้นั้น จะต้องมีระเบียบ 

วิธีวิจัย อย่างชัดเจน ซึ่งหมายความรวมถึงงานวิจัยติดตามประเมินผลด้วย  

ส�าหรับเอกสารประเภทที่ 2 หรือ เอกสารที่เรียกว่า เอกสารวิชาการ นั้น 

เป็นเอกสาร รายงานการศึกษาค้นคว้า คิดค้น รวบรวมประสบการณ์ หรือ  

บทเรียนจากการปฏิบัติงาน ที่มีการวิเคราะห์ สังเคราะห์ มีขั้นตอนหรือ 

วิธีการศึกษาที่ชัดเจนเป็นระบบ ซึ่งอาจจะมีการเก็บรวบรวมข้อมูลในพื้นที่ 

ประกอบการเขยีนเช่นเดยีวกับเอกสารวจิัยก็ได้ ส่วนประเภทที่ 3 คอื เอกสาร 

ปฏิรูปที่ดิน นั้น เน้นการศึกษา ค้นคว้าข้อมูล มีการวิเคราะห์ สังเคราะห์  

จัดหมวดหมู่ เรียบเรียง แล้วเขียนเป็นเอกสารเผยแพร่ความรู้เรื่องใดเรื่องหนึ่ง  

หรอื การเขยีนขึ้นเพื่อเป็นคู่มอืหรอืแนวทางการปฏบิัตงิาน 



คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 ก่อนที่จะเข้าเนื้อหาในหัวข้อต่อไปจะอธิบายเพื่อให้เกิดความเข้าใจ 

มากขึ้นเกี่ยวกับ ลักษณะส�าคัญและประเภทของการวิจัย เพื่อเป็นข้อมูล 

พื้นฐาน ให้ผู้อ่านสามารถแยกแยะประเภทของงานวิชาการที่ ส.ป.ก. ก�าหนด 

ได้ชัดเจนมากยิ่งขึ้น เนื่องจากงานวิจัยนั้นถือเป็นผลงานทางวิชาการที่ม ี

ความยุ ่งยากมากที่สุดหากเปรียบเทียบกับอีก 2 ประเภทของเอกสาร 

วิชาการ ส.ป.ก. และมักจะเป็นปัญหาส�าหรับผู ้ที่ต ้องการท�างานวิจัย  

โดยเฉพาะอย่างยิ่งผู ้ที่ต้องการจัดท�าผลงานวิชาการเพื่อเสนอเลื่อนระดับ 

ในต�าแหน่งที่สูงขึ้น อาท ิต�าแหน่งช�านาญการพเิศษ และต�าแหน่งผู้เชี่ยวชาญ 

 การวิจัย โดยความหมายที่ทราบทั่วไป คือ กระบวนการที่มีการ 

ด�าเนินการอย่างมีระบบและระเบียบแบบแผนเพื่อให้ได้มาซึ่งค�าตอบที่ถูกต้อง

และเชื่อถือได้ ส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ หรือ วช. (2555 : 123)  

สรุปไว้ว่า การวิจัย หมายถึง การศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ หรือทดลอง 

อย่างมีระบบ โดยอาศัยอุปกรณ์หรือวิธีการ เพื่อให้พบข้อเท็จจริง หรือ 

หลักการไปใช้ในการตั้งกฎ ทฤษฎี หรือแนวทางในการปฏิบัติ โดย วช.  

ได้ก�าหนดว่างานที่ถือว่าเป็นการวิจัยนั้นควรจะประกอบด้วยขั้นตอนการ 

ด�าเนินงานที่ส�าคัญ คือ (1) การคัดเลือกหัวข้อในการวิจัย (2) วิธีการ 

เก็บและรวบรวมข้อมูล (3) การวิเคราะห์และการตีความข้อมูล และ  

(4) การเสนอผลการวิจัยและข้อสรุป ดังนั้น ลักษณะงานที่ เป ็นเพียง 

4.
ลักษณะส�าคัญและประเภทของงานวิจัย

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ขัน้ตอนใดขัน้ตอนหนึ่ง เช่น การส�ารวจเพื่อรวบรวมข้อมูล การวเิคราะห์ข้อมูล 

การท�ารายงานหรอืเผยแพร่ผลงานวจิัย หรอืกจิกรรมสนับสนุนการวจิัย ได้แก่ 

การฝึกอบรมนักวจิัย การให้เงนิอุดหนุนการวจิัย ฯลฯ เหล่านี้ไม่นับเป็นการวจิัย

ตามนยิามข้างต้น 

 นอกจากนี้ ส�านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย หรือ สกว. (ม.ป.ป.)  

ได้ให้ความหมายของ การวิจัยที่เป็นลักษณะการวิจัยประยุกต์ คือ การวิจัย 

และพัฒนา (Research and Development) ซึ่งหมายถึง งานวิจัยที่มุ่งเน้น 

นําผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ได้โดยตรงในการพัฒนากระบวนการผลิต  

กระบวนการบริการ การพัฒนาอุตสาหกรรม การพัฒนาชุมชน การจัดการ 

ทรัพยากร สิ่งแวดล้อม เปนต้น โดยไม่มุ ่งหวังที่ผลงานตีพิมพ์ ซึ่งนักวิจัย 

ควรทํางานวิจัยตามความต้องการของผู ้ใช้ประโยชน์จากงานวิจัย ได้แก่  

กลุม่นกัอตุสาหกรรม เกษตรกร ผูแ้ปรรปู ชมุชน ฯลฯ จะเหน็ว่าเปาหมายหลกัของ  

การวิจัยและพัฒนาตามความหมายของ สกว. คือ การน�าผลงานวิจัย 

ไปใช้ประโยชน์เพื่อการแก้ปัญหาในภาคส่วนต่างๆ ดังนั้น การวัดความส�าเร็จ 

ของโครงการวิจัยและพัฒนา จึงวัดจากความส�าเร็จของการที่ผลงานนั้นๆ  

ถูกน�าไปใช้ประโยชน์ในเชงิพาณชิย์ เชงินโยบาย หรอืในเชงิสาธารณะ

 อย่างไรก็ตาม ในเอกสารนี้จะให้ความหมายของการวิจัยไว้แบบกว้าง  

คือ การวิจัย หมายถึง การศึกษา แสวงหาความรู้ใหม่ หรือ การค้นหา 

ค�าตอบ ที่เป็นข้อเท็จจริง โดยอาศัยกระบวนการค้นคว้าทางวิทยาศาสตร์  

ที่เป็นระบบและน่าเชื่อถือ กระบวนการพื้นฐานทางวิทยาศาสตร์ในที่นี้ 

ประกอบด้วย (1) การก�าหนดปัญหา (2) ตั้งสมติฐาน (3) รวบรวมข้อมูล  

(4) วเิคราะห์ และ (5) หาข้อสรุป  
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 กระบวนการค้นคว้าวิจัยทางวิทยาศาสตร์นั้น แบ่งออกเป็น สาขา 

วิทยาศาสตร์เชิงประจักษ์ (Empirical Sciences) และสาขาวิทยาศาสตร์ 

เชิงเหตุผล (Non-empirical Sciences) ซึ่งการค้นคว้าแบบวิทยาศาสตร์ 

เชิงประจักษ์แบ่งเป ็น 2 ประเภทหลัก คือ การวิจัยทางวิทยาศาสตร์  

และการวิจัยทางสังคมศาสตร์ วิทยาศาตร์เชิงประจักษ์ทั้ง 2 ประเภทนี้  

ต ้องอาศัยหลักฐานมายืนยันผลการศึกษาจากหลายแนวทาง อาท ิ 

การค้นคว้าทดลอง การสังเกตอย่างเป็นระบบ การสัมภาษณ์หรือการส�ารวจ  

การทดสอบ และ การตรวจสอบเอกสาร เป็นต้น

 ส�าหรับ วช. ได้แบ่งการวิจัยตามกลุ่มสาขาวิชาออกเป็น 2 กลุ่มหลัก  

(ส�านักงานคณะกรรมการวจิัยแห่งชาต,ิ 2555 : 123) คอื

 1) การวิจัยทางวิทยาศาสตร์ หมายถึง การส�ารวจ วิเคราะห์  

ทดลองอย่างมีระบบและเป็นขั้นตอนด้วยอุปกรณ์หรือวิธีพิเศษ เกี่ยวกับ 

ธรรมชาต ิสิ่งมชีวีติ ปรากฏการณ์ธรรมชาต ิตลอดจนสิ่งที่มนุษย์ได้สร้างสรรค์ 

ขึ้นมาด้วยความรู้ หรอื ประสบการณ์ เพื่อเสนอความรู้ใหม่ เพื่อสุขภาพอนามัย  

ความผาสุกและความเจรญิก้าวหน้าของมนุษยชาติ

 2) การวจิยัทางสงัคมศาสตร์ หมายถงึ การศกึษาค้นคว้าหาความจรงิ 

ด้วยระบบและวธิกีารทางวทิยาศาสตร์เกี่ยวกับพฤตกิรรม ปรากฏการณ์ หรอื 

ปฏิกิริยา ตลอดจนความรู้สึกนึกคิดของมนุษย์และสังคม เพื่อให้ทราบถึงความรู้ 

และความจรงิที่จะน�ามาแก้ไขปัญหาของสังคม หรอืก่อให้เกดิความรู้ใหม่

 การวิจัยทางสังคมศาสตร์ ประกอบไปด้วยกลุ ่มสาขาวิชาต่างๆ  

เช่น สังคมวิทยา จิตวิทยา รัฐศาสตร์ รัฐประศาสนศาสตร์ มานุษยวิทยา  

เศรษฐศาสตร์ ประวัติศาสตร์ นิติศาสตร์ และสาขาวิชาอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ทางสังคม รวมถงึงานพัฒนาชนบท และการส่งเสรมิการเกษตร
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 ส�าหรบั การวจิยัและพฒันา ตามภารกจิของ ส.ป.ก. นัน้ส่วนใหญ่จดัอยู่ 

ในกลุม่การวจิยัทางสงัคมศาสตร์ และเป็นการวจิยัประยกุต์ (Applied Research)  

ซึ่งอาจจะมีรูปแบบหรือประเภทย่อยที่แตกต่างกันไปตามเนื้อหาหรือสาขาวิชา  

โดยให้ความสําคัญกับการวิจัยเพื่อนําผลไปใช้ในกระบวนการปฏิรูปที่ดิน  

หรือการพัฒนาเกษตรกรและชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือ การวิจัยที่เน้น 

ให้เกิดประโยชน์ต่อผู้ร่วมวิจัย หรือ เจ้าของโจทย์วิจัย (เช่น หน่วยงานภายใน  

ส.ป.ก. หรือ เกษตรกร) ไปพร้อมกับดําเนินงานวิจัย โดยอาจจะเป็นการวิจัย 

เชงิปฏบิัตกิาร ที่มกีารศกึษา ค้นคว้า เรยีนรู้ พัฒนา ทดลองปฏบิัต ิตดิตามและ 

สรุปผล ปรับปรุงแก้ไขไปตลอดกระบวนการวิจัยดังนั้น กระบวนการที่ใช้จึง 

มักจะให้ความส�าคัญกับการมีส่วนร่วมของนักวิจัยและกลุ่มเป้าหมาย  

และใช้หลักการวิจัยทางสังคม ซึ่งกล่าวกันว่า ต้องใช้ทั้ง ศาสตร์และศิลป ์ 

เนื่องจากต้องมีการศึกษาในภาคสนาม และมีการวิจัยทั้งเชิงปริมาณและ 

เชิงคุณภาพซึ่งต้องสัมพันธ์กับคนในสังคม และต้องเกี่ยวข้องกับอารมณ์  

ความรู้สกึของผู้คนค่อนข้างมาก 

 ปัจจุบัน กระบวนการวิจัยทางสังคมที่เป็นที่ยอมรับโดยทั่วไปนั้น 

แบ่งออกเป็นขั้นตอนย่อยๆ ได้หลายขั้นตอน ซึ่งในหนังสือ หรือ คู่มือ ที่เขียน 

โดยหน่วยงานต่างๆ อาจมกีารแบ่งจ�านวนหัวข้อของขัน้ตอนการวจิัยที่แตกต่าง 

กันบ้าง แต่องค์ประกอบหลักของกระบวนการวิจัยนั้นเหมือนกัน ซึ่งในที่นี้ 

จะสรุปขัน้ตอนของกระบวนการวจิัยทางสังคมไว้ 11 ขัน้ตอน ดังนี้

 (1)  การก�าหนดหัวข้อ 

 (2) การก�าหนดขอบเขตของปัญหาและโจทย์วจิัย

 (3) การก�าหนดวัตถุประสงค์ 

 (4) การก�าหนดสมมตฐิาน หรอื ข้อสันนษิฐานเบื้องต้น

 (5) การทบทวนวรรณกรรม (แนวคิด ทฤษฎี และเอกสาร งานวิจัยที่ 

  เกี่ยวข้อง) 
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 (6) ก�าหนดกรอบแนวคดิการวจิัย

 (7) การออกแบบวธิวีจิัย 

  l ก�าหนดรูปแบบ หรอื ประเภทการวจิัย

  l ก�าหนดตัวแปร และวธิกีารวัดค่า

  l ก�าหนดวธิกีารและเครื่องมอืเก็บข้อมูล 

  l ก�าหนดพื้นที่ ประชากร และกลุ่มตัวอย่าง

  l ก�าหนดวธิกีารวเิคราะห์ข้อมูล

 (8) การเก็บรวบรวมข้อมูล

 (9) การประมวลและวเิคราะห์ข้อมูล

 (10)  การแปรผล ตคีวาม อภปิรายและสรุปผล

 (11)  การเขยีนรายงานและเผยแพร่ผลงาน

 อย่างไรก็ดี ในกรณีเป็นการวิจัยเชิงปฏิบัติการ อาจมีระเบียบวิธีวิจัย 

ที่ต่างออกไปบ้างเล็กน้อย คือ จะต้องมีการระบุขั้นตอนหรือวิธีการด�าเนินการ 

อย่างชัดเจน 

 


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5.1 การก�าหนดเนื้อหาเอกสารวิชาการ
 การก�าหนดเนื้อหาส�าหรับจัดท�าเอกสารวชิาการประเภทต่างๆ นัน้เป็น 

เรื่องที่ไม่ง่ายนัก โดยเฉพาะผู้ที่ยังไม่มีประสบการณ์ เพราะต้องมั่นใจว่าโจทย์  

หรือ หัวข้อ ที่จะท�านั้น ผู้ศึกษามีพื้นฐานความรู้และประสบการณ์ และต้อง 

เป็นเรือ่งทีม่คีวามส�าคญัและมปีระโยชน์ในการสร้างองค์ความรู ้หรอื ได้แนวทาง 

ส�าหรับการแก้ไขปัญหาได้จริง รวมถึงเป็นเรื่องที่น่าสนใจ สามารถหาข้อสรุป 

ได้ด้วยกระบวนการศึกษา ค้นคว้า วิจัย และมีขอบเขตที่เหมาะสมต่อความ 

สามารถ ทรัพยากร เวลา ผู้ศกึษามคีวามสนใจใฝ่รู้ในเรื่องนัน้จรงิ ที่ส�าคัญคอื 

ไม่ควรซ�้าซ้อนกับงานของผู้อื่น

 ประเด็น หรือ เนื้อหาในการจัดท�าเอกสารวิชาการ มีที่มาจาก 

หลายเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 

 l ประสบการณ์ของผู้ศกึษา: เกดิความสงสัยใคร่รู้จากปรากฎการณ์ 

บางอย่างที่สังเกตพบได้ หรือ เกิดปัญหาอุปสรรค การด�าเนินงานไม่บรรล ุ

เปาหมาย หรอื ขาดประสทิธภิาพ หรอื ต้องการพัฒนางานให้ดขีึ้น และต้องการ

สารสนเทศบางอย่างที่จะน�ามาใช้ตัดสนิใจแก้ปัญหาหรอืปรับปรุงงาน 

 l ทฤษฎี: จากการศึกษาทฤษฎีต่างๆ อย่างลึกซึ้งผู้วิจัยอาจจะเห็น 

ความไม่สอดคล้องกันภายในทฤษฎี ระหว่างทฤษฎี หรือระหว่างทฤษฎีกับ 

ข้อเท็จจริง จึงต้องการตรวจสอบทฤษฎีนั้นให้ประจักษ์ชัด หรือ อาจจะ 

5.
กรอบทิศทางการจัดท�าเอกสารวิชาการ
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ตรวจสอบว่าทฤษฎีนั้นๆ จะท�านายปรากฏการณ์ได้สอดคล้องกับความเป็นจริง 

หรอืไม่ 

 l การต่อยอดหรือเติมเต็มผลงานวิจัยที่ได ้มีผู ้ท�าไว ้แล้ว:  

การศึกษาผลงานวิจัยที่คนอื่นท�าไว้แล้วอย่างละเอียดถี่ถ้วน จะช่วยให้ผู้วิจัย 

ได้มองเห็นว่าความรู้ที่เป็นผลการวิจัยเหล่านั้นมีความชัดเจนมากน้อยเพียงใด  

ยังมีประเด็นใดที่ยังคลุมเครือจะต้องศึกษาเพื่อท�าความเข้าใจให้กระจ่าง  

หรอืมคีวามขดัแย้งกนัระหว่างงานวจิยัในเรือ่งเดยีวกนัหรอืไม่ การวจิยัทีผ่่านมา 

ยงัมจีดุอ่อนข้อบกพร่องในเรือ่งใดบ้างท�าให้เกดิความสงสยัในข้อค้นพบเหล่านัน้  

หรือมีประเด็นใดบ้างที่ควรจะศึกษาค้นคว้าหาความรู้ต่อไปเพื่อให้องค์ความรู้ 

ในเรื่องนัน้มคีวามสมบูรณ์มากขึ้น 

 l ค�าแนะจากผู ้เชี่ยวชาญในสาขาวิชา: ผู ้เชี่ยวชาญในสาขา 

วิชาต่างๆ จะให้ค�าแนะน�าได้ดี เพราะมักจะศึกษาติดตามความก้าวหน้าทาง 

วิชาการในศาสตร์สาขานั้นอย่างต่อเนื่องสม�่าเสมอ รู้ว่าประเด็นใดที่ยังเป็น 

ปัญหาเป็นช่องโหว่ทีจ่ะต้องแสวงหาความรูม้าเตมิให้เตม็ ประเดน็ค�าถามอย่างไร 

น่าสนใจมคีุณค่าควรแก่การหาค�าตอบในศาสตร์นัน้ 

 l ความต้องการของแหล่งทุนวิจัย: บางหน่วยงานจะก�าหนด 

กรอบการวิจัยไว้ตามความต้องการของหน่วยงาน การเสนอขอรับการ 

สนับสนุนเงินทุน ต้องสอดคล้องกับก�าหนดแนวทาง หรือหัวข้อการวิจัย 

ที่หน่วยงานต้องการ โดยจะประกาศให้ผู้ที่สนใจจะศึกษาในหัวข้อนั้นทราบ 

เพื่อขอรับการสนับสนุน 

 l ความต้องการของหน่วยงานของผู ้ศึกษา: บางหน่วยงาน 

มักจะมีแผนงานก�าหนดไว้อย่างชัดเจนว่าในรอบระยะเวลาหนึ่งๆ จะท�าวิจัย

ในประเด็นใดบ้าง ผู ้ที่ท�างานในหน่วยงานเหล่านั้น อาจได้รับมอบหมาย 

ให้ท�าการวิจัยในหัวข้อที่ผู้บริหารก�าหนดให้ศึกษาก็ได้ ซึ่งประเด็นความต้องการ

ส่วนใหญ่จะสอดคล้องกับภารกิจของหน่วยงาน และทิศทางการวิจัยและ 

การพัฒนาของประเทศ
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 l กรอบทิศทางการวิจัยและการพัฒนาประเทศ: ประเทศไทย 

มีหน่วยงานที่ดูแลเกี่ยวกับการวิจัยของประเทศ คือ วช. ซึ่งจะเป็นผู้ก�าหนด 

แผนยุทธศาสตร์การวจิัยที่สอดคล้องกับทศิทางการพัฒนาประเทศที่ก�าหนดไว้ 

ในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ รวมถึงนโยบายของรัฐบาล 

ในแต่ละสมัย ดังนัน้การศกึษาแผนพัฒนาฯ แห่งชาต ิ ยุทธศาสตร์การวจิัยของ 

ประเทศ รวมถงึท�าความเขาใจในภารกจิของหน่วยงานที่ตนเองสังกัด ก็จะเป็น 

ประโยชน์ส�าหรับผู้วิจัยหรือผู้ที่ต้องการจัดท�าเอกสารวิชาการในการก�าหนด 

ประเด็นการวจิัยอกีทางหนึ่ง 

5.2 กรอบทิศทางการวิจัยของชาติ 
 นโยบายและยทุธศาสตร์การวจิยัของชาต ิฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2555-2559)  

ได้จัดท�าขึ้นโดย ส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) เพื่อเป็นแนวทาง 

ในการด�าเนินการวิจัยของหน่วยงานวิจัยต่างๆ และใช้เป็นกรอบทิศทางใน 

การวิเคราะห์ตรวจสอบข้อเสนอการวิจัยของหน่วยงานภาครัฐที่เสนอขอ 

งบประมาณประจ�าปีตามมติคณะรัฐมนตรี โดยสอดคล้องกับสถานการณ์ 

ของประเทศบนพื้นฐานปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงและยุทธศาสตร์การวิจัย 

ระดับภูมิภาค รวมทั้งความต้องการของพื้นที่ และสอดคล้องกับทิศทางของ 

แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 11 (พ.ศ. 2555-2559) ซึ่งมี 

หลักการพื้นฐานในการพัฒนาประเทศ 3 ด้านหลัก คือ ปรัชญาเศรษฐกิจ 

พอเพยีง การให้คนเป็นศูนย์กลางในการพัฒนา และการสร้างสมดุลการ 

พัฒนา

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 นโยบายและยทุธศาสตร์การวจิยัของชาต ิฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2555-2559)  

ประกอบด้วย 5 ยุทธศาสตร์ (ส�านักงานคณะกรรมการวจิัยแห่งชาต,ิ ม.ป.ป.ก)  

ดังนี้ 

 ยุทธศาสตร์การวิจัยที่ 1 การสร้างศักยภาพและความสามารถ 

เพื่อการพัฒนาทางสังคม 

 เป้าประสงค ์คอื สร้างเสรมิองค์ความรู้ให้เป็นพื้นฐานเพื่อความมั่นคง 

ของประเทศ โดยการสร้างความเข้มแข็งของสังคม การพัฒนาและยกระดับ 

คุณภาพชีวิต และความผาสุกของประชาชน มุ ่งเน้นการวิจัยเพื่อพัฒนา 

คุณภาพการศึกษา ระบบการเรียนรู้ด้วยตนเอง วัฒนธรรม สุขภาพอนามัย  

คุณภาพชีวิต สวัสดิการเพื่อความมั่นคงของชีวิต ตลอดจนการบริหารกิจการ 

บ้านเมืองที่ดี การสร้างความเข้มแข็งและการสร้างภูมิคุ้มกันของท้องถิ่นและ 

สังคม รวมทั้งการเสริมสร้างศักยภาพของชุมชนที่เน้นกระบวนการมีส่วนร่วม 

ในการแก้ไขปัญหาความยากจน นอกจากนี้ ยังมุ่งเน้นการพัฒนาศักยภาพ 

เยาวชน ผู้ด้อยโอกาส ผู้พิการ และผู้สูงอายุ และการเสริมสร้างความมั่นคง 

ของประเทศ  

 ยุทธศาสตร์การวิจัยที่ 2 การสร้างศักยภาพและความสามารถ 

เพื่อการพัฒนาทางเศรษฐกจิ 

 เป้าประสงค์ คือ สร้างเสริมองค์ความรู้เพื่อเป็นพื้นฐานสู่การสร้าง 

ศักยภาพและความสามารถเพื่อการพัฒนาทางเศรษฐกิจอย่างสมดุลและ 

ยั่งยืน โดยค�านึงถึงหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง มุ่งเน้นการวิจัยเพื่อพัฒนา 

ประสิทธิภาพการผลิตทางการเกษตรซึ่งครอบคลุมการสร้างมูลค่าผลผลิต 

ทางการเกษตร ป่าไม้และประมง รวมทัง้การพัฒนาและจัดการองค์ความรู้และ 

ภูมปิัญญาท้องถิ่น เพื่อเป็นพื้นฐานในการพัฒนาเศรษฐกจิชุมชน และเศรษฐกจิ 

สร้างสรรค์อย่างยั่งยนื 
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 นอกจากนี้ ยังมุ่งเน้นการวิจัยเพื่อการพัฒนาประสิทธิภาพการผลิต 

ทางอุตสาหกรรมและอุตสาหกรรมบริการ ซึ่งครอบคลุมถึงการท่องเที่ยว  

การพัฒนาด้านพลังงาน โลจสิตกิส์ และเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร  

โดยค�านึงถึงบทบาทการแข่งขันของประเทศภายใต้การเปลี่ยนแปลง ทั้งใน 

ระดับประเทศและระดับนานาชาติ รวมทั้ง สัมพันธภาพกับประเทศเพื่อนบ้าน  

และสร้างสรรค์องค์ความรู้เพื่อรองรับการก้าวสู่ประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน  

(ASEAN Economic Community - AEC) โดยด�าเนินการบนพื้นฐานของ 

หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงและมุ่งก่อให้เกิดประโยชน์เชิงพาณิชย์และ 

สาธารณะ  

 ยุทธศาสตร์การวิจัยที่ 3 การอนุรักษ์ เสริมสร้าง และพัฒนา 

ทุนทรัพยากร - ธรรมชาต ิและสิ่งแวดล้อม 

 เป้าประสงค์ คือ พัฒนาองค์ความรู้และฐานข้อมูลเพื่อการบริหาร 

จัดการและการพัฒนาทุนทางทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมที่ม ี

ประสิทธิภาพอย่างเป็นระบบ โดยท้องถิ่นและชุมชนมีส่วนร่วม มุ่งเน้นการ 

วิจัยเกี่ยวกับการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่ งแวดล ้อม  

ความหลากหลายทางชวีภาพ การอนุรักษ์และใช้ประโยชน์ทรัพยากรธรรมชาต ิ

อย่างยั่งยืน โดยการมีส่วนร่วมของประชาชนและสังคม รวมทั้งการสร้าง  

องค์ความรู้เกี่ยวกับทรัพยากรดิน ทรัพยากรธรณี ทรัพยากรน�้า ทรัพยากร 

ป่าไม้ ทรัพยากรสัตว์น�้า รวมถึงการแบ่งปันการใช้ประโยชน์จากทรัพยากร 

อย่างยั่งยืน โดยเฉพาะกระบวนการมีส่วนร่วมอย่างแท้จริง และการวิจัย 

ที่เกี่ยวกับการรองรับและฟื้นฟูหลังภัยธรรมชาติและภัยพิบัติในระดับภูมิภาค 

และท้องถิ่น  
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 ยุทธศาสตร์การวิจัยที่ 4 การสร้างศักยภาพและความสามารถ 

เพื่อการพัฒนานวัตกรรมและบุคลากรทางการวจิัย

 เป้าประสงค์ คือ พัฒนาขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 

และการพึ่งพาตนเอง โดยใช้ฐานความรู้ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และ 

วทิยาการต่างๆ อย่างสมดุลและเหมาะสม มุ่งเน้นการวจิัยเพื่อสร้างองค์ความรู้ 

และต่อยอดภมูปัิญญาของประเทศและสาธารณะ ตลอดจนเสรมิสร้างศกัยภาพ 

การวจิัยของประเทศ 

 ยุทธศาสตร์การวิจัยที่ 5 การปฏิรูประบบวิจัยของประเทศเพื่อ 

การบรหิารจัดการความรู้ ผลงานวจิัย นวัตกรรม สิ่งประดษิฐ์ ทรัพยากร 

และภูมิปัญญาของประเทศสู่การใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์และสาธารณะ 

ด้วยยุทธวิธีที่ เหมาะสมที่ เข ้าถึงประชาชนและประชาสังคมอย่าง 

แพร่หลาย 

 เป้าประสงค์ คือ พัฒนาระบบและกลไกการปฏิรูประบบวิจัย 

ของประเทศเพื่อบริหารจัดการความรู ้ของประเทศอย่างมีเอกภาพและมี 

ประสิทธิภาพ มุ ่งเน้นการวิจัยเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลของ 

การบรหิารจัดการด้านการวจิัยของประเทศ 
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 นอกจากนี้ วช. ได้พิจารณาจัดความส�าคัญเป็นกลุ่มเรื่องวิจัยที่ควร 

มุ่งเน้น โดยค�านึงถึงวิกฤติการณ์ที่เกิดขึ้น ความต้องการผลงานวิจัย และ 

ความรู ้เพื่อเร่งแก้ไขปัญหาและการเสริมสร้างและพัฒนาประเทศโดยเร็ว 

เพื่อรองรับการเข้าสู ่ประชาคมอาเซียน โดยก�าหนด ประเด็นการวิจัยที่ 

ควรมุ่งเน้นไว้ 13 กลุ่มเรื่อง ได้แก่ 

 (1)  การประยุกต์ใช้เศรษฐกจิพอเพยีง 

 (2)  ความมั่นคงของรัฐ และการเสรมิสร้างธรรมาภบิาล 

 (3)  การปฏริูปการศกึษาและสร้างสรรค์การเรยีนรู้ 

 (4)  การจัดการทรัพยากรน�า้ 

 (5)  ภาวะโลกร้อนและพลังงานทางเลอืก 

 (6)  เกษตรเพื่อความยั่งยนื 

 (7)  การส่งเสรมิสุขภาพ การปองกันโรค การรักษาและการฟื้นฟู

  สุขภาพ 

 (8) การบรหิารจัดการสิ่งแวดล้อมและการพัฒนาคุณค่าของ

  ทรัพยากรธรรมชาต ิ

 (9)  เทคโนโลยใีหม่และเทคโนโลยทีี่ส�าคัญเพื่ออุตสาหกรรม 

 (10)  การบรหิารจัดการการท่องเที่ยว 

 (11)  สังคมผู้สูงอายุ 

 (12)  ระบบโลจสิตกิส์ 

 (13)  การปฏริูประบบวจิัยของประเทศ

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

23



5.3 กรอบทิศทางการจัดท�าเอกสารวิชาการ 
 ตามภารกิจ ส.ป.ก. 
 หลังจากการตราพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  

พ.ศ. 2518 ส�านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) ได้ก่อตั้งขึ้น 

เมื่อวันที่  6 มีนาคม 2518 เพื่อปฏิบัติภารกิจที่ ได ้ระบุไว ้ในกฎหมาย  

กรอบภารกจิของ ส.ป.ก. นัน้ เป็นไปตามความหมายของการปฏริปูทีด่นิทีบ่ญัญตัิ 

ไว้ในมาตรา 4 ของ พ.ร.บ. การปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 ว่า

 “การปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม หมายความว่า การปรับปรุงเกี่ยวกับ 

สิทธิและการถือครองในที่ดินเพื่อเกษตรกรรมรวมตลอดถึงการจัดที่อยู่ อาศัย 

ในที่ดินเพื่อเกษตรกรรมนั้น โดยรัฐนําที่ดินของรัฐหรือที่ดินที่รัฐจัดซื้อหรือ 

เวนคืนจากเจ้าของที่ดิน ซึ่งมิได้ทําประโยชน์ในที่ดินนั้นด้วยตนเอง หรือมีที่ดิน 

เกนิสทิธติามพระราชบญัญตันิี้เพือ่จดัให้แก่เกษตรกรผูไ้ม่มทีีด่นิของตนเองหรอื 

เกษตรกรที่มีที่ดินเล็กน้อยไม่เพียงพอแก่การครองชีพและสถาบันเกษตรกรได้ 

เช่าซื้อ เช่าหรือเข้าทําประโยชน์โดยรัฐให้ความช่วยเหลือในการพัฒนาอาชีพ 

เกษตรกรรม การปรับปรุงทรัพยากรและปัจจัยการผลิตตลอดจนการผลิต 

และการจําหน่ายให้เกดิผลดยีิ่งขึ้น” 

 จากความหมายดังกล่าว จะเห็นได้ว่าเปาหมายส�าคัญของการปฏิรูป 

ที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม คอื การจัดหาที่ดนิที่อาจเป็นที่ดนิของรัฐ หรอื ที่ดนิที่รัฐ 

จัดซื้อหรือเวนคืนมาจากเอกชนเจ้าของที่ดินที่มีที่ดินมากเกินความจ�าเป็น มา 

ให้กบัเกษตรกรผูไ้ร้ทีด่นิท�ากนิหรอืเกษตรกรทีม่ทีีด่นิเลก็น้อยไม่เพยีงพอแก่การ 

ครองชพีและสถาบนัเกษตรกร ในรปูของการให้เช่า เช่าซื้อ หรอืเข้าท�าประโยชน์  

นอกจากมุ่งหมายให้ประชาชนมีความเท่าเทียมกันด้านสิทธิและการถือครอง 

ที่ดินแล้ว ยังให้ความช่วยเหลือในการพัฒนาอาชีพรายได้ของเกษตรกรเพื่อให ้

เกษตรกรสามารถด�ารงชพีในที่ดนิที่ได้รับจากการปฏริูปที่ดนิด้วย 
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 จะเห็นได้ว่า นอกจากการจัดสรรที่ดินเพื่อเป็นปัจจัยพื้นฐานของการ 

ผลิตภาคเกษตรให้แก่เกษตรกรแล้วภารกิจหลักของ ส.ป.ก. อีกด้านหนึ่งคือ 

การท�าให้คนซึ่งได้รับที่ดิน มีคุณภาพชีวิตที่ดีและสามารถอยู ่ได้บนที่ดิน 

ที่จัดสรรให้ วิธีการส�าคัญของ ส.ป.ก. คือ ให้ความส�าคัญกับการสร้างคนให้  

คิดเป็น โดยการจัดเตรียมเรื่องกระบวนการเรียนรู้ที่ท�าให้เกษตรกรสามารถ 

เรียนรู้ในเรื่องต่างๆ และท้ายที่สุดต้องแก้ปัญหาเป็น และสามารถเป็นต้นแบบ 

การปฏิบัติที่ดีและเป็นผู้น�าการเปลี่ยนแปลง เพื่อที่จะท�าให้กลไกเหล่านี้เป็น 

กลไกที่จะช่วยขับเคลื่อนงานชุมชน สร้างกระบวนการเรียนรู้ในชุมชน โดยที่  

ส.ป.ก. ยังต้องท�าหน้าที่เชื่อมโยงคนเหล่านี้ให้เกิดเครือข่ายการเรียนรู ้ 

ระหว่างกัน และเชื่อมโยงเครอืข่ายกับผู้น�าอื่นๆ อย่างต่อเนื่อง 

 จากยุทธศาสตร์การวจิัยทัง้ 5 ยุทธศาสตร์ของ วช. ที่กล่าวไว้ในหัวข้อ 

ที่ผ่านมา มีประเด็นที่เกี่ยวข้องกับงานปฏิรูปที่ดินในหลายประเด็นโดยเฉพาะ 

ในยุทธศาสตร์ที่ 1 ถงึ 3 สรุปได้ดังนี้

 (1)  ยุทธศาสตร์ที่ 1 การสร้างศักยภาพและความสามารถเพื่อ 

  การพัฒนาทางสังคม 

  l การพัฒนาและยกระดับคุณภาพชวีติของประชาชน 

  l การวจิัยเพื่อพัฒนาระบบการเรยีนรู้ด้วยตนเอง

  l การสร้างความเข้มแข็งและการสร้างภูมิคุ ้มกันของท้องถิ่น 

และสังคม 

  l การเสรมิสร้างศกัยภาพของชมุชนทีเ่น้นกระบวนการมส่ีวนร่วม 

ในการแก้ไขปัญหาความยากจน 

  l การพฒันาศกัยภาพเยาวชน ผูด้้อยโอกาส ผูพ้กิาร และผูส้งูอายุ
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 (2) ยุทธศาสตร์ที่ 2 การสร้างศักยภาพและความสามารถเพื่อ 

  การพัฒนาทางเศรษฐกจิ 

  l สร้างเสรมิองค์ความรูเ้พือ่การพฒันาทางเศรษฐกจิอย่างสมดลุ 

และยั่งยนื ตามหลักปรัชญาเศรษฐกจิพอเพยีง 

  l พัฒนาประสิทธิภาพการผลิตทางการเกษตร ครอบคลุม 

การสร้างมูลค่าผลผลติทางการเกษตร ป่าไม้และประมง

  l พัฒนาและจัดการองค์ความรู้และภูมิปัญญาท้องถิ่น เพื่อเป็น 

พื้นฐานในการพฒันาเศรษฐกจิชมุชน และเศรษฐกจิสร้างสรรค์ 

อย่างยั่งยนื 

  l สร้างสรรค์องค์ความรูเ้พือ่รองรบัการก้าวสูป่ระชาคมเศรษฐกจิ 

อาเซยีน (ASEAN Economic Community - AEC) 

 (3) ยุทธศาสตร์ที่ 3 การอนุรักษ์ เสริมสร้าง และพัฒนาทุน 

  ทรัพยากรธรรมชาต ิและสิ่งแวดล้อม 

  l พัฒนาองค์ความรู้และฐานข้อมูล เพื่อการบริหารจัดการและ 

การพัฒนาทุนทางทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมที่มี 

ประสทิธภิาพอย่างเป็นระบบ โดยชุมชนมสี่วนร่วม 

  l การบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  

ความหลากหลายทางชีวภาพ การอนุรักษ์และใช้ประโยชน ์

ทรัพยากรธรรมชาติอย่างยั่งยืน โดยการมีส่วนร่วมของ 

ประชาชนและสังคม 

  l การสร้างองค์ความรู้เกี่ยวกับทรัพยากรดิน ทรัพยากรธรณ ี 

ทรัพยากรน�า้ ทรัพยากรป่าไม้ ทรัพยากรสัตว์น�า้ 

  l การรองรับและฟื้นฟูหลังภัยธรรมชาติและภัยพิบัติในระดับ 

ภูมภิาคและท้องถิ่น  
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 นอกจากนี้ จาก 13 ประเดน็การวจิยัที ่วช. ก�าหนดเป็นเรือ่งทีค่วรมุง่เน้น 

ข้างต้น จะเห็นได้ว่า ประเด็นที่เกี่ยวข้องกับงาน ส.ป.ก. คือ การประยุกต ์

ใช้เศรษฐกิจพอเพียง การบริหารจัดการสิ่งแวดล้อมและการพัฒนา 

คุณค่าของทรัพยากรธรรมชาติ การจัดการทรัพยากรน�า้ ภาวะโลกร้อน 

และพลังงานทางเลอืก เกษตรเพื่อความยั่งยนื เป็นต้น

 ดังนั้น เมื่อพิจารณาแผนยุทธศาสตร์การวิจัยของชาติ และภารกิจ  

ส.ป.ก. จะเห็นว่ามีเนื้อหาส�าหรับการวิจัยและการจัดท�าเอกสารวิชาการ 

ที่สอดคล้องกันในหลายประเด็น ในเอกสารนี้จึงได้สังเคราะห์ เสนอกรอบ 

แนวทางของเนื้อหาในการวิจัยและจัดท�าเอกสารไว้แบบเปิดกว้างและยืดหยุ่น  

เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ส.ป.ก. ซึ่งมีความหลากหลายในเรื่องพื้นฐานความรู้ที่เป็น 

ลักษณะสหสาขาวิชา และมีความหลากหลายเชิงประสบการณ์การท�างาน 

ในพื้นที่ที่มีบริบทต่างกันได้น�าไปปรับใช้ให้เหมาะสมกับความถนัด หรือ  

ความสนใจของตนเอง โดยที่ผลงานนั้นสามารถสร้างประโยชน์ให ้กับ 

กระบวนการงานปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมและวงการวิชาการได้ด้วย  

ประเด็นเนื้อหาแบ่งออกเป็น 4 กลุ่ม ซึ่งมปีระเด็นย่อยโดยสังเขป ดังนี้

 กลุ่มที่ 1 การพัฒนาศักยภาพด้านการจัดที่ดินและการคุ้มครอง 

ที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม

 (1) นโยบายและแนวทางการปฏริูปที่ดนิในอนาคต

  การศึกษา ค้นคว้า รวบรวม วิเคราะห์และสังเคราะห์ แนวโน้ม  

ทิศทาง หรือ แนวทาง ในการด�าเนินงาน ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิรูปที่ดิน  

และการปรับเปลี่ยนนโยบายและแนวทางการด�าเนินงาน ซึ่งอาจส่งผลใน 

วงกว้างต่อเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน และ/หรือ เกษตรกรในประเทศไทย  

เช่น นโยบายด้านที่ดิน นโยบายด้านการปรับปรุงแก้ไขกฎหมายที่ดินและ 

การปฏิรูปที่ดิน ระเบียบเกี่ยวกับการปฏิรูปที่ดิน การประเมินมูลค่าที่ดิน 

ในเขตปฏริูปที่ดนิ เป็นต้น
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 (2)  การจัดที่ดนิและคุ้มครองที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม

  การศึกษา ค้นคว้า รวบรวม วิเคราะห์และสังเคราะห์ ทิศทาง  

แนวทาง มาตรการ กลไก วิธีการ หรือ การถอดบทเรียนและประสบการณ์  

ในการจัดที่ดิน การบริหารจัดการที่ดิน การบริหารจัดการกองทุนที่ดิน  

กองทุนการปฏิรูปที่ดิน และการคุ้มครองที่ดินเพื่อเกษตรกรรม โดยค�านึงถึง 

มติทิางด้านเศรษฐกจิ สังคม วัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อม

 (3) ประเด็นสากลด้านการปฏิรูปการเกษตรที่ส่งผลต่อเกษตรกร 

ในเขตปฏริูปที่ดนิ

  การศึกษา ค้นคว้า รวบรวม วิเคราะห์และสังเคราะห์ ข้อมูล 

สารสนเทศเกี่ยวกับองค์กรความร่วมมือระหว่างประเทศ องค์การสากล  

พันธะกรณีสากลที่มีพันธะผูกพันกับประเทศไทย โดยเฉพาะที่เกี่ยวข้องกับ 

ภาคเกษตร การปฏิรูปที่ดิน การจัดการทรัพยากรที่ดินและน�้า รวมถึงการ 

ศกึษาการตระหนกัรูข้องเกษตรกร การศกึษาผลกระทบและแนวทางในการแก้ไข  

หรือ รับมือกับผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นจากพันธะกรณีสากล เช่น กรณี 

ประชาคมอาเซยีน การเปิดเสรทีางการค้ากบัอาเซยีนและประเทศต่างๆ เป็นต้น

 กลุ่มที่ 2 การเสริมสร้างศักยภาพการแก้ไขปัญหาความยากจน 

การพัฒนาชุมชนและคุณภาพชวีติของเกษตรกรในเขตปฏริูปที่ดนิ 

 (1) การประยุกต์ใช้ปรัชญาเศรษฐกจิพอเพยีง

  การศึกษา ค้นคว้า รวบรวม วิเคราะห์และสังเคราะห์ เกี่ยวกับ 

การประยกุต์ใช้เศรษฐกจิพอเพยีงระดบัครวัเรอืน ระดบัชมุชน และการประยกุต์ 

ใช้ในภาคเกษตร เช่น การจัดการตนเองและครอบครัว การจัดการพื้นที ่

เกษตรกรรม การจัดการน�้า การจัดการรูปแบบการผลิต การใช้ประโยชน ์

ที่ดินเพื่อท�าการเกษตรยั่งยืนรูปแบบต่างๆ หรือการเกษตรที่เป็นมิตรกับ 

สิ่งแวดล้อม เช่น ทฤษฎีใหม่ เกษตรอินทรีย์ เกษตรธรรมชาติ วนเกษตร  

เกษตรปลอดสารพิษ เกษตรแบบปลอดภัยจากสารพิษ เทคโนโลยีการผลิต 
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แบบปลอดภัย (เช่น ผักกางมุ้ง) เป็นต้น รวมถึง การรวมกลุ่ม การบริหาร 

จัดการกลุ่ม การเชื่อมโยงเครอืข่ายเพื่อการจัดการทรัพยากรและการตลาด

 (2) การสร้างความเข้มแข็งให้เกษตรกรและองค์กรชุมชน

  การศกึษา ค้นคว้า รวบรวม วเิคราะห์และสังเคราะห์ กระบวนการ  

วิธีการ มาตรการ กลไก สรุปบทเรียน ถอดบทเรียน การติดตามและ 

การประเมินผล การพัฒนาขีดความสามารถของเกษตรกรทั้งระดับปัจเจก  

กลุ่ม และเครอืข่าย ด้านความรู้ ทักษะ การประกอบอาชพีเกษตร การจัดการ 

ผลผลิต และการจัดการการตลาด และอื่นๆ รวมถึง ด้านการบริหารจัดการ 

กองทุนปฏริูปที่ดนิ สหกรณ์การเกษตร กลุ่มและเครอืข่ายวสิาหกจิชุมชน และ 

การจัดการองค์ความรู้ แหล่งเรียนรู้ การถ่ายทอดความรู้ ภูมิปัญญาท้องถิ่น 

และการสร้างเครอืข่าย

 (3) การสร้างและพัฒนาเกษตรกรรุ่นใหม่และยุวเกษตรกร

  การศกึษา ค้นคว้า รวบรวม วเิคราะห์และสังเคราะห์ รูปแบบการ

พัฒนา กลไกการพัฒนา แนวทางการพัฒนา การสรุปบทเรยีน การตดิตามและ

การประเมินผล เกี่ยวกับการสร้างและพัฒนาเกษตรกรรุ่นใหม่ หรือ ทายาท

เกษตรกร และเยาวชนในชุมชน รวมทั้งยุวเกษตรกร ทั้งโครงการที่ด�าเนินงาน

โดย ส.ป.ก. แบบบูรณาการกับหน่วยงานอื่นๆ และ โครงการที่ชุมชน กลุ่ม หรอื 

เครอืข่ายในชุมชนเป็นผู้ด�าเนนิการ 

 (4) การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานที่จําเปนสําหรับเกษตรกร

  การศกึษา ค้นคว้า รวบรวม วเิคราะห์ ความเหมาะสมและรูปแบบ 

ที่มปีระสทิธภิาพ สอดคล้องกับพื้นที่และศักยภาพของเกษตรกร ในการพัฒนา 

โครงสร้างพื้นฐานที่จ�าเป็น เช่น แหล่งน�้า ระบบน�้า อาคารและสิ่งปลูกสร้าง  

ทางล�าเลียง ไฟฟา เครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์ ตลอดจนประเด็นการพัฒนา 

พื้นทีป่ฏริปูทีด่นิเชงิโครงสร้างเพือ่รองรบัวกิฤตภิยัแล้งและน�า้ท่วม การมส่ีวนร่วม 

ของประชาชนในการวางแผนพฒันาชมุชน การด�าเนนิงานพฒันา และการตดิตาม 

ประเมนิผลการพัฒนา 
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 (5) การจัดการผลผลติและการตลาดสนิค้าเกษตร 

  การศกึษา ค้นคว้า รวบรวม วเิคราะห์และสังเคราะห์ การพัฒนา 

กระบวนการเรียนรู ้ของเกษตรกร การพัฒนาระบบการรับรองมาตรฐาน 

สินค้าเกษตร การเพิ่มมูลค่าสินค้า การแปรรูปผลผลิต การสร้างผลิตภัณฑ์ 

ท้องถิ่น (เช่น งานจักสาน ผ้าย้อมคราม ผ้าไหม ผ้าฝาย และงานหัตถกรรมอื่นๆ)  

การพัฒนาผลิตภัณฑ์ การจัดการด้านการตลาดสินค้าเกษตรและผลิตภัณฑ์ 

ท้องถิ่น และห่วงโซ่อุปทาน 

 (6) ประเด็นสถานการณ์โลกที่ส่งผลต่อเกษตรกรในเขตปฏริูปที่ดนิ

  การศึกษา ค้นคว้า รวบรวม วิเคราะห์ สังเคราะห์ แนวโน้ม 

การเปลี่ยนแปลง ผลกระทบ และแนวทางแก ้ไขป ัญหาเนื่องมาจาก  

การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศโลก จ�านวนประชากร โครงสร้างประชากร  

ความหลากหลายทางชวีภาพ ระบบนเิวศ สถานการณ์ความมั่นคงด้านอาหาร  

และพลังงานทางเลอืก

 กลุ่มที่ 3 ส่งเสรมิการอนุรักษ์และฟื้นฟูทรัพยากรธรรมชาต ิและ

ระบบนเิวศชุมชนในเขตปฏริูปที่ดนิ

 (1) การมีส่วนร่วมของชุมชนในการจัดการทรัพยากรธรรมชาติและ 

สิ่งแวดล้อมในเขตปฏริูปที่ดนิ

  การศึกษากระบวนการ ขั้นตอน วิธีการ กลไก ปัจจัยที่เกี่ยวข้อง  

ปัญหาข้อจ�ากัด เกี่ยวกับการบริหารจัดการ และการมีส่วนร่วมของผู้มีส่วนได้ 

ส่วนเสียในการจัดการทรัพยากรที่ดิน ดิน น�้า ป่าหัวไร่ปลายนา ป่าชุมชน  

พันธุกรรมพืชและสัตว์พื้นเมือง ความหลากหลายทางชีวภาพ ทั้งในระดับ 

ครัวเรอืน และชุมชน ในเขตปฏริูปที่ดนิ
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 กลุ่มที่ 4 การพัฒนาศักยภาพด้านการบริหารองค์การและการ

จัดการสารสนเทศที่ดนิและเกษตรกรในเขตปฏริูปที่ดนิ

 (1)  การพัฒนาระบบบรหิารองค์การ 

  การศกึษาปัญหา การแก้ไขปัญหา แนวทาง รปูแบบทีม่ปีระสทิธภิาพ  

ในการพัฒนาบุคคลากร การพัฒนาองค์การ ระบบฐานข้อมูลบุคคลากร  

การพัฒนาตัวชี้วัด การบริหารงานคลังและพัสดุของส�านักงานการปฏิรูปที่ดิน 

เพื่อเกษตรกรรม และกระบวนการท�างานแบบ ธรรมาภบิาล เป็นต้น

 (2)  การพัฒนาระบบสารสนเทศที่ดนิและเกษตรกรในเขตปฏริูปที่ดนิ 

  ศึกษา ปรับปรุงและพัฒนา ระบบข้อมูลที่ดิน (LIS) การจัดการ 

ข้อมูลที่ดิน (MIS) สารสนเทศภูมิศาสตร์ (GIS) ข ้อมูลระยะไกล (RS)  

การประยกุต์เทคโนโลยภีมูศิาสตร์สารสนเทศและข้อมลูระยะไกล ในการตดิตาม 

การใช้ประโยชน์ที่ดิน การแก้ไขปัญหาข้อพิพาท การท�าผิดกฎหมาย และ 

การปรับปรุงข้อมูลเกษตรกร

 กรณีที่มีผู้ต้องการท�าวิจัยและจัดท�าเอกสารวิชาการ แต่หัวข้อที่ตน 

สนใจนั้นไม่ได้ระบุไว้ใน 4 กลุ่มข้างต้น ก็สามารถก�าหนดหัวข้อศึกษาวิจัยโดย 

ยดึแนวทางการศกึษาทีส่อดคล้องกบัภาระงานของตนเองตามภารกจิของ ส.ป.ก.  

รวมถึงสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การวิจัยของชาติที่ได้น�าเสนอไว้ข้างต้น  

ทัง้นี้ คณะกรรมการวชิาการ ส.ป.ก. จะเป็นผู้พจิารณาว่าหัวข้อที่เสนอมคีวาม 

เหมาะสมหรอืไม่  


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 การจัดท�าเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. นั้นสามารถท�าได้ 2 แนวทาง  

ดังนี้

 แนวทางที่ 1 การด�าเนินการโดยอิงกับการท�างานในภาระหน้าที่ปกต ิ 

หรือ เป็นการศึกษา ค้นคว้า วิจัย ระหว่างการท�างาน หรือ ใช้งบด�าเนินงาน 

ของต้นสังกัด ซึ่งเจ้าของผลงานจัดท�าขึ้นเป็นเอกสารรายงานส่วนบุคคล 

ที่ไม่ต้องการการรับรองสถานะเอกสารหรือขึ้นทะเบียนเป็นเอกสารวิชาการ 

ของ ส.ป.ก. แต่มีวัตถุประสงค์เพื่อการเรียนรู้ เผยแพร่ในวงจ�ากัด หรือ เพื่อ 

ประเมินขึ้นสู่ต�าแหน่งที่สูงขึ้น (เช่น กรณีการเสนอผลงานเพื่อประเมินเข้าสู ่

ต�าแหน่งช�านาญการ และ ช�านาญการพิเศษ) โดยเจ้าของผลงานไม่ได้มีความ 

ประสงค์จะขอใช้งบประมาณที่จัดสรรให้ เพื่อการศกึษา ค้นคว้า หรอืการวจิัย 

เป็นการเฉพาะ 

 ส�าหรับแนวทางที่ 1 นี้ สามารถด�าเนินการได้โดยไม่ต้องน�าเสนอ 

ข้อเสนอโครงการต่อคณะกรรมการวชิาการก่อน แต่ถ้าเจ้าของผลงานต้องการ 

เผยแพร่ผลงานภายหลังจากด�าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยต้องการ 

ขึ้นทะเบียนเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. เจ้าของผลงานจะต้องส่งร่างรายงาน 

ฉบับเต็มมาที่ กลุ ่มวิจัยและพัฒนาการปฏิรูปที่ดิน (กวด.) เพื่อแต่งตั้ง 

คณะกรรมการอ่านผลงาน และกวด.จะน�าเสนอคณะกรรมการวิชาการพิจารณา 

ตามขัน้ตอน (จากขัน้ตอนที่ 6-9 ในภาพที่ 1)

6.
ขั้นตอนการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส.ป.ก.
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 แนวทางที ่2 การด�าเนนิงานทีเ่จ้าของผลงานต้องการเข้าสูก่ระบวนการ 

จัดท�าเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. อย่างสมบูรณ์ ซึ่งจะได้ผลงานที่เป็นมาตรฐาน  

ตั้งแต่ขั้นตอนแรกจนถึงการเผยแพร่ผลงาน (ขั้นตอนที่ 1-9 ในภาพที่ 1)  

ซึ่งแบ่งเป็นสองแนวทางย่อย ได้แก่

 แนวทางที่ 2.1  กรณทีีไ่ม่ต้องการใช้งบประมาณทีจ่ดัสรรให้เปนการเฉพาะ

 กรณีนี้ ผู ้ด�าเนินการมีความประสงค์จะใช้งบด�าเนินงานปกติของ 

ต้นสังกัด (กลุ่ม/ส�านัก/ ส.ป.ก. จังหวัด) หรอื ไม่ใช้งบประมาณในการด�าเนนิการ  

เช่น กรณีการจัดท�าเอกสารวิจัย เอกสารวิชาการ หรือ เอกสารปฏิรูปที่ดิน  

ที่เป็น การศึกษา ค้นคว้า และวิจัยจากเอกสารทุติยภูมิ เป็นต้น ผู้ด�าเนินการ 

จะแสดงรายการงบประมาณส�าหรับด�าเนินการไว้ในข้อเสนอโครงการ 

หรือไม่ก็ได้ แต่ต้องปฏิบัติตามขั้นตอนอื่นที่คณะกรรมการวิชาการ ส.ป.ก.  

ก�าหนดทุกขัน้ตอน

 แนวทางที่ 2.2 กรณทีี่ต้องการงบประมาณที่จัดสรรให้เปนการเฉพาะ

 กรณีนี้ ในข้อเสนอโครงการจะต้องระบุรายการงบประมาณที่ต้องการ 

ขอรับการสนับสนุนจาก ส.ป.ก. อย่างชัดเจน ซึ่งคณะกรรมการวิชาการ 

จะพิจารณาความเหมาะสมของจ�านวนเงินและขนาดของโครงการ รวมถึง 

พิจารณาว่าจะสามารถจัดสรรงบประมาณให้ได้ในปีที่ขอ หรือ จะต้องน�าเข้า 

แผนงานและงบประมาณของปีถัดไป จากนั้นเจ้าของผลงานจะต้องปฏิบัติตาม 

ขั้นตอนการจัดท�าเอกสารวิชาการที่คณะกรรมการวิชาการ ส.ป.ก. ก�าหนด 

ในทุกขัน้ตอน 
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 ส�าหรับขัน้ตอนของการจัดท�าเอกสารวชิาการ ส.ป.ก. นัน้แบ่งออกเป็น  

9 ขัน้ตอน ดังแสดงในภาพที่ 1 ทัง้ 9 ขัน้ตอน มรีายละเอยีดดังนี้ 

 ขั้นตอนที่ 1 พัฒนาข้อเสนอโครงการ

 การพัฒนาข้อเสนอโครงการควรมีเนื้อหาที่สอดคล้องกับกรอบ 

แนวทางการจัดท�าเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. ที่น�าเสนอไว้ในหัวข้อที่ 5.3  

โดยใช้แบบ ส.ป.ก.-ว1 เป็นแบบฟอร์มในการเขียนข้อเสนอโครงการวิจัย  

และ ส.ป.ก.-ว2 ในการเขียนข้อเสนอโครงการจัดท�าเอกสารวิชาการ และ 

เอกสารปฏริูปที่ดนิ (ดูรายละเอยีดของแต่ละหัวข้อในภาคผนวก 2) ซึ่งเอกสาร 

วิชาการของ ส.ป.ก. ทั้ง 3 ประเภทมีรายละเอียดการน�าเสนอที่ต่างกัน 

เล็กน้อย ดังตารางที่ 1

 ขั้นตอนที่ 2 เสนอโครงการต่อผู้บังคับบัญชา

 หลังจากจัดท�าข้อเสนอโครงการตามแบบ ส.ป.ก.-ว1 หรอื ส.ป.ก.-ว2  

แล้วให้เสนอโครงการผ่านผู้บังคับบัญชาตามขั้นตอน คือ ฝ่าย /กลุ่ม/ส�านัก  

หรอื ส.ป.ก.จังหวัด ก่อนเสนอต่อคณะกรรมการวชิาการ ส.ป.ก.
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ตารางที่ 1 หัวข้อย่อยในข้อเสนอโครงการตามแบบฟอร์ม ส.ป.ก.-ว1  

  และ ส.ป.ก.-ว2 

แบบ ส.ป.ก.-ว1 แบบ ส.ป.ก.-ว2
เอกสารวจิัย เอกสารวชิาการ และ  

เอกสารปฏริูปที่ดนิ

·	  ชื่อโครงการ 

·	  ผู้รับผดิชอบโครงการ

·	  ความเป็นมาและความส�าคัญ 
ของปัญหา 

·	  วัตถุประสงค์การวจิัย 

·	  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

·	  ทบทวนวรรณกรรม

·	  กรอบแนวคดิการวจิัย 

·	  นยิามศัพท์ (ถ้าม)ี

·	  ขอบเขตการวจิัย 

·	  ระเบยีบวธิวีจิัย 

·	  ระยะเวลาการวจิัย 

·	  แผนการด�าเนนิงานและงบประมาณ 

·	  เอกสารอ้างองิ/บรรณานุกรม 

·	  ประวัตนิักวจิัย

·	  ชื่อโครงการ 

·	  ผู้รับผดิชอบโครงการ 

·	  ความเป็นมาและความส�าคัญ 
ของปัญหา 

·	  วัตถุประสงค์การศกึษา

·	  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

·	  นยิามศัพท์ (ถ้าม)ี

·	  ขอบเขตการศกึษา 

·	  วธิกีารศกึษา 

·	  ระยะเวลาการศกึษา 

·	  แผนการด�าเนนิงานและงบประมาณ 

·	  เอกสารอ้างองิ/บรรณานุกรม 

·	  ประวัตผิู้รับผดิชอบโครงการ
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ภาพที่ 1 ขัน้ตอนการจัดท�าเอกสารวชิาการและการเผยแพร่ผลงาน
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 ขั้นตอนที่ 3 เสนอโครงการต่อคณะกรรมการวชิาการ ส.ป.ก. 

 เมื่อผู ้บังคับบัญชาเห็นชอบแล้ว สามารถเสนอโครงการต่อคณะ 

กรรมการวิชาการ ส.ป.ก. ผ่าน กลุ่มวิจัยและพัฒนาการปฏิรูปที่ดิน (กวด.)  

ส�านักวชิาการและแผนงาน (สวผ.) ได้ตลอดทัง้ปี ซึ่ง กวด. จะพจิารณาข้อเสนอ 

โครงการเบื้องต้น และอาจจะให้ข้อแนะน�าเพื่อการปรับปรุงข้อเสนอโครงการ 

ก่อนที่จะรวบรวมน�าเสนอคณะกรรมการวิชาการพิจารณาในขั้นตอนต่อไป  

สําหรับผู้ที่สนใจส่งข้อเสนอโครงการผ่าน วช. ต้องเสนอก่อนเดือน กันยายน  

ของทุกปี 

 ขั้นตอนที่ 4 คณะกรรมการวชิาการพจิารณาข้อเสนอโครงการ

 กวด. จะรวบรวมข้อเสนอโครงการเข้าสู ่ที่ประชุมคณะกรรมการ 

วชิาการ ส.ป.ก. เพื่อพจิารณาความเหมาะสม โดยให้เจ้าของโครงการน�าเสนอ 

ข้อเสนอโครงการในที่ประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อให้คณะกรรมการและ 

ผู้เชี่ยวชาญ ให้ข้อเสนอแนะ ซึ่งในขัน้ตอนนี้คณะกรรมการฯ อาจมมีตใิห้ (4.1)  

ปรับปรุงแก้ไขข้อเสนอโครงการก่อนแล้วน�าเสนอใหม่ โดยหลังจากแก้ไขแล้ว 

ให้ส่งมาที่ กวด. เพื่อน�าเข้าที่ประชุมอีกครั้ง หรือ (4.2) เห็นชอบข้อเสนอ 

โครงการ และให้ กวด.ประสานการด�าเนนิงานในขัน้ตอนต่อไป 

 หลังจาก คณะกรรมการฯ พจิารณาแล้ว กวด. จะแจ้งผลการพจิารณา 

ข้อเสนอโครงการไปยังเจ้าของโครงการเพื่อด�าเนินการต่อไป ส�าหรับโครงการ 

วิจัยบางโครงการ เจ้าของโครงการอาจแสดงความประสงค์ หรือ กวด. อาจ 

ขออนุญาตเจ้าของผลงานเสนอต่อส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาต ิ 

หรอื วช. พจิารณาสนับสนุนโดยน�าเข้าแผนวจิัยของ วช. ซึ่งโครงการที่เข้าแผน 

ของ วช. จะต้องมีการรายงานความก้าวหน้าและส่งรายงานที่เสร็จสมบูรณ์ 

ให้ วช. ตามเวลาที่ก�าหนดในแต่ละปีงบประมาณ ซึ่งจะม ีกวด. เป็นผู้ประสาน 

และอ�านวยความสะดวกให้
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 นอกจากนี้ เจ ้าของโครงการสามารถส่งข ้อเสนอโครงการให ้

หน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยเพื่อขอรับการสนับสนุนทุนวิจัย หรือ  

สนับสนุนทางวชิาการ เช่น ส�านักงานกองทุนสนับสนุนการวจิัย หรอื สกว. และ 

ส�านักงานพัฒนาการวจิัยการเกษตร (องค์การมหาชน) หรอื สวก. เป็นต้น

 ขั้นตอนที่ 5 การด�าเนนิโครงการ

 ข้อเสนอโครงการทีผ่่านการพจิารณาความเหมาะสมสามารถด�าเนนิการ 

ตามข้อเสนอได้ทนัท ียกเว้นกรณทีีข่อรบัการสนบัสนนุงบประมาณเป็นการเฉพาะ  

จะต้องรอผลการพิจารณาด้านงบประมาณก่อน ซึ่งผู้เสนอโครงการอาจได้รับ 

งบประมาณในปีที่ขอ หรอื อาจจะต้องรองบประมาณในปีถัดไป

 ขั้นตอนที่ 6 การจัดท�ารายงานและน�าเสนอผลงาน 

 เมื่อด�าเนินการแล้วเสร็จเจ้าของผลงานจะต้องส่งร่างรายงานฉบับเต็ม 

มาที่ กวด. โดยให้ใช้แนวทางการจัดท�ารายงานที่ก�าหนดไว้ในคู่มือนี้ หรือ  

ตามที่คณะกรรมการวิชาการ ส.ป.ก. ก�าหนด จากนั้น กวด. จะประสาน 

การด�าเนนิงานในขัน้ตอนต่อไป
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 ขั้นตอนที่ 7 ขออนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมการอ่านผลงาน

 หลงัจากได้รบัร่างรายงานฉบบัเตม็ กวด.จะเสนอประธานคณะกรรมการ 

วิชาการเพื่อขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการอ่านผลงานดังกล่าว ซึ่งเจ้าของ 

ผลงานสามารถเสนอชื่อคณะกรรมการอ่านผลงานมาให้ กวด. เสนอแต่งตั้ง  

หรือ ให้ กวด. เป็นผู้เสนอชื่อเพื่อขออนุมัติแต่งตั้งก็ได้ ทั้งนี้ ชื่อที่เสนอจะต้อง 

เป็นผู้ที่มีความรู้ ความเชี่ยวชาญในเรื่องนั้นๆ ส�าหรับเอกสารวิจัยต้องมีผู้ที่ 

มีความรู้ด้านระเบียบวิธีวิจัยอย่างน้อย 1 คนเป็นคณะกรรมการอ่านผลงาน  

และควรให้คณะกรรมการอ่านผลงานมีระยะเวลาในการอ่านผลงาน และ 

ให้ข้อเสนอแนะอย่างน้อย 15 วัน โดยมเีงื่อนไขดังนี้

 (7.1) กรณี ผลงานวิชาการนั้นเกิดขึ้นจากการอบรมสัมมนาเชิง 

ปฏบิัตกิาร ที่มคีณะวทิยากรท�าหน้าที่ตรวจทาน ให้ข้อเสนอแนะ เพื่อปรับปรุง 

ผลงานเรียบร้อยแล้ว ได้รับข้อยกเว้นให้ไม่ต้องมีการแต่งตั้งคณะกรรมการ 

อ่านผลงานก่อนเสนอร่างรายงานฉบับเต็มต่อคณะกรรมการวชิาการ ส.ป.ก.

  (7.2) กรณีอื่นนอกเหนือจาก (7.1) ให้แต่งตั้งคณะกรรมการอ่าน 

ผลงานก่อนเสนอร่างรายงานฉบับเต็มต่อคณะกรรมการวิชาการ ส.ป.ก.  

โดยมขี้อก�าหนดเพิ่มเตมิดังนี้

  (7.2.1)  เอกสารวิจัย ให้มีคณะกรรมการอ่านผลงานอย่างน้อย  

3 คน โดยในจ�านวนนี้ ต้องมีผู้มีความรู้ ความช�านาญ ด้านระเบียบวิธีวิจัย 

เป็นคณะกรรมการอย่างน้อย 1 คน

  (7.2.2)  เอกสารวิชาการ และ เอกสารปฏิรูปที่ดิน ให้มีคณะ 

กรรมการอ่านผลงานที่มคีวามรู้ความช�านาญในเรื่องนัน้ๆ อย่างน้อย 2 คน
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 ขั้นตอนที่ 8 เสนอผลงานต่อคณะกรรมการ

 หลังจากเจ้าของผลงานปรับแก้ตามที่คณะกรรมการอ่านผลงาน 

เสนอแนะแล้ว กวด. จะน�าร่างรายงานฉบับเต็มที่ปรับปรุงแก้ไขแล้ว เสนอ 

คณะกรรมการวิชาการอย่างน้อย 1 สัปดาห์ก่อนการจัดประชุมเพื่อพิจารณา  

โดยเจ ้าของผลงานจะต้องน�าเสนอผลงานต่อที่ประชุมคณะกรรมการ 

วิชาการ ส.ป.ก. เพื่อพิจารณา และรับฟังความคิดเห็น ข้อเสนอแนะจาก 

คณะกรรมการฯ

 กรณีที่คณะกรรมการฯ พิจารณาเห็นชอบให้ผลงานนั้นผ่าน และ 

สมควรได้รับการเผยแพร่ กวด.จะด�าเนินการต่อไป แต่กรณีที่คณะกรรมการ 

เห็นว่าผลงานยังไม่ผ่าน และต้องมีการปรับปรุงอีกมาก เจ้าของผลงานต้อง 

น�ากลับไปแก้ไขแล้วเสนอ ผ่าน กวด. เพื่อน�าเข้าที่ประชุมใหม่ โดยไม่ต้อง 

ตัง้คณะกรรมการอ่านผลงานอกีครัง้ 

 ขั้นตอนที่ 9 ขึ้นทะเบยีนเอกสารวชิาการ ส.ป.ก.และการเผยแพร่ 

ผลงาน

 หลังจากน�าเสนอผลงานต่อคณะกรรมการวิชาการ และปรับปรุง 

รายงานตามที่คณะกรรมการฯ เสนอแนะ ให้ส่งผลงานมาที่ กวด. เพื่อตรวจ 

สอบความเรียบร้อย ก่อนจะขึ้นทะเบียนเอกสารวิชาการตามประเภทที ่

เจ้าของผลงานยื่นขอ หรือ ตามที่คณะกรรมการวิชาการเห็นชอบ เจ้าของ 

ผลงานจะได้เลขทะเบียนเอกสารวิชาการเพื่อน�าผลงานไปพิมพ์เผยแพร่ตาม 

ประเภทของผลงาน คอื 

 l เอกสารวจิัย  ฉบับที่.....  (Research Report No…..) 

 l เอกสารวชิาการ ฉบับที่......  (Staff Paper No…..) 

 l เอกสารปฏริูปที่ดนิ ฉบับที่.....  (Land Reform Paper No……)
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 หลังจากนั้นถือได้ว่าเอกสารวิชาการเรื่องนั้นๆ ได้รับการรับรองอย่าง 

เป็นทางการจาก ส.ป.ก. โดยเจ้าของผลงานสามารถน�าไปเผยแพร่โดยใช ้

เลขทะเบยีนดังกล่าวได้ทันททีัง้เอกสาร ในรูปเล่ม หรอื เอกสารอเิล็กทรอนกิส์  

ทั้งนี้ เจ้าของผลงานสามารถขออนุมัติจัดพิพม์เอกสารกับโรงพิมพ์โดยใช ้

งบประมาณของต้นสังกัด ซึ่งเจ้าของผลงานสามารถเสนอของบประมาณ 

จดัพมิพ์ไว้ตัง้แต่ขัน้ตอนการเสนอโครงการซึง่จะท�าให้สามารถจดัพมิพ์เผยแพร ่

ได้เร็วกว่าการขออนุมัติงบประมาณจัดพิมพ์ภายหลังซึ่งหน่วยงานอาจจะขาด 

งบประมาณที่จะจัดสรรให้ อย่างไรก็ตาม เจ้าของผลงานสามารถจัดพิมพ ์

โดยใช้งบประมาณของตนเอง


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 รูปแบบการจัดท�ารายงานเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. นั้นได้ปรับใช ้

รปูแบบมาตรฐานของส�านกังานคณะกรรมวจิยัแห่งชาต ิ(ม.ป.ก.ข) และส�านกังาน 

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร (ม.ป.ป.) โดยรูปแบบรายงานเอกสารวิชาการ 

ของ ส.ป.ก. ทั้ง 3 ประเภท มีองค์ประกอบพื้นฐานเหมือนกัน 4 ส่วน คือ  

ส่วนน�า เนื้อความ การอ้างอิงและบรรณานุกรม และภาคผนวก โดยมีเนื้อหา 

ในรายละเอยีดที่แตกต่างกัน สรุปได้ดังนี้

7.1 เอกสารวิจัย (Research Report)

ส่วนที่ 1 ส่วนน�า (Preliminaries) ประกอบด้วย 

 1) ปก (Cover) ประกอบด้วยปกนอก และปกใน โดยให้พมิพ์ข้อความ  

“เอกสารวิจัยฉบับที่….” ที่มุมบนด้านซ้าย และ “Research Report No…”  

ที่มุมบนด้านขวา และให้ระบุชื่อนักวิจัยทุกคน (ไม่ต้องระบุตําแหน่งทั้งปกนอก 

และปกใน แต่ให้เขียนประวัตินักวิจัยโดยสังเขปไว้แผ่นสุดท้ายของรายงาน)  

หน่วยงานต้นสังกัด หน่วยงานที่ให้ทุนสนับสนุนจากภายนอก (ถ้ามี) และ 

ปีที่ด�าเนนิการ 

รูปแบบการจัดท�ารายงาน
เอกสารวิชาการของ ส.ป.ก.
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 2) ค�าน�า (Preface) ประกอบด้วยค�าน�าของหน่วยงานต้นสังกัด  

หรือ ค�าน�าของผู้เขียนในการจัดท�าเอกสารวิชาการฉบับนั้นๆ โดยอาจเขียน 

ค�าขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือ และสนับสนุนการจัดท�าเอกสารกรณีที่ไม่ได้ 
แยกเขยีนเป็นกติตกิรรมประกาศ 

 3) กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) คือ การเขียนขอบคุณผู้เกี่ยวข้องที่ม ี

ส่วนสนับสนุนให้การวจิัยส�าเร็จ ความยาวไม่ควรเกนิ 1 หน้า

  4)  บทคัดย่อ (Abstract) หรือ บทสรุปส�าหรับผู้บริหาร (Executive  

Summary) ทัง้ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 

  5)  สารบัญ (Table of content) เป็นส่วนที่แสดงบทและหัวข้อส�าคัญ 

เพื่อให้ผู้อ่านสามารถศกึษา ค้นคว้าและท�าความเข้าใจได้ง่าย โดยระบุล�าดับที่  

(ของบทที่ ตาราง หรอืภาพ/แผนภูม)ิ ชื่อเรื่อง และระบุเลขหน้าของเนื้อหานัน้ๆ  

สารบญัประกอบด้วย สารบญั (เนื้อหา) สารบญัตาราง (ถ้าม)ี สารบญัภาพ และ  

สารบัญแผนภูม ิ(ถ้าม)ี

ส่วนที่ 2 เนื้อความ (Context) ประกอบด้วย

 1) ความน�า หรอื บทน�า ควรประกอบด้วยส่วนต่างๆ ต่อไปนี้ 

  (1) ความเป็นมาและความส�าคญัของปัญหาเกีย่วกบัเรือ่งทีศ่กึษา  

วจิัย หรอื หลักการและเหตุผล หรอื ความจ�าเป็นที่จะต้องศกึษาหัวข้อนี้ 

  (2) ปัญหาการวิจัย (Statement of the Problems) หมายถึง  

ข้อความที่ชี้ให้เห็นถึงปัญหา หรือ ข้อค�าถามที่ต้องการศึกษาค้นคว้า นักวิจัย 

อาจเขียนรวมไว้ในความเป็นมาและความส�าคัญของปัญหาก็ได้ โดยแยก 

ให้เห็นเป็นประเด็นปัญหาการวจิัยให้ชัดเจน

   (3)  วัตถุประสงค์การวจิัย (Research Objectives) 

   (4)  สมมุตฐิานการวจิัย (Research Hypothesis) หรอื ข้อสันนษิฐาน 

เบื้องต้น (Basic Assumption) 
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   (5)  ขอบเขตการศึกษา (Scope of the Study) หมายถึง  

การขีดวงจ�ากัดลงให้แน่นอนว่าจะศึกษาในขอบเขตไหน ก�าหนดสถานที่  

ก�าหนดคุณสมบัตขิองตัวอย่างที่น�ามาศกึษา 

  (6)  ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ หมายถึง ข้อความที่ชี้ให้เห็นว่า 

เมื่อศึกษาค้นคว้าในเรื่องนี้แล้ว ข้อค้นพบที่เป็นผลการศึกษาจะเป็นประโยชน์ 

ต่อใคร ในลักษณะใด 

  (7)  นิยามศัพท์ หรือ ค�าจ�ากัดความ (Definition) ของค�าส�าคัญ 

ต่างๆ (ถ้าม)ี

  (8)  ข้อจ�ากัดของการวจิัย (ถ้าม)ี

  (9) ระยะเวลาการวจิัย 

  (10) แผนการด�าเนนิงานและงบประมาณ (ถ้าม)ี

 2)  การทบทวนเอกสาร และงานวจิัยที่เกี่ยวข้อง (Literature Review) 

  ในส่วนนี้ผู ้เขียนจะต้องน�าเสนอว่า เรื่องที่ศึกษา มีใครเขียนไว ้

ในหนังสือ หรือ เอกสารเล่มใดเรื่องอะไร มีใจความอะไรบ้าง ที่เป็นประโยชน์ 

ให้ความรู้ที่ชัดเจนถูกต้องที่จะน�ามาใช้เป็นกรอบความคิดประกอบการศึกษา 

เรื่องนี้ การทบทวนเอกสาร งานวิจัยที่เกี่ยวข้องควรจะเกี่ยวข้องกับตัวแปร 

ทีท่�าการศกึษา หรอืเกีย่วข้องกบัสมมตฐิานการวจิยั ซึง่การทีจ่ะทบทวนเอกสาร 

ที่เกี่ยวข้องให้ครอบคลุม สามารถพิจารณาจากชื่อเรื่องที่ท�าวิจัย หรือ  

วัตถุประสงค์การวิจัย ซึ่งได้ระบุตัวแปรที่จะศึกษาไว้ เนื้อหาหลักๆ ในบทนี้ 

แบ่งออกเป็น 2 ส่วนส�าคัญ คอื 

  (1)  แนวคดิ ทฤษฎทีี่เกี่ยวข้องกับงานวจิัย 

  (2)  ผลงานวจิัยที่เกี่ยวข้อง 

   ผู้วิจัยอาจสรุปความ ก�าหนดเป็นสมมุติฐานการวิจัย (ถ้ามี) และ 

ควรเขยีนกรอบแนวคดิการวจิัย (Conceptual Framework) ไว้ท้ายบท 
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 3) ระเบยีบวธิวีจิัย หรอื วธิกีารวจิัย (Research Methodology) 

  ส่วนนี้เป็นการน�าเสนอวิธีวิทยาในการศึกษาวิจัย ประกอบด้วย

ประเด็นหลักดังนี้ 

  (1)  รูปแบบหรอืประเภทของการวจิัย 

  (2)  พื้นที่ศกึษา ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง (ระบุวธิกีารคัดเลอืก

กลุ่มตัวอย่างและจ�านวนตัวอย่าง)

  (3)  เครื่องมอืที่ใช้ในการวจิัย ซึ่งควรระบุว่าใช้เครื่องมอือะไรบ้าง  

เช่น แบบสัมภาษณ์ แบบสอบถาม รวมถึงควรระบุวิธีการสร้างและทดสอบ 

เครื่องมอืไว้ด้วย

  (4)  การเก็บรวบรวมข้อมูล 

  (5)  การวเิคราะห์ข้อมูล และสถติทิี่ใช้ในการวจิัย 

  กรณเีป็นงานวจิัยเชงิปฏบิัตกิาร ให้น�าเสนอขัน้ตอนการด�าเนนิงาน 

ตามล�าดับอย่างชัดเจน

 4) ผลการวจิัยและอภปิรายผล

  เป็นการน�าเสนอผลการศึกษาในรูปแบบการบรรยาย ตาราง  

แผนภาพ แผนภูมิแล้วแต่ความเหมาะสม อาจน�าเสนอเป็นประเด็นตาม 

วัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ก็ได้ ในส่วนนี้อาจรวมเนื้อหาที่เป็นการอภิปรายผลไว้ด้วย 

การน�าผลการศึกษามาตีความหมายในด้านวิชาการที่ผู ้ เขียนศึกษาอยู ่  

โดยอาศัยความรู ้เกี่ยวกับสภาพการณ์โดยทั่วไป และการอ่านเอกสารอื่น 

ที่ได้กล่าวอ้างมาแล้วในบทต้นๆ โดยเฉพาะจากการทบทวนเอกสาร นอกจากนี้  

อาจกล่าวถงึผลที่ได้จากการวจิัยครัง้นี้ว่ามคีวามส�าคัญอย่างไรต่อสถานการณ ์

ที่เป็นจริง และการอภิปรายเกี่ยวกับผลการค้นคว้า รวมถึงการน�าผลที่ได้ 

จากการวิจัยไปใช้ในการปรับปรุงสถานการณ์หรือแก้ไขปัญหาและพัฒนางาน 

ที่เป็นอยู่ในปัจจุบัน 
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 5)  สรุปผลการวจิัย และข้อเสนอแนะ

  โดยทั่วไปเป็นการสรุปผลการวิจัยทั้งหมดตามวัตถุประสงค์ของ 

การวิจัย ซึ่งไม่นิยมยกตารางมาแสดงอีก ให้น�าเสนอเฉพาะประเด็นหลักที ่

ตอบวัตถุประสงค์ อย่างไรก็ตาม ในกรณเีนื้อหายาว และซับซ้อน อาจสรุปย่อ 

ประเด็นส�าคัญเป็นข้อความ หรือแผนภูมิ เพื่อให้เห็นภาพรวมของเนื้อหา 

อย่างชัดเจน โดยให้กล่าวย�้าจุดส�าคัญหรือจุดเด่นของเนื้อหา รวมถึงเสนอ 

ทัศนะของผู ้เขียน แต่ต้องระบุให้ชัดเจนว่าเป็นความคิดเห็นส่วนตัว มิใช่ 

หลกัการหรอืทฤษฎตีายตวัทีท่กุคนต้องท�าตาม ชี้ให้ผู้อ่านขบคดิพจิารณาต่อไป  

เพื่อให้ผู้อ่านมีส่วนร่วมในการแก้ปัญหาและพัฒนาวิชาการนั้นๆ นอกจากนี้  

ควรมีข้อเสนอจากการวิจัย และข้อเสนอแนะให้มีการวิจัยเกี่ยวกับปัญหานี้ 

ในมติอิื่นๆ เพิ่มเตมิ 

ส่วนที่ 3 รายการเอกสารอ้างอิง (Reference) หรือ บรรณานุกรม  

(Bibliography)

 ระบบการอ้างอิงให้ใช้ระบบ นาม-ปี โดยมีการอ้างอิงในเนื้อหา 

อย่างถกูต้อง ชดัเจน และมรีายการอ้างองิหรอื บรรณานกุรม ต่อจากบทสดุท้าย 

ของรายงาน (ดูรายละเอยีดในหัวข้อที่ 8)

ส่วนที่ 4 ภาคผนวก

 ส่วนของภาคผนวกจะเป็นส่วนที่ให้รายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อให้ผู้อ่าน 

มีความเข้าใจมากยิ่งขึ้น ซึ่งจะมีหรือไม่นั้นขึ้นกับความจ�าเป็นและความ 

เหมาะสม ถ้ามใีห้เริ่มภาคผนวกในหน้าถัดจาก บรรณานุกรม โดยมขี้อความว่า  

“ภาคผนวก” กลางหน้ากระดาษ เป็นแผ่นขั้นก่อนถึงเนื้อหาในรายละเอียด  

ซึ่งอาจแยกเป็นภาคผนวกย่อย เช่น ภาคผนวก ที่ 1, 2....หรอื ภาคผนวก ก, ข.... 
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7.2 เอกสารวิชาการ (Staff Paper)
 ส�าหรับส่วนประกอบของเอกสารวิชาการนั้นเป็นการปรับใช้รูปแบบ 

ของเอกสารวิจัยดังกล่าวข้างต้น แต่มีความแตกต่างในรายละเอียดของเนื้อหา 

ในแต่ละส่วน ดังนี้  

ส่วนที่ 1 ส่วนน�า (Preliminaries) ประกอบด้วย 

 1) ปก (Cover) ประกอบด้วย ปกนอก และปกใน ให้พิมพ์ข้อความ  

“เอกสารวิชาการ ฉบับที่…” ที่มุมบนด้านซ้าย และ “Staff Paper No…”  

ที่มุมบนด้านขวา และให้ระบุชื่อเจ้าของผลงานทุกคน (ไม่ต้องระบุตําแหน่ง 

ทัง้ปกนอกและปกใน แต่ให้เขยีนประวตัเิจ้าของผลงานโดยสงัเขปไว้แผ่นสดุท้าย 

ของรายงาน) หน่วยงานต้นสังกัด หน่วยงานที่ให้ทุนสนับสนุนจากภายนอก  

(ถ้าม)ี ปีที่ด�าเนนิการ

 2)  ค�าน�า (Preface) ประกอบด้วยค�าน�าของหน่วยงานต้นสังกัด  

หรือ ค�าน�าของผู้เขียนในการจัดท�าเอกสารวิชาการฉบับนั้นๆ โดยอาจเขียน 

ค�าขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือ และสนับสนุนการจัดท�าเอกสารกรณีที่ไม่ได้ 

แยกเขยีนเป็นกติตกิรรมประกาศ 

 3)  กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี) คือ การเขียนขอบคุณผู้เกี่ยวข้องที่ม ี

ส่วนสนับสนุนให้การศกึษาเสร็จสมบูรณ์ ความยาวไม่ควรเกนิ 1 หน้า

 4)  บทคัดย่อ หรอื บทสรุปส�าหรับผู้บรหิาร เฉพาะภาษาไทย

 5)  สารบัญ (Table of Content) เป็นส่วนที่แสดงบทและหัวข้อส�าคัญ 

เพื่อให้ผู้อ่านสามารถศกึษา ค้นคว้าและท�าความเข้าใจได้ง่าย โดยระบุล�าดับที่  

(ของบทที่ ตาราง หรอืภาพ/แผนภูม)ิ ชื่อเรื่อง และระบุเลขหน้าของเนื้อหานัน้ๆ  

สารบัญประกอบด้วย สารบัญ (เนื้อหา) สารบัญตาราง (ถ้ามี) สารบัญภาพ  

และสารบัญแผนภูม ิ(ถ้าม)ี 
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ส่วนที่ 2 เนื้อความ (Text) แบ่งเป็นบทตามเนื้อหา โดยประกอบด้วย 

  1)  บทน�า (Introduction) หรือ บทที่ 1 กล่าวถึงความเป็นมา  

ความส�าคัญของเรื่องที่ศึกษา รวมทั้ง สภาพปัญหา สถานการณ์ในขณะนั้นๆ  

ผลกระทบของปัญหาที่ เกิดขึ้น หรือหลักการและเหตุของเรื่องที่ศึกษา  

บอกวัตถุประสงค์ ขอบเขตของเนื้อหา และประโยชน์ที่จะได้รับจากการอ่าน 

ผลงานวชิาการเรื่องนัน้ๆ 

  2) ตัวเรื่อง (Body of Text) แสดงรายละเอียดของเนื้อหา โดย 

น�าเสนอข้อมูลที่ได้จากการศึกษาค้นคว้า เรียบเรียง วิเคราะห์ สังเคราะห์  

ตามวัตถุประสงค์ที่กล่าวไว้ในบทน�า เนื้อหาของข้อมูลจะแบ่งออกเป็นบท  

โดยจ�านวนบทสามารถแบ่งได้ตามความจ�าเป็น หรือตามปริมาณเนื้อหา 

ในเรื่องนัน้ๆ ซึ่งอาจ อยู่ในรูป การบรรยาย ตาราง หรอื แสดง ภาพ /แผนภูมิ 

ประกอบต่างๆ ตามความเหมาะสม เอกสารวิชาการจะต้องมีบทวิเคราะห ์

แทรกในเนื้อหา เพื่อให้ผู ้อ่าน เกิดความเข้าใจในประเด็นต่างๆ ที่น�าเสนอ 

ได้ชัดเจนยิ่งขึ้น 

 3) บทวิเคราะห ์บทบาทของ ส.ป.ก. ต ่อเรื่องที่ศึกษา หรือ  

ความเกี่ยวข้องของเรื่องที่ศึกษาหรือการน�าไปปรับใช้กับงานปฏิรูปที่ดิน  

และงานพัฒนาชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งอาจเสนอไว ้ในบทสุดท ้าย  

ก่อนน�าเสนอบทสรุปก็ได้ 

 4) บทสรุป (Conclusion) เป็นส่วนที่สรุปรวมเนื้อหาที่น�าเสนอ โดยย่อ 

หรอืสรุปประเด็นหลักของเรื่องทัง้หมดในเอกสาร 

ส่วนที่ 3 รายการเอกสารอ้างอิง (Reference) หรือ บรรณานุกรม  

(Bibliography)

 ระบบการอ้างอิงให้ใช้ระบบ นาม-ปี โดยมีการอ้างอิงในเนื้อหา 

อย่างถูกต้อง ชัดเจน และมรีายการอ้างองิ หรอื บรรณานุกรม ต่อจากบทสุดท้าย 

ของรายงาน (ดูรายละเอยีดในหัวข้อที่ 8)
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ส่วนที่ 4 ภาคผนวก 

 ส่วนของภาคผนวกเป็นส่วนที่ให้รายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อให้ผู ้อ่าน 

มีความเข้าใจมากยิ่งขึ้น ซึ่งจะมีหรือไม่นั้นขึ้นกับความจ�าเป็นและความ 

เหมาะสม ถ้ามใีห้เริ่มภาคผนวกในหน้าถัดจาก บรรณานุกรม โดยมขี้อความว่า  

“ภาคผนวก “ กลางหน้ากระดาษ เป็นแผ่นขั้นก่อนถึงเนื้อหาในรายละเอียด  

ซึง่อาจแยกเป็นภาคผนวกย่อย เช่น ภาคผนวก ที ่1, 2.... หรอื ภาคผนวก ก, ข....

 

7.3 เอกสารปฏิรูปที่ดิน (Land Reform Paper)
 เอกสารปฏริูปที่ดนิ ส.ป.ก. มสี่วนประกอบที่คล้ายกับ เอกสารวชิาการ 

แต่ไม่เคร่งครัดในเรื่องรูปแบบการน�าเสนอเท่ากับเอกสารวิจัยและเอกสาร 

วชิาการ มเีนื้อหาหลักประกอบด้วย 4 ส่วน ดังนี้

ส่วนที่ 1 ส่วนน�า (Preliminaries) ประกอบด้วย 

 1) ปก (Cover) ประกอบด้วย ปกนอก และปกใน ให้พิมพ์ข้อความ  

“เอกสารปฏริูปที่ดนิ ฉบับที่….” ที่มุมบนด้านซ้าย และ “Land Reform Paper No...”  

ที่มุมบนด้านขวา และให้ระบุชื่อเจ้าของผลงานทุกคน (ไม่ต้องระบุตําแหน่ง 

ทั้งปกนอกและปกใน แต่ให้เขียนประวัติเจ้าของผลงานโดยสังเขปไว้แผ่นสุดท้าย 

ของรายงาน) หน่วยงานต้นสังกัด หน่วยงานที่ให้ทุนสนับสนุนจากภายนอก  

(ถ้าม)ี ปีที่ด�าเนนิการ 

 2) ค�าน�า (Preface) ประกอบด้วยค�าน�าของหน่วยงานต้นสังกัด  

หรือ ค�าน�าของผู ้เขียนในการจัดท�าเอกสารฉบับนั้นๆ โดยอาจกล่าวถึง 

ประเด็นเนื้อหาของผลงานโดยย่อ หรือเขียนค�าขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือ  

และสนับสนุนการจัดท�าเอกสาร 
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 3) สารบัญ (Table of Content) เป็นส่วนที่แสดงบทและหัวข้อ 

ส�าคัญเพื่อให้ผู ้อ่านสามารถศึกษา ค้นคว้าและท�าความเข้าใจได้ง่าย โดย 

ระบุล�าดับที่ (ของหัวข้อ หรือบทที่ ตาราง หรือภาพ/แผนภูมิ) รายชื่อ และ  

ระบุเลขหน้าของเนื้อหานั้นๆ ประกอบด้วย สารบัญ (เนื้อหา) สารบัญตาราง  

(ถ้าม)ี สารบัญภาพ / สารบัญแผนภูม ิ(ถ้าม)ี 

ส่วนที่ 2 เนื้อความ (Text) แบ่งเป็นบทตามเนื้อหา โดยประกอบด้วย 

  1) บทน�า (Introduction) กล่าวถึงความเป็นมา ความส�าคัญของ 

เรื่องที่เขียน รวมทั้งสภาพปัญหา สถานการณ์ในขณะนั้นๆ ผลกระทบของ 

ปัญหาที่เกิดขึ้น บอกวัตถุประสงค์ ขอบเขตของเนื้อหา และประโยชน์ที่ผู้อ่าน 

จะได้รับจากงานวชิาการเรื่องนัน้ๆ 

  2) ตัวเรื่อง (Body of Text) เป็นการน�าเสนอข้อมูลที่ได้จากการ 

ศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ สังเคราะห์ จัดหมวดหมู่ และเรียบเรียง โดยการ 

น�าเสนอสามารถแบ่งออกเป็นหลายบท หรอื หลายหัวข้อ ตามเนื้อหา 

 3) บทสรุป (Conclusion) ผู้เขียนอาจจะมีส่วนที่เป็นการรวมความ 

หรอืสาระของเนื้อหาที่น�าเสนอโดยย่อ หรอื สรุปประเด็นหลักของเรื่องทัง้หมด 

ในเอกสารฉบับนั้นๆ ซึ่งบทสรุปอาจรวมอยู่ในตัวเรื่องในแต่ละบทหรือแต่ละ 

หัวข้อก็ได้

ส่วนที่ 3 รายการเอกสารอ้างอิง (Reference) หรือ บรรณานุกรม  

(Bibliography)

 ระบบการอ้างอิงให้ใช้ระบบ นาม-ปี โดยมีการอ้างอิงในเนื้อหา 

อย่างถกูต้อง ชดัเจน และมรีายการอ้างองิหรอื บรรณานกุรม ต่อจากบทสดุท้าย 

ของรายงาน (ดูรายละเอยีดในหัวข้อที่ 8)
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

ส่วนที่ 4 ภาคผนวก 

 ส่วนของภาคผนวกเป็นส่วนที่ให้รายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อให้ผู ้อ่าน 

มีความเข้าใจมากยิ่งขึ้น ซึ่งจะมีหรือไม่นั้นขึ้นกับความจ�าเป็นและความ 

เหมาะสม ถ้ามใีห้เริ่มภาคผนวกในหน้าถัดจาก บรรณานุกรม โดยมขี้อความว่า  

“ภาคผนวก “ กลางหน้ากระดาษเป็นแผ่นขั้นก่อนถึงเนื้อหา ในรายละเอียด  

ซึง่อาจแยกเป็นภาคผนวกย่อย เช่น ภาคผนวก ที ่1, 2.... หรอื ภาคผนวก ก, ข.... 
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 การเขียนอ้างอิงในเนื้อหา และในรายการอ้างอิง หรือ บรรณานุกรม 

ของเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก.ทุกประเภทให้ใช้รูปแบบการอ้างอิงในระบบ  

APA (American Psychological Association) หรือ ระบบนาม-ปี (Name –  

Year System หรือ Author-Date Style) ซึ่งนิยมใช้ในงานวิชาการสาย 

สังคมศาสตร์และเป็นที่ยอมรับทั่วไปในระดับสากล การอ้างอิงแบ่งเป็น  

2 รูปแบบหลัก คอื การอ้างองิในเนื้อหารายงาน และ การเขยีนรายการอ้างองิ  

หรอื บรรณานุกรมท้ายเล่ม

8.1 การอ้างอิงในเนื้อหารายงาน
 ในเอกสารวิจัย เอกสารวิชาการ เอกสารปฏิรูปที่ดิน จะต้องมีการ 

ศึกษา ค้นคว้า เอกสารที่เกี่ยวข้องจ�านวนมาก ซึ่งจะต้องมีการอ้างอิงถึง 

แหล่งที่มาของเอกสารนั้นๆ เพื่อเป็นการยืนยันและแสดงหลักฐานของการ 

ศึกษา ค้นคว้า การอ้างอิงในที่นี้หมายถึงการอ้างอิงในเนื้อความเพื่อระบุที่มา 

ของความรู้ที่ใช้ในการวิจัย หรือ ประมวล วิเคราะห์ข้อมูล ส�าหรับเอกสาร 

วิชาการ ส.ป.ก. ทั้ง 3 แบบ ให้ใช้รูปแบบการอ้างอิงระบบนาม-ปี ที่อ้างอิง 

โดย วช. (ดูตัวอย่างการอ้างองิในภาคผนวกที่ 1.1) หรอื ระบบนาม-ปีที่อ้างองิ 

โดยสถาบัน หรือ บุคคลอื่นที่เชื่อถือได้ ซึ่งเจ้าของผลงานต้องอ้างอิงโดย 

ใช้รูปแบบเดยีวกันตลอดทัง้เล่ม 

 

8.
การอ้างอิงและการเขียนรายการอ้างอิง
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 หลกัการพื้นฐานของการอา้งองิแทรกเนื้อหา คอื การระบชุือ่ – นามสกลุ  

ของผู้เขียนและปีที่พิมพ์ เป็นหลัก ส่วนเลขหน้าให้ลงเฉพาะกรณีการคัดลอก 

เนื้อความมาอ้างอิงในเนื้อหารายงาน ก่อนลงเลขหน้าให้เขียน น. ตามด้วย 

เลขหน้า ถ้าเป็นภาษาอังกฤษใช้ p. ถ้าหลายหน้าใช้ pp. ทั้งนี้เจ้าของผลงาน 

อาจใช้เครือ่งหมายมหพัภาคคู ่หรอื ทวภิาค ( : ) แทนการใช้ น. หรอื p. ถ้าอ้างองิ 

โดยการสรุปความไม่ต้องใส่เลขหน้าก็ได้

8.2 การเขียนรายการเอกสารอ้างอิง หรือ บรรณานุกรม
 เมือ่มรีายการอ้างองิในเนื้อหาแล้วต้องน�ารายละเอยีดของแหล่งอ้างองิ 

มาจัดท�าเป็นรายการเอกสารอ้างองิ หรอื บรรณานุกรม ซึ่งควรมรีายละเอยีด 

มากพอที่จะให้ผู้อ่านสามารถสบืค้นต่อได้ การเขยีนรายการอ้างองินัน้สามารถ 

ท�าได้ 2 แบบ โดยใช้หัวข้อเป็น (1) เอกสารอ้างอิง (Reference) หมายถึง  

รายชื่อสิ่งพิมพ์หรือเอกสารที่ใช้ประกอบการ ค้นคว้า และมีการอ้างอิงถึง 

ในเนื้อหา และรายชื่อหนังสือนี้จะต้องให้ข้อมูลทางการพิมพ์อย่างครบถ้วน 

และต้องเขยีน หรอืพมิพ์ตามแบบมาตรฐานที่ก�าหนด หรอื (2) บรรณานุกรม  

(Bibliography) หมายถึง รายชื่อสิ่งพิมพ์ หรือเอกสารที่ใช้ศึกษาค้นคว้า  

ซึ่งจะเป็นรายการที่รวมทั้งเอกสารที่อ้างถึงในเนื้อหา และ ที่ไม่ได้อ้างอิง 

ไว้ในเนื้อหา แต่เจ้าของผลงานได้น�ามาศึกษา ค้นคว้าเพื่อใช้เป็นกรอบแนวคิด  

หรอื เป็นความรู้พื้นฐานในการศกึษา วเิคราะห์ กรณทีี่รายการในบรรณานุกรม  

มีไม่ ่เกิน 30 รายการ ผู ้เขียนอาจน�าบรรณานุกรมของสิ่งพิมพ์ภาษาไทย 

และสิง่พมิพ์ภาษาต่างประเทศมาเขยีนรวมกนัได้ โดยน�ารายชือ่สิง่พมิพ์ภาษาไทย 

ขึ้นก่อน แต่ถ้ามีรายการบรรณานุกรมมากควรแยกออกเป็นบรรณานุกรม 

สิ่งพิมพ์ภาษาไทย และบรรณานุกรมสิ่งพิมพ์ภาษาต่างประเทศ โดยในแต่ละ 

ภาษานัน้ให้เรยีงตามล�าดับอักษรชื่อผู้เขยีนสิ่งพมิพ ์หรอืเอกสารนัน้

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

54



 ส�าหรับรูปแบบการเขยีนรายการอ้างองิในเอกสารวชิาการของ ส.ป.ก.  

นัน้สามารถเลอืกใช้ได้ 2 รปูแบบ คอื (1) ปรบัใช้รปูแบบของ วช. ซึง่เป็นรปูแบบที่ 

ปรับมาจากระบบนาม-ปี หรือ APA style (ดูตัวอย่างในภาคผนวกที่ 1.2)  

และ (2) รูปแบบนาม-ปี หรอื APA style ที่อ้างองิโดยสถาบันหรอืบุคคลอื่นๆ  

ที่อิงตามรูปแบบเดิมของ APA เป็นหลัก และเป็นรูปแบบที่ยอมรับในระดับ 

สากล1 ซึ่งทั้ง 2 รูปแบบมีหลักการเดียวกันคือให้ความส�าคัญกับชื่อและปี 

ที่เผยแพร่ของเจ้าของผลงาน แต่รายละเอียดในรายการมีความแตกต่างกัน 

เล็กน้อย ดังตัวอย่างในตารางที่ 2 อย่างไรก็ตาม ในรายงานหนึ่งเรื่องเจ้าของ 

ผลงานต้องเลอืกใช้รูปแบบใดรูปแบบหนึ่งเท่านัน้

ตารางที่ 2 ตัวอย่างรูปแบบพื้นฐานการเขียนรายการบรรณานุกรม/ 

เอกสารอ้างองิ

ประเภท
สารสนเทศ

รูปแบบ นาม-ปี (APA Style)  
ของสถาบันอื่น

รูปแบบ วช.  
(ปรับใช้ APA Style)

หนังสอื ชื่อ นามสกุล. (ปี). ชื่อเรื่อง  
(พมิพ์ครัง้ที่). สถานที่พมิพ์: 
ส�านักพมิพ์.

Author, A. A. (Year). Title of 
work. Location: Publisher.

ชื่อผู้แต่ง. ปี. ชื่อเรื่อง.  
จ�านวนเล่ม. ครัง้ที่พมิพ์. 
ชื่อชุดหนังสอื.สถานที่พมิพ์ : 
ส�านักพมิพ์. 

หนังสอืแปล ชื่อผู้แต่ง. (ปี). ชื่อเรื่อง (ชื่อผู้แปล, 
ผู้แปล). สถานที่พมิพ์:  
ส�านักพมิพ์.ต้นฉบับพมิพ์ปี...

ชื่อผู้แต่ง. ปี. ชื่อเรื่อง. แปลจาก. 
โดย. จ�านวนเล่ม. ครัง้ที่พมิพ์

1 สืบค้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้จาก (1) คู่มือการพิมพ์วิทยานิพนธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2551, น.32-89 

(2) Purdue OWL http://owl.english.purdue/owl/owlprint/560/ (3) ลัดดา รุ่งวิสัย, ม.ป.ป. http://www.human.

cmu.ac.th/home/lib/documents/Bliography.pdf (4) คู่มือรูปแบบการเขียนบรรณานุกรมแบบ APA STYLE 

 ส�าหรับภาษาไทย แผนกบริการค้นคว้าและวิจัย ส�านักหอสมุดมหาวิทยาลัยกรุงเทพ 

 http://library.bu.ac.th/help/libmanuals/other/Write_APA_Thai.pdf และ อื่นๆ

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ประเภท
สารสนเทศ

รูปแบบ นาม-ปี (APA Style)  
ของสถาบันอื่น

รูปแบบ วช.  
(ปรับใช้ APA Style)

บทความใน
หนังสอื

ชื่อ นามสกุล. (ปี). ชื่อบทความ. 
ในชื่อ บรรณาธกิารหรอื 
ผู้รวบรวม (บก.),ชื่อหนังสอื 
(เลขหน้า). สถานที่พมิพ์:  
ส�านักพมิพ์.

Author, A. A., & Author, B. B. 
(Year). publication). Title of 
chapter. In A. Editor & B. 
Editor (Eds.), Title of book 
(pages of chapter).  
Location: Publisher.

ชื่อผู้เขยีนบทความ. ปี. 
ชื่อบทความ. ชื่อหนังสอื. 
ชื่อบรรณาธกิารหรอื
ผู้รวบรวม. จ�านวนเล่ม. 
ครัง้ที่พมิพ์. ชื่อชุดหนังสอื. 
สถานที่พมิพ์: ส�านักพมิพ์. 
เลขหน้า. 

บทความใน
สารานุกรม

ชื่อผู้เขยีนบทความ. (ปี).  
ชื่อบทความ.  
ใน ชื่อ สารานุกรม (เล่มที่, 
หน้า). สถานที่พมิพ์:  
ส�านักพมิพ์.

ชื่อผู้เขยีน. ปี. ชื่อบทความ.  
ชื่อ สารานุกรม. เล่มที่ : 
เลขหน้า. 

บทความใน
วารสาร

ผู้เขยีนบทความ. (ปี).  
ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร,  
ปีที่ (ฉบับที่), เลขหน้าที่ 
ปรากฎบทความ. 

ชื่อผู้เขยีน. ปี. ชื่อบทความ.  
ชื่อวารสาร. ปีที่ (เดอืน) : 
เลขหน้า.

หนังสอืพมิพ์ ผู้เขยีนบทความ. (ปี, วันที่ เดอืน). 
ชื่อบทความ.  
ชื่อหนังสอืพมิพ์, หน้า.

ชื่อหนังสอืพมิพ์. (ปี, วันที่ เดอืน). 
ชื่อข่าว. หน้า.

ชื่อผู้เขยีน. วัน เดอืน ปี.  
ชื่อบทความ.  
ชื่อหนังสอืพมิพ์. เลขหน้า. 

ชื่อหนังสอืพมิพ์. วัน เดอืน ปี. 
ชื่อข่าวหรอืหัวข่าว : หน้า.

ตารางที่ 2 (ต่อ)
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ประเภท
สารสนเทศ

รูปแบบ นาม-ปี (APA Style)  
ของสถาบันอื่น

รูปแบบ วช.  
(ปรับใช้ APA Style)

วทิยานพินธ์ ผู้เขยีน. (ปี). ชื่อวทิยานพินธ์. 
ระดับวทิยานพินธ์……………, 
ชื่อคณะและมหาวทิยาลัย. 

(ส�าหรับงานนพินธ์ ต่างประเทศ 
ให้ใส่เครื่องหมาย “,” หลังชื่อ
มหาวทิยาลัย และใส่ชื่อประเทศ)

ชื่อผู้เขยีน.ปี. ชื่อวทิยานพินธ์.  
ระดับการศกึษา คณะ 
และมหาวทิยาลัย. 

เอกสาร
อเิลก็ทรอนกิส์

ผู้แต่ง. (ปี). ชื่อเรื่อง, สบืค้นเมื่อ  
[วัน เดอืน ปี], จาก URL  
ที่ ใช้สบืค้น ของเว็บไซต์ 

ผู้แต่ง. (ปี). ชื่อบทความ, สบืค้น
เมื่อ [วัน เดอืน ปี], จาก URL  
ที่ ใช้สบืค้น ของเว็บไซต์ 

ผู้แต่ง.(ปี, วัน เดอืน).ชื่อบทความ.
ชื่อหนังสอืพมิพ์,เลขหน้า.
สบืค้นเมื่อ วัน/เดอืน/ปี,  
จาก URLของเว็บไซต์

Author, A. A. (Year). Title of 
work. Retrieved from web 
address 

ชื่อผู้แต่ง. ปี. ชื่อเรื่อง [ประเภท
วัสดุ]. ที่มา:  
สถานที่มาของสารสนเทศ

Author. Date. Title of work 
[Online]. Available:  
Specify path 

บทความ 
จากวารสาร
อเิลก็ทรอนกิส์

ผู้แต่ง. (ปี, วัน เดอืน).  
ชื่อบทความ.ชื่อ วารสาร  
ปีที,่ (ฉบับที่), เลขหน้า. 
สบืค้น เมื่อ วัน/ เดอืน/ปี, 
จาก URLของเว็บไซต์

Author, A. A., & Author, B. B. 
(Date of publication). Title 
of article. Title of Online 
Periodical, volume number 
(issue number if available). 
Retrieved from  http://
www.someaddress.com/
full/url/

ชื่อผู้แต่ง. ปี. ชื่อบทความ.  
ชื่อวารสาร [ประเภทวัสดุ], 
ปีที่ออก, ฉบับที่ออก :  
เลขหน้า. ที่มา : สถานที่มา
ของสารสนเทศ 

Author. Year. Article title.  
Journal title [Type of 
edium], Volume, issue 
number : paging if given. 
Available : give information 
sufficient for retrieval of 
article form supplier 

ตารางที่ 2 (ต่อ)
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ประเภท
สารสนเทศ

รูปแบบ นาม-ปี (APA Style)  
ของสถาบันอื่น

รูปแบบ วช.  
(ปรับใช้ APA Style)

จุลสาร 
เอกสาร
อัดส�าเนา 
เอกสาร 
พมิพ์ดดี  
แผ่นพับ และ
เอกสารไม่ได้
ตพีมิพ์อื่นๆ

ชื่อ นามสกุลผู้แต่ง. (ปี).  
ชื่อเอกสาร [ประเภทเอกสาร]. 
สถานที่พมิพ์: ส�านักพมิพ์.

ชื่อ นามสกุลผู้แต่ง. (ปี).  
ชื่อเอกสาร. เอกสารไม่  
ตพีมิพ์ (ภาษาอังกฤษใช้ 
Unpublished manuscript)

ชื่อผู้แต่ง. ปี. ชื่อเรื่อง  
(ประเภท เอกสาร). 
จ�านวนเล่ม. ครัง้ที่พมิพ์. 

สื่อโสตทัศน์ 
ประเภท  
วดีทิัศน์ เทป 
ซดี-ีรอม 
แผ่นดสิก์

ผู้แต่งหรอืผู้ผลติหรอืผู้บรรยาย
หรอืผู้ขับร้อง 

 (ถ้าม)ี. (ปีที่ผลติ). ชื่อเรื่อง 
[ประเภท ของวัสดุ]. สถานที่
ผลติ: ผู้ผลติ. 

รายการโดยใช้แบบแผนเดยีวกับ
การลงรายการหนังสอื แต่ให้ระบุ
ประเภทของสื่อนัน้โดยใส่ค�าที่
ระบุประเภทไว้ในวงเล็บต่อท้าย
ชื่อเรื่อง 

การ
สัมภาษณ์

ไม่ใส่ในรายการบรรณานุกรม  
แต่อ้างในเนื้อหารายงาน ดังนี้
(ชื่อผู้ถูกสัมภาษณ์, การสื่อสาร
ส่วนบุคคล, วัน เดอืน ปี)

ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. วัน เดอืน ปี 
ต�าแหน่งของผู้ให้สัมภาษณ์  
รายละเอยีดของการสัมภาษณ์

ที่มา: ปรับจากส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, ม.ป.ป. http://www.riclib.nrct.go.th/link/
info/researchwrite.pdf , Purdue OWL จาก http://owl.english.purdue/owl/owlprint/560/ , 
มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ ส�านกัหอสมดุ, 2551,จาก http://www2.itu.tu.ac.th/itu/web/files/
file_0.pdf และ บุญธรรม กจิปรดีาบรสิุทธิ์, 2551 

ตารางที่ 2 (ต่อ)


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 1) ใช้กระดาษขนาด A4 ไม่มีเส้น หรือ ขนาดอื่นๆ กรณีที่มีการ 

จัดพมิพ์เผยแพร่กับโรงพมิพ์

  2) ขนาดตัวอักษรภายในเล่ม ใช้แบบตัวอักษร TH SarabunSPK  

หรอื TH Niramit AS ขนาด 16 พอยท์ รูปแบบอักษรปกต ิ ยกเว้นชื่อบทให้ใช้ 

ขนาด 18 พอยท์ อักษรเข้มหนา (Bold) ส่วนตัวเลขสามารถใช้เลขไทย  

หรอื อารบคิ ก็ได้ ประเภทตัวอักษร และตัวเลข ต้องเลอืกใช้อย่างใดอย่างหนึ่ง  

และต้องใช้แบบเดยีวกันทัง้เล่ม

 3) รูปแบบการพิมพ์รายงานให้เว ้นขอบกระดาษด้านซ้าย 3.5  

เซนติเมตร (ประมาณ 1.5 นิ้ว) ด้านขวา 2.5 เซนติเมตร (ประมาณ 1 นิ้ว)  

ด้านบน 2.5 เซนตเิมตร ด้านล่าง 2.5 เซนตเิมตร

   4) การพมิพ์และเรยีงล�าดับหัวข้อ 

   (1) ชื่อบท (ให้พิมพ์ บทที่...แยกบรรทัดกับ ชื่อบท) บทคัดย่อ  

บทสรุปส�าหรับผู ้บริหาร ค�าน�า สารบัญทุกประเภท และภาคผนวก  

ให้พมิพ์กลางหน้ากระดาษ ใช้ตัวอักษรขนาด 18 พอยท์ อักษรเข้มหนา (Bold)  

ไม่ขดีเส้นใต้ 

9.
รูปแบบการจัดพิมพ์รายงาน

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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   (2) หัวข้อหลัก พิมพ์ติดริมซ้ายมือสุดของกระดาษที่ได้เว ้น 

ขอบกระดาษไว้ตามข้อ 3) และใช้ตัวอักษรขนาด 16 พอยท์ ตัวอักษรเข้มหนา  

หรอื ขดีเส้นใต้ เอกสารปฏริูปที่ดนิ ที่ไม่ได้น�าเสนอโดยการแยกบท หัวข้อหลัก 

ให้ใช้ตัวอักษรขนาด 18 พอยท์ ตัวอักษรเข้มหนา

  (3)  หัวข้อรอง สามารถพิมพ์ในระดับเดียวกับหัวข้อหลักคือ 

ชดิซ้าย หรอื เยื้องในระดับย่อหน้า ส่วนหัวข้อย่อย ให้พมิพ์เยื้องระดับย่อหน้า 

ตามล�าดับ ใช้ตัวอักษรขนาด 16 พอยท์ พิมพ์ตัวอักษรเข้มหนา (Bold) หรือ  

ขดีเส้นใต้ หรอื ตัวอักษรเอน (Italic) ตามความเหมาะสม

  (4)  การให้หมายเลขหัวข้อควรให้มีหัวข้อเท่าที่จ�าเป็น และควร

แสดงหมายเลขก�ากับหัวข้อตามล�าดับจากหัวข้อหลัก หัวข้อรอง ไปถึงหัวข้อ

ย่อย (ไม่ควรเกนิ 4 ตวัเลข) และสามารถใช้ตวัอกัษรและเครือ่งหมายแสดงหวัข้อ 

(Bullets) ส�าหรบัแสดงหวัข้อย่อยในเนื้อหาได้ตามความเหมาะสม โดยสามารถให้

หมายเลขหัวข้อ แบบอ้างองิบท หรอื ไม่อ้างองิบท ก็ได้ แต่ในรายงานหนึ่งเรื่อง

ต้องเลอืกใช้รูปแบบใดรูปแบบหนึ่งเท่านัน้ ดังตัวอย่าง 

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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แบบอ้างองิบท
บทที่ 1 

 1.1. ...........................................................................................
  1.1.1 .............................................................................….
   1.1.1.1 ...................................................................
    1) .............................................................
     1.1) หรอื (1) .......................................
      l ..............................................
      ก. ..............................................

แบบไม่อ้างองิบท
บทที่ 1

1. ............................................................................................
 1.1. .................................................................................... 
  1.1.1 ......................................................................….
   1.1.1.1 ............................................................ 
    1) ......................................................
     1.1) หรอื (1) ................................
      l .......................................

ตัวอย่าง การให้หมายเลขหัวข้อ

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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แบบไม่อ้างองิบท

บทที่ 2

1. ............................................................................................

 ............................................................................................ 

 1) หรอื (1) หรอื ก....................................................... หรอื

  l .........................................................................

แบบอ้างองิบท

บทที่ 2

2.1 ............................................................................................

 ............................................................................................ 

 1) หรอื (1) หรอื ก....................................................... หรอื

  l .........................................................................

 กรณี ภายใต้หัวข้อหลัก หรือ หัวข้อรอง มีเนื้อหาที่จ�าเป็นต้องแสดง 

รายการย่อยซึ่งเนื้อหานั้นอาจจะไม่ต่อเนื่องกับหัวข้อหลัก หรือ หัวข้อรอง  

โดยตรง สามารถใช้หมายเลขแสดงหัวข้อย่อย (เช่น 1), (1) ...) หรอื ใช้ ตัวอักษร  

(เช่น ก., ข....) หรอื ใช้ Bullets ในรูปแบบต่างๆ ได้ ดังตัวอย่าง

 

ตัวอย่าง การให้หมายเลขหัวข้อและแสดงรายการย่อย
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 ส�าหรับ หมายเลขประจ�าตารางที่แสดงล�าดับตาราง ภาพ รูปภาพ  

หรือ แผนภูมิ ให ้เรียงล�าดับหมายเลขอิงตามบทนั้น เช ่น บทที่  2 ใช ้  

ตารางที่ 2.1, 2.2...หรือ ภาพที่ 2.1, 2.2... ถ้า บทที่ 3 ใช้ ตารางที่ 3.1,  

3.2....หรือ ภาพที่ 3.1, 3.2... ยกเว้นกรณี เอกสารปฏิรูปที่ดิน ซึ่งผู้เขียน 

น�าสนอแบบไม่แยกเป็นบท แต่น�าเสนอเป็นหัวข้อ กรณีนี้ ให้เรียงล�าดับตาราง 

หรอื ภาพที่ 1, 2, 3 ตามล�าดับก่อนหลัง

 5) เลขล�าดับหน้ารายงาน ให้พิมพ์ตรงกลางหน้ากระดาษตรง 

ขอบกระดาษด้านล่าง โดย หน้า ค�าน�า กติตกิรรมประกาศ สารบัญ บทคัดย่อ  

หรอื บทสรุปส�าหรับผู้บรหิาร ให้ใส่ล�าดับหน้าต่อเนื่องเป็นตัวอักษร ก, ข, ค...  

ส่วนตัวรายงาน ตัง้แต่ บทที่ 1 เป็นต้นไปให้ใส่ล�าดับหน้าเป็นตัวเลขตัง้แต่ 1, 2,  

3...... ถ้าในรายงานใช้ตวัเลขไทย ให้ใช้หมายเลขหน้าเป็นเลขไทย หรอื ถ้าใช้เป็น 

อารบคิก็ให้ใช้หมายเลขหน้าเป็นอารบคิ

 6)  การพมิพ์ตาราง 

  (1)  เลขที่และชื่อตาราง 

   l เลขประจ�าตารางเป็นส่วนทีแ่สดงล�าดบัของตาราง ให้พมิพ์ 

“ตารางที”่ ตามด้วยหมายเลขประจ�าตารางไว้รมิซ้ายมอืสดุ

ของกระดาษ หรอื ถ้าตารางมขีนาดเลก็ให้พมิพ์ ตารางที.่.. 

ตรงกับขอบตารางด้านซ้าย โดยให้พมิพ์ตัวเข้มหนา (Bold) 

   l ชื่อตารางให้พมิพ์ต่อจากเลขประจ�าตาราง โดยเว้นสองตัว

อักษร ใช้อักษรตัวเข้มหนา (Bold) กรณชีื่อตารางยาวกว่า

หนึง่บรรทดั ให้พมิพ์ตวัอกัษรตวัแรกของบรรทดัทีส่องตรง

กับตัวแรกของชื่อตาราง 

   (2) ตารางที่มีความยาวจนไม่สามารถลงในหน้ากระดาษเดียวได้  

ให้พิมพ์ในหน้าถัดไป โดยมีเลขที่ตารางและค�าว่า “ต่อ” ในวงเล็บ ไม่ต้องใส่ 

ชื่อตาราง เช่น ตารางที่ 1 (ต่อ) 

  (3) ตารางทีม่คีวามกว้างจนไม่สามารถบรรจใุนหน้ากระดาษเดยีว

ได้ ให้ใช้วธิพีมิพ์ตามด้านขวางของหน้ากระดาษ หรอืวธิอีื่นที่เหมาะสม
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 กรณทีีม่กีารจดัพมิพ์กบัโรงพมิพ์ ชือ่บท หวัข้อหลกั และหมายเลขหน้า  

ให้รักษาต�าแหน่งการจัดวางตามรูปแบบของงานวิชาการที่ก�าหนดในคู่มือนี้ 

ให้มากที่สุด ส่วนขนาดและรูปแบบตัวอักษร รวมถึงการใช้สีตัวอักษร การใช ้

สีและลวดลายพื้นหลังของชื่อบท หัวข้อหลัก เนื้อหา และหมายเลขหน้า  

สามารถใช้ได้ตามความเหมาะสม


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 หลังจากได้เลขทะเบียนเอกสารวิชาการแล้ว เจ้าของผลงานสามารถ 

เผยแพร่ผลงานได้เลย หากเจ้าของผลงานต้องการจัดพิมพ์ผลงานโดยใช ้

ทะเบียนเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. ใน 3 ประเภทดังกล่าวข้างต้น เป็น 

เลขประจ�าหนังสือ เจ้าของผลงานสามารถจัดพิมพ์โดยใช้งบประมาณของ 

ตนเอง หรือ งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัด ด้วยการจัดจ้างโรงพิมพ์  

ซึ่งเจ ้าของผลงานสามารถจะตั้งงบประมาณเพื่อจัดพิมพ์ไว ้ในข้อเสนอ 

โครงการ หรือ เสนอขออนุมัติงบประมาณใหม่เพื่อจัดพิมพ์รายงานหลังจาก 

ผลงานเสร็จสมบูรณ์ก็ได้ 

 นอกจากการเผยแพร่ในรูปของรายงานเป็นรูปเล่ม เจ้าของผลงาน 

สามารถเผยแพร่ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเผยแพร่ผ่าน Web site และ 

ระบบ e-book ของ ส.ป.ก. หรอื Web site อื่นๆ ได้

 กรณีที่เจ้าของผลงานต้องการจัดพิมพ์ผลงานของตนเองเป็นหนังสือ  

เพื่อเผยแพร่ความรู้ โดยไม่ได้อยู่ในทะเบียนของ ส.ป.ก. หรือไม่ได้เป็นผลงาน 

ทางวิชาการที่ขอปรับระดับหรือรายงานการวิจัยของหน่วยงาน โดยเจ้าของ 

ผลงานต้องการเผยแพร่โดยใช้งบประมาณของตนเองจัดจ้างส�านักพิมพ์  

หรือ โรงพิมพ์ หรือ เผยแพร่ ในรูปของสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เจ้าของผลงาน 

สามารถขึ้นทะเบียนหนังสือตามมาตรฐานสากล หรือ เลขมาตรฐานสากล 

ประจ�าหนังสอื (ISBN) ได้กับหอสมุดแห่งชาติ

10.
การเผยแพร่ผลงาน
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 หมายเลข ISBN เป็นรหัสเฉพาะก�าหนดขึ้นเพื่อให้เป็นเอกลักษณ์ 

ของหนังสือแต่ละชื่อเรื่อง โดยส�านักงานใหญ่ที่กรุงลอนดอน ประเทศอังกฤษ 

เป็นผู้ก�าหนดเลขให้แต่ละประเทศทั่วโลกและมอบหมายให้หน่วยงานในแต่ละ 

ประเทศเป็นผู้บรกิารเลข ISBN ส�าเร็จรูปให้กับส�านักพมิพ์ ส�าหรับประเทศไทย 

ส�านักหอสมุดแห่งชาติเป็นผู้บริการเลข ISBN ซึ่ง ส�านักพิมพ์ โรงพิมพ์ หรือ  

หน่วยงานราชการ สามารถกรอกรายละเอียดของหนังสือในแบบฟอร์มการ 

ขอเลข ISBN2 ได้ 4 วธิ ี

 l ทางจดหมาย ถงึ ผู้อ�านวยการส�านักหอสมุดแห่งชาต ิ

 l ทางโทรสาร ที่หมายเลข 0-2281-5450, 0-2628-5175 

 l ทางจดหมายอเิล็กทรอนกิส์ ที่ E-mail : isbn@nlt.go.th 

 l ติดต่อขอรับด้วยตนเองที่กลุ่มงานคัดเลือกและประเมินคุณภาพ 

  ทรัพยากรห้องสมุด

 หลักการขอเลข ISBN

 l หนังสอืที่ยังไม่เคยพมิพ์ 

 l ขอเลขใหม่เมื่อมีการปรับปรุงแก้ไขเพื่อจัดพิมพ์ครั้งใหม่ (edition)  

  (กรณพีมิพ์ซ�้า เพิ่มเตมิ (reprint) และไม่มกีารเปลี่ยนแปลงเนื้อหา 

  ข้อมูลไม่ต้องขอ) 

 l หนังสอืชื่อเดยีวกันแต่ต่างรูปแบบ เช่น ปกแข็ง ปกอ่อน 

 l หนังสอืหลายเล่มต่อกัน (Multi-volume)



2 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จาก http://www.nlt.go.th/Data/ISBN%20Request%20form%20(book).doc
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11.1 ประเภทของบทความวิชาการ ส.ป.ก.
 การเขียนบทความวิชาการเพื่อตีพิมพ์กับหนังสือที่ ส.ป.ก. จัดพิมพ์ 
ตามวาระ ซึ่งปัจจุบันมเีพยีงเล่มเดยีว คอื หนังสอืครบรอบวันสถาปนา ส.ป.ก.  
ของทุกปี โดยแบ่งบทความวชิาการออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้
 บทความวิชาการทั่วไป: เป็นบทความที่น�าเสนอความรู้ทางวิชาการ 
และประสบการณ์ของผู้เขยีน ที่ได้จากการอ่าน สังเกต สัมภาษณ์ และอื่นๆ ซึ่ง 
ผู ้เขียนได้น�ามาวิเคราะห์และเลือกสรรสาระที่ส�าคัญเพียงประเด็นเดียว 
น�ามาเขียนแสดงความเห็น วิธีการน�าเสนอเป็นการเรียบเรียงข้อมูล การแสดง 
ความคิดเห็น การวิจารณ์ การให้ข้อสังเกต การเสนอแนะ โดยใช้ภาษาที ่
เป็นทางการ แต่ในกรณีที่ผู ้เขียนลดการใช้ภาษาที่เป็นทางการลงจะเป็น  
บทความแบบกึ่งวชิาการ
 บทความปริทัศน์: เป็นบทความที่น�าเสนอบทความเชิงสังเคราะห์  
โดยประมวลสาระข้อมูลจากงานเขียนต่างๆ หรือแนวคิดของนักวิชาการ 
หลายๆ คน ที่เหมือนหรือต่างกัน จากนั้นผู้เขียนน�ามาวิเคราะห์ เปรียบเทียบ  
สรุปประเด็น วจิารณ์ เสนอแนะ
 บทความวิจัย: เป็นบทความที่เสนอผลการวิจัย โดยเรียบเรียง 
จากรายงานการวิจัยมาโดยสังเขป โดยต้องมีการน�าเสนอเนื้อหาที่แสดงถึง  
ความเป็นมาของการวิจัย ระเบียบวิธีวิจัย ผลสรุป และข้อเสนอแนะ รูปแบบ 

การเขียนบทความวิชาการ

11.
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การน�าเสนอค่อนข้างตายตัว แต่ให้สาระประโยชน์ทางวชิาการ ทัง้ในเชงิทฤษฎ ี
หรือการปฏิบัติ รวมถึงกระบวนการวิจัยและผลการวิจัยที่ผู้อ่านสามารถน�าไป 
ประยุกต์ใช้ในสาขานัน้ๆ

11.2 การเตรียมต้นฉบับบทความวิชาการ 
  1)  การพิมพ์ พิมพ์หน้าเดียวบนกระดาษขนาด A4 ด้วย โปรแกรม 
ไมโครซอฟเวิร์ด ตัวอักษร TH Sarabun SPK หรือ TH Niramit AS ขนาด  
16 พอยท์ ความยาว 5-10 หน้า
  2)  การเรยีงล�าดับเนื้อหา
  การน�าเสนอเนื้อหาบทความแบ่งเป็น 3 ส่วน คือ ส่วนต้น  
ส่วนเนื้อหา และส่วนท้าย ผู ้เขียนควรเขียนบทความให้ครบทั้งสามส่วน  
โดยสามารถตัง้หัวข้อการน�าเสนอด้วยตนเอง หรอื จะใช้หัวข้อที่ก�าหนดให้ก็ได้  
แต่ต้องเรยีบเรยีงเนื้อหาให้ครบถ้วนและน�าเสนอเรยีงตามล�าดับ ดังนี้
  2.1) ส่วนต้น 
    (1) ชื่อเรื่อง ควรสั้น ชัดเจน และต้องสื่อเปาหมายหลัก 
ของการศกึษาวจิัย หรอื เนื้อหาที่ต้องการน�าเสนอ
    (2) ชื่อผู้เขียน ให้เขียนชื่อ-สกุล จริงของผู้เขียน ส�าหรับ 
ที่อยู่และสถานที่ท�างานให้พมิพ์เป็นเชงิอรรถในหน้าแรกของบทความ
    2.2) ส่วนเนื้อหา ผู ้เขียนสามารถเสนอเนื้อหาในส่วนนี้โดยตั้ง 
หัวข้อใหม่ หรือใช้หัวข้อที่ก�าหนดไว้ก็ได้ แต่ต้องมีการเรียบเรียงเนื้อหาให้ 
ครบถ้วนและเรยีงล�าดับให้เหมาะสม เนื้อหาในส่วนนี้แบ่งเป็น 
    (1)  บทคัดย่อ (บทความวิจัย) หรือ สรุปสาระส�าคัญ  
(บทความวิชาการทั่วไป และบทความปริทัศน์) ควรมีเนื้อหาที่สั้น ชัดเจน 
และเข้าใจง่าย โดยมีเนื้อหาของเหตุผลในการศึกษาวิจัย วิธีการ ตลอดจน 
ผลการศกึษาและสรุป (ศกึษาอะไร ศกึษาอย่างไร ศกึษาจากอะไร สรุปผลได้ว่า 
อะไร/อย่างไร) ความยาว 100-150 ค�า และผูเ้ขยีนอาจระบคุ�าส�าคญั (Keywords)  
ไว้ท้ายบทคัดย่อ 5-8 ค�า
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   (2) บทน�า  แสดงความเป ็นมาและเหตุผลที่น�า ไปสู  ่

การศึกษาวิจัย วัตถุประสงค์ของการศึกษา และอาจรวมถึงการเสนอทฤษฎ ี

และงานวิจัยที่เกี่ยวข้องจากการทบทวนวรรณกรรม ส�าหรับบทความปริทัศน์ 

และบทความวิชาการทั่วไปให้แสดงความเป็นมาและเหตุผลการน�าเสนอ  

หรอื ศกึษาในเรื่องนัน้ๆ

   (3) ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง (เฉพาะบทความวิจัย)  

หัวข้อนี้อาจรวมไว้ในส่วนของ บทน�า โดยเป็นการเสนอหลักส�าคัญเชิงทฤษฎี 

ที่ผู้วจิัยประยุกต์ใช้ เนื้อหาในส่วนนี้ ควรบอกถงึแนวคดิ ทฤษฎ ีและการศกึษา 

วิจัยที่ผ่านมา แสดงให้เห็นถึงช่องว่างของการศึกษา และน�าไปสู่ค�าถามหลัก 

ของการศึกษา ซึ่งจะเติมเต็ม ต่อยอด หรือหักล้างงานวิจัยที่ผ่านมาได้ โดย 

เนื้อหาที่เสนอควรสอดคล้องกับวัตถุประสงค์

   (4) วิธีการวิจัย หรือ วิธีการศึกษา ให้บอกวิธีการวิจัย  

หรือ ศึกษา ที่ชัดเจน เช่น ในบทความวิจัยควรระบุเกณฑ์การเลือกประชากร  

ขัน้ตอนการเลอืกตัวอย่าง ขนาดตัวอย่าง วธิกีารและเครื่องมอืในการเก็บข้อมูล  

และการวเิคราะห์ข้อมูล 

   (5) ผลการศึกษา ส่วนนี้เป็นสาระส�าคัญของบทความ  

ให้บรรยายผลการศึกษา หรือ เนื้อหาหลักของบทความที่ต้องการน�าเสนอ  

โดยผู้เขียนสามารถแบ่งเนื้อหาเป็นหัวข้อย่อยมากกว่า 1 หัวข้อ และสามารถ 

เสนอข้อมูลในรูปแบบตาราง แผนภาพ หรอื รูปภาพประกอบได้ 

   (6) อภิปรายผล อาจน�าไปรวมกับผลการศึกษาเป ็น 

ผลการศึกษาและอภิปรายผลก็ได้ เนื้อหาของการอภิปรายผลควรประกอบด้วย  

การตคีวามการศกึษา การเปรยีบเทยีบผลการศกึษาทีไ่ด้กบัทฤษฎ ีเปรยีบเทยีบ 

ผลการศึกษาที่ได้กับผลการศึกษาก่อนหน้า รวมถึงข้อผิดพลาด ข้อบกพร่อง  

หรอืข้อขัดแย้งที่เกดิขึ้นในผลการศกึษาซึ่งต้องหาเหตุผลมาอธบิาย

   (7)  บทสรุป ควรสรุปผลภาพรวมจากการศึกษาพร้อมให ้

ข้อเสนอแนะการน�าผลการศกึษาไปใช้ 
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   (8) ข้อเสนอแนะ (รวมกับบทสรุปก็ได้) ควรเสนอแนะ 

บนพื้นฐานของผลการศกึษา อธบิายแนวทางการน�างานวจิัย หรอื สาระส�าคัญ 
จากบทความไปใช้ประโยชน์ ในด้านต่างๆ แยกเป็นหัวข้อ หรือบรรยายความ 
ให้ชัดเจน 
  2.3) ส่วนท้าย

   (1)  กติตกิรรมประกาศ (ถ้าม)ี เป็นการแสดงความขอบคณุ 
แก่ผู้ที่ช่วยเหลอืในงานวจิัย แต่ไม่ได้เป็นผู้ร่วมงานวจิัย
   (2)  เอกสารอ้างอิง (Reference) หรือ บรรณานุกรม  
(Bibliography) การอ้างอิงในเนื้อหาของบทความ และการเขียนรายการ 

เอกสารอ้างอิง หรือ บรรณานุกรม ให้ใช้ระบบนาม-ปี และเรียงตามล�าดับ 

ตัวอักษร โดยให้ใช้รูปแบบการอ้างอิงของ วช. ดังตัวอย่างในภาคผนวกที่ 1.1  

และ 1.2 ของคู่มอืนี้

11.3 การส่งต้นฉบับบทความวิชาการ
 ปัจจุบัน บทความวิชาการของ ส.ป.ก. จะพิมพ์ในเอกสารวิชาการ 

ครบรอบวันสถาปนา ส.ป.ก. ซึ่งจะจัดพิมพ์เพื่อเผยแพร่ในงานวันสถาปนา  

ส.ป.ก. วันที่ 6 มีนาคม ของทุกปี ผู้ที่ต้องการเผยแพร่ผลงานผ่านบทความ  

ซึ่งม ี3 รูปแบบ ดังกล่าวข้างต้น สามารถส่งผลงานได้ตัง้แต่วันที่ 1 พฤษภาคม  

– 31 ตลุาคม ของทกุปี หรอื ช่วงเวลาทีแ่จ้งโดยกลุม่วจิยัและพฒันาการปฏริปูทีด่นิ  

(กวด.) ส�านักวิชาการและแผนงาน (สวผ.) โดยส่งบทความมาที่ กวด.  

และเมื่อคณะกรรมการพิจารณาบทความแล้วจะแจ้งให้เจ้าของผลงานแก้ไข 

เพิ่มเตมิ หรอื ปรับปรุงบทความให้สมบูรณ์ ก่อนการตพีมิพ์ในเอกสารวชิาการ  

ส.ป.ก. ประจ�าปี ต่อไป


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ภาคผนวก





ภาคผนวกที่ 1
ตัวอย่างการอ้างอิงในระบบนาม-ปี 

ภาคผนวก 1.1 ตัวอย่างการอ้างอิงในเนื้อหา (รูปแบบ วช.)3

1.  วิธีเขียนอ้างอิงในเนื้อหารายงาน 
 1.1  การเขยีน ให้ระบุชื่อ – สกุล ผู้แต่ง ตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,)  

ปีที่พมิพ์ เครื่องหมายมหัพภาคคู่ (:) และเลขหน้าที่อ้างองิ ดังนี้ 

  รูปแบบ  (ชื่อผู้แต่ง, ปีที่พมิพ์ : หน้าที่อ้างถงึ) 

  ตัวอย่าง  (สมยศ นาวกีาร, 2524 : 234) 

 1.2 ถ้าเอกสารที่อ้างถึงไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง แต่เป็นเอกสารออกในนาม 

สถาบันหรือหน่วยงานให้ระบุชื่อผู้แต่งเป็นชื่อสถาบันหรือหน่วยงาน ให้เขียน 

อ้างอิงหน่วยงานระดับสูงมาก่อน และถ้าสถาบันเป็นหน่วยงานของรัฐให้ 

ขึ้นต้นด้วยหน่วยงานระดับกรม ระดับกองรองลงมา 

  ตัวอย่าง   (มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร์ คณะบัณฑติวทิยาลัย, 

    2535 : 12-23) 

 การระบุชื่อผู้แต่งที่เป็นสถาบัน หากสถาบันนั้นมีอักษรย่อที่เป็นที่ยอมรับ 

กันอย่างแพร่หลาย ให้ใช้อักษร ย่อของสถาบันนั้นได้ในการอ้างครั้งต่อมา  

แต่การอ้างครัง้แรกให้ใช้ชื่อเต็ม 

  ตัวอย่าง  (ก.พ., 2523 : 10-11)

3 ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมจากส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, ม.ป.ป. คู่มือการเขียนรายงานการวิจัย 

 http://www.riclib.nrct.go.th/link/info/researchwrite.pdf
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 1.3  ถ้าเอกสารทีอ้่างถงึไม่ปรากฏชือ่ผูแ้ต่ง แต่มชีือ่บรรณาธกิารผูร้วบรวม  
หรอืผู้วจิารณ์ให้ระบุชื่อเหล่านี้แทน 
  ตัวอย่าง  (ทวน วริยิาภรณ์, ผู้รวบรวม. 2507 : 237) 
     (พชิัย จงสถติย์วัฒนา, บรรณาธกิาร. 2517 : 31) 
 1.4  ถ้าเอกสารทีอ้่างองิไม่ปรากฏชือ่ผูแ้ต่ง ให้ระบชุือ่เรือ่งหรอืหนงัสอืแทน 
   ตัวอย่าง  (100 ปี กลยุทธ์ฝ่าวกิฤตธิุรกจิไทย, 2534 : 162) 
 1.5 ถ้าอ้างอิงเอกสารหลายเรื่องพร้อมๆ กัน ให้เขียนอ้างอิงตามล�าดับ 
ปีที่พมิพ์ให้ระบุชื่อผู้แต่งเรยีงตามล�าดับอักษรคั่นด้วยเครื่องหมายอัฒภาค (;) 
  ตัวอย่าง  (ทิพย์กรวงศ์, 2504 : 39-48 ; แสงโสม เกษมศร ี 
    และวมิล พงศ์พพิัฒน์, 2515 : 123-126) 
 1.6 ถ้าเอกสารที่อ้างอิงไม่ปรากฏปีที่พิมพ์ ให้ระบุค�าว่า “n.d.” หรือ  
“ม.ป.ป.” แทนปีที่พมิพ์ 
  ตัวอย่าง  (ณัฐวุฒ ิสุทธสิงคราม, ม.ป.ป. : 23-47) 

2.  วิธีการเขียนนามผู้แต่ง 
 2.1 กรณีผู้แต่งเป็นคนธรรมดา ไม่ต้องใส่ค�าน�าหน้าชื่อ โดยถ้าเป็นคนไทย 
ให้ใส่ชื่อและชื่อ สกุล ถ้าเป็นชาวต่างประเทศให้ใส่เฉพาะชื่อสกุลเท่านัน้ 
    ตัวอย่าง  (อนันต์ เกตุวงศ์, 2536 :154-157) 
      (Bowey, 1974 : 234) 
 2.2  กรณผีู้แต่งมฐีานันดรศักดิ์หรอืบรรดาศักดิ์ ให้ลงพระนาม ราชทนินาม  
คั่นด้วยเครื่อง หมายจุลภาค แล้วจงึลงสกุลยศกับต�าแหน่ง หรอืบรรดาศักดิ์ 
    ตัวอย่าง  (นราธปิพงศ์ประพันธ์, กรมหมื่น. 2515 :7-10) 
      (อนุมานราชธน, พระยา.2505,1-2) 
 2.3  กรณีผู้แต่งมียศทางทหาร ต�ารวจ หรือมีต�าแหน่งทางวิชาการ หรือ 
มีค�าเรียกทางวิชาชีพ เช่น นายแพทย์ ทันตแพทย์ ไม่ต้องใส่ยศ หรือต�าแหน่ง 
ทางวชิาการหรอืค�าเรยีกทางวชิาชพีนัน้ ๆ

  ตัวอย่าง  (ประสงค์ สุ่นศริ,ิ 2526 : 139) 
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 2.4  กรณีผู้แต่งใช้นามแฝง ให้ระบุนามแฝงหรือชื่อผู้แต่ง (ถ้ามี) ตามที ่

ปรากฎในหน้าปกของหนังสอืนัน้ 

   ตัวอย่าง  (ทมยันต,ี 2513 : 25-30) 

      (วมิล ศริไิพบูลย์, 2513 : 25-30) 

 2.5  กรณีหนังสือแปลให้ลงชื่อผู ้แต่งเดิม พร้อมระบุว่าเป็นงานแปล  

ถ้าไม่ทราบชื่อผู้แต่ง จงึระบุชื่อผู้แปล 

   ตัวอย่าง  (สมภพ โรจนพันธ์, ผู้แปล, 2526 : 10) 

3.  วิธีการเขียนการอ้างอิงตามจ�านวนผู้แต่ง 
 3.1 ผู้แต่งคนเดยีว 

   3.1.1  ระบุชื่อผู ้แต่งแล้ววงเล็บปีที่พิมพ์และเลขที่หน้าไว้ก ่อน 

ข้อความที่อ้างอิงหรือระบุผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ เลขที่หน้าไว้ในวงเล็บท้ายข้อความ 

ที่อ้างองิ 

   3.1.2  ผู้แต่งคนเดียวเขียนเอกสารหลายเล่ม พิมพ์คนละปี แต่ต้อง 

การอ้างถึงพร้อมๆ กัน ให้เรียงตามล�าดับปีที่พิมพ์ ให้ระบุชื่อผู้แต่งเพียง 

ครั้งเดียว แล้วเรียงล�าดับเอกสารหลายเรื่องนั้นไว้ ตามล�าดับของปีที่พิมพ์  

โดยใช้เครื่องหมายอัฒภาค (;) คั่น 

   ตัวอย่าง  (จุลจักรพงษ์, 2505 : 619 ; 2514 : 90) 

   3.1.3 ถ้าผู ้แต่งคนเดียวกันแต่งหนังสือหลายเรื่องในปีเดียวกัน  

ให้ใส่อักษร ก ข ค .. (ส�าหรับเอกสารภาษาไทย) หรอื a b c … (ส�าหรับเอกสาร 

ภาษาต่างประเทศ) ไว้ท้ายปีที่พมิพ์ 

   ตัวอย่าง  (แถมสุข นุ่มนนท์, 2522 ก : 123-125) 

  3.1.4  ถ้าเอกสารเรื่องเดียวแต่มีหลายเล่มจบ และมีผู้แต่งคนเดียว  

ให้ระบุหมายเลขของเล่มที่อ้างถงึด้วย 

   ตัวอย่าง (ณัฐวุฒ ิสุทธสิงคราม, 2521, เล่ม 1 : 115-116
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 3.2 ผู้แต่ง 2 หรือ 3 คน ให้ระบุชื่อ – ชื่อสกุลของผู้แต่งทั้งหมดแล้ว 

เชื่อมด้วยค�าว่า “และ” ส�าหรับผู้แต่งที่เป็นชาวต่างประเทศใส่เฉพาะชื่อสกุล  

เชื่อมด้วย “and” หรอื “&” (ampersand) 

   ตัวอย่าง  (มณมีัย รัตนมณ ีและอนันต์ เกตุวงศ์, 2526 : ก-ข) 

 3.3  ผูแ้ต่ง 3 คนขึ้นไป ให้ใส่เฉพาะชือ่ – สกลุ ผูแ้ต่งคนแรกแล้วตามด้วยค�าว่า  

“และคณะ” หรอื “และคนอื่น ๆ” /หรอื “and others” หรอื “et al” 

   ตัวอย่าง  (แสวง รัตนมงคลมาศ และคณะ, 2528: 1-3) 

 3.4  มผีูแ้ต่งหลายคน เอกสารหลายเรือ่ง แตต้่องการอ้างองิถงึพร้อมๆ กนั  

ให้ระบชุือ่ผูแ้ต่ง หรอืชือ่สกลุผูแ้ต่งส�าหรบัชาวต่างประเทศเรยีงตามล�าดบัอกัษร  

คั่นด้วยเครื่องหมายอัฒภาค (;) 

    ตัวอย่าง  (วกิรม เมาลานนท์, 2515:39-48; เสนยี์ มะดาคะกุล 

และทวน วริยิาภรณ์, 2518 : 123-127) 

4.  วิธีการอ้างอิงเอกสารพิเศษ 
 ตัวอย่าง 

 (1)  จดหมาย 

  (จุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว, พระราชหัตถเลขาถึงพระเจ้าน้องยาเธอ  

พระองค์เจ้าสวัสดโิสภณ) 

  (2)  ต้นฉบับตัวเขยีนและจดหมายเหตุ 

   (กรมศิลปากร, กองจดหมายเหตุ, เอกสารรัชกาลที่ 4.1.ก/6  

พระราชหัตถเลขาพระบาทสมเด็จพระจอมเกล้าเจ้าอยู่หัวทูลพระปินเกล้าฯ  

ลงวันที่ 23 ธันวาคม ค.ศ. 1859) 

  (3)  ปาฐกถา บรรยาย 

   (กมล ประจวบเหมาะ, บรรยาย) 

  (4)  สัมภาษณ์ 

   (อานันท์ ปันยารชุน, สัมภาษณ์)
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 (5)  เทป 

   (พระเทพเวท,ี เทปตลับ, 2532) 

  (6)  สไลด์ ฟล์มสครปิต์ และบทภาพยนตร์ 

   (Visit to Thailand Year, บทภาพยนตร์) 

  (7)  รายการวทิยุ - โทรทัศน์ 

   (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, โทรทัศน์ “คิวซี เซอร์เคิล  

กลยุทธ์การบรหิารงานแบบมสี่วนร่วม”) 

5.  การอ้างอิงจากเอกสารทุติยภูมิ หรือเอกสารที่ ไม่ ใช่ต้นฉบับโดยตรง 
  ระบุชื่อผู ้แต่งเอกสารทั้ง 2 รายการ คือ ระบุชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์และ 

หน้าที่อ้างอิงของเอกสารปฐมภูมิ หรือเอกสารล�าดับแรกก่อนแล้วจึงตามด้วย  

“อ้างถึงใน” หรือ “Quoted in” แล้วจึงระบุชื่อผู้แต่งของเอกสารทุติยภูม ิ 

หรอืเอกสารล�าดับที่ 2 ปีที่พมิพ์ และหน้าที่อ้างองิ 

  ตัวอย่าง  (Steppal, 1985 : 13 อ้างถงึในปรชีา ส่งกติตสิุนทร, 2530 : 47) 

6. การอ้างอิงโดยการคัดลอกข้อความ 
 6.1  ข้อความทีค่ดัลอกมคีวามยาวไม่เกนิ 3 บรรทดั ให้คดัลอกข้อความใน

เครื่องหมายอัญประกาศคู่ “ ” แทรกในเนื้อหาของงานวจิัย 

  ตัวอย่าง  ………. นพินธ์ บญุญภทัโร (2529 : 51) กล่าวไว้ว่า “ต้อง 

ปฏิบัติตามที่กฎหมายก�าหนดไว้ มีการติดต่อสื่อสารที่เป็นลายลักษณ์อักษร  

เพื่อเป็นหลักประกันในการใช้กฎเกณฑ์ ผู้ปฏิบัติราชการสามารถใช้ดุลพินิจ 

ของตนเองได้น้อย..” 

 6.2  ข้อความที่คัดลอกมีความยาวเกินกว่า 3 บรรทัดให้ยกข้อความที่ 

คัดลอกมาพิมพ์ขึ้นบรรทัดใหม่ โดยย่อหน้า เว้นระยะเข้าไป 4 ตัวอักษร 

ทุกบรรทัด กรณีที่มีย่อหน้าในข้อความที่คัดลอกมาให้ย่อหน้าเข้ามาอีก 2 ตัว 

อักษร และให้ใส่เครื่องหมายจุด 3 จุด แทนข้อความที่ตัดออก
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7.  การอ้างอิงโดยการสรุปความ 
 ตัวอย่าง  ….ผู ้ตรวจการรัฐสภาเป็นสถาบันหรือองค์กรที่คาดว่า  

หากมีการจัดตั้งเป็นผลส�าเร็จจะเป็นตัวแทนของฝ่ายนิติบัญญัติที่ท�าหน้าที ่

ตรวจสอบควบคุมการปฏิบัติงานของฝ่ายบริหาร ขณะเดียวกันก็เสริมบทบาท 

ของฝ่ายบริหารในการแก้ไขบรรเทาปัญหาสาธารณะแก่ประชาชนได้ (ธีรภัทร  

เสรรีังสรรค์, 2534) 
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ภาคผนวก 1.2 ตัวอย่างการเขียนรายการเอกสารอ้างอิง/ 
    บรรณานุกรม (รูปแบบ วช.)4 

หลักการการลงรายการบรรณานุกรม

1.  การลงชื่อผู้เขียน 
 1.1  ให้ลงชื่อผู ้เขียนตามธรรมเนียมนิยมที่ยึดถือกันในแต่ละประเทศ  

เช่น ตัวผู้เขียนเป็นชาวยุโรป และอเมริกัน ให้ลงชื่อสกุลและตามด้วยชื่อตัว  

ถ้าเป็นชื่อคนไทยให้ลงชื่อตัวก่อน แล้วจงึตามด้วยชื่อสกุล 

  ตัวอย่าง  Weiss, O.H. 

     อมร รักษาสัตย์ 

     Kasem Chunkao 

 1.2  การลงชื่อผู ้เขียนไม่ต้องใช้ค�าน�าหน้านาม ยกเว้นเมื่อเป็นค�าที่ 

ระบุฐานันดรศักดิ์แห่งพระราชวงศ์ และยศทางทหารและต�ารวจซึ่งเป็นยศ 

ขัน้สุดท้าย แต่ให้เขยีนค�าน�าหน้านามไว้หลังชื่อ 

  ตัวอย่าง  สุขุมพันธ์ บรพิัตร, ม.ร.ว. 

 1.3  ถ้ามีผู ้เขียนไม่เกิน 3 คน ให้ลงชื่อผู้เขียนครบทั้งสามคน โดยใช้ 

ค�าว่า “และ” หรือค�าว่า “and” หน้าชื่อผู้เขียนสุดท้าย ถ้ามีผู้เขียนเกินกว่า  

3 คน ให้ลงเฉพาะชื่อผู้เขียนคนแรกและตามด้วยค�าว่า “และคนอื่น ๆ” หรือ  

“และคณะ” ส�าหรับหนังสอืภาษาไทย หรอืค�าว่า “et al” หรอื “and others”  

ส�าหรับหนังสอืภาษาต่างประเทศ 

  ตัวอย่าง  อมร รักษาสัตย์ และคนอื่นๆ 

4 ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมจากส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, ม.ป.ป. คู่มือการเขียนรายงานการวิจัย 

 http://www.riclib.nrct.go.th/link/info/researchwrite.pdf

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

81



 1.4  กรณีพบว่าไม่มีชื่อผู ้เขียนระบุไว้ในหนังสือ และหนังสือนั้นจัดท�า 

โดยหน่วยงานหรือหน่วยราชการ ให้น�าชื่อหน่วยงานนั้นมาลงแทนชื่อบุคคล  

ชื่อหน่วยงานที่จะน�ามาลงรายการต้องเป็นหน่วยงานที่มีสถานภาพตั้งแต่ 

ระดับกรมขึ้นไป ซึ่งอาจแสดงรายละเอียดของหน่วยงานย่อยต่อลงไปอีกได้ 

ตามสมควร 

  ตัวอย่าง  ส�านักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรอืน, 

    สถาบันพัฒนาข้าราชการพลเรอืน.

2.  การลงชื่อเรื่อง 
 2.1  ให้ลงชื่อเรื่องตามหน้าปกใน (Title page) ของหนังสือโดยให้ 

คัดลอกชื่อเรื่องมาทั้งหมด นอกจากเป็นชื่อยาวเกินไป อาจตัดข้อความ 

ตอนท้ายออกและใช้เครื่องหมาย…..แทน 

 2.2  การลงชื่อเรื่องภาษาอังกฤษให้ขึ้นต ้นทุกค�าของชื่อเรื่องด ้วย 

ตัวอักษรใหญ่ยกเว้น ค�าน�าหน้านาม (Articles), บุรพบท (Prepositions)  

หรือสันธาน (Conjunct ions) ถ ้ามีชื่อเรื่องย ่อย (Sub-tit le) อยู ่หลัง 

เครื่องหมายวรรคตอนก็ให้ขึ้นต้นอักษรตัวแรกของชื่อด้วยอักษรตัวใหญ่ 

และถ้าในชื่อเรื่องมีเครื่องหมายวรรคตอนอย่างไร ให้ลงรายการไปตามนั้น  

และให้ขดีเส้นใต้ชื่อเรื่องด้วย 

 2.3  การลงรายการทางการพมิพ์ 

  2.3.1  สถานที่พิมพ์ ได้แก่ เมืองที่ตั้งของโรงพิมพ์ หรือหน่วยงาน 

ที่จัดพิมพ์หากปรากฎชื่อเมืองหลายเมืองให้ลงชื่อเมืองแรกที่ปรากฏโดยไม่ต้อง 

ลงชื่อรัฐหรอืประเทศ ยกเว้นชื่อเมอืงเหมอืนกันแต่คนละประเทศ 

  2.3.2  ส�านักพิมพ์ ได้แก่ ผู ้พิมพ์ผู ้โฆษณา ส�าหรับส�านักพิมพ์ 

เอกชนให้ลงเฉพาะชื่อส�านักพิมพ์ โดยตัดค�าว่า บริษัท ห้างหุ้นส่วน จ�ากัด  

Co., and Co., Inc., Publishers Pub.Co. หรอืค�าที่มคีวามหมายเดยีวกันออก 
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  กรณีที่หนังสือระบุทั้งชื่อส�านักพิมพ์และชื่อโรงพิมพ์ ให้ลงเฉพาะ 

ชื่อส�านักพิมพ์ ยกเว้นไม่มีชื่อส�านักพิมพ์จึงให้น�าชื่อโรงพิมพ์มาลง ส�าหรับ 

หนังสือหรือสิ่งพิมพ์ที่มีหน่วยงานเป็นผู ้จัดท�าโดยไม่ระบุผู ้แต่งให้ถือว่า 

หน่วยงานเป็นผู้พมิพ์ผู้โฆษณา 

  2.3.3 ถ้าไม่ปรากฎชื่อส�านักพิมพ์หรือโรงพิมพ์ให้ลงรายการว่า  

n.p. หรอื ม.ป.ท. 

  2.3.4 ถ้าไม่ปรากฎปีที่พมิพ์ ให้ลงรายการว่า n.d. หรอื ม.ป.ป.

ตัวอย่างแบบแผนการลงรายการบรรณานุกรม

1.  หนังสอื 

 ชื่อผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อเรื่อง. จ�านวนเล่ม. ครั้งที่พิมพ์. ชื่อชุดหนังสือ. 

สถานที่พมิพ์ : ส�านักพมิพ์. 

 ตัวอย่าง 

 ปุระชัย เปียมสมบูรณ์. 2533. อุดมคติและจริยธรรมต�ารวจ: หลักการ 

และประสบการณ์. เอกสารรัฐประศาสนศาสตร์, อันดับ 

ที่ 66. กรุงเทพ ฯ : คณะรัฐประศาสนศาสตร์ สถาบันบัณฑติ 

พัฒนบรหิารศาสตร์. 

2.  หนังสอืแปล 

 ชื่อผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อเรื่อง. แปลจาก. โดย. จ�านวนเล่ม. ครั้งที่พิมพ์.  

ชื่อชุดหนังสอื. สถานที่พมิพ์ : ส�านักพมิพ์. 

 ตัวอย่าง 

 เทย์เลอร์, ดับบลวิ. เจ. 2530. การบรหิารโครงการเชงิปฎบิัต.ิ แปลจาก  

Practical Project Management. โดยแก้ว แสงขาว. งานแปล 

ของส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, อันดับที่ 103.  

กรุงเทพฯ : ส�านักงานคณะกรรมการวจิัยแห่งชาต.ิ 
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3.  บทความในหนังสอื 

 ชื่อผู้เขียนบทความ. ปีที่พิมพ์.ชื่อบทความ. ชื่อหนังสือ. ชื่อบรรณาธิการ 

หรือผู ้รวบรวม. จ�านวนเล่ม. ครั้งที่พิมพ์. ชื่อชุดหนังสือ.  

สถานที่พมิพ์: ส�านักพมิพ์. เลขหน้า. 

 ตัวอย่าง 

 วรเดช จันทรศร. 2532. การบรหิารการเมอืง. ในนดิ้า 32. กรุงเทพฯ :  

สโมสรนักศึกษาสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์. หน้า  

1-15. 

4.  บทความในสารานุกรม 

 ชื่อผู้เขยีน. ปีที่พมิพ์. ชื่อบทความ. ชื่อสารานุกรม. เล่มที่ : เลขหน้า. 

 ตัวอย่าง 

 จ�านง ทองประเสริฐ. 2532-2533. มหาวิทยาลัย. สารานุกรมฉบับ 

ราชบัณฑติยสถาน. 22: 14394-14404. 

5.  บทความในวารสาร 

 ชื่อผู้เขยีน. ปีที่พมิพ์. ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร. ปีที่ (เดอืน) : เลขหน้า. 

 ตัวอย่าง 

 อสิระ สุวรรณบล. 2531. การจัดการภาครัฐบาล : การก้าวไปสู่ศตวรรษ 

ที่ 90. วารสารสังคมศาสตร ์25 (สงิหาคม): 148-168. 

6.  หนังสอืพมิพ์ 

 6.1  บทความในหนังสอืพมิพ์ 

  ชื่อผู้เขยีน. วัน เดอืน ปี. ชื่อบทความ. ชื่อหนังสอืพมิพ.์ เลขหน้า. 

 ตัวอย่าง 

 เล็ก พงษ์สมัครไทย.12 พฤษภาคม 2536. ปัญหาการประท้วงและม็อบ.  

มตชิน. 10. 
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 6.2  ข่าวในหนังสอืพมิพ์ 

  ชื่อหนังสอืพมิพ.์ วัน เดอืน ปี. ชื่อข่าวหรอืหัวข่าว : หน้า. 

 ตัวอย่าง 

 สยามรัฐ. 10 ม.ค. 2536. การเกษตรไทยจะไปทางไหน : หน้า 7. 

7.  วทิยานพินธ์ 

 ชื่อผู ้ เขียน.ปีที่พิมพ์. ชื่อวิทยานิพนธ์. ระดับการศึกษา คณะและ 

มหาวทิยาลัย. 

  ตัวอย่าง 

 สมบตั ิธ�ารงธญัวงศ์.2531. การวเิคราะห์นโยบายสาธารณะเชงิประจกัษ์  

: ศึกษาปัจจัยที่ส่งผลกระทบต่อนโยบายการประถมศึกษา 

ของไทย (พ.ศ. 2523-2527). วทิยานพินธ์ปรญิญาดษุฎบีณัฑติ  

คณะรัฐประศาสนศาสตร์ สถาบันบัณฑติพัฒนบรหิารศาสตร์. 

8.  รายงานการประชุม 

 8.1  รายงานการประชุมที่มีการตีพิมพ์เผยแพร่ ให้ลงรายการเช่นเดียว 

กับการลงรายการบทความในหนังสอื 

 ตัวอย่าง 

 ประเทือง ทวีสิน. 2522. การวางแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของ 

เทศบาล. ในเอกสารประกอบความรู ้การประชุมใหญ ่

สันนบิาตแห่งประเทศไทย ครั้งที่ 20. ม.ป.ท.: สันนบิาตแห่ง

ประเทศไทย. หน้า 120-131. 

 8.2 รายงานการประชุมที่ไม่ได้มกีารตพีมิพ์เผยแพร่ ให้ลงรายการดังนี้ 

   ชือ่ผูเ้ขยีน. ปีทีพ่มิพ์. ชือ่รายงาน. รายละเอยีดเกีย่วกบัการเสนอรายงาน. 

 ตัวอย่าง 

  Goertz, Margaret E. 1990. Indicator System and Accountability.  

Paper presented at theAssociation for Public Policy Analysis  

and Management Annual Conference. Arlington, Va. 
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9.  เอกสารที่ไม่ได้มีการตีพิมพ์เผยแพร่ ประเภทเอกสารอัดส�าเนา  

เอกสารที่มีการถ่ายส�าเนาหรือจุลสารให้ลงรายการเช่นเดียวกับหนังสือ  

แต่ให้วงเลบ็ค�าว่า (อดัส�าเนา) / (Mimeographed) หรอื (พมิพ์ดดี) / (Typewritten)  

แล้วแต่กรณไีว้ท้ายรายการเอกสาร 

 ตัวอย่าง 

 ปุระชัย เปียมสมบูรณ์. 2533. อุดมคตแิละจรยิธรรมต�ารวจ : หลักการ

และประสบการณ์. (อัดส�าเนา) เอกสารรัฐประศาสนศาสตร์ 

อันดับที่ 66. กรุงเทพ ฯ : คณะรัฐประศาสนศาสตร์ สถาบัน

บัณฑติพัฒนบรหิารศาสตร์.  

10. เอกสารพเิศษ เอกสารพเิศษอื่นๆ เช่น จดหมาย อนุทนิ บันทกึ เอกสาร 

จดหมายเหตุ สมุดข่อย ใบลาน จารึก ซึ่งน�ามาใช้ประกอบการค้นคว้านั้น  

ไม่มีแบบแผนการลงรายการที่แน ่นอน เป็นแต่เพียงมีหลักเกณฑ์อย่าง  

กว้างๆ ว่าให้ระบุรายละเอียดให้มากพอที่จะระบุลักษณะและที่มาของ 

เอกสารนัน้ได้ 

 ตัวอย่าง 

  ส�านักนายกรัฐมนตรี . 2530. การเจรจาตกลงกับญี่ปุ ่นเกี่ยวกับ 

ปัญหาเศรษฐกิจการเงินและการค้า จากแฟมเอกสารของ 

หอจดหมายเหตุแห่งชาต ิเลขที่ หจช. เอกสาร สร. 0201/13/30. 

11. การสัมภาษณ์ 

 ชื่อผู้ให้สัมภาษณ์. วัน เดือน ปี ต�าแหน่งของผู้ให้สัมภาษณ์ รายละเอียด 

ของการสัมภาษณ์ 

 ตัวอย่าง 

 จรัล อจลภูติ. 2532. 10 เมษายน. รองผู ้ว่าด้านวิชาการและวางแผน  

การปิโตรเลยีมแห่งประเทศไทย. สัมภาษณ์. 
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12.  สื่อที่เป็นโสตทัศนวัสดุ 
 สื่อไม่ตีพิมพ์ซึ่งเป็นโสตทัศนวัสดุ ให้ลงรายการโดยใช้แบบแผนเดียวกับ 
การลงรายการหนังสือ แต่ให้ระบุประเภทของสื่อนั้นโดยใส่ค�าที่ระบุประเภทไว้ 
ในวงเล็บต่อท้ายชื่อเรื่อง 
 ตัวอย่าง 
 สมาพันธ์ประชาธิปไตย.2535. ต้นกล้าประชาธิปไตย (เทปโทรทัศน์) 

กรุงเทพฯ: สมาพันธ์ประชาธปิไตย. 

ตัวอย่างแบบแผนการเขยีนบรรณานุกรมของสารสนเทศอเิล็กทรอนกิส ์

13.  การอ้างองิแหล่งสารสนเทศทางอเิล็กทรอนกิส์ 

 13.1 การอ้างองิเอกสารทั้งฉบับ 
 ชื่อผู ้แต่ง./ปีที่พิมพ์./ชื่อเรื่อง/[ประเภทวัสดุ]./ที่มา : สถานที่มาของ

สารสนเทศ
 Author./date./Title of work/[Online]./Available :/Specify.path 
 ตัวอย่าง 
 Chew, J.J. 1991. Internet work mail guide [Online]. Available e – mail 

: COMSERVE@PRIECS Message : Get NETWORK GUIDE 
 13.2 การอ้างองิบทหนึ่งของงานฉบับเต็ม 
 ชื่อผู ้แต่ง./ปีที่พิมพ์./ชื่อเรื่องของบท./ใน/ชื่อเรื่องของงานฉบับเต็ม/ 

[ประเภทวัสดุ]./ที่มา : ที่มาของสารสนเทศ 
 Author./date./Title of chapter./In/Title of full work/[Online]./ 

Available :/Specify path 
 ตัวอย่าง 
  Deel, N. 1992. Main sources for the text of United States treaties.  

In Georgia State University, College of Law Library,  
Revision of treaties guide [Online]. Available e – mail :  
law – lib% liberty.uc.wlu.edu 
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 13.3 การอ้างองิบทความจากวารสารออนไลน์ 

 ชื่อผู้แต่ง./ปีพิมพ์./ชื่อบทความ./ชื่อวารสาร/[ประเภทวัสดุ],ปีที่ออก,/ฉบับ

ที่ออก :/เลขหน้า./ที่มา :/สถานที่มาของสารสนเทศ 

 Author./Year./Article title./Journal title/[Type of edium],/Volume,/ 

issue number : / paging if  given./Available :/give information  

sufficient for retrieval of article form supplier 

  ตัวอย่าง 

 Overby,J.M.1996. Ozone brings better bottled water. Water  

Technology [Online], 19, no. 5 : 62-64. Abstract from  

Dialog File : Water Resources Abstracts (117) Item :  

00798344 

 13.4  การอ้างองิวทิยานพินธ์ฉบับเต็ม 

  ชือ่ผูแ้ต่ง./ปีพมิพ์./ชือ่เรือ่งวทิยานพินธ์/(ระดบัวทิยานพินธ์),/(ชือ่สถาบนั),/ 

[ประเภทวัสดุ]./ที่มา :/แหล่งที่มาของสารสนเทศ 

  Author,/date./Title of thesis /dissertation/(Master’s thesis)/ 

Doctoral dissertation,/ University),/[Type of Medium]./Available:/ 

Specify path 

  ตัวอย่าง 

 Stranglove, M.1992. Patron – client dynamics in Flarius Josephus  

VITA : A cross – Disciplinary analysis (Master’s theses,  

University of Ottawa, Canada) [Online]. Available : FTP :  

137.122.6.16 Directory : pub/religion File : Josephus.Zip 
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 13.5 การอ้างองิข้อมูลจากบรกิารสารสนเทศอื่นๆ บนอนิเตอร์เน็ท 

 ชื่อผู้แต่ง./ปีพิมพ์./(เดือน, วันที่).ชื่อเรื่อง/[ประเภทวัสดุ]./ที่มา:/ที่มาของ

สารสนเทศ 

 Author./Year/(month, day)./Title of Work/[Online]./Available URL:/ 

Specify path 

   13.5.1 การอ้างองิข้อมูลเครอืข่าย World Wide Web 

  ตัวอย่าง 

  Pioch, Nicholas.1995 (August, 21). All you ever wanted to know  

about the Web Museum [Online]. Available URL:  

http://sunsite.unc.edu/wrn/about/ 

   13.5.2 ข้อมูลจากบรกิารสารสนเทศอื่นๆ 

 Kirk-Othmer online, 3d ed. [Online]. 1984. Available : Knowledge  

Index File : Kirk-Othmer (CHEMS) 

 13.6 การอ้างองิโปรแกรมคอมพวิเตอร์ 

 แบบ 1 

 ชื่อผู้ได้รับลิขสิทธิ์ (ถ้ามี)./ปีพิมพ์./ชื่อโปรแกรมหรือชื่อคอมพิวเตอร์/ 

[ประเภทของสื่อ]./สถานที่ :/ชื่อผู้ผลติหรอืผู้แทนจ�าหน่าย. 

 ตัวอย่าง 

 Miller,M.E.1993. The Interactive Tester (Version 40) [Computer  

Software]. West Minster, CA: Psytek Services. 

 แบบ 2 

 ชื่อโปรแกรม/[ประเภทของสื่อ]./ปีพมิพ์./สถานที่ :/ชื่อผู้ผลติ. 

 ตัวอย่าง 

 Bender report [Computer software].1993.Melburne,FL : Psychometric 

Software. 
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14.  การอ้างองิซ้อน คอื การอ้างองิผลงานของบุคคลอื่นโดยไม่ได้ค้นคว้า 

 มาจากเอกสารต้นฉบับโดยตรง

 ตัวอย่าง 

  สายสุรี จุติกุล. 2529. บันทึกสังคมไทย 2528. กรุงเทพมหานคร :  

ส�านักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่ง 

ชาต.ิ อ้างถงึใน ณัฐไชย ตันตสิุข. 2534. แนวทางของครอบครัว 

ไทยและยุทธศาสตร์ในการสร้างความมั่นคงของครอบครัว.  

วารสารสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ 6 (มกราคม – ธันวาคม) :  

104-137. 

หรอื 

  สายสุรี จุติกุล.2529. อ้างถึงใน ณัฐไชย ตันติสุข. 2534. แนวทางของ

ครอบครัวไทยและยุทธศาสตร์ในการสร้างความมั่นคงของ

ครอบครัว. วารสารสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ 6 (มกราคม – 

ธันวาคม): 104-137.
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    แบบ APA STYLE (รูปแบบของสถาบันอื่นๆ)5

ประเภทสารสนเทศ รูปแบบการเขียนรายการบรรณานุกรม

1. หนังสอื

รูปแบบ ผู้แต่ง. (ปีที่พมิพ์). ชื่อเรื่อง (ครัง้ที่พมิพ์). สถานที่พมิพ์: ส�านักพมิพ์. 

ผู้แต่ง 1 คน กรีต ิบุญเจอื. (2547). ตรรกวทิยาทั่วไป (พมิพ์ครัง้ที่ 14). 
กรุงเทพฯ: ไทยวัฒนาพานชิ. 

Chitty, D. (2003). Do lemmings commit suicide? Beautiful  
hypotheses and ugly facts. New York, NY: Oxford  
University Press.

King, M. (2000). Wrestling with the angel: A life of Janet 
Frame. Auckland, New Zealand: Viking

ผู้แต่ง 2-6 คน ลัลลนา ศริเิจรญิ และ สุมาล ีนมิานุภาพ. (2540). ความรู้ทั่วไป
ทางภาษาไทย (พมิพ์ครัง้ที่ 6). กรุงเทพฯ: มหาวทิยาลัย
รามค�าแหง. 

ฉัตรตรา บุนนาค, สุวรรณ ีอุดมผล และ วรรณ ีพุทธเจรญิทอง. 
(2547). ศลิปการใช้ภาษาไทยในชวีติประจําวันและทางธุรกจิ 
(พมิพ์ครัง้ที่ 3). กรุงเทพฯ: ประกายพรกึ. 

Rosellini, G., & Worden, M. (2004). Of course you’re angry: 
A guide to  dealing with the emotions ofsubstance abuse 
(Rev. ed.). Center City,  MN: Hazelden.

5 ศึกษาเพิ่มเติมจาก ส�านักหอสมุดมหาวิทยาลัยกรุงเทพ http://library.bu.ac.th/help/libmanuals/other/Write_

 APA_Thai.pdf , Purdue OWL ที่ http://owl.english.purdue/owl/owlprint/560/ , มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 ส�านักหอสมุด, 2551, ที่ http://www2.itu.tu.ac.th/itu/web/files/file_0.pdf และบุญธรรม กิจปรีดาบริสุทธิ์, 

 2551 หรือ แหล่งอื่นๆ ที่เชื่อถือได้
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Treviño, L. K., & Nelson, K. A. (2007). Managing business  
ethics: Straight talk about how to do it right. Hoboken,  
NJ: Wiley.

Krause, K.-L., Bochner, S., & Duchesne, S. (2006). Educational  
psychology for  learning and teaching (2nd ed.). South 
Melbourne, Vic., Australia:  Thomson.

Mezey, M. D., Cassel, C. K., Bottrell, M. M., Hyer, K., Howe,  
J. L., & Fulmer, T. T.  (Eds.). Ethical patient care:  
A casebook for geriatric health care teams.  Baltimore, MD:  
The Johns Hopkins University Press.

ผู้แต่ง 7 คนขึ้นไป จรัญญา ดบีุญม ีณ ชุมแพ และ คนอื่นๆ. (2540). ภาษาไทย 
เพื่อการสื่อสาร. กรุงเทพฯ: มหาวทิยาลัยกรุงเทพ. 

Children’s Express. (2009). Voices from the future: Our children  
tell us about violence in America. New York, NY: Crown.  
doi:10/1023/10452-000

ผู้รวบรวมหรอื
บรรณาธกิาร 

คะนงึ จันทรศริ ิ(ผู้รวบรวม). (2547). ประดษิฐ์เศษวัสดกุรุงเทพฯ: 
โอเดยีนสโตร์. 

Moen, P., Elder, G., & Luscher, K. (Eds.). (1995). Examining  
lives in context:  Perspectives on the ecology of  
human development. Washington, DC:  American  
Psychological Association.

Samovar, L. A., & Porter, R. E. (Eds.). (1997). Intercultural  
communication: A reader (8th ed.). Belmont, CA:  
Wadsworth

เนื้อหาเป็นบทใน
หนังสอื 

Price, J. (1934). Bret Easton Ellis: Overview. In S. W. Brown  
(Ed.), Contemporary  novelists (DX Readerversion).  
Retrieved from Literature Resources from Gale database

Helber, L. E. (1995). Redeveloping mature resorts for new  
markets. In M. V. Conlin & T. Baum (Eds.), Island tourism:  
Management principles and practice (pp. 105-113).  
Chichester, England: Wiley.

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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หนังสอืแปล มาซาอุ, อบิุกะ. (2547). รอให้ถงึอนุบาลก็สายเสยีแล้ว (ธรีะ สมติร  
และ พรอนงค์ นยิมค้า, ผู้แปล). กรุงเทพฯ: หมอชาวบ้าน. 

Sartre, J.-P. (1962). Imagination: A psychological critique  
(F. Williams, Trans.).  Ann Arbor, MI: University of  
Michigan Press.

ผู้แต่งเป็นสถาบัน 
เช่น หน่วยราชการ
สถาบันการศกึษา 

ส�านักนายกรัฐมนตร.ี กรมประชาสัมพันธ์. (2547). นามสงเคราะห์
ส่วนราชการ กรุงเทพฯ: ผู้แต่ง. 

American Psychological Association. (2010). Publication manual 
of the American Psychological Association. Washington,  
DC: Author. 

หนังสอืเล่มหรอื
หนังสอืชุด เช่น 
ประวัตศิาสตร์
อสีาน ม ี2 เล่มจบ 

เตมิ วภิาคย์จนกจิ. (2546). ประวัตศิาสตร์อสีาน (พมิพ์ครัง้ที่ 2,  
2 เล่ม). กรุงเทพฯ

สมาคมสังคมสงเคราะห์. ดวงมน จติร์จ�านงค์. (2543).  
หลังม่านวรรณศลิป์ (ชุดภาษาและวรรณคด)ี. กรุงเทพฯ:  
เทยีนวรรณ. 

บทความในหนังสอื ชัยยงค์ พรหมวงศ์. (2543). เด็กกับสังคม. ใน จติรา วสุวานชิ  
(บก.), การพัฒนาพฤตกิรรมเด็ก (น.15-62). กรุงเทพฯ:  
มหาวทิยาลัยสุโขทัยธรรมาธริาช. 

ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง ข้อขัดแย้งเกี่ยวกับประวัตศิาสตร์ไทย.(2547). กรุงเทพฯ:  
เมอืงโบราณ. 

The alternative medicine handbook. (1994). New York:  
Crescent Books.

Joint investigations of child abuse. (1993). Washington, DC:  
US Department of Justice, Office of Justice Programs.

ไม่ปรากฏ
เมอืงที่พมิพ์ หรอื
ส�านักพมิพ์ หรอื 
ปีที่พมิพ์ 

เมอืงใช้ (ม.ป.ท.) ส�านักพมิพ์ใช้ (ม.ป.พ.) ปีใช้ (ม.ป.ป.)  
ถ้าไม่ปรากฏทัง้ 3 แห่ง เช่น ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร  
(พมิพ์ครัง้ที่ 3). (ม.ป.ป.). ม.ป.ท.: ม.ป.พ.
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ประเภทสารสนเทศ รูปแบบการเขียนรายการบรรณานุกรม

2. วารสาร

รูปแบบ ผู้แต่ง. (ปีที่พมิพ์, เดอืน). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร, ปีที่ (ฉบับที่), 
หน้า. 

ธนศิา บุญถนอม. (2542, มกราคม). ชวีติหอยโข่ง นเิวศวทิยา 
รมิทุ่ง. สารคด,ี  (21), 68-70, 81. 

ชัยยงค์ พรหมวงศ์. (2545, 19-25 ธันวาคม). เด็กกับสังคม.  
มตชินสุดสัปดาห์, (125), 25-28 

Gerry, R.. (2000). Tempo training for freestyle. Journal  
of Swimming Technique, 34(1), 40-42.  
doi:10.1022/0202-9822.77.4.444

Cox, C. (2006). An analysis of the impact of federated search  
products on library instruction using the ACRL standards.  
Portal: Libraries and the academy, 6(3), 253-267.  
Advance online publication.  
doi:10.1212/s00222-009-0987-6

Jones, H. M., McKay, J., Alvarado, F., Plath, E., Jordan, A.,  
Porter, M., . . . Allsop, S. (2005). The attractions of  
stupidity. The St. Croix e-Review,30(2), 6-10. Retrieved  
from http://st_croix_e-review.com/index.php/articles/
view/30/6/

Getweed, R.-J., Jr. (2007). Information literacy for distance 
students. Journal of LibraryAdministration, 34(1), 40-42. 
Retrieved from http://www.jla.org/

3. หนังสอืพมิพ์

รูปแบบ ผู้แต่ง. (ปี, วันที่ เดอืน). ชื่อบทความ. ชื่อหนังสอืพมิพ์, เลขหน้า. 

เกษม สริสิัมพันธ์. (2541, 3 เมษายน). อย่าท�าเรื่องเล็กให้เป็น 
เรื่องใหญ่. สยามรัฐ, 5-6, 14.
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4. วทิยานพินธ์

รูปแบบ ชื่อผู้เขยีนวทิยานพินธ์. (ปีที่พมิพ์). ชื่อวทิยานพินธ์ (ระดับ
วทิยานพินธ์, ชื่อมหาวทิยาลัย). 

วรุณ ีอุดมศลิป์. (2543). ศลิปการประพันธ์เรื่อง กายในนวนยิาย 
ของมาร์เกอรติ ยูรเซอร์นาร์ (วทิยานพินธ์ปรญิญาดุษฎบีัณฑติ, 
จุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัย).

Johnson, S. (2004). Financial variables and merger premiums:  
Evidence from bank mergers.Available from ProQuest  
Dissertations and Theses database. (UMI No. 3025476)

Bernardi, R. A. (1990). Accounting pronouncements, firm size, 
and firm industry: Their effect on Altman’s bankruptcy  
prediction model. (Doctoral dissertation). Retrieved from  
http://www.vtu.edu/etd/

Patterson, G. W. (2003). A comparison of multi-year  
instructional programs (looping) and regular education  
program utilizing scale scores in reading. (Master’s  
thesis, University of Florida). Retrieved from   
http://www.uf.edu/~asb/theses/2003/

Matlak, K. L. (n.d.). Outcomes evaluation of the technology  
property initiative at Collin County Community College.  
(Doctoral dissertation, Nova Southeastern University).  
Retrieved http://www.nova.edu/phe/phe_resources/ 
online_documents.htm
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5. สื่อโสตทัศน์ ประเภท วดีทิัศน์ เทป ซดี-ีรอม แผ่นดสิก์

รูปแบบ ผู้แต่งหรอืผู้ผลติหรอืผู้บรรยายหรอืผู้ขับร้อง (ถ้าม)ี. (ปีที่ผลติ).  
ชื่อเรื่อง [ประเภทของ วัสดุ]. สถานที่ผลติ: ผู้ผลติ. 

ยกเว้นประเภทสื่อที่เป็นส่วนหนึ่งของชื่อเรื่องที่ระบุเลข ID ไม่ต้อง 
ใส่วงเล็บใหญ่ [ ] อกี แต่ให้ใส่ในวงเล็บ ( ) ต่อจากชื่อเรื่อง 

การเลี้ยงไก่ [ซดี-ีรอม]. (2541). กรุงเทพฯ: เจรญิโภคภัณฑ์. 
ธรีภัทร มนตรศีาสตร์. (2545, กันยายน). Thumb: มติใิหม่ 

การเก็บข้อมูล [ฉบับอเิล็กทรอนกิส์]. 
ไมโครคอมพวิเตอร์, (204), 21. Costa, P. T., Jr. (Speaker).  

(1988). , changes of adult life (Cassette Recording  
No. 207-433-88A-B). Washington, DC: American  
Psychological Association.

6.อนิเทอร์เน็ต : เว็บไซด์

รูปแบบ ผู้แต่ง. (ปี, วัน เดอืน). ชื่อบทความ. สบืค้นเมื่อ วัน/เดอืน/ปี,  
จาก URL ของเว็บไซต์ 

จอมจักร จันทรสกุล. (2546, 20 กันยายน). โรคสะเก็ดเงนิ.  
สบืค้นเมื่อ 28 ตุลาคม 2547, จากhttp://www.thaiheath. 
net/h/article239.html

7. อนิเทอร์เน็ต : วารสาร

รูปแบบ ผู้แต่ง. (ปี, วัน เดอืน). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร ปีที,่ (ฉบับที่),  
เลขหน้า. สบืค้นเมื่อ วัน/ เดอืน/ปี, จาก URL ของเว็บไซต์ 

ธรีภัทร มนตรศีาสตร์. (2545, กันยายน). Thumb: มติใิหม่การเก็บ
ข้อมูล. ไมโครคอมพวิเตอร์, (204), 21. สบืค้นเมื่อ 3 สงิหาคม 
2546, จาก http://www.micro.se.ed.com/content/mc204/
default.asp

Wada, K. (2008). Illegal file sharing 101. Educause Quarterly, 
(4), 18-25. Retrieved November 20, 2000, from 

 http://net.educause.edu/ir/library/pdf/EQM0844.pdf
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8. อนิเทอร์เน็ต : หนังสอืพมิพ์ และหนังสอืพมิพ์จากผู้แทนจ�าหน่ายฐานข้อมูล

รูปแบบ ผู้แต่ง. (ปี, วัน เดอืน). ชื่อบทความ. ชื่อหนังสอืพมิพ์, เลขหน้า. 
สบืค้นเมื่อ วัน/ เดอืน/ปี, จาก URLของเว็บไซต์ 

ทางออกสทิธบิัตรกวาวเครอื. (2547, 18 พฤศจกิายน).  
ผู้จัดการออนไลน์, 1-5. สบืค้นเมื่อ 18 พฤศจกิายน 2547,  
จาก http://www.manager.co.th/Home/ViewNews. 
aspx?NewsID=9470000084289

หนังสอืพมิพ์จาก 
ผู้แทนจ�าหน่าย  
เช่น NewsCenter 

ผู้แต่ง. (ปี, วัน เดอืน). ชื่อบทความ. ชื่อหนังสอืพมิพ์, เลขหน้า. 
สบืค้นเมื่อ วัน/เดอืน/ปี, จาก ชื่อฐานข้อมูล. หรอื  
จาก URLของเว็บไซต์ 

ครึ่งปีท่องเที่ยวเชยีงใหม่ขยายตัวเพิ่ม 15%. (2547, 10 กันยายน).  
 บ้านเมอืง, 5-7. สบืค้นเมื่อ 20 กันยายน 2547,จาก  
NewsCenter database. 

ครึ่งปีท่องเที่ยวเชยีงใหม่ขยายตัวเพิ่ม 15%. (2547, 10 กันยายน).  
บ้านเมอืง, 5-7. สบืค้นเมื่อ 20 กันยายน 2547, จาก  
http://www.library.bu.ac.th/buonline/newssecu
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ภาคผนวกที่ 2
แบบ ส.ป.ก.-ว1

ข้อเสนอโครงการจัดท�าเอกสารวชิาการ ส.ป.ก. ปีงบประมาณ.....................

ประเภทโครงการวจิัย 

1. ชือ่โครงการ…………………………….........................................................................……………………………

 

2. ผู้รับผดิชอบโครงการ 

 (ชื่อ - สกุล) (ต�าแหน่ง) (หน่วยงาน) 

 หัวหน้าโครงการ 

 ..................................... ..................................... .................................... 

 นักวจิัยร่วม (ถ้าม)ี 

 ..................................... ..................................... ..................................... 

 ที่ปรกึษาโครงการ (ถ้าม)ี 

 ..................................... ..................................... ..................................... 

 

3. ความเป็นมาและความส�าคัญของปัญหา

 น�าเสนอที่มา และความส�าคัญของปัญหาที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ต้องการ 

ท�าการวจิัย แสดงให้เห็นถงึความรู้พื้นฐาน และความเข้าใจในปัญหาที่ก�าลังจะ 

วจิยัอย่างชดัเจน โดยการน�าเสนอปัญหาทีเ่กดิขึ้น วเิคราะห์ข้อมลูทีม่อียู่ แล้วน�า 

สู่เรื่องหรือหัวข้อที่ผู ้วิจัยสนใจ เป็นการโน้มน้าวให้เห็นว่าน่าจะมีการศึกษา 

วิจัยเพื่อหาค�าตอบ รวมถึงระบุความจ�าเป็น คุณค่า และประโยชน์ที่จะได้จาก 

ผลการวิจัยนี้ หากมีการอ้างอิงข้อมูลให้อ้างอิงถึงที่มาด้วย (ควรมีความยาว 

ประมาณ 1-2 หน้า) 

 

(ระบุชื่อเรื่อง)
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4. วัตถุประสงค์การวจิัย 

 ระบุข้อความที่แสดงให้เห็นถึงสิ่งที่ต้องการค้นพบ หรือศึกษา ถ้ามี 

สิ่งที่ต้องการศกึษาหลายประเด็น ควรเขยีนเป็นหัวข้อต่างๆ ให้ชัดเจน การเขยีน 

ควรระบุวัตถุประสงค์อย่างชัดเจน โดยชี้ให้เห็นถึงสิ่งที่ต้องการศึกษาและ 

ค�าตอบทีต้่องการจากเรือ่งทีศ่กึษา วตัถปุระสงค์กบัหวัข้อ และโจทย์วจิยัจะต้อง 

สอดคล้องกัน 

 การเขียนวัตถุประสงค์ของการวิจัยควรระบุรายละเอียดเป็นข้อๆ  

ไม่ควรเขยีนวัตถุประสงค์ที่เลื่อนลอย หรอืไม่สามารถท�าได้โดยการวจิัยครัง้นัน้  

การเขียนวัตถุประสงค์ควรใช้ค�าว่า “เพื่อศึกษา ...........................................”  

ไม่ควรใช้ค�าว่า “เพื่อทราบ.........................” เป็นต้น 

 

5. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 แสดงให้เห็นถึงความส�าคัญของงานวิจัย และประโยชน์ที่คาดว่าจะ 

เกิดขึ้นจากโครงการวิจัย ว ่าจะมีผลต่อการพัฒนางานปฏิรูปที่ดินเพื่อ 

เกษตรกรรมของ ส.ป.ก. ได้อยา่งไร ทัง้ผลทางตรงและทางอ้อม อาจระบดุว้ยว่า  

ใคร หรือ หน่วยงานใด คือผู้ที่จะน�าผลงานนี้ไปใช้ประโยชน์ ทั้งในการเพิ่มพูน 

ความรู้การน�าไปประยุกต์ใช้ประโยชน์ การวางแผน และประกอบการตัดสนิใจ

6. ทบทวนวรรณกรรม 

  การรวบรวมทฤษฎี ความรู้พื้นฐาน ผลงานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับเรื่อง 

ที่จะวิจัยจากแหล่งต่างๆ ที่เชื่อถือได้ โดยเนื้อหาต้องสอดคล้องกับประเด็น  

หรือ ตัวแปรในการวิจัย แล้วน�ามาสรุปให้เข้าใจง่าย ช่วยให้นักวิจัยทราบว่า 

มีข้อมูลอะไรบ้างเกี่ยวข้องกับเรื่องที่จะวิจัย และยังขาดข้อมูลอะไรบ้างที่ยัง 

ไม่สามารถตอบปัญหางานวิจัยได้ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการท�าวิจัยต่อไป  

การเขยีนในส่วนนี้ ไม่ใช่เป็นการสรุปเอกสารตามล�าดับปีที่ท�า แต่เป็นการเขยีน 

ให้ผสมผสาน กลมกลนืและต่อเนื่องกัน โดยยดึเนื้อหาเป็นหลัก 
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7. กรอบแนวคดิการวจิัย

 กรอบแนวคิดการวิจัย (Conceptual Framework) เป็นแบบจ�าลองที ่

สร้างขึ้นจากการศึกษาทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง แสดงโครงสร้าง 

ความสัมพันธ์ของตัวแปรทัง้หมดที่นักวจิัยเลอืกมาศกึษา 

8. นยิามศัพท์ (ถ้าม)ี

 ก�าหนดความหมาย หรือ ค�าจ�ากัดความศัพท์และตัวแปรที่เกี่ยวข้อง 

ในงานวจิัยเพื่อให้ได้ความหมายที่ชัดเจนยิ่งขึ้น 

 

9. ขอบเขตการวจิัย 

 ระบุขอบเขตการวจิัยว่า ครอบคลุมเรื่องใดบ้าง เช่น เนื้อหา สถานที่วจิัย  

ระยะเวลา หรอื ช่วงเวลาวจิัย 

10. ระเบยีบวธิวีจิัย 

 เนื้อหาในส่วนนี้ควรมอีงค์ประกอบหลักดังนี้

 l พื้นที่ศึกษา และประชากร ระบุถึงประเภทหรือคุณสมบัติของ 

ประชากรที่ท�าการศกึษา รวมถงึขนาดของประชากร 

 l กลุ่มตัวอย่างและการคัดเลือกกลุ่มตัวอย่าง ระบุวิธีการและ 

ขัน้ตอนในการคดัเลอืกกลุม่ตวัอย่าง รวมถงึขนาดของกลุม่ตวัอย่าง 

 l การเก็บรวบรวมข้อมูล ระบุถึงเครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวม 

ข้อมูล 

 l การวิเคราะห์ข้อมูล ระบุถึงวิธีการและสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห ์

ข้อมูล 

 (กรณเีป็นงานวจิัยเชงิปฏบิัตกิารให้ระบุขัน้ตอน หรอืวธิกีารด�าเนนิงาน 

ให้ชัดเจน)
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11. ระยะเวลาการวจิัย 

 ระบุถึงระยะเวลาที่ใช้ในการวิจัยตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดโครงการ  

เช่น ระยะเวลาวจิัย มกราคม 2555 – ตุลาคม 2556 เป็นต้น 

12. แผนการด�าเนนิงาน และงบประมาณ 

 ระบุขั้นตอนและระยะเวลาการด�าเนินงาน (อาจแสดงในรูปของตาราง)  

ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดโครงการ และแสดงรายการงบประมาณที่ใช ้

ในการวจิัย (ถ้าม)ี

13. เอกสารอ้างองิ /บรรณานุกรม

 ระบรุายชือ่เอกสารทีท่�าการค้นคว้าอ้างองิในการจดัท�าข้อเสนอโครงการ 

โดยใช้รูปแบบการอ้างองิตามที่ก�าหนดในคู่มอืนี้

14. ประวัตนิักวจิัย

 ให้ระบุข้อมูลของคณะผู้วิจัยโดยเริ่มต้นด้วยหัวหน้าโครงการ ตามด้วย 

นักวจิัยอื่นที่ร่วมด�าเนนิการซึ่งอาจมมีากกว่าหนึ่งคนโดยมรีายละเอยีดดังนี้

 l ชื่อ-สกุล

 l ต�าแหน่ง

 l วุฒกิารศกึษา

 l สาขาวชิาที่มคีวามช�านาญ หรอื เชี่ยวชาญ

 l ผลงานวชิาการที่ผ่านมา

 l ที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์ที่ตดิต่อได้
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แบบ ส.ป.ก.-ว2

ข้อเสนอโครงการจัดท�าเอกสารวชิาการ ส.ป.ก. ปีงบประมาณ...........

ประเภทโครงการ (ท�าเครื่องหมาย )

 เอกสารวชิาการ    เอกสารปฏริูปที่ดนิ

1. ชือ่โครงการ…………………………….........................................................................……………………………

 

2. ผู้รับผดิชอบโครงการ 

 (ชื่อ - สกุล) (ต�าแหน่ง) (หน่วยงาน) 

 หัวหน้าโครงการ 

 ..................................... ..................................... .................................... 

 ผู้ร่วมด�าเนนิการ (ถ้าม)ี 

 ..................................... ..................................... ..................................... 

 ที่ปรกึษาโครงการ (ถ้าม)ี 

 ..................................... ..................................... ..................................... 

 

3. ความเป็นมาและความส�าคัญของปัญหา

 แสดงให้เห็นถึงความเข้าใจในปัญหาที่ก�าลังศึกษา โดยการน�าเสนอ 

ปัญหาที่เกิดขึ้น วิเคราะห์ข้อมูลที่มีอยู่ แล้วเชื่อมโยงเข้าสู่เรื่องหรือหัวข้อที่ 

สนใจศึกษา ชี้ให้เห็นความจ�าเป็น และประโยชน์ที่จะได้จากผลการศึกษานี้  

หากมกีารอ้างองิข้อมลูให้อ้างองิถงึทีม่าด้วย (ควรมคีวามยาวประมาณ 1-2 หน้า) 

 

(ระบุชื่อเรื่อง)
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4. วัตถุประสงค์การศกึษา 

 ระบุข้อความที่แสดงให้เห็นถึงสิ่งที่ต้องการศึกษา ถ้ามีสิ่งที่ต้องการ 

ศึกษาหลายประเด็น ควรเขียนเป็นหัวข้อต่างๆ ให้ชัดเจน วัตถุประสงค์กับ 

หัวข้อเรื่องจะต้องสอดคล้องกัน การเขียนวัตถุประสงค์ควรระบุรายละเอียด 

เป็นข้อๆ ไม่กว้างจนเกินไป การเขียนวัตถุประสงค์ควรใช้ค�าว่า “เพื่อศึกษา  

.................................” ไม่ควรใช้ค�าว่า “เพื่อทราบ......................” เป็นต้น 

 

5. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 กล่าวถึงความคาดหวังที่จะได้รับจากโครงการนี้ว่าจะมีผลต่อการ 

พัฒนางานปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมของ ส.ป.ก. ได้อย่างไร ทั้งทางตรง 

และทางอ้อม และใครจะเป็นผู้ใช้ประโยชน์จากการศึกษานี้ ทั้งในเรื่องการ 

เพิ่มพูนความรู้ การน�าไปประยุกต์ใช้ การน�าไปประกอบการวางแผนและ 

การตัดสนิใจ

6. นยิามศัพท์ (ถ้าม)ี

 ก�าหนดความหมาย หรือ ค�าจ�ากัดความศัพท์เฉพาะที่เกี่ยวข้อง 

ในการศกึษา เพื่อให้ได้ความหมายที่ชัดเจนยิ่งขึ้น ง่ายต่อการเข้าใจ 

7. ขอบเขตการศกึษา 

 ระบุขอบเขตการศกึษาว่า ครอบคลุมประเด็นใด 

8. วธิกีารศกึษา 

 ระบุวธิกีารในการศกึษาว่าใช้วธิกีารอะไร อย่างไร 
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9. ระยะเวลาการศกึษา

 ระบถุงึระยะเวลาทีใ่ช้ในการศกึษาตัง้แต่เริม่ต้นจนกระทัง่สิ้นสดุโครงการ 

10. แผนการด�าเนนิงานและงบประมาณ (ถ้าม)ี

 ระบุขัน้ตอนและระยะเวลาการด�าเนนิงาน (อาจแสดงในรูปของตาราง)  

ตัง้แต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดโครงการ และระบุงบประมาณที่ใช้ (ถ้าม)ี

11. เอกสารอ้างองิ /บรรณานุกรม

 ระบรุายชือ่เอกสารทีท่�าการค้นคว้าอ้างองิในการจดัท�าข้อเสนอโครงการ 

โดยใช้รูปแบบการอ้างองิตามที่ก�าหนดในคู่มอืนี้

12. ประวัตผิู้รับผดิชอบโครงการ

 ให้ระบขุ้อมลูของคณะผูศ้กึษาโดยเริม่ต้นด้วยหวัหน้าโครงการ ตามด้วย 

ผู้ศกึษาอื่นที่ร่วมด�าเนนิการ ซึ่งอาจมมีากกว่าหนึ่งคน โดยมรีายละเอยีดดังนี้

 l ชื่อ-สกุล

 l ต�าแหน่ง

 l วุฒกิารศกึษา

 l สาขาวชิาที่มคีวามช�านาญ หรอื เชี่ยวชาญ

 l ผลงานวชิาการที่ผ่านมา

 l ที่อยู่และหมายเลขโทรศัพท์ที่ตดิต่อได้

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ภาคผนวกที่ 3
ส�านักงานคณะกรรมการวจิัยแห่งชาติ แบบ ว-1ด

 (ฉบับปรับปรุงปี พ.ศ. 2554)

แบบเสนอโครงการวจิัย (Research project)6

ประกอบการเสนอของบประมาณ ประจ�าปีงบประมาณ พ.ศ. 2556  

ตามมตคิณะรัฐมนตรี

------------------------------------

ชื่อโครงการวจิัย (ภาษาไทย)

 (ภาษาอังกฤษ) 

ชื่อแผนงานวจิัย

 (ภาษาไทย) (กรณเีป็นโครงการวจิัยภายใต้แผนงานวจิัย) ......................

 (ภาษาอังกฤษ) ................................................................................................

ส่วน ก : ลักษณะโครงการวจิัย 

 โครงการวจิัยใหม่

 โครงการวจิัยต่อเนื่องระยะเวลา…….ปี ปีนี้เปนปีที่..…......

 รหัสโครงการวจิัย..…....….....…..

 I ระบุความสอดคล้องของโครงการวิจัยกับยุทธศาสตร์การ

พฒันาประเทศตามแผน พฒันาเศรษฐกจิและสงัคมแห่งชาต ิ

ฉบับที่ 11 (พ.ศ. 2555-2559)

6 ขอรายละเอียดเพิ่มเติมที่ กลุ่มวิจัยและพัฒนาการปฏิรูปที่ดิน ส�านักวิชาการและแผนงาน ส.ป.ก. หรือ ที่

ส�านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.)  http://nrct.go.th
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 II ระบุความสอดคล้องของโครงการวิจัยกับนโยบายและ 

ยุทธศาสตร์การวจิัยของชาต ิฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2555-2559)  

(กรุณาระบุความสอดคล้องเพียง 1 ยุทธศาสตร์ 1 กลยุทธ์  

และ 1 แผนงานวจิัย ที่มคีวามสอดคล้องมากที่สุด)

 III ระบุความสอดคล้องของโครงการวจิัยกับกลุ่มเรื่องเร่งด่วน 

 IV ระบุความสอดคล้องของโครงการวจิัยกับนโยบายรัฐบาล 

ส่วน ข : องค์ประกอบในการจัดท�าโครงการวจิัย 

 1. ผู ้รับผิดชอบ [คณะผู้วิจัย บทบาทของนักวิจัยแต่ละคนในการ 

ท�าวจิยั และสดัส่วนทีท่�าการวจิยั (%)] และหน่วยงาน ประกอบด้วย  

หน่วยงานหลักและหน่วยงานสนับสนุน]

 2. ประเภทการวจิัย 

 3. สาขาวชิาการและกลุ่มวชิาที่ท�าการวจิัย 

 4. ค�าส�าคัญ (keywords) ของโครงการวจิัย

 5. ความส�าคัญและที่มาของปัญหาที่ท�าการวจิัย

 6. วัตถุประสงค์ของโครงการวจิัย

 7. ขอบเขตของโครงการวจิัย

 8. ทฤษฎ ีสมมุตฐิาน (ถ้าม)ี และกรอบแนวความคดิของโครงการวจิัย 

 9. การทบทวนวรรณกรรม/สารสนเทศ (Information) ที่เกี่ยวข้อง 

 10. เอกสารอ้างองิของโครงการวจิัย

 11. ประโยชน์ทีค่าดว่าจะได้รบั เช่น การเผยแพร่ในวารสาร จดสทิธบิตัร 

ฯลฯ และหน่วยงานที่น�าผลการวจิัยไปใช้ประโยชน์

 12. แผนการถ่ายทอดเทคโนโลยหีรอืผลการวจิัยสู่กลุ่มเปาหมาย

 13. วธิกีารด�าเนนิการวจิัย และสถานที่ท�าการทดลอง/เก็บข้อมูล

 14. ระยะเวลาท�าการวจิัย และแผนการด�าเนนิงานตลอดโครงการวจิัย 

(ให้ระบุขัน้ตอนอย่างละเอยีด)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 15. ปัจจัยที่เอื้อต่อการวจิัย (อุปกรณ์การวจิัย, โครงสร้างพื้นฐาน ฯลฯ) 

ระบุเฉพาะปัจจัยที่ต้องการเพิ่มเตมิ

 16. งบประมาณของโครงการวจิัย

  16.1 รายละเอยีดงบประมาณการวจิยัจ�าแนกตามงบประเภทต่างๆ  

[ปีงบประมาณที่เสนอขอ]

  16.2 รายละเอียดงบประมาณการวิจัย จ�าแนกตามงบประเภท 

ต่างๆ ที่เสนอขอในแต่ละปี [กรณีเป็นโครงการวิจัยที่ม ี

ระยะเวลาด�าเนนิการวจิัยมากกว่า 1 ปี ]

  16.3 งบประมาณการวิจัยที่ได้รับจัดสรรในแต่ละปีที่ผ ่านมา  

(กรณีเป็นโครงการวิจัยต่อเนื่องที่ได้รับอนุมัติให้ท�าการ 

วจิัยแล้ว)

 17. ผลส�าเร็จและความคุ้มค่าของการวจิัยที่คาดว่าจะได้รับ

 18. โครงการวจิัยต่อเนื่องปีที่ 2 ขึ้นไป

  18.1 ค�ารับรองจากหัวหน้าโครงการวิจัยว่าโครงการวิจัยได้รับ 

การจัดสรรงบประมาณจรงิในปีงบประมาณที่ผ่านมา

  18.2 ระบุว่าโครงการวิจัยนี้อยู่ระหว่างเสนอของบประมาณจาก 

แหล่งเงินทุนอื่นหรือเป็นการวิจัยต่อยอดจากโครงการ 

วจิัยอื่น (ถ้าม)ี

  18.3 รายงานความก้าวหน้าของโครงการวจิัย (แบบ ต-1ช/ด)

 19. ค�าชี้แจงอื่นๆ (ถ้าม)ี

 20. ลงลายมอืชื่อ หัวหน้าโครงการวจิัย พร้อมวัน เดอืน ปี 

ส่วน ค : ประวัตคิณะผู้วจิัย

 1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) นาย นางสาว นาง ยศ และ 

  ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr, Miss, Mrs, Rank

 2. เลขหมายบัตรประจ�าตัวประชาชน 

 3. ต�าแหน่งปัจจุบัน

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 4. หน่วยงานและสถานทีอ่ยูท่ีต่ดิต่อได้สะดวกพร้อมหมายเลขโทรศพัท์  
โทรสาร และไปรษณยี์อเิล็กทรอนกิส์ 

 5. ประวัตกิารศกึษา
 6. สาขาวิชาการที่มีความช�านาญพิเศษ (แตกต่างจากวุฒิการศึกษา)  

ระบุสาขาวชิาการ
 7. ประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานวิจัยทั้งภายในและ 

ภายนอกประเทศ โดยระบุสถานภาพในการท�าการวิจัยว่าเป็น 
ผู้อ�านวยการแผนงานวิจัย หัวหน้าโครงการวิจัย หรือผู้ร่วมวิจัย 
ในแต่ละผลงานวจิัย 

  a. ผู้อ�านวยการแผนงานวจิัย : ชื่อแผนงานวจิัย
  b. หัวหน้าโครงการวจิัย: ชื่อโครงการวจิัย 
  c. งานวิจัยที่ท�าเสร็จแล้ว: ชื่อผลงานวิจัย ปีที่พิมพ์ การเผยแพร่  

และแหล่งทุน(อาจมากกว่า 1 เรื่อง)
  d. งานวิจัยที่ก�าลังท�า : ชื่อข้อเสนอการวิจัย แหล่งทุน และ 

สถานภาพในการท�าวิจัยว่าได้ท�าการวิจัยลุล่วงแล้วประมาณ 
ร้อยละเท่าใด

หมายเหต ุ:
 1. กรณีที่หน่วยงานมิได้ท�าการวิจัยเองแต่ใช้วิธีจัดจ้าง โปรดใช้ แบบ ว–1ด  

โดยระบรุายละเอยีดตามแบบฟอร์มทีก่�าหนดไว้ให้มากทีส่ดุ พร้อมทัง้แนบแบบ 
ข้อก�าหนด (terms of reference-TOR) การจัดจ้างท�าการวจิัยด้วย

 2. กรณเีป็นโครงการวจิยัต่อเนือ่งทีไ่ด้รบัการจดัสรรงบประมาณในปีงบประมาณ 
ที่ผ่านมา และนักวิจัยมีความประสงค์จะเสนอของบประมาณการวิจัย 
ในปีงบประมาณต่อไป ต้องจัดท�าโครงการวิจัยประกอบการเสนอขอ 
งบประมาณด้วย

 3. ระบุข้อมูลโดยละเอียดในแต่ละหัวข้ออย่างถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์  
เพื่อประโยชน์ในการประเมนิผล

 4. กรณีโครงการวิจัยที่มีการใช้สัตว์ ให้ปฏิบัติตามจรรยาบรรณการใช้สัตว ์
เพื่องานทางวิทยาศาสตร์ สภาวิจัยแห่งชาติ (ผนวก 10) และจัดท�าเอกสาร 
แนบตามแบบฟอร์มใบรับรองในผนวก 11 จ�านวน 1 ชุด

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 ภาคผนวกที่ 4
ตัวอย่างโครงร่างรายงานเอกสารวิจัย

(ปกนอก)

เอกสารวจิัย ฉบับที.่.......... Research Report No.............

เรื่อง ...................................................(ชื่อเรื่องหลัก)...................................................

     ..............................................(ชื่อเรื่องรอง ถ้าม)ี ..............................................

(**ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสมตามขนาดความยาวของหัวข้อเรื่อง

 โดยให้มคีวามชัดเจนและสวยงาม**)

โดย

 

....................................................(ชื่อนักวจิัยทุกคน) .........................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

กลุ่ม..........ส�านัก.........(ถ้ามนีักวจิัยหลายคนให้ใช้หน่วยงานที่หัวหน้าโครงการสังกัด)........

ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

เดอืน.......................พ.ศ. ............................. (ปีงบประมาณที่รายงานผล) ......

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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(ปกใน)

เอกสารวจิัย ฉบับที.่.......... Research Report No.............

เรื่อง ...................................................(ชื่อเรื่องหลัก)...................................................

     ..............................................(ชื่อเรื่องรอง ถ้าม)ี ..............................................

(**ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสมตามขนาดความยาวของหัวข้อเรื่อง

 โดยให้มคีวามชัดเจนและสวยงาม**)

โดย

 

....................................................(ชื่อนักวจิัยทุกคน) .........................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

กลุ่ม..........ส�านัก.........(ถ้ามนีักวจิัยหลายคนให้ใช้หน่วยงานที่หัวหน้าโครงการสังกัด)........

ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

เดอืน.......................พ.ศ. ............................. (ปีงบประมาณที่รายงานผล) ......

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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โครงร่างเนื้อหารายงานเอกสารวจิัย7

ค�าน�า 

กติตกิรรมประกาศ (ถ้าม)ี 

บทคัดย่อ หรอื บทสรุปส�าหรับผู้บรหิาร (ไทย-อังกฤษ)

สารบัญ 

สารบัญตาราง 

สารบัญภาพ 

บทที่ 1  บทน�า 

 ความเป็นมาและความส�าคัญของปัญหา 

 วัตถุประสงค์การวจิัย 

 สมมตฐิานการวจิัย หรอื ข้อสันนษิฐานเบื้องต้น (ถ้าม)ี 

 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 ขอบเขตการวจิัย 

 นยิามศัพท์ (ถ้าม)ี

 ระยะเวลาการวจิัย 

 แผนงานการด�าเนนิการวจิัยและงบประมาณ (ถ้าม)ี 

บทที่ 2  แนวคดิ ทฤษฎ ีและผลงานวจิยัทีเ่กีย่วข้อง (หรอืทบทวนวรรณกรรม)

 แนวคดิและทฤษฎ ี

 ผลงานวจิัยที่เกี่ยวข้อง 

 กรอบแนวคดิการวจิัย  

7 นักวิจัยอาจสามารถปรับโครงร่างให้มีจ�านวนบท หรือ หัวข้อย่อยในบทต่างๆ เพิ่มเติมจากโครงร่างนี้ได้ตาม

เนื้อหาและความเหมาะสมแต่ให้มีองค์ประกอบหลักของรายงานให้ครบถ้วน

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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บทที่ 3 วธิกีารวจิัย (หรอื ระเบยีบวธิวีจิัย) 

 ประเภทของงานวจิัย

 พื้นทีศ่กึษาและประชากร กลุ่มตวัอย่างและการคดัเลอืกกลุ่มตวัอย่าง 

 เครื่องมอืที่ใช้ในการวจิัย

 การเก็บรวบรวมข้อมูล 

 การวเิคราะห์ข้อมูล 

 (กรณกีารวจิัยเชงิปฏบิัตกิารให้ระบุขัน้ตอน หรอื กระบวนการด�าเนนิงาน)

บทที่ 4  ผลการวจิัย 

  (กรณีที่มีเนื้อหามาก นักวิจัยสามารถจัดรูปแบบการน�าเสนอผลการวิจัยได้ 

 มากกว่า 1 บทก่อนการเสนอ สรุปและข้อเสนอแนะในบทสุดท้าย)

บทที่ 5  สรุปและข้อเสนอแนะ 

บรรณานุกรม (หรอื เอกสารอ้างองิ)

ภาคผนวก 

ประวัตนิักวจิัย 

 (โดยสังเขป: ชื่อ ต�าแหน่ง หน่วยงานต้นสังกัด วุฒิการศึกษา ผลงานวิชาการ  

 สาขาวชิาที่มคีวามช�านาญ หรอื เชี่ยวชาญ) 

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ภาคผนวกที่ 5
ตัวอย่างโครงร่างรายงานเอกสารวิชาการ

(ปกนอก)

เอกสารวชิาการ ฉบับที.่.......... Staff Paper No............

เรื่อง ...................................................(ชื่อเรื่องหลัก)...................................................

     ..............................................(ชื่อเรื่องรอง ถ้าม)ี ..............................................

(**ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสมตามขนาดความยาวของหัวข้อเรื่อง

 โดยให้มคีวามชัดเจนและสวยงาม**)

โดย

 

............................................(ชื่อเจ้าของผลงานทุกคน) .................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

 

กลุ่ม..........ส�านัก.........(ถ้ามผีู้เขยีนหลายคนให้ใช้หน่วยงานที่หัวหน้าโครงการสังกัด)........

ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

เดอืน.......................พ.ศ. ............................. (ปีงบประมาณที่รายงานผล) ......

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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(ปกใน)

เอกสารวชิาการ ฉบับที.่.......... Staff Paper No............

เรื่อง ...................................................(ชื่อเรื่องหลัก)...................................................

     ..............................................(ชื่อเรื่องรอง ถ้าม)ี ..............................................

(**ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสมตามขนาดความยาวของหัวข้อเรื่อง

 โดยให้มคีวามชัดเจนและสวยงาม**)

โดย

 

............................................(ชื่อเจ้าของผลงานทุกคน) .................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

 

 

กลุ่ม/ฝ่าย.......ส�านัก/กอง.......(ถ้ามนีักวจิัยหลายคนให้ใช้หน่วยงานที่หัวหน้าโครงการสังกัด)......

ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

เดอืน.......................พ.ศ. ............................. (ปีงบประมาณที่รายงานผล) ......

 (***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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โครงร่างเนื้อหารายงานเอกสารวชิาการ

ค�าน�า 

กติตกิรรมประกาศ (ถ้าม)ี

บทคัดย่อ หรอื บทสรุปส�าหรับผู้บรหิาร (เฉพาะภาษาไทย)

สารบัญ

สารบัญตาราง

สารบัญภาพ

บทที่ 1  บทน�า 
 ความส�าคัญและที่มาของปัญหา 
 วัตถุประสงค์การศกึษา 
 ขอบเขตการศกึษา 
 วธิกีารศกึษา
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 นยิามศัพท์ (ถ้าม)ี 
 ระยะเวลาศกึษา
 แผนการด�าเนนิงานและงบประมาณ (ถ้าม)ี

บทที่ 2  ผลงานศกึษา (เนื้อหาที่ 1) 

บทที่ 3  ผลการศกึษา (เนื้อหาที่ 1) 

บทที่ 4  ผลการศกึษา (บทวเิคราะห์/สังเคราะห์/วพิากษ์/ข้อวจิารณ์) 

บทที่ 5  สรุปและข้อเสนอแนะ 

เอกสารอ้างองิ (หรอื บรรณานุกรม)

ภาคผนวก 

ประวัตผิู้เขยีน 
 (โดยสังเขป: ชื่อ ต�าแหน่ง หน่วยงานต้นสังกัด วุฒิการศึกษา ผลงานวิชาการ  

 สาขาวชิาที่มคีวามช�านาญ หรอื เชี่ยวชาญ)

หมายเหตุ: ผู้เขยีนสามารถเสนอเนื้อหาได้มากกว่าห้าบท

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ภาคผนวกที่ 6
ตัวอย่างโครงร่างรายงานเอกสารปฏิรูปที่ดิน

(ปกนอก)

เอกสารปฏริูปที่ดนิ ฉบับที.่....... Land Reform Paper No..........

เรื่อง ...................................................(ชื่อเรื่องหลัก)...................................................

     ..............................................(ชื่อเรื่องรอง ถ้าม)ี ..............................................

(**ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสมตามขนาดความยาวของหัวข้อเรื่อง

 โดยให้มคีวามชัดเจนและสวยงาม**)

โดย

 

............................................(ชื่อเจ้าของผลงานทุกคน) .................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

 

กลุ่ม..........ส�านัก.........(ถ้ามผีู้เขยีนหลายคนให้ใช้หน่วยงานที่หัวหน้าโครงการสังกัด)........

ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

เดอืน.......................พ.ศ. ............................. (ปีงบประมาณที่รายงานผล) ......

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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 (ปกใน)

เอกสารปฏริูปที่ดนิ ฉบับที.่....... Land Reform Paper No..........

เรื่อง ...................................................(ชื่อเรื่องหลัก)...................................................

     ..............................................(ชื่อเรื่องรอง ถ้าม)ี ..............................................

(**ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสมตามขนาดความยาวของหัวข้อเรื่อง

 โดยให้มคีวามชัดเจนและสวยงาม**)

โดย

 

............................................(ชื่อเจ้าของผลงานทุกคน) .................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

 

 

กลุ่ม/ฝ่าย.......ส�านัก/กอง.......(ถ้ามนีักวจิัยหลายคนให้ใช้หน่วยงานที่หัวหน้าโครงการสังกัด)......

ส�านักงานการปฏริูปที่ดนิเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

เดอืน.......................พ.ศ. ............................. (ปีงบประมาณที่รายงานผล) ......

 (***ขนาดตัวอักษรให้ใช้ได้ตามความเหมาะสม***)

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)

117



โครงร่างเนื้อหารายงานเอกสารปฏริูปที่ดนิ

 

ค�าน�า 

กติตกิรรมประกาศ (ถ้าม)ี

บทสรุปส�าหรับผู้บรหิาร (ถ้าม)ี เฉพาะภาษาไทย

สารบัญ

สารบัญตาราง

สารบัญภาพ

บทที่ 1  (หรอื หัวข้อที่ 1) บทน�า หรอื เนื้อหา ที่ 1

บทที่ 2  (หรอื หัวข้อที่ 2) เนื้อหาที่ 2 

บทที่ 3  (หรอื หัวข้อที่ 3) เนื้อหาที่ 3 

บทที่ 4  (หรอื หัวข้อที่ 4) เนื้อหาที่ 4 

บทที่ 5  (หรอื หัวข้อที่ 5) เนื้อหาที่ 5

เอกสารอ้างองิ (หรอื บรรณานุกรม)

ภาคผนวก 

ประวัตผิู้เขยีน 

 (โดยสังเขป: ชื่อ ต�าแหน่ง หน่วยงานต้นสังกัด วุฒิการศึกษา ผลงานวิชาการ  

 สาขาวชิาที่มคีวามช�านาญ หรอื เชี่ยวชาญ)

หมายเหตุ: ผู้เขียนสามารถเสนอเนื้อหาได้มากกว่าห้าบท หรือ น�าเสนอเนื้อหาเป็นหัวข้อ 

โดยไม่มบีท

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ภาคผนวกที่ 7 
แบบฟอร์มการเสนอต้นฉบับบทความวิจัย

ส�านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ปี .......)
****************************

ชื่อเรื่อง....................................................

ชื่อผู้เขยีน*

บทคัดย่อ (Abstract)

(100-250 ค�า)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ค�าส�าคัญ (Keywords): ไม่เกนิ 5-8 ค�า

* ต�าแหน่ง สถานที่ท�างานของผู้เขยีน (เขยีนเป็นเชงิอรรถในหน้าแรกของบทความ)

บทน�า

(ความเป็นมาและความส�าคัญของปัญหา)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(ค�าถามวจิัย /วัตถุประสงค์ /สมมตฐิาน (ถ้าม)ี)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง (สามารถเขียนไว้ในบทน�าแต่ต้องมีหัวข้อ 

การน�าเสนอที่ชัดเจน จัดล�าดับเหมาะสม)

(เสนอสาระโดยสังเขปจากการทบทวนวรรณกรรม)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

วิธีการศึกษา หรือ วิธีการวิจัย (กรณีเป็นการวิจัยเชิงปฏิบัติการ สามารถ 

เขยีนเป็น วธิกีารด�าเนนิงาน)

(ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง: ระบุวธิกีารเลอืกประชากร/

การได้มาของกลุ่มตัวอย่าง/จ�านวนตัวอย่าง)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(การรวบรวมข้อมูล: ระบุวธิกีาร/เครื่องมอืที่ใช้)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ผลการศึกษา (กรณีเป็นการวิจัยเชิงปฏิบัติการ ผู้เขียนสามารถเขียนเป็น  

ผลการด�าเนนิงาน)

(เน้นประเด็นส�าคัญที่ตอบโจทย์หรอืวัตถุประสงค์การวจิัย ผู้เขยีนสามารถ

เสนอเป็นประเด็น ที่ได้จากการศกึษาโดยไม่ต้องใช้หัวข้อว่า ผลการศกึษาก็ได้ 

แต่ต้องเรยีงเนื้อหาให้ชัดเจนเข้าใจง่าย)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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อภปิรายผล (ถ้าม ีหรอื อาจเขยีนรวมไว้ในผลการศกึษา)

(ความยาวไม่น้อยกว่า ¼ ของผลการศกึษา เป็นการเชื่อมผลการวจิัยกับ

วัตถุประสงค์ที่ตัง้ไว้โดยการประเมนิและอธบิาย ตคีวาม รวมถงึบอกความ

ส�าคัญของผลการศกึษา และผลกระทบในระดับกว้างที่สามารถเกดิขึ้นได้

จากการน�าผลการศกึษาไปใช้ ทัง้ในเชงิทฤษฎแีละการน�าไปปฏบิัต)ิ

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ข้อเสนอแนะจากการศกึษา 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

บทสรุป (หรอื สรุป) 

(สรุปให้เห็นภาพรวมของการวจิัย และข้อค้นพบหลักในประเด็นหลักและ

ข้อเสนอแนะในการน�าผลการวจิัยไปใช้ประโยชน์)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

กติตกิรรมประกาศ (ถ้าม)ี

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

เอกสารอ้างองิ หรอื บรรณานุกรม 

(เรยีงล�าดับตามตัวอักษร และให้รายการเอกสารภาษาไทยขึ้นก่อน

รายการภาษาอังกฤษ และให้ใช้รูปแบบการอ้างองิแบบนาม-ปี 

ที่ก�าหนดไว้ในคู่มอืการจัดท�าเอกสารวชิาการ ส.ป.ก.)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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แบบฟอร์มการเสนอต้นฉบับบทความวิชาการทั่วไป และ บทความปริทัศน์ 
ส�านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ปี............)

****************************

ชื่อเรื่อง......................................................

ชื่อผู้เขยีน*

บทคัดย่อ หรอื สรุปสาระส�าคัญ (ถ้าม)ี

(100-150 ค�า)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

ค�าส�าคัญ (Keywords): ไม่เกนิ 5-8 ค�า

* ต�าแหน่ง สถานที่ท�างานของผู้เขยีน (เขยีนเป็นเชงิอรรถในหน้าแรกของบทความ)

บทน�า

(ความเป็นมาและความส�าคัญของเรื่อง จุดมุ่งหมายและ

ขอบเขตเนื้อหาของบทความ)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

เนื้อหา 

(ให้เสนอประเด็นส�าคัญโดยแบ่งหัวข้อน�าเสนอได้ตามเนื้อหาศกึษาไว้)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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บทสรุป (หรอื สรุป) 

(สรุปผลจากการวเิคราะห์ วจิารณ์ เน้นย�้าประเด็นส�าคัญและ

ข้อเสนอแนะในการน�าไปใช้ประโยชน์)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

กติตกิรรมประกาศ (ถ้าม)ี

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

เอกสารอ้างองิ หรอื บรรณานุกรม 

(เรยีงล�าดับตามตัวอักษร และให้รายการเอกสารภาษาไทยขึ้นก่อน

รายการภาษาอังกฤษและให้ใช้รูปแบบการอ้างองิแบบนาม-ปี 

ที่ก�าหนดไว้ในคู่มอืการจัดท�าเอกสารวชิาการ ส.ป.ก.)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

คู่มือการจัดท�าเอกสารวิชาการ ส�ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)
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ภาคผนวกที่ 8
ISBN........................................

แบบกรอกข้อมูลการขอเลขมาตรฐานสากลประจ�าหนังสอื

International Standard Book Number (ISBN) Request Form

1. ผู้แต่ง (Author).........................................................................................................................

2. ชื่อเรื่อง (Title)..........................................................................................................................

3. ครัง้ที่พมิพ์ (Edition)...............................................................................................................

4. ผู้รับผดิชอบการจัดพมิพ์ และที่อยู่ (ส�านักพมิพ์/หน่วยงาน/บุคคล)

 (Publisher’s name and address)

 ภาษาไทย (Thai)......................................................................................................................

 ........................................................................................................................................................

 ........................................................................................................................................................

 ภาษาอังกฤษ (English).........................................................................................................

 ........................................................................................................................................................

 ........................................................................................................................................................

 Tel. ....................... Fax. ...................... E-mail ........................ Website ...........................

5. โรงพมิพ์ และที่อยู่ (Printing House name and address)......................................

 ........................................................................................................................................................

 Tel. ....................... Fax. ...................... E-mail ........................ Website ...........................

6. ปีที่พมิพ์ (Year)........................................................................................................................
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