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คู่มือส าหรับประชาชน: ขออนุญาตขุดบ่อเพื่อการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่ท่ีได้รับมอบท่ีดินจากการปฏิรูป
ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือขอน าดินหรือสิ่งของท่ีได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดิน ที่ได้รับอนุญาต 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: ขออนุญาตขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่ที่ได้รับมอบที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ

เกษตรกรรม หรือขอน าดินหรือสิ่งของที่ได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดิน ที่ได้รับอนุญาต 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจาก

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน  พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2540 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคู่มือประชาชน 01/09/2015 12:57  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานการปฏิบัติรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ยื่นค าขอเป็นเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับมอบที่ดินให้เข้าท าประโยชน์ในที่ดิน ตามระเบียบ คปก. ว่าด้วยการ
ให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน 
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2540              2. ต้องการขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่
ที่ได้รับมอบ ให้เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกร                                                               3. ยื่นค าขอ ณ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่                            4. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู้พิจารณา
อนุญาต 
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*** หมายเหตุกรณีการอนุญาตให้ด าเนินการขุดบ่อเพื่อการเกษตรกรรมเกินจ านวนดังกล่าว ถ้ามีการน าดินหรือสิ่งของที่ขุดได้
ออกไปนอกบริเวณท่ีดินที่ได้รับอนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ไม่ว่าเพื่อการใดๆ เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรต้องใช้เงินเท่า
มูลค่าของดินหรือสิ่งที่ขุดได้ดังกล่าวเป็นรายได้ของ ส.ป.ก. เพ่ือน าเข้ากองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เว้นแต่เป็นการ
น าออกไปโดยได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค า
ขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
   2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้องตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
   3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียด ความ
ครบถ้วนของข้อมูล
ตรวจสอบพื้นท่ีที่ขอ และ
ด าเนินการรังวัดแปลงที่ดิน
เสนอความเห็นต่อปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

30 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

3) 

- 
 

2.2 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
ด าเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดท าความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณาอนุญาต 
 

96 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มี
อ านาจลงนาม 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   128 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) 
ใบส าคัญการ
เปลี่ยนชื่อ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้า
มี)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบแปลนแสดง
บริเวณ ที่ขอขุด
บ่อ 

- 1 0 ชุด - 

2) 
ส.ป.ก.4-01 ส านักงานการ

ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ชุด - 

3) 

เหตุผลความ
จ าเป็น หรือ
ประโยชน์ที่ได้
จากการขุดบ่อ 
หรือเหตุผลความ
จ าเป็นที่ต้องน า

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ดินออกจากที่ดิน
ที่ได้รับอนุญาต 

4) 
รูปถ่ายแปลงที่ดิน
ที่ขุดบ่อ/ที่น าดิน
ออก 

- 1 0 ชุด - 

5) 

รายการปริมาตร
ดินที่น าออก/
รายการสิ่งของที่
ขอน าออก 

- 1 0 ชุด (กรณีขอน าดินออก
จากพ้ืนที่) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 

หมายเหตุ (เลขที่  138/26  ถนนสิงหวัฒน์  ต าบลธานี  อ าเภอเมืองสุโขทัย  จังหวัดสุโขทัย  64000  โทร.  
055611038) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


