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คู่มือส าหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับท่ี 2  ข้อ 1.5 กิจการที่
เป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งอยู่ในพื้นที่ที่ก าหนดให้ประกอบ
กิจการได้ (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให้ใช้ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับที่ 2  ข้อ 1.5 กิจการที่เป็นการ

บริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งอยู่ในพ้ืนที่ที่ก าหนดให้ประกอบกิจการได้ 
(อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง ก าหนดกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ

เกษตรกรรม ตามมาตรา 30 วรรคห้าแห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไข
เพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2532 (ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ 
9 พฤษภาคม 2543 
 

2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2546 
 

3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้
ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคู่มือประชาชน 01/09/2015 12:39  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายและมีสัญชาติไทย 
2. สถานที่ยื่นค าขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแต่ละกิจการแต่ไม่เกิน 50 ไร่ 
4. สถานที่ประกอบกิจการจะต้องอยู่ในพื้นที่ที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนดให้สามารถประกอบกิจการได้ 
5. ประเภทกิจการที่ขออนุญาตเช่น 
 5.1 ร้านขายของช า (โชห่วย)/แก๊สหุงต้ม 
 5.2 สถานที่ผลิต/จ าหน่ายวัสดุก่อสร้าง 
 5.3 สถานที่รับส่งวัสดุภัณฑ์และไปรษณีย์ภัณฑ์ 
 5.4 คลินิก/สถานพยาบาล/ทันตกรรม 
 5.5 ร้านซ่อมแซมเครื่องยนต์ (รถจักรยานยนต์/อุปกรณ์) และเครื่องใช้ไฟฟ้าใช้ในครัวเรือน 
 5.6 โรงเรียน/สถานรับเลี้ยงเด็ก (เฉพาะกรณีเอกชนขอใช้) 
 5.7 ร้านตัดผม/ท าผม 
 5.8 ร้านตัดเย็บ/จ าหน่ายเสื้อผ้าเครื่องนอน 
 5.9 สถานีขนส่ง/รถรับจ้าง 
 5.10 ตลาดสด/ตลาดนัด 
 5.11 ร้านอาหาร 
 5.12 ร้านจ าหน่ายยา/เวชภณัฑ์ 
 5.13 ร้านจ าหน่ายเฟอร์นิเจอร์ 
 5.14 กิจการอื่นๆที่เป็นการบริการในเขตด าเนินการปฏิรูปที่ดิน 
 5.15 กิจการอื่นๆที่เก่ียวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรในด้านเศรษฐกิจและสังคมในเขตด าเนินการปฏิรูปที่ดิน 
6. ระยะเวลาให้เช่าที่ดิน/เข้าท าประโยชน์ 
 6.1 กิจการที่แสวงหาก าไรให้ท าสัญญาก าหนดระยะเวลาเช่าที่ดินดังนี้ 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไม่เกิน 15 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 20 ปี 
 - กิจการที่เกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 30 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการที่ยังไม่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขยาดย่อมไม่เกิน 3 ปี 
 6.2 กิจการที่ไม่แสวงหาก าไรระยะเวลาท าสัญญาเข้าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแต่ละกิจการ 
7. กรณีท่ีผู้ขอไม่สามารถมายื่นค าขอรับอนุญาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ านาจเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืนไปท าการแทนโดย
หนังสือมอบอ านาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถูกต้อง 
 
ค่าตอบแทน 
 
 1. อัตราค่าเช่าร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงที่ดินนั้นหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนุญาตไม่มีราคา
ประเมินให้ประเมินที่ดินที่ใกล้เคียงค่าตอบแทนการเข้าท าประโยชน์เป็นไปตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(คปก.) ก าหนด 
 2. หลักประกันของสัญญาเข้าท าประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร้อยละ 5 ของค่าตอบแทนที่ผู้ได้รับ
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อนุญาตต้องจ่ายให้แก่ส.ป.ก. 
 3 . หลักประกันของสัญญาเช่าหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เท่าของค่าเช่า 
 
 3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือค้ าประกันธนาคารภายในประเทศ-หลักประกันอ่ืนๆตามระเบียบฯพัสดุ 
 3.2 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) 
 - ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียนการเช่า 
 - ค่าภาษีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
 - ค่าไฟฟ้าค่าประปาค่าโทรศัพท์และค่าบริการอ่ืนๆ 
 - ค่าใช้จ่ายที่รัฐลงทุนให้เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
 3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติอนุญาตใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู้รับอนุญาตต้องเข้าท าสัญญาณส.ป.ก.
จังหวัดภายในก าหนดเวลา 30 วันนับแต่วันที่ผู้รับอนุญาตได้รับหนังสือแจ้งผล 
 3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติไม่อนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู้ขออนุญาตประสงค์จะ
อุทธรณ์ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อส.ป.ก.จังหวัดภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้ขออนุญาตได้รับหนังสือเพ่ือน าเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัยอุทธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนุญาตด้วยว่าหากไม่เห็นชอบด้วยผู้
ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายในก าหนดเวลา 90 วันนับแต่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย) 
 หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค า
ขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                        2. 
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                          3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้
ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูลและ
ส ารวจรังวัดแปลงที่ดินที่ขอ

15 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อนุญาตใช้ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินและราคาประเมินที่ดิน 
 

3) 

- 
 

2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข้อมูล
เอกสารทั้งหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด พิจารณาอนุญาต 
 

96 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มี
อ านาจลงนาม 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   113 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล 
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของ
กรรมการผุููจัดการ/
ของหู้นส่วน
ผู้จัดการ/ของผู้
มอบอ านาจ/ของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผุููจัดการ/ของหู้น
ส่วนผู้จัดการ/ของ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้มอบอ านาจ/ของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (บัญชีรายชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดการ /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู้จัดการ 
/ใบส าคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย์ (ถ้ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ภพ.20) (ถ้ามี)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขอรับอนุญาต
การจัดที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์
เพ่ือใช้ส าหรับ
กิจการที่เป็นการ
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-109) 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนงานและ
โครงการ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (ประกอบด้วย 
(ก) ประเภทของ
กิจการ  
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรับ
อนุญาต เช่น 
ประสงค์จะท า
สัญญาเช่าหรือ
สัญญาเข้าท า
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประโยชน์ 
(ค) สถานที่
ประกอบกิจการ
และจ านวนเนื้อที่ที่
ต้องการขอรับ
อนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช้
ด าเนินงานของ
โครงการ รวมทั้ง
แผนการเพิ่มทุนใน
อนาคต  
(จ) ลักษณะของ
การด าเนินงานของ
โครงการ โดยระบุ
ลักษณะการใช้
ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ 
ขั้นตอนและวิธีการ
ด าเนินงานแนว
ทางการบริหาร
และการจัดการ
โครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงการ 
ระยะเวลาคืนทุน
ของโครงการและ
เครื่องชี้วัดอ่ืนๆ ที่
แสดงโอกาสความ
สัมฤทธิ์ผลของการ
ประกอบการ 
(ช) ประโยชน์ที่
คาดว่าเกษตรกร 
สถาบันเกษตรกร 
และ ส.ป.ก. จะ
ได้รับ) 

3) แผนผังแบบ - 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แปลนการ
ก่อสร้าง 

4) 
ใบอนุญาตให้
ประกอบการ 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

5) 

ความเห็นชุมชน
ท้องถิ่น ว่ากิจการ
นั้นไม่ก่อให้เกิด
มลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพ้ืนที่ 

ส านักบริหารการ
ปกครองท้องที่ 

1 0 ชุด (รายงานความเห็น
ขององค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น เช่น 
อบต./ อบจ./ 
เทศบาล) 

6) ใบมอบอ านาจ - 1 0 ชุด - 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (-)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 

หมายเหตุ (เลขที่  138/26  ถนนสิงหวัฒน์  ต าบลธานี  อ าเภอเมืองสุโขทัย  จังหวัดสุโขทัย  64000  โทร.  
055-611038) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
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- 
 

วันที่พิมพ์ 02/09/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด

สุโขทัย ส.ป.ก. กษ. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


