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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินเพื่อท าเหมืองแร่ กรณีประทานบัตรยังไม่หมดอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินเพ่ือท าเหมืองแร่ กรณีประทานบัตรยังไม่หมดอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
 

2) หนังสือส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ที่ กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2541 เรื่อง 
การบังคับใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมเรื่อง การให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคู่มือประชาชน 31/08/2015 18:36  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอได้แก่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมก าหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขอรับความยินยอมแต่ละค าขอไม่เกิน 300 ไร่ 
4. ระยะเวลาไม่มากกว่าระยะเวลาที่เหลืออยู่ตามประทานบัตร 
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5. ค่าตอบแทนการใช้ที่ดินกรณีท าเหมืองแร่/กรณีทางขนแร่และกิจการเกี่ยวเนื่องกับการท าเหมืองแร่/ต่ออายุหนังสือ
ยินยอม (ประทานบัตรยังไม่หมดอายุ) /หนังสือยินยอมหมดอายุและต่ออายุประทานบัตร 
1. อัตราร้อยละ 2 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์แต่ต้องไม่น้อยกว่าไร่ละ 10,000 คูณจ านวนปีที่ใช้ประโยชน์หรือ
ตามท่ี ส.ป.ก. ก าหนด                                             2. จ านวนเงินเท่ากับค่าภาคหลวงแร่ที่ผู้ถือประทานบัตรช าระ
ให้แก่ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหรือตามท่ี ส.ป.ก. ก าหนด 
3. กรณีทางขนแร่และกิจการเกี่ยวเนื่องกับการท าเหมืองแร่ไร่ละ ๑๐๐ บาท ต่อปี เรียกเก็บครั้งเดียวตลอดอายุหนังสือ
ยินยอม                                                       4. หลักประกันที่วางไว้ที่กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่
แล้วหรือส.ป.ก. อาจเรียกเพ่ิม 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค า
ขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา        2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลา
ตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                            
3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูล 
ตรวจสอบต าแหน่งของพ้ืนที่
และสภาพที่ดิน  รังวัดแปลง
ที่ดิน และตรวจสอบราคา
ประเมินที่ดิน  พิจารณา
เสนอความเห็นต่อปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด 
 

54 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อ านาจลงนามออกหนังสือไม่

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน

(เมื่อได้รับแจ้งจาก
ส านักงาน
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ขัดข้องที่จะให้มีการท า
เหมือง (ส.ป.ก.4-105) และ
ออกหนังสือยินยอมให้ใช้
ที่ดินฯ (ส.ป.ก.4-106) 
 

จังหวัดสุโขทัย อุตสาหกรรม
จังหวัดว่ากระทรวง
อุตสาหกรรมได้
ออกประทานบัตร
ให้แก่ผู้ยื่นค าขอ
และผู้ได้รับความ
ยินยอมได้วาง
หลักประกันไว้ที่
กรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่นัดช าระ
ค่าตอบแทนการใช้
ที่ดินจึงออก
หนังสือยินยอมให้
ใช้ที่ดินเพื่อท า
เหมืองแร่เมื่อได้รับ
ช าระค่าตอบแทน
แล้ว 
ไม่รวมระยะเวลา
รอคอยจาก
ส านักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   56 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 39 วันท าการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล 
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนของ
กรรมการผุููจัดการ/
ของหู้นส่วน
ผู้จัดการ/ของผู้
มอบอ านาจ/ของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล 
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผุููจัดการ/ของหู้น
ส่วนผู้จัดการ/ของ
ผู้มอบอ านาจ/ของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชุด (หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล /หนังสือ
บริคณห์สนธิ /
ใบส าคัญแสดงการ
จดทะเบียน
พาณิชย์ (ถ้ามี)/
ใบส าคัญแสดงการ
จดทะเบียนจัดตั้ง
มูลนิธิ (ถ้ามี)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขอรับการ ต่อ
อายุหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือการ น ารัพยา
กรธรรมชาติมา 
ใช้ประโยชน์        
(ส.ป.ก. 4-107) 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีท าเหมือง 
และกรณีต่ออายุ
หนังสือยินยอม 
) 

2) ประทานบัตร กรมอุตสาหกรรม 0 1 ฉบับ (กรณีต่ออายุ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่ 

หนังสือยินยอม) 

3) 

แผนผังโครงการ
ท าเหมืองแร่ 

กรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่ 

0 1 ชุด (ผ่านการรับรอง
จากเจ้าพนักงาน
ส านักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด และกรม
อุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่แล้ว) 

4) 

รายงานลักษณะ
ธรณีวิทยาแหล่ง
แร่ 

กรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่ 

1 0 ชุด (ผ่านการรับรอง
จากเจ้าพนักงาน
ส านักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด และกรม
อุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่แล้ว) 

5) 

รายงานมาตรการ
ป้องกันและแก้ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

ส านักงานนโยบาย
และแผน
ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม 

1 1 ชุด (ผ่านความ
เห็นชอบจาก
ส านักงานนโยบาย
และแผน
สิ่งแวดล้อมแล้ว) 

6) 

แผนฟื้นฟูสภาพ
พ้ืนที่ภายหลังการ
ท าเหมืองในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

7) 

รายงานการ
ประชุมองค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่น แห่ง
ท้องที่ที่แสดงมติ
การพิจารณาพ้ืนที่
ขอรับความ
ยินยอม 

กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

0 1 ชุด (ว่าไม่เป็นบริเวณที่
มีทิวทัศน์สวยงาม
อันควรรักษาไว้/ 
ไม่มีปัญหากระทบ
ที่ส าคัญต่อความ
เป็นอยู่ของราษฎร
ในพ้ืนที่และบริเวณ
ใกล้เคียง) 

8) รายงานการ - 0 1 ชุด (ในท้องที่ท่ีขอรับ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชุมประชาคม
หมู่บ้าน 

ความยินยอม) 

9) 

หนังสือยินยอมให้
ท าเหมืองของผู้
ถือครองที่ดิน
บริเวณโดยรอบ 

- 1 0 ฉบับ (ไม่ใช้กรณีต่ออายุ
หนังสือยินยอม
และกรณีโอน
ประทานบัตร 
) 

10) 
หนังสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 

หมายเหตุ (เลขที่  ๑๓๘/๒๖  ถนนสิงหวัฒน์  ต าบลธานี  ต าบลเมืองสุโขทัย  จังหวัดสุโขทัย  โทรศัพท์  ๐๕๕-
๖๑๑๐๓๘) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 


