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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ตามประกาศ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หนํวยงานที่รับผิดชอบ: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตามประกาศ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่องก าหนดกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน

เพ่ือเกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห้าแห่งพระราชบัญญัติปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2533 
 

2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้
ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วันท าการ  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูํมือประชาชน 31/08/2015 18:08  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นค าขอได๎แกํบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นค าขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํให๎ยื่นค าขอตามแบบที่ส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแตํละกิจการแตํไมํเกิน 50 ไรํ 
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4. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 - สถานีทดลอง/พัฒนาพันธุ์พืช/สัตว ์
 - แปลงสาธิต 
 - กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรือการทดลองอ่ืนๆที่เป็นประโยชน์ทางการเกษตร 
 - สถานที่รับซื้อ/รวบรวมผลผลิตการเกษตร-น้ านมดิบ/ปาล์ม/ยางพารา 
 - ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มันส าปะหลัง-ข๎าวเปลือก 
 - สถานที่จ าหนํายน้ ามัน/ปั้มหลอด/ปั้มหยอดเหรียญ (ต๎องรวบรวมข๎อเท็จจริงเหตุผลความจ าเป็นเป็นรายๆ) 
 - กิจการอ่ืนๆที่เป็นการสํงเสริมหรือประกันราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต๎นทุนการผลิตทางการเกษตร 
 - ที่ท าการของเอกชนตามโครงการความรํวมมือปลูกกาแฟระหวํางส.ป.ก. ภาคเอกชนและเกษตรกร 
 - กิจการอ่ืนๆที่มีข๎อตกลงความรํวมมือกับส.ป.ก. ในการด าเนินการผลิตและการจ าหนํายผลิตผลทางการเกษตร 
 - ศูนย์ผลิต/จ าหนํายเมล็ดพันธ์พืช 
 - ศูนย์พัฒนาองค์ความรู๎อาชีพเกษตรกรรม 
 - สถานที่ผลิตปุ๋ยอินทรีย์/เคมี 
 - สถานที่รับเคลือบผิวส๎ม 
 - สถานที่รับรมควันยางพารา 
 - ที่ท าการสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
- ตลาดกลางจ าหนํายผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค๎าเกษตร 
- ร๎านจ าหนํายปุ๋ย/วัสดุและอุปกรณ์การเกษตร 
- ร๎านซํอมแซมเครื่องจักรกลการเกษตร 
- กิจการอื่นๆที่เป็นการพัฒนาอาชีพเกษตรกรรมและปัจจัยการผลิตตลอดจนการผลิตการจ าหนํายและการตลาดให๎เกิดผลดี
ยิ่งขึ้น 
5. ระยะเวลาให๎เชําที่ดิน/เข๎าท าประโยชน์ 
5.1 กิจการที่แสวงหาก าไรให๎ท าสัญญาก าหนดระยะเวลาเชําที่ดินดังนี้ 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดยํอมไมํเกิน 15 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไมํเกิน 20 ปี 
 - กิจการที่เกินกวําวิสาหกิจขนาดกลางไมํเกิน 30 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายยํอยหรือกิจการที่ยังไมํเป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยํอมไมํเกิน 3 ปี 
5.2 กิจการที่ไมํแสวงหาก าไรระยะเวลาท าสัญญาเข๎าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแตํละกิจการ 
6. กรณีท่ีผู๎ขอไมํสามารถมายื่นค าขอรับอนุญาตด๎วยตนเองผู๎ขอจะต๎องมอบอ านาจเป็นหนังสือให๎บุคคลอ่ืนไปท าการแทนโดย
หนังสือมอบอ านาจต๎องติดอากรแสตมป์ให๎ถูกต๎อง 
 
คําตอบแทน 
 
 1. อัตราคาํเชําร๎อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงที่ดินนั้นหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนุญาตไมํมีราคา
ประเมินให๎ประเมินที่ดินที่ใกล๎เคียง คําตอบแทนการเข๎าท าประโยชน์เป็นไปตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(คปก.) ก าหนด 
 2. หลักประกันของสัญญาเข๎าท าประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร๎อยละ 5 ของคําตอบแทนที่ผู๎ได๎รับ
อนุญาตต๎องจํายให๎แกํส.ป.ก. 
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 3. หลักประกันของสัญญาเชําหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เทําของคําเชํา 
 
  3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือค้ าประกันธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกันอ่ืนๆตามระเบียบฯพัสดุ 
  3.2 คําใช๎จํายอื่นๆ (ถ๎ามี) 
 - คําใช๎จํายในการจดทะเบียนการเชํา 
 - คําภาษีคําธรรมเนียมหรือคําใช๎จํายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
 - คําไฟฟ้าคําประปาคําโทรศัพท์และคําบริการอ่ืนๆ 
 - คําใช๎จํายที่รัฐลงทุนให๎เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
  3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู๎รับอนุญาตต๎องเข๎าท าสัญญาณ
ส.ป.ก.จังหวัดภายในก าหนดเวลา 30 วันนับแตํวันที่ผู๎รับอนุญาตได๎รับหนังสือแจ๎งผล 
 3.4 กรณีคปจ.มีมติไมํอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู๎ขออนุญาตประสงค์จะอุทธรณ์ให๎ยื่นอุทธรณ์ตํอส.ป.ก.
จังหวัดภายใน 30 วันนับแตํวันที่ผู๎ขออนุญาตได๎รับหนังสือเพ่ือน าเสนอคปก. พิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัย
อุทธรณ์แล๎วให๎แจ๎งผู๎ขออนุญาตด๎วยวําหากไมํเห็นชอบด๎วยผู๎ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได๎ภายในก าหนดเวลา 90 วัน
นับแตํได๎รับแจ๎งผลการวินิจฉัย) 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับค าขอและผู๎ยื่นค าขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมก าหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นค าขอด าเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นค าขอไมํด าเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู๎รับค า
ขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                     2. 
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามที่ระบุไว๎ในคูํมือ
ประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว                                         3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให๎ผู๎
ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ๎วนสมบูรณ์ของ
ข๎อมูลและส ารวจรังวัดแปลง
ที่ดินที่ขออนุญาตใช๎ที่ดินใน

15 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เขตปฏิรูปที่ดินและราคา
ประเมินที่ดิน 
 

3) 

- 
 

2.2 ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดรวบรวมข๎อมูล
เอกสารทั้งหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด พิจารณาอนุญาต 
 

96 วันท า
การ 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและ เสนอให๎ผู๎มี
อ านาจลงนาม 
 

1 วันท าการ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดสุโขทัย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   113 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไมํผํานการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล 
ส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชนของ
กรรมการผุููจัดการ/
ของห๎ูนสํวน
ผู๎จัดการ/ของผู๎
มอบอ านาจ/ของ
ผู๎รับมอบอ านาจ) 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ๎าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณี นิติบุคคล 
ส าเนาทะเบียน
บ๎านของกรรมการ
ผุููจัดการ/ของห๎ูน
สํวนผู๎จัดการ/ของ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู๎มอบอ านาจ/ของ
ผู๎รับมอบอ านาจ) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

0 1 ชุด (บัญชีรายชื่อ
หุ๎นสํวนผู๎จัดการ /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรายชื่อ
กรรมการผู๎จัดการ 
/ใบส าคัญแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย์ (ถ๎ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมูลคําเพ่ิม 
(ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ค าขอรับอนุญาต
การจัดที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์
เพ่ือใช๎ส าหรับ
กิจการที่เป็นการ
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-109) 

ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

2) 

แผนงานและ
โครงการ 

- 1 0 ชุด (ประกอบด๎วย 
(ก) ประเภทของ
กิจการ  
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรับ
อนุญาต เชํน 
ประสงค์จะท า
สัญญาเชําหรือ
สัญญาเข๎าท า
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประโยชน์ 
(ค) สถานที่
ประกอบกิจการ
และจ านวนเนื้อที่ที่
ต๎องการขอรับ
อนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช๎
ด าเนินงานของ
โครงการ รวมทั้ง
แผนการเพิ่มทุนใน
อนาคต  
(จ) ลักษณะของ
การด าเนินงานของ
โครงการ โดยระบุ
ลักษณะการใช๎
ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ 
ขั้นตอนและวิธีการ
ด าเนินงานแนว
ทางการบริหาร
และการจัดการ
โครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงการ 
ระยะเวลาคืนทุน
ของโครงการและ
เครื่องชี้วัดอ่ืนๆ ที่
แสดงโอกาสความ
สัมฤทธิ์ผลของการ
ประกอบการ 
(ช) ประโยชน์ที่
คาดวําเกษตรกร
และสถาบัน
เกษตรกรจะได๎รับ) 

3) 
แผนผังแบบ
แปลนการ

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กํอสร๎าง 

4) 
ใบอนุญาตให๎
ประกอบการ 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค๎า 

1 0 ฉบับ - 

5) 

ความเห็นชุมชน
ท๎องถิ่น วํากิจการ
นั้นไมํกํอให๎เกิด
มลพิษตํอชุมชน
และสิ่งแวดล๎อม
รวมทั้งความ
ปลอดภัยของ
ราษฎรในพ้ืนที่ 

ส านักบริหารการ
ปกครองท๎องที่ 

1 0 ชุด (รายงานความเห็น
ขององค์กร
ปกครองสํวน
ท๎องถิ่น เชํน 
อบต./ อบจ./ 
เทศบาล) 

6) ใบมอบอ านาจ - 1 0 ฉบับ (ถ๎ามี) 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (-)   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุโขทัย 

หมายเหตุ (เลขที่  ๑๓๘/๒๖  ถนนสิงหวัฒน์  ต าบลธานี  ต าบลเมืองสุโขทัย  จังหวัดสุโขทัย  โทรศัพท์  ๐๕๕-
๖๑๑๐๓๘) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 


