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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลง
เกษตรกรรมกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงท่ีอยู่อำศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดินเกิน 50 ไร่แต่ไม่เกนิ 
100 ไร่) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัสิงห์บรีุ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนญุาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณี

ออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงท่ีอยู่อาศยักรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดินเกิน 50 ไร่แตไ่มเ่กิน 100 ไร่) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัสิงห์บรีุ 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าดว้ยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
 

2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าดว้ยการใหเ้กษตรกรและสถาบนัเกษตรกรผูไ้ดรั้บที่ดินจาก
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมปฏิบติัเก่ียวกบัการเขา้ท าประโยชน์ในที่ดินพ.ศ. 2535 
 

3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการคดัเลือกเกษตรกร
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 3) พ.ศ.2538 
 

4) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เร่ืองก าหนดชนิดจ านวนและเงื่อนไขเพ่ือการเล้ียงสตัว์จ าพวกสตัว์ใหญ่
ตามความในมาตรา 29(2) แห่งพระราชบญัญติัการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพ.ศ.  2518 
 

5) ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพ่ือเกษตรกรรมเร่ืองก าหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลาการถือครอง
ที่ดินของเกษตรกรตามมาตรา 30 วรรคสามแห่งพระราชบญัญติัการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) 
 

6) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในการประชมุครั้งที่ 2/2546 เม่ือวนัที ่14 กุมภาพนัธ์ 2546 
 

7) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที่ 8/2544 เม่ือวนัที ่6 ธนัวาคม 2544 
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8) พระราชบญัญติัการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมวา่ด้วย
หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการคดัเลือกเกษตรกรซึ่งจะมีสิทธิได้รับท่ีดินจากการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2538  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 180วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การขออนญุาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลง
เกษตรกรรมกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงท่ีอยู่อาศยักรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดนิเกิน 50 ไร่แตไ่มเ่กิน 100 ไร่) 
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัสิงห์บรีุส าเนาคูม่ือประชาชน 01/09/2015 15:56  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัสิงห์บรีุ 

เลขที่ 61/1 หมู่ที่ 6 ถนนเล่ียงเมือง 
ต าบลตน้โพธ์ิอ าเภอเมืองสิงห์บรีุ 
จงัหวดัสิงห์บรีุ 16000 
โทร 036699393-4/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดินหมายความถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็น
เกษตรกรผู้ประสงคจ์ะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบการศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุร
ของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็น
เกษตรกรพ.ศ.2535 
2. เกษตรกรผู้ ย่ืนค าขอจะต้องมคีณุสมบตัิตามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก ่
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 - มีสญัชาติไทย 
 - บรรลนิุติภาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซ่ือสตัย์สจุริต 
 - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแขง็และสามารถประกอบการเกษตรได้ 
 - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 - ต้องไมม่ีท่ีดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแกก่ารเลีย้งชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดินเมื่อรวมกบัค าขอต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่
หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบตัิตามระเบียบข้อบงัคบัและเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการก าหนด 
หมายเหต*ุ** เกษตรกรสามารถย่ืนค าขอเข้าท าประโยชน์ได้เมื่อได้มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดั
ก าหนดระยะเวลาและสถานท่ีเท่านัน้โดยระยะเวลาดงักลา่วต้องไมน้่อยกวา่ 15 วนัและขยายได้รวมแล้วไมเ่กิน 90 วนั 
 
 ****การจดัท่ีดนิเพ่ืออยู่อาศยัเฉพาะในเขตท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัก าหนดเท่านัน้ 
3. ผู้ ท่ีเคยได้รับการจดัท่ีดินจากส.ป.ก. หรือจากหน่วยงานอ่ืนๆของรัฐมาแล้วแตถ่กูตดัสทิธิเน่ืองจากไมป่ฏิบตัิตาม
กฎหมายหรือระเบียบข้อบงัคบัของหน่วยงานต้องพ้นระยะเวลา 5 ปีก่อนจึงจะมีสิทธิย่ืนค าขอได้ 
4. ผู้ ท่ีได้รับหนงัสืออนญุาตให้เข้าอยู่อาศยัหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแห่งชาติจะต้องท าหนงัสือยินยอมสละ
สิทธิหนงัสืออนญุาตนัน้ก่อนได้รับสทิธิตามกฎหมายวา่ด้วยการปฏิรูปท่ีดนิ 
 
5. กรณีขออนญุาตใช้ท่ีดนิตามท่ีถือครองอยูจ่ริงเกินกวา่ 50 ไร่แตไ่มเ่กิน 100 ไร่มีได้ในกรณี 
 
 5.1 เลีย้งสตัวใ์หญ่ตามท่ีก าหนดในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์คือโคกระบือและม้า 
 
 5.2 เกษตรกรถือครองท่ีดนิแปลงนัน้มาก่อนปี 2524 
6. คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัเป็นผู้จดัล าดบัเกษตรกรท่ีจะจดัท่ีดินให้และเกษตรกรนัน้จะต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ดงันี  ้
 - เป็นเกษตรกรผู้ ถือครองท่ีดินของรัฐหรือเช่าท่ีดินแปลงท่ีน ามาด าเนินการและเป็นผู้ท ากินในท่ีดินนัน้ 
 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับการขึน้ทะเบียนขอรับท่ีดนิท ากินจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัก าหนด 
7. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัด าเนินการคดัเลือกเกษตรกรให้เข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิแล้วจะได้มีประกาศผล
การคดัเลือกปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณศาลากลางจงัหวดัส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีวา่การอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท าการ
ก านนัแหง่ท้องท่ีและท่ีชมุชนในท้องท่ีด าเนินการมีก าหนดเวลาประมาณ 30 วนั 
8. ภายหลงัจากครบก าหนดเวลาตามประกาศผลการคดัเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดักจ็ะด าเนินการจดัท า
หนงัสือรับมอบท่ีดิน(ส.ป.ก.4-28) และออกหนงัสืออนญุาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิ (ส.ป.ก. 4-01) 
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หมายเหต ุ: 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนัน้ผู้รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน
คูม่ือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การย่ืนค าขอเข้าท า
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคณุสมบตัิ
เบือ้งต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 
 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดินการสอบสวน
สิทธิการตรวจสอบ
คณุสมบตัิอ่ืนๆและ
ด าเนินการจดัท าบญัชี
คดัเลือกเกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลา
การถือครองท่ีดินและจดัท า

60 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

(ขัน้ตอน 2.2 
เป็นกรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ใน
ท่ีดินเกิน 50 ไร่แต่
ไมเ่กิน 100 ไร่ 
) 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

บนัทึกรบัรองของผู้ปกครอง
ท้องท่ีตามมาตรา 30 วรรค 
3 
- การจดัท าบญัชีคดัเลือก
เกษตรกร 
 
 

3) 

- 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดินจงัหวดัรวบรวมข้อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะอนกุรรมการปฏิรูป
ท่ีดินอ าเภอพิจารณา
เห็นชอบ 
 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

- 

4) 

- 
 

2.4 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดินจงัหวดัน าผลการ
พิจารณาของ
คณะอนกุรรมการปฏิรูป
ท่ีดินอ าเภอเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัพิจารณาอนญุาต 
 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

- 

5) 

- 
 

2.5 ส.ป.ก.จงัหวดัเสนอให้ผู้
มีอ านาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัแจ้งผลการคดัเลือก
เกษตรกรให้ทราบหรือ
คดัค้าน 
 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

- 
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ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผดิชอบ  

หมำยเหตุ 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

3.1 ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัลง
นามในหนงัสืออนญุาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปท่ีดิน 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

- 

7) 

- 
 

3.2 ด าเนินการมอบหนงัสือ
อนญุาตให้เข้าท าประโยชน์
ในเขตปฏิรูปท่ีดนิและ
หนงัสือรับมอบท่ีดิน 
 

18 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดัสิงห์บรีุ 

(ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 180 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (บตัรประจ ำตวั
ประชำชนคูส่มรส 
(ถ้ำม)ี ส ำเนำ 1 
ฉบบั) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ถ้ำม)ี 

4) 
ใบส ำคญักำร
เปลี่ยนช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (เปลีย่นสกลุ (ถ้ำ
มี)) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ทะเบียนกำรหย่ำ 
(ถ้ำม)ี 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

2) 

หลกัฐำนเก่ียวกบั
ท่ีดินของตนเองคู่
สมรสและบตุรท่ี
ยงัไมบ่รรลนิุติ
ภำวะเช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 

กรมท่ีดิน 0 1 ฉบบั (ถ้ำม)ี 

3) 
หลกัฐำนกำรเสยี
ภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
(ภบท.5) 

ส ำนกับริหำรกำร
ปกครองท้องท่ี 

0 1 ฉบบั (ถ้ำม)ี 

4) 
หลกัฐำนกำรเป็น
เจ้ำของสตัว์ท่ี
เลีย้ง 

กรมปศสุตัว ์ 0 2 ฉบบั - 

5) 

แผนงำนและ
โครงกำรในกำร
ประกอบกำร
เลีย้งสตัวใ์หญ่ 

- 0 2 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัสงิห์บรีุ 

หมายเหตุ(ณส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัสิงห์บรีุ 
เลขที่ 61/1 หมู่ที่ 6 ถนนเล่ียงเมือง 
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ต าบลตน้โพธ์ิอ าเภอเมืองสิงห์บรีุ 
จงัหวดัสิงห์บรีุ 16000 
โทร 036699393-4 
http://www.alro.go.th/alro/alro_prov/index.jsp?provCode=80) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
หมายเหตุ(เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอกแขวงบา้นพานถมเขตพระนครกรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัสิงห์บรีุ 
หมายเหตุ(ศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัสิงห์บรีุ 
ศาลากลางจงัหวดัสิงห์บรีุ 
ต าบลบางพานอ าเภอเมืองสิงห์บรีุ 
จงัหวดัสิงห์บรีุ 16000) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 04/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัิขัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดั

สิงห์บรีุส.ป.ก. กษ. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 


