สัญญาเงินยืมเลขที่                                             วันที่                                                       ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืม                                                           จำนวนเงิน                                บาท      แบบ 8708
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
                                            สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด

วันที่        เดือน                         พ.ศ.              .
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด
  

ตามคำสั่ง/บันทึกที่                                 ลงวันที่                                         ได้อนุมัติให้ 

ข้าพเจ้า                                                    ตำแหน่ง                                                                    .
สังกัด  สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด            พร้อมด้วย                                            
              . 


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                            .                                                                                                                     

.                                                                                                                     .
ณ                                                                                                                โดยออกเดินทางจาก
O บ้านพัก O สำนักงาน O ประเทศไทย         ตั้งแต่    วันที่        เดือน               พ.ศ.           เวลา            น.
และ กลับถึง O บ้านพัก O สำนักงาน O ประเทศไทย    วันที่        เดือน               พ.ศ.           เวลา            น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้             วัน               ชั่วโมง          นาที
ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  O ข้าพเจ้า  O คณะเดินทาง ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง                                                          จำนวน             วัน รวม                     บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท                                                          จำนวน             วัน รวม                     บาท
ค่าพาหนะ                                                                                             รวม                       บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น                                                                                            รวม                      บาท






             

   รวมเงินทั้งสิ้น                     บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                                                                 ..
ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจำนวน
                 ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ
ลงชื่อ                                    ผู้ขอรับเงิน
                                                                        (                                   )
                                                                ตำแหน่ง                                      .
- 2 -
	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ..........................................................................
        (...........................................................................)
ตำแหน่ง......................................................................

วันที่............................................................................
	อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ..................................................................
         (..................................................................)
ตำแหน่ง................................................................
วันที่......................................................................




ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจำนวน                                                               บาท (                                                                          ) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ...........................................................ผู้รับเงิน      
ลงชื่อ............................................................ผู้จ่ายเงิน
     (...........................................................)

                 (.........................................................)

                      

ตำแหน่ง........................................................                    ตำแหน่ง..............................................................
วันที่..............................................................                    วันที่.....................................................................
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่................................................................วันที่................................................

หมายเหตุ                                                                                                                              .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .


.                                                                                                                     .
คำชี้แจง 
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ เริ่มต้นและสิ้นสุด การเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับ เงินกรณีที่มีการ  ยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
                                                                           หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                          ส่วนที่ 2
                                             ชื่อส่วนราชการ    สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด    จังหวัด   ร้อยเอ็ด                                     แบบ 8708
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ 
	ตำแหน่ง 
	ค่าใช้จ่าย 
	รวม 

	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                              รวมเงิน
	
	
	
	
	
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่                   .วันที่                                        .



ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ                                           ลงวันที่              เดือน                           พ.ศ.            . 
   จำนวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                                                        .


                         ลงชื่อ                                       ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                                                                                          

 
     (                                        )                                              
     คำชี้แจง 1.ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                          ตำแหน่ง                                      .             
          2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม             
          3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน                           วันที่                                   .
	งบใบสำคัญผลัดส่ง

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	      วันที่          .เดือน                         .พ.ศ.              .

	
	หน่วย                               กอง                                             กรม                                   .

	
	ตามที่ขอเบิกจ่ายเงินงบประมาณหมวด                                              .โดยประมาณการที่                      .

	ลงวันที่            .เดือน                           .พ.ศ.                 .ซึ่งได้ผลัดส่งใบสำคัญใช้เป็นเงิน                     .บาท

	บัดนี้ขอส่งใบสำคัญพร้อมกับเงินเหลือจ่ายตามรายละเอียดต่อไปนี้
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ที่เอกสาร
	รายการ
	เงินที่เบิก
	ส่งใบสำคัญ
	เงินเหลือจ่าย
	หมายเหตุ

	ฎีกาที่
	วันที่
	
	
	เงิน
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	   
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(ลงชื่อ)                                        .
	

	
	
	
	        (                                       .)
	

	
	
	
	ตำแหน่ง                                      .
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นถูกต้องตามที่รายงานมา

	
	
	

	
	
	
	(ลงชื่อ)                                        .
	

	
	
	
	        (                                       .)
	

	
	
	
	ตำแหน่ง                                      .
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


แบบ บก  111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ   สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด            .
	วัน  เดือน  ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	




รวมทั้งสิ้น  (ตัวอักษร)                                                                                            .


ข้าพเจ้า                                                    .ตำแหน่ง                                              .
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้






ลงชื่อ                                              .






      (                                             .)






วันที่                                                .
แบบใบสำคัญรับเงิน

ที่ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด
วันที่           .เดือน                        .พ.ศ.                 .
ข้าพเจ้า                                            .อยู่บ้านเลขที่                 .ถนน                           .หมู่ที่             .ตำบล                             .อำเภอ                               .จังหวัด                                     .ได้รับเงินจาก     สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด      กระทรวง    เกษตรและสหกรณ์     .ดังรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	บาท
	ส.ต.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	รวม(บาท)
	
	


	


        จำนวนเงิน
ลงชื่อ                                                 ผู้รับเงิน
                  (                                                .)
ลงชื่อ                                                 ผู้จ่ายเงิน
                 (                                                .)
ใบปะใบเสร็จรับเงิน

ใบ                     เลขที่                    เลขที่                               ลงวันที่                          . เป็นค่า                                 ประจำเดือน                              ของ                                                . ออกโดย                                                                                                      จำนวน             ฉบับ เป็นจำนวนเงิน                      บาท                      .                                                        .
 






ลงชื่อ                                       .







      (                                        )






     ตำแหน่ง                                           .
[image: image1.png]





   
    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด โทร. 0-4351-5388
ที่ รอ 0011.     / 



     
วันที่                                     .
เรื่อง  รายงานผลการตรวจรับการปฏิบัติงานนอกสถานที่ปฏิบัติงาน
เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัดร้อยเอ็ด

 
ตามคำสั่ง/บันทึกที่                                ลงวันที่                                                 . ได้อนุญาตให้                                        ตำแหน่ง                                                                     .                    ผู้รับจ้างเหมาบริการงาน                                                                                                              .
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                        . 

.                                                                                                                                .


.                                                                                                                     .
.     

ณ                                                                                                                                    .
ตั้งแต่วันที่                                            ถึงวันที่                                            น.
.


บัดนี้ ผู้รับจ้างได้มีหนังสือลงวันที่                                     ขอส่งมอบงานที่ได้รับมอบหมาย และขอเบิกค่าตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่ และค่าที่พักเป็นเงิน                                 บาท (                                                                 ) กรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ทำการตรวจรับงานแล้วเห็นว่า ผู้รับจ้างได้เดินทางไปปฏิบัติตามระยะเวลาที่กำหนด และผลงานที่ได้ปฏิบัติเป็นไปตามที่ได้รับ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






(ลงชื่อ)                                       กรรมการ






       (                                       )





     ตำแหน่ง                                          .
ใบส่งมอบงานและขอเบิกค่าตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่
                                            สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด
วันที่           เดือน                       พ.ศ.               .
เรื่อง  ขอส่งมอบงานและขอเบิกเงินค่าตอบแทนในการเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานที่
เรียน   กรรมการตรวจรับพัสดุ
 

ตามคำสั่ง/บันทึกที่                            ลงวันที่                                         ได้อนุมัติให้        .                                    ตำแหน่ง                                .ผู้รับจ้างเหมาบริการงาน                                .
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                        . 

.                                                                                                                                .


.                                                                                                                 .
.
ณ                                                                                                            โดยออกเดินทางจาก
O บ้านพัก O สำนักงาน O ประเทศไทย     ตั้งแต่    วันที่        เดือน               พ.ศ.           เวลา            น.
และ กลับถึง O บ้านพัก O สำนักงาน O ประเทศไทยวันที่        เดือน               พ.ศ.           เวลา            น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้             วัน            ชั่วโมง           นาที
 

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอส่งมอบงานตามที่ได้รับมอบหมาย และขอเบิกเงินค่าตอบแทนในการปฏิบัติงานนอกสถานที่ ดังนี้
ค่าตอบแทนเดินทาง  ต่างจังหวัด/ในพื้นที่                             จำนวน           วัน รวม                      บาท
ค่าเช่าที่พักประเภท                                                       จำนวน           วัน รวม                      บาท
ค่าพาหนะ                                                                                         รวม                       บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น                                                                                        รวม                      บาท






             

 รวมเงินทั้งสิ้น                  บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                                          .
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่แนบมาด้วย จำนวน                  ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามเงื่อนไขทุกประการ
ลงชื่อ                                ผู้ขอรับเงิน
                                                                                 (                                )
                                      



    ตำแหน่ง                                   .
ใบแจ้งหนี้






วันที่                                                                  .
เรียน  กรรมการตรวจรับพัสดุ

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	


จำนวนเงิน (ตัวอักษร)                                                                                                                          .
                                                                   . 



                                                                    ..
(                                                                 .)



 (                                                               .)
         ผู้รับใบแจ้งหนี้





            ผู้ส่งใบแจ้งหนี้
ผลงานการปฏิบัติงานนอกสถานที่

ระหว่างวันที่        เดือน                  พ.ศ.           ถึง วันที่        เดือน                  พ.ศ.           .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .


.                                                                                                                 .







ลงชื่อ                                        .







      (                                         )
	แบบใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมสำหรับบุคคลภายนอก

	ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม      สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดร้อยเอ็ด      โครงการ / หลักสูตร                                                                                                        .

	วันที่          .เดือน                         .พ.ศ.             ..ถึงวันที่          .เดือน                         .พ.ศ.             .จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม / ผู้สังเกตการณ์ รวมทั้งสิ้น          .คน
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ขอรับรองว่ารายงานดังกล่าวถูกต้องเรียบร้อย
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