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คําช้ีแจง  

1.กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ    เริ่มตนและสิ้นสุดการ

เดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกตางกันของบุคคลนั้นในชองหมายเหตุ2.กรณียื่น

ขอเบิกคาใชจายรายบุคคลใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีรับ                                                           

เงินกรณีท่ีมีการยืมเงิน ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมดวย 

 3.กรณีท่ียื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ท้ังนี้ให  ผูมีสิทธิแตละคนลง

ลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี 2) 

 
 
 
 



                                                                           หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                          สวนท่ี 2 

                                 ชือ่สวนราชการ...............................................................................จังหวัด................................................................                    แบบ 8708 

 ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางของ...........................................................ลงวนัท่ี................เดือน....................................................พ.ศ.  

 

                                                                                                                                 

   จํานวนเงินท้ังสิ้น (ตัวอักษร)...................................................................................................... .........                               ลงชื่อ..........................................ผูจายเงิน                                                                                                                                                                                                           

     คําชี้แจง 1.คาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุอัตราวันและจํานวนวันท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ                                                            (..........................................)                                               

          2.ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันท่ีท่ีไดรับจากเงินยืม             ตําแหนง............................................             

          3.ผูจายเงินหมายถึงผูท่ีขอยืมเงินจากทางราชการและจายเงินยืมนั้นใหแกผูเดินทางแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูจายเงิน                           วันท่ี.................................................. 

 
 

ลําดับ 

ท่ี 
ชื่อ  ตําแหนง  

คาใชจาย  รวม  

 

ลายมือชื่อ 

ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป 

ท่ีรับเงิน 
หมายเหตุ 

คาเบี้ยเลี้ยง คาเชาท่ีพัก คาพาหนะ คาใชจายอ่ืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

                                                              รวมเงิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี................วันท่ี......... 


