
 

 

 
 
 

คู่มือ การออกโฉนดเพ่ือการเกษตร 
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไข 
ในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร  

การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธกิารเช่าหรือเช่าซื้อ  
และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566  

สำหรับเจ้าหน้าที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

โดย 

กลุ่มวิชาการกฎหมาย 

สำนักกฎหมาย 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
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  การจัดทำคู่มือการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอน  
หรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้ที่ดิน  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 ฉบับนี้ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมจัดทำขึ้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ใช้  
ในการปฏิบัติงานและอำนวยความสะดวกให้เกษตรกรผู้ประสงค์จะขอเปลี่ยนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์    
ในที่ดิน ( ส.ป.ก. ๔-๐๑) เป็นโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.4-68) ไดอ้ย่างถูกต้อง และรวดเร็ว  
 

   คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 
และเกษตรกรหรือผู้มาติดต่อรับบริการจาก ส.ป.ก.จังหวัด เพ่ือขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร หากมีข้อผิดพลาด
ประการใด คณะผู้จัดทำต้องขออภัยมา ณ ที่นี้ด้วย 
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      คณะผู้จัดทำ 
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 ๑. เพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร  
 ๒. เพื่อให้กระบวนการออกโฉนดเพื่อการเกษตรมีแนวทางและมาตรฐานเดียวกัน 
 
 
 
 
 

 ใช้สำหรับพิจารณาออกโฉนดเพ่ือการเกษตรในที่ดินของรัฐ ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอน
หรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 
 
 
 
 
 
 

 การจัดให้เข้าทำประโยชน์ หมายความว่า การจัดให้เกษตรกรเข้าทำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินตามหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือโฉนดเพ่ือการเกษตรที่ ส.ป.ก. ออกให้แก่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 
 โฉนดเพื่อการเกษตร หมายความว่า หนังสือแสดงสิทธิที่ ส.ป.ก. ออกให้แก่เกษตรกรที่ได้รับการจัดให้
เข้าทำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 

ส.ป.ก. ๔-๐๑  หมายความว่า หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ส.ป.ก. ๔-๑๕๔ หมายความว่า หนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร  

 คปจ. หมายความว่า คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 ส.ป.ก. หมายความว่า สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 ส.ป.ก.จังหวัด หมายความว่า สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด  
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• ที่ดินของรัฐที ่ส.ป.ก. นำมาจัดให้เกษตรกรประกอบเกษตรกรรม โดยให้สิทธิเข้าทำประโยชน์  
 

 
 
 

แบบคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร ให้ใช้แบบ ส.ป.ก. 4-156-๒ 1  
 

 
 

1สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ที่ กษ ๑๒๐๔/ว ๑๗๗๔ เร่ือง ปรับปรุงแก้ไขแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจำลองหรือ
ถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดนิ และปรับปรุงแบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑)(๑๙ มีนาคม ๒๕๖๘)  
แบบ ส.ป.ก. 4-156-๒ มีผลบังคบัใช้ ตัง้แต่วันที่ ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘  โดยให้ยกเลิกแบบแจ้งความประสงค์การออกโฉนดเพ่ือการเกษตร  
(ส.ป.ก.๔-๑๕๓) แบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖) และแบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑) แล้วใช้
แบบฟอร์ม ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๒ แทน 

4. ที่ดินที่สามารถนำมาออกโฉนดเพ่ือการเกษตรกร 

5. แบบคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร 
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ผู้มีสิทธิยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร มี 2 ประเภท ดังนี้ 
  1. เกษตรกรผู้ได้ ส.ป.ก. 4-01 มาแล้วไม่น้อยกว่า ๕ ปี    
  2. เกษตรกรที่ คปจ. มีมติอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินมาแล้วไม่น้อยกว่า ๕ ปี        
แต่ ส.ป.ก.จังหวัด ยังไม่ได้ออก ส.ป.ก.๔-๐๑ ให้แก่เกษตรกรดังกล่าว ให้ถือว่าเกษตรกรรายนั้นได้รับ 
การจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. นับแต่วันที่ คปจ.มีมติอนุญาต และมีสิทธิยื่นคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร 
ตามระเบียบนี้ได้โดยไม่ต้องออก ส.ป.ก. 4-01 ก่อน 
  กรณีผู้ยื่นคำขอ เป็นเกษตรกรที่ได้รับการจัดที่ดินแทนที่จากเกษตรกรรายเดิมที่เป็นคู่สมรส บุตร 
ทายาท หรือเครือญาติ  หากนับระยะเวลาที่ได้รับการจัดที่ดินตาม 1 และ 2 แล้วไม่ครบ 5 ปี  ให้สามารถนับ
ระยะเวลาที่ได้ร่วมทำประโยชน์กับเกษตรกรรายเดิม ซึ่งเป็นคู่สมรส บุตร ทายาท หรือเครือญาติมาก่อน       
รวมเป็นระยะเวลา 5 ปีดังกล่าวได้ โดยพิจารณาจากข้อมูลข้อเท็จจริงที่เกษตรกรให้ถ้อยคำและบันทึกเป็น
หลักฐานไว้ในแบบสอบสวนสิทธิ หรือบันทึกรับรองตนเองของเกษตรกรหรือบันทึกคำรับรองของคู่สมรส บุตร 
เครือญาตทิีเ่กษตรกรดังกล่าวไดร้ับการจัดที่ดินแทนที่  เป็นต้น  

 
 
 
 

เกษตรกรสามารถยื่นคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตามแบบที่ ส.ป.ก.กำหนด2 ได้  ๓ ช่องทาง ดังนี้ 
(๑) สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ณ ที่ดินตั้งอยู่  
(๒) หน่วยบริการเคลื่อนที่ของ ส.ป.ก.จังหวัด (Mobile Unit) 
(๓ )-วิธี การทางอิ เล็ กทรอนิ กส์ ในช่ องทางศูนย์ บ ริการประชาชนออน ไลน์  ส .ป .ก .

(http://servicecenter.alro.go.th) 
โดยสามารถยื่นคำขอด้วยตนเอง หรือมอบอำนาจให้คู่สมรส บุตร ทายาท และเครือญาติ      

ยื่นคำขอแทนได้  โดยใช้แบบมอบอำนาจทั่วไป3  
คำขอที่ยื่นโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ในช่องทางศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ของ ส.ป.ก. 

ให้ ส.ป.ก.จังหวัด ตรวจสอบการยื่นคำขอดังกล่าว แล้วนำคำขอนั้นมาตรวจสอบ และดำเนินการตามแนวทาง
ปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร4 โดยไม่ต้องแจ้งให้ผู้ย่ืนคำขอมาลงลายมือชื่อผู้ยื่นคำขอ5 และให้จัดการ   
คำร้องดังกล่าวตามเอกสารคู่มือการใช้ระบบศูนย์บริการประชาชนออนไลน์6 

 

 
2 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ที่ กษ ๑๒๐๔/ว ๑๗๗๔ เรื่อง ปรับปรุงแก้ไขแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจำลองหรือถ่ายทอดรูป
แผนที่แปลงที่ดิน และปรับปรุงแบบคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑)(๑๙ มีนาคม ๒๕๖๘) 
3 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ที่ กษ ๑๒๐๔/ว ๖๙๖๘ เร่ือง แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพื่อการเกษตร ตามกฎหมายการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๗) 
4 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม.แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพื่อการเกษตร ตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
5 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม กษ ๑๒๐๔/ว ๔๖๘๖ เรื่อง แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพื่อการเกษตร ตามกฎหมายการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (เพิ่มเติม) (๑ สิงหาคม ๒๕๖๗) 
6 เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ ศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ สำหรับ: เจ้าหน้าที่จังหวัด (Admin Manual) เวอร์ชัน ๑.๐ จัดทำโดยโครงการ
พัฒนาระบบศูนย์บริการประชาชน สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สัญญาเลขที่ จ๑๘/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๕ 

6. ผู้มีสิทธิยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร 
 

7. วิธีการยื่นคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร 
 

http://servicecenter.alro.go.th/


 

๔ 
 

 
 

 

๑. ส.ป.ก. ๔-๐๑ ฉบับผู้ถือ  เฉพาะกรณีที่เกษตรกรต้องการให้ ส.ป.ก.จังหวัด ออกหนังสือ
รับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก. ๔-๑๕๔)7 เพ่ือถือไว้แทน ส.ป.ก. ๔-๐๑ ฉบับผู้ถือ ที่ส่งคืน 
ส.ป.ก.จังหวัด ขณะที่ยังไม่ได้รับโฉนดเพ่ือการเกษตร    

๒. สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (เฉพาะกรณีผู้ยื่นคำขอมีการเปลี่ยนชื่อ-สกุล หลังได้รับ 
ส.ป.ก. 4-01 หรือหลังได้รับอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินจาก คปจ. หรือ ปฏิรูปที่ดินจังหวัดตามแต่กรณี) 

 
 
 
 

เมื่อได้รับคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ ให้เจ้าหน้าที่ออกใบรับคำขอที่กรอก
ข้อมูลถูกต้องครบถ้วน ให้แก่ผู้ ยื่นคำขอไว้ เป็นหลักฐาน  สำหรับ ใช้ติดตามผลการดำเนินการออก 
โฉนดเพ่ือการเกษตร 

 
   กรณีเกษตรกรส่งมอบ ส.ป.ก.๔-๐๑ ฉบับผู้ถือ ให้กับ ส.ป.ก.จังหวัด ให้ ส.ป.ก.จังหวัด      

ออก ส.ป.ก.๔-๑๕๔ ให้กับเกษตรกรทันทีเพ่ือเป็นหลักฐานและป้องกันการสูญหาย และแจ้งให้เกษตรกรทราบ
ว่า ส.ป.ก.๔ -๑๕๔ เป็นเพียงหนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตรและจะสิ้นผลทันที             
เมื่อเกษตรกรได้รับโฉนดเพ่ือการเกษตรแล้ว  

 
 
 
 
 

 

 
7 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม กษ ๑๒๐๔/ว ๔๖๘๖ เร่ือง แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตามกฎหมายการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (เพ่ิมเติม) (๑ สิงหาคม ๒๕๖๗) 

8. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

9. การตรวจสอบ การออกใบรับคำขอ การออก ส.ป.ก.๔-๑๕๔ ให้กับเกษตรกร 



 

๕ 
 

การออก ส.ป.ก.๔-๑๕๔ 8 ให้กรอกข้อความในหนังสือดังกล่าวให้ครบถ้วน และให้ปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดหรือผู้ รักษาราชการแทนลงลายมือชื่อ วัน เดือน ปี  และวงเล็บด้วยชื่อเต็มใต้ลายมือชื่อ  
อนึ่ง หากปฏิรูปที่ดินจังหวัดหรือผู้รักษาราชการแทนเห็นสมควรมอบอำนาจให้ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมาย 
ผู้อำนวยการกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน ผู้อำนวยการกลุ่มงานช่างและแผนที่ เป็นผู้ลงนามในหนังสือ
ดังกล่าวก็ให้มีอำนาจดำเนินการได้ โดยให้คำนึงถึงขีดความสามารถ ความรับผิดชอบและความเหมาะสม  
ตามสภาพของตำแหน่ง อำนาจหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้รับมอบอำนาจนั้นด้วย  

 

 
 

 
8 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ที่ กษ ๑๒๐๔/ว ๖๙๖๘ เร่ือง แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตาม
กฎหมายการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๗) 



 

๖ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน  มีหน้าที่ตรวจสอบฐานข้อมูลการจัดที่ดินจากแฟ้มเก็บเรื่องราว

ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. ๔-๐๖) หรือระบบจัดที่ดินออนไลน์ (ALROLAND Online) หรือหนังสืออนุญาต
ให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.๔ -๐๑) เพ่ือให้ทราบข้อเท็จจริงและกาเครื่องหมายในช่องที่
ตรวจสอบข้อเท็จจริงได้ตามแบบคำขอส่วนที่ 1 ดังนี้ 

๑. ผู้ยื่นคำขอเป็นเกษตรกรที่ได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในที่ดินตาม ส.ป.ก. 4-01     
ฉบับที่นำมายื่นขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร หรือเป็นเกษตรกรที่ คปจ. มีมติอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ มาแล้ว
ไม่น้อยกว่า ๕ ปี หรือไม่ (นับถึงวันที่ยื่นคำขอ) แล้วกาเครื่องหมายลงในแบบข้อ 1 ตามข้อเท็จจริงที่ตรวจสอบได้ 

๒. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ยื่นประกอบคำขอ ว่าเกษตรกรได้ส่งมอบ ส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือ 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัด หรือไม่ แล้วกาเครื่องหมายลงในลงในแบบข้อ 2 ตามข้อเท็จจริงที่ตรวจสอบได้ 

๓. ตรวจสอบฐานข้อมูล ธ.ก.ส. ว่าเกษตรกรได้นำ ส.ป.ก. 4-01 ฉบับผู้ถือไปเป็นหลักประกัน 
กู้ ยื มเงิน  ธ.ก.ส . หรือไม่  แล้ วกาเครื่ องหมายลงในลงในแบบข้อ 3 ตามข้ อเท็ จจริ งที่ ตรวจสอบได้   
ทั้งนี้ หากตรวจสอบแล้วไม่ปรากฏชื่อในฐานข้อมูล ธ.ก.ส. ให้ ส.ป.ก. จังหวัด มีหนังสือสอบถามไปยัง ธ.ก.ส. 
สาขาที่เก่ียวข้อง หรือประสานข้อมูลระหว่างกันกับ ธ.ก.ส. เพื่อให้ทราบข้อเท็จจริงตามที่เห็นสมควรโดยเร่งด่วน 

๔. กรณีเกษตรกรผู้ยื่นคำขอมีเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ให้ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ดังกล่าวว่าออกโดยสำนักงานเขตหรือที่ว่าการอำเภอหรือไม่ หากออกโดยหน่วยงานดังกล่าวและเจ้าหน้าที่
พิจารณาแล้วเป็นเกษตรรายเดียวกันกับเกษตรกรที่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 หรือได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดินจาก คปจ. 
หรือ ปทจ.ตามแต่กรณี ให้เจ้าหน้าที่ปรับปรุงข้อมูลในระบบจัดที่ดินออนไลน์ให้เป็นปัจจุบัน และจัดเก็บเอกสาร
หลักฐานดังกล่าวไว้ในซองสารบบ ส.ป.ก. 4-06 และระบบจัดที่ดินออนไลน์  แล้วกาเครื่องหมายลงในแบบข้อ 3 
ตามข้อเท็จจริงที่ตรวจสอบได้ 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลและกาเครื่องหมายลงในช่องที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงได้แล้วเสร็จ ให้เจ้าหน้าที่
ผู้ตรวจสอบลงชื่อ -สกุล และวันที่กำกับไว้เป็นหลักฐาน แล้วเสนอ ผอ.กลุ่ม พิจารณาตรวจสอบ 
และลงชื่อ-สกุลและวันที่กำกับไว้เป็นหลักฐาน แล้วส่งเรื่องให้กลุ่มงานช่างและแผนที่ดำเนินการต่อไป  
หากตรวจสอบแล้วผู้ยื่นคำขอขาดคุณสมบัติเนื่องจากได้รับการจัดที่ดินไม่ครบ 5 ปี ให้แจ้งข้อเท็จจริง 
 

๑๐. การตรวจสอบข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

   กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน  
 



 

๗ 
 

ให้เกษตรกรทราบและยุติการพิจารณา ส่วนกรณี เอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้แจ้งผู้ยื่นคำขอ
จัดส่งให้เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด หากไม่นำมาให้ก็ให้ยกเลิกคำขอและแจ้งให้เกษตรกรนำเอกสาร
มายื่นใหม่เมื่อเอกสารถูกต้องครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

กลุ่มงานช่างและแผนที่ มีหน้าที่การจัดทำแผนที่รูปแปลงที่ดินลงในโฉนดเพ่ือการเกษตร โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามหนังสือ ส.ป.ก. ที่ กษ ๑๒๐๖/ ว ๔๕๔๗ ลงวันที่ ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เรื่อง แนวทางปฏิบัติงาน
กลุ่มงานช่างและแผนที่ ส.ป.ก.จังหวัด ในการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร และหนังสือ ส.ป.ก. ด่วนที่สุด ที่ กษ 
๑๒๐4/ว๑๗๗๔ ลงวันที่ 19 มีนาคม ๒๕๖8 โดยตรวจสอบข้อมูลแปลงที่ดินจากข้อมูลแผนที่ ระบบส่งสุข 
และ ระบบจัดที่ดินออนไลน์ เพ่ือให้ทราบว่าที่ดินแปลงที่ยื่นคำขอ อยู่ในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือคาบเกี่ยวแนวเขต
ปฏิรูปที่ดิน หรือนอกเขตปฏิรูปที่ดิน เมื่อทราบข้อเท็จจริงแล้วให้บันทึกข้อมูลไว้ในระบบส่งสุขและระบบจัด
ที่ดินออนไลน์ให้เป็นปัจจุบัน โดยแปลงที่ดินที่สามารถนำมาออกโฉนดเพ่ือการเกษตรได้ คือ แปลงที่ดินที่
ตรวจสอบแล้วอยู่ในเขตปฏิรูปท่ีดิน และอยู่ในเงื่อนไขข้อใดข้อหนึ่ง  ดังนี้ 

1. แปลงที่ยื่นคำขอ ปรากฏข้อมูลแปลงที่ดินในระบบจัดที่ดินออนไลน์และระบบข้อมูลแผนที่     
โดยชื่อผู้ได้รับอนุญาต  เลขกลุ่ม/ระวาง - แปลงที่ดิน - เนื้อที่  ตรงกับ ส.ป.ก. 4-01 เดิม  และรูปแผนที่
แปลงท่ีดินสอดคล้องกับ ส.ป.ก. 4-01 เดิม ถือว่าเป็นแปลงที่ดินที่สามารถจำลองหรือถ่ายทอดรูปแผนที่
แปลงที่ดินจาก ส.ป.ก. 4-01 หรือ ส.ป.ก./สร ๕ ก ฉบับเดิม ลงในโฉนดเพ่ือการเกษตรได้ โดยไม่ต้องคำนวณ
เนื้อท่ี รูปแปลงที่ดินใหม่  ให้เจ้าหน้าทีก่าเครื่องหมายลงในแบบคำขอส่วนที่ 2 ข้อ 1 ช่องเห็นควรจำลองหรือ
ถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดินลงในโฉนดเพื่อการเกษตร ซึ่งกรณีนี้เจ้าหน้าที่ผู้จำลองหรือถ่ายทอดรูปแปลง
ที่ดินลงในโฉนดเพื่อการเกษตร และผู้ตรวจแผนที่ ไม่ต้องรับผิดชอบต่อผลการรังวัดเดิมเนื่องจากใน
ข้อเท็จจริงไม่ได้เป็นผู้สำรวจรังวัดที่ดินดังกล่าวใหม่แต่อย่างใด 

 กลุ่มงานช่างและแผนที่ 
 

1๑. การตรวจสอบข้อมูลแปลงที่ดินและเขียนหรือจำลอง/คัดลอกแผนที่ 
 



 

๘ 
 

2. กรณีเป็นข้อมูลแปลงที่ดินที่รังวัดด้วยระบบ RTK GNSS Network ให้ใช้รูปแปลงแผนที่ที่ได้
จากการรังวัดถ่ายทอดลงในโฉนดเพ่ือการเกษตร ซึ่งกรณีนี้เจ้าหน้าที่ผู้สำรวจรังวัด เป็นผู้รับผิดชอบต่อผลการ
สำรวจรังวัดที่ได้ เนื่องจากในข้อเท็จจริงเป็นผู้สำรวจรังวัดที่ดินดังกล่าว  จึงขอให้ใช้ความระมัดระวังในการ
ดำเนินงานให้รอบคอบโดยถือปฏิบัติตามระเบียบ ส.ป.ก. ว่าด้วยมาตรฐานระวางแผนที่และแผนที่รูปแปลงที่ดิน
ในที่ดินของรัฐ พ.ศ. 2563 และหนังสือแจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติงานของ ส.ป.ก. โดยเคร่งครัด  แล้วให้
เจ้าหน้าที่กาเครื่องหมายลงในแบบคำขอส่วนที่ 2 ข้อ 1 ช่องเห็นควรจำลองหรือถ่ายทอดรูปแผนที่แปลง
ที่ดินลงในโฉนดเพื่อการเกษตร  

ส่วนกรณีพบข้อมูลข้อเท็จจริงว่า แปลงที่ดินที่ยื่นคำขอ มีประเด็นข้อพิพาทซึ่งยังไม่ได้ข้อยุติ       
โดยเป็นข้อพิพาทเกี่ยวกับการสิทธิในที่ดิน หรือ แนวเขตที่ดิน หรือ เป็นแปลงที่ดินที่จัดนอกเขตปฏิรูปที่ดิน
ทั้งหมดของแปลงหรือบางส่วน หรือประเด็นปัญหาอ่ืน ๆ ที่เป็นผลให้ข้อมูลแปลงที่ดินหรือผู้ได้รับการจัด
ที่ดินเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมที่เคยได้รับอนุญาต  แปลงเหล่านี้ถือเป็นแปลงที่ดินที่ไม่สามารถจำลองหรือ
ถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงท่ีดินลงในโฉนดเพื่อการเกษตรได้  ให้เจ้าหน้าที่กาเครื่องหมายลงในแบบคำขอส่วน
ที่ 2 หน้าช่อง 2 ไม่สามารถจำลองหรือถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดินลงในโฉนดเพ่ือการเกษตรได้  แล้วบันทึก
ข้อมูลปัญหาดังกล่าวไว้ในระบบแผนที่ "ส่งสุข" และระบบจัดที่ดินออนไลน์ให้เป็นปัจจุบัน เพ่ือนำข้อมูลไปแก้ไข
ปัญหาให้ได้ข้อยุติตามแต่ข้อเท็จจริงในแต่ละกรณีต่อไป รวมทั้งแจ้งข้อเท็จจริงและแนวทางแก้ไขปัญหาดังกล่าว
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบด้วย  

เมื่อตรวจสอบข้อมูลและกาเครื่องหมายลงในช่องที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงได้แล้วเสร็จ ให้เจ้าหน้าที่
ผู้ตรวจสอบลงชื่อ-สกุล และวันที่กำกับไว้เป็นหลักฐาน แล้วเสนอ ผอ.กลุ่ม พิจารณาตรวจสอบและลงช่ือ -
สกุลและวันที่กำกับไว้เป็นหลักฐาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เมื่อกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน และกลุ่มงานช่างและแผนที่ ได้ตรวจสอบข้อมูล
และดำเนินการบันทึกข้อมูลข้อเท็จจริงที่ตรวจสอบได้ลงในแบบคำขอทั้งสองส่วนแล้วเสร็จ           
ให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิรูปที่ดินจังหวัดมอบหมายรวบรวมผลการตรวจสอบและเอกสารหลักฐานที่
เกี่ยวข้อง สรุปและทำความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาออกคำส่ังต่อไป   
 



 

๙ 
 

 
 
 
 

 
 ให้ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ผู้ซึ่งเลขาธิการ ส.ป.ก.มอบหมาย) พิจารณาข้อมูล ข้อเท็จจริงและความเห็นของ
กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน กลุ่มงานช่างและแผนที่ และเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ประกอบการ
พิจารณาในส่วนที่ 3 แล้วกาเครื่องหมายลงหน้าช่องที่ต้องการสั่งการและมอบหมาย 
 
 1. กรณี ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ผู้ซึ่งเลขาธิการ ส.ป.ก.มอบหมาย) พิจารณาแล้วเห็นควรอนุญาต 
ให้เกษตรกรผู้ย่ืนคำขอได้รับโฉนดเพื่อการเกษตร ใหม้อบหมาย 

1.1  กลุ่มกฎหมาย  จัดทำประกาศผลการพิจารณา   
1.2  กลุ่มงานช่างและแผนที่ จัดพิมพ์รายละเอียดแผนที่รูปแปลงที่ดินลงในโฉนดเพ่ือการเกษตร      

โดยวิธีการการจำลองหรือถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดินลงในโฉนดเพ่ือการเกษตรตามแต่กรณี ที่กล่าวไว้แล้วใน
ส่วนที่ 2 

1.3 กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน จัดพิมพ์รายละเอียดโฉนดเพ่ือการเกษตร 
 

  ทั้งนี้ การดำเนินการก่อนหลังตามข้อ 1.2 และ 1.3 ให้ ส.ป.ก. จังหวัด สามารถบริหารจัดการได้
ตามความเหมาะสม    
 

  ๒. กรณีปฏิรูปที่ดินที่ดินจังหวัด  (ผู้ซึ่งเลขาธิการ ส.ป.ก.มอบหมาย) พิจารณาแล้วเห็นควรไม่
อนุญาตให้ได้รับโฉนดเพื่อการเกษตร ให้ระบุเหตุผลตามแต่กรณี  และมอบหมายให ้

๒.๑. กลุ่มกฎหมาย แจ้งผลการพิจารณา พร้อมระบุเหตุผลและวิธีการแก้ไขปัญหาให้ผู้ยื่นขอ
ทราบ 

๒.๒ กลุ่มงานช่างและแผนที่ ดำเนินการรังวัดระบบ RTK GNSS Network  
๒.๓ อ่ืน ๆ ตามที่เห็นสมควร  

 1๒. คำสั่งปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 



 

๑๐ 
 

 
 

 

1. ประกาศผลการพิจารณาให้เกษตรกรได้รับโฉนดเพ่ือการเกษตรทราบ ตามแบบ ส.ป.ก.๔-๑๕๕ 9

พร้อมแนบรายชื่อ เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียมีโอกาสคัดค้าน โดยมีระยะเวลา ๑๕ วัน นับแต่วันที่ประกาศ 
 
 
 
 

 
 
       

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ที่ กษ ๑๒๐๔/ว ๖๙๖๘ เร่ือง แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตาม
กฎหมายการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๗) 

1๓. การประกาศผลการพิจารณาให้เกษตรกรได้รับโฉนดเพื่อการเกษตร 
 



 

๑๑ 
 

 
2. ปิดประกาศไว้ในที่เปิดเผย ณ ส.ป.ก.จังหวัด ที่ว่าการอำเภอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ทำการ

กำนันแห่งท้องที่ ที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน หรือจะประกาศทางสื่ออ่ืน ๆ ด้วยก็ได้ 
๓. เมื่อครบกำหนดเวลาตามประกาศฯ ให้ ส.ป.ก.จังหวัด ออกโฉนดเพ่ือการเกษตรให้แก่เกษตรกร

ต่อไป 
 
 



 

๑๒ 
 

 
 
 

 
 1. แบบโฉนดเพื่อการเกษตร  (กรณีจำลองหรือถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดินจาก ส.ป.ก.      

4-01 หรือ ส.ป.ก./สร ๕ ก ฉบับเดิม  ลงในโฉนดเพ่ือการเกษตร)  แบบจะปรากฏอักษรสีแดงประทับ     
อยู่ด้านหลังโฉนดเพ่ือการเกษตร เพ่ือเป็นการยืนยันและแยกได้ชัดแจ้งว่าเป็นแปลงที่ได้คัดลอกหรือจำลอง
แผนที่มาจาก ส.ป.ก.4-01 ฉบับเดิม โดยมิได้มีการสำรวจรังวัดใหม่แต่อย่างใด ดังนั้น เพื่อเป็นการรับรอง
ข้อเท็จจริงดังกล่าวและป้องกันการปลอมแปลงเอกสารสิทธิของทางราชการให้ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนาม
กำกับไว้ทั้งฉบับผู้ถือและคู่ฉบับของทางราชการ 

 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1๔. แบบโฉนดเพื่อการเกษตร มี 2 ประเภท  
 



 

๑๓ 
 

 2. แบบโฉนดเพื่อการเกษตร (กรณีถ่ายทอดรูปแผนที่จากข้อมูลแปลงที่ดินที่รังวัดด้วย
ระบบ RTK GNSS Network) จะไม่ปรากฏอักษรสีแดงประทับอยู่ด้านหลังโฉนดเพ่ือการเกษตร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 

๑๔ 
 

 
 
 
 
 

 

๑. การออก แก้ไขเพิ่มเติม ยกเลิกเพิกถอน และออกใบแทนโฉนดเพื่อการเกษตร  
ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และ

เงื่อนไขในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ และ
การจัดการทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. ๒๕๖๔ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 
๒๕๖๖ ข้อ ๕๓/๒ ซึ่งบัญญัติว่า การออก แก้ไขเพ่ิมเติม ยกเลิกเพิกถอน และออกใบแทนโฉนดเพ่ือการเกษตร 
ให้นำความในส่วนที่ ๑ ส่วนที่ ๒ ส่วนที่ ๓ และส่วนที่ ๔ เฉพาะที่เกี่ยวกับหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ใน
เขตปฏิรูปที่ดินมาใช้โดยอนุโลมซึ่งเลขาธิการสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมมีคำสั่ง สำนักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมที่ ๑๐๒๙/๒๕๖๖ เรื่อง กำหนดแบบและขั้นตอนการออก แก้ไขเพ่ิมเติม ยกเลิก 
เพิกถอน และออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินและโฉนดเพ่ือการเกษตร สั่ง ณ 
วันที่ ๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๖ และ คำสั่งสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมที่ ๕๒๑/๒๕๖๗ เรื่อง แก้ไข
เพ่ิมเติมกำหนดแบบและขั้นตอนการออก แก้ไขเพ่ิมเติม ยกเลิก เพิกถอน และออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินและโฉนดเพ่ือการเกษตร สั่ง ณ วันที่ ๗ มิถุนายน ๒๕๖๗ ให้ ส.ป.ก. จังหวัด  
ถือปฏิบัติ 

2. ส.ป.ก.จังหวัด สามารถดำเนินการออกโฉนดเพ่ือการเกษตรให้แก่ เกษตรกรผู้ได้รับอนุญาตฯ  
โดยไม่ต้องออกหนังสืออนุญาตฯ (ส.ป.ก.๔-๐๑) กรณี เกษตรกรผู้ได้รับอนุญาตฯ10 

(๑) ยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตรและยื่นคำขอออกใบแทนมาในคราวเดียวกัน  
(๒) ยื่นคำขอการจัดที่ดินแทนที่ ให้กับคู่สมรส บุตร ทายาทหรือเครือญาติ เมื่อ ส.ป.ก.  จังหวัด  

ได้อนุญาตให้คู่สมรส บุตร ทายาท หรือเครือญาติ แล้ว หากเกษตรกรที่ได้รับการจัดที่ดินแทนที่ เป็นผู้มี
คุณสมบัติยื่นคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตรโดยร่วมทำประโยชน์ในครอบครัวเดียวกันเป็นระยะเวลาไม่น้อย
กว่า ๕ ปี 

3. การทำแผนที่รูปแปลงที่ดินในโฉนดเพ่ือการเกษตร ให้ถือปฏิบัติตาม ๑. และแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบ ส.ป.ก. ว่าด้วยมาตรฐานระวางแผนที่และแผนที่รูปแปลงที่ดินในที่ดินในที่ดินของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๓  
 

 
 
 
 
ให้ดำเนินการตามคำสั่ง ส.ป.ก. ที่ ๑๐๓๒/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๑๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้ปฏิรูปที่ดิน

จังหวัดหรือผู้รักษาราชการแทน (หมายถึง ผู้ซึ่งเลขาธิการ ส.ป.ก. มอบหมาย) มีหน้าที่และอำนาจออกโฉนดเพื่อ
การเกษตรและลงนามในโฉนดเพ่ือการเกษตรในฐานะนายทะเบียนโฉนดเพ่ือการเกษตร11 

 
 

 

 
10 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ที่ กษ ๑๒๐๔/ว๔๖๘๖ เร่ือง แนวทางปฏิบตัิการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตามกฎหมายการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (เพ่ิมเติม) (๑ สิงหาคม ๒๕๖๗) 
11 คำสั่ง ส.ป.ก. ที่ ๑๐๓๒/๒๕๖๖ เร่ือง มอบหมายหน้าทีแ่ละอำนาจการออกโฉนดเพื่อการเกษตร ลงวันที ่๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๖ 

๑๕. การออก แก้ไขเพ่ิมเติม ยกเลกิเพิกถอน และออกใบแทนโฉนดเพื่อการเกษตร 
 

๑๖. การลงนามในโฉนดเพ่ือการเกษตร  
 



 

๑๕ 
 

 
 
 

 

เมื่อออกโฉนดเพ่ือการเกษตรแล้ว ให้ ส.ป.ก.จังหวัด ปรับปรุงข้อมูลในระบบจัดที่ดินออนไลน์ให้เป็น
ปัจจุบัน แล้วรายงานผลการออกโฉนดเพื่อการเกษตร ให้ ส.ป.ก. ทราบตามช่องทางที่ ส.ป.ก.กำหนด 

 
 
 

 

ก. เมื่อได้มีการออกโฉนดเพ่ือการเกษตรให้แก่เกษตรกรแล้ว ให้เรียกคืน ส.ป.ก.๔-๐๑  หรือหนังสือ
รับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตรจากเกษตรกรรายดังกล่าว มาดำเนินการยกเลิกต่อไป 

ข. กรณีเกษตรกร ใช้ ส.ป.ก.๔ -๐๑ เป็นประกันการกู้ยืมเงิน ธ.ก.ส. ให้มีหนังสือ แจ้ง ธ.ก.ส.  
เพ่ือนำส่งโฉนดเพ่ือการเกษตรเป็นหลักทรัพย์ค้ำประกันการกู้ยืมแทนหนังสืออนุญาตฯ และขอรับ ส.ป.ก.4-01 
มาดำเนินการยกเลิกต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก.4-156-๒)12  
แบบหนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร (ส.ป.ก.4-154) 
แบบประกาศสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.๔-๑๕๕) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
12 มีผลบังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘  โดยให้ยกเลิกแบบแจ้งความประสงค์การออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔ -๑๕๓)  
แบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔ -๑๕๖) และแบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔ -๑๕๖-๑) แล้วใช้แบบฟอร์ม  
ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๒ แทน กรณีการตรวจสอบหลักฐานแผนที่ในส่วนที่ ๒ (ข้อมูลตำแหน่งแปลงที่ดิน รูปแผนที่แปลงที่ดิน) สำหรับคำขอที่รับไว้ก่อน
วันที่ ๒๔ มีนาคม ๒๕๖๘ ให้ถือปฏิบัติตามส่วนที่ ๒ ของแบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๒) ได้โดยอนุโลม 

๑๗. การรายงานผลการออกโฉนดเพื่อการเกษตร 
 

๑๘. การเรียกคืน ส.ป.ก. 4-01 หรือ หนังสือรับรองสิทธิการขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร 
 

๑๙. แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
 



 

๑๖ 
 

 
 

 
 

หนังสือ 
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (๒๕๖๗). การชะลอดำเนินการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร 
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (25๖๖). กำหนดแบบและขั้นตอนการออก แก้ไขเพ่ิมเติม เพิกถอน

และออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินและโฉนดเพ่ือการเกษตร 
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (25๖ ๗). แก้ไขเพ่ิมเติมกำหนดแบบและขั้นตอนการออก 

 แก้ไขเพ่ิมเติม เพิกถอนและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
และโฉนดเพื่อการเกษตร 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (๒๕๖๗). ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร 
ผู้ได้รับที่ดินตามโฉนดเพื่อการเกษตรซึ่งสละสิทธิหรือถึงแก่ความตาย 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (25๖๖). แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตรตามกฎหมาย
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม.  

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (25๖๗). แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตรตามกฎหมาย
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (เพ่ิมเติม). 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม . (๒๕๖๗). แนวทางปฏิบัติงานกลุ่มงานช่างและแผนที่ ส.ป.ก. จังหวัด 
ในการออกโฉนดเพื่อการเกษตร. 

หนังสือสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม.(๒๕๖๘) ปรับปรุงแก้ไขแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจำลอง 
หรือถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดิน และปรับปรุงแบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑) 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (25๖๗). ปรับปรุงแบบคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑). 
อริยพร โพธิใส. (25๕๙). คู่มือสำหรับประชาชน การอำนวยความสะดวกของทางราชการ . จุลนิติ, 13(1),  

127 - 134. 
 

 

กฎหมาย กฎระเบียบ 
ประกาศสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์สำหรับติดต่อสำนักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม และสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ๗๒ จังหวัด (๒๖ กันยายน 
๒๕๖๖) 

ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการคัดเลือก  
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อและการจัดการ
ทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2566 . (25๖๖, ๑ ธันวาคม).       
ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๔๐/ตอนพิเศษ ๓๐9 ง/หน้า ๒/๘ ธันวาคม ๒๕๖๖ 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม. (2560). พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม                  
พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ฉบับที่  2)                 
พ.ศ. 2519 และแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2532.  

 
 

 

บรรณานุกรม 
 

http://publishing.soc.go.th/DATA/PDF/2541/D/019/35.PDF
http://publishing.soc.go.th/DATA/PDF/2541/D/019/35.PDF
http://publishing.soc.go.th/DATA/PDF/2541/D/019/35.PDF


 

๑๗ 
 

เรื่อง เอกสาร 
หนังสือสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด่วนที่สุด  
ที่  กษ  ๑ ๒๐ ๔/ว  ๑๗ ๗๔  ลงวันที่  ๑ ๙  มี น าคม  ๒ ๕๖ ๘  
เรื่อง ปรับปรุงแก้ไขแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจำลองหรือ
ถ่ายทอดรูปแผนที่แปลงที่ดิน และปรับปรุงแบบคำขอออกโฉนด
เพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑) 

 

 

หนังสือสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด่วนที่สุด  
ที่  กษ ๑๒๐๔/ว ๓๐๖๘ ลงวันที่  ๒๓ พฤษภาคม ๒๕๖๗  
เรื่ อ ง  ป รั บ ป รุ ง แ บ บ ค ำข อ อ อ ก โฉ น ด เพ่ื อ ก าร เก ษ ต ร  
(ส.ป.ก.๔-๑๕๖-๑) 

 

 
หนังสือสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด่วนที่สุด  
ที่  กษ  ๑๒๐๔/ว ๖๙๖๘  ลงวันที่  ๑๔  ธันวาคม ๒๕๖๗  
เรื่อง แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตามกฎหมาย
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

 
ประกาศสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง ช่องทาง
อิเล็กทรอนิกส์สำหรับติดต่อสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมและสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ๗๒ จังหวัด 
ประกาศ ณ วันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๖ 

 

 
สำนั ก งาน การป ฏิ รู ป ที่ ดิ น เพ่ื อ เกษ ตรกรรม  ด่ วน ที่ สุ ด  
ที่  กษ ๑๒๐๔/ว ๔๖๘๖ ลงวันที่  ๑ สิงหาคม ๒๕๖๗ เรื่อง 
แนวทางปฏิบัติการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ตามกฎหมายการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (เพ่ิมเติม)   

 
สำนั ก งาน การป ฏิ รู ป ที่ ดิ น เพ่ื อ เกษ ตรกรรม  ด่ วน ที่ สุ ด  
ที่  กษ  ๑ ๒ ๐ ๔ /ว  ๕ ๔ ๙ ๑  ล งวันที่  ๙  กัน ย ายน  ๒ ๕ ๖ ๗  
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร 
ผู้ได้รับที่ดินตามโฉนดเพ่ือการเกษตรซึ่งสละสิทธิหรือถึงแก่ความตาย   

 
สำนั ก งาน การป ฏิ รู ป ที่ ดิ น เพ่ื อ เกษ ตรกรรม  ด่ วน ที่ สุ ด  
ที่  กษ  ๑๒๐๕/ว ๗๐๐๙  ลงวันที่  ๑๕  ธันวาคม  ๒๕๖๖  
เรื่อง กำหนดแบบและขั้นตอนการออก แก้ไขเพ่ิมเติม เพิกถอน
และออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ที่ดินและโฉนดเพื่อการเกษตร 

 

 
 
 

 



 

๑๘ 
 

 
เรื่อง เอกสาร 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ที่ กษ ๑๒๐๖/ว ๔๕๔๗ 
ลงวันที่ ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๖๗ เรื่อง แนวทางปฏิบัติงานกลุ่มงาน
ช่างและแผนที่ ส.ป.ก. จังหวัด ในการออกโฉนดเพื่อการเกษตร 

 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ที่ กษ ๑๒๐๖/ว ๖๒๓ 
ลงวันที่ ๓๑ มกราคม ๒๕๖๗ เรื่อง การชะลอดำเนินการออกโฉนด
เพ่ือการเกษตร 

 

เอกสารคู่มือการใช้งานระบบศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ 
ระบบจัดการคําร้องระบบศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ 
สําหรับ : เจ้าหน้าที่จังหวัด (Admin Manual) เวอร์ชัน 1.0 

 

สำนั ก งาน การป ฏิ รู ป ที่ ดิ น เพ่ื อ เกษ ตรกรรม  ด่ วน ที่ สุ ด  
ที่  กษ  ๑๒๐ ๕/ว ๓๙๐๑  ลงวันที่  ๒๗  มิถุนายน  ๒๕๖๗  
เรื่อง แก้ไขเพ่ิมเติมกำหนดแบบและขั้นตอนการออก แก้ไข
เพ่ิมเติม เพิกถอนและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินและโฉนดเพื่อการเกษตร 

 

 
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ที่ กษ ๑๒๐๓/ว ๑๙๖๖ 
ลงวันที่ ๒๘ มีนาคม ๒๕๖๘ เรื่อง แจ้งคำสั่งสำนักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัย
ของข้อมูลส่วนบุคคล  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๙ 
 
 

 
 

 
การจัดการคำร้องระบบศูนย์บริการประชาชนออนไลน์ 
1. ขั้นตอนการลงชื่อเข้าสู่ระบบ (Login) สำหรับเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานระบบสามารถทำการเข้าสู่ระบบบริหารจัดการข้อมูล (Backend) เพ่ือจัดการตั้งค่า ข้อมูล
ต่าง ๆ ของระบบได้ โดยมีขั้นตอนการลงชื่อเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

(1) เข้าสู่ระบบผ่าน URL : https://alro-servicecenter.alro.go.th/login 
(2) จากนั้นกรอกข้อมูลชื่อผู้เข้าใช้งานระบบ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของเจ้าหน้าที่ ลงใน

ช่องที่ระบบกำหนด 
(3) คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือยืนยันการลงชื่อเข้าสู่ระบบ 

รูปภาพแสดงหน้าจอลงช่ือเข้าสู่ระบบ (Login) 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ช่องสำหรับกรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน (Username) 
๒ ช่องสำหรับกรอกข้อมูลรหัสผ่าน (Password) 
3 ปุ่ม     สำหรับแสดงรหัสผ่าน (Password) 
4 

ปุ่ม  เพ่ือยืนยันการเข้าสู่ระบบ 
5 ปุ่ม สำหรับลืมรหัสผ่าน 

ภาคผนวก 
 



 

๒๐ 
 

6 ปุ่ม “เก่ียวกับเรา” สำหรับแสดงข้อมูลของหน่วยงาน 

๗ ปุ่ม “ติดต่อเรา” สำหรับแสดงข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน และแบบฟอร์มติดต่อกับเจ้าหน้าที่เจ้าหน้าที่ 
 

(๔) ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเข้าสู่ระบบสำเร็จ คลิกปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยัน 

รูปภาพแสดง Popup แจ้งเตือนเขา้สูร่ะบบสำเรจ็ 

(๕) เมื่อทำการลงชื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะสามารถเข้าสู่เมนูหน้าหลักของระบบบริหารจัดการข้อมูล 
(Backend) โดยมีรายละเอียดของหน้าจอดังนี้ 
 

รูปภาพแสดง เมนูย่อยของผู้เข้าใช้งานระบบ 
 
 



 

๒๑ 
 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 แสดงรูปภาพโลโก้ (Logo) ของเว็บไซต์ 
2 ปุ่มแสดงข้อมูลการแจ้งเตือน (Notification) 
3 ปุ่มเมนูสำหรับผู้เข้าใช้งานระบบ 
4 รายการเมนูหลักของระบบ 

 
๒. เมนูหน้าหลัก 

เมนู “หน้าหลัก” เป็นเมนูสำหรับแสดงข้อมูลคำร้องต่างๆ ของระบบ โดยเจ้าหน้าที่สามารถจัดการ ข้อมูล
คำร้อง และส่งออกข้อมูลได้ โดยมีรายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปภาพแสดงหน้าจอเมนูหน้าหลัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๒ 
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนแสดงรายงานรอรับเรื่อง 
2 ส่วนแสดงรายงานกำลังดำเนินการ 
3 ส่วนแสดงรายงานตีกลับ 
4 ส่วนแสดงรายงานรอยืนยันแล้วเสร็จ 
5 ปุ่ม   สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา 
6 รายการเมนูส่งออกข้อมูล ดังนี้ 

1. คัดลอก : สำหรับคัดลอกข้อมูลคำร้อง 
2. Excel : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ Excel 
3. PDF : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ PDF 

สั่งพิมพ์ : สำหรับสั่งพิมพ์ข้อมูลคำร้อง 
7 ตารางแสดงรายการข้อมูลคำร้อง 
8 ปุ่ม สำหรับจัดการข้อมูล 
 

๓. เมนูการจัดการคำร้อง 
เมนู “การจัดการคำร้อง” เป็นเมนูสำหรับจัดการคำร้องของระบบได้แก่ ค้นหาคำร้อง และรายการรอ 

ดำเนินการของกลุ่ม เป็นต้น โดยแบ่งเป็นเมนูย่อยดังนี้ 
๓.๑ เมนูย่อย ค้นหาคำร้อง 

เมนูย่อย “ค้นหาคำร้อง” เป็นเมนูสำหรับจัดการค้นหาข้อมูลคำร้อง โดยเจ้าหน้าที่สามารถจัดการ 
ข้อมูล เช่น ค้นหาคำร้อง, เพ่ิม, แก้ไข, ยกเลิกคำร้อง, พิมพ์ใบคำร้อง และส่งออกข้อมูลได้ โดยมี รายละเอียด
ของหน้าจอ ดังนี้ 

รูปภาพแสดงหน้าจอจัดการข้อมลูค้นหาคำร้อง 

 

 



 

๒๓ 
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ปุ่ม  สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา 
2 

ปุ่ม  สำหรับเพ่ิมข้อมูล 
3 รายการเมนูส่งออกข้อมูล ดังนี้ 

๑. คัดลอก : สำหรับคัดลอกข้อมูลคำร้อง 
๒. Excel : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ Excel 
๓. PDF : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ PDF 
๔. สั่งพิมพ์ : สำหรับสั่งพิมพ์ข้อมูลคำร้อง 

4 ตารางแสดงรายการข้อมูลคำร้อง 
5 ปุ่ม  สำหรับพิมพ์แบบการขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร (ส.ป.ก.4-156-๑) 
6 ปุ่ม  สำหรับพิมพ์หนังสือยินยอม 
7 ปุ่ม  สำหรับพิมพ์ใบนำทาง 
8 ปุ่ม  สำหรับจัดการข้อมูลรายการบันทึกรับเอกสาร 
9 

ปุ่ม สำหรับแก้ไขข้อมูล 
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ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลคำร้อง 
๑. ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลคำร้อง 

๒. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับเพ่ิมข้อมูลใหม่ 
๓. ทำการกำหนดข้อมูลต่าง ๆ ลงในช่องท่ีระบบกำหนด 

๔. เมื่อกำหนดข้อมูลต่าง ๆ แล้ว คลิกปุ่ม  เ พ่ือบันทึกข้อมูล  

 

รูปภาพแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มขอ้มูลคำร้อง (ส่วนท่ี ๑) 
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รูปภาพแสดงหน้าจอสำหรับเพิ่มขอ้มูลคำร้อง (ส่วนท่ี 2) 
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลประเภทคำร้อง 
2 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ต้องการยื่นคำร้อง 
3 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลผู้ที่ยื่นคำร้อง 
4 

ปุ่ม สำหรับค้นหาข้อมูลผู้ที่ยื่นคำร้อง 
5 

ปุ่ม    สำหรับแสดงข้อมูลแปลงที่ดินที่ถือครอง 
6 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกคำร้อง 
7 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลสถานที่รับบริการ 
8 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลกระบวนงาน 
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ลำดับ คำอธิบาย 
9 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลเรื่องที่ขอรับบริการ 

10 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลจำนวนเกษตรกร 
11 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลค่าใช้จ่ายในการมารับบริการ 
12 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลหมายเหตุ 
13 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลแปลงที่ดินเกษตรกร 
14 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลความประสงค์ท่ียื่นคำร้อง 
15 ส่วนสำหรับจัดการข้อมูลเอกสารหลักฐานประกอบคำร้อง 

 
 
ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลรายการบันทึกรับเอกสาร 

๑. คลิกปุ่ม   ระบบจะแสดง Popup สำหรับจัดการข้อมูลรายการบันทึกรับเอกสาร 

รูปภาพแสดง Popup จัดการข้อมลูรายการบันทึกเอกสาร 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 

ปุ่ม   สำหรับเพ่ิมข้อมูล 
2   รายการเมนูส่งออกข้อมูล ดังนี้ 

  ๑. คัดลอก : สำหรับคัดลอกข้อมูลคำร้อง 
  ๒. Excel : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ Excel 
  ๓. PDF : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ PDF 
  ๔. สั่งพิมพ์ : สำหรับสั่งพิมพ์ข้อมูลคำร้อง 

3 ตารางแสดงรายการข้อมูลรายการบันทึกรับเอกสาร 



 

27 
 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
4 

ปุ่ม สำหรับแก้ไขข้อมูล 
5 

ปุ่ม   สำหรับลบข้อมูล 
 

๒. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Popup สำหรับเพ่ิมข้อมูลใหม่ 

๓. ทำการกำหนดข้อมูลต่าง ๆ ลงในช่องที่ระบบกำหนด 

๔. ในกรณีเลือกกำหนดสถานะ “รับแล้ว” ระบบจะแสดงช่องสำหรับกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม ทำการ
กำหนดข้อมูลเพ่ิมเติมลงในช่องที่ระบบกำหนด 

๕. เมื่อกำหนดข้อมูลต่าง ๆ แล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
 

รูปภาพแสดง Popup สำหรับเพิ่มขอ้มูลบันทึกรับเอกสาร 
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ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลเรื่องที่ขอรับบริการ 
2 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลชื่อเอกสาร 
3 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลกลุ่มงานที่รับผิดชอบ 
4 ปุ่ม  สำหรับเพ่ิมข้อมูลไฟล์เอกสาร 
5 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลสถานะยังไม่รับเอกสาร/รับเอกสารแล้ว 
6 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลวันที่รับเอกสาร 
7 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลสถานที่รับเอกสาร 
8 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลเลขประจำตัวประชาชนผู้รับเอกสาร 
9 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลชื่อ-นามสกุลผู้รับเอกสาร 

10 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลหมายเหตุ 
11 

ปุ่ม  สำหรับบนัทึกข้อมูล 
12 

ปุ่ม สำหรับยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล 
 

๒. เมนูรายการรอดำเนินการของกลุ่ม 

เมนูย่อย “รายการรอดำเนินการของกลุ่ม” เป็นเมนูสำหรับจัดการรายการรอดำเนินการเรื่องคำร้องของ
กลุ่มหน่วยงาน โดยเจ้าหน้าที่สามารถจัดการข้อมูล เช่น แก้ไข, ยกเลิกคำร้อง และส่งออกข้อมูล ได้ โดยมี
รายละเอียดของหน้าจอ ดังนี้ 

 

รูปภาพแสดงหน้าจอจัดการข้อมลูรายการรอดำเนินการของกลุ่ม
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ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนแสดงรายงานรอรับเรื่อง 
2 ส่วนแสดงรายงานกำลังดำเนินการ 
3 ส่วนแสดงรายงานตีกลับ 
4 ส่วนแสดงรายงานรอยืนยันแล้วเสร็จ 
5 

ปุ่ม สำหรับแสดง Filter กรองข้อมูลการค้นหา 
6 รายการเมนูส่งออกข้อมูล ดังนี้ 

 ๑. คัดลอก : สำหรับคัดลอกข้อมูลคำร้อง 
 ๒. Excel : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ Excel 
 ๓. PDF : สำหรับส่งข้อมูลคำร้องเป็นไฟล์ PDF 
 ๔. สั่งพิมพ์ : สำหรับสั่งพิมพ์ข้อมูลคำร้อง 

7 ตารางแสดงรายการข้อมูลคำร้อง 
8 

ปุ่ม สำหรับจัดการข้อมูล 

ขั้นตอนการบันทึกผลการดำเนินการ 

           ๑. คลิกปุ่ม      ที่รายการข้อมูลที่ต้องการ   

รูปภาพแสดงปุ่มไอคอนสำหรับแกไ้ขข้อมูล 

๒. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลขึ้นมา คลิก Tab “บันทึกการดำเนินการ” 
 

 

 

รูปภาพแสดง Tab บันทึกการดำเนินการ 
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๓. ระบบจะแสดง Popup สำหรับกำหนดข้อมูลบันทึกผลการดำเนินการขึ้นมา กำหนด ข้อมูลต่าง ๆ 
ลงในช่องที่ระบบกำหนด 

๔. เมื่อกำหนดข้อมูลต่าง ๆ แล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

 

รูปภาพแสดง Popup กำหนดข้อมูลบันทึกผลการดำเนินการ  
 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลกลุ่มที่รับผิดชอบ 
2 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลชื่อผู้ได้รับมอบหมาย 
3 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลสถานะดำเนินการ 
4 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลบันทึกการดำเนินการ 
5 ช่อง  สำหรับเลือกกำหนดสถานะยืนยันแล้วเสร็จ 
6 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล 
7 ปุ่ม  สำหรับตีกลับเร่ืองคำร้อง 
8 

ปุ่ม  สำหรับส่งต่อเรื่องคำร้องไปยังกลุ่มงานอ่ืน 
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ขั้นตอนการตีกลับเรื่องคำร้อง  

๑. คลิกปุ่ม    ที่รายการข้อมูลที่ต้องการ  

 

รูปภาพแสดงปุ่มไอคอนสำหรับแก้ไขข้อมูล   
 

๒. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลขึ้นมา คลิก Tab “บันทึกการดำเนินการ”   

รูปภาพแสดง Tab บันทึกการดำเนนิการ   

๓. ระบบจะแสดง Popup สำหรับกำหนดข้อมูลบันทึกผลการดำเนินการข้ึนมา ให้ทำการ คลิกปุ่ม 

 ที่ด้านล่างของ Popup 

รูปภาพแสดงปุ่มสำหรับตีกลับเรื่องดำเนินการ 
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๔. ระบบจะแสดง Popup สำหรับกำหนดข้อมูลตีกลับเรื่องดำเนินการขึ้นมา ทำการเลือก กำหนด
ข้อมูลขั้นตอนที่ต้องการตีกลับ และกรอกเหตุผลที่ต้องการตีกลับเรื่องดำเนินการ ลงในช่องที่ระบบกำหนด  

๕. เมื่อกำหนดข้อมูลต่าง ๆ แล้ว คลิกปุ่ม   เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

รูปภาพแสดง Popup กำหนดข้อมูลตีกลับเร่ืองดำเนินการ 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลขั้นตอนที่ต้องการตีกลับ (สามารถระบุได้มากกว่า 1 รายการ) 
2 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลเหตุผลที่ต้องการตีกลับ 
3 

ปุ่ม  สำหรับบนัทึกข้อมูล 
4 

ปุ่ม  สำหรับปิด Popup 

ขั้นตอนการส่งต่อเรื่องคำร้องไปยังกลุ่มงานอ่ืน  
๑. คลิกปุ่ม   ที่รายการข้อมูลที่ต้องการ 

 

รูปภาพแสดงปุ่มไอคอนสำหรับแก้ไขข้อมูล 
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๒. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลขึ้นมา คลิก Tab “บันทึกการดำเนินการ”  

 

รูปภาพแสดง Tab บันทึกการดำเนินการ 

๓. ระบบจะแสดง Popup สำหรับกำหนดข้อมูลบันทึกผลการดำเนินการขึ้นมา ให้ทำการ คลิกปุ่ม 

 ที่ด้านล่างของ Popup  

 

รูปภาพแสดงปุ่มสำหรับส่งต่อเร่ืองคำร้องไปยังกลุ่มงานอ่ืน 

๔. ระบบจะแสดง Popup สำหรับกำหนดข้อมูลส่งต่อเรื่องคำร้องไปยังกลุ่มงานอ่ืนขึ้นมา ทำการเลือก
กำหนดข้อมูลกลุ่มงานปลาย และกรอกบันทึกการดำเนินการลงในช่องท่ี ระบบกำหนด  

๕. เมื่อกำหนดข้อมูลต่าง ๆ แล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล
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รูปภาพแสดง  Popup กำหนดข้อมูลส่งต่อเร่ืองคำร้องไปยังกลุ่มงานอ่ืน 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนสำหรับเลือกกำหนดข้อมูลกลุ่มงานปลายทาง 
2 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลบันทึกการดำเนินการ 
3 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล 
4 

ปุ่ม  สำหรับปิด Popup 

ขั้นตอนการกำหนดเอกสารการดำเนินการ 

๑. คลิกปุ่ม ที่รายการข้อมูลที่ต้องการ  

 

รูปภาพแสดงปุ่มไอคอนสำหรับแก้ไขข้อมูล 
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๒. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลขึ้นมา คลิก Tab “เอกสารการดำเนินการ”  

 

รูปภาพแสดง Tab เอกสารการดำเนินการ 

๓. ระบบจะแสดง Popup สำหรับกำหนดข้อมูลเอกสารแนบขึ้นมา รายละเอียดดังนี้ 
 

รูปภาพแสดง Popup กำหนดข้อมูลเอกสารแนบ 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ตารางแสดงข้อมูลรายการไฟล์เอกสารแนบ 
2 ปุ่ม  สำหรับอัพโหลดไฟล์เอกสาร 
3 ปุ่ม  สำหรับลบข้อมูลไฟล์เอกสาร 
4 ชื่อไฟล์เอกสารแนบ สามารถคลิกเพ่ือดาวน์โหลดไฟล์ได้ 
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๔. คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดง Popup สำหรับเลือกอัพโหลดไฟล์เอกสาร ขึ้นมา 

๕. คลิกปุ่ม  เพ่ือเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการอัพโหลด 

๖. เมื่อกำหนดข้อมูลไฟล์เอกสารแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

รูปภาพแสดง Popup สำหรับเลือกอัพโหลดไฟล์เอกสาร 

 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ปุ่ม  สำหรับเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการอัพโหลด 
2 แสดงรายชื่อไฟล์เอกสารที่เลือก 
3 ปุ่ม  สำหรับลบไฟล์เอกสารที่เลือก 
4 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล 
5 ปุ่ม  สำหรับปิด Popup 

ขั้นตอนการปิดคำร้อง 

๑. คลิกปุ่ม         ที่รายการข้อมูลที่ต้องการปิดคำร้อง  

รูปภาพแสดงปุ่มไอคอนสำหรับแก้ไขข้อมูล 
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๒. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม   

 

รูปภาพแสดงปุ่มสำหรับปดิคำร้อง 

๓. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม “ยืนยัน”   

 

รูปภาพแสดง Popup ยืนยันการบนัทึกข้อมูล 

ขั้นตอนการยกเลิกข้อมูลคำร้อง 
๑. คลิกปุ่ม ที่รายการข้อมูลที่ต้องการยกเลิก   

 

รูปภาพแสดงปุ่มไอคอนสำหรับแกไ้ขข้อมูล
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๒. ระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับแก้ไขข้อมูลขึ้นมา คลิกปุ่ม 

 

รูปภาพแสดงปุ่มสำหรับยกเลิกคำร้อง 

๓. ระบบแสดง Popup สำหรับกรอกข้อมูลระบุเหตุผลในการยกเลิกขึ้นมา ทำการกรอก ข้อมูลลงใน
ช่องที่ระบบกำหนด 

๔.เมื่อกรอกข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

รูปภาพแสดง Popup สำหรับระบุเหตุผลในการยกเลิก 

ลำดับ คำอธิบาย 
1 ส่วนสำหรับกรอกข้อมูลเหตุผลในการยกเลิก 
2 

ปุ่ม  สำหรับบันทึกข้อมูล 
3 

ปุ่ม สำหรับปิดหน้าจอ Popup 
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ผู้มีสิทธิยื่นคำขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร  (ข) กรณกีารจัดที่ดนิแทนที่ให้กับคู่สมรส บุตร ทายาท หรอืเครือญาติ ให้นับระยะเวลาที่ได้ร่วมทำประโยชน์ในครอบครัวเดียวกนัเป็นระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า ๕ ปี 

(ค) เกษตรกรที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) อนญุาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดนิมาแล้วไม่นอ้ยกวา่ ๕ ปี แต ่ส.ป.ก.จังหวดั ยังไม่ไดอ้อก
หนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดนิ (ส.ป.ก.๔-๐๑) ให้แกเ่กษตรกรผู้ได้รับอนญุาตฯ   

ยื่นคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร ( ส.ป.ก.4-156-๒) 
 ด้วยตนเอง หรอืมอบอำนาจ  

(โดยใช้แบบมอบอำนาจทัว่ไป) ให้แก่ คู่สมรส บุตร ทายาท และเครือญาติเท่านัน้ 
 

  

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ณ ที่ดนิตั้งอยู่ 

วิธีการทางอิเลก็ทรอนกิส์ในชอ่งทางศูนย์บรกิารประชาชนออนไลน์ ส.ป.ก.
(http://servicecenter.alro.go.th) 

หน่วยบริการเคลือ่นที่ของ ส.ป.ก.จังหวัด  
(Mobile Unit) 

กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปท่ีดิน   
การตรวจสอบข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอออกโฉนดเพ่ือการเกษตร  

(๑) ตรวจสอบคำขอและเอกสารหลักฐานประกอบยืน่คำขอ 
(๒) ตรวจสอบผู้ได้รับอนุญาตและระยะเวลาได้รับอนญุาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏริูปที่ดิน ไม่นอ้ยกว่า ๕ ปี  
(๓) ตรวจสอบการใช้หนังสอือนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ ส.ป.ก. ๔-๐๑ เป็นหลักทรัพยค์้ำประกนัการกูย้ืมเงิน  
จาก ธ.ก.ส. (ฐานข้อมูล ธ.ก.ส. หรือสอบถามไปยัง ธ.ก.ส. 

 

กลุ่มงานช่างและแผนที่  
การตรวจสอบหลักฐานแผนที่ท่ีใช้กับหนังสืออนุญาต
ให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. ๔-๐๑) 

ดำเนนิการตรวจสอบหลักฐานแผนที่ตามหนังสืออนญุาตให้เข้าทำ
ประโยชน ์
ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.๔-๐๑) อนุญาต 

ให้ได้รับโฉนดเพือ่การเกษตร 

ปฏิรปูที่ดินจังหวดั 

ไม่อนุญาต 
ให้ได้รับโฉนดเพือ่การเกษตร 

 

กลุ่มกฎหมาย จัดทำประกาศผลการพิจารณาให้เกษตรกรได้รับโฉนดเพื่อการเกษตร                              

กลุ่มงานช่างและแผนที่ จัดพิมพ์รายละเอียดแผนที่รูปแปลงที่ดินในโฉนดเพื่อการเกษตร 
    

กลุ่มกฎหมาย  แจ้งผลการพิจารณา/แก้ไขปัญหาในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

 
กลุ่มงานช่างและแผนที่ ดำเนินการรังวัดระบบ RTK GNSS Network /แก้ไขปัญหาในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

ใบรับคำขอ 

หนังสือรับรองสทิธกิารขอออกโฉนดเพื่อการเกษตร  
(ส.ป.ก.๔-๑๕๔) กรณี เกษตรกรผู้ที่ยื่นหนังสืออนุญาต 

ให้เข้าทำประโยชน์ ส.ป.ก.๔-๐๑ ฉบับผู้ถือ 

สรุปขั้นตอนปฏิบัติงานเกีย่วกับการออกโฉนดเพื่อการเกษตร 

รายงานผลการออกโฉนดเพ่ือการเกษตร 
ให้ ส.ป.ก. ทราบ 

 
 

กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปท่ีดิน  จัดพิมพ์รายละเอียดโฉนดเพื่อการเกษตร 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ก) เกษตรกรผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏริูปที่ดนิมาแล้วไม่นอ้ยกว่า ๕ ปี เฉพาะประเภทแปลงเกษตรกรรม 

ส.ป.ก.จังหวดั ออก 


