
ข้ันตอนการยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home (P0605) 

สำหรับผูย่ืนปฏิบัติงาน แบบ Work from Home  

1. เขาไปท่ีเว็บไซต http://dpis.alro.go.th/ จะปรากฏหนาจอดังรูป 

2. กรอก  Username ใส เลขบัตรประชาชน 

3. กรอก Password ใส รหัสผาน (กรณีลืม Password ไปท่ีหนา 13) 

4. เม่ือกรอกเสร็จแลว  กด Login 

 
 

5. จะเขาสูหนาแรก เลือกเมนู ขอมูลบุคคล > P06 การลา/สาย > P0605 บันทึกคำรองไมไดลงเวลา  

 

 
 
6. เม่ือเขาสูหนาจอการบันทึกคำรองไมไดลงเวลา จะแสดงแบบฟอรมใหระบุขอมูล 

 
 

1. URL สำหรับเขาสูระบบ DPIS  

2. กรอก เลขบัตรประชาชน 

 
 
3. กรอก รหัสผาน 4. กด 

http://dpis.alro.go.th/
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

 

 
 

6.1. ขอลงเวลาเลือก  แลวระบุ เวลาเขา เลือก 8.30 และเวลาออก เลือก 16.30 (ใหเลือกเวลาราชการ) 

 
6.2. ระบุวันท่ีขออนุญาตลงเวลา กด เลือก ตรงชองตั้งแตวันท่ี 

 
 

 
 
 
 
 

6.1 
6.2 

6.3 

6.4 6.5 

6.6 
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6.3. กรณีระบุเหตุผล เนื่องจาก เลือก  Work from Home เพ่ือปฏิบัติงาน 

*** ใหระบุวันท่ี วา Work from Home ตั้งแตวันท่ี.........ถึงวันท่ี....... (เชน วันท่ี 4 – 8 มกราคม 2564) 

หรือ  ถา Work from Home วันเดียว ใหระบุวันเดียว เชน (วันท่ี 4 ธันวาคม 2563) โดยให      

ระบุเหตุผลทุกกรณ ีเชน เนื่องจาก ชวง COVID – 19 (ตั้งครรภ/อยูในพ้ืนท่ีเส่ียง/เวนระยะหาง)  

 

 
 
  
 
 

6.4. การระบุผูบังคับบัญชาชั้นตน มี 2 กรณี  

6.4.1.กรณี ผูอำนวยการกลุมข้ึนไป ไมตองระบุ ผูบังคับบัญชาชั้นตน 

6.4.2.กรณี ผูปฏิบัติงาน (ท่ีมิใชผูอำนวยการกลุมข้ึนไป)  

ตองระบุ ผูบังคับบัญชาชั้นตน กด เลือก จะปรากฏหนาจอคนหาขอมูล ใหใสชื่อผูบังคับบัญชาชั้นตน 

แลว กด คนหาขอมูล จะปรากฏรายชื่อ กดเลือกท่ีชื่อผูบังคับบัญชา  

 
 

 

 

ใหระบุวันท่ี เชน วันท่ี 4 – 8 มกราคม 2564 หรือ  

วันท่ี 4 ธันวาคม 2563  

เนื่องจาก สถานการณชวง COVID – 19 (เวนระยะหาง) 
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

6.5. ระบุ ผูอนุมัติ/อนุญาต กด เลือก จะปรากฏหนาตางข้ึนมา ใหใสชื่อผูบังคับบัญชาท่ีมีอำนาจ 

ขอควรระวัง  ผูบังคับบัญชาชั้นตน และ ผูอนุมัติ/อนุญาต ตองเปนบุคคลคนะละคนกัน 

 

 
 

 

 
 
 
6.6. แนบไฟล กด Choose File  ท่ีเราปฏิบัติงาน (สามารถสงไดเพียงไฟลเดียวเทานั้น) 

ตอง แนบไฟล เพ่ือเปนหลักฐานประกอบการรายงาน 

 

 
 
 

 สามารถ Download แบบฟอรมไดท่ี QR code                      หรือตามลิงคดานลางนี ้

https://drive.google.com/file/d/1s73uoTvZZBo1W0tqL-iTtEBtQiuxvGO8/view?usp=sharing 

  ***ใชเฉพาะ เอกสารแนบทายประกาศ 1 ขอตกลงการปฏิบัติราชการ สำหรับขาราชการและเจาหนาท่ีท่ี
ปฏิบัติงานนอกสถานท่ีทำงาน 

 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1s73uoTvZZBo1W0tqL-iTtEBtQiuxvGO8/view?usp=sharing
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

7. เม่ือตรวจสอบเสร็จแลว กด บันทึก 

 
 
 
8. จะปรากฏรายการข้ึนมาท่ีดานลาง แสดงวา ระบบไดทำการสงขอมูลใหผูบังคับบัญชาแลว 

กอนผูบังคับบัญชาอนุมัติ ผูใชสามารถทำการแกไข หรือลบขอมูลได ท่ีรายการดานลาง 

 
 
 
9. ตัวอยางจะปรากฏ ใน พิมพ (แบบ2)  

 
 

 

 

ใหระบวุันท่ี เชน วันท่ี 4 – 8 มกราคม 2564 

หรือ วันท่ี 4 ธันวาคม 2563  
เน่ืองจาก ชวง COVID – 19 (เวนระยะหาง) 
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

10. เม่ือกดแลว จะได แบบฟอรมขออนุญาตลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ จะเปนไฟล Word (พิมพ (แบบ2) ) 

 
 

 

กรณี ผูบังคับบัญชาชั้นตน ไมอนุมัติ จะปรากฎดังรูป 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนการยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home ของ ส.ป.ก.  7 

สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

 
กรณีลืม กด Choose File สามารถไปเพ่ิมไดท่ี แนบไฟล ดังรูป 

 
- เม่ือกด แนบไฟล จะปรากฎดังรูป 

 
- ไปท่ี Choose File เลือก เอกสารท่ีตองการแนบ แลว กด เปด จะปรากฏชื่อ File ดังรูป  

 
 
- เม่ือ กด นำเขา จะปรากฏดังรูป 

 
 
 



ข้ันตอนการยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home ของ ส.ป.ก.  8 
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- เม่ือ กด ปดหนาจอ แลว  

 

- ใหออกแลวเขาใหม 

ไปท่ี  ขอมูลบุคคล > P06 การลา/สาย > P0605 บันทึกคำรองไมไดลงเวลา จะปรากฏดังรูป 
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ข้ันตอนการยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home 

สำหรับผูบังคับบัญชาช้ันตน/ผูอนุมัติ   

1. เขาไปท่ีเว็บไซต http://dpis.alro.go.th/ จะปรากฏหนาจอดังรูป 

2. กรอก  Username ใส เลขบัตรประชาชน 

3. กรอก Password ใส รหัสผาน  

4. เม่ือกรอกเสร็จแลว  กด Login 

 
 

5. จะเขาสูหนาแรก เลือกเมนู ขอมูลบุคคล > P06 การลา/สาย > P0605 บันทึกคำรองไมไดลงเวลา  

 
 
6. จะปรากฏรายการข้ึนมาท่ีดานลาง แสดง ขาราชการ พนักงานราชการ และลูกจางประจำ ในสังกัด 

โดยเลือกประเภทคำรองเปน Work from Home ให ผูบังคับบัญชาชั้นตน/ผูอนุมัติ  และกด     อนุมัติ ได 

จะปรากฏ  แลว บันทึก 

1. URL สำหรับเขาสูระบบ DPIS  

2. กรอก เลขบัตรประชาชน 

 
 
3. กรอก รหัสผาน 4. กด 

http://dpis.alro.go.th/
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

 
กรณี ผูบังคับบัญชาชั้นตน และ ผูอนุมัติ/อนุญาต เขาไปตรวจ ท่ี แกไข ในชื่อผูใตบังคับบัญชา  

  
- จะปรากฏหนาจอดังรูป ผูบังคับบัญชาชั้นตน  สามารถ เลือก รับรอง หรือ ไมรับรอง  

พรอมลงรายละเอียดเหตุผล ในการรับรอง/ไมรับรองได 

 
- จะปรากฏหนาจอดังรูป ผูอนุมัติ/อนุญาต  สามารถ เลือก อนุมัติ/อนุญาต หรือ ไมอนุมัติ/ไมอนุญาต  

พรอมลงรายละเอียดเหตุ ได 

 
 

- หรือ สามารถ กด  ความเห็น (ชั้นตน) / อนุมัติ เทานั้น แลว กด บันทึก  
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

 
 

7. หลังจาก กด บันทึก จะปรากฏดังรูป 

 
 

8. เม่ืออนุมัติแลว จะได แบบฟอรมขออนุญาตลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ จะเปนไฟล Word (พิมพ (แบบ2) ) 

 
 
9. กรณีไมอนุมัติ ใหระบุเหตุจะปรากฎดังรูป จะได แบบฟอรมขออนุญาตลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ  

จะเปนไฟล Word (พิมพ (แบบ2) ) 
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สอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี กลุมพัฒนาระบบงานโครงสรางและอัตรากำลัง กองการเจาหนาท่ี โทร.1239,1240 

 
 

10. ผูบังคับบัญชา สามารถ ดูขอมูลภาพรวมท้ังสำนัก/กอง/ศูนย/กลุม ได โดย กด สงออกไฟล Excel/PDF ก็ได 

 
 

11. จะปรากฏ เปน file Excel  ดังรูป  
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กรณีลืม Password หรือ การเขาใชงานในระบบ DPIS ไมได   
 
1. ใหเขาไปแจง https://forms.gle/bfQFvYNTaiL6H9kJA  หรือ Scan QR code 

 

2. จะปรากฏ แบบฟอรมคำรองขอรหัสผาน DPIS 

   
3. เม่ือกรอกขอมูล เสร็จเรียบรอยแลว กด สง  

 
 

4. เม่ือผูดูแลระบบไดรับ แบบฟอรมคำรองขอรหัสผาน DPIS จะดำเนินการตรวจสอบขอมูลของผูยื่นคำรองและ 

รีเซ็ตรหัสผาน และจะแจงผูสงคำรอง กลับทาง E-mail  
 

https://forms.gle/bfQFvYNTaiL6H9kJA

