
ขั้นตอนการยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home (P0605) 

สำหรับผู้ยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home  
1. เข้าไปที่เว็บไซต์ http://dpis.alro.go.th/ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

2. กรอก  Username ใส่ เลขบัตรประชาชน 

3. กรอก Password ใส่ รหัสผ่าน (กรณีลืม Password ไปที่หน้า 10) 
4. เมื่อกรอกเสร็จแล้ว  กด Login 

 

 
5. จะเข้าสู่หน้าแรก เลือกเมนู ข้อมูลบุคคล > P06 การลา/สาย > P0605 บันทึกคำร้องไม่ได้ลงเวลา  

 

 
 

6. เมื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกคำร้องไม่ได้ลงเวลา จะแสดงแบบฟอร์มให้ระบุข้อมูล 

 
 

1. URL สำหรับเขา้สู่ระบบ DPIS  

2. กรอก เลขบัตรประชาชน 

 
 
3. กรอก รหัสผ่าน 4. กด 

http://dpis.alro.go.th/
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สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ กลุ่มพัฒนาระบบงานโครงสร้างและอัตรากำลัง กองการเจ้าหน้าท่ี โทร.1239,1240 

 

 
 

6.1. ขอลงเวลาเลือก  แล้วระบุ เวลาเข้า เลือก 8.30 และเวลาออก เลือก 16.30 (ให้เลือกเวลาราชการ) 

 

6.2. ระบุวันที่ขออนุญาตลงเวลา กด เลือก ตรงช่องตั้งแต่วันที่ 

 
 

 
 
 
 
 

6.1 
6.2 

6.3 

6.4 6.5 

6.6 
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สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ กลุ่มพัฒนาระบบงานโครงสร้างและอัตรากำลัง กองการเจ้าหน้าท่ี โทร.1239,1240 

6.3. เนื่องจาก  Work from Home เพ่ือปฏิบัติงาน  

ใหร้ะบ ุวา่ Work from Home ตั้งแต่วันที่..............ถึงวันที่ ..............(เช่น วันที่ 4 – 8 มกราคม 2564) 
 

 
 

6.4. การระบุผู้บังคับบัญชาชั้นต้น มี 2 กรณี  
6.4.1.กรณี ผู้อำนวยการกลุ่มข้ึนไป ไม่ต้องระบุ ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 

6.4.2.กรณี ข้าราชการที่มิใช่ผู้อำนวยการกลุ่ม พนักงานราชการ และลูกจ้างประจำ  
ต้องระบุ ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น กด เลือก จะปรากฏหน้าจอค้นหาข้อมูล ให้ใส่ชื่อผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
แล้ว กด ค้นหาข้อมูล จะปรากฏรายชื่อ กดเลือกท่ีชื่อผู้บังคับบัญชา  

 
 

 

 

 
 
 

ใหร้ะบุ เช่น วันที่ 4 – 8 มกราคม 2564 



ขั้นตอนการยื่นปฏิบตัิงาน แบบ Work from Home ของ ส.ป.ก.  4 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ กลุ่มพัฒนาระบบงานโครงสร้างและอัตรากำลัง กองการเจ้าหน้าท่ี โทร.1239,1240 

6.5. ระบุ ผู้อนุมัติ/อนุญาต กด เลือก จะปรากฏหน้าต่างขึ้นมา ให้ใส่ชื่อผู้บังคับบัญชาที่มีอำนาจ 

ข้อควรระวัง  ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น และ ผู้อนุมัติ/อนุญาต ต้องเป็นบุคคลคนะละคนกัน 

 

 
 

 

 
 

6.6. แนบไฟล์ กด Choose File  ที่เราปฏิบัติงาน (สามารถส่งได้เพียงไฟล์เดียวเท่านั้น) 
 

 
 

 
 สามารถ Download แบบฟอร์มได้ที่ QR code                      หรือตามลิงค์ด้านล่างนี้ 
https://drive.google.com/file/d/1s73uoTvZZBo1W0tqL-iTtEBtQiuxvGO8/view?usp=sharing 

 

 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1s73uoTvZZBo1W0tqL-iTtEBtQiuxvGO8/view?usp=sharing
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7. เมื่อตรวจสอบเสร็จแล้ว กด บันทึก 

 
 
 

8. จะปรากฏรายการขึ้นมาที่ด้านล่าง แสดงว่า ระบบได้ทำการส่งข้อมูลให้ผู้บังคับบัญชาแล้ว 

ก่อนผู้บังคับบัญชาอนุมัติ ผู้ใช้สามารถทำการแก้ไข หรือลบข้อมูลได้ ที่รายการด้านล่าง 

 
 
 

9. ตัวอย่างจะปรากฏ ใน พิมพ์ (แบบ2)  
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10. เมื่อกดแล้ว จะได้ แบบฟอร์มขออนุญาตลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ จะเป็นไฟล์ Word 
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ขั้นตอนการยื่นปฏิบัติงาน แบบ Work from Home 

สำหรับผู้บังคับบัญชาชั้นตน/ผู้อนุญาต   

1. เข้าไปที่เว็บไซต์ http://dpis.alro.go.th/ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

2. กรอก  Username ใส่ เลขบัตรประชาชน 

3. กรอก Password ใส่ รหัสผ่าน  

4. เมื่อกรอกเสร็จแล้ว  กด Login 

 

 
5. จะเข้าสู่หน้าแรก เลือกเมนู ข้อมูลบุคคล > P06 การลา/สาย > P0605 บันทึกคำร้องไม่ได้ลงเวลา  

 

 
 

6. จะปรากฏรายการขึ้นมาที่ด้านล่าง แสดง ข้าราชการ พนักงานราชการ และลูกจ้างประจำ ในสังกัด 

โดยเลือกประเภทคำร้องเป็น Work from Home และกดอนุมัติได้ตามสิทธิ 

 
 

1. URL สำหรับเขา้สู่ระบบ DPIS  

2. กรอก เลขบัตรประชาชน 

 
 
3. กรอก รหัสผ่าน 4. กด 

http://dpis.alro.go.th/
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7. หลังจาก กด บันทึก จะปรากฏดังรูป 

 

 
8. เมื่ออนุมัติแล้ว จะได้ แบบฟอร์มขออนุญาตลงเวลาการมาปฏิบัติราชการ จะเป็นไฟล์ Word 

 

 
 
 



ขั้นตอนการยื่นปฏิบตัิงาน แบบ Work from Home ของ ส.ป.ก.  9 
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9. ผู้บังคับบัญชา สามารถ ดูข้อมูลภาพรวมทั้งสำนัก/กอง/ศูนย์/กลุ่ม ได้ โดย กด ส่งออกไฟล์ Excel 

 

 
10. จะปรากฏ เป็น file Excel  ดังรูป  
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กรณีลืม Password หรือ การเข้าใช้งานในระบบ DPIS ไม่ได้   
 

1. ให้เข้าไปแจ้ง https://forms.gle/bfQFvYNTaiL6H9kJA  หรือ Scan QR code 

 
2. จะปรากฏ แบบฟอร์มคำร้องขอรหัสผ่าน DPIS 

   

3. เมื่อกรอกข้อมูล เสร็จเรียบร้อยแล้ว กด ส่ง  

 

 
4. เมื่อผู้ดูแลระบบได้รับ แบบฟอร์มคำร้องขอรหัสผ่าน DPIS จะดำเนินการตรวจสอบข้อมูลของผู้ยื่นคำร้องและ 

รีเซ็ตรหัสผ่าน และจะแจ้งผู้ส่งคำร้อง กลับทาง E-mail  
 

https://forms.gle/bfQFvYNTaiL6H9kJA

