
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-

01 (กรณีโอนให้คู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติก ำหนดไว้ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน

พ.ศ.2544 เรื่องกำรโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดังนี้ 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิกำรเข้ำ

ท ำประโยชน์ในท่ีดินฯได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองแต่ไม่รวมบุตรบุญธรรม) 

 (ค) ทำยำทอ่ืนได้แก่ 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - หลำนของเกษตรกร (หมำยถึงลูกของลูกหรือลูกของพี่หรือของน้อง ) 

2. ทำยำทผู้รับโอนตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำผู้รับโอนจะต้องเป็นเกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็น

หลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำร

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดใน 

พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 

 2.2 ทำยำทผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดิน

เมื่อรวมกับค ำขอรับโอนต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

3. ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับภำระหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงผู้โอนยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับส.ป.ก. 

ไปด้วย 

หมำยเหตุ: ***กรณีมีเหตุผลและควำมจ ำเป็นและมิได้เป็นกำรหลีกเลี่ยงข้อห้ำมโอนสิทธิหรือกำรแบ่งแยกสิทธิตำมกฎหมำยคู่

สมรสท่ีหย่ำขำดก็สำมำรถรับโอนได้ 

 ***กำรโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ให้แก่ทำยำทนั้นในเบ้ืองต้นส.ป.ก.จะพิจำรณำตำมล ำดับชั้นของทำยำทคือคู่สมรสบุตร

และทำยำทอ่ืนดังนั้นหำกผู้โอนประสงค์จะโอนให้ทำยำทล ำดับหลังผู้โอนต้องแสดงให้เห็นถึงเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ไม่อำจโอน

ให้แก่ทำยำทในล ำดับต้นได้ 

 ***อ ำนำจพิจำรณำกำรโอนสิทธิของปฏิรูปท่ี ดินจังหวัดมีเฉพำะกรณีกำรโอนให้คู่สมรสหรือบุตรคนเดียวกรณีอื่นๆเป็นอ ำนำจ

ของคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ี ดินจังหวัด 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

        3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

  
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน และ

ตรวจคุณสมบัติของผู้รับโอน 

(หมำยเหตุ: -)  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 

2.2 เจ้ำหน้ำท่ีรวบรวมเอกสำรท ำควำมเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดเพื่อพิจำรณำ 

(หมำยเหตุ: (รวมจัดท ำหนังสือรับมอบท่ีดินและนัดท ำสัญญำ
เช่ำหรือเช่ำซื้อ))  

7 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 เจ้ำหน้ำท่ีเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำม 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(คู่สมรส (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

8) 
 

หลักฐำนเก่ียวกับท่ีดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุ
นิติภำวะของผู้รับโอน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 

น.ค.,กสน. (ถ้ำมี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของผู้โอน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญำติ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้คู่สมรสหรือบุตรคน

ใดคนหนึ่ง)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  

  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2540  
  

4)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้คู่

สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตำม ส.

ป.ก. 4-01  (กรณีรับมรดกของคู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติก ำหนดไว้ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544 

เรื่องกำรโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดังนี้ 

1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินฯได้แก่ 

 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก(รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันท์สำมีภรรยำแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตรเมื่อไม่มีคู่สมรสหรือมีแต่ไม่ขอรับ (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองแต่ไม่รวมบุตรบุญธรรม) 

 (ค) ทำยำทอ่ืนเมื่อไม่มีคู่สมรสหรือบุตรหรือมีแต่ไม่ขอรับได้แก่ 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - หลำนของเกษตรกร (หมำยถึงลูกของลูกหรือลูกของพี่หรือของน้อง) 

2. ทำยำทผู้รับมรดกตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็น

หลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำร

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดใน 

พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 

2.2 ทำยำทผู้รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มี

ท่ีดินเมื่อรวมกับค ำขอรับมรดกต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

2.3 ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำรสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 -ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

3. ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องรับภำระหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงเจ้ำมรดกยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับ

ส.ป.ก. ไปด้วย 

**กรณีไม่มีทำยำทตำมท่ีก ำหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติส.ป.ก.จะน ำท่ี ดินแปลงนั้นมำจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

       3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 57 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 

1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน ตรวจ

คุณสมบัติผู้ขอรับมรดก และจัดท ำประกำศขอรับมรดกสิทธิ 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด และประสำน
หน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดประกำศเพื่อให้ผู้มีส่วนได้

เสียมำคัดค้ำน 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด และปิด
ประกำศไว้ท่ีท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน ท่ีท ำกำร อบต. และท่ีว่ำกำร
อ ำเภอ))  

24 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

4) - 

2.3 เจ้ำหน้ำท่ีรวบรวมเอกสำรท ำควำมเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจำรณำ และจัดท ำหนังสือรับมอบท่ีดิน จัดท ำ ส.ป.ก.4-

01 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

7 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

5) - 

- เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ 

- จัดท ำหนังสือรับมอบท่ีดิน 
- จัดท ำ ส.ป.ก.4-01 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

3 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 เจ้ำหน้ำท่ีเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำม 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลีย่นสกุล ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของท่ีดินของผู้รับมรดก คู่สมรส ทำยำทและ

บุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ำมี)) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของทำยำทอื่นๆ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ท่ีมีสิทธิรับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

9) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

10) 

 

เอกสำร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผูถื้อ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

11) 

 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต.นครสวรรค์ตก อ.เมือง จ.นครสวรรค์ 60000 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

โทร 056-803604))  
4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01  (กรณีรับมรดกของคู่สมรส

หรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  

  
2)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  

  
4)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดก

ของคู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขต

ปฏิรูปที่ดินเพ่ือกำรศึกษำ/ เพ่ือกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพ่ือกำรศำสนำ/ เพ่ือจัดสร้ำง

ศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด (อ ำนำจคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำร

อนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ยื่นค ำขอ : เอกชนท่ีด ำเนินกำรโดยไม่หวังผลก ำไร ถ้ำไม่มีฐำนะเป็นนิติบุคคลกำรขออนุญำตต้องได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มี

อ ำนำจตำมกฎหมำยซึ่งมีหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบในกิจกำรท่ีขออนุญำตด้วย 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. ประเภทกิจกำรท่ีขอรับอนุญำตตำมข้อ ข้อ 6 ถึงข้อ 16 ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยกำรอนุญำตให้

ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2536 และเนื้อท่ีกำรขอใช้ท่ีดินเกินกว่ำจ ำนวนท่ีก ำหนด

ไว้ตำมข้อ ข้อ 6 ถึงข้อ 16 

 3.1 เพื่อกำรศึกษำระดับอนุบำลเกิน 12 ไร่ระดับประถมศึกษำเกิน 25 ไร่ระดับมัธยมศึกษำเกิน 50 ไร่ 

 3.2 เพื่อกำรสำธำรณสุขก่อสร้ำงสถำนบริกำรสำธำรณสุขชุมชนเกิน 3 ไร่สถำนีอนำมัย(โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล)เกิน 

10 ไร่โรงพยำบำลเกิน 20 ไร่ 

 3.3 เพื่อกำรศำสนำเช่นวัดส ำนักสงฆ์มัสยิดโบสถ์เป็นต้นเกิน 15 ไร่ 

 3.4 เพื่อจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุดเนื้อท่ีรวมกันไม่เกิน 1 ไร่ 

 

กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินให้เรียกเก็บตำมรำคำประเมินของกรมท่ีดินหรือรำคำท่ีส.ป.ก.ได้จ่ำยช ำระค่ำ

ท่ีดินอันมีรำคำสูงกว่ำรำคำประเมินของกรมท่ีดินในปีท่ีได้รับอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน 

 

หมำยเหตุ (เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีอ ำนำจยกเว้นกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดิน

เมื่อปรำกฎข้อเท็จจริงว่ำ 

1. ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำบริกำรหรือค่ำใช้จ่ำยใดๆจำกผู้ใช้บริกำร 

2. กิจกำรนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมำะสมในกำรรักษำควำมมั่นคงของประเทศ 

3. พื้นท่ีใช้สอยเหมำะสมจ ำเป็นแก่กำรนั้นและไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม) 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 182 วันท ำกำร 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 ด ำเนินกำรตรวจสอบแปลงท่ีดินและส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดินที่

ขออนุญำตใช้ท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 

2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล
เพื่อใช้ประกอบกำรจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คณะกรรมกำร

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำ และแจ้งผลกำรพิจำรณำของ 
คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด ต่อ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) - 

2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบแผนงำน

โครงกำร แปลงท่ีดิน กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง เพื่อใช้ประกอบกำร
พิจำรณำ 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 

5) - 

2.4  ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมรวบรวมเอกสำร

เพื่อจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุมและประชุมคณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต

ปฏิรูปท่ีดินและเลขำนุกำรคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำรอนุญำต
หรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: (กรณีเป็นอ ำนำจของคณะอนุกรรมกำร))  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำม

ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจ

ลงนำมและแจ้งส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเพื่อแจ้งผลกำร
พิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำร

ผุ  จัดกำร/ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุ  จัดกำร/

ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี

รำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/
ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 

 

ค ำขออนุญำตใช้ท่ีดินเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอื่นๆใน

เขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-29ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีมีกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนต้องระบุในแบบด้วยว่ำ

ยินยอมช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินตำมอัตรำท่ี คปก. 

ก ำหนด ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

6) 

 

บันทึกรับรองกำรปฏิบัติตำมเงื่อนไขกำรได้รับอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน 

(ส.ป.ก.4-30ก) 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

7) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

8) 

 

แผนท่ีภูมิประเทศแสดงจุดท่ีตั้งแปลงท่ีดินท่ีขออนุญำต มำตรำส่วน

1:50000 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณที่ขอใช้ด้วยปำกกำเขียนแผนท่ี

ให้ชัดเจน) 

กรมแผนท่ีทหำร 

9) 
 

แผนผังแสดงบริเวณและส่ิงก่อสร้ำงในท่ีดิน 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้ยื่นค ำขอลงนำมก ำกับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออ่ืนๆ) โดย

แสดงให้เห็นต ำแหน่งกำรจัดวำงส่ิงปลูกสร้ำงท้ังหมดตำมโครงกำร

ด ำเนินงำน) 

- 

10) 

 

แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

11) 
 

รำยละเอียดส่ิงก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(โดยระบุจ ำนวนเนื้อท่ีแต่ละส่วน พร้อมระบุรำยละเอียด 
เหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรใช้พื้นท่ี กำรด ำเนินกำรหรือกิจกรรมท่ีท ำให้

เกิดรำยได้) 

- 

12) 
 

ควำมเห็นชุมชนท้องถ่ิน กรณีกิจกำรน้ันไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อ
ชุมชน และส่ิงแวดล้อม รวมทั้งควำมปลอดภัยของรำษฎรในพ้ืนท่ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

ส ำนักบริหำรกำรปกครองท้องท่ี 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(รำยงำนควำมเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 

อบต./ อบจ./ เทศบำล) 

13) 

 

แผนงำนโครงกำรและงบประมำณ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

14) 
 

ภำพถ่ำยสภำพท่ีดินปัจจุบัน และภำพถ่ำยส่ิงก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

15) 

 

ค ำขอสละสิทธิท่ีดิน ของบุคคลท่ีได้รับสิทธิโดยกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 



- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อกำรศึกษำ/ เพื่อกำร

อนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพื่อจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด (อ ำนำจ

คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรมอบหมำยให้เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจำรณำอนุญำตกำรใช้ท่ีดิน เพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปท่ี ดิน พ.ศ. 2536  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

กำรศึกษำ/ เพื่อกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพื่อจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำน

ห้องสมุด (อ ำนำจคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 

ในแปลงเกษตรกรรม  กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยู่อำศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ใน

ที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. เกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินหมำยควำมถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็น

เกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำรเกษตรกรรม/บุตรของ

เกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 

2. เกษตรกรผู้ยื่นค ำขอจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

 - ต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดินเมื่อรวมกับค ำขอต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 

100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตำมระเบียบข้อบังคับและเงื่อนไขท่ีคณะกรรมกำรก ำหนด 

หมำยเหตุ*** เกษตรกรสำมำรถยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ได้เมื่อได้มีประกำศของคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนด

ระยะเวลำและสถำนท่ีเท่ำนั้นโดยระยะเวลำดังกล่ำวต้องไม่น้อยกว่ำ 15 วันและขยำยได้รวมแล้วไม่เกิน 90 วัน 

 

 ****กำรจัดท่ีดินเพื่ออยู่อำศัยเฉพำะในเขตท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนดเท่ำนั้น 

3. ผู้ท่ีเคยได้รับกำรจัดท่ีดินจำกส.ป.ก. หรือจำกหน่วยงำนอื่นๆของรัฐมำแล้วแต่ถูกตัดสิทธิเนื่องจำกไม่ปฏิบัติตำมกฎหมำยหรือ

ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงำนต้องพ้นระยะเวลำ 5 ปีก่อนจึงจะมีสิทธิยื่นค ำขอได้ 

4. ผู้ท่ีได้รับหนังสืออนุญำตให้เข้ำอยู่อำศัยหรือประกอบกำรเกษตรในเขตป่ำสงวนแห่งชำติจะต้องท ำหนังสือยินยอมสละสิทธิ

หนังสืออนุญำตนั้นก่อนได้รับสิทธิตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดิน 

 

5. กรณีขออนุญำตใช้ท่ีดินตำมท่ีถือครองอยู่จริงเกินกว่ำ 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่ มีได้ในกรณี 

 

 5.1 เลี้ยงสัตว์ใหญ่ตำมท่ีก ำหนดในประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์คือ โค กระบือ และม้ำ 

 

 5.2 เกษตรกรถือครองท่ีดินแปลงนั้นมำก่อนปี 2524 

6. คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเป็นผู้จัดล ำดับเกษตรกรท่ีจะจัดท่ีดินให้และเกษตรกรนั้นจะต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 - เป็นเกษตรกรผู้ถือครองท่ีดินของรัฐหรือเช่ำท่ีดินแปลงท่ีน ำมำด ำเนินกำรและเป็นผู้ท ำกินในที่ดินนั้น 

 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับกำรขึ้นทะเบียนขอรับท่ีดินท ำกินจำกกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตำมท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนด 

7. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรคัดเลือกเกษตรกรให้เข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินแล้วจะได้มีประกำศผลกำร

คัดเลือกปิดไว้ในที่เปิดเผยณศำลำกลำงจังหวัดส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดท่ีว่ำกำรอ ำเภอหรือก่ิงอ ำเภอท่ีท ำกำรก ำนันแห่ง

ท้องท่ีและท่ีชุมชนในท้องท่ีด ำเนินกำรมีก ำหนดเวลำประมำณ 30 วัน 

8. ภำยหลังจำกครบก ำหนดเวลำตำมประกำศผลกำรคัดเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก็จะด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือรับมอบ

ท่ีดิน(ส.ป.ก.4-28) และออกหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก. 4-01) 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 



3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 145 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 กำรยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ฯ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและ ตรวจสอบเอกสำร 

1.3 ตรวจคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
1.4 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 ด ำเนินกำรส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดิน กำรสอบสวนสิทธิ กำร
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ และด ำเนินกำรจัดท ำบัญชีคัดเลือก

เกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลำกำรถือครองท่ีดิน และ จัดท ำบันทึก

รับรองของผู้ปกครองท้องท่ีตำมมำตรำ 30 วรรค 3 

- กำรจัดท ำบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
 

(หมำยเหตุ: (ขั้นตอน 2.2 
เป็น กรณีออก 

 ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่ 
))  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) - 

2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดรวบรวมข้อมูลเอกสำร

ท้ังหมดเสนอคณะอนุกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินอ ำเภอพิจำรณำ
เห็นชอบ 

(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

4) - 

2.4 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดน ำผลกำรพิจำรณำของ

คณะอนุกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินอ ำเภอ เสนอคณะกรรมกำรปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจำรณำอนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

5) - 
2.5 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดแจ้งผลกำรคัดเลือกเกษตรกรให้
ทรำบหรือคัดค้ำน 

(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ
3.1 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดลงนำมในหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ

ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

(หมำยเหตุ: -)  
7) - 

3.2 ด ำเนินกำรมอบหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์ในเขต

ปฏิรูปท่ีดินและหนังสือรับมอบท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ี ดินจังหวัด))  

3 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี) ส ำเนำ 1 ฉบับ 

-กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

หลักฐำนเก่ียวกับท่ีดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติ

ภำวะ เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมท่ีดิน 

7) 
 

หลักฐำนกำรเสียภำษีบ ำรุงท้องท่ี (ภบท.5) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

ส ำนักบริหำรกำรปกครองท้องท่ี 

8) 

 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของสัตว์ท่ีเล้ียง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมปศุสัตว์ 

9) 
 

แผนงำนและโครงกำรในกำรประกอบกำรเล้ียงสัตว์ใหญ่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 



ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม  กรณีออก ส.

ป.ก. 4-01 ช ในแปลงท่ีอยู่อำศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรให้เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินจำกกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ปฏิบัติเก่ียวกับกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน พ.ศ. 2535  

  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  
  

4)ประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง  ก ำหนดชนิด จ ำนวนและเงื่อนไขเพื่อกำรเลี้ยงสัตว์ จ ำพวกสัตว์ใหญ่ตำมควำม
ในมำตรำ 29(2) แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.  2518  

  

5)ประกำศคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง ก ำหนดเวลำและกำรตรวจสอบระยะเวลำกำรถือครองท่ีดินของ
เกษตรกรตำมมำตรำ 30 วรรคสำม แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3)  

  
6)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภำพันธ์ 2546  

  
7)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 8/2544 เมื่อวันที่ 6 ธันวำคม 2544  

  

8)พระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2532 มำตรำ 30  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ 

วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได้รับท่ีดินจำกกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2535 แก้ไข

เพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2538 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 180.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม 

กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงท่ีอยู่อำศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่)  ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท ำ

สัญญำเช่ำ และกรณีที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำซื้อ) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. เกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินหมำยควำมถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็น

เกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำรเกษตรกรรม/บุตรของ

เกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 

2. เกษตรกรผู้ยื่นค ำขอจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

 - ต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดินเมื่อรวมกับค ำขอต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 

100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตำมระเบียบข้อบังคับและเงื่อนไขท่ีคณะกรรมกำรก ำหนด 

หมำยเหตุ*** เกษตรกรสำมำรถยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ได้เมื่อได้มีประกำศของคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (คปจ.) 

ก ำหนดระยะเวลำและสถำนที่เท่ำนั้นโดยระยะเวลำดังกล่ำวต้องไม่น้อยกว่ำ 15 วันและขยำยได้รวมแล้วไม่เกิน 90 วัน 

3. ผู้ท่ีเคยได้รับกำรจัดท่ีดินจำกส.ป.ก. หรือจำกหน่วยงำนอื่นๆของรัฐมำแล้วแต่ถูกตัดสิทธิเนื่องจำกไม่ปฏิบัติตำมกฎหมำยหรือ

ระเบียบข้อบังคับของหน่วยงำนต้องพ้นระยะเวลำ 5 ปีก่อนจึงจะมีสิทธิยื่นค ำขอได้ 

4. ผู้ท่ีได้รับหนังสืออนุญำตให้เข้ำอยู่อำศัยหรือประกอบกำรเกษตรในเขตป่ำสงวนแห่งชำติจะต้องท ำหนังสือยินยอมสละสิทธิ

หนังสืออนุญำตนั้นก่อนได้รับสิทธิตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

5. คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเป็นผู้จัดล ำดับเกษตรกรท่ีจะจัดท่ีดินให้และเกษตรกรนั้นจะต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 - เป็นเกษตรกรผู้เช่ำท่ีดินแปลงท่ีน ำมำด ำเนินกำรและเป็นผู้ท ำกินในที่ดินนั้น 

 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับกำรขึ้นทะเบียนขอรับท่ีดินท ำกินจำกกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตำมท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนด 

6. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรคัดเลือกเกษตรกรให้เข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินแล้วจะได้มีประกำศผลกำร

คัดเลือกปิดไว้ในที่เปิดเผยณศำลำกลำงจังหวัดส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดท่ีว่ำกำรอ ำเภอหรือก่ิงอ ำเภอท่ีท ำกำรก ำนันแห่ง

ท้องท่ีและท่ีชุมชนในท้องท่ีด ำเนินกำรมีก ำหนดเวลำประมำณ 30 วัน 

 

7. ภำยหลังจำกครบก ำหนดเวลำตำมประกำศผลกำรคัดเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก็จะมีหนังสือนัดหมำยให้มำท ำ

สัญญำเช่ำท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-14ก)/ หนังสือรับมอบท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-28ข) 

 

8. กรณีผู้เช่ำซื้อจะต้อมมีคุณสมบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 

 

 8.1 เป็นผู้มีรำยได้เพียงพอท่ีจะสำมำรถช ำระค่ำเช่ำซื้อท่ีดินได้ 

 8.2 จะต้องไม่เป็นผู้ติดค้ำงช ำระค่ำเช่ำท่ีดินหรือค้ำงช ำระหนี้สินกับส.ป.ก. และหนี้สินของสถำบันอื่นๆ โดยไม่มีเหตุผลสมควร 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

   3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

  



 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 142 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 กำรยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ฯ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและ ตรวจสอบเอกสำร 

1.3 ตรวจคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
1.4 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 ด ำเนินกำรส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดิน กำรสอบสวนสิทธิ กำร
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ 

 
และด ำเนินกำรจัดท ำบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 

 

(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) - 

2.2 ส.ป.ก.จังหวัด รวบรวมข้อมูลเอกสำรท้ังหมดเสนอ
คณะอนุกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินอ ำเภอพิจำรณำเห็นชอบ 

(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) - 
2.3 ส.ป.ก.จังหวัด น ำผลกำรพิจำรณำของคณะอนุกรรมกำร

ปฏิรูปท่ีดินอ ำเภอ เสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำอนุญำต 
(หมำยเหตุ: -)  

20 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

5) - 
2.4 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดแจ้งผลกำรคัดเลือกเกษตรกรให้

ทรำบหรือคัดค้ำน 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดลงนำมในหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: (พร้อมท้ังนัดวันท ำสัญญำเช่ำท่ีดินหรือเช่ำซื้อท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

- น ำชี้แปลงท่ีดิน ท่ีรับมอบ 

))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี) ส ำเนำ 1 ฉบับ 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

หลักฐำนเก่ียวกับท่ีดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติ
ภำวะ เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 

น.ค.,กสน. 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมท่ีดิน 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอหรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complainก แขวงบ้ำนพำน
ถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำ และกรณีท่ีดินเอกชน-ท ำ

สัญญำเช่ำซื้อ)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  
  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์และวิธีกำรเก่ียวกับกำรเช่ำซื้อท่ีดิน พ.ศ. 2558  
  

4)พระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2532 มำตรำ 30  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ 

วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได้รับท่ีดินจำกกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไข

เพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 180.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำ และกรณี

ท่ีดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำซื้อ) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียง

รำยเดียว) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอ : เกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดท่ีดินโดยได้ท ำสัญญำเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินกับส.ป.ก. 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ : ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. กำรโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินจะต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้โอน 

 1. ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควรเช่นผู้โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชรำภำพหรือเจ็บป่วยจนไม่สำมำรถ

ประกอบอำชีพเกษตรกรรมได้ 

 2. ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทำยำทเพียงรำยเดียวเว้นแต่ท่ีดินมีจ ำนวนเนื้อท่ีท่ีสำมำรถแบ่งแยกได้ (แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่

น้อยกว่ำท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนด) 

 3. ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อให้แก่ทำยำทอ่ืน (บุตรหรือเครือญำติ) จะต้องได้รับควำมยินยอม

จำกคู่สมรส 

 3.2 หลกัเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้รับโอน 

 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองและบุตรบุญธรรม) 

 (ค) เครือญำติซึ่งหมำยถึง 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - หลำนของเกษตรกร 

 2. ทำยำทตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดิน

เมื่อรวมกับค ำขอรับโอนในครั้งนี้ต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.2 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

 2.3 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้ำท่ีของผู้โอน 

 2.4 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับหนี้ค้ำงช ำระซึ่งผู้โอนยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับส.ป.ก. ไป

ด้วย 

หมำยเหตุ : ***กรณีบุตรหรือเครือญำติท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสำมำรถรับโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แต่

บุตรหรือเครือญำตินั้นจะต้องมีควำมสำมำรถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได้และจะต้องได้รับควำมยินยอมจำกผู้แทนโดย

ชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจำกศำลแล้ว 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 



 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 113 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน ตรวจ

คุณสมบัติผู้ขอรับมรดก และจัดท ำประกำศขอรับมรดกสิทธิ 
(หมำยเหตุ: (ประสำนงำนหน่วยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 

2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล
เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 

(หมำยเหตุ: -)  

90 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง

นำม 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู้ขอรับมรดก คู่สมรส 

และบุตร ท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะ 
) 

- 

8) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

9) 
 

สัญญำเช่ำ หรือสัญญำเช่ำซื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

10) 

 

ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

11) 
 

หนังสือยินยอมของทำยำทอื่นๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เฉพำะทำยำทท่ีมีสิทธิรับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียงรำยเดียว)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรโอนและกำรตกทอดมรดก
สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินในกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียงรำยเดียว) ส.ป.ก.

นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิหลำย

คน) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอ : เกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดท่ีดินโดยได้ท ำสัญญำเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินกับส.ป.ก. 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ : ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. กำรโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินจะต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้โอน 

 1. ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควรเช่นผู้โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชรำภำพหรือเจ็บป่วยจนไม่สำมำรถ

ประกอบอำชีพเกษตรกรรมได้ 

 2. ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทำยำทเพียงรำยเดียวเว้นแต่ท่ีดินมีจ ำนวนเนื้อท่ีท่ีสำมำรถแบ่งแยกได้ (แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่

น้อยกว่ำท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนด) 

 3. ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อให้แก่ทำยำทอ่ืน (บุตรหรือเครือญำติ) จะต้องได้รับควำมยินยอม

จำกคู่สมรส 

 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้รับโอน 

 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองและบุตรบุญธรรม) 

 (ค) เครือญำติซึ่งหมำยถึง 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - หลำนของเกษตรกร 

 2. ทำยำทตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดิน

เมื่อรวมกับค ำขอรับโอนในครั้งนี้ต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.2 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

 2.3 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้ำท่ีของผู้โอน 

 2.4 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับหนี้ค้ำงช ำระซึ่งผู้โอนยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับส.ป.ก. ไป

ด้วย 

หมำยเหตุ : ***กรณีบุตรหรือเครือญำติท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสำมำรถรับโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แต่

บุตรหรือเครือญำตินั้นจะต้องมีควำมสำมำรถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได้และจะต้องได้รับควำมยินยอมจำกผู้แทนโดย

ชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจำกศำลแล้ว 

  หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้

ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำ

ให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะ

ด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 



 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 173 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน และ

ตรวจคุณสมบัติของผู้รับโอน 
(หมำยเหตุ: (ประสำนหน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 

2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล
เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 

(หมำยเหตุ: -)  

90 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) - 

2.3 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อนหรือหลังเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัดพิจำรณำก็ได้) 
(หมำยเหตุ: (รวมจัดท ำหนังสือรับมอบท่ีดินและนักท ำสัญญำเช่ำ
หรือเช่ำซื้อ))  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและ เสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง

นำม 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี) ) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล  ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี) ) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

สัญญำเช่ำหรือสัญญำเช่ำซื้อ (ฉบับผู้ถือ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

8) 

 

หลักฐำนเก่ียวกับท่ีดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุ

นิติภำวะของผู้รับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 

น.ค.,กสน. (ถ้ำมี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

ค ำยินยอมคู่สมรสของผู้โอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญำติ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอ
เมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิหลำยคน)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรโอนและกำรตกทอดมรดก
สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินในกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิหลำยคน) ส.ป.ก.

นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทขอรับมรดก

สิทธิเพียงรำยเดียว) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอ : ทำยำทของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับกำรจัดท่ีดินโดยได้ท ำสัญญำเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินกับส.ป.ก. 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ : ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินจะต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับเจ้ำมรดก 

 (1) ถ้ำเกษตรกร (เจ้ำมรดก) ถึงแก่กรรมให้สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อตกทอดแก่คู่สมรสเป็นอันดับแรกแต่ถ้ำเจ้ำมรดกไม่มีคู่สมรส

หรือมีแต่คู่สมรสไม่ขอรับหรือมีแต่คู่สมรสไม่มีคุณสมบัติท่ีจะขอรับมรดกสิทธิได้ให้มรดกนั้นตกแก่บุตร 

 (2) ถ้ำเจ้ำมรดกมีบุตรหลำยคนกำรรับมรดกให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ดังนี้ 

 2.1 กรณีบุตรตกลงกันได้ว่ำจะให้บุตรเพียงรำยเดียวเป็นผู้รับมรดกก็ให้มรดกตกแก่บุตรคนนั้นเพียงรำยเดียว 

 2.2 กรณีบุตรตกลงกันไม่ได้และถ้ำท่ีดินสำมำรถแบ่งได้ (แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่น้อยกว่ำท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

(คปจ.) ก ำหนดเท่ำกับจ ำนวนบุตรทุกคนก็ให้แบ่งแก่บุตรทุกคนตำมส่วน 

 2.3 ถ้ำตกลงกันไม่ได้และท่ีดินไม่สำมำรถแบ่งให้บุตรได้ทุกคนคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (คปจ.) จะเป็นผู้คัดเลือกบุตรท่ี

มีควำมเหมำะสมในกำรรับมรดก 

 2.4 กรณีบุตรคนใดตำยก่อนเจ้ำมรดกผู้สืบสันดำนโดยชอบด้วยกฎหมำยย่อมสำมำรถเข้ำรับมรดกได้ (กำรรับมรดกแทนท่ี) ถำ้

ปรำกฏว่ำบุตรท่ีตำยนั้นขณะมีชีวิตอยู่ได้เคยร่วมท ำประโยชน์ในที่ดินกับเจ้ำมรดกมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 6 เดือน 

 (3) ถ้ำเจ้ำมรดกไม่มีคู่สมรสและหรือบุตรหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือมีแต่ไม่มีคุณสมบัติเป็นเกษตรกรท่ีจะขอรับมรดกสิทธิได้ให้มรดก

ตกแก่เครือญำติของเจ้ำมรดกอนึ่งถ้ำมีเครือญำติหลำยคนกำรรับมรดกจะใช้หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำเช่นเดียวกับกรณีเจ้ำมรดกมี

บุตรหลำยคนตำมข้อ 2 

 (4) ถ้ำเจ้ำมรดกมีคู่สมรสแต่ไม่ประสงค์จะขอรับมรดกหรือไม่มีคุณสมบัติท่ีจะรับมรดกได้คู่สมรสของเจ้ำมรดกจะต้องให้ควำม

ยินยอม 

หมำยเหตุ: ***สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อเจ้ำมรดกสำมำรถก ำหนดทำยำทผู้รับมรดกไว้เป็นกำรล่วงหน้ำได้ (ก ำหนดไว้ล่วงหน้ำ

ก่อนตำย) และจะก ำหนดตัวทำยำทในกำรรับมรดกให้แตกต่ำงตำม (1) (2) และ (3) ก็ได้ท้ังนี้เจ้ำมรดกจะต้องมำยื่นค ำขอตำม

แบบท่ีส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดไว้เป็นหลักฐำนและถ้ำเจ้ำมรดก 

มีคู่สมรสก็ต้องได้รับควำมยินยอมด้วยส่วนกำรรับมรดกก็เป็นไปตำมท่ีเจ้ำมรดกได้แสดงไว้ 

 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้ขอรับมรดก 

 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองและบุตรบุญธรรม) 

 (ค) เครือญำติหมำยถึง 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - หลำนของเกษตรกร 

 2. ทำยำทตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทของผู้รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตำมควำมหมำยแห่งกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบ

อำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบ

กำรศึกษำทำงกำรเกษตรกรกรรม/ บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์

และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกรพ.ศ. 2535 

 2.2 ทำยำทผู้ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มี

ท่ีดินอยู่แล้วและเมื่อรวมกับค ำขอรับโอนต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้ขอรับมรดกจะต้องมีคุณสมบัติควำมเป็นเกษตรกรตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 



 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

 2.4 ทำยำทผู้ขอรับมรดกจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้ำท่ีของเจ้ำมรดก 

 2.5 ทำยำทผู้ขอรับมรดกจะต้องรับภำระบรรดำหนี้ค้ำงซึ่งเจ้ำมรดกยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำร

กับส.ป.ก. ไปด้วย 

หมำยเหตุ: *** กรณีบุตรหรือเครือญำติท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสำมำรถขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้

แต่บุตรหรือเครือญำตินั้นจะต้องมีควำมสำมำรถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได้และจะต้องได้รับควำมยินยอมจำกผู้แทนโดย

ชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจำกศำลแล้ว 

 *** กรณีบุตรบุญธรรมจะขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้เจ้ำมรดกจะต้องได้จดทะเบียนรับเป็นบุตรบุญธรรมมำแล้วไม่ต่ ำ

กว่ำ 10 ปีและบุตรบุญธรรมจะต้องร่วมท ำประโยชน์ในท่ีดินกับผู้โอนไม่ต่ ำกว่ำ 10 ปี 

 *** กรณีเจ้ำมรดกตำยก่อนรับบุตรบุญธรรมครบ 10 ปีให้เสนอคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกฎหมำยและระเบียบ 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 143 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 

1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน ตรวจ
คุณสมบัติผู้ขอรับมรดก และจัดท ำประกำศขอรับมรดกสิทธิ 

(หมำยเหตุ: (กรณีกำรโอนเต็มแปลง))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดประกำศเพื่อให้ผู้มีส่วนได้

เสียมำคัดค้ำน 
(หมำยเหตุ: ( ปิดไว้ท่ีท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน ท่ีท ำกำร อบต. และ
ท่ีว่ำกำรอ ำเภอ))  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

4) กำรพิจำรณำ 

2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล
เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

90 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง
นำม 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของท่ีดิน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู้ขอรับมรดก คู่สมรส 

และบุตร ท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะ 
) 

- 

8) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

9) 

 

สัญญำเช่ำ หรือสัญญำเช่ำซื้อ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

10) 

 

ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

11) 
 

หนังสือยินยอมของทำยำทอื่นๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เฉพำะทำยำทท่ีมีสิทธิรับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทขอรับมรดกสิทธิเพียงรำยเดียว)  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรโอนและกำรตกทอดมรดก
สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินในกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2536  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทขอรับมรดกสิทธิเพียงรำยเดียว) ส.

ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทรับมรดก

สิทธิหลำยคน) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอ : ทำยำทของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับกำรจัดท่ีดินโดยได้ท ำสัญญำเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินกับส.ป.ก. 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ : ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินจะต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับเจ้ำมรดก 

   (1) ถ้ำเกษตรกร (เจ้ำมรดก) ถึงแก่กรรมให้สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อตกทอดแก่คู่สมรสเป็นอันดับแรกแต่ถ้ำเจ้ำมรดกไม่มีคู่สมรส

หรือมีแต่คู่สมรสไม่ขอรับหรือมีแต่คู่สมรสไม่มีคุณสมบัติท่ีจะขอรับมรดกสิทธิได้ให้มรดกนั้นตกแก่บุตร 

   (2) ถ้ำเจ้ำมรดกมีบุตรหลำยคนกำรรับมรดกให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ดังนี้ 

      2.1 กรณีบุตรตกลงกันได้ว่ำจะให้บุตรเพียงรำยเดียวเป็นผู้รับมรดกก็ให้มรดกตกแก่บุตรคนนั้นเพียงรำยเดียว 

      2.2 กรณีบุตรตกลงกันไม่ได้และถ้ำท่ีดินสำมำรถแบ่งได้ (แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่น้อยกว่ำท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด (คปจ.) ก ำหนดเท่ำกับจ ำนวนบุตรทุกคนก็ให้แบ่งแก่บุตรทุกคนตำมส่วน 

      2.3 ถ้ำตกลงกันไม่ได้และท่ีดินไม่สำมำรถแบ่งให้บุตรได้ทุกคนคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (คปจ.) จะเป็นผู้คัดเลือก

บุตรท่ีมีควำมเหมำะสมในกำรรับมรดก 

      2.4 กรณีบุตรคนใดตำยก่อนเจ้ำมรดกผู้สืบสันดำนโดยชอบด้วยกฎหมำยย่อมสำมำรถเข้ำรับมรดกได้ (กำรรับมรดกแทนที่) 

ถ้ำปรำกฏว่ำบุตรท่ีตำยนั้นขณะมีชีวิตอยู่ได้เคยร่วมท ำประโยชน์ในที่ดินกับเจ้ำมรดกมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 6 เดือน 

 (3) ถ้ำเจ้ำมรดกไม่มีคู่สมรสและหรือบุตรหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือมีแต่ไม่มีคุณสมบัติเป็นเกษตรกรท่ีจะขอรับมรดกสิทธิได้ให้มรดก

ตกแก่เครือญำติของเจ้ำมรดกอนึ่งถ้ำมีเครือญำติหลำยคนกำรรับมรดกจะใช้หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำเช่นเดียวกับกรณีเจ้ำมรดกมี

บุตรหลำยคนตำมข้อ 2 

 (4) ถ้ำเจ้ำมรดกมีคู่สมรสแต่ไม่ประสงค์จะขอรับมรดกหรือไม่มีคุณสมบัติท่ีจะรับมรดกได้คู่สมรสของเจ้ำมรดกจะต้องให้ควำม

ยินยอม 

หมำยเหตุ: ***สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อเจ้ำมรดกสำมำรถก ำหนดทำยำทผู้รับมรดกไว้เป็นกำรล่วงหน้ำได้ (ก ำหนดไว้ล่วงหน้ำ

ก่อนตำย) และจะก ำหนดตัวทำยำทในกำรรับมรดกให้แตกต่ำงตำม (1) (2) และ (3) ก็ได้ท้ังนี้เจ้ำมรดกจะต้องมำยื่นค ำขอตำม

แบบท่ีส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดไว้เป็นหลักฐำนและถ้ำเจ้ำมรดก 

มีคู่สมรสก็ต้องได้รับควำมยินยอมด้วยส่วนกำรรับมรดกก็เป็นไปตำมท่ีเจ้ำมรดกได้แสดงไว้ 

 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับผู้ขอรับมรดก 

 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองและบุตรบุญธรรม) 

 (ค) เครือญำติหมำยถึง 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 

 - หลำนของเกษตรกร 

 2. ทำยำทตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทของผู้รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตำมควำมหมำยแห่งกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบ

อำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบ

กำรศึกษำทำงกำรเกษตรกรกรรม/ บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์

และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกรพ.ศ. 2535 

 2.2 ทำยำทผู้ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มี

ท่ีดินอยู่แล้วและเมื่อรวมกับค ำขอรับโอนต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้ขอรับมรดกจะต้องมีคุณสมบัติควำมเป็นเกษตรกรตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 



 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

 2.4 ทำยำทผู้ขอรับมรดกจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้ำท่ีของเจ้ำมรดก 

 2.5 ทำยำทผู้ขอรับมรดกจะต้องรับภำระบรรดำหนี้ค้ำงซึ่งเจ้ำมรดกยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำร

กับส.ป.ก. ไปด้วย 

หมำยเหตุ: *** กรณีบุตรหรือเครือญำติท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสำมำรถขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้

แต่บุตรหรือเครือญำตินั้นจะต้องมีควำมสำมำรถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในที่ดินได้และจะต้องได้รับควำมยินยอมจำกผู้แทนโดย

ชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจำกศำลแล้ว 

 *** กรณีบุตรบุญธรรมจะขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้เจ้ำมรดกจะต้องได้จดทะเบียนรับเป็นบุตรบุญธรรมมำแล้วไม่ต่ ำ

กว่ำ 10 ปีและบุตรบุญธรรมจะต้องร่วมท ำประโยชน์ในท่ีดินกับผู้โอนไม่ต่ ำกว่ำ 10 ปี 

 *** กรณีเจ้ำมรดกตำยก่อนรับบุตรบุญธรรมครบ 10 ปีให้เสนอคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกฎหมำยและระเบียบ 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ                                                                       2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน

ตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว                                            

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 203 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ี ดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน ตรวจ
คุณสมบัติผู้ขอรับมรดก และจัดท ำประกำศขอรับมรดกสิทธิ 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด และประสำน
หน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

3) - 

2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดประกำศเพื่อให้ผู้มีส่วนได้
เสียมำคัดค้ำน 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด และปิด
ประกำศไว้ท่ีท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน ท่ีท ำกำร อบต. และท่ีว่ำกำร
อ ำเภอ))  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

4) - 
2.3  ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

90 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

 

5) - 
2.4 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อนหรือหลังเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัดพิจำรณำก็ได้) 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง

นำม 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ี ดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

5) 
 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

6) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

7) 
 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู้ขอรับมรดก คู่สมรส 

และบุตร ท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะ 

) 

กรมท่ีดิน 

8) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

9) 

 

สัญญำเช่ำ หรือสัญญำเช่ำซื้อ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ฉบับผู้ถือ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

10) 

 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

11) 

 

หนังสือยินยอมของทำยำทอื่นๆ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เฉพำะทำยำทท่ีมีสิทธิรับมรดก) 

กรมกำรปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทรับมรดกสิทธิหลำยคน)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรโอนและกำรตกทอดมรดก
สิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดินในกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2536  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อท่ีดิน (กรณีมีทำยำทรับมรดกสิทธิหลำยคน) ส.ป.ก.

นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-

01 (กรณีโอนให้           ทำยำทอื่นๆ เต็มแปลง) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติก ำหนดไว้ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน

พ.ศ.2544 เรื่องกำรโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดังนี้ 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิกำรเข้ำ

ท ำประโยชน์ในท่ีดินฯได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองแต่ไม่รวมบุตรบุญธรรม) 

 (ค) ทำยำทอ่ืนได้แก่ 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - หลำนของเกษตรกร (หมำยถึงลูกของลูกหรือลูกของพี่หรือของน้อง) 

2. ทำยำทผู้รับโอนตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำผู้รับโอนจะต้องเป็นเกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็น

หลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำร

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำร

เป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 

 2.2 ทำยำทผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดิน

เมื่อรวมกับค ำขอรับโอนต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

3. ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับภำระหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงผู้โอนยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับส.ป.ก. 

ไปด้วย 

หมำยเหตุ: ***กรณีมีเหตุผลและควำมจ ำเป็นและมิได้เป็นกำรหลีกเลี่ยงข้อห้ำมโอนสิทธิหรือกำรแบ่งแยกสิทธิตำมกฎหมำยคู่

สมรสท่ีหย่ำขำดก็สำมรถรับโอนได้ 

 ***กำรโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ให้แก่ทำยำทนั้นในเบ้ืองต้นส.ป.ก.จะพิจำรณำตำมล ำดับชั้นของทำยำทคือคู่สมรสบุตร

และทำยำทอ่ืนดังนั้นหำกผู้โอนประสงค์จะโอนให้ทำยำทล ำดับหลังผู้โอนต้องแสดงให้เห็นถึงเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ไม่อำจโอน

ให้แก่ทำยำทในล ำดับต้นได้ 

 ***อ ำนำจพิจำรณำกำรโอนสิทธิของปฏิรูปท่ี ดินจังหวัดมีเฉพำะกรณีกำรโอนให้คู่สมรสหรือบุตรคนเดียวกรณีอื่นๆเป็นอ ำนำจ

ของคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

  
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 63 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน และ

ตรวจคุณสมบัติของผู้รับโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน

ของเกษตรกร ตำม ส.ป.ก. 4-01 
(หมำยเหตุ: (ประสำนหน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและจัดท ำหนังสือรับ
มอบท่ี ดินและจัดท ำหนังสือ ส.ป.ก. 4-01 

(หมำยเหตุ: (3.2 เสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำม ))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน 
 

กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน 
กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน) 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

8) 

 

หลักฐำนเก่ียวกับท่ีดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุ

นิติภำวะของผู้รับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. (ถ้ำมี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของผู้โอน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญำติ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้           ทำยำท

อ่ืนๆ เต็มแปลง)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  

2)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  
  

4)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2540  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้ 

ทำยำทอ่ืนๆ เต็มแปลง) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-

01 (กรณีแบ่งแปลงเพ่ือโอนให้คู่สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลำยคน หรือให้ทำยำทอื่นๆ) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติก ำหนดไว้ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน

พ.ศ.2544 เรื่องกำรโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดังนี้ 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิกำรเข้ำ

ท ำประโยชน์ในท่ีดินฯได้แก่ 

 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองแต่ไม่รวมบุตรบุญธรรม) 

 (ค) ทำยำทอ่ืนได้แก่ 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - หลำนของเกษตรกร (หมำยถึงลูกของลูกหรือลูกของพี่หรือของน้อง) 

2. ทำยำทผู้รับโอนตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำผู้รับโอนจะต้องเป็นเกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็น

หลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำร

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำร

เป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 

 2.2 ทำยำทผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีท่ีดิน

เมื่อรวมกับค ำขอรับโอนต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

3. ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับภำระหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงผู้โอนยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับส.ป.ก. 

ไปด้วย 

หมำยเหตุ: ***กรณีมีเหตุผลและควำมจ ำเป็นและมิได้เป็นกำรหลีกเลี่ยงข้อห้ำมโอนสิทธิหรือกำรแบ่งแยกสิทธิตำมกฎหมำยคู่

สมรสท่ีหย่ำขำดก็สำมรถรับโอนได้ 

 ***กำรโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ให้แก่ทำยำทนั้นในเบ้ืองต้นส.ป.ก.จะพิจำรณำตำมล ำดับชั้นของทำยำทคือคู่สมรสบุตร

และทำยำทอ่ืนดังนั้นหำกผู้โอนประสงค์จะโอนให้ทำยำทล ำดับหลังผู้โอนต้องแสดงให้เห็นถึงเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ไม่อำจโอน

ให้แก่ทำยำทในล ำดับต้นได้ 

 ***อ ำนำจพิจำรณำกำรโอนสิทธิของปฏิรูปท่ี ดินจังหวัดมีเฉพำะกรณีกำรโอนให้คู่สมรสหรือบุตรคนเดียวกรณีอื่นๆเป็นอ ำนำจ

ของคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

  
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 123 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน และ

ตรวจคุณสมบัติของผู้รับโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน

ของเกษตรกร ตำม ส.ป.ก. 4-01 
(หมำยเหตุ: (ประสำนหน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

4) - 

2.3 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อนหรือหลังเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจำรณำก็ได้) 

(หมำยเหตุ: (- จัดท ำหนังสือรับมอบท่ีดิน 
- จัดท ำ ส.ป.ก.4-01 

- จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ 
  (รวม 181 วันท ำกำร)))  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและจัดท ำหนังสือรับ
มอบท่ี ดินและจัดท ำหนังสือ ส.ป.ก. 4-01 

(หมำยเหตุ: (3.2 เสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำม ))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

8) 

 

หลักฐำนเก่ียวกับท่ีดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุ

นิติภำวะของผู้รับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 

น.ค.,กสน. (ถ้ำมี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

ค ำยินยอมคู่สมรสของผู้โอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญำติ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต.นครสวรรค์ตก อ.เมือง จ.นครสวรรค์ 60000 
โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลงเพื่อโอนให้คู่

สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลำยคน หรือให้ทำยำทอ่ืนๆ)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  

2)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544  
  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  
  

4)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2540  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลง

เพื่อโอนให้คู่สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลำยคน หรือให้ทำยำทอ่ืนๆ) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตำม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของทำยำทอื่นๆ เต็มแปลง) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติก ำหนดไว้ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544 

เรื่องกำรโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดังนี้ 

1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินฯได้แก่ 

 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก(รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันท์สำมีภรรยำแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตรเมื่อไม่มีคู่สมรสหรือมีแต่ไม่ขอรับ (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองแต่ไม่รวมบุตรบุญธรรม) 

 (ค) ทำยำทอ่ืนเมื่อไม่มีคู่สมรสหรือบุตรหรือมีแต่ไม่ขอรับได้แก่ 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - หลำนของเกษตรกร (หมำยถึงลูกของลูกหรือลูกของพี่หรือของน้อง) 

2. ทำยำทผู้รับมรดกตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็น

หลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำร

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำร

เป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 

 2.2 ทำยำทผู้รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มี

ท่ีดินเมื่อรวมกับค ำขอรับมรดกต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำรสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

3. ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องรับภำระหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงเจ้ำมรดกยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับ

ส.ป.ก. ด้วย 

**กรณีไม่มีทำยำทตำมท่ีก ำหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติส.ป.ก.จะน ำท่ี ดินแปลงนั้นมำจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ         2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบ

เอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว                                            3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 93 วันท ำกำร 



 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน และ

ตรวจคุณสมบัติของผู้ขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ใน
ท่ีดินของเกษตรกร ตำม ส.ป.ก. 4-01 

(หมำยเหตุ: (ประสำนหน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดประกำศเพื่อให้ผู้มีส่วนได้

เสียมำคัดค้ำน 
(หมำยเหตุ: (ปิดไว้ท่ีท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน ท่ีท ำกำร อบต. และท่ีว่ำ
กำรอ ำเภอ))  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

4) - 
2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและจัดท ำหนังสือรับ

มอบท่ีดิน และ จัดท ำหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์ในเขต

ปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-01) 3.2 เสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำม 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

5) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี) 
) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนกำรหย่ำ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของท่ีดินของผู้รับมรดก คู่สมรส ทำยำทและ
บุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะ 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ำมี)) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของทำยำทอื่นๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ท่ีมีสิทธิรับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

9) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

10) 
 

เอกสำร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผูถื้อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

11) 

 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของทำยำท

อ่ืนๆ เต็มแปลง)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  

  
2)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  

  
4)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดก

ของทำยำทอ่ืนๆ เต็มแปลง) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตำม

ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลงเพ่ือรับมรดกของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลำยคน หรือของ

ทำยำทอื่นๆ ) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ์คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติก ำหนดไว้ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544 

เรื่องกำรโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดังนี้ 

1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินฯได้แก่ 

 (ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก(รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันท์สำมีภรรยำแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 

 (ข) บุตรเมื่อไม่มีคู่สมรสหรือมีแต่ไม่ขอรับ (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยท่ีบิดำรับรองแต่ไม่รวมบุตรบุญธรรม) 

 (ค) ทำยำทอ่ืนเมื่อไม่มีคู่สมรสหรือบุตรหรือมีแต่ไม่ขอรับได้แก่ 

 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 

 - พี่น้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - พี่น้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตำมควำมเป็นจริง) 

 - หลำนของเกษตรกร (หมำยถึงลูกของลูกหรือลูกของพี่หรือของน้อง) 

2. ทำยำทผู้รับมรดกตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 

 2.1 ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปท่ีดินกล่ำวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็น

หลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ท่ีจบกำรศึกษำทำงกำร

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตำมท่ีก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำร

เป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 

 2.2 ทำยำทผู้รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มี

ท่ีดินเมื่อรวมกับค ำขอรับมรดกต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 

 2.3 ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 

 - มีสัญชำติไทย 

 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 

 - มีควำมประพฤติดีและซ่ือสัตย์สุจริต 

 - มีร่ำงกำรสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 

 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

3. ทำยำทผู้รับมรดกจะต้องรับภำระหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงเจ้ำมรดกยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินท่ีร่วมโครงกำรกับ

ส.ป.ก. ด้วย 

**กรณีไม่มีทำยำทตำมท่ีก ำหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติส.ป.ก.จะน ำท่ี ดินแปลงนั้นมำจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ        2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบ

เอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว                                           3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำร

พิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 



ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 153 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 

1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

2.1 เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน และ
ตรวจคุณสมบัติของผู้ขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ใน

ท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 

(หมำยเหตุ: (ประสำนหน่วยงำนภำยนอก))  

21 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) - 

2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดประกำศเพื่อให้ผู้มีส่วนได้
เสียมำคัดค้ำน 

(หมำยเหตุ: (ปิดไว้ท่ีท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำน ท่ีท ำกำร อบต. และท่ีว่ำ
กำรอ ำเภอ))  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) - 

2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

เอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
พิจำรณำ 

(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

5) - 

2.4 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อนหรือหลังเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัดพิจำรณำก็ได้) และด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือรับมอบ
ท่ีดิน และ จัดท ำ               หนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์

ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-01) 
(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

6) - 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง
นำม 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ทะเบียนสมรส 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

4) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี) 
) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของท่ีดินของผู้รับมรดก คู่สมรส ทำยำทและ

บุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภำวะ 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหต ุ(เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ำมี)) 

- 

8) 

 

หนังสือยินยอมของทำยำทอื่นๆ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ท่ีมีสิทธิรับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

9) 

 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

10) 

 

เอกสำร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผูถื้อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

11) 

 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  
4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลงเพื่อรับมรดก

ของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลำยคน หรือของทำยำทอ่ืนๆ )  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  

  
2)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกำยน 2544  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2538  

  
4)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่ง

แปลงเพื่อรับมรดกของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลำยคน หรือของทำยำทอ่ืนๆ ) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตขุดบ่อเพื่อกำรเกษตรกรรมเกินร้อยละห้ำของเนื้อที่ที่ได้รับ

มอบที่ดินจำกกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือขอน ำดินหรือส่ิงของที่ได้จำกกำรขุดบ่อออกไป

นอกบริเวณที่ดิน ที่ได้รับอนุญำต 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ยื่นค ำขอเป็นเกษตรกรหรือสถำบันเกษตรกรผู้ได้รับมอบท่ีดินให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน ตำมระเบียบ คปก. ว่ำด้วยกำรให้

เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินจำกกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเก่ียวกับกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดิน 

พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2540              2. ต้องกำรขุดบ่อเพื่อกำรเกษตรกรรมเกินร้อยละห้ำของเนื้อท่ีท่ี

ได้รับมอบ ให้เกษตรกรหรือสถำบันเกษตรกร                                                               3. ยื่นค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำร

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่                            4. คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเป็นผู้พิจำรณำอนุญำต 

 

*** หมำยเหตุกรณีกำรอนุญำตให้ด ำเนินกำรขุดบ่อเพื่อกำรเกษตรกรรมเกินจ ำนวนดังกล่ำว ถ้ำมีกำรน ำดินหรือส่ิงของท่ีขุดได้

ออกไปนอกบริเวณที่ดินท่ีได้รับอนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์ไม่ว่ำเพื่อกำรใดๆ เกษตรกรหรือสถำบันเกษตรกรต้องใช้เงินเท่ำมูลค่ำ

ของดินหรือส่ิงท่ีขุดได้ดังกล่ำวเป็นรำยได้ของ ส.ป.ก. เพื่อน ำเข้ำกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เว้นแต่เป็นกำร

น ำออกไปโดยได้รับอนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

   2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

   3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 92 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรตรวจสอบรำยละเอียด ควำมครบถ้วน
ของข้อมูลตรวจสอบพื้นท่ีท่ีขอ และด ำเนินกำรรังวัดแปลงท่ีดิน

เสนอควำมเห็นต่อปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) - 60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2.2 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

ด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูลเอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอ
คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำอนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

จังหวัด 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง

นำม 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำก
ผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

แบบแปลนแสดงบริเวณ ท่ีขอขุดบ่อ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

ส.ป.ก.4-01 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

6) 
 

เหตุผลควำมจ ำเป็น หรือประโยชน์ท่ีได้จำกกำรขุดบ่อ หรือเหตุผล
ควำมจ ำเป็นท่ีต้องน ำดินออกจำกท่ีดินท่ีได้รับอนุญำต 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

รูปถ่ำยแปลงท่ีดินท่ีขุดบ่อ/ท่ีน ำดินออก 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

รำยกำรปริมำตรดินท่ีน ำออก/รำยกำรส่ิงของท่ีขอน ำออก 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(กรณีขอน ำดินออกจำกพื้นท่ี) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 

056221616 โทรสำร 056221747))  
2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200))  
3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตขุดบ่อเพื่อกำรเกษตรกรรมเกินร้อยละห้ำของเนื้อท่ีท่ีได้รับมอบท่ีดินจำกกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม หรือขอน ำดินหรือส่ิงของท่ีได้จำกกำรขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดิน ที่ได้รับอนุญำต  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรให้เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินจำกกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเก่ียวกับกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน  พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2540  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขออนุญำตขุดบ่อเพื่อกำรเกษตรกรรมเกินร้อยละห้ำของเนื้อท่ีท่ีได้รับมอบท่ีดินจำกกำร

ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม หรือขอน ำดินหรือส่ิงของท่ีได้จำกกำรขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดิน ที่ได้รับอนุญำต ส.ป.ก.

นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตกิจกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือ

เกษตรกรรม ตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกำศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกำยน 2553 

(อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอได้แก่บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส.ป.ก. ก ำหนด 

3. เนื้อท่ีท่ีขออนุญำตตำมสมควรแต่ละกิจกำรแต่ไม่เกิน 50 ไร่ 

4. ประเภทกิจกำรท่ีขออนุญำต 

 - สถำนีทดลอง/พัฒนำพันธุ์พืช/สัตว์ 

 - แปลงสำธิต 

 - กิจกำรทำงวิชำกำรเกษตรกำรสำธิตหรือกำรทดลองอ่ืนๆท่ีเป็นประโยชน์ทำงกำรเกษตร 

 - สถำนท่ีรับซื้อ/รวบรวมผลผลิตกำรเกษตร-น้ ำนมดิบ/ปำล์ม/ยำงพำรำ 

 - ลำนตำกผลผลิตทำงกำรเกษตร/มันส ำปะหลัง-ข้ำวเปลือก 

 - สถำนท่ีจ ำหน่ำยน้ ำมัน/ป้ัมหลอด/ป้ัมหยอดเหรียญ (ต้องรวบรวมข้อเท็จจริงเหตุผลควำมจ ำเป็นเป็นรำยๆ) 

 - กิจกำรอ่ืนๆท่ีเป็นกำรส่งเสริมหรือประกันรำคำพืชทำงกำรเกษตรหรือลดต้นทุนกำรผลิตทำงกำรเกษตร 

 - ท่ีท ำกำรของเอกชนตำมโครงกำรควำมร่วมมือปลูกกำแฟระหว่ำงส.ป.ก. ภำคเอกชนและเกษตรกร 

 - กิจกำรอ่ืนๆท่ีมีข้อตกลงควำมร่วมมือกับส.ป.ก. ในกำรด ำเนินกำรผลิตและกำรจ ำหน่ำยผลิตผลทำงกำรเกษตร 

 - ศูนย์ผลิต/จ ำหน่ำยเมล็ดพันธ์พืช 

 - ศูนย์พัฒนำองค์ควำมรู้อำชีพเกษตรกรรม 

 - สถำนท่ีผลิตปุ๋ยอินทรีย์/เคมี 

 - สถำนท่ีรับเคลือบผิวส้ม 

 - สถำนท่ีรับรมควันยำงพำรำ 

 - ท่ีท ำกำรสหกรณ์กำรเกษตรในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

- ตลำดกลำงจ ำหน่ำยผลผลิตทำงกำรเกษตร/แปรรูปสินค้ำเกษตร 

- ร้ำนจ ำหน่ำยปุ๋ย/วัสดุและอุปกรณ์กำรเกษตร 

- ร้ำนซ่อมแซมเครื่องจักรกลกำรเกษตร 

- กิจกำรอ่ืนๆท่ีเป็นกำรพัฒนำอำชีพเกษตรกรรมและปัจจัยกำรผลิตตลอดจนกำรผลิตกำรจ ำหน่ำยและกำรตลำดให้เกิดผลดียิ่งขึ้น 

5. ระยะเวลำให้เช่ำท่ีดิน/เข้ำท ำประโยชน์ 

5.1 กิจกำรท่ีแสวงหำก ำไรให้ท ำสัญญำก ำหนดระยะเวลำเช่ำท่ีดินดังนี้ 

 - กิจกำรท่ีเป็นวิสำหกิจขนำดย่อมไม่เกิน 15 ปี 

 - กิจกำรท่ีเป็นวิสำหกิจขนำดกลำงไม่เกิน 20 ปี 

 - กิจกำรท่ีเกินกว่ำวิสำหกิจขนำดกลำงไม่เกิน 30 ปี 

 - กิจกำรท่ีเป็นวิสำหกิจรำยย่อยหรือกิจกำรท่ียังไม่เป็นวิสำหกิจขนำดกลำงและขนำดย่อมไม่เกิน 3 ปี 

5.2 กิจกำรท่ีไม่แสวงหำก ำไรระยะเวลำท ำสัญญำเข้ำท ำประโยชน์ตำมควำมเหมำะสมของแต่ละกิจกำร 

6. กรณีที่ผู้ขอไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอรับอนุญำตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ ำนำจเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืนไปท ำกำรแทนโดย

หนังสือมอบอ ำนำจต้องติดอำกรแสตมป์ให้ถูกต้อง 

 

ค่ำตอบแทน 

 

 1. อัตรำค่ำเช่ำร้อยละ 3 ของรำคำประเมินของกรมธนำรักษ์ส ำหรับแปลงท่ีดินนั้นหำกแปลงท่ีดินท่ีขอรับอนุญำตไม่มีรำคำ

ประเมินให้ประเมินที่ดินท่ีใกล้เคียง ค่ำตอบแทนกำรเข้ำท ำประโยชน์เป็นไปตำมท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(คปก.) ก ำหนด 

 2. หลักประกันของสัญญำเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์คิดในอัตรำร้อยละ 5 ของค่ำตอบแทนท่ีผู้ได้รับอนุญำต

ต้องจ่ำยให้แก่ส.ป.ก. 

 3. หลักประกันของสัญญำเช่ำหรืออสังหำริมทรัพย์คิดในอัตรำ 2 เท่ำของค่ำเช่ำ 

 

  3.1 กำรวำงหลักประกันสัญญำ-เงินสด-หนังสือค้ ำประกันธนำคำรภำยในประเทศ-หลักประกันอื่นๆตำมระเบียบฯพัสดุ 



  3.2 ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

 - ค่ำใช้จ่ำยในกำรจดทะเบียนกำรเช่ำ 

 - ค่ำภำษีค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยอ่ืนใดอันเก่ียวกับท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ 

 - ค่ำไฟฟ้ำค่ำประปำค่ำโทรศัพท์และค่ำบริกำรอ่ืนๆ 

 - ค่ำใช้จ่ำยท่ีรัฐลงทุนให้เพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภค 

  3.3 กรณีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติอนุญำตให้ใช้ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ผู้รับอนุญำตต้องเข้ำท ำสัญญำณส.ป.ก.

จังหวัดภำยในก ำหนดเวลำ 30 วันนับแต่วันท่ีผู้รับอนุญำตได้รับหนังสือแจ้งผล 

 3.4 กรณีคปจ.มีมติไม่อนุญำตให้ใช้ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์หำกผู้ขออนุญำตประสงค์จะอุทธรณ์ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อส.ป.ก.

จังหวัดภำยใน 30 วันนับแต่วันท่ีผู้ขออนุญำตได้รับหนังสือเพื่อน ำเสนอคปก. พิจำรณำวินิจฉัยและเมื่อมีผลกำรวินิจฉัยอุทธรณ์

แล้วให้แจ้งผู้ขออนุญำตด้วยว่ำหำกไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญำตมีสิทธิฟ้องศำลปกครองได้ภำยในก ำหนดเวลำ 90 วันนับแต่

ได้รับแจ้งผลกำรวินิจฉัย) 

 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ                                                                     2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำม

คู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว                                         

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 92 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 ตรวจสอบรำยละเอียดควำมครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูลและ

ส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดินท่ีขออนุญำตใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน

และรำคำประเมินที่ดิน 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 

2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดรวบรวมข้อมูลเอกสำร
ท้ังหมดเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด พิจำรณำอนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและ เสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง

นำม 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 



 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำร

ผุ  จัดกำร/ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุ  จัดกำร/

ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหต ุ(บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/

ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 
 

ค ำขอรับอนุญำตกำรจัดท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์เพ่ือใช้ส ำหรับ
กิจกำรท่ีเป็นกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเน่ืองกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) 

 

แผนงำนและโครงกำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(ประกอบด้วย 

(ก) ประเภทของกิจกำร  
(ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญำต เช่น ประสงค์จะท ำสัญญำเช่ำหรือ

สัญญำเข้ำท ำประโยชน์ 
(ค) สถำนท่ีประกอบกิจกำรและจ ำนวนเนื้อท่ีท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต 

(ง) ทุนที่ใช้ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผนกำรเพิ่มทุนในอนำคต  
(จ) ลักษณะของกำรด ำเนินงำนของโครงกำร โดยระบุลักษณะกำรใช้

ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ ขั้นตอนและวิธีกำรด ำเนินงำนแนวทำงกำร

บริหำรและกำรจัดกำรโครงกำร 
(ฉ) ผลตอบแทนโครงกำร ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำรและเครื่องชี้วัด

อ่ืนๆ ท่ีแสดงโอกำสควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำร 
(ช) ประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกรและสถำบันเกษตรกรจะได้รับ) 

- 

6) 

 

แผนผังแบบแปลนกำรก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

8) ควำมเห็นชุมชนท้องถ่ิน ว่ำกิจกำรน้ันไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน ส ำนักบริหำรกำรปกครองท้องท่ี 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 และส่ิงแวดล้อมรวมท้ังควำมปลอดภัยของรำษฎรในพ้ืนท่ี 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(รำยงำนควำมเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 
อบต./ อบจ./ เทศบำล) 

9) 

 

ใบมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมำยเหตุ: (-))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตกิจกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ตำมประกำศกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์ ประกำศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกำยน 2553 (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่องก ำหนดกิจกำรอ่ืนท่ีเป็นกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมตำมมำตรำ 30 วรรคห้ำแห่งพระรำชบัญญัติปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) 

พ.ศ. 2532 ณ วันท่ี 27 พฤศจิกำยน 2533  
  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรอนุญำตและกำรให้ผู้ได้รับ
อนุญำตถือปฏิบัติในกำรใช้ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ ในกิจกำรท่ีเป็นกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ. 2541  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขออนุญำตกิจกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ตำมประกำศ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกำศ ณ วันท่ี 27 พฤศจิกำยน 2553 (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด) ส.ป.ก.

นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดินตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับที่ 2  

ข้อ 1.5 กิจกำรที่เป็นกำรบริกำรหรือเก่ียวข้องกับควำมเป็นอยู่ของเกษตรกรด้ำนเศรษฐกิจและ

สังคม ซึ่งอยู่ในพื้นที่ที่ก ำหนดให้ประกอบกิจกำรได้ (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลท่ีตั้งขึ้นตำมกฎหมำยและมีสัญชำติไทย 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส.ป.ก. ก ำหนด 

3. เนื้อท่ีท่ีขออนุญำตตำมสมควรแต่ละกิจกำรแต่ไม่เกิน 50 ไร่ 

4. สถำนที่ประกอบกิจกำรจะต้องอยู่ในพื้นท่ีท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดก ำหนดให้สำมำรถประกอบกิจกำรได้ 

5. ประเภทกิจกำรท่ีขออนุญำตเช่น 

 5.1 ร้ำนขำยของช ำ (โชห่วย)/แก๊สหุงต้ม 

 5.2 สถำนท่ีผลิต/จ ำหน่ำยวัสดุก่อสร้ำง 

 5.3 สถำนท่ีรับส่งวัสดุภัณฑ์และไปรษณีย์ภัณฑ์ 

 5.4 คลินิก/สถำนพยำบำล/ทันตกรรม 

 5.5 ร้ำนซ่อมแซมเครื่องยนต์ (รถจักรยำนยนต์/อุปกรณ์) และเครื่องใช้ไฟฟ้ำใช้ในครัวเรือน 

 5.6 โรงเรียน/สถำนรับเลี้ยงเด็ก (เฉพำะกรณีเอกชนขอใช้) 

 5.7 ร้ำนตัดผม/ท ำผม 

 5.8 ร้ำนตัดเย็บ/จ ำหน่ำยเส้ือผ้ำเครื่องนอน 

 5.9 สถำนีขนส่ง/รถรับจ้ำง 

 5.10 ตลำดสด/ตลำดนัด 

 5.11 ร้ำนอำหำร 

 5.12 ร้ำนจ ำหน่ำยยำ/เวชภัณฑ์ 

 5.13 ร้ำนจ ำหน่ำยเฟอร์นิเจอร์ 

 5.14 กิจกำรอ่ืนๆท่ีเป็นกำรบริกำรในเขตด ำเนินกำรปฏิรูปท่ีดิน 

 5.15 กิจกำรอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้องกับควำมเป็นอยู่ของเกษตรกรในด้ำนเศรษฐกิจและสังคมในเขตด ำเนินกำรปฏิรูปท่ีดิน 

6. ระยะเวลำให้เช่ำท่ีดิน/เข้ำท ำประโยชน์ 

 6.1 กิจกำรท่ีแสวงหำก ำไรให้ท ำสัญญำก ำหนดระยะเวลำเช่ำท่ีดินดังนี้ 

 - กิจกำรท่ีเป็นวิสำหกิจขนำดย่อมไม่เกิน 15 ปี 

 - กิจกำรท่ีเป็นวิสำหกิจขนำดกลำงไม่เกิน 20 ปี 

 - กิจกำรท่ีเกินกว่ำวิสำหกิจขนำดกลำงไม่เกิน 30 ปี 

 - กิจกำรท่ีเป็นวิสำหกิจรำยย่อยหรือกิจกำรท่ียังไม่เป็นวิสำหกิจขนำดกลำงและขยำดย่อมไม่เกิน 3 ปี 

 6.2 กิจกำรท่ีไม่แสวงหำก ำไรระยะเวลำท ำสัญญำเข้ำท ำประโยชน์ตำมควำมเหมำะสมของแต่ละกิจกำร 

7. กรณีที่ผู้ขอไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอรับอนุญำตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ ำนำจเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืนไปท ำกำรแทนโดย

หนังสือมอบอ ำนำจต้องติดอำกรแสตมป์ให้ถูกต้อง 

 

ค่ำตอบแทน 

 

 1. อัตรำค่ำเช่ำร้อยละ 3 ของรำคำประเมินของกรมธนำรักษ์ส ำหรับแปลงท่ีดินนั้นหำกแปลงท่ีดินท่ีขอรับอนุญำตไม่มีรำคำ

ประเมินให้ประเมินที่ดินท่ีใกล้เคียงค่ำตอบแทนกำรเข้ำท ำประโยชน์เป็นไปตำมท่ีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(คปก.) ก ำหนด 

 2. หลักประกันของสัญญำเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์คิดในอัตรำร้อยละ 5 ของค่ำตอบแทนที่ผู้ได้รับอนุญำต

ต้องจ่ำยให้แก่ส.ป.ก. 

 3 . หลักประกันของสัญญำเช่ำหรืออสังหำริมทรัพย์คิดในอัตรำ 2 เท่ำของค่ำเช่ำ 

 

 3.1 กำรวำงหลักประกันสัญญำ-เงินสด-หนังสือค้ ำประกันธนำคำรภำยในประเทศ-หลักประกันอื่นๆตำมระเบียบฯพัสดุ 

 3.2 ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ (ถ้ำมี) 

 - ค่ำใช้จ่ำยในกำรจดทะเบียนกำรเช่ำ 

 - ค่ำภำษีค่ำธรรมเนียมหรือค่ำใช้จ่ำยอ่ืนใดอันเก่ียวกับท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ 



 - ค่ำไฟฟ้ำค่ำประปำค่ำโทรศัพท์และค่ำบริกำรอ่ืนๆ 

 - ค่ำใช้จ่ำยท่ีรัฐลงทุนให้เพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภค 

 3.3 กรณีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติอนุญำตใช้ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ผู้รับอนุญำตต้องเข้ำท ำสัญญำณส.ป.ก.

จังหวัดภำยในก ำหนดเวลำ 30 วันนับแต่วันท่ีผู้รับอนุญำตได้รับหนังสือแจ้งผล 

 3.4 กรณีคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติไม่อนุญำตให้ใช้ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์หำกผู้ขออนุญำตประสงค์จะอุทธรณ์ให้

ยื่นอุทธรณ์ต่อส.ป.ก.จังหวัดภำยใน 30 วันนับแต่วันท่ีผู้ขออนุญำตได้รับหนังสือเพื่อน ำเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจำรณำวินิจฉัยและเมื่อมีผลกำรวินิจฉัยอุทธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนุญำตด้วยว่ำหำกไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญำตมี

สิทธิฟ้องศำลปกครองได้ภำยในก ำหนดเวลำ 90 วันนับแต่ได้รับแจ้งผลกำรวินิจฉัย) 

 หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ                                                                        2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน

ตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว                                          

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันทีพ่ิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 92 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 ตรวจสอบตรวจสอบรำยละเอียดควำมครบถ้วนสมบูรณ์ของ

ข้อมูลและส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดินท่ีขออนุญำตใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดินและรำคำประเมินที่ดิน 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดรวบรวมข้อมูลเอกสำร

ท้ังหมดเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด พิจำรณำอนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลง
นำม 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำร

ผุ  จัดกำร/ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุ  จัดกำร/

ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร
ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหต ุ(บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/

ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 
 

ค ำขอรับอนุญำตกำรจัดท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์เพ่ือใช้ส ำหรับ
กิจกำรท่ีเป็นกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเน่ืองกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) 

 

แผนงำนและโครงกำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(ประกอบด้วย 

(ก) ประเภทของกิจกำร  
(ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญำต เช่น ประสงค์จะท ำสัญญำเช่ำหรือ

สัญญำเข้ำท ำประโยชน์ 
(ค) สถำนท่ีประกอบกิจกำรและจ ำนวนเนื้อท่ีท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต 

(ง) ทุนที่ใช้ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผนกำรเพิ่มทุนในอนำคต  

(จ) ลักษณะของกำรด ำเนินงำนของโครงกำร โดยระบุลักษณะกำรใช้
ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ ขั้นตอนและวิธีกำรด ำเนินงำนแนวทำงกำร

บริหำรและกำรจัดกำรโครงกำร 
(ฉ) ผลตอบแทนโครงกำร ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำรและเครื่องชี้วัด

อ่ืนๆ ท่ีแสดงโอกำสควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำร 
(ช) ประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกร สถำบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

6) 

 

แผนผังแบบแปลนกำรก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

8) 

 

ควำมเห็นชุมชนท้องถ่ิน ว่ำกิจกำรน้ันไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน

และส่ิงแวดล้อมรวมท้ังควำมปลอดภัยของรำษฎรในพ้ืนท่ี 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 

ส ำนักบริหำรกำรปกครองท้องท่ี 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(รำยงำนควำมเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 

อบต./ อบจ./ เทศบำล) 

9) 

 

ใบมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมำยเหตุ: (-))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับท่ี 2  ข้อ 1.5 กิจกำรท่ีเป็นกำรบริกำร

หรือเก่ียวข้องกับควำมเป็นอยู่ของเกษตรกรด้ำนเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งอยู่ในพื้นท่ีท่ีก ำหนดให้ประกอบกิจกำรได้ (อ ำนำจ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด)  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง ก ำหนดกิจกำรอ่ืนที่เป็นกำรสนับสนุนเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม ตำมมำตรำ 30 วรรคห้ำแห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2532 (ฉบับท่ี 2) ประกำศ ณ วันท่ี 9 พฤษภำคม 2543  
  

2)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งท่ี 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภำพันธ์ 2546  
  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรอนุญำตและกำรให้ผู้ได้รับ
อนุญำตถือปฏิบัติในกำรใช้ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ ในกิจกำรท่ีเป็นกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ. 2541  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับท่ี 2 ข้อ 1.5 กิจกำรท่ีเป็น

กำรบริกำรหรือเก่ียวข้องกับควำมเป็นอยู่ของเกษตรกรด้ำนเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งอยู่ในพื้นที่ท่ีก ำหนดให้ประกอบกิจกำรได้ 

(อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขต

ปฏิรูปที่ดินเพ่ือกำรศึกษำ/ เพ่ือกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพ่ือกำรศำสนำ/ เพ่ือกิจกำร

ระบบไฟฟ้ำประปำ /เพ่ือก่อสร้ำงถนนทำงล ำเลียง/ เพ่ือก่อสร้ำงปรับปรุงแหล่งน  ำเพ่ือกำร

เกษตรกรรม / เพ่ือกำรส่งเสริมเกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้ำงสถำนที่นันทนำกำร /เพ่ือจัดสร้ำง

ศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด  (อ ำนำจเลขำธิกำร ส.ป.ก.) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ยื่นค ำขอ : เอกชนท่ีด ำเนินกำรโดยไม่หวังผลก ำไรถ้ำไม่มีฐำนะเป็นนิติบุคคลกำรขออนุญำตต้องได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มี

อ ำนำจตำมกฎหมำยซึ่งมีหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบในกิจกำรท่ีขออนุญำตด้วย 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. ประเภทกิจกำรท่ีขอรับอนุญำตและเนื้อท่ีท่ีอนุญำต 

  3.1 เพื่อกำรศึกษำระดับอนุบำลไม่เกิน 12 ไร่ระดับประถมศึกษำไม่เกิน 25 ไร่ระดับมัธยมศึกษำไม่เกิน 50 ไร่ 

  3.2 เพื่อกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุขก่อสร้ำงสถำนบริกำรสำธำรณสุขชุมชนไม่เกิน 3 ไร่สถำนีอนำมัย(โรงพยำบำลส่งเสริม

สุขภำพต ำบล) ไม่เกิน 10 ไร่โรงพยำบำลไม่เกิน 20 ไร่ 

  3.3 เพื่อกำรศำสนำเช่นวัดส ำนักสงฆ์มัสยิดโบสถ์เป็นต้นไม่เกิน 15 ไร่ 

  3.4 เพื่อกิจกำรระบบไฟฟ้ำประปำให้ใช้เนื้อท่ีตำมท่ีจ ำเป็น 

  3.5 เพื่อก่อสร้ำงถนนทำงล ำเลียงให้ใช้เนื้อท่ีตำมท่ีจ ำเป็น 

  3.6 เพื่อก่อสร้ำงปรับปรุงแหล่งน้ ำเพื่อกำรเกษตรกรรมเช่นขุดคูคลองสระน้ ำฝำยอ่ำงเก็บน้ ำเป็นต้นให้ใช้เนื้อท่ีตำมท่ีจ ำเป็น 

  3.7 กำรส่งเสริมเกษตรกรรมเช่นแปลงสำธิตกำรเกษตรศูนย์เรียนรู้ทำงกำรเกษตรเป็นต้นให้ใช้เนื้อท่ีตำมท่ีจ ำเป็น 

  3.8 เพื่อก่อสร้ำงสถำนที่นันทนำกำรเช่นสวนสุขภำพสวนสำธำรณะลำนชุมชนเป็นต้นให้ใช้เนื้อท่ีตำมท่ีจ ำเป็น 

  3.9 เพื่อจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุดเนื้อท่ีรวมกันไม่เกิน 1 ไร่ 

 

กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินให้เรียกเก็บตำมรำคำประเมินของกรมท่ีดินหรือรำคำท่ีส.ป.ก.ได้จ่ำยช ำระค่ำ

ท่ีดินอันมีรำคำสูงกว่ำรำคำประเมินของกรมท่ีดินในปีท่ีได้รับอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน 

 

หมำยเหตุ (เลขำธิกำรส.ป.ก. มีอ ำนำจยกเว้นกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินเมื่อปรำกฎข้อเท็จจริงว่ำ 

 1. ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำบริกำรหรือค่ำใช้จ่ำยใดๆจำกผู้ใช้บริกำร 

 2. กิจกำรนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมำะสมในกำรรักษำควำมมั่นคงของประเทศ 

 3. พื้นท่ีใช้สอยเหมำะสมจ ำเป็นแก่กำรนั้นและไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม) 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 137 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 ด ำเนินกำรตรวจสอบแปลงท่ีดินและส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดินที่

ขออนุญำตใช้ท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

เพื่อใช้ประกอบกำรจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คณะกรรมกำร

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำ และแจ้งผลกำรพิจำรณำของ 
คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด ต่อ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: -)  

90 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

4) - 

2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบแผนงำน
โครงกำร แปลงท่ีดิน กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 เจ้ำหน้ำท่ีเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมและแจ้งส ำนักงำนกำร

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเพื่อแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำร

ผุ  จัดกำร/ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุ  จัดกำร/

ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 
-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ชุด 

หมำยเหต ุ(บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/

ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

5) 

 

ค ำขออนุญำตใช้ท่ีดินเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอื่นๆใน

เขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-29ก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีมีกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนต้องระบุในแบบด้วยว่ำ
ยินยอมช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินตำมอัตรำท่ี คปก. 

ก ำหนด ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

6) 
 

บันทึกรับรองกำรปฏิบัติตำมเงื่อนไขกำรได้รับอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน 
(ส.ป.ก.4-30ก) 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

8) 

 

แผนท่ีภูมิประเทศแสดงจุดท่ีตั งแปลงท่ีดินท่ีขออนุญำต มำตรำส่วน

1:50000 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณที่ขอใช้ด้วยปำกกำเขียนแผนท่ี
ให้ชัดเจน) 

กรมแผนท่ีทหำร 

9) 

 

แผนผังแสดงบริเวณและส่ิงก่อสร้ำงในท่ีดิน 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ผู้ยื่นค ำขอลงนำมก ำกับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออ่ืนๆ) โดย
แสดงให้เห็นต ำแหน่งกำรจัดวำงส่ิงปลูกสร้ำงท้ังหมดตำมโครงกำร

ด ำเนินงำน) 

- 

10) 
 

แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

11) 

 

รำยละเอียดส่ิงก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(โดยระบุจ ำนวนเนื้อท่ีแต่ละส่วน พร้อมระบุรำยละเอียด 

เหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรใช้พื้นท่ี กำรด ำเนินกำรหรือกิจกรรมท่ีท ำให้
เกิดรำยได้) 

- 

12) 
 

ควำมเห็นชุมชนท้องถ่ิน กรณีกิจกำรนั นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อ
ชุมชน และส่ิงแวดล้อม รวมทั งควำมปลอดภัยของรำษฎรในพื นท่ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(รำยงำนควำมเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 

อบต./ อบจ./ เทศบำล) 

ส ำนักบริหำรกำรปกครองท้องท่ี 

13) 
 

แผนงำนโครงกำรและงบประมำณ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

14) 

 

ภำพถ่ำยสภำพท่ีดินปัจจุบัน และภำพถ่ำยส่ิงก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

15) 

 

ค ำขอสละสิทธิท่ีดิน ของบุคคลท่ีได้รับสิทธิโดยกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ชื่อกระบวนงำน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อกำรศึกษำ/ เพื่อกำร

อนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพื่อกิจกำรระบบไฟฟ้ำประปำ /เพื่อก่อสร้ำงถนนทำงล ำเลียง/ เพื่อก่อสร้ำงปรับปรุง

แหล่งน้ ำเพื่อกำรเกษตรกรรม / เพื่อกำรส่งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก่อสร้ำงสถำนท่ีนันทนำกำร /เพื่อจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำน

ท่ีอ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด  (อ ำนำจเลขำธิกำร ส.ป.ก.)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรมอบหมำยให้เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจำรณำอนุญำตกำรใช้ท่ีดิน เพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปท่ี ดิน พ.ศ. 2536  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พื นท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

กำรศึกษำ/ เพื่อกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพื่อกิจกำรระบบไฟฟ้ำประปำ /เพื่อก่อสร้ำงถนนทำงล ำเลียง/ 

เพื่อก่อสร้ำงปรับปรุงแหล่งน้ ำเพื่อกำรเกษตรกรรม / เพื่อกำรส่งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก่อสร้ำงสถำนท่ีนันทนำกำร /เพื่อจัดสร้ำง

ศำลำประจ ำหมู่บ้ำนท่ีอ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด (อ ำนำจเลขำธิกำร ส.ป.ก.) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดินเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆ ในเขต

ปฏิรูปที่ดินกิจกำรอ่ืนๆ เช่น สร้ำงวิทยำลัย มหำวิทยำลัย กำรจัดกำรส่ิงแวดล้อมชุมชน (อ ำนำจ

คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ยื่นค ำขอ : เอกชนท่ีด ำเนินกำรโดยไม่หวังผลก ำไร ถ้ำไม่มีฐำนะเป็นนิติบุคคลกำรขออนุญำตต้องได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มี

อ ำนำจตำมกฎหมำยซึ่งมีหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบในกิจกำรท่ีขออนุญำตด้วย 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอณส.ป.ก.จังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ 

3. ประเภทกิจกำรท่ีขอรับอนุญำต ข้อ 17 กำรใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรอ่ืนนอกจำกข้อ 6 ถึงข้อ 16 ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูป

ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่ำด้วยกำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2536 เช่น

วิทยำลัย มหำวิทยำลัย กำรจัดกำรส่ิงแวดล้อมเป็นต้น ให้เสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมพิจำรณำตำมควำม

จ ำเป็นเพื่อกิจกำรนั้นได้ 

 

 กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินให้เรียกเก็บตำมรำคำประเมินของกรมท่ีดินหรือรำคำท่ีส.ป.ก.ได้จ่ำยช ำระค่ำ

ท่ีดินอันมีรำคำสูงกว่ำรำคำประเมินของกรมท่ีดินในปีท่ีได้รับอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน 

 

หมำยเหตุ (เลขำธิกำรส.ป.ก. มีอ ำนำจยกเว้นกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินเมื่อปรำกฎข้อเท็จจริงว่ำ 

 1. ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำบริกำรหรือค่ำใช้จ่ำยใดๆจำกผู้ใช้บริกำร 

 2. กิจกำรนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมำะสมในกำรรักษำควำมมั่นคงของประเทศ 

 3. พื้นท่ีใช้สอยเหมำะสมจ ำเป็นแก่กำรนั้นและไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม) 

 หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

          2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ใน

คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

          3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจำรณำแล้วเสร็จ 

 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 212 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

 

(หมำยเหตุ: -)  
2) กำรพิจำรณำ 

2.1 ด ำเนินกำรตรวจสอบแปลงท่ีดินและส ำรวจรังวัดแปลงท่ีดินที่
ขออนุญำตใช้ท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล

เพื่อใช้ประกอบกำรจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ คณะกรรมกำร

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด พิจำรณำ และแจ้งผลกำรพิจำรณำของ 
คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด ต่อ  ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

4) - 

2.3 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบแผนงำน
โครงกำร แปลงท่ีดิน กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

5) - 
2.4  ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมรวบรวมเอกสำร

เพื่อจัดท ำระเบียบวำระกำรประชุมและประชุมคณะอนุกรรมกำร
พิจำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต

ปฏิรูปท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

6) - 

2.5 น ำผลกำรพิจำรณำของคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำร
อนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน

เสนอต่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ี ดินเพื่อเกษตรกรรมพิจำรณำ 

(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

7) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติและเสนอให้ผู้
มีอ ำนำจลงนำม 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำร
ผุ  จัดกำร/ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ใบส ำคัญกำรเปล่ียนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(-กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุ  จัดกำร/
ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ 

-กรณี ที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้วจะมีกำร

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี

รำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/

ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

5) 

 

ค ำขออนุญำตใช้ท่ีดินเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอื่นๆใน

เขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-29ก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีมีกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนต้องระบุในแบบด้วยว่ำ
ยินยอมช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดินตำมอัตรำท่ี คปก. 

ก ำหนด ) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

6) 
 

บันทึกรับรองกำรปฏิบัติตำมเงื่อนไขกำรได้รับอนุญำตให้ใช้ท่ีดิน 
(ส.ป.ก.4-30ก) 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

8) 

 

แผนท่ีภูมิประเทศแสดงจุดท่ีตั้งแปลงท่ีดินท่ีขออนุญำต มำตรำส่วน 

1:50000 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณที่ขอใช้ด้วยปำกกำเขียนแผนท่ี
ให้ชัดเจน) 

กรมแผนท่ีทหำร 

9) 
 

แผนผังแสดงบริเวณและส่ิงก่อสร้ำงในท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ผู้ยื่นค ำขอลงนำมก ำกับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออ่ืนๆ) โดย
แสดงให้เห็นต ำแหน่งกำรจัดวำงส่ิงปลูกสร้ำงท้ังหมดตำมโครงกำร

ด ำเนินงำน) 

- 

10) 
 

แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

11) 

 

รำยละเอียดส่ิงก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(โดยระบุจ ำนวนเนื้อท่ีแต่ละส่วน พร้อมระบุรำยละเอียด 
เหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรใช้พื้นท่ี กำรด ำเนินกำรหรือกิจกรรมท่ีท ำให้

เกิดรำยได้) 

- 

12) 
 

ควำมเห็นชุมชนท้องถ่ิน กรณีกิจกำรน้ันไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อ
ชุมชน และส่ิงแวดล้อม รวมทั้งควำมปลอดภัยของรำษฎรในพ้ืนท่ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(รำยงำนกำรประชุมควำมเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เช่น อบต./ อบจ./ เทศบำล) 

ส ำนักบริหำรกำรปกครองท้องท่ี 

13) แผนงำนโครงกำรและงบประมำณ - 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

14) 
 

ภำพถ่ำยสภำพท่ีดินปัจจุบัน และภำพถ่ำยส่ิงก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

- 

15) 

 

ค ำขอสละสิทธิท่ีดินของบุคคลท่ีได้รับสิทธิโดยกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดิน ให้เรียกเก็บตำม

รำคำประเมินของกรมท่ีดินหรือรำคำท่ี ส.ป.ก.ได้จ่ำยช ำระค่ำท่ีดิน

อันมีรำคำสูงกว่ำรำคำประเมินของกรมท่ีดินในปีท่ีได้รับอนุญำตให้
ใช้ท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: (เลขำธิกำร ส.ป.ก. มีอ ำนำจยกเว้นกำรเรียกเก็บค่ำตอบแทน
กำรใช้ประโยชน์ในที่ดิน เมื่อปรำกฎข้อเท็จจริงว่ำ 
  1. ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำบริกำรหรือค่ำใช้จ่ำยใดๆจำก
ผู้ใช้บริกำร 
  2. กิจกำรนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชน
ในท้องถิ่นหรือเหมำะสมในกำรรักษำควำมมั่นคงของประเทศ 
  3. พื้นท่ีใช้สอยเหมำะสมจ ำเป็นแก่กำรนั้นและไม่มี
ผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรอ่ืนๆ เช่น สร้ำง

วิทยำลัย มหำวิทยำลัย กำรจัดกำรส่ิงแวดล้อมชุมชน (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยกำรมอบหมำยให้เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจำรณำอนุญำตกำรใช้ท่ีดิน เพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปท่ี ดิน พ.ศ. 2536  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรอ่ืนๆ 

เช่น สร้ำงวิทยำลัย มหำวิทยำลัย กำรจัดกำรส่ิงแวดล้อมชุมชน (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม) ส.ป.ก.

นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน

กิจกำรปิโตรเลียมที่ได้รับสัมปทำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันที่ 23 มิถุนำยน 2560 

และกำรด ำเนินกำรอันเกี่ยวเนื่องกับกิจกำรดังกล่ำว 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอได้แก่บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดท่ีท่ีดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมก ำหนด 

3. เนื้อท่ีท่ีขอรับควำมยินยอมตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม 

4. กรณีต่ออำยุส ำรวจแร่ให้ต่อได้เฉพำะอำชญำบัตรพิเศษโดยระยะเวลำไม่เกินอำยุอำชญำบัตรพิเศษ 

 

5. ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ไร่ละ 10 บำท หรือท่ี ส.ป.ก.ก ำหนด เรียกเก็บครั้งเดียวตลอดอำยุหนังสือยินยอม 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนดระยะเวลำให้

ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด ผู้รับค ำขอจะด ำเนินกำร

คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 

 

 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

  3. ท้ังนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจำรณำแล้วเสร็จ 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 12 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรตรวจสอบรวบรวมข้อมูลเอกสำรจัดท ำ
ควำมเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำต่ออำยุหนังสือ

ยินยอมส ำรวจแร่ 

(หมำยเหตุ: -)  

10 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดลงนำมให้ควำมยินยอม 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ี ดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 



 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีนิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของกรรมกำรผุ  

จัดกำร/ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุ  จัดกำร/

ของห้ นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ(บัญชีรำยชื่อหุ้นส่วนผู้จัดกำร /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี

รำยชื่อกรรมกำรผู้จัดกำร /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/
ใบทะเบียนภำษีมูลค่ำเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 

 

ค ำขอรับควำมยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือกำรน ำ

ทรัพยำกรธรรมชำติ มำใช้ประโยชน์  (ส.ป.ก. 4-104) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีส ำรวจแร่/กรณีต่ออำยุหนังสือยินยอม) 

กรมอุตสำหกรรมพื้นฐำนและกำร

เหมืองแร่ 

5) 

 

ส ำเนำค ำขออำชญำบัตรผูกขำดส ำรวจแร่ หรืออำชญำบัตรพิเศษ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

6) 
 

ส ำเนำอำชญำบัตรพิเศษ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีต่ออำยุหนังสือยินยอม) 

กรมอุตสำหกรรมพื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

7) 

 

โครงกำรท่ีขอใช้พ้ืนท่ี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

แผนท่ีและแผนผังแสดงกำรใช้พ้ืนท่ี และบริเวณใกล้เคียง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

แผนท่ีภูมิประเทศ มำตรำส่วน 1:50,000 ล ำดับชุด L7017 แสดง

ต ำแหน่งบริเวณท่ีส ำรวจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

10) 

 

หนังสือยินยอมให้เข้ำส ำรวจทรัพยำกรในท่ีดินระหว่ำงเกษตรกร

และผู้ขอรับควำมยินยอม 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหต ุ(ถ้ำมี) 

12) 
 

แผนท่ีรำยแปลงแปลงรวม ในมำตรำส่วน 1:8,000 บนพ้ืนหลักฐำน
แผนท่ีภูมิประเทศ มำตรำส่วน 1:50,000 ล ำดับชุด L7017 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(แสดงต ำแหน่งให้ครอบคลุมอำณำบริเวณที่ท ำกำรส ำรวจ

ปิโตรเลียม 
) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรปิโตรเลียมท่ีได้รับสัมปทำนตำม

กฎหมำยว่ำด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 และกำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกิจกำรดังกล่ำว  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  

  
2)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  
  

3)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรปิโตรเลียมท่ี

ได้รับสัมปทำนตำมกฎหมำยว่ำด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 และกำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกิจกำรดังกล่ำว 

ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน  

กิจกำรท ำเหมือง ที่ได้รับควำมยินยอมตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

เร่ือง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตำม

กฎหมำยอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนำยน 2560 และกำรด ำเนินกำรอันเกี่ยวเนื่องกับกำรท ำ

เหมืองแร่ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับควำมยินยอม 

ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปท่ีดิน

ไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มถิุนำยน 2560 

 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

(ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องท่ีท่ีประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด 

 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต พร้อมเอกสำรหลักฐำน เจ้ำหน้ำท่ี 

จะตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค ำขอไว้เป็นหลักฐำน และด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

 3.1 กรณีค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต เอกสำรและหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจะแจ้งให้ 

ผู้ยื่นค ำขอแก้ไขค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต หรือจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำ 

ท่ีก ำหนดโดยบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ในใบรับค ำขอ 

 

 3.2 กรณีผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือไม่จัดส่งเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีเจ้ำหน้ำท่ี 

ได้แจ้งไว้ในใบรับค ำให้ถูกต้องและครบถ้วน ภำยในเวลำท่ีก ำหนดไว้ตำม ข้อ 3.1 ให้ถือว่ำค ำขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต และมีหนังสือแจ้งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

 

4. กำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกำรท ำเหมืองแร่ให้ยื่นค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตพร้อมกันกับค ำขอกรณี 

ท ำเหมืองเพื่อพิจำรณำในครำวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับกำรจัดท่ีดินของ

เกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้กำรยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค ำขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับนี้ได้รับควำมยินยอมหรือ

อนุญำตจำก คปก. และด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกรตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ยื่นค ำขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ำยหนังสือ

ยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

 

5. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจำรณำค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ในกรณีท่ี คปก. พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต ต้อง

เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร วำงหลักประกัน และช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรือ

อนุญำต ดังนี้ 

 

 5.1 กำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

 

 5.1.1 ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเงินหรือประโยชน์อย่ำงอื่น โดยผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตท ำข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับ

ผลกระทบในพื้นที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตำมค ำขอควำมยินยอมหรืออนุญำตหรือท่ีได้แสดง

เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภำยหลัง) ซึ่งกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร และ 

ให้ค ำนึงถึงกำรครอบครองและท ำประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรท่ีจะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส ำคัญ 

 

 5.1.2 ให้เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดิน 

เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่ำ ผู้เช่ำซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือครองและท ำกิน 

ในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอำจได้รับกำรจัดท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 



 

 5.1.3 ให้แสดงหลักฐำนกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก. 

 

 5.2 กำรวำงหลักประกัน ให้วำงไว้กับ ส.ป.ก. โดยวำงเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับมูลค่ำของค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำร

จัดท ำกิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อม หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรฟื้นฟูท่ีดินในระหว่ำงกำรใช้

ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่ำงใดสูงกว่ำ ท้ังนี้ จ ำนวนเงินหลักประกันท่ีวำงต้องไม่น้อยกว่ำหนึ่งแสนบำทแต่ไม่เกินกว่ำห้ำ

ล้ำนบำท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรพำณิชย์ภำยในประเทศ แต่ต้องมีอำยุกำรประกันคลอบคุ

ลมตลอดระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกำรตำมท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต 

 

 5.3 กำรช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ให้ช ำระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 

 

 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับ

อัตรำร้อยละของรำคำประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินของกรมธนำรักษ์ คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอม 

 

 5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับอัตรำ

ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต โดยอัตรำค่ำตอบแทนแต่ละช่วงปีก ำหนด

ไว้ในบัญชีค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดินแนบท้ำย ระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำร

ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561 

 

 5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีมีระยะเวลำด ำเนินกิจกำรตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อำจแบ่งงวดช ำระเป็น 

รำยปีได้ไม่เกินกว่ำห้ำงวด แต่ต้องช ำระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

 

 5.4 ส.ป.ก. ก ำหนดวันและแจ้งให้มำรับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญำต ณ ส.ป.ก. 

 

หมำยเหตุ : 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุญำตได้ ผู้อนุญำตจะมีค ำส่ังไม่อนุญำต 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตและเอกสำร

หลักฐำน ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 146 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

(หมำยเหตุ: -)  
2) กำรพิจำรณำ 

2.1ส.ป.ก. จว.ด ำเนินกำรตรวจสอบสภำพพื้นที่และจัดท ำ

รำยงำน พร้อมควำมเห็นเบ้ืองต้น2.2คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ
ให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูป

ท่ีดิน พิจำรณำกลั่นกรอง2.3คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต2.4 ส.ป.ก. 
หรือ ส.ป.ก. จว.ผู้รับค ำขอมีหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่น

ค ำขอทรำบ2.5ส.ป.ก. ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรเยียวยำ
หรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและให้วำงหลักประกัน รับ

ช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินพร้อมจัดท ำหนังสือแจ้ง

ให้มำรับมอบเอกสำร 
 

(หมำยเหตุ: (-กรณียื่นค ำขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค ำขอ เอกสำร
หลักฐำน 

ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 
- กรณีมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันให้
ขยำยเวลำออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 

-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 
 

))  

144 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมลงนำม

ในหนังสือยินยอมหรืออนุญำต 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนจำก

ผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(หรือหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) ส ำเนำอำชญำบัตรผูกขำดส ำรวจแร่ หรืออำชญำบัตรพิเศษ กรมอุตสำหกรรมพื้นฐำนและกำร



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

เหมืองแร่ 

6) 
 

แผนผังกำรส ำรวจแร่ หรือโครงกำรท ำเหมืองแร่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

แผนท่ีและแผนผังแสดงกำรใช้พ้ืนท่ี และบริเวณใกล้เคียง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

แผนท่ีภูมิประเทศ มำตรำส่วน 1:50,000 ล ำดับชุด L7017 แสดง
ต ำแหน่งบริเวณท่ีส ำรวจแร่ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

แผนท่ีรำยแปลงแปลงรวมใน มำตรำส่วน 1:8,000 บนพ้ืนหลักฐำน

แผนท่ีภูมิประเทศ มำตรำส่วน 1:50,000 ล ำดับชุด L7017  
บริเวณท่ีท ำเหมืองแร่ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงควำมไม่ขัดข้องให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือกำร
น ำทรัพยำกรธรรมชำติมำใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-105) หรือ

หนังสือยินยอมให้เข้ำใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมชำติมำใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-106) หรือมติของ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมท่ีแสดงควำมไม่ขัดข้อง

หรือยินยอมให้เข้ำใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีกิจกำรส ำรวจแร่เหมืองแร่ ท ำเหมืองใต้ดิน) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

11) 

 

หลักฐำนกำรได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

ในเขตปฏิรูปท่ีดินไปแล้วเพ่ือกิจกำรอันเก่ียวเน่ืองกับกำรส ำรวจแร่ 
กำรท ำเหมืองหรือกำรท ำเหมืองใต้ดิน นอกเหนือจำกกิจกำรตำม

ค ำขอน้ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

12) 

 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับ

กำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับน้ีได้รับ

ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมและด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(กรณีกิจกำรอันเก่ียวเนื่องกับกำรส ำรวจแร่ กำรท ำเหมือง 
     หรือกำรท ำเหมืองใต้ดินท่ีผู้ยื่นค ำขอไม่ได้รับควำมยินยอมให้เข้ำใช้

ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน  

ก่อนวันที่ ๒๓ มิถุนำยน ๒๕๖๐ 
) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

13) 

 

รำยงำนมำตรกำรป้องกันและแก้ไขผลกระทบส่ิงแวดล้อมซึ่งได้รับ

กำรรับรองจำกหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

14) 

 

แผนกำรจัดท ำกิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมใน

ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้
ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

15) 

 

แผนกำรฟ้ืนฟูท่ีดินเพ่ือกำรท ำเกษตรกรรมในระหว่ำงกำรใช้ท่ีดิน

และก่อนส่งคืนท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้ในกำร
ด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

16) 
 

หลักฐำนกำรโอนประทำนบัตร (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

กรมอุตสำหกรรมพื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

17) 

 

รำยงำนกำรตรวจสอบกำรประกอบกิจกำรของกรมอุตสำหกรรม

พ้ืนฐำนและกำรเหมืองแร่ 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

กรมอุตสำหกรรมพื้นฐำนและกำร

เหมืองแร่ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักกฎหมำย /บริกำร /คู่มือหรือแนวทำงกำร
ปฏิบัติงำน/คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน  กิจกำรท ำเหมือง ท่ีได้รับควำม

ยินยอมตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูป

ท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนำยน 2560 และกำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกำรท ำเหมือง

แร่  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  

  
2)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน กิจกำรท ำเหมือง ท่ี

ได้รับควำมยินยอมตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติ

ในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 และกำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับ

กำรท ำเหมืองแร่ ส.ป.ก.นครสวรรค์ 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน

กิจกำรผลิตพลังงำนไฟฟ้ำจำกพลังงำนลม ได้รับอนุญำตตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน

เพ่ือเกษตรกรรม ก่อนวันที่ 23 มิถุนำยน  2560 และกำรด ำเนินกำรอันเกี่ยวเนื่องกับกิจกำรผลิต

ไฟฟ้ำจำกพลังงำนลม 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับท่ีได้รับอนุญำตตำม

ระเบียบ คปก. ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรอนุญำตและกำรให้ผู้รับอนุญำตถือปฏิบัติในกำรใช้ท่ีดินหรือ

อสังหำริมทรัพย์ส ำหรับกิจกำรท่ีเป็นกำรสนับสนุน หรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ค ำส่ัง

หัวหน้ำ ค.ส.ช. ท่ี 31/2560 ใช้บังคับ 

 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก.

จังหวัด) ท้องท่ีท่ีประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด 

 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต พร้อมเอกสำรหลักฐำน เจ้ำหน้ำท่ีจะตรวจสอบควำม

ถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค ำขอไว้เป็นหลักฐำน และด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

 3.1 กรณีค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต เอกสำรและหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจะแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอ

แก้ไขค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต หรือจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำท่ีก ำหนดโดยบันทึกควำม

บกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ในใบรับค ำขอ 

 

 3.2 กรณีผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือไม่จัดส่งเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีเจ้ำหน้ำท่ีได้แจ้งไว้ใน

ใบรับค ำให้ถูกต้องและครบถ้วน ภำยในเวลำท่ีก ำหนดไว้ตำม ข้อ 3.1 ให้ถือว่ำค ำขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต และมีหนังสือแจ้งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

 

4. กำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกิจกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนลมให้ยื่นค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตพร้อมกันกับค ำขอ

กรณีกิจกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนลมเพื่อพิจำรณำในครำวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค ำ

ขอรับกำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้กำรยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค ำขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับนี้ได้รับ

ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำก คปก. และด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกรตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ยื่นค ำขอกับเกษตรกรท่ี

แนบท้ำยหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

 

5. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจำรณำค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ในกรณีท่ี คปก. พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต ต้อง

เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร วำงหลักประกัน และช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรือ

อนุญำต ดังนี้ 

 

 5.1 กำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

 

 5.1.1 ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเงินหรือประโยชน์อย่ำงอื่น โดยผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตท ำข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับ

ผลกระทบในพื้นที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตำมค ำขอควำมยินยอมหรืออนุญำตหรือท่ีได้แสดง

เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภำยหลัง) ซึ่งกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร และให้ค ำนึงถึงกำรครอบครองและท ำ

ประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรท่ีจะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส ำคัญ 

 

 5.1.2 ให้เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้

เช่ำ ผู้เช่ำซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือครองและท ำกินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอำจได้รับกำร

จัดท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 



 5.1.3 ให้แสดงหลักฐำนกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก. 

 

 5.2 กำรวำงหลักประกัน ให้วำงไว้กับ ส.ป.ก. โดยวำงเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับมูลค่ำของค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำร

จัดท ำกิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อม หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรฟื้นฟูท่ีดินในระหว่ำงกำรใช้

ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่ำงใดสูงกว่ำ ท้ังนี้ จ ำนวนเงินหลักประกันท่ีวำงต้องไม่น้อยกว่ำหนึ่งแสนบำทแต่ไม่เกินกว่ำห้ำ

ล้ำนบำท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรพำณิชย์ภำยในประเทศ แต่ต้องมีอำยุกำรประกันคลอบคุ

ลมตลอดระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกำรตำมท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต 

 

 5.3 กำรช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ให้ช ำระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 

 

 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับ

อัตรำร้อยละของรำคำประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินของกรมธนำรักษ์ คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอม 

 

 5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับอัตรำ

ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต โดยอัตรำค่ำตอบแทนแต่ละช่วงปีก ำหนด

ไว้ในบัญชีค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดินแนบท้ำย ระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำร

ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561 

 

 5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีมีระยะเวลำด ำเนินกิจกำรตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อำจแบ่งงวดช ำระเป็นรำยปีได้ไม่เกินกว่ำ

ห้ำงวด แต่ต้องช ำระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

 

 5.4 ส.ป.ก. ก ำหนดวันและแจ้งให้มำรับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญำต ณ ส.ป.ก. 

 

หมำยเหตุ : 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุญำตได้ ผู้อนุญำตจะมีค ำส่ังไม่อนุญำต 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตและเอกสำร

หลักฐำน ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 146 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 

1.3 ออกใบรับค ำขอ 
 

(หมำยเหตุ: (หรือยื่นค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1ส.ป.ก. จว.ด ำเนินกำรตรวจสอบสภำพพื้นที่และจัดท ำ
รำยงำน พร้อมควำมเห็นเบ้ืองต้น2.2คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ

ให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูป
ท่ีดิน พิจำรณำกลั่นกรอง2.3คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต2.4 ส.ป.ก. 
หรือ ส.ป.ก. จว.ผู้รับค ำขอมีหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่น

ค ำขอทรำบ2.5ส.ป.ก. ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรเยียวยำ

หรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและให้วำงหลักประกัน รับ
ช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินพร้อมจัดท ำหนังสือแจ้ง

ให้มำรับมอบเอกสำร 
(หมำยเหตุ: ((-กรณียื่นค ำขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค ำขอ เอกสำร
หลักฐำน 

ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 
- กรณีมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันให้
ขยำยเวลำออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

 

))  

144 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมลงนำม

ในหนังสือยินยอมหรืออนุญำต 
 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จำก

ผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีท่ีมีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หรือหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกินหก

เดือน) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนงำนและโครงกำรประกอบค ำขอ ประเภทของกิจกำร สถำนท่ี

ประกอบกิจกำรและจ ำนวนเน้ือท่ี ท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผนกำรเพ่ิมทุนในอนำคต 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ลักษณะของกำรด ำเนินงำน ของโครงกำรโดยระบุลักษณะกำรใช้

ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีกำรด ำเนินงำน แนว
ทำงกำรบริหำรและกำรจัดกำรโครงกำรผลตอบแทนโครงกำร

ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำรและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกำส
ควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำรประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกร 

สถำบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

แผนผังกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเน้ือท่ีและ

ลักษณะกำรใช้ท่ีดิน จ ำแนกตำมท่ีระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผัง

แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนังสือเสนอขำยไฟฟ้ำ หนังสือตอบรับกำรซื้อขำยไฟฟ้ำ หรือ
สัญญำซื้อขำยไฟฟ้ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 
 

สัญญำเช่ำท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์เพ่ือประกอบกิจกำรสนับสนุน
หรือเก่ียวเน่ืองกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมในเขตปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก. 4-119) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

10) 

 

หลักฐำนกำรรับรองของส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับกิจกำร

พลังงำนว่ำ เป็นกิจกำรหรือโครงกำรท่ีอยู่ภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติ

หรือแผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมcห่งชำติหรือเป็นนโยบำยของ
รัฐบำลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด ำเนินกำร ตลอดจนมี

วัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบำยพลังงำนของประเทศหรือ
นโยบำยเก่ียวกับ กำรจัดหำพลังงำนหรือสร้ำงควำมมั่นคง ในกำร

ผลิตพลังงำนตำมมติคณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนำก ำลังผลิต
ไฟฟ้ำของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 และแผนพัฒนำ

พลังงำนทดแทนและพลังงำนทำงเลือก พ.ศ. 2558-2579  แผน

บริหำรจัดกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558-2579 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(แผนบริหำรจัดกำรก๊ำซธรรมชำติ พ.ศ. 2558-2579 ท่ี

คณะรัฐมนตรี 

ได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันท่ี 27 ตุลำคม  พ.ศ. 2558 ท้ังนี้ ให้รวมถึงกรณีท่ี
มีกำรแก้ไขเพิ่มเติมหรือปรับปรุงแผนซึ่งได้รับควำมเห็นชอบจำก

คณะรัฐมนตรีในภำยหลังด้วย (กรณีกิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำน)  
) 

- 

11) 

 

หลักฐำนกำรได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

ในเขตปฏิรูปท่ีดินไปแล้วนอกเหนือจำกกิจกำรตำมค ำขอน้ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

หมำยเหต ุ- 

12) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับ
กำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับน้ีได้รับ

ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมและด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกรตำม

หนังสือ 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ(กรณีกิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำนหรือเก่ียวเนื่องกับ 
     กิจกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนลมหรือกิจกำรระบบโครงข่ำย

พลังงำน) 

) 

- 

13) 

 

แผนกำรจัดท ำกิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมใน

ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้
ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

14) 

 

แผนกำรฟ้ืนฟูท่ีดินเพ่ือกำรท ำเกษตรกรรมในระหว่ำงกำรใช้ท่ีดิน

และก่อนส่งคืนท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้ในกำร
ด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักกฎหมำย /บริกำร /คู่มือหรือแนวทำงกำร
ปฏิบัติงำน/คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรผลิตพลังงำนไฟฟ้ำจำกพลังงำน

ลม ได้รับอนุญำตตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ก่อนวันที่ 23 มิถุนำยน  2560 และกำรด ำเนินกำรอัน

เก่ียวเนื่องกับกิจกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนลม  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  
  

2)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรผลิตพลังงำน

ไฟฟ้ำจำกพลังงำนลม ได้รับอนุญำตตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ก่อนวันที่ 23 มิถุนำยน 2560 และกำร

ด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกิจกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนลม ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน

กิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำน และกำรด ำเนินกำรอันเกี่ยวเนื่องกับกิจกำรระบบโครงข่ำย

พลังงำน 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับควำมยินยอม 

ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปท่ีดิน

ไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 

 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก.

จังหวัด) ท้องท่ีท่ีประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด 

 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต พร้อมเอกสำรหลักฐำน เจ้ำหน้ำท่ี 

จะตรวจสอบควำมถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค ำขอไว้เป็นหลักฐำน และด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

 3.1 กรณีค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต เอกสำรและหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจะแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอ

แก้ไขค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต หรือจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำ 

ท่ีก ำหนดโดยบันทึกควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ในใบรับค ำขอ 

 

 3.2 กรณีผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือไม่จัดส่งเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีเจ้ำหน้ำท่ีได้แจ้งไว้ใน

ใบรับค ำให้ถูกต้องและครบถ้วน ภำยในเวลำท่ีก ำหนดไว้ตำม ข้อ 3.1 ให้ถือว่ำค ำขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต และมีหนังสือแจ้งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

 

4. กำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับระบบโครงข่ำยพลังงำน ให้ยื่นค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตพร้อมกันกับค ำขอกรณีระบบ

โครงข่ำยพลังงำน เพื่อพิจำรณำในครำวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับกำรจัดท่ีดินของ

เกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้กำรยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละค ำขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับนี้ได้รับควำมยินยอมหรือ

อนุญำตจำก คปก. และด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกรตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ยื่นค ำขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ำยหนังสือ

ยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

 

5. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจำรณำค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ในกรณีท่ี คปก. พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต ต้อง

เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร วำงหลักประกัน และช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรือ

อนุญำต ดังนี้ 

 

 5.1 กำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

 

 5.1.1 ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเงินหรือประโยชน์อย่ำงอื่น โดยผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตท ำข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับ

ผลกระทบในพื้นที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตำมค ำขอควำมยินยอมหรืออนุญำตหรือท่ีได้แสดง

เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภำยหลัง) ซึ่งกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร และให้ค ำนึงถึงกำรครอบครองและท ำ

ประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรท่ีจะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส ำคัญ 

 

 5.1.2 ให้เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดิน 

เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่ำ ผู้เช่ำซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือครองและท ำกินในเขต

ปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอำจได้รับกำรจัดท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

 5.1.3 ให้แสดงหลักฐำนกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก. 

 



 5.2 กำรวำงหลักประกัน ให้วำงไว้กับ ส.ป.ก. โดยวำงเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับมูลค่ำของค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำร

จัดท ำกิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อม หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรฟื้นฟูท่ีดินในระหว่ำงกำรใช้

ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่ำงใดสูงกว่ำ ท้ังนี้ จ ำนวนเงินหลักประกันท่ีวำงต้องไม่น้อยกว่ำหนึ่งแสนบำทแต่ไม่เกินกว่ำห้ำ

ล้ำนบำท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรพำณิชย์ภำยในประเทศ แต่ต้องมีอำยุกำรประกันคลอบคุ

ลมตลอดระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกำรตำมท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต 

 

 5.3 กำรช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ให้ช ำระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 

 

 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับ

อัตรำร้อยละของรำคำประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินของกรมธนำรักษ์ คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอม 

 

 5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับอัตรำ

ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต โดยอัตรำค่ำตอบแทนแต่ละช่วงปีก ำหนด

ไว้ในบัญชีค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดินแนบท้ำย ระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำร

ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561 

 

 5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีมีระยะเวลำด ำเนินกิจกำรตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อำจแบ่งงวดช ำระเป็นรำยปีได้ไม่เกินกว่ำ

ห้ำงวด แต่ต้องช ำระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

 

 5.4 ส.ป.ก. ก ำหนดวันและแจ้งให้มำรับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญำต ณ ส.ป.ก. 

 

หมำยเหตุ : 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุญำตได้ ผู้อนุญำตจะมีค ำส่ังไม่อนุญำต 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตและเอกสำร

หลักฐำน ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 146 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

2) กำรพิจำรณำ 144 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

2.1ส.ป.ก. จว.ด ำเนินกำรตรวจสอบสภำพพื้นที่และจัดท ำ

รำยงำน พร้อมควำมเห็นเบ้ืองต้น2.2คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ
ให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูป

ท่ีดิน พิจำรณำกลั่นกรอง2.3คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต2.4 ส.ป.ก. 

หรือ ส.ป.ก. จว.ผู้รับค ำขอมีหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่น
ค ำขอทรำบ2.5ส.ป.ก. ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรเยียวยำ

หรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและให้วำงหลักประกัน รับ

ช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินพร้อมจัดท ำหนังสือแจ้ง
ให้มำรับมอบเอกสำร 

(หมำยเหตุ: (-กรณียื่นค ำขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค ำขอ เอกสำร
หลักฐำน 

ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 
- กรณีมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันให้
ขยำยเวลำออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 

-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 
 

))  

เพื่อเกษตรกรรม 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมลงนำม

ในหนังสือยินยอมหรืออนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จำก

ผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีท่ีมีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หรือหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกินหก

เดือน) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนงำนและโครงกำรประกอบค ำขอ ประเภทของกิจกำร สถำนท่ี

ประกอบกิจกำรและจ ำนวนเน้ือท่ี ท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผนกำรเพ่ิมทุนในอนำคต 

ลักษณะของกำรด ำเนินงำน ของโครงกำรโดยระบุลักษณะกำรใช้
ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีกำรด ำเนินงำน แนว

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ทำงกำรบริหำรและกำรจัดกำรโครงกำรผลตอบแทนโครงกำร

ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำรและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกำส
ควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำรประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกร 

สถำบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

6) 

 

แผนผังกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเน้ือท่ีและ

ลักษณะกำรใช้ท่ีดิน จ ำแนกตำมท่ีระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผัง
แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หนังสือเสนอขำยไฟฟ้ำ หนังสือตอบรับกำรซื้อขำยไฟฟ้ำ หรือ

สัญญำซื้อขำยไฟฟ้ำ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

หลักฐำนกำรรับรองของส ำนักงำน คณะกรรมกำรก ำกับกิจกำร

พลังงำนว่ำ เป็นกิจกำรหรือโครงกำรท่ีอยู่ภำยใต้ ยุทธศำสตร์ชำติ

หรือแผนพัฒนำเศรษฐกิจและสังคมcห่งชำติหรือเป็นนโยบำยของ
รัฐบำลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด ำเนินกำร ตลอดจนมี

วัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบำยพลังงำนของประเทศหรือ
นโยบำยเก่ียวกับ กำรจัดหำพลังงำนหรือสร้ำงควำมมั่นคง ในกำร

ผลิตพลังงำนตำมมติคณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนำก ำลังผลิต

ไฟฟ้ำของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 และแผนพัฒนำ
พลังงำนทดแทนและพลังงำนทำงเลือก พ.ศ. 2558-2579  แผน

บริหำรจัดกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558-257 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ((กิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำน)) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับกิจกำร

พลังงำนประจ ำเขต 5 

10) 

 

หลักฐำนกำรได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตเพ่ือกิจกำรอัน

เก่ียวเน่ืองกับกิจกำรผลิตไฟฟ้ำจำกพลังงำนลมหรือกิจกำรระบบ
โครงข่ำยพลังงำนท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้

ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินไปแล้ว นอกเหนือจำกกิจกำรตำม

ค ำขอน้ี 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับกิจกำร

พลังงำนประจ ำเขต 5 

11) 

 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับ

กำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับน้ีได้รับ
ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรมและด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

12) 

 

แผนกำรจัดท ำกิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมใน

ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

13) 

 

แผนกำรฟ้ืนฟูท่ีดินเพ่ือกำรท ำเกษตรกรรมในระหว่ำงกำรใช้ท่ีดิน

และก่อนส่งคืนท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้ในกำร

ด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักกฎหมำย /บริกำร /คู่มือหรือแนวทำงกำร
ปฏิบัติงำน/คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำน และกำร

ด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำน  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  

  
2)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจกำรระบบโครงข่ำย

พลังงำน และกำรด ำเนินกำรอันเก่ียวเนื่องกับกิจกำรระบบโครงข่ำยพลังงำน ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 

โครงกำรของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศเพ่ือกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนด้ำน

คมนำคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์ 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับควำมยินยอมตำมระเบียบ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้

ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 

 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก.

จังหวัด) ท้องท่ีท่ีประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด 

 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต พร้อมเอกสำรหลักฐำน เจ้ำหน้ำท่ีจะตรวจสอบควำม

ถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค ำขอไว้เป็นหลักฐำน และด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

 3.1 กรณีค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต เอกสำรและหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจะแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอ

แก้ไขค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต หรือจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำท่ีก ำหนดโดยบันทึกควำม

บกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ในใบรับค ำขอ 

 

 3.2 กรณีผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือไม่จัดส่งเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีเจ้ำหน้ำท่ีได้แจ้งไว้ใน

ใบรับค ำให้ถูกต้องและครบถ้วน ภำยในเวลำท่ีก ำหนดไว้ตำม ข้อ 3.1 ให้ถือว่ำ ค ำขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต และมีหนังสือแจ้งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

 

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค ำขอรับกำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้กำรยินยอมหรือ

สละสิทธิหรือสละค ำขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับนี้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตจำก คปก. และด ำเนินกำรเยียวยำหรือ

ชดเชยเกษตรกรตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ยื่นค ำขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ำยหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

 

5. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจำรณำค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ในกรณีท่ี คปก. พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต ต้อง

เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร วำงหลักประกัน และช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรือ

อนุญำต ดังนี้ 

 

 5.1 กำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

 

 5.1.1 ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเงินหรือประโยชน์อย่ำงอื่น โดยผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตท ำข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับ

ผลกระทบในพื้นที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตำมค ำขอควำมยินยอมหรืออนุญำตหรือท่ีได้แสดง

เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภำยหลัง) ซึ่งกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร และ 

ให้ค ำนึงถึงกำรครอบครองและท ำประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรท่ีจะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส ำคัญ 

 

 5.1.2 ให้เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้

เช่ำ ผู้เช่ำซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือครองและท ำกินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอำจได้รับกำร

จัดท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

 5.1.3 ให้แสดงหลักฐำนกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก. 

 

 5.2 กำรวำงหลักประกัน ให้วำงไว้กับ ส.ป.ก. โดยวำงเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับมูลค่ำของค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำร

จัดท ำกิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อม หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรฟื้นฟูท่ีดินในระหว่ำงกำรใช้



ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่ำงใดสูงกว่ำ ท้ังนี้ จ ำนวนเงินหลักประกันท่ีวำงต้องไม่น้อยกว่ำหนึ่งแสนบำทแต่ไม่เกินกว่ำห้ำ

ล้ำนบำท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรพำณิชย์ภำยในประเทศ แต่ต้องมีอำยุกำรประกันคลอบคุ

ลมตลอดระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกำรตำมท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต 

 

 5.3 กำรช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ให้ช ำระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 

 

 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับ

อัตรำร้อยละของรำคำประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินของกรมธนำรักษ์ คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอม 

 

 5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับอัตรำ

ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต โดยอัตรำค่ำตอบแทนแต่ละช่วงปีก ำหนด

ไว้ในบัญชีค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดินแนบท้ำย ระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำร

ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561 

 

 5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีมีระยะเวลำด ำเนินกิจกำรตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อำจแบ่งงวดช ำระเป็นรำยปีได้ไม่เกินกว่ำ

ห้ำงวด แต่ต้องช ำระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

 

 5.4 ส.ป.ก. ก ำหนดวันและแจ้งให้มำรับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญำต ณ ส.ป.ก. 

 

หมำยเหตุ : 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุญำตได้ ผู้อนุญำตจะมีค ำส่ังไม่อนุญำต 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตและเอกสำร

หลักฐำน ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 146 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

(หมำยเหตุ: (หรือยื่นค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1ส.ป.ก. จว.ด ำเนินกำรตรวจสอบสภำพพื้นที่และจัดท ำ
รำยงำน พร้อมควำมเห็นเบ้ืองต้น2.2คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ

ให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูป

144 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ีดิน พิจำรณำกลั่นกรอง2.3คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต2.4 ส.ป.ก. 
หรือ ส.ป.ก. จว.ผู้รับค ำขอมีหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่น

ค ำขอทรำบ2.5ส.ป.ก. ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรเยียวยำ
หรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและให้วำงหลักประกัน รับ

ช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินพร้อมจัดท ำหนังสือแจ้ง
ให้มำรับมอบเอกสำร 

(หมำยเหตุ: ((-กรณียื่นค ำขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค ำขอ เอกสำร
หลักฐำน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 
- กรณีมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันให้
ขยำยเวลำออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 

-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

 
))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมลงนำม
ในหนังสือยินยอมหรืออนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จำก

ผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หรือหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกินหก

เดือน) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนงำนและโครงกำรประกอบค ำขอ ประเภทของกิจกำร สถำนท่ี

ประกอบกิจกำรและจ ำนวนเน้ือท่ี ท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผนกำรเพ่ิมทุนในอนำคต 

ลักษณะของกำรด ำเนินงำน ของโครงกำรโดยระบุลักษณะกำรใช้

ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีกำรด ำเนินงำน แนว
ทำงกำรบริหำรและกำรจัดกำรโครงกำรผลตอบแทนโครงกำร

ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำรและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกำส
ควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำรประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกร 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

สถำบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

แผนผังกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเน้ือท่ีและ

ลักษณะกำรใช้ท่ีดิน จ ำแนกตำมท่ีระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผัง

แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

หลักฐำนกำรรับรองของหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องว่ำเป็นกิจกำรหรือ
โครงกำรท่ีอยู่ภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติหรือแผนพัฒนำเศรษฐกิจ

และสังคมแห่งชำติหรือเป็นนโยบำยของรัฐบำลหรือคณะรัฐมนตรี
มีมติให้ด ำเนินกำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับ
กำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับน้ีได้รับ

ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรมและด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

10) 

 

แผนกำรจัดท ำกิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมใน

ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้
ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

แผนกำรฟ้ืนฟูท่ีดินเพ่ือกำรท ำเกษตรกรรมในระหว่ำงกำรใช้ท่ีดิน
และก่อนส่งคืนท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้ในกำร

ด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

056221616 โทรสำร 056221747))  
2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักกฎหมำย /บริกำร /คู่มือหรือแนวทำงกำร
ปฏิบัติงำน/คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน โครงกำรของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์

ส่วนรวมของประเทศเพื่อกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนด้ำนคมนำคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  
  

2)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน โครงกำรของรัฐซึ่งเป็น

ประโยชน์ส่วนรวมของประเทศเพื่อกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนด้ำนคมนำคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์ ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน

โครงกำรของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ เพื่อกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนและ

โครงข่ำยในระบบโทรคมนำคม 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับควำมยินยอมตำมระเบียบ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้

ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 

 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก.

จังหวัด) ท้องท่ีท่ีประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด 

 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต พร้อมเอกสำรหลักฐำน เจ้ำหน้ำท่ีจะตรวจสอบควำม

ถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค ำขอไว้เป็นหลักฐำน และด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

 3.1 กรณีค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต เอกสำรและหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจะแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอ

แก้ไขค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต หรือจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำท่ีก ำหนดโดยบันทึกควำม

บกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ในใบรับค ำขอ 

 

 3.2 กรณีผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือไม่จัดส่งเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีเจ้ำหน้ำท่ีได้แจ้งไว้ใน

ใบรับค ำให้ถูกต้องและครบถ้วน ภำยในเวลำท่ีก ำหนดไว้ตำม ข้อ 3.1 ให้ถือว่ำค ำขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต และมีหนังสือแจ้งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

 

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค ำขอรับกำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้กำรยินยอมหรือ

สละสิทธิหรือสละค ำขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับนี้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตจำก คปก. และด ำเนินกำรเยียวยำหรือ

ชดเชยเกษตรกรตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ยื่นค ำขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ำยหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

 

5. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจำรณำค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ในกรณีท่ี คปก. พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต ต้อง

เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร วำงหลักประกัน และช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรือ

อนุญำต ดังนี้ 

 

 5.1 กำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

 

 5.1.1 ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเงินหรือประโยชน์อย่ำงอื่น โดยผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตท ำข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับ

ผลกระทบในพื้นที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตำมค ำขอควำมยินยอมหรืออนุญำตหรือท่ีได้แสดง

เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภำยหลัง) ซึ่งกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร และให้ค ำนึงถึงกำรครอบครองและท ำ

ประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรท่ีจะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส ำคัญ 

 

 5.1.2 ให้เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้

เช่ำ ผู้เช่ำซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือครองและท ำกินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอำจได้รับกำร

จัดท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

 5.1.3 ให้แสดงหลักฐำนกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก. 

 

 5.2 กำรวำงหลักประกัน ให้วำงไว้กับ ส.ป.ก. โดยวำงเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับมูลค่ำของค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำร

จัดท ำกิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อม หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรฟื้นฟูท่ีดินในระหว่ำงกำรใช้



ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่ำงใดสูงกว่ำ ท้ังนี้ จ ำนวนเงินหลักประกันท่ีวำงต้องไม่น้อยกว่ำหนึ่งแสนบำทแต่ไม่เกินกว่ำห้ำ

ล้ำนบำท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรพำณิชย์ภำยในประเทศ แต่ต้องมีอำยุกำรประกันคลอบคุ

ลมตลอดระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกำรตำมท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต 

 

 5.3 กำรช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ให้ช ำระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 

 

 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับ

อัตรำร้อยละของรำคำประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินของกรมธนำรักษ์ คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอม 

 

 5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับอัตรำ

ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต โดยอัตรำค่ำตอบแทนแต่ละช่วงปีก ำหนด

ไว้ในบัญชีค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดินแนบท้ำย ระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำร

ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561 

 

 5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีมีระยะเวลำด ำเนินกิจกำรตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อำจแบ่งงวดช ำระเป็นรำยปีได้ไม่เกินกว่ำ

ห้ำงวด แต่ต้องช ำระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

 

 5.4 ส.ป.ก. ก ำหนดวันและแจ้งให้มำรับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญำต ณ ส.ป.ก. 

 

หมำยเหตุ : 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุญำตได้ ผู้อนุญำตจะมีค ำส่ังไม่อนุญำต 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตและเอกสำร

หลักฐำน ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 146 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

(หมำยเหตุ: (หรือยื่นค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1ส.ป.ก. จว.ด ำเนินกำรตรวจสอบสภำพพื้นที่และจัดท ำ
รำยงำน พร้อมควำมเห็นเบ้ืองต้น2.2คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ

ให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูป

144 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ีดิน พิจำรณำกลั่นกรอง2.3คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต2.4 ส.ป.ก. 
หรือ ส.ป.ก. จว.ผู้รับค ำขอมีหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่น

ค ำขอทรำบ2.5ส.ป.ก. ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรเยียวยำ
หรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและให้วำงหลักประกัน รับ

ช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินพร้อมจัดท ำหนังสือแจ้ง
ให้มำรับมอบเอกสำร 

(หมำยเหตุ: (กรณียื่นค ำขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค ำขอ เอกสำร
หลักฐำน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 
- กรณีมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันให้
ขยำยเวลำออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 

-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

 
))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมลงนำม
ในหนังสือยินยอมหรืออนุญำต 

 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จำก
ผู้รับบริกำร) 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(หรือหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกินหก

เดือน) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 
 

แผนงำนและโครงกำรประกอบค ำขอ ประเภทของกิจกำรสถำนท่ี
ประกอบกิจกำรและจ ำนวนเน้ือท่ี ท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต ทุนท่ีใช้

ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผน กำรเพ่ิมทุนในอนำคต 

ลักษณะของกำรด ำเนินงำนของโครงกำรโดยระบุลักษณะกำรใช้
ท่ีดินหรือ อสังหำริมทรัพย์ขั้น ตอนและวิธีกำรด ำเนินงำน แนว

ทำงกำรบริหำรและ กำรจัดกำรโครงกำรผลตอบแทนโครงกำร 
ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำร และเครื่องชี้วัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกำส

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำรประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกร 

สถำบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

6) 

 

แผนผังกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเน้ือท่ีและ

ลักษณะกำรใช้ท่ีดินจ ำแนกตำมท่ีระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผัง
แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

หลักฐำนกำรรับรองของหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องว่ำเป็นกิจกำรหรือ

โครงกำรท่ีอยู่ภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติหรือแผนพัฒนำเศรษฐกิจ
และสังคมแห่งชำติหรือเป็นนโยบำยของรัฐบำลหรือคณะรัฐมนตรี

มีมติให้ด ำเนินกำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

9) 

 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับ

กำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับน้ีได้รับ

ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมและด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

10) 
 

แผนกำรจัดท ำกิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้

ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

11) 

 

แผนกำรฟ้ืนฟูท่ีดินเพ่ือกำรท ำเกษตรกรรมในระหว่ำงกำรใช้ท่ีดิน

และก่อนส่งคืนท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้ในกำร

ด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
(หมำยเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักกฎหมำย /บริกำร /คู่มือหรือแนวทำงกำร
ปฏิบัติงำน/คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงกำรของรัฐซ่ึงเป็นประโยชน์

ส่วนรวมของประเทศ เพื่อกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนและโครงข่ำยในระบบโทรคมนำคม  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  

  
2)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงกำรของรัฐซึ่งเป็น

ประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ เพื่อกำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนและโครงข่ำยในระบบโทรคมนำคม ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน

โครงกำรของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ โครงกำรที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้ด ำเนินกำร

v1 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย ซึ่งได้รับควำมยินยอมตำมระเบียบ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้

ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนำยน 2560 

 

2. สถำนที่ย่ืนค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (ส.ป.ก.

จังหวัด) ท้องท่ีท่ีประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นค ำขอตำมแบบท่ีส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด 

 

3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต พร้อมเอกสำรหลักฐำน เจ้ำหน้ำท่ีจะตรวจสอบควำม

ถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับค ำขอไว้เป็นหลักฐำน และด ำเนินกำร ดังนี้ 

 

 3.1 กรณีค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต เอกสำรและหลักฐำนไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำท่ีจะแจ้งให้ผู้ยื่นค ำขอ

แก้ไขค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต หรือจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ถูกต้องครบถ้วนภำยในเวลำท่ีก ำหนดโดยบันทึกควำม

บกพร่องและรำยกำรเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ในใบรับค ำขอ 

 

 3.2 กรณีผู้ขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ไม่ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือไม่จัดส่งเอกสำรหรือหลักฐำนท่ีเจ้ำหน้ำท่ีได้แจ้งไว้ใน

ใบรับค ำให้ถูกต้องและครบถ้วน ภำยในเวลำท่ีก ำหนดไว้ตำม ข้อ 3.1 ให้ถือว่ำค ำขอนั้นเป็นอันยกเลิก 

 

 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต และมีหนังสือแจ้งทำงไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 

 

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค ำขอรับกำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้กำรยินยอมหรือ

สละสิทธิหรือสละค ำขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับนี้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตจำก คปก. และด ำเนินกำรเยียวยำหรือ

ชดเชยเกษตรกรตำมข้อตกลงระหว่ำงผู้ยื่นค ำขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ำยหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 

 

5. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจำรณำค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำต ส.ป.ก. จะมีหนังสือแจ้งผล

กำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบ ในกรณีท่ี คปก. พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต ต้อง

เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร วำงหลักประกัน และช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรือ

อนุญำต ดังนี้ 

 

 5.1 กำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 

 

 5.1.1 ให้ก ำหนดเป็นจ ำนวนเงินหรือประโยชน์อย่ำงอื่น โดยผู้ได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำตท ำข้อตกลงกับเกษตรกรผู้ได้รับ

ผลกระทบในพื้นที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตำมค ำขอควำมยินยอมหรืออนุญำตหรือท่ีได้แสดง

เพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภำยหลัง) ซึ่งกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร และให้ค ำนึงถึงกำรครอบครองและท ำ

ประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรท่ีจะได้รับผลกระทบนั้นเป็นส ำคัญ 

 

 5.1.2 ให้เยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู้มีสิทธิในที่ดินนั้นตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้

เช่ำ ผู้เช่ำซื้อ ผู้ได้รับสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือครองและท ำกินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอำจได้รับกำร

จัดท่ีดินตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

 5.1.3 ให้แสดงหลักฐำนกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก. 

 

 5.2 กำรวำงหลักประกัน ให้วำงไว้กับ ส.ป.ก. โดยวำงเป็นจ ำนวนเงินเท่ำกับมูลค่ำของค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำร

จัดท ำกิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อม หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรฟื้นฟูท่ีดินในระหว่ำงกำรใช้



ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่ำงใดสูงกว่ำ ท้ังนี้ จ ำนวนเงินหลักประกันท่ีวำงต้องไม่น้อยกว่ำหนึ่งแสนบำทแต่ไม่เกินกว่ำห้ำ

ล้ำนบำท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ ำประกันของธนำคำรพำณิชย์ภำยในประเทศ แต่ต้องมีอำยุกำรประกันคลอบคุ

ลมตลอดระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกำรตำมท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต 

 

 5.3 กำรช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน ให้ช ำระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 

 

 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได้) เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับ

อัตรำร้อยละของรำคำประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินของกรมธนำรักษ์ คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอม 

 

 5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สำมำรถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ำกับอัตรำ

ค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อท่ีและระยะเวลำท่ีได้รับควำมยินยอมหรืออนุญำต โดยอัตรำค่ำตอบแทนแต่ละช่วงปีก ำหนด

ไว้ในบัญชีค่ำตอบแทนกำรใช้ท่ีดินแนบท้ำย ระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำร

ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561 

 

 5.1.3 ค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีมีระยะเวลำด ำเนินกิจกำรตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อำจแบ่งงวดช ำระเป็นรำยปีได้ไม่เกินกว่ำ

ห้ำงวด แต่ต้องช ำระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

 

 5.4 ส.ป.ก. ก ำหนดวันและแจ้งให้มำรับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญำต ณ ส.ป.ก. 

 

หมำยเหตุ : 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ีระบุไว้

ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุญำตได้ ผู้อนุญำตจะมีค ำส่ังไม่อนุญำต 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตและเอกสำร

หลักฐำน ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 146 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค ำขอ 

1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 

 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1ส.ป.ก. จว.ด ำเนินกำรตรวจสอบสภำพพื้นที่และจัดท ำ
รำยงำน พร้อมควำมเห็นเบ้ืองต้น2.2คณะอนุกรรมกำรพิจำรณำ

ให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูป

144 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ีดิน พิจำรณำกลั่นกรอง2.3คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต2.4 ส.ป.ก. 
หรือ ส.ป.ก. จว.ผู้รับค ำขอมีหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่น

ค ำขอทรำบ2.5ส.ป.ก. ด ำเนินกำรตรวจสอบหลักฐำนกำรเยียวยำ
หรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและให้วำงหลักประกัน รับ

ช ำระค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินพร้อมจัดท ำหนังสือแจ้ง
ให้มำรับมอบเอกสำร 

(หมำยเหตุ: ((-กรณียื่นค ำขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค ำขอ เอกสำร
หลักฐำน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 
- กรณีมีเหตุจ ำเป็นไม่อำจพิจำรณำให้แล้วเสร็จภำยใน 60 วันให้
ขยำยเวลำออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 

-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมำยถึง ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

 
))  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

3.1 เลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมลงนำม
ในหนังสือยินยอมหรืออนุญำต 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จำก

ผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(หรือหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให้ไม่เกินหก

เดือน) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

แผนงำนและโครงกำรประกอบค ำขอ ประเภทของกิจกำร สถำนท่ี

ประกอบกิจกำรและจ ำนวนเน้ือท่ี ท่ีต้องกำรขอรับอนุญำต ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของโครงกำร รวมท้ังแผนกำรเพ่ิมทุนในอนำคต 

ลักษณะของกำรด ำเนินงำน ของโครงกำรโดยระบุลักษณะกำรใช้

ท่ีดินหรืออสังหำริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีกำรด ำเนินงำน แนว
ทำงกำรบริหำรและกำรจัดกำรโครงกำรผลตอบแทนโครงกำร

ระยะเวลำคืนทุนของโครงกำรและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกำส
ควำมสัมฤทธิ์ผลของกำรประกอบกำรประโยชน์ท่ีคำดว่ำเกษตรกร 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

สถำบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

6) 

 

แผนผังกำรใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเน้ือท่ีและ

ลักษณะกำรใช้ท่ีดิน จ ำแนกตำมท่ีระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผัง

แบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

หลักฐำนกำรรับรองของหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องว่ำเป็นกิจกำรหรือ
โครงกำรท่ีอยู่ภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติหรือแผนพัฒนำเศรษฐกิจ

และสังคมแห่งชำติหรือเป็นนโยบำยของรัฐบำลหรือคณะรัฐมนตรี
มีมติให้ด ำเนินกำร 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละค ำขอรับ
กำรจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นค ำขอฉบับน้ีได้รับ

ควำมยินยอมหรืออนุญำตจำกคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

เกษตรกรรมและด ำเนินกำรเยียวยำหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

10) 

 

แผนกำรจัดท ำกิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมใน

ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้
ในกำรด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหต ุ- 

- 

11) 
 

แผนกำรฟ้ืนฟูท่ีดินเพ่ือกำรท ำเกษตรกรรมในระหว่ำงกำรใช้ท่ีดิน
และก่อนส่งคืนท่ีดิน ซึ่งแสดงงบประมำณท่ีเป็นไปได้ในกำร

ด ำเนินกำรตำมแผนดังกล่ำว 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

056221616 โทรสำร 056221747))  
2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมำยเหตุ: (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักกฎหมำย /บริกำร /คู่มือหรือแนวทำงกำร
ปฏิบัติงำน/คู่มือกำรขอและพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงกำรของรัฐซ่ึงเป็นประโยชน์

ส่วนรวมของประเทศ โครงกำรท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด ำเนินกำรv1  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำรพิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560  
  

2)ค ำส่ังหัวหน้ำคณะรักษำควำมสงบแห่งชำติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง กำรใช้ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมตำมกฎหมำยว่ำด้วย กำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สำธำรณะของประเทศ  ส่ัง ณ วันที่ 23 มิถุนำยน 
พุทธศักรำช 2560  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรใช้และค่ำตอบแทนกำรใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ีมีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรขอและกำร

พิจำรณำให้ควำมยินยอมหรืออนุญำต ให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 90.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอควำมยินยอมหรือขออนุญำตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงกำรของรัฐซึ่งเป็น

ประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ โครงกำรท่ีคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด ำเนินกำร ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเช่ือ

รำยบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกิน รำยละ 50,000 บำท) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 

 

 1.1 เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

2) วัตถุประสงค์ของกำรให้กู้ยืม 

 

 2.1 กำรให้กู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม 

 

 2.2 กำรให้กู้ยืมเพื่อเป็นค่ำชดเชย 

 

3) ระยะเวลำกำรกู้ยืม 

 

 3.1 เงินกู้ระยะส้ัน ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 1 ปี 

 

 3.2 เงินกู้ระยะปำนกลำง ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 3 ปี 

 

 3.3 เงินกู้ระยะยำว ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 15 ปี 

 

4) อัตรำดอกเบ้ียท่ีให้กู้ยืม 

 

 4.1 อัตรำดอกเบ้ียร้อยละ 4 ต่อปี 

 

 

 

 

 

5) อ ำนำจกำรอนุมัติ และกำรพิจำรณำค ำขอกู้ยืม 

 

 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด มีอ ำนำจกำรอนุมัติ ไม่เกินรำยละ 50,000 บำท 

 

หมำยเหตุ :  

 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง 

 

 ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค ำส่ังไม่อนุมัติ 

 

3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอกู้ยืมและเอกสำรหลักฐำนถูกต้องและ

ครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 



 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 21 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอกู้ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

2) กำรพิจำรณำ 

.1 ตรวจสอบค ำขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู้กู้/สภำพพื้นท่ี/ภำระ

หนี้สิน/เอกสำรประกอบฯ 
2.2 วิเครำะห์ค ำขอกู้ยืมเงิน 

2.3 สรุปผลกำรวิเครำะห์ค ำขอกู้ฯเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
2.4 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำ 

อนุมัติค ำขอกู้ยืม (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 

 
(หมำยเหตุ: -)  

19 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรอนุมัติและนัดท ำสัญญำ (ส.ป.ก. 

จังหวัดในพื้นที่) 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีท่ีมีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

หนังสืออนุญำตกำรเข้ำท ำประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญำเช่ำ

ซื้อท่ีดิน หรือสัญญำเช่ำท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

4) 

 

เอกสำรกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

5) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

แผนกำรผลิต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

แผนกำรช ำระหน้ีคืน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม    หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระ
นคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

(หมำยเหตุ: -)  
3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกิน รำยละ 50,000 

บำท)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรใช้จ่ำยเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ.2550  

  
2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรจัดท ำโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกิน รำย

ละ 50,000 บำท) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเช่ือ

รำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำยละ 50,000 บำท แต่ไม่เกิน 100,000 บำท) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 

 

 1.1 เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

2) วัตถุประสงค์ของกำรให้กู้ยืม 

 

 2.1 กำรให้กู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม 

 

 2.2 กำรให้กู้ยืมเพื่อเป็นค่ำชดเชย 

 

3) ระยะเวลำกำรกู้ยืม 

 

 3.1 เงินกู้ระยะส้ัน ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 1 ปี 

 

 3.2 เงินกู้ระยะปำนกลำง ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 3 ปี 

 

 3.3 เงินกู้ระยะยำว ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 15 ปี 

 

4) อัตรำดอกเบ้ียท่ีให้กู้ยืม 

 

 4.1 อัตรำดอกเบ้ียร้อยละ 4 ต่อปี 

 

 

 

 

 

 

 

5) อ ำนำจกำรอนุมัติ และกำรพิจำรณำค ำขอกู้ยืม 

 

 คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด มีอ ำนำจกำรอนุมัติ กำรกู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม เกินกว่ำรำยละ 50,000 บำท แต่ไม่เกิน 

100,000 บำท 

 

หมำยเหตุ :  

 

 1 ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ี 

 

ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

 2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค ำส่ังไม่อนุมัติ 

 

 3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอกู้ยืมและเอกสำร 

 

หลักฐำนถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 



 

 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 81 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1 รับค ำขอกู้ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

2) กำรพิจำรณำ 

2.1 ตรวจสอบค ำขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู้กู้/สภำพพื้นท่ี/

ภำระหนี้สิน/เอกสำรประกอบฯ 
2.2 วิเครำะห์ค ำขอกู้ยืมเงิน 

2.3 สรุปผลกำรวิเครำะห์ค ำขอกู้ฯ เสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำ 
 

2.4 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน 
จังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล/จัดท ำเอกสำร/เสนอควำมเห็น 

เพื่อให้คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำอนุมัติ (ส.ป.ก. 

จังหวัด ในพื้นที่) 
 

(หมำยเหตุ: -)  

79 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรอนุมัติและนัดท ำสัญญำ (ส.ป.ก. 

จังหวัด ในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

3) 

 

หนังสืออนุญำตกำรเข้ำท ำประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญำเช่ำ

ซื้อท่ีดิน หรือสัญญำเช่ำท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

4) 

 

เอกสำรกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

7) 

 

แผนกำรผลิต 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 
 

แผนกำรช ำระหน้ีคืน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม    หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระ

นคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์    http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

(หมำยเหตุ: -)  
3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำยละ 50,000 

บำท แต่ไม่เกิน 100,000 บำท)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรใช้จ่ำยเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ.2550  
  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรจัดท ำโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  

  

3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2554  

ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำย

ละ 50,000 บำท แต่ไม่เกิน 100,000 บำท) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  (สินเช่ือ

รำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำยละ 100,000 บำท แต่ไม่เกิน 200,000 บำท) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 

 

 1.1 เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

2) วัตถุประสงค์ของกำรให้กู้ยืม 

 

 2.1 กำรให้กู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม 

 

 2.2 กำรให้กู้ยืมเพื่อเป็นค่ำชดเชย 

 

3) ระยะเวลำกำรกู้ยืม 

 

 3.1 เงินกู้ระยะส้ัน ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 1 ปี 

 

 3.2 เงินกู้ระยะปำนกลำง ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 3 ปี 

 

 3.3 เงินกู้ระยะยำว ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 15 ปี 

 

4) อัตรำดอกเบ้ียท่ีให้กู้ยืม 

 

 4.1 อัตรำดอกเบ้ียร้อยละ 4 ต่อปี 

 

 

 

 

 

5) อ ำนำจกำรอนุมัติ และกำรพิจำรณำค ำขอกู้ยืม 

 

 5.1 คณะอนุกรรมกำรโครงกำรและกำรเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอ ำนำจกำร 

 

 อนุมัติ กำรกู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม เกินกว่ำรำยละ 100,000 บำท แต่ไม่เกิน 200,000 บำท 

 

 5.2 คณะอนุกรรมกำรโครงกำรและกำรเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (อกก. คง.) 

 

 มีอ ำนำจกำรอนุมัติ กำรกู้ยืมเพื่อเป็นค่ำชดเชย เกินกว่ำรำยละ 100,000 บำทขึ้นไป 

 

หมำยเหตุ :  

 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้องตำมท่ี 

 

 ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค ำส่ังไม่อนุมัติ 

 



3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอกู้ยืมและเอกสำรหลักฐำน 

 

 ถูกต้องและครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 153 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอกู้ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
1ตรวจสอบค ำขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู้กู้/สภำพพื้นท่ี/ภำระ

หนี้สิน/เอกสำรประกอบฯ2วิเครำะห์ค ำขอกู้ยืมเงิน3สรุปผลกำร

วิเครำะห์เสนอ 
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำ4ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

ด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล/จัดท ำเอกสำร/เสนอควำมเห็นต่อ
คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ5

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ด ำเนินกำรรวบรวมและ

ตรวจสอบเอกสำรค ำขอกู้/วิเครำะห์แผนกำรผลิต/ควำมสำมำรถ
ในกำรช ำระหนี้ และจัดท ำวำระกำรประชุมเสนอเลขำธิกำร ส.

ป.ก.6คณะอนุกรรมกำรโครงกำรและกำรเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดิน 

(หมำยเหตุ: -)  

151 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรอนุมัติและนัดท ำสัญญำ (ส.ป.ก. 

จังหวัดในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

3) 

 

หนังสืออนุญำตกำรเข้ำท ำประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญำเช่ำ

ซือ้ท่ีดิน หรือสัญญำเช่ำท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

4) 

 

เอกสำรกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

แผนกำรผลิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

แผนกำรช ำระหน้ีคืน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

(หมำยเหตุ: -)  
 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 

  
 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม    หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระ

นคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 
(หมำยเหตุ: -)  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำยละ 100,000 

บำท แต่ไม่เกิน 200,000 บำท)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรใช้จ่ำยเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ.2550  

  
2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรจัดท ำโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำย

ละ 100,000 บำท แต่ไม่เกิน 200,000 บำท) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเช่ือ

รำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำยละ 200,000 บำทขึ้นไป) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้ 

 

 1.1 เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

2) วัตถุประสงค์ของกำรให้กู้ยืม 

 

 2.1 กำรให้กู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม 

 

 2.2 กำรให้กู้ยืมเพื่อเป็นค่ำชดเชย 

 

3) ระยะเวลำกำรกู้ยืม 

 

 3.1 เงินกู้ระยะส้ัน ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 1 ปี 

 

 3.2 เงินกู้ระยะปำนกลำง ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 3 ปี 

 

 3.3 เงินกู้ระยะยำว ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 15 ปี 

 

4) อัตรำดอกเบ้ียท่ีให้กู้ยืม 

 

 4.1 อัตรำดอกเบ้ียร้อยละ 4 ต่อปี 

 

 

 

 

 

5) อ ำนำจกำรอนุมัติ และกำรพิจำรณำค ำขอกู้ยืม 

 

 คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม มีอ ำนำจกำรอนุมัติ เกินกว่ำรำยละ 200,000 บำทขึ้นไป 

 

หมำยเหตุ :  

 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง 

 

 ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค ำส่ังไม่อนุมัติ 

 

3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอกู้ยืมและเอกสำรหลักฐำนถูกต้องและ

ครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 



 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 253 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
รับค ำขอกู้ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

2) กำรพิจำรณำ 

1ตรวจสอบค ำขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู้กู้/สภำพพื้นท่ี/ภำระ

หนี้สิน/เอกสำรประกอบฯ2วิเครำะห์ค ำขอกู้ยืมเงิน/แผนกำรผลิต/
ควำมสำมำรถในกำรท ำกำรเกษตรและกำรช ำระหนี้3สรุปผลกำร

วิเครำะห์เสนอปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำ4ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูลเอกสำร/เสนอควำมเห็นต่อ

คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ5

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม รวบรวม/ตรวจสอบ
เอกสำรกำรขอกู้ยืมเงินฯ วิเครำะห์ แผนกำรผลิตและ

ควำมสำมำรถในกำรช ำระหนี้ จัดท ำวำระกำรประชุมเสนอ
เลขำธิกำร ส.ป.ก.8อนุมัติ 

(หมำยเหตุ: -)  

251 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำอนุมัติและนัดท ำสัญญำ (ส.

ป.ก.จังหวัดในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

หนังสืออนุญำตกำรเข้ำท ำประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญำเช่ำ

ซื้อท่ีดิน หรือสัญญำเช่ำท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม 

4) เอกสำรกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ทะเบียนสมรส (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

แผนกำรผลิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

8) 

 

แผนกำรช ำระหน้ีคืน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 
(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม    หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระ
นคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

(หมำยเหตุ: -)  
3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำยละ 200,000 

บำทขึ้นไป)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  

1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรใช้จ่ำยเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ.2550  

  
2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรจัดท ำโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  

  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ำรำย

ละ 200,000 บำทขึ้นไป) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  (สินเช่ือรำย

สถำบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บำท) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1) คุณสมบัติของสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ผู้มีสิทธิกู้ยืม มีดังนี้ 

 

 1.1 เป็นสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน และ 

 

 1.2 มีสมำชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 60 ของจ ำนวนสมำชิกท้ังหมด และ 

 

 1.3 มีควำมต้องกำรเงินทุนเพื่อประโยชน์ในกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

2) ระยะเวลำกำรกู้ยืม 

 

 2.1 เงินกู้ระยะส้ัน ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 1 ปี 

 

 2.2 เงินกู้ระยะปำนกลำง ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 3 ปี 

 

 2.3 เงินกู้ระยะยำว ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 15 ปี 

 

3) อัตรำดอกเบ้ียท่ีให้กู้ยืม 

 

 3.1 อัตรำดอกเบ้ียร้อยละ 2 ต่อปี 

 

 

 

 

 

4) อ ำนำจกำรอนุมัติ และกำรพิจำรณำค ำขอกู้ยืม 

 

 คณะอนุกรรมกำรโครงกำรและกำรเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอ ำนำจกำรอนุมัติ ไม่เกิน 5,000,000 

บำท 

 

หมำยเหตุ :  

 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง 

 

 ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค ำส่ังไม่อนุมัติ 

 

3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอกู้ยืมและเอกสำรหลักฐำนถูกต้องและ

ครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน



ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศัพท์ 056221616 โทรสำร 056221747 

/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 173 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอกู้ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

2) กำรพิจำรณำ 
1ตรวจสอบค ำขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู้กู้/สภำพพื้นท่ี/ภำระ

หนี้สิน/รำยละเอียดโครงกำรขอกู้ยืมเงินฯ2วิเครำะห์โครงกำรขอ

กู้เงินฯ 
3สรุปผลกำรวิเครำะห์โครงกำรขอกู้ยืมเงินฯ เสนอปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัดพิจำรณำ4ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด ด ำเนินกำร
รวบรวมข้อมูลเอกสำร/เสนอควำมเห็นต่อคณะกรรมกำรปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัดพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ5ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดิน

เพื่อเกษตรกรรม ด ำเนินกำรรวบรวม/ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
คุณสมบัติของสถำบันเกษตรกร และวิเครำะห์โครงกำรขอกู้ยืม

เงินฯ/งบแสดงฐำนะทำงกำรเงิน/จัดท ำเอกสำร6อนุมัติ 
 

(หมำยเหตุ: -)  

171 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรอนุมัติและนัดท ำสัญญำ (ส.ป.ก. 

จังหวัดในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชื่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

เอกสำรกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ใบส ำคัญจดทะเบียนเป็นสหกรณ์กำรเกษตรในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

5) 

 

ข้อเสนอโครงกำร / แผนด ำเนินธุรกิจ (ตำมวัตถุประสงค์กำรขอกู้

เงิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

6) 

 

รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ฯ     (ครั้งท่ีมี

มติขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินฯ      กำรมอบอ ำนำจให้

กรรมกำรกระท ำนิติกรรมและสัญญำ และก ำหนดวงเงินกู้ยืมและ
หรือค้ ำประกันประจ ำปี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

7) 
 

หนังสือนำยทะเบียนสหกรณ์รับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ ำประกัน
ประจ ำปี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

8) 
 

สรุปภำระหน้ีสินของสหกรณ์ฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

9) 

 

งบทดลอง 3 เดือนล่ำสุด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

10) 
 

รำยงำนกำรสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
พร้อมข้อสังเกตของผู้สอบบัญชีของปีท่ีผ่ำนมำ 2 ปี และปีล่ำสุด 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

11) 
 

งบกำรเงินของปีท่ีผ่ำนมำ 2 ปี และปีล่ำสุด  (งบดุล งบก ำไร
ขำดทุนงบต้นทุนขำย ฯลฯ พร้อมรำยละเอียด ประกอบงบ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

12) 

 

หนังสือมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรลงนำมในฐำนะผู้แทนสหกรณ์ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

13) 

 

รำยชื่อสมำชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 60 ของ

จ ำนวนสมำชิกท้ังหมด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม    หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระ
นคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

(หมำยเหตุ: -)  
3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม  (สินเชื่อรำยสถำบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินไม่เกิน 

5,000,000 บำท)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรใช้จ่ำยเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ.2550  
  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรจัดท ำโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  
  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยสถำบันเกษตรกร กรณีกู้ยืม

วงเงินไม่เกิน 5,000,000 บำท) ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 



คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเช่ือรำย

สถำบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินเกินกว่ำ 5,000,000 บำทขึ้นไป) 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1) คุณสมบัติของสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ผู้มีสิทธิกู้ยืม มีดังนี้ 

 

 1.1 เป็นสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน และ 

 

 1.2 มีสมำชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 60 ของจ ำนวนสมำชิกท้ังหมด และ 

 

 1.3 มีควำมต้องกำรเงินทุนเพื่อประโยชน์ในกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

 

2) ระยะเวลำกำรกู้ยืม 

 

 2.1) เงินกู้ระยะส้ัน ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 1 ปี 

 

 2.2) เงินกู้ระยะปำนกลำง ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 3 ปี 

 

 2.3) เงินกู้ระยะยำว ก ำหนดช ำระคืนภำยใน 15 ปี 

 

3) อัตรำดอกเบ้ียท่ีให้กู้ยืม 

 

 3.1) อัตรำดอกเบ้ียร้อยละ 2 ต่อปี 

 

4) อ ำนำจกำรอนุมัติ และกำรพิจำรณำค ำขอกู้ยืม 

 

 คณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม มีอ ำนำจกำรอนุมัติ เกินกว่ำ 5,000,000 บำทขึ้นไป 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ :  

 

1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนถูกต้อง 

 

 ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

 

2. กรณีที่ควำมไม่ถูกต้องของเอกสำรท่ีตรวจพบในภำยหลังเป็นเหตุท่ีไม่อำจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีค ำส่ังไม่อนุมัติ 

 

3. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบค ำขอกู้ยืมและเอกสำรหลักฐำนถูกต้องและ

ครบถ้วน ตำมท่ีระบุไว้ในคู่มือส ำหรับประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

  
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถำนท่ีให้บริกำร 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 400/71 หมู่ 9 ถนน
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 



สวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 
60000 โทรศพัท์ 056221616 โทรสำร 056221747 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหตุ: -)  

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 263 วันท ำกำร 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอกู้ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพื้นที่) 

(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

2) กำรพิจำรณำ 

1ตรวจสอบค ำขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู้กู้/สภำพพื้นท่ี/ภำระ
หนี้สิน/รำยละเอียดโครงกำรขอกู้เงินฯ2วิเครำะห์โครงกำรขอกู้

เงินฯ 

3สรุปผลกำรวิเครำะห์โครงกำรฯ เสนอปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
พิจำรณำ 

4 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด ด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูล
เอกสำร/เสนอควำมเห็นต่อคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ5ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม ด ำเนินกำรรวบรวม/ตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
คุณสมบัติของสถำบันเกษตรกร และวิเครำะห์โครงกำรขอกู้ยืม

เงินฯ/งบแสดงฐำนะทำงกำรเงิน/จัดท ำเอกสำรประชุม พิจำรณำ
อนุมัติ 

(หมำยเหตุ: -)  

261 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
จัดท ำหนังสือแจ้งผลกำรอนุมัติและนัดท ำสัญญำ (ส.ป.ก. 

จังหวัดในพื้นที่) 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักบริหำรกองทุน 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชิ่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว

จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 
               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 

) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีที่มีกำรเชิ่อมโยงฐำนข้อมูลกับกระทรวงมหำดไทยแล้ว
จะมีกำรยกเลิกกำรเรียกเก็บส ำเนำบัตร 

               ประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียนบ้ำนจำกผู้รับบริกำร 
) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ข้อเสนอโครงกำร / แผนด ำเนินธุรกิจ (ตำมวัตถุประสงค์กำรขอกู้

เงิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

4) รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรด ำเนินกำรสหกรณ์ฯ (ครั้งท่ีมี กรมส่งเสริมสหกรณ์ 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 มติขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินฯ      กำรมอบอ ำนำจให้

กรรมกำรกระท ำนิติกรรมและสัญญำ และก ำหนดวงเงินกู้ยืมและ
หรือค้ ำประกันประจ ำปี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

5) 
 

หนังสือนำยทะเบียนสหกรณ์ท่ีรับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ ำประกัน
ประจ ำปี 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

6) 
 

สรุปภำระหน้ีสินของสหกรณ์ฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

7) 

 

งบทดลอง 3 เดือนล่ำสุด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

8) 
 

รำยงำนกำรสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
พร้อมข้อสังเกตของผู้สอบบัญชีของปีท่ีผ่ำนมำ 2 ปี และปีล่ำสุด 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

9) 
 

งบกำรเงินของปีท่ีผ่ำนมำ 2 ปี และปีล่ำสุด  (งบดุล งบก ำไร
ขำดทุนงบต้นทุนขำย ฯลฯ พร้อมรำยละเอียด ประกอบงบ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

10) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรลงนำมในฐำนะผู้แทนสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

11) 

 

รำยชื่อสมำชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 60 ของ

จ ำนวนสมำชิกท้ังหมด 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

12) 
 

เอกสำรกำรเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

13) 

 

ใบส ำคัญจดทะเบียนเป็นสหกรณ์กำรเกษตรในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีคำ่ธรรมเนียม 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (400/71 หมู่ 9 ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัดนครสวรรค์ 60000 โทรศัพท์ 
056221616 โทรสำร 056221747))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม    หมำยเหตุ  (เลขท่ี 1 ถนนรำชด ำเนินนอก  แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระ
นคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

(หมำยเหตุ: -)  
3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครสวรรค์ 

(หมำยเหตุ: (ศำลำกลำงจังหวัดนครสวรค์ ชั้น 1  ถนนสวรรค์วิถี ต ำบลนครสวรรค์ตก อ ำเภอเมือง จังหวัด
นครสวรรค์ 60000 โทร 056-803604))  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต ำบลคลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สำยด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงำน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยสถำบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินเกินกว่ำ 

5,000,000 บำทขึ้นไป)  

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุมัติ 

กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่ำด้วยกำรใช้จ่ำยเงิน กำรเบิกจ่ำยเงิน และกำรเก็บรักษำเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม พ.ศ.2550  
  

2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรจัดท ำโครงกำรท่ีใช้เงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
พ.ศ.2558  
  

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ี 



3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขกำรให้กู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริกำรท่ัวไป 

พ้ืนท่ีให้บริกำร: ส่วนกลำง, ส่วนภูมิภำค 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0 

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอกู้ยืมเงินกองทุนกำรปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรำยสถำบันเกษตรกร กรณีกู้ยืม

วงเงินเกินกว่ำ 5,000,000 บำทขึ้นไป)  ส.ป.ก.นครสวรรค์ 
 

 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนยก์ลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


