
 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติ 

การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.2558  ระยะที่  2  

 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม (ส.ป.ก.นครพนม) 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
  



 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ตามพระราชบัญญัติ 

การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.2558  ระยะที่  2   (31 ฉบับ) 
 

 

 

 

 

 

  



 

ค าน า 

 
 

                                  พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งได๎มี
การประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล๎ว ตั้งแตํวันที่ 22 มกราคม 2558 ทุกสํวนราชการ ได๎ดําเนินการกําหนด ขั้นตอน 
ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตในการให๎บริการผู๎ที่มาติดตํอให๎ได๎รับความสะดวก รวดเร็ว ลดขั้นตอน  การปฏิบัติงาน 
และคําใช๎จํายที่ถูกลง ตํอมาได๎มีมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 26 กันยายน 2560 เห็นชอบให๎ทุก สํวนราชการยกระดับการ
บริการภาครัฐ ระยะที่ 2 ให๎มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น โดยมีระบบการติดตามผลการ ให๎บริการประชาชน (Tracking 
System) ที่มารับบริการให๎ได๎รับบริการจากภาครัฐภายในระยะเวลาที่กําหนด ระบบสอบถามความคิดเห็นของผู๎มารับ
บริการภาครัฐ (Citizen Feedback) 
                               สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม(ส.ป.ก.นครพนม) มีภารกิจในการบริหารจัดการที่ดิน การ
พัฒนาพ้ืนที  ํให๎เอ้ือตํอการใช๎ประโยชน์ในที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม การพัฒนาอาชีพเกษตรกร การสนับสนุน เงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ภารกิจอ่ืนๆที่สนับสนุนเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน การยินยอมหรือ  อนุญาตให๎ใช๎ที่ดินที่
สอดคล๎องกับนโยบาย แผนพลังงานของประเทศ หรืออยูํภายใต๎ยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนา  เศรษฐกิจและสังคมแหํงชาติ 
นโยบายของรัฐบาล หรือมติคณะรัฐมนตรี ซึ่งมีกระบวนงานตามคูํมือสําหรับประชาชน 31 เรื่อง จําแนกตามอํานาจหน๎าที่
ในแตํละระดับที่ต๎องพิจารณาให๎บริการเกษตรกร สถาบันเกษตรกร หรือผู๎ที่เกี่ยวข๎อง 
                   ดังนั้นคูํมือสําหรับประชาชนเลํมนี้ขอให๎บุคลากรที่ปฏิบัติงาน ได๎นําไปเป็นแนวทางในการปฏิบัติในการ
ให๎บริการเกษตรกร หรือผู๎ที่มาติดตํอ ภายใต๎กระบวนงานและเงื่อนไขเวลา  ที่กําหนดอยํางตั้งใจ และเต็มความสามารถ 
เพ่ือให๎ผู๎รับบริการมีความประทับใจ พึงพอใจในการปฏิบัติงานของ ส.ป.ก.นครพนม. อันนํามาสูํภาพลักษณ์ขององค์การที่ดี 
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โครงการของรัฐเป็นประโยชน์สํวนรวมของประเทศ เพ่ือการพัฒนา 
โครงสร๎างพื้นฐานและโครงขํายในระบบโทรคมนาคม                                                           138                                      
7. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
โครงการของรัฐเป็นประโยชน์สํวนรวมของประเทศ โครงการที่ 
คณะรัฐมนตรี มีมติให๎ดําเนินการ                                                                                   145                                             
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) ตามระเบียบคณะกรรม 
การปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม 
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน  
พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมไมํเกินรายละ 50,000 บาท)                                                                 152              
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.)  
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์  
วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกร 
และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมเกินกวํารายละ 50,000 บาท แตํไมํเกิน 100,000 บาท)                                  157 

 
 



                ชื่อกระบวนงาน                                                 หน้า 
 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุน 
การปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม(อกก.คง.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
แก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมเกินกวํารายละ 100,000 บาท แตํไมํเกิน 200,000 บาท)                                        162     

 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) 
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ  
และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกร 
และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมเกินกวํารายละ 200,000 บาทข้ึนไป)                                                                  167           
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน 
เพื่อเกษตรกรรม(อกก.คง.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
แก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกร ในเขตปฏิรูปที่ดินพ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อราย 
สถาบันเกษตรกร กรณีก๎ูยืมวงเงินไมํเกิน 5,000,000 บาท)                                                 162 

 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก)  
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์  
วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกร 
และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อ 
รายสถาบันเกษตรกร กรณีก๎ูยืมวงเงินเกินกวํา 5,000,000 บาทข้ึนไป)                               177 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



1 
 

สรุประยะเวลาการให้บริการตาม คู่มือส าหรับประชาชน 
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ                    

พ.ศ. 2558   ระยะที่ 2 
 
               กระบวนงานให้บริการ                                              ระยะเวลาด าเนินการ    
                                                                                
                                                                                        เดิม                    ใหม่กระ                             
เดิมใหม่ 
อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) จ านวน 2 ฉบับ 
1. การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให๎คูํสมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)                       45 วันทําการ             30 วันทําการ 
2. การขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของคูํสมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)                82 วันทําการ             57 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของเลขาธิการ ส.ป.ก. (ลธก.) จ านวน 1 ฉบับ 
1. การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภค และกิจการอ่ืนๆ 
ในเขตปฏิรูปที่ดินเพ่ือการศึกษา/เพ่ือการอนามัยและการ 
สาธารณสุข/เพ่ือการศาสนา/เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา/ 
เพ่ือกํอสร๎างถนนทางลําเลียง/เพ่ือกํอสร๎างปรับปรุงแหลํงน้ํา 
เพ่ือการเกษตรกรรม/เพ่ือการสํงเสริมเกษตรกรรม / 
เพ่ือกํอสร๎างสถานที่นันทนาการ/เพ่ือจัดสร๎างศาลาประจําหมูํบ๎าน 
ที่อํานหนังสือประจําหมูํบ๎านห๎องสมุด                                                  147 วันทําการ            137 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) จ านวน 13 ฉบับ 
1. การขออนุญาตเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช 
ในแปลงที่อยูํอาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไรํ 
แตํไมํเกิน 100 ไรํ)                                                                      180 วันทําการ               145 วันทํากา 
2. การขออนุญาตเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเชํา และกรณีที่ดินเอกชน-ทําสัญญาเชําซื้อ)       162 วันทําการ               142 วันทําการ 
3. การขอโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน 
(กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดียว)                                           113 วันทําการ               113 วันทําการ 
4. การขอโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน 
(กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน)                                                 173 วันทําการ               173 วันทําการ 
5. การขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน 
(กรณีมีทายาทรับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว)                                         143 วันทําการ               143 วันทําการ 
 
 
 
 

 



2 
 
               กระบวนงานให้บริการ                                              ระยะเวลาด าเนินการ    
                                                                                
                                                                                     เดิม                    ใหม่กระ                             
เดิมใหม่มกร 
6. การขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน 
(กรณีมีทายาทรับมรดกสิทธิหลายคน)                                                  203 วันทําการ           203 วันทําการ 
7. การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให๎ทายาทอ่ืนๆ เต็มแปลง)                             122 วันทําการ             63 วันทําการห 
8. การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบํงแปลงเพื่อโอนให๎คูํสมรสกับบุตร 
หรือให๎บุตรหลายคนหรือให๎ทายาทอ่ืนๆ)                                              181 วันทําการ            123 วันทําการ 
9. การขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของทายาทอ่ืนๆ เต็มแปลง)                       152 วันทําการ             93 วันทําการ 
10. การขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร 
ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบํงแปลงเพื่อรับมรดกของคํูสมรสกับบุตร 
หรือของบุตรหลายคน หรือของทายาทอ่ืนๆ)                                          218 วันทําการ            153 วันทําการ 
11. การขออนุญาตขุดบํอเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร๎อยละห๎าของเนื้อที่ 
ที่ได๎รับมอบที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอนําดิน 
หรือสิ่งของที่ได๎จากการขุดบํอออกไปนอกบริเวณท่ีดินที่ได๎รับอนุญาต            128 วันทําการ             92 วันทําการ 
12. การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรมตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553                                              113 วันทําการ            92 วันทําการ 
13. การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ฉบับที่ 2 ข๎อ 1.5 กิจการที่เป็นการบริการหรือเกี่ยวข๎องกับความ 
เป็นอยูํของเกษตรกรด๎านเศรษฐกิจและสังคมซึ่งอยูํในพ้ืนที่ที่ 
กําหนดให๎ประกอบกิจการได๎                                                           113 วันทําการ             92 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการพิจารณาการให้ความยินยอมหรืออนุญาตการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
ในเขตปฏิรูปที่ดิน จ านวน 1 ฉบับ 
1. การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภค และกิจการอ่ืนๆ ในเขต 
ปฏิรูปที่ดินเพื่อการศึกษา/เพ่ือการอนามัยและการ/สาธารณสุข/ 
เพ่ือการศาสนา/เพ่ือจัดสร๎างศาลาประจําหมูํบ๎านที่อํานหนังสือประจํา 
หมูํบ๎านห๎องสมุด                                                                        195 วันทําการ              182 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) จ านวน 1 ฉบับ 
1. การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขต 
ปฏิรูปที่ดินกิจการอ่ืนๆ เชํน สร๎างวิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการ 
สิ่งแวดล๎อมชุมชน                                                                         212 วันทําการ             212 วนัทําการ 
 

 
 
 



3 
 
               กระบวนงานให้บริการ                                              ระยะเวลาด าเนินการ    
                                                                                
                                                                                      เดมิ                    ใหม่กระ                              
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
 
1. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
กิจการปิโตรเลียมที่ได๎รับสัมปทานตามกฎหมายวําด๎วยปิโตรเลียมกํอนวันที่ 
23 มิถุนายน 2560 และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการดังกลําว                  -                  146 วันทําการ 
2. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
กิจการทําเหมืองที่ได๎รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูป 
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากร 
ธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 
กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับ 
การทําเหมืองแรํ                                                                                    -                 146 วันทําการ 
3. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
กิจการผลิตพลังงานไฟฟ้าจากพลังงานลม ที่ได๎รับอนุญาตตามระเบียบ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือนเกษตรกรรม วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการและ 
เงื่อนไขในการอนุญาตและการให๎ผู๎รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช๎ที่ดิน 
หรืออสังหาริมทรัพย์สําหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่อง 
กับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ได๎รับอนุญาตตามระเบียบ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลม                      -                  146 วันทําการ 
4. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
กิจการระบบโครงขํายพลังงาน และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับ 
กิจการระบบโครงขํายพลังงาน                                                                   -                   146 วันทําการ 
5. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป 
ที่ดิน โครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์สํวนรวมของประเทศเพ่ือการพัฒนา 
โครงสร๎างพื้นฐานด๎านคมนาคมขนสํงและระบบโลจิสติกส์                                     -                   146 วันทําการ 
6. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
โครงการของรัฐเป็นประโยชน์สํวนรวมของประเทศ เพ่ือการพัฒนา 
โครงสร๎างพื้นฐานและโครงขํายในระบบโทรคมนาคม                                          -                   146 วันทําการ 
7. การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
โครงการของรัฐเป็นประโยชน์สํวนรวมของประเทศ โครงการที่ 
คณะรัฐมนตรี มีมติให๎ดําเนินการ                                                                  -                   146 วันทําการ 
อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและ 
สถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมไมํเกินรายละ 50,000 บาท)                                                            -                  21 วันทําการ 
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กระบวนงานให้บริการ 
 
               กระบวนงานให้บริการ                                              ระยะเวลาด าเนินการ    
                                                                                
                                                                                        เดิม                    ใหม่กระ                             
เดิมใหม่ 

อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
เพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมเกินกวํารายละ 50,000 บาท แตํไมํเกิน 100,000 บาท)                         -               81 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(อกก.คง.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
การให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมเกินกวํารายละ 100,000 บาท แตํไมํเกิน 200,000 บาท)                      -                153 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) ตามระเบียบคณะกรรมการ 
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน 
เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล 
กรณีก๎ูยืมเกินกวํารายละ 200,000 บาทข้ึนไป)                                              -                253 วันทําการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(อกก.คง.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
การให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกร ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อราย 
สถาบันเกษตรกร กรณีก๎ูยืมวงเงินไมํเกิน 5,000,000 บาท)                               -                173 วันท าการ 
 
อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) ตามระเบียบคณะกรรมการ 
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน 
เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 
1. การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อ 
รายสถาบันเกษตรกร กรณีก๎ูยืมวงเงินเกินกวํา 5,000,000 บาทข้ึนไป)                  -               263 วันท าการ 
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อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจงัหวัด (ปทจ.) จ านวน 2 ฉบับ 
 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้คู่
สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกําหนดไว๎ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรื่องการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินดังนี้ 1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิ
การเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินฯได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแตํไมํรวมบุตรบุญธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนได๎แกํ 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรือลูกของพ่ีหรือของน๎อง ) 
2. ทายาทผู๎รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาผู๎รับโอนจะต๎องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพเกษตรกรรม
เป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษา
ทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดใน 
พระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู๎รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มี
ที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
3. ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับภาระหนี้ค๎างชําระซึ่งผู๎โอนยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการกับ
ส.ป.ก. ไปด๎วย 
หมายเหตุ: ***กรณีมีเหตุผลและความจําเป็นและมิได๎เป็นการหลีกเลี่ยงข๎อห๎ามโอนสิทธิหรือการแบํงแยกสิทธิตามกฎหมาย
คูํสมรสที่หยําขาดก็สามารถรับโอนได๎ 
 ***การโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ให๎แกํทายาทนั้นในเบื้องต๎นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดับชั้นของทายาทคือคูํสมรสบุตร
และทายาทอ่ืนดังนั้นหากผู๎โอนประสงค์จะโอนให๎ทายาทลําดับหลังผู๎โอนต๎องแสดงให๎เห็นถึงเหตุผลความจําเป็นที่ไมํอาจโอน
ให๎แกํทายาทในลําดับต๎นได๎ 
 ***อํานาจพิจารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปที่่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให๎คูํสมรสหรือบุตรคนเดียวกรณีอ่ืนๆเป็น
อํานาจของคณะกรรมการปฏิรูปที่่ดินจังหวัด 
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หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
        3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลางเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
และตรวจคุณสมบัติของผู๎รับโอน 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 เจ๎าหน๎าที่รวบรวมเอกสารทําความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดเพ่ือพิจารณา 
(หมายเหตุ: (รวมจัดท าหนังสือรับมอบที่ดินและนัดท าสัญญา
เช่าหรือเช่าซื้อ))  

13 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เจ๎าหน๎าที่เสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรส (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 
 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

8) 
 

หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของผู้รับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. (ถ๎ามี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีโอนให๎บุตรหรือเครือญาติ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลางเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 4800 
     โทรศัพท์ 04251158 ) E-Mail:nakhonphanom@alro.go.th  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 



 
9 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให๎คูํสมรสหรือบุตร
คนใดคนหนึ่ง)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2540  
  
4)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให๎คูํ
สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมสําเนาคูํมือประชาชน 31/08/2015 11:03 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  (กรณีรับ
มรดกของคู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกําหนดไว๎ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 
2544 เรื่องการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินดังนี้ 
1. ทายาทที่มีสิทธิรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินฯได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรสเป็นอันดับแรก(รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันฉันท์สามีภรรยาแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตรเมื่อไมํมีคูํสมรสหรือมีแตํไมํขอรับ (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแตํไมํรวมบุตรบุญธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนเมื่อไมํมีคูํสมรสหรือบุตรหรือมีแตํไมํขอรับได๎แกํ 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรือลูกของพ่ีหรือของน๎อง) 
2. ทายาทผู๎รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดใน 
พระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
2.2 ทายาทผู๎รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับมรดกต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
2.3 ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางการสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 -ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
3. ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องรับภาระหนี้ค๎างชําระซึ่งเจ๎ามรดกยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการ
กับส.ป.ก. ไปด๎วย 
**กรณีไมํมีทายาทตามที่กําหนดหรือมีแตํไมํขอรับหรือไมํมีคุณสมบัติส.ป.ก.จะนําที่่ดินแปลงนั้นมาจัดใหมํเชํนเดียวกับกรณี
ปกติ 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
\ 
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2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 57 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
ตรวจคุณสมบัติผู๎ขอรับมรดก และจัดทําประกาศขอรับมรดก
สิทธิ 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
และประสานหน่วยงานภายนอก) 
 

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให๎ผู๎มีสํวน
ได๎เสียมาคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
และปิดประกาศไว้ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน ที่ท าการ อบต. และ
ที่ว่าการอ าเภอ))  

24 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 เจ๎าหน๎าที่รวบรวมเอกสารทําความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดนครพนมพิจารณา และจัดทําหนังสือรับมอบที่ดิน 
จัดทํา ส.ป.ก.4-01 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

7 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 3 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
- เจ๎าหน๎าที่จัดทําหนังสือแจ๎งผลการพิจารณา 
- จัดทําหนังสือรับมอบที่ดิน 
- จัดทํา ส.ป.ก.4-01 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

 
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เจ๎าหน๎าที่เสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนาม 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 
 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดินของผู้รับมรดก คู่สมรส ทายาทและ
บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ๎ามี)) 

8) 
 

หนังสือยินยอมของทายาทอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่มีสิทธิรับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของเจ้ามรดก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญาติเป็นผู๎รับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

10) 
 

เอกสาร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผู้ถือ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

11) 
 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  (กรณีรับมรดกของคูํ
สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
4)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 16:12 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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อ านาจการพิจารณาเป็นของเลขาธิการ ส.ป.ก. (ลธก.) จ านวน 1 ฉบับ 
คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อ
การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพื่อก่อสร้างถนน
ทางล าเลียง/ เพื่อก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ าเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส่งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก่อสร้างสถานที่
นันทนาการ /เพื่อจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้านห้องสมุด  (อ านาจเลขาธิการ ส.ป.ก.) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไมํหวังผลกําไรถ๎าไมํมีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต๎องได๎รับมอบอํานาจจากผู๎
มีอํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน๎าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด๎วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตและเนื้อที่ที่อนุญาต 
  3.1 เพ่ือการศึกษาระดับอนุบาลไมํเกิน 12 ไรํระดับประถมศึกษาไมํเกิน 25 ไรํระดับมัธยมศึกษาไมํเกิน 50 ไรํ 
  3.2 เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุขกํอสร๎างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไมํเกิน 3 ไรํสถานีอนามัย(โรงพยาบาล
สํงเสริมสุขภาพตําบล) ไมํเกิน 10 ไรํโรงพยาบาลไมเํกิน 20 ไรํ 
  3.3 เพ่ือการศาสนาเชํนวัดสํานักสงฆ์มัสยิดโบสถ์เป็นต๎นไมํเกิน 15 ไรํ 
  3.4 เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปาให๎ใช๎เนื้อที่ตามที่จําเป็น 
  3.5 เพ่ือกํอสร๎างถนนทางลําเลียงให๎ใช๎เนื้อที่ตามท่ีจําเป็น 
  3.6 เพ่ือกํอสร๎างปรับปรุงแหลํงน้ําเพ่ือการเกษตรกรรมเชํนขุดคูคลองสระน้ําฝายอํางเก็บน้ําเป็นต๎นให๎ใช๎เนื้อที่ตามที่
จําเป็น 
  3.7 การสํงเสริมเกษตรกรรมเชํนแปลงสาธิตการเกษตรศูนย์เรียนรู๎ทางการเกษตรเป็นต๎นให๎ใช๎เนื้อท่ีตามท่ีจําเป็น 
  3.8 เพ่ือกํอสร๎างสถานที่นันทนาการเชํนสวนสุขภาพสวนสาธารณะลานชุมชนเป็นต๎นให๎ใช๎เนื้อท่ีตามที่จําเป็น 
  3.9 เพ่ือจัดสร๎างศาลาประจําหมูํบ๎านที่อํานหนังสือประจําหมูํบ๎านห๎องสมุดเนื้อที่รวมกันไมํเกิน 1 ไรํ 
 
การเรียกเก็บคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินให๎เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ส.ป.ก.ได๎จํายชําระ
คําท่ีดินอันมีราคาสูงกวําราคาประเมินของกรมท่ีดินในปีที่ได๎รับอนุญาตให๎ใช๎ที่ดิน 
 
หมายเหตุ (เลขาธิการส.ป.ก. มีอํานาจยกเว๎นการเรียกเก็บคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินเมื่อปรากฎข๎อเท็จจริงวํา 
 1. ไมํมีการเรียกเก็บคําบริการหรือคําใช๎จํายใดๆจากผู๎ใช๎บริการ 
 2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แกํเกษตรกรและตํอชุมชนในท๎องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคงของประเทศ 
 3. พ้ืนที่ใช๎สอยเหมาะสมจําเป็นแกํการนั้นและไมํมีผลกระทบตํอสิ่งแวดล๎อม) 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 

ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 137 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 

(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบแปลงที่ดินและสํารวจรังวัดแปลง
ที่ดินที่ขออนุญาตใช๎ที่ดิน 

(หมายเหตุ: -)  

15 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 

2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม ดําเนินการ
รวบรวมข๎อมูลเพื่อใช๎ประกอบการจัดทําวาระการประชุมเสนอ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา และแจ๎งผลการ
พิจารณาของ คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ตํอ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

(หมายเหตุ: -)  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 

2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลงที่ดิน กฎหมายที่เกี่ยวข๎อง 

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: -)  

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เจ๎าหน๎าที่เสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนามและแจ๎งสํานักงาน
การปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพ่ือแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอ
ทราบ 

(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
กรรมการผุ่่จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับ
มอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาทะเบียนบ๎านของกรรมการ
ผู๎จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับมอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 0 ชุด 

ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

รายชื่อกรรมการผู๎จัดการ /ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎า
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

5) 

 

ค าขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆใน
เขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-29ก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีมีการเรียกเก็บคําตอบแทนต๎องระบุในแบบด๎วยวํา
ยินยอมชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. 
กําหนด ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

6) 

 

บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน (ส.
ป.ก.4-30ก) 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

7) 

 

หนังสือมอบอ านาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

8) 

 

แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงท่ีดินที่ขออนุญาต มาตราส่วน
1:50000 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (โดยให๎แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช๎ด๎วยปากกาเขียนแผนที่
ให๎ชัดเจน) 

กรมแผนที่ทหาร 

9) 

 

แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดิน 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ผู๎ยื่นคําขอลงนามกํากับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออ่ืนๆ) โดย
แสดงให๎เห็นตําแหนํงการจัดวางสิ่งปลูกสร๎างทั้งหมดตามโครงการ
ดําเนินงาน) 

- 

10) แบบแปลนการก่อสร้าง - 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

11) 

 

รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (โดยระบุจํานวนเนื้อที่แตํละสํวน พร๎อมระบุรายละเอียด 
เหตุผลความจําเป็นในการใช๎พื้นที่ การดําเนินการหรือกิจกรรมที่ทําให๎
เกิดรายได๎) 

- 

12) 

 

ความเห็นชุมชนท้องถิ่น กรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน 
และสิ่งแวดล้อม รวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (รายงานความเห็นขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น เชํน 
อบต./ อบจ./ เทศบาล) 

สํานักบริหารการปกครองท๎องที่ 

13) 

 

แผนงานโครงการและงบประมาณ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

14) 

 

ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบัน และภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

15) 

 

ค าขอสละสิทธิที่ดิน ของบุคคลที่ได้รับสิทธิโดยการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
 
 



 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 

(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 

(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 



หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพ่ือการ
อนามัยและการสาธารณสุข /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือกํอสร๎างถนนทางลําเลียง/ เพ่ือกํอสร๎าง
ปรับปรุงแหลํงน้ําเพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการสํงเสริมเกษตรกรรม / เพ่ือกํอสร๎างสถานที่นันทนาการ /เพ่ือจัดสร๎างศาลา
ประจําหมูํบ๎านที่อํานหนังสือประจําหมูํบ๎านห๎องสมุด  (อํานาจเลขาธิการ ส.ป.ก.)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  

1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดิน เพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปที่่ดิน พ.ศ. 2536  

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:27 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) จ านวน 13 ฉบับ 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม  
กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยู่อาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร)่ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินหมายความถึง (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็น
เกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร 
พ.ศ.2535 
2. เกษตรกรผู๎ยื่นคําขอจะต๎องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
 - ต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับคําขอต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํ
หรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 - เป็นผู๎ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบข๎อบังคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมการกําหนด 
หมายเหตุ*** เกษตรกรสามารถยื่นคําขอเข๎าทําประโยชน์ได๎เม่ือได๎มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด
ระยะเวลาและสถานที่เทํานั้นโดยระยะเวลาดังกลําวต๎องไมํน๎อยกวํา 15 วันและขยายได๎รวมแล๎วไมํเกิน 90 วัน 
 
 ****การจัดที่ดินเพ่ืออยูํอาศัยเฉพาะในเขตที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนดเทํานั้น 
3. ผู๎ที่เคยได๎รับการจัดที่ดินจากส.ป.ก. หรือจากหนํวยงานอ่ืนๆของรัฐมาแล๎วแตํถูกตัดสิทธิเนื่องจากไมํปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือระเบียบข๎อบังคับของหนํวยงานต๎องพ๎นระยะเวลา 5 ปีกํอนจึงจะมีสิทธิยื่นคําขอได๎ 
4. ผู๎ที่ได๎รับหนังสืออนุญาตให๎เข๎าอยูํอาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแหํงชาติจะต๎องทําหนังสือยินยอมสละ
สิทธิหนังสืออนุญาตนั้นกํอนได๎รับสิทธิตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดิน 
5. กรณีขออนุญาตใช๎ที่ดินตามที่ถือครองอยูํจริงเกินกวํา 50 ไรํ แตํไมํเกิน 100 ไรํ มีได๎ในกรณี 
     5.1 เลี้ยงสัตว์ใหญํตามท่ีกําหนดในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์คือ โค กระบือ และม๎า 
    5.2 เกษตรกรถือครองที่ดินแปลงนั้นมากํอนปี 2524 
6. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู๎จัดลําดับเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให๎และเกษตรกรนั้นจะต๎องอยูํในหลักเกณฑ์ดังนี้ 
     - เป็นเกษตรกรผู๎ถือครองที่ดินของรัฐหรือเชําที่ดินแปลงที่นํามาดําเนินการและเป็นผู๎ทํากินในที่ดินนั้น 
     - เป็นเกษตรกรผู๎ได๎รับการขึ้นทะเบียนขอรับที่ดินทํากินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
    - เป็นเกษตรกรอ่ืนตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด 
7. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรให๎เข๎าทําประโยชน์ในที่ดินแล๎วจะได๎มีประกาศผลการ
คัดเลือกปิดไว๎ในที่เปิดเผยณศาลากลางจังหวัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่วําการอําเภอหรือก่ิงอําเภอที่ทําการกํานัน 
แหํงท๎องที่และที่ชุมชนในท๎องที่ดําเนินการมีกําหนดเวลาประมาณ 30 วัน 
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8. ภายหลังจากครบกําหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล๎วปฏิรูปที่ดินจังหวัดก็จะดําเนินการจัดทําหนังสือ
รับมอบที่ดิน(ส.ป.ก.4-28) และออกหนังสืออนุญาตให๎เข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่  82  ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 145 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 การยื่นคําขอเข๎าทําประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต๎น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัดแปลงที่ดิน การสอบสวนสิทธิ การ
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ และดําเนินการจัดทําบัญชีคัดเลือก
เกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลาการถือครองที่ดิน และ จัดทําบันทึก
รับรองของผู๎ปกครองท๎องที่ตามมาตรา 30 วรรค 3 
- การจัดทําบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
 
(หมายเหตุ: (ขั้นตอน 2.2 
เป็น กรณีออก 
 ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่ 
 

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) - 

2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดรวบรวมข๎อมูลเอกสาร
ทั้งหมดเสนอคณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอําเภอพิจารณา
เห็นชอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.4 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนําผลการพิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอําเภอ เสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

20 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 
2.5 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดแจ๎งผลการคัดเลือกเกษตรกร
ให๎ทราบหรือคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: -)  

40 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามในหนังสืออนุญาตให๎เข๎าทํา
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

7) - 
3.2 ดําเนินการมอบหนังสืออนุญาตให๎เข๎าทําประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปที่ดินและหนังสือรับมอบที่ดิน 
(หมายเหตุ: (ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด))  

3 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-บัตรประจําตัวประชาชนคูํสมรส (ถ๎ามี) สําเนา 1 ฉบับ 
-กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4) 

 
ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภาวะ เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมท่ีดิน 

7) 
 

หลักฐานการเสียภาษีบ ารุงท้องท่ี (ภบท.5) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

สํานักบริหารการปกครองท๎องที่ 

8) 
 

หลักฐานการเป็นเจ้าของสัตว์ที่เลี้ยง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมปศุสัตว์ 

9) 
 

แผนงานและโครงการในการประกอบการเลี้ยงสัตว์ใหญ่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 2 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
4) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม  กรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยูํอาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไรํ แตํไมํเกิน 100 ไรํ)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจากการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน พ.ศ. 2535  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
4)ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง  ก าหนดชนิด จ านวนและเงื่อนไขเพ่ือการเลี้ยงสัตว์ จ าพวกสัตว์ใหญ่ตาม
ความในมาตรา 29(2) แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.  2518  

 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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5)ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง ก าหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลาการถือครองที่ดิน
ของเกษตรกรตามมาตรา 30 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 3)  
  
6)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2546  
  
7)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 8/2544 เมื่อวันที่ 6 ธันวาคม 2544  
  
8)พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม วําด๎วย หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได๎รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2535 แก๎ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2538 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 180.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:05 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท าสัญญาเช่า และกรณี
ที่ดินเอกชน-ท าสัญญาเช่าซื้อ) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินหมายความถึง (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็น
เกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร 
พ.ศ.2535 
2. เกษตรกรผู๎ยื่นคําขอจะต๎องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
 - ต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับคําขอต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํ
หรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 - เป็นผู๎ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบข๎อบังคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมการกําหนด 
หมายเหตุ*** เกษตรกรสามารถยื่นคําขอเข๎าทําประโยชน์ได๎เม่ือได๎มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
กําหนดระยะเวลาและสถานที่เทํานั้นโดยระยะเวลาดังกลําวต๎องไมํน๎อยกวํา 15 วันและขยายได๎รวมแล๎วไมํเกิน 90 วัน 
3. ผู๎ที่เคยได๎รับการจัดที่ดินจากส.ป.ก. หรือจากหนํวยงานอ่ืนๆของรัฐมาแล๎วแตํถูกตัดสิทธิเนื่องจากไมํปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือระเบียบข๎อบังคับของหนํวยงานต๎องพ๎นระยะเวลา 5 ปีกํอนจึงจะมีสิทธิยื่นคําขอได๎ 
4. ผู๎ที่ได๎รับหนังสืออนุญาตให๎เข๎าอยูํอาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแหํงชาติจะต๎องทําหนังสือยินยอมสละ
สิทธิหนังสืออนุญาตนั้นกํอนได๎รับสิทธิตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
5. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู๎จัดลําดับเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให๎และเกษตรกรนั้นจะต๎องอยูํในหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 - เป็นเกษตรกรผู๎เชําที่ดินแปลงที่นํามาดําเนินการและเป็นผู๎ทํากินในที่ดินนั้น 
 - เป็นเกษตรกรผู๎ได๎รับการข้ึนทะเบียนขอรับที่ดินทํากินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด 
6. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรให๎เข๎าทําประโยชน์ในที่ดินแล๎วจะได๎มีประกาศผลการ
คัดเลือกปิดไว๎ในที่เปิดเผยณศาลากลางจังหวัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่วําการอําเภอหรือก่ิงอําเภอที่ทําการกํานัน
แหํงท๎องที่และที่ชุมชนในท๎องที่ดําเนินการมีกําหนดเวลาประมาณ 30 วัน 
7. ภายหลังจากครบกําหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล๎วปฏิรูปที่ดินจังหวัดก็จะมีหนังสือนัดหมายให๎มา
ทําสัญญาเชําที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-14ก)/ หนังสือรับมอบที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-28ข) 
8. กรณีผู๎เชําซื้อจะต๎อมมีคุณสมบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 
    8.1 เป็นผู๎มีรายได๎เพียงพอที่จะสามารถชําระคําเชําซื้อที่ดินได๎ 
                                                              
 
                                                           



                                                                  29 
 
    8.2 จะต๎องไมํเป็นผู๎ติดค๎างชําระคําเชําที่ดินหรือค๎างชําระหนี้สินกับส.ป.ก. และหนี้สินของสถาบันอื่นๆ โดยไมํมีเหตุผล
สมควร 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
   3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82 ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง จังหวัดนครพนม 
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 142 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 การยื่นคําขอเข๎าทําประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต๎น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัดแปลงที่ดิน การสอบสวนสิทธิ การ
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ 
 
และดําเนินการจัดทําบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 ส.ป.ก.จังหวัด รวบรวมข๎อมูลเอกสารทั้งหมดเสนอ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอําเภอพิจารณาเห็นชอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) - 

2.3 ส.ป.ก.จังหวัด นําผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินอําเภอ เสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

20 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 
2.4 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดแจ๎งผลการคัดเลือกเกษตรกร
ให๎ทราบหรือคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: -)  

40 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามในหนังสืออนุญาตให๎เข๎าทํา
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (พร้อมทั้งนัดวันท าสัญญาเช่าที่ดินหรือเช่าซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 
- น าชี้แปลงที่ดิน ที่รับมอบ 
))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-บัตรประจําตัวประชาชนคูํสมรส (ถ๎ามี) สําเนา 1 ฉบับ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภาวะ เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมท่ีดิน 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอหรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complainก แขวง
บ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเชํา และกรณีท่ีดินเอกชน-
ทําสัญญาเชําซื้อ)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเช่าซื้อที่ดิน พ.ศ. 2558  
  
4)พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม วําด๎วย หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได๎รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก๎ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 180.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:20 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดียว) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู๎ได๎รับการจัดที่ดินโดยได๎ทําสัญญาเชําหรือเชําซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให๎ยื่นคําขอตามแบบที่ส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. การโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดินจะต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู๎โอน 
 1. ผู๎ขอโอนจะต๎องแสดงเหตุผลอันสมควรเชํนผู๎โอนไมํประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจ็บป่วยจนไมํ
สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได๎ 
 2. ผู๎ขอโอนจะต๎องโอนให๎แกํทายาทเพียงรายเดียวเว๎นแตํที่ดินมีจํานวนเนื้อที่ที่สามารถแบํงแยกได๎ (แบํงแยกแล๎วเนื้อที่ต๎อง
ไมํน๎อยกวําที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด) 
 3. ผู๎ขอโอนมีคูํสมรสแตํประสงค์จะโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อให๎แกํทายาทอ่ืน (บุตรหรือเครือญาติ) จะต๎องได๎รับความ
ยินยอมจากคูํสมรส 
 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู๎รับโอน 
 1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
 (ค) เครือญาติซึ่งหมายถึง 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทผู๎รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มี
ที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนี้ต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.2 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
 2.3 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับไปท้ังสิทธิและหน๎าที่ของผู๎โอน 
 2.4 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับหนี้ค๎างชําระซ่ึงผู๎โอนยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการกับส.ป.ก. 
ไปด๎วย 
หมายเหตุ : ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะถือเป็นข๎อยกเว๎นที่สามารถรับโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎แตํ
บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต๎องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได๎และจะต๎องได๎รับความยินยอมจากผู๎แทน
โดยชอบธรรมหรือผู๎ปกครองและจะต๎องได๎รับอนุมัติจากศาลแล๎ว 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม 
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ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลาง
เมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 113 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  
 
 

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
ตรวจคุณสมบัติผู๎ขอรับมรดก และจัดทําประกาศขอรับมรดก
สิทธิ 
(หมายเหตุ: (ประสานงานหน่วยนอก))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู๎ขอรับมรดก คูํ
สมรส และบุตร ที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะ 
 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
8) 

 
ค ายินยอมคู่สมรสของเจ้ามรดก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญาติเป็นผู๎รับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

9) 
 

สัญญาเช่า หรือสัญญาเช่าซื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

10) 
 

ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

11) 
 

หนังสือยินยอมของทายาทอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะทายาทที่มีสิทธิรับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง  ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042511587  E - Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม บริเวณศาลากลางจังหวัดนครพนม ถนนอภิบาลบัญชา ตําบลในเมือง จังหวัด
นครพนม 48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดียว)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการโอนและการตกทอด
มรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินในการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 05/02/2019 14:54 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู๎ได๎รับการจัดที่ดินโดยได๎ทําสัญญาเชําหรือเชําซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให๎ยื่นคําขอตามแบบที่ส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. การโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดินจะต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู๎โอน 
 1. ผู๎ขอโอนจะต๎องแสดงเหตุผลอันสมควรเชํนผู๎โอนไมํประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจ็บป่วยจนไมํ
สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได๎ 
 2. ผู๎ขอโอนจะต๎องโอนให๎แกํทายาทเพียงรายเดียวเว๎นแตํที่ดินมีจํานวนเนื้อที่ที่สามารถแบํงแยกได๎ (แบํงแยกแล๎วเนื้อที่ต๎อง
ไมํน๎อยกวําที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด) 
 3. ผู๎ขอโอนมีคูํสมรสแตํประสงค์จะโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อให๎แกํทายาทอ่ืน (บุตรหรือเครือญาติ) จะต๎องได๎รับความ
ยินยอมจากคูํสมรส 
 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู๎รับโอน 
 1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
 (ค) เครือญาติซึ่งหมายถึง 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทผู๎รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มี
ที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนี้ต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.2 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
 2.3 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับไปท้ังสิทธิและหน๎าที่ของผู๎โอน 
 2.4 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับหนี้ค๎างชําระซ่ึงผู๎โอนยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการกับส.ป.ก. 
ไปด๎วย 
หมายเหตุ : ***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะถือเป็นข๎อยกเว๎นที่สามารถรับโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎แตํ
บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต๎องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได๎และจะต๎องได๎รับความยินยอมจากผู๎แทน
โดยชอบธรรมหรือผู๎ปกครองและจะต๎องได๎รับอนุมัติจากศาลแล๎ว 
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  หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข  
เพ่ิมเติมได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อม
กําหนดระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนด ผู๎รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลาง
เมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000 โทร. 042511587/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 173 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
และตรวจคุณสมบัติของผู๎รับโอน 
(หมายเหตุ: (ประสานหน่วยงานภายนอก))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 รังวัดแบํงแปลง (กํอนหรือหลังเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได๎) 

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (รวมจัดท าหนังสือรับมอบที่ดินและนักท าสัญญา
เช่าหรือเช่าซื้อ))  

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและ เสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี) ) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล  ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี) ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซื้อ (ฉบับผู้ถือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

8) 
 

หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของผู้รับโอน 

กรมท่ีดิน 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. (ถ๎ามี)) 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีโอนให๎บุตรหรือเครือญาติ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง  ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042511587  E - Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม บริเวณศาลากลางจังหวัดนครพนม ถนนอภิบาลบัญชา ตําบลในเมือง จังหวัด
นครพนม 48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
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หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอโอนสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการโอนและการตกทอด
มรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินในการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 06/02/2019 10:31 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ:  6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทขอรับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอ : ทายาทของเกษตรกรผู๎ซึ่งได๎รับการจัดที่ดินโดยได๎ทําสัญญาเชําหรือเชําซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให๎ยื่นคําขอตามแบบที่ส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. การขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดินจะต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับเจ๎ามรดก 
 (1) ถ๎าเกษตรกร (เจ๎ามรดก) ถึงแกํกรรมให๎สิทธิการเชําหรือเชําซื้อตกทอดแกํคํูสมรสเป็นอันดับแรกแตํถ๎าเจ๎ามรดกไมํมีคํู
สมรสหรือมีแตํคูํสมรสไมํขอรับหรือมีแตํคูํสมรสไมํมีคุณสมบัติที่จะขอรับมรดกสิทธิได๎ให๎มรดกนั้นตกแกํบุตร 
 (2) ถ๎าเจ๎ามรดกมีบุตรหลายคนการรับมรดกให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 2.1 กรณีบุตรตกลงกันได๎วําจะให๎บุตรเพียงรายเดียวเป็นผู๎รับมรดกก็ให๎มรดกตกแกํบุตรคนนั้นเพียงรายเดียว 
 2.2 กรณีบุตรตกลงกันไมํได๎และถ๎าที่ดินสามารถแบํงได๎ (แบํงแยกแล๎วเนื้อท่ีต๎องไมํน๎อยกวําที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (คปจ.) กําหนดเทํากับจํานวนบุตรทุกคนก็ให๎แบํงแกํบุตรทุกคนตามสํวน 
 2.3 ถ๎าตกลงกันไมํได๎และที่ดินไมํสามารถแบํงให๎บุตรได๎ทุกคนคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) จะเป็นผู๎คัดเลือก
บุตรที่มีความเหมาะสมในการรับมรดก 
 2.4 กรณีบุตรคนใดตายกํอนเจ๎ามรดกผู๎สืบสันดานโดยชอบด๎วยกฎหมายยํอมสามารถเข๎ารับมรดกได๎ (การรับมรดกแทนที่) 
ถ๎าปรากฏวําบุตรที่ตายนั้นขณะมีชีวิตอยูํได๎เคยรํวมทําประโยชน์ในที่ดินกับเจ๎ามรดกมาแล๎วไมํน๎อยกวํา 6 เดือน 
 (3) ถ๎าเจ๎ามรดกไมํมีคํูสมรสและหรือบุตรหรือมีแตํไมํขอรับหรือมีแตํไมํมีคุณสมบัติเป็นเกษตรกรที่จะขอรับมรดกสิทธิได๎ให๎
มรดกตกแกํเครือญาติของเจ๎ามรดกอนึ่งถ๎ามีเครือญาติหลายคนการรับมรดกจะใช๎หลักเกณฑ์การพิจารณาเชํนเดียวกับกรณี
เจ๎ามรดกมีบุตรหลายคนตามข๎อ 2 
 (4) ถ๎าเจ๎ามรดกมีคูํสมรสแตํไมํประสงค์จะขอรับมรดกหรือไมํมีคุณสมบัติที่จะรับมรดกได๎คูํสมรสของเจ๎ามรดกจะต๎องให๎
ความยินยอม 
หมายเหตุ: ***สิทธิการเชําหรือเชําซื้อเจ๎ามรดกสามารถกําหนดทายาทผู๎รับมรดกไว๎เป็นการลํวงหน๎าได๎ (กําหนดไว๎ลํวงหน๎า
กํอนตาย) และจะกําหนดตัวทายาทในการรับมรดกให๎แตกตํางตาม (1) (2) และ (3) ก็ได๎ทั้งนี้เจ๎ามรดกจะต๎องมายื่นคําขอ
ตามแบบท่ีส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดไว๎เป็นหลักฐานและถ๎าเจ๎ามรดก 
มีคํูสมรสก็ต๎องได๎รับความยินยอมด๎วยสํวนการรับมรดกก็เป็นไปตามที่เจ๎ามรดกได๎แสดงไว๎ 
 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู๎ขอรับมรดก 
 1. ทายาทท่ีมีสิทธิขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
 (ค) เครือญาติหมายถึง 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทของผู๎รับมรดกจะต๎องเป็นเกษตรกรตามความหมายแหํงกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎
ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎      
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ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรกรรม/ บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วย
การกําหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ. 2535 
 2.2 ทายาทผู๎ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอน
แล๎ว (มีที่ดินอยูํแล๎วและเม่ือรวมกับคําขอรับโอนต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎ขอรับมรดกจะต๎องมีคุณสมบัติความเป็นเกษตรกรตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
 2.4 ทายาทผู๎ขอรับมรดกจะต๎องรับไปทั้งสิทธิและหน๎าที่ของเจ๎ามรดก 
 2.5 ทายาทผู๎ขอรับมรดกจะต๎องรับภาระบรรดาหนี้ค๎างซึ่งเจ๎ามรดกยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวม
โครงการกับส.ป.ก. ไปด๎วย 
หมายเหตุ: *** กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะถือเป็นข๎อยกเว๎นที่สามารถขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อ
ได๎แตํบุตรหรือเครือญาตินั้นจะต๎องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได๎และจะต๎องได๎รับความยินยอมจาก
ผู๎แทนโดยชอบธรรมหรือผู๎ปกครองและจะต๎องได๎รับอนุมัติจากศาลแล๎ว 
 *** กรณีบุตรบุญธรรมจะขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎เจ๎ามรดกจะต๎องได๎จดทะเบียนรับเป็นบุตรบุญธรรมมาแล๎ว
ไมํต่ํากวํา 10 ปีและบุตรบุญธรรมจะต๎องรํวมทําประโยชน์ในที่ดินกับผู๎โอนไมํต่ํากวํา 10 ปี 
 *** กรณีเจ๎ามรดกตายกํอนรับบุตรบุญธรรมครบ 10 ปีให๎เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณากฎหมายและระเบียบ 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 143 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
ตรวจคุณสมบัติผู๎ขอรับมรดก และจัดทําประกาศขอรับมรดก
สิทธิ 
(หมายเหตุ: (กรณีการโอนเต็มแปลง))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให๎ผู๎มีสํวน
ได๎เสียมาคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: ( ปิดไว้ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน ที่ท าการ อบต. และ
ที่ว่าการอ าเภอ))  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) การพิจารณา 
2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู๎ขอรับมรดก คูํ
สมรส และบุตร ที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะ 
) 

- 

8) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของเจ้ามรดก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญาติเป็นผู๎รับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

9) 
 

สัญญาเช่า หรือสัญญาเช่าซื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

10) 
 

ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

11) 
 

หนังสือยินยอมของทายาทอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะทายาทที่มีสิทธิรับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
 



ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  
 

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทขอรับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการโอนและการตกทอด
มรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินในการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:56 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับมรดกสิทธิหลายคน) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอ : ทายาทของเกษตรกรผู๎ซึ่งได๎รับการจัดที่ดินโดยได๎ทําสัญญาเชําหรือเชําซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให๎ยื่นคําขอตามแบบที่ส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. การขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดินจะต๎องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังตํอไปนี้ 
 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับเจ๎ามรดก 
   (1) ถ๎าเกษตรกร (เจ๎ามรดก) ถึงแกํกรรมให๎สิทธิการเชําหรือเชําซื้อตกทอดแกํคํูสมรสเป็นอันดับแรกแตํถ๎าเจ๎ามรดกไมํมีคํู
สมรสหรือมีแตํคูํสมรสไมํขอรับหรือมีแตํคูํสมรสไมํมีคุณสมบัติที่จะขอรับมรดกสิทธิได๎ให๎มรดกนั้นตกแกํบุตร 
   (2) ถ๎าเจ๎ามรดกมีบุตรหลายคนการรับมรดกให๎เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังนี้ 
      2.1 กรณีบุตรตกลงกันได๎วําจะให๎บุตรเพียงรายเดียวเป็นผู๎รับมรดกก็ให๎มรดกตกแกํบุตรคนนั้นเพียงรายเดียว 
      2.2 กรณีบุตรตกลงกันไมํได๎และถ๎าที่ดินสามารถแบํงได๎ (แบํงแยกแล๎วเนื้อท่ีต๎องไมํน๎อยกวําที่คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด (คปจ.) กําหนดเทํากับจํานวนบุตรทุกคนก็ให๎แบํงแกํบุตรทุกคนตามสํวน 
      2.3 ถ๎าตกลงกันไมํได๎และที่ดินไมํสามารถแบํงให๎บุตรได๎ทุกคนคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) จะเป็นผู๎
คัดเลือกบุตรที่มีความเหมาะสมในการรับมรดก 
      2.4 กรณีบุตรคนใดตายกํอนเจ๎ามรดกผู๎สืบสันดานโดยชอบด๎วยกฎหมายยํอมสามารถเข๎ารับมรดกได๎ (การรับมรดก
แทนที่) ถ๎าปรากฏวําบุตรที่ตายนั้นขณะมีชีวิตอยูํได๎เคยรํวมทําประโยชน์ในที่ดินกับเจ๎ามรดกมาแล๎วไมํน๎อยกวํา 6 เดือน 
 (3) ถ๎าเจ๎ามรดกไมํมีคํูสมรสและหรือบุตรหรือมีแตํไมํขอรับหรือมีแตํไมํมีคุณสมบัติเป็นเกษตรกรที่จะขอรับมรดกสิทธิได๎ให๎
มรดกตกแกํเครือญาติของเจ๎ามรดกอนึ่งถ๎ามีเครือญาติหลายคนการรับมรดกจะใช๎หลักเกณฑ์การพิจารณาเชํนเดียวกับกรณี
เจ๎ามรดกมีบุตรหลายคนตามข๎อ 2 
 (4) ถ๎าเจ๎ามรดกมีคูํสมรสแตํไมํประสงค์จะขอรับมรดกหรือไมํมีคุณสมบัติที่จะรับมรดกได๎คูํสมรสของเจ๎ามรดกจะต๎องให๎
ความยินยอม 
หมายเหตุ: ***สิทธิการเชําหรือเชําซื้อเจ๎ามรดกสามารถกําหนดทายาทผู๎รับมรดกไว๎เป็นการลํวงหน๎าได๎ (กําหนดไว๎ลํวงหน๎า
กํอนตาย) และจะกําหนดตัวทายาทในการรับมรดกให๎แตกตํางตาม (1) (2) และ (3) ก็ได๎ทั้งนี้เจ๎ามรดกจะต๎องมายื่นคําขอ
ตามแบบท่ีส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดไว๎เป็นหลักฐานและถ๎าเจ๎ามรดก 
มีคํูสมรสก็ต๎องได๎รับความยินยอมด๎วยสํวนการรับมรดกก็เป็นไปตามที่เจ๎ามรดกได๎แสดงไว๎ 
 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู๎ขอรับมรดก 
 1. ทายาทท่ีมีสิทธิขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม) 
 (ค) เครือญาติหมายถึง 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร 
 - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทของผู๎รับมรดกจะต๎องเป็นเกษตรกรตามความหมายแหํงกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎
ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎
ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรกรรม/ บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วย     
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การกําหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ. 2535 
 2.2 ทายาทผู๎ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอน
แล๎ว (มีที่ดินอยูํแล๎วและเม่ือรวมกับคําขอรับโอนต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎ขอรับมรดกจะต๎องมีคุณสมบัติความเป็นเกษตรกรตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
 2.4 ทายาทผู๎ขอรับมรดกจะต๎องรับไปทั้งสิทธิและหน๎าที่ของเจ๎ามรดก 
 2.5 ทายาทผู๎ขอรับมรดกจะต๎องรับภาระบรรดาหนี้ค๎างซึ่งเจ๎ามรดกยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวม
โครงการกับส.ป.ก. ไปด๎วย 
หมายเหตุ: *** กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะถือเป็นข๎อยกเว๎นที่สามารถขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อ
ได๎แตํบุตรหรือเครือญาตินั้นจะต๎องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได๎และจะต๎องได๎รับความยินยอมจาก
ผู๎แทนโดยชอบธรรมหรือผู๎ปกครองและจะต๎องได๎รับอนุมัติจากศาลแล๎ว 
 *** กรณีบุตรบุญธรรมจะขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อได๎เจ๎ามรดกจะต๎องได๎จดทะเบียนรับเป็นบุตรบุญธรรมมาแล๎ว
ไมํต่ํากวํา 10 ปีและบุตรบุญธรรมจะต๎องรํวมทําประโยชน์ในที่ดินกับผู๎โอนไมํต่ํากวํา 10 ปี 
 *** กรณีเจ๎ามรดกตายกํอนรับบุตรบุญธรรมครบ 10 ปีให๎เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณากฎหมายและระเบียบ 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                       
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว                                           
  3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่  82 ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 203 วัน 
 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
ตรวจคุณสมบัติผู๎ขอรับมรดก และจัดทําประกาศขอรับมรดก
สิทธิ 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
และประสานหน่วยงานภายนอก))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให๎ผู๎มีสํวน
ได๎เสียมาคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
และปิดประกาศไว้ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน ที่ท าการ อบต. และ
ที่ว่าการอ าเภอ))  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 
2.4 รังวัดแบํงแปลง (กํอนหรือหลังเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได๎) 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

เกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด

นครพนม 
 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
4) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 
 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ 
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
6) 

 
ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

 
7) 

 
หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู๎ขอรับมรดก คูํ
สมรส และบุตร ที่ยังไมํบรรลุนิติภาวะ 

กรมท่ีดิน 

8) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของเจ้ามรดก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญาติเป็นผู๎รับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

9) 
 

สัญญาเช่า หรือสัญญาเช่าซื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ฉบับผู๎ถือ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

10) 
 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

11) หนังสือยินยอมของทายาทอ่ืนๆ กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะทายาทที่มีสิทธิรับมรดก) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอรับมรดกสิทธิการเชําหรือเชําซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับมรดกสิทธิหลายคน)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการโอนและการตกทอด
มรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดินในการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 16:01 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้           
ทายาทอ่ืนๆ เต็มแปลง) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกําหนดไว๎ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรื่องการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินดังนี้ 1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิ
การเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินฯได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแตํไมํรวมบุตรบุญธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนได๎แกํ 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรือลูกของพ่ีหรือของน๎อง) 
2. ทายาทผู๎รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาผู๎รับโอนจะต๎องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพเกษตรกรรม
เป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษา
ทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนดหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู๎รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มี
ที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
3. ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับภาระหนี้ค๎างชําระซึ่งผู๎โอนยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการกับ
ส.ป.ก. ไปด๎วย 
หมายเหตุ: ***กรณีมีเหตุผลและความจําเป็นและมิได๎เป็นการหลีกเลี่ยงข๎อห๎ามโอนสิทธิหรือการแบํงแยกสิทธิตามกฎหมาย
คูํสมรสที่หยําขาดก็สามรถรับโอนได๎ 
 ***การโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ให๎แกํทายาทนั้นในเบื้องต๎นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดับชั้นของทายาทคือคูํสมรสบุตร
และทายาทอ่ืนดังนั้นหากผู๎โอนประสงค์จะโอนให๎ทายาทลําดับหลังผู๎โอนต๎องแสดงให๎เห็นถึงเหตุผลความจําเป็นที่ไมํอาจโอน
ให๎แกํทายาทในลําดับต๎นได๎ 
 ***อํานาจพิจารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปที่่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให๎คูํสมรสหรือบุตรคนเดียวกรณีอ่ืนๆเป็น
อํานาจของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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 2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดนครพนม 82 ถนนกลางเมือง ต าบลหนองแสง อ าเภอ
เมือง จังหวัดนครพนม 48000 โทร. 042511587/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 63 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  
 
 

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
และตรวจคุณสมบัติของผู๎รับโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ใน
ที่ดินของเกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01 
(หมายเหตุ: (ประสานหน่วยงานภายนอก))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

40 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและจัดทําหนังสือ
รับมอบที่่ดินและจัดทําหนังสือ ส.ป.ก. 4-01 
(หมายเหตุ: (3.2 เสนอให้ผู้มีอ านาจลงนาม ) 

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน 
 
กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน 
กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

8) 
 

หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของผู้รับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. (ถ๎ามี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีโอนให๎บุตรหรือเครือญาติ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 



 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม 
48000 โทร. 042-511-587 E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม บริเวณศาลากลางจังหวัดนครพนม ถนนอภิบาลบัญชา ตําบลในเมือง จังหวัด
นครพนม 48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให๎           
ทายาทอ่ืนๆ เต็มแปลง)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
4)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการออก แก้ไข เพ่ิมเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 05/02/2019 15:28 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลง
เพื่อโอนให้คู่สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลายคน หรือให้ทายาทอื่นๆ) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกําหนดไว๎ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เรื่องการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินดังนี้ 1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิ
การเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินฯได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรส (รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแตํไมํรวมบุตรบุญธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนได๎แกํ 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรือลูกของพ่ีหรือของน๎อง) 
2. ทายาทผู๎รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและไมํมีลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาผู๎รับโอนจะต๎องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพเกษตรกรรม
เป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบการศึกษา
ทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนดหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู๎รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว (มี
ที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอนต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
3. ทายาทผู๎รับโอนจะต๎องรับภาระหนี้ค๎างชําระซึ่งผู๎โอนยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการกับ
ส.ป.ก. ไปด๎วย 
หมายเหตุ: ***กรณีมีเหตุผลและความจําเป็นและมิได๎เป็นการหลีกเลี่ยงข๎อห๎ามโอนสิทธิหรือการแบํงแยกสิทธิตามกฎหมาย
คูํสมรสที่หยําขาดก็สามรถรับโอนได๎ 
 ***การโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ให๎แกํทายาทนั้นในเบื้องต๎นส.ป.ก.จะพิจารณาตามลําดับชั้นของทายาทคือคูํสมรสบุตร
และทายาทอ่ืนดังนั้นหากผู๎โอนประสงค์จะโอนให๎ทายาทลําดับหลังผู๎โอนต๎องแสดงให๎เห็นถึงเหตุผลความจําเป็นที่ไมํอาจโอน
ให๎แกํทายาทในลําดับต๎นได๎ 
 ***อํานาจพิจารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปที่่ดินจังหวัดมีเฉพาะกรณีการโอนให๎คูํสมรสหรือบุตรคนเดียวกรณีอ่ืนๆเป็น
อํานาจของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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 2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
3. ทั้งนีจ้ะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลางเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 181 วันทําการ 
 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
และตรวจคุณสมบัติของผู๎รับโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ใน
ที่ดินของเกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01 
(หมายเหตุ: (ประสานหน่วยงานภายนอก))  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 รังวัดแบํงแปลง (กํอนหรือหลังเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได๎) 
(หมายเหตุ: (- จัดท าหนังสือรับมอบที่ดิน 
- จัดท า ส.ป.ก.4-01 
- จัดท าหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
  (รวม 181 วันท าการ) 

59 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและจัดทําหนังสือ
รับมอบที่่ดินและจัดทําหนังสือ ส.ป.ก. 4-01 
(หมายเหตุ: (3.2 เสนอให้ผู้มีอ านาจลงนาม ))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล ทั้งของผู๎โอนและผู๎รับโอน (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

8) 
 

หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของผู้รับโอน คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภาวะของผู้รับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. (ถ๎ามี)) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของผู้โอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีโอนให๎บุตรหรือเครือญาติ) 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลางเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพน  
48000 โทร. 042511587))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบํงแปลงเพ่ือโอนให๎คูํ
สมรสกับบุตร หรือให๎บุตรหลายคน หรือให๎ทายาทอ่ืนๆ)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
4)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการออก แก้ไข เพ่ิมเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอโอนสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบํง
แปลงเพื่อโอนให๎คูํสมรสกับบุตร หรือให๎บุตรหลายคน หรือให๎ทายาทอ่ืนๆ) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมสําเนา
คูํมือประชาชน 31/08/2015 13:40 
 

 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 256 
 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับ
มรดกของทายาทอ่ืนๆ เต็มแปลง) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกําหนดไว๎ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 
2544 เรื่องการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินดังนี้ 
1. ทายาทที่มีสิทธิรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินฯได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรสเป็นอันดับแรก(รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันฉันท์สามีภรรยาแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตรเมื่อไมํมีคูํสมรสหรือมีแตํไมํขอรับ (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแตํไมํรวมบุตรบุญธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนเมื่อไมํมีคูํสมรสหรือบุตรหรือมีแตํไมํขอรับได๎แกํ 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรือลูกของพ่ีหรือของน๎อง) 
2. ทายาทผู๎รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู๎รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับมรดกต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางการสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
3. ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องรับภาระหนี้ค๎างชําระซึ่งเจ๎ามรดกยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการ
กับส.ป.ก. ด๎วย 
**กรณีไมํมีทายาทตามที่กําหนดหรือมีแตํไมํขอรับหรือไมํมีคุณสมบัติส.ป.ก.จะนําที่่ดินแปลงนั้นมาจัดใหมํเชํนเดียวกับกรณี
ปกติ 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา         2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับ
ระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว                                            
3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 93 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
และตรวจคุณสมบัติของผู๎ขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทํา
ประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01 
(หมายเหตุ: (ประสานหน่วยงานภายนอก))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให๎ผู๎มีสํวน
ได๎เสียมาคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: (ปิดไว้ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน ที่ท าการ อบต. และ
ที่ว่าการอ าเภอ))  
 
 

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

40 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและจัดทําหนังสือ
รับมอบที่ดิน และ จัดทําหนังสืออนุญาตให๎เข๎าทําประโยชน์ใน
เขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 3.2 เสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดินของผู้รับมรดก คู่สมรส ทายาทและ
บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ๎ามี)) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของทายาทอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่มีสิทธิรับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของเจ้ามรดก 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญาติเป็นผู๎รับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
10) 

 
เอกสาร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผู้ถือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

11) 
 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  
 

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของ
ทายาทอ่ืนๆ เต็มแปลง)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
 
2)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544  
 
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
4)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:46 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่ง
แปลงเพื่อรับมรดกของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลายคน หรือของทายาทอ่ืนๆ ) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติกําหนดไว๎ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 
2544 เรื่องการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินดังนี้ 
1. ทายาทที่มีสิทธิรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินฯได๎แกํ 
 (ก) คูํสมรสเป็นอันดับแรก(รวมถึงคูํสมรสที่อยูํกินด๎วยกันฉันท์สามีภรรยาแตํไมํได๎จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตรเมื่อไมํมีคูํสมรสหรือมีแตํไมํขอรับ (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองแตํไมํรวมบุตรบุญธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนเมื่อไมํมีคูํสมรสหรือบุตรหรือมีแตํไมํขอรับได๎แกํ 
 - บิดาหรือมารดาของเกษตรกร 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - พ่ีน๎องรํวมบิดาหรือรํวมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พ่ีน๎องตามความเป็นจริง) 
 - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลูกของลูกหรือลูกของพ่ีหรือของน๎อง) 
2. ทายาทผู๎รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต๎องมีคุณสมบัติและลักษณะต๎องห๎ามดังนี้ 
 2.1 ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินกลําวคือ (1) เป็นเกษตรกรผู๎ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู๎ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได๎แกํผู๎ยากจน/ ผู๎ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาวําด๎วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู๎รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกันต๎องไมํมีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแกํการเลี้ยงชีพอยูํกํอนแล๎ว 
(มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับมรดกต๎องไมํเกินกวํา 50 ไรํหรือ 100 ไรํแล๎วแตํกรณี) 
 2.3 ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได๎แกํ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน๎าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีรํางการสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได๎ 
 - ไมํเป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมํสมประกอบ 
3. ทายาทผู๎รับมรดกจะต๎องรับภาระหนี้ค๎างชําระซึ่งเจ๎ามรดกยังคงค๎างชําระกับส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่รํวมโครงการ
กับส.ป.ก. ด๎วย 
**กรณีไมํมีทายาทตามที่กําหนดหรือมีแตํไมํขอรับหรือไมํมีคุณสมบัติส.ป.ก.จะนําที่่ดินแปลงนั้นมาจัดใหมํเชํนเดียวกับกรณี
ปกติ 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา        2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับ
ระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว                                           
3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82 ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 153 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบหนี้ค๎างชําระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
และตรวจคุณสมบัติของผู๎ขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทํา
ประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 
(หมายเหตุ: (ประสานหน่วยงานภายนอก))  

21 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดประกาศเพ่ือให๎ผู๎มีสํวน
ได๎เสียมาคัดค๎าน 
(หมายเหตุ: (ปิดไว้ที่ท าการผู้ใหญ่บ้าน ที่ท าการ อบต. และ
ที่ว่าการอ าเภอ))  
 

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการรวบรวม
ข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

40 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 
2.4 รังวัดแบํงแปลง (กํอนหรือหลังเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดพิจารณาก็ได๎) และดําเนินการจัดทําหนังสือรับ
มอบที่ดิน และ จัดทํา               หนังสืออนุญาตให๎เข๎าทํา
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
6) - 

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (คูํสมรสของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล ของเจ๎ามรดกและผู๎รับมรดก (ถ๎ามี) 
) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลักฐานการเป็นเจ้าของที่ดินของผู้รับมรดก คู่สมรส ทายาทและ
บุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (เชํน โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ๎ามี)) 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมของทายาทอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่มีสิทธิรับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

9) 
 

ค ายินยอมคู่สมรสของเจ้ามรดก 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญาติเป็นผู๎รับมรดก) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

10) 
 

เอกสาร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผู้ถือ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

11) 
 

ใบมรณบัตร หรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอรับมรดกสิทธิการเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบํงแปลงเพ่ือรับ
มรดกของคํูสมรสกับบุตร หรือของบุตรหลายคน หรือของทายาทอ่ืนๆ )  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 8 พฤศจิกายน 2544  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
4)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการออก แก้ไข เพิ่มเติมและออกใบแทนหนังสืออนุญาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2540  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:51 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตขุดบ่อเพื่อการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่ท่ีได้รับมอบที่ดินจากการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม หรือขอน าดินหรือสิ่งของท่ีได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดิน ที่ได้รับอนุญาต 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ยื่นคําขอเป็นเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผู๎ได๎รับมอบที่ดินให๎เข๎าทําประโยชน์ในที่ดิน ตามระเบียบ คปก. วําด๎วยการ
ให๎เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู๎ได๎รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการเข๎าทําประโยชน์ใน
ที่ดิน พ.ศ.2535 แก๎ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2540              2. ต๎องการขุดบํอเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร๎อยละห๎า
ของเนื้อที่ที่ได๎รับมอบ ให๎เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกร                                                               3. ยื่นคําขอ 
ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ                            4. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู๎
พิจารณาอนุญาต 
*** หมายเหตุกรณีการอนุญาตให๎ดําเนินการขุดบํอเพื่อการเกษตรกรรมเกินจํานวนดังกลําว ถ๎ามีการนําดินหรือสิ่งของที่ขุด
ได๎ออกไปนอกบริเวณที่ดินที่ได๎รับอนุญาตให๎เข๎าทําประโยชน์ไมํวําเพ่ือการใดๆ เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรต๎องใช๎เงิน
เทํามูลคําของดินหรือสิ่งที่ขุดได๎ดังกลําวเป็นรายได๎ของ ส.ป.ก. เพ่ือนําเข๎ากองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เว๎นแตํ
เป็นการนําออกไปโดยได๎รับอนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
   2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
   3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิบัติรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 92 วันทําการ 
 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ดําเนินการตรวจสอบรายละเอียด ความ
ครบถ๎วนของข๎อมูลตรวจสอบพ้ืนที่ที่ขอ และดําเนินการรังวัด
แปลงที่ดินเสนอความเห็นตํอปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
ดําเนินการรวบรวมข๎อมูลเอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจาก
ผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

แบบแปลนแสดงบริเวณ ที่ขอขุดบ่อ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
ส.ป.ก.4-01 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

6) 
 

เหตุผลความจ าเป็น หรือประโยชน์ที่ได้จากการขุดบ่อ หรือเหตุผล
ความจ าเป็นที่ต้องน าดินออกจากที่ดินที่ได้รับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

รูปถ่ายแปลงที่ดินที่ขุดบ่อ/ที่น าดินออก 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

รายการปริมาตรดินที่น าออก/รายการสิ่งของที่ขอน าออก 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีขอนําดินออกจากพ้ืนที่) 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตขุดบํอเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร๎อยละห๎าของเนื้อที่ที่ได๎รับมอบที่ดินจากการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม หรือขอนําดินหรือสิ่งของที่ได๎จากการขุดบํอออกไปนอกบริเวณที่ดิน ที่ได๎รับอนุญาต  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจากการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน  พ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2540  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 16:18 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ตาม
ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอได๎แกํบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํให๎ยื่นคําขอตามแบบที่ส.ป.ก. กําหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแตํละกิจการแตํไมํเกิน 50 ไรํ 
4. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 - สถานีทดลอง/พัฒนาพันธุ์พืช/สัตว ์
 - แปลงสาธิต 
 - กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรือการทดลองอ่ืนๆที่เป็นประโยชน์ทางการเกษตร 
 - สถานที่รับซื้อ/รวบรวมผลผลิตการเกษตร-น้ํานมดิบ/ปาล์ม/ยางพารา 
 - ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มันสําปะหลัง-ข๎าวเปลือก 
 - สถานที่จําหนํายน้ํามัน/ปั้มหลอด/ปั้มหยอดเหรียญ (ต๎องรวบรวมข๎อเท็จจริงเหตุผลความจําเป็นเป็นรายๆ) 
 - กิจการอ่ืนๆที่เป็นการสํงเสริมหรือประกันราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต๎นทุนการผลิตทางการเกษตร 
 - ที่ทําการของเอกชนตามโครงการความรํวมมือปลูกกาแฟระหวํางส.ป.ก. ภาคเอกชนและเกษตรกร 
 - กิจการอ่ืนๆที่มีข๎อตกลงความรํวมมือกับส.ป.ก. ในการดําเนินการผลิตและการจําหนํายผลิตผลทางการเกษตร 
 - ศูนย์ผลิต/จําหนํายเมล็ดพันธ์พืช 
 - ศูนย์พัฒนาองค์ความรู๎อาชีพเกษตรกรรม 
 - สถานที่ผลิตปุ๋ยอินทรีย์/เคมี 
 - สถานที่รับเคลือบผิวส๎ม 
 - สถานที่รับรมควันยางพารา 
 - ที่ทําการสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
- ตลาดกลางจําหนํายผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค๎าเกษตร 
- ร๎านจําหนํายปุ๋ย/วัสดุและอุปกรณ์การเกษตร 
- ร๎านซํอมแซมเครื่องจักรกลการเกษตร 
- กิจการอื่นๆที่เป็นการพัฒนาอาชีพเกษตรกรรมและปัจจัยการผลิตตลอดจนการผลิตการจําหนํายและการตลาดให๎เกิดผลดี
ยิ่งขึ้น 
5. ระยะเวลาให๎เชําที่ดิน/เข๎าทําประโยชน์ 
5.1 กิจการที่แสวงหากําไรให๎ทําสัญญากําหนดระยะเวลาเชําที่ดินดังนี้ 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดยํอมไมํเกิน 15 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไมํเกิน 20 ปี 
 - กิจการที่เกินกวําวิสาหกิจขนาดกลางไมํเกิน 30 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายยํอยหรือกิจการที่ยังไมํเป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยํอมไมํเกิน 3 ปี 
5.2 กิจการที่ไมํแสวงหากําไรระยะเวลาทําสัญญาเข๎าทําประโยชน์ตามความเหมาะสมของแตํละกิจการ 
6. กรณีท่ีผู๎ขอไมํสามารถมายื่นคําขอรับอนุญาตด๎วยตนเองผู๎ขอจะต๎องมอบอํานาจเป็นหนังสือให๎บุคคลอ่ืนไปทําการแทน
โดยหนังสือมอบอํานาจต๎องติดอากรแสตมป์ให๎ถูกต๎อง 
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คําตอบแทน 
  1. อัตราคําเชําร๎อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์สําหรับแปลงที่ดินนั้นหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนุญาตไมํมี
ราคาประเมินให๎ประเมินที่ดินที่ใกล๎เคียง คําตอบแทนการเข๎าทําประโยชน์เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม (คปก.) กําหนด 
 2. หลักประกันของสัญญาเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร๎อยละ 5 ของคําตอบแทนที่ผู๎ได๎รับ
อนุญาตต๎องจํายให๎แกํส.ป.ก. 
 3. หลักประกันของสัญญาเชําหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เทําของคําเชํา 
 
  3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือค้ําประกันธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกันอ่ืนๆตามระเบียบฯพัสดุ 
  3.2 คําใช๎จํายอื่นๆ (ถ๎ามี) 
 - คําใช๎จํายในการจดทะเบียนการเชํา 
 - คําภาษีคําธรรมเนียมหรือคําใช๎จํายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
 - คําไฟฟ้าคําประปาคําโทรศัพท์และคําบริการอ่ืนๆ 
 - คําใช๎จํายที่รัฐลงทุนให๎เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
  3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู๎รับอนุญาตต๎องเข๎าทําสัญญาณ
ส.ป.ก.จังหวัดภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแตํวันที่ผู๎รับอนุญาตได๎รับหนังสือแจ๎งผล 
 3.4 กรณีคปจ.มีมติไมํอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู๎ขออนุญาตประสงค์จะอุทธรณ์ให๎ยื่นอุทธรณ์ตํอส.ป.ก.
จังหวัดภายใน 30 วันนับแตํวันที่ผู๎ขออนุญาตได๎รับหนังสือเพ่ือนําเสนอคปก. พิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัย
อุทธรณ์แล๎วให๎แจ๎งผู๎ขออนุญาตด๎วยวําหากไมํเห็นชอบด๎วยผู๎ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได๎ภายในกําหนดเวลา 90 
วันนับแตํได๎รับแจ๎งผลการวินิจฉัย) 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                     
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว                                         3. ทัง้นี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทํา
สัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82 ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 92 วันทําการ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ตรวจสอบรายละเอียดความครบถ๎วนสมบูรณ์ของข๎อมูล
และสํารวจรังวัดแปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช๎ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินและราคาประเมินที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดรวบรวมข๎อมูลเอกสาร
ทั้งหมดเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด พิจารณา
อนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและ เสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
กรรมการผุ่่จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับ
มอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาทะเบียนบ๎านของกรรมการ
ผู๎จัดการ/ของหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับมอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รายชื่อกรรมการผู๎จัดการ /ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎า
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

ค าขอรับอนุญาตการจัดที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์เพื่อใช้ส าหรับ
กิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

5) 
 

แผนงานและโครงการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (ประกอบด๎วย 
(ก) ประเภทของกิจการ  
(ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญาต เชํน ประสงค์จะทําสัญญาเชํา
หรือสัญญาเข๎าทําประโยชน์ 
(ค) สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ที่ต๎องการขอรับอนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช๎ดําเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต  
(จ) ลักษณะของการดําเนินงานของโครงการ โดยระบุลักษณะการใช๎
ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ขั้นตอนและวิธีการดําเนินงานแนวทางการ
บริหารและการจัดการโครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้
วัดอ่ืนๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ 
(ช) ประโยชน์ที่คาดวําเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรจะได๎รับ) 

- 

6) 
 

แผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

8) 
 

ความเห็นชุมชนท้องถิ่น ว่ากิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (รายงานความเห็นขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น เชํน 
อบต./ อบจ./ เทศบาล) 

สํานักบริหารการปกครองท๎องที่ 

9) 
 

ใบมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: (-))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
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ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตามประกาศกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่องก าหนดกิจการอื่นที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห้าแห่งพระราชบัญญัติปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2532 ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2533  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู้
ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:34 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับท่ี 2  ข้อ 1.5 กิจการที่
เป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งอยู่ในพื้นที่ที่ก าหนดให้ประกอบ
กิจการได้ (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอต๎องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายและมีสัญชาติไทย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํให๎ยื่นคําขอตามแบบที่ส.ป.ก. กําหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแตํละกิจการแตํไมํเกิน 50 ไรํ 
4. สถานที่ประกอบกิจการจะต๎องอยูํในพื้นที่ที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนดให๎สามารถประกอบกิจการได๎ 
5. ประเภทกิจการที่ขออนุญาตเชํน 
 5.1 ร๎านขายของชํา (โชหํวย)/แก๏สหุงต๎ม 
 5.2 สถานที่ผลิต/จําหนํายวัสดุกํอสร๎าง 
 5.3 สถานที่รับสํงวัสดุภัณฑ์และไปรษณีย์ภัณฑ์ 
 5.4 คลินิก/สถานพยาบาล/ทันตกรรม 
 5.5 ร๎านซํอมแซมเครื่องยนต์ (รถจักรยานยนต์/อุปกรณ์) และเครื่องใช๎ไฟฟ้าใช๎ในครัวเรือน 
 5.6 โรงเรียน/สถานรับเลี้ยงเด็ก (เฉพาะกรณีเอกชนขอใช๎) 
 5.7 ร๎านตัดผม/ทําผม 
 5.8 ร๎านตัดเย็บ/จําหนํายเสื้อผ๎าเครื่องนอน 
 5.9 สถานีขนสํง/รถรับจ๎าง 
 5.10 ตลาดสด/ตลาดนัด 
 5.11 ร๎านอาหาร 
 5.12 ร๎านจําหนํายยา/เวชภณัฑ์ 
 5.13 ร๎านจําหนํายเฟอร์นิเจอร์ 
 5.14 กิจการอื่นๆที่เป็นการบริการในเขตดําเนินการปฏิรูปที่ดิน 
 5.15 กิจการอื่นๆที่เก่ียวข๎องกับความเป็นอยูํของเกษตรกรในด๎านเศรษฐกิจและสังคมในเขตดําเนินการปฏิรูปที่ดิน 
6. ระยะเวลาให๎เชําที่ดิน/เข๎าทําประโยชน์ 
 6.1 กิจการที่แสวงหากําไรให๎ทําสัญญากําหนดระยะเวลาเชําที่ดินดังนี้ 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดยํอมไมํเกิน 15 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไมํเกิน 20 ปี 
 - กิจการที่เกินกวําวิสาหกิจขนาดกลางไมํเกิน 30 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายยํอยหรือกิจการที่ยังไมํเป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขยาดยํอมไมํเกิน 3 ปี 
 6.2 กิจการที่ไมํแสวงหากําไรระยะเวลาทําสัญญาเข๎าทําประโยชน์ตามความเหมาะสมของแตํละกิจการ 
7. กรณีท่ีผู๎ขอไมํสามารถมายื่นคําขอรับอนุญาตด๎วยตนเองผู๎ขอจะต๎องมอบอํานาจเป็นหนังสือให๎บุคคลอ่ืนไปทําการแทน
โดยหนังสือมอบอํานาจต๎องติดอากรแสตมป์ให๎ถูกต๎อง 
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คําตอบแทน 
 
 1. อัตราคําเชําร๎อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์สําหรับแปลงที่ดินนั้นหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนุญาตไมํมีราคา
ประเมินให๎ประเมินที่ดินที่ใกล๎เคียงคําตอบแทนการเข๎าทําประโยชน์เป็นไปตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(คปก.) กําหนด 
 2. หลักประกันของสัญญาเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร๎อยละ 5 ของคําตอบแทนที่ผู๎ได๎รับ
อนุญาตต๎องจํายให๎แกํส.ป.ก. 
 3 . หลักประกันของสัญญาเชําหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เทําของคําเชํา 
 
 3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือค้ําประกันธนาคารภายในประเทศ-หลักประกันอ่ืนๆตามระเบียบฯพัสดุ 
 3.2 คําใช๎จํายอื่นๆ (ถ๎ามี) 
 - คําใช๎จํายในการจดทะเบียนการเชํา 
 - คําภาษีคําธรรมเนียมหรือคําใช๎จํายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
 - คําไฟฟ้าคําประปาคําโทรศัพท์และคําบริการอ่ืนๆ 
 - คําใช๎จํายที่รัฐลงทุนให๎เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
 3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติอนุญาตใช๎ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู๎รับอนุญาตต๎องเข๎าทําสัญญาณส.ป.ก.
จังหวัดภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแตํวันที่ผู๎รับอนุญาตได๎รับหนังสือแจ๎งผล 
 3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติไมํอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู๎ขออนุญาตประสงค์จะ
อุทธรณ์ให๎ยื่นอุทธรณ์ตํอส.ป.ก.จังหวัดภายใน 30 วันนับแตํวันที่ผู๎ขออนุญาตได๎รับหนังสือเพ่ือนําเสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัยอุทธรณ์แล๎วให๎แจ๎งผู๎ขออนุญาตด๎วยวําหากไมํเห็นชอบด๎วยผู๎
ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได๎ภายในกําหนดเวลา 90 วันนับแตํได๎รับแจ๎งผลการวินิจฉัย) 
 หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                        
2. ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว                                          3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทํา
สัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่  82  ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 92 วันทําการ 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ตรวจสอบตรวจสอบรายละเอียดความครบถ๎วนสมบูรณ์
ของข๎อมูลและสํารวจรังวัดแปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช๎ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดินและราคาประเมินที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดรวบรวมข๎อมูลเอกสาร
ทั้งหมดเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด พิจารณา
อนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให๎ผู๎มีอํานาจ
ลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
กรรมการผุ่่จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับ
มอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาทะเบียนบ๎านของกรรมการผุ่่
จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับมอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รายชื่อกรรมการผู๎จัดการ /ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎า

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

4) 
 

ค าขอรับอนุญาตการจัดที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์เพื่อใช้ส าหรับ
กิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) 
 

แผนงานและโครงการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (ประกอบด๎วย 
(ก) ประเภทของกิจการ  
(ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญาต เชํน ประสงค์จะทําสัญญาเชํา
หรือสัญญาเข๎าทําประโยชน์ 
(ค) สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ที่ต๎องการขอรับอนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช๎ดําเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต  
(จ) ลักษณะของการดําเนินงานของโครงการ โดยระบุลักษณะการใช๎
ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ขั้นตอนและวิธีการดําเนินงานแนวทางการ
บริหารและการจัดการโครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้
วัดอ่ืนๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ 
(ช) ประโยชน์ที่คาดวําเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะ
ได๎รับ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

6) 
 

แผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

8) 
 

ความเห็นชุมชนท้องถิ่น ว่ากิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (รายงานความเห็นขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น เชํน 
อบต./ อบจ./ เทศบาล) 

สํานักบริหารการปกครองท๎องที่ 

9) 
 

ใบมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
 



ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: (-))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับที่ 2  ข๎อ 1.5 กิจการที่เป็นการ
บริการหรือเกี่ยวข๎องกับความเป็นอยูํของเกษตรกรด๎านเศรษฐกิจและสังคม ซึ่งอยูํในพ้ืนที่ที่กําหนดให๎ประกอบกิจการได๎ 
(อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด)  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 

  
1)ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง ก าหนดกิจการอื่นที่เป็นการสนับสนุนเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม ตามมาตรา 30 วรรคห้าแห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม
โดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2532 (ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ 9 พฤษภาคม 
2543  
  
2)มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในการประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2546  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู้
ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:41 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการพิจารณาการให๎ความยินยอมหรืออนุญาต 
การใช๎ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อ
การศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพื่อก่อสร้างถนน
ทางล าเลียง/ เพื่อก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ าเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส่งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก่อสร้างสถานที่
นันทนาการ /เพื่อจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด  (อ านาจเลขาธิการ ส.ป.ก.) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไมํหวังผลกําไรถ๎าไมํมีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต๎องได๎รับมอบอํานาจจากผู๎
มีอํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน๎าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด๎วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตและเนื้อที่ที่อนุญาต 
  3.1 เพ่ือการศึกษาระดับอนุบาลไมํเกิน 12 ไรํระดับประถมศึกษาไมํเกิน 25 ไรํระดับมัธยมศึกษาไมํเกิน 50 ไรํ 
  3.2 เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุขกํอสร๎างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไมํเกิน 3 ไรํสถานีอนามัย(โรงพยาบาล
สํงเสริมสุขภาพตําบล) ไมํเกิน 10 ไรํโรงพยาบาลไมํเกิน 20 ไรํ 
  3.3 เพ่ือการศาสนาเชํนวัดสํานักสงฆ์มัสยิดโบสถ์เป็นต๎นไมํเกิน 15 ไรํ 
  3.4 เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปาให๎ใช๎เนื้อที่ตามที่จําเป็น 
  3.5 เพ่ือกํอสร๎างถนนทางลําเลียงให๎ใช๎เนื้อที่ตามท่ีจําเป็น 
  3.6 เพ่ือกํอสร๎างปรับปรุงแหลํงน้ําเพ่ือการเกษตรกรรมเชํนขุดคูคลองสระน้ําฝายอํางเก็บน้ําเป็นต๎นให๎ใช๎เนื้อที่ตามที่
จําเป็น 
  3.7 การสํงเสริมเกษตรกรรมเชํนแปลงสาธิตการเกษตรศูนย์เรียนรู๎ทางการเกษตรเป็นต๎นให๎ใช๎เนื้อท่ีตามท่ีจําเป็น 
  3.8 เพ่ือกํอสร๎างสถานที่นันทนาการเชํนสวนสุขภาพสวนสาธารณะลานชุมชนเป็นต๎นให๎ใช๎เนื้อท่ีตามที่จําเป็น 
  3.9 เพ่ือจัดสร๎างศาลาประจําหมูํบ๎านที่อํานหนังสือประจําหมูํบ๎านห๎องสมุดเนื้อที่รวมกันไมํเกิน 1 ไรํ 
 
การเรียกเก็บคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินให๎เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ส.ป.ก.ได๎จํายชําระ
คําท่ีดินอันมีราคาสูงกวําราคาประเมินของกรมท่ีดินในปีที่ได๎รับอนุญาตให๎ใช๎ที่ดิน 
 
หมายเหตุ (เลขาธิการส.ป.ก. มีอํานาจยกเว๎นการเรียกเก็บคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินเมื่อปรากฎข๎อเท็จจริงวํา 
 1. ไมํมีการเรียกเก็บคําบริการหรือคําใช๎จํายใดๆจากผู๎ใช๎บริการ                                                             
 2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แกํเกษตรกรและตํอชุมชนในท๎องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคงของประเทศ 
 3. พ้ืนที่ใช๎สอยเหมาะสมจําเป็นแกํการนั้นและไมํมีผลกระทบตํอสิ่งแวดล๎อม) 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 137 วันทําการ 
 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ดําเนินการตรวจสอบแปลงที่ดินและสํารวจรังวัดแปลง
ที่ดินที่ขออนุญาตใช๎ที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

15 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม ดําเนินการ
รวบรวมข๎อมูลเพื่อใช๎ประกอบการจัดทําวาระการประชุมเสนอ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา และแจ๎งผลการ
พิจารณาของ คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ตํอ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: -)  

90 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลงที่ดิน กฎหมายที่เกี่ยวข๎อง 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เจ๎าหน๎าที่เสนอให๎ผู๎มีอํานาจลงนามและแจ๎งสํานักงาน
การปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพ่ือแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอ
ทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
กรรมการผุ่่จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับ
มอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาทะเบียนบ๎านของกรรมการ
ผู๎จัดการ/ของหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับมอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รายชื่อกรรมการผู๎จัดการ /ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎า
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

5) 
 

ค าขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆใน
เขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-29ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมีการเรียกเก็บคําตอบแทนต๎องระบุในแบบด๎วยวํา
ยินยอมชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. 
กําหนด ) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

6) 
 

บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน  
(ส.ป.ก.4-30ก) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

8) 
 

แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงท่ีดินที่ขออนุญาต มาตราส่วน
1:50000 

กรมแผนที่ทหาร 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยให๎แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช๎ด๎วยปากกาเขียนแผนที่
ให๎ชัดเจน) 

9) 
 

แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดิน 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู๎ยื่นคําขอลงนามกํากับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออ่ืนๆ) โดย
แสดงให๎เห็นตําแหนํงการจัดวางสิ่งปลูกสร๎างทั้งหมดตามโครงการ
ดําเนินงาน) 

- 

10) 
 

แบบแปลนการก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

11) 
 

รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยระบุจํานวนเนื้อที่แตํละสํวน พร๎อมระบุรายละเอียด 
เหตุผลความจําเป็นในการใช๎พื้นที่ การดําเนินการหรือกิจกรรมที่ทําให๎
เกิดรายได๎) 

- 

12) 
 

ความเห็นชุมชนท้องถิ่น กรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน 
และสิ่งแวดล้อม รวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รายงานความเห็นขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น เชํน 
อบต./ อบจ./ เทศบาล) 

สํานักบริหารการปกครองท๎องที่ 

13) 
 

แผนงานโครงการและงบประมาณ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบัน และภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

15) 
 

ค าขอสละสิทธิที่ดิน ของบุคคลที่ได้รับสิทธิโดยการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 
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ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 



 
96 

 
ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพ่ือการ
อนามัยและการสาธารณสุข /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือกํอสร๎างถนนทางลําเลียง/ เพ่ือกํอสร๎าง
ปรับปรุงแหลํงน้ําเพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการสํงเสริมเกษตรกรรม / เพ่ือกํอสร๎างสถานที่นันทนาการ /เพ่ือจัดสร๎างศาลา
ประจําหมูํบ๎านที่อํานหนังสือประจําหมูํบ๎านห๎องสมุด  (อํานาจเลขาธิการ ส.ป.ก.)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดิน เพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปที่่ดิน พ.ศ. 2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:27 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) จ านวน 1 ฉบับ 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการอ่ืนๆ 
เช่น สร้างวิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล้อมชุมชน (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไมํหวังผลกําไร ถ๎าไมํมีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต๎องได๎รับมอบอํานาจจากผู๎
มีอํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน๎าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด๎วย 
2. สถานที่ยื่นคําขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํ 
3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาต ข๎อ 17 การใช๎ที่ดินเพ่ือกิจการอ่ืนนอกจากข๎อ 6 ถึงข๎อ 16 ตามระเบียบคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมวําด๎วยการอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 
2536 เชํนวิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล๎อมเป็นต๎น ให๎เสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
พิจารณาตามความจําเป็นเพื่อกิจการนั้นได๎ 
 
 การเรียกเก็บคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินให๎เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ส.ป.ก.ได๎จํายชําระ
คําท่ีดินอันมีราคาสูงกวําราคาประเมินของกรมท่ีดินในปีที่ได๎รับอนุญาตให๎ใช๎ที่ดิน 
 
หมายเหตุ (เลขาธิการส.ป.ก. มีอํานาจยกเว๎นการเรียกเก็บคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินเมื่อปรากฎข๎อเท็จจริงวํา 
 1. ไมํมีการเรียกเก็บคําบริการหรือคําใช๎จํายใดๆจากผู๎ใช๎บริการ 
 2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แกํเกษตรกรและตํอชุมชนในท๎องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคงของประเทศ 
 3. พ้ืนที่ใช๎สอยเหมาะสมจําเป็นแกํการนั้นและไมํมีผลกระทบตํอสิ่งแวดล๎อม) 
 หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
          2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามที่
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
          3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎วเสร็จ  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่  82 ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 212 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ดําเนินการตรวจสอบแปลงที่ดินและสํารวจรังวัดแปลง
ที่ดินที่ขออนุญาตใช๎ที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมดําเนินการ
รวบรวมข๎อมูลเพื่อใช๎ประกอบการจัดทําวาระการประชุมเสนอ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด พิจารณา และแจ๎งผลการ
พิจารณาของ คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ตํอ  
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลงที่ดิน กฎหมายที่เกี่ยวข๎อง 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

5) - 
2.4  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมรวบรวม
เอกสารเพ่ือจัดทําระเบียบวาระการประชุมและประชุม
คณะอนุกรรมการพิจารณาการอนุญาตหรือการให๎ความ
ยินยอมให๎ใช๎ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

60 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

6) - 
2.5 นําผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการพิจารณาการ
อนุญาตหรือการให๎ความยินยอมให๎ใช๎ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน
เสนอตํอคณะกรรมการปฏิรูปที่่ดินเพื่อเกษตรกรรมพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมมีมติและเสนอ
ให๎ผู๎มีอํานาจลงนาม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
กรรมการผุ่่จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับ
มอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ๎ามี)) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (-กรณี นิติบุคคล สําเนาทะเบียนบ๎านของกรรมการผุ่่
จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับมอบอํานาจ 
-กรณี ที่มีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล๎วจะมีการ
ยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รายชื่อกรรมการผู๎จัดการ /ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎า
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

5) 
 

ค าขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆใน
เขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-29ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมีการเรียกเก็บคําตอบแทนต๎องระบุในแบบด๎วยวํา
ยินยอมชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. 
กําหนด ) 
 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

6) 
 

บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน (ส.
ป.ก.4-30ก) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

8) 
 

แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงท่ีดินที่ขออนุญาต มาตราส่วน 
1:50000 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยให๎แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช๎ด๎วยปากกาเขียนแผนที่
ให๎ชัดเจน) 

กรมแผนที่ทหาร 

9) 
 

แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู๎ยื่นคําขอลงนามกํากับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออ่ืนๆ) โดย
แสดงให๎เห็นตําแหนํงการจัดวางสิ่งปลูกสร๎างทั้งหมดตามโครงการ
ดําเนินงาน) 

- 

10) 
 

แบบแปลนการก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

11) 
 

รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยระบุจํานวนเนื้อที่แตํละสํวน พร๎อมระบุรายละเอียด 
เหตุผลความจําเป็นในการใช๎พื้นที่ การดําเนินการหรือกิจกรรมที่ทําให๎
เกิดรายได๎) 

- 

12) 
 

ความเห็นชุมชนท้องถิ่น กรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน 
และสิ่งแวดล้อม รวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รายงานการประชุมความเห็นขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่น เชํน อบต./ อบจ./ เทศบาล) 
 

สํานักบริหารการปกครองท๎องที่ 

13) 
 

แผนงานโครงการและงบประมาณ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบัน และภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

15) 
 

ค าขอสละสิทธิที่ดินของบุคคลที่ได้รับสิทธิโดยการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตาม
ราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาที่ ส.ป.ก.ได้จ่ายช าระค่าที่ดิน
อันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้
ใช้ที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บ
ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดิน เมื่อปรากฎข้อเท็จจริงว่า 
  1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆจาก
ผู้ใช้บริการ 
  2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อ
ชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคงของประเทศ 
  3. พ้ืนที่ใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนั้นและไม่มี
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม))  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

6) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให๎ใช๎ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการอ่ืนๆ เชํน สร๎าง
วิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล๎อมชุมชน (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดิน เพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปที่่ดิน พ.ศ. 2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 15:37 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 

พ.ศ. 2560 จ านวน 7 ฉบับ 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการปิโตรเลียมที่
ได้รับสัมปทานตามกฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับ
กิจการดังกล่าว 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎มีสิทธิยื่นคําขอได๎แกํบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยูํให๎ยื่นคําขอตามแบบที่สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมกําหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขอรับความยินยอมตามความจําเป็นและเหมาะสม 
4. กรณีตํออายุสํารวจแรํให๎ตํอได๎เฉพาะอาชญาบัตรพิเศษโดยระยะเวลาไมํเกินอายุอาชญาบัตรพิเศษ 
 
5. คําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ไรํละ 10 บาท หรือที่ ส.ป.ก.กําหนด เรียกเก็บครั้งเดียวตลอดอายุหนังสือยินยอม 
หมายเหตุ : 1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมํครบถ๎วน หรือไมํถูกต๎อง และไมํอาจแก๎ไข เพิ่มเติม
ได๎ในขณะนั้น ผู๎รับคําขอและผู๎ยื่นคําขอจะต๎องลงบันทึกความบกพรํองและรายงานเอกสารหลักฐานรํวมกัน พร๎อมกําหนด
ระยะเวลาให๎ผู๎ยื่นคําขอดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมหากผู๎ยื่นคําขอไมํดําเนินการแก๎ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผู๎
รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว๎นถูกต๎องตามท่ีระบุไว๎ใน
คูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
  3. ทั้งนี้จะมีการแจ๎งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตํวันที่พิจารณาแล๎ว
เสร็จ 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 12 วันทําการ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1 เจ๎าหน๎าที่ดําเนินการตรวจสอบรวบรวมข๎อมูลเอกสาร
จัดทําความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาตํออายุ
หนังสือยินยอมสํารวจแรํ 
(หมายเหตุ: -)  

10 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามให๎ความยินยอม 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่่ดินจังหวัด))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ
กรรมการผุ่่จัดการ/ของห๎่นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับ
มอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณี นิติบุคคล สําเนาทะเบียนบ๎านของกรรมการ
ผู๎จัดการ/ของหุ๎นสํวนผู๎จัดการ/ของผู๎มอบอํานาจ/ของผู๎รับมอบ
อํานาจ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ๎นสํวนผู๎จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รายชื่อกรรมการผู๎จัดการ /ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ๎า
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลคําเพ่ิม (ภพ.20) (ถ๎ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

ค าขอรับความยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการน า
ทรัพยากรธรรมชาติ มาใช้ประโยชน์  (ส.ป.ก. 4-104) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีสํารวจแรํ/กรณีตํออายุหนังสือยินยอม) 

กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการ
เหมืองแรํ 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5) 

 
ส าเนาค าขออาชญาบัตรผูกขาดส ารวจแร่ หรืออาชญาบัตรพิเศษ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

6) 
 

ส าเนาอาชญาบัตรพิเศษ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีตํออายุหนังสือยินยอม) 

กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการ
เหมืองแรํ 

7) 
 

โครงการที่ขอใช้พื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนที่และแผนผังแสดงการใช้พื้นที่ และบริเวณใกล้เคียง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

แผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ล าดับชุด L7017 
แสดงต าแหน่งบริเวณที่ส ารวจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

หนังสือยินยอมให้เข้าส ารวจทรัพยากรในที่ดินระหว่างเกษตรกร
และผู้ขอรับความยินยอม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ๎ามี) 

- 

12) 
 

แผนที่รายแปลงแปลงรวม ในมาตราส่วน 1:8,000 บนพื้น
หลักฐานแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ล าดับชุด 
L7017 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (แสดงตําแหนํงให๎ครอบคลุมอาณาบริเวณท่ีทําการสํารวจ
ปิโตรเลียม 
) 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการปิโตรเลียมที่ได๎รับสัมปทาน
ตามกฎหมายวําด๎วยปิโตรเลียม กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการดังกลําว  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน 
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
  
2)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  
  
3)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 13:47 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
108 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน  กิจการท าเหมือง ที่
ได้รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการท าเหมืองแร่ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได๎รับความยินยอม 
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(ส.ป.ก.จังหวัด) ท๎องที่ที่ประสงค์จะใช๎ประโยชน์ที่ดิน ให๎ยื่นคําขอตามแบบที่สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
กําหนด 
 
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได๎รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร๎อมเอกสารหลักฐาน เจ๎าหน๎าที ่
จะตรวจสอบความถูกต๎องและครบถ๎วน และออกใบรับคําขอไว๎เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้ 
 
 3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่จะแจ๎งให๎ 
ผู๎ยื่นคําขอแก๎ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดสํงเอกสารหลักฐานให๎ถูกต๎องครบถ๎วนภายในเวลา 
ที่กําหนดโดยบันทึกความบกพรํองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต๎องยื่นเพิ่มเติมไว๎ในใบรับคําขอ 
 
 3.2 กรณีผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไมํดําเนินการแก๎ไขคําขอหรือไมํจัดสํงเอกสารหรือหลักฐานที่เจ๎าหน๎าที่ 
ได๎แจ๎งไว๎ในใบรับคําให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน ภายในเวลาที่กําหนดไว๎ตาม ข๎อ 3.1 ให๎ถือวําคําขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ๎งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 
4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแรํให๎ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร๎อมกันกับคําขอกรณี 
ทําเหมืองเพื่อพิจารณาในคราวเดียว โดยให๎แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของ
เกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให๎การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลตํอเมื่อผู๎ยื่นคําขอฉบับนี้ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข๎อตกลงระหวํางผู๎ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่แนบท๎าย
หนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 
 
5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะมีหนังสือ
แจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ผู๎ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาต ต๎องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน กํอนรับมอบหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
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 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
 
 5.1.1 ให๎กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อยํางอ่ืน โดยผู๎ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข๎อตกลงกับเกษตรกรผู๎
ได๎รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได๎แสดงไว๎ตํอ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช๎ประโยชน์ที่ดินตามคําขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได๎
แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข๎อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และ 
ให๎คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได๎รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ 
 5.1.2 ให๎เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู๎มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม ได๎แกํ ผู๎เชํา ผู๎เชําซื้อ ผู๎ได๎รับสิทธิเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู๎ถือครองและทํากิน 
ในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได๎รับการจัดที่ดินตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 5.1.3 ให๎แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ตํอ ส.ป.ก. 
 5.2 การวางหลักประกัน ให๎วางไว๎กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเทํากับมูลคําของคําใช๎จํายในการดําเนินการตาม
แผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบตํอสังคมและสิ่งแวดล๎อม หรือคําใช๎จํายในการดําเนินการตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินใน
ระหวํางการใช๎ที่ดินและกํอนสํงคืนท่ีดิน แล๎วแตํอยํางใดสูงกวํา ทั้งนี้ จํานวนเงินหลักประกันที่วางต๎องไมํน๎อยกวําหนึ่งแสน
บาทแตํไมํเกินกวําห๎าล๎านบาท โดยใช๎เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แตํต๎อง
มีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 5.3 การชําระคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ให๎ชําระไว๎กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได๎) เรียกเก็บครั้งเดียว
เทํากับอัตราร๎อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอม 
 5.1.2 กรณีใช๎ที่ดินมีผลให๎เกษตรกรไมํสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเทํากับ
อัตราคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต โดยอัตราคําตอบแทนแตํละ
ชํวงปีกําหนดไว๎ในบัญชีคําตอบแทนการใช๎ที่ดินแนบท๎าย ระเบียบ คปก. วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช๎
และคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 5.1.3 คําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแตํสิบปีขึ้นไป อาจแบํงงวดชําระเป็น 
รายปีได๎ไมํเกินกวําห๎างวด แตํต๎องชําระงวดแรกกํอนรับมอบหนังสืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดิน 
 5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ๎งให๎มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก. 
 
หมายเหตุ : 1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุญาตได๎ ผู๎อนุญาตจะมีคําสั่งไมํอนุญาต 
 
 3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตและ
เอกสารหลักฐาน ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82 ถนนกลาวงเมือง ำเภ
อเมือง จังหวัดนครพนม 48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 146 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1ส.ป.ก. จว.ดําเนินการตรวจสอบสภาพพ้ืนที่และจัดทํา
รายงาน พร๎อมความเห็นเบื้องต๎น2.2คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตการใช๎ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง2.3คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต
2.4 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก. จว.ผูร๎ับคําขอมีหนังสือแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ2.5ส.ป.ก. ดําเนินการตรวจสอบ
หลักฐานการเยียวยาหรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและ
ให๎วางหลักประกัน รับชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน
พร๎อมจัดทําหนังสือแจ๎งให๎มารับมอบเอกสาร 
 
(หมายเหตุ: (-กรณียื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค าขอ เอกสาร
หลักฐาน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด าเนินการ 
- กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลาออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 

144 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมลง
นามในหนังสือยินยอมหรืออนุญาต 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนจาก
ผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให๎ไมํเกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

ส าเนาอาชญาบัตรผูกขาดส ารวจแร่ หรืออาชญาบัตรพิเศษ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการ
เหมืองแรํ 

6) 
 

แผนผังการส ารวจแร่ หรือโครงการท าเหมืองแร่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

แผนที่และแผนผังแสดงการใช้พื้นที่ และบริเวณใกล้เคียง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ล าดับชุด L7017 
แสดงต าแหน่งบริเวณที่ส ารวจแร่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

9) 
 

แผนที่รายแปลงแปลงรวมใน มาตราส่วน 1:8,000 บนพื้น
หลักฐานแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ล าดับชุด 
L7017  บริเวณที่ท าเหมืองแร่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

หนังสือแสดงความไม่ขัดข้องให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการน า
ทรัพยากรธรรมชาติมาใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-105) หรือหนังสือ
ยินยอมให้เข้าใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการน า
ทรัพยากรธรรมชาติมาใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-106) หรือมติของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมที่แสดงความไม่ขัดข้อง
หรือยินยอมให้เข้าใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีกิจการสํารวจแรํเหมืองแรํ ทําเหมืองใต๎ดิน) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

11) 
 

หลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วเพื่อกิจการอันเกี่ยวเนื่องกับการส ารวจแร่ 
การท าเหมืองหรือการท าเหมืองใต้ดิน นอกเหนือจากกิจการตามค า
ขอนี้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเม่ือผู้ย่ืนค าขอฉบับนี้ได้รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีกิจการอันเกี่ยวเนื่องกับการสํารวจแรํ การทําเหมือง 
     หรือการทําเหมืองใต๎ดินที่ผู๎ยื่นคําขอไมํได๎รับความยินยอมให๎เข๎าใช๎
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน  
กํอนวันที่ ๒๓ มิถุนายน ๒๕๖๐ 
) 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

13) 
 

รายงานมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อมซึ่งได้รับ
การรับรองจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

แผนการจัดท ากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้
ในการด าเนนิการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

15) 
 

แผนการฟื้นฟูที่ดินเพื่อการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดิน
และก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการ
ด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

16) 
 

หลักฐานการโอนประทานบัตร (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการ
เหมืองแรํ 

17) 
 

รายงานการตรวจสอบการประกอบกิจการของกรมอุตสาหกรรม
พื้นฐานและการเหมืองแร่ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการ
เหมืองแรํ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูํมือการขอและพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส านักกฎหมาย /บริการ /คู่มือหรือแนว
ทางการปฏิบัติงาน/คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน))  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน  กิจการทําเหมือง ที่ได๎รับความ
ยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติใน
เขตปฏิรูปที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 และการดําเนินการอัน
เกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแรํ  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  
  
2)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 13:38 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562  
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการผลิตพลังงาน
ไฟฟ้าจากพลังงานลม ได้รับอนุญาตตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ก่อนวันที่ 23 มิถุนายน  
2560 และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลม 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได๎รับที่ได๎รับอนุญาตตาม
ระเบียบ คปก. วําด๎วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให๎ผู๎รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช๎ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์สําหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุน หรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 กํอน
วันที่คําสั่งหัวหน๎า ค.ส.ช. ที่ 31/2560 ใช๎บังคับ 
 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.
จังหวัด) ท๎องที่ที่ประสงค์จะใช๎ประโยชน์ที่ดิน ให๎ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมกําหนด 
 
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได๎รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร๎อมเอกสารหลักฐาน เจ๎าหน๎าที่จะตรวจสอบ
ความถูกต๎องและครบถ๎วน และออกใบรับคําขอไว๎เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้ 
 
 3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่จะแจ๎งให๎ผู๎ยื่นคํา
ขอแก๎ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดสํงเอกสารหลักฐานให๎ถูกต๎องครบถ๎วนภายในเวลาที่กําหนดโดยบันทึก
ความบกพรํองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต๎องยื่นเพิ่มเติมไว๎ในใบรับคําขอ 
 
 3.2 กรณีผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไมํดําเนินการแก๎ไขคําขอหรือไมํจัดสํงเอกสารหรือหลักฐานที่เจ๎าหน๎าที่ได๎แจ๎ง
ไว๎ในใบรับคําให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน ภายในเวลาที่กําหนดไว๎ตาม ข๎อ 3.1 ให๎ถือวําคําขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ๎งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 
4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมให๎ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร๎อมกันกับคํา
ขอกรณีกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให๎แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือ
สละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให๎การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลตํอเมื่อผู๎ยื่นคําขอ
ฉบับนี้ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข๎อตกลงระหวํางผู๎ยื่นคํา
ขอกับเกษตรกรที่แนบท๎ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 
 
5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะมีหนังสือ
แจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ผู๎ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาต ต๎องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน กํอนรับมอบหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
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 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
 
 5.1.1 ใหก๎ําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อยํางอ่ืน โดยผู๎ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข๎อตกลงกับเกษตรกรผู๎
ได๎รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได๎แสดงไว๎ตํอ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช๎ประโยชน์ที่ดินตามคําขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได๎
แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข๎อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให๎คํานึงถึงการครอบครอง
และทําประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได๎รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ 
 
 5.1.2 ให๎เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู๎มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ได๎แกํ ผู๎เชํา ผู๎เชําซื้อ ผู๎ได๎รับสิทธิเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู๎ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่
อาจได๎รับการจัดที่ดินตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 
 5.1.3 ให๎แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ตํอ ส.ป.ก. 
 
 5.2 การวางหลักประกัน ให๎วางไว๎กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเทํากับมูลคําของคําใช๎จํายในการดําเนินการตาม
แผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบตํอสังคมและสิ่งแวดล๎อม หรือคําใช๎จํายในการดําเนินการตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินใน
ระหวํางการใช๎ที่ดินและกํอนสํงคืนท่ีดิน แล๎วแตํอยํางใดสูงกวํา ทั้งนี้ จํานวนเงินหลักประกันที่วางต๎องไมํน๎อยกวําหนึ่งแสน
บาทแตํไมํเกินกวําห๎าล๎านบาท โดยใช๎เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แตํต๎อง
มีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 
 5.3 การชําระคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ให๎ชําระไว๎กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
 
 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได๎) เรียกเก็บครั้งเดียว
เทํากับอัตราร๎อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอม 
 
 5.1.2 กรณีใช๎ที่ดินมีผลให๎เกษตรกรไมํสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเทํากับ
อัตราคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต โดยอัตราคําตอบแทนแตํละ
ชํวงปีกําหนดไว๎ในบัญชีคําตอบแทนการใช๎ที่ดินแนบท๎าย ระเบียบ คปก. วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช๎
และคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
 5.1.3 คําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแตํสิบปีขึ้นไป อาจแบํงงวดชําระเป็นรายปีได๎ไมํเกิน
กวําห๎างวด แตํต๎องชําระงวดแรกกํอนรับมอบหนังสืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดิน 
 
 5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ๎งให๎มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก. 
 
หมายเหตุ : 1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุญาตได๎ ผู๎อนุญาตจะมีคําสั่งไมํอนุญาต 
 
 3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตและ 
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เอกสารหลักฐาน ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนนกลางเมือง  
ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 48000 /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 146 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: (หรือยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1ส.ป.ก. จว.ดําเนินการตรวจสอบสภาพพ้ืนที่และจัดทํา
รายงาน พร๎อมความเห็นเบื้องต๎น2.2คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตการใช๎ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง2.3คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต
2.4 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก. จว.ผูร๎ับคําขอมีหนังสือแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ2.5ส.ป.ก. ดําเนินการตรวจสอบ
หลักฐานการเยียวยาหรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและ
ให๎วางหลักประกัน รับชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน
พร๎อมจัดทําหนังสือแจ๎งให๎มารับมอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: ((-กรณียื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค าขอ เอกสาร
หลักฐาน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด าเนินการ 
- กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลาออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 

144 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
))  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมลง
นามในหนังสือยินยอมหรืออนุญาต 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จาก
ผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให๎ไมํเกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที่
ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้
ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพิ่มทุนในอนาคต ลักษณะ
ของการด าเนินงาน ของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ข้ันตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทางการบริหาร
และการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของ
โครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของ
การประกอบการประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร 
และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลน

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
การก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือเสนอขายไฟฟ้า หนังสือตอบรับการซื้อขายไฟฟ้า หรือ
สัญญาซื้อขายไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

สัญญาเช่าที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์เพื่อประกอบกิจการสนับสนุน
หรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด (ส.ป.ก. 4-119) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

10) 
 

หลักฐานการรับรองของส านักงานคณะกรรมการก ากับกิจการ
พลังงานว่า เป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ
หรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมcห่งชาติหรือเป็นนโยบายของ
รัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ ตลอดจนมี
วัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบายพลังงานของประเทศหรือ
นโยบายเกี่ยวกับ การจัดหาพลังงานหรือสร้างความม่ันคง ในการ
ผลิตพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า
ของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 และแผนพัฒนาพลังงาน
ทดแทนและพลังงานทางเลือก พ.ศ. 2558-2579  แผนบริหาร
จัดการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558-2579 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (แผนบริหารจัดการก๏าซธรรมชาติ พ.ศ. 2558-2579 ที่
คณะรัฐมนตรี 
ได๎มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่ 27 ตุลาคม  พ.ศ. 2558 ทั้งนี้ ให๎รวมถึง
กรณีท่ีมีการแก๎ไขเพ่ิมเติมหรือปรับปรุงแผนซึ่งได๎รับความเห็นชอบจาก
คณะรัฐมนตรีในภายหลังด๎วย (กรณีกิจการระบบโครงขํายพลังงาน)  
) 

- 

11) 
 

หลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามค าขอนี้ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเม่ือผู้ย่ืนค าขอฉบับนี้ได้รับความ

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามหนังสือ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีกิจการระบบโครงขํายพลังงานหรือเกี่ยวเนื่องกับ 
     กิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบโครงขําย
พลังงาน) 
) 

13) 
 

แผนการจัดท ากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้
ในการด าเนนิการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

แผนการฟื้นฟูที่ดินเพื่อการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดิน
และก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการ
ด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

  
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูํมือการขอและพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส านักกฎหมาย /บริการ /คู่มือหรือแนว
ทางการปฏิบัติงาน/คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน))  

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการผลิตพลังงานไฟฟ้าจาก
พลังงานลม ได๎รับอนุญาตตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม กํอนวันที่ 23 มิถุนายน  2560 และการ
ดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลม  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  
  
2)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 13:53 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการระบบโครงข่าย
พลังงาน และการด าเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการระบบโครงข่ายพลังงาน 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได๎รับความยินยอม 
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.
จังหวัด) ท๎องที่ที่ประสงค์จะใช๎ประโยชน์ที่ดิน ให๎ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมกําหนด 
 
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได๎รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร๎อมเอกสารหลักฐาน เจ๎าหน๎าที่ 
จะตรวจสอบความถูกต๎องและครบถ๎วน และออกใบรับคําขอไว๎เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้ 
 
 3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่จะแจ๎งให๎ผู๎ยื่นคํา
ขอแก๎ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดสํงเอกสารหลักฐานให๎ถูกต๎องครบถ๎วนภายในเวลา 
ที่กําหนดโดยบันทึกความบกพรํองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต๎องยื่นเพิ่มเติมไว๎ในใบรับคําขอ 
 
 3.2 กรณีผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไมํดําเนินการแก๎ไขคําขอหรือไมํจัดสํงเอกสารหรือหลักฐานที่เจ๎าหน๎าที่ได๎แจ๎ง
ไว๎ในใบรับคําให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน ภายในเวลาที่กําหนดไว๎ตาม ข๎อ 3.1 ให๎ถือวําคําขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ๎งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 
4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับระบบโครงขํายพลังงาน ให๎ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร๎อมกันกับคําขอกรณี
ระบบโครงขํายพลังงาน เพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให๎แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละคําขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให๎การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลตํอเมื่อผู๎ยื่นคําขอฉบับนี้ได๎รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข๎อตกลงระหวํางผู๎ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่
แนบท๎ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 
 
5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะมีหนังสือ
แจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ผู๎ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาต ต๎องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน กํอนรับมอบหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
 
 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
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 5.1.1 ให๎กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อยํางอ่ืน โดยผู๎ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข๎อตกลงกับเกษตรกรผู๎                                                                  
ได๎รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได๎แสดงไว๎ตํอ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช๎ประโยชน์ที่ดินตามคําขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได๎
แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข๎อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให๎คํานึงถึงการครอบครอง
และทําประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได๎รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ 
 
 5.1.2 ให๎เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู๎มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม ได๎แกํ ผู๎เชํา ผู๎เชําซื้อ ผู๎ได๎รับสิทธิเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู๎ถือครองและทํากินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน ที่อาจได๎รับการจัดที่ดินตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 
 5.1.3 ให๎แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ตํอ ส.ป.ก. 
 
 5.2 การวางหลักประกัน ให๎วางไว๎กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเทํากับมูลคําของคําใช๎จํายในการดําเนินการตาม
แผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบตํอสังคมและสิ่งแวดล๎อม หรือคําใช๎จํายในการดําเนินการตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินใน
ระหวํางการใช๎ที่ดินและกํอนสํงคืนท่ีดิน แล๎วแตํอยํางใดสูงกวํา ทั้งนี้ จํานวนเงินหลักประกันที่วางต๎องไมํน๎อยกวําหนึ่งแสน
บาทแตํไมํเกินกวําห๎าล๎านบาท โดยใช๎เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แตํต๎อง
มีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 
 5.3 การชําระคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ให๎ชําระไว๎กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
 
 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได๎) เรียกเก็บครั้งเดียว
เทํากับอัตราร๎อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอม 
 
 5.1.2 กรณีใช๎ที่ดินมีผลให๎เกษตรกรไมํสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเทํากับ
อัตราคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต โดยอัตราคําตอบแทนแตํละ
ชํวงปีกําหนดไว๎ในบัญชีคําตอบแทนการใช๎ที่ดินแนบท๎าย ระเบียบ คปก. วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช๎
และคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
 5.1.3 คําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแตํสิบปีขึ้นไป อาจแบํงงวดชําระเป็นรายปีได๎ไมํเกิน
กวําห๎างวด แตํต๎องชําระงวดแรกกํอนรับมอบหนังสืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดิน 
 
 5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ๎งให๎มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก. 
 
หมายเหตุ : 1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุญาตได๎ ผู๎อนุญาตจะมีคําสั่งไมํอนุญาต 
 
 3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตและ
เอกสารหลักฐาน ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82 ถนนกลางเมือง  ต าบล
หนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 48000/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 146 วันทําการ 
 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

2) การพิจารณา 
2.1ส.ป.ก. จว.ดําเนินการตรวจสอบสภาพพ้ืนที่และจัดทํา
รายงาน พร๎อมความเห็นเบื้องต๎น2.2คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตการใช๎ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง2.3คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต
2.4 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก. จว.ผูร๎ับคําขอมีหนังสือแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ2.5ส.ป.ก. ดําเนินการตรวจสอบ
หลักฐานการเยียวยาหรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและ
ให๎วางหลักประกัน รับชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน
พร๎อมจัดทําหนังสือแจ๎งให๎มารับมอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (-กรณียื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค าขอ เอกสาร
หลักฐาน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด าเนินการ 
- กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลาออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
  

144 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมลง
นามในหนังสือยินยอมหรืออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จาก
ผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให๎ไมํเกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที่
ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้
ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพิ่มทุนในอนาคต ลักษณะ
ของการด าเนินงาน ของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ข้ันตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทางการบริหาร
และการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของ
โครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของ
การประกอบการประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร 
และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลน
การก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หนังสือเสนอขายไฟฟ้า หนังสือตอบรับการซื้อขายไฟฟ้า หรือ
สัญญาซื้อขายไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หลักฐานการรับรองของส านักงาน คณะกรรมการก ากับกิจการ
พลังงานว่า เป็นกิจการหรือโครงการที่อยู่ภายใต้ ยุทธศาสตร์ชาติ
หรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมcห่งชาติหรือเป็นนโยบายของ
รัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ ตลอดจนมี
วัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบายพลังงานของประเทศหรือ
นโยบายเกี่ยวกับ การจัดหาพลังงานหรือสร้างความม่ันคง ในการ
ผลิตพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนาก าลังผลิตไฟฟ้า
ของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 และแผนพัฒนาพลังงาน
ทดแทนและพลังงานทางเลือก พ.ศ. 2558-2579  แผนบริหาร
จัดการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558-257 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ ((กิจการระบบโครงขํายพลังงาน)) 

สํานักงานคณะกรรมการกํากับ
กิจการพลังงานประจําเขต 5 

10) 
 

หลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพื่อกิจการอัน
เกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบ
โครงข่ายพลังงานที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้ว นอกเหนือจากกิจการตามค าขอนี้ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

สํานักงานคณะกรรมการกํากับ
กิจการพลังงานประจําเขต 5 

11) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเม่ือผู้ย่ืนค าขอฉบับนี้ได้รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

แผนการจัดท ากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้
ในการด าเนนิการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
13) 

 
แผนการฟื้นฟูที่ดินเพื่อการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดิน
และก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการ
ด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูํมือการขอและพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส านักกฎหมาย /บริการ /คู่มือหรือแนว
ทางการปฏิบัติงาน/คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน))  
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หมายเหตุ 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการระบบโครงขํายพลังงาน 
และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการระบบโครงขํายพลังงาน  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  
  
2)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 13:57 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน โครงการของรัฐซึ่ง
เป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศเพื่อการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได๎รับความยินยอมตาม
ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูป
ที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.
จังหวัด) ท๎องที่ที่ประสงค์จะใช๎ประโยชน์ที่ดิน ให๎ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมกําหนด 
 
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได๎รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร๎อมเอกสารหลักฐาน เจ๎าหน๎าที่จะตรวจสอบ
ความถูกต๎องและครบถ๎วน และออกใบรับคําขอไว๎เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้ 
 
 3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่จะแจ๎งให๎ผู๎ยื่นคํา
ขอแก๎ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดสํงเอกสารหลักฐานให๎ถูกต๎องครบถ๎วนภายในเวลาที่กําหนดโดยบันทึก
ความบกพรํองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต๎องยื่นเพิ่มเติมไว๎ในใบรับคําขอ 
 
 3.2 กรณีผูข๎อความยินยอมหรือขออนุญาต ไมํดําเนินการแก๎ไขคําขอหรือไมํจัดสํงเอกสารหรือหลักฐานที่เจ๎าหน๎าที่ได๎แจ๎ง
ไว๎ในใบรับคําให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน ภายในเวลาที่กําหนดไว๎ตาม ข๎อ 3.1 ให๎ถือวํา คําขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ๎งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 
4. ให๎แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให๎การยินยอม
หรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลตํอเมื่อผู๎ยื่นคําขอฉบับนี้ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข๎อตกลงระหวํางผู๎ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่แนบท๎ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 
 
5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะมีหนังสือ
แจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ ในกรณีที่ คปก. พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ผู๎ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาต ต๎องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน กํอนรับมอบหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
 5.1.1 ให๎กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อยํางอ่ืน โดยผู๎ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข๎อตกลงกับเกษตรกรผู๎
ได๎รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได๎แสดงไว๎ตํอ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช๎ประโยชน์ที่ดินตามคําขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได๎
แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข๎อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และ 
ให๎คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได๎รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ 
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 5.1.2 ให๎เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู๎มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ได๎แกํ ผู๎เชํา ผู๎เชําซื้อ ผู๎ได๎รับสิทธิเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู๎ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่
อาจได๎รับการจัดที่ดินตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 
 5.1.3 ให๎แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ตํอ ส.ป.ก. 
 
 5.2 การวางหลักประกัน ให๎วางไว๎กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเทํากับมูลคําของคําใช๎จํายในการดําเนินการตาม
แผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบตํอสังคมและสิ่งแวดล๎อม หรือคําใช๎จํายในการดําเนินการตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินใน
ระหวํางการใช๎ที่ดินและกํอนสํงคืนท่ีดิน แล๎วแตํอยํางใดสูงกวํา ทั้งนี้ จํานวนเงินหลักประกันที่วางต๎องไมํน๎อยกวําหนึ่งแสน
บาทแตํไมํเกินกวําห๎าล๎านบาท โดยใช๎เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แตํต๎อง
มีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 
 5.3 การชําระคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ให๎ชําระไว๎กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
 
 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได๎) เรียกเก็บครั้งเดียว
เทํากับอัตราร๎อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอม 
 
 5.1.2 กรณีใช๎ที่ดินมีผลให๎เกษตรกรไมํสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเทํากับ
อัตราคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต โดยอัตราคําตอบแทนแตํละ
ชํวงปีกําหนดไว๎ในบัญชีคําตอบแทนการใช๎ที่ดินแนบท๎าย ระเบียบ คปก. วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช๎
และคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
 5.1.3 คําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแตํสิบปีขึ้นไป อาจแบํงงวดชําระเป็นรายปีได๎ไมํเกิน
กวําห๎างวด แตํต๎องชําระงวดแรกกํอนรับมอบหนังสืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดิน 
 
 5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ๎งให๎มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก. 
 
หมายเหตุ : 1. ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุญาตได๎ ผู๎อนุญาตจะมีคําสั่งไมํอนุญาต 
 
 3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตและ
เอกสารหลักฐาน ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82 ถนนกลางเมือง  ต าบล
หนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 48000/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 146 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: (หรือยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1ส.ป.ก. จว.ดําเนินการตรวจสอบสภาพพ้ืนที่และจัดทํา
รายงาน พร๎อมความเห็นเบื้องต๎น2.2คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตการใช๎ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง2.3คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต
2.4 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก. จว.ผูร๎ับคําขอมีหนังสือแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ2.5ส.ป.ก. ดําเนินการตรวจสอบ
หลักฐานการเยียวยาหรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและ
ให๎วางหลักประกัน รับชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน
พร๎อมจัดทําหนังสือแจ๎งให๎มารับมอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: ((-กรณียื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค าขอ เอกสาร
หลักฐาน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด าเนินการ 
- กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลาออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
 
  

144 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมลง
นามในหนังสือยินยอมหรืออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จาก
ผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให๎ไมํเกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที่
ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้
ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพิ่มทุนในอนาคต ลักษณะ
ของการด าเนินงาน ของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ข้ันตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทางการบริหาร
และการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของ
โครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของ
การประกอบการประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร 
และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลน
การก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าเป็นกิจการหรือ
โครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติ
ให้ด าเนินการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเม่ือผู้ย่ืนค าขอฉบับนี้ได้รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนการจัดท ากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้
ในการด าเนนิการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

แผนการฟื้นฟูที่ดินเพื่อการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดิน
และก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการ
ด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด

นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นค าขอ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูํมือการขอและพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส านักกฎหมาย /บริการ /คู่มือหรือแนว
ทางการปฏิบัติงาน/คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน))  

 
หมายเหตุ 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน โครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์
สํวนรวมของประเทศเพ่ือการพัฒนาโครงสร๎างพ้ืนฐานด๎านคมนาคมขนสํงและระบบโลจิสติกส์  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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2)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 13:44 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงการของรัฐซึ่งเป็น
ประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ เพื่อการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานและโครงข่ายในระบบโทรคมนาคม 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได๎รับความยินยอมตาม
ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูป
ที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.
จังหวัด) ท๎องที่ที่ประสงค์จะใช๎ประโยชน์ที่ดิน ให๎ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมกําหนด 
 
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได๎รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร๎อมเอกสารหลักฐาน เจ๎าหน๎าที่จะตรวจสอบ
ความถูกต๎องและครบถ๎วน และออกใบรับคําขอไว๎เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้ 
 
 3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่จะแจ๎งให๎ผู๎ยื่นคํา
ขอแก๎ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดสํงเอกสารหลักฐานให๎ถูกต๎องครบถ๎วนภายในเวลาที่กําหนดโดยบันทึก
ความบกพรํองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต๎องยื่นเพิ่มเติมไว๎ในใบรับคําขอ 
 
 3.2 กรณีผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไมํดําเนินการแก๎ไขคําขอหรือไมํจัดสํงเอกสารหรือหลักฐานที่เจ๎าหน๎าที่ได๎แจ๎ง
ไว๎ในใบรับคําให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน ภายในเวลาที่กําหนดไว๎ตาม ข๎อ 3.1 ให๎ถือวําคําขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ๎งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 
4. ให๎แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให๎การยินยอม
หรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลตํอเมื่อผู๎ยื่นคําขอฉบับนี้ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข๎อตกลงระหวํางผู๎ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่แนบท๎ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 
 
5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะมีหนังสือ
แจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ผู๎ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาต ต๎องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน กํอนรับมอบหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
 
 
 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
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 5.1.1 ให๎กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อยํางอ่ืน โดยผู๎ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข๎อตกลงกับเกษตรกรผู๎ 
ได๎รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได๎แสดงไว๎ตํอ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช๎ประโยชน์ที่ดินตามคําขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได๎
แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข๎อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให๎คํานึงถึงการครอบครอง
และทําประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได๎รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ 
 
 5.1.2 ให๎เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู๎มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ได๎แกํ ผู๎เชํา ผู๎เชําซื้อ ผู๎ได๎รับสิทธิเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู๎ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่
อาจได๎รับการจัดที่ดินตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 
 5.1.3 ให๎แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ตํอ ส.ป.ก. 
 
 5.2 การวางหลักประกัน ให๎วางไว๎กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเทํากับมูลคําของคําใช๎จํายในการดําเนินการตาม
แผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบตํอสังคมและสิ่งแวดล๎อม หรือคําใช๎จํายในการดําเนินการตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินใน
ระหวํางการใช๎ที่ดินและกํอนสํงคืนท่ีดิน แล๎วแตํอยํางใดสูงกวํา ทั้งนี้ จํานวนเงินหลักประกันที่วางต๎องไมํน๎อยกวําหนึ่งแสน
บาทแตํไมํเกินกวําห๎าล๎านบาท โดยใช๎เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แตํต๎อง
มีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 
 5.3 การชําระคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ให๎ชําระไว๎กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
 
 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได๎) เรียกเก็บครั้งเดียว
เทํากับอัตราร๎อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอม 
 
 5.1.2 กรณีใช๎ที่ดินมีผลให๎เกษตรกรไมํสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเทํากับ
อัตราคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต โดยอัตราคําตอบแทนแตํละ
ชํวงปีกําหนดไว๎ในบัญชีคําตอบแทนการใช๎ที่ดินแนบท๎าย ระเบียบ คปก. วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช๎
และคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
 5.1.3 คําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแตํสิบปีขึ้นไป อาจแบํงงวดชําระเป็นรายปีได๎ไมํเกิน
กวําห๎างวด แตํต๎องชําระงวดแรกกํอนรับมอบหนังสืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดิน 
 
 5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ๎งให๎มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก. 
 
หมายเหตุ : 1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุญาตได๎ ผู๎อนุญาตจะมีคําสั่งไมํอนุญาต 
 
 3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตและ
เอกสารหลักฐาน ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82  ถนนกลางเมือง  ต าบล
หนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 48000/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 146 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: (หรือยื่นค าขอ ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดนครพนม))  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) การพิจารณา 
2.1ส.ป.ก. จว.ดําเนินการตรวจสอบสภาพพ้ืนที่และจัดทํา
รายงาน พร๎อมความเห็นเบื้องต๎น2.2คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตการใช๎ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง2.3คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต
2.4 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก. จว.ผูร๎ับคําขอมีหนังสือแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ2.5ส.ป.ก. ดําเนินการตรวจสอบ
หลักฐานการเยียวยาหรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและ
ให๎วางหลักประกัน รับชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน
พร๎อมจัดทําหนังสือแจ๎งให๎มารับมอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (กรณียื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค าขอ เอกสาร
หลักฐาน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด าเนินการ 
- กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลาออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
  

144 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

3.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมลง
นามในหนังสือยินยอมหรืออนุญาต 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จาก
ผู๎รับบริการ) 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให๎ไมํเกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการสถานที่
ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้
ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผน การเพิ่มทุนในอนาคต 
ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้
ที่ดินหรือ อสังหาริมทรัพย์ข้ัน ตอนและวิธีการด าเนินงาน แนว
ทางการบริหารและ การจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ 
ระยะเวลาคืนทุนของโครงการ และเครื่องชี้วัดอ่ืนๆ ท่ีแสดงโอกาส
ความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกร 
สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ
การใช้ที่ดินจ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลน
การก่อสร้าง 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าเป็นกิจการหรือ
โครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติ
ให้ด าเนินการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเม่ือผู้ย่ืนค าขอฉบับนี้ได้รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนการจัดท ากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้
ในการด าเนนิการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

แผนการฟื้นฟูที่ดินเพื่อการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดิน
และก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการ
ด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูํมือการขอและพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส านักกฎหมาย /บริการ /คู่มือหรือแนว
ทางการปฏิบัติงาน/คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน))  

 
หมายเหตุ 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินโครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์
สํวนรวมของประเทศ เพ่ือการพัฒนาโครงสร๎างพ้ืนฐานและโครงขํายในระบบโทรคมนาคม  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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1)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  
  
2)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:03 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงการของรัฐซึ่งเป็น
ประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ โครงการที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้ด าเนินการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได๎รับความยินยอมตาม
ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เรื่อง การให๎ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูป
ที่ดินไปใช๎ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 กํอนวันที่ 23 มิถุนายน 2560 
 
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.
จังหวัด) ท๎องที่ที่ประสงค์จะใช๎ประโยชน์ที่ดิน ให๎ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมกําหนด 
 
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได๎รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร๎อมเอกสารหลักฐาน เจ๎าหน๎าที่จะตรวจสอบ
ความถูกต๎องและครบถ๎วน และออกใบรับคําขอไว๎เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้ 
 
 3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไมํถูกต๎องหรือไมํครบถ๎วน เจ๎าหน๎าที่จะแจ๎งให๎ผู๎ยื่นคํา
ขอแก๎ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดสํงเอกสารหลักฐานให๎ถูกต๎องครบถ๎วนภายในเวลาที่กําหนดโดยบันทึก
ความบกพรํองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่จะต๎องยื่นเพิ่มเติมไว๎ในใบรับคําขอ 
 
 3.2 กรณีผู๎ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไมํดําเนินการแก๎ไขคําขอหรือไมํจัดสํงเอกสารหรือหลักฐานที่เจ๎าหน๎าที่ได๎แจ๎ง
ไว๎ในใบรับคําให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน ภายในเวลาที่กําหนดไว๎ตาม ข๎อ 3.1 ให๎ถือวําคําขอนั้นเป็นอันยกเลิก 
 
 3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ๎งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
ตอบรับ 
 
4. ให๎แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให๎การยินยอม
หรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลตํอเมื่อผู๎ยื่นคําขอฉบับนี้ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข๎อตกลงระหวํางผู๎ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่แนบท๎ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ 
 
5. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะมีหนังสือ
แจ๎งผลการพิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ผู๎ได๎รับความยินยอมหรือ
อนุญาต ต๎องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน กํอนรับมอบหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้ 
 
 5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
 5.1.1 ใหก๎ําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อยํางอ่ืน โดยผู๎ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข๎อตกลงกับเกษตรกรผู๎
ได๎รับผลกระทบในพ้ืนที่ที่ได๎แสดงไว๎ตํอ ส.ป.ก. (พ้ืนที่ที่ขอใช๎ประโยชน์ที่ดินตามคําขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได๎
แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข๎อตกลงในภายหลัง) ซึ่งการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให๎คํานึงถึงการครอบครอง
และทําประโยชน์โดยสุจริตของเกษตรกรที่จะได๎รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ 
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 5.1.2 ให๎เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซึ่งเป็นผู๎มีสิทธิในที่ดินนั้นตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ได๎แกํ ผู๎เชํา ผู๎เชําซื้อ ผู๎ได๎รับสิทธิเข๎าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน หรือผู๎ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ที่
อาจได๎รับการจัดที่ดินตามกฎหมายวําด๎วยการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 
 5.1.3 ให๎แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ตํอ ส.ป.ก. 
 
 5.2 การวางหลักประกัน ให๎วางไว๎กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเทํากับมูลคําของคําใช๎จํายในการดําเนินการตาม
แผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบตํอสังคมและสิ่งแวดล๎อม หรือคําใช๎จํายในการดําเนินการตามแผนการฟ้ืนฟูที่ดินใน
ระหวํางการใช๎ที่ดินและกํอนสํงคืนท่ีดิน แล๎วแตํอยํางใดสูงกวํา ทั้งนี้ จํานวนเงินหลักประกันที่วางต๎องไมํน๎อยกวําหนึ่งแสน
บาทแตํไมํเกินกวําห๎าล๎านบาท โดยใช๎เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แตํต๎อง
มีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต 
 
 5.3 การชําระคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน ให๎ชําระไว๎กับ ส.ป.ก. ดังนี้ 
 
 5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรมได๎) เรียกเก็บครั้งเดียว
เทํากับอัตราร๎อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอม 
 
 5.1.2 กรณีใช๎ที่ดินมีผลให๎เกษตรกรไมํสามารถใช๎ประโยชน์ที่ดินนั้นเพื่อประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้งเดียวเทํากับ
อัตราคําตอบแทนการใช๎ที่ดิน คูณด๎วยเนื้อที่และระยะเวลาที่ได๎รับความยินยอมหรืออนุญาต โดยอัตราคําตอบแทนแตํละ
ชํวงปีกําหนดไว๎ในบัญชีคําตอบแทนการใช๎ที่ดินแนบท๎าย ระเบียบ คปก. วําด๎วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช๎
และคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561 
 
 5.1.3 คําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดินที่มีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแตํสิบปีขึ้นไป อาจแบํงงวดชําระเป็นรายปีได๎ไมํเกิน
กวําห๎างวด แตํต๎องชําระงวดแรกกํอนรับมอบหนังสืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดิน 
 
 5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ๎งให๎มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก. 
 
หมายเหตุ : 1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูํมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุญาตได๎ ผู๎อนุญาตจะมีคําสั่งไมํอนุญาต 
 
 3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตและ
เอกสารหลักฐาน ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือ ส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนนกลางเมือง ต าบล
หนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  48000/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 146 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 ยื่นคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

2) การพิจารณา 
2.1ส.ป.ก. จว.ดําเนินการตรวจสอบสภาพพ้ืนที่และจัดทํา
รายงาน พร๎อมความเห็นเบื้องต๎น2.2คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตการใช๎ประโยชน์ที่ดินใน
เขตปฏิรูปที่ดิน พิจารณากลั่นกรอง2.3คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต
2.4 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก. จว.ผูร๎ับคําขอมีหนังสือแจ๎งผลการ
พิจารณาให๎ผู๎ยื่นคําขอทราบ2.5ส.ป.ก. ดําเนินการตรวจสอบ
หลักฐานการเยียวยาหรือชดเชย ตรวจสอบหลักประกันและ
ให๎วางหลักประกัน รับชําระคําตอบแทนการใช๎ประโยชน์ที่ดิน
พร๎อมจัดทําหนังสือแจ๎งให๎มารับมอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: ((-กรณียื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จะส่งค าขอ เอกสาร
หลักฐาน 
ให้ ส.ป.ก.จังหวัดด าเนินการ 
- กรณีมีเหตุจ าเป็นไม่อาจพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน
ให้ขยายเวลาออกไปได้ไม่เกิน 30 วัน 
-กรณีขอเกิน 500ไร่/เกิน 30 ปีเสนอคณะรัฐมนตรี 
* ส.ป.ก. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
   ส.ป.ก. จว. หมายถึง ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
  

144 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมลง
นามในหนังสือยินยอมหรืออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จาก
ผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือหลักฐานการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งออกให๎ไมํเกินหก
เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค๎า 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

แผนงานและโครงการประกอบค าขอ ประเภทของกิจการ สถานที่
ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้
ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพิ่มทุนในอนาคต ลักษณะ
ของการด าเนินงาน ของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรือ
อสังหาริมทรัพย์ข้ันตอนและวิธีการด าเนินงาน แนวทางการบริหาร
และการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของ
โครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของ
การประกอบการประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร 
และ ส.ป.ก. จะได้รับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินที่แสดงขอบเขตของเนื้อที่และลักษณะ
การใช้ที่ดิน จ าแนกตามที่ระบุไว้ในข้อ 1 พร้อมแผนผังแบบแปลน
การก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

7) 
 

ใบอนุญาตให้ประกอบการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องว่าเป็นกิจการหรือ
โครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติ
ให้ด าเนินการ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในที่ดินหรือสละค าขอรับการ
จัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งมีผลต่อเม่ือผู้ย่ืนค าขอฉบับนี้ได้รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
และด าเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนการจัดท ากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมใน
ชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้
ในการด าเนนิการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

แผนการฟื้นฟูที่ดินเพื่อการท าเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดิน
และก่อนส่งคืนที่ดิน ซึ่งแสดงงบประมาณที่เป็นไปได้ในการ
ด าเนินการตามแผนดังกล่าว 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นค าขอ))  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คูํมือการขอและพิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาตให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: (เว๊ปไซต์ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส านักกฎหมาย /บริการ /คู่มือหรือแนว
ทางการปฏิบัติงาน/คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน))  

 
หมายเหตุ 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินโครงการของรัฐซึ่งเป็นประโยชน์
สํวนรวมของประเทศ โครงการที่คณะรัฐมนตรีมีมติให๎ดําเนินการv1  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ให้ใช้
ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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2)ค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่อง การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วย การ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ  สั่ง ณ วันที่ 23 
มิถุนายน พุทธศักราช 2560  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้และค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2561  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญด๎านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการ
พิจารณาให๎ความยินยอมหรืออนุญาต ให๎ใช๎ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2560 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 90.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:07 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ:  6 กุมภาพันธ์ 2562 
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อ านาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน เพื่อเกษตรกรรมว่าด้วย

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกรและ       
สถาบันเกษตรกร ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกิน 
รายละ 50,000 บาท) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู๎มีสิทธิกู๎ยืม ดังนี้ 
 1.1 เป็นผู๎ได๎รับที่ดิน หรือผู๎ได๎รับการคัดเลือกให๎ได๎รับที่ดินเพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
2) วัตถุประสงค์ของการให๎กู๎ยืม 
 2.1 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
 2.2 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือเป็นคําชดเชย 
3) ระยะเวลาการกู๎ยืม 
 3.1 เงินกู๎ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี 
 3.2 เงินกู๎ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี 
 3.3 เงินกู๎ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี 
4) อัตราดอกเบี้ยที่ให๎ก๎ูยืม 
 4.1 อัตราดอกเบี้ยร๎อยละ 4 ตํอปี 
5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู๎ยืม 
 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด มีอํานาจการอนุมัติ ไมํเกินรายละ 50,000 บาท 
 
หมายเหตุ :  
 
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎อง 
 ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุมัติได๎ ผู๎อนุมัติจะมีคําสั่งไมํอนุมัติ 
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมและเอกสารหลักฐานถูกต๎อง
และครบถ๎วน ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 
48000 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 21 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอกู๎ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดนครพนม) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
2) การพิจารณา 

.1 ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู๎กู๎/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/เอกสารประกอบฯ 
2.2 วิเคราะห์คําขอกู๎ยืมเงิน 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์คําขอกู๎ฯเสนอผู๎มีอํานาจพิจารณา 
2.4 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมพิจารณา 
อนุมัติคําขอกู๎ยืม (ส.ป.ก. จังหวัดนครพนมในพ้ืนที่) 
 
(หมายเหตุ: -)  

19 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดทําหนังสือแจ๎งผลการอนุมัติและนัดทําสัญญา (ส.ป.ก. 
จังหวัดนครพนม) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่า
ซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

4) 
 

เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร    ประจําตัวประชาชน 
และสําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
 

กรมการปกครอง 

7) 
 

แผนการผลิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนการช าระหนี้คืน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82 ถนนกลางเมือง  ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม 48000 โทร. 042-511-587 E - Mail : nakhonphanom@alro.go.th    หมายเหตุ  (ณ 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นคําขอ) 
(หมายเหตุ: -)  



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม    หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ๎านพานถม  

เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู๎ยืมไมํเกิน รายละ 
50,000 บาท)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2550  
 
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ.2558  
  

 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:44 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) ตามระเบียบ คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการ ให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกร

และสถาบันเกษตรกร ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่า
รายละ 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู๎มีสิทธิกู๎ยืม ดังนี้ 
 1.1 เป็นผู๎ได๎รับที่ดิน หรือผู๎ได๎รับการคัดเลือกให๎ได๎รับที่ดินเพ่ือการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
2) วัตถุประสงค์ของการให๎กู๎ยืม 
 2.1 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
 2.2 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือเป็นคําชดเชย 
3) ระยะเวลาการกู๎ยืม 
 3.1 เงินกู๎ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี 
 3.2 เงินกู๎ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี 
 3.3 เงินกู๎ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี 
4) อัตราดอกเบี้ยที่ให๎ก๎ูยืม 
 4.1 อัตราดอกเบี้ยร๎อยละ 4 ตํอปี 
5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู๎ยืม 
 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด มีอํานาจการอนุมัติ การกู๎ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เกินกวํารายละ 50,000 บาท 
แตํไมํเกิน 100,000 บาท 
 
หมายเหตุ :  
 1 ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี 
ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุมัติได๎ ผู๎อนุมัติจะมีคําสั่งไมํอนุมัติ 
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมและเอกสาร 
หลักฐานถูกต๎องและครบถ๎วน ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 81 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1 รับคําขอกู๎ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพ้ืนที่) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
2) การพิจารณา 

2.1 ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู๎กู๎/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/เอกสารประกอบฯ 
2.2 วิเคราะห์คําขอกู๎ยืมเงิน 
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์คําขอกู๎ฯ เสนอผู๎มีอํานาจพิจารณา 
 
2.4 สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัดดําเนินการรวบรวมข๎อมูล/จัดทําเอกสาร/เสนอ
ความเห็น เพ่ือให๎คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา
อนุมัติ (ส.ป.ก. จังหวัด ในพื้นที่) 
 
(หมายเหตุ: -)  
 
 

79 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดทําหนังสือแจ๎งผลการอนุมัติและนัดทําสัญญา (ส.ป.ก. 
จังหวัด ในพื้นที่) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ 
 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่า
ซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

4) 
 

เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

7) 
 

แผนการผลิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนการช าระหนี้คืน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม    หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ๎านพานถม  
เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์    http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู๎ยืมเกินกวํารายละ 
50,000 บาท แตํไมํเกิน 100,000 บาท)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2550  
 
 

 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



161 
 

2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ.2558  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:40 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน เพื่อเกษตรกรรม (อกก.คง.) 
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุน
การปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกร ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 จ านวน 1 ฉบับ 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่า
รายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู๎มีสิทธิกู๎ยืม ดังนี้ 
    1.1 เป็นผู๎ได๎รับที่ดิน หรือผู๎ได๎รับการคัดเลือกให๎ได๎รับที่ดินเพื่อการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
2) วัตถุประสงค์ของการให๎กู๎ยืม 
   2.1 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
   2.2 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือเป็นคําชดเชย 
3) ระยะเวลาการกู๎ยืม 
  3.1 เงินกู๎ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี 
  3.2 เงินกู๎ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี 
  3.3 เงินกู๎ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี 
4) อัตราดอกเบี้ยที่ให๎ก๎ูยืม 
  4.1 อัตราดอกเบี้ยร๎อยละ 4 ตํอปี 
5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู๎ยืม 
   5.1 คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอํานาจการ 
 อนุมัติ การกู๎ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เกินกวํารายละ 100,000 บาท แตํไมํเกิน 200,000 บาท 
 5.2 คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (อกก. คง.) 
 มีอํานาจการอนุมัติ การกู๎ยืมเพ่ือเป็นคําชดเชย เกินกวํารายละ 100,000 บาทข้ึนไป 
 
หมายเหตุ :  
 
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎องตามท่ี 
   ระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุมัติได๎ ผู๎อนุมัติจะมีคําสั่งไมํอนุมัติ 
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมและเอกสารหลักฐาน 
    ถูกต๎องและครบถ๎วน ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
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ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82 ถนนกลาง
เมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 
48000 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 153 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอกู๎ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดนครพนม) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
2) การพิจารณา 

1ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู๎กู๎/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/เอกสารประกอบฯ2วิเคราะห์คําขอกู๎ยืมเงิน3
สรุปผลการวิเคราะห์เสนอ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา4สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
ดําเนินการรวบรวมข๎อมูล/จัดทําเอกสาร/เสนอความเห็นตํอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาให๎ความเห็นชอบ5
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ดําเนินการรวบรวม
และตรวจสอบเอกสารคําขอกู๎/วิเคราะห์แผนการผลิต/
ความสามารถในการชําระหนี้ และจัดทําวาระการประชุม
เสนอเลขาธิการ ส.ป.ก.6คณะอนุกรรมการโครงการและการ
เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

151 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดทําหนังสือแจ๎งผลการอนุมัติและนัดทําสัญญา (ส.ป.ก. 
จังหวัดนครพนม) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่า
ซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

4) 
 

เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

7) 
 

แผนการผลิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนการช าระหนี้คืน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  82  ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม  48000  โทร. 042-511-587  E-Mail : nakhonphanom@alro.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม    หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ๎านพานถม  
เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู๎ยืมเกินกวํารายละ 
100,000 บาท แตํไมํเกิน 200,000 บาท)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2550  
 
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ.2558  
 
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:11 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและ เงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่

เกษตรกรและสถาบัน เกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่า
รายละ 200,000 บาทขึ้นไป) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู๎มีสิทธิกู๎ยืม ดังนี้ 
   1.1 เป็นผู๎ได๎รับที่ดิน หรือผู๎ได๎รับการคัดเลือกให๎ได๎รับที่ดินเพื่อการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
2) วัตถุประสงค์ของการให๎กู๎ยืม 
   2.1 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม 
   2.2 การให๎ก๎ูยืมเพ่ือเป็นคําชดเชย 
3) ระยะเวลาการกู๎ยืม 
   3.1 เงินกู๎ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ป ี
   3.2 เงินกู๎ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี 
   3.3 เงินกู๎ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี 
4) อัตราดอกเบี้ยที่ให๎ก๎ูยืม 
  4.1 อัตราดอกเบี้ยร๎อยละ 4 ตํอปี 
5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู๎ยืม 
  คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม มีอํานาจการอนุมัติ เกินกวํารายละ 200,000 บาทข้ึนไป 
 
หมายเหตุ :  
 
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎อง 
   ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุมัติได๎ ผู๎อนุมัติจะมีคําสั่งไมํอนุมัติ 
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมและเอกสารหลักฐานถูกต๎อง
และครบถ๎วน ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง  ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  
48000 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 253 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอกู๎ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดนครพนม) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
2) การพิจารณา 

1ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู๎กู๎/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/เอกสารประกอบฯ2วิเคราะห์คําขอกู๎ยืมเงิน/
แผนการผลิต/ความสามารถในการทําการเกษตรและการ
ชําระหนี้3สรุปผลการวิเคราะห์เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณา4สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข๎อมูลเอกสาร/เสนอความเห็นตํอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาให๎ความเห็นชอบ5สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม รวบรวม/ตรวจสอบเอกสารการ
ขอกู๎ยืมเงินฯ วิเคราะห์ แผนการผลิตและความสามารถในการ
ชําระหนี้ จัดทําวาระการประชุมเสนอเลขาธิการ ส.ป.ก.8
อนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

251 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดทําหนังสือแจ๎งผลการพิจารณาอนุมัติและนัดทําสัญญา (ส.
ป.ก.จังหวัดนครพนม) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
) 

3) 
 

หนังสืออนุญาตการเข้าท าประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่า
ซื้อที่ดิน หรือสัญญาเช่าที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครพนม 

4) 
 

เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

7) 
 

แผนการผลิต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

แผนการช าระหนี้คืน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82 ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง  จังหวัดนครพน 
48000 โทร. 042-511-587  E - Mail:nakhonphanom@alro.go.th   หมายเหตุ  (ณ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นคําขอ) 
(หมายเหตุ: -)  



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม    หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ๎านพานถม  

เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู๎ยืมเกินกวํารายละ 
200,000 บาทข้ึนไป)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2550  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ.2558  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



171 
 

3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:32 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน เพื่อเกษตรกรรม (อกก. 
คง.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืม

เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน เพื่อเกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกร  
ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 

 
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  (สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณี
กู้ยืมวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บาท) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ผู๎มีสิทธิกู๎ยืม มีดังนี้ 
    1.1 เป็นสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน และ 
    1.2 มีสมาชิกที่ได๎รับ ส.ป.ก. 4-01 ไมํต่ํากวําร๎อยละ 60 ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด และ 
    1.3 มีความต๎องการเงินทุนเพื่อประโยชน์ในการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
2) ระยะเวลาการกู๎ยืม 
 2.1 เงินกู๎ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี 
 2.2 เงินกู๎ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี 
 2.3 เงินกู๎ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี 
3) อัตราดอกเบี้ยที่ให๎ก๎ูยืม 
  3.1 อัตราดอกเบี้ยร๎อยละ 2 ตํอปี 
4) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู๎ยืม 
   คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอํานาจการอนุมัติ ไมํเกิน    
5,000,000 บาท 
 
หมายเหตุ :  
 
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎อง 
     ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุมัติได๎ ผู๎อนุมัติจะมีคําสั่งไมํอนุมัติ 
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมและเอกสารหลักฐานถูกต๎อง
และครบถ๎วน ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 
48000 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 173 วันทําการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอกู๎ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพ้ืนที่) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
2) การพิจารณา 

1ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู๎กู๎/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/รายละเอียดโครงการขอกู๎ยืมเงินฯ2วิเคราะห์
โครงการขอกู๎เงินฯ 
3สรุปผลการวิเคราะห์โครงการขอกู๎ยืมเงินฯ เสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณา4สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ดําเนินการ
รวบรวมข๎อมูลเอกสาร/เสนอความเห็นตํอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาให๎ความเห็นชอบ5สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ดําเนินการรวบรวม/ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐาน คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกร และ
วิเคราะห์โครงการขอกู๎ยืมเงินฯ/งบแสดงฐานะทางการเงิน/
จัดทําเอกสาร6อนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

171 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดทําหนังสือแจ๎งผลการอนุมัติและนัดทําสัญญา (ส.ป.ก. 
จังหวัดในพ้ืนที่) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ 
 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร ประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบ๎านจากผู๎รับบริการ 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

4) 
 

ใบส าคัญจดทะเบียนเป็นสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

5) 
 

ข้อเสนอโครงการ / แผนด าเนินธุรกิจ (ตามวัตถุประสงค์การขอกู้
เงิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

6) 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ฯ     (ครั้งที่มี
มติขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินฯ      การมอบอ านาจให้
กรรมการกระท านิติกรรมและสัญญา และก าหนดวงเงินกู้ยืมและ
หรือค้ าประกันประจ าปี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

7) 
 

หนังสือนายทะเบียนสหกรณ์รับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ าประกัน
ประจ าปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

8) 
 

สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

9) 
 

งบทดลอง 3 เดือนล่าสุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

10) 
 

รายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
พร้อมข้อสังเกตของผู้สอบบัญชีของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

11) 
 

งบการเงินของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด  (งบดุล งบก าไร
ขาดทุนงบต้นทุนขาย ฯลฯ พร้อมรายละเอียด ประกอบงบ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

12) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

13) 
 

รายช่ือสมาชิกที่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของ
จ านวนสมาชิกทั้งหมด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82 ถนนกลางเมือง ตําบลหนองแสง อําเภอเมือง จังหวัด
นครพนม 4800  โทร. 042-511-587  E - Mail: nakhonphanom@alro.go.th    หมายเหตุ  (ณ 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นคําขอ) 
(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม    หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ๎านพานถม  
เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 



หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  (สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีก๎ูยืมวงเงินไมํ
เกิน 5,000,000 บาท)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2550  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ.2558  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:20 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ:  6 กุมภาพันธ์ 2562 
 
 
 
 

 
 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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อ านาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแก่ 

เกษตรกร และสถาบันเกษตรกร ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554 จ านวน 1 ฉบับ 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืม
วงเงินเกินกว่า 5,000,000 บาทขึ้นไป) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ผู๎มีสิทธิกู๎ยืม มีดังนี้ 
   1.1 เป็นสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน และ 
   1.2 มีสมาชิกที่ได๎รับ ส.ป.ก. 4-01 ไมํต่ํากวําร๎อยละ 60 ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด และ 
   1.3 มีความต๎องการเงินทุนเพ่ือประโยชน์ในการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
2) ระยะเวลาการกู๎ยืม 
 2.1) เงินกู๎ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี 
 2.2) เงินกู๎ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี 
 2.3) เงินกู๎ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี 
3) อัตราดอกเบี้ยที่ให๎ก๎ูยืม 
  3.1) อัตราดอกเบี้ยร๎อยละ 2 ตํอปี 
4) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู๎ยืม 
 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม มีอํานาจการอนุมัติ เกินกวํา 5,000,000 บาทข้ึนไป 
หมายเหตุ :  
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ๎วนถูกต๎อง 
    ตามท่ีระบุไว๎ในคูํมือประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
2. กรณีท่ีความไมํถูกต๎องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไมํอาจอนุมัติได๎ ผู๎อนุมัติจะมีคําสั่งไมํอนุมัติ 
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคํูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตํเจ๎าหน๎าที่ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมและเอกสารหลักฐานถูกต๎อง
และครบถ๎วน ตามที่ระบุไว๎ในคูํมือสําหรับประชาชนเรียบร๎อยแล๎ว 
  
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่ 82  ถนน
กลางเมือง ต าบลหนองแสง  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม 
48000 
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน) 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 263 วันทําการ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคําขอกู๎ยืมเงิน (ส.ป.ก. จังหวัดในพ้ืนที่) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 
2) การพิจารณา 

1ตรวจสอบคําขอกู๎ยืมเงิน/คุณสมบัติของผู๎กู๎/สภาพพ้ืนที่/
ภาระหนี้สิน/รายละเอียดโครงการขอกู๎เงินฯ2วิเคราะห์
โครงการขอกู๎เงินฯ 
3สรุปผลการวิเคราะห์โครงการฯ เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณา 
4 สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ดําเนินการรวบรวมข๎อมูล
เอกสาร/เสนอความเห็นตํอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาให๎ความเห็นชอบ5สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม ดําเนินการรวบรวม/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกร และวิเคราะห์โครงการขอ
กู๎ยืมเงินฯ/งบแสดงฐานะทางการเงิน/จัดทําเอกสารประชุม 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  
 
 

261 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
จัดทําหนังสือแจ๎งผลการอนุมัติและนัดทําสัญญา (ส.ป.ก. 
จังหวัดในพ้ืนที่) 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข๎อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล๎วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร 

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
               ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ๎านจาก
ผู๎รับบริการ 
) 

3) 
 

ข้อเสนอโครงการ / แผนด าเนินธุรกิจ (ตามวัตถุประสงค์การขอกู้
เงิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

4) 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ฯ (ครั้งที่มีมติ
ขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินฯ      การมอบอ านาจให้
กรรมการกระท านิติกรรมและสัญญา และก าหนดวงเงินกู้ยืมและ
หรือค้ าประกันประจ าปี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

5) 
 

หนังสือนายทะเบียนสหกรณ์ที่รับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ าประกัน
ประจ าปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

6) 
 

สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ฯ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

7) 
 

งบทดลอง 3 เดือนล่าสุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

8) 
 

รายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 
พร้อมข้อสังเกตของผู้สอบบัญชีของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

9) 
 

งบการเงินของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด  (งบดุล งบก าไร
ขาดทุนงบต้นทุนขาย ฯลฯ พร้อมรายละเอียด ประกอบงบ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

10) 
 

หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

11) 
 

รายช่ือสมาชิกที่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของ
จ านวนสมาชิกทั้งหมด 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

12) 
 

เอกสารการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้าม)ี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

13) 
 

ใบส าคัญจดทะเบียนเป็นสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมสํงเสริมสหกรณ์ 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม  เลขที่  82 ถนนกลางเมือง  ตําบลหนองแสง  อําเภอเมือง  จังหวัด
นครพนม 48000  โทร.  042-511-587 E - Mail: nakhonphanom@alro.go.th     หมายเหตุ  (ณ 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนมที่ยื่นคําขอ) 
(หมายเหตุ: -)  

2) สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม    หมายเหตุ  (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก  แขวงบ๎านพานถม  
เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์         http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศุนย์ดํารงธรรมจังหวัดนครพนม (ศาลากลางหลังเกํา) อําเภอเมือง จังหวัดนครพนม  48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนย์รับเรื่องร๎องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การขอกู๎ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู๎ยืมวงเงินเกิน
กวํา 5,000,000 บาทข้ึนไป)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนํวยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุมัติ 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน การเบิกจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2550  
  
2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดท าโครงการที่ใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม พ.ศ.2558  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้กู้ยืมเงินกองทุนการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: สํวนกลาง, สํวนภูมิภาค 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลี่ยตํอเดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น๎อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคูํมือประชาชน 03/01/2019 14:51 
 
 

วันที่เผยแพรํคูํมือ: 6 กุมภาพันธ์ 2562 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


