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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตำม
กฎหมำยอ่ืน (กรณีโอนประทำนบัตร) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอได้แก่บุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย 
2. สถำนที่ยื่นค ำขอ ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค ำขอตำมแบบที่ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมก ำหนด 
3. ผู้รับโอนต้องแสดงหลักฐำนกำรได้รับโอนประทำนบัตร ภำยใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับโอน 
4. หนังสือยินยอมมีก ำหนดระยะเวลำไม่เกินระยะเวลำที่เหลือตำมหนังสือยินยอมฉบับเดิม 
5. หลักประกันที่วำงไว้ที่กรมอุตสำหกรรมพ้ืนฐำนและกำรเหมืองแร่แล้วหรือส.ป.ก. อำจเรียกเพ่ิม 
 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนด
ระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้
รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ทั้งนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
  
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลางเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 48000 
โทร.042511587/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วันท ำกำร 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

1.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 ออกใบรับค ำขอ 
 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบรำยละเอียดควำมครบถ้วนสมบูรณ์
ของข้อมูลพิจำรณำเสนอควำมเห็นต่อปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
(หมายเหตุ: -)  

5 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1  เจ้ำหน้ำที่เสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมออกหนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินฯ (ส.ป.ก.4-106) 
(หมายเหตุ: (เมื่อผู้ขอยื่นค าขอน าหลักฐานแสดงการรับโอน
และ 
ผู้ได้รับความยินยอมได้วางหลักประกันไว้ที่กรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการเหมืองแร่นัดช าระค่าตอบแทนการใช้ที่ดินจึง
ออกหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินเพ่ือท าเหมืองแร่เมื่อได้รับช าระ
ค่าตอบแทนแล้ว 
ไม่รวมระยะเวลารอคอยจากส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด
นครพนม   
))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นิติบุคคล ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของ
กรรมกำรผุููจัดกำร/ของหู้นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับ
มอบอ ำนำจ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (กรณี นิติบุคคล ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของกรรมกำรผุูู
จัดกำร/ของหู้นส่วนผู้จัดกำร/ของผู้มอบอ ำนำจ/ของผู้รับมอบอ ำนำจ) 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล /หนังสือบริคณห์
สนธิ /ใบส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ถ้ำมี)/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ (ถ้ำมี)) 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

4) 
 

ค ำขอรับควำมยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมชำติมำใช้ประโยชน์  (ส.ป.ก. 4-104) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีท ำเหมือง และกรณีต่ออำยุหนังสือยินยอม 
) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) 
 

ส ำเนำค ำขอโอนประทำนบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมอุตสำหกรรมพ้ืนฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

6) 
 

หนังสือยินยอมให้เข้ำใช้ที่ดินฯ (ส.ป.ก. 4-106) ฉบับเดิม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

7) 
 

โครงกำรที่ขอใช้พื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (แสดงต ำแหน่งบริเวณท่ีท ำเหมืองแร่) 

- 

8) 
 

แผนที่และแผนผังแสดงกำรใช้พื้นที่ และบริเวณใกล้เคียง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (ผ่ำนกำรรับรองจำกเจ้ำพนักงำนส ำนักงำนอุตสำหกรรม
จังหวัด และกรมอุตสำหกรรมพ้ืนฐำนและกำรเหมืองแร่แล้ว) 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บำท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
(หมายเหตุ: (ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลางเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.
นครพนม 48000 โทร.042511587))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครพนม ศำลำกลำงหลังเก่ำ อ ำเภอเมือง จังหวัดนครพนม 48000 
(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมำยเหตุ 

วันที่พิมพ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส ำนักงำน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด

นครพนม ส.ป.ก. กษ. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรขอควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณี
โอนประทำนบัตร) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
ประเภทของงำนบริกำร: (กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง) 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง1. ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง กำรให้ควำม
ยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอ่ืน พ.ศ. 2541 
2. หนังสือส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ที่ กษ 1205/ว 776 ลงวันที่ 30 พฤศจิกำยน 2541 เรื่อง กำร
บังคับใช้ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่อง กำรให้ควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตำมกฎหมำยอื่น พ.ศ. 2541 
ระดับผลกระทบ: (บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม) 
พื้นที่ให้บริกำร: (ส่วนภูมิภำค) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: (7 วนัท ำกำร) 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน:  กำรขอควำมยินยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตำม
กฎหมำยอ่ืน (กรณีโอนประทำนบัตร) 07/09/2558 
 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


