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คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ตามประกาศ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้มีสิทธิยื่นค าขอได้แก่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 
2. สถานที่ยื่นค าขอณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นค าขอตามแบบที่ส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนื้อท่ีที่ขออนุญาตตามสมควรแต่ละกิจการแต่ไม่เกิน 50 ไร่ 
4. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 - สถานีทดลอง/พัฒนาพันธุ์พืช/สัตว ์
 - แปลงสาธิต 
 - กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรือการทดลองอ่ืนๆที่เป็นประโยชน์ทางการเกษตร 
 - สถานที่รับซื้อ/รวบรวมผลผลิตการเกษตร-น้ านมดิบ/ปาล์ม/ยางพารา 
 - ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มันส าปะหลัง-ข้าวเปลือก 
 - สถานที่จ าหน่ายน้ ามัน/ปั้มหลอด/ปั้มหยอดเหรียญ (ต้องรวบรวมข้อเท็จจริงเหตุผลความจ าเป็นเป็นรายๆ) 
 - กิจการอ่ืนๆที่เป็นการส่งเสริมหรือประกันราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต้นทุนการผลิตทางการเกษตร 
 - ที่ท าการของเอกชนตามโครงการความร่วมมือปลูกกาแฟระหว่างส.ป.ก. ภาคเอกชนและเกษตรกร 
 - กิจการอ่ืนๆที่มีข้อตกลงความร่วมมือกับส.ป.ก. ในการด าเนินการผลิตและการจ าหน่ายผลิตผลทางการเกษตร 
 - ศูนย์ผลิต/จ าหน่ายเมล็ดพันธ์พืช 
 - ศูนย์พัฒนาองค์ความรู้อาชีพเกษตรกรรม 
 - สถานที่ผลิตปุ๋ยอินทรีย์/เคมี 
 - สถานที่รับเคลือบผิวส้ม 
 - สถานที่รับรมควันยางพารา 
 - ที่ท าการสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
- ตลาดกลางจ าหน่ายผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค้าเกษตร 
- ร้านจ าหน่ายปุ๋ย/วัสดุและอุปกรณ์การเกษตร 
- ร้านซ่อมแซมเครื่องจักรกลการเกษตร 
- กิจการอื่นๆที่เป็นการพัฒนาอาชีพเกษตรกรรมและปัจจัยการผลิตตลอดจนการผลิตการจ าหน่ายและการตลาดให้เกิดผลดี
ยิ่งขึ้น 
5. ระยะเวลาให้เช่าที่ดิน/เข้าท าประโยชน์ 
5.1 กิจการที่แสวงหาก าไรให้ท าสัญญาก าหนดระยะเวลาเช่าที่ดินดังนี้ 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไม่เกิน 15 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 20 ปี 
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 - กิจการที่เกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 30 ปี 
 - กิจการที่เป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการที่ยังไม่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมไม่เกิน 3 ปี 
5.2 กิจการที่ไม่แสวงหาก าไรระยะเวลาท าสัญญาเข้าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแต่ละกิจการ 
6. กรณีท่ีผู้ขอไม่สามารถมายื่นค าขอรับอนุญาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ านาจเป็นหนังสือให้บุคคลอ่ืนไปท าการแทน
โดยหนังสือมอบอ านาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถูกต้อง 
 
ค่าตอบแทน 
 
 1. อัตราค่าเช่าร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงที่ดินนั้นหากแปลงที่ดินที่ขอรับอนุญาตไม่มีราคา
ประเมินให้ประเมินที่ดินที่ใกล้เคียง ค่าตอบแทนการเข้าท าประโยชน์เป็นไปตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(คปก.) ก าหนด 
 2. หลักประกันของสัญญาเข้าท าประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร้อยละ 5 ของค่าตอบแทนที่ผู้ได้รับ
อนุญาตต้องจ่ายให้แก่ส.ป.ก. 
 3. หลักประกันของสัญญาเช่าหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เท่าของค่าเช่า 
 
  3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือค้ าประกันธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกันอ่ืนๆตามระเบียบฯพัสดุ 
  3.2 ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) 
 - ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียนการเช่า 
 - ค่าภาษีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดอันเกี่ยวกับที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ 
 - ค่าไฟฟ้าค่าประปาค่าโทรศัพท์และค่าบริการอ่ืนๆ 
 - ค่าใช้จ่ายที่รัฐลงทุนให้เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
  3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติอนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู้รับอนุญาตต้องเข้าท าสัญญาณ
ส.ป.ก.จังหวัดภายในก าหนดเวลา 30 วันนับแต่วันที่ผู้รับอนุญาตได้รับหนังสือแจ้งผล 
 3.4 กรณีคปจ.มีมติไม่อนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู้ขออนุญาตประสงค์จะอุทธรณ์ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อส.ป.ก.
จังหวัดภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้ขออนุญาตได้รับหนังสือเพ่ือน าเสนอคปก. พิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัย
อุทธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนุญาตด้วยว่าหากไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายในก าหนดเวลา 90 
วันนับแต่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย) 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                     
2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้องตามท่ีระบุไว้ใน
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คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                         3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท า
สัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 48000 
โทร.042511587/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 113 วันท าการ 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 ตรวจสอบรายละเอียดความครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูล
และส ารวจรังวัดแปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช้ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินและราคาประเมินที่ดิน 
(หมำยเหตุ: -)  

15 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดรวบรวมข้อมูลเอกสาร
ทั้งหมดเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด พิจารณา
อนุญาต 
(หมำยเหตุ: -)  

96 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและ เสนอให้ผู้มีอ านาจ
ลงนาม 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมำยเหตุ: -)  

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นิติบุคคล ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
กรรมการผุููจัดการ/ของหู้นส่วนผู้จัดการ/ของผู้มอบอ านาจ/ของผู้รับ
มอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณี นิติบุคคล ส าเนาทะเบียนบ้านของกรรมการผุูู
จัดการ/ของหู้นส่วนผู้จัดการ/ของผู้มอบอ านาจ/ของผู้รับมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ /หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชี
รายชื่อกรรมการผู้จัดการ /ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้า
มี)/ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้ามี)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4) 
 

ค ำขอรับอนุญำตกำรจัดที่ดินหรืออสังหำริมทรัพย์เพื่อใช้ส ำหรับ
กิจกำรที่เป็นกำรสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

5) 
 

แผนงำนและโครงกำร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (ประกอบด้วย 
(ก) ประเภทของกิจการ  
(ข) ประเภทของสิทธิที่ขอรับอนุญาต เช่น ประสงค์จะท าสัญญาเช่า
หรือสัญญาเข้าท าประโยชน์ 

- 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
(ค) สถานที่ประกอบกิจการและจ านวนเนื้อที่ที่ต้องการขอรับอนุญาต 
(ง) ทุนที่ใช้ด าเนินงานของโครงการ รวมทั้งแผนการเพ่ิมทุนในอนาคต  
(จ) ลักษณะของการด าเนินงานของโครงการ โดยระบุลักษณะการใช้
ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ ขั้นตอนและวิธีการด าเนินงานแนวทางการ
บริหารและการจัดการโครงการ 
(ฉ) ผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้
วัดอ่ืนๆ ที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของการประกอบการ 
(ช) ประโยชน์ที่คาดว่าเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรจะได้รับ) 

6) 
 

แผนผังแบบแปลนกำรก่อสร้ำง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

ใบอนุญำตให้ประกอบกำร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

8) 
 

ควำมเห็นชุมชนท้องถิ่น ว่ำกิจกำรนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อมรวมทั้งควำมปลอดภัยของรำษฎรในพื้นที่ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 
อบต./ อบจ./ เทศบาล) 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 

9) 
 

ใบมอบอ ำนำจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ามี) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 
(หมำยเหตุ: (-))  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
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ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 

(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.
นครพนม โทร.042511587))  

2) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนครพนม ศาลากลางหลังเก่า อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  48000 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหตุ 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 07/09/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส ำนกังำน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส ำนกังำนกำรปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั

นครพนม ส.ป.ก. กษ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 
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ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตามประกาศกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 
1)ประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่องก ำหนดกิจกำรอื่นที่เป็นกำรสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมตำมมำตรำ 30 วรรคห้ำแห่งพระรำชบัญญัติปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 
3) พ.ศ. 2532 ณ วันที่ 27 พฤศจิกำยน 2533  
 
2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรอนุญำตและกำรให้ผู้
ได้รับอนุญำตถือปฏิบัติในกำรใช้ที่ดินหรืออสังหำริมทรัพย์ ในกิจกำรที่เป็นกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2541  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 113 วันท าการ 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตาม
ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด)
ส าเนาคู่มือประชาชน 31/08/2015 15:17 
 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


