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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำ และกรณี
ที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำซื้อ) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. เกษตรกรตำมกฎหมำยปฏิรูปที่ดินหมำยควำมถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็น
เกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอำชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยำกจน/ ผู้ที่จบกำรศึกษำทำงกำรเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตำมที่ก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร 
พ.ศ.2535 
2. เกษตรกรผู้ยื่นค ำขอจะต้องมีคุณสมบัติตำมที่กฎหมำยก ำหนดได้แก่ 
 - มีสัญชำติไทย 
 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 
 - มีควำมประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 
 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
 - ต้องไม่มีที่ดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับค ำขอต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่
หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 
 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตำมระเบียบข้อบังคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมกำรก ำหนด 
หมำยเหตุ*** เกษตรกรสำมำรถยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ได้เม่ือได้มีประกำศของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
ก ำหนดระยะเวลำและสถำนที่เท่ำนั้นโดยระยะเวลำดังกล่ำวต้องไม่น้อยกว่ำ 15 วันและขยำยได้รวมแล้วไม่เกิน 90 วัน 
3. ผู้ที่เคยได้รับกำรจัดที่ดินจำกส.ป.ก. หรือจำกหน่วยงำนอ่ืนๆของรัฐมำแล้วแต่ถูกตัดสิทธิเนื่องจำกไม่ปฏิบัติตำมกฎหมำย
หรือระเบียบข้อบังคับของหน่วยงำนต้องพ้นระยะเวลำ 5 ปีก่อนจึงจะมีสิทธิยื่นค ำขอได้ 
4. ผู้ที่ได้รับหนังสืออนุญำตให้เข้ำอยู่อำศัยหรือประกอบกำรเกษตรในเขตป่ำสงวนแห่งชำติจะต้องท ำหนังสือยินยอมสละ
สิทธิหนังสืออนุญำตนั้นก่อนได้รับสิทธิตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
5. คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู้จัดล ำดับเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให้และเกษตรกรนั้นจะต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 - เป็นเกษตรกรผู้เช่ำที่ดินแปลงที่น ำมำด ำเนินกำรและเป็นผู้ท ำกินในที่ดินนั้น 
 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับกำรข้ึนทะเบียนขอรับที่ดินท ำกินจำกกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตำมที่คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดก ำหนด 
6. เมื่อคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดด ำเนินกำรคัดเลือกเกษตรกรให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินแล้วจะได้มีประกำศผลกำร
คัดเลือกปิดไว้ในที่เปิดเผยณศำลำกลำงจังหวัดส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ว่ำกำรอ ำเภอหรือก่ิงอ ำเภอที่ท ำกำรก ำนัน
แห่งท้องที่และที่ชุมชนในท้องที่ด ำเนินกำรมีก ำหนดเวลำประมำณ 30 วัน 
 
7. ภำยหลังจำกครบก ำหนดเวลำตำมประกำศผลกำรคัดเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปที่ดินจังหวัดก็จะมีหนังสือนัดหมำยให้มำ
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ท ำสัญญำเช่ำที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-14ก)/ หนังสือรับมอบที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-28ข) 
 
8. กรณีผู้เช่ำซื้อจะต้อมมีคุณสมบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 
 
 8.1 เป็นผู้มีรำยได้เพียงพอที่จะสำมำรถช ำระค่ำเช่ำซื้อที่ดินได้ 
 8.2 จะต้องไม่เป็นผู้ติดค้ำงช ำระค่ำเช่ำที่ดินหรือค้ำงช ำระหนี้สินกับส.ป.ก. และหนี้สินของสถำบันอ่ืนๆ โดยไม่มีเหตุผล
สมควร 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนด
ระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้
รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
 2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 
   3. ทั้งนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้ว
เสร็จ 
 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 48000 
โทร.042511587/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 162 วันท ำกำร 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 กำรยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ฯ 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและ ตรวจสอบเอกสำร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น 
1.4 ออกใบรับค ำขอ 
 
(หมำยเหตุ: -)  

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 ด ำเนินกำรส ำรวจรังวัดแปลงที่ดิน กำรสอบสวนสิทธิ กำร
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ 
 
และด ำเนินกำรจัดท ำบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
 
(หมำยเหตุ: -)  

60 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 ส.ป.ก.จังหวัด รวบรวมข้อมูลเอกสำรทั้งหมดเสนอ
คณะอนุกรรมกำรปฏิรูปที่ดินอ ำเภอพิจำรณำเห็นชอบ 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.3 ส.ป.ก.จังหวัด น ำผลกำรพิจำรณำของคณะอนุกรรมกำร
ปฏิรูปที่ดินอ ำเภอ เสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจำรณำอนุญำต 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 
2.4 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมในประกำศ
คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดแจ้งผลกำรคัดเลือกเกษตรกร
ให้ทรำบหรือคัดค้ำน 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนำมในหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำ
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมำยเหตุ: (พร้อมทั้งนัดวันท ำสัญญำเช่ำที่ดินหรือเช่ำซื้อที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม 
- น ำชี้แปลงที่ดิน ที่รับมอบ 
))  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ ำตัวประชำชนคู่สมรส (ถ้ำมี) ส ำเนำ 1 ฉบับ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

หลักฐำนเกี่ยวกับที่ดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะ เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

กรมท่ีดิน 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.
นครพนม 48000 โทร.042511587))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนรำชด ำเนินนอหรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complainก แขวง
บ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  ))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดนครพนม ศำลำกลำงหลังเก่ำ อ ำเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  48000 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหตุ 
 
 

วันที่พิมพ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส ำนักงำน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด

นครพนม ส.ป.ก. กษ. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำ และกรณีท่ีดินเอกชน-
ท ำสัญญำเช่ำซื้อ) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์และวิธีกำรเกี่ยวกับกำรเช่ำซื้อที่ดิน พ.ศ. 2558  
  
4)พระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มำตรำ 30  
ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ 
วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได้รับที่ดินจำกกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 162 วันท ำกำร 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีท่ีดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำ และกรณี
ที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำซื้อ) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม ส ำเนำคู่มือประชำชน 31/08/2015 14:56 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


