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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียงรำยเดียว) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้มีสิทธิยื่นค ำขอ : เกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดที่ดินโดยได้ท ำสัญญำเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดินกับส.ป.ก. 
2. สถำนที่ยื่นค ำขอ : ให้ยื่นค ำขอตำมแบบที่ส.ป.ก.ก ำหนดณส.ป.ก.จังหวัดที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 
3. กำรโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดินจะต้องเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้โอน 
 1. ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควรเช่นผู้โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชรำภำพหรือเจ็บป่วยจนไม่
สำมำรถประกอบอำชีพเกษตรกรรมได้ 
 2. ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทำยำทเพียงรำยเดียวเว้นแต่ที่ดินมีจ ำนวนเนื้อที่ที่สำมำรถแบ่งแยกได้ (แบ่งแยกแล้วเนื้อที่ต้อง
ไม่น้อยกว่ำที่คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดก ำหนด) 
 3. ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อให้แก่ทำยำทอ่ืน (บุตรหรือเครือญำติ) จะต้องได้รับควำม
ยินยอมจำกคู่สมรส 
 3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้รับโอน 
 1. ทำยำทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แก่ 
 (ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสที่อยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมำยที่บิดำรับรองและบุตรบุญธรรม) 
 (ค) เครือญำติซึ่งหมำยถึง 
 - บิดำหรือมำรดำของเกษตรกร 
 - พ่ีน้องร่วมบิดำมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 
 - พ่ีน้องร่วมบิดำหรือร่วมมำรดำเดียวกันของเกษตรกร 
 - หลำนของเกษตรกร 
 2. ทำยำทตำม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมดังนี้ 
 2.1 ทำยำทผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินท ำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่กำรเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มี
ที่ดินเมื่อรวมกับค ำขอรับโอนในครั้งนี้ต้องไม่เกินกว่ำ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 
 2.2 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตำมท่ีกฎหมำยก ำหนดได้แก่ 
 - มีสัญชำติไทย 
 - บรรลุนิติภำวะหรือเป็นหัวหน้ำครอบครัว 
 - มีควำมประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีร่ำงกำยสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสำมำรถประกอบกำรเกษตรได้ 
 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
 2.3 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้ำที่ของผู้โอน 
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 2.4 ทำยำทผู้รับโอนจะต้องรับหนี้ค้ำงช ำระซ่ึงผู้โอนยังคงค้ำงช ำระกับส.ป.ก. หรือสถำบันกำรเงินที่ร่วมโครงกำรกับส.ป.ก. 
ไปด้วย 
หมำยเหตุ : ***กรณีบุตรหรือเครือญำติที่ยังไม่บรรลุนิติภำวะถือเป็นข้อยกเว้นที่สำมำรถรับโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อได้แต่
บุตรหรือเครือญำตินั้นจะต้องมีควำมสำมำรถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได้และจะต้องได้รับควำมยินยอมจำกผู้แทน
โดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจำกศำลแล้ว 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรพิจำรณำไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อำจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงบันทึกควำมบกพร่องและรำยงำนเอกสำรหลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนด
ระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไขเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ผู้
รับค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
 
2. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถว้นถูกต้องตำมท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ทั้งนี้จะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำและก ำหนดวันท ำสัญญำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 
48000/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 113 วันท ำกำร 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
.1 ยื่นค ำขอ 
1.2 ตรวจสอบค ำขอและเอกสำรประกอบค ำขอ 
1.3 จัดท ำบัญชีเครือญำติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1.5 ออกใบรับค ำขอ 
 
(หมำยเหตุ: -)  

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหนี้ค้ำงช ำระ ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับมรดก และจัดท ำประกำศขอรับมรดก
สิทธิ 
(หมำยเหตุ: (ประสำนงำนหน่วยนอก))  

15 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.2 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดด ำเนินกำรรวบรวม
ข้อมูลเอกสำรจัดท ำควำมเห็นเสนอคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจำรณำ 
(หมำยเหตุ: -)  

96 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดมีมติและเสนอให้ผู้มีอ ำนำจ
ลงนำม 
(หมำยเหตุ: -)  

1 วันท ำกำร ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (คู่สมรสของเจ้ำมรดกและผู้รับมรดก (ถ้ำมี)) 

5) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำมี)) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เช่น โฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ของผู้ขอรับมรดก คู่
สมรส และบุตร ที่ยังไม่บรรลุนิติภำวะ 
) 

- 

8) 
 

ค ำยินยอมคู่สมรสของเจ้ำมรดก 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุตรหรือเครือญำติเป็นผู้รับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

9) 
 

สัญญำเช่ำ หรือสัญญำเช่ำซื้อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

10) 
 

ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองกำรเสียชีวิต 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมกำรปกครอง 

11) 
 

หนังสือยินยอมของทำยำทอ่ืนๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เฉพำะทำยำทที่มีสิทธิรับมรดก) 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

 
ค่ำธรรมเนียม 
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ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จง
นครพนม 48000 โทร.042511587))  

2) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ำรงธรรม (ศำลำกลำงหลังเก่ำ) อ ำแภอเมือง  จังหวัดนครพนม  48000 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหตุ 
-  

วันที่พิมพ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส ำนักงำน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

นครพนม ส.ป.ก. กษ. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
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ชื่อกระบวนงำน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียงรำยเดียว) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไข ในกำรโอนและกำรตกทอด
มรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดินในกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2536  
ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 113 วันท ำกำร 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อที่ดิน (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียงรำยเดียว) ส ำเนำ
คู่มือประชำชน 31/08/2015 14:19 
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วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 
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