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คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม  
กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยู่อาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินหมายความถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ (2) เป็น
เกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ที่จบการศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตร
ของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร 
พ.ศ.2535 
2. เกษตรกรผู้ยื่นค าขอจะต้องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนดได้แก่ 
 - มีสัญชาติไทย 
 - บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน้าครอบครัว 
 - มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 
 - มีร่างกายสมบูรณ์ขยันขันแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
 - ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
 - ต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับค าขอต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่
หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี) 
 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับและเงื่อนไขที่คณะกรรมการก าหนด 
หมำยเหตุ*** เกษตรกรสามารถยื่นค าขอเข้าท าประโยชน์ได้เม่ือได้มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด
ระยะเวลาและสถานที่เท่านั้นโดยระยะเวลาดังกล่าวต้องไม่น้อยกว่า 15 วันและขยายได้รวมแล้วไม่เกิน 90 วัน 
 
 ****การจัดที่ดินเพ่ืออยู่อาศัยเฉพาะในเขตที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนดเท่านั้น 
3. ผู้ที่เคยได้รับการจัดที่ดินจากส.ป.ก. หรือจากหน่วยงานอ่ืนๆของรัฐมาแล้วแต่ถูกตัดสิทธิเนื่องจากไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย
หรือระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานต้องพ้นระยะเวลา 5 ปีก่อนจึงจะมีสิทธิยื่นค าขอได้ 
4. ผู้ที่ได้รับหนังสืออนุญาตให้เข้าอยู่อาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแห่งชาติจะต้องท าหนังสือยินยอมสละ
สิทธิหนังสืออนุญาตนั้นก่อนได้รับสิทธิตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน 
 
5. กรณีขออนุญาตใช้ที่ดินตามที่ถือครองอยู่จริงเกินกว่า 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่ มีได้ในกรณี 
 
 5.1 เลี้ยงสัตว์ใหญ่ตามท่ีก าหนดในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์คือ โค กระบือ และม้า 
 
 5.2 เกษตรกรถือครองที่ดินแปลงนั้นมาก่อนปี 2524 
6. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู้จัดล าดับเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให้และเกษตรกรนั้นจะต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้ 
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 - เป็นเกษตรกรผู้ถือครองที่ดินของรัฐหรือเช่าที่ดินแปลงที่น ามาด าเนินการและเป็นผู้ท ากินในท่ีดินนั้น 
 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับการข้ึนทะเบียนขอรับที่ดินท ากินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด 
7. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดด าเนินการคัดเลือกเกษตรกรให้เข้าท าประโยชน์ในที่ดินแล้วจะได้มีประกาศผลการ
คัดเลือกปิดไว้ในที่เปิดเผยณศาลากลางจังหวัดส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ว่าการอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอที่ท าการก านัน
แห่งท้องที่และที่ชุมชนในท้องที่ด าเนินการมีก าหนดเวลาประมาณ 30 วัน 
8. ภายหลังจากครบก าหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปที่ดินจังหวัดก็จะด าเนินการจัดท าหนังสือ
รับมอบที่ดิน(ส.ป.ก.4-28) และออกหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 
หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
 2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง จ.นครพนม 48000 
โทร.042511587/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 180 วันท าการ 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1.1 การยื่นค าขอเข้าท าประโยชน์ฯ 

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 
 
(หมำยเหตุ: -)  

 

2) กำรพิจำรณำ 
2.1 ด าเนินการส ารวจรังวัดแปลงที่ดิน การสอบสวนสิทธิ การ
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ และด าเนินการจัดท าบัญชีคัดเลือก
เกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลาการถือครองที่ดิน และ จัดท าบันทึก
รับรองของผู้ปกครองท้องที่ตามมาตรา 30 วรรค 3 
- การจัดท าบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
 
(หมำยเหตุ: (ขั้นตอน 2.2 
เป็น กรณีออก 
 ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่ 
))  

60 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

3) - 
2.3 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดรวบรวมข้อมูลเอกสาร
ทั้งหมดเสนอคณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอ าเภอพิจารณา
เห็นชอบ 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

4) - 
2.4 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดน าผลการพิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอ าเภอ เสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาอนุญาต 
(หมำยเหตุ: -)  

30 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

5) - 
2.5 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอให้ผู้มีอ านาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดแจ้งผลการคัดเลือกเกษตรกร
ให้ทราบหรือคัดค้าน 
(หมำยเหตุ: -)  

40 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

6) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
3.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามในหนังสืออนุญาตให้เข้าท า

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(หมำยเหตุ: -)  

 

7) - 
3.2 ด าเนินการมอบหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปที่ดินและหนังสือรับมอบที่ดิน 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่่ดินจังหวัดนครพนม))  

18 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดนครพนม 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (บัตรประจ าตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี) ส าเนา 1 ฉบับ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนกำรหย่ำ (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หลักฐำนเกี่ยวกับที่ดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะ เช่น โฉนด,  น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., 
น.ค.,กสน. 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมำยเหตุ (ถ้ามี) 

7) 
 

หลักฐำนกำรเสียภำษีบ ำรุงท้องท่ี (ภบท.5) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ถ้ามี) 

ส านักบริหารการปกครองท้องที่ 

8) 
 

หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำของสัตว์ที่เลี้ยง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมปศุสัตว์ 

9) 
 

แผนงำนและโครงกำรในกำรประกอบกำรเลี้ยงสัตว์ใหญ่ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 
(หมำยเหตุ: (ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม 82 ถนนกลำงเมือง ต.หนองแสง อ.เมือง           
จ.นครพนม 48000  โทร.042511587))  

2) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมำยเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนรำชด ำเนินนอก แขวงบ้ำนพำนถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนครพนม ศาลากลางหลังเก่า  อ าเภอเมือง  จังหวัดนครพนม  48000 
(หมำยเหตุ: -)  

4) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
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ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 
หมำยเหตุ 
 
 

วันที่พิมพ์ 07/09/2558 
สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด

นครพนม ส.ป.ก. กษ. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม  กรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยู่อาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครพนม กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยกำรก ำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในกำรเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  
2)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย กำรให้เกษตรกรและสถำบันเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจำกกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรเข้ำท ำประโยชน์ในที่ดิน พ.ศ. 2535  
  
3)ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่
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4)ประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง  ก ำหนดชนิด จ ำนวนและเงื่อนไขเพ่ือกำรเลี้ยงสัตว์ จ ำพวกสัตว์ใหญ่ตำม
ควำมในมำตรำ 29(2) แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.  2518  
  
5)ประกำศคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง ก ำหนดเวลำและกำรตรวจสอบระยะเวลำกำรถือครองที่ดิน
ของเกษตรกรตำมมำตรำ 30 วรรคสำม แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ 3)  
  
6)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งที่ 2/2546 เมื่อวันที่ 14 กุมภำพันธ์ 2546  
  
7)มติคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ในกำรประชุมครั้งที่ 8/2544 เมื่อวันที่ 6 ธันวำคม 2544  
  
8)พระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มำตรำ 30  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได้รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2535 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2538 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 180 ท าการ 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดินกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลง
เกษตรกรรม กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยู่อาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 
ไร่)ส าเนาคู่มือประชาชน 31/08/2015 14:31 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


