
1/8 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดนิ
เพื่อการศึกษา/ เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพื่อ
ก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ เพื่อก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน า้เพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส่งเสริมเกษตรกรรม / 
เพื่อก่อสร้างสถานที่นันทนาการ /เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านท่ีอ่านหนังสือประจ าหมู่บ้านห้องสมุด  
(อ านาจเลขาธิการส.ป.ก.) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) 
กรม:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)   กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือการศกึษา/ 

เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ 
เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหลง่น า้เพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการสง่เสริมเกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้างสถานท่ีนนัทนาการ /
เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมู่บ้านห้องสมดุ  (อ านาจเลขาธิการส.ป.ก.) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายใหเ้ลขาธิการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่น
เพือ่เกษตรกรรมพิจารณาอนญุาตการใช้ทีดิ่นเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอืน่ๆในเขตปฏิรูปที่ดินพ.ศ. 
2536 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 153  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0.25  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 5  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 1  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การอนญุาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการ
อ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการศกึษา/ เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้า
ประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหลง่น า้เพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการสง่เสริม
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เกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้างสถานท่ีนนัทนาการ /เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมูบ้่านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมูบ้่าน
ห้องสมดุ  (อ านาจเลขาธิการส.ป.ก.)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดัมุกดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ ย่ืนค าขอ : เอกชนท่ีด าเนินการโดยไมห่วงัผลก าไรถ้าไมมี่ฐานะเป็นนิติบคุคลการขออนญุาตต้องได้รับมอบอ านาจ
จากผู้ มีอ านาจตามกฎหมายซึง่มีหน้าท่ีดแูลรับผิดชอบในกิจการท่ีขออนญุาตด้วย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนญุาตและเนือ้ท่ีท่ีอนญุาต 
  3.1 เพ่ือการศกึษาระดบัอนบุาลไมเ่กิน 12 ไร่ระดบัประถมศกึษาไมเ่กิน 25 ไร่ระดบัมธัยมศกึษาไมเ่กิน 50 ไร่ 
  3.2 เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุก่อสร้างสถานบริการสาธารณสขุชมุชนไมเ่กิน 3 ไร่สถานีอนามยั(โรงพยาบาล
สง่เสริมสขุภาพต าบล) ไมเ่กิน 10 ไร่โรงพยาบาลไมเ่กิน 20 ไร่ 
  3.3 เพ่ือการศาสนาเชน่วดัส านกัสงฆ์มสัยิดโบสถ์เป็นต้นไมเ่กิน 15 ไร่ 
  3.4 เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปาให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
  3.5 เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียงให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
  3.6 เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหลง่น า้เพ่ือการเกษตรกรรมเชน่ขดุคคูลองสระน า้ฝายอา่งเก็บน า้เป็นต้นให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ี
จ าเป็น 
  3.7 การสง่เสริมเกษตรกรรมเชน่แปลงสาธิตการเกษตรศนูย์เรียนรู้ทางการเกษตรเป็นต้นให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
  3.8 เพ่ือก่อสร้างสถานท่ีนนัทนาการเชน่สวนสขุภาพสวนสาธารณะลานชมุชนเป็นต้นให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
  3.9 เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมูบ้่านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมูบ้่านห้องสมดุไมเ่กิน 1 ไร่ 
การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมท่ีดนิหรือราคาท่ีส.ป.ก.ได้
จา่ยช าระคา่ท่ีดินอนัมีราคาสงูกวา่ราคาประเมินของกรมท่ีดนิในปีท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิ 
หมายเหตุ (เลขาธิการส.ป.ก. มีอ านาจยกเวน้การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในทีดิ่นเมื่อปรากฎข้อเท็จจริงว่า 
  1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆจากผูใ้ช้บริการ 
  2. กิจการนัน้เป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชมุชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความมัน่คงของ
ประเทศ 
  3. พืน้ทีใ่ช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนัน้และไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม) 
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หมายเหต ุ: 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไมถ่กูต้อง และไมอ่าจแก้ไข 
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                      2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่
วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมกุดาหาร 
(ส.ป.ก.
มกุดาหาร) 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบแปลงท่ีดนิ 
และส ารวจรังวดั 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมกุดาหาร 
(ส.ป.ก.
มกุดาหาร) 

- 

  2.2 ส.ป.ก.จงัหวดั
ด าเนินการรวบรวมข้อมลู
เพ่ือใช้ประกอบการจดัท า
บนัทกึเสนอ คปจ. พิจารณา 
และแจ้งผลการพิจารณา
ของ คปจ. ตอ่ ส.ป.ก. 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมกุดาหาร 
(ส.ป.ก.
มกุดาหาร) 

- 

  2.3 ส.ป.ก.ตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลง

39 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ

- 



4/8 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ท่ีดนิ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 
 

เกษตรกรรม 

3) การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนามและแจ้ง
ส.ป.ก.จงัหวดั เพ่ือแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ทราบ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 153 วนัท าการ 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
กรรมการผู้จดัการ/
ของหุ้นสว่น
ผู้จดัการ/ของผู้
มอบอ านาจ/ของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

2) ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เปล่ียนสกลุ       
(ถ้ามี)) 

3) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ผู้จดัการ/ของ
หุ้นสว่นผู้จดัการ/
ของผู้มอบอ านาจ/
ของผู้ รับมอบ
อ านาจ) 

4) หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั (บญัชีรายช่ือ
หุ้นสว่นผู้จดัการ /
หนงัสือบริคณห์
สนธิ /บญัชีรายช่ือ
กรรมการผู้จดัการ 
/ใบส าคญัแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย์ (ถ้ามี)/ใบ
ทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ามี)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ค าขออนญุาตใช้
ท่ีดนิเพ่ือกิจการ
สาธารณปูโภค
และกิจการอ่ืนๆ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบบั (กรณีมีการเรียก
เก็บคา่ตอบแทน
ต้องระบใุนแบบ
ด้วยว่ายินยอม
ช าระคา่ตอบแทน
การใช้ประโยชน์
ในท่ีดนิตามอตัรา
ท่ีคปก. ก าหนด ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) บนัทกึรับรองการ
ปฏิบตัิตาม
เง่ือนไขการได้รับ
อนญุาตให้ใช้
ท่ีดนิ (ส.ป.ก.4-
30ก) 

ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบบั - 

3) หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

4) แผนท่ีภมูิ
ประเทศแสดงจดุ
ท่ีตัง้แปลงท่ีดนิท่ี
ขออนญุาต
มาตราสว่น 
1:50000 

กรมแผนท่ีทหาร 1 0 ฉบบั (โดยให้แสดงแนว
เขตบริเวณท่ีขอใช้
ด้วยปากกาเขียน
แผนท่ีให้ชดัเจน) 

5) แผนผงัแสดง
บริเวณและ
สิ่งก่อสร้างใน
ท่ีดนิ 

- 3 0 ฉบบั ผู้ ย่ืนค าขอลงนาม

ก ากบัในเแผนผงัฯ 

(เอ4 หรืออ่ืนๆ) 

โดยแสดงให้เห็น

ต าแหนง่การจดั

วางสิ่งปลกูสร้าง

ทัง้หมดตาม

โครงการ

ด าเนินงาน 

6) แบบแปลนการ
ก่อสร้าง 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

7) รายละเอียด
สิ่งก่อสร้าง 

- 1 0 ฉบบั (โดยระบจุ านวน
เนือ้ท่ีแตล่ะสว่น
พร้อมระบุ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รายละเอียด
เหตผุลความ
จ าเป็นในการใช้
พืน้ท่ีการ
ด าเนินการหรือ
กิจกรรมท่ีท าให้
เกิดรายได้) 

8) ความเห็นชมุชน
ท้องถ่ินกรณี
กิจการนัน้ไม่
ก่อให้เกิดมลพิษ
ตอ่ชมุชนและ
สิ่งแวดล้อม
รวมทัง้ความ
ปลอดภยัของ
ราษฎรในพืน้ท่ี 

ส านกับริหารการ
ปกครองท้องท่ี 

1 0 ฉบบั (รายงาน
ความเห็นของ
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินเช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบาล) 

9) 
แผนงานโครงการ
และงบประมาณ 

- 1 0 ฉบบั - 

10) 

ภาพถ่ายสภาพ
ท่ีดนิปัจจบุนัและ
ภาพถ่าย
สิ่งก่อสร้าง 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 ไมมี่ 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) 

หมายเหตุ (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) เลขที ่186 ถนนเมืองใหม่ 
ต าบลมุกดาหาร อ าเภอเมืองมกุดาหาร จงัหวดัมกุดาหาร 49000 โทร./โทรสาร 042-613-033) 
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2) ช่องทางการร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม  

หมายเหตุ(เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอกแขวงบา้นพานถมเขตพระนครกรุงเทพฯ 10200) หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 17/06/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 

http://eoffice.alro.go.th/alro_complain

