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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอความยนิยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตามกฎหมายอ่ืน (กรณีส ารวจปิโตรเลียม) 
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) 
กรม:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.)   กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน (กรณีส ารวจปิโตรเลียม) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขต
ปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืนพ.ศ. 2541 

2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมท่ีกษ 1205/ว 776 ลงวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ
บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541 

3) พระราชบญัญตัิปิโตรเลียม พ.ศ. 2514   
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร)  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมเร่ืองการให้
ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 78  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขต
ปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน (กรณีส ารวจปิโตรเลียม)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดัมุกดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร)/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอ ณ ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) ท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตาม
แบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไมเ่กินอายรุะยะเวลาส ารวจตามสมัปทานปิโตรเลียม  
5. กรณีตอ่อายสุ ารวจแร่ระยะเวลาไมเ่กินอายรุะยะเวลาส ารวจตามสมัปทานปิโตรเลียม 
6. คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิ ไร่ละ 10 บาทหรือตามท่ี ส.ป.ก. ก าหนด 
 

หมายเหต ุ: 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วน หรือไม่ถกูต้อง และไมอ่าจแก้ไข 
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด ผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
         3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมกุดาหาร 
(ส.ป.ก.
มกุดาหาร) 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบต าแหนง่ของพืน้ท่ี
สภาพท่ีดนิ ผลการตรวจ
สภาพท่ีดนิและรวบรวม
ข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมกุดาหาร 
(ส.ป.ก.
มกุดาหาร) 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 2.1.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข้อมลู
เอกสารจดัท าความเห็น
เสนอปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั
พิจารณาตอ่อายหุนงัสือ
ยินยอมส ารวจแร่ หรือส ารวจ
ปิโตรเลียม 

9 วนัท าการ   

 

 2.2 ส.ป.ก.จงัหวดั
ด าเนินการเสนอส านกังาน
การปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรมพิจารณา 

7 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ 
เพ่ือเกษตรกรรม 

- 

 

 2.3 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบทานความถกูต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย
แล้วน าเสนอเลขาธิการ
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา
ให้ความยินยอมส ารวจแร่ 
 

29 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ 
เพ่ือเกษตรกรรม 

- 

 

 2.4 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบทานความถกูต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย
แล้วน าเสนอเลขาธิการ
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา
ให้ความยินยอมส ารวจ
ปิโตรเลียม 
 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ 
เพ่ือเกษตรกรรม 

 

3) 
การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนามให้ความ
ยินยอมและแจ้งผลการ

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีท่่ีส ารวจ
ปิโตรเลียม ท า
ตามทกุขัน้ตอนท่ี 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

พิจารณาให้ ส.ป.ก.จงัหวดั
ทราบ  
 

ยกเว้นขัน้ตอนท่ี 
2.1.1  
รวมระยะเวลา 78 
วนัท าการ) 
กรณีท่่ี ตอ่อายุ
หนงัสือยินยอม  
ท าตามขัน้ตอนท่ี  
1 ขัน้ตอนท่ี 2.1.1 
และขัน้ตอนท่ี 3.1 
รวมระยะเวลา 12 
วนัท าการ) 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  78  วนัท าการ 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล
ส าเนาบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนของ
กรรมการผุู้จดัการ/
ของหุ้นสว่น
ผู้จดัการ/ของผู้
มอบอ านาจ/ของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบคุคล
ส าเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการ
ผุู้จดัการ/ของ
หุ้นสว่นผู้จดัการ/
ของผู้มอบอ านาจ/
ของผู้ รับมอบ
อ านาจ) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ชดุ (บญัชีรายช่ือ
หุ้นสว่นผู้จดัการ /
หนงัสือบริคณห์
สนธิ /บญัชีรายช่ือ
กรรมการผู้จดัการ 
/ใบส าคญัแสดง
การจดทะเบียน
พาณิชย์ (ถ้ามี)/ 
ใบทะเบยีน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ามี)) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ค าขอรับความ
ยินยอมให้ใช้
ท่ีดนิในเขตปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือการน า
ทรัพยากรธรรมชาติ
มาใช้ประโยชน์  
(ส.ป.ก. 4-104) 

 

ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบบั (กรณีส ารวจ/กรณี
ตอ่อายหุนงัสือ
ยินยอม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) ส าเนาสมัปทาน
ปิโตรเลียม 

 

กรมเชือ้เพลิง
ธรรมชาติ 

0 1 ฉบบั  

3) แผนงานวิธีการ
ส ารวจทรัพยากร  

- 1 0 ฉบบั ผา่นการตรวจสอบ
และรับรองผล 
โดยหนว่ยงาน 
ท่ีอ านาจหน้าท่ี 
ให้สมัปทาน 

4) แผนท่ีและ
แผนผงัแสดงการ
ใช้พืน้ท่ีและ
บริเวณใกล้เคียง 

- 0 1 ฉบบั - 

5) แผนท่ีภมูิ
ประเทศ มาตรา
สว่น 1:50,000 
ล าดบัชดุ L7017 
แสดงต าแหนง่
บริเวณท่ีส ารวจ 

- 0 1 ฉบบั - 

6) แผนท่ีรายแปลง
แปลงรวม 
ในมาตราส่วน 

1:8,000 

บนพืน้หลกัฐาน
แผนท่ีภมูิ
ประเทศ มาตรา
สว่น 1:50,000 
ล าดบัชดุ L7017 

- 0 1 ฉบบั (แสดงต าแหนง่ให้
ครอบคลมุอาณา
บริเวณท่ีท าการ
ส ารวจปิโตรเลียม) 

7) แผนท่ีแสดง
แปลงท่ีดนิท่ีมี
การขดุเจาะ
ส ารวจมาตรา

- 0 1 ฉบบั (กรณีมีการขดุ
เจาะส ารวจ
ปิโตรเลียม) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สว่น 1:4,000  
8) หนงัสือยินยอม

ให้เข้าส ารวจ
ทรัพยากรในท่ีดนิ
ระหวา่งเกษตรกร
และผู้ขอรับความ
ยินยอม 

- 1 0 ชดุ - 

9) รายงานการ
ประชมุองค์กร
ปกครองสว่น
ท้องถ่ินแหง่
ท้องท่ีท่ีแสดงมติ
การพิจารณา
พืน้ท่ีขอรับความ
ยินยอมวา่ไมเ่ป็น
บริเวณท่ีมี
ทิวทศัน์สวยงาม
อนัควรรักษาไว้
ไมมี่ปัญหา
กระทบท่ีส าคญั
ตอ่ความเป็นอยู่
ของราษฎร 
ในพืน้ท่ีและ
บริเวณใกล้เคียง 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

10) รายงาน
ประชาคม
หมูบ้่าน 

- 1 0 ฉบบั  

11) รายงาน
มาตรการป้องกนั
และแก้ไข
ผลกระทบ

- 1 0 เลม่ ผา่นความ
เห็นชอบจาก
ส านกังานนโยบาย
และแผน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สิ่งแวดล้อม สิ่งแวดล้อมแล้ว 
12) หนงัสือมอบ

อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ามี) 

 
16. ค่าธรรมเนียม  
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) 

หมายเหตุ (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัจงัหวดัมกุดาหาร (ส.ป.ก.มกุดาหาร) เลขที ่186 ถนนเมืองใหม่ 
ต าบลมุกดาหาร อ าเภอเมืองมกุดาหาร จงัหวดัมกุดาหาร 49000 โทร./โทรสาร 042-613-033) 

2) ช่องทางการร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม  

หมายเหตุ(เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอกแขวงบา้นพานถมเขตพระนครกรุงเทพฯ 10200) หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
-วันท่ีพมิพ์ 16/06/2558 
สถานะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท าโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


