
คู่มือปฏิบัติงาน
การตรวจสอบและดําเนินการกรณี

เกษตรกรผู้ได้รับที�ดินถึงแก่ความตาย
ในเขตปฏิรูปที�ดิน

สาํนกัจดัการปฏิรปูที�ดนิ
กลุ่มตรวจสอบสทิธแิละการทําประโยชน์ 

landcheck@alro.go.th



 ก 

ค ำน ำ 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) ได้ด ำเนินกำรจัดที่ดินท ำกินให้แก่เกษตรกร
ประกอบอำชีพเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปที่ดิน โดยกำรอนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดิน (ส.ป.ก. 4 – 01) ซึ่งเกษตรกรต้องปฏิบัติตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(คปก.) ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร กำรโอนหรือ
ตกทอดทำงมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดกำรทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 
พ.ศ. 2564  

ปัจจุบันพบว่ำมีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินเสียชีวิตจ ำนวนมำก แต่ยังไม่มีทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำร
คัดเลือกและจัดที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ซึ่งควำมตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(คปก.) ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร กำรโอนหรือ
ตกทอดทำงมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดกำรทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน 
พ.ศ. 2564 และ ส.ป.ก. ได้แจ้งแนวทำงกำรปฏิบัติงำนในกำรคัดเลือกและจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรผู้ได้รับ
ที่ดินถึงแก่ควำมตำยและกำรยื่นค ำขอของทำยำทตำมระเบียบฯ สรุปสำระส ำคัญว่ำ ให้ทำยำทของ
เกษตรกรผู้ถึงแก่ควำมตำยยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิ/กำรจัดที่ดินแทนที่ ภำยใน 1 ปี (ค ำขอที่ยื่นภำยหลัง
ระยะเวลำดังกล่ำว หำกเห็นว่ำมีเหตุผลสมควร ส.ป.ก.จังหวัด จะรับไว้พิจำรณำก็ได้แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 2 ปี 
นับแต่วันที่เกษตรกรถึงแก่ควำมตำย) โดยกรณีเกษตรกรถึงแก่ควำมตำยก่อนระเบียบฯ พ.ศ. 2564 มีผล
ใช้บังคับ (16 มกรำคม 2564) ครบก ำหนด 2 ปี ในวันที่ 16 กรกฎำคม 2566 และในครำวกำร
ประชุม คปก. ครั้งที่ 3/2566 เมื่อวันที่ 27 มิถุนำยน 2566 ที่ประชุมมีมติเห็นชอบขยำยระยะเวลำ
กำรยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรถึงแก่ ควำมตำยเพ่ือให้ทำยำทเกษตรกรยื่นค ำขอรับมรดก
หรือจัดที่ดินแทนที่ออกไปอีกเป็นระยะเวลำ 1 ปี นับแต่ วันที่ 16 กรกฎำคม 2566 ถึงวันที่ 15 
กรกฎำคม 2567 และมอบหมำยให้ ส.ป.ก.จังหวัด ท ำแผนขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำนกำรยื่นค ำขอรับ
กำรจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรเสียชีวิตเพ่ือให้ทำยำทเกษตรกรยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิหรือกำรจัดที่ดินแทนที่ 

กลุ่มตรวจสอบสิทธิและกำรท ำประโยชน์ ส ำนักจัดกำรปฏิรูปที่ดิน (สจก.) ได้จัดท ำโครงกำร
ตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน ปีงบประมำณ พ.ศ. 
256๗ เพ่ือสนับสนุนงบประมำณ บุคลำกร และก ำหนดแนวทำงปฏิบัติงำน เพ่ือให้ ส ำนักงำนกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) ด ำเนินกำรให้บรรลุเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ และได้จัดท ำคู่มือปฏิบัติงำน
โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย โดยมีวัตถุประสงค์ เพ่ือ
เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำย ซึ่งคู่มือฉบับนี้ ได้รวบรวบรำยละเอียด
ขั้นตอนวิธีกำรด ำเนินงำน และรวบรวมระเบียบ หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้องไว้ด้วยแล้ว 

ส ำนักจัดกำรปฏิรูปที่ดิน 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
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คู่มือกำรปฏิบัติงำนโครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน
ถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

1. ควำมเป็นมำ  
  ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) เป็นหน่วยงำนหนึ่งในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ มีภำรกิจหลักในกำรปรับปรุงเกี่ยวกับสิทธิและกำรถือครองในที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
รวมตลอดถึงกำรจัดที่อยู่อำศัยในที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม โดยน ำที่ดินของรัฐ หรือที่ดินที่รัฐจัดซื้อหรือ
เวนคืนที่ดิน เพ่ือจัดให้แก่เกษตรกรผู้ไม่มีที่ดินของตนเองหรือเกษตรกรที่มีที่ดินเล็กน้อยไม่เพียงพอแก่
กำรครองชีพและสถำบันเกษตรกรได้เช่ำชื้อ เช่ำหรือเข้ำท ำประโยชน์โดยรัฐให้ควำมช่วยเหลือในกำร
พัฒนำอำชีพเกษตรกรรม กำรปรับปรุงทรัพยำกรและปัจจัยกำรผลิต ตลอดจนกำรผลิตและกำรจ ำหน่ำย
ให้เกิดผลดียิ่งขึ้น ปัจจุบัน ส.ป.ก. ด ำเนินกำรจัดที่ดินโดยกำรอนุญำตให้เกษตรกรเข้ำท ำประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปที่ดินแล้ว ประมำณ 36 ล้ำนไร่ เกษตรกรได้รับกำรจัดที่ดิน ประมำณ 2.9 ล้ำนครัวเรือน ข้อมูล
เกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดที่ดินถึงแก่ควำมตำย ณ วันที่ 2 กันยำยน 2563 ปรำกฏ จ ำนวน 205,930 
รำย 280,905 แปลง เนื้อที่ประมำณ 3,045,268 ไร่  ซึ่ งส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ ดินจั งหวัด  
(ส.ป.ก.จังหวัด) ได้ด ำเนินกำรรับค ำขอ และอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรจัดที่ดินให้แก่ทำยำทเกษตรกร ปี 
2564 - 2566 ไปแล้ว จ ำนวน 18,542 รำย 25,528 แปลง 349,561 ไร่ คงเหลือ เกษตรกรที่
ทำยำทยังไม่มำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ อีก จ ำนวน 187,388 รำย 255,377 แปลง  
เนื้อท่ีประมำณ 2,695,707 ไร่ 

  ตำมระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และ
เงื่อนไขในกำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร กำรโอนหรือตกทอดทำงมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ 
และกำรจัดกำรทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 ข้อ 22 ข้อ 23 และข้อ 30 
และ ส.ป.ก. ได้มีหนังสือด่วนที่สุด ที่ กษ 1204/ว 3441 ลงวันที่ 16 กรกฎำคม 2564 หนังสือด่วน
ที่สุด ที่  กษ 1204/ว 3442 ลงวันที่ 16 กรกฎำคม 2564 หนังสือด่วนที่สุด ที่ กษ 1204/ว 4484 
ลงวันที่ 23 กันยำยน 2564 หนังสือที่ กษ 1024/ว 245 ลงวันที่ 18 มกรำคม 2565 ขอให้จังหวัด
แจ้ง ส.ป.ก.จังหวัด ทรำบแนวทำงกำรปฏิบัติงำนในกำรคัดเลือกและจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน
ถึ งแก่ควำมตำยและกำรยื่นค ำขอของทำยำทตำมระเบียบฯ ข้อ 22 ข้อ 23  และข้อ 30  
สรุปสำระส ำคัญได้ว่ำ  

  ให้ทำยำทของเกษตรกรผู้ถึงแก่ควำมตำยยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิ/กำรจัดที่ดินแทนที่ ภำยใน 1 ป ี
(ค ำขอที่ยื่นภำยหลังระยะเวลำดังกล่ำว หำกเห็นว่ำมีเหตุผลสมควร ส.ป.ก.จังหวัด จะรับไว้พิจำรณำก็ได้
แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 2 ปี นับแต่วันที่เกษตรกรถึงแก่ควำมตำย) โดยกรณีเกษตรกรถึงแก่ควำมตำยก่อน
ระเบียบฯ พ.ศ. 2564 มีผลใช้บังคับ (วันที่ 16 มกรำคม 2564) ครบก ำหนด 2 ปี ในวันที่ 16 
กรกฎำคม 2566 ซึ่งทำยำทของเกษตรกรจ ำนวนมำกไม่สำมำรถยื่นค ำขอได้ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 
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เนื่องจำกระเบียบดังกล่ำว มีผลบังคับใช้ถัดจำกวันที่ประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ ประกอบกับ ส.ป.ก.
จังหวัด ยังไม่มีเวลำเตรียมกำรวำงแผนงำนโครงกำรส ำหรับรองรับกำรด ำเนินรับค ำขอกำรรับมรดกสิทธิ
หรือจัดที่ดินแทนที่ของทำยำทเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ท ำให้ขำดงบประมำณและบุคลำกร
ในกำรด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์ท ำควำมเข้ำใจให้ผู้ เกี่ยวข้องได้ทรำบและซักซ้อมแนวทำงปฏิบัติก่อน
กำรบังคับใช้กฎหมำย  

  นอกจำกนี้ยังมีปัญหำกำรแพร่ระบำดของโรคโควิด 19 เมื่อวันที่ ๑๑ มีนำคม ๒๕๖๓ ที่
กลำยเป็นโรคระบำดใหญ่ เป็นระยะเวลำประมำณ ๒ ปี ที่ประเทศไทยต้องรับมือกับสถำนกำรณ์ดังกล่ำว
มีผลต่อกำรด ำเนินงำนของ ส.ป.ก.จังหวัด เนื่องจำกบำงพ้ืนที่มีกำรปิดพ้ืนที่ห้ำมบุคคลเข้ำออกพ้ืนที่มีกำร
จ ำกัดเจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนในสถำนที่รำชกำร เป็นเหตุให้เจ้ำหน้ำที่ เกษตรกร ทำยำทเกษตรกรไม่
สำมำรถขอรับบริกำร หรือให้บริกำรได้อย่ำงเต็มประสิทธิภำพ กระทั่งได้มีประกำศยุติภำวะฉุกเฉินด้ำน
สำธำรณสุขโลกของโรคโควิด 19 ซึ่งสอดคล้องกับประเทศไทยที่ประกำศปรับจำกโรคติดต่ออันตรำย
เป็นโรคติดต่อที่ต้องเฝ้ำระวัง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม 2565 ที่ผ่ำนมำ  

  ถึงแม้ว่ำ ส.ป.ก. จะมีระบบกำรยื่นค ำขอรับบริกำรในรูปแบบออนไลน์ แต่เกษตรกรส่วนใหญ่
ไม่สะดวกใช้บริกำรยื่นค ำขอออนไลน์ รวมถึงปัญหำในส่วนของที่ดินของเกษตรกรที่ เกี่ยวข้อง  
เช่น กรณีพิพำทระหว่ำงทำยำท กรณีทำยำทยังไม่บรรลุนิติภำวะ กรณีกำรจัดกำรทรัพย์สินของเกษตรกร
ผู้ถึงแก่ควำมตำย เป็นต้น เพ่ือป้องกันปัญหำที่อำจเกิดขึ้นและเพ่ือให้ทำยำทของเกษตรกรผู้ถึงแก่ควำม
ตำย ซึ่งยังมีควำมประสงค์จะขอรับกำรจัดที่ดินจำก ส.ป.ก. สำมำรถใช้สิทธิได้ตำมระเบียบ ซึ่งในครำว
กำรประชุม คปก. ครั้งที่ 3/2566 เมื่อวันที่ 27 มิถุนำยน 2566 มีมติเห็นชอบขยำยระยะเวลำกำรยื่น
ค ำขอรับกำรจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรถึงแก่ควำมตำยเพ่ือให้ทำยำทเกษตรกรยื่นค ำขอรับมรดกหรือจัด
ที่ดินแทนที่ ข้อ 22 ข้อ 23 และข้อ 30 ของระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขใน
กำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร กำรโอนหรือตกทอดทำงมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำร
จัดกำรทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 ออกไปอีกเป็นระยะเวลำ 1 ปี  
นับแต่ วันที่ 16 กรกฎำคม 2566 ถึงวันที่ 15 กรกฎำคม 2567 และมอบหมำยให้ ส.ป.ก.จังหวัด 
ท ำแผนขับเคลื่อนกำรด ำเนินงำนกำรยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรเสียชีวิตเพ่ือให้ทำยำท
เกษตรกรยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิหรือกำรจัดที่ดินแทนที่ 

  เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำยเป็นไปตำมระเบียบและ
แนวทำงปฏิบัติและกำรยื่นค ำขอของทำยำทตำมระเบียบฯ ข้อ 22 ข้อ 23 และข้อ 30 แล้วเสร็จภำยใน
ระยะเวลำที่ คปก. ก ำหนด ดังนั้น ส.ป.ก. จึงก ำหนดให้มีโครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณี
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 256๗ ทั้งนี้ เพ่ือ
ประโยชน์ของทำยำทของเกษตรกร ผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ซึ่งอำจมีผลกระทบต่อสิทธิของผู้มีส่วน
ได้เสียกับเงื่อนไขระยะเวลำที่ก ำหนด 
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2. วัตถุประสงค์ 
  คู่มือฉบับนี้ท ำขึ้นเพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนโครงกำรตรวจสอบ 
และด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 
ได้อย่ำงถูกต้อง และเป็นไปในแนวทำงเดียวกัน 

3. เป้ำหมำย 
  เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนที่ได้รับมอบหมำยให้รับผิดชอบใต้โครงกำรตรวจและด ำเนินกำรกรณี
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน ปีงบประมำณ พ.ศ. 256๗ จ ำนวน 72 จังหวัด 

4. สถำนที่ด ำเนินกำร 
 4.1 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 4.2 ส.ป.ก.จังหวัด จ ำนวน 72 จังหวัด 
 4.3 พ้ืนที่ในเขตปฏิรูปที่ดิน จ ำนวน 72 จังหวัด 
 4.4 พ้ืนที่อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องในกำรด ำเนินกำร 

5. ผู้ด ำเนินกำรหรือหน่วยงำนรับผิดชอบ 
 5.1 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 5.2 ส.ป.ก.จังหวัด จ ำนวน 72 จังหวัด 

6. แนวคิดในกำรด ำเนินงำน 

 

  โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำยในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 256๗ มีวัตถุประสงค์ในกำรด ำเนินกำร คือ (1) เพ่ือด ำเนินกำรให้ทำยำทเกษตรกร
ผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิหรือจัดที่ดินแทนที่ตำมระเบียบ คปก. ว่ำด้วย
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร กำรโอนหรือตกทอดทำง
มรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดกำรทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
(2) เพ่ือตรวจสอบและจ ำแนกสถำนะทำยำทเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินที่ถึงแก่ควำมตำยเกี่ยวกับกำรใช้
ประโยชน์ในดินในเขตปฏิรูปที่ดิน แนวคิดหลักที่ส ำคัญของโครงกำรมี 2 ประกำร คือ 
 6.1 กำรเข้ำสู่กระบวนกำรปฏิรูปที่ดิน  
 ทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน ด ำเนินกำรตำมระเบียบ คปก. ปี 2564 (งำนจัดที่ดิน) มีกำร
ด ำเนินกำรใน 2 ส่วนงำน คือ 
 1) กำรรับค ำขอเข้ำสู่กระบวนกำรจัดที่ดิน กรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย โดยนับ
ระยะเวลำที่มีกำรประกำศ ขยำยระยะเวลำถึงวันที่ 15 กรกฎำคม 2567   
 2) กำรพิจำรณำกำรรับจัดที่ดินแทนที่ (มรดกสิทธิ) ต้องมีกำรสอบสวนสิทธิ ตรวจสอบคุณสมบัติ
ของทำยำทผู้ยื่นค ำขอฯ แล้วด ำเนินกำรตำมขั้นตอนตำมระเบียบ คปก. ปี 2564 ต่อไป ซึ่งอำจจะมีทั้ง
กรณีจัดได้ งำนเต็มแปลง แบ่งแปลง โดย ส.ป.ก.จังหวัด อำจน ำข้อมูลที่ได้ไปตั้งแผนงำนเสนอขอ
งบประมำณในปีงบประมำณถัดไป กรณีจัดไม่ได้ ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบ และข้อสั่งกำรต่ำงๆ ต่อไป 
  6.2 กำรไม่เข้ำสู่กระบวนกำรปฏิรูปที่ดิน  
  ทำยำทของเกษตรกรไม่มำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน จ ำเป็นต้องตรวจสอบพ้ืนที่รำยแปลงตำม
เป้ำหมำย เพ่ือมุ่งหวังที่จะน ำที่ดินที่เคยจัดสรรให้เกษตรกรที่ถึงแก่ควำมตำย กลับมำกระจำยสิทธิและจัด
ที่ดินให้แก่เกษตรกรรำยอ่ืนต่อไป (กำรตรวจสอบกำรถือครองท ำประโยชน์ในที่ดิน) กรอบกำรด ำเนินงำน
คือ กำรที่ทำยำทไม่เข้ำสู่กระบวนกำรจัดที่ดิน ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรถือครองและท ำประโยชน์ เพ่ือ
ด ำเนินกำรตำมระเบียบ คปก. ว่ำด้วยหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่
เกษตรกร กำรโอนหรือตกทอดทำงมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดกำรทรัพย์สิ นและหนี้สิน
ของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 ข้อ 14 ที่ดินบริเวณท่ีไม่มีผู้ยื่นค ำขอรับกำรคัดเลือกและจัดที่ดิน 
หรือผู้ยื่นค ำขอไม่มีสิทธิได้รับกำรจัดที่ดิน เมื่อปรำกฏข้อเท็จจริงเช่นว่ำนั้นและรู้ตัวผู้ครอบครองที่ดิน
ดังกล่ำว ให้ ส.ป.ก.จังหวัด มีหนังสือแจ้งเตือนให้ผู้นั้นออกจำกที่ดินภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด หำกฝ่ำ
ฝืน ให้ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยกับบุคคลดังกล่ำวเพ่ือน ำที่ดินมำด ำเนินกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
ต่อไป 

7. ขั้นตอนกำรด ำเนินกำร 
  แนวทำงกำรด ำเนินกำรตำมโครงกำร ดังนี้ 

7.1 ส.ป.ก.จังหวัด สร้ำงกำรรับรู้ กำรประชำสัมพันธ์ และกำรเผยแพร่กำรจัดที่ดินแทนที่ กรณี
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย โดยแจ้งให้ทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ ภำยในวันที่ 
15 กรกฎำคม 2567 ตำมที่ คปก. ก ำหนด ผ่ำนช่องทำงที่ได้ก ำหนดไว้ในแผนขับเคลื่อนฯ (กำร
ประชำสัมพันธ์ผ่ำนทำงกำรประชุมประจ ำเดือนก ำนันผู้ใหญ่บ้ำน กำรประชุมขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (อบต.) กำรประชำสัมพันธ์ผ่ำนทำงช่องทำงวิทยุกระจำยเสียงประจ ำจังหวัดของกรม
ประชำสัมพันธ์ เว็บไซต์ และ Facebook ส.ป.ก.จังหวัด)  
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ก ำหนดให้ปฏิรูปที่ดินจังหวัดชี้แจงประชำสัมพันธ์ในกำรประชุมกรมกำรจังหวัด โดย ส.ป.ก . 
จังหวัดจะต้องรำยงำนกำรด ำเนินงำน แบบ 1 โดยรำยงำนให้ ส.ป.ก. ทรำบ ทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิค 
กลุ่มตรวจสอบสิทธิและกำรท ำประโยชน์ (E-mail: landcheck@alro.go.th) 

7.2 ส.ป.ก.จังหวัด จัดท ำและส่งบัญชีรำยชื่อเกษตรกรผู้ ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย  
พร้อมแจ้งเอกสำรที่ต้องใช้ในกำรยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิ/จัดที่ดินแทนที่ มอบให้อำสำสมัครปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม (อสปก.) /ผู้น ำเกษตรกร/ผู้ปกครองท้องที่ นัดหมำยก ำหนดวัน เวลำ สถำนที่ในกำรลง
พ้ืนที่รับค ำขอ ณ พ้ืนที่บริกำรประชำชน และน ำเจ้ำหน้ำที่ลงพ้ืนที่สืบหำข้อเท็จจริงเกี่ยวกับทำยำทของ
ผู้เสียชีวิต ทั้งนี้ เพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ทำยำทของเกษตรกรในกำรประหยัดเวลำ 
ค่ำใช้จ่ำย และเพ่ิมช่องทำงกำรเข้ำถึงกำรบริกำรของ ส.ป.ก. 

7.3 ส.ป.ก.จังหวัด ด ำเนินกำรรับค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ กรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่
ควำมตำย โดยทำยำทของเกษตรกรฯ สำมำรถยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิ/จัดที่ดินแทนที่ ได้ ใน 
3 ช่องทำง ดังนี้ 

ช่องทำงที่ 1 กำรยื่นค ำขอฯ ณ พื้นที่บริกำรประชำชน ก ำหนดให้ อสปก. หรือผู้น ำเกษตรกร
เป็นผู้ประสำนงำน แจ้งและนัดหมำยให้ทำยำทเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินที่ถึงแก่ควำมตำย โดยให้ ส.ป.ก.
จังหวัด จัดส่งคณะเจ้ำหน้ำที่ลงพ้ืนที่รับค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ของทำยำททุกรำยที่ประสงค์ยื่นค ำ
ขอรับกำรจัดที่ดิน  

กรณีที่พบทำยำทและทำยำทมำยื่นค ำขอฯ ให้บันทึกข้อมูลทำยำทของเกษตรกรที่ยื่นค ำขอรับ
กำรจัดที่ดินในแบบค ำขอรับกำรคัดเลือกและจัดที่ดินเ พ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4 – 23 ค)  
ทุกรำย รับเฉพำะค ำขอฯ และก ำหนดนัดสอบสวนสิทธิภำยหลัง ขอให้แจ้งเอกสำรที่ต้องน ำมำใช้
ประกอบกำรสอบสวนสิทธิแก่ทำยำทด้วย ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบศูนย์บริกำร
ประชำชนออนไลน์รำยวันหรือรำยสัปดำห์ และบันทึกข้อมูลในแบบรำยงำนรำยแปลง (แบบ 3 ซึ่ง 
สจก. ได้สร้ำงแบบฟอร์มรำยงำนในระบบ Google Sheet ให้แต่ละจังหวัดกรอกรำยงำนรำยแปลง) 
ว่ำทำยำทมำยื่นค ำขอแล้ว  

กรณีที่ไม่พบทำยำท ให้เจ้ำหน้ำที่แสวงหำข้อเท็จจริง เช่น ลงพ้ืนที่สืบหำทำยำทตำมที่อยู่
บ้ำนพักอำศัย หรือลงพ้ืนที่ตรวจสอบแปลงที่ดิน ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับควำมเหมำะสมของแต่ ละจังหวัด  
ให้บันทึกข้อมูลในแบบตรวจสอบกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย (แบบ 2) และรำยงำนรำย
แปลง (แบบ 3ฯ) 

หำกกำรลงพ้ืนที่ปฏิบัติงำนพบกำรกระท ำผิดกฎหมำยและระเบียบของ ส.ป.ก. ให้เจ้ำหน้ำที่
พิจำรณำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมระเบียบ และรำยงำนต่อปฏิรูปที่ดินจังหวั ดเพ่ือพิจำรณำสั่งกำร
ด ำเนินกำรตำมข้ันตอนวิธีกำรให้เป็นไปตำมกฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

ช่องทำงที่ 2 กำรยื่นค ำขอฯ ณ ศูนย์บริกำรประชำชน ของ ส.ป.ก.จังหวัด จัดให้มีเจ้ำหน้ำที่
พร้อมให้บริกำรรับค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ และอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่ทำยำทของเกษตรกร เช่น 
กำรให้บริกำรถ่ำยส ำเนำเอกสำรต่ำง ๆ ที่จ ำเป็น และกำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำกรณีมีข้อสงสัยต่ำง ๆ  
โดยจะด ำเนินกำรสอบสวนสิทธิไปพร้อมกัน หรือก ำหนดสอบสวนสิทธิภำยหลังก็ได้ ขึ้นอยู่กับบริบทและ
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สถำนกำรณ์ของแต่ละจังหวัด ทั้งนี้ ต้องด ำเนินกำรภำยใต้กฎหมำยและระเบียบที่ก ำหนด ไว้ด้วย 
ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบศูนย์บริกำรประชำชนออนไลน์  เพ่ือบันทึกข้อมูลผ่ำน
ระบบ และ ส.ป.ก. น ำข้อมูลมำประมวลผลกำรด ำเนินกำรรำยเดือน และรำยงำนในแบบรำยงำนรำย
แปลงด้วย  (แบบ 3 ฯ) 

ช่องทำงที่ 3 กำรยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ผ่ำนระบบบริกำรออนไลน์ของ ส.ป.ก.  
โดยเจ้ำหน้ำที่ ส.ป.ก.จังหวัด จะด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของเอกสำรหลักฐำนที่ใช้
ประกอบกำรยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ และแจ้งนัดหมำยก ำหนดวันสอบสวนสิทธิให้ทำยำท
รับทรำบภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด ทั้งนี้ สำมำรถมอบหมำยให้ลูกจ้ำงโครงกำรช่วยปฏิบัติงำนในกำรนี้
ด้วย 

7.4 จ ำแนกข้อมูลเกษตรกรที่ได้รับกำรจัดที่ดินที่เสียชีวิต ออกเป็น 2 กลุ่ม ดังนี้ 
      กลุ่มที่ 1 ทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่แล้ว จัดจ ำแนกเป็นทำยำทที่มี

คุณสมบัติครบถ้วนสำมำรถจัดที่ดินได้ โดยจ ำแนกเพ่ิมเติมเป็นขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่แบบเต็มแปลง
และแบบแบ่งแปลง และทำยำทที่ขำดคุณสมบัติจัดไม่ได้ เนื่องจำกมีปัญหำข้อพิพำทระหว่ำงทำยำท  
หรือแปลงที่ดินตั้งอยู่ในพ้ืนที่คำบเกี่ยวหรือนอกเขตด ำเนินกำรฯ หรือทำยำทขำดคุณสมบัติ โดยให้ศูนย์
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร (ศทส.) แยกกลุ่มผู้ยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ตำมสถำนะผู้ยื่น
ค ำขอฯ ต่อแปลงที่ดิน 

      กลุ่มที่ 2 ไม่มีทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ โดยไม่สำมำรถติดต่อได้หรือ 
สูญหำย หรือข้อมูลจำกกำรลงพ้ืนที่ตรวจสอบพบว่ำ ต้องสงสัยว่ำกระท ำผิดระเบียบฯ ไม่เข้ำสู่
กระบวนกำรปฏิรูปที่ดิน ควรจ ำแนกผู้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ลักษณะกำรใช้ประโยชน์ในที่ดิน ซึ่งต้อง
ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยและระเบียบต่อไป 

8. ชุดปฏิบัติกำรลงพื้นที่ 
ชุดปฎิบัติกำรในพ้ืนที่ก ำหนดให้มีทีมปฏิบัติงำน ประกอบด้วย 

         1) ข้ำรำชกำรหรือพนักงำนรำชกำร จ ำนวน 1 รำย  
         2) จ้ำงเหมำบริกำรบุคคล (ด้ำนกำรปฏิรูปที่ดิน) จ ำนวน 1 รำย  
         3) จ้ำงเหมำบริกำรบุคคล (พนักงำนขับรถยนต์) จ ำนวน 1 รำย 

ก ำหนดเป้ำหมำยให้คณะเจ้ำหน้ำที่ 1 ชุด รับค ำขอฯ เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย          
จ ำนวน 30 รำยต่อวัน หรือ 600 รำยต่อเดือน หำกมีจ ำนวนเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำยเกิน
กว่ำปริมำณที่ชุดปฏิบัติกำร 1 ชุด จะปฏิบัติงำนให้เสร็จสิ้นได้ภำยในวันที่ 30 มิถุนำยน 2567 ให้  
ส.ป.ก.จังหวัด จัดสรรชุดปฏิบัติกำรเพ่ิมและจ้ำงเหมำบริกำรบุคคลเพ่ิมตำมจ ำนวนชุดปฏิบัติกำรที่จะท ำ
ให้งำนแล้วเสร็จภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด โดยจัดสรร ดังนี้ 
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    ปริมำณงำน (รำย/เดือน) จ้ำงเหมำบริกำร พนักงำนขับรถยนต์ 
1.  1,800 3 3 
2.  1,200 2 2 
3.  600 1 1 
4.  มำกกว่ำ 100 รำย แต่ ไม่เกิน 600รำย/เดือน 1 - 

 
ซึ่งเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย 1 รำย อำจมีทำยำทมำยื่นค ำขอฯ ได้มำกกว่ำ 1 รำย 

ขึ้นอยู่กับจ ำนวนทำยำทที่ประสงค์จะขอรับกำรจัดที่ดิน ขอให้เจ้ำหน้ำที่รับค ำขอฯ ของทำยำททุกรำย  
ที่ประสงค์ยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน โดยให้บันทึกข้อมูลทำยำทของเกษตรกรที่ยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินใน
แบบค ำขอรับกำรคัดเลือกและจัดที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4 – 23 ค) ทุกรำย  

ในกำรปฏิบัติงำนตำมโครงกำรฯ นี้ ให้รับเฉพำะค ำขอฯ และก ำหนดนัดสอบสวนสิทธิภำยหลัง
ได้ และขอให้แจ้งเอกสำรหลักฐำนที่ต้องน ำมำใช้ประกอบกำรสอบสวนสิทธิ แก่ทำยำทด้วย (สจก. ได้
จัดท ำแบบแจ้งเอกสำรที่ต้องใช้ประกอบในภำคผนวกแล้ว)  

ก ำหนดให้เจ้ำหน้ำที่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบศูนย์บริกำรประชำชนออนไลน์รำยวันหรือรำย
สัปดำห์ (ไม่บันทึกข้อมูลในระบบปันสุข) และบันทึกข้อมูลในแบบรำยงำนรำยแปลง (แบบ 3 ฯ)  

กรณีที่ไม่พบทำยำท ให้เจ้ำหน้ำที่แสวงหำข้อเท็จจริง เช่น ลงพ้ืนที่สืบหำทำยำทตำมที่อยู่
บ้ำนพักอำศัย หรือลงพ้ืนที่ตรวจสอบแปลงที่ดิน ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับควำมเหมำะสมของแต่ละจังหวัด  
และให้บันทึกข้อมูลในแบบตรวจสอบกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย (แบบ 2) แล้วรำยงำน
ตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนด (แบบ 3 ฯ) รำยวันหรือรำยสัปดำห์  

ทั้งนี้ ขอให้พนักงำนขับรถยนต์ร่วมปฏิบัติงำนรับค ำขอฯ เช่น จัดล ำดับคิวผู้ขอรับบริกำร 
ส ำเนำเอกสำรต่ำง ๆ ที่จ ำเป็น  

นอกจำกนี้ หำกมีเกษตรกรรำยอ่ืนที่มิใช่กลุ่มเป้ำหมำยมำติดต่อรำชกำร เช่น ขอปรึกษำ
เกี่ยวกับข้อกฎหมำย กำรรังวัดสอบเขต กำรติดตำมกำรออกหนังสืออนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปที่ดิน ขอให้เจ้ำหน้ำที่อ ำนวยควำมสะดวก ให้เกษตรกรตำมสมควรด้วย  

ก ำหนดอัตรำจ้ำง ค่ำจ้ำงเหมำบริกำรบุคคล (ด้ำนกำรปฏิรูปที่ดิน) รำยละ 13,000 บำท              
ต่อเดือน ค่ำจ้ำงเหมำบริกำรบุคคล (พนักงำนขับรถยนต์) รำยละ 9,500 บำทต่อเดือน ไม่ได้รับค่ำเบี้ย
เลี้ยง จ ำนวนรำยและจ ำนวนเดือนในกำรก ำหนดอัตรำจ้ำงจะขึ้นอยู่กับจ ำนวนรำยเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน                     
ที่ถึงแก่ควำมตำยของแต่ละจังหวัด ส ำหรับข้ำรำชกำรหรือพนักงำนรำชกำร ให้เบิกค่ำเบี้ยเลี้ยงได้ตำม
กฎหมำยและระเบียบที่ก ำหนดไว้  

  ก ำหนดอัตรำจ้ำงเหมำบริกำร อสปก.หรือผู้น ำเกษตรกร โดยคิดอัตรำจ้ำงเหมำ เป็นเงิน 
จ ำนวน 10 บำทต่อรำย (ตำมบัญชีรำยชื่อเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำยที่  ส.ป.ก. ได้จัดส่งมำ) 
ทั้งนี้ได้จัดท ำตัวอย่ำงหนังสือขออนุมัติกำรจ้ำงดังกล่ำวในภำคผนวก  

  ให้ ส.ป.ก.จังหวัด ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เป็นตำมกฎหมำยและระเบียบพัสดุ รวมถึง
กฎหมำยอื่นๆ ที่เก่ียวข้องอย่ำงเคร่งครัด 
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ทั้งนี้ ให้เป็นไปตำมบริบทและสถำนกำรณ์ของแต่ละจังหวัด และขอให้บันทึกข้อมูลในระบบ
ศูนย์บริกำรประชำชนออนไลน์ให้เป็นปัจจุบัน อนึ่งกำรลงพ้ืนที่ปฏิบัติงำน  หำกพบกำรกระท ำผิด
กฎหมำยและระเบียบของ ส.ป.ก. ให้รำยงำนต่อปฏิรูปที่ดินจังหวัด เพ่ือพิจำรณำสั่งกำรด ำเนินกำรตำม
ขั้นตอนวิธีกำรให้เป็นไปตำมกฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง  

 ทั้งนี้ ก ำหนดกำรรับค ำขอฯ ลงพ้ืนที่ตรวจสอบตำม แบบ 2 และบันทึกข้อมูล รำยงำนตำม
แบบ 3 จะต้องแล้วเสร็จ ภำยในเดือนมิถุนำยน 2567 เท่ำนั้น 

 
แผนผังกำรลงพ้ืนที่รับค ำขอฯ และตรวจสอบด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินเสียชีวิต 

 

9. กำรติดตำมผลกำรด ำเนินกำร 
  9.1 สจก. ลงพ้ืน ณ ส.ป.ก.จังหวัด เพื่อติดตำมและรับฟังผลกำรด ำเนินกำร 

9.2 สจก. จัดประชุมกำรประชุมออนไลน์ (Web Conference) เพ่ือติดตำมสถำนกำรณ์ ผลกำร
ด ำเนินกำร ปัญหำและอุปสรรคในกำรด ำเนินงำน ร่วมกับ ผู้ตรวจรำชกำรกรม ส ำนัก/กอง/ศูนย์ ส.ป.ก.
จังหวัด จ ำนวน 72 จังหวัด และผู้ที่เกี่ยวข้อง ไตรมำสละ 1 ครั้ง 

9.3 สจก. ศทส. รวบรวมผล ประมวลผล โดยประมวลผลกำรด ำเนินกำรในกำรแสดงตัวตน  
คือกำรมำยื่นค ำขอฯ และไม่มำยื่นค ำขอฯ และกำรใช้ประโยชน์ในที่ดิน และสรุปผลกำรด ำเนินกำร 
น ำเสนอผู้บริหำร 

ทั้งนี้ สจก. ได้จัดท ำแบบขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้ำงต่ำงๆ ไว้ในภำคผนวก ขอให้ ส.ป.ก.จังหวัด 
ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เป็นตำมกฎหมำยและระเบียบพัสดุ รวมถึงกฎหมำยอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องอย่ำง
เคร่งครัด พร้อมนี้ได้แนบเอกสำรที่เกี่ยวข้องในภำคผนวกแล้วด้วย 

กรณีที่มีแปลงที่ดินที่ สจก. จัดส่งให้ มีข้อมูลกำรจัดที่ดินไม่ใช่ Code 6 ขอให้จังหวัดด ำเนินกำร
ตำมแนวทำงให้ผู้ครอบครองมำยื่นค ำขอรับกำรคัดเลือกและจัดที่ดิน ซึ่งจะเป็นกรณีที่เป็นที่ดินที่ยังไม่ได้
จัด ตำมระเบียบ 64 และด ำเนินกำรจัดที่ดินปกติต่อไป และรำยงำนในแบบ 3 หำกมีกำรมำยื่นค ำขอ
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แล้ว หรือจัดที่ดินแล้ว แต่หำกไม่มีผู้มำยื่นค ำขอฯ ให้ตรวจสอบเพ่ิมเติมว่ำผู้ถือครองเป็นบุคคลใด เพ่ือ
น ำมำจัดท ำเป็นแผนงำนต่อไป 

กรณีที่มีแปลงชุมชน ให้ด ำเนินกำรจัดที่ดินตำมกฎหมำยและระเบียบท่ีเกี่ยวข้องด้วย 
 

QR Code รวมแบบฟอร์มต่ำงๆ และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 

 
แบบฟอร์มต่ำงๆ และเอกสำรท่ีเกี่ยวข้อง 

https://drive.google.com/drive/folders/1eRxN21WAHwV4nRIcUOHOed7B9tEZ
7SJE?usp=sharing 
  



 

 10 

ภำคผนวก 

1. แบบป้ำยโรลอัพ ขนำด 0.8 * 2.0 เมตร 

 

  
แบบป้ำยโรลอัพ ขนำด 0.8 เมตร * 2.0 เมตร 
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2. แบบป้ำยไวนิล ขนำด 1.22 * 2.44 เมตร 

 

 
 

 
แบบป้ำยไวนลิ ขนำด 1.22 เมตร * 2.44 เมตร  

 
* สจก. จะจัดส่งไฟลต์้นฉบับ แบบป้ำยโรลอัพและปำ้ยไวนลิ ให้ ส.ป.ก.จังหวัด ทำงไลน์กลุม่ หรือไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์หรือ FTP 
* * ทั้งนี้ รูปแบบ ข้อควำม และขนำด จ ำนวน สำมำรถปรับเปลีย่นได้ตำมควำมเหมำะสม แตต่้องอยู่ในวงเงิน
งบประมำณของแต่ละจังหวัดที่ไดร้ับจัดสรร 
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3. แบบค ำขอรับกำรคัดเลือกและจัดที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.4 – 23 ค) 
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4. แบบ 1: แบบรำยงำนกำรสร้ำงกำรรับรู้ กำรประประชำสัมพันธ์ และเผยแพร่  

 

แบบรำยงำนกำรสร้ำงกำรรับรู้ กำรประประชำสัมพันธ์ และเผยแพร่  
โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน  

ปีงบประมำณ พ.ศ. 256  
ประจ ำเดือน…………………........................ พ.ศ. ……………………………. 

ส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด………………………………………………. 

1. กำรเข้ำร่วมประชุมประจ ำเดือนก ำนันผู้ใหญ่บ้ำน หรือ กำรเข้ำร่วมประชุมองค์กำรบริหำรส่วนท้องถิ่น 

1.1 อ ำเภอ……………………………………………………. 1.6 อ ำเภอ…………………………………………………… 

1.2 อ ำเภอ……………………………………………………. 1.7 อ ำเภอ…………………………………………………… 

1.3 อ ำเภอ……………………………………………………. 1.8 อ ำเภอ…………………………………………………… 

1.4 อ ำเภอ……………………………………………………. 1.9 อ ำเภอ…………………………………………………… 

1.5 อ ำเภอ……………………………………………………. 1.10 อ ำเภอ………………………………………………… 

2. เวบ็ไซน/์Facebook/วิทยุกระจำยเสียง 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. กำรเข้ำร่วมประชุมำกรมกำรจังหวัด 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

4. กำรป ดป้ำยประชำสัมพันธ์ 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

5. อ่ืนๆ 
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

          ………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

แนบรูปภำพประกอบ 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหตุ ไม่จ ำกัดรูปภำพประกอบ 

แบบ 1 
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ค ำอธิบำย กำรกรอกแบบสร้ำงกำรรับรู้ฯ (แบบ 1) 
1. กรอกชื่ออ ำเภอที่เข้ำร่วมประชุมฯ 
2. กรอกรำยละเอียด วัน/เวลำ ชื่อรำยกำรวิทยุ 
3. กรอก วัน/เดือน/ปี ที่ เข้ำร่วมประชุมกรมกำรจังหวัด 
4. กรอกสถำนที่ที่ปิดป้ำยไวนิล 
5. กรอกข้อมูลอื่นๆ ที่มีกำรประชำสัมพันธ์ 
สำมำรถแนบรูปภำพกิจกรรมที่ด ำเนินกำรได้ไม่จ ำกัด  
 
ทั้งนี้ หำก ส.ป.ก.จังหวัด ได้ด ำเนินกำรสร้ำงกำรรับรู้ กำรประชำสัมพันธ์ในช่องทำงต่ำงๆ แล้ว ก่อนที่จะ
มีโครงกำรนี้ ก็สำมำรถน ำมำรำยงำนได้  
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5. แบบ 2: แบบตรวจสอบกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย  

 

2.            

1. ข้อมูลกำรจัดที่ดินของ ส.ป.ก.  

3.                        

4.        

 
 

                                                  

                                                            .......................................................  
       ...........       ................................   . . .............  

 

 

 1.1                                           /   /      /      ……................................................... ........ 
                    .................................................... .............................                …..........          ……...... 
    .........................      ............ .....................       ................. ................        ...............................................  
        ................................ ................................ ................................................................................ .........................                                                                                        

1.2                                                                
                                                        
           .............................     /       . . .      ..... ...............................................................................      
                                                       ....................................................................... .............  
                 . . 3       ...........................................................................................................................  

              .......................                     ...........      …………………       ………………......       ……………………. 
 

      
 
                                   
 
 
   3.1                                                            

                                                                                                                
                    (    )...........................................                    

          3.2                               

                                            +                                                                  
                                              …………………………………….      

  
   
 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
       ........................ ..........................             *                          ................. ...........................                 
      ( .......................... ...................... )                         ( ............ ............................... )  
              ……………………………….                              
          /                     
   ....................................................                                             
  

* กรณีผู้ให้ข้อมูลไม่ประสงค์จะเป ดเผยตัวตนบุคคล  
ให้ระบุว่ำ เช่น เป็นชำวบ้ำนหมู่ที่..... ต ำบล........อ ำเภอ.......... 

เจ้ำของแปลงข้ำงเคียง ฯลฯ 

ลงชื่อ................................................เจ้ำหน้ำที ่
( ................................................... ) 

ต ำแหน่ง............................................................ 

                                     

      ล ำดับที…่……………… 
แบบ 2 
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ค ำอธิบำย กำรกรอกแบบตรวจสอบฯ (แบบ 2)    1 แปลง ต่อ 1 แบบตรวจสอบฯ 
1. ช่องล ำดับที ่กรอกล ำดับที่ให้ตรงกับล ำดับท่ีรำยชื่อเกษตรกรผูไ้ดร้ับกำรจดัที่ดินถึงแก่ควำมตำย ท่ี สจก. จัดส่งไฟล์
ให ้
2. ช่องสถำนที ่กรอกข้อมูลสถำนที่ท่ีลงพื้นที่ เช่น วัด….   อบต……..   ศำลำกลำงบ้ำน……. 
3. ช่อง วัน/เดือน/ปี ใส่ข้อมูล วัน เดือน ปี ตำมจริง 
 
4. ส่วนที่ 1 ข้อมูลกำรจัดที่ดินของ ส.ป.ก.  

1.1 กรอกข้อมูลรำยช่ือพร้อมรำยละเอียดเกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดที่ดินถึงแก่ควำมตำย ที่ สจก. จัดส่งไฟล์ 
1.2 ใส่ √ ในช่อง         ที่ดินของรัฐ หรือ       ที่ดินเอกชน   
      แล้วใส่ √ ในช่องประเภทของแปลงที่ดิน พร้อมกรอกรำยละเอียดเกี่ยวกับแปลงที่ดิน เนื้อที่ ที่ตั้งที่ดิน 
จัดท ำช่องที่ดินรัฐหรือเอกชนมำใหใ้ส่ √ เพื่อตรวจเช็ดยืนยันควำมถูกต้องของข้อมูล 
 

5. ส่วนที่ 2 สถำนะบุคคล 
 √ ในช่อง        มีชีวิต หรือ         เสียชีวิต เพื่อยืนยันควำมถูกต้องของข้อมูล หำกพบว่ำมีชีวิตอยู่ ไมต่้อง
ด ำเนินกำรในข้อ 3 และ ข้อ 4 แต่ต้องใส่ผู้ให้ข้อมลูด้วย 
    
6. ส่วนที่ 3 กำรใช้ประโยชน์ในที่ดิน 

3.1 ผู้ใช้ประโยชน์  
 หำกตรวจสอบพบว่ำผู้ใช้ประโยชน์ในแปลงท่ีดินเป็นใครใส่ √ ในช่อง        ในช่องนั้นๆ  หำกพบว่ำบุคคลอื่นใช้
ประโยชน์ หำกรู้ชื่อ-นำมสกุล ใหร้ะบุด้วย 
 3.2 ลักษณะกำรใช้ประโยชน์ในท่ีดิน        
 ให้ √ ในช่อง        ตำมที่ได้ตรวจสอบ 
  - เกษตรกรรม หมำยถึง ท ำเกษตร เช่น ปลูกพืช เลี้ยงสัตว์ ทั้งแปลง 
  - เกษตรกรรม + ที่อยู่อำศัย หมำยถึง แปลงท่ีดินมีกำรท ำเกษตรและมีที่อยู่อำศัยในแปลง  
  - ที่อยู่อำศัย หมำยถึง มีบ้ำนในแปลงท่ีดินเกินกว่ำ 50 เปอรเ์ซ็นต์  
  - ใช้ที่ดินผิดวัตถุประสงค์ ระบุ หมำยถึง ให้ใส่ข้อมูลที่พบ เช่น โรงแรม รีสอรต์ ปั้มน้ ำมัน 
 
7. ส่วนที่ 4 อื่น ๆ 
 หำกมีประเด็นอ่ืนๆ ท่ีเกดิขึ้นในกำรปฏิบัติงำน ให้เขียนในช่องนี้ 

*ผู้ให้ข้อมูล ให้ลงช่ือบุคคลที่ให้ขอ้มูล หำกผู้ให้ข้อมลูไม่ประสงค์เปดิเผยตัวตน ให้เจำ้หน้ำท่ีใส่ข้อควำมในช่อง….. เช่น 
ชำวบ้ำนหมู่ที่ 2 ต ำบล ก  หรือ เจ้ำของแปลงข้ำงเคียง 

กรณี ลูกจ้ำงโครงกำร เป็นผู้ตรวจสอบ ให้ลงลำยมือในช่อง ผู้บันทึกข้อมูล แล้วให้ข้ำรำชกำร หรือ พนักงำนรำชกำร 
ลงลำยมือช่ือ ต ำแหน่งในช่อง เจ้ำหน้ำท่ี 

กรณี ข้ำรำชกำร หรือ พนักงำนรำชกำร เป็นผู้ตรวจสอบ ใหล้งลำยมือ ต ำแหน่ง ในช่อง ผู้บันทึกข้อมูลเท่ำนั้น 
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6. แบบ 3: แบบรำยงำนรำยแปลง 

แบบรำยงำนกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  
 

 
 

 
ส่วนที่ 1 สจก.ใส่ข้อมูลเกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดที่ดินถึงแก่ควำมตำยในตำรำงให้ ส.ป.ก.จังหวัดด ำเนินกำร 

 
  

2. สถานะ บุคคล 4. อ่ืนๆ

Key (1= ย่ืนแล้ว, 0= ยังไม่ย่ืน)

Key 1 ไม่ต้องคีย์ส่วนสีเขียว      ซ้ือ รับจ ำนอง เช่ำ

Key 0 ต้องคีย์ส่วนสีเขียวด้วย Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่) Key (1=ใช่, 0=ไม่ใช่)

1 xxxxxxxxxxxxx A aa bb 1 2 1 2 2 a a a 1 a a a a a a 1 ต้องคีย์ส่วนสีเขียว

2 yyyyyyyyyyyyy B bb aa 1 2 1 2 2 b b b 1 a b b b b b 0 0 1 0 ก/หรือไม่ทรำบ 1 นำย อส.ป.ก. อส.ปก. 08x-xxx-xxx

3 xxxxxxxxxxxx A aa bb 1 2 1 2 2 a a a 1 a a a a a a 0 1 0 0 0 0 0 0 1 นำย ... ผู้ได้รับ 4-01 08x-xxx-xxx

4 yyyyyyyyyyyyy B bb aa 1 2 1 2 2 b b b 1 a b b b b b 0 0 0 1 ก/หรือไม่ทรำบ 1 1 นำย AAA ผู้ซ้ือ 08x-xxx-xxx

5 xxxxxxxxxxxx A aa bb 1 2 1 2 2 a a a 1 a a a a a a 0 0 1 ก/หรือไม่ทรำบ 1 1 วัด/รีสอร์ท/ป้ัมน ้ำมัน ชำวบ้ำน ม. 2 ต.ก เพ่ือนบ้ำน 08x-xxx-xxx

6 yyyyyyyyyyyyy B bb aa 1 2 1 2 2 b b b 1 a b b b b b 1

7 xxxxxxxxxxxx A aa bb 1 2 1 2 2 a a a 1 a a a a a a

ท่ีต้ังท่ีดิน

Key  (1=มีชีวิต, 0=เสียชีวิต)

ผู้ให้ข้อมูล

ระบุ
3.1.1 ทำยำทท ำประโยชน์ 3.1.2 บุคคลอ่ืนท ำประโยชน์ ถ้ำใช่ โปรดระบุ (ช่ือ)

ช่ือ-สกุล

3.1. ผู้ใช้ประ โยชน์หลัก

ได้ท่ีดินมำโดยกำร

3. การใช้ประ โยชน์ท่ีดินสถานะการย่ืนค าขอฯ

อ ำเภอต ำบล

แบบการตรวจสอบกรณีผู้ได้รับท่ีดินถึงแก่ความตาย (กรณีท่ียังไม่ย่ืนค าขอฯ)

อ ำเภอ จังหวัด

ข้อมูลเกษตรกร

แปลง ระวำง
ล ำดับ

ท่ี

เน้ือท่ี

เลขบัตรประชำชน ค ำน ำหน้ำ ช่ือ นำมสกุล ไร่ งำน วำ

เบอร์โทร.ติดต่อเก่ียวข้องเป็น
ประเภทท่ีดิน

จังหวัด
ระบุ

3.2 ลักษณะการใช้ประ โยชน์ท่ีดิน

เกษตรกรรม เกษตรกรรม+ท่ีอยู่อำศัย ท่ีอยู่อำศัย ท้ิงร้ำง ใช้ท่ีดินผิดวัตถุประสงค์

ท่ีอยู่เกษตรกร

บ้ำนเลขท่ี หมู่ หมูบ้ำน ต ำบล

                                      ส่วนที่ 1 ส่วนที่ 2 

ส่วนที่ 1 
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ส่วนที่ 2 ส.ป.ก.จังหวัดรำยงำนกำรด ำเนินงำนในตำรำรำยงำนผลทำง Google sheet 

 

 
 
ค ำอธิบำย กำรกรอกแบบรำยงำน (แบบ 3)     
ก ำหนดให้รำยงำน ทั้ง 2 กรณี ได้แก่ 
1. กรณีทำยำทมำยื่นค ำขอฯ ให้รำยงำนเฉพำะ สถำนะกำรยื่นค ำขอเท่ำนั้น (ในส่วนที่ 2 ช่องสีแดง) 
2. กรณีท่ีทำยำทไม่มำยื่นค ำขอฯ ให้น ำข้อมูลที่ได้ในแบบ 2 มำใส่ให้ครบทุกข้อ (ในส่วนที่ 2 ช่องสีเขียว) 
ไม่อนุญำตให้แก้ไขแบบรำยงำน แบบ 3 ที่เป็นไฟล์ Excel ใน google sheet เนื่องจำก เมื่อจังหวัดคีย์
ข้อมูลแล้ว สจก. จะน ำมำประมวลผม update ข้อมูลน ำเสนอผู้บริหำร 
  

ส่วนที่ 2 



 

 20 

7. แบบหนังสือให้ควำมยินยอมเก็บรวบรวมใช้เป ดเผยข้อมูลส่วนบุคคล  
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8. เอกสำรที่จ ำเป็นต้องใช้ในกำรยื่นค ำขอฯ 

 
แนะน ำให้ ส.ป.ก. จังหวัด เขียนเบอร์โทร. ติดต่อของ ส.ป.ก.จังหวัดให้เกษตรกรด้วย 

 
  



 

 22 

9. แบบบรรยำยลักษณะงำน (Job Description) จ้ำงเหมำบริกำร 
 

แบบบรรยำยลักษณะงำน (Job Description) 
ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่ปฏิรูปทีด่ิน (จ้ำงเหมำบริกำร)  

โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับทีด่ินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป (job Title) 
ชื่อต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำทีป่ฏิรูปที่ดนิ 
ประเภท จ้ำงเหมำบริกำรโครงกำร 
ชื่อหน่วยงำน (ส ำนัก/กอง) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดนิจังหวดั (ส.ป.ก.จังหวัด) 
ชื่อส่วนงำน/กลุ่ม/ฝำ่ย/งำน ตำมที่ผูบ้ังคับบัญชำมอบหมำย 
ชื่อต ำแหน่งผูบ้ังคับบัญชำโดยตรง ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
ส่วนที่ 2 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary) 
ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ปฏิบัติงำนระดับต้น ที่ต้องใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถทำงวิชำกำรในกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับ  
โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน ปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2567 ภำยใต้กำรก ำกับ แนะน ำ ตรวจสอบของผู้บังคับบัญชำเพื่อให้กำรปฏิบัติงำนมีควำมถูกต้อง 
ครบถ้วน และตรงตำมมำตรฐำนที่ก ำหนดไว้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ส่วนที่ 3 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบหลัก 

ก. ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 

ที่ หน้ำที่รับผิดชอบ ตัวชี้วัด 

1 ปฏิบัติงำนร่วมกับเจ้ำหน้ำที่ในกำรรับค ำขอรับกำรจัด
ที่ดินแทนที่จำกทำยำทที่ประสงค์ยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน 
โดยให้บันทึกข้อมูลทำยำทของเกษตรกรที่ยื่นค ำขอรับกำร
จัดที่ดินในแบบค ำขอรับกำรคัดเลือกและจัดที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4 – 23 ค)  ทั้งในพื้นที่ตำมบัญชี
รำยชื่อที่ผู้เสียชีวิต มีภูมิล ำเนำ และในส ำนักงำนกรณีที่
ทำยำทมำยื่นขอรับบริกำรที่ส ำนักงำน 

- ระดับควำมส ำเร็จของกำรด ำเนิน
โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำร
กรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่
ค ว ำมตำย  ใน เขตปฏิ รู ปที่ ดิ น 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  
 
 
 
- ระดับควำมส ำเร็จในกำรลงพื้นที่
แสวงหำข้อเท็จจริงเพิ่มเติมกรณี
ทำยำทไม่มำยื่นรับค ำขอรับกำรจัด
ที่ดินกรณีเกษตรกรเสียชีวิต 

2 ลงพื้นที่ร่วมกับเจ้ำหน้ำที่เพื่อแสวงหำข้อเท็จจริง กรณีที่
เกษตรกรไม่มำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน เช่น ลงพื้นที่สืบหำ
ทำยำทตำมที่อยู่บ้ำนพักอำศัย หรือลงพื้นที่ตรวจสอบแปลง
ที่ดิน ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับควำมเหมำะสมของแต่ละจังหวัด ให้
บันทึกข้อมูลในแบบตรวจสอบกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึง
แก่ควำมตำย แล้วรำยงำนตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนด โดยให้
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนทุกวันหรือรำยสัปดำห์ 
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ที ่ หน้ำท่ีรับผิดชอบ ตัวชี้วัด 

3 บันทึกข้อมูล ในระบบศูนย์บริกำรประชำชนออนไลน์ 
ให้เป็นปัจจุบัน ส ำหรับกรณีที่ไม่พบทำยำท ให้เจ้ำหน้ำที่ลง
พื้นที่แสวงหำข้อเท็จจริง แล้วบันทึกในแบบตรวจสอบกรณี
เกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินถึงแก่ควำมตำย 

- ระดับควำมส ำเร็จของกำรบันทึก
ข้อมูลผู้มำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน
แทนที่เกษตรกรผู้ได้รับกำรจัดที่ดิน
เสียชีวิต 
 
-  ระดับควำมส ำ เร็ จของติดตำม 
ตรวจสอบ และควบคุมกำรปฏิบัติงำน
ก ำ กั บ ตั ว ช้ี วั ด  แ ล ะ ก ำ ร ใ ช้ จ่ ำ ย
งบประมำณโครงกำรฯ 

4 รำยงำนผลกำรเกษตรกรที่ทำยำทมำยื่นค ำขอฯ  และไม่มำยื่น
ค ำขอ และจ ำแนกข้อมูลรำยละเอียดของเกษตรกรที่ไม่มำ
รับค ำขอตำมแบบตรวจสอบโดยจ ำแนกกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 
เพื่อด ำเนินกำรตำมระเบียบต่อไป 

4 สรุปรวบรวมผล และปัญหำอุปสรรคกำรด ำเนินงำนกำรยื่นค ำ
ขอรับกำรจัดที่ดินกรณีเกษตรกรเสียชีวิต และจัดท ำรำยงำน
เพื่อน ำเสนอให้ผู้บังคับบัญชำพิจำรณำ เพื่อปรับปรุงแก้ไข หรือ
ก ำหนดวิธีกำร หลักเกณฑ์ให้ สำมำรถด ำเนินงำนตำมแนวทำง/
แผนงำนดังกล่ำวต่อไป 

5 ปฏิบัติงำนและสนับสนุนงำนอ่ืนๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
เพื่อสนับสนุนให้ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมใน
ภำพรวมบรรลุภำรกิจท่ีก ำหนดไว้ 

ข. ด้ำนกำรวำงแผน 

ที ่ หน้ำท่ีรับผิดชอบ ตัวชี้วัด 

1 ร่วมวำงแผนกำรท ำงำนที่รับผิดชอบ ร่วมด ำเนินกำรตำม
แผนกำรท ำงำนตำมโครงกำร เพื่อให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำม
เป้ำหมำยผลสัมฤทธ์ิที่ก ำหนด 

- ระดับควำมส ำเร็จในด ำเนินโครงกำร
ตำมเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 

ค. ด้ำนกำรประสำนงำน 

ที ่ หน้ำท่ีรับผิดชอบ ตัวชี้วัด 

1 ประสำนกำรท ำงำนร่วมกันท้ังภำยในและภำยนอกทีมงำนหรือ
หน่วยงำน เพื่อให้เกิดควำมร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตำมที่
ก ำหนดไว้ 

-  ร ะดั บคว ำมพึ งพอ ใจต่ อกลุ่ ม
ตรวจสอบสิทธิและกำรท ำประโยชน์ 

ง. ด้ำนกำรบริกำร 

ที ่ หน้ำท่ีรับผิดชอบ ตัวชี้วัด 

1 ให้บริกำรด้ำนข้อมูลเกี่ยวกับกำรตรวจสอบสิทธิ  และ
ด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขต
ปฏิรูปที่ดิน และอื่นๆ เพื่อให้เกษตรกร และประชำชนทั่วไป 
ได้รับควำมรู้ควำมเข้ำใจและได้รับข้อมูลต่ำงๆ ท่ีเหมำะสม 

-  ระดับควำมรู้ ควำมเข้ ำ ใจของ
เกษตรกรหรือประชำชนท่ีเพิ่มขึ้น 
 

ส่วนที่ 4 คุณสมบัติที่จ ำเป้นในงำน (Job Specifications) 
มีคุณสมบัติตรงตำมที่ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมก ำหนด  
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แบบบรรยำยลักษณะงำน (Job Description) 
จ้ำงเหมำ อสปก./ผู้น ำเกษตรกร  

โครงกำรตรวจสอบและด ำเนินกำรกรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินถึงแก่ควำมตำย ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป (job Title) 
ชื่อต ำแหน่ง จ้ำงเหมำ 
ประเภท ลูกจ้ำงโครงกำร 
ชื่อหน่วยงำน (ส ำนัก/กอง) ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก.จังหวัด) 
ชื่อส่วนงำน/กลุ่ม/ฝ่ำย/งำน ตำมท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย 
ชื่อต ำแหน่งผู้บังคับบัญชำโดยตรง ปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
 
ส่วนที่ 2 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบโดยสรุป (Job Summary) 
ปฏิบัติงำนที่ต้องใช้ควำมสำมำรถในกำรประสำนงำนในพ้ืนที่กับทำยำทเกษตรกรที่ได้รับกำรจัดที่ดินจำก 
ส.ป.ก. ที่เสียชีวิต และเจ้ำหน้ำที่ ส.ป.ก. เพ่ือให้ทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ และมีควำมรู้
ควำมเข้ำใจ        ในงำนด้ำนกำรปฏิรูปที่ดินเบื้องต้นในกำรยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่กรณีเกษตรกร
ที่ได้รับกำรจัดที่ดินถึงแก่ควำมตำย    
 
ส่วนที่ 3 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบหลัก 
- ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรประชำสัมพันธ์งำนปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ด้ำนกำรจัดที่ดินแทนที่กรณีผู้
ได้รับกำรจัดที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินถึงแก่ควำมตำย 
- ปฏิบัติงำนในฐำนะผู้ช่วยเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรแจ้งรำยชื่อผู้เสียชีวิตให้ทำยำทมำยื่นค ำขอรับกำรจัดที่ดิน
แทนที ่
- ปฏิบัติงำนด้ำนกำรประสำนกำรปฏิบัติงำน อ ำนวยควำมสะดวกในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ในกำร
รับค ำขอรับกำรจัดที่ดินแทนที่ และกำรตรวจสอบกรณีท่ีทำยำทของผู้ได้รับกำรจัดที่ดินไม่มำยื่นค ำขอรับ
กำรจัดที่ดินแทนท่ี 
  
ส่วนที่ 4 คุณสมบัติที่จ ำเป็นในงำน (Job Specifications 
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10. แบบข้อตกลงจ้ำงเหมำบริกำร (อสปก. /ผู้น ำเกษตรกร) 

 

 

แบบข้อตกลงจ้ำงเหมำบริกำร (อสปก./ผู้น ำเกษตรกร) 
  

                      เลขที.่.......................................... 
 

ข้อตกลงฉบับนี้ท ำขึ้น ณ.......................................................................................................................... 
เมื่อวันที่.........เดือน.........................พ.ศ......................... ระหว่ำงกรุงเทพมหำนคร  โดย.................................................. 
ผู้รับมอบอ ำนำจจำกผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนคร ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้เรียกว่ำ  ผู้ว่ำจ้ำง  ฝ่ำยหนึ่งกับ........................ 
...................................................................................................บัตรประจ ำตัวประชำชนเลขท่ี.............................................................
ออกให้ ณ..............................................................จังหวัด...........................................วันออกบัตร.....................................
บัตรหมดอำยุ.................................................. อยู่บ้ำนเลขท่ี..............................ตรอก/ซอย        .  .   .. .
ถนน....................................................ต ำบล/แขวง........................................อ ำเภอ/เขต.................................................
จังหวัด...............................................ซึ่งต่อไปในข้อตกลงนี้เรียกว่ำ  ผู้รับจ้ำง  อีกฝ่ำยหนึ่ง  

ทั้งสองฝ่ำยได้ตกลงกันมีข้อควำมดังต่อไปนี้ 
          ข้อ ๑ ผู้ว่ำจ้ำงตกลงจ้ำงและผู้รับจ้ำงตกลงรับจ้ำงเหมำบริกำรในลักษณะงำน........................................  

........................................................................................................................................................................................... 
                                                               .  
เพ่ือปฏิบัติงำน ณ สถำนที่ท่ีผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด 
หรือสถำนที่อ่ืนที่ได้รับมอบหมำย  โดยผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตำมข้อตกลงทุกประกำร มีก ำหนด
ระยะเวลำ . ..เดือน ตั้งแต่วันที่..........เดือน...............................พ.ศ........................ถึงวันที่..........เดือน.......................... 
พ.ศ............................... 

          ข้อ ๒ ผู้รับจ้ำงตกลงรับจ้ำงตำมข้อ ๑ โดยจะใช้ควำมรู้ ควำมสำมำรถของตนท ำหน้ำที่ให้ดีที่สุด และ
ตั้งใจปฏิบัติงำนอย่ำงเต็มควำมสำมำรถ โดยถือผลงำนตำมท่ีผู้ว่ำจ้ำงได้มอบหมำยให้ปฏิบัติจนเป็นผลส ำเร็จ 

ข้อ 3 เอกสำรแนบท้ำยข้อตกลงดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของข้อตกลงนี้  
 ผนวก 1 คุณสมบัติของผู้รับจ้ำง         จ ำนวน................หน้ำ 
                   ผ นวก 2 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของผู้รับจ้ำง                 จ ำนวน.................หน้ำ 
                   ผนวก 3 เอกสำรแสดงตนของผู้รับจ้ำง ประกอบด้วย                จ ำนวน.................หน้ำ 
            ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ฯลฯ                 จ ำนวน     ..หน้ำ 

ควำมใดในเอกสำรแนบท้ำย ข้อตกลงที่ขัดแย้ง กับข้อควำมใน ข้อตกลงนี้ ให้ใช้ข้อควำมในข้อตกลงนี้
บังคับ และในกรณีท่ีเอกสำรแนบท้ำยข้อตกลง ขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัยของผู้ว่ำจ้ำง 

ข้อ 4 ผู้รับจ้ำงจะต้องปฏิบัติหน้ำที่ ณ ที่ท ำกำรหรือสถำนที่ตำมท่ีผู้ว่ำจ้ำงหรือผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำง
มอบหมำยในวันและเวลำรำชกำรหรือในวันและเวลำที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด โดยไม่มีเงื่อนไขแต่อย่ำงใด 

ข้อ 5 กำรจ้ำงเหมำบริกำร ตำมข้อตกลงนี้ไม่ท ำให้ผู้รับจ้ำงมีฐำนะเป็นลูกจ้ำงของทำงรำชกำรหรือมี
ควำมสัมพันธ์ในฐำนะเป็นลูกจ้ำงของผู้ว่ำจ้ำงตำมกฎหมำยแรงงำนหรือกฎหมำยว่ำด้วยประกันสังคม 

ข้อ 6 ถ้ำผู้ว่ำจ้ำงมอบหมำยหรือแต่งตั้งผู้แทนหรือคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงำนไว้
ประจ ำ ณ ที่ท ำกำรจ้ำงนี้ในเวลำที่ผู้รับจ้ำงเตรียมกำรหรือก ำลังท ำงำนจ้ำงนี้อยู่ก็ดี บุคคลดังกล่ำวมีสิทธิจะเข้ำไปตรวจ
งำนได้ทุกเวลำและมีสิทธิสั่งกำรใด ๆ เกี่ยวกับงำนท่ีจ้ำงนี้ได้ ผู้รับจ้ำงต้องให้ควำมสะดวกและช่วยเหลือตำมสมควร 
รวมทั้งปฏิบัติตำมค ำสั่งหรือค ำแนะน ำโดยชอบดังกล่ำว 

กำรที่มีผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำง หรือผู้ควบคุมงำนแทน คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ หำท ำให้ผู้รับจ้ำง  
พ้นจำกควำมรับผิดตำมข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใดไม่ 

ข้อ 7 กำรวินิจฉัยว่ำผลงำนที่ผู้รับจ้ำงท ำนั้นเสร็จเรียบร้อย ถูกต้องตำมข้อตกลง หรือตำมวัตถุประสงค์
ของผู้ว่ำจ้ำงหรือไม่ อย่ำงไร เป็นเหตุสุดวิสัยหรือไม่ก็ดี ในกรณีที่มีปัญหำเกี่ยวกับกำรตีควำม ข้อตกลงหรือเก่ียวด้วยเรื่อง
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ใด  ๆที่เกิดข้ึนตำมข้อตกลงนี้หรือเกี่ยวพันกับข้อตกลงนี้ ไม่ว่ำปัญหำนั้นจะเกิดข้ึนในระหว่ำงปฏิบัติงำน
หรือภำยหลังจำกท่ีระบุเวลำกำรจ้ำงตำม ข้อตกลงนี้สิ้นสุดลง หรือภำยหลังจำกท่ีผู้รับจ้ำงทิ้งงำนก็ดี ผู้รับจ้ำงยอมให้
ถือเอำค ำวินิจฉัยของผู้ว่ำจ้ำงเป็นเด็ดขำด และผู้รับจ้ำงยอมผูกพันตนตำมผลแห่งค ำวินิจฉัยนั้นทุกประกำร 

   ข้อ 8 สิทธิ หน้ำที่ ควำมรับผิดของผู้รับจ้ำงนอกเหนือจำกท่ีก ำหนดไว้ใน ข้อตกลง นี้ ให้เป็นไปตำม
กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับท่ีทำงรำชกำรก ำหนด 

 ข้อ 9 ผู้ว่ำจ้ำงตกลงจ่ำยค่ำจ้ำงเหมำ บริกำรเป็นรำยชิ้นงำน (จ ำนวนชิ้นงำนตำมรำยชื่อเกษตรกรได้รับ
กำรจัดที่ดินถึงแก่ควำมตำย ณ วันที่ 2 กันยำยน 2563 ) ชิ้นงำน ละ 10 บำท (สิบบำทถ้วน ) รวม..................ชิ้นงำน 
เป็นเงิน........................................บำท (......................................................................................................)  

ให้ผู้รับจ้ำงหลังจำกผู้รับจ้ำงได้ท ำงำนแล้วเสร็จ ถูกต้องครบถ้วน ตำมลักษณะของงำน และผู้ว่ำจ้ำงหรือผู้แทนของ
ผู้ว่ำจ้ำงได้ตรวจรับมอบงำนที่ส่งมอบในแต่ละเดือนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบในกำรเสียภำษีเงินได้ โดย
ผู้ว่ำจ้ำงจะเป็นผู้หักภำษี ณ ที่จ่ำยไว้ 

  ข้อ ๑0 ในกรณีที่ผู้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำน หรือมำปฏิบัติงำนไม่ครบถ้วนตำมข้อ ๑ แห่งข้อตกลงนี้  
ผู้ว่ำจ้ำงและผู้รับจ้ำง ทั้งสองฝ่ำยตกลงให้เป็นไปตำมข้อก ำหนดดังต่อไปนี้ 

(1) ถ้ำผู้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำนหรือมำลง ชื่อปฏิบัติงำนแต่ไม่ปฏิบัติงำนตำมข้อตกลง ผู้รับจ้ำงยอม
ให้ผู้ว่ำจ้ำงหักเงินค่ำจ้ำงเหมำบริกำรที่จะได้รับตำมข้อตกลง  โดยค่ำจ้ำงเหมำบริกำรให้ค ำนวณโดยเฉลี่ยจำกค่ำจ้ำงเหมำ
บริกำรรำยเดือนในเดือนนั้น  ๆ 

(2) หำกผู้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำนติดต่อกันเป็นเวลำ 5 วันท ำกำร นอกจำกผู้ว่ำจ้ำงจะหักเงินค่ำจ้ำงเหมำบริกำร
ตำม (1) แล้ว ผู้รับจ้ำงต้องยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับเป็นรำยวันอีก ในอัตรำร้อยละ 0.10 ของรำคำจ้ำงเหมำบริกำรรำยเดือนตำม
ข้อตกลงนี้ แตจ่ะต้องไม่ต่ ำกว่ำวันละ 100 บำท นับแต่วันที่ผู้รับจ้ำงไม่มำปฏิบัติงำนเป็นต้นไปจนถึงวันที่ผู้รับจ้ำงมำปฏิบัติงำน 
 ข้อ ๑1 ผู้รับจ้ำงต้องส่งมอบงำนที่รับจ้ำงภำยใน 3 วันท ำกำร นับถัดจำกวันสุดท้ำยของเดือน      
หรือนับถัดจำกวันสุดท้ำยที่มีกำรปฏิบัติงำนในเดือนนั้น หรือ วันที่ปฏิบัติงำนแล้วเสร็จ  
 ข้อตกลงนี้ท ำขึ้นสองฉบับ มีข้อควำมถูกต้องตรงกัน ทุกประกำร  ผู้ว่ำจ้ำงและผู้รับจ้ำง ได้อ่ำนและ
เข้ำใจข้อควำมโดยละเอียด ตลอดแล้ว จึงได้ลงลำยมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรำ (ถ้ำมี) ไว้เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำนและเก็บ
รักษำไว้ฝ่ำยละหนึ่งฉบับ 

 
                          

 
(ลงชื่อ)...................................................................ผู้ว่ำจ้ำง 

(...................................................................) 
 

(ลงชื่อ)...................................................................ผู้รับจ้ำง 
(...................................................................) 

 

(ลงชื่อ)...................................................................พยำน 
(...................................................................) 

 

(ลงชื่อ)...................................................................พยำน 
(...................................................................) 
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11. ตัวอย่ำงหนังสือขออนุมัติจ้ำงเหมำ อสปก. /ผู้น ำเกษตรกร 
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12. หนังสือส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ท่ี กษ 1204/ว 3441  

ลงวันที่ 16 กรกฎำคม 2564 เรื่อง ระเบียบคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่ำด้วย
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร กำรโอนหรือตกทอดทำง
มรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดกำรทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564 
และหลักเกณฑ์ที่เก่ียวข้อง 
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13. หนังสือส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ท่ี กษ 1204/ว 3442 

ลงวันที่ 16 กรกฎำคม 2564 เรื่อง ซักซ้อมแนวทำงปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรตกทอดทำงมรดกสิทธิกำร
เช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้ถึงแก่ควำมตำย 
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14. หนังสือส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ด่วนที่สุด ท่ี กษ 1204/ว 4484  

ลงวันที่ 23 กันยำยน 2564 เรื่อง แนวทำงกำรพิจำรณำล ำดับและชั้นของทำยำท กรณีกำรตกทอดทำง
มรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซื้อ และกำรจัดที่ดินแทนที่กรณีเกษตรกรผู้ได้รับที่ดินซึ่งถึงแก่ควำมตำย 
(เพ่ิมเติม) 
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15. หนังสือส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ที่ กษ 1024/ว 245  
ลงวันที่ 18 มกรำคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทำงปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรตกทอดทำงมรดกสิทธิกำรเช่ำ
หรือเช่ำซื้อ และกำรจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้ถึงแก่ควำมตำยเพ่ิมเติม 
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16. รำยงำนกำรประชุม คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ครั้งที่ 3/2566  

วันที่ 23 มิถุนำยน 2566 วำระที่ 3.5 เรื่องขอขยำยเวลำในกำรยื่นค ำขอรับมรดกสิทธิ/กำรจัดที่ดิน
แทนที่ กรณีเกษตรกรเสียชีวิต 

 



 

 45 

 



 

 46 



 

 47 



 

 48 



 

 49 



 

 50 



 

 51 



 

 52 



 

 53 



 

 54 



 

 55 



 

 56 

 
  



 

 57 

17. เอกสำรตัวโครงกำรฯ
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18. หนังสือแจ้งโอนขำยบิลเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ............................
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คณะผู้จัดท ำ 

 
ที่ปรึกษำ 

1. นำยวุฒิพงศ์ เนียมหอม    รองเลขำธิกำรส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
2. นำยกฤษณะ ดีปำละ   ผู้ตรวจรำชกำรกรมส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
3. นำยคมกฤษ แป้นโพธิ์กลำง  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักจัดกำรปฏิรูปที่ดิน 
4. นำยเกียรติยศ ทรงสง่ำ   ผู้เชี่ยวชำญด้ำนกำรปฏิรูปที่ดิน 

 
คณะผู้จัดท ำ 

1. นำงสำวเยำวลักษณ์ แก้วยอด ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มตรวจสอบสิทธิและกำรท ำประโยชน์ 
2. นำงสำวจิรนันท์ เสนำนุช  นักวิชำกำรปฏิรูปที่ดินช ำนำญกำร 
3. นำยฉัตรชัย มั่นคง    นักวิชำกำรปฏิรูปที่ดินช ำนำญกำร 
4. นำงสำวกำนต์ นำควิบูลย์วงศ์  นักวิชำกำรแผนที่ภำพถ่ำยช ำนำญกำร 
5. นำยส ำรวม วรรณเพชร   นักวิชำกำรปฏิรูปที่ดินปฏิบัติกำร 
6. นำยเจษฎำ นุ่มนิ่ม    เจ้ำหน้ำที่ปฏิรูปที่ดิน 



ติดต่อ ๐ ๒๒๘๒ ๙๙๓๑ ภายใน ๑๑๓๗,๑๑๓๘

 
สาํนกัจัดการปฏิรูปที�ดิน

สาํนกังานการปฏิรูปที�ดินเพื�อเกษตรกรรม 


