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1. เตรียมความพร้อมพื้นที่เป้าหมาย 
 1.1 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ส.ป.ก. จังหวัด) สำรวจความต้องการผ่านการจัดทำแผนชุมชน/

จัดทำเวทีประชาคมสร้างการรับรู ้ สร้างความเข้าใจ เนื่องจากเมื่อสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราวแล้วเสร็จ

เกษตรกรในชุมชนจะเป็นผู้ได้รับประโยชน์และดูแลรักษาร่วมกัน โดยสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

(ส.ป.ก.) ได้กำหนดเกณฑ์การพิจารณาการคัดเลือกพื้นท่ี ดังนี้ 

1) พิจารณาพื้นท่ีเป้าหมาย ตำแหน่งท่ีต้ังฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราวจากลำน้ำเดียวกันในแต่ละพื้นท่ี 

2) ขนาดร่องน้ำมีความกว้างอยู่ในช่วงประมาณ 3 ถึง 5 เมตร 

3) ความลาดเทหน้าฝายมีระยะทดน้ำ ท่ีความสูง 1 เมตร จากสันฝาย มีระยะไม่น้อยกว่า 50 เมตร 

4) เป็นพื้นท่ีลอนลาดมีความลาดเทของพื้นท่ี น้ำสามารถไหลมาสู่หน้าฝายได้ดี 

5) จุดที่ตั้งฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราวอยู่ในเขต ส.ป.ก. และมีแปลงเกษตรกรรมบริเวณใกล้เคียงท่ี

สามารถนำน้ำไปใช้ 

6) ได้รับความเห็นชอบจากชุมชนและเกษตรกรบริเวณพื้นท่ี 

7) จุดท่ีต้ังฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราวสามารถลำเลียงวัสดุท่ีใช้สร้างฝายชะลอน้ำเข้าไปได้สะดวก 

 1.2 ส.ป.ก.จังหวัด คัดเลือกพื้นท่ีตามหลักเกณฑ์ข้างต้น กำหนดพื้นท่ีเป้าหมาย และส่งข้อมูลให้ ส.ป.ก.

ส่วนกลาง (สำนักพัฒนาพื้นท่ีปฏิรูปท่ีดิน, สพป.) เพื่อรวบรวมข้อมูลเพื่อจัดทำโครงการและแผนงาน 
 

2. จัดทำโครงการ แผนงาน และคู่มือการดำเนินงานโครงการฯ 

 2.1 ส.ป.ก.ส่วนกลาง จัดหาและจัดทำรูปแบบแนะนำการสร้างฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราว (ภาคผนวก ก) 

 2.2 ส.ป.ก.ส่วนกลาง โดยมี สพป. เป็นผู้รับผิดชอบ รวบรวมข้อมูลความต้องการจาก ส.ป.ก.จังหวัด เพื่อ

จัดทำโครงการ แผนงาน และแผนการขอรับการสนับสนุนงบประมาณเพื่อขออนุมัติโครงการ 

 2.3 ส.ป.ก.ส่วนกลาง จัดทำคู่มือแนวทางการดำเนินงานโครงการฯ 
 

3. เตรียมความพร้อมการดำเนินงานโครงการฯ เม่ือได้รับงบประมาณ 

3.1 ส.ป.ก. ส่วนกลาง  

 1) จัดส่งรายละเอียดโครงการฯ รายละเอียดงบประมาณที่ได้รับ คู่มือแนวทางการดำเนินงานโครงการฯ 

ให ้ส.ป.ก.จังหวัด พื้นท่ีเป้าหมายโครงการ (ผู้รับผิดชอบ: สพป., สำนักวิชาการและแผนงาน (สวผ.)) 

 2) ช้ีแจงรายละเอียดการดำเนินงานของโครงการฯ ซักซ้อมทำความเข้าใจ แนวทางการดำเนินงาน      

แนวทางการใช้งบประมาณ สำหรับค่าใช้สอยในการปฏิบัติงาน ค่าฝึกอบรมเกษตรกรในพื้นท่ี ค่าวัสดุและค่าจ้าง

แรงงาน โดยการประชุมทางไกลออนไลน์ Web conference กับเจ้าหน้าที่ ส.ป.ก.จังหวัด พื้นที่เป้าหมาย

โครงการ หรือจัดอบรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ (ผู้รับผิดชอบ: สพป., สวผ., สำนักบริหารกลาง (สบก.)) 

 3) โอนงบประมาณ ให้ ส.ป.ก.จังหวัด (ผู้รับผิดชอบ : สำนักวิชาการและแผนงาน (สวผ.), สำนักบริหาร

กลาง (สบก.), สพป.) 
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 4) จัดส่งคำสั่งสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง การมอบอำนาจให้ผู้ว่าราชการจังหวัด     

ขออนุญาตก่อสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว ในลำห้วย หรือลำรางสาธารณะในโครงการฝายชะลอน้ำแบบ

ช่ัวคราวสำหรับเพิ่มประสิทธิภาพแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปท่ีดิน ถึงผู้ว่าราชการจังหวัด ท่ีเป็นจังหวัดเป้าหมายโครงการ 

3.2 ส.ป.ก. จังหวัด 

 1) แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบโครงการฯ  

 2) จัดทำโครงการฯ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อขออนุมัติโครงการฯ 

 3) ประสานงานแจ้ง หน่วยระดับจังหวัด/อำเภอ และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เพื่อทราบรายละเอียดโครงการ

และผลการดำเนินการโครงการ  

 4) ดำเนินการขออนุญาตใช้พื้นท่ีเพื่อก่อสร้างฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราว โดยพิจารณาดังนี้  

 (อ้างตามหนังสือสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ท่ีกษ 1204/ ว660 ลงวันท่ี 28 พ.ค. 61) 

 - ลำห้วย หรือลำรางสาธารณะท่ีเกิดขึ้นตามธรรมชาติ กรมเจ้าท่าเป็นหน่วยงานผู้รับผิดชอบดูแลห้วย 

หรือลำรางสาธารณะนั้น ตามพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ. 2456 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 

14) พ.ศ. 2535 หน่วยงานผู้ขออนุญาตต้องดำเนินการตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 63 (พ.ศ. 2537) ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติการเดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ. 2456 

 - ลำห้วย หรือลำรางท่ีเกิดจากการขุดลอกของหน่วยงานใด หน่วยงานนั้นเป็นผู้รับผิดชอบให้หน่วยงาน

ราชการผู้ขออนุญาตดำเนินการตามระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องของหน่วยงานนั้น 

 - ลำห้วย หรือลำราง ที่อยู่ในอำนาจดูแลของ ส.ป.ก. และยังมิได้มอบหมายให้หน่วยงานใดเป็นผู้ดแูล 

ต้องดำเนินการตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการ

สำนักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่น ๆ 

ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2536  
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4. การจัดหาวัสดุและการจัดจ้างผู้ช่วยแรงงานในการสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว 

4.1 การซ้ือวัสดุสำหรับการสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

 1) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

3) กฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำ

ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 
 

วิธีดำเนินการ  

 1) ส.ป.ก. จังหวัด แต่งต้ังคณะกรรมการหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง เพื่อรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขต

ของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (ตามระเบียบฯ ข้อ 21)  

 2) จัดทำรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง (ตามระเบียบฯ ข้อ 22) พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ

ผู้ตรวจรับพัสดุ (ตามระเบียบฯ ข้อ 25 และกฎกระทรวง เรื่อง กำหนดวงเงินการจัดซื้ อจัดจ้างพัสดุโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งต้ัง

ผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560)  

• การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ข) 

• การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,00 บาท ให้ใช้วิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือ วิธีสอบราคา (ส.ป.ก.จังหวัดพิจารณาเลือกใช้)  

 3) กรณีจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท  

  3.1) เจ้าหน้าที่หาตัวผู้ขายพร้อมจัดทำรายงานผลการพิจารณาเพื่อให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่อนุมัติรับ

ราคา (ตามระเบียบฯ ข้อ 79) 

  3.2) จัดทำและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา (ตามมาตรา 66 และระเบียบฯ) 

  3.3) จัดทำใบส่ังซื้อ เพื่อส่ังซื้อจากผู้ขาย 

  3.4) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วน จัดทำ

รายงานผลการตรวจรับเพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ (ตามระเบียบฯ ข้อ 175) 

  3.5) เจ้าหน้าท่ีดำเนินการ 

•  จัดทำเอกสารเบิกจ่ายให้กับผู้ขาย 

•  ลงบัญชีพัสดุ         ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำใบเบิกพัสดุ          เจ้าหน้าท่ีจ่ายของและตัด

จ่ายออกจากบัญชี 
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 4) การจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,00 บาท 

  4.1) กรณีใช้วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 43 – 59 

  4.2) กรณีใช้วิธีสอบราคา ดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 61 – 72 

  4.3) จัดทำใบส่ังซื้อ เพื่อส่ังซื้อจากผู้ขาย 

  4.4) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วน จัดทำ

รายงานผลการตรวจรับเพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ (ตามระเบียบฯ ข้อ 175) 

  4.5) เจ้าหน้าท่ีดำเนินการ 

•  จัดทำเอกสารเบิกจ่ายให้กับผู้ขาย 

•  ลงบัญชีพัสดุ         ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำใบเบิกพัสดุ          เจ้าหน้าท่ีจ่ายของและตัด

จ่ายออกจากบัญชี 

 หมายเหตุ 

➢ กรณีจัดซื้อจัดจ้างต่ำกว่า 5,000 บาท ไม่ต้องดำเนินการในระบบ e-GP ตามหนังสือ ด่วนที่สุด 

กรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0405.4/ว322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2560  

➢ กรณีท่ีลงในระบบ e-GP 

- สามารถเบิกจ่ายเงินโดยผ่านระบบ GFMIS สามารถจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารให้ผู้ขายได้โดยตรง 

หรือ สามารถเบิกจ่ายโดยไม่ผ่านระบบ GFMIS สามารถจ่ายเงินให้ผู้ขายเป็นเช็ค (ขีดคร่อม) 

➢ กรณีจำเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอื่น ร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ไ ด้ 

โดยแต่งต้ังในรูปแบบของคณะกรรมการด้วยก็ได้ (ตามระเบียบฯ ข้อ 26) 

➢  กรณีเป็นวัสดุท่ีไม่ต้องจัดซื้อโดยสามารถใช้วัสดุในพื้นท่ี เช่น ทราย หิน ไม้ เป็นต้น ต้องได้รับความ

ยินยอมจากกรรมการหมู่บ้าน/ ผู้นำชุมชนด้วย 

➢ การตรวจรับวัสดุสำหรับสร้างฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราว ขอให้ผู้นำชุมชน/ผู้แทนเกษตรกร มีส่วนร่วม

ในการตรวจสอบ ตามแบบฟอร์มฝาย ส.ป.ก. 01 รวมถึงให้มีการตรวจสอบฝายในกรณีท่ีมีการสร้างแล้วเสร็จ  

 

** กรณีที่มีการซื้อหรือการจ้างเพื่อจัดทำพัสดุเอง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู ้ควบคุม

รับผิดชอบในการจัดทำเอง และแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน โดยมีคุณสมบัติและหน้าที่

เช่นเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ตามระเบียบฯ ข้อ 18) ** 
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แผนผังขั้นตอนการจัดซ้ือวัสดุสำหรับสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต่งต้ังคณะกรรมการ หรือบุคคลใดบุคลหนึ่ง เพื่อรับผิดชอบในการ
จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

ตามระเบียบฯ ข้อ 21 

จัดทำรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
หรือผู้ตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 22 

กรณีจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหนึ่งไม่เกิน 
500,000 บาท 

มาตรา 56 (2) (ข) วิธเีฉพาะเจาะจง 
ดำเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 78- 81 

กรณีจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหนึ่งเกิน 500,000 บาท 
ไม่เกิน 5,000,000 บาท 

วิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส ์
ดำเนินการตามระเบียบฯ 

ข้อ 43 - 59 

วิธีสอบราคา 
ดำเนินการตามระเบียบฯ 

ข้อ 61 -72 

จัดทำใบส่ังซื้อ เพื่อส่ังซื้อจากผู้ขาย 

ตามระเบียบฯ ข้อ 175 
และ แบบฟอร์มฝาย  

ส.ป.ก. 01 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้อง
ครบถ้วน จัดทำรายงานผลการตรวจรับเพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการทราบ 

เจ้าหน้าท่ีดำเนินการ 

จัดทำเอกสารเบิกจ่ายให้กับผู้ขาย ลงบัญชีพัสดุ 

ผู้รับผิดชอบโครการจัดทำใบเบิกพัสดุ 

เจ้าหน้าท่ีจ่ายของและตัดจ่ายออกจากบัญชี 



 - 7 - แบบฟอร์มฝาย ส.ป.ก. 01 
 

 
 

 ใบตรวจรับวัสดุ 

 เขียนท่ี...................................................................... 
 วันท่ี...............เดือน.....................พ.ศ. ..................... 
 

 คณะกรรมการผู้มีนามข้างท้ายนี้ ได้พร้อมกันตรวจรับ ......................................................................... 

ซึ่ง .............................................................................................................เป็นผู้ขาย ได้นำส่งตามใบส่ังซื้อ / จ้าง  

เลขท่ี........................วันท่ี..................................................เพื่อใช้ในงาน................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

 ปรากฏว่า คุณภาพและปริมาณถูกต้องครบถ้วนทุกประการ และได้ส่งมอบให้แก่หน่วยพัสดุ.....................  

...................................................เกบ็รกัษานำลงบัญชีไวเ้ป็นการถูกต้องแล้วในวนัท่ี........................................................ 

จำนวน............................รายการ รวมเป็นเงิน....................................บาท 

 จึงพร้อมกันลงลายมือไว้เป็นหลักฐาน 
 

 

(ลงช่ือ)........................................................ประธานกรรมการ   ตำแหน่ง..................................... 

 (................................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................................กรรมการ   ตำแหน่ง..................................... 

 (................................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................................กรรมการ   ตำแหน่ง..................................... 

 (................................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................................พยาน   ผู้นำชุมชนหรือผู้นำเกษตรกร 

 (................................................) 

 

หมายเหตุ: สำหรับตรวจรับวัสดุ สำหรับสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว ส.ป..ก
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4.2 การจัดจ้างผู้ช่วยแรงงาน ในการสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว  

 “งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทำของและการรับขนตาม

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึง การจ้างลูกจ้าง

ของหน่วยงานรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างท่ีปรึกษา 

งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 

 ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา 587 ได้บัญญัติในเรื่องของการจ้างทำของ ไว้ว่า “อันว่าจ้างทำ

ของนั้น คือสัญญาซึ่งบุคคลคนหนึ่งเรียกว่าผู้รับจ้าง ตกลงจะทำการงานส่ิงใดส่ิงหนึ่งจนสำเร็จให้แก่บุคคลอีกคน

หนึ่ง เรียกว่าผู้ว่าจ้าง และผู้ว่าจ้างตกลงจะให้สินจ้างเพื่อผลสำเร็จแห่งการท่ีทำนั้น” 

 ตามรายละเอียดโครงการฯ การจัดจ้างผู้ช่วยแรงงาน สำหรับการช่วยเหลือเจ้าหน้าท่ีในกิจกรรมการสร้าง
ฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว การจ้างเหมาผู้ปฏิบัติงาน เป็นการจ้างเกษตรกรในพื้นที่ ในชุมชน ช่วยในการ
ปฏิบัติงานสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว ซึ่งเป็นการจ้างเอกชนดำเนินงานในลักษณะการจ้างบุคคลธรรมดา
ดำเนินงานเฉพาะโครงการ อัตราการจ้างเป็นไปตามข้อตกลงการจ้าง ตามสภาพการทำงานจริง ท้ังนี้ต้องไม่เกิน
จากวงเงินงบประมาณท่ีได้รับ 
 

ข้อกฎหมาย,ระเบียบและหนังสือราชการท่ีเกี่ยวข้อง 

 1) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 3) กฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำ

ข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 
 

วิธีการดำเนินการ 

 1) ส.ป.ก. จังหวัด ประชาสัมพันธ์และคัดเลือกเกษตรกรในหมู่บ้าน/ชุมชน เข้าร่วมโครงการฯ เพื่อจ้างเป็น
ผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมา)  
 2) ส.ป.ก.จังหวัด ดำเนินการจัดจ้างผู้ช่วยแรงงาน โดยดำเนินงานให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 3) ผู้ช่วยแรงงานดำเนินการใช้แรงงาน 

 4) เจ้าหน้าท่ีตรวจความสำเร็จการรับจ้างของผู้ช่วยแรงงาน  

 5) เจ้าหน้าท่ีจัดทำเอกสารเบิกจ่ายให้กับผู้รับจ้าง 

 หมายเหตุ:  

➢  กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ไม่ต้องดำเนินการในระบบ e-GP ตามหนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด 

ที่ กค 0421.4/ ว82 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2556 และตามหนังสือ ที่ กค 0405.4/ว322    

ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2560 
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แผนผังขั้นตอนการจัดจ้างผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมาบริการ) 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ส.ป.ก.จังหวัด ประชาสัมพันธ์และคัดเลือกเกษตรกรในหมู่บ้าน / 
ชุมชน เข้าร่วมโครงการฯ เพื่อจ้างเป็นผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมาบริการ) 

ตามรายละเอียดหลักเกณฑ์ เงื่อนไข ท่ีต้องการจ้าง  

ตัวอย่าง เอกสาร 1-1 
ตัวอย่าง เอกสาร 1-2 

ส.ป.ก.จังหวัด ดำเนินการจัดจ้างผู้ช่วยแรงงาน 

ผู้ช่วยแรงงานดำเนินการใช้แรงงาน 

ส.ป.ก.จังหวัด ตรวจความสำเร็จการรับจ้างของ

ผู้ช่วยแรงงาน โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

หรือผู ้ตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้อง

ครบถ้วน จัดทำรายงานผลการตรวจรับเพื่อให้

หัวหน้าส่วนราชการทราบ  

 

ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ตามระเบียบฯ ข้อ 175 
ตย. แบบฟอร์มฝาย ส.ป.ก. 02 

เจ้าหน้าท่ีจัดทำเอกสารเบิกจ่ายให้กับผู้รับจ้าง 
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ตัวอย่าง เอกสาร 1-1 

รายละเอียดหลักเกณฑ์ เง่ือนไข ข้อกำหนดการจ้างปฏิบัติงานในพืน้ที่ 
ภายใต้โครงฝายชะลอน้ำ สำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปที่ดิน 

 
  ก. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง 
   1. บุคคลธรรมดา สัญชาติไทย เพศชายหรือหญิง อายุไม่ต่ำกว่า 18 ปี  
   2. เป็นเกษตรกรในพื้นท่ี/ ในชุมชน 
   3. เป็นประชาชนและผู้ใช้แรงงานท่ัวไปในพื้นท่ี 
   4. ไม่เป็นผู้ท่ีติดยาเสพติด หรือวัตถุท่ีออกฤทธิ์ต่อจิตหรือประสาท 
   5. ไม่เป็นผู้ท่ีมีโรคติดต่อเรื้อรัง 

5. ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ไม่ไร้ความสามารถหรือจิตฟั่น
เฟือนไม่สมประกอบ 

6. มีสุขภาพสมบูรณ์ แข็งแรง สามารถปฏิบัติงานพื้นท่ีโล่งแจ้งได้ 
7. ไม่เป็นพระภิกษุ นักพรต นักบวช 

  ข. ลักษณะของงานที่จ้าง 
   1. ปฏิบัติงานในหน้าท่ีผู้ช่วยแรงงานในการเตรียมความพร้อมของพื้นท่ี การขนย้ายวัสดุ
อุปกรณ์ และการใช้แรงงานในการดำเนินก่อสร้างฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราว ตามรูปแบบท่ีกำหนด 
   2. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  ค. เง่ือนไขพิเศษ 
   1. ผู้รับจ้างต้องรักษาความลับในการปฏิบัติงานราชการตามหน้าท่ีอย่างเคร่งครัด หากผู้รับจ้าง
ไม่ปฏิบัติตามหรือปฏิบัติตัวไม่เหมาะสม ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกการจ้างได้ทันที 
   2. ผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าจ้างเหมาบริการเป็นรายวัน ในอัตราวันละ XXX.- บาท เมื่อผู้รับจ้างได้
ปฏิบัติงานและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว 
   3. ถ้างานท่ีรับจ้างยังไม่แล้วเสร็จตามข้อตกลงนี้ได้ ผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ 
ท้ังส้ิน ส่วนค่าจ้างท่ีได้ปฏิบัติงานมาให้คิดตามความเป็นจริงจนถึงวันส้ินสุดข้อตกลง 
   4. การคำนวณค่าปรับในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติงานตามข้อตกลงให้คำนวณค่าปรับเป็น
รายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของราคาค่าจ้างท่ีตกลงจ้างท้ังหมด แต่ไม่ต่ำกว่าวันละ 100.- บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) 
   5. กรณีผู้รับจ้างไม่มารับงานจากผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนจากผู้ว่าจ้างในวันและเวลาท่ีกำหนด ผู้ว่าจ้างจะ
งดจ่ายค่าจ้างในวันนั้น 
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หนังสือรับรองเพ่ือประกอบสมัครเป็นผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมาบริการ) 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด................................ 
 
 ข้าพเจ้า..................................................................เลขบัตรประจำตัวประชาชน........................................ 

เกิดวันที่................เดือน..............................พ.ศ.............................อายุ.........................ปี อยู่บ้านเลขท่ี

..........................หมู่ท่ี..................ตำบล...........................อำเภอ..................................จังหวัด............................... 

มีความประสงค์จะสมัครเป็นผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมาบริการ) เพื่อปฏิบัติงาน ภายใต้โครงการฝายชะลอน้ำ

สำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปท่ีดิน ประจำปีงบประมาณ 2563 สำนักงานการปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัด............................. ต้ังแต่วนัท่ี..............เดือน.....................พ.ศ.............เป็นต้นไป 

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าขอยืนยันด้วยความสัตย์จริง เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการสมัครเป็นผู้ช่วย

แรงงาน (ลูกจ้างชั่วคราวรายวัน) ปฏิบัติงานภายใต้โครงการฝายชะลอน้ำสำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของ

แหล่งน้ำในเขตปฏิรูปท่ีดิน ประจำปีงบประมาณ .............. ของสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด............................ 

ดังนี้ 

 1. ข้าพเจ้า ได้รับฟังคำช้ีแจง เกี่ยวกับโครงการฝายชะลอน้ำสำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำใน

เขตปฏิรูปท่ีดิน ประจำปีงบประมาณ ............. และได้ทราบอัตราค่าแรงรายวันท่ีจะได้รับแล้ว 

 2. ข้าพเจ้า ขอยืนยืนยันว่าจะปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย ในสถานะเป็นผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมา

บริการ) ภายใต้โครงการฝายชะลอน้ำสำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปท่ีดิน ประจำปี

งบประมาณ ................... ของสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด................................ 

 3. หนังสือรับรองฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้อ่านและศึกษาโดยละเอียดแล้ว และเข้าใจบทบาทหน้าท่ีของตนเอง 

สิทธิพึงมีพึงได้ ในสถานะเป็นผู้ช่วยแรงงาน (จ้างเหมาบริการ) จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน 

ซึ่งเป็นเจ้าหน้าท่ีของสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด............................................ 
 

   ลงช่ือ............................................................ผู้สมัคร 

    (..........................................................) 
 

   ลงช่ือ............................................................พยาน 

    (..........................................................) 
 

   ลงช่ือ............................................................พยาน 

    (..........................................................) 
 

ยื่นใบสมัครวันท่ี....................เดือน........................................พ.ศ..................................
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หมายเหตุ: *ฯลฯ ให้ระบุชื่อผู้รับจ้างทุกราย 

 

 

แบบฟอร์มการตรวจรับฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว 
โครงการฝายชะลอน้ำสำหรับการเพ่ิมประสิทธิภาพของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

ประจำปีงบประมาณ ..................... 
 

 สำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด........................ได้ว่าจ้างแรงงานจำนวน............คน ผู้มีรายนามดังนี้ 

1. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................. 

2. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................. 

3. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................. 

4. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................ 

5. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................ 

6. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................ 

7. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................ 

8. ช่ือ.............................................................................เลขบัตรประชาชน................................................................ 

*ฯลฯ 

 เพื่อทำการก่อสร้างฝายชะลอน้ำ (ช่ัวคราว) พื้นท่ีหมู่บ้าน..........................ตำบล.................................... 

อำเภอ.........................................................จังหวัด................................................จำนวน.............................แห่ง 

พิกัด.............................................................................................................................................................................. 

 บัดนี้ผู้รับจ้างได้ทำการสร้างฝายชะลอน้ำ (ช่ัวคราว) ท้ังหมดเสร็จเรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการผู้ลงนาม

ท้ายบันทึกนี้ ได้ตรวจรับงาน เมื่อวันท่ี..............เดือน....................พ.ศ.................. จึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน 
 

(ลงช่ือ)........................................................ประธานกรรมการ   ตำแหน่ง..................................... 

 (................................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................................กรรมการ   ตำแหน่ง..................................... 

 (................................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................................กรรมการ   ตำแหน่ง..................................... 

 (................................................) 
 

(ลงช่ือ)........................................................พยาน   ผู้นำชุมชนหรือผู้นำเกษตรกร 

 (...............................................)
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5. ดำเนินการก่อสร้างฝายชะลอน้ำ 

5.1 การอบรมเกษตรกรและผู้ช่วยแรงงาน  

 ส.ป.ก. จังหวัดดำเนินการจัดอบรมเกษตรกรและผู้ช่วยแรงงาน เกี่ยวกับประโยชน์ ความสำคัญ เทคนิค

วิธีการสร้างฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราว โดยเจ้าหน้าท่ี ส.ป.ก. ตามแนวทางในคู่มือดำเนินงานโครงการฯ   
 

5.2 ก่อสร้างฝายชะลอน้ำแบบช่ัวคราว  

 1) ส.ป.ก. จังหวัดดำเนินการจ้างเกษตรกร เป็นผู้ช่วยแรงงานสร้างฝาย จำนวน 14 - 16 รายต่อแห่ง 

จำนวน 3 วัน หรือสามารถปรับเปลี่ยนจำนวนแรงงานและอัตราค่าจ้างตามสภาพการทำงานจริง ทั้งนี้ต้องไม่

เกินจากวงเงินงบประมาณท่ีได้รับ 

 2) ส.ป.ก.จังหวัดรายงานความคืบหน้าการกำกับติดตามการสร้างฝายชะลอน้ำ (ชั่วคราว) ให้ ส.ป.ก.

ส่วนกลาง ทราบเป็นระยะ ๆ เพื่อสรุปนำเรียนผู้บริหารรับทราบข้อมูล 

 3) ส.ป.ก.จังหวัด ติดตามกำกับการสร้างฝายชะลอน้ำ (ช่ัวคราว) เพื่อให้แล้วเสร็จตามเป้าหมาย 

 4) ส.ป.ก.จังหวัด จัดทำสรุปผลการดำเนินงานก่อสร้างฝายชะลอน้ำ (ชั่วคราว) พร้อมนำส่งข้อมูลให้

ส.ป.ก. ส่วนกลาง รวบรวมข้อมูล เพื่อสรุปนำเรียนผู้บริหารรับทราบข้อมูลผลการดำเนินงาน  
 

6. การตรวจความสำเร็จการสร้างฝายชะลอน้ำแบบชั่วคราว 
6.1 ตรวจความสำเร็จการสร้างฝายชะลอน้ำ (ช่ัวคราว) 

 ในการตรวจความสำเร็จการสร้างฝายชะลอน้ำ (ช่ัวคราว) ต้องมีตัวแทนผู้นำชุมชน หรือผู้แทนเกษตรกร 

ร่วมลงนามในเอกสารยืนยันผลสำเร็จของการสร้างฝาย กับเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ ตามแบบฟอร์มฝายชะลอน้ำ 

ส.ป.ก. 02 

6.2 การส่งมอบฝายชะลอน้ำ ให้ชุมชน  

 การส่งมอบฝายชะลอน้ำ (ช่ัวคราว) ให้ชุมชน โดยปฏิรูปท่ีดินจังหวัด หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย ลงนามใน

เอกสารร่วมกับผู้นำชุมชน ตามแบบฟอร์มฝายชะลอน้ำ ส.ป.ก.03 
   

7. ถอดบทเรียนและสรุปโครงการฯ 

 จัดสัมมนาเชิงปฏิบัติการโดยเชิญ ผู้ท่ีเกี่ยวข้อง ร่วมถอดบทเรียนโครงการฯ  
 

8. ติดตามประเมินผล 

 ติดตามประเมินผลโครงการฯ เพื่อสะท้อนผลการดำเนินงานของโครงการฯ
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บันทึกการส่งมอบ 

โครงการฝายชะลอน้ำสำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ประจำปีงบประมาณ ……….. 

  

 บันทึกฉบับนี้ ทำขึน้เมื่อวันท่ี................เดือน...............................พ.ศ. ……………… ระหว่าง สำนักงานการ

ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดย......................................................................... 

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด.................................ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการ ส.ป.ก. กับ.......................................................... 

ผู้นำชุมชนหรือผู้แทน ไว้เป็นหลักฐานว่า ส.ป.ก. ได้สร้างและส่งมอบฝายชะลอน้ำสำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพ

ของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปท่ีดิน รหัสโครงการ ............................ณ บ้าน.....................................................................

หมู่.............ตำบล..........................................อำเภอ.........................................จังหวัด.................................................

พิกัด E…………………..….………N……………………........ความกวา้งลำนำ้ กวา้ง..........................เมตร ในความรับผิดชอบ

ของ ส.ป.ก. สำหรับนำไปใช้ประโยชน์ในเขตพื ้นที่บริเวณโดยรอบ สร้างความชุ่มชื ้นให้แก่ระบบนิเวศและ

เอื้ออำนวยต่อการผลิตทางการเกษตร รวมถึงเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำ ตามรายละเอียดโครงการแนบท้าย

บันทึกฉบับนี้ โดยให้แก่ชุมชน............................................สามารถดำเนินการบริหาร ดูแล และบำรุงรักษา     

ให้เกิดประโยชน์กับชุมชนต่อไป 

 จึงลงนามไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

ลงช่ือ............................................เจ้าหน้าท่ี ส.ป.ก. ลงช่ือ............................................ผู้นำชุมชน/ ผู้นำเกษตรกร 

      (.............................................)       (.............................................) 

 

 

ลงช่ือ............................................ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด ลงช่ือ...........................................พยาน 

  (.............................................)   (.............................................) 

หมายเหตุ : รหัสโครงการ XXOO (XX = อักษรย่อจังหวัด, OO = ลำดับท่ีก่อสร้างฝาย) 

เช่น พร01 หมายถึง ฝายชะลอน้ำ จ.แพร่ แห่งท่ี 
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บันทึกข้อตกลง และแสดงความยินยอมให้ใช้พื้นที่ 

โครงการฝายชะลอน้ำสำหรับการเพิ่มประสิทธิภาพของแหล่งน้ำในเขตปฏิรูปที่ดิน  
ประจำปีงบประมาณ .................... 

 

 บันทึกข้อตกลงฉบับนี้ จัดทำข้ึน ณ .............................................................................................................................. 

เมื่อวันที่....................เดือน..........................พ.ศ. .................. ระหว่างสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดย........................................................ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด.................................ปฏิบัติราชการ

แทนเลขาธิการ ส.ป.ก. กับ..........................................................ผู้นำชุมชน/ผู้นำเกษตรกร 

            กรณีพ้ืนที่สาธารณะ  ได้รับความยินยอมให้ใช้พื้นท่ีจาก ผู้แทน อปท.  

ชื่อ..................................................ตำแหน่ง................................................หน่วยงาน ...................................................... 

รวมท้ัง ...........................................................และ.....................................................เจ้าของกรรมสิทธิท่ี์ดินท้ังสองฝั่งลำน้ำ 
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