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กลุ่มระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

 

การใช้งานระบบการประชุมทางไกลออนไลน์ของ ส.ป.ก. มี 2 แบบ ดังนี้ 

แบบท่ี 1 ผู้จัดประชุมจัดการเอง  

ระบบการประชุมทางไกลออนไลน์ของ ส.ป.ก. ทีผู่้จัดประชุมสามารถจัดการเองได้ คือ โปรแกรม Zoom  
มีข้ันตอนการใช้งานดังต่อไปนี้  

1. ผู้จัดประชุมต้องมี Account ของ Zoom เท่านั้น โดยสามารถกดสมัครสมาชิก(ฟรี) ที่เว็บไซต์ 
https://zoom.us คลิกที่ปุ่ม SIGNUP, IT'S FREE เพ่ือสมัครเข้าใช้งานโปรแกรม โดยสามารถใช้ 
Gmail หรือ Facebook ในการลงทะเบียนเข้าใช้งานได้  และ Account ที่ได้มาจะเป็นแบบ Basic 
สามารถรองรับผู้เข้าร่วมประชุมพร้อมกันได้ถึง 100 คน และเวลาในการประชุมได้สูงสุด 40 นาที 

2. ถ้าผู้จัดประชุมต้องการใช้โปรแกรม Zoom แบบ License รองรับการผู้เข้าร่วมประชุมพร้อมกันได้
สูงสุด 300 คน ไม่จ ากัดเวลา โดยสามารถขอสิทธิ์แบบ License ได้ที่ ระบบจองการประชุมออนไลน์ 
Web conference ในเว็บ Intranet ของ ส.ป.ก. หรือ https://forms.gle/DEVFyEUE69QvP39q9  
ในการกรอกข้อมูลในระบบจองการประชุมออนไลน์ หลังจากจองแล้วให้ตรวจสอบ email เพ่ือกด
ยืนยันสิทธิ์ด้วย 

วธิกีารใชง้าน Zoom ส าหรบัผูจ้ดัประชุม  

1. ผู้ใช้งานต้องท าการติดตั้งโปรแกรม Zoom บนเครื่องคอมพิวเตอร์ให้เรียบร้อย โดยสามารถ 

Download โปรแกรมได้ที่ https://zoom.us/download  

 
 

 

 

 

 

 

คลกิ Download 

https://forms.gle/DEVFyEUE69QvP39q9
https://zoom.us/download
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2. เมื่อติดตั้งโปรแกรมเสร็จแล้ว ให้คลิกท่ีไอคอน โปรแกรม Zoom บน หน้าจอคอมพิวเตอร์ ดังภาพ 

 

        

***แนะน า Sign In with Google หรือ Sign In with Facebook (เข้าระบบง่าย และ เร็วกว่า) 

3. เมื่อ Sign in เข้าระบบเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “Lunch Zoom” แล้วคลิก Open Zoom เพ่ือเข้าสู่

หน้าหลักของ Zoom ดังภาพ 

 

 

 

 ดับเบิ้ลคลิกไอคอน Zoom เพื่อเปิดเข้าใช้งาน 

คลิก Sign in 
 เลือกช่องทาง Sign in 

คลิก Lunch Zoom 
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4. จากนั้นโปรแกรมจะเข้ามาที่หน้าหลัก ดังภาพ 

 

วิธีการสร้างห้องประชุม 

1. คลิกที่ปุ่ม “New Meeting” เพ่ือสร้างห้องประชุม จากนั้นปรากฏหน้าจอเพ่ือทดสอบไมโครโฟนและ

ล าโพง ให้คลิก Join with Computer Audio เพ่ือให้สามารถใช้งานระบบเสียงได้ 

 

 

  

คลิก New Meeting 

ใช้ส าหรับเข้าร่วมประชุม 

แสดงก าหนดการนัดหมายประชุม

ต่างๆ ที่สร้างไว้ จะปรากฎในส่วนนี ้

 

ใข้เปิดห้องประชุมทันท ี

ใช้สร้างก าหนดนัดหมาย 

ประชุมล่วงหน้า 

คลิก Join with Computer Audio  
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2. เมื่อสร้างห้องประชุมเรียบร้อยแล้ว จะได้หน้าจอ ดังภาพ 

 

 

 

วิธีการเชิญผู้เข้าร่วมประชุมเข้าสู่ห้องประชุม 

1. คลิกท่ีเครื่องหมาย Info ที่มมุซ้ายบนของหน้าจอ จากนั้นให้น า Meeting ID และ Password ให้กับ

ผู้เข้าร่วมประชุม 

 

ไมโครโฟน  

ใช้ควบคุมปิด/เปดิ

เสียง 

กล้องวิดีโอ 
 ใช้ควบคุมปิด/เปิดภาพ 

 

ผู้เข้าประชุม 

ห้องสนทนา 

แชร์หน้าจอท่ีใช้ในการประชุม 

บันทึกการประชุม 

จบการประชุม 

คลิก Copy Link เพื่อส่ง Meeting ID และ 

Password ให้ทาง Line หรือ Email 
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2. หากมีผูเ้ข้าร่วมประชุมเข้าห้องประชุมมาจะปรากฏชื่อผู้เข้าร่วมประชุม รออยูที่ waiting room ดังภาพ 

ใหค้ลิก Admit จึงจะยอมรับให้ผู้ร่วมประชุมเข้าห้องประชุมได้ 

 
 

 

 

 

3. หากผู้เข้าร่วมประชุมเข้าห้องประชุมมาแล้ว จะปรากฏชื่อผู้เข้าร่วมประชุม ดังภาพ 

 
 

 

 

 

 

คลิก Admit  

แสดงรายชื่อผู้ร่วมประชุมเข้าห้องประชุมแล้ว 
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วิธีการแชร์หน้าจอท่ีใช้ในการประชุม  

 1. ให้คลิกที่ปุ่ม “Share Screen” เพ่ือแชร์หน้าจอที่ใช้ในการประชุม ดังภาพ 

 
 

 

 

2. โปรแกรมจะมีให้เลือกว่าต้องการแชร์หน้าจอแบบใด ให้เลือกหน้าจอที่ต้องการจากนั้นกดปุ่ม “Share” 

 
 

***หากต้องการน าเสนอไฟล์ที่มีเสียงในที่ประชุมให้เลือก Share sound ด้วย 
 

คลิก Share Screen 

คลิก Share  

เลือกหน้าจอท่ีต้องการ 

*** Share sound  
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แบบท่ี 2 ขอให้ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ศทส.) เป็นผู้ควบคุมการประชุม 

 ผู้จัดประชุมที่ต้องการให้ ศทส. เป็นผู้ควบคุมการประชุม โดยผู้จัดประชุมต้องท าการจองห้องประชุม
ในระบบการจองห้องประชุมของ ส.ป.ก. (http://meeting.alro.go.th/mrbs/) ซ่ึงมีห้องประชุมที่สามารถใช้
ระบบการประชุมทางไกลออนไลน์ได้ คือ ห้องประชุมไชยยงค์ ชูชาติ ห้องประชุมจ าลอง อัตนโถ และ    
ห้องประชุมสุทธิพร จีระพันธุ และผู้จัดประชุมต้องท าหนังสือแจ้งเข้ามาที่ ศทส. ล่วงหน้าก่อนวันจัดประชุม 
เพ่ือขอ Meeting ID และ Passcode น าไปแจ้งให้กับผู้เข้าร่วมประชุมไดร้ับทราบ  
ในกรณีที่ต้องการจัดประชุมด่วนให้ติดต่อประสานงานได้ที่กลุ่มระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่าย โทร. 1135  

 

http://meeting.alro.go.th/mrbs/

