
คู่มือการสร้าง/แก้ไขโครงสร้างองค์กร 

การจัดท าโครงสร้างองค์กรของ ส านัก/กอง/ศูนย์/ส.ป.ก.จังหวัดให้แสดงบนหน้าเว็บไซต์ มีขั้นตอน ดังนี้ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ ส.ป.ก.  www.alro.go.th  ส าหรับเจ้าหน้าที่  E-office & E-Service 

 

2. เข้าสู่หน้าจอระบบบริหารเว็บไซต์  พิมพ์ Username    Password   กดปุ่ม Login 

 

3. เข้าสู่หน้าจอ Welcome to EasyWebTime  เมนูด้านบน Tools  Organization 

Management 

 

                    

http://www.alro.go.th/
http://alro.go.th/ewtadmin/
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4. เข้าสู่หน้าจอ Organization Management  บริหารข้อมูลบุคลากร  ค้นหา  

 

5. ในหัวข้อค้นหา  หน่วยงาน : ใส่ชื่อ ส านัก/กอง/ศูนย์/จังหวัด  กดปุ่มค้นหา เพ่ือแสดงรายชื่อ

เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานทั้งหมด  

  

6. ถ้าต้องการดูข้อมูลของเจ้าหน้าที่   คลิกท่ี ชื่อ-นามสกุล 

 

7. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูล  คลิกท่ี     ต้องการลบข้อมูล   คลิกท่ี   
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8. ถ้าต้องการเพ่ิมข้อมูล  คลิกท่ี                           ให้เติมข้อมูลทุกหัวข้อที่มีเครื่องหมาย * 

ให้ครบถ้วน  

 

9. ช่องรูปภาพ  คลิกปุ่ม               เพ่ือแสดงรูปเจ้าหน้าที่ (รูปภาพที่น ามาเว็บต้องเป็นรูปที่ใส่เสื้อสี

หรือแบบเดียวกันทั้งส านัก/กอง/ศูนย์/ส.ป.ก.จังหวัด ตามข้อสั่งการของ ลธก.)    

 

10. ช่องหน่วยงาน  คลิกท่ี   คลิกท่ีปุ่ม        เพ่ือเลือกชื่อ ส านัก/กอง/ศูนย์/ ส.ป.ก.จังหวัด 

 

11. ช่องต าแหน่ง (กลุ่ม/ฝ่าย) ภายในหน่วยงาน  คลิกท่ี        เพ่ือน าข้อมูลเจ้าหน้าที่ที่เลือกไปแสดงที่

หน้าเว็บของหน่วยงาน แยกตามกลุ่ม/ฝ่าย  
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12. ช่องต าแหน่งทางวิชาการ  พิมพ์ชื่อต าแหน่งของเจ้าหน้าที่แต่ละท่าน  

 

13. ช่องล าดับในการแสดงผล  พิมพ์ตัวเลข เพ่ือเรียงล าดับเจ้าหน้าที่ของที่แต่ละกลุ่ม/ฝ่าย  

 

14. ช่อง Email   พิมพ์ Email (ถ้ามี)  เบอร์โทรศัพท์  พิมพ์โทรศัพท์  ส านักงาน/มือถือ (ต้องใส่

ทุกท่านตามนโยบายท่าน ลธก.)  

 

15. ช่องกลุ่ม  คลิกท่ี  เพ่ือเลือกกลุ่มเจ้าหน้าที่ของที่แต่ละกลุ่ม/ฝ่าย  

 

 

16. ช่องชื่อผู้ใช้ รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่าน  ให้พิมพ์เป็นชื่อภาษาอังกฤษ/ตัวเลขเท่านั้น (แนะเป็นชื่อ

จังหวัดจ าง่ายดี)  
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17. ช่องสถานะ  ให้เลือก ใช้งาน กับไม่ใช้งาน ถ้าต้องการแสดงหน้าเว็บเลือกใช้งาน  

 

 
 

ตัวอย่างรูปแบบที่น าเสนอหน้าเว็บของ ส านัก/กอง/ศูนย์/ส.ป.ก.จังหวัด 

 
 

-------------------------------- 
จัดท ำโดย 

กลุ่มระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่ำย 

ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสือ่สำร 


