




การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564



แผนการด าเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

ล าดับท่ี ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ช่วงเวลา

กระบวนการจัดซื้อ/จ้างที่ด าเนินการก่อนเข้าสู่ระบบ e-GP

1. แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะและคณะกรรมการก าหนดราคากลาง

3 วันท าการ 22 ต.ค.63

2. คณะกรรมการฯ จัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

และก าหนดราคากลาง

10 วันท าการ 26 ต.ค. – 6 พ.ย. 63

3. ขออนุมัติใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

และราคากลาง

3 วันท าการ 9 – 11 พ.ย. 63



แผนการด าเนินการประกวดราคา 
(e-bidding)



การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-GP โดยเริ่มต้นด าเนินการ
ตั้งแต่วันที่ 12 พฤศจิกายน 2563

ล าดับท่ี ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ช่วงเวลา

1 รายงานขอซื้อ/จัดจ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding 

พร้อมจัดท าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

(ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ต้องจัดท าตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายฯ ก าหนด)

3 วันท าการ 12-16 พ.ย. 63

๒ เผยแพร่ประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่ให้สาธารณะชน 

เสนอแนะ วิจารณ์ ทางเว็บไซต์หน่วยงานและเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง

2.1 การจัดหาพัสดุ มีราคาเกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท

- ให้อยู่ในดุลพินิจของส่วนราชการที่จะให้มีการเผยแพร่ให้

สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็นเป็นลายลักษณ์อักษรหรือไม่

ก็ได้

2.2 การจัดหาพัสดุ มีราคาเกิน 5 ล้านบาท 

- ให้ส่วนราชการน าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่ให้สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือมีความเห็น

เป็นลายลักษณ์อักษร

ไม่น้อยกว่า 

3 วันท าการ

17 - 24 พ.ย. 63



ล าดับท่ี ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ช่วงเวลา
2.2.1 กรณีมีผู้วิจารณ์

หัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาร่วมกับผู้จัดท ารายละเอียดคุณลักษณะ
(1) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่าควรปรับปรุงร่างประกาศ

และร่างเอกสารซื้อ/จ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
(e-bidding)

- ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่าง
ประกาศและร่างเอกสารชื้อ/จ้างที่แก้ไข เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างประกาศ
และร่างเอกสารซื้อ/จ้าง ที่ปรับปรุงดังกล่าว เผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง

(2) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและ
ร่างเอกสารซื้อ/จ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

- ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบ
แล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ
2.2.2 กรณีไม่มีผู้วิจารณ์

- ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว

- ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ
และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่   
แจ้งผู้มีความคิดเห็น

ทุกราย ทราบเป็นหนังสือ

- ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้ง
ผู้มีความคิดเห็นทุกราย
ทราบ เป็นหนังสือ

3 วันท าการ

คณะกรรมการฯ พิจารณา 
ประกาศเผยแพร่ร่าง
ประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาใหม่ 3 วัน
ท าการ 

25-27 พ.ย. 63



ล าดับท่ี ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ช่วงเวลา

3. จัดท าและเผยแพร่ประกาศ และเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

และของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และ

ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน

ของรัฐนั้น

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท
- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท

ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ

ไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ
ไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ

27 พ.ย.  – 4 ธ.ค 63

27 พ.ย.  – 15 ธ.ค 63

27 พ.ย.  – 17 ธ.ค 63
4. - ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือจ้างนั้น มีความจ าเป็นจะต้อง

มีการสอบถามรายละเอียดเพื่อให้เกิดความชัดเจน

ให้อยู่ในดุลพินิจของหน่วยงานของรัฐที่จะก าหนด

ให้ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพิ่มเติม

สอบถามผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ของ    

หน่วยงานของรัฐ หรือช่องทางอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด

- ให้หน่วยงานของรัฐชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบ

เครือข่าย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ 

- ก าหนดระยะเวลาตาม

ความเหมาะสม

- ก่อนวันเสนอราคา

ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ



ล าดับท่ี ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ช่วงเวลา
5. การยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคาอิเล็กนิกส์ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท
- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท

1 วันท าการ 7 ธ.ค. 63

16 ธ.ค. 63
18 ธ.ค. 63

6 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

- คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็น

พร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวน้าหน่วยงานของรัฐผ่านผ่าน

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (การจัดท ารายงานให้ด าเนินการตามระเบียบข้อ 55 (4)
- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท 

7 วัน
(หรือตามความเหมาะสม 

ขึ้นอยู่กับลักษณะงาน)

7-14 ธ.ค. 63

17-23 ธ.ค. 63

21-28 ธ.ค. 63



ล าดับท่ี ขั้นตอนการด าเนินงาน ระยะเวลา ช่วงเวลา
7 หัวหน้าเจ้าหน้าที่สรุปน าเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อขออนุมัติจัดซื้อ/

จัดจ้างจากผู้เสนอราคา 

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท

3 วันท าการ 15-17 ธ.ค. 63

24-28 ธ.ค. 63

29 ธ.ค. 63- 4 ม.ค.64

7 ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา และถ้ามีผู้เสนอราคามากกว่า 1 ราย 

จะลงนามในสัญญาได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ และไม่มีผู้อุทธรณ์

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 แสนบาท แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท
- วงเงินในการซื้อ/จ้าง เกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท

7 วันท าการ 18-28 ธ.ค. 63

29 ธ.ค. 63 – 11 ม.ค.64

5-13 ม.ค.64

8 สนองรับราคาและนัดท าสัญญา (เมื่อได้รับจัดสรรเงินประจ างวด) 3 วันท าการ

9 ด าเนินการท าสัญญาและจัดท า PO ภายใน 7 วันท าการ


