
เงินยืมราชการ



เงินยืม หมายความว่า เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอื่น

ประเภทของเงินยืม

 เงินงบประมาณ

 เงินนอกงบประมาณ



ก าหนดให้การจ่ายเงินยืมจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
โดยผู้ยืมไม่ต้องลงลายมือชื่อรับเงินตามสัญญายืม

การคืนเงินยืมเหลือจ่าย  ให้คืนผ่านระบบอิเล็กทรอนกิส์ (e-Payment)
ให้พิมพ์หลักฐานการรับคืนเงินจากระบบ e-Payment/ออกใบรับใบส าคัญ
และบันทึกการรับคืน

การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ



ให้กระท าได้เฉพาะเพือ่ใช้จ่ายในการด าเนนิงานตามวัตถุประสงค์
ของเงินนอกงบประมาณประเภทนั้น หรือกรณีอื่น ซึ่งจ าเป็นเร่งด่วน
แก่ราชการ และได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการผู้ให้ยืมนั้น



หัวหน้าส่วนราชการ
ระดับกรมหรือผู้ได้รับ

มอบหมาย
ส่วนภูมิภาค

หัวหน้าหน่วยงานตามที่
หัวหน้าส่วนราชการระดับ

กรมมอบหมาย

ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค

ส่วนกลางที่มี
ส านักงาน
ตั้งอยู่ใน
ภูมิภาค



ท าสัญญายืมตามที่กระทรวงการคลังก าหนด และรับรองว่าจะปฏิบัติตาม
ระเบียบหรือข้อบังคับของทางราชการและผู้มีอ านาจอนุมัติ

สัญญายืม (แบบ 8500) ท า 2 ฉบับ
ผู้ยืมเก็บ 1 ฉบับ
ส่วนราชการเก็บ 1 ฉบับ



ให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น

ห้ามให้ยืมครั้งใหม่ หากยังไม่คืนเงินเก่า

การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน    
ราชอาณาจักร ไม่เกิน 90 วัน เว้นแต่ขอตกลงกับกระทรวงการคลงั
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รายการค่าจ้างชั่วคราว ส าหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า 
แต่จ าเป็นต้องจ่ายให้ลูกจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง

รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ

งบกลาง เฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 

เงินเพิ่มค่าครองชีพชั่วคราวที่ไม่ได้ก าหนดจ่ายเป็นงวดที่แน่นอน

งบรายจ่ายอื่น ๆ ที่จ่ายในลักษณะเดียวกับ (1) หรือ (2)
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เงินยืมส ำหรับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร ให้ใช้จ่ำยได้ไม่เกิน 90 วันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมำณใหม่

ก.ย. ต.ค.
25 กันยายน – 10 ตุลาคม 2562

2562 2563



เงินยืมส ำหรับค่ำใช้จ่ำยอื่นๆ ให้ใช้จ่ำยได้ไม่เกิน 30 วันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมำณใหม่

ก.ย. ต.ค.

ได้รับเงินยืม 25 กันยายน 2562
จัดโครงการ 27 กันยายน – 3 ตุลาคม 

2562

2562 2563



เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน ประจ าในต่างประเทศ 
กลับภูมิล าเนาเดิม

เดินทางไปราชการอื่น ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว

ปฏิบัติราชการนอกจาก 1 หรือ 2

มีการคืนเงินยืมเหลือจ่าย แต่มีเหตุกระทรวงการคลังทักท้วง

1

2

3

4

30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับเงิน

15 วัน
นับแต่วันกลับมาถึง

30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับเงิน

15 วัน
นับแต่วันที่ได้รับค าทักท้วง


