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การรับเงิน 
1. สําเนาใบเสร็จรับเงินบางฉบับเขียนจํานวน
เงินท้ังตัวเลขและตัวอักษรผิดพลาด โดยขีดฆา
แกไขเฉพาะรายการท่ีเขียนผิดพลาด แตมิได
ขีดฆาและแกไขท้ังจํานวน และมิไดลงลายมือ
ชื่อกํากับการแกไข 
2 .  สํา เนาใบเสร็จรับ เ งินบางฉบับเ ขียน
ผิดพลาด โดยมีการขีดฆาแกไขและลงลายมือ
ชื่อ กํา กับการแก ไขดวยปากกาในสํ าเนา
ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับสีฟา)  
3. ใบเสร็จรับเงินท่ียกเลิกท้ังฉบับติดไวกับ
สําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม โดยการเจาะรู แต
มิไดมีการขีดฆายกเลิก 
 
 
 
 
 
 
 
4. การรับชําระผานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ
สหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) มิไดนําสงเงินในวัน
ทําการถัดไป แตรวมยอดนําสงเปนยอดเดียว  
 

1. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วา
ดวยการเบิกเงินจากคลั ง การรับเงิน การจ ายเงิน        
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 
76 “หามขูดลบเพ่ือแกไขเพ่ิมเติมจํานวนเงินหรือชื่อผู
ชําระเงินในใบเสร็จรับเงิน หากใบเสร็จรับเงิน          ฉบับ
ใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ใหขีดฆาจํานวนเงินและ
เขียนใหมท้ังจํานวนโดยใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับการ
ขีดฆานั้นไว หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ
แลวออกฉบับใหม โดยใหนําใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใช
นั้นติดไวกับสําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม” 
2. เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานควรเพ่ิมความระมัดระวัง 
รอบคอบ ในการเขียนใบเสร็จรับเงิน การเขียนจํานวนเงิน
ท้ังตัวเลขและตัวอักษรจะตองถูกตองตรงกัน หากมีการ
แกไขใหแกไขใหเหมือนกันท้ังตนฉบับและคูฉบับ และการ
คํานวณประเภทของเงินให ถูกตอง เพ่ือมิใหสํ าเนา
ใบเสร็จรับเงินมีการขูด ลบ ขีดฆา ซ่ึ งเปนผลดีตอ                 
ผูปฏิบัติ และการบันทึกรายการบัญชีอยางถูกตอง 
 
4.เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานควรตรวจสอบและทําการ
ประมวลผลการรับชําระเงินจาก ธ.ก.ส. พรอมท้ังออก
ใบเสร็จรับเงินท่ีพิมพดวยคอมพิวเตอร ใหเปนปจจุบัน 
และบันทึกการรับเงินในระบบ GFMIS ภายในวันทําการ
ถั ดไป ตามบั น ทึ กข อตกลง กับกรมบัญชี กลาง ท่ี            
กค 0427/19919 ลงวันท่ี 8 กรกฎาคม 2557 และให
ดําเนินการตามคูมือการปฏิบัติงานระบบรับและ        นํา
สงผาน GFMIS Web Online และตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง 
พ.ศ. 2562 ขอ 81 วรรคสาม “ในกรณีท่ีมีการ           
รับเงินเปนเงินสดหรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน 
ภายหลัง กําหนดเวลาปดบัญชีสํ าหรับวันนั้นแลว          
ใหบันทึกขอมูลการรับเงินนั้นในระบบในวันทําการ
ถัดไป” 
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 5 .  การรับ เ งินประ กันสัญญา เช า กิ จการ
สนับสนุนหรือเก่ียวเนื่อง เจาหนาท่ีไดออก
ใบเสร็จรับเงินงบประมาณ และบันทึกการรับ-
นําสงเงินในระบบ GFMIS ดวยรหัสเงินฝากคลัง 
10901 ชื่อบัญชีเงินประกันอ่ืน 
6. คาตอบแทนการใชประโยชนในท่ีดินรับจาก
อุตสาหกรรม ซ่ึงเจาหนาท่ีไดนําสงเงินเขาระบบ 
GFMIS และทําการโอนรายไดดังกลาวกลับ
สวนกลาง โดยมิไดออกใบเสร็จรับเงิน 
7. การรับคืนเงินยืมเหลือจายจากเจาหนาท่ี ส.
ป.ก.จังหวัด         ซ่ึงไมไดออกใบเสร็จรับเงิน
การรับเงินคืนเงินยืมเหลือจาย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. การเบิกใชใบเสร็จรับเงินแบบเลม และ
ใบเสร็จรับเงินท่ีพิมพดวยคอมพิวเตอร (รับชําระ
ผ านธนาคาร เ พ่ือการ เกษตรและสหกรณ
การเกษตร (ธ.ก.ส.)) มีการเบิกใชโดยมิไดเรียง
ตาม ลําดับเลม และลําดับเลขท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.เงินประกันสัญญาใหออกใบเสร็จรับเงินกองทุน     
การปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม และใหบันทึกการรับ
นําสงเ งินในระบบ GFMIS ดวยรหัสเงินฝากคลัง 
10960 ช่ือบัญชีเงินรับฝากทุนหมุนเวียน 
 
6.ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง        
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562         
ขอ 79 “ในการจัดเก็บหรือรับชําระเงิน ใหสวน
ราชการซ่ึงมีหนาท่ีจัดเก็บหรือรับชําระเงินนั้น ออก
ใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพรายงานซ่ึงเปนหลักฐาน           
การรับชําระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส                 
(e-Payment) ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด เวน
แตเปนการรับชําระเงินคาธรรมเนียม คาบริการ หรือ             
การรับเงินอ่ืนใดท่ีมีเอกสารของทางราชการระบุ
จํานวนเงินท่ีรับชําระอันมีลักษณะเชนเดียวกับ
ใบเสร็จรับเงิน โดยเอกสารดังกลาวจะตองมีการ
ควบคุมจํานวนท่ีรับจายทํานองเดียวกันกับใบเสร็จ รับ
เงิน หรือเปนการรับเงินตามคําขอเบิกเงินจากคลัง 
หรือเปนการไดรับดอกเบี้ยจากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของสวนราชการ ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองให
เจาหนาท่ีไปจัดเก็บหรือรับชําระเงินนอกท่ีตั้ง
สํานักงานปกติใหปฏิบัติเชนเดียวกับวรรคหนึ่ง” 

8.การเบิกใชใบเสร็จรับเงินควรเรียงลําดับการเบิกใช
ตามลําดับเลมท่ี และเลขท่ี ตอเนื่องกัน เพ่ือการ
ควบคุมใบเสร็จรับเงิน และการรายงานใบเสร็จรับเงิน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจาก
คลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 74 “เม่ือสิ้น
ปงบประมาณใหหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับใบเสร็จรับเงิน
ไปดําเนินการจัดเก็บเงินรายงานใหผูอํานวยการกอง
คลัง หรือหัวหนาสวนราชการในราชการบริหารสวน
ภูมิภาคทราบวามีใบเสร็จรับเงินอยูในความรับผิดชอบ
เลมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด และไดใชใบเสร็จรับเงินไป
แลวเลมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อยางชาไมเกินวันท่ี 
31 ตุลาคมของปงบประมาณถัดไป” 
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 9. สําเนาใบเสร็จรับเงินสวนท่ีธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) รับ
ชําระเงินแทน ส.ป.ก. มิไดจัดเก็บใหเรียบรอย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10.การสรุปหลังสําเนาใบเสร็จในแตละวัน หาก
วันใดเจาหนาท่ีมีการใชใบเสร็จรับเงินหลายเลม 
เม่ือสิ้นวันไดรวมยอดท้ังหมดทุกเลมไวดานหลัง
สําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับเดียว และมีการแกไข
ขอความท่ีเขียนผิดดวยน้ํายาลบคําผิด 
11.สํ า เนาใบเสร็ จรับ เ งิน ท่ี เ ขียนดวยมือ 
เจาหนาท่ีแสดงรายละเอียดวาเปนเงินรับตาม
ใบเสร็จเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด และจํานวนเงินรวม
รับท้ังสิ้นเทาใดไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงิน
ฉบั บสุ ดท า ย  แต ส รุ ป ไ ว ด า นหลั ง สํ า เ น า
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายของวันท่ีมีการนําสง
เงิน มิใชวันท่ีรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ใหเจาหนาท่ีดําเนินการนําสําเนาใบเสร็จรับเงิน
สวนท่ี ธ.ก.ส. รับชําระเงินแทนจัดเก็บใหเรียบรอย 
โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 77 “ใหสวน
ราชการเก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงสํานักงานการ
ตรวจเงินแผนดินยังมิไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย อยาให
สูญหายหรือเสียหายได และเม่ือไดตรวจสอบแลวให
เก็บไวอยางเอกสารธรรมดาได” 
 
10.ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 
ขอ 81 “เงินประเภทใดท่ีมีการออกใบเสร็จรับเงินใน
วันหนึ่ง ๆ หลายฉบับ จะรวมเงินประเภทนั้นตาม
สําเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกเปนรายการ
เดียวในระบบก็ได โดยใหแสดงรายละเอียดวาเปนเงิน
รับตามใบเสร็จเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใดและจํานวนเงินรวม
รับท้ังสิ้นเทาใดไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทาย” 
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2 การเบิก – จายเงิน 
1. หลักฐานการจายบางฉบับ และหลักฐานการ
จายโอนเงินผานระบบ KTB Corporate 
Online มีการพิมพรายงานสรุปผลการโอนเงิน 
Detail report และ Summary report แตมิได
ประทับตราคําวา “จายเงินแลว” และมิไดลง
ลายมือชื่อรับรองการจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. หลักฐานการจายบางฉบับมีรายการแกไขโดย
ใชน้ํายาลบคําผิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. วันท่ีท่ีระบุในเอกสารการจายชําระเงิน ขจ.
05 บางฉบับ เปนคนละวันกับวันท่ีมีการโอน
เงินผานระบบ KTB Corporate Online 
 
4. การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
โดยใชรถยนตราชการเพ่ือเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ไมไดจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามันรถยนต   
 
5. การจางทําของ ใบสั่งจางไมปดอากรแสตมป 
 
6.ใบเสร็จรับเงินบางฉบับไมระบุวันท่ีรับเงิน 
บางชุดไมไดเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูขาย  
 

 
1. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง          
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 
ขอ 42 “ใหเจาหนาท่ีผูจายเงินประทับตราขอความ
วา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจาย
และระบุชื่อผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมท้ังวัน เดือน 
ป ท่ีจายกํากับไวในหลักฐานการจายเงิน         ทุก
ฉบับ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ” และหนังสือท่ี 
กค 0402.2/ว 140 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2563 
ขอ 1.7 “ใหใชรายงานสรุปผลการโอนเงินเปน
หลักฐานการจาย 
 
2. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง          
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 
ขอ 50 “หลักฐานการจายตองพิมพหรือเขียนดวย
หมึก การแกไขหลักฐานการจายใหใชวิธีขีดฆาแลว
พิมพหรือเขียนใหม และใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับ
ไวทุกแหง” 
 
3. วันท่ีท่ีระบุในเอกสารการจายชําระเงิน ขจ.05 ให
ระบุวันเดียวกับวันท่ีมีการจายโอนเงินผานระบบ KTB 
Corporate Online 
 
4. ใหจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามันรถยนตทุกครั้งใน
การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 
 
 
5. ใบสั่งจาง ใหติดอากร 1,000 ละ 1 บาท 
 
6. ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการท่ีระบุไวในใบเสร็จ
ใหครบถวน และเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูขายหรือผู
รับจางเก็บไวเปนหลักฐานการจาย 
 
 
 

    



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

 7. หลักฐานการเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ พบขอสังเกตวาบัญชีลงเวลา

ปฏบิัติงานนอกเวลาราชการไดมีการจัดพิมพเวลา

มาปฏิบัติงานไวลวงหนา และผูควบคุมการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไมไดลงลายมือชื่อ

รับรองการปฏิบัติงานทุกวัน 

 

8. สัญญายืมเงินระบุวันครบกําหนดไมถูกตอง 

และมิไดบันทึกรายการสงใชไวดานหลังสัญญายืม

เงิน 

 

 

 

 

 

9. งบประมาณ 6 โครงการ ท่ีใชเงินกองทุนการ

ปฏิรูปท่ีดินฯ ในปงบประมาณ 2564  มีการขอ

อนุมัติเดินทางไปราชการพรอมกันหลายโครงการ 

แตเบิกรวมโครงการเดียว 

 

 

 

10. งบประมาณ 6 โครงการท่ีใชเงินกองทุนการ

ปฏิรูปท่ีดินฯ ในปงบประมาณ 2564   ไดมีการ

นําไปเบิกคาน้ํามันเชื่อเพลิงกับรถยนตราชการท้ัง

สํานักงาน และเบิกคาซอมแซมและบํารุงรักษา

รถยนต 

 

 

7. ใหผูปฏิบัติงานนอกเวลาราชการลงลายมือชื่อ พรอม

เวลาท่ีมาปฏิบัติ งานดวยตนเอง ในบัญชีลงเวลา

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และใหผูควบคุมดูแลการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการลงลายมือชื่อรับรองการ

ปฏิบัติ งานทุกวัน โดยให ถือปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินคาตอบแทน

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 ขอ 9 

8. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการเบิกเงินจากคลังฯ ขอ 65 เก่ียวกับการนับวัน

ครบกําหนดในสัญญายืม และขอ 66 “เม่ือผูยืมสงหลักฐาน

การจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม (ถามี) ใหเจาหนาท่ี

ผูรับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพรอมท้ัง

พิมพหลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส 

(e-Payment) ตามท่ีกระทรวงการ คลังกําหนด และ/

หรือออกใบรับใบสําคัญตามแบบท่ีกรมบัญชีกลาง

กําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน” 

9. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

วาดวยการจัดทําโครงการท่ีใชเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 ขอ 14 “คาใชจายของ

โครงการในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และ

คาสาธารณูปโภคใหถัวจายกันได” ซ่ึงการถัวจายดังกลาว

ใหถัวจายไดภายในโครงการเดียวกัน หามมิใหถัวจายขาม

โครงการ 

10. งบประมาณ 6 โครงการท่ีใชเงินกองทุนการปฏิรูป

ท่ีดินฯ ในปงบประมาณ 2564 ไมไดขอเพ่ือใชในการ

ซอมแซมและบํารุงรักษาพาหนะ จึงไมสามารถนํามา

เบิกจายใน 6 โครงการได และการเติมน้ํามันรถยนต

ราชการใหเบิกไดเฉพาะรถยนตราชการท่ีใชเพ่ือ

ดําเนินการโครงการนั้นเทานั้น ไมสามารถนําคาน้ํามันท้ัง

สํานักงานมาเบิกจายได 

 



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

 11. เจาหนาท่ีมีความเขาใจคลาดเคลื่อนในการ

ใชคําวา ผูตรวจรับพัสดุ กับคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ เชน กรณีตรวจรับ 3 คน ใชคําวา 

ผูตรวจรับพัสด ุ

 

12. ใบสั่งซ้ือบางฉบับผูรับใบสั่งซ้ือไมไดลงนาม

ในเอกสาร 

13. รายงานขอความเห็นชอบจัดซ้ือวัสดุ

สํานักงาน แตเปนการจัดซ้ือหมึกคอมพิวเตอร 

14. รายงานขอความเห็นชอบบางฉบับ ระบุ

วงเงินซ้ือ/จาง จากเงินงบประมาณ 

15 .  การเบิกคา ใชจ ายในการเดินทางไป

ราชการ กรณีมีการใชรถยนตราชการพบวา 

เจาหนาท่ีมิไดจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามัน

รถยนตของ ส.ป.ก. และกรณีลูกจางเหมา

บริการรวมเดินทางไปราชการมิไดจัด ทํา

รายงานผลการตรวจรับการปฏิบัติงานนอก

สถานท่ี ผลงานการปฏิบัติงานนอกสถานท่ี 

 

 

 

 

16. การสงใชเงินยืมจากการเบิกคาใชจายใน

การฝกอบรม พบวา เจาหนาท่ีผูจัดทํา เอกสาร

หลักฐานใบสําคัญคูจายประกอบการสงใชเงินยืม

มีความเขาใจคลาดเคลื่อน เชน กรณีจัดซ้ือน้ํามัน

เชื้อเพลิงในการจัดฝกอบรมมิไดจัดทํารายงาน  

ขอความเห็นชอบ รายงานการพิจารณาผล และ

รายงานการตรวจรับ  

11. กรณีแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจรับพัสดุคนเดียวใหใชคํา

วาผูตรวจรับพัสดุ กรณีมีการแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจรับ

พัสดุหลายราย ใหใชคําวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

โดยให มีประธานกรรมการ 1 คน และท่ีเหลือเปน

กรรมการ 

12. กําชับใหเจาหนาท่ีตรวจสอบลายมือชื่อในเอกสารให

ครบถวน 

13. การจัดซ้ือหมึกคอมพิวเตอร เปนการจัดซ้ือวัสดุ

คอมพิวเตอร 

14. ใหระบุวงเงินซ้ือ/จาง จากเงินนอกงบประมาณหรือ

เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

15. กรณีมีการใชรถยนตราชการเพ่ือเดินทางไปปฏิบัติ

ราชการใหเจาหนาท่ีจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามัน

รถยนตของ ส.ป.ก. เพ่ือเปนการควบคุมการใชน้ํามันรถยนต 

และเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ และกรณีลูกจางเหมา

บริการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการรวมดวยให

จัดทํารายงานผลการตรวจรับ     การปฏิบัติงานนอก

สถานท่ี ผลงานการปฏิบัติงานนอกสถานท่ี เนื่องจากการ

จางเหมาบริการไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ดังนั้น การเบิกคาใชจายเพ่ิมเติม จําเปนตอง

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือ

จัดจางฯ ดวยเชนกัน 

16. ใหเจาหนาท่ีสงใชเงินยืมจากการเบิกคาน้ํามันในการ

ฝกอบรม ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560   

 



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
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17 .  การเบิกคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ พบว า  เจ าหนา ท่ีจัดทํา เอกสาร

หลักฐานการเบิกคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ (แบบ 8708) สวนท่ี 1 มีความเขาใจ

คลาดเคลื่อน เชน กรณีเดินทางเปนหมูคณะ

และขอเบิกเปนหมูคณะ มิไดระบุชื่อ นามสกุล 

และตําแหนงของผูรวมเดินทางไปราชการดวย

ทุกคนไว ในแบบ 8708 สวน ท่ี  1  และ

เจาหนาท่ีมิไดแนบแบบขออนุญาตใชรถยนตไป

ปฏิบัติราชการ 

ดานบัญชี 

การบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภท บาง

รายการ บันทึกบัญชีไม ถูกตอง และบันทึก

บัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไปไมเปน

ปจจบุัน  

ดานทะเบียน 

1. การจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน แบบ

เลมและแบบพิมพดวยคอมพิวเตอร เจาหนาท่ี

มิไดลงลายมือชื่อผูเบิก  

 

 

 

 

2. การบันทึกใบเสร็จรับเงินบางรายการบันทึก

เลมท่ี/เลขท่ี ในโปรแกรมระบบคาเชาซ้ือท่ีดิน 

และคาเชาท่ีดิน ไมถูกตอง 

3. เงินประกันสัญญา ครบกําหนดอายุสัญญา

แลว แตยังไมไดดําเนินการคืนหลักประกัน

สัญญาใหผูเชากิจการเก่ียวเนื่อง  

17. ใหเจาหนาท่ีผูขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ ปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 

0530.4/ว 1177 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2545 เรื่อง 

แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ในกรณี

เดินทางเปนหมูคณะใหระบุชื่อ นามสกุล และตําแหนง

ของผูรวมเดินทางไปราชการ ทุกคนในแบบใบเบิก

คาใชจายในการเดินทาง (แบบ 8708) สวนท่ี 1 และ

ควรแนบแบบขออนุญาตใชรถยนตไปปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ใหเจาหนาท่ีดําเนินการบันทึกบัญชีใหถูกตอง และเปน

ปจจุบัน 

 

 

1.ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน การจายเงิน การ

เก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 

71 “ใหสวนราชการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว

เพ่ือใหทราบ และตรวจสอบไดวาไดจัดพิมพข้ึนจาํนวน

เทาใด ไดจายใบเสร็จรับเงินเทาใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด ให

หนวยงานใด หรือเจาหนาท่ีผูใดไปดําเนินการจัดเก็บเม่ือ

วัน เดือน ปใด” 

2.ใหระมัดระวังในการบันทึกเลมท่ี/เลขท่ี ใบเสร็จรับเงิน

ในระบบฯ ใหถูกตอง และควรพิมพรายงานการรับชําระ

เ งินประจํ า เดือนมาตรวจสอบความถูกตอง เ พ่ือ

ประโยชนในการสืบคนในภายหลัง  

3. เห็นควรใหเจาหนาท่ีรีบตอสัญญา และแจงผู เชา

กิจการเก่ียวเนื่องเปนหนังสือเพ่ือมาขอรับคืนเงินประกัน

สัญญา  



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

5 สัญญาเงินกูและคําขอกู 

   จากการตรวจสอบสัญญาเงินกูพบวา สัญญา

เงินกูและ      คําขอกู ไมจัดเ ก็บรวมในชุด

เดียวกัน เอกสารประกอบคําขอกูและสัญญา

เงินกูบางสัญญาไมสมบูรณ เชน ผูกูยังมิไดลงชื่อ

ในสัญญา กรณีผูกูลงลายมือชื่อรับรองตนเองมิได

ระบุวาโสด/หมาย ขาดสาํเนาทะเบียนสมรส ขาด

สําเนาใบสําคัญการหยา สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนหมดอายุ สําเนาเอกสารมิไดรับรอง

สําเนาถูกตอง  ใบสําคัญรับเงินมิไดประทับตรา 

“จายเงินแลว” และคําขอกูยืมเงินมีการแกไข

โดยใชน้ํายาลบคําผิด 

 

 

 

 

สัญญาเงินกูและคําขอกูใหจัดอยูในชุดเดียวกัน พรอม

ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกูในสัญญาเงินกูใหมี

รายละเ อียดครบถ วน  และใบสํ า คัญรั บ เ งิน ให

ประทับตรา “จายเงินแลว”และการแกไขรายละเอียดใน

คําขอกูยืมเงิน ใหใชวิธีการขีดฆาแลวพิมพหรือเขียนใหม 

พรอมลงลายมือชื่อกํากับการแกไขไวทุกแหง 

 

 


