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การรับเงิน 
1. สําเนาใบเสร็จรับเงินบางฉบับเขียนจํานวน
เงินท้ังตัวเลขและตัวอักษรผิดพลาด โดยขีดฆา
แกไขเฉพาะรายการท่ีเขียนผิดพลาด แตมิได
ขีดฆาและแกไขท้ังจํานวน และมิไดลงลายมือ
ชื่อกํากับการแกไข 
2 .  สํา เนาใบเสร็จรับ เ งินบางฉบับเ ขียน
ผิดพลาด โดยมีการขีดฆาแกไขและลงลายมือ
ชื่อ กํา กับการแก ไขดวยปากกาในสํ าเนา
ใบเสร็จรับเงิน (ฉบับสีฟา)  
3. ใบเสร็จรับเงินท่ียกเลิกท้ังฉบับติดไวกับ
สําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม โดยการเจาะรู แต
มิไดมีการขีดฆายกเลิก 
 
 
 
 
 
 
 
4. การรับชําระผานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ
สหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) มิไดนําสงเงินในวัน
ทําการถัดไป แตรวมยอดนําสงเปนยอดเดียว  
 

1. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วา
ดวยการเบิกเงินจากคลั ง การรับเงิน การจ ายเงิน        
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 
76 “หามขูดลบเพ่ือแกไขเพ่ิมเติมจํานวนเงินหรือชื่อผู
ชําระเงินในใบเสร็จรับเงิน หากใบเสร็จรับเงิน          ฉบับ
ใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ใหขีดฆาจํานวนเงินและ
เขียนใหมท้ังจํานวนโดยใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับการ
ขีดฆานั้นไว หรือขีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นท้ังฉบับ
แลวออกฉบับใหม โดยใหนําใบเสร็จรับเงินท่ีขีดฆาเลิกใช
นั้นติดไวกับสําเนาใบเสร็จรับเงินในเลม” 
2. เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานควรเพ่ิมความระมัดระวัง 
รอบคอบ ในการเขียนใบเสร็จรับเงิน การเขียนจํานวนเงิน
ท้ังตัวเลขและตัวอักษรจะตองถูกตองตรงกัน หากมีการ
แกไขใหแกไขใหเหมือนกันท้ังตนฉบับและคูฉบับ และการ
คํานวณประเภทของเงินให ถูกตอง เพ่ือมิใหสํ าเนา
ใบเสร็จรับเงินมีการขูด ลบ ขีดฆา ซ่ึ งเปนผลดีตอ                 
ผูปฏิบัติ และการบันทึกรายการบัญชีอยางถูกตอง 
 
4.เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานควรตรวจสอบและทําการ
ประมวลผลการรับชําระเงินจาก ธ.ก.ส. พรอมท้ังออก
ใบเสร็จรับเงินท่ีพิมพดวยคอมพิวเตอร ใหเปนปจจุบัน 
และบันทึกการรับเงินในระบบ GFMIS ภายในวันทําการ
ถั ดไป ตามบั น ทึ กข อตกลง กับกรมบัญชี กลาง ท่ี            
กค 0427/19919 ลงวันท่ี 8 กรกฎาคม 2557 และให
ดําเนินการตามคูมือการปฏิบัติงานระบบรับและ        นํา
สงผาน GFMIS Web Online และตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน 
การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง 
พ.ศ. 2562 ขอ 81 วรรคสาม “ในกรณีท่ีมีการ           
รับเงินเปนเงินสดหรือเช็คหรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืน 
ภายหลัง กําหนดเวลาปดบัญชีสํ าหรับวันนั้นแลว          
ใหบันทึกขอมูลการรับเงินนั้นในระบบในวันทําการ
ถัดไป” 
 

 



 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

 5 .  การรับ เ งินประ กันสัญญา เช า กิ จการ
สนับสนุนหรือเก่ียวเนื่อง เจาหนาท่ีไดออก
ใบเสร็จรับเงินงบประมาณ และบันทึกการรับ-
นําสงเงินในระบบ GFMIS ดวยรหัสเงินฝากคลัง 
10901 ชื่อบัญชีเงินประกันอ่ืน 
6. คาตอบแทนการใชประโยชนในท่ีดินรับจาก
อุตสาหกรรม ซ่ึงเจาหนาท่ีไดนําสงเงินเขาระบบ 
GFMIS และทําการโอนรายไดดังกลาวกลับ
สวนกลาง โดยมิไดออกใบเสร็จรับเงิน 
7. การรับคืนเงินยืมเหลือจายจากเจาหนาท่ี ส.
ป.ก.จังหวัด         ซ่ึงไมไดออกใบเสร็จรับเงิน
การรับเงินคืนเงินยืมเหลือจาย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. การเบิกใชใบเสร็จรับเงินแบบเลม และ
ใบเสร็จรับเงินท่ีพิมพดวยคอมพิวเตอร (รับชําระ
ผ านธนาคาร เ พ่ือการ เกษตรและสหกรณ
การเกษตร (ธ.ก.ส.)) มีการเบิกใชโดยมิไดเรียง
ตาม ลําดับเลม และลําดับเลขท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.เงินประกันสัญญาใหออกใบเสร็จรับเงินกองทุน     
การปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม และใหบันทึกการรับ
นําสงเ งินในระบบ GFMIS ดวยรหัสเงินฝากคลัง 
10960 ช่ือบัญชีเงินรับฝากทุนหมุนเวียน 
 
6.ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง        
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562         
ขอ 79 “ในการจัดเก็บหรือรับชําระเงิน ใหสวน
ราชการซ่ึงมีหนาท่ีจัดเก็บหรือรับชําระเงินนั้น ออก
ใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพรายงานซ่ึงเปนหลักฐาน           
การรับชําระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส                 
(e-Payment) ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด เวน
แตเปนการรับชําระเงินคาธรรมเนียม คาบริการ หรือ             
การรับเงินอ่ืนใดท่ีมีเอกสารของทางราชการระบุ
จํานวนเงินท่ีรับชําระอันมีลักษณะเชนเดียวกับ
ใบเสร็จรับเงิน โดยเอกสารดังกลาวจะตองมีการ
ควบคุมจํานวนท่ีรับจายทํานองเดียวกันกับใบเสร็จ รับ
เงิน หรือเปนการรับเงินตามคําขอเบิกเงินจากคลัง 
หรือเปนการไดรับดอกเบี้ยจากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของสวนราชการ ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองให
เจาหนาท่ีไปจัดเก็บหรือรับชําระเงินนอกท่ีตั้ง
สํานักงานปกติใหปฏิบัติเชนเดียวกับวรรคหนึ่ง” 

8.การเบิกใชใบเสร็จรับเงินควรเรียงลําดับการเบิกใช
ตามลําดับเลมท่ี และเลขท่ี ตอเนื่องกัน เพ่ือการ
ควบคุมใบเสร็จรับเงิน และการรายงานใบเสร็จรับเงิน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจาก
คลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 74 “เม่ือสิ้น
ปงบประมาณใหหัวหนาหนวยงานซ่ึงรับใบเสร็จรับเงิน
ไปดําเนินการจัดเก็บเงินรายงานใหผูอํานวยการกอง
คลัง หรือหัวหนาสวนราชการในราชการบริหารสวน
ภูมิภาคทราบวามีใบเสร็จรับเงินอยูในความรับผิดชอบ
เลมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด และไดใชใบเสร็จรับเงินไป
แลวเลมใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด อยางชาไมเกินวันท่ี 
31 ตุลาคมของปงบประมาณถัดไป” 
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 9. สําเนาใบเสร็จรับเงินสวนท่ีธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธ.ก.ส.) รับ
ชําระเงินแทน ส.ป.ก. มิไดจัดเก็บใหเรียบรอย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10.การสรุปหลังสําเนาใบเสร็จในแตละวัน หาก
วันใดเจาหนาท่ีมีการใชใบเสร็จรับเงินหลายเลม 
เม่ือสิ้นวันไดรวมยอดท้ังหมดทุกเลมไวดานหลัง
สําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับเดียว และมีการแกไข
ขอความท่ีเขียนผิดดวยน้ํายาลบคําผิด 
11.สํ า เนาใบเสร็ จรับ เ งิน ท่ี เ ขียนดวยมือ 
เจาหนาท่ีแสดงรายละเอียดวาเปนเงินรับตาม
ใบเสร็จเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด และจํานวนเงินรวม
รับท้ังสิ้นเทาใดไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงิน
ฉบั บสุ ดท า ย  แต ส รุ ป ไ ว ด า นหลั ง สํ า เ น า
ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดทายของวันท่ีมีการนําสง
เงิน มิใชวันท่ีรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ใหเจาหนาท่ีดําเนินการนําสําเนาใบเสร็จรับเงิน
สวนท่ี ธ.ก.ส. รับชําระเงินแทนจัดเก็บใหเรียบรอย 
โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 77 “ใหสวน
ราชการเก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงินซ่ึงสํานักงานการ
ตรวจเงินแผนดินยังมิไดตรวจสอบไวในท่ีปลอดภัย อยาให
สูญหายหรือเสียหายได และเม่ือไดตรวจสอบแลวให
เก็บไวอยางเอกสารธรรมดาได” 
 
10.ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 
ขอ 81 “เงินประเภทใดท่ีมีการออกใบเสร็จรับเงินใน
วันหนึ่ง ๆ หลายฉบับ จะรวมเงินประเภทนั้นตาม
สําเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกเปนรายการ
เดียวในระบบก็ได โดยใหแสดงรายละเอียดวาเปนเงิน
รับตามใบเสร็จเลขท่ีใดถึงเลขท่ีใดและจํานวนเงินรวม
รับท้ังสิ้นเทาใดไวดานหลังสําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับ
สุดทาย” 
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2 การเบิก – จายเงิน 
1. หลักฐานการจายบางฉบับ และหลักฐานการ
จายโอนเงินผานระบบ KTB Corporate 
Online มีการพิมพรายงานสรุปผลการโอนเงิน 
Detail report และ Summary report แตมิได
ประทับตราคําวา “จายเงินแลว” และมิไดลง
ลายมือชื่อรับรองการจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. หลักฐานการจายบางฉบับมีรายการแกไขโดย
ใชน้ํายาลบคําผิด 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. วันท่ีท่ีระบุในเอกสารการจายชําระเงิน ขจ.
05 บางฉบับ เปนคนละวันกับวันท่ีมีการโอน
เงินผานระบบ KTB Corporate Online 
 
4. การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
โดยใชรถยนตราชการเพ่ือเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ไมไดจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามันรถยนต   
 
5. การจางทําของ ใบสั่งจางไมปดอากรแสตมป 
 
6.ใบเสร็จรับเงินบางฉบับไมระบุวันท่ีรับเงิน 
บางชุดไมไดเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูขาย  
 

 
1. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง          
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 
ขอ 42 “ใหเจาหนาท่ีผูจายเงินประทับตราขอความ
วา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือชื่อรับรองการจาย
และระบุชื่อผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมท้ังวัน เดือน 
ป ท่ีจายกํากับไวในหลักฐานการจายเงิน         ทุก
ฉบับ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ” และหนังสือท่ี 
กค 0402.2/ว 140 ลงวันท่ี 19 สิงหาคม 2563 
ขอ 1.7 “ใหใชรายงานสรุปผลการโอนเงินเปน
หลักฐานการจาย 
 
2. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง          
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 
ขอ 50 “หลักฐานการจายตองพิมพหรือเขียนดวย
หมึก การแกไขหลักฐานการจายใหใชวิธีขีดฆาแลว
พิมพหรือเขียนใหม และใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกํากับ
ไวทุกแหง” 
 
3. วันท่ีท่ีระบุในเอกสารการจายชําระเงิน ขจ.05 ให
ระบุวันเดียวกับวันท่ีมีการจายโอนเงินผานระบบ KTB 
Corporate Online 
 
4. ใหจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามันรถยนตทุกครั้งใน
การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 
 
 
5. ใบสั่งจาง ใหติดอากร 1,000 ละ 1 บาท 
 
6. ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการท่ีระบุไวในใบเสร็จ
ใหครบถวน และเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูขายหรือผู
รับจางเก็บไวเปนหลักฐานการจาย 
 
 
 

    



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

 7. หลักฐานการเบิกคาตอบแทนการปฏิบัติงาน

นอกเวลาราชการ พบขอสังเกตวาบัญชีลงเวลา

ปฏบิัติงานนอกเวลาราชการไดมีการจัดพิมพเวลา

มาปฏิบัติงานไวลวงหนา และผูควบคุมการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการไมไดลงลายมือชื่อ

รับรองการปฏิบัติงานทุกวัน 

 

8. สัญญายืมเงินระบุวันครบกําหนดไมถูกตอง 

และมิไดบันทึกรายการสงใชไวดานหลังสัญญายืม

เงิน 

 

 

 

 

 

9. งบประมาณ 6 โครงการ ท่ีใชเงินกองทุนการ

ปฏิรูปท่ีดินฯ ในปงบประมาณ 2564  มีการขอ

อนุมัติเดินทางไปราชการพรอมกันหลายโครงการ 

แตเบิกรวมโครงการเดียว 

 

 

 

10. งบประมาณ 6 โครงการท่ีใชเงินกองทุนการ

ปฏิรูปท่ีดินฯ ในปงบประมาณ 2564   ไดมีการ

นําไปเบิกคาน้ํามันเชื่อเพลิงกับรถยนตราชการท้ัง

สํานักงาน และเบิกคาซอมแซมและบํารุงรักษา

รถยนต 

 

 

7. ใหผูปฏิบัติงานนอกเวลาราชการลงลายมือชื่อ พรอม

เวลาท่ีมาปฏิบัติ งานดวยตนเอง ในบัญชีลงเวลา

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และใหผูควบคุมดูแลการ

ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการลงลายมือชื่อรับรองการ

ปฏิบัติ งานทุกวัน โดยให ถือปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินคาตอบแทน

การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 ขอ 9 

8. ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการเบิกเงินจากคลังฯ ขอ 65 เก่ียวกับการนับวัน

ครบกําหนดในสัญญายืม และขอ 66 “เม่ือผูยืมสงหลักฐาน

การจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม (ถามี) ใหเจาหนาท่ี

ผูรับคืนบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงินพรอมท้ัง

พิมพหลักฐานการรับเงินคืนจากระบบอิเล็กทรอนิกส 

(e-Payment) ตามท่ีกระทรวงการ คลังกําหนด และ/

หรือออกใบรับใบสําคัญตามแบบท่ีกรมบัญชีกลาง

กําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน” 

9. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

วาดวยการจัดทําโครงการท่ีใชเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2558 ขอ 14 “คาใชจายของ

โครงการในลักษณะคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และ

คาสาธารณูปโภคใหถัวจายกันได” ซ่ึงการถัวจายดังกลาว

ใหถัวจายไดภายในโครงการเดียวกัน หามมิใหถัวจายขาม

โครงการ 

10. งบประมาณ 6 โครงการท่ีใชเงินกองทุนการปฏิรูป

ท่ีดินฯ ในปงบประมาณ 2564 ไมไดขอเพ่ือใชในการ

ซอมแซมและบํารุงรักษาพาหนะ จึงไมสามารถนํามา

เบิกจายใน 6 โครงการได และการเติมน้ํามันรถยนต

ราชการใหเบิกไดเฉพาะรถยนตราชการท่ีใชเพ่ือ

ดําเนินการโครงการนั้นเทานั้น ไมสามารถนําคาน้ํามันท้ัง

สํานักงานมาเบิกจายได 

 



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

 11. เจาหนาท่ีมีความเขาใจคลาดเคลื่อนในการ

ใชคําวา ผูตรวจรับพัสดุ กับคณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุ เชน กรณีตรวจรับ 3 คน ใชคําวา 

ผูตรวจรับพัสด ุ

 

12. ใบสั่งซ้ือบางฉบับผูรับใบสั่งซ้ือไมไดลงนาม

ในเอกสาร 

13. รายงานขอความเห็นชอบจัดซ้ือวัสดุ

สํานักงาน แตเปนการจัดซ้ือหมึกคอมพิวเตอร 

14. รายงานขอความเห็นชอบบางฉบับ ระบุ

วงเงินซ้ือ/จาง จากเงินงบประมาณ 

15 .  การเบิกคา ใชจ ายในการเดินทางไป

ราชการ กรณีมีการใชรถยนตราชการพบวา 

เจาหนาท่ีมิไดจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามัน

รถยนตของ ส.ป.ก. และกรณีลูกจางเหมา

บริการรวมเดินทางไปราชการมิไดจัด ทํา

รายงานผลการตรวจรับการปฏิบัติงานนอก

สถานท่ี ผลงานการปฏิบัติงานนอกสถานท่ี 

 

 

 

 

16. การสงใชเงินยืมจากการเบิกคาใชจายใน

การฝกอบรม พบวา เจาหนาท่ีผูจัดทํา เอกสาร

หลักฐานใบสําคัญคูจายประกอบการสงใชเงินยืม

มีความเขาใจคลาดเคลื่อน เชน กรณีจัดซ้ือน้ํามัน

เชื้อเพลิงในการจัดฝกอบรมมิไดจัดทํารายงาน  

ขอความเห็นชอบ รายงานการพิจารณาผล และ

รายงานการตรวจรับ  

11. กรณีแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจรับพัสดุคนเดียวใหใชคํา

วาผูตรวจรับพัสดุ กรณีมีการแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจรับ

พัสดุหลายราย ใหใชคําวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

โดยให มีประธานกรรมการ 1 คน และท่ีเหลือเปน

กรรมการ 

12. กําชับใหเจาหนาท่ีตรวจสอบลายมือชื่อในเอกสารให

ครบถวน 

13. การจัดซ้ือหมึกคอมพิวเตอร เปนการจัดซ้ือวัสดุ

คอมพิวเตอร 

14. ใหระบุวงเงินซ้ือ/จาง จากเงินนอกงบประมาณหรือ

เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

15. กรณีมีการใชรถยนตราชการเพ่ือเดินทางไปปฏิบัติ

ราชการใหเจาหนาท่ีจัดทําบัญชีควบคุมการใชน้ํามัน

รถยนตของ ส.ป.ก. เพ่ือเปนการควบคุมการใชน้ํามันรถยนต 

และเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ และกรณีลูกจางเหมา

บริการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการรวมดวยให

จัดทํารายงานผลการตรวจรับ     การปฏิบัติงานนอก

สถานท่ี ผลงานการปฏิบัติงานนอกสถานท่ี เนื่องจากการ

จางเหมาบริการไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ดังนั้น การเบิกคาใชจายเพ่ิมเติม จําเปนตอง

ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือ

จัดจางฯ ดวยเชนกัน 

16. ใหเจาหนาท่ีสงใชเงินยืมจากการเบิกคาน้ํามันในการ

ฝกอบรม ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560   

 



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 
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17 .  การเบิกคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ พบว า  เจ าหนา ท่ีจัดทํา เอกสาร

หลักฐานการเบิกคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ (แบบ 8708) สวนท่ี 1 มีความเขาใจ

คลาดเคลื่อน เชน กรณีเดินทางเปนหมูคณะ

และขอเบิกเปนหมูคณะ มิไดระบุชื่อ นามสกุล 

และตําแหนงของผูรวมเดินทางไปราชการดวย

ทุกคนไว ในแบบ 8708 สวน ท่ี  1  และ

เจาหนาท่ีมิไดแนบแบบขออนุญาตใชรถยนตไป

ปฏิบัติราชการ 

ดานบัญชี 

การบันทึกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภท บาง

รายการ บันทึกบัญชีไม ถูกตอง และบันทึก

บัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไปไมเปน

ปจจบุัน  

ดานทะเบียน 

1. การจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน แบบ

เลมและแบบพิมพดวยคอมพิวเตอร เจาหนาท่ี

มิไดลงลายมือชื่อผูเบิก  

 

 

 

 

2. การบันทึกใบเสร็จรับเงินบางรายการบันทึก

เลมท่ี/เลขท่ี ในโปรแกรมระบบคาเชาซ้ือท่ีดิน 

และคาเชาท่ีดิน ไมถูกตอง 

3. เงินประกันสัญญา ครบกําหนดอายุสัญญา

แลว แตยังไมไดดําเนินการคืนหลักประกัน

สัญญาใหผูเชากิจการเก่ียวเนื่อง  

17. ใหเจาหนาท่ีผูขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไป

ราชการ ปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 

0530.4/ว 1177 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2545 เรื่อง 

แบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ในกรณี

เดินทางเปนหมูคณะใหระบุชื่อ นามสกุล และตําแหนง

ของผูรวมเดินทางไปราชการ ทุกคนในแบบใบเบิก

คาใชจายในการเดินทาง (แบบ 8708) สวนท่ี 1 และ

ควรแนบแบบขออนุญาตใชรถยนตไปปฏิบัติราชการ 

 

 

 

ใหเจาหนาท่ีดําเนินการบันทึกบัญชีใหถูกตอง และเปน

ปจจุบัน 

 

 

1.ใหเจาหนาท่ีปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการเบิกเงินจากคลัง  การรับเงิน การจายเงิน การ

เก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 ขอ 

71 “ใหสวนราชการจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว

เพ่ือใหทราบ และตรวจสอบไดวาไดจัดพิมพข้ึนจาํนวน

เทาใด ไดจายใบเสร็จรับเงินเทาใด เลขท่ีใดถึงเลขท่ีใด ให

หนวยงานใด หรือเจาหนาท่ีผูใดไปดําเนินการจัดเก็บเม่ือ

วัน เดือน ปใด” 

2.ใหระมัดระวังในการบันทึกเลมท่ี/เลขท่ี ใบเสร็จรับเงิน

ในระบบฯ ใหถูกตอง และควรพิมพรายงานการรับชําระ

เ งินประจํ า เดือนมาตรวจสอบความถูกตอง เ พ่ือ

ประโยชนในการสืบคนในภายหลัง  

3. เห็นควรใหเจาหนาท่ีรีบตอสัญญา และแจงผู เชา

กิจการเก่ียวเนื่องเปนหนังสือเพ่ือมาขอรับคืนเงินประกัน

สัญญา  



 

 ข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ 

5 สัญญาเงินกูและคําขอกู 

   จากการตรวจสอบสัญญาเงินกูพบวา สัญญา

เงินกูและ      คําขอกู ไมจัดเ ก็บรวมในชุด

เดียวกัน เอกสารประกอบคําขอกูและสัญญา

เงินกูบางสัญญาไมสมบูรณ เชน ผูกูยังมิไดลงชื่อ

ในสัญญา กรณีผูกูลงลายมือชื่อรับรองตนเองมิได

ระบุวาโสด/หมาย ขาดสาํเนาทะเบียนสมรส ขาด

สําเนาใบสําคัญการหยา สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนหมดอายุ สําเนาเอกสารมิไดรับรอง

สําเนาถูกตอง  ใบสําคัญรับเงินมิไดประทับตรา 

“จายเงินแลว” และคําขอกูยืมเงินมีการแกไข

โดยใชน้ํายาลบคําผิด 

 

 

 

 

สัญญาเงินกูและคําขอกูใหจัดอยูในชุดเดียวกัน พรอม

ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอกูในสัญญาเงินกูใหมี

รายละเ อียดครบถ วน  และใบสํ า คัญรั บ เ งิน ให

ประทับตรา “จายเงินแลว”และการแกไขรายละเอียดใน

คําขอกูยืมเงิน ใหใชวิธีการขีดฆาแลวพิมพหรือเขียนใหม 

พรอมลงลายมือชื่อกํากับการแกไขไวทุกแหง 

 

 


