
ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ การตรวจสอบตามบันทึกข้อตกลงระหว่างกรมที่ดิน กับ ส.ป.ก.
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

1. รับเร่ืองจากธุรการที่ปฏิรูปที่ดินจงัหวัดมอบหมาย
การตรวจสอบตามบันทึกขอ้ตกลงระหว่างกรมที่ดิน กบั ส.ป.ก.2. ลงรับเร่ืองในทะเบียนหนังสือรับ

3. ตรวจสอบเอกสาร
4. ตรวจสอบรายชื่อจากฐานขอ้มูลราชาวดี
5. ประสานขอขอ้มูลการรังวัดที่ดิน ค่าพิกดั U.T.M.
จากช่างที่ดิน
6. Plot ค่าพิกดั U.T.M. ในฐานขอ้มูลเชิงเลข
(Digital Map)
7. สรุปรูปแปลงที่ดินอยู่ในหรือนอกเขตปฏิรูปที่ดิน
8. ส่งกลุ่มกฎหมายเพื่อด าเนินการต่อไป

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ การระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรองเขตที่ดิน

กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ
การระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรองเขตที่ดินกรณีออก 1. รับเร่ืองจากธุรการที่ปฏิรูปที่ดินจงัหวัดมอบหมาย
โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ตามที่ สนง. 2. ลงรับเร่ืองในทะเบียนหนังสือรับ
ที่ดินส่งมา 3. ตรวจสอบรายชื่อจากฐานขอ้มูลราชาวดี

4. ตรวจสอบแนวเขตจากแผนที่ภูมิประเทศ 1:50,000
5. แจง้แนวเขตที่ดินตามวันเวลาที่นัดหมาย
6. ลงชื่อรับรองแนวเขตที่ดิน

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ การตรวจสอบเร่งรัดและติดตามผลงานส ารวจรังวัดเฉพาะราย

กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ
การตรวจสอบเร่งรัดและติดตามผลงานส ารวจรังวัดเฉพาะราย1. รับงานจากปฏิรูปที่ดินจงัหวัด กรณีพิพาท,
(Code 6 ตามมติ คปจ.คาบเกี่ยวเขตผฏิรูปที่ดิน) สอบเขตที่ดิน

2. รับงานจากกลุ่มกฎหมาย กรณีแบ่งแยกที่วัดไว้
เดิมและกรณีแบ่งแยกเพื่อรับมรดก
3. ลงทะเบียนรับเอกสารเพื่อควบคุมตรวจสอบ
4. มอบหมายนายช่างส ารวจด าเนินการส ารวจ
รังวัดแบ่งแปลง
5. ตรวจสอบเร่งรัดและติดตามการปฏิบัติงานเพื่อให้
บรรลุเป้าหมาย
6. รับผลงานจากนายช่างส ารวจและตรวจสอบเอกสาร
รายการค านวณเนือ้ที,่ ใบน าท าการรังวัดแผนที่รูปแปลง
ที่ดิน ส.ป.ก.4-01ข พร้อมลงลายมือชื่อตรวจสอบ



ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ งานส ารวจรังวัดเฉพาะรายตามมติ คปจ.  กรณีจัดที่ดินแล้ว
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

งานส ารวจรังวัดเฉพาะรายตามมติ คปจ.  - รับเร่ืองส ารวจรังวัดเฉพาะราย
กรณีจดัที่ดินแล้ว  - นัดเจา้ของที่ดินเพื่อไปท าการส ารวจรังวัด

 - เดินทางจาก ส.ป.ก.ชุมพร ไปท าการส ารวจรังวัดตามผลการ
เจรจาสอบสวนสิทธิ จดัท าเอกสาร ส.ป.ก.สร.1ข
 - ท าแผนที่แปลงที่ดินลงในต้นร่างหรือระวางแผนที่ จ าลองรูป
แผนที่เยบ็ติดกนั ส.ป.ก.สร.1ข ใส่ซอง 4-06
 - ท าทะเบียนควบคุมแปลงที่ดิน ส่งผลงานให้ ส.ป.ก.จงัหวัดและ
ส.ป.ก.ส่วนกลางตรวจสอบ

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ การลงรูปแผนที่เชิงเลข(Digital  Map)ของผลการ
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

การลงรูปแผนที่เชิงเลข(Digital  Map)ของผลการ  - Scan กลุ่มหรือระวางแผนที่ รูปแปลงที่ดินที่ได้ท าการส ารวจ
ส ารวจรังวัดแปลงถอืครองและฌพาะราย รังวัดขึ้นมาใหม่ ตรึงรูปแผนที่น าลงต าแหน่งในภาพถา่ย Otho

สีตามรายละเอยีดในภาพหรือตรึงด้วยค่าพิกดั ส่วนแผนที่แปลง
เฉพาะราย ลงรูปแผนที่เชิงเลขได้ 2 แบบคือแบบเดียวกบั
แปลงถอืครองและลงโดยใช้ระยะ Online

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ งานส ารวจรังวัดตามค าส่ังศาลและค าร้องของ
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

งานส ารวจรังวัดตามค าส่ังศาลและค าร้องของ  - เมือ่ได้รับเร่ืองแปลงกรณีพิพาทตามค าส่ังศาลหรือค าร้องขอของ
หน่วยงานอื่น(กรณีพิพาท) หน่วยงานอื่น

 - นัดหมายคู่กรณีและผู้เกี่ยวขอ้งเพื่อไปส ารวจรังวัดตรวจสอบ
 - ท าบันทึกผลการส ารวจรังวัด ลงนามรับรองพร้อมพยาน
 - ท าแผนที่แปลงกรณีพิพาท รายงานปฏิรูปที่ดินจงัหวัด

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ ปิดพื้นที่โครงการป่าละแม
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

ปิดพื้นที่โครงการป่าละแม  - Scan ต้นร่างทั้งโครงการ น ามาตรึงให้ได้ขนาดตามที่ก าหนด
 - วางต าแหน่งต้นร่างที่ตรึงแล้วลงบนภาพถา่ย Otho สีโดยยดึ
รายละเอยีดที่ชัดเจน
 - ขยบัเส้นแปลง, เบอร์หลักของเดิมให้เขา้กบัต้นร่างที่ลงใหม่
 - เพิ่มเติมรายละเอยีดแปลงที่ดินที่ยงัไม่ได้ลงใน Digital เดิม
 - ตรวจสอบรูปแปลงที่ดินผิดแล้วท าเคร่ืองหมายก ากบัไว้เพื่อออก



ไปท าการตรวจสอบและแกไ้ขในพื้นที่จริง
 - ตรวจสอบ, จ าแนกบริเวณที่ว่าง, ที่มีการครอบครอง
 - สรุปยอดรวมพื้นที่จ าแนกต่าง ๆ ท าเคร่ืองหมายก ากบัเพื่อวาง
แผนการปฏิบัติงานต่อไป

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ  เขียนใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01)

กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ
การเขยีนใบแทนหนังสทออนุญาตให้เขา้ท าประโยชน์ 1. รับเร่ืองจาก ผอ.กลุ่มงานช่างและแผนที่
ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 2. จดัเตรียมเคร่ืองมืออปุกรณ์ที่ใช้ในการเขยีน

3. ตรวจสอบเร่ืองเดิมจากแฟ้มเกบ็เร่ืองราวที่ดิน (ส.ป.ก.4-06)
และส าเนารูปแผนที่เดิม
4. เขยีนรูปแผนที่แปลงที่ดินพร้อมรายละเอยีดต าแหน่งที่ดิน,
เนือ้ที่, มาตราส่วนและทิศเหนือ
5. ลงลายมือชื่อผู้เขยีนแผนที่
6. ส่ง ผอ.งานช่างและแผนที่ เพื่อตรวจสอบและด าเนินการตาม
ขั้นตอนต่อไป

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ  การตรวจสอบข้อมูลต าแหน่งแปลงที่ดินที่ขอเข้าร่วมโครงการแปลงสินทรัพย์เป็นทุน

กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ
การตรวจสอบขอ้มูลต าแหน่งแปลงที่ดินที่ขอเขา้ร่วม 1. รับเร่ืองจาก ผอ.กลุ่มงานช่างและแผนที่
โครงการแปลงสินทรัพยเ์ป็นทุน 2. ตรวจสอบต าแหน่งแปลงที่ดินจาก Digital Map, แผนที่ต้นร่าง

3. สรุปผลการตรวจสอบเพื่อเสนอ ผอ.กลุ่มงานช่างฯ เพื่อพิจารณา
ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ  การส ารวจวางแผนการพัฒนาเพื่อการบริหารจัดการทรัพยากรน้ าในพื้นที่นิคมเศรษฐกิจพอเพียง

กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ
การส ารวจวางแผนการพัฒนาเพื่อการบริหารจดัการ 1. ติดต่อประสานงานผู้น าท้องที่และเกษตรกรในพื้นที่
ทรัพยากรน้ าในพื้นที่นิคมเศรษฐกจิพอเพียง 2. จดัท ารายละเอยีดขอ้มูลแปลงเกษตรกรรมเขตจดุที่ต้ังโครงการ

3. ประสานส านักพัฒนาพื้นที่ปฏิรูปที่ดิน(สพป.) และจดัส่งขอ้มูล
เพื่อการวางแผนการด าเนินการส ารวจออกแบบ
4. ร่วมส ารวจออกแบบกบัส านักพัฒนาฯ(สพป.)



5. จดัท ารายงานเสนอปฏิรูปที่ดินจงัหวัดชุมพร

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ  การควบคุมการก่อสร้างอาคาร

กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ
การควบคุมงานกอ่สร้างอาคาร 1. เตรียมเอกสารแบบแปลนโครงการฯ และประสานผู้รับจา้ง

ท าแผนงานการกอ่สร้าง
2. ประสานผู้รับจา้งฯ ทดสอบการรับน้ าหนักของดินฐานราก
เพื่อก าหนดประเภทฐานราก
3. จดัท ารายงานประจ าวัน รายงานประจ าสัปดาห์เพื่อรายงาน
เสนอประธานคณะกรรมการตรวจการจา้งทราบผลการด าเนินงาน
4. ควบคุมงานกอ่สร้างจนแล้วเสร็จ
5. ท าเอกสารรายงานผลการกอ่สร้าง, ผลทดสอบ, รูปถา่ย
รายงานเสนอคณะกรรมการตรวจการจา้งเพื่อประกอบการ
พิจารณาตรวจรับงานจา้ง

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ  จัดท าเอกสาร ส.ป.ก.4-01ข
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

1. จดัท าเอกสาร ส.ป.ก.4-01ข  - รับซอง 4-06 จากฝ่ายกฎหมาย
ปีงบประมาณ 2554  - ตรวจสอบรูปแปลงแผนที่จาก สร 15 ก

 - เขยีนรูปแผนที่ลงในใบเอกสาร ส.ป.ก.4-01ข

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ  ปิดพื้นที่ป่าละแม
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

 ปิดพื้นที่ป่าละแม  - Scan ต้นร่างโครงการ 
 - วางต าแหน่งต้นร่างเพื่อตรึงลงบนภาพถา่ย Otho 
 - ตรวจสอบรายละเอยีดแปลงที่ดินที่ผิดและลงสีก ากบัไว้
 - จ าแนกพื้นที่ต่าง ๆ เช่น ถนน, ห้วย, สถานที่ราชการ
 - ลงพื้นที่เพื่อแกไ้ขในแปลงที่ผิด

ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ การรังวัดแปลงที่ดิน  กรณีคาบเกี่ยวเขตปฏิรูปที่ดิน
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

การรังวัดแปลงที่ดิน  กรณีคาบเกี่ยวเขตปฏิรูปที่ดิน  - ตรวจสอบแปลงจาก Digital
 - นัดหมายเกษตรกรเพื่อชี้แจงและก าหนดจดุที่ต้องการตัดเขต



ชื่อกระบวนงานปฏิบัติ การเร่งรัดตามค าส่ังศาล (กรณีพิพาท)
กระบวนงาน วิธีการปฏิบัติ

การเร่งรัดตามค าส่ังศาล (กรณีพิพาท)  - รับเร่ืองจากศาลและจากหน่วยงานอื่น ๆ 
 - นัดหมายคู่กรณี
 - บันทึกการส ารวจและลงนามรับรอง
 - ท าแผนที่พิพาท
 - รายงานปฏิรูปที่ดินจงัหวัด




