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การจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเชียงใหม่ อําเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม ่

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ท่ีมา 

       เน่ืองด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การข้ึนทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ดําเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไม่ได้กําหนดระยะเวลา เอกสาร และ
หลักฐานท่ีจําเป็นรวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทําให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการสร้าง
ภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวที
การค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้
อํานาจหน้าท่ีของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่อง
เร่งด่วน  สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งท่ี 25/2557 เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี 20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณา
ร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้นําร่างพระราชบัญญัติ
การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ข้ึนทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการน้ี  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี  16  มกราคม  2558 และมี
การประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 22 มกราคม 2558 

       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดให้ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต        
ผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน  ซ่ึงอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข (ถ้ามี) 
ในการย่ืนคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขออนุญาต
จะต้องย่ืนมาพร้อมกับคําขอ และจะกําหนดให้ยื่นคําขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมาย่ืนคําขอด้วยตนเองก็ได้ 

 มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสําหรับประชาชนตามวรรคหน่ึง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีท่ีกําหนดให้ยื่น
คําขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเม่ือประชาชนได้สําเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัดสําเนาให้ 
โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นน้ันให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนด้วย 

        มาตรา 7 วรรคสาม กําหนดให้เป็นหน้าท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ์ และวิธีการ
บริหารกิจการบ้านเมืองเมืองท่ีดีหรือไม่ ในกรณีท่ีเห็นว่า ข้ันตอน และระยะเวลาท่ีกําหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้
เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตดําเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

       มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตา มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหน่ึงร้อยแปดสิบวัน
นับแต่วันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
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2.วัตถุประสงค์ของการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 

       2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี ท่ีเก่ียวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดําเนินการ 
       2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
3.คําจํากัดความ 
      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดําเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้วเสร็จ
ตามคําขอ การย่ืนคําขอน้ีเป็นการย่ืนคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดให้
ผู้รับบริการต้องย่ืนคําขอก่อนดําเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึน
ทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการจาก
หน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลักการ 
        แนวคิดและหลักการของการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นําหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี มาเป็นหลักการ
สําคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ การสร้างให้เกิด
ความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ี เปิดเผยข้ันตอน ระยะเวลาให้ประชาชน
ทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจสําคัญคือ การคํานวณความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือสําหรับประชาชน เป็นคู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลท่ีชัดเจน ใน
การติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจําเป็น
อย่างไร เพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการดําเนินการ หน่วยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กําหนดให้ประชาชน
ต้องขออนุญาต จดทะเบียนข้ึนทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดําเนินการใดๆ ต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน    การจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์
ดังน้ี.- 
  1) เพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลท่ีชัดเจน 
เก่ียวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบคําขอ สถานท่ีให้บริการ 
  2) เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ
แข่งขันของประเทศ 
  4) เพ่ือสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
           4.4 เป้าหมายของการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรัฐท่ีมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กําหนดให้ประชาชน
ต้องมาย่ืนขออนุญาตก่อนดําเนินการใด มีการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน และนําไปใช้ในการให้บริการประชาชน 
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5.ประโยชน์ท่ีได้จากการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน 
             �ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  -ได้รับบริการท่ีมีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              �ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
    -ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต

คอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพ่ือนํามาปรับปรุงการ

ให้บริการ 
  - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเน่ือง 
 

      �ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือสําหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 

 
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 

 อําเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ 



คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (กรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม 
กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงท่ีอยู่อาศัย กรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง : กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การย่ืนคําขอเข้าทํา
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ 
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย (เริ่มนับ
ระยะเวลา
ต้ังแต่ยื่นคําขอ 
(ภายใน
ระยะเวลาท่ีมี
ประกาศให้ยื่น
คําขอ) 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงท่ีดิน  
การสอบสวนสิทธิ          การ
ตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ และ
ดําเนินการจัดทําบัญชีคัดเลือก
เกษตรกร 

60 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ 

กลุ่มกฎหมาย 

กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก ) 

 

 2.2 ตรวจสอบระยะเวลาการ
ถือครองท่ีดิน และ จัดทํา
บันทึกรับรองของผู้ปกครอง
ท้องท่ีตามมาตรา 30 วรรค 3 
- การจัดทําบัญชีคัดเลือก
เกษตรกร 

 กลุ่มกฎหมาย 
 
 
 
 
กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

ข้ันตอน 2.2  
เป็น กรณีออก 
 ส.ป.ก. 4-01 
ในท่ีดินเกิน 
50 ไร่ แต่ไม่
เกิน 100 ไร่ 

 

 2.3 ส.ป.ก.จังหวัด รวบรวม
ข้อมูลเอกสารท้ังหมดเสนอ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
อําเภอพิจารณาเห็นชอบ 

30 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.4 ส.ป.ก.จังหวัด นําผลการ
พิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
อําเภอ เสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต 

30 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.5 ส.ป.ก.จังหวัด ประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดแจ้งผลการคัดเลือก
เกษตรกรให้ทราบหรือคัดค้าน 

40 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การลงนาม 
 

3.1 เลขานุการ คปจ. เสนอให้
ผู้มีอํานาจลงนามอนุญาตให้
เข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ท่ีดินและหนังสือรับมอบท่ีดิน 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 3.2 ดําเนินการมอบหนังสือ
อนุญาตให้เข้าทําประโยชน์ใน
เขตปฏิรูปท่ีดินและหนังสือรับ
มอบท่ีดิน 

18 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่า และกรณี
ท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่าซ้ือ) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การย่ืนคําขอเข้าทํา
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ 
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบ้ืองต้น 
1.4 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย (เร่ิมนับระยะเวลา
ต้ังแต่ยื่นคําขอ 
(ภายในระยะเวลาที่
มีประกาศให้ยื่นคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงท่ีดิน การสอบสวนสิทธิ 
การตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ 
และดําเนินการจัดทําบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร 

60 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 
กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

(ประสานหน่วยงาน
ภายนอก ) 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัด รวบรวม
ข้อมูลเอกสารท้ังหมดเสนอ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
อําเภอพิจารณาเห็นชอบ 

30 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.3 ส.ป.ก.จังหวัด นําผลการ
พิจารณาของ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
อําเภอ เสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต 

30 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.4 ส.ป.ก.จังหวัด ประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดแจ้งผลการคัดเลือก
เกษตรกรให้ทราบหรือ
คัดค้าน 

58 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

3) การลงนาม เลขานุการ คปจ. เสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามอนุญาตให้เข้า
ทําประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ท่ีดิน 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ พร้อมท้ังนัดวันทํา
สัญญาเช่าท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 
- นําชี้แปลงท่ีดินท่ี
รับมอบ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตกิจการสนับสนุนเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมตามประกาศ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศณวันท่ี 27 พฤศจิกายน 2553 (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
1. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนสมบูรณ์ของ
ข้อมูลและสํารวจรังวัดแปลง
ท่ีดินท่ีขออนุญาตใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดินและราคา
ประเมินท่ีดิน 

15 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย 

กลุ่มงานช่างฯ 
- 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัดรวบรวม
ข้อมูลเอกสารท้ังหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด (คปจ.) พิจารณา
อนุญาต และเลขานุการ 
คปจ.จัดทํารายงานการ
ประชุมและแจ้งเวียนให้ 
คปจ.รับรองรายงานการ
ประชุม 

96 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

3) การลงนาม 
 

เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ฉบับท่ี 2  ข้อ 1.5 กิจการ
ท่ีเป็นการบริการหรือเก่ียวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสังคมซ่ึงอยู่ในพ้ืนท่ีท่ีกําหนดให้
ประกอบกิจการได้ (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูลและ
สํารวจรังวัดแปลงท่ีดินท่ีขอ
อนุญาตใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูป
ท่ีดินและราคาประเมินท่ีดิน 

15 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย 
กลุ่มงานช่างฯ 

- 

 

การพิจารณา 
 

2.2 ส.ป.ก.จังหวัดรวบรวม
ข้อมูลเอกสารท้ังหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด (คปจ.) พิจารณา
อนุญาต และเลขานุการ 
คปจ.จัดทํารายงานการ
ประชุมและแจ้งเวียนให้ 
คปจ.รับรองรายงานการ
ประชุม 

96 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

3) การพิจารณา 
 

เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม 
 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือผลิตกระแสไฟฟ้าด้วยพลังงานลม (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
3. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ตรวจสอบรายละเอียดความ
ครบถ้วนสมบูรณ์ของข้อมูล
และสํารวจรังวัดแปลงท่ีดินท่ี
ขออนุญาตใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดิน 

30 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัดรวบรวม
ข้อมูลเอกสารท้ังหมดเสนอ 
ส.ป.ก. เพ่ือสอบทานความ
ถูกต้อง 

7 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 
 2.3 ส.ป.ก. ตรวจสอบทานความ

ถูกต้องแล้วแจ้ง ส.ป.ก.จังหวัด 

30 วันทําการ สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

- 

 

 2.4 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด (คปจ.) พิจารณา 

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.5 เลขานุการ คปจ.จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้ คปจ.รับรองรายงาน
การประชุม 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ  

3) การลงนาม 
 

เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ พร้อมกําหนดวัน
ทําสัญญา 
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คู่มือสําหรับประชาชน: ขออนุญาตขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อท่ีท่ีได้รับมอบท่ีดินจากการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอนําดินหรือส่ิงของท่ีได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณท่ีดินท่ีได้รับอนุญาต 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
4. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียด ความ
ครบถ้วนของข้อมูล
ตรวจสอบพ้ืนท่ีท่ีขอ และ
ดําเนินการรังวัดแปลงท่ีดิน
เสนอความเห็นต่อปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด 
 

30 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 

- 

 

การพิจารณา 
 

2.2 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 
ดําเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณาอนุญาตและ
เลขานุการ คปจ.จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้ คปจ.รับรองรายงาน
การประชุม 

96 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

3) การลงนาม 
 

เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  
 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
การศึกษา/ เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุข /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือก่อสร้าง
ถนนทางลําเลียง/ เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ําเพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการส่งเสริมเกษตรกรรม / เพ่ือ
ก่อสร้างสถานท่ีนันทนาการ /เพ่ือจัดสร้างศาลาประจําหมู่บ้านท่ีอ่านหนังสือประจําหมู่บ้านห้องสมุด  (อํานาจ
เลขาธิการส.ป.ก.) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
5. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบแปลงท่ีดิน 
และสํารวจรังวัด 

15 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

  2.2 ส.ป.ก.จังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเพ่ือใช้
ประกอบการจัดทําบันทึก
เสนอ คปจ. พิจารณา และ
แจ้งผลการพิจารณาของ 
คปจ. ต่อ ส.ป.ก. 

90 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

  2.3 ส.ป.ก.ตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลงท่ีดิน 
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
 
 

39 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

3) การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามและแจ้ง
ส.ป.ก.จังหวัด เพ่ือแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอ
ทราบ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
การศึกษา/ เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุข /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือจัดสร้างศาลาประจําหมู่บ้านท่ีอ่านหนังสือ
ประจําหมู่บ้านห้องสมุด (อํานาจคณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
6. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงท่ีดินและสํารวจรังวัด
แปลงท่ีดินท่ีขออนุญาตใช้
ท่ีดิน 

15 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

  2.2 ส.ป.ก.จังหวัด 
ดําเนินการรวบรวมข้อมูล
เพ่ือใช้ประกอบการจัดทํา
บันทึกเสนอ คปจ. และแจ้ง
ผลการพิจารณาของ คปจ. 
ต่อ ส.ป.ก. 

90 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

  2.3 ดําเนินการตรวจสอบ
แผนงานโครงการและแปลง
ท่ีดินท่ีเสนอขออนุญาตและ
ศึกษากฎหมายท่ีเก่ียวข้อง
เพ่ือใช้ประกอบการ 

15 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

  2.4  ส.ป.ก.รวบรวมเอกสาร
เพ่ือจัดทําระเบียบวาระการ
ประชุมและประชุม
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือการให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดินและเลขานุการ
คณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้คณะอนุกรรมการฯ 
รับรองรายงานการประชุม 

73 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

(กรณีเป็น
อํานาจของ
คณะอนุกรรม
การ) 

      
-13- 



ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การลงนาม 
 

3.1 เลขานุการ
คณะอนุกรรมการฯ เสนอให้
ผู้มีอํานาจลงนามและแจ้ง
ส.ป.ก.จังหวัด เพ่ือแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอ
ทราบ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการอ่ืนๆ
เช่นสร้างวิทยาลัยมหาวิทยาลัยการจัดการส่ิงแวดล้อมชุมชน (อํานาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
7. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขฮ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงท่ีดินและสํารวจรังวัด
แปลงท่ีดินท่ีขออนุญาตใช้
ท่ีดิน 

15 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเพ่ือใช้
ประกอบการจัดทําบันทึก
เสนอ คปจ. และแจ้งผลการ
พิจารณาของ คปจ. ต่อ ส.
ป.ก. 

90 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 

 2.3 ดําเนินการตรวจสอบ
แผนงานโครงการและแปลง
ท่ีดินท่ีเสนอขออนุญาตและ
ศึกษากฎหมายท่ีเก่ียวข้อง
เพ่ือใช้ประกอบการ 

15 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 

 2.4  ส.ป.ก.รวบรวมเอกสาร
เพ่ือจัดทําระเบียบวาระการ
ประชุมและประชุม
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือการให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดิน 

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

 

 2.5 นําผลการพิจารณาของ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือการให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดินเสนอต่อ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา 

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

 2.6 เลขานุการ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรม จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้ คปก.รับรองรายงาน
การประชุม 

13 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

- 

3) การพิจารณา 
 

3.1 เลขานุการ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรม เสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามและแจ้ง
ส.ป.ก.จังหวัด เพ่ือแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอ
ทราบ 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดิน(กรณีไม่มีการรังวัดแบ่งแปลงสัญญาเช่าหรือ
สัญญาเช่าซ้ือ) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
8. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 
 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับโอน  

15 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก) 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัด 
ดําเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา และ 
เลขานุการ คปจ.จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้ คปจ.รับรองรายงาน
การประชุม 
 

96 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

3) การลงนาม 
 

เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  
 

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดิน (กรณีมีการรังวัดแบ่งแปลงสัญญาเช่าหรือสัญญา
เช่าซ้ือ) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับโอน  

15 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 

กลุ่มงานช่างฯกลุ่ม
กฎหมาย 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก) 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา  

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.3 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อน
หรือหลังเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาก็
ได้) และ เลขานุการ คปจ.
จัดทํารายงานการประชุม
และแจ้งเวียนให้ คปจ.
รับรองรายงานการประชุม 

66 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

- 

3) การลงนาม เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ จัดทําหนังสือรับ
มอบท่ีดิน และ 
นัดวันทําสัญญา
เช่าหรือเช่าซ้ือ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดิน (กรณีไม่มีการรังวัดแบ่งแปลงสัญญาเช่าหรือ
สัญญาเช่าซ้ือ) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับ
มรดก และจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ 
 

15 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 

(กรณีการโอน     
เต็มแปลง) 

  2.2 ส.ป.ก.จังหวัด ประกาศ
เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียมา
คัดค้าน 

30 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย ( ปิดไว้ท่ีทํา
การผู้ใหญ่บ้าน
ท่ีทําการอบต. 
และ ท่ีว่าการ
อําเภอ) 

  2.3 ส.ป.ก.ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา และ 
เลขานุการ คปจ.จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้ คปจ.รับรองรายงาน
การประชุม 
 

96 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

3) การลงนาม 
 

เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ จัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน 
และ นัดวันทํา
สัญญาเช่าหรือ
เช่าซ้ือ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดิน (กรณีมีการรังวัดแบ่งแปลงสัญญาเช่าหรือสัญญา
เช่าซ้ือ) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
9. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับ
มรดก และจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ 
 

15 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก) 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัด ประกาศ
เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียมา
คัดค้าน 

30 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย (ปิดไว้ท่ีทําการ
ผู้ใหญ่บ้านท่ีทํา
การอบต. และ 
ท่ีว่าการอําเภอ) 

 

 2.3  ส.ป.ก.จังหวัด
ดําเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา 

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.4 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อน
หรือหลังเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาก็
ได้) และ เลขานุการ คปจ.
จัดทํารายงานการประชุม
และแจ้งเวียนให้ คปจ.
รับรองรายงานการประชุม 

66 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

- 

3) การลงนาม เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ จัดทําหนังสือรับ
มอบท่ีดิน และ 
นัดวันทําสัญญา
เช่าหรือเช่าซ้ือ 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอโอนสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 กรณีโอนให้คู่
สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับโอน  

30 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 

- 

  2.2 เจ้าหน้าท่ีรวบรวม
เอกสารทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเพ่ือ
พิจารณา 
 

13 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนาม  

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอโอนสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 กรณีโอนให้   
คู่สมรสกับบุตรหรือให้บุตรหลายคนหรือให้ทายาทอ่ืนๆ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับโอนสิทธิการเข้าทํา
ประโยชน์ในท่ีดินของ
เกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01  

30 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก) 

 

 2.2 ส.ป.ก.ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา  

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.3 ดําเนินการจัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน และ จัดทํา ส.
ป.ก.4-01 
- จัดทําหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณา 

59 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 
 
 
 
 

กลุ่มยุทธศาสตร์ 

กรณีท่ี 1 โอนสิทธิ
เต็มแปลง   
ทําตามข้ันตอนท่ี
2.1-2.3 (รวม 181 
วันทําการ)) 

 

การพิจารณา 
 

2.4 รังวัดแบ่งแปลง และ
ดําเนินการจัดทําหนังสือรับ
มอบท่ีดิน และ จัดทํา               
ส.ป.ก.4-01 
 
 
 

119 วันทํา
การ 

กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

กรณีที่โอนสิทธิรังวัด
แบ่งแปลง (ก่อน
หรือหลัง เสนอ
คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาก็ได้)  ทํา
ตามทุกข้ันตอน 
(รวม 241 วัน        
ทําการ) 

3) การลงนาม เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ  
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับมรดกสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  กรณีรับ
มรดกของคู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับ
มรดก และจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ 

30 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 
 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก) 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัด ประกาศ
เพ่ือให้ผู้มีส่วนได้เสียมา
คัดค้าน 

36 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย 
 

(ปิดไว้ท่ีทําการ
ผู้ใหญ่บ้านท่ี
ทําการอบต. 
และ 
ท่ีว่าการ
อําเภอ) 

 

 2.3 เจ้าหน้าท่ีรวบรวม
เอกสารทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา 
และจัดทําหนังสือรับมอบ
ท่ีดิน 
- จัดทําส.ป.ก.4-01 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย 
 

- 

3) การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนาม 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับมรดกสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 กรณีรับ
มรดกของคู่สมรสกับบุตรหรือให้บุตรหลายคนหรือให้ทายาทอ่ืนๆ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
11. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 สอบสวนสิทธิ 
1.4 จัดทําบัญชีเครือญาติ 
1.5 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหน้ี
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้ขอรับมรดกสิทธิการ
เข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของ
เกษตรกร ตาม ส.ป.ก. 4-01  

30 วันทําการ กลุ่มการเงินฯ 
กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มกฎหมาย 

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก) 

 

 2.2 ส.ป.ก.ประกาศเพ่ือให้ผู้
มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน 

30 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย (ปิดไว้ท่ีทําการ
ผู้ใหญ่บ้านท่ีทําการ
อบต. และ 
ท่ีว่าการอําเภอ) 

 

 2.3 ส.ป.ก.ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา 

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

 

 2.4 ดําเนินการจัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน และ จัดทํา ส.
ป.ก.4-01 
 

59 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ กรณีขอรับมรดก
สิทธิเต็มแปลง   
ทําตามข้ันตอนท่ี 
2.1-2.4 
 (รวมระยะเวลา 
211 วันทําการ)  ) 

 

 2.5 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อน
หรือหลังเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาก็
ได้) และดําเนินการจัดทํา
หนังสือรับมอบท่ีดิน และ 
จัดทํา ส.ป.ก.4-01 

119 วันทํา
การ 

กลุ่มงานช่างฯ 
กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

*** กรณีขอรับ
มรดกสิทธิรังวัด
แบ่งแปลง  
ทําตามทุกข้ันตอน 
ยกเว้นข้ันตอนท่ี 
2.4(รวมระยะเวลา 
271 วันทําการ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การลงนาม เลขานุการ คปจ. เสนอให้      
ผู้มีอํานาจลงนาม  

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ  
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตาม
กฎหมายอ่ืน (กรณีสํารวจปิโตรเลียม) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
12. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบตําแหน่งของพ้ืนท่ี 
สภาพท่ีดิน ผลการตรวจ
สภาพท่ีดินและรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา 

40 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

 

 2.1.1 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข้อมูล-
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาต่อ
อายุหนังสือยินยอมสํารวจแร่ 
หรือสํารวจปิโตรเลียม 

9 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย  

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัดดําเนินการ
เสนอสํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

7 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 

 2.3 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบทานความถูกต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย
แล้วนําเสนอเลขาธิการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมพิจารณาให้ความ
ยินยอมสํารวจแร่ 

29 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

- 

 

 2.4 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบทานความถูกต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย
แล้วนําเสนอเลขาธิการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมพิจารณาให้ความ
ยินยอมสํารวจปิโตรเลียม 

15 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามให้ความยินยอม
และแจ้งผลการพิจารณาให้ ส.
ป.ก.จังหวัดทราบ  
 

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม 

กรณีท่ีสํารวจ
ปิโตรเลียม ทํา
ตามทุก
ข้ันตอนท่ี 
ยกเว้นข้ันตอน
ท่ี 2.1.1  
รวมระยะเวลา 
78 วันทําการ) 
กรณีท่ี ต่ออายุ
หนังสือ
ยินยอม  ทํา
ตามข้ันตอนท่ี  
1 ข้ันตอนท่ี 
2.1.1 และ
ข้ันตอนท่ี 3.1 
รวมระยะเวลา 
12 วันทําการ) 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตาม
กฎหมายอ่ืน (กรณีสํารวจแร่) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบตําแหน่งของพ้ืนท่ี
สภาพท่ีดิน ผลการตรวจสภาพ
ท่ีดินและรวบรวมข้อมูลเอกสาร
จัดทําความเห็นเสนอปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจารณา 

40 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

 

 2.1.1 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาต่อ
อายุหนังสือยินยอมสํารวจแร่  

9 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย  

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัดดําเนินการ
เสนอสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา 

7 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 

 2.3 เจ้าหน้าท่ีดําเนินการ
ตรวจสอบทานความถูกต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมายแล้ว
นําเสนอเลขาธิการสํานักงาน
การปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอมสํารวจ
แร่ 
 

22 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

3) การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามให้ความยินยอม
และแจ้งผลการพิจารณาให้ ส.
ป.ก.จังหวัดทราบ  
 

8 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

กรณีท่ี สํารวจแร่ ทําตาม
ทุกขั้นตอนท่ี ยกเว้น
ขั้นตอนท่ี 2.1.1  
รวมระยะเวลา 78 วันทํา
การ) 
กรณีท่ีต่ออายุหนังสือ
ยินยอม  ทําตามขั้นตอนท่ี  
1 ขั้นตอนท่ี 2.1.1 และ
ขั้นตอนท่ี 3.1 
รวมระยะเวลา 12 วันทํา
การ) 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตาม
กฎหมายอ่ืน (กรณีทําเหมืองแร่ กรณีกิจการเก่ียวเนื่องกับการทําเหมืองแร่ กรณีหนังสือยินยอมหมดอายุและต่ออายุ 
ประทานบัตร) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูล 
ตรวจสอบตําแหน่งของพ้ืนท่ี
และสภาพท่ีดิน  รังวัดแปลง
ท่ีดิน และตรวจสอบราคา
ประเมินท่ีดิน  เสนอ
ความเห็นต่อปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 
 

40 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

 

 2.2 ส.ป.ก.จังหวัด 
ดําเนินการเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา 
 

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ  

 การพิจารณา 
 

2.3 ส.ป.ก.จังหวัด 
ดําเนินการนําผลการ
พิจารณาของ คปจ.พร้อม
เอกสารหลักฐานเสนอให้
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมดําเนินการ 
 

7 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

 การพิจารณา 
 

2.4 ส.ป.ก.เสนอ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดินพิจารณา
กลั่นกรองเรื่อง 
 

90 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 การพิจารณา 
 

2.5 นําผลของการพิจารณา
ของคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดิน 
เสนอต่อคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

41 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

 การพิจารณา 
 

2.6 ส.ป.ก.แจ้งผลการ
พิจารณาให้สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดทราบ 

6 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

3) การพิจารณา 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามออกหนังสือไม่
ขัดข้องท่ีจะให้มีการทํา
เหมือง (ส.ป.ก.4-105) 
3.2 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามออกหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินฯ (ส.ป.ก.
4-106)  

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย 
 

 

กลุ่มกฎหมาย 

 
 
 
 
(เม่ือได้รับแจ้ง
จากสํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดว่า
กระทรวง
อุตสาหกรรมได้
ออกประทานบัตร
ให้แก่ผู้ยื่นคําขอ
และผู้ได้รับความ
ยินยอมได้วาง
หลักประกันไว้ท่ี
กรมอุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่นัดชําระ
ค่าตอบแทนการ
ใช้ท่ีดินจึงออก
หนังสือยินยอมให้
ใช้ท่ีดินเพ่ือทํา
เหมืองแร่เม่ือ
ได้รับชําระ
ค่าตอบแทนแล้ว 
ไม่รวมระยะเวลา
รอคอยจาก
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด  ***รวม
ระยะเวลา 277 
วันทําการ) 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอต่ออายุหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินเพ่ือทําเหมืองแร่ กรณีประทานบัตรยังไม่หมดอายุ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
13.ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 
 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูล 
ตรวจสอบตําแหน่งของพ้ืนท่ี
และสภาพท่ีดิน  รังวัดแปลง
ท่ีดิน และตรวจสอบราคา
ประเมินท่ีดิน  พิจารณา
เสนอความเห็นต่อปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด 
 

53 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

3) 

การลงนาม 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามออกหนังสือไม่
ขัดข้องท่ีจะให้มีการทํา
เหมือง (ส.ป.ก.4-105) 
3.2 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามออกหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินฯ (ส.ป.ก.
4-106)  

1 วันทําการ 
 
 
 
1 วันทําการ 

กลุ่มกฎหมาย 
 

 

กลุ่มกฎหมาย 

 
 
 
 
(เม่ือได้รับแจ้งจาก
สํานักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดว่ากระทรวง
อุตสาหกรรมได้ออก
ประทานบัตรให้แก่ผู้ยื่น
คําขอและผู้ได้รับความ
ยินยอมได้วาง
หลักประกันไว้ท่ีกรม
อุตสาหกรรมพ้ืนฐาน
และการเหมืองแร่นัด
ชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ท่ีดินจึงออกหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินเพ่ือ
ทําเหมืองแร่เม่ือได้รับ
ชําระค่าตอบแทนแล้ว 
ไม่รวมระยะเวลารอ
คอยจากสํานักงาน
อุตสาหกรรมจังหวัด  
***รวมระยะเวลา 56 
วันทําการ) 

-31- 



คู่มือสําหรับประชาชน: การขอออกหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินเพ่ือทําเหมืองแร่ กรณีโอนประทานบัตร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูล ตรวจสอบ
ตําแหน่งของพ้ืนท่ีและสภาพ
ท่ีดิน  รังวัดแปลงท่ีดิน และ
ตรวจสอบราคาประเมินท่ีดิน  
เสนอความเห็นต่อปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

40 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

 
 2.2 ส.ป.ก.จังหวัด ดําเนินการ

เสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจารณา 

90 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์
ฯ 

 

 การพิจารณา 
 

2.3 ส.ป.ก.จังหวัด ดําเนินการ
นําผลการพิจารณาของ คปจ.
พร้อมเอกสารหลักฐานเสนอ
ให้สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมดําเนินการ 

7 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์
ฯ 

- 

 การพิจารณา 
 

2.4 ส.ป.ก.เสนอ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูป
ท่ีดินพิจารณากลั่นกรองเรื่อง 

90 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

 การพิจารณา 
 

2.5 นําผลของการพิจารณา
ของคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดิน 
เสนอต่อคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

41 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
การพิจารณา 
 

2.6 ส.ป.ก.แจ้งผลการ
พิจารณาให้สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดทราบ 

6 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

3) การพิจารณา 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามออกหนังสือไม่
ขัดข้องท่ีจะให้มีการทําเหมือง 
(ส.ป.ก.4-105) 
3.2 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามออกหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินฯ (ส.ป.ก.4-
106)  

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย 
 

 

กลุ่มกฎหมาย 

 
 
 
 
(เม่ือได้รับแจ้ง
จากสํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัดว่า
กระทรวง
อุตสาหกรรมได้
ออกประทาน
บัตรให้แก่ผู้ยื่นคํา
ขอและผู้ได้รับ
ความยินยอมได้
วางหลักประกัน
ไว้ที่กรม
อุตสาหกรรม
พ้ืนฐานและการ
เหมืองแร่นัด
ชําระ
ค่าตอบแทนการ
ใช้ที่ดินจึงออก
หนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินเพ่ือทํา
เหมืองแร่เม่ือ
ได้รับชาํระ
ค่าตอบแทนแลว้ 
ไม่รวมระยะเวลา
รอคอยจาก
สํานักงาน
อุตสาหกรรม
จังหวัด  ***รวม
ระยะเวลา 277 
วันทําการ) 
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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตาม
กฎหมายอ่ืน  (กรณีผลิตปิโตรเลียม) 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงใหม่ 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
14. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนคําขอ 
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ 
1.3 ออกใบรับคําขอ 

1 วันทําการ    กลุ่มกฎหมาย - 

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียด ความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูลตรวจสอบ
ตําแหน่งของพ้ืนท่ีและสภาพ
ท่ีดิน รังวัดแปลงท่ีดิน และ
ตรวจสอบราคาประเมินท่ีดิน
เสนอความเห็นปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด 

30 วันทําการ กลุ่มงานช่างฯ - 

  2.2 ส.ป.ก.จังหวัดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด (คปจ.) พิจารณา 

60 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

  2.3 ส.ป.ก.จังหวัด 
ดําเนินการนําผลการ
พิจารณาของ คปจ.พร้อม
เอกสารหลักฐานเสนอให้
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมดําเนินการ 

7 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ - 

  2.4 ส.ป.ก.เสนอ
คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดินพิจารณา
กลั่นกรองเรื่อง 

40 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

  2.5 นําผลของการพิจารณา
ของคณะอนุกรรมการ
พิจารณาการอนุญาตหรือให้
ความยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดิน 
เสนอต่อคณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา 

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

  2.6 ส.ป.ก.แจ้งผลการ
พิจารณาให้สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดทราบ 
 

11 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

3) การลงนาม 
 

เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม 
 

1 วันทําการ กลุ่มกฎหมาย นัดชําระ
ค่าตอบแทนการใช้
ท่ีดินเม่ือได้รับ
ชําระค่าตอบแทน
แล้วจึงออกหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดิน
เพ่ือผลิตปิโตรเลียม 
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