
คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที ่
หน่วยงาน สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจงัหวัดจันทบรุี 

ชื่องาน : การขอโอนสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ตาม ส.ป.ก.4-01 
(กรณีโอนให้คูส่มรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง) 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน / ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
ลำดับ วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
1.1 การยื่นคำขอ 
1.2 ตรวจสอบคำขอและเอกสารประกอบคำขอ 
1.3 จัดทำบัญชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับคำขอ 

1 วันทำการ 

2 การพิจารณา 
2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้ค้างชำระ 
     ตรวจสอบแปลงที่ดิน 
     ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้รับโอน 
2.2 เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารทำความเห็นเสนอ 
     ปฏิรูปที่ดินจังหวัดเพื่อพิจารณา 

21 วันทำการ 
 
 
 

7 วันทำการ 

3 การลงนาม / คณะกรรมการมีมติ 
เจ้าหน้าที่เสนอผู้มีอำนาจลงนาม 

1 วันทำการ 

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงานรวมทั้งหมด : 30 วันทำการ 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกำหนดหลักเกณฑ์ และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขใน 
   การคัดเลือกเกษตรกร พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2538 
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยการออกแก้ไขเพิ่มเติมและออก 
   ใบแทนหนังสืออนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2540 
4. มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในการประชุมครั้งที่ 7/2544 เมื่อวันที่ 
   8 พฤศจิกายน 2544 


