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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลง
เกษตรกรรมกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงท่ีอยู่อำศัยกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในที่ดนิเกิน 50 ไร่แต่ไม่เกิน 
100 ไร่) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขออนญุาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม

กรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงท่ีอยู่อาศยักรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดนิเกิน 50 ไร่แตไ่มเ่กิน 100 ไร่) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกรพ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการใหเ้กษตรกรและสถาบนัเกษตรกรผูไ้ดรั้บที่ดินจาก

การปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมปฏิบติัเก่ียวกบัการเข้าท าประโยชน์ในทีดิ่นพ.ศ. 2535 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2538 
4) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เร่ืองก าหนดชนิดจ านวนและเงือ่นไขเพือ่การเลีย้งสตัว์จ าพวกสตัว์ใหญ่

ตามความในมาตรา 29(2) แห่งพระราชบญัญติัการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.  2518 
5) ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองก าหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลาการถือครอง

ทีดิ่นของเกษตรกรตามมาตรา 30 วรรคสามแห่งพระราชบญัญติัการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ. 2518 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) 

6) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุครั้งที ่2/2546 เมื่อวนัที่ 14 กมุภาพนัธ์ 2546 
7) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่8/2544 เมื่อวนัที่ 6 ธนัวาคม 2544 
8) พระราชบญัญติัการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วย
หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการคดัเลือกเกษตรกรซึง่จะมีสิทธิได้รับท่ีดินจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ. 2538  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 180  วนัท าการ 
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9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิกรณีออก
ส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรมกรณีออกส.ป.ก. 4-01 ชในแปลงท่ีอยูอ่าศยักรณีออกส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดนิเกิน 50 
ไร่แตไ่มเ่กิน 100 ไร่)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดนิหมายความถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็น

เกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบการศกึษาทางการเกษตรกรรม/
บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็น
เกษตรกรพ.ศ.2535 

2. เกษตรกรผู้ ย่ืนค าขอจะต้องมีคณุสมบตัิตามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
 - มีสญัชาตไิทย 
 - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
 - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
 - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
 - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 - ต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อนแล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอต้องไมเ่กินกวา่ 50 
ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบตัติามระเบียบข้อบงัคบัและเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการก าหนด 
หมำยเหตุ *** เกษตรกรสามารถย่ืนค าขอเข้าท าประโยชน์ได้เม่ือได้มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั
ก าหนดระยะเวลาและสถานท่ีเทา่นัน้โดยระยะเวลาดงักล่าวต้องไมน้่อยกวา่ 15 วนัและขยายได้รวมแล้วไมเ่กิน 90 วนั 
                 ****การจดัท่ีดนิเพ่ืออยู่อาศยัเฉพาะในเขตท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนดเทา่นัน้ 
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3. ผู้ ท่ีเคยได้รับการจดัท่ีดนิจากส.ป.ก. หรือจากหน่วยงานอ่ืนๆของรัฐมาแล้วแตถ่กูตดัสิทธิเน่ืองจากไมป่ฏิบตัติาม
กฎหมายหรือระเบียบข้อบงัคบัของหน่วยงานต้องพ้นระยะเวลา 5 ปีก่อนจงึจะมีสิทธิย่ืนค าขอได้ 

4. ผู้ ท่ีได้รับหนงัสืออนญุาตให้เข้าอยู่อาศยัหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแหง่ชาตจิะต้องท าหนงัสือยินยอมสละ
สิทธิหนงัสืออนญุาตนัน้ก่อนได้รับสิทธิตามกฎหมายวา่ด้วยการปฏิรูปท่ีดนิ 

5. กรณีขออนญุาตใช้ท่ีดนิตามท่ีถือครองอยูจ่ริงเกินกวา่ 50 ไร่แตไ่มเ่กิน 100 ไร่มีได้ในกรณี 
5.1 เลีย้งสตัว์ใหญ่ตามท่ีก าหนดในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์คือโคกระบือและม้า 
5.2 เกษตรกรถือครองท่ีดนิแปลงนัน้มาก่อนปี 2524 

6. คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัเป็นผู้จดัล าดบัเกษตรกรท่ีจะจดัท่ีดนิให้และเกษตรกรนัน้จะต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ดงันี  ้
 - เป็นเกษตรกรผู้ ถือครองท่ีดินของรัฐหรือเชา่ท่ีดนิแปลงท่ีน ามาด าเนินการและเป็นผู้ท ากินในท่ีดนินัน้ 
 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับการขึน้ทะเบียนขอรับท่ีดนิท ากินจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนด 

7. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการคดัเลือกเกษตรกรให้เข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิแล้วจะได้มีประกาศผล
การคดัเลือกปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณศาลากลางจงัหวดัส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัท่ีวา่การอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ีท า
การก านนัแหง่ท้องท่ีและท่ีชมุชนในท้องท่ีด าเนินการมีก าหนดเวลาประมาณ 30 วนั 

8. ภายหลงัจากครบก าหนดเวลาตามประกาศผลการคดัเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัก็จะด าเนินการจดัท า
หนงัสือรับมอบท่ีดนิ(ส.ป.ก.4-28) และออกหนงัสืออนญุาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิ (ส.ป.ก. 4-01) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถกูต้องตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การย่ืนค าขอเข้าท า
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคณุสมบตัิ
เบือ้งต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิการสอบสวน
สิทธิการตรวจสอบ
คณุสมบตัอ่ืินๆและ
ด าเนินการจดัท าบญัชี
คดัเลือกเกษตรกร 
2.2 ตรวจสอบระยะเวลา
การถือครองท่ีดินและจดัท า
บนัทกึรับรองของผู้ปกครอง
ท้องท่ีตามมาตรา 30 วรรค 3 
- การจดัท าบญัชีคดัเลือก
เกษตรกร 

60 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ขัน้ตอน 2.2 
เป็นกรณีออก 
ส.ป.ก. 4-01 ใน
ท่ีดนิเกิน 50 ไร่แต่
ไมเ่กิน 100 ไร่) 

3) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัรวบรวมข้อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะอนกุรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิอ าเภอพิจารณา
เห็นชอบ 

 
 
 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) - 
 

2.4 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัน าผลการ
พิจารณาของ
คณะอนกุรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิอ าเภอเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาอนญุาต 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

5) - 
 

2.5 ส.ป.ก.จงัหวดัเสนอให้ผู้
มีอ านาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัแจ้งผลการคดัเลือก
เกษตรกรให้ทราบหรือ
คดัค้าน 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัลง
นามในหนงัสืออนญุาตให้
เข้าท าประโยชน์ในเขต
ปฏิรูปท่ีดนิ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.2 ด าเนินการมอบหนงัสือ
อนญุาตให้เข้าท าประโยชน์
ในเขตปฏิรูปท่ีดินและ
หนงัสือรับมอบท่ีดนิ 

18 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 180 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (บัตรประจ ำตัว
ประชำชนคู่สมรส 
(ถ้ำมี) ส ำเนำ 1 
ฉบบั) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ทะเบียนกำรหย่ำ 
(ถ้ำมี) 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) หลักฐำนเกี่ยวกับ
ที่ดินของตนเองคู่
สมรสและบุตรที่
ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะเช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

3) หลักฐำนกำรเสีย
ภำษีบ ำรุงท้องที่ 
(ภบท.5) 

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) หลักฐำนกำรเป็น
เจ้ำของสัตว์ที่
เลี้ยง 

กรมปศุสัตว์ 0 2 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) แผนงำนและ
โครงกำรในกำร
ประกอบกำร
เลี้ยงสัตว์ใหญ่ 

- 0 2 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ- 
 

 วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีส ำรวจแร่) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน (กรณีส ารวจแร่) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ
บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมเร่ืองการให้
ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขต
ปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน (กรณีส ารวจแร่)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิตบิคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2.สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรมก าหนด 
3.เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4.ระยะเวลาไมเ่กินอายอุาชญาบตัรผกูขาดส ารวจแร่หรืออาชญาบตัรพิเศษ 
5.คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดินไร่ละ 10 บาทหรือตามท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
6.กรณีการส ารวจซึง่ต้องขดุเจาะส ารวจหากท่ีดนิท่ีขอรับความยินยอมได้จดัให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์แล้วผู้ ย่ืนค าขอ
ต้องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการยินยอมให้ใช้พืน้ท่ีและเม่ือตกลงกนัได้ให้เกษตรมาด าเนินการสละสิทธิตามระเบียบ
ของส.ป.ก.ท่ีส.ป.ก.จงัหวดัตอ่ไป 
7.หากท่ีดินท่ีขอรับความยินยอมได้จดัให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์แล้วผู้ ย่ืนค าขอต้องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ
ยินยอมให้ใช้พืน้ท่ีและเม่ือตกลงกนัได้ให้เกษตรมาด าเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก.ท่ีส.ป.ก.จงัหวดัตอ่ไป 
หมำยเหตุ :  1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                    3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่ รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบต าแหนง่ของพืน้ท่ี

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

สภาพท่ีดนิผลการตรวจ
สภาพท่ีดนิและรวบรวม
ข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

จงัหวดั 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
เสนอส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

7 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

4) - 
 

2.3 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบทานความถกูต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย
แล้วน าเสนอเลขาธิการ
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา
ให้ความยินยอมส ารวจแร่ 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจให้ความยินยอมและ
แจ้งผลการพิจารณาให้
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัออกหนงัสือยินยอม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  79  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินเพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมช
ำติมำใช้
ประโยชน์  (ส.
ป.ก. 4-104) 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

1 0 ฉบับ (กรณีส ำรวจแร่/
กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 

2) ส ำเนำค ำขอ
อำชญำบัตร
ผูกขำดส ำรวจแร่
หรืออำชญำบัตร
พิเศษ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

3) ส ำเนำอำชญำ
บัตรพิเศษ 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

1 0 ฉบับ (กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 

4) โครงกำรที่ขอใช้
พื้นที่ 

- 1 0 ฉบับ - 

5) แผนที่และ
แผนผังแสดงกำร
ใช้พื้นที่และ
บริเวณใกล้เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) แผนที่ภูมิ
ประเทศมำตรำ
ส่วน 1:50,000 
แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ส ำรวจแร่ 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

7) หนังสือยินยอม
ให้เข้ำส ำรวจ
ทรัพยำกรในที่ดิน
ระหว่ำงเกษตรกร
และผู้ขอรับควำม
ยินยอม 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ   อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 



7/7 
 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีขอต่ออำยุหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดนิส ำรวจแร่) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน (กรณีขอตอ่อายหุนงัสือยินยอมให้ใช้ท่ีดนิส ารวจแร่) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ
บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมเร่ืองการให้
ความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน พ.ศ. 2541  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูป
ท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน (กรณีขอตอ่อายหุนงัสือยินยอมให้ใช้ท่ีดนิส ารวจแร่)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4. กรณีตอ่อายสุ ารวจแร่ให้ตอ่ได้เฉพาะอาชญาบตัรพิเศษโดยระยะเวลาไมเ่กินอายอุาชญาบตัรพิเศษ 
5. คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิไร่ละ 10 บาทหรือท่ีส.ป.ก.ก าหนดเรียกเก็บครัง้เดียวตลอดอายหุนงัสือยินยอม 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                    3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข้อมลู
เอกสารจดัท าความเห็น
เสนอปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั
พิจารณาตอ่อายหุนงัสือ
ยินยอมส ารวจแร่ 

 
 

10 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัลง
นามให้ความยินยอม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 12 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบยีน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้ที่ดิน
ในเขตปฏิรูปที่ดิน
เพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมชำติ
มำใช้ประโยชน์         
(ส.ป.ก. 4-104) 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

1 0 ฉบับ (กรณีส ำรวจแร่/
กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 

2) ส ำเนำค ำขอ
อำชญำบัตร
ผูกขำดส ำรวจแร่
หรืออำชญำบัตร
พิเศษ 

 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) ส ำเนำอำชญำ
บัตรพิเศษ 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

1 0 ฉบับ (กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 

4) โครงกำรที่ขอใช้
พื้นที่ 

- 1 0 ฉบับ - 

5) แผนที่และ
แผนผังแสดงกำร
ใช้พื้นที่และ
บริเวณใกล้เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) แผนที่ภูมิ
ประเทศมำตรำ
ส่วน 1:50,000 
ล ำดับชุด L7017 
แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ส ำรวจ 

- 0 1 ฉบับ - 

7) หนังสือยินยอม
ให้เข้ำส ำรวจ
ทรัพยำกรในที่ดิน
ระหว่ำงเกษตรกร
และผู้ขอรับควำม
ยินยอม 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

9) แผนที่รำยแปลง
แปลงรวมใน
มำตรำส่วน 
1:8,000 บนพื้น
หลักฐำนแผนที่
ภูมิประเทศ

- 0 1 ฉบับ (แสดงต ำแหน่งให้
ครอบคลุมอำณำ
บริเวณที่ท ำกำร
ส ำรวจปิโตรเลียม) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มำตรำส่วน 
1:50,000 ล ำดับ
ชุด L7017 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19.  หมำยเหตุ 

  - 
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วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีท ำเหมืองแร่กรณีทำงขนแร่และกิจกำรเก่ียวเน่ืองกับกำรท ำเหมืองแร่กรณีต่อประทำน
บัตร) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน (กรณีท าเหมืองแร่กรณีทางขนแร่และกิจการเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่กรณีตอ่ประทานบตัร) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ
บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

3) ค าสัง่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมที ่3/2555 เร่ืองแต่งตัง้คณะอนกุรรมการพิจารณาการอนญุาต
หรือการใหค้วามยินยอมให้ใช้ทีดิ่นในเขตปฏิรูปทีดิ่นสัง่ณวนัที ่5 กรกฎาคม 2555 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขต
ปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน  (กรณีท าเหมืองแร่กรณีทางขนแร่และกิจการเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมือง
แร่กรณีตอ่ประทานบตัร)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิๆ

เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมแตล่ะค าขอไมเ่กิน 300 ไร่ 
4. ระยะเวลา 10 ปีตามอายปุระทานบตัร 
5. ค าขอใช้ท่ีดนิเพ่ือสร้างทางขนแร่ออกจากเขตพืน้ท่ีประทานบตัรและการขอใช้ท่ีดนิเพ่ือเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่ให้

ย่ืนค าขอพร้อมกนักบัค าขอกรณีท าเหมืองเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว 
6. พืน้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่เชน่ท่ีเททิง้มลูดนิทรายท่ีพกัท่ีกองเก็บแร่ท่ีตัง้โรงโมแ่ร่หรือแตง่

แร่ต้องอยูใ่นพืน้ท่ีท่ีได้รับความยินยอมให้ท าเหมืองแร่ 
7. หากท่ีดนิท่ีขอรับความยินยอมได้จดัให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์แล้วผู้ ย่ืนค าขอต้องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ

ยินยอมให้ใช้พืน้ท่ีและเม่ือตกลงกนัได้ให้เกษตรมาด าเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก. ท่ีส.ป.ก.จงัหวดัตอ่ไป 
8. คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิกรณีท าเหมืองแร่/กรณีทางขนแร่และกิจการเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่/ตอ่อายหุนงัสือ

ยินยอม (ประทานบตัรยงัไม่หมดอายุ) /หนงัสือยินยอมหมดอายแุละตอ่อายปุระทานบตัร 
1. อตัราร้อยละ 2 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์แตต้่องไมน้่อยกวา่ไร่ละ 10,000 คณูจ านวนปีท่ีใช้ประโยชน์หรือ
ตามท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
2. จ านวนเงินเทา่กบัคา่ภาคหลวงแร่ท่ีผู้ ถือประทานบตัรช าระให้แก่ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัหรือตามท่ีส.ป.ก. 
ก าหนด 
3. กรณีทางขนแร่และกิจการเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่ไร่ละ๑๐๐บาทตอ่ปีเรียกเก็บครัง้เดียวตลอดอายหุนงัสือ
ยินยอม 
4. หลกัประกนัท่ีวางไว้ท่ีกรมอตุสาหกรรมพืน้ฐานและการเหมืองแร่แล้วหรือส.ป.ก. อาจเรียกเพิ่ม 

หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ 
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด 
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้  
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 
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ถกูต้องตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต ่

วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบรูณ์ของข้อมลู
ตรวจสอบต าแหนง่ของพืน้ท่ี
และสภาพท่ีดนิรังวดัแปลง
ท่ีดนิและตรวจสอบราคา
ประเมินท่ีดนิเสนอ
ความเห็นตอ่ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
เสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัพิจารณา 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการน า
ผลการพิจารณาของคปจ.
พร้อมเอกสารหลกัฐาน
เสนอให้ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม

7 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ด าเนินการ 

5) - 
 

2.4 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมเสนอ
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดนิพิจารณา
กลัน่กรองเร่ือง 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

6) - 
 

2.5 น าผลของการพิจารณา
ของคณะอนกุรรมการ
พิจารณาการอนญุาตหรือ
ให้ความยินยอมให้ใช้ท่ีดนิ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
เสนอตอ่คณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

47 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมี
มตแิะเสนอให้ผู้ มีอ านาจลง
นามออกหนงัสือไมข่ดัข้องท่ี
จะให้มีการท าเหมือง        
(ส.ป.ก.4-105) และหนงัสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินฯ         
(ส.ป.ก.4-106) 
 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(เม่ือได้รับแจ้งจาก
ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดัวา่
กระทรวง
อตุสาหกรรมได้
ออกประทานบตัร
ให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอ
และผู้ได้รับความ
ยินยอมได้วาง
หลกัประกนัไว้ท่ี
กรมอตุสาหกรรม
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

พืน้ฐานและการ
เหมืองแร่นดัช าระ
คา่ตอบแทนการ
ใช้ท่ีดนิจงึออก
หนงัสือยินยอมให้
ใช้ท่ีดนิเพ่ือท า
เหมืองแร่เม่ือได้รับ
ช าระคา่ตอบแทน
แล้วไมร่วม
ระยะเวลารอคอย
จากส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  276  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 39 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล /หนังสือ
บริคณห์สนธิ /
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
จัดต้ังมูลนิธิ (ถ้ำ
ม)ี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีท ำเหมือง
และกรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ที่ดินเพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมชำติ
มำใช้ประโยชน์  
(ส.ป.ก. 4-104) 

2) ค ำขอประทำน
บัตร 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

0 1 ฉบับ (กรณีท ำเหมือง) 

3) ประทำนบัตร กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

0 1 ฉบับ (กรณต่ีออำยุ
หนังสือยินยอม) 

4) แผนที่ภูมิ
ประเทศมำตรำ
ส่วน 1:50,000 

- 0 1 ฉบับ (แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ท ำเหมือง
แร่) 

5) แผนผังโครงกำร
ท ำเหมืองแร่ 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

0 1 ชุด (ผ่ำนกำรรับรอง
จำกเจ้ำพนักงำน
ส ำนักงำน
อุตสำหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่แล้ว) 

6) รำยงำนลักษณะ
ธรณีวิทยำแหล่ง
แร่ 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

1 0 ชุด (ผ่ำนกำรรับรอง
จำกเจ้ำพนักงำน
ส ำนักงำน
อุตสำหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่แล้ว) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

 

7) หนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินของผู้
ถือครองที่ดิน 
(กรณียังไม่จัด
ที่ดิน) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 1 ฉบับ (ไม่ใช้กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม
และกรณีโอน
ประทำนบัตร) 

8) รำยงำน
มำตรกำรป้องกัน
และแก้ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

ส ำนักงำนนโยบำย
และแผน
ทรัพยำกรธรรมชำ
ติและสิ่งแวดล้อม 

1 1 ชุด (ผ่ำนควำม
เห็นชอบจำก
ส ำนักงำนนโยบำย
และแผน
สิ่งแวดล้อมแล้ว) 

9) แผนฟื้นฟูสภำพ
พื้นที่ภำยหลัง
กำรท ำเหมืองใน
เขตปฏิรูปที่ดิน 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

10) รำยงำนกำร
ประชุมองค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่ง
ท้องที่ที่แสดงมติ
กำรพิจำรณำ
พื้นที่ขอรับควำม
ยินยอม 

กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

0 1 ชุด (ว่ำไม่เป็นบริเวณ
ที่มีทิวทัศน์
สวยงำมอันควร
รักษำไว้/ ไม่มี
ปัญหำกระทบท่ี
ส ำคัญต่อควำม
เป็นอยู่ของรำษฎร
ในพื้นที่และ
บริเวณใกล้เคียง) 

11) รำยงำนกำร
ประชุมประชำคม
หมู่บ้ำน 

- 0 1 ชุด (ในท้องที่ที่ขอรับ
ควำมยินยอม) 

12) หนังสือยินยอม
ให้ท ำเหมืองของ

- 1 0 ฉบับ (ไม่ใช้กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผู้ถือครองที่ดิน
บริเวณโดยรอบ 

และกรณีโอน
ประทำนบัตร) 

13) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     
อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

  

ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
- 
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 วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 

สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอต่ออำยุหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดนิเพื่อท ำเหมืองแร่กรณีประทำนบัตรยังไม่
หมดอำยุ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอตอ่อายหุนงัสือยินยอมให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือท าเหมืองแร่กรณีประทานบตัรยงัไมห่มดอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ
บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอตอ่อายหุนงัสือยินยอมให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือท าเหมืองแร่กรณี
ประทานบตัรยงัไมห่มดอายุ  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ 

เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมแตล่ะค าขอไมเ่กิน 300 ไร่ 
4. ระยะเวลาไมม่ากกว่าระยะเวลาท่ีเหลืออยู่ตามประทานบตัร 
5. คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิกรณีท าเหมืองแร่/กรณีทางขนแร่และกิจการเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่/ตอ่อายหุนงัสือ

ยินยอม (ประทานบตัรยงัไม่หมดอายุ) /หนงัสือยินยอมหมดอายแุละตอ่อายปุระทานบตัร 
1. อตัราร้อยละ 2 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์แตต้่องไมน้่อยกวา่ไร่ละ 10,000 คณูจ านวนปีท่ีใช้ประโยชน์หรือ  
ตามท่ีส.ป.ก. ก าหนด                                             

    2. จ านวนเงินเทา่กบัคา่ภาคหลวงแร่ท่ีผู้ ถือประทานบตัรช าระให้แก่ส านกังานอตุสาหกรรมจงัหวดัหรือตามท่ีส.ป.ก. 
ก าหนด 
3. กรณีทางขนแร่และกิจการเก่ียวเน่ืองกบัการท าเหมืองแร่ไร่ละ 100 บาทตอ่ปีเรียกเก็บครัง้เดียวตลอดอายหุนงัสือ
ยินยอม                                                        

    4. หลกัประกนัท่ีวางไว้ท่ีกรมอตุสาหกรรมพืน้ฐานและการเหมืองแร่แล้วหรือ ส.ป.ก. อาจเรียกเพิ่ม 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ 
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด 
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้  
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา         
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง 
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                             
                    3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี 
พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



3/8 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบรูณ์ของข้อมลู
ตรวจสอบต าแหนง่ของพืน้ท่ี
และสภาพท่ีดนิรังวดัแปลง
ท่ีดนิและตรวจสอบราคา
ประเมินท่ีดนิพิจารณาเสนอ
ความเห็นตอ่ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

54 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนามออกหนงัสือ
ไมข่ดัข้องท่ีจะให้มีการท า
เหมือง (ส.ป.ก.4-105) และ
ออกหนงัสือยินยอมให้ใช้
ท่ีดนิฯ (ส.ป.ก.4-106) 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(เม่ือได้รับแจ้งจาก
ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดัวา่
กระทรวง
อตุสาหกรรมได้
ออกประทานบตัร
ให้แก่ผู้ ย่ืนค าขอ
และผู้ได้รับความ
ยินยอมได้วาง
หลกัประกนัไว้ท่ี
กรมอตุสาหกรรม
พืน้ฐานและการ
เหมืองแร่นดัช าระ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

คา่ตอบแทนการ
ใช้ท่ีดนิจงึออก
หนงัสือยินยอมให้
ใช้ท่ีดนิเพ่ือท า
เหมืองแร่เม่ือได้รับ
ช าระคา่ตอบแทน
แล้ว 
ไมร่วมระยะเวลา
รอคอยจาก
ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดั ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  56   วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล้ว 39 วนัท าการ 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล /หนังสือ
บริคณห์สนธิ /
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
จัดต้ังมูลนิธิ (ถ้ำ
ม)ี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับกำรต่อ
อำยุหนังสือ
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีท ำเหมือง
และกรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ที่ดินเพื่อกำรน ำ
รัพยำกร
ธรรมชำติมำใช้
ประโยชน์        
(ส.ป.ก. 4-107) 

2) ประทำนบัตร กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

0 1 ฉบับ (กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 

3) แผนผังโครงกำร
ท ำเหมืองแร่ 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

0 1 ชุด (ผ่ำนกำรรับรอง
จำกเจ้ำพนักงำน
ส ำนักงำน
อุตสำหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่แล้ว) 

4) รำยงำนลักษณะ
ธรณีวิทยำแหล่ง
แร่ 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

1 0 ชุด (ผ่ำนกำรรับรอง
จำกเจ้ำพนักงำน
ส ำนักงำน
อุตสำหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่แล้ว) 

5) รำยงำน
มำตรกำรป้องกัน
และแก้ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

ส ำนักงำนนโยบำย
และแผน
ทรัพยำกรธรรมชำ
ติและสิ่งแวดล้อม 

1 1 ชุด (ผ่ำนควำม
เห็นชอบจำก
ส ำนักงำนนโยบำย
และแผน
สิ่งแวดล้อมแล้ว) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) แผนฟื้นฟูสภำพ
พื้นที่ภำยหลัง
กำรท ำเหมืองใน
เขตปฏิรูปที่ดิน 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

7) รำยงำนกำร
ประชุมองค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่ง
ท้องที่ที่แสดงมติ
กำรพิจำรณำ
พื้นที่ขอรับควำม
ยินยอม 

กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น 

0 1 ชุด (ว่ำไม่เป็นบริเวณ
ที่มีทิวทัศน์
สวยงำมอันควร
รักษำไว้/ ไม่มี
ปัญหำกระทบท่ี
ส ำคัญต่อควำม
เป็นอยู่ของรำษฎร
ในพื้นที่และ
บริเวณใกล้เคียง) 

8) รำยงำนกำร
ประชุมประชำคม
หมู่บ้ำน 

- 0 1 ชุด (ในท้องที่ที่ขอรับ
ควำมยินยอม) 

9) หนังสือยินยอม
ให้ท ำเหมืองของ
ผู้ถือครองที่ดิน
บริเวณโดยรอบ 

- 1 0 ฉบับ (ไม่ใช้กรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม
และกรณีโอน
ประทำนบัตร) 

10) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     
อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีโอนประทำนบัตร) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรรรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินปปใชปประยยชน์ตามกหหมาย

อ่ืน (กรณียอนประทานบตัร) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต
ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ
บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดปานเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอความยินยอมในการน าทรัพยากรรรรมชาตใินเขตปฏิรูป
ท่ีดนิปปใชปประยยชน์ตามกหหมายอ่ืน (กรณียอนประทานบตัร)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผูป มีสิทริย่ืนค าขอปดปแก่บคุคลรรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกหหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่หป ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ

เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. ผูป รับยอนตปองแสดงหลกัฐานการปดปรับยอนประทานบตัรภายใน 30 วนันบัแตว่นัท่ีปดปรับยอน 
4. หนงัสือยินยอมมีก าหนดระยะเวลาปมเ่กินระยะเวลาท่ีเหลือตามหนงัสือยินยอมฉบบัเดมิ 
5. หลกัประกนัท่ีวางปวป ท่ีกรมอตุสาหกรรมพืน้ฐานและการเหมืองแร่แลปวหรือ ส.ป.ก. อาจเรียกเพิ่ม 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาปมค่รบถปวนหรือปมถ่กูตปองและปมอ่าจแกปปขเพิ่มเตมิ 
ปดปในขณะนัน้ผูป รับค าขอและผูป ย่ืนค าขอจะตปองลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพรป อมก าหนด 
ระยะเวลาใหปผูป ย่ืนค าขอด าเนินการแกปปขเพิ่มเตมิหากผูป ย่ืนค าขอปมด่ าเนินการแกปปขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผูป  
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จปาหนปาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวปนถกูตปอง 
ตามท่ีระบปุวปในคูมื่อประชาชนเรียบรป อยแลปว 
                    3. ทัง้นีจ้ะมีการแจปงผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาใหปผูป ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี 
พิจารณาแลปวเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจปาหนปาท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถปวน
สมบรูณ์ของขปอมลูพิจารณา
เสนอความเห็นตอ่ปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดั 

 
 
 

5 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1  เจปาหนปาท่ีเสนอใหปผูป มี
อ านาจลงนามออกหนงัสือ
ยินยอมใหปใชป ท่ีดินฯ (ส.
ป.ก.4-106) 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(เม่ือผูปขอย่ืนค าขอ
น าหลกัฐานแสดง
การรับยอนและ 
ผูปปดปรับความ
ยินยอมปดปวาง
หลกัประกนัปวป ท่ี
กรมอตุสาหกรรม
พืน้ฐานและการ
เหมืองแร่นดัช าระ
คา่ตอบแทนการ
ใชป ท่ีดนิจงึออก
หนงัสือยินยอมใหป
ใชป ท่ีดนิเพ่ือท า
เหมืองแร่เม่ือปดปรับ
ช าระคา่ตอบแทน
แลปว 
ปมร่วมระยะเวลา
รอคอยจาก
ส านกังาน
อตุสาหกรรม
จงัหวดั) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  7  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแลปว 39 วนัท าการ 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล /หนังสือ
บริคณห์สนธิ /
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
จัดต้ังมูลนิธิ (ถ้ำมี)) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินเพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมชำติ
มำใช้ประโยชน์  
(ส.ป.ก. 4-104) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีท ำเหมือง
และกรณีต่ออำยุ
หนังสือยินยอม) 

2) ส ำเนำค ำขอโอน
ประทำนบัตร 

กรมอุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่ 

0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือยินยอม
ให้เข้ำใช้ที่ดินฯ 
(ส.ป.ก. 4-106) 
ฉบับเดิม 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

4) โครงกำรที่ขอใช้
พื้นที่ 

- 1 0 ฉบับ (แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ท ำเหมือง
แร่) 

5) แผนที่และ
แผนผังแสดงกำร
ใช้พื้นที่และ
บริเวณใกล้เคียง 

- 0 1 ชุด (ผ่ำนกำรรับรอง
จำกเจ้ำพนักงำน
ส ำนักงำน
อุตสำหกรรม
จังหวัดและกรม
อุตสำหกรรม
พื้นฐำนและกำร
เหมืองแร่แล้ว) 

6) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ตปานการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการปป องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจปงวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บปซต์แลปว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุริสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีส ำรวจปิโตรเลียม) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน (กรณีส ารวจปิโตรเลียม) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัปิโตรเลียม พ.ศ. 2514 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 
3) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ

บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูป
ท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน (กรณีส ารวจปิโตรเลียม)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ 
 เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไมเ่กินอายรุะยะเวลาส ารวจตามสมัปทานปิโตรเลียม 
5. คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิไร่ละ 10 บาทหรือตามท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
6.กรณีการส ารวจซึง่ต้องขดุเจาะส ารวจหากท่ีดนิท่ีขอรับความยินยอมได้จดัให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์แล้วผู้ ย่ืนค าขอ 
ต้องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการยินยอมให้ใช้พืน้ท่ีและเม่ือตกลงกนัได้ให้เกษตรมาด าเนินการสละสิทธิตามระเบียบ
ของส.ป.ก. ท่ีส.ป.ก.จงัหวดัตอ่ไป 

7. หากท่ีดนิท่ีขอรับความยินยอมได้จดัให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์แล้วผู้ ย่ืนค าขอต้องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ 
ยินยอมให้ใช้พืน้ท่ีและเม่ือตกลงกนัได้ให้เกษตรมาด าเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก. ท่ีส.ป.ก.จงัหวดัตอ่ไป 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                    3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

 
 
 
 
 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบต าแหนง่ของพืน้ท่ี
สภาพท่ีดนิผลการตรวจ
สภาพท่ีดนิและรวบรวม
ข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
เสนอส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

7 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

4) - 
 

2.3 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบทานความถกูต้อง
เพ่ือให้เป็นไปตามกฎหมาย
แล้วน าเสนอเลขาธิการ
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา
ให้ความยินยอมส ารวจ
ปิโตรเลียม 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจให้ความยินยอมและ
แจ้งผลการพิจารณาให้
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัออกหนงัสือยินยอม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  79   วนั 
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14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จดักำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล /หนังสือ
บริคณห์สนธิ /
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
จัดต้ังมูลนิธิ (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินเพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมช
ำติมำใช้
ประโยชน์  (ส.
ป.ก.4-104) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) ส ำเนำสัมปทำน
ปิโตรเลียม 

กรมเชื้อเพลิง
ธรรมชำติ 

0 1 ฉบับ - 

3) แผนที่ภูมิ
ประเทศมำตรำ
ส่วน 1:50,000 
ล ำดับชุด L7017 
แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ส ำรวจ 

- 0 1 ฉบับ (แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ผลิต
ปิโตรเลียม) 

4) แผนที่รำยแปลง
แปลงรวมใน
มำตรำส่วน 
1:8,000 บนพื้น
หลักฐำนแผนที่
ภูมิประเทศ

- 0 1 ฉบับ (แสดงต ำแหน่งให้
ครอบคลุมอำณำ
บริเวณที่ท ำกำร
ส ำรวจปิโตรเลียม) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มำตรำส่วน 
1:50,000 ล ำดับ
ชุด L7017 

5) แผนที่แสดง
แปลงที่ดินที่มี
กำรขุดเจำะ
ส ำรวจมำตรำ
ส่วน 1:4,000 

- 0 1 ฉบับ - 

6) แผนทีแ่ละ
แผนผังแสดงกำร
ใช้พื้นที่และ
บริเวณใกล้เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

7) หนังสือยินยอม
ให้เข้ำส ำรวจ
ทรัพยำกรในที่ดิน
ระหว่ำงเกษตรกร
และผู้ขอรับควำม
ยินยอม 

- 1 0 ชุด - 

8) รำยงำนกำร
ประชุมองค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่ง
ท้องที่ที่แสดงมติ
กำรพิจำรณำ
พื้นที่ขอรับควำม
ยินยอมว่ำไม่เปน็
บริเวณที่มี
ทิวทัศน์สวยงำม
อันควรรักษำไว้

- 0 1 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่มีปัญหำ
กระทบท่ีส ำคัญ
ต่อควำมเป็นอยู่
ของรำษฎรใน
พื้นที่และบริเวณ
ใกล้เคียง 

9) รำยงำน
มำตรกำรป้องกัน
และแก้ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

- 1 0 ชุด - 

10) รำยงำน
ประชำคม
หมู่บ้ำน 

- 1 0 ฉบับ (1.ในท้องที่ที่
ขอรับควำม
ยินยอม 
2.รำยงำนกำร
ประชุมซึ่งไม่เกิน 1 
ปีจำกวันที่ที่ยื่นค ำ
ขอ) 

11) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีขอต่ออำยุหนังสือยินยอมส ำรวจปิโตรเลียม) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน (กรณีขอตอ่อายหุนงัสือยินยอมส ารวจปิโตรเลียม) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัปิโตรเลียม พ.ศ. 2514 
2) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ

บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ    0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูป
ท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน (กรณีขอตอ่อายหุนงัสือยินยอมส ารวจปิโตรเลียม)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ

เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไมเ่กินอายรุะยะเวลาส ารวจตามสมัปทานปิโตรเลียม 
5. กรณีตอ่อายสุ ารวจปิโตรเลียมระยะเวลาไมเ่กินอายรุะยะเวลาส ารวจตามสมัปทานปิโตรเลียม 
6. คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิไร่ละ 10 บาทหรือตามท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ 
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด 
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้  
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง 
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี 
พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบรวบรวมข้อมลู
เอกสารจดัท าความเห็น
เสนอปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั
พิจารณาตอ่อายหุนงัสือ
ส ารวจปิโตรเลียม 
 

10 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดั
พิจารณาลงนาม 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  12   วนั 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล /หนังสือ
บรคิณห์สนธิ /
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
จัดต้ังมูลนิธิ (ถ้ำ
ม)ี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินเพื่อกำรน ำ
ทรัพยำกรธรรมช
ำติมำใช้
ประโยชน์  (ส.
ป.ก.4-104) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) แผนงำนวิธีกำร
ส ำรวจทรัพยำกร 

- 0 1 ฉบับ - 

3) ส ำเนำสัมปทำน
ปิโตรเลียม 

กรมเชื้อเพลิง
ธรรมชำติ 

 

0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) แผนที่ภูมิ
ประเทศมำตรำ
ส่วน 1:50,000 
ล ำดับชุด L7017 
แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ส ำรวจ 

- 0 1 ฉบับ - 

5) แผนที่รำยแปลง
แปลงรวมใน
มำตรำส่วน 
1:8,000 บนพื้น
หลักฐำนแผนที่
ภูมิประเทศ
มำตรำส่วน 
1:50,000 ล ำดับ
ชุด L7017 

- 0 1 ฉบับ (แสดงต ำแหน่งให้
ครอบคลุมอำณำ
บริเวณที่ท ำกำร
ส ำรวจปิโตรเลียม) 

6) แผนที่แสดง
แปลงที่ดินที่มี
กำรขุดเจำะ
ส ำรวจมำตรำ
ส่วน 1:4,000 

- 0 1 ฉบับ (กรณีมีกำรขุด
เจำะส ำรวจ
ปิโตรเลียม) 

7) หนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินฯ      
(ส.ป.ก. 4-106) 
ฉบับเดิม 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

8) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)       ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอควำมยนิยอมในกำรน ำทรัพยำกรธรรมชำตใินเขตปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์
ตำมกฎหมำยอ่ืน (กรณีผลิตปิโตรเลียม) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย

อ่ืน  (กรณีผลิตปิโตรเลียม) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัปิโตรเลียม พ.ศ. 2514 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการใหค้วามยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาติในเขต

ปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 
3) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1205/ว 776 ลงวนัที ่30 พฤศจิกายน 2541 เร่ืองการ

บงัคบัใช้ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองการให้ความยินยอมในการน า
ทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปทีดิ่นไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอความยินยอมในการน าทรัพยากรธรรมชาตใินเขต
ปฏิรูปท่ีดนิไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน  (กรณีผลิตปิโตรเลียม)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ 
 เพ่ือเกษตรกรรมก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขอรับความยินยอมตามความจ าเป็นและเหมาะสม 
4. ระยะเวลาไมเ่กินอายสุมัปทานปิโตรเลียม 
5. หากท่ีดนิท่ีขอรับความยินยอมได้จดัให้เกษตรกรเข้าท าประโยชน์แล้วผู้ ย่ืนค าขอต้องเจรจาตกลงกบัเกษตรกรในการ 
 ยินยอมให้ใช้พืน้ท่ีและเม่ือตกลงกนัได้ให้เกษตรมาด าเนินการสละสิทธิตามระเบียบของส.ป.ก. ท่ีส.ป.ก.จงัหวดัตอ่ไป 
6. คา่ตอบแทนเรียกเก็บเป็นรายปีในอตัราร้อยละ 20 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์คณูจ านวนไร่คณูจ านวนปีท่ีใช้ 
 ประโยชน์หรือตามท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                  2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                  3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบรูณ์ของข้อมลู
ตรวจสอบต าแหนง่ของพืน้ท่ี

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

และสภาพท่ีดนิรังวดัแปลง
ท่ีดนิและตรวจสอบราคา
ประเมินท่ีดนิเสนอ
ความเห็นปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั (คปจ.) พิจารณา 

60 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการน า
ผลการพิจารณาของคปจ.
พร้อมเอกสารหลกัฐาน
เสนอให้ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
ด าเนินการ 

7 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

5) - 
 

2.4 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมเสนอ
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดนิพิจารณา
กลัน่กรองเร่ือง 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

6) - 
 

2.5 น าผลของการพิจารณา
ของคณะอนกุรรมการ
พิจารณาการอนญุาตหรือ
ให้ความยินยอมให้ใช้ท่ีดนิ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
เสนอตอ่คณะกรรมการ

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณา 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมมีมติและ
เสนอให้ผู้ มีอ านาจลงนาม
ในหนงัสือยินยอมให้ใช้ท่ีดิน 
(ส.ป.ก. 4-106) เพ่ือผลิต
ปิโตรเลียมและนดัช าระ
คา่ตอบแทนการใช้ท่ีดนิเม่ือ
ได้รับช าระคา่ตอบแทนแล้ว
จงึออกหนงัสือยินยอมให้ใช้
ท่ีดนิเพ่ือผลิตปิโตรเลียม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  169   วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (หนังสือรับรอง
กำรจดทะเบียน
นิติบุคคล /หนังสือ
บริคณห์สนธิ /
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/
ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
จัดต้ังมูลนิธิ (ถ้ำ
ม)ี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับควำม
ยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูป
ที่ดินเพื่อกำรน ำ

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทรัพยำกรธรรมชำติ
มำใช้ประโยชน์  
(ส.ป.ก.4-104) 

2) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ - 

3) ส ำเนำสัมปทำน
ปิโตรเลียม 

กรมเชื้อเพลิง
ธรรมชำติ 

0 1 ฉบับ - 

4) แผนที่ภูมิ
ประเทศมำตรำ
ส่วน 1:50,000 

- 0 1 ฉบับ (แสดงต ำแหน่ง
บริเวณที่ผลิต
ปิโตรเลียม) 

5) แผนที่และ
แผนผังแสดงกำร
ใช้พื้นที่พร้อม
ภำพถ่ำยบริเวณ
ใช้ที่ดินเพื่อผลิต
ปิโตรเลียมและ
บริเวณใกล้เคียง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) หนังสือยินยอม
ให้ใช้ที่ดินของผู้
ถือครองที่ดิน 
(กรณียังไม่จัด
ที่ดิน) 

- 1 1 ฉบับ - 

7) แผนงำนโครงกำร
ขั้นตอน
รำยละเอียด
วิธีกำรผลิต
ปิโตรเลียม 

- 1 1 ฉบับ (ผ่ำนกำร
ตรวจสอบและ
รับรองโดย
หน่วยงำนที่ก ำกับ
ดูแลตำม
กฎหมำย) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

8) รำยงำน
มำตรกำรป้องกัน
และแก้ไข
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม 

ส ำนักงำนนโยบำย
และแผน
ทรัพยำกรธรรมชำ
ติและสิ่งแวดล้อม 

1 1 ชุด (ผ่ำนควำม
เห็นชอบจำก
ส ำนักงำนนโยบำย
และแผน
สิ่งแวดล้อมแล้ว) 

9) รำยงำนกำร
ประชุมองค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่ง
ท้องที่ที่แสดงมติ
กำรพิจำรณำ
พื้นที่ขอรับควำม
ยินยอมว่ำไม่เป็น
บริเวณที่มี
ทิวทัศน์สวยงำม
อันควรรักษำไว้
ไม่มีปัญหำ
กระทบท่ีส ำคัญ
ต่อควำมเป็นอยู่
ของรำษฎรใน
พื้นที่และบริเวณ
ใกลเ้คียง 

- 0 1 ชุด - 

10) รำยงำนกำร
ประชุมประชำคม
หมู่บ้ำน 

- 1 0 ชุด (ในท้องที่ที่ขอรับ
ควำมยินยอม) 

11) หนังสือยินยอม
ของผู้ถือครอง
ที่ดิน 

 

- 1 0 ฉบับ (บริเวณโดยรอบ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

12) แผนที่แสดง
แปลงที่ดินที่มี
กำรขุดเจำะ
ส ำรวจมำตรำ
ส่วน 1:4,000 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม 0 % 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ  ส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดัที่ยืน่ค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)   ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
19. หมำยเหตุ 
- 
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วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซือ้ที่ดนิ (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิเพียงรำยเดียว) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดียว) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตก
ทอดมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือที่ดินในการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ.2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิ (กรณีมีทายาทรับโอน
สิทธิเพียงรายเดียว)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจดัท่ีดินโดยได้ท าสญัญาเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดินกบัส.ป.ก. 

2. สถานท่ีย่ืนค าขอ : ให้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก.ก าหนดณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. การโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิจะต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้
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3.1 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ โอน 
1. ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตผุลอนัสมควรเชน่ผู้ โอนไมป่ระสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจ็บป่วยจน 

ไมส่ามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้ 
 2. ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียวเว้นแตท่ี่ดนิมีจ านวนเนือ้ท่ีท่ีสามารถแบง่แยกได้ (แบง่แยกแล้ว 

เนือ้ท่ีต้องไมน้่อยกวา่ท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนด) 
 3. ผู้ขอโอนมีคูส่มรสแตป่ระสงค์จะโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ให้แก่ทายาทอ่ืน (บตุรหรือเครือญาติ) จะต้องได้รับ 

ความยินยอมจากคูส่มรส 
3.2 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ รับโอน 

 1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ได้แก่ 
 (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองและบตุรบญุธรรม) 
 (ค) เครือญาตซิึง่หมายถึง 
      - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
      - พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
      - พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
      - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
     2.1 ทายาทผู้ รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยู่ 

ก่อนแล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนในครัง้นีต้้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
     2.2 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
           - มีสญัชาตไิทย 
          - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
          - มีความประพฤติดีและซ่ือสตัย์สจุริต 
          - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
          - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
   2.3 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับไปทัง้สิทธิและหน้าท่ีของผู้ โอน 
   2.4 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับหนีค้้างช าระซึง่ผู้ โอนยงัคงค้างช าระกบัส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการ 

กบัส.ป.ก. ไปด้วย 
หมำยเหตุ : ***กรณีบตุรหรือเครือญาตท่ีิยงัไมบ่รรลนุิตภิาวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสามารถรับโอนสิทธิการเชา่หรือเช่าซือ้ได้ 
แตบ่ตุรหรือเครือญาตนิัน้จะต้องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดนิได้และจะต้องได้รับความยินยอมจาก 
ผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนมุตัจิากศาลแล้ว 
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หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข 
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อม 
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ี 
ก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง 
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                    3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี 
พิจารณาแล้วเสร็จ 

 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิตรวจคณุสมบตัผิู้ขอรับ
มรดกและจดัท าประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสานงาน
หนว่ยนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

 
 

96 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  113  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสของเจ้ำ
มรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

5) 
ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลักฐำนกำรเป็น
เจ้ำของที่ดิน 

- 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 ของ
ผู้ขอรับมรดกคู่
สมรสและบุตรที่
ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะ) 

2) ค ำยินยอมคู่
สมรสของเจ้ำ
มรดก 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญำติเป็นผู้รับ
มรดก) 

3) สัญญำเช่ำหรือ
สัญญำเช่ำซื้อ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

4) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรับรอง
กำรเสียชีวิต 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือยินยอม
ของทำยำทอ่ืนๆ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (เฉพำะทำยำทที่มี
สิทธิรับมรดก) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซือ้ที่ดนิ (กรณีมีทำยำทรับโอนสิทธิหลำยคน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตก
ทอดมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือที่ดินในการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิ (กรณีมีทายาทรับ
โอนสิทธิหลายคน)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจดัท่ีดินโดยได้ท าสญัญาเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดินกบัส.ป.ก. 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอ : ให้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก.ก าหนดณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. การโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิจะต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้
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 3.1 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ โอน 
   1. ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตผุลอนัสมควรเชน่ผู้ โอนไมป่ระสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจ็บป่วย
จนไมส่ามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้ 
   2. ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียวเว้นแตท่ี่ดนิมีจ านวนเนือ้ท่ีท่ีสามารถแบง่แยกได้ (แบง่แยกแล้ว
เนือ้ท่ีต้องไมน้่อยกวา่ท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนด) 
   3. ผู้ขอโอนมีคูส่มรสแตป่ระสงค์จะโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ให้แก่ทายาทอ่ืน (บตุรหรือเครือญาติ) จะต้องได้รับ
ความยินยอมจากคูส่มรส 
 3.2 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ รับโอน 
   1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ ได้แก่ 
   (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
   (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองและบตุรบญุธรรม) 
   (ค) เครือญาตซิึง่หมายถึง 
    - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
    - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
    - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
    - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาทผู้ รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนในครัง้นีต้้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.2 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
   - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 2.3 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับไปทัง้สิทธิและหน้าท่ีของผู้ โอน 
 2.4 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับหนีค้้างช าระซึง่ผู้ โอนยงัคงค้างช าระกบัส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด้วย 
หมำยเหตุ : ***กรณีบตุรหรือเครือญาตท่ีิยงัไมบ่รรลนุิตภิาวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสามารถรับโอนสิทธิการเชา่หรือเช่าซือ้ได้
แตบ่ตุรหรือเครือญาตนิัน้จะต้องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดนิได้และจะต้องได้รับความยินยอมจาก
ผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนมุตัจิากศาลแล้ว 
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หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
           2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
               3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ รับโอน 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) - 
 

2.3 รังวดัแบง่แปลง (ก่อน
หรือหลงัเสนอ

66 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ

(รวมจดัท าหนงัสือ
รับมอบท่ีดินและ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาก็ได้) 

จงัหวดั นกัท าสญัญาเช่า
หรือเชา่ซือ้) 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  173  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน (ถ้ำมี) ) 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสทั้งของผู้
โอนและผู้รับโอน 
(ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลทั้ง
ของผู้โอนและผู้รับ
โอน (ถ้ำม)ี ) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน (ถ้ำมี)) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) สัญญำเช่ำหรือ
สัญญำเช่ำซื้อ 
(ฉบับผู้ถือ) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐำนเกี่ยวกับ
ที่ดินของผู้รับโอน
คู่สมรสและบุตร
ที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะของผู้รับ
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ้ำมี)) 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของผู้โอน 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให้บุตร
หรือเครือญำติ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบา้นพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุ ตกทม. 10300) 

4)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
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หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิ (กรณีที่ดนิเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำ
และกรณีที่ดินเอกชน-ท ำสัญญำเช่ำซือ้) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขออนญุาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิ (กรณีท่ีดนิเอกชน-ท าสญัญาเชา่และกรณีท่ีดนิ

เอกชน-ท าสญัญาเชา่ซือ้) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 3) พ.ศ.2538 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัการเช่าซ้ือที่ดิน     

พ.ศ. 2558 
4) พระราชบญัญติัการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วย
หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการคดัเลือกเกษตรกรซึง่จะมีสิทธิได้รับท่ีดินจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
พ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบบัท่ี 3) พ.ศ.2538  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 180  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิ (กรณีท่ีดนิ
เอกชน-ท าสญัญาเชา่และกรณีท่ีดนิเอกชน-ท าสญัญาเชา่ซือ้)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดนิหมายความถึง (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็น

เกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบการศกึษาทางการเกษตรกรรม/
บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็น
เกษตรกร พ.ศ.2535 

2. เกษตรกรผู้ ย่ืนค าขอจะต้องมีคณุสมบตัิตามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
 - มีสญัชาตไิทย 
 - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
 - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
 - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
 - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 - ต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อนแล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอต้องไมเ่กินกวา่ 50 
ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 - เป็นผู้ยินยอมปฏิบตัติามระเบียบข้อบงัคบัและเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการก าหนด 
หมายเหต*ุ** เกษตรกรสามารถย่ืนค าขอเข้าท าประโยชน์ได้เม่ือได้มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 
(คปจ.) ก าหนดระยะเวลาและสถานท่ีเทา่นัน้โดยระยะเวลาดงักลา่วต้องไมน้่อยกวา่ 15 วนัและขยายได้รวมแล้ว     
ไมเ่กิน 90 วนั 

3. ผู้ ท่ีเคยได้รับการจดัท่ีดนิจากส.ป.ก. หรือจากหน่วยงานอ่ืนๆของรัฐมาแล้วแตถ่กูตดัสิทธิเน่ืองจากไมป่ฏิบตัติาม
กฎหมายหรือระเบียบข้อบงัคบัของหน่วยงานต้องพ้นระยะเวลา 5 ปีก่อนจงึจะมีสิทธิย่ืนค าขอได้ 

4. ผู้ ท่ีได้รับหนงัสืออนญุาตให้เข้าอยู่อาศยัหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแหง่ชาตจิะต้องท าหนงัสือยินยอม  
สละสิทธิหนงัสืออนญุาตนัน้ก่อนได้รับสิทธิตามกฎหมายวา่ด้วยการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

5. คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัเป็นผู้จดัล าดบัเกษตรกรท่ีจะจดัท่ีดนิให้และเกษตรกรนัน้จะต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ ดงันี ้
 - เป็นเกษตรกรผู้ เชา่ท่ีดนิแปลงท่ีน ามาด าเนินการและเป็นผู้ท ากินในท่ีดนินัน้ 
 - เป็นเกษตรกรผู้ได้รับการขึน้ทะเบียนขอรับท่ีดนิท ากินจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
 - เป็นเกษตรกรอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนด 

6. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการคดัเลือกเกษตรกรให้เข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิแล้วจะได้มีประกาศผล
การคดัเลือกปิดไว้ในท่ีเปิดเผยณศาลากลางจงัหวดัส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัท่ีวา่การอ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท่ี  
ท าการก านนัแหง่ท้องท่ีและท่ีชมุชนในท้องท่ีด าเนินการมีก าหนดเวลาประมาณ 30 วนั 
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7. ภายหลงัจากครบก าหนดเวลาตามประกาศผลการคดัเลือกเกษตรกรแล้วปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัก็จะมีหนงัสือนดัหมาย
ให้มาท าสญัญาเชา่ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-14ก)/ หนงัสือรับมอบท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-28ข) 
8. กรณีผู้ เชา่ซือ้จะต้อมมีคณุสมบตัเิพิ่มเตมิ ดงันี ้
    8.1 เป็นผู้ มีรายได้เพียงพอท่ีจะสามารถช าระคา่เช่าซือ้ท่ีดนิได้ 
    8.2 จะต้องไมเ่ป็นผู้ติดค้างช าระคา่เชา่ท่ีดนิหรือค้างช าระหนีส้ินกบัส.ป.ก. และหนีส้ินของสถาบนัอ่ืนๆโดยไมมี่
เหตผุลสมควร 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ถกูต้องตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่
วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 การย่ืนค าขอเข้าท า
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคณุสมบตัิ
เบือ้งต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิการสอบสวน
สิทธิการตรวจสอบคณุสมบตัิ
อ่ืนๆ และด าเนินการจดัท า
บญัชีคดัเลือกเกษตรกร 

60 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) - 
 

2.2 ส.ป.ก.จงัหวดัรวบรวม
ข้อมลูเอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะอนกุรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิอ าเภอพิจารณา
เห็นชอบ 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) - 
 

2.3 ส.ป.ก.จงัหวดัน าผลการ
พิจารณาของ
คณะอนกุรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิอ าเภอเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาอนญุาต 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

5) - 
 

2.4 ส.ป.ก.จงัหวดัเสนอให้ผู้
มีอ านาจลงนามในประกาศ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัแจ้งผลการคดัเลือก
เกษตรกรให้ทราบหรือ
คดัค้าน 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัลงนาม
ในหนงัสืออนญุาตให้เข้าท า
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิ 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(พร้อมทัง้นดัวนั
ท าสญัญาเชา่
ท่ีดนิหรือเชา่ซือ้
ท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 
- น าชีแ้ปลงท่ีดนิท่ี
รับมอบ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 162 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (บัตรประจ ำตัว
ประชำชนคูส่มรส 
(ถ้ำมี) ส ำเนำ 1 
ฉบับ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

5) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลักฐำนเกี่ยวกับ
ที่ดินของตนเองคู่
สมรสและบุตรที่
ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะเช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain  
แขวงบา้นพานถมเขตพระนครกรุงเทพฯ 10200  ) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเช่ำหรือเช่ำซือ้ที่ดิน (กรณีมีทำยำทขอรับมรดกสิทธิเพียงรำย
เดียว) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอรับมรดกสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทขอรับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตก
ทอดมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือที่ดินในการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอรับมรดกสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาท
ขอรับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอ : ทายาทของเกษตรกรผู้ซึง่ได้รับการจดัท่ีดินโดยได้ท าสญัญาเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิกบั ส.ป.ก. 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอ : ให้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก.ก าหนดณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเชา่ซือ้ท่ีดนิจะต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี  ้
  3.1 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัเจ้ามรดก 
  (1) ถ้าเกษตรกร (เจ้ามรดก) ถึงแก่กรรมให้สิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ตกทอดแก่คูส่มรสเป็นอนัดบัแรกแตถ้่าเจ้า
มรดกไมมี่คูส่มรสหรือมีแตคู่ส่มรสไมข่อรับหรือมีแตคู่ส่มรสไมมี่คณุสมบตัท่ีิจะขอรับมรดกสิทธิได้ให้มรดกนัน้ตกแก่บตุร  

  (2) ถ้าเจ้ามรดกมีบตุรหลายคนการรับมรดกให้เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ดงันี ้
2.1 กรณีบตุรตกลงกนัได้ว่าจะให้บตุรเพียงรายเดียวเป็นผู้ รับมรดกก็ให้มรดกตกแก่บตุรคนนัน้เพียงรายเดียว 
2.2 กรณีบตุรตกลงกนัไมไ่ด้และถ้าท่ีดินสามารถแบง่ได้ (แบง่แยกแล้วเนือ้ท่ีต้องไมน้่อยกวา่ท่ีคณะกรรมการปฏิรูป 

ท่ีดนิจงัหวดั (คปจ.) ก าหนดเทา่กบัจ านวนบตุรทกุคนก็ให้แบง่แก่บตุรทกุคนตามสว่น 
 2.3 ถ้าตกลงกนัไมไ่ด้และท่ีดินไมส่ามารถแบง่ให้บตุรได้ทกุคนคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดั (คปจ.) จะเป็นผู้  
คดัเลือกบตุรท่ีมีความเหมาะสมในการรับมรดก 
 2.4 กรณีบตุรคนใดตายก่อนเจ้ามรดกผู้ สืบสนัดานโดยชอบด้วยกฎหมายย่อมสามารถเข้ารับมรดกได้ (การรับมรดก
แทนท่ี) ถ้าปรากฏวา่บตุรท่ีตายนัน้ขณะมีชีวิตอยูไ่ด้เคยร่วมท าประโยชน์ในท่ีดนิกบัเจ้ามรดกมาแล้วไมน้่อยกวา่ 6 เดือน 
  (3) ถ้าเจ้ามรดกไมมี่คูส่มรสและหรือบตุรหรือมีแตไ่มข่อรับหรือมีแตไ่มมี่คณุสมบตัเิป็นเกษตรกรท่ีจะขอรับมรดก
สิทธิได้ให้มรดกตกแก่เครือญาตขิองเจ้ามรดกอนึง่ถ้ามีเครือญาติหลายคนการรับมรดกจะใช้หลกัเกณฑ์การพิจารณา
เชน่เดียวกบักรณีเจ้ามรดกมีบตุรหลายคนตามข้อ 2 
  (4) ถ้าเจ้ามรดกมีคูส่มรสแตไ่มป่ระสงค์จะขอรับมรดกหรือไมมี่คณุสมบตัท่ีิจะรับมรดกได้คูส่มรสของเจ้ามรดก
จะต้องให้ความยินยอม 
หมำยเหตุ : ***สิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้เจ้ามรดกสามารถก าหนดทายาทผู้ รับมรดกไว้เป็นการล่วงหน้าได้ (ก าหนดไว้
ลว่งหน้าก่อนตาย) และจะก าหนดตวัทายาทในการรับมรดกให้แตกตา่งตาม (1) (2) และ (3) ก็ได้ทัง้นีเ้จ้ามรดกจะต้องมา 
ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก.ก าหนดณส.ป.ก.จงัหวดัไว้เป็นหลกัฐานและถ้าเจ้ามรดกมีคูส่มรสก็ต้องได้รับความยินยอม
ด้วยสว่นการรับมรดกก็เป็นไปตามท่ีเจ้ามรดกได้แสดงไว้ 
  3.2 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ขอรับมรดก 
   1. ทายาทท่ีมีสิทธิขอรับมรดกสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ได้แก่ 
   (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
     (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองและบตุรบญุธรรม) 
   (ค) เครือญาตหิมายถึง 
     - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร     
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    - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
     - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
    - หลานของเกษตรกร 
2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาทของผู้ รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตามความหมายแหง่กฎหมายปฏิรูปท่ีดินกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้  
ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้
ยากจน/ ผู้ ท่ีจบการศกึษาทางการเกษตรกรกรรม/ บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วย 
การก าหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 
     2.2 ทายาทผู้ขอรับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยู่
ก่อนแล้ว (มีท่ีดนิอยูแ่ล้วและเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
     2.3 ทายาทผู้ขอรับมรดกจะต้องมีคณุสมบตัิความเป็นเกษตรกรตามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
       - มีสญัชาตไิทย 
           - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
           - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
           - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
           - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 2.4 ทายาทผู้ขอรับมรดกจะต้องรับไปทัง้สิทธิและหน้าท่ีของเจ้ามรดก 
 2.5 ทายาทผู้ขอรับมรดกจะต้องรับภาระบรรดาหนีค้้างซึ่งเจ้ามรดกยงัคงค้างช าระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงิน     
ท่ีร่วมโครงการกบั ส.ป.ก. ไปด้วย 
หมำยเหตุ : *** กรณีบตุรหรือเครือญาตท่ีิยงัไมบ่รรลนุิตภิาวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสามารถขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเชา่
ซือ้ได้แตบ่ตุรหรือเครือญาตนิัน้จะต้องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได้และจะต้องได้รับความยินยอม
จากผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนมุตัจิากศาลแล้ว 
                   *** กรณีบตุรบญุธรรมจะขอรับมรดกสิทธิการเชา่หรือเช่าซือ้ได้เจ้ามรดกจะต้องได้จดทะเบียนรับเป็นบตุร
บญุธรรมมาแล้วไมต่ ่ากวา่ 10 ปีและบตุรบญุธรรมจะต้องร่วมท าประโยชน์ในท่ีดนิกบัผู้ โอนไมต่ ่ากวา่ 10 ปี 
                   *** กรณีเจ้ามรดกตายก่อนรับบตุรบญุธรรมครบ 10 ปีให้เสนอคณะอนกุรรมการพิจารณากฎหมายและ
ระเบียบ 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 



4/7 
 

                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิตรวจคณุสมบตัผิู้ขอรับ
มรดกและจดัท าประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(กรณีการโอนเตม็
แปลง) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัประกาศเพ่ือให้
ผู้ มีสว่นได้เสียมาคดัค้าน 
 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

( ปิดไว้ท่ีท าการ
ผู้ใหญ่บ้านท่ีท า
การอบต. และท่ีวา่
การอ าเภอ) 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

 
 

96 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 143 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสของเจ้ำ
มรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลีย่นชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลักฐำนกำรเป็น
เจ้ำของที่ดิน 

- 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 ของ
ผู้ขอรับมรดกคู่
สมรสและบุตรที่
ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะ) 

2) ค ำยินยอมคู่
สมรสของเจ้ำ
มรดก 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญำติเป็นผู้รับ
มรดก) 

3) สัญญำเช่ำหรือ
สัญญำเช่ำซื้อ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

4) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรับรอง
กำรเสียชีวิต 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือยินยอม
ของทำยำทอ่ืนๆ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (เฉพำะทำยำทที่มี
สิทธิรับมรดก) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอ  กแขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเ  ขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 

4)      ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ   อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอน
ให้คู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหน่ึง) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์นนท่ีดนิของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนนห้คูส่มรส

หรือบตุรคนนดคนหนึง่) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จนนหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกนบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที่ 3) พ.ศ.2538 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการออกแก้ไขเพ่ิมเติมและออกใบแทนหนงัสืออนญุาต

ใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ.2540 
4) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่7/2544 เมื่อวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2544 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ     0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์นนท่ีดนิของเกษตรกร
ตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนนห้คูส่มรสหรือบตุรคนนดคนหนึง่)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมมีมตกิ าหนดไว้นนการประชมุครัง้ท่ี 7/2544 เม่ือวนัท่ี 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เร่ืองการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์นนเขตปฏิรูปท่ีดนิดงันี ้ 
1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์นนท่ีดนิฯ ได้แก่ 
    (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
    (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองแตไ่มร่วมบตุรบญุธรรม) 
    (ค) ทายาทอ่ืนได้แก่ 
        - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
        - พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
        - พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
        - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลกูของลกูหรือลกูของพี่หรือของน้อง ) 
2. ทายาทผู้ รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
  2.1 ทายาผู้ รับโอนจะต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดินกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบ
การศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดนน 
พระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขนนการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
  2.2 ทายาทผู้ รับโอนและคนนนครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
  2.3 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
   - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤติดีและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
   - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
3. ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับภาระหนีค้้างช าระซึง่ผู้ โอนยงัคงค้างช าระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด้วย 
หมำยเหตุ : ***กรณีมีเหตผุลและความจ าเป็นและมิได้เป็นการหลีกเล่ียงข้อห้ามโอนสิทธิหรือการแบง่แยกสิทธิตาม
กฎหมายคูส่มรสท่ีหยา่ขาดก็สามารถรับโอนได้ 
                   *** การโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์นห้แก่ทายาทนัน้นนเบือ้งต้นส.ป.ก.จะพิจารณาตามล าดบัชัน้ของ
ทายาทคือคูส่มรสบตุรและทายาทอ่ืนดงันัน้หากผู้ โอนประสงค์จะโอนนห้ทายาทล าดบัหลงัผู้ โอนต้องแสดงนห้เห็นถึง
เหตผุลความจ าเป็นท่ีไมอ่าจโอนนห้แก่ทายาทนนล าดบัต้นได้ 
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                   *** อ านาจพิจารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมีเฉพาะกรณีการโอนนห้คูส่มรสหรือบตุรคนเดียว
กรณีอ่ืนๆเป็นอ านาจของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้นนขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลานห้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายนนระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้นนคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณานห้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายนน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกนบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ รับโอน 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 เจ้าหน้าท่ีรวบรวม
เอกสารท าความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัเพ่ือ
พิจารณา 

13 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(รวมจดัท าหนงัสือ
รับมอบท่ีดินและ
นดัท าสญัญาเชา่
หรือเชา่ซือ้) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอนห้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรส (ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู้ถือ) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐำนเกี่ยวกับ
ที่ดินของผู้รับโอน
คู่สมรสและบุตร
ที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะของผู้รับโอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ้ำมี)) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของผู้โอน 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให้บุตร
หรือเครือญำติ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ(ณส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่น่ค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ(เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอกแขวงบา้นพานถมเขตพระนครกรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)   ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN  AGGUTAMANUS 
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- 
 

 

เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำมส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอน
ให้ทำยำทอ่ืนๆเตม็แปลง) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้ทายาท

อ่ืนๆเตม็แปลง) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่7/2544 เมื่อวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการออกแก้ไขเพ่ิมเติมและออกใบแทนหนงัสืออนญุาต

ใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ     0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกรตาม
ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้ทายาทอ่ืนๆเตม็แปลง)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมีมตกิ าหนดไว้ในการประชมุครัง้ท่ี 7/2544 เม่ือวนัท่ี 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เร่ืองการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิดงันี ้ 
1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิฯได้แก่ 
  (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
  (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองแตไ่มร่วมบตุรบญุธรรม) 
  (ค) ทายาทอ่ืน ได้แก่ 
   - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลกูของลกูหรือลกูของพี่หรือของน้อง) 
2. ทายาทผู้ รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาผู้ รับโอนจะต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดินกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบ
การศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนด
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู้ รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.3 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
    - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
   - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
3. ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับภาระหนีค้้างช าระซึง่ผู้ โอนยงัคงค้างช าระกบัส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด้วย 
หมำยเหตุ : ***กรณีมีเหตผุลและความจ าเป็นและมิได้เป็นการหลีกเล่ียงข้อห้ามโอนสิทธิหรือการแบง่แยกสิทธิตาม
กฎหมายคูส่มรสท่ีหยา่ขาดก็สามรถรับโอนได้ 
                   ***การโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ให้แก่ทายาทนัน้ในเบือ้งต้นส.ป.ก.จะพิจารณาตามล าดบัชัน้ของทายาท
คือคูส่มรสบตุรและทายาทอ่ืนดงันัน้หากผู้ โอนประสงค์จะโอนให้ทายาทล าดบัหลงัผู้ โอนต้องแสดงให้เห็นถึงเหตผุลความ
จ าเป็นท่ีไมอ่าจโอนให้แก่ทายาทในล าดบัต้นได้ 
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                   ***อ านาจพิจารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมีเฉพาะกรณีการโอนให้คูส่มรสหรือบตุรคนเดียว
กรณีอ่ืนๆเป็นอ านาจของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ รับโอนสิทธิการเข้าท า
ประโยชน์ในท่ีดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

จงัหวดัพิจารณา 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัมีมตแิละจดัท า
หนงัสือรับมอบท่ีดนิและ
จดัท าหนงัสือส.ป.ก. 4-01 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(3.2 เสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  122  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสทั้งของผู้
โอนและผู้รับโอน 
(ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลทั้ง
ของผู้โอนและผู้รับ
โอน (ถ้ำม)ี) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู้ถือ) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐำนเกี่ยวกับ
ที่ดินของผู้รับโอน
คู่สมรสและบุตร
ที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะของผู้รับ
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ้ำมี)) 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของผู้โอน 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให้บุตร
หรือเครือญำติ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
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หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)    

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอโอนสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 (กรณี
แบ่งแปลงเพ่ือโอนให้คู่สมรสกับบุตรหรือให้บุตรหลำยคนหรือให้ทำยำทอ่ืนๆ) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบง่แปลงเพื่อ

โอนให้คูส่มรสกบับตุรหรือให้บตุรหลายคนหรือให้ทายาทอ่ืนๆ) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่7/2544 เมื่อวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการออกแก้ไขเพ่ิมเติมและออกใบแทนหนงัสืออนญุาต

ใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ    0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกร
ตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบง่แปลงเพื่อโอนให้คูส่มรสกบับตุรหรือให้บตุรหลายคนหรือให้ทายาทอ่ืนๆ)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมีมตกิ าหนดไว้ในการประชมุครัง้ท่ี 7/2544 เม่ือวนัท่ี 8 พฤศจิกายน
พ.ศ.2544 เร่ืองการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดินดงันี ้ 
1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิฯได้แก่ 
 (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองแตไ่มร่วมบตุรบญุธรรม) 
  (ค) ทายาทอ่ืนได้แก่ 
  - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
  - พ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
  - พ่ีน้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
  - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลกูของลกูหรือลกูของพี่หรือของน้อง) 
2. ทายาทผู้ รับโอนตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาผู้ รับโอนจะต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดินกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบ
การศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนด
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู้ รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.3 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
  - มีสญัชาตไิทย 
  - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
  - มีความประพฤติดีและซ่ือสตัย์สจุริต 
  - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
  - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
3. ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับภาระหนีค้้างช าระซึง่ผู้ โอนยงัคงค้างช าระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด้วย 
หมำยเหตุ : ***กรณีมีเหตผุลและความจ าเป็นและมิได้เป็นการหลีกเล่ียงข้อห้ามโอนสิทธิหรือการแบง่แยกสิทธิตาม
กฎหมายคูส่มรสท่ีหยา่ขาดก็สามรถรับโอนได้ 
                   ***การโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ให้แก่ทายาทนัน้ในเบือ้งต้นส.ป.ก.จะพิจารณาตามล าดบัชัน้ของทายาท
คือคูส่มรสบตุรและทายาทอ่ืนดงันัน้หากผู้ โอนประสงค์จะโอนให้ทายาทล าดบัหลงัผู้ โอนต้องแสดงให้เห็นถึงเหตผุลความ
จ าเป็นท่ีไมอ่าจโอนให้แก่ทายาทในล าดบัต้นได้ 
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                   ***อ านาจพิจารณาการโอนสิทธิของปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมีเฉพาะกรณีการโอนให้คูส่มรสหรือบตุรคนเดียว
กรณีอ่ืนๆเป็นอ านาจของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ รับโอนสิทธิการเข้าท า
ประโยชน์ในท่ีดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

จงัหวดัพิจารณา 

4) - 
 

2.3 รังวดัแบง่แปลง (ก่อน
หรือหลงัเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาก็ได้) 
 

59 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(- จดัท าหนงัสือรับ
มอบท่ีดนิ 
- จดัท า ส.ป.ก.4-01 
- จดัท าหนงัสือ
แจ้งผลการ
พิจารณา 
  (รวม 181 วนัท า
การ)) 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัมีมตแิละจดัท า
หนงัสือรับมอบท่ีดนิและ
จดัท าหนงัสือ ส.ป.ก. 4-01 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(3.2 เสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 181 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ทั้งของผู้โอนและ
ผู้รับโอน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสทั้งของผู้
โอนและผู้รับโอน 
(ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลทั้ง
ของผู้โอนและผู้รับ
โอน (ถ้ำม)ี) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ส.ป.ก.4-01 
(ฉบับผู้ถือ) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) หลักฐำนเกี่ยวกับ
ที่ดินของผู้รับโอน
คู่สมรสและบุตร
ที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภำวะของผู้รับ
โอน 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ้ำมี)) 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของผู้โอน 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีโอนให้บุตร
หรือเครือญำติ) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)     ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01  
(กรณีรับมรดกของคู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหน่ึง) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01  (กรณีรับมรดก

ของคูส่มรสหรือบตุรคนใดคนหนึง่) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่7/2544 เมื่อวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการออกแก้ไขเพ่ิมเติมและออกใบแทนหนงัสืออนญุาต

ใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของ
เกษตรกรตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของคูส่มรสหรือบตุรคนใดคนหนึง่)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมีมตกิ าหนดไว้ในการประชมุครัง้ท่ี 7/2544 เม่ือวนัท่ี 8 พฤศจิกายน 
2544 เร่ืองการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิดงันี  ้
1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดินฯ ได้แก่ 
  (ก) คูส่มรสเป็นอนัดบัแรก(รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัฉนัท์สามีภรรยาแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บตุรเม่ือไมมี่คูส่มรสหรือมีแตไ่มข่อรับ (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบดิารับรองแตไ่มร่วมบตุรบญุธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนเม่ือไมมี่คูส่มรสหรือบตุรหรือมีแตไ่มข่อรับ ได้แก่ 
   - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลกูของลกูหรือลกูของพี่หรือของน้อง) 
2. ทายาทผู้ รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดนิกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบ
การศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดใน 
พระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู้ รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับมรดกต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.3 ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
   - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างการสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 

   -ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
3. ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องรับภาระหนีค้้างช าระซึง่เจ้ามรดกยงัคงค้างช าระกบัส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วม
โครงการกบัส.ป.ก. ไปด้วย 
**กรณีไมมี่ทายาทตามท่ีก าหนดหรือมีแตไ่มข่อรับหรือไม่มีคณุสมบตัสิ.ป.ก.จะน าท่ีดินแปลงนัน้มาจดัใหม่
เชน่เดียวกบักรณีปกติ 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
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ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
           2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ถกูต้องตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
       3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ

ปฏิรูปท่ีดนิ

จงัหวดั 

 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิตรวจคณุสมบตัผิู้ขอรับ
มรดกและจดัท าประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ 

30 วนัท าการ ส านกังานการ

ปฏิรูปท่ีดนิ

จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัประกาศเพ่ือให้
ผู้ มีสว่นได้เสียมาคดัค้าน 
 

30 วนัท าการ ส านกังานการ

ปฏิรูปท่ีดนิ

จงัหวดั 

(ปิดประกาศไว้ท่ี
ท าการผู้ใหญ่บ้าน
ท่ีท าการอบต. 
และท่ีวา่การ
อ าเภอ) 

4) - 
 

2.3 เจ้าหน้าท่ีรวบรวม
เอกสารท าความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัพิจารณา
และจดัท าหนงัสือรับมอบ
ท่ีดนิจดัท า ส.ป.ก.4-01 

13 วนัท าการ ส านกังานการ

ปฏิรูปท่ีดนิ

จงัหวดั 

 

5) - 
 

- เจ้าหน้าท่ีจดัท าหนงัสือ 7 วนัท าการ ส านกังานการ  
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แจ้งผลการพิจารณา 
- จดัท าหนงัสือรับมอบท่ีดิน 
- จดัท า ส.ป.ก.4-01 

ปฏิรูปท่ีดนิ

จงัหวดั 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ

ปฏิรูปท่ีดนิ

จงัหวดั 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  82  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก (ถ้ำม)ี) 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสของเจ้ำ
มรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลของ
เจ้ำมรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลักฐำนกำรเปน็
เจ้ำของที่ดินของ
ผู้รับมรดกคู่
สมรสทำยำทและ
บุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภำวะ 

- 0 1 ฉบับ (เช่นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ำ
ม)ี) 

2) หนังสือยินยอม
ของทำยำทอ่ืนๆ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ที่มีสิทธิรับมรดก) 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของเจ้ำ
มรดก 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีบุตรหรือ
เครือญำติเป็นผู้รับ
มรดก) 

4) เอกสำรส.ป.ก.4-
01 ฉบับผู้ถือ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

5) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรับรอง
กำรเสียชีวิต 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)     ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 

 
 

 
 



1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 
(กรณีรับมรดกของทำยำทอ่ืนๆ เตม็แปลง) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดก

ของทายาทอ่ืนๆ เตม็แปลง) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่7/2544 เมื่อวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการออกแก้ไขเพ่ิมเติมและออกใบแทนหนงัสืออนญุาต

ใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร
ตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของทายาทอ่ืนๆเตม็แปลง)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมีมตกิ าหนดไว้ในการประชมุครัง้ท่ี 7/2544 เม่ือวนัท่ี 8 พฤศจิกายน 
2544 เร่ืองการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิดงันี  ้
1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดินฯ ได้แก่ 
 (ก) คูส่มรสเป็นอนัดบัแรก(รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัฉนัท์สามีภรรยาแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บตุรเม่ือไมมี่คูส่มรสหรือมีแตไ่มข่อรับ (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบดิารับรองแตไ่มร่วมบตุรบญุธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนเม่ือไมมี่คูส่มรสหรือบตุรหรือมีแตไ่มข่อรับ ได้แก่ 
   - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลกูของลกูหรือลกูของพี่หรือของน้อง) 
2. ทายาทผู้ รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดนิกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบ
การศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนด
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู้ รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับมรดกต้องไม่เกินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.3 ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
   - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างการสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
   - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
3. ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องรับภาระหนีค้้างช าระซึง่เจ้ามรดกยงัคงค้างช าระกบั ส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วม
โครงการกบั ส.ป.ก. ด้วย 
**กรณีไมมี่ทายาทตามท่ีก าหนดหรือมีแตไ่มข่อรับหรือไม่มีคณุสมบตัิ ส.ป.ก.จะน าท่ีดินแปลงนัน้มาจดัใหมเ่ชน่เดียวกบั
กรณีปกติ 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
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ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา          
           2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                             
   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ขอรับมรดกสิทธิการ
เข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัประกาศเพ่ือให้
ผู้ มีสว่นได้เสียมาคดัค้าน 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ปิดไว้ท่ีท าการ
ผู้ใหญ่บ้านท่ีท า
การอบต. และท่ีวา่
การอ าเภอ) 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

จงัหวดัพิจารณา 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัมีมตแิละจดัท า
หนงัสือรับมอบท่ีดนิและ
จดัท าหนงัสืออนญุาตให้เข้า
ท าประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ท่ีดนิ (ส.ป.ก.4-01) 3.2 
เสนอให้ผู้ มีอ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  152  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก (ถ้ำม)ี) 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสของเจ้ำ
มรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลของ
เจ้ำมรดกและผู้รับ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มรดก (ถ้ำมี)) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลักฐำนกำรเป็น
เจ้ำของที่ดินของ
ผู้รับมรดกคู่
สมรสทำยำทและ
บุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภำวะ 

- 0 1 ชุด (เช่นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ำ
ม)ี) 

2) หนังสือยินยอม
ของทำยำทอ่ืนๆ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ที่มีสิทธิรับมรดก) 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของเจ้ำ
มรดก 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีบุตรหรือ
เครือญำติเป็นผู้รับ
มรดก) 

4) เอกสำรส.ป.ก.4-
01 ฉบับผู้ถือ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

5) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรับรอง
กำรเสียชีวิต 

กรมกำรปกครอง 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 

 
 

 
 



1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขอรับมรดกสิทธิกำรเข้ำท ำประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตำม ส.ป.ก. 4-01 
(กรณีแบ่งแปลงเพ่ือรับมรดกของคู่สมรสกับบุตรหรือของบุตรหลำยคนหรือของทำยำทอ่ืนๆ ) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบง่แปลง

เพ่ือรับมรดกของคูส่มรสกบับตุรหรือของบตุรหลายคนหรือของทายาทอ่ืนๆ ) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลกัเกณฑ์และเงือ่นไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุครั้งที ่7/2544 เมื่อวนัที่ 8 พฤศจิกายน 2544 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการคดัเลือกเกษตรกร

พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ.2538 
4) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการออกแก้ไขเพ่ิมเติมและออกใบแทนหนงัสืออนญุาต

ใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปทีดิ่น พ.ศ.2540 
6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการขอรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร
ตามส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบง่แปลงเพื่อรับมรดกของคูส่มรสกบับตุรหรือของบตุรหลายคนหรือของทายาทอ่ืนๆ )  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมีมตกิ าหนดไว้ในการประชมุครัง้ท่ี 7/2544 เม่ือวนัท่ี 8 พฤศจิกายน 
2544 เร่ืองการโอนสิทธิและรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดนิดงันี ้
1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ในท่ีดินฯ ได้แก่ 
 (ก) คูส่มรสเป็นอนัดบัแรก(รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัฉนัท์สามีภรรยาแตไ่มไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
 (ข) บตุรเม่ือไมมี่คูส่มรสหรือมีแตไ่มข่อรับ (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบดิารับรองแตไ่มร่วมบตุรบญุธรรม) 
 (ค) ทายาทอ่ืนเม่ือไมมี่คูส่มรสหรือบตุรหรือมีแตไ่มข่อรับได้แก่ 
   - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
   - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร (พ่ีน้องตามความเป็นจริง) 
   - หลานของเกษตรกร (หมายถึงลกูของลกูหรือลกูของพี่หรือของน้อง) 
2. ทายาทผู้ รับมรดกตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปท่ีดนิกลา่วคือ (1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพ
เกษตรกรรมเป็นหลกัหรือ (2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลกัซึง่ได้แก่ผู้ยากจน/ ผู้ ท่ีจบ
การศกึษาทางการเกษตรกรรม/บตุรของเกษตรกรทัง้นีเ้ป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกาวา่ด้วยการก าหนด
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535 
 2.2 ทายาทผู้ รับมรดกและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับมรดกต้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.3 ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 
   - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างการสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
   - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
3. ทายาทผู้ รับมรดกจะต้องรับภาระหนีค้้างช าระซึง่เจ้ามรดกยงัคงค้างช าระกบัส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการ
กบั ส.ป.ก. ด้วย 
**กรณีไมมี่ทายาทตามท่ีก าหนดหรือมีแตไ่มข่อรับหรือไม่มีคณุสมบตัสิ.ป.ก.จะน าท่ีดินแปลงนัน้มาจดัใหมเ่ชน่เดียวกบั
กรณีปกติ 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
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ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา         
          2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                            
   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ขอรับมรดกสิทธิการ
เข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัประกาศเพ่ือให้
ผู้ มีสว่นได้เสียมาคดัค้าน 
 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ปิดไว้ท่ีท าการ
ผู้ใหญ่บ้านท่ีท า
การอบต. และท่ีวา่
การอ าเภอ) 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

จงัหวดัพิจารณา 

5) - 
 

2.4 รังวดัแบง่แปลง (ก่อน
หรือหลงัเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาก็ได้) และ
ด าเนินการจดัท าหนงัสือรับ
มอบท่ีดนิและจดัท าหนงัสือ
อนญุาตให้เข้าท าประโยชน์
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-
01) 

66 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

6) - 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  218  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก) 

3) ทะเบียนสมรส กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ของเจ้ำมรดกและ
ผู้รับมรดก (ถ้ำม)ี) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (คู่สมรสของเจ้ำ
มรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

5) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุลของ
เจ้ำมรดกและผู้รับ
มรดก (ถ้ำมี)) 

6) ทะเบียนกำรหย่ำ กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หลักฐำนกำรเป็น
เจ้ำของที่ดินของ
ผู้รับมรดกคู่
สมรสทำยำทและ
บุตรที่ยังไม่บรรลุ
นิติภำวะ 

- 0 1 ชุด (เช่นโฉนด ,น.ส.3, 
ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ำ
ม)ี) 

2) หนังสือยินยอม
ของทำยำทอ่ืนๆ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (ที่มีสิทธิรับมรดก) 

3) ค ำยินยอมคู่
สมรสของเจ้ำ
มรดก 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (กรณีบุตรหรือ
เครือญำติเป็นผู้รับ
มรดก) 

4) เอกสำรส.ป.ก.4-
01 ฉบับผู้ถือ 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ฉบับ - 

5) ใบมรณบัตรหรือ
หนังสือรับรอง
กำรเสียชีวิต 

กรมกำรปกครอง 1 0 ชุด - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4)  ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตขุดบ่อเพื่อกำรเกษตรกรรมเกินร้อยละห้ำของเนือ้ที่ที่ได้รับมอบที่ดนิ
จำกกำรปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอน ำดนิ หรือสิ่งของที่ได้จำกกำรขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดินท่ี
ได้รับอนุญำต 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  ขออนญุาตขดุบอ่เพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนือ้ท่ีท่ีได้รับมอบท่ีดนิจากการปฏิรูป

ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอน าดนิหรือสิ่งของท่ีได้จากการขดุบอ่ออกไปนอกบริเวณท่ีดนิท่ีได้รับอนญุาต 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการใหเ้กษตรกรและสถาบนัเกษตรกรผูไ้ดรั้บที่ดินจาก
การปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมปฏิบติัเก่ียวกบัการเข้าท าประโยชน์ในทีดิ่นพ.ศ. 2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2540 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตขดุบอ่เพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของ
เนือ้ท่ีท่ีได้รับมอบท่ีดนิจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมหรือขอน าดนิหรือสิ่งของท่ีได้จากการขดุบอ่ออกไปนอก
บริเวณท่ีดนิท่ีได้รับอนญุาต  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิบติัรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ ย่ืนค าขอเป็นเกษตรกรหรือสถาบนัเกษตรกรผู้ได้รับมอบท่ีดนิให้เข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิตามระเบียบคปก. วา่ด้วย

การให้เกษตรกรและสถาบนัเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดนิจากการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมปฏิบตัเิก่ียวกบัการเข้าท า
ประโยชน์ในท่ีดินพ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2540               

2. ต้องการขดุบอ่เพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนือ้ท่ีท่ีได้รับมอบให้เกษตรกรหรือสถาบนัเกษตรกร                                                               
3. ย่ืนค าขอณส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู ่                            
4. คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัเป็นผู้พิจารณาอนญุาต 
*** หมำยเหตุ  กรณีการอนญุาตให้ด าเนินการขดุบอ่เพ่ือการเกษตรกรรมเกินจ านวนดงักลา่วถ้ามีการน าดนิหรือสิ่งของท่ี
ขดุได้ออกไปนอกบริเวณท่ีดินท่ีได้รับอนญุาตให้เข้าท าประโยชน์ไมว่า่เพ่ือการใดๆเกษตรกรหรือสถาบนัเกษตรกรต้องใช้
เงินเทา่มลูคา่ของดนิหรือสิ่งท่ีขดุได้ดงักลา่วเป็นรายได้ของส.ป.ก. เพ่ือน าเข้ากองทนุการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมเว้น
แตเ่ป็นการน าออกไปโดยได้รับอนญุาตจากคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีด าเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนของข้อมลู

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ตรวจสอบพืน้ท่ีท่ีขอและ
ด าเนินการรังวดัแปลงท่ีดนิ
เสนอความเห็นตอ่ปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดั 

3) - 
 

2.2 ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดั 
ด าเนินการรวบรวมข้อมลู
เอกสารจดัท าความเห็น
เสนอคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัพิจารณา
อนญุาต 

96 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 128  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

3) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบแปลนแสดง
บริเวณที่ขอขุด
บ่อ 

- 1 0 ชุด - 

2) ส.ป.ก.4-01 ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

0 1 ชุด - 

3) เหตุผลควำม
จ ำเป็นหรือ
ประโยชน์ที่ได้
จำกกำรขุดบ่อ
หรือเหตุผลควำม
จ ำเป็นที่ต้องน ำ
ดินออกจำกที่ดิน
ที่ได้รับอนุญำต 

- 1 0 ชุด - 

4) รูปถ่ำยแปลง
ที่ดินที่ขุดบ่อ/ท่ี
น ำดินออก 

- 1 0 ชุด - 

5) รำยกำรปริมำตร
ดินที่น ำออก/
รำยกำรสิ่งของที่
ขอน ำออก 

- 1 0 ชุด (กรณีขอน ำดิน
ออกจำกพื้นที่) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
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2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดนิ
เพื่อกำรศึกษำ/ เพื่อกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพื่อกิจกำรระบบไฟฟ้ำประปำ /เพื่อ
ก่อสร้ำงถนนทำงล ำเลียง/ เพื่อก่อสร้ำงปรับปรุงแหล่งน ำ้เพื่อกำรเกษตรกรรม / เพื่อกำรส่งเสริมเกษตรกรรม / 
เพื่อก่อสร้ำงสถำนที่นันทนำกำร /เพ่ือจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนท่ีอ่ำนหนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด  
(อ ำนำจเลขำธิกำรส.ป.ก.) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการศกึษา/ 

เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ 
เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหลง่น า้เพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการสง่เสริมเกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้างสถานท่ีนนัทนาการ /
เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมู่บ้านห้องสมดุ  (อ านาจเลขาธิการส.ป.ก.) 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายใหเ้ลขาธิการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่น
เพือ่เกษตรกรรมพิจารณาอนญุาตการใช้ทีดิ่นเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอืน่ๆในเขตปฏิรูปที่ดินพ.ศ. 
2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการ
อ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการศกึษา/ เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้า
ประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหลง่น า้เพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการสง่เสริม
เกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้างสถานท่ีนนัทนาการ /เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมูบ้่านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมูบ้่าน
ห้องสมดุ  (อ านาจเลขาธิการส.ป.ก.)  
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ ย่ืนค าขอ : เอกชนท่ีด าเนินการโดยไมห่วงัผลก าไรถ้าไมมี่ฐานะเป็นนิติบคุคลการขออนญุาตต้องได้รับมอบอ านาจ

จากผู้ มีอ านาจตามกฎหมายซึง่มีหน้าท่ีดแูลรับผิดชอบในกิจการท่ีขออนญุาตด้วย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนญุาตและเนือ้ท่ีท่ีอนญุาต 

3.1 เพ่ือการศกึษาระดบัอนบุาลไมเ่กิน 12 ไร่ระดบัประถมศกึษาไมเ่กิน 25 ไร่ระดบัมธัยมศกึษาไมเ่กิน 50 ไร่ 
3.2 เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุก่อสร้างสถานบริการสาธารณสขุชมุชนไมเ่กิน 3 ไร่สถานีอนามยั
(โรงพยาบาลสง่เสริมสขุภาพต าบล) ไมเ่กิน 10 ไร่โรงพยาบาลไมเ่กิน 20 ไร่ 
3.3 เพ่ือการศาสนาเชน่วดัส านกัสงฆ์มสัยิดโบสถ์เป็นต้นไมเ่กิน 15 ไร่ 
3.4 เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปาให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
3.5 เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียงให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
3.6 เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหลง่น า้เพ่ือการเกษตรกรรมเช่นขดุคคูลองสระน า้ฝายอา่งเก็บน า้เป็นต้นให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ี
จ าเป็น 
3.7 การสง่เสริมเกษตรกรรมเชน่แปลงสาธิตการเกษตรศนูย์เรียนรู้ทางการเกษตรเป็นต้นให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
3.8 เพ่ือก่อสร้างสถานท่ีนนัทนาการเชน่สวนสขุภาพสวนสาธารณะลานชมุชนเป็นต้นให้ใช้เนือ้ท่ีตามท่ีจ าเป็น 
3.9 เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมูบ้่านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมูบ้่านห้องสมดุเนือ้ท่ีรวมกนัไมเ่กิน 1 ไร่ 
***การเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดนิให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมท่ีดนิหรือราคาท่ี ส.ป.ก.ได้
จา่ยช าระคา่ท่ีดินอนัมีราคาสงูกวา่ราคาประเมินของกรมท่ีดนิในปีท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิ 
หมำยเหตุ (เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดนิเม่ือปรากฎ
ข้อเท็จจริงวา่ 
 1. ไมมี่การเรียกเก็บคา่บริการหรือคา่ใช้จ่ายใดๆจากผู้ใช้บริการ 
 2. กิจการนัน้เป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและตอ่ชมุชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความมัน่คงของประเทศ 
 3. พืน้ท่ีใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนัน้และไมมี่ผลกระทบตอ่สิ่งแวดล้อม) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
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พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ถกูต้องตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงท่ีดนิและส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิท่ีขออนญุาตใช้
ท่ีดนิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเพื่อใช้
ประกอบการจดัท าวาระการ
ประชมุเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัพิจารณา
และแจ้งผลการพิจารณา
ของคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัตอ่ส านกังาน
การปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

 
 
 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงท่ีดนิกฎหมายท่ี
เก่ียวข้อง 

40 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนามและแจ้ง
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัเพ่ือแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ทราบ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  147  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

3) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ ) 

4) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขออนุญำตใช้
ที่ดินเพื่อกิจกำร
สำธำรณูปโภค
และกิจกำรอ่ืนๆ

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีมีกำรเรียก
เก็บค่ำตอบแทน
ต้องระบุในแบบ
ด้วยว่ำยินยอม
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

ช ำระค่ำตอบแทน
กำรใช้ประโยชน์
ในที่ดินตำมอัตรำ
ท่ี คปก. ก ำหนด ) 

2) บันทึกรับรองกำร
ปฏิบัติตำม
เงื่อนไขกำรได้รับ
อนุญำตให้ใช้
ที่ดิน (ส.ป.ก.4-
30ก) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) แผนที่ภูมิ
ประเทศแสดงจุด
ที่ต้ังแปลงที่ดินที่
ขออนุญำต
มำตรำส่วน
1:50000 

กรมแผนที่ทหำร 1 0 ฉบับ (โดยให้แสดงแนว
เขตบริเวณที่ขอใช้
ด้วยปำกกำเขียน
แผนที่ให้ชัดเจน) 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก่อสร้ำงใน
ที่ดิน 

- 3 0 ฉบับ (ผู้ยื่นค ำขอลงนำม
ก ำกับในเแผนผังฯ 
(เอ4 หรืออ่ืนๆ) 
โดยแสดงให้เห็น
ต ำแหน่งกำรจัด
วำงสิ่งปลูกสร้ำง
ทั้งหมดตำม
โครงกำร
ด ำเนินงำน) 

6) แบบแปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

7) รำยละเอียด
สิ่งก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจ ำนวน
เนื้อที่แต่ละส่วน
พร้อมระบุ
รำยละเอียด
เหตุผลควำม
จ ำเป็นในกำรใช้
พื้นที่กำร
ด ำเนินกำรหรือ
กิจกรรมที่ท ำให้
เกิดรำยได้) 

8) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถิ่นกรณี
กิจกำรน้ันไม่
ก่อให้เกิดมลพิษ
ต่อชุมชนและ
สิ่งแวดล้อม
รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของ
รำษฎรในพื้นที่ 

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

1 0 ฉบับ (รำยงำน
ควำมเห็นของ
องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบำล) 

9) แผนงำนโครงกำร
และงบประมำณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภำพถ่ำยสภำพ
ที่ดินปัจจุบันและ
ภำพถ่ำย
สิ่งก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

11) ค ำขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่
ได้รับสิทธิโดย
กำรปฏิรูปที่ดิน

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เพื่อเกษตรกรรม 
(ส.ป.ก. 4-52ก) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  ( ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 

-วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 



9/9 
 

 



1/9 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดนิ
เพื่อกำรศึกษำ/ เพื่อกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพ่ือจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนท่ีอ่ำน
หนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมุด (อ ำนำจคณะอนุกรรมกำรพจิำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำมยนิยอมให้ใช้
ท่ีดนิในเขตปฏิรูปท่ีดิน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการศกึษา/ 

เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมูบ้่าน
ห้องสมดุ (อ านาจคณะอนกุรรมการพิจารณาการอนญุาตหรือการให้ความยินยอมให้ใช้ท่ีดนิในเขตปฏิรูปท่ีดิน) 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายใหเ้ลขาธิการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่น
เพือ่เกษตรกรรมพิจารณาอนญุาตการใช้ทีดิ่นเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอืน่ๆในเขตปฏิรูปที่ดิน    
พ.ศ. 2536 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การอนญุาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการ
อ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพ่ือการศกึษา/ เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือจดัสร้างศาลา
ประจ าหมูบ้่านท่ีอ่านหนงัสือประจ าหมูบ้่านห้องสมดุ (อ านาจคณะอนกุรรมการพิจารณาการอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดนิ)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรม/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ ย่ืนค าขอ : เอกชนท่ีด าเนินการโดยไมห่วงัผลก าไรถ้าไมมี่ฐานะเป็นนิติบคุคลการขออนญุาตต้องได้รับมอบอ านาจ

จากผู้ มีอ านาจตามกฎหมายซึง่มีหน้าท่ีดแูลรับผิดชอบในกิจการท่ีขออนญุาตด้วย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนญุาตตามข้อข้อ 6 ถึงข้อ 16 ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยการ

อนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดนิพ.ศ. 2536 และเนือ้ท่ีการขอใช้ท่ีดนิเกิน
กวา่จ านวนท่ีก าหนดไว้ตามข้อข้อ 6 ถึงข้อ 16 
 3.1 เพ่ือการศกึษาระดบัอนบุาลเกิน 12 ไร่ระดบัประถมศกึษาเกิน 25 ไร่ระดบัมธัยมศกึษาเกิน 50 ไร่ 
 3.2 เพ่ือการสาธารณสขุก่อสร้างสถานบริการสาธารณสขุชมุชนเกิน 3 ไร่สถานีอนามยั(โรงพยาบาลสง่เสริมสขุภาพ
ต าบล)เกิน 10 ไร่โรงพยาบาลเกิน 20 ไร่ 
 3.3 เพ่ือการศาสนาเชน่วดัส านกัสงฆ์มสัยิดโบสถ์เป็นต้นเกิน 15 ไร่ 
 3.4 เพ่ือจดัสร้างศาลาประจ าหมูบ้่านท่ีอา่นหนงัสือประจ าหมูบ้่านห้องสมดุเนือ้ท่ีรวมกนัไมเ่กิน 1 ไร่ 
*** การเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดนิให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมท่ีดนิหรือราคาท่ีส.ป.ก.ได้
จา่ยช าระคา่ท่ีดินอนัมีราคาสงูกวา่ราคาประเมินของกรมท่ีดนิในปีท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิ 
หมำยเหตุ (เลขาธิการส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมมีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้
ประโยชน์ในท่ีดินเม่ือปรากฎข้อเท็จจริงวา่ 
1. ไมมี่การเรียกเก็บคา่บริการหรือคา่ใช้จา่ยใดๆจากผู้ใช้บริการ 
2. กิจการนัน้เป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและตอ่ชมุชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความมัน่คงของประเทศ 
3. พืน้ท่ีใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนัน้และไมมี่ผลกระทบตอ่สิ่งแวดล้อม) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถู่กต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                  2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                  3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงท่ีดนิและส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิท่ีขออนญุาตใช้
ท่ีดนิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) การพิจารณา 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเพื่อใช้
ประกอบการจดัท าวาระการ
ประชมุเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัพิจารณา
และแจ้งผลการพิจารณา
ของคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัตอ่ส านกังาน
การปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) การพิจารณา 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงท่ีดนิกฎหมายท่ี
เก่ียวข้องเพ่ือใช้
ประกอบการพิจารณา 

 
 
 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

5) การพิจารณา 
 

2.4  ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
รวบรวมเอกสารเพ่ือจดัท า
ระเบียบวาระการประชมุ
และประชมุ
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดนิและ
เลขานกุาร
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดนิ 

73 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

(กรณีเป็นอ านาจ
ของ
คณะอนกุรรมการ) 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะอนกุรรมการ
พิจารณาการอนญุาตหรือ
การให้ความยินยอมให้ใช้
ท่ีดนิในเขตปฏิรูปท่ีดินมีมติ
และเสนอให้ผู้ มีอ านาจลง
นามและแจ้งส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัเพ่ือแจ้ง
ผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค า
ขอทราบ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 195  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ ) 

2) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

3) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ ) 

4) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขออนุญำตใช้
ที่ดินเพื่อกิจกำร
สำธำรณูปโภค
และกิจกำรอ่ืนๆ
ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ (กรณีมีกำรเรียก
เก็บค่ำตอบแทน
ต้องระบุในแบบ
ด้วยว่ำยินยอม
ช ำระค่ำตอบแทน
กำรใช้ประโยชน์
ในที่ดินตำมอัตรำ
ท่ี คปก. ก ำหนด ) 

2) บันทึกรับรองกำร
ปฏิบัติตำม
เงื่อนไขกำรได้รับ
อนุญำตให้ใช้
ที่ดิน (ส.ป.ก.4-
30ก) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) แผนที่ภูมิ
ประเทศแสดงจุด
ที่ต้ังแปลงที่ดินที่
ขออนุญำต
มำตรำส่วน
1:50000 

กรมแผนที่ทหำร 1 0 ฉบับ (โดยให้แสดงแนว
เขตบริเวณที่ขอใช้
ด้วยปำกกำเขียน
แผนที่ให้ชัดเจน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก่อสร้ำงใน
ที่ดิน 

- 3 0 ฉบับ (ผู้ยื่นค ำขอลงนำม
ก ำกับในเแผนผังฯ 
(เอ4 หรืออ่ืนๆ) 
โดยแสดงให้เห็น
ต ำแหน่งกำรจัด
วำงสิ่งปลูกสร้ำง
ทั้งหมดตำม
โครงกำร
ด ำเนินงำน) 

6) แบบแปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

7) รำยละเอียด
สิ่งก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจ ำนวน
เนื้อที่แต่ละส่วน
พร้อมระบุ
รำยละเอียด
เหตุผลควำม
จ ำเป็นในกำรใช้
พื้นที่กำร
ด ำเนินกำรหรือ
กิจกรรมที่ท ำให้
เกิดรำยได้) 

8) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถิ่นกรณี
กิจกำรน้ันไม่
ก่อให้เกิดมลพิษ
ต่อชุมชนและ
สิ่งแวดล้อม
รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของ

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

1 0 ฉบับ (รำยงำน
ควำมเห็นของ
องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบำล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

รำษฎรในพื้นที่ 
9) แผนงำนโครงกำร

และงบประมำณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภำพถ่ำยสภำพ
ที่ดินปัจจุบันและ
ภำพถ่ำย
สิ่งก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

11) ค ำขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่
ได้รับสิทธิโดย
กำรปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม 
(ส.ป.ก. 4-52ก) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 
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4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั

และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรอนุญำตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดนิ
กิจกำรอ่ืนๆเช่นสร้ำงวิทยำลัยมหำวิทยำลัยกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมชุมชน (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดนิ
เพื่อเกษตรกรรม) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการอ่ืนๆ 

เชน่ สร้างวิทยาลยัมหาวิทยาลยัการจดัการสิ่งแวดล้อมชมุชน (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายใหเ้ลขาธิการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่น
เพือ่เกษตรกรรมพิจารณาอนญุาตการใช้ทีดิ่นเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอืน่ๆในเขตปฏิรูปที่ดิน    
พ.ศ. 2536 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การอนญุาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการ
อ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการอ่ืนๆเชน่สร้างวิทยาลยัมหาวิทยาลยัการจดัการสิ่งแวดล้อมชมุชน (อ านาจ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ ย่ืนค าขอ : เอกชนท่ีด าเนินการโดยไมห่วงัผลก าไรถ้าไมมี่ฐานะเป็นนิติบคุคลการขออนญุาตต้องได้รับมอบอ านาจ

จากผู้ มีอ านาจตามกฎหมายซึง่มีหน้าท่ีดแูลรับผิดชอบในกิจการท่ีขออนญุาตด้วย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนญุาตข้อ 17 การใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการอ่ืนนอกจากข้อ 6 ถึงข้อ 16 ตามระเบียบคณะกรรมการ

ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยการอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดิน
พ.ศ. 2536 เชน่วิทยาลยัมหาวิทยาลยัการจดัการสิ่งแวดล้อมเป็นต้นให้เสนอคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรมพิจารณาตามความจ าเป็นเพ่ือกิจการนัน้ได้ 
*** การเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดนิให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมท่ีดนิหรือราคาท่ีส.ป.ก.ได้
จา่ยช าระคา่ท่ีดินอนัมีราคาสงูกวา่ราคาประเมินของกรมท่ีดนิในปีท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิ 
หมำยเหตุ (เลขาธิการส.ป.ก. มีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดนิเม่ือปรากฎข้อเท็จจริง
วา่ 
 1. ไมมี่การเรียกเก็บคา่บริการหรือคา่ใช้จา่ยใดๆจากผู้ใช้บริการ 
 2. กิจการนัน้เป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและตอ่ชมุชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความมัน่คงของประเทศ 
 3. พืน้ท่ีใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนัน้และไมมี่ผลกระทบตอ่สิ่งแวดล้อม) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                  2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                 3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 
 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงท่ีดนิและส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิท่ีขออนญุาตใช้
ท่ีดนิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเพื่อใช้
ประกอบการจดัท าวาระการ
ประชมุเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัพิจารณา
และแจ้งผลการพิจารณา
ของคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัตอ่ส านกังาน
การปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) - 2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงท่ีดนิกฎหมายท่ี
เก่ียวข้อง 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

5) - 2.4  ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
รวบรวมเอกสารเพ่ือจดัท า
ระเบียบวาระการประชมุ
และประชมุ
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน

60 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เขตปฏิรูปท่ีดนิ 

6) - 
 

2.5 น าผลการพิจารณาของ
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดนิเสนอตอ่
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมพิจารณา 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

7) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมมีมติ
และเสนอให้ผู้ มีอ านาจลง
นาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  212  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ใบส ำคัญกำร
เปลี่ยนชื่อ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ำ
ม)ี) 

3) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

4) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขออนุญำตใช้
ที่ดินเพื่อกิจกำร

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ

1 0 ฉบับ (กรณีมีกำรเรียก
เก็บค่ำตอบแทน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

สำธำรณูปโภค
และกิจกำรอ่ืนๆ
ในเขตปฏิรูปที่ดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

เกษตรกรรม ต้องระบุในแบบ
ด้วยว่ำยินยอม
ช ำระค่ำตอบแทน
กำรใช้ประโยชน์
ในที่ดินตำมอัตรำ
ท่ี คปก. ก ำหนด ) 

2) บันทึกรับรองกำร
ปฏิบัติตำม
เงื่อนไขกำรได้รับ
อนุญำตให้ใช้
ที่ดิน (ส.ป.ก.4-
30ก) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบับ - 

3) หนังสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

4) แผนที่ภูมิ
ประเทศแสดงจุด
ที่ต้ังแปลงที่ดินที่
ขออนุญำต
มำตรำส่วน 
1:50000 

กรมแผนที่ทหำร 1 0 ฉบับ (โดยให้แสดงแนว
เขตบริเวณที่ขอใช้
ด้วยปำกกำเขียน
แผนที่ให้ชัดเจน) 

5) แผนผังแสดง
บริเวณและ
สิ่งก่อสร้ำงใน
ที่ดิน 

- 1 0 ฉบับ (ผู้ยื่นค ำขอลงนำม
ก ำกับในเแผนผังฯ 
(เอ4 หรืออ่ืนๆ) 
โดยแสดงให้เห็น
ต ำแหน่งกำรจัด
วำงสิ่งปลูกสร้ำง
ทั้งหมดตำม
โครงกำร
ด ำเนินงำน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) แบบแปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

7) รำยละเอียด
สิ่งก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (โดยระบุจ ำนวน
เนื้อทีแ่ต่ละส่วน
พร้อมระบุ
รำยละเอียด
เหตุผลควำม
จ ำเป็นในกำรใช้
พื้นที่กำร
ด ำเนินกำรหรือ
กิจกรรมที่ท ำให้
เกิดรำยได้) 

8) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถิ่นกรณี
กิจกำรน้ันไม่
ก่อให้เกิดมลพิษ
ต่อชุมชนและ
สิ่งแวดล้อม
รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของ
รำษฎรในพื้นที่ 

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

1 0 ฉบับ (รำยงำนกำร
ประชุมควำมเห็น
ขององค์กร
ปกครองส่วน
ท้องถิ่นเช่นอบต./ 
อบจ./ เทศบำล) 

9) แผนงำนโครงกำร
และงบประมำณ 

- 1 0 ฉบับ - 

10) ภำพถ่ำยสภำพ
ที่ดินปัจจุบันและ
ภำพถ่ำย
สิ่งก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

11) ค ำขอสละสิทธิ
ที่ดินของบุคคลที่

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ

1 0 ฉบับ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ได้รับสิทธิโดย
กำรปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม 
(ส.ป.ก. 4-52ก) 

เกษตรกรรม 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กำรเรียกเก็บค่ำตอบแทนกำรใช้ประโยชน์ในที่ดินให้เรียกเก็บตำมรำคำประเมินของกรมที่ดินหรือรำคำ

ที่ ส.ป.ก. ได้จ่ำยช ำระค่ำท่ีดนิอันมีรำคำสูงกว่ำรำคำประเมินของกรมท่ีดนิในปีท่ีได้รับอนุญำตให้ใช้
ที่ดนิ 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอ านาจยกเวน้การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในทีดิ่นเมื่อปรากฎ
ข้อเท็จจริงว่า 
  1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆจากผูใ้ช้บริการ 
  2. กิจการนัน้เป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชมุชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความ
มัน่คงของประเทศ 
  3. พืน้ทีใ่ช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนัน้และไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม) 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรขออนุญำตกิจกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเน่ืองกับกำรปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกำศณวันท่ี 27 พฤศจิกำยน 2553 (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูป
ที่ดนิจังหวัด) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การขออนญุาตกิจการสนบัสนนุหรือเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมตามประกาศ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศณวนัท่ี 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เร่ืองก าหนดกิจการอื่นทีเ่ป็นการสนบัสนุนหรือเก่ียวเนือ่งกบัการปฏิรูปที่ดิน
เพือ่เกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคหา้แห่งพระราชบญัญติัปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2532 ณ วนัที ่27 พฤศจิกายน 2533 

2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการอนญุาตและการ
ใหผู้ไ้ดรั้บอนญุาตถือปฏิบติัในการใช้ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย์ในกิจการทีเ่ป็นการสนบัสนนุหรือเก่ียวเนื่องกบั
การปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตกิจการสนบัสนนุหรือเก่ียวเน่ืองกบัการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศณวนัท่ี 27 พฤศจิกายน 2553 (อ านาจ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั) 
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอได้แก่บคุคลธรรมดาหรือนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมาย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขออนญุาตตามสมควรแตล่ะกิจการแตไ่มเ่กิน 50 ไร่ 
4. ประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
  - สถานีทดลอง/พฒันาพนัธุ์พืช/สตัว์ 
  - แปลงสาธิต 
 - กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรือการทดลองอ่ืนๆท่ีเป็นประโยชน์ทางการเกษตร 
 - สถานท่ีรับซือ้/รวบรวมผลผลิตการเกษตร-น า้นมดบิ/ปาล์ม/ยางพารา 
 - ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มนัส าปะหลงั-ข้าวเปลือก 
 - สถานท่ีจ าหนา่ยน า้มนั/ปัม้หลอด/ปัม้หยอดเหรียญ (ต้องรวบรวมข้อเท็จจริงเหตผุลความจ าเป็นเป็นรายๆ) 
 - กิจการอ่ืนๆท่ีเป็นการสง่เสริมหรือประกนัราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต้นทนุการผลิตทางการเกษตร 
 - ท่ีท าการของเอกชนตามโครงการความร่วมมือปลกูกาแฟระหวา่งส.ป.ก. ภาคเอกชนและเกษตรกร 
 - กิจการอ่ืนๆท่ีมีข้อตกลงความร่วมมือกบัส.ป.ก. ในการด าเนินการผลิตและการจ าหนา่ยผลิตผลทางการเกษตร 
 - ศนูย์ผลิต/จ าหนา่ยเมล็ดพนัธ์พืช 
 - ศนูย์พฒันาองค์ความรู้อาชีพเกษตรกรรม 
 - สถานท่ีผลิตปุ๋ ยอินทรีย์/เคมี 
 - สถานท่ีรับเคลือบผิวส้ม 
 - สถานท่ีรับรมควนัยางพารา 
 - ท่ีท าการสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
 - ตลาดกลางจ าหนา่ยผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค้าเกษตร 
 - ร้านจ าหนา่ยปุ๋ ย/วสัดแุละอปุกรณ์การเกษตร 
 - ร้านซอ่มแซมเคร่ืองจกัรกลการเกษตร 
 - กิจการอ่ืนๆท่ีเป็นการพฒันาอาชีพเกษตรกรรมและปัจจยัการผลิตตลอดจนการผลิตการจ าหน่ายและการตลาดให้
เกิดผลดียิ่งขึน้ 
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5. ระยะเวลาให้เชา่ท่ีดนิ/เข้าท าประโยชน์ 
5.1 กิจการท่ีแสวงหาก าไรให้ท าสญัญาก าหนดระยะเวลาเชา่ท่ีดนิดงันี  ้

   - กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดยอ่มไมเ่กิน 15 ปี 
   - กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดกลางไมเ่กิน 20 ปี 
   - กิจการท่ีเกินกวา่วิสาหกิจขนาดกลางไมเ่กิน 30 ปี 
   - กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจรายยอ่ยหรือกิจการท่ียงัไมเ่ป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่มไมเ่กิน 3 ปี 

5.2 กิจการท่ีไมแ่สวงหาก าไรระยะเวลาท าสญัญาเข้าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแตล่ะกิจการ 
6. กรณีท่ีผู้ขอไมส่ามารถมาย่ืนค าขอรับอนญุาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ านาจเป็นหนงัสือให้บคุคลอ่ืนไปท าการ

แทนโดยหนงัสือมอบอ านาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถกูต้อง 
ค่ำตอบแทน 
1. อตัราคา่เชา่ร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงท่ีดนินัน้หากแปลงท่ีดนิท่ีขอรับอนญุาตไม่มี

ราคาประเมินให้ประเมินท่ีดินท่ีใกล้เคียงคา่ตอบแทนการเข้าท าประโยชน์เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม (คปก.) ก าหนด 

2. หลกัประกนัของสญัญาเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์คิดในอตัราร้อยละ 5 ของคา่ตอบแทนท่ีผู้ ได้รับ
อนญุาตต้องจา่ยให้แก่ส.ป.ก. 

3. หลกัประกนัของสญัญาเชา่หรืออสงัหาริมทรัพย์คิดในอตัรา 2 เทา่ของคา่เชา่ 
3.1 การวางหลกัประกนัสญัญา-เงินสด-หนงัสือค า้ประกนัธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกนัอ่ืนๆตามระเบียบฯ
พสัด ุ
3.2 คา่ใช้จา่ยอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
      - คา่ใช้จา่ยในการจดทะเบียนการเชา่ 
      - คา่ภาษีคา่ธรรมเนียมหรือคา่ใช้จา่ยอ่ืนใดอนัเก่ียวกบัท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ 
      - คา่ไฟฟ้าคา่ประปาคา่โทรศพัท์และคา่บริการอ่ืนๆ 
      - คา่ใช้จา่ยท่ีรัฐลงทนุให้เพ่ือกิจการสาธารณปูโภค 
 3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมีมตอินญุาตให้ใช้ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ผู้ รับอนญุาตต้องเข้าท า
สญัญาณส.ป.ก.จงัหวดัภายในก าหนดเวลา 30 วนันบัแตว่นัท่ีผู้ รับอนญุาตได้รับหนงัสือแจ้งผล 
    3.4 กรณีคปจ.มีมตไิมอ่นญุาตให้ใช้ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์หากผู้ขออนญุาตประสงค์จะอทุธรณ์ให้ย่ืนอทุธรณ์ตอ่
ส.ป.ก.จงัหวดัภายใน 30 วนันบัแตว่นัท่ีผู้ขออนญุาตได้รับหนงัสือเพ่ือน าเสนอคปก. พิจารณาวินิจฉยัและเม่ือมีผลการ
วินิจฉยัอทุธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนญุาตด้วยวา่หากไมเ่ห็นชอบด้วยผู้ขออนญุาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายใน
ก าหนดเวลา 90 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งผลการวินิจฉยั) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไข
เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
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พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                          

                        2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ถกูต้องตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                          

                        3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่
วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนสมบรูณ์ของ
ข้อมลูและส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิท่ีขออนญุาตใช้
ท่ีดนิในเขตปฏิรูปท่ีดินและ
ราคาประเมินท่ีดนิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัรวบรวมข้อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาอนญุาต 

96 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 113  วนัท าการ 
 
 



5/9 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับอนุญำต
กำรจัดที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์
เพื่อใช้ส ำหรับ
กิจกำรท่ีเป็นกำร
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม    
(ส.ป.ก. 4-109) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 

2) แผนงำนและ
โครงกำร 

- 1 0 ชุด (ประกอบด้วย 
(ก) ประเภทของ
กิจกำร 
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรับ
อนุญำตเช่น
ประสงค์จะท ำ
สัญญำเช่ำหรือ
สัญญำเข้ำท ำ
ประโยชน์ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ค) สถำนที่
ประกอบกิจกำร
และจ ำนวนเนื้อที่
ที่ต้องกำรขอรับ
อนุญำต 
(ง) ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของ
โครงกำรรวมทั้ง
แผนกำรเพิ่มทุนใน
อนำคต 
(จ) ลักษณะของ
กำรด ำเนินงำน
ของโครงกำรโดย
ระบุลักษณะกำร
ใช้ที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์
ขั้นตอนและวิธีกำร
ด ำเนินงำนแนว
ทำงกำรบริหำร
และกำรจัดกำร
โครงกำร 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงกำร
ระยะเวลำคืนทุน
ของโครงกำรและ
เครื่องชี้วัดอ่ืนๆที่
แสดงโอกำสควำม
สัมฤทธิ์ผลของ
กำรประกอบกำร 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ช) ประโยชน์ที่
คำดว่ำเกษตรกร
และสถำบัน
เกษตรกรจะได้รับ) 

3) แผนผังแบบ
แปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) ใบอนุญำตให้
ประกอบกำร 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

5) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถิ่นว่ำกิจกำร
นั้นไม่ก่อให้เกิด
มลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อม
รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของ
รำษฎรในพื้นที่ 

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

1 0 ชุด (รำยงำน
ควำมเห็นของ
องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบำล) 

6) ใบมอบอ ำนำจ - 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ (-) 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 
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3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดนิตำมประกำศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ฉบับที่ 2  ข้อ 1.5 
กิจกำรท่ีเป็นกำรบริกำรหรือเก่ียวข้องกับควำมเป็นอยู่ของเกษตรกรด้ำนเศรษฐกิจและสังคมซึ่งอยู่ในพืน้ท่ี    
ที่ก ำหนดให้ประกอบกิจกำรได้ (อ ำนำจคณะกรรมกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัด) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ฉบบัท่ี 2  ข้อ 1.5 กิจการท่ีเป็น

การบริการหรือเก่ียวข้องกบัความเป็นอยูข่องเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสงัคมซึง่อยูใ่นพืน้ท่ีท่ีก าหนดให้ประกอบ
กิจการได้ (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั) 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เร่ืองก าหนดกิจการอื่นทีเ่ป็นการสนบัสนนุเก่ียวเนื่องกบัการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่
เกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห้าแห่งพระราชบญัญติัการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ. 2518 แก้ไข
เพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญติัการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2532 (ฉบบัที ่2) ประกาศณวนัที ่
9 พฤษภาคม 2543 

2) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่2/2546 เมื่อวนัที่ 14 กมุภาพนัธ์ 2546 
3) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการอนญุาตและการ

ใหผู้ไ้ดรั้บอนญุาตถือปฏิบติัในการใช้ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย์ในกิจการทีเ่ป็นการสนบัสนนุหรือเก่ียวเนื่องกบั
การปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม พ.ศ. 2541 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การอนญุาตให้ใช้ท่ีดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ฉบบัท่ี 2  ข้อ 1.5 กิจการท่ีเป็นการบริการหรือเก่ียวข้องกบัความเป็นอยูข่องเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและ
สงัคมซึง่อยูใ่นพืน้ท่ีท่ีก าหนดให้ประกอบกิจการได้ (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั)  
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11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอต้องเป็นบคุคลหรือนิติบคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายและมีสญัชาตไิทย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขออนญุาตตามสมควรแตล่ะกิจการแตไ่มเ่กิน 50 ไร่ 
4. สถานท่ีประกอบกิจการจะต้องอยูใ่นพืน้ท่ีท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนดให้สามารถประกอบกิจการได้ 
5. ประเภทกิจการท่ีขออนญุาตเชน่ 
    5.1 ร้านขายของช า (โชหว่ย)/แก๊สหงุต้ม 
    5.2 สถานท่ีผลิต/จ าหนา่ยวสัดกุ่อสร้าง 
    5.3 สถานท่ีรับสง่วสัดภุณัฑ์และไปรษณีย์ภณัฑ์ 
    5.4 คลินิก/สถานพยาบาล/ทนัตกรรม 
    5.5 ร้านซอ่มแซมเคร่ืองยนต์ (รถจกัรยานยนต์/อปุกรณ์) และเคร่ืองใช้ไฟฟ้าใช้ในครัวเรือน 
    5.6 โรงเรียน/สถานรับเลีย้งเดก็ (เฉพาะกรณีเอกชนขอใช้) 
    5.7 ร้านตดัผม/ท าผม 
    5.8 ร้านตดัเย็บ/จ าหนา่ยเสือ้ผ้าเคร่ืองนอน 
    5.9 สถานีขนสง่/รถรับจ้าง 
    5.10 ตลาดสด/ตลาดนดั 
    5.11 ร้านอาหาร 
    5.12 ร้านจ าหนา่ยยา/เวชภณัฑ์ 
    5.13 ร้านจ าหนา่ยเฟอร์นิเจอร์ 
    5.14 กิจการอ่ืนๆท่ีเป็นการบริการในเขตด าเนินการปฏิรูปท่ีดิน 
    5.15 กิจการอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้องกบัความเป็นอยูข่องเกษตรกรในด้านเศรษฐกิจและสงัคมในเขตด าเนินการปฏิรูปท่ีดนิ 
6. ระยะเวลาให้เชา่ท่ีดนิ/เข้าท าประโยชน์ 
    6.1 กิจการท่ีแสวงหาก าไรให้ท าสญัญาก าหนดระยะเวลาเชา่ท่ีดนิดงันี  ้
         - กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไมเ่กิน 15 ปี 
         - กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดกลางไมเ่กิน 20 ปี 
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          - กิจการท่ีเกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไมเ่กิน 30 ปี 
          - กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการท่ียงัไมเ่ป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขยาดยอ่มไมเ่กิน 3 ปี 
    6.2 กิจการท่ีไมแ่สวงหาก าไรระยะเวลาท าสญัญาเข้าท าประโยชน์ตามความเหมาะสมของแตล่ะกิจการ 
7. กรณีท่ีผู้ขอไมส่ามารถมาย่ืนค าขอรับอนญุาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอ านาจเป็นหนงัสือให้บคุคลอ่ืนไปท าการ
แทนโดยหนงัสือมอบอ านาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถกูต้อง 
ค่ำตอบแทน 
1. อตัราคา่เชา่ร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์ส าหรับแปลงท่ีดนินัน้หากแปลงท่ีดนิท่ีขอรับอนญุาตไม่มี
ราคาประเมินให้ประเมินท่ีดินท่ีใกล้เคียงคา่ตอบแทนการเข้าท าประโยชน์เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม (คปก.) ก าหนด 
 2. หลกัประกนัของสญัญาเข้าท าประโยชน์ในท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์คิดในอตัราร้อยละ 5 ของคา่ตอบแทนท่ีผู้ ได้รับ
อนญุาตต้องจา่ยให้แก่ส.ป.ก. 
 3 . หลกัประกนัของสญัญาเชา่หรืออสงัหาริมทรัพย์คดิในอตัรา 2 เทา่ของคา่เช่า 
  3.1 การวางหลกัประกนัสญัญา-เงินสด-หนงัสือค า้ประกนัธนาคารภายในประเทศ-หลกัประกนัอ่ืนๆตามระเบียบฯ
พสัด ุ
  3.2 คา่ใช้จา่ยอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
      - คา่ใช้จา่ยในการจดทะเบียนการเชา่ 
             - คา่ภาษีคา่ธรรมเนียมหรือคา่ใช้จา่ยอ่ืนใดอนัเก่ียวกบัท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ 
             - คา่ไฟฟ้าคา่ประปาคา่โทรศพัท์และคา่บริการอ่ืนๆ 
             - คา่ใช้จา่ยท่ีรัฐลงทนุให้เพ่ือกิจการสาธารณูปโภค 
  3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมีมตอินญุาตใช้ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ผู้ รับอนญุาตต้องเข้าท า
สญัญาณส.ป.ก.จงัหวดัภายในก าหนดเวลา 30 วนันบัแตว่นัท่ีผู้ รับอนญุาตได้รับหนงัสือแจ้งผล 
  3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัมีมตไิมอ่นญุาตให้ใช้ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์หากผู้ขออนญุาตประสงค์
จะอทุธรณ์ให้ย่ืนอทุธรณ์ตอ่ส.ป.ก.จงัหวดัภายใน 30 วนันบัแตว่นัท่ีผู้ขออนญุาตได้รับหนงัสือเพ่ือน าเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาวินิจฉยัและเม่ือมีผลการวินิจฉยัอทุธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนญุาตด้วยว่าหากไม่
เห็นชอบด้วยผู้ขออนญุาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายในก าหนดเวลา 90 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งผลการวินิจฉัย) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                         
                    2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                           
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                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ตรวจสอบตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบรูณ์ของข้อมลูและ
ส ารวจรังวดัแปลงท่ีดนิท่ีขอ
อนญุาตใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดนิและราคา
ประเมินท่ีดนิ 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัรวบรวมข้อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาอนญุาต 

96 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 113  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชื่อ
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียนภำษี 
มูลค่ำเพิ่ม 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับอนุญำต
กำรจัดที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์
เพื่อใช้ส ำหรับ
กิจกำรท่ีเป็นกำร
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม (ส.
ป.ก. 4-109) 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบับ - 

2) แผนงำนและ
โครงกำร 

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด (ประกอบด้วย 
(ก) ประเภทของ
กิจกำร 
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรับ
อนุญำตเช่น
ประสงค์จะท ำ
สัญญำเช่ำหรือ
สัญญำเข้ำท ำ
ประโยชน์ 
(ค) สถำนที่
ประกอบกิจกำร
และจ ำนวนเนื้อที่
ที่ต้องกำรขอรับ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อนุญำต 
(ง) ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของ
โครงกำรรวมทั้ง
แผนกำรเพิ่มทุนใน
อนำคต 
(จ) ลักษณะของ
กำรด ำเนินงำน
ของโครงกำรโดย
ระบุลักษณะกำร
ใช้ที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์
ขั้นตอนและวิธีกำร
ด ำเนินงำนแนว
ทำงกำรบริหำร
และกำรจัดกำร
โครงกำร 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงกำร
ระยะเวลำคืนทุน
ของโครงกำรและ
เครื่องชี้วัดอ่ืนๆที่
แสดงโอกำสควำม
สัมฤทธิ์ผลของ
กำรประกอบกำร 
(ช) ประโยชน์ที่
คำดว่ำเกษตรกร
สถำบันเกษตรกร
และ ส.ป.ก. จะได้รับ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) แผนผังแบบ
แปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) ใบอนุญำตให้
ประกอบกำร 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

5) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถิ่นว่ำกิจกำร
นั้นไม่ก่อให้เกิด
มลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อม
รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของ
รำษฎรในพื้นที่ 

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

1 0 ชุด (รำยงำน
ควำมเห็นของ
องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบำล) 

6) ใบมอบอ ำนำจ - 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม0 % 
หมำยเหตุ (-) 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
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และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ  อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 
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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดนิเพื่อผลิตกระแสไฟฟ้ำด้วยพลังงำนลม (อ ำนำจคณะกรรมกำร
ปฏิรูปท่ีดนิจังหวัด) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือผลิตกระแสไฟฟ้าด้วยพลงังานลม (อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน

จงัหวดั) 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เร่ืองก าหนดกิจการอื่นทีเ่ป็นการสนบัสนนุหรือเก่ียวเนือ่งกบัการปฏิรูปที่ดิน
เพือ่เกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคหา้แห่งพระราชบญัญติัปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2532 ณวนัที่ 27 พฤศจิกายน 2533 

2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการอนญุาตและการ
ใหผู้ไ้ดรั้บอนญุาตถือปฏิบติัในการใช้ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย์ในกิจการทีเ่ป็นการสนบัสนนุหรือเก่ียวเนื่องกบั
การปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม พ.ศ. 2541 

3) ประกาศส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมเร่ืองก าหนดหลกัเกณฑ์ก าหนดระยะเวลาการเช่าการเข้าท า
ประโยชน์ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมว่าด้วยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการ
อนญุาตและการใหผู้ไ้ดรั้บอนญุาตถือปฏิบติัในการใช้ที่ดินหรืออสงัหาริมทรัพย์ในกิจการทีเ่ป็นการสนบัสนนุหรือ
เก่ียวเนือ่งกบัการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม (ฉบบัที ่2) 

4) มติคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพือ่เกษตรกรรมในการประชมุคร้ังที ่2/2546 เมื่อวนัที่ 14 กมุภาพนัธ์ 2546 
5) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1204/ว 0632 ลงวนัที ่1 มิถนุายน 2553 เร่ืองหลกัเกณฑ์

แนวทางในการด าเนินการผลิตกระแสไฟฟ้าดว้ยพลงังงานลม 
6) หนงัสือส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมที่กษ 1204/ว 1008 ลงวนัที ่24 สิงหาคม 2553 เร่ือง

หลกัเกณฑ์แนวทางในการด าเนินการผลิตกระแสไฟฟ้าด้วยพลงังานลม 
6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร:  สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  
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 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิเพ่ือผลิตกระแสไฟฟ้าด้วยพลงังานลม 
(อ านาจคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอต้องเป็นบคุคลหรือนิติบุคคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายและมีสญัชาตไิทย 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยูใ่ห้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก. ก าหนด 
3. เนือ้ท่ีท่ีขออนญุาตตามสมควรแตล่ะกิจการแตไ่มเ่กิน 50 ไร่ 
4. ประเภทกิจการท่ีขออนญุาตได้แก่กิจการเพ่ือผลิตกระแสไฟฟ้าด้วยพลงังานลม 
5. ระยะเวลาการให้เชา่ตามเง่ือนไขการด านเนินการของโครงการท่ีผู้ขอรับอนญุาตก าหนดแตไ่มเ่กิน 27 ปี 
6. กรณีผู้ ย่ืนค าขอไมส่ามารถย่ืนค าขอด้วยตนเองผู้ ย่ืนค าขอมอบอ านาจเป็นหนงัสือให้บคุคลอ่ืนท าการแทนโดยหนงัสือ
มอบอ านาจต้องตดิอากรแสตมป์ให้ถกูต้อง 
อตัราคา่เช่าท่ีดินรวมกับคา่ตอบแทนเป็นเงิน 35,000 บาท/ไร่/ปีและให้มีการปรับทกุ 5 ปี 
1. หลกัประกนัของสญัญาเชา่หรืออสงัหาริมทรัพย์คิดในอตัรา 2 เทา่ของคา่เชา่ 
2. การวางหลกัประกนัสญัญา 
 - เงินสด 
 - หนงัสือค า้ประกนัธนาคารภายในประเทศ 
 - หลกัประกนัอ่ืนๆตามระเบียบฯพสัด ุ
3. คา่ใช้จา่ยอ่ืนๆ (ถ้ามี) เชน่คา่ใช้จา่ยในการจดทะเบียนการเชา่คา่ภาษีคา่ธรรมเนียมหรือคา่ใช้จา่ยอ่ืนใดอนัเก่ียวกบั
ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์คา่ไฟฟ้าคา่ประปาคา่โทรศพัท์และคา่บริการอ่ืนๆคา่ใช้จา่ยท่ีรัฐลงทนุให้เพ่ือกิจการ
สาธารณปูโภค 
4. กรณีคปจ.มีมตอินญุาตให้ใช้ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ 
ผู้ รับอนญุาตต้องเข้าท าสญัญาณ ส.ป.ก.จงัหวดัภายในก าหนดเวลา 30 วนันบัแตว่นัท่ีผู้ รับอนญุาตได้รับหนงัสือแจ้งผล 
5. กรณีคปจ.มีมตไิมอ่นญุาตให้ใช้ท่ีดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ 
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 - หากผู้ขออนญุาตประสงค์จะอทุธรณ์ให้ย่ืนอทุธรณ์ตอ่ ส.ป.ก.จงัหวดัภายใน 30 วนันบัแตว่นัท่ีผู้ขออนญุาตได้รับ
หนงัสือเพ่ือน าเสนอ คปก. พิจารณาวินิจฉยัและเม่ือมีผลการวินิจฉยัอทุธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนญุาตด้วยว่าหากไม่
เห็นชอบด้วยผู้ขออนญุาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายในก าหนดเวลา 90 วนันบัแตไ่ด้รับแจ้งผลการวินิจฉัย) 
หมำยเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                         
                   2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว                                           
                   3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนสมบรูณ์ของ
ข้อมลูและส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดนิท่ีขออนญุาตใช้
ท่ีดนิในเขตปฏิรูปท่ีดิน 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัรวบรวมข้อมลู
เอกสารทัง้หมดเสนอ
ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิ
เพ่ือเกษตรกรรมเพ่ือสอบ

7 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ทานความถกูต้อง 

4) - 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม
ตรวจสอบทานความถกูต้อง
แล้วแจ้งส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

30 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

- 

5) - 
 

2.4 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  159  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
กรรมกำรผูจ้ัดกำร/
ของหุ้นส่วน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ผู้จัดกำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ) 

2) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จัดกำร/ของ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้รับมอบ
อ ำนำจ) 

3) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บัญชีรำยชื่อ
หุ้นส่วนผู้จัดกำร /
หนังสือบริคณห์
สนธิ /บัญชีรำยชือ่
กรรมกำรผู้จัดกำร 
/ใบส ำคัญแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำม)ี/ใบ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ค ำขอรับอนุญำต
กำรจัดที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์

ส ำนักงำนกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

เพื่อใช้ส ำหรับ
กิจกำรท่ีเป็นกำร
สนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับกำร
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม    
(ส.ป.ก. 4-109) 

2) แผนงำนและ
โครงกำร 

- 1 0 ชุด (ประกอบด้วย 
(ก) ประเภทของ
กิจกำร 
(ข) ประเภทของ
สิทธิที่ขอรับ
อนุญำตเช่น
ประสงค์จะท ำ
สัญญำเช่ำหรือ
สัญญำเข้ำท ำ
ประโยชน์ 
(ค) สถำนที่
ประกอบกิจกำร
และจ ำนวนเนื้อที่
ที่ต้องกำรขอรับ
อนุญำต 
(ง) ทุนท่ีใช้
ด ำเนินงำนของ
โครงกำรรวมทั้ง
แผนกำรเพิ่มทุนใน
อนำคต 
(จ) ลักษณะของ
กำรด ำเนินงำน
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ของโครงกำรโดย
ระบุลักษณะกำร
ใช้ที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์
ขั้นตอนและวิธีกำร
ด ำเนินงำนแนว
ทำงกำรบริหำร
และกำรจัดกำร
โครงกำร 
(ฉ) ผลตอบแทน
โครงกำร
ระยะเวลำคืนทุน
ของโครงกำรและ
เครื่องชี้วัดอ่ืนๆที่
แสดงโอกำสควำม
สัมฤทธิ์ผลของ
กำรประกอบกำร 
(ช) ประโยชน์ที่
คำดว่ำเกษตรกร
และสถำบัน
เกษตรกรจะได้รับ) 

3) แผนผังแบบ
แปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบับ - 

4) ใบอนุญำตให้
ประกอบกำร 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

5) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถิ่นว่ำกิจกำร
นั้นไม่ก่อให้เกิด

ส ำนักบริหำรกำร
ปกครองท้องที่ 

1 0 ชุด (รำยงำน
ควำมเห็นของ
องค์กรปกครอง
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มลพิษต่อชุมชน
และสิ่งแวดล้อม
รวมทั้งควำม
ปลอดภัยของ
รำษฎรในพื้นที่ 

ส่วนท้องถิ่น เช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบำล) 

6) ใบมอบอ ำนำจ - 1 0 ฉบับ (ถ้ำมี) 

7) หนังสือเสนอขำย
ไฟฟ้ำ /หนังสือ
ตอบรับกำรซื้อ
ขำยไฟฟ้ำ 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มี 

ค่ำธรรมเนียม  0 บาท 
หมำยเหตุ (-) 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบา้นพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก  เขตดสิุต  กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 

 
 

 
 


	ฉบับที่ 1 การขออนุญาตเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในแปลงเกษตรกรรม กรณ๊ออก ส.ป.ก. 4-01 ช ในแปลงที่อยู่อาศัย กรณีออก ส.ป.ก. 4-01 ในที่ดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร่)
	ฉบับที่ 10 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีสำรวจแร่)
	ฉบับที่ 11 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีขอต่ออายุหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินสำรวจแร่)
	ฉบับที่ 12 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีทำเหมืองแร่ กรณีทางขนส่งแร่และกิจการเกี่ยวเนื่องกับการทำเหมืองแร่ กณีต่อประทานบัตร)
	ฉบับที่ 13 การขอต่ออายุหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดินเพื่อทำเหมืองแร่ (กรณีประทานบัตรยังไม่หมดอายุ)
	ฉบับที่ 14 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีโอนประทานบัตร)
	ฉบับที่ 15 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีสำรวจปิโตรเลียม)
	ฉบับที่ 16 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีขอต่ออายุหนังสือยินยอมสำรวจปิโตรเลียม)
	ฉบับที่ 17 การขอความยินยอมในการนำทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น (กรณีผลิตปิโตรเลียม)
	ฉบับที่ 18 การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิเพียงรายเดียว)
	ฉบับที่ 19 การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน)
	ฉบับที่ 2 การขออนุญาตเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ทำสัญญาเช่า และกรณ๊ที่ดินเอกชน-ทำสัญญาเช่าซื้อ)
	ฉบับที่ 20 การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีทายาทขอรับมรดกสิทธิเพียงรายเเดียว)
	ฉบับที่ 22 การขอโอนสิทธิการเรข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้คู่สมรส หรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)
	ฉบับที่ 23 การขอโอนสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีโอนให้ทายาทอื่นๆ เต็มแปลง)
	ฉบับที่่ 24 การขอโอนสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลงเพื่อโอนให้คูุ่สมรสกับบุตร หรือบุตรหลายคนหรือให้ทายาทอื่นๆ)
	ฉบับที่ 25 การขอรับมรดกสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรของคู่สมรสหรือบุตรคนใดคนหนึ่ง)
	ฉบับที่ 26 การขอรับมรดกสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับมรดกของทายาทอื่นๆ เต็มแปลง)
	ฉบับที่ 27 การขอรับมรดกสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีแบ่งแปลงเพื่อรับมรดกของคู่สมรสกับบุตร หรือของบุตรหลายคนหรือทายาทอื่นๆ)
	ฉบับที่ 3 การขออนุญาตขุดบ่อเพื่อการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อที่ที่ได้รับมอบที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม หรือขอนำดิน หรือสิ่งของที่ได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณที่ดินที่ได้รับอนุญาต
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