
 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนภูมิ : ขั้นตอนและระยะเวลาการรับบรกิารที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ ส.ป.ก 

ตรวจดูข้อมูลข่าวสารของ ส.ป.ก. ที่อยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส.ป.ก. 

ศูนย์พิจารณาข้อมูล – ถ้ามี ศูนย์พิจารณาข้อมูล – ถ้าไม่มี 

เขียนค าขอ/เจ้าหน้าที่บันทกึข้อมูลเอง 

แนะน าค้นคว้าจากดัชนี 

ผู้ขอเป็นต่างด้าว-อาจไม่ให้ข้อมูล 

ถ่ายส าเนา (ถ้าร้องขอ) 

รับรองส าเนา (ถ้าร้องขอ) 

แจ้งผู้ขอภายในก าหนดเวลา (ตามหมายเหตุ) 

เขียนค าขอ/เจ้าหน้าที่บันทกึข้อมูลเอง 

ศูนย์พิจารณาผู้ขอเป็นคนต่างด้าว -

อาจไม่ให้ข้อมูล 

ข้อมูลที่อื่นให้แนะน า/ส่งค าขอไป 

ศูนย์พิจารณาข้อมูลเบื้องต้น/

ประสานงาน 

ข้อมูลที่ศูนย์ไม่ได้เก็บ - ให้ประสานงาน 

ข้อมูลเปิดเผยได้หรอืไม่ – ระบุเหตุผล

ไม่เปิดเผย และระยะเวลาอุทธรณ์ 

(ปฏิบัติตาม พ.ร.บ. วิ-ปกครอง ม. 40) 

ข้อมูลที่ต้องใช้ดุลพินิจ- ให้อ านาจ ผอ.ส านักขึ้นไปหรอืเทยีบเท่า 

หมายเหตุ : หากมีข้อมูลพร้อม ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว / ภายในวันที่รับค าขอ                             หมายเหต ุ:  อัตราค่าธรรมเนียม  
                                                                                                                                        ถ่ายส าเนา (เอ 4) หนา้ละ 1 บาท 
 ถ่ายส าเนา (เอฟ 14) หน้าละ 1.50 บาท 
 ถ่ายส าเนา (บี 4)  หน้าละ 2 บาท 
                                                                                                                    ถ่ายส าเนา (เอ 3) หน้าละ 3 บาท 
  ถ่ายส าเนา (พิมพ์เขียว เอ 2) หน้าละ 8 บาท 
  ถ่ายส าเนา (พิมพ์เขียว เอ 1) หน้าละ 15 บาท 
  ถ่ายส าเนา (พิมพ์เขียว เอ 0) หน้าละ 30 บาท 
กรณีที่ข้อมูลทีข่อมีจ านวนมาก/ไม่แล้วเสร็จใน 15 วัน                                                   รับรองส าเนา ค ารับรองละ 5 บาท   
จะต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน 15 วัน และแจ้งวันแล้วเสร็จด้วย 
                                                                                                                  
 


