
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน 
ส าหรับหน่วยงานในสังกัดส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

 ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่าง

ประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
2. หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556 
3. หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 840 ลงวันที่ 16 มกราคม 2556 
4. หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 24 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 

2556 
 

หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน 
ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน ที่ส่วนราชการสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบฯ ต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่เบิกจ่าย
ในลักษณะค่าตอบแทน ใช้สอย และวัสดุ เช่น 
 

ล าดับ รายการ หลักเกณฑ์และอัตรา ระเบียบฯ 
1 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และตกแต่งสถานที่

จัดงาน เช่น ค่าเช่าเต็นท์ ค่าตกแต่งสถานที ่
   
 
 
    - เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 

  ตามความจ าเป็น เหมาะสม  
       และประหยัด 
 

- ค่าใช้จ่ายรายการใดเป็นการให้ได้มาซึ่ง
พัสดุต้องด าเนินการตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ           
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ระเบียบ
กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม 
การจัดงานและการ
ประชุมระหว่าง
ประเทศฯ ข้อ 29 

2 ค่าใช้จ่ายในพิธีทางศาสนา เช่นค่าภัตราหาร
เลี้ยงพระ ค่าประกอบพิธีกรรมทางศาสนา 

3 ค่าใช้จ่ายในการประชาสัมพันธ์การจัดงาน 
4 ค่าจ้างการแสดงในวันจัดงาน หรือ

ค่าตอบแทนการแสดง เช่นค่าตอบแทน
นักเรียนที่มาแสดงในวันจัดงาน 

5 ค่าของที่ระลึกให้ผู้เข้ามาร่วมงาน 
6 ค่าสาธารณูปโภค 
7 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ในการจัดงาน 
8 ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ ในการจัดงาน 
9 ค่าจ้างเหมาพาหนะรับ – ส่งผู้ร่วมงาน 

10 ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย 
11 ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด 
12 ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการจัดงาน 
13 ค่าของขวัญ / ของรางวัล / เงินรางวัล 

(กรณีการประกวดแข่งขัน) 
เบิกจ่ายได้ไม่เกินช้ินละ 1,500 บาท  

14 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการสุขา เบิกได้ตามอัตราที่หน่วยงานเรียกเก็บ  
15 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้บริการพยาบาล เบิกได้ตามอัตราที่หน่วยงานเรียกเก็บ  
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ล าดับ รายการ หลักเกณฑ์และอัตรา ระเบียบฯ 
16 ค่าตอบแทนคณะกรรมการตัดสินการ

ประกวดแข่งขัน (เฉพาะวันที่มีการจัดงาน) 
- เป็นบุคลากรของรัฐ เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 

600 บาท ต่อวัน ต่อคน 
- ไม่เป็นบุคลากรของรัฐ เบิกจ่ายได้ไม่

เกิน 1,200 บาท ต่อวัน ต่อคน 
 
*** ในกรณีที่ต้องจ่ายเกินกว่าที่ 
ก าหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของ ลธก.
หรือผู้ที่รับมอบหมาย 
 

 

17 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
- จัดในสถานที่ราชการ /รัฐวิสาหกิจ ไม่เกิน 35 บาท / มื้อ / คน 
- จัดในสถานที่เอกชน ไม่เกิน 50 บาท / มื้อ / คน 

18 ค่าอาหาร ค่าที่พัก หรือค่ายานพาหนะ 
ส าหรับ 

- ประธานในพิธี 
- แขกผู้มีเกียรต ิ
- ผู้ติดตาม 
- เจ้าหน้าที ่
- ผู้เข้าร่วมงาน 

 

ให้เบิกจ่ายโดยน าความใน ข้อ 15 ข้อ 16 
และข้อ 17 ของระเบียบฯ มาใช้บังคับ 

ระเบียบฯ ข้อ 
29 

19 ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก และค่าพาหนะ กรณี
หน่วยงานผู้จัดไม่จัดอาหาร ที่พัก และ
พาหนะให้ หรือจัดให้บางส่วน  
 

ให้เบิกจ่ายได้ตามสิทธิ โดยถือปฏิบัติตาม
ระเบียบฯ ข้อ 18 

ระเบียบฯ ข้อ 
29 

 
      ทั้งนี้การเบิกจ่ายให้ค านึงถึงความจ าเป็น ความเหมาะสม และความประหยัด ภายในวงเงินที่อยู่ใน

ความรับผิดชอบ และต้องไม่ท าให้เป้าหมาย ผลผลิต หรือโครงการตามแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้
จ่ายเงินลดลง รวมทั้งเพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ 

ลักษณะของการจัดงาน ท่ีสามารถเบิกจ่ายได้ 
1. งานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติ   หมายความว่า การจัดงานที่ก าหนดไว้ใน

แผนปฏิบัติการ รวมทั้งกรณีที่มีการปรับปรุงแผนปฏิบัติราชการดังกล่าว เช่น การจัดงานแถลงข่าวการลงนาม
สัญญาความร่วมมือกับเอกชน หรือมหาวิทยาลัย (MOU) โดยการจัดงานดังกล่าวส่วนราชการอาจเป็นเจ้าภาพ
ร่วมกับหน่วยงานอื่นทั้งหน่วยงานราชการ หรือเอกชน ก็ได้ 
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                 2. งานตามนโยบายของทางราชการ  หมายความถึง กรณีที่คณะรัฐมนตรีมีมติ หรือ
นายกรัฐมนตรีในฐานะผู้น าประเทศได้มอบหมายให้ส่วนราชการนั้นๆ ด าเนินการจัดงานหรือรับผิดชอบในการ
จัดงานร่วมกับส่วนราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือภาคเอกชน เช่น 

  - คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบตามที่กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เสนอให้จัดงานมหกรรมพืช
สวนโลกเฉลิมพระเกียรติ ราชพฤกษ์ 2554 และกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นหน่วยงานรับผิดชอบ
ด าเนินการจัดงานฯ (มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 2 กันยายน 2551) 

- คณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบตามข้อเสนอของส านักงาน ก.พ. ก าหนดเป็นนโยบายในการจัด
พิธีถวายสัตย์ปฏิญาณเพื่อเป็นข้าราชการที่ดีและพลังของแผ่นดินเป็นประจ าทุกปีในโอกาสวันเฉลิมพระ
ชนมพรรษา (มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  4 พฤศจิกายน  2551) 

  ประเภทของการจัดงาน เช่น การจัดงานวันคล้ายวันสถาปนาของส่วนราชการ  การจัดงาน
นิทรรศการ การจัดงานแถลงข่าว การจัดการประกวด หรือแข่งขัน หรือการจัดกิจกรรมต่างๆ  

  ตัวอย่างของการจัดงานท่ีไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบฯ 
1. การจัดการแข่งขันกีฬาภายในส่วนราชการ การแข่งขันกีฬาเช่ือมความสัมพันธ์ การ

ประกวดแข่งขันภายในหน่วยงาน ไม่ถือเป็นการจัดงานตามภารกิจปกติของส่วนราชการ แต่เป็นการจัด
สวัสดิการให้กับบุคลากรในหน่วยงานตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วน
ราชการ พ.ศ. 2547 

2. กรณีส่วนราชการจัดท าโครงการประกวดเจ้าหน้าที่ในด้านการให้บริการประชาชนโดยมี
การน าเสนอผลงาน หรือมีการประกวดในด้านการให้ความรู้ ไม่ถือเป็นการจัดงานตามภารกิจปกติ เนื่องจาก
การจัดงานดังกล่าวมีลักษณะเป็นการจัดงานประกวดแข่งขันส าหรับบุคลากรภายในหน่วยงาน 
 

-----------------------------------------  

 

 


