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ช่วงที่ 1 (9.00 - 10.30)
- ภำพรวมระบบ MIS 
- กำรใช้งำน Analytics Report
ช่วงที่ 2 (10.45 – 12.00)
- กำรใช้งำน Analytics Report (ต่อ)
ช่วงที่ 3 (13.00 – 14.30)
- ตัวอย่ำงรำยงำน Analytics Report
- แบบฝึกหัด
ช่วงที่ 4 (14.45 – 16.00)
- แบบฝึกหัด (ต่อ)
- กำรใช้งำน Standard Report
- กำรใช้ Dashboard

หัวข้อกำรอบรม
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ภำพรวมระบบ MIS
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ภำพรวมระบบ MIS

ระบบ MIS เป็นระบบที่ดึงข้อมูลกำรท ำรำยกำรของส่วนรำชกำรทุกหน่วยงำนในประเทศ 
ซึ่งในช่วงขึ้นระบบ New GFMIS Thai นั้นจะท ำกำรดึงข้อมูลจำก 2 ระบบ คือ SAP BW 
และ New GFMIS Agency
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External Data Source MIS
(Data Source)

MIS
(Dashboard/Report 

Server)

MIS Client

e-GP

New GFMIS Agency 
System

SAP/BW

New GFMIS Central Master 
Data

ดึงข้อมูลทุกสัปดำห์
(ข้อมูลของหน่วยงำน
ที่ยังไม่ได้ขึ้นระบบ

ใหม่)

ดึงข้อมูลทุกวัน (ข้อมูลของ
หน่วยงำนที่ขึ้นระบบใหม่

แล้ว)

Pentaho 
Server 
ส ำหรับ

ประมวลผล
ข้อมูล MIS DB

Data Warehouse

ดึงข้อมูลทุกวัน 
(ข้อมูล 

master data)

ดึงข้อมูลทุกสัปดำห์ 
(ข้อมูลสถำนะจัดซื้อจัด

จ้ำง)

Pentaho 
Server 

ส ำหรับออก
รำยงำน

Update 
ข้อมูล

ดึงข้อมูล
เพื่อไปออก
รำยงำน

Batch / PDI
Web / Web Service/Message Queue

ภำพรวมระบบ MIS
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- Analytics Report คืออะไร
- Analytics Report สำมำรถดูอะไรได้บ้ำง
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Analytics Report คืออะไร?

Analytics Report คือ รำยงำนกำรวิเครำะห์ข้อมูล เป็นรำยงำนที่ผู้ใช้งำน
สำมำรถเลือกข้อมูลที่ต้องกำรแสดงได้อย่ำงอิสระ จำก Dimension (มุมมอง) และ 
Measure (จ ำนวน) ทั้งหมดที่ผู้จัดท ำระบบเตรียมไว้ให้

ตัวอย่ำง Analytics Report
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Analytics Report คืออะไร?

หน้ำตำของ รำยงำน Analytics Report :ระบบ MIS

Analytics Report จะสำมำรถบันทึกรูปแบบ
ข้อมูลที่แสดงเพ่ือเก็บไว้ใช้ภำยหลังได้

หน้ำตำของ รำยงำน :ระบบ SAP BW
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Analytics Report ดูอะไรไดบ้้ำง?

1. ผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
2. ผลกำรเบิกจ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี
3. ผลกำรจัดเก็บรำยได้แผ่นดิน
4. ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
5. ผลกำรเบิกจ่ำยโครงกำรเงินกู้
6. ผลกำรจ่ำยเงินของ อปท.
7. ผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณเบิกแทนกัน
8. ข้อมูลเงินเหลือจ่ำย

Analytics Report จะสำมำรถดูรำยงำนทั้งหมด 8 กลุ่ม
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Analytics Report ดูอะไรไดบ้้ำง?

*ซึ่งจะดูได้ ตำมขอบเขตที่ผู้ใช้งำนสำมำรถดูได้ เท่ำนั้น*



MIS: Analytics Report

11

Analytics Report ดูอะไรไดบ้้ำง?

ตัวอย่ำงกลุ่มผู้ใช้งำนและข้อมูลที่สำมำรถเข้ำถึงได้

กลุ่มผู้ใช้งำน ข้อมูลที่สำมำรถเข้ำถึงได้

หน่วยงำนกลำง ข้อมูลทั้งประเทศ

ปลัดกระทรวง ข้อมูลของกรม, รัฐวิสากิจและกองทุนภายใตก้ระทรวงของ
ตนเอง

อธิบดีกรม ข้อมูลของกรมและกองทุนภายใตก้รมของตนเอง
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- Dimension และ Measure คืออะไร 
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ตัวอย่ำง Dimension และ Measure

Dimension
- รหัสกระทรวง
- ชื่อกระทรวง
- ชื่อหน่วยงำน

Measure
- งบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น
- PO ทั้งสิ้น
- เบิกจ่ำยทั้งสิ้น
- %เบิกจ่ำยต่องบฯ
หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น
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ตัวอย่ำง Dimension และ Measure

Dimension
- รหัสกระทรวง   
- ชื่อกระทรวง
- ชื่อหน่วยงำน

Measure
- งบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น                 
- PO ทั้งสิ้น
- เบิกจ่ำยทั้งสิ้น
- %เบิกจ่ำยต่องบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น
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- หน้ำตำของ Analytics Report
+  List Available fields

+  Layout Panel

+  ส่วนตัวรำยงำน [ตำรำง/กรำฟ]

+  ส่วนแทบเมนู
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หน้ำตำของ Analytics Report

1. List ของรำยกำรที่สำมำรถเลือกได้ แสดง Dimension และ 
Measure ที่สำมำรถน ำมำแสดงในรำยงำนได้
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หน้ำตำของ Analytics Report

2. Layout Panel แสดง Dimension และ Measure ที่แสดงในรำยงำนทั้งหมด
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หน้ำตำของ Analytics Report

3. ส่วนตัวรำยงำน/กรำฟ
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หน้ำตำของ Analytics Report

4. ส่วน Tab Menu
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- กำรเพิ่ม Dimension และ Measure
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กำรเพิ่ม Dimension และ Measure

จ ำนวน Field (รวม Dimension และ Measure) ที่สำมำรถเลือกได้

ชื่อกลุ่มของ Field ที่รำยงำนนี้ใช้ (Field ที่เลือกได้จะแตกต่ำงกันออกไป
ในแต่ละกลุ่ม)
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กำรเพิ่ม Dimension และ Measure

Icon รูปตั้งเอกสำร บ่งบอกว่ำ Field นี้เป็น Dimension

Icon รูปไม้บรรทัด บ่งบอกว่ำ Field นี้เป็น Measure
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กำรเพิ่ม Dimension และ Measure

กำรเพิ่ม Dimension และ Measure ท ำได้ 3 วิธี
1. ลำกจำก “ส่วนของรำยกำรที่เลือกได้” เข้ำไปที่ ”ส่วนของ Layout”
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กำรเพิ่ม Dimension และ Measure

2. ลำกจำก “ส่วนของรำยกำรที่เลือกได้” เข้ำไปที่ ”ส่วนของรำยงำน”
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กำรเพิ่ม Dimension และ Measure

3. คลิกขวำที่ Field แล้วเลือก Add to Report
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- กำรเพิ่ม Dimension เข้ำในส่วน 
Rows กับ Columns
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กำรเพิ่ม Dimension เข้ำในส่วน Rows กับ Columns

กำรเพิ่ม Dimension ในส่วนของ Rows
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กำรเพิ่ม Dimension เข้ำในส่วน Rows กับ Columns

กำรเพิ่ม Dimension ในส่วนของ Columns
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- กำรลด Dimension และ Measure
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กำรลด Dimension และ Measure

กำรลด Dimension และ Measure ท ำได้ 3 วิธี
วิธีที่ 1: ลำกคอลัมน์ลงไปที่ถังขยะตรงมุมขวำล่ำง
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กำรลด Dimension และ Measure

วิธีที่ 2: คลิกขวำที่คอลัมน์ในส่วนของรำยงำน และเลือก Remove from Report
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กำรลด Dimension และ Measure

วิธีที่ 3: คลิกขวำที่ Field ในส่วนของ Layout และเลือก Remove from Report
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- กำรค้นหำและเรียงล ำดับ 

Dimension และ Measure ใน 

'ส่วนรำยกำรที่สำมำรถเลือกได้'
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กำรค้นหำและเรียงล ำดับ Dimension และ Measure

พิมพ์ค้นหำในช่อง Find ตรงด้ำนซ้ำยบน โดยระบบจะท ำกำรกรองให้ตำมค ำค้นหำที่พิมพ์เข้ำไป
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- กำรสลับ Column ของ 
Dimension และ Measure
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กำรสลับ Column ของ Dimension และ Measure

สำมำรถท ำได้ 2 วิธี
วิธีที่ 1 : สลับคอลัมน์ในส่วนของรำยงำน
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กำรสลับ Column ของ Dimension และ Measure

วิธีที่ 2: สลับในส่วนของ Layout (สำมำรถสลับ Dimension ระหว่ำง Rows กับ Columns ได)้
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Assignment

1.เปิดรายงาน A-01 และท าการเพิ่มคอลมัน ์
“รหสัหน่วยงาน” และ “ช่ือหน่วยงาน” เพ่ือแสดง
หน่วยงานของทา่น

2.เพิ่มคอลมัน ์“จงัหวดั” เพ่ือแสดงขอ้มลูของแตล่ะ
จงัหวดั

3.สลบัคอลมัน ์“PO ทัง้สิน้” และ ”เบิกจ่ายทัง้สิน้”
4.น าคอลมัน ์“ช่ือกระทรวง” ออกจากรายงาน
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- กำร Reset Report
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กำร Reset Report

Reset รำยงำนให้กลับไปเหมือนตอนที่บันทึกไว้ล่ำสุด
กดตรง icon รูปเฟืองในแทบเมนู => Reset Report
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- Filter คืออะไร

- กำรเพิ่ม Filter ของ Dimension

- กำรตั้งค่ำ Filter ของ Dimension ด้วย 
Select from a list (เลือกจำกตัวเลือก)

- กำรตั้งค่ำ Filter จำกข้อมูลของ Dimension

- กำรตั้งค่ำ Filter ข้อมูล Measure

- กำรแก้ไขและลบ filter
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Filter คืออะไร?

Filter คือ เงื่อนไขกำรกรองให้รำยงำนแสดงเฉพำะข้อมูลที่เรำต้องกำร
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กำรเพิ่ม Filter ของ Dimension

กำรเพิ่ม Filter สำมำรถท ำได้ 3 วิธี
วิธีที่ 1: ลำกจำกส่วนของ Field ที่เลือกได้ไปยังส่วนของ Filter หรือ คลิกขวำที่ Field และเลือก ‘Filter…’
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กำรเพิ่ม Filter ของ Dimension

วิธีที่ 2: ลำก field จำกส่วนของ Layout ที่เลือกได้ไปยังส่วนของ Filter หรือ คลิก
ขวำที่ Field และเลือก ‘Filter…’
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กำรเพิ่ม Filter ของ Dimension

วิธีที่ 3: ลำกหัวคอลัมน์ในรำยงำนไปยังส่วนของ Filter หรือคลิกขวำที่หัวคอลัมน์แล้วเลือก ‘Filter…’
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กำรตั้งค่ำ Filter ของ Dimension ด้วย Select from a list (เลือกจำกตัวเลือก)

ค่ำที่สำมำรถเลือกได้ ค่ำที่เลือกไว้

กล่องค้นหำ Mode กำรกรอง (Included = แสดงเฉพำะค่ำที่เลือก, 
Excluded = แสดงทั้งหมดยกเว้นค่ำที่เลือก)
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กำรตั้งค่ำ Filter จำกข้อมูลของ Dimension

คลิกขวำที่บรรทัดของ Dimension ที่ต้องกำรกรองแล้วเลือก
- Exclude => เพื่อเอำเฉพำะรำยกำรนี้ออก
- Include => เพื่อเก็บเฉพำะรำยกำรนี้ไว้
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กำรตั้งค่ำ Filter ข้อมูล Measure

คลิกขวำที่หัวคอลัมน์ของ Measure ที่ต้องกำร Filter แล้วเลือก
- Greater/Less Than, Equal To., etc. ส ำหรับกำร Filter ให้แสดงเฉพำะรำยกำรที่มี 

Measure มำกกว่ำ หรือ น้อยกว่ำค่ำที่ก ำหนด
- Top 10, etc... ส ำหรับกำรแสดง เฉพำะ x อันดับแรกเรียงตำม Measure ที่ก ำหนด
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กำรตั้งค่ำ Filter ข้อมูล Measure

ในหน้ำต่ำง Filter ของ Measure จะมี
ข้อมูลต่ำง ๆ ดังนี้
(ข้อ 5-13 อยู่ในหน้ำถัดไป)

ล ำดับ ชื่อฟิลด์ ค ำอธิบำย
1. ชื่อ Dimension เลือก Dimension ที่ต้องการให้เงื่อนไขของ Measure มีผลด้วย ถ้าใน

รายงานมี Dimension แค่ตัวเดียวจะแสดงช่ือ Dimension นั้นเพียงช่ือ
เดียว

2. Greater/Less Than, 
Equal To, etc.

เลือกเพื่อสร้างเงื่อนไข Greater/Less Than, Equal To, etc…

3. กล่องเลือก Measure 
ส ำหรับเงื่อนไข 
Greater/Less Than, 
Equal To, etc.

เลือก Measure ที่ต้องการตั้งค่าเงื่อนไข Greater/Less Than, Equal To, 
etc.

4. กล่องต้ังค่ำเงื่อนไข 
ของ Greater/Less 
Than, Equal To, 
etc.

เครื่องมือส าหรับควบคุมเงื่อนไข โดยมีเง่ือนไขท้ังหมด ดังนี้
 Greater Than (มากกว่า)
 Less Than (น้อยกว่า)
 Greater Than or Equals (มากกว่าหรือเท่ากับ)
 Less Than or Equals (น้อยกว่าหรือเท่ากับ)
 Equals (เท่ากับ)
 Not Equal To (ไม่เท่ากับ)
 Between (ระหว่าง)
 Is Not Empty (ไม่ใช่ค่าว่าง)
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กำรตั้งค่ำ Filter ข้อมูล Measure

ในหน้ำต่ำง Filter ของ Measure จะมี
ข้อมูลต่ำงๆ ดังนี้

ล ำดับ ชื่อฟิลด์ ค ำอธิบำย
5. กล่องใส่ค่ำตัวเลขส ำหรับเงื่อนไข 

Greater/Less Than, Equal 
To, etc.

ส าหรับกรอกค่าตัวเลขของเงื่อนไข

6. ปุ่มถังขยะ ส าหรับลบการตั้งค่าของ Greater/Less Than, Equal To, etc. 
ไม่สามารถใช้งานไดห้ากในหน้าต่างมีเงื่อนไขเหลืออยู่เพียงเงื่อนไข
เดียว

7. ปุ่ม Add Condition เพิ่มช่องส าหรับใส่เงื่อนไขของ Greater/Less Than, Equal To, 
etc…

8. Top 10, etc. เลือกเพื่อสร้างเงื่อนไข Top 10, etc.

9. กล่องต้ังค่ำเงื่อนไข ของ Top 
10, etc.

เครื่องมือส าหรับควบคุมเงื่อนไข โดยมีเง่ือนไขให้เลือก ดังนี้
 Top (แสดงเฉพาะ x อันดับแรก)
 Bottom (แสดงเฉพาะ x อันดับสุดท้าย)

10. กล่องใส่จ ำนวนส ำหรับเงื่อนไข 
Top 10, etc.

กรอกตัวเลขของจ านวนล าดับที่ต้องการแสดงในรายงาน

11. กล่องเลือก Measure ส ำหรับ
เง่ือนไข Top 10, etc.

เลือก Measure ที่ต้องการตั้งเงื่อนไข Top 10, etc.

12. ปุ่ม OK กดปุ่มเพื่อตกลงสร้างเงื่อนไขตามที่ตั้งค่าไว้

13. ปุ่ม Cancel กดปุ่มเพื่อปิดหน้าต่างตั้งค่าเงื่อนไขโดยไมบ่ันทึกเงื่อนไขท่ีตั้งค่าไว้
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กำรแก้ไขและลบ Filter

แก้ไข: ในส่วนของ Filter คลิกรูปดินสอเพื่อท ำกำรแก้ไข หรือ คลิกขวำแล้วเลือก ‘Edit’
ลบ: ในส่วนของ Filter คลิกรูปกำกบำท หรือ คลิกขวำแล้วเลือก ‘Remove from report’
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- กำรเรียงล ำดับ (Sorting) ข้อมูล 
Dimension

- กำรเรียงล ำดับ (Sorting) ข้อมูล 
Measure
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กำรเรียงล ำดับ (Sorting) ข้อมูล Dimension

เลือกที่คอลัมน์ Dimension ที่ต้องกำรจะจัดเรียงแล้วเลือก A->Z (น้อยไปมำก) หรือ Z->A (มำกไปน้อย)
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กำรเรียงล ำดับ (Sorting) ข้อมูล Measure

เลือกที่คอลัมน์ Measure ที่ต้องกำรจะจัดเรียงแล้วเลือก Sort Values Low -> High (น้อยไปมำก) 
หรือ Sort Values High -> Low (มำกไปน้อย)
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Assignment

1.จากรายงาน A-01 ใหท้  าการเพิ่มคอลมัน ์“งบ
รายจ่าย” เขา้มาในรายงาน

2. เรยีงล าดบัขอ้มลูจากโดยใหเ้รยีงงบรายจ่ายท่ีมี 
เบิกจ่ายทัง้สิน้จากมากไปนอ้ย

3.เพิ่มตวักรองใหแ้สดงขอ้มลูเฉพาะงบรายจ่ายบ
หลงัโอนฯเปลี่ยนแปลงทัง้สิน้มากท่ีสดุ
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- กำรแสดง Grand Total (ค่ำรวม
ทั้งหมด)
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กำรแสดง Grand Total (ค่ำรวมทั้งหมด)

โดย Default ยอด Grand Total จะแสดงอยู่ด้ำนบนของรำยงำน
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กำรแสดง Grand Total (ค่ำรวมทั้งหมด)

เลือก Report Options
แสดงผลรวมทั้งหมดของแต่ละ row แสดงผลรวมทั้งหมดของแต่ละ 

column

ให้แสดงผลรวมทั้งหมดที่ด้ำนบน (column) และ ซ้ำย 
(row) แทนที่จะเป็น ล่ำง (column) และ ขวำ (row)

Grand Total สำมำรถเลือกซ่อนหรือแสดงได้ดังนี้
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- กำรแสดง Subtotal (ค่ำรวมย่อย) 
ของ Dimension
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กำรแสดง Subtotal (ค่ำรวมย่อย) ของ Dimension

Subtotal หรือค่ำรวมย่อยในแต่ละ Dimension จะสำมำรถแสดงได้เมื่อรำยงำนแสดง 1 Dimension 
ขึ้นไป
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กำรแสดง Subtotal (ค่ำรวมย่อย) ของ Dimension

วิธีแสดง Subtotal สำมำรถท ำได้ 2 วิธี
วิธีที่ 1: คลิกขวำที่ Dimension ในส่วนของ Layout แล้วเลือก ‘Show Subtotals’
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กำรแสดง Subtotal (ค่ำรวมย่อย) ของ Dimension

วิธีที่ 2: คลิกขวำที่หัวคอลัมน์ในรำยงำนแล้วเลือก ‘Show Subtotals’
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Assignment

1.จากรายงาน A-01 ใหท้  าการเพิ่มคอลมัน ์“งบ
รายจ่าย” และ “หมวดรายจา่ย” เขา้มาในรายงาน

2. ท าการเพิ่ม subtotal ท่ีคอลมัน ์“งบรายจ่าย”



MIS: Financial 
Analytics

65

- กำร Freeze ส่วนหัว ของ 
Column และ ส่วนของ 
Dimension
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กำร Freeze ส่วนหัว Column และ ส่วนของ Dimension

ในลักษณะเดียวกันกับ Excel ผู้ใช้งำนสำมำรถ Freeze ส่วนหัวคอลัมน์และ Dimension ได้ดังนี้

เลือก Report Options

Freeze dimension ไม่ให้เลื่อน
ตำมไปเมื่อผู้ใช้งำนเลื่อนรำยงำนไป
ทำงขวำ

Freeze หัวคอลัมน์ไม่ให้เลื่อนตำมไป 
เมื่อผู้ใช้งำนเลื่อนรำยงำนลงไปด้ำนล่ำง
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- กำรต้ังค่ำทศนิยมของ Measure
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กำรตั้งค่ำทศนิยมของ Measure

โดย Default Measure ทุกตัวจะแสดงค่ำทศนิยมจะแสดงเป็น 2 ต ำแหน่ง โดยที่สำมำรถเปลี่ยนได้ ดังนี้

1. คลิกขวำที่หัวคอลัมน์แล้วเลือก 
‘Column Name and Format’

2. ตรง Format เลือก ’General Number’ 
แล้วเปลี่ยน Decimal Places ให้เป็น
จ ำนวนที่ต้องกำร
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- กำรบันทึก Analytics Report
- กำรเปิดใช้ Analytics Report
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กำรบันทึก Analytics Report

กำรบันทึกรูปแบบรำยงำน Analytics Report จะช่วยให้ผู้ใช้งำนไม่จ ำเป็นเริ่มสร้ำงรำยงำนด้วยกำรเลือก
รำยงำนจำกตัวใดตัวหนึ่งใน List ที่ผู้จัดท ำเตรียมไว้ให้ และท ำกำรลำก Dimension และ Measure หรือ
ใส่ตัวกรองใหม่ทุกครั้ง

โดยรำยงำนที่ผู้ใช้งำนสร้ำงไว้จะต้อง Save ไว้ใน Folder ของผู้ใช้งำนเอง ซึ่งมีเฉพำะผู้ใช้งำนที่เป็น
เจ้ำของเท่ำนั้น ที่สำมำรถเข้ำถึงได้ โดยที่กำรบันทึกรำยงำนจะเป็นกำรบันทกึเฉพำะ รูปแบบ อันได้แก่ 
Dimension และ Measure ที่แสดง ตัวกรองและกำรจัดเรียงเท่ำนั้น ไม่ได้เป็นกำรบันทึกตัวข้อมูล ซึ่ง
หมำยควำมว่ำ เมื่อผู้ใช้เปิดรูปแบบบันทึกรำยงำนที่บนัทกึไว้ในวันถัด ๆ ไป ตัวเลขที่แสดงในรำยงำนจะไม่
เท่ำเดิม ตำมข้อมูลที่ Update ตำมจริง
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กำรบันทึก Analytics Report

ผู้ใช้งำนสำมำรถบันทึกรำยงำนได้ด้วยกำรเลือกปุ่ม Save หรือ Save as ในแทบเมนูด้ำนบน

ปุ่ม Save จะสำมำรถ Save รำยงำน
เฉพำะที่ผู้ใช้งำนเป็นคนสร้ำงเองเทำ่นั้น

ปุ่ม Save as จะสำมำรถ Save รำยงำนจำก 
list ที่ผู้จัดท ำเตรียมไว้ให้ ไปเป็นของตนเอง
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กำรบันทึก Analytics Report

เมื่อผู้ใช้งำนกดปุ่ม Save as จะแสดง Folder ของผู้ใช้งำนโดยอัตโนมัติ /home/<ชื่อผู้ใช้งำน> ให้พิมพ์
ชื่อรำยงำนที่ต้องกำรบันทึกและกดปุ่ม Save 

แสดง Folder ของผู้ใช้งำน
(ผู้ใช้งำนจะสำมำรถบันทึก
รำยงำนลงใน Folder นี้ได้
เท่ำนั้น ถึงแม้จะสำมำรถมองเห็น 
Folder อื่น ๆ ได้ก็ตำม)

พิมพ์ชื่อไฟล์ที่ต้องกำร
บันทึกลงในช่องนี้

กดปุ่ม Save เพื่อ
บันทึกรูปแบบ
รำยงำน

หมำยเหตุ: ณ ตอนนี้ยังไม่สำมำรถสร้ำง folder ภำยใน folder ของผู้ใช้งำนเพิ่มเองได้
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กำรบันทึก Analytics Report

เมื่อกดปุ่ม Save จำกรำยงำนที่คลิกเข้ำมำจำกหน้ำแรก จะพบว่ำไม่สำมำรถ Save ได้ เพรำะจะต้องเป็น
สิทธิ Admin เท่ำนั้น ถึงจะสำมำรถเปลี่ยนแปลงรำยงำนในที่ List ที่เตรียมไว้ได้
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กำรเปิดใช้ Analytics Report

กำรเปิดใช้ Analytics Report ที่ Save ไว้สำมำรถได้ 2 วิธี
วิธีที่ 1: คลิกปุ่ม Open จำกในรำยงำน Analytics Report ตัวใดก็ได้

1. คลิกปุ่ม Open จำกแทบเมนู

2. เข้ำไปที่ folder Home/<ชื่อผู้ใช้งำน> 3. เลือกรำยงำนที่ต้องกำรจะเปิดใช้แล้วคลิก Open

1

2
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กำรเปิดใช้ Analytics Report

วิธีที่ 2: เข้ำจำกเมนูในหน้ำแรก

1. คลิก Logo เพื่อกลับไปหน้ำแรก 2. เลือก My Analytics Report (ต ำแหน่ง 
icon ของผู้ใช้งำนแต่ละคนอำจจะแตกต่ำงกัน
ออกไป)

3. List รำยงำนที่ผู้ใช้งำน Save ไว้ใน folder 
Home/<ผู้ใช้งำน> จะแสดงขึ้นมำ คลิก
รำยงำนที่ต้องกำรเพื่อเปิดใช้รำยงำน
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- กำร Export ข้อมูล
+ รูปแบบ PDF

+ รูปแบบ CSV

+ รูปแบบ Excel
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กำร Export ข้อมูล - PDF

รำยงำน Analytics Report จะสำมำรถ Export ข้อมูลได้ 3 แบบคือ
- รูปแบบ PDF
- รูปแบบ CSV
- รูปแบบ Excel
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กำร Export ข้อมูล - PDF

คลิกที่ icon รูปเฟืองในแทบเมนู จำกนั้นเลือก Export => To PDF...
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กำร Export ข้อมูล - PDF

ในส่วนของตั้งค่ำหน้ำกระดำษ เลือก A4 เลือกหน้ำกระดำษแนวตั้งหรือแนวนอน

คลิก ‘Export’ (ถ้ำ Click Done จะเป็นแค่กำร save 
settings ของกำร Export ในรำยงำนนี้ไว้เฉยๆ)
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กำร Export ข้อมูล – CSV

คลิกที่ icon รูปเฟืองในแทบเมนู จำกนั้นเลือก Export => To CSV...
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กำร Export ข้อมูล – CSV

แสดงหรือไม่แสดงยอด Subtotal ในไฟล์ CSV ที่ Export 
ออกมำ

เลือกที่จะให้ Measure ใน CSV file ที่ Export ออกมำแสดง
เป็น Formatting ที่เหมือนกับในรำยงำน (2 ต ำแหน่ง) หรือ
เหมือนข้อมูลดิบ (เลือก = เหมือนในรำยงำน, 
ไม่เลือก = แสดงข้อมูลดิบ (แสดงทศนิยมตำมจริง)

เปลี่ยน Separator ของไฟล์ CSV

คลิก ‘Export’ เพื่อท ำกำร 
Export ไฟล์ออกมำ
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กำร Export ข้อมูล – CSV

ไม่เลือก Keep Measure Formatting – แสดงทศนิยมเท่ำกับตัวเลขจริง

Keep Measure Formatting – แสดงทศนิยม 2 ต ำแหน่ง
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กำร Export ข้อมูล – Excel

คลิกที่ icon รูปเฟืองในแทบเมนู จำกนั้นเลือก Export => To Excel Workbook...
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ในส่วนของตั้งค่ำหน้ำกระดำษ เลือก A4 เลือกหน้ำกระดำษแนวตั้งหรือแนวนอน

คลิก ‘Export’ (ถ้ำ Click 
Done จะเป็นแค่กำร save 
Settings ของกำร Export 
ในรำยงำนนี้ไว้เฉยๆ)

เลือก = Row ใน Excel จะท ำกำร merge (เหมือน
เวลำแสดงในหน้ำรำยงำนบน Web)
ไม่เลือก = ทุก row จะแสดงค่ำของ Dimension

กำร Export ข้อมูล – Excel
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กำร Export ข้อมูล – Excel

ไม่เลือก Merge pivot table cells

เลือก Merge pivot table cells
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ตัวอย่ำงรำยงำน

กลุ่มผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี

- A-01 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน

กลุ่มผลกำรเบิกจ่ำยเงินกนัไว้เบิกเหลือ่มปี

- A-04 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี

กลุ่มผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง

- A-45 รำยงำนมูลค่ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง จ ำแนกตำม
ประเภทกำรจัดซื้อจัดจ้ำง (เฉพำะงบประมำณประจ ำปี) 
รำยหน่วยงำน
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A-01 รำยงำนกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน

แสดงยอดเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำนจ ำแนกตำมกระทรวง (รูปแบบ default)
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A-01 รำยงำนกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน

ตัวอย่ำง dimension และ ค ำอธิบำย

Dimension ค ำอธิบำย

เดือน/ปีงบประมำณ เดือนตามปีงบประมาณเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม – กันยายน รวมถึงงวดในการปรับปรุงตั้งแต่งวด 13-16

กระทรวง การแสดงข้อมูลรายกระทรวงหรือเทียบเท่า

หน่วยงำน การแสดงข้อมูลรายหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่า

จังหวัด การแสดงข้อมูลตามพ้ืนที่จังหวัด (Pพ้ืนที)่

งบรำยจ่ำย การแสดงข้อมูลตามรายจ่ายซึ่งก าหนดไว้ส าหรับหน่วยงานของรัฐ

แผนงำน การแสดงข้อมูลตามโครงสร้างแผนงานตามยุทธศาสตร์

รหัสงบประมำณ การแสดงข้อมูลตามรหัสงบประมาณ

หน่วยรับงบประมำณ การแสดงข้อมูลตามหน่วยงานระดับกรมหรือต่ ากว่ากรม       ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ซึ่งมีโครงสร้าง
รหัสเช่นเดียวกับรหัสศูนย์ต้นทุน

รำยจ่ำยประจ ำ/ลงทุน การแสดงข้อมูลเป็นรายจ่ายประจ า/ลงทุน ตามการจ าแนกของส านักงบประมาณ
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A-01 รำยงำนกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน

ตัวอย่ำง measure และค ำอธิบำย

Measure ค ำอธิบำย

พรบ. วงเงินงบประมาณ ตาม พรบ. งบประมาณรายจ่ายประจ าปี

โอนเปลี่ยนแปลง (ตกลงกับสงป.) วงเงินงบประมาณท่ีเปลี่ยนแปลง โดยท่ีส่วนราชการต้องท าความตกลงกับส านักงบประมาณเพ่ือขอ
โอนเปลี่ยนแปลง

งบฯ ถือจ่ำย วงเงินงบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลงท่ีท าความตกลงกับส านักงบประมาณ

จัดสรร วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากส านักงบประมาณ

โอนเปลี่ยนแปลง (อ ำนำจสรก.) วงเงินงบประมาณท่ีเปลี่ยนแปลง โดยอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการท่ีสามารถโอนเปลี่ยนแปลงได้

จัดสรรถือจ่ำย วงเงินงบประมาณสุทธิท่ีส่วนราชการได้รับเพ่ือน าไปใช้จ่ายตามแผนการใช้จ่ายเงิน

งบฯ หลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิน้ วงเงินงบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลงท้ังสิ้น

PO ทั้งสิ้น มูลค่าใบสั่งซื้อสัญญา (เฉพาะท่ียังไม่ตั้งเบิก) ของส่วนราชการเอง และท่ีส่วนราชการอื่นท าแทน

เบิกจ่ำยทั้งสิ้น มูลค่าการเบิกจ่ายท้ังหมดที่ส่วนราชการเบิกจ่ายเองและส่วนราชการอื่นเบิกแทนให้
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A-04 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี

แสดงยอดเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำนจ ำแนกตำมกระทรวง (รูปแบบ Default)
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A-04 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี

ตัวอย่ำง Dimension และ ค ำอธิบำย
Dimension ค ำอธิบำย

เดือน/ปีงบประมำณ เดือนตามปีงบประมาณเร่ิมตั้งแต่เดือนตุลาคม – กันยายน รวมถึงงวดในการปรับปรุงตั้งแต่งวด 13-16

ปีงบประมำณพรบ. (fund) การแสดงข้อมูลตามปีท่ีได้รับงบประมาณ

กระทรวง การแสดงข้อมูลรายกระทรวงหรือเทียบเท่า

หน่วยงำน การแสดงข้อมูลรายหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่า

จังหวัด การแสดงข้อมูลตามพื้นท่ีจังหวัด (P พื้นท่ี)

งบรำยจ่ำย การแสดงข้อมูลตามรายจ่ายซึ่งก าหนดไว้ส าหรับหน่วยงานของรัฐ

แผนงำน การแสดงข้อมูลตามโครงสร้างแผนงานตามยุทธศาสตร์

รหัสงบประมำณ การแสดงข้อมูลตามรหัสงบประมาณ

หน่วยรับงบประมำณ การแสดงข้อมูลตามหน่วยงานระดับกรมหรือต่ ากว่ากรม ท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ซึ่งมี
โครงสร้างรหัสเช่นเดียวกับรหัสศูนย์ต้นทุน
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A-04 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี

ตัวอย่ำง measure และค ำอธิบำย

Measure ค ำอธิบำย

เงินกันฯ สุทธิ จ านวนเงินกันไว้เบิกเหล่ือมปีท้ังสิ้นหลังจากหักไม่อนุมัติพับไป

เบิกจ่ำยเหลื่อมปี มูลค่าการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีท้ังสิ้นท่ีส่วนราชการเบิกจ่ายเองและส่วนราชการอื่นเบิกแทนให้

% เบิกจ่ำยต่อเงินกันฯ สุทธิ อัตราส่วนของมูลค่าการเบิกจ่ายเงินเหลื่อมปีท้ังสิ้นต่อเงินกันฯ สุทธิ

คงเหลือกรณีมีหนี้ผูกพัน มูลค่าเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีท่ียังไม่ได้เบิกจ่าย และ คงเหลืออยู่ในใบสั่งซื้อเหลื่อมปี หรือ เอกสาร
ส ารองเงินแบบมีหนี้

คงเหลือกรณีไม่มีหนี้ผูกพัน มูลค่าเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีท่ียังไม่ได้เบิกจ่าย และ คงเหลืออยู่ในเอกสารส ารองเงินแบบไม่มีหนี้

คงเหลือสรก.อยู่ระหว่ำง
ด ำเนินกำร

มูลค่าเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปีท่ีส่วนราชการอยู่ระหว่างด าเนินการสร้างใบสั่งซื้อหรือเอกสารส ารอง
เงินใบใหม่
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A-45 รำยงำนมูลค่ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง จ ำแนกตำมประเภทกำรจัดซื้อจัดจ้ำง (เฉพำะ
งบประมำณประจ ำปี) รำยหน่วยงำน

แสดงยอดเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำนจ ำแนกตำมกระทรวง (รูปแบบ default)
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แบบฝึกหัด
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แบบฝึกหัด 1

โจทย:์ 
1. จัดท ำข้อมูลจำกรำยงำน A-01 – ผลกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน จ ำแนกตำมกระทรวง, หน่วยงำน และ รำยจ่ำยประจ ำ/

ลงทุน โดยให้แสดงรำยจ่ำยประจ ำ/ลงทุนในคอลัมน์ และแสดงยอดรวมประจ ำ+ลงทุนดว้ย โดยมี Measure ดังต่อไปน้ี
- งบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น (ล้ำนบำท)
- PO ทั้งสิ้น (ล้ำนบำท)
- เบิกจ่ำยทั้งสิ้น (ล้ำนบำท)
- %เบิกจ่ำยต่องบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น

2. Save Template โดยตั้งไฟล์ชื่อ Exercise_01
3. Export ออกมำเป็น Excel ไฟล์ ให้ได้ Layout ตำมด้ำนล่ำง
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แบบฝึกหัด 2

โจทย:์ 
1. จัดท ำข้อมูลจำกรำยงำน A-01 – ผลกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน จ ำแนกตำมรหัสงบประมำณ เฉพำะรำยจ่ำยลงทุน โดย

เรียงข้อมูลจำก % เบิกจ่ำยต่องบหลังโอนเปลี่ยนแปลงจำกน้อยไปมำก โดยมี Measure ดังต่อไปน้ี
- งบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น (ล้ำนบำท)
- PO ทั้งสิ้น (ล้ำนบำท)
- เบิกจ่ำยทั้งสิ้น (ล้ำนบำท)
- %เบิกจ่ำยต่องบฯหลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น

2. Save รำยงำนในช่ือ Exercise_02
3. Export ออกมำเป็น PDF ไฟล์ ให้ได้ Layout ตำมด้ำนล่ำง
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แบบฝึกหัด 3

โจทย:์ 
1. เปิด template รำยงำน exercise_01 ที่ save ไว้ สร้ำงรำยงำนเปรียบเทียบผลกำรเบิกจ่ำยต่องบหลังโอนเปลี่ยนแปลง

ทั้งสิ้น และ ผลกำรใช้จ่ำยต่องบหลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น ทั้งในส่วนของภำพรวม รำยจ่ำยประจ ำ รำยจ่ำยลงทุน
2. Save รำยงำนในช่ือ exercise_03
3. Export ออกมำเป็น Excel ไฟล์ ให้ได้ Layout ตำมด้ำนล่ำง
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แบบฝึกหัด 4

โจทย:์ 
1. จัดท ำข้อมูลจำกรำยงำน A-01 – ผลกำรเบิกจ่ำยรำยหน่วยงำน แสดงยอดจัดสรร (ล้ำนบำท), งบหลังโอนเปลี่ยนแปลง 

(ล้ำนบำท), PO ทั้งสิ้น (ล้ำนบำท), เบิกจ่ำยท้ังสิ้น (ล้ำนบำท), %เบิกจ่ำยต่องบหลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิน้ จ ำแนกตำม
งำน/โครงกำร โดยให้แสดงเฉพำะที่งำน/โครงกำรที่มีงบหลังโอนเปลีย่นแปลง มำกกว่ำ 50 ล้ำนบำท โดยให้ Measure 
ทั้งหมดแสดงเป็นทศนิยม 4 ต ำแหน่ง

2. Save รำยงำนในช่ือ Exercise_04
3. Export ออกมำเป็น Excel ไฟล์ ให้ได้ Layout ตำมด้ำนล่ำง
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แบบฝึกหัด 5

โจทย:์ 
1. จัดท ำข้อมูลจำกรำยงำน A-04 – รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินเหลื่อมปี โดยให้จ ำแนกตำม กระทรวง, หน่วยงำน, ปี Fund 

โดยให้แสดง Subtotal ของแต่ละกระทรวง, หน่วยงำน
2. Save รำยงำนในช่ือ Exercise_05
3. Export ออกมำเป็น Excel ไฟล์ ให้ได้ Layout ตำมด้ำนล่ำง
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กำรใช้งำน Standard Report
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กำรใช้งำน Standard Report

แทบเมนู (เปลี่ยนปี, เดือน)

ตัวรำยงำน

หมำยเหตุ: รำยงำน Standard Report เป็นรำยงำนที่ก ำหนดรูปแบบตำยตัว 
ซึ่งมีให้ใช้เฉพำะกรมบัญชีกลำงเท่ำนัน้
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กำรใช้งำน Dashboard
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กำรใช้งำน Dashboard

เปลี่ยนตัวกรอง (ปี, เดือน, กระทรวง, กรม, จังหวัด)

กรำฟ หรือ ตำรำง
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Q & A


