
เร่ือง
วันท่ี พ.ศ. เวลา น. ถึง น.
ณ

1. ประธาน
2. จ านวนผู้เข้าร่วมประชุม คน
3. จ านวนผู้เข้าร่วมประชุมจริง คน
4. ค่าอาหาร

กลางวัน อัตราม้ือละ บาท เป็นเงิน บาท
เย็น อัตราม้ือละ บาท เป็นเงิน บาท

5. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

เช้า อัตราม้ือละ บาท เป็นเงิน บาท
บ่าย อัตราม้ือละ บาท เป็นเงิน บาท

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน บาท
ตัวอักษร ( )

ระบุเหตุผลความจ าเป็น กรณีจ านวนเงินค่าใช้จ่ายท่ีขอเบิกไม่ตรงกับจ านวนบุคคลท่ีเข้าร่วมประชุม เน่ืองจาก

ลงช่ือ ผู้รับรองการประชุม (เจ้าของเร่ือง)
( )

ต าแหน่ง
วันท่ี เดือน พ.ศ.

หมายเหตุ : ผู้เข้าร่วมประชุม หมายถึง ผู้ได้รับเชิญให้เข้าร่วมประชุม หรือเข้าช้ีแจงต่อท่ีประชุม
กับให้ความหมายถึงเจ้าหน้าท่ี ท่ีจัดประชุมด้วย
ผู้เข้าร่วมประชุมจริง หมายถึง ผู้ท่ีเข้าร่วมประชุมคร้ังน้ีจริง
ใช้เฉพาะกรณีการประชุมใดท่ีได้จัดอาหาร หรืออาหารว่างและเคร่ืองด่ืมส าหรับผู้เข้าร่วม
ประชุมไว้แล้ว แต่ผู้ร่วมประชุมบางคนไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ เน่ืองจากมีเหตุจ าเป็น
เจ็บป่วย หรือมีราชการส าคัญเร่งด่วน ท าให้จ านวนเงินค่าใช้จ่ายท่ีขอเบิกไม่ตรงกับจ านวน
บุคคลท่ีเข้าร่วมประชุม
หมายถึง ประธานการประชุม หรือเลขานุการการประชุม

เดือน

(4)

แบบรับรองการเบิกจ่ายค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมในการประชุมราชการ

(1)

(2)
(3)
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