
กระทรวงการคลง

ถนนพระรามท ี่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ธันวาคม ๒๔๖๑

เรื่อง ห ล ัก เกณ ฑ ์แล ะว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิในการจ ่าย เง ิน ค ่าบ ัต รเต ิมน ํ้าม ัน รถ ราช การแล ะบ ัต รเค รด ิต ราช การ

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว ่าราชการจังหวัด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ อธิการบดี

อ้างถึง ๑. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ท่ี กค ๐๔๐๔.๒/ว ๘๙ ลงวันที่ ๑๘ ธันวาคม ๒๔๔๐

๒. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๗.๒/ว ๔๖ ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๔๔๙ 

๓. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๐๓ ลงวันที่ ๑ ก ันยายน ๒๔๔๙ 

๔. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๐๙ ลงวันที่ ๙ กันยายน ๒๔๔๙ 

๔. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๗๘ ลงวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๔๖๐ 

๖. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/๑๓๔๒ ลงวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๔๖๑

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแจ้งข้อมูลผู้ใช้งานในระบบรายเดิม และบัตรเติมนํ้าน ันรถราชการ/บัตรเครดิตราชการ

๒. คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่อชำระ Pay Bills กรณีแกไชสิทธิผู้ใช้งาน Company User

๓. แบบแจ้งข้อมูลผู้ใซ้งานในระบบรายใหม่ และบัตรเติมนํ้าม ันรถราชการ/บัตรเครดิตราชการ

๔. คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่อชำระ Pay Bills กรณีสร้างผู้ใช้งาน Company User ใหม่

๔. แบบแจ้งรหัสเช้าใช้งานระบบประจำหน่วยเบิก - จ่าย (Company เอ) และรหัสผ่าน (Password)

๖. คู่มือการใช้งาน Krungthai Corporate Online สำหรับการใช้งาน Pay Bills

๗. คู่มือการใช้งาน TMB Business Click สำหรับการใช้งาน Pay Bills

ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงการคลังใด้กำหนดหลักเกณฑ์และชั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้านัน

รถราชการและบ ัตรเครดิตราชการ เพ ื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ส ่วนราชการและช้าราชการ ลดการถือเงินสด 

ในการเด ินทางไปปฏิบ ัต ิราชการ รวมท ั้งม ืระบบควบค ุมตรวจสอบท ี่โปร่งใส และต่อมาได้กำหนดหลักเกณฑ์ 

และว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิในการจ ่ายเง ินชองส ่วนราชการผ ่านระบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ โดยให ้ส ่วนราชการท ี่ม ีบ ัญชีเง ินฝาก 

ธนาคารสำหรับรับเง ินงบประมาณที่ขอเบ ิกจากคล ัง ตามระเบ ียบการเบ ิกจ ่ายเง ินจากคล ัง การเก ็บรักษาเงิน 

และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๔๑ ขอเปีดใช ้บริการด ้านการโอนเงิน (Bulk Payment) กับธนาคารกรุงไทย 

จำกัด (มหาชน) ผ ่านระบบ KTB Corporate Online หรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมที่ใช้บริการกับ 

ธนาคารทหารไทย จำกัด (มหาซน) ผ่านระบบ TMB Business Click นั้น

กระทรวงการคล ังพ ิจารณาแล ้ว ขอเร ียนว ่า เพ ื่อให ้การจ ่ายเงินของส่วนราชการเบ ็]นระบบ

อ ิเล ็กท รอน ิกส ์อย ่างค รบวงจร และลดการใช ้เช ็ค  จ ึงกำหนดหล ัก เกณ ฑ ์และว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิในการจ ่าย เง ิน  

ค่าบัตรเติมนํ้านันรถราชการและบัตรเครดิตราชการ (Pay Bills) ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ขึ้น โดยให้ถือปฏิบัติดังนี้

๑. ให้กำหนด ...



- ๒-

๑. ให้กำหนดตัวบุคคลผู้ม ีส ิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online หรือ ระบบ TMB 

Business C lic kโดยให้บ ุคคลท ี่ส ่วนราชการม ีคำส ั่งแต ่งต ั้งเป ็นผ ู้ม ีสทิธิเข้าใช้งานระบบ ได้แก่ ผ ู้ด ูแลระบบ 

(Company Administrator) และผ ู้ใข ้งาน 'ในระบบ (Company User) ด ำเน ินการตามว ิธ ีก ารท ี่ธน าคาร 

ผู้ให้บริการกำหนด ตังนี้

หน่วยงานท่ีใช้ระบบ KTB Corporate Online สำหรับกลุ่มงานภาครัฐ (GFMIS)
(๑) กรณีเป็นผู้1ข้งานในระบบ (Company User) เดิม

(๑.๑) ให้ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน และ Company User Authorizer 

กรอกข ้อม ูลในแบบแจ ้งข ้อม ูลผ ู้ใข ้งานระบบรายเด ิม  และบ ัต รเด ิมน ํ้าม ัน รถราชการ/บ ัต รเครด ิต ราชการ 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ เพื่อส่งให้ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ดำเนินการเพิ่มสิทธิ และกำหนดเงื่อนไช 

การอนุมัต ิเพื่อชำระ Pay Bills

(๑.๒) ใ ห ้ ผ ู ้ ด ู แ ล ร ะ บ บ  (Com pany Administrator) ด ำ เ น ิ น ก า ร เ พ ิ ่ ม ส ิ ท ธ ิ  

และกำหนดเง ื่อนไชการอน ุม ัต ิเพ ื่อชำระ Pay Bills ตามข ั้นตอนในค ู่ม ีอการเพ ิ่มส ิทธ ิเพ ื่อชำระ Pay Bills 

กรณีแก้ไขสิทธิผู้ใช้งาน Company User ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒

(๒) กรณีเป็นผู้ใช้งาน,ในระบบ (Company User) ใหม่

(๒.๑) ให้ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน และ Company User Authorizer 

กรอกข ้อม ูลในแบบแจ ้งข ้อม ูลผ ู้ใข ้งานระบบรายใหม ่ และบ ัต รเต ิมน ํ้าม ัน รถราชการ/บ ัต รเครด ิต ราชการ 

ตามส ิ่งท ี่ส ่งมาด ้วย ๓ เพ ื่อส ่งให ้ผ ู้ด ูแลระบบ (Company Administrator) กำหนดส ิทธ ิผ ู้ใข ้งานในระบบ 

และเงื่อนไขการอนุมัติเพื่อชำระ Pay Bills

(๒.๒) ให ้ผ ู้ด ูแลระบบ (Company Administrator) ดำเนินการกำหนดสิทธิผ ู้ใช ้งาน 

ในระบบและเง ื่อนไขการอน ุม ัต ิเพ ื่อชำระ Pay Bills ตามข ั้นตอนในค ู่ม ือการเพ ิ่มส ิทธ ิเพ ื่อชำระ Pay Bills 

กรณีสร้างผู้ใช้งาน Company User ใหม่ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๔

(๒.๓) เม ื่อกำหนดส ิทธ ิให ้ก ับผ ู้ใข ้งานในระบบแล ้ว ให ้แจ ้งรห ัส เข ้าใช ้งานระบบ 

ประจำหน่วยเบิก - จ่าย (Company เอ) รหัสผู้Iข้งาน (User เอ) และรหัสผ่าน (Password) ให้บุคคลตังกล่าวทราบ 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๕
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมท่ีใช้ระบบ TMB Business Clickไห ้ต ิดต ่อ 

ธนาคารทหารไทยา เพ ื่อดำเน ินการเพ ิ่มผ ู้ใข ้งาน/เพ ิ่มส ิทธิ Company User Maker ด ้านการจ ่ายเง ิน และ 

Company User Authorizer สำหรับการชำระ Pay Bills บ ัตรเติมนํ้าม ันรถราชการ

๒. เมื่อหน่วยงานได้รับใบแจ้งยอดการใช้จ่ายบัตรเติมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรเครดิตราชการ 

(Statement) แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ ก ร ะ ท บ ย อ ด ต ร ง ก ั บ ห ล ั ก ฐ า น ก า ร จ ่ า ย ข อ ง ผ ู ้ ถ ื อ บ ั ต ร ด ั ง ก ล ่ า ว แ ล ้ ว  

ให ้ดำเน ินการจ ่ายเง ินค ่าบ ัตรเต ิมน ํ้าม ันรถราชการหร ือบ ัตรเครด ิตราชการให ้ธนาคารผ ู้ให ้บร ิการผ ่านระบบ 

KTB Corporate Online ตามขั้นตอนในคู่มือการใช้งาน Krungthai Corporate Online สำหรับการใช้งาน Pay Bills 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๖ หรือ ระบบ TMB Business C lick ตามขั้นตอนในคู่ม ือการใช้งาน TMB Business Click 

สำหรับการใช ้งาน Pay Bills ตามสิ่งท ี่ส ่งมาด้วย ๗ แล้วแต่กรณ ี และในกรณ ีท ี่พบข ้อข ัดช ้องในการจ่ายเง ิน 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ตังกล่าว สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ธนาคารผู้ให้บริการ

๓.



- ๓-

๓. ใ ห ้ ใ ช ้ ร า ย ง า น ส ร ุ ป ผ ล ก า ร ช ำ ร ะ เ ง ิ น  (Summary Payment Report for Payer

หรือ Tracking Bill-Payment) ที่ได้รับจากระบบ KTB Corporate Online หรือรายงานการชำระบิลและจ่ายภาษี 

(List o f outstanding bills/invoices) จากระบบ TMB Business Click แล ้วแต่กรณ ี เป ็นหล ักฐานการจ ่าย 

และหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป

๔. การจ ่ายเง ินค ่าบ ัตรเต ิมน ํ้าม ันรถราชการและบ ัตรเครด ิตราชการ (Pay Bills) ผ ่านระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว ส่วนราชการไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ธนาคารผู้ให้บริการ 

ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัต ิตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัต ิน ี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นด้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนิบถิอ

กรมบัญชีกลาง

กองการเงินการคลังภาครัฐ

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐0 ต่อ ๔๙๒๗ ๔๔๘๔

โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๙

สามารถดาว'นโหลด 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ - ๗ 

ท่ี QR Code



 
 

แบบแจ้งข้อมูลผู้ใช้งานในระบบรายเดิม   
และบัตรเครดิตราชการ/บัตรเติมน ้ามันรถราชการ 

 

Company User Maker (ด้านการจ่ายเงิน) 

ชื่อ - นามสกุล    

ต าแหน่ง  

ชื่อหน่วยงาน ระบุช่ือหน่วยเบิกจ่าย 

หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน  

หมายเลขโทรศัพท์มือถือ   

หมายเลขโทรสาร (Fax)  

e-mail address  

User ID ระบุรหสัผู้ใช้งานท่ีได้รับจาก Company Administrator ที่ใช้งานในปัจจุบัน เช่น 
usermk01  

Company User Authorizer  

ชื่อ - นามสกุล    

ต าแหน่ง  

ชื่อหน่วยงาน ระบุช่ือหน่วยเบิกจ่าย 

หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน  

หมายเลขโทรศัพท์มือถือ   

หมายเลขโทรสาร (Fax)  

e-mail address  

User ID ระบุรหสัผู้ใช้งานท่ีได้รับจาก Company Administrator ที่ใช้งานในปัจจุบัน เช่น 
usermk01 

 

 

 

 

 

ข้อมูลบัตร ... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1 



ข้อมูลบัตรของหน่วยงาน 

ชื่อสถาบันผู้ออกบัตรเติมน  ามัน 
รถราชการ (fleet card) 

ระบุช่ือสถาบันผู้ออกบัตร fleet card ที่หน่วยงานใช้บริการ เช่น KTB 

เลข account บัตร fleet card ระบุเลข Billing Account บัตร fleet card ของหน่วยงาน 16 หลกั  
(ไม่ต้องใส่เลขทะเบียนรถรายคัน) 

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 

 

ชื่อสถาบันผู้ออกบัตรเครดิตราชการ ระบุช่ือสถาบันผู้ออกบัตรเครดิตราชการ ท่ีหน่วยงานใช้บริการ เช่น KTC  

เลข account บัตรเครดิตราชการ  ระบุเลข Billing Account บัตรเครดิต ของหน่วยงาน 16 หลัก  

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 



Version 1.0

คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่ อช าระ
Pay bills กรณีแก้ไขสิทธิ
ผู้ใช้งาน Company User



2

การเพิ่ มสิทธิเพื่ อช าระ Pay Bil ls ,  การ
แก้ไขสิทธิผู้ใช้งาน User และการตั ้งค่า
อ านาจการอนุมัติ (LOA)เพื่ อช าระ Pay 

Bil ls ส าหรับลูกค้าหน่วยงานภาครัฐ



AGENDA

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ 
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)

3



1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน

2. คลิ๊กเลือก Krungthai Corporate Online

1. คลิ๊กเลือก บริการออนไลน์

เข้า URL : https://www.ktb.co.th

4
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน

5
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1 หรือ  ADMIN2 ที่
ได้รับจาก email

พิมพ์ Password  กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์
เล็กตามที่ส่งให้

6

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate online ครัง้แรก
ระบบจะบังคับให้ตัง้ Password ใหม่

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจากธนาคาร
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ส่งให้

กด Confirm Password

ตั้ง Password  ใหม่
จะต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับ
ตัวเลขรวมกันแล้ว  8-20 หลัก

7
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพิ่มข้อมูล Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ 
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)

8
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1

9



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker, Authorizer)

ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

10
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก Company Profile

11
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

3. เลือก Payee

12
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

4. คลิ๊กที่นี่

5. กรอก Company Code “KTC” 
หลังจากนั้นกดปุ่ม Search

7. กดปุ่ม Add to list เพ่ือเพ่ิมข้อมูล

13
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6. ส าหรับหน่วยงานโปรดกรอกรหัส 
Billing Account 16 หลัก



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

8. คลิ๊กที่นี่

9. กรอก Company Code “5247” 
หลังจากนั้นกดปุ่ม Search

10. กรอกรหัส ACCOUNT บัตร Fleet Card

11. กดปุ่ม Add to list เพ่ือเพ่ิมข้อมูล

14
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

ระบบจะแสดงรายที่ add ไว้ ข้ึนมาในระบบ

14. กดปุ่ม Submit เพื่อส่งรายการให้ admin2

15

กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026

13.สามารถแก้ไขชื่อแทนหน่วยงานที่รับช าระเงิน 
Payment Alias ของแต่ละหน่วยงานได้

หากตอ้งการลบหน่วยงานทีร่บัช าระเงินสามารถคล๊ิก
เลือกรูปถงัขยะ        เพือ่ลบรายชือ่หน่วยงานได้
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

15. กดปุ่ม Yes เพ่ือยืนยันการส่งรายการ

16
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2

17



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2

พิมพ์ Company ID

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

18
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถคลิก๊รายการเพ่ือดูรายละเอียด

1. คลิ๊กวันที่ เพื่อตรวจทานและอนุมัติรายการ

19
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

2. ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดใน Tab Payee
- หากถกูต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

20

2. อนุมัตริายการ
2.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

- หากไม่ถกูต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏเิสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

21

2. อนุมัตริายการ
2.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กด Submit เพื่อยืนยันการปฏิเสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับ
ไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งรายการกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบ
รายการนีก้ไ็ด้

22
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพื่อ
ช าระ Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)

23
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1

24



ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

25
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก User Profile

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

26
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

27

4. กด “Search”3. ใส่ข้อมูล User ที่ต้องการแก้ไข
- User ID
- User Name
- User Role
- User Status
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

28

5. คลิ๊กเลือก edit หน้า User ID ที่ต้องการแก้ไข/เพ่ิมเติมข้อมูล
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29

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

29

ตัวอย่างการเพิ่มสิทธิให้กับ User เพื่อใช้บริการ Pay Bills

Financial A/C -- > ให้สิทธิ โอนเงินระหว่างบัญช(ีFund transfer)  / จ่ายช าระ (Pay bills)

6.คลิ๊กเลือกบัญชีที่ให้สิทธิ

7. กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งรายการดังกล่าวไปให้ ADMIN2 อนุมัติรายการ

เลือกบริการที่ต้องการครบแล้ว คลิกปุ่ม Submit
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2

30



ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

31
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รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียดได้

1.คลิ๊กเลือกเพื่อตรวจทานและอนุมัติรายการ

3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

32
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

33

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดการสร้าง user, สทิธิการใช้งาน 
หากถกูต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

2. อนุมัตริายการ
2.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

34

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดการสร้าง user, สทิธิการใช้งาน 
หากไม่ถกูต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏเิสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

2. อนุมัตริายการ
2.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล
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3. การแก้ไขสทิธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กดปุ่ม Submit เพื่อยืนยันการปฏเิสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับ
ไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งรายการกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบ
รายการนีก้ไ็ด้

35
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bill

การแก้ไขสิทธิให้ User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ 
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
บริการ Pay Bills

36
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1

37



ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

38
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

3.เลือก LOA

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

39
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Admin1 Log-in เข้าระบบ Krungthai Corporate Online
เลือก Tab: LOA > Sub Tab: Upload เพื่อสร้างวงเงนิการอนุมัติ LOA

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

40
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

กดปุ่ม

4. คลิก Tab. Financial

3. กรอก Reference ในระบบ
Reference # คือ หมายเลขอ้างอิงการท า
รายการท่ี ADMIN1 เป็นผู้ก าหนดเพ่ือใช้แจ้ง 
ADMIN2 เช่น 1605611 (วันเดือนปี+ครัง้ที่
ท า) หรือก าหนดเป็นอย่างอ่ืนก็ได้ แต่ต้องไม่
ซ า้กับ Reference เดมิก าหนดไปแล้ว

ระบุข้อมูลดังนี ้
• Service เลือก Bill Payment, Own Account Transfer ที่ละบรรทดั
• Specific From A/C เลือกบัญชีที่ต้องการก าหนดเงื่อนไข เลือก All
• ก าหนด Min – Max ของจ านวนเงนิที่ต้องการก าหนดอนุมัต ิ
ก าหนดค่าเป็น “0” และ “9999999999”
• Override เลือก N 
• ก าหนดเงื่อนไขกลุ่มผู้อนุมัตริายการ (Group) 
ใต้ A พมิพ์ 1 (หมายความว่า ต้องอนุมัตริายการโดยผู้อนุมัติ group A 1 ท่าน)
ใต้ A พมิพ์ 2 (หมายความว่า ต้องอนุมัตริายการโดยผู้อนุมัติ group A 2 ท่าน)

• กดปุ่ ม Add เพื่อเพิ่มเงื่อนไงการอนุมัต ิ(LOA)
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วงเงนิการอนุมัตกิจ็ะปรากฎด้านบน

ท าการเพิ่ม Service จนครบ กดปุ่ม submit  หลังจากนัน้ ADMIN1 กดปุ่มLogout

หลังก าหนดสิทธิครบ คลิกปุ่ม Submit

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2

43



ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2

พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียดได้

1. คลิกเลือกเพ่ือตรวจทานและอนุมัติรายการ

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA
หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

2.เลือก Financial เพ่ือตรวจสอบรายการ

3. อนุมัตริายการ
3.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization)

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA
หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

3. อนุมัตริายการ
3.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization)

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กด Submit เพื่อยืนยันการปฏเิสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการถูก Reject จะถูก
ส่งกลับไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบรายการ
นีก้ไ็ด้
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49



ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2 พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก Password



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. ใส่ข้อมูล User ที่ต้องการReset/Unlock
- User ID
- User Name
- User Role
- User Status

2. กด “Search”



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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คลิกเลือก User ID ที่ต้องการ Reset/Unlock Password



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. ใส่หมายเลขอ้างอิงการท ารายการ

2.1 เลือก unlock กรณี user จ าpassword เดิมตนเองได้
2.2 เลือก Reset Password กรณี user ไม่ทราบpassword ตนเอง

1810256101



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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2.2 กรณี user ไม่ทราบpassword ตนเอง
- admin2 ตั้งpasswordใหม่ให้แก่user

กด confirm



THANK YOU

กรณีที่โทรติดต่อไม่ได้ ติดต่อ
ผ่านช่องทาง email
cash.management@ktb.co.th
แจ้งรายละเอียดดังนี้
1. Company ID
2. ชื่อบริษัท
3. ผู้ติดต่อ พร้อมเบอร์โทรกลับ
4. รายละเอียดปัญหา พร้อม
หน้าจอ (ถ้าม)ี

ช่องทางพิเศษเพื่อลูกค้า
หน่วยงานภาครัฐ

Government Call Center

02 111 1144



 
 

แบบแจ้งข้อมูลผู้ใช้งานในระบบรายใหม่  
และบัตรเครดิตราชการ/บัตรเติมน ้ามันรถราชการ 

 

Company User Maker (ด้านการจ่ายเงิน) 

ชื่อ - นามสกุล    

หมายเลขบัตรประชาชน  

ต าแหน่ง  

ชื่อหน่วยงาน ระบุช่ือหน่วยเบิกจ่าย 

หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน  

หมายเลขโทรศัพท์มือถือ   

หมายเลขโทรสาร (Fax)  

e-mail address  

User ID ให้ก าหนดเป็นตัวเลขผสมตัวอักษรภาษาอังกฤษ โดยใช้ตัวพิมพ์เล็กและห้ามใส่อักขระ
พิเศษ จ านวนไม่เกิน 9 หลัก เช่น usermk01 เป็นต้น 

Company User Authorizer  

ชื่อ - นามสกุล    

หมายเลขบัตรประชาชน  

ต าแหน่ง  

ชื่อหน่วยงาน ระบุช่ือหน่วยเบิกจ่าย 

หมายเลขโทรศัพท์ที่ท างาน  

หมายเลขโทรศัพท์มือถือ   

หมายเลขโทรสาร (Fax)  

e-mail address  

User ID ให้ก าหนดเป็นตัวเลขผสมตัวอักษรภาษาอังกฤษ โดยใช้ตัวพิมพ์เล็กและห้ามใส่อักขระ
พิเศษ จ านวนไม่เกิน 9 หลัก เช่น usermk01 เป็นต้น 

 

 

 

ข้อมูลบัตร ... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 3 



ข้อมูลบัตรของหน่วยงาน 

ชื่อสถาบันผู้ออกบัตรเติมน  ามัน 
รถราชการ (fleet card) 

ระบุช่ือสถาบันผู้ออกบัตร fleet card ที่หน่วยงานใช้บริการ เช่น KTB 

เลข account บัตร fleet card ระบุเลข Billing Account บัตร fleet card ของหน่วยงาน 16 หลกั  
(ไม่ต้องใส่เลขทะเบียนรถรายคัน) 

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 

 

ชื่อสถาบันผู้ออกบัตรเครดิตราชการ ระบุช่ือสถาบันผู้ออกบัตรเครดิตราชการ ท่ีหน่วยงานใช้บริการ เช่น KTC  

เลข account บัตรเครดิตราชการ  ระบุเลข Billing Account บัตรเครดิต ของหน่วยงาน 16 หลัก  

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    

 กรณีมมีากกว่า 1 account ระบุเพิ่มเติม 

    
 



Version 1.0

คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่ อช าระ
Pay Bills กรณีสร้างผู้ใช้งาน

Company User ใหม่



2

การเพิ่ มสิทธิเพื่ อช าระ Pay Bil ls ,  การ
สร้างผู้ใช้งาน User และการตั ้งค่าอ านาจ
การอนุมัติ (LOA)เพื่ อช าระ Pay Bil ls

ส าหรับลูกค้าหน่วยงานภาครัฐ



AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ Pay
Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)

3
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน

2. คลิ๊กเลือก Krungthai Corporate Online

1. คล๊กเลือก บริการออนไลน์

เข้า URL : https://www.ktb.co.th
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1 หรือ  ADMIN2 ที่
ได้รับจาก email

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจาก email
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ส่ง
ให้
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1. การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเข้าสู่ระบบ Krungthai Corporate online ครัง้แรก
ระบบจะบังคับให้ตัง้ Password ใหม่

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจากธนาคาร
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ส่งให้

กด Confirm Password

ตั้ง Password  ใหม่
จะต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับ
ตัวเลขรวมกันแล้ว  8-20 หลัก
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพิ่มข้อมูล Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ Pay
Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1

9



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker, Authorizer)

ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก Company Profile

11
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

3. เลือก Payee
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

4. คลิ๊กที่นี่

5. กรอก Company Code “KTC” 
หลังจากนั้นกดปุ่ม Search

7. กดปุ่ม Add to list เพ่ือเพ่ิมข้อมูล

13
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6. ส าหรับหน่วยงานโปรดกรอก
รหัส Billing Account 16 หลัก



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

8. คลิ๊กที่นี่

9. กรอก Company Code “5247” 
หลังจากนั้นกดปุ่ม Search

10. กรอกรหัส ACCOUNT บัตร Fleet Card

11. กดปุ่ม Add to list เพ่ือเพ่ิมข้อมูล
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

ระบบจะแสดงรายที่ add ไว้ ข้ึนมาในระบบ

13. กดปุ่ม Submit เพื่อส่งรายการให้ admin2
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กรมบัญชีกลาง01

ACCOUNT026

12.สามารถแก้ไขช่ือแทนหน่วยงานที่รับช าระเงิน 
Payment Alias ของแต่ละหน่วยงานได้

หากตอ้งการลบหน่วยงานทีร่บัช าระเงินสามารถคล๊ิก
เลือกรูปถงัขยะ        เพือ่ลบรายชือ่หน่วยงานได้



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Maker)

14. กดปุ่ม Yes เพ่ือยืนยันการส่งรายการ
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2 พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถคลิก๊รายการเพ่ือดูรายละเอียด

1. คลิ๊กวันที่ เพื่อตรวจทานและอนุมัติรายการ

19
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2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

2. ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดใน Tab Payee
- หากถกูต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

20
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ACCOUNT026

กรมบัญชีกลาง01



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

- หากไม่ถกูต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏเิสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

21
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ACCOUNT026

กรมบัญชีกลาง01



2. การเพิ่มสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills (Authorizer)

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กด Submit เพื่อยืนยันการปฏิเสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับ
ไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งรายการกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบ
รายการนีก้ไ็ด้

22
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bills

การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพื่อช าระ
Pay Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)

23
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1

24



ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

25
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก User Profile

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

26
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3. กด add new

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

27

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



1. กรอกข้อมูลของผู้ใชง้านในระบบ

2.เลือกบทบาทของผู้ใช้งาน
Maker – ผู้ท ารายการ
Authorizer – ผู้อนุมัติรายการ

3.ใส่เบอร์โทรศัพท์ และ 
e-mail ของ User 

1.1

1.2

1.3

1.4

3.3

3.4

1.7

1.5 1.6

1.8

3.1

3.2

3.5

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพื่อช าระ Pay Bills
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1.1 Reference # คือ หมายเลขอ้างองิการท ารายการ ADMIN1 เป็นผู้ก าหนด
เพื่อใช้แจ้ง ADMIN2 เช่น 04065901 (วันเดือนปี+ครัง้ที่ท า) หรือก าหนดเป็น
อย่างอื่นกไ็ด้แต่ต้องไม่ซ า้กับ Reference เดมิที่เคยใช้
1.2 User ID คือ รหัสผู้ใช้งาน เช่น maker1, auth1, chalee
1.3 User Name คือ ช่ือ นามสกุล ของผู้ใช้งาน
1.4 Citizen ID คือ หมายเลขบัตรประชาชน 13 หลัก
1.5 Position คือ ต าแหน่งของผู้ใช้งาน
1.6 Department คือ หน่วยงานของผู้ใช้งาน
1.7 Authorize Class คือ กลุ่มของผู้อนุมัต ิให้ระบุเป็น A เท่านัน้
1.8 P/W Change every คือ ก าหนดให้ password ต้องเปล่ียนทุกกี่วัน ให้ระบุ
เป็น 90 เท่านัน้

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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2. Role คือ บทบาทของผู้ใช้งาน เลือกได้ 2 บทบาท
Company Maker = Maker ผู้ท ารายการ
Company Authorizer = Authorizer ผู้อนุมัตริายการ

3.1 Phone คือ หมายเลขโทรศัพท์พืน้ฐานที่ท างานของผู้ใช้งาน
3.2 Mobile คือ หมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้ใช้งาน
3.3 Fax คือ หมายเลขโทรสารพืน้ฐานที่ท างานของผู้ใช้งาน
3.4 e-mail คือ email ของผู้ใช้งาน
3.5 Notification Received ให้ระบุเป็น Yes เท่านัน้

* เคร่ืองหมายดังกล่าวอยู่ที่ช่องไหน ระบบบังคับให้กรอกข้อมูล

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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31

A/C info  -- > ให้สิทธิ เพ่ือเรียกดูรายการเคลื่อนไหวทางบัญชี

คลิกเลือกบัญชีที่ให้สิทธิ

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

31
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32

Financial A/C -- > ให้สิทธิ โอนเงินระหว่างบัญช(ีFund transfer) 
/ จ่ายช าระ (Pay bill)

คลิกเลือกบัญชีที่ให้สิทธิ

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

18. กดปุ่ม Submit เพื่อส่งรายการ
ดังกล่าวไปให้ ADMIN2 อนุมัตริายการ 32
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2
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ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2 พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน
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รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียดได้

คลิกเลือกเพ่ือตรวจทานและอนุมัติรายการ

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดการสร้าง user, สทิธิการใช้งาน และตัง้ Password
ใหม่ในการ login ครัง้แรก 
หากถกูต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 
หากไม่ถกูต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏเิสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

ตั้ง Password  ใหม่ ใช้ในการการเข้าใช้งานครั้งแรก
จะต้องมีตัวอักษรภาษาอังกฤษพิมพ์เล็กผสมกับ
ตัวเลขรวมกันแล้ว  8-20 หลัก

3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills
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3. การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสทิธิเพื่อช าระ Pay Bills

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กดปุ่ม Submit เพื่อยืนยันการปฏเิสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการที่ Reject จะถูกส่งกลับ
ไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งรายการกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบ
รายการนีก้ไ็ด้
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AGENDA

การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online โดย Company Admin

การเพ่ิมข้อมลู Company Code ส าหรับการช าระ Pay Bill

การสร้าง User (Maker, Authorizer) และก าหนดสิทธิเพ่ือช าระ Pay
Bills

การก าหนดเง่ือนไขวงเงินการอนมุตัิ LOA (Line of Authorization)
บริการ Pay Bills

38
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 1

39



ADMIN1 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN1

พิมพ์ Password

กด login

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

3.เลือก LOA

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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Admin1 Log-in เข้าระบบ Krungthai Corporate Online
เลือก Tab: LOA > Sub Tab: Upload เพื่อสร้างวงเงนิการอนุมัติ LOA

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

กดปุ่ม

4. คลิก Tab. Financial

3. กรอก Reference ในระบบ
Reference # คือ หมายเลขอ้างอิงการท า
รายการท่ี ADMIN1 เป็นผู้ก าหนดเพ่ือใช้แจ้ง 
ADMIN2 เช่น 1605611 (วันเดือนปี+ครัง้ที่
ท า) หรือก าหนดเป็นอย่างอ่ืนก็ได้ แต่ต้องไม่
ซ า้กับ Reference เดมิก าหนดไปแล้ว

ระบุข้อมูลดังนี ้
• Service เลือก Bill Payment, Own Account Transfer ที่ละบรรทดั
• Specific From A/C เลือกบัญชีที่ต้องการก าหนดเงื่อนไข เลือก All
• ก าหนด Min – Max ของจ านวนเงนิที่ต้องการก าหนดอนุมัต ิ
ก าหนดค่าเป็น “0” และ “9999999999”
• Override เลือก N 
• ก าหนดเงื่อนไขกลุ่มผู้อนุมัตริายการ (Group) 
ใต้ A พมิพ์ 1 (หมายความว่า ต้องอนุมัตริายการโดยผู้อนุมัติ group A 1 ท่าน)
ใต้ A พมิพ์ 2 (หมายความว่า ต้องอนุมัตริายการโดยผู้อนุมัติ group A 2 ท่าน)

• กดปุ่ ม Add เพื่อเพิ่มเงื่อนไงการอนุมัต ิ(LOA)
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วงเงนิการอนุมัตกิจ็ะปรากฎด้านบน

ท าการเพิ่ม Service จนครบ กดปุ่ม submit  หลังจากนัน้ ADMIN1 กดปุ่มLogout

หลังก าหนดสิทธิครบ คลิกปุ่ม Submit

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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เข้าระบบด้วย User Id : ADMIN 2
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ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2 พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน
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รายการที่ ADMIN1 สร้างขึน้ จะถูกแสดงใน Inbox ของ ADMIN2
โดยสามารถกดเข้าไปเพ่ือดูรายละเอียดได้

1. คลิกเลือกเพ่ือตรวจทานและอนุมัติรายการ

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills
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ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA
หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization) บริการ Pay Bills

2.เลือก Financial เพ่ือตรวจสอบรายการ

3. อนุมัตริายการ
3.1 หากถูกต้อง ให้กดปุ่ม approve เพื่ออนุมัตริายการ 

48

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization)

ADMIN2 ตรวจสอบรายละเอียดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA
หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

3. อนุมัตริายการ
3.2 หากไม่ถูกต้อง ให้กดปุ่ม reject เพื่อปฏิเสธรายการพร้อมระบุเหตุผล

49

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



4. การก าหนดเงื่อนไขวงเงนิการอนุมัต ิLOA (Line of Authorization)

กรอกเหตุผลการปฏิเสธรายการ และ กด Submit เพื่อยืนยันการปฏเิสธรายการ

หมายเหตุ : เมื่อมีการ Reject รายการแล้ว รายการถูก Reject จะถูก
ส่งกลับไปยัง Inbox ของ ADMIN MAKER (ADMIN1) โดย ADMIN MAKER 
สามารถเข้าไปแก้ไขรายการ และส่งกลับมาให้อนุมัตใิหม่ หรือลบรายการ
นีก้ไ็ด้

50
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51



ADMIN2 เข้าสู่ระบบงาน Krungthai Corporate Online ผ่าน URL
https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/ หรือ www.ktb.co.th >>> Krungthai 
Corporate Online

admin2 พิมพ์ User  ID  คือ ADMIN2

พิมพ์ Password

กด login

การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2

52
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พิมพ์ Company ID ของหน่วยงาน

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/corporate/
http://www.ktb.co.th/


การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว กดเมนู

2.เลือก Password



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. ใส่ข้อมูล User ที่ต้องการReset/Unlock
- User ID
- User Name
- User Role
- User Status

2. กด “Search”



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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คลิกเลือก User ID ที่ต้องการ Reset/Unlock Password



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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1. พิมพ์ หมายเลขอ้างอิงการท ารายการ เช่น 05075901 (วันเดือนปี+คร้ังที่ท า) 
หรือก าหนดเป็นอย่างอื่นก็ได้แต่ต้องไม่ซ้ ากับ Reference เดิมที่เคยใช้

2.1  คลิ๊ก lock กรณีระงับการใช้งาน user 
2.2 คลิ๊ก unlock (ปุ่มจะขึ้นแทนที่ปุ่ม lock เมื่อ 

- user ใส่ Password ผิด 3 ครั้ง)
- ปลด lock กรณีจ า Password  ได้

2.3  คลิ๊ก reset password  กรณีจ า Password ไม่ได้

1810256101



การ Reset / Unlock Password ส าหรับADMIN 2
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2.3 กรณี user ไม่ทราบ password ตนเอง
- admin2  ตั้ง password ใหม่ เพื่อใช้ในการ 
login ครั้งแรก ของ user เช่น a1234567  พร้อม
แจ้ง user ให้ทราบ

กด confirm



THANK YOU

กรณีที่โทรติดต่อไม่ได้ ติดต่อ
ผ่านช่องทาง email
cash.management@ktb.co.th
แจ้งรายละเอียดดังนี้
1. Company ID
2. ชื่อบริษัท
3. ผู้ติดต่อ พร้อมเบอร์โทรกลับ
4. รายละเอียดปัญหา พร้อม
หน้าจอ (ถ้าม)ี

ช่องทางพิเศษเพื่อลูกค้า
หน่วยงานภาครัฐ

Government Call Center

02 111 1144



 
 

แบบแจ้งรหัสเข้าใช้งานระบบประจ าหนว่ยเบกิ - จ่าย (Company ID) และรหสัผ่าน (Password) 
 

ชื่อ - นามสกุล  ระบุช่ือ นามสกุลของผู้ใช้งานในระบบ  

ปฏิบัติหน้าที ่ ระบุว่าท าหน้าท่ีเป็น Company User Maker หรือ Company User Authorizer  

ชื่อหน่วยงาน ระบุช่ือหน่วยเบิกจ่าย 

Company ID  

User ID  

Password  

 

หมายเหตุ :  เมื่อ Company User Maker หรือ Company User Authorizer แล้วแต่กรณี ได้รับทราบรหัสเข้าใช้งาน
ระบบประจ าหน่วยเบิกจ่าย (Company ID) และรหัสผ่าน (Password) แล้ว จะต้องเก็บรักษารหัสดังกล่าวไว้
เป็นความลับ เนื่องจากเป็นเรื่องที่มีความส าคัญและต้องการความปลอดภัยสูง 

 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 5 



คู่ มือการใช้งาน
Krungthai Corporate Online
ส าหรับการใช้งาน Pay Bil ls

(Single User, User Maker, User Author izer )

Version 1.0



การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online (Single User, User Maker, User Authorizer)

หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน

2. คลิ๊กเลือก Krungthai Corporate Online

1. คลิ๊กเลือก บริการออนไลน์

เข้า URL : https://www.ktb.co.th

2
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หน้าจอระบบ Krungthai Corporate online ส าหรับเข้าใช้งาน

3
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การเข้าใช้งาน Krungthai Corporate Online (Single User, User Maker, User Authorizer)



AGENDA

รูปแบบที่1 (User 1 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company Single User)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Maker)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Authorizer)

การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงิน Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

4
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รูปแบบที่1 : กรณี 1 Level
การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online โดย

(Company Single User)



รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID ที่ได้รับจาก admin เช่น Single1

GMIS018834

6

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจาก e-mail
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ได้รับ
จาก Admin2

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



1.เลือกที่เมนู

รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

7
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รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

2.เลือก Pay Bills

8
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รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

3.เลือกบัญชีที่ใช้ช าระเงิน

4.เลือกรายการที่ต้องการช าระเงิน “KTC Card (KTC)”

6.ระบุยอดเงินที่ต้องการช าระ

KTC Card (KTC)

เลขท่ีบัตรเครดิต 16 หลัก 

9

4563123469857458

9.กดปุ่ม Approve เพ่ืออนุมัติรายการ

5. ตรวจสอบเลข Billing Account 16 หลัก ที่ต้องการช าระเงิน

7.ก าหนดวันที่มีผลให้ระบบตัดช าระเงิน

8. ระบุ email ของหน่วยงานเพ่ือแจ้งผลการท ารายการ

AAAAA@KOO.CO.TH

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

กรมบัญชีกลาง01
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หมายเหตุ : KTB Fleet Card (5247) จะล็อค 1 แถบ ต่อ 1 Account เท่านั้น  การช าระควรเลือกที่แถบ 
KTB Fleet Card (5247) และตรวจสอบ Acc. ที่ต้องการช าระอีกครั้ง เพื่อความถูกต้องในการช าระบัตร 
Fleet Card ผ่านระบบ Krungthai Corporate Online

รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

KTC Card (KTC)

10.ตรวจสอบรายการช าระให้ถูกต้อง

12.กดปุ่ม Confirm เพ่ือยืนยัน

11

เลขท่ีบัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

Reference 2 12082561

11.ระบุ Ref2 หรือเลขที่อ้างอิง(ถ้ามี)
กรมบัญชีกลาง01



รูปแบบที่1 (User 1 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company Single User

13.คลิ๊ก Finish เพ่ือเสร็จสิ้นการ
ท ารายการ

12

เลขท่ีบัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458

KTC Card (KTC)

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

กรมบัญชีกลาง01

Reference 2 12082561



AGENDA

รูปแบบที่1 (User 1 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company Single User)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Maker)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Authorizer)

การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงิน Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

13
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รูปแบบที่2 : กรณี 2 Level
การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online โดย

(Company User Maker)



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID  ที่ได้รับจาก admin เช่น Maker1

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจาก e-mail
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ได้รับ
จาก Admin2

GMIS018834

15
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รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

16

1. เลือกที่ Menu

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

17

2.เลือก Pay Bills

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



3.เลือกบัญชีที่ใช้ช าระเงิน

4.เลือกรายการที่ต้องการช าระเงิน “KTC Card (KTC)”

6.ระบุยอดเงินที่ต้องการช าระ

KTC Card (KTC)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

9. กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งรายการให้
ผู้อนุมัติรายการ(AUTHORIZER)

18

เลขท่ีบัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458

7. ก าหนดวันที่มีผลให้ระบบตัดช าระเงนิ

8. ระบุ email ของหน่วยงานเพ่ือแจ้งผลการท ารายการ

AAAAA@KOO.CO.TH

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

กรมบัญชีกลาง01

5. ตรวจสอบเลข Billing Account 16 หลัก ที่ต้องการช าระเงิน



19

หมายเหตุ : KTB Fleet Card (5247) จะล็อค 1 แถบ ต่อ 1 Acc. เท่านั้น  การช าระควรเลือกที่แถบ KTB 
Fleet Card (5247) และตรวจสอบ Acc. ที่ต้องการช าระอีกครั้ง เพื่อความถูกต้องในการช าระบัตร Fleet 
Card ผ่านระบบ Krungthai Corporate Online

รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



KTC Card (KTC)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

12. กดปุ่ม Confirm เพ่ือยืนยันส่งรายการ
ให้ผู้อนุมัติรายการ(AUTHORIZER)

10.ตรวจสอบรายการช าระให้ถูกต้อง

20

เลขท่ีบัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458

AAAAA@KOO.CO.TH

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

กรมบัญชีกลาง01

Reference 2 12082561

11.ระบุ Ref2 หรือเลขที่อ้างอิง(ถ้ามี)



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Maker

เมื่อ Submit แล้ว หน้าจอจะ
แสดงผลการท ารายการ
(หากไม่ขึ้น Successfully โปรด
ตรวจสอบรายการอีกครั้ง)

หากต้องการท ารายการ
ช าระ Pay Bills อื่นๆ ต่อ
ให้คลิก “Make 
Another Transaction”
หรือหากต้องการ
ตรวจสอบสถานะ
รายการช าระ Pay Bills 
ให้คลิก “Tracking”

สามารถกด Ctrl + P เพ่ือท าการพิมพ์หน้าจอหรือ คลิ๊ก 
“Print”

KTC Card (KTC)

21

เลขที่บัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

กรมบัญชีกลาง01



AGENDA

รูปแบบที่1 (User 1 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company Single User)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Maker)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Authorizer)

การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงิน Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

22
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รูปแบบที2่ : กรณี 2 Level
การเข้าใช้งานระบบ Krungthai Corporate Online โดย

(Company User Authorizer)



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Authorizer

พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID ที่ได้รับจาก admin เช่น  AUTH1

GMIS018834

24

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจาก e-mail
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ได้รับ
จาก Admin2

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Authorizer
1. เลือกที่ Inbox

25
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รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Authorizer

2. คลิ๊กเลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ

26
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รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Authorizer

3.ตรวจสอบรายการที่ช าระเงิน

7.ตรวจความถูกต้องกด
ปุ่ม Approve
เพ่ืออนุมัติรายการ

KTC Card (KTC)

27

เลขที่บัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458

6. ตรวจสอบวันที่มีผลให้ระบบตัดช าระเงิน

5. ตรวจสอบจ านวนเงิน

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e

กรมบัญชีกลาง01

4. ตรวจสอบเลข Billing Account 16 หลัก ที่ต้องการช าระเงิน



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Authorizer

8.ตรวจสอบรายการช าระให้ถูกต้อง

9.กดปุ่ม Confirm เพ่ือยืนยัน

KTC Card (KTC)

28

เลขที่บัตรเครดิต 16 หลัก 4563123469857458
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กรมบัญชีกลาง01
Reference 2 12082561



รูปแบบที่2 (User 2 Levels) : การเข้าใช้งานระบบฯโดย Company User Authorizer

KTC Card (KTC)

10. กดปุ่ม Finish เพ่ือเสร็จสิ้นการอนุมัติรายการ
กรณีอนุมัติรายการมากกว่า 1 ท่าน ผู้อนุมัติต้องมา
อนุมัติครบตามจ านวนที่ก าหนดตามนโยบายอนุมัติ 
(LOA)
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การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงิน Pay Bills 
ผ่านระบบ Krungthai Corporate Online โดย

(Company Single User, 
User Maker, User Authorizer)



AGENDA

รูปแบบที่1 (User 1 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company Single User)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Maker)

รูปแบบที่2 (User 2 Levels): การเข้าใช้งานระบบฯ (Company User Authorizer)

การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

31
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พิมพ์ Company ID  คือ GMISXXXXXX 
( XXXXXX คือ ตัวเลขที่ได้จากระบบ 6 หลัก) 

กด login

พิมพ์ User  ID  ที่ได้รับจาก admin เช่น Maker1

พิมพ์ Password  ที่ได้รับจาก e-mail
กรอกตัวพิมพ์ใหญ่และตัวพิมพ์เล็กตามที่ได้รับ
จาก Admin2

GMIS018834

32

การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)
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1. เลือกที่ Menu

การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)
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การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

2.เลือก Tracking-Bill Payment

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

Tracking State 
Company Process – สถานะรายการท่ียังอยู่ในขั้นตอนก่อนท่ี
ธนาคารด าเนินรายการ (อยู่ระหว่างรอผู้อนุมัติ[User Authorizer] อนุมัติรายการ)

Bank Process – สถานะรายการท่ีอยู่ในขั้นตอน (ผู้อนุมัติ [User 

Authorizer] อนุมัติรายการเรียบร้อย)

Specific Date
Reference Date - วันท่ีท ารายการ
Effective Date - วันท่ีมีผลให้ระบบตัดช าระเงิน

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

เลือกสถานะเป็น ALL

กดปุ่ม Search

จะพบรายการ Pay Bills สามารถคลิ๊กเข้าไปตรวจสอบรายละเอียดได้

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การตรวจสอบสถานะรายการช าระเงนิ Pay Bills (Tracking Bill-Payment)

สามารถกดปุ่มดังกล่าวเพ่ือตรวจสอบผู้ท า
รายการหรือผู้อนุมัติรายการได้

หากต้องการพิมพ์หน้าจอให้กด Ctrl + P
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2

การใช้งาน Download  Miscellaneous

การDownload ข้อมูลรายงานสรุปการช าระ
เงิน (Summary Payment Report For 

Payer )  ย้อนหลังเป็นรายงาน PDF

38



การใช้งาน Download --> Miscellaneous

คลิกที่ ปุ่ม

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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คลิกที่ ปุ่ม

การใช้งาน Download --> Miscellaneous

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การใช้งาน Download --> Miscellaneous

เลือก Download  Download

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การใช้งาน Download --> Miscellaneous

คลิกตารางเพื่อเลือก วัน/เดือน/ปี ค้นหา

คลิก Search

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การใช้งาน Download --> Miscellaneous

ระบบจะแสดงรายการที่ค้นหา

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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P



การใช้งาน Download --> Miscellaneous

เลือกรายการที่ต้องการ Download

คลิก Download

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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P



การใช้งาน Download --> Miscellaneous

File ที่ Download

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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P



การใช้งาน Download --> Miscellaneous

PDF File 

K T B  G F M I S  o n  K r u n g t h a i C o r p o r a t e  O n l i n e
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การใช้งาน Download --> Miscellaneous

รายงานสรุปการช าระเงนิ (Summary Payment Report For Payer)
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THANK YOU

กรณีที่โทรติดต่อไม่ได้ ติดต่อ
ผ่านช่องทาง E-Mail
cash.management@ktb.co.th
แจ้งรายละเอียดดังนี้
1. Company ID
2. ชื่อบริษัท
3. ผู้ติดต่อ พร้อมเบอร์โทรกลับ
4. รายละเอียดปัญหา 
พร้อมหน้าจอ (ถ้าม)ี

48

ช่องทางพิเศษเพื่อลูกค้า
หน่วยงานภาครัฐ

Government Call Center

02 111 1144
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