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อ้างถึง ๑. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๔/ว ๒๔๔ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๔๖๒ 
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สิ่งที่ส่งมาด้วย การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จำนวน ๑ เล่ม

ตามหนังสือที่อ้างถึง ๑ กระทรวงการคลังได้ยกเลิกระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรอง 
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิกรณ ีฉุกเฉ ิน พ.ศ. ๒๔๔๖ และที่แกไขเพิ่มเติม โดยกำหนดขึ้นใหม่ 
เป็นระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๔๖๒ 
ให้มีความสอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๔๖๑ และเพื่อให้ส่วนราชการมีวงเงิน 
ทดรองราชการในการให้ความช่วยเหลือหรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติเป็นกรณีจำเป็น 
เร่งด่วนท่ีไม,สามารถรอการเบิกเงินจากงบประมาณได้ น้ัน

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อให้ส่วนราชการที่ได้รับเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิตกรณีฉุกเฉิน มีแนวทางปฏิบัติงานด้านบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการ 
ดังกล่าวให้สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๔๖๒ จึงได้กำหนดการบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน ปรากฏตามสิ่งที,ส่งมาด้วย ทั้งนี้ ขอยกเลิกหนังสือที,อ้างถึง ๒ และให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ 
ตามการบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๖๒ 
เป็นด้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ท ี่เก ี่ยวช้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป 
ทั้งนี้ สามารถดาวน์โหลดการบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินดังกล,าว 
ได้ที่เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง www.cgd.go.th
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บทที่ ๑ 

บทนำ

©. ความเป็นมา
ตามท ี่พระราชบัญญ ัต ิว ิน ัยการเง ินการคล ังของร ัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๔๑ ได้บัญญัติ 

ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังมีอำนาจสั่งจ่ายเงินจากคลังเป็นเงินทดรองราชกๆ•ฐ เพื่อให้ส่วนราชการ 
ใช้ทดรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายปลีกย่อย หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติราชการในต่างประเทศหรือตามข้อผูกพัน 
ในการกู้เง ินจากต่างประเทศ หรือเป็นกรณี'จำเป็นเร่งด่วนที่ไม,สามารถรอการเบ ิกเงินจากงบประมาณ'ได้ 
ทังมี ตามระเบียบทีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี เม่ือส่วนราชการ 
ได้จ่ายเงินทดรองราชการแล้ว ให้เบิกเงินซดใช้เงินทดรองราชการที่ได้จ่ายไปนั้นในโอกาสแรกที,กระทำได้

กระทรวงการคลังจึงได้วางระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๔๖๒ เพื่อให้ส่วนราชการมีวงเงินทดรองราชการในการให้ความช่วยเหลือ 
หรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติเป ็นกรณีจำเป็นเร่งด,วนท่ีไม,สามารถรอการเบ ิกเงิน 
จากงบประมาณได้ และให ้ยกเล ิกระเบ ียบกระทรวงการคล ัง ว ่าด ้วยเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือ 
ผู้,ประสบภัยพิ'บิตกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๔๔๖ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๔๔๙

เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิตกรณีอุกเฉิน
เงินที่กระทรวงการคลังอนุญาตให้ส่วนราชการมีไว้เพื่อทดรองจ่ายในการให้ความช่วยเหลือ 

หรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติเป ็นกรณีจำเป็นเร่งด่วนในระหว่างที่ย ังไม่ได้รับเงิน 
งบประมาณรายจ่าย โดยจัดสรรวงเงินทดรองราชการฯ ให้ตามภารกิจของแต่ละหน่วยงาน ซึ่งการให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินมุ่งหมายที่จะบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าชองผู้ประสบภัยพิบิติ แต่มิได้มุ่งหมาย 
ท่ีจะซดใช้ความเสียหายให้แก'ผู้ใด โดยให้จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายที่จำเป็นในการดำรงชีพ และความเป็นอยู่ชองประซาขน 
หรือเป็นการซ่อมแซมให้คืนสู่สภาพเดิมอันเป็นการบรรเทาความเดือดร้อนเฉพาะหน้า หรือเพื่อบีองกันหรือยับยั้ง 
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดยไม'สามารถใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อสร้างสิ่งก่อสร้างหรือสาธารณูปโภคที่ถาวร 
หรือก่อสร้างใหม่ได้

วงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิตกรณีฉุกเฉิน
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 

กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒ กำหนดให้ส่วนราชการมีวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ดังนี้

๑. สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี สำนักนายกรัฐมนตรี 
๒. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม 
๓. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการพัฒนาสังคม 

และความมั่นคงของมนุษย์

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
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๔. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
๔. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทย 
๖. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข 
๗. กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๘. สำนักงาบป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด แห่งละ 
ใบการนี้ให้ปลัดกระทรวงกลาโหมมีอำนาจจัดสรรเงินทดรองราชการของสำนักงานปลัดกระทรวง 

กระทรวงกลาโหม แก่หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมตามความจำเป็นและเหมาะสม และให้ผู้ว่าราชการจังหวัด

๔ ๐,0๐๐,๐๐๐ บาท 
๔๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
๔๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
๒๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท

มีอำนาจจัดสรรเงินทดรองราชการชองสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด แก1อำเภอหรือกิ่งอำเภอ 
ตามความจำเป็นและเหมาะสม ซึ่งแต่ละแห่งต้องมีวงเงินไม่เกิน ๔๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งนี้ใบกรณีที่มีความจำเป็น 
จะจัดสรรเพิ่มเติมให้อีกก็ไต้และให้แจ้งกระทรวงการคลังทราบด้วย

กรณีเกิดภัยพินัติกรณีฉุกเฉิน รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังมีอำนาจอนุนัติให้ส่วนราชการอื่น 
มีวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัต ิกรณีฉุกเฉินไต้ตามความเหมาะสมจำเป็น และกรณี 
ที่วงเงินทดรองราชการไม่พอ ให ้ส ่วนราชการดังกล่าวสามารถขอขยายวงเงินทดรองราชการเพิ่มโดยตรง 
ต่อกระทรวงการคลังไต้ แล้วให้รายงานการอนุมัติดังกล่าวให้นายกรัฐมนตรีทราบ

การอนุมัติการจ่ายเงินทดรองราชการ
ผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพินัติกรณีฉุกเฉิน มีดังนี้

ส่วนราชการ ผู้มีอำนาจอนุมัติ
๑. สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี สำนักนายกรัฐมนตรี นายกรัฐมนตรี
๒. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม ปลัดกระทรวงกลาโหม
๓. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการพัฒนาสังคม 

และความมั่นคงชองมนุษย์
ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษย์

๔. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
๔. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทย ปลัดกระทรวงมหาดไทย
๖. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข ปลัดกระทรวงสาธารณสุข
๗. กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
๘. สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัด

เว้นแต่การอนุมัติจ ่ายเงินทดรองราชการชองอำเภอหรือกิ่งอำเภอภายในวงเงินที่จ ัดสรรให้ 
ให้เป็นอำนาจชองนายอำเภอหรือปลัดอำเภอผู้เป็นหัวหน้าประจำกิ่งอำเภอ แล้วแต่กรณี

ผ ู้ม ีอ ำน าจอน ุม ัต ิจ ่าย เง ิน ท ดรองราชการด ังกล ่าวข ้างต ้น อาจม อบ ห ม ายให ้บ ุคคลอ ื่น  
ซึ่งเป็นข้าราชการในสังกัดอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการแทนตนก็ไต้

การจ่ายและการซดใช้เงินทดรองราชการ
ก าร จ ่าย เง ิน ท ด รอ งราช ก าร เพ ื่อ ช ่ว ย เห ล ือ ผ ู้ป ระส บ ภ ัย พ ิบ ัต ิก รณ ีฉ ุก เฉ ิ'น ให ้,V 

ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไช และอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด หากมีความจำเป็นต้ 
หลักเกณฑ์ดังกล่าว ต้องไต้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลังก่อน

การมัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบตกรณีฉุก่เฉิน I หนา ๒
กรมมัญัช่กลาง กระทรวงการคลัง



เมือส่วนราขการได้จ่ายเงินทดรองราชการ!,พื่อช่ๆยเหลือผู้ปรร;สบภัยพิบัติกรณีฎุฦเฉินไปแล้ว
ให้ดำเนินการขอรับโอนเงินงบประมาณรายจ่ายเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการ โดยรวบรวมใบล้าคัญแสะเอกสาร 
ทีเกียวช้องกับการจ่ายเงินส่งให้กรมบัญชีกลางภายใน ๓0 วันทำการนับแต่วันท่ีได้รับเงินจากคลัง และให้จัดทำรายงาน 
การใช้จ่ายเงินซึงผู้มอำนาจอนุมดรับรองและเก็บหลักฐานใบสำคัญด้นฎบับไว้ที่ส่วนราชการนั้น เพื่อให้สำนักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ

กรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ได้รับการสนับสบุนหรือได้รับโอนเงินหดร0ง 
ราชการเทือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุก!.ฉิน ให้ส ่งใบสำคัญและเอกสารที่เก ี่ยวช้องกับการจ่ายเงิน 
มายังส ่วนราชการเจ้าของเงินภายใน ๔๕ วันทำการนับแต่วันที,ได้รับเงิน และให้ส ่วนราชการเจ้าชองเงิน 
ดำเนินการตามวิธีการในข้อ ๓๐ ชองระเบียบๆ ทั้งบี้ การขอรับโอนเงินงบประมาณรายจ่ายเพื่อซดใช้เงินทดรอง 
ราชการให้เสร็จสิ้นภายใน ๗๕ วันทำการ

กรณีกระทรวงกลาโหมได้จัดสรรเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ให้แก,หน่วยงานในสังกัด หร ือกรณ ีสำน ักงานบ ัองก ันและบรรเทาสาธารณ ภัยจ ังหว ัดจะขอรับโอนเงิน 
งบประมาณรายจ่ายเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการ ให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมหรือสำนักงานป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดส่งใบสำคัญและเอกสารที,เกี่ยวช้องกับการจ่ายเงินมายังสำนักงานปลัดกระทรวง 
กระทรวงกลาโหม หรือกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย แล้วแต่กรณี ภายใบ ๔๕ วันทำการนับแต่วันท่ีได้รับเงิน 
และให้สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหมหรือกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ดำเนินการตามวิธีการ 
ในข้อ ๓๐ ของระเบียบฯ ทั้งบี้ การขอรับโอนเงินงบประมาณรายจ่ายเพื่อชดใช้เงินทดรองราชการ ให้เสร็จส้ิน 
ภายใน ๗๕ วันทำการ โดยเมื่อสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดส่งใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กับการจ่ายเงินมายังกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแล้ว ให้สำเนาหนังสือแจ้งสำนักงานคลังจังหวัดทราบด้วย

ทั้งบี้ให้สำนักงานคลังจังหวัดตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการชองสำนักงานป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด

กรณ ีท ี่เก ิดภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินขึ้นในเดือนสิงหาคมและกันยายน และได้จ ่ายเงินทดรอง 
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปแล้ว แต่ไม่สามารถขอรับโอนเงินงบประมาณรายจ่าย 
เพ ื่อซดใช้เง ินทดรองราชการในปีงบประมาณได้ท ัน ให ้นำไปขอรับโอนเงินงบประมาณรายจ ่ายซดใช ้ 
ในปีงบประมาณถัดไปโดยให้ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายท่ีได้รับอนุนัติให้ก่อหนี้ผูกพันเกินกว่าหรือนอกเหนือไปจากท่ีกำหนด 
ไว้ในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม

การจัดหาและการควบคุมพัสดุ
การจัดหาพัสดุ การตรวจสอบพัสดุ และการบริหารพัสดุ เพ ื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัต ิ 

กรณีฉุกเฉินให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ ^ บี?บี,,\
การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการชองส่วนราชการ ป ร อ ุษ ด ้ว ย ี~ \

=■  /  /' ^ , - A " \  \๑. สำนักเลขาธิการนายกริฐมนตรี สำนักนายกริฐมนตริ I ' f \  ' /ก ั-ว ้ญ ั/ \  ,ร\
๒. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม !  ’• ปน!)
๓. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการพัฒนาลังคมและความมั่นคงชองมนุษย ;:.1̂ ^ ^

I หน้า ๓การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเทือ,ช่วยเหลือผู้'ประศบ ภัยพิบัติกรณีอุก iฉิน
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



๔. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
๔. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทย 
๖. สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข 
๗. กรม,ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ผู้มีอำนาจของส่วนราชการดังกล่าวข้างต้นมอบหมาย'ไห้ผู้ตรวจสอ‘บภาย'ไนชฎงส่วนราขการ 

ดำเน ินการตรวจสอบการไข ้จ ่ายเง ินทดรองราชการ แล ้วรายงานผลการตรวจสอบไห ้ผ ู้ม ีอำนาจทรา1บ 
ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่สิ้นสุดระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ

กรณ ีสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ให ้ผ ู้ว ่าราชการจังหวัดมอบหมาย 
ให้ผู้ตรวจสอบภายในของจังหวัดดำเนินการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ แล้วรายงานผลการตรวจสอบ 
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่สิ้นสุดระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ

การรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน
ให้ส่วนราชการและจังหวัดส่งรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการไปยัง 

กรมบัญชีกลาง ตามแบบและเงื่อนไชที,กระทรวงการคลังกำหนด ภายใน ๑๔ วันนับแต่วันที,ได้รับรายงาน 
ผลการตรวจสอบดังกล่าว

๒. วัตถุประสงค์
๒.๑ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชีของส่วนราชการมีความรู้ความเช้าใจ 

ในการปฏิบีติงานด้านการบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๒.๒ เพื่อให้ทราบถึงวิธีการบันทึกบัญชี การควบคุม การจ่ายเง ิน การชดใช้ และการส่งคืน 

เงินทดรองราชการ รวมถึงการจัดทำรายงานเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๒.๓ เพ่ือใช้ในการกำกับ ตรวจสอบ และควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

กรณีฉุกบฉิน เพื่อให้การดำเนินเก่ียวกับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินมีการปฏิบัติงาน 
อย่างถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่กำหนด

๓. ขอบเขตและข้อจำกัด
การบัญชีและการควบคุมเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน 

กำหนดขึ้นเพื่อให้สอดคล้องและเป็นไปในแนวทางเดียวกันกับระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรอง 
ราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๔๖๒ การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และผังบัญชี 
มาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 ในป้จจุบันซึ่งหากมีการปรับปรุงแล้ไชระเบีคุ;
ระบบ GFMiS รวมทั้งการปรับปรุงและพัฒนาผังบัญชีมาตรฐาน ทำ'ให้มีผลกระทบต่อทารบัญชีเงื่นทดํไ

/  . ' ' " ’’ ๔ ป ุ  1ราชการเพิอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน จะต้องปรับปรุงการบ ัญชีและการคว่บคมเงินท ี่พอง 
ราชการด้งกล่าวให้สอดคล้องกับระเบียบ การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และผังบัญชีที่มีการปุรั^ปรุง 
หรือเปลี่ยนแปลงไป ^ วง

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพอช่วยเหลือผู้ประสนภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง
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บทท ๒
การบันทึกบัญชีเงินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิ'นท่ีส่ว'น'rraการมีไว้ในการให้ควๆมช่ ยๆ!,หลืฎ
หรือสนับสบุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ!,ที่บกรณีจำ!,ที่'น!,ร่งด่ๆบใ'นระหว ่ๅงที่ย ับ ัม ่ได้วับ,1รุบ 
งบประมาณรายจ่าย มีหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วย

การบันทึกบัญชีเงินทดรองราชการฯ
๑. กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด

๑.๑ การตั้งและอนุนัติวงเงินทดรองราชการฯ 
๑.๒ การเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณซดใช้เงินทดรองราชการฯ 

๒. ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๒.๑ การขอตั้งและอบุนัติวงเงินทดรองราชการฯ 
๒.๒ การเบิกเงินทดรองราชการฯ 
๒.๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ 
๒.๔ การส่งใซใบสำคัญและ/หรือเงินเหลือจ่าย 
๒.๕ การนำเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง
๒.๖ การขอเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณซดใช้เงินทดรองราชการฯ 

๓. หน่วยงานในลังกัดที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๓.๑ การรับเงินจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ 
๓.๒ การนำเงินสดฝากธนาคาร 
๓.๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ
๓.๔ การส่งใช้คืนเงินเหลือจ่ายให้ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ 

๔. ส่วนราชการอื่นที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๑. กรมปญซกลาง หรัอส่านักงาบคลังจังหวัด
๒. ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
๓. หน่วยงาบในสังกัดที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
๔. ส่วนราชการอื่นที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๔.๑ การรันเงินจากส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราซก'' 
๔.๒ การนำเงินสดฝากธนาคาร 
๔.๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ
๔.๔ การส่งใช้คืนเงินเหลือจ่ายให้ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรจังราชการฯว I

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ตกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๕



การบันทึกบัญชีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๑. กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด
๒. ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
๓. หน่วยงานในสังกัดที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
๔. ส่วนราชการอื่นที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I

๑. กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด

รายการ
คำสั่งงาน/ 
GFMISWeb 

Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซอบัญชี รหัสบัญชี ขื่อบัญชี รหัสบัญชี

๑.® การดั้งและอนุมัติวงเงิน
ทดรองราช่การฯ

เมอเกิดภัยพิบัติ หรือคาดว่า 
จะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเวลา 
อันใกล้ ส่วนราชการแจ้งให้
กรมบัญชีกลางตั้งวงเงินทดรอง
ราชการฯ และกรณีวงเงินทดรอง
ราชการ  ๆตามระเบียบชองส่วนราชการ 
ไม่เพียงพอต่อการช่วยเหลือ บี̂ โๆเท'- ๔ะ ^  1.ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ให้ส่วนราชการแจ้งกรมบัญชีกลาง 
เพื่อขอชยายวงเงินทดรองราชการฯ f m

\  \  พ ■ / )  ' 1  - k A /  ^
หมายเหตุ ขื่อบัญชี และรหัสบัญชี ที่ใซ้ตัวเข้ม หมายถึง ขื่อบัญชีและรหัสบัญชีแยกประ๓ ทที่ส่วนราชการจะต้องบันทึกในระบบเอง \  ' จ้ใภั>

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลีอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๖



รายการ
คำสังงาน/

GFMISWeb
Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ช่ือบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี

ไม่บันทึกบัญชี ไม่บันทึกบัญชี

ไม่บันทึกบัญชี ไม่บันทึกบัญชี

/ 1 1'รA, 3\ '
\ \

V X jร)
,. *v \ ' \ i .  \y  5

๑.๑.๑ การตงวงเงินทดรอง 
ราชการๆ ตามระเบียบ หรือขยาย 
วงเงินทดรองราชการๆ

เมื่อกรมบัญชีกลางบันทึก 
รายละเอียดการตั้งเลขที่วงเงิน 
ตามระเบียบ หรือชยายวงเงินทดรอง 
ราชการฯ จากระบบ DIMS แล้ว 
ให้บันทึกรายการตั้งวงเงิน ๒๔ หลัก 
ในระบบ GFMIS

๑.๑.๒ การต้ังวงเงินทดรองราชการฯ 
ตามประเภทภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

เมื่อกรมบัญชีกลาง หรือ 
สำนักงานคลังจังหวัด บันทึกรายละเอียด 
การตั้งวงเงินทดรองราชการฯ 
ตามประเภทภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
จากระบบ DIMS แล้ว ให้กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานคลังจังหวัด บันทึก 
รายการตั้งวงเงินย่อยตามประเภทภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉิน ๑๗ หลัก ในระบบ 
GFMIS

ZGL_T041

ZGL_T031

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพี่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๗



รายการ
คำสั่งงาน/ 

GFMISWeb 
Online

ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

๑.๑.๓ กรมบัญชีกลาง หรือ ZGL_T035 ไม่บันทึกบัญชี ไม่บันทึกบัญชี
สำนักงานคลังจังหวัดอนุบัติวงเงิน
ทดรองราชการๆ ตามข้อ ๑.๑.๒ 
ให้ส่วนราชการ
©.๒ การเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณ 
ชดใช้เงินทดรองราชการฯ

เมื่อส่วนราชการเจ้าของวงเงิน 
ทดรองราชการฯ ได้จ่ายเงิน 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน และรวบรวมใบสำคัญ 
และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงิน 
เพื่อขอเบิกเงินงบประมาณซดใช้คืน
เงินทดรองราชการฯ

กรมบัญชีกลางจะตรวจสอบ 
เอกสารหลักฐานดังกล่าว 
และเบิกเงินงบประมาณโดยวิธี 
เบิกหักผลักส่งเพื่อชดใช้เงินทดรอง 
ราชการฯ ให้แก่ส่วนราชการ

ให้บันทึกบัญชีตามข้อ ๒.๖ ให้บันทึกบัญชีตามข้อ ๒.๖

(\1
\  ร''' \  ร '

บ ัว ัโ^ '

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราซการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน I หน้า ๘
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



๒. ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ติกรณีฉุกเฉิน

รายการ
คำสังงาน/ 
GFMISWeb 

Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

๒.® การขอตั้งและอนุมัติวงเงิน 
ทดรองราชการฯ

เมื่อเกิดภัยพิบัติ หรือคาดว่า 
จะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินข้ึนในเวลา 
อันใกล้

๒.๑.® ส่วนราชการแจ้ง 
กรมบัญชีกลาง ตั้งวงเงินทดรอง 
ราชการฯ ตามระเบียบ หรือขยาย 
วงเงินทดรองราชการๆ (กรณีวงเงิน 
ทดรองราชการฯ ตามระเบียบ 
ชองส่วนราชการไม่เพียงพอ 
ต่อการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน)

๒.®.๒ ส่วนราชการแจ้ง 
กรมบัญชีกลาง ห่รือสำนักงานคลัง 
จังหวัดตั้งวงเงินย่อยตามประเภทภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉิน
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน 
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ

ไม่บันทึกบัญชี ไม่บันทึกบัญชี

f t
I 1 

\  /
_____________________________________________________________________________________________________________  X O  ; \ 1.

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีชุกเฉิน I หน้า ๙
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



ค0าสังงาน/ ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราขการ กรมบัณชีกลาง
ST'iein'IS GFMISWeb

Online ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ในซ่อง “วงเงินทดรองราชการ”
ตามจำนวนวงเงินที่ได้รับอนุมัติ 
ตามระเบียบ,ๆ  หรือซ่อง “ การขยาย 
วงเงิน” ตามจำนวนวงเงินขอขยาย 
และซ่อง “วงเงินทดรองราชการ 
คงเหลือ” ตามจำนวนวงเงิน 
ทดรองราชการคงเหลือ)

๒.๒. การเบิกเงินทดรองราขการฯ
๒.เอ.๑ เมื่อส่วนราชการบันทึก ZFB60 K2 เดบิต ค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือผู้ประสบภัย 5205010101

ขอเบิกเงินให้ระบุประเภทภัยพิบัติ ขบ 03 (กรณีขอเบิกเป็นค่าใช้จ่าย) หรือ
กรณีฉุก!,ฉิน วัตถุประสงค์การจ่าย 
เพื่อป้องกันหรือยับยั้งการเกิดภัยพิบัติ

ประ๓ ท ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า - เพ่ือ 1106010106
«4 4 di <di เอกสาร K2 ช่วยเหลือผ้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉกเป็น หรอเพิอบรรเทา «บ

ความเดือนร้อน และภารกิจที่จ่ายเงิน (กรณีขอเบิกจ่ายให้หน่วยงานในสังกัด
เซ่น ด้านการเกษตร ด้านสังคมสงเคราะห์ หรือจ่ายให้หน่วยงานอื่น
และพินฟูผู้ประสบภัย ด้านการแพทย์ หรือจ่ายให้ยืม) ไ ท '^ ,\
และการสาธารณสุข เป็นต้น เครดิต ใบสำคัญค้างจ่าย 2102040102 / V :

^ ช ุj X
i \  \ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000 1  - !  \ \ A 1 j A \  \

1 » 1 v' 
\  V <
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การบัญริ!และการควบคุมเงินทดรองราชการเฟือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัริ!กลาง กระทรวงการคลัง



รายการ
คำสั่งงาน/ 
GFMISWeb 

Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑)
ในช่อง “เบิก” ตามจำนวนเงิน
ที่ขอเบิก และช่อง “วงเงินทดรอง
ราชการคงเหลือ” ตามจำนวนวงเงิน
ทดรองราชการคงเหลือ)

๒.๒.๒ ระบบจะบันทึกบัญชี เดบิต ด้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010117
ให้อัตโนมัติ เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 4308010117 เงินทดรองราชการ
จะได้ประเภทเอกสาร KY เงินทดรองราชการ เครดิต ด้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102

๒.๒.๓ กรมบัญชีกลาง เดบิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 1101020604 เตบิต ด้างจ่ายส่วนราชการ 2116010102
ประมวลผล และสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชี เครดิต ด้างรับจากกรมบัญชีกลาง 1102050124 เครดิต เงินฝากสำหรับการจ่ายเงิน 1101020202
เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) บ jt/จากบัญชีเงนคฬลง —-
ของส่วนราชการ
จะได้ประเภทเอกสาร PY บัญชีทึ 2 เห้สวนราชการ--^

( 1 (
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การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน I หน ้า ๑๑
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



คำสังงาน/ ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัณชีกลาง
GFMIS Webd IcJrl Id

Online ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี
และระบบจะบันทึกเพิ่มยอดเจ้าหนี้ เดบิต ด่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010117 เดบิต เงินทดรองราชการ - เพื่อช่วยเหลือ 1102010104
ให้ส่วนราชการ ในบัญชีเงินทดรอง 
ราชการรับจากคลัง - เพื่อช่วยเหลือ

เงินทดรองราชการ 
เครดิต เงินทดรองราชการ 2105010102

ผู้ประสบภัยพิบัติ 
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 4308010117

ผู้ประสบภัยพิบัติ พร้อมกับเพิ่มยอด 
ลูกหนี้ให้หน่วยงานกลาง ในบัญชี 
เงินทดรองราชการ -  เพื่อช่วยเหลือ

รับจากคลัง - เพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ

เงินทดรองราชการ

ผู้ประสบภัยพิบัติ โดยอัตโนมัติ
จะได้ประเภทเอกสาร G2

(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน 
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ในช่อง “การรับเงิน” ตามจำนวนเงิน 
ที่ฃอเบิก และช่อง “ เงินทดรอง โ ร
ราชการดงเหลือ” ตามจำนวนเงินทดรอง 
ราชการคงเหลือ) '  I ' . f\  \V ; V /บ ัน ,

■ "V:i, ไJ K ง)

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน้า ๑๒
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



คำสังงาน/ 
GFMISWeb 

Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
1 lari 11 ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

๒.๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ
เมื่อจ่ายเงินทดรองราชการฯ 

เพื่อฟ้องกันหรือยับย้ังการเกิดภัยพิ'บัติ 
กรณีฉุกเฉิน หรือเพื่อบรรเทา 
ความเดือนร้อน หรือจ่ายให้เจ้าหน้าท่ียืม 
ห่รือหน่วยงานในสังกัด ห่รือหน่วยงานอ่ืน

ZF_53_PM 
ขจ 05

เดบิต ใบสำคัญค้างจ่าย
เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอก 

งบประมาณ)
(ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000)

2102040102
1101020604

เพื่อดำเนินการแทน
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน 
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ในช่อง “ค่าใช้จ่าย” ตามจำนวนเงิน 
ในใบสำคัญ หรือช่อง “ให้ยืม”
ตามจำนวนเงินจ่ายให้เจ้าหน้าที่ยืม 
หรือช่อง “ให้หน่วยงานในสังกัด” 
ตามจำนวนเงินจ่ายให้หน่วยงาน 
ในสังกัด หรือช่อง “ให้หน่วยงานอ่ืน” 
ตามจำนวนเงินจ่ายให้หน่วยงานอื่น Y mJ r j
แล้วแต่กรณี และช่อง “ เงินทดรอง 
ราชการคงเหลือ” ตามจำนวนเงิน

\  ’บ' rS y

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ©๓



รายการ
คำสังงาน/ 
GFMISWeb 

Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

ทดรองราชการคงเหลือ และบันทึก 
ในทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๒) ในช่อง “ค่า........”
ตามจำนวนเงินท่ีจ่าย แยกตาม 
ประเภทค่าใช้จ่าย)

๒.๔ การส่งใช้ใบสำคัญและ/หรือ 
เงินเหลือจ่าย

๒.๔.๑ เม่ือเจ้าหน้าท่ี หรือหน่วยงาน 
ในสังกัด หรือหน่วยงานอ่ืนส่งใช้ใบสำคัญ 
เนื่องจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินสิ้นสุดลง 
หรือดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้น
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน 
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ในช่อง “ค่าใช้จ่าย” และช่อง “ให้ยืม” 
หรือช่อง “ให้หน่วยงานในสังกัด” 
หรือช่อง ‘ให้หน่วยงานอ่ืน” แล้วแต่กรณี

ZF_02_G4 
บข 01 

ประเภท 
เอกสาร G4

เดบิต ค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เครดิต ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า - 

เพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติ

(ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000)

5205010101
1106010106

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

■ นา ๑๔



คำสังงาน/ ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัณชีกลาง
GFMISWeb

Online
3 lull 11 ซ่ือบัญชี รหัสบัญชี ซ่ือบัญชี รหัสบัญชี

(ด้วยตัวเลขในวงเล็บ) ตามจำนวนเงิน 
ในใบสำคัญ และซ่อง “เงินทดรองราชการ 
คงเหลือ” ตามจำนวนเงินทดรอง 
ราชการคงเหลือ และบันทึกในทะเบียน 
รายจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๒) 
ในซ่อง “ค่า...... ” ตามจำนวนเงินท่ีจ่าย
แยกตามประเภทค่าใช้จ่าย)

๒.๔.๒ ฌ่ือเจ้าหน้าท่ี หํรือหน่วยงาน ZF_02_G4 เดบิต เงินสดในมือ 1101010101
ในสังกัด หรือหน่วยงานอ่ืนส่งคืน บซ 01 เครดิต ค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือ 5205010101
เงินเหลอจ่าย เนื่องจากภัยพิบัติ ประเภท ผู้ประสบภัย
กรณีฉุกเฉ่นสันสุดลง หรือด่าเน่นการ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี 
ฉุกเฉินเสร็จส้ิน

เอกสาร G4 (กรณีฃอเบิกเปีนค่า1ช้จ่าย)ห่รือ 
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า - เพื่อ 1106010106

ให้บันทึกรับเงินและลดยอดบัญชี ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิต
ค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือผู้ประสบภัย ห่รือ (กรณีขอเบิกจ่ายให้หน่วยงาน
ค่าใช้จ่ายจ่ายล่วงหน้า เพื่อช่วยเหลือ ในสังกัดหรือจ่ายให้

0 ,
x \

ผู้ประสบภัยพิบัติ แล้วแต่กรณี หน่วยงานอ่ืนห่รือจ่ายให้ยืม) 1  1 ^  1
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน (ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000) V  \ /  P )
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ Y  ;น่." {

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๑๕
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ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
d loti Id ขื่อบัญชี รหัสบัญชี ขื่อบัญชี รหัสบัญชี

ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ในช่อง “ส่งคืนคลัง” และซ่อง “ให้ยืม” 
หรือช่อง “ให้หน่วยงานในลังกัด” 
หรือช่อง ‘ให้หน่วยงานอื่น”
แล้วแต่กรณี (ด้วยตัวเลขในวงเล็บ) 
ตามจำนวนเงินส่งคืนเหลือจ่าย 
และช่อง “เงินทดรองราชการคงเหลือ” 
ตามจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือ)

๒.๕ การนำเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง
เนื่องจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ส้ินสุดลง หรือดำเนินการช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้น 

๒.๕.๑ เมื่อนำเงินเหลือจ่าย เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010102 เดบิต เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลาง / 11010203XX
ส่ง บมจ. ธนาคารกรุงไทย ให้เลือก 
“เงินฝากคลัง” ในใบนำฝาก 
ระบบจะบันทึกบัญชีให้อัตโนนัติ

หน่วยงานโอนเงินนอกงบประมาณ 
ให้กรมบัญชีกลาง 

เครดิต พักเงินนำส่ง 1101010112

คลังจังหวัด
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงา

กรมบัณชีกลางรับเงิน(น^ค

■ ๙ใรรบก

( ว ั- เ  t X
จะได้ประเภทเอกสาร CJ

งบประมาณจากหน่ว1 งาi

^  • ''ร ุB m *

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน ้า ©๖
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



รายการ
คำลังงาน/ 

GFMISWeb 
Online

ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

๒.๕.๒ บันทึกนำเงินส่งคลัง ZRP_R8 เดบิต พักเงินนำส่ง 1101010112
นส 02-2 เครดิต เงินสดในมือ 1101010101

(ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000)

๒.๕.๓ ระบบจะสร้างประเภท เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010117 เดบิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 4308010102
เอกสาร VI จากรายการบันทึก เงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลางรับเงินนอก
นำเงินส่งคลัง เพื่อรับรู้การนำส่งคืน เครดิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010102 งบประมาณจากหน่วยงาน
เงินทดรองราฃการฯ หน่วยงานโอนเงินนอก เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน 3Si§>fcQ 117
และบันทึกบัญชีให้อัตโนบัติ งบประมาณให้กรมบัญชีก๓ ง เงินทดรองราชกา/^ jLจะได้ประเภทเอกสาร R8 1 • (
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงิน r p j
ทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) r- - ..-Xv
ในช่อง “เบิก” ช่อง “การขยายวงเงิน”
(ด้วยตัวเลขในวงเล็บเพื่อลดวงเงิน)
ตามจำนวนเงินที่นำส่งคืนคลัง
และช่อง “วงเงินทดรองราชการคงเหลือ”
ตามจำนวนวงเงินทดรองราชการคงเหลือ)

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน I หน ้า ๑๗
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



รายการ
คำสังงาน/ 
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ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

๒.๖ การขอเบิกหักผลักส่ง 
เงินงบประมาณซดใช้เงินทดรอง
ราชการฯ

๒.๖.๑ เมื่อส่วนราซการเจ้าของ
วงเงินทดรองราชการฯ ได้จ่ายเงิน 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน และรวบรวมใบสำคัญ 
และเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงิน 
เพื่อขอเบิกเงินงบประมาณซดใข้คืน 
เงินทดรองราชการฯ

กรมบัญชีกลางจะตรวจสอบ ZGLJ7 เดบิต ค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือ 5205010101
เอกสารหลักฐานดังกล่าว และเบิกเงิน ผู้ประสบภัย
งบประมาณโดยวิธีเบิกหักผลักล่ง 
เพื่อขดใช้เงินทดรองราขการฯ 
ให้แก่ส่วนราขการ 
(เอกสารพักรายการ)

(ระบุรหัสแหล่งของ 
เงินงบประมาณ)

เครดิต ค่าใช้จ่ายเงินช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัย

(ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000)

5205010101

/ /
บ ร ^ V

ร ^ y j \  ไ 
' ร  ) /

ฐ /

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ©๘
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ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซ่ือบัญชี รหัสบัญชี ซ่ือบัญชี รหัสบัญชี

เดบิต คำใช้จ่ายเงินช่วยเหลือ 5205010101
ผู้ประสบภัย
(ระบุรหัสแหล่งของ
เงินงบประมาณ)

เครดิต ปรับหมวดรายจ่าย 5301010101

เดบิต ปรับหมวดรายจ่าย 5301010101
เครดิต คำใช้จ่ายเงินช่วยเหลือ 5205010101

ผู้ประสบภัย
(ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000)

เดบิต ปรับหมวดรายจ่าย 5301010101 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 52090101XX
เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 43070101XX กรมบัญชีกลางโอนเงินงบประมาณ

หน่วยงานรับเงินงบประมาณ (ระบุงบ) ให้หน่วยงาน
(ระบุงบ) จากรัฐบาล (ระบรหัสแหล่งของเงินงบประมาณ  ̂

1 ไ! 1 a S i S Xเครดิต ปรับหมวดรายจ่าย /  s c
(ระบุรหัสแหล่งข^ไ /  บุ^ ^ o l ^ i p \
เงินงบประมาณ) \  V y '■-) J  / y

vyX '..

๒.๖.๒ เมื่อกรมบัญชีกลาง 
ผ่านรายการ
ระบบจะบันทึกบัญชีให้อัตโนบัติ 
จะได้ประเภทเอกสาร J7

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพิอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๑๙



รายการ
คำสังงาน/ 
GFMISWeb 

Online

ส่วนราขการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ กรมบัญชีกลาง
ซื่อบัญชี รหัสบัญชี ซื่อบัญชี รหัสบัญชี

เดบิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 4308010117 เดบิต ปรับหมวดรายจ่าย 5301010101
เงินทดรองราชการ (ระบุรหัสแหล่งชองเงิน XX24000)
(ระบุรหัสแหล่งของเงิน XX24000) เครดิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010117

เครดิต ปรับหมวดรายจ่าย 5301010101 เงินทดรองราชการ
(ระบุรหัสแหล่งของ
เงินงบประมาณ)

๒.๖.๓ กรมบัญชีกลางบันทึก ZF_51_G3 เดบิต เงินทดรองราชการรับจากคลัง - 2105010102 เดบิต ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน - 5210010117
ลดยอดบัญชีเจาหน้ีเงินทดรองราชการฯ เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ เงินทดรองราชการ
ให้ส่วนราชการ พร้อมกับลดยอดลูกหน้ี เครดิต รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 4308010117 เครดิต เงินทดรองราชการ - 1102010104
เงินทดรองราชการ  ๆให้หน่วยงานกลาง เงินทดรองราชการ เพิอช่วยเหลอ
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรอง ผู้ประสบภัยพิบัติ
ราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพบัต
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) ในช่อง “ เบิก
งบประมาณซดใช้” ช่อง “การขยายวงเงิน”
(ด้วยตัวเลขในวงเล็บเพ่ือลดวงเงิน)
ตามจำนวนเงินท่ีฃอเบิกเงินงบประมาณ ร '
ซดใช้เงินทดรองราชการ และซ่อง — 'T ๙ร้, y J i
“วงเงินทดรองราชการคงเหลือ” ' V -  รตามจำนวนวงเงินทดรองราชการคงเหลือ) ) 1

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพีอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญชีกลาง กระทร่วงการคลัง

I หน้า ๒0



๓. หน่วยงานในสังกัดที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ตกรณีฉุกเฐน

รายการ ค0าสังงาน ชื่อบัญชี รหัสบัญชี
๓.® การรับเงินจากส่วนราชการ
เจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ

เมื่อได้รับเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินจากส่วนราชการ 
เจ้าชองวงเงินทดรองราชการๆ

ZRP_RE 
บซ 01 

ประเภท

เดบิต เงินสดในมือ หรือ 
เงินฝากไม่มืรายตัว 

เครดิต เงินรับฝากอื่น

1101010101

1101030199
2111020199

(ให้บันทึกในทะเบียนคุม 
การรับ - จ่ายเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) ในช่อง “รับ” 
และช่อง “ เงินทดรองราชการ 
คงเหลือ” ตามจำนวนเงินที่ได้รับ)

เอกสาร RE

๓.๒ การนำเงินสดฝากธนาคาร
เม่ือนำเงินสดฝากธนาคาร (ถ้ามี) ZGLJR เดบิต เงินฝากไม่มืรายตัว 

บข 01 เครดิต เงินสดในมือ
ประเภท 

เอกสาร JR

1101030199
1101010101

๓.๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ
เมื่อจ่ายเงินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิบเป็นค่าใช้จ่าย หรือจ่าย 
ให้เจ้าหน้าที่ยืมเพื่อนำเงินไปใช้ 
ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

(ให้บันทึกในทะเบียนคุมการรับ - 
จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน (ท. ๓)ในช่อง “ค ่า........”
กรณีจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายตามจำนวน 
เงินที่จ่ายแยกตามประ๓ ทค่าใช้จ่าย 
และช่อง “เงินทดรองราชการคงเหลือ” 
ตามจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือ)

ZF_02_PP 
บซ 01 

ประเภท 
เอกสาร PP

เดบิต เงินรับฝากอื่น
เครดิต เงินสดในมือ หรือ 

เงินฝาก'โม่มีรายตัว

2111020199  
1101010101

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเริน I หน้า ๒©
กรมบัญัชีกลาง กระทร'วงการคลัง



รายการ คำสั่งงาน ชื่อบัญชี รหัสบัญชี
๓.๔ การส่งใช้คืนเงินเหลือจ่าย 
ให้ส่วนราชการเจ้าของวงเงิน 
ทดรองราชการฯ

เมื่อนำเงินเหลือจ่ายส่งคืน
ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรอง ZF_02_PP เดบิต เงินรับฝากอื่น 2111020199
ราชการๆ เนื่องจากภัยพิบัติกรณี บข 01 เครดิต เงินสดในมือ หรือ 1101010101
ฉุกเฉินส้ินสุดลง หรือดำเนินการ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้น
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมการรับ - 
จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) 
ในช่อง “ส่งคืนคลัง” ตามจำนวนเงิน 
ส่งคืนเงินเหลือจ่าย และช่อง

ประเภท 
เอกสาร PP

เงินฝากใม่มืรายตัว 1101030199

“ เงินทดรองราชการคงเหลือ”
ตามจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือ)

■ / ■- Jy  /
%, A•ฯ  /  i  ใ M

/  ) f j
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การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ตกรณีฉุกเฉิน I พนา ๒๒
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



๔. ส่วนรา'ชการอนที่ไดรบเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
รายการ คำสั่งงาน ชื่อบัญชี รหัสบัญชี

๔.® การรับเงินจากส่วนราชการ 
เจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ

เมื่อได้รันเงินทดรองราชการ ZRP RE เดบิต เงินสดในมือ หรือ 1101010101เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ บช 01 เงินฝากไม่มืรายตัว 1101030199กรณฉุกเฉนจากส่วนราชการ 
เจ้าของวงเงินทดรองราชการๆ ประเภท เครดิต เงินรับฝากอื่น 2111020199

(ให้บันทึกในทะเบียนคุม 
การรับ - จ่ายเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน(ท. ๓) ในช่อง ‘‘รับ” 
และช่อง “ เงินทดรองราชการ 
คงเหลือ” ตามจำนวนเงินที่ได้รับ)

เอกสาร RE

๔.๒ การนำเงินสดฝากธนาคาร
เมื่อนำเงินสดฝากธนาคาร (ถ้ามี) ZGLJR เดบิต เงินฝากไม่มืรายตัว 1101030199

บซ 01 
ประเภท 

เอกสาร JR

เครดิต เงินสดในมือ 1101010101

๔.๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ
เมื่อจ่ายเงินทดรองราชการ ZF 02 PP เดบิต เงินรับฝากอื่น 2111020199

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ บข 01 เครดิต เงินสดในมือ หรือ 1101010101
กรณีฉุกเฉินเป็นค่าใช้จ่าย หรือจ่าย ประเภท เงินฝากไม่มืรายตัว 1101030199
ให้เจ้าหน้าที่ยืมเพื่อนำเงินไปใช้ 
ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

(ให้บันทึกในทะเบียนคุมการรับ - 
จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี
ฉกเฉิน (ท. ๓) ในช่อง “ค่า........”
กรณีจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายตามจำนวน 
เงินที่จ่ายแยกตามประ๓ ทค่าใช้จ่าย 
และช่อง “เงินทดรองราชการคงเหลือ” 
ตามจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือ)

เอกสาร PP

i f f
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การบัญ?และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเรน
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หนา ๒๓



รายการ ดำสั่งงาน ซื่อบัญชี รหัสบัญชี
๔.๔ การส่งใช้คืนเงินเหลือจ่าย 
ให้ส่วนราชการเจ้าของวงเงิน 
ทดรองราชการฯ

เมื่อนำเงินเหลือจ่ายส่งคืน 
ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรอง 
ราชการฯ เนื่องจากภัยพิบัติกรณี 
อุกเฉินส้ินสุดลง หรือดำเนินการ

ZF_02_PP 
บซ 01 

ประเภท

เดบิต เงินรับฝากอื่น
เครดิต เงินสดในมือ หรือ 

เงินฝากไม่มืรายตัว

2111020199
1101010101
1101030199

ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ เอกสาร PP
กรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้น
(ให้บันทึกในทะเบียนคุมการรับ - 
จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) 
ในช่อง “ส่งคืนคลัง” ตามจำนวนเงิน
ส่งคืนเงินเหลือจ่าย และช่อง 
“ เงินทดรองราชการคงเหลือ” โโ  ̂fT; TSs\ v
ตามจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือ)

/  ภ ั1 1 ' 1 \1 ' ■
T  A  t | \  \

f w

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเทลือผู้ประสบภัย'พิน้ดิกรณีอุกเสิ'น I หน้า ๒๔
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



บทท่ี ๓
การควบคุมเงินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ส่วนราชการที่มีเงินทดรองราชการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิ'น เพื่อใ'ซ้ในการ
ให้ความช่วยเหลือหรือสนับสนุนการให้ความข่วยเหลือผู้ประส'บภัยพิบัติในระหว่างที่ยังไม'ได้รับงบประมาณรายจ่าย
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิ'น พ.ศ. ๒(£๖๒ 
จะต้องมีระบบการควบคุมเกี่ยวกับการรับและการจ่ายเงินทดรองราชการ'ๆ ที่เหมาะสมเพียงพอ เพื่อประโยชน์ 
ในการตรวจสอบ โดยมีวิธีปฏิบัติในการควบคุมเงินทดรองราชการ'ๆ ดังนี้

๑. ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
๑ .๑  ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ ื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑)

สำหรับควบคุมเงินทดรองราชการฯ ที่ได้รับจัดสรรตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย 
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒ และเงินทดรองราชการฯ ที่ได้รับการขยาย 
จากกระทรวงการคลัง และควบคุมการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ มิให้เกินวงเงินท่ีได้รับ

ทะเบียนนี้ให้จัดทำแยกตามวัตถุประสงค์การจ่ายเงิน คือ การจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน และการจ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อบ ีองก ันหรือย ับย ั้งภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ิน  
โดยให้บันทึกรายการในทะเบียนดังกล่าว ดังนี้

๑.๑.๑ การขอตั้งและอนุมิติวงเงินทดรองราชการฯ
เมื่อเกิดภัยพิบัติ หรือคาดว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิบขึ้นในเวลาอันใกล้ ส่วนราชการ 

เจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแจ้งให้กรมบัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัด 
ขอตั้งและอนุมิติวงเงินทดรองราชการฯ

๑ . ๑ . ๒ การเบิกเงินทดรองราชการฯ
ขอเบิกเงินทดรองราชการฯ เพื่อนำไปใช้จ่ายเนินค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

พิบัติกรณีฉุกเฉิบ จ่ายให้เจ้าหน้าที่ยืมเพื่อนำเงินไปใช้ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จ่ายให้หน่วยงาน 
ในสังกัด หรือจ่ายให้หน่วยงานอื่นเพื่อดำเนินการแทน

๑ . ๑ . ๓ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ
จ่ายเงินทดรองราชการฯ เนินค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

จ่ายให้เจ ้าหน้าที่ย ืมเพื่อนำเงินไปใช้ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิกรณีฉ ุกเฉิน จ่ายให้หน่วยงานในสังกัด 
หรือจ่ายให้หน่วยงานอื่นเพื่อดำเนินการแทน

๑ . ๑ . ๔ การส่งใช้ใบสำคัญ
เมื่อได้รับการส่งใช้ใบสำคัญจากเจ้าหน้าที่ หรือหน่วยงานใน

การบัญชีและการควบคุมเงินVIดรองราชการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง
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๑.๑.๕ การนำเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง
เม ื่อไต้ร ับเง ินเหลือจ่ายจากเจ้าหน้าท ี่ หรือหน่วยงานในสังกัด หรือหน่วยงานอื่น 

น่าเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง เนื่องจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินสิ้นสุดลง หรือดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้น

๑.๑.๖ การขอเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณซดใช้วงเงินทดรองราขการฯ
เมื่อไต้จ ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิกรณ ีฉุกเฉ ินไปแล้ว 

รวบรวมใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวช้องกับการจ่ายเงิน ส่งให้กรมบัญชีกลางเพื่อขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่าย 
โดยวิธีเบิกหักผลักส่งชดใช้เงินทดรองราชการฯ

©.๒ ทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๒)
สำหรับแสดงรายละเอ ียดการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการฯ ที่ไต้ร ับจัดสรรตามระเบียบ 

กระทรวงการคล ัง ว ่าด ้วยเง ิน ท ดรองราชการเพ ื่อช ่วยเห ล ือผ ู้ป ระส บ ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ิน  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
และเง ินทดรองราชการฯ ที่ไต้รับการขยายจากกระทรวงการคลัง

ทะเบ ียนน ี้ให ้จ ัดทำแยกตามวัตถ ุประสงค ์การจ่ายเง ิน คือ การจ ่ายเง ินทดรองราชการ 
เพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยฯ และการจ ่ายเง ิน ทดรองราชการเพ ื่อบ ีองก ัน ห ร ือย ับย ั้ง  โดยให้บันทึกรายการ 
ในทะเบียนดังกล่าว ประกอบด้วย รายละเอียดรายการจ่ายเงินตามภารกิจโดยให้จำแนกตามรายการค่าใช้จ ่าย

๒. หน่วยงานในสังกัดที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓)
สำหรับควบคุมการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ ที่ไต้รับจัดสรรจากส่วนราชการเจ้าของวงเงิน 

ทดรองราชการฯ มิให้เกินวงเงินที่ไต้รับ
ทะเบียนนี้ให้จัดทำแยกตามวัตถุประสงค์การจ่ายเงิน คือ การจ่ายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

กรณ ีฉ ุกเฉ ิน และการจ ่ายเพ ื่อบ ีองก ันภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน  พร้อมจ ัดทำทะเบ ียนแยกตามประเภทภัยพ ิบ ัต ิ 
และต้านที่ให้การช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดยให้บันทึกรายการในทะเบียนดังกล่าว ดังนี้ 

๒.๑ การรับเงินจากส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ
รับเงินจากส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการ เพื่อใช้[นการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน
๒.๒ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ

จ่ายเพ ื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินเบ ็เนค่าใช้จ ่าย หรือจ่ายใ)
เพื่อนำเงินไปใช้1นการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน /  / ภ ั’̂ " " \

๒.๓ การส่งใช้คืนเงินเหลือจ่ายให้ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชกา/ฯ ( ว ่บ ับ ัร  J r t j \
น่าเงินเหลือจ่ายส่งคืนส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองรา'ซการ'‘า เน่ืองจเโเกกั^พิบติกร่ณี^ เฉ!!'/r 

ส้ินสุดลง หรือดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเสร็จสิ้น \  §

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง
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๓. ส่วนราชการอืนทีได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประ:สบภัยพิบัติกรณีฎุทเ.ฎิน
ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓)
สำหรับควบคุมการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการ■ ๆ ที่ได้รับจัดสรรจากส่วนราชการเจ้าของวงเงิน 

ทดรองราชการฯ มิให้เกินวงเงินที่ได้รับ
ทะเบียนนี้ให้จัดทำแยกตามวัตถุประสงค์การจ่ายเงิน คือ การจ่ายเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

กรณ ีฉ ุกเฉ ิน และการจ ่ายเพ ื่อบ ีองก ันภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน  พร้อมจ ัดทำทะเบ ียนแยกตามประเภทภัยพ ิบ ัต ิ 
และด้านที่ให้การช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน โดยให้บันทึกรายการในทะเบียนดังกล่าว ดังนี้ 

๓.๑ การรับเงินจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ
รับเงินจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการ เพื่อใช่ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน
๓.๒ การจ่ายเงินทดรองราชการฯ

จ่ายเพ ื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินเป ็นค่าใช่'จ ่าย หรือจ่ายให้เจ ้าหน้าท ี่ย ืม 
เพื่อนำเงินไปใช่ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๓.๓ การส่งใช้คืนเงินเหลือจ่ายให้ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองร;
นำเงินเหลือจ่ายส่งคืนส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการใ/เนื่^ง'จากภัยพิบ^รณ^กเฉิน 

สันสุดลง หรือดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเสร็จสัน
\

หน้า ๒๗การบัญรและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบ้ตกรณีฉุกเ'ฉิน
กรมบัญัช่กลาง กระหร'วงการคลัง



สำหรับส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
ท. ๑

ส่วนราชการ.
ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเฟือช่วยเหลือผ้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฐน

เฟือช่วยเหลือ

n  เ ^ อ * ™ - .

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน้า ๒๘
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



ท. ๑

คำอธิบาย
ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก!,ฐ-น (ห. ๑) 

ใช้สำหรับควบคุมเงินทดรองราชการ'ๆ ทีได้รับจัดสรรตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการ 
เฟ ือช ่วยเห ล ือ ผ ู้ป ระส บ ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฐน  พ.ศ. ๒๔๖๒ และเง ินทดรองราชการ'ๆ  ท ี่ได ้ร ับ การขยาย 
จากกระทรวงการคล ัง และควบคุมการเบ ิกจ ่ายเง ินทดรองราชการๆ มิให้เกินวงเงินที่ได้รับ ม ีรายละเอ ียด
การบันทึกรายการ ดังนี้

(๑) วัน เดือน ป ี
(๒) เลขที่เอกสาร 
(๓) รายการ
(๔) วงเงินทดรองราชการ 

(๔) การขยายวงเงิน 

(๖) เบิก

(๗) เบิกงบประมาณซดใช้

(๘) วงเงินทดรองราขการคงเหลือ 
(๙) การรับเงิน 
(๑0) ค ่าใช ้จ ่าย

สำหรับบันทึกวัน เดือน ปีที่เกิดรายการฯ
สำหรับบันทึกเลขที่เอกสารที่เกิดรายการ
สำหรับบันทึกคำอธิบายรายการ
สำหรับบันทึกวงเงินทดรองราชการที่ได้รับตามระเบียบฯ
ในฐานะส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ
สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการฯ ท่ีได้รับการขยาย
หรือการนำวงเงินขยายส่งคืนคลังให้บันทึกด้วยตัวเลขในวงเล็บ
สำหรับบันทึกจำนวนตามรายการขอเบิกเงิน
หรือการนำส่งคืนเงินเหลือจ่าย ให้บันทึกด้วยตัวเลขในวงเล็บ
สำหรับบันทึกรายการเบิกหักผลักส่งเงินงบประมาณ
ชดใช้เงินทดรองราชการฯ กรณีเปีนการขดใช้เงินทดรอง
ราชการตามระเบียบฯ ให้บันทึกเพ่ิมวงเงินทดรองราชการคงเหลือ
กรณีซดใช้ตามวงเงินที่ได้รับการขยายให้บันทึกช่องการขยาย
วงเงิน ให้บันทึกด้วยตัวเลขในวงเล็บ โดยไม่ปรับเพิ่มวงเงิน
ทดรองราชการคงเหลือ
สำหรับบันทึกวงเงินทดรองราชการคงเหลือ
สำหรับบันทึกจำนวนเงินท่ีได้รับจากคลังตามรายการขอเบิกเงิน
สำหรับบันทึกจำนวนเงินท่ีจ่ายให้ความช่วยเหลือหรือบีองกัน
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

(๑๑) ให้ยืม สำหรับบันทึกจำนวนเงินที่จ่ายให้เจ้าหน้าที่ยืม
เพื่อนำไปช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
หรือบันทึกจำนวนเงินที่เจ้าหน้าที่ส่งใช้ใบสำคัญ 
และ/หรือเงินเหลือจ่าย ให้บันทึกด้วยตัวเลขในวงเล็บ

(๑๒) ให้หน่วยงานในสังกัด สำหรับบันทึกจำนวนเงินที่จ่ายให้หน่วยงานในลังกัด

การบัญ?และการควบคุมเงินทดรอง TVซการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีชุกเฉิน
กรมบัญัซีกลาง กระทรวงการคลัง



(๑๓) ให้หน่วยงานอื่น

(๑๔) ส่งคืนคลัง
(๑๕) เงินทดรองราขการคงเหลือ 

(๑๖ ) หมายเหตุ

สำหรับบันทึกจำนวนเงินที,จ่ายให้หน่วยงานอื่น 
เพี่อนำไปช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน 
หรือบันทึกจำนวนเงินที่หน่วยงานอื่นส่งใช้ใบสำคัญ 
และ/หรือเงินเหลือจ่าย ให้บันทึกด้วยตัวเลขในวงเล็บ 
สำหรับบันทึกจำนวนเงินเหลือจ่ายที่ส่งคืนคลัง 
สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราขการฯ ที่ได้รับจากคลัง 
คงเหลือหลังจากหักรายจ่ายต่างๆ

การบัญจิ!และการควบคุมเงินทดรองรฯซการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบ้ตกรณีอุกเฉิ,น
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๓ 0



สำหรับส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ท. ๒

ส่วนราขการ...........................................................
ทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ประเภทภัย......................................................................................
ด้าน...............................................................

เพื่อช่วยเหลือ

เพื่อบีองกันฯ

วัน เดือน ปี เลขท่ีเอกสาร รายการ ค่า........... ค่า........... ค่า........... ค่า........... ค่า........... ค่า........... ค่า........... ค่า........... หมายเหตุ

f \ k
D l l

(๑) (๒) (๓) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๕)

รวมเดือนน้ี 
รวมแต่ต้นเหตุการณี

ง ั r> ช/;

/  •' K 'J  V

v )  e

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัช่กลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๓©



ท. ๒

ทะเบ ียนรายจ ่ายเง ิน ท ดรองราชการเพ ื่อช ่วยเห ล ือผ ู้'ป ระสบ ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ี Q กเฐน (ท. ๒) 
ใซสำหรับแสดงรายละเอ ียดการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราขการฯ ท ี่ได ้ร ับจัดสรรตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยเงินทดรองราขการเพื่อช่วยเหลือผู้ประส'บภัยพิบัติกรณีฎุกเฐ'น พ.ศ. ๒๕:๖๒ และเงินทดรองราชการฯ 
ทีได้รับการขยายจากกระทรวงการคลัง มีรายละเอียดการบันทึกรายการ ดังนี้

สำหรับบันทึกวัน เดือน ปีที่เกิดรายการ 
สำหรับบันทึกเลขที่เอกสารที่เกิดรายการ 
สำหรับบันทึกคำอธิบายรายการ 
สำหรับบันทึกรายละเอียดรายการจ่ายเงินตามภารกิจ 
โดยให้จำแนกตามรายการค่าใช้จ่ายที่ปรากพเรฒั1เกณฑ์ 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการ

(๔) หมายเหตุ สำหรับบันทึกข้อความอื่นใดที่จำเ!

คำอธิบาย

(๑) วัน เดือน จ 
(๒) เลขที่เอกสาร 
(๓) รายการ 
(๔) ค ่า..................

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเริน
กรมบัญ!!กลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๓๒



สำหรับหน่วยงานในสังกัด หรือส่วนราชการอื่นที่ได้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบกัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ท. ๓

ส่วนราชการ..........................................................
ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ประเภทภัย.....................................................................................
ด ้าน........................................................ ......

เพื่อช่วยเหลือ 

เพื่อบีองกันๆ

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน้า ๓๓
กรมบัญัช่กลาง กระทรวงการคลัง



ท. ๓

คำอธิบาย
ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฐน (ท. ๓) 

ใช้สำหรับควบคุมการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ ท่ีหน่วยงานในสังกัด ห่รือส่วนราชการอ่ืนได้รับจัดสรรจากส่วนราชการ
เจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ มิให้เกินวงเงินท่ีใด้รับ 

(๑) วัน เดือน ปี 
(๒) เลขที่เอกสาร 
(๓) รายการ 
(๔) รับ

(๔) รายการจ่าย

มีรายละเอียดการบันทึกรายการ ด้งนี้ 
สำหรับบันทึกวัน เดือน ปีที่เกิดรายการ 
สำหรับบันทึกเลขที่เอกสารที่เกิดรายการ 
สำหรับบันทึกคำอธิบายรายการ
สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการฯ ท่ีได้รับจากส่วนราชการ 
เจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ
สำหรับบันทึกจำนวนเงินที่จ่ายทดรองราชการฯโดยให้จำแนก 
ตามรายการค่าใช้จ่าย ตามหลักเกณฑ์การใช้จ่าย

(๖) เงินทดรองราชการคงเหลือ 

(๗) หมายเหตุ

เงินทดรองราชการฯ รวมทั้งบันทึกรายการนำเงินส่งคืน 
ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ 
สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองร?เช้การดู๊1ร!ดรพ1กคลัง

. ^ \T .A  T -; \  \
รเพ่ืมเติม/ \ 1

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัช่กลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๓๔



ตัวอย่างที ๑
ท. ๑

ส่วนราชการ...............กรม ก..............................
ทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ีอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ติกรณีอุกเฉิบ

เพ่ีอช่วยเหลือ

เพ่ีอบีองกันฯ

วัน 1ดีรน ปี เลขท่ี 
เอกสาร รายการ

การควบคุมวงเงินทดรองราชการ การควบคุมการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการฯ
วงเงินทดรอง 

ราชการ
การขยาย 

วงเงิน เมีก
เบิก

งบประมาณ 
ขดใช้

วงเงิน
ทดรองราชการ 

คงเหคือ
การรับเงิน

รายการจ่าย เงินทดรอง 
ราชการ 
คงเหลือ

หมาย
เหตุค่าใช้จ่าย ให้!เม ให้พนวยงาบ 

ในลังกัด
ใฟ้[หน่วยงาน 

อ่ืน ส่งสืนคลัง
(®) (๒) (ฬ (๔) (๔) (๖) (๗ ) (๘ ) (๙) (® o ) (๑๑) (๑๒) (๑๓) (๑๔) (๑๔) (๑๖)

๑ ม .ค. ๒(ะXX นันทิกางเงินทดรองราขการพ่ืใด้รับอนุมัติ ๓๐๐,๐๐๐.๐๐ ๓๐๐,๐๐๐.๐๐
ตามท่ีระเบยบกำหนด

๒มี.ค.๒๔XX ๓๖....(K2) เบิกเงินทดรองฯ เพ่ือใช้สำหรับกัยหนาว ๑๘๐,๐๐๐.๐๐ ๑๒๐,๐๐๐.๐๐
๓ มี.ค.๒๔XX ๔๐.... (PY) ได้รับ เงินจากคลังตามรายการขอเบิกเงิน ๑๒๐,๐๐๐.๐๐ ๑๘๐,๐๐๐.๐๐ ๑๘๐,๐๐๐.๐๐
๔ ม .ค. kxS5<x ๔๗....(PM) จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับภัยหนาว ๑๒๐,๐๐๐.๐๐ ๑๖๔,๐๐๐.๐๐ ๑๔, ๐๐๐. ๐๐
๔ ม.ค. ๖ ๕ XX ๔๗.... (PM) จ่ายให้เจ้าหน้าท๋ึรมสำหรับช่วยเหสิอภัยหนาว ๑๒๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔,๐๐๐.๐๐
๖ ม-ค. ๒๕**. ๓๖....(K2) เบิกเงินทดรองฯ เพ่ือใช้สำหรับวาตภัย ๑๒๐,๐๐๐.๐๐ - -
๗ม.ค.๒๔XX ๔๐....(PY) ได้รับ เงินจากคลังตามรายการขอเบิกเงิน - ๑๒๐,๐๐๐.๐๐ ๑๒๐,๐๐๐.๐๐
๘มี.ค.๒๔XX ๔๗....(PM) จ่ายเงินให้หน่วยงานอ่ืนเพ่ือใช้สำหรับวาตภัย - ๑๒๐,๐๐๐.๐๐ -

๙ ม.ค.๒»« ได้รับอบุม้ติให้ขยายวงเงินทดรองฯ ๑๔๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔๐,๐๐๐.๐๐ .

๑๐ม.ค.!อ๕XX ๓๖....(K2) เบิกเงินทดรองฯ เพ่ือใช้สำหรับวาตภัย ๑๔๐,๐๐๐.๐๐ - -

๑๑ม.ค .๒๔XX ๔๐....(PY) ได้รับ เงินจากคลังตามรายการขอเบิกเงิน - ๑๔๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔๐,๐๐๐.๐๐
๑๒มี.ค.๒๔<x ๔๗....(PM) จ่ายเงินพ่ืขยายให้หน่วยงานในลังกัด - ๑๔๐,๐๐๐.๐๐ .

เพ่ือใช้สำหรับวาดภัย
๑๓ม.ค. ๒๔XX ๑๐....07) เบิกเงินงบประมาณขดใช้เงินทดรองฯ ๖๐,๐๐๐.๐๐ ๖๐,๐๐๐.๐๐

ตามระเมียบๆ เลขที่วงเไน....
๑๔มี.ค. ๒๕XX ๓๖....(G4) หน่วยงานในลังกัดส่งใช้เงินสดและใบสำคัญ ๖๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔๘,๔๐๐.๐๐ (๑๔วp o ๐๐๐) ๑,๔๐๐.๐๐ -
๑๔มี.ค.๒๔XX ๑๒....(R8) รับเงินเหลอจ่ายของวงเงิน (๑,๔๐๐.๐๐) ๖๑,๔๐๐.๐๐ -

๑๔ มี.ค. ๒๔(X ๑๒....(R8) นำเงินเหลอจ่ายของวงเงินขยายส่งคืนคลัง (๑,๔๐๐.๐๐) ๖๐,๐๐๐.๐๐
๑๖ ม.ค. ๒(รy x ๑๐....07) เบิกเงินงบประมาณขดใช้เงินทดรองฯ (๑๔๘,๔๐๐.๐๐) ๑๔๘,๔๐๐.๐๐ ๖๐,๐๐๐.๐๐

พ่ืได้รับการขยาย เลขทวงเงิน....
๑๗ ม.ค. ๒๔XX ๓๖....(G4) เจ้าหน้าพ่ืส่งใช้เงินสดและใบสำคัญ ๖๐,๐๐๐.๐๐ ๑๔,๒๔๐.๐๐ (๑๔,๐๐๐.๐๐) y l^ o lo o ''! ทปํวฺำ\
๑๘ม.ค.๒๔XX ๑๒....'(R8) นำเงินเหลอจ่ายตามระเมียบๆ ส่งคืนคลัง (๗๔๐.๐๐) ๖๐,๗๔๐.๐๐ f ไ\

รวมเสือบฟ้ ๓ 0 0 ,0 0 0 .0 0 - ๔ ๔ ๗ ,๗ ๔ 0 .00 ๒ ๐ ๘ ,๔ 0 0 .0 0 ๖ 0 ,๗ ๔ 0 .0 0 ๔ ๔ ๐ ,๐ 0 ๐ .0 0 ๓ 1๐ ๗ ๗ ๔ 0.00 - - ๑๒๐, o o a f o p ๒ ,๒ ๔ 6 .0 ๐ ) .'ฬไ \  , / \
รวมแต่ด้นุเหตุการณ์ ๓ 0 0 ,0 0 0 .0 0 - ๔ ๔ ๗ ,๗ ๔ ๐ .00 ๒ ๐ ๘ ,๔ 0 0 .0 0 ๖ ๐ ,๗ ๔ 0 .0 0 ๔ ๔ ๐ ,0 0 0 .0 0 ๓ ๒ ๗ ,๗ ๔ 0 .00 - ๑๒©,oocj.cfc) ( ๒ ,๒ ๔ ๐ .00

- f r y

ร 1
'

ก า ร บ ั ญ ช ่ แ ล ะ ก า ร ค ว บ ค ุ ม เ ง ิ น ท ด ร อ ง ร า ช ก า ร เ พ ี ่ อ ช ่ ว ย เ ห ล ื อ ผ ู ้ ป ร ะ ส บ ภ ั ย พ ิ บ ั ต ิ ก ร ณ ี ฉ ุ ก เ ฉ ิ น \  เห น ้า
กรมบัญัร็เกลาง กระทรวงการคลัง



ตัวอย่างที ๒ ท. ๒

ส่วนราชการ...............กรม ก...............................
ทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ติกรณีชุกเฉิน

ประ๓ทภัย.......................ภยัหนาว....................................
ตัาน..............การดำรง!เพ........................

เพ่ือช่วยเหลือ
เพ่ือบีองกันฯ

วัน เดือน จ เลขที 
เอกสาร รายการ เดใเองกันหนาว คา่................ คา่................ ค่า................ คา่................ คา่................ คา่................ หมายเหตุ

น) (๒) (๓) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔)
๔มี.ค. ๒๕XX ©OS) จ่ายเงิน1ซ้ือผ้าห่มเพ่ือแจก ๙๐,๐๐๐.๐๐
๔ มี.ค. ๒๕XX ๑๐๒ จ่ายเงินซ้ือเสัอกันหนาวเพ่ือแจก ๗๕,๐๐๐.๐๐

๑๗ มี.ค. ๒๕XX ๑๐๓ เจ้าหน้าท่ีส่งใช้เงินยืมเป็นใบส์าคัญท่ีนำไปซ้ือ 
เสัอกันหนาวเพ่ือแจก

๑๔,๒๕๐.๐๐

รวมเดือนน้ี ๑๗๙,๒๔๐.00
รวมแต่ตันเหตุการณี ๑๗๙,๒๔0.00

0 2 ^ 5 :
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การบัญ!!และการควบคุมเงินทดรองราชการเพิอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีชุกเฉิน
กรมบัญ!!กลาง กระทรวงการคลัง

หน้า ๓๖



ท. ๒

ส่วนราชการ...............กรม ก..............................
ทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยฟิบ้ติกรณ์อุกเฉิน

ประ๓ทภัย.......................วาดภยั....................................
ด้าน.............. การดำรงริเพ........................

ตัวอย่างที่ ๓

เพ่ือช่วยเหลือ
I I เพ่ือบีองกันฯ

วัน เดือน ปี เลขท่ีเอกสาร รายการ ค่าอาหาร ค่าถุงยังชีพ ค่าช่อมแซม คา่................ คา่................ คา่................ หมายเหตุ
น ) (๒) (๓) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๔) (๕)

๖ มี.ค. ๒ ๕XX ๒๐๑ จ่ายค่าอาหารเล้ียงผู้ประสบภัย ๓๐,๐๐0.00

๖ มี.ค. ๒๕ XX bob จ่ายค่าถุงยังชีพ ๑๕,๐๐๐.๐๐
๖ มี.ค. ๒๕XX bom จ่ายค่าวัสดุซ่อมแซมยุ้งข้าว และคอกสัตว์ 

ท่ี1ด้รับความเลืยหาย ๑๐๓,๕๐๐.๐๐

รวมเดือนส์ ๓ 0,000.00 ๑£,๐๐๐.0๐ ๑๐๓,๕๐0.00
รวมแต่ด้นเหตุการณ์ ๓ 0,000.00 ๑๕,0๐0.๐0 ๑๐๓,๕00.00

J a

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัช่กลาง กระทร่วงการคลัง

I หน้า ๓๗



ตัวอย่างที่ ๔ ท. ๓
ส่วนราขการ.........หน่วยงานในสังกัด กรม ก.........................

ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหคือผู้ประสบภัยพิบัติกรเนีถุกเฉิน
ประเภทภัย.......... วาด ภ ัย .........................................

ตัาน................การดำรงช ีพ ..............................

เพื่อส่วยเหลือ 

เพื่อป้องกันฯ

วัน เดือน ปี เลขท่ี รายการ
รายการจ่าย เงินทดรอง

เอกสาร รับ
ค่าอาหาร ค่าถุงยังชีพ ค่าช่อมแซม คา่................ ส่งคืนคลัง

ราชการ 
คงเหคือ

หมายเหตุ

(๑) (๒) (๓) (๔) (๕) (๕) (๕) (๕) (๕) (๖) (๗)

๑๒ มี.ค. ๒(ะXX ๑/OOS) ได้รับเงินทดรองราชการจากส่วนกลาง ๑๕๐,๐๐๐.๐๐ ๑๕๐,๐๐๐.๐๐
๑1ร ม.ค. ๒๕*X ๑/๐๐๒ จ่ายค่าอาหารเล้ียงผู้ประสบภัย ๓0,0๐๐.0๐ ๑!ร)๐,๐๐๐.๐๐

๑๒ มี.ค. ๒๕**. ๑/๐๐๓ จ่ายค่าถุงยังชีพให้ผู้ประสบภัย ๑๕,๐๐๐.๐๐ ๑๐๕,๐๐๐.๐๐

๑๒ มี.ค. ๒๕XX ๑/๐๐๔ จ่ายค่าวัสดุซ่อมแซมยุ้งข้าว และคอกสัตว์ 
ท่ีได้รับความเสียหาย

๑๐๓,๕๐๐.๐๐ ๑,๕๐๐.๐๐

๑๒ มี.ค. ๒๕XX ๑/๐๐๕ นำส่งเงินเหสือจ่ายให้หน่วยงานต้นสังกัด ร),๕๐๐.0๐

รวมเดือนน้ี ๑๕๐,000.00 ๓๐,๐00.๐๐ ๑๕,000.00 ©๐๓,๕00.00 - ๑,๕0๐.00
รวมแต่ด้นเหตุภาร{น ๑๕0,๐๐๐.00 ๓๐,๐๐๐.0๐ ๑๕,000.00 ๑0๓,๕00.00 - ๑1๕00.00 (- พ

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเสิน
กรมบัญัร็เกลาง กระทรวงการคลัง



ตัวอย่างที่ ๔
ท. ๓

ส่วนราขการ.........กรม ข.........................
ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ีอช่วยเหลือผู้ประสบภัยฟิบัตกรณีธุกเฉิน

ประ๓ทภัย.............วาดภยั....................................
ด้าน...............การดำรง?พ............................

เพ่ีอช่วยเหลือ 
เพ่ีอบีองกันๆ

วัน เดือน ปี เลขท่ี 
เอกสาร รายการ รับ

รายการจ่าย
ค่าอาหาร ค่า.. ส่งคืนคลัง

เงินทดรอง 
ราชการคงเหลือ หมายเหตุ

น) (๒) (๓) (๔) (๔) (๖) (๗) (๔) (๔) (๖) (๗)

๘ มี.ค. ๒๕XX 

๘ มี.ค. ๒๔)(X 
๘ มี.ค. ๒๕XX 
๘ มี.ค, ๒๕XX

ร)(9)๒

๑๑(ร̂

ได้รับเงินทดรองราชการจากส่วนกลาง
จ่ายค่าอาหารเล้ียงผู้ประสบภัย
จ่ายค่าถุงยัง?พให้ผู้ประสบภัย
จ่ายค่าวัสดุซ่อมแชมยุ้งข้าว และคอกลัตว์ 
ท่ีได้รับความเลืยหาย

รวมเดือนส์
รวมแต่ตันเหตุการณ์

๑ ๖ ๐ , ๐ 0 ๐ . ๐ 0

© ๒ ๐ ,0 0 0 .0 0

๑๒0,00๐.๐๐

๑๐,๐๐๐.๐๐
๑ ๐ , ๐ ๐ ๐ . ๐ ๐

๑๐๐,๐๐๐.๐๐

๑๐,๐๐๐.๐๐ ๑ ๐ , ๐ ๐ ๐ . ๐ ๐ ๑๐๐,๐๐๐.๐๐
๑๐,๐๐๐.๐๐ ๑๐,00๐.๐๐ ๑๐๐,00๐.๐๐

๑๒๐,๐๐๐.๐๐  

๑ ๑ ๐ , ๐ ๐ ๐ . ๐ ๐  

๑๐๐,๐๐๐.๐๐

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน้า ๓๙
กรมบัญเกลาง กระทรวงการคลัง



บทท่ี ๔
การรายงานเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุก!,ฉิน

๑. การรายงานเงินทดรองราชการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

๑.๑ ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลืยผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุก!,ฉิน
การจัดทำรายงานที่เก ี่ยวข้องกับเงินทดรองราชการของส่วนราชการ ประกอบด้วย 
๑.๑.® รายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ร. ๑) 

สำหรับแสดงรายการรับและการใช้จ่ายวงเงินทดรองราชการประจำเดือน โดยเก็บข้อมูล 
จากทะเบียนคุม'วงเงินทดรองราชการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) และทะเบียนรายจ่าย 
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๒)

๑.๑.๒ รายงานฐานะเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
สำหรับแสดงการรับ การใช้จ่าย และสถานะเงินทดรองราชการคงเหลือ โดยเก็บข้อมูลการรับ 

และการใช้จ่ายเงินทดรองราชการจากทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ทั้งนี้ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ กรณีมีเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

กรณีฉุกเฉินคงเหลือ ให ้ส ่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการจัดทำรายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ส่งให้กรมบัญชีกลางภายใน ๔๕ วันนับจากวันสิ้นปีงบประมาณ 

๑.๒ หน่วยงานในสังกัดที่ใต้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ให้จัดทำรายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ร. ๒) 

สำหรับแสดงการรับและการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ที่ได้รับจากส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ 
โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) 

ทั้งนี้ ทุกสิ้นเดือนให้ตรวจสอบและกระทบยอดความครบถ้วน ถูกต้อง ชองข้อมูลในทะเบียน 
ก่อนจัดทำรายงานพร้อมส่งให้ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ

๑.๓ ส่วนราชการอื่นที่ใต้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
ให้จัดทำรายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ร. ๒) 

สำหรับแสดงการรับและการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ที่ใด้รับจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ 
โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) 

ทั้งนี้ ทุกสิ้นเดือนให้ตรวจสอบและกระทบยอดความครบถ้วน ถูกต้อง ชองข้อมูลในทะเบียน 
ก่อนจัดทำรายงานพร้อมส่งให้ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ

สำหรับรายงานดังกล่าวข้างต้นส่วนราชการสามารถปรับได้ตามความจำเปีน และ 
ที่ต้องจัดทำรายงานอื่นเพิ่มเติมเพื่อประโยชน์ในการบริหารงาบ หรือเพื่อให้เกิดระบบการ 
ส่วนราชการสามารถกำหนดเพิ่มได้

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลีอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเรน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๔ 0



ร. ๑

ส่วนราชการ...................
รายงานการใชจ่ายเงินทดรองราชการเพี่0 ข่ๆยเ,หลือผู้ประสบภัยพิ,บดกรณีฉุกเฐน

จังหวัด.................................
ประจำเดือน..........................................

(๑) วงเงินทดรองราชการฯ
(๒) บวก การขยายวงเงิน
(๓) หัก การนำวงเงินขยายส่งคืนคลัง
(๔) วงเงินทดรองราชการคงเหลือ (๔) = (๑)+(๒)-(๓)
(๔) บวก การเบิกเงินงบประมาณซดใช้เงินทดรองราชการฯ 
(๖) วงเงินทดรองราชการคงเหลือก่อนหักเบิกจ่าย (๖) = (๔)+(๔) 
(๗) หัก การเบิกจ่ายเงินเพื่อช่วยเหลือ

ประเภทภัย..........  (ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

รายการ......................  XXX
รายการ......................  XXX

ประเภทภัย.......... (ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

เดือนนี้
XXX

XXX
(xxx) XXX

XXX 
XXX 
XXX

XXX

รายการ......................  XXX
รายการ......................  XXX

(๘) วงเงินทดรองราชการคงเหลือสุทธิ (๘) = (๖) - (๗)
XXX XXX

XXX

แต่ต้นเหตุการณ์
XXX

XXX
(xxx) XXX

XXX 
XXX 
XXX

XXX

XXX XXX
XXX

ขอรับรองว่าถูกต้อง

ลงซื่อ.......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน้า ๔®
กรมบัญัช่กลาง กระทร่วงการคลัง



ร.

คำอธิบาย
รายงานการใช้จ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน (ร. ๑) 

ใซสำหรับแสดงรายการรับและการใช้จ่ายเงินทดรองราชการประจำ(1ติฎน โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมวงเงิน 
ทดรองราชการเฟือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) และทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการ 
เฟือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๒) มีรายละเอียดการบันทึกรายการ ดังนี้

(๑) วงเงินทดรองราชการฯ สำหรั!บันทึกจำนวนผิ!!ทดรองราชการฯท่ีได้รับตามระเบียบๆ
โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบีติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑)
ช่อง “วงเงินทดรองราชการ”

(๒) การขยายวงเงิน สำหรับบันทึกจำนวนวงเงินทดรองราชการฯ ท่ีได้รับการขยาย

(๓) การน่าวงเงินขยายส่งคืนคลัง

(๔) วงเงินทดรองราชการคงเหลือ

(๔) การเบิกเงินงบประมาณ 
ซดใช้เงินทดรองราชการฯ

(๖) วงเงินทดรองราชการคงเหลือ 
ก่อนหักเบิกจ่าย

(๗) การเบิกจ่ายเงินเพื่อช่วยเหลือ

โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑)
ช่อง “การชยายวงเงิน”
สำหรับบันทึกจำนวนเงินท่ีส่งใช้คืนวงเงินทดรองราชการฯ 
โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ช่อง “การขยายวงเงิน”
สำหรับบันทึกจำนวนเงินของวงเงินทดรองราชการคงเหลือ 
โดยเก็บข้อมูลจาก (๑) บวก (๒) หัก (๓)
สำหรับบันทึกจำนวนเงินงบประมาณท่ีเบิกซดใช้เงินทดรอง 
ราชการฯโดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑)
ช่อง “เบิกงบประมาณซดใช้”
สำหรับบันทึกจำนวนเงินของวงเงินทดรองราชการคงเหลือ 
โดยเก็บข้อมูลจาก (๔) บวก (๔)
สำหรับบันทึกรายละเอียดการจ่ายเงินทดรองราชการฯ 
แยกตามประ๓ทภัย ด้าน และรายการค่าใช้จ่าย โดยเก็บข้อมูล 
จากทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๒)

(๘) วงเงินทดรองราชการคงเหลือสุทธิ สำหรับบันทึกจำนวนเงินของวงเงินทดรองราชการคงเหลือ
สุทธิโดยเก็บข้อมูลจาก ช่อง (๖) หัก (๗)
โดยยอดคงเหลือต้องเท่ากับข้อมูลจากท*!{น้ี^^ณช^ดร? 
ราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ั^ห^^น ี^เ^] (ท่ี: ๑)ไ
ช่อง “วงเงินทดรองราชการคงเหลอไ V f"

\  ^  บ ั\
การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพอช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
กรมบัญัช่กลาง กระทรวงการคลัง



ร. ๒

ส่วนราชการ...................
รายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุทเ,ฐ'นจังหวัด

ประจำเดือน..........................................

(๑) การรับเงินทดรองราชการฯ 
(๒) ชก การเบิกจ่ายเงินเพื่อช่วยเหลือ

ประเภทภัย.......... (ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

รายการ....................... XXX
รายการ....................... XXX

ด้าน.......................................
รายการ....................... XXX
รายการ......................  XXX

ประเภทภัย..........(ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

รายการ....................... XXX
รายการ....................... XXX

ด้าน.......................................
รายการ....................... XXX
รายการ....................... XXX

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือหลังหักเบิกจ่าย (๓) = (๑) - (๒)

เดือนนี้
XXX

XXX

XXX (xxx)

XXX

XXX (xxx)
XXX

แด1ต้นเหตุการณ์
XXX

XXX

xxx (xxx)

XXX

(xxx) (xxx) 
xxx

ขอรับรองว่าถูกต้อง

ลงซื่อ...................................................... เจ้าหน้าที่การเงิน
(...................... )

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีชุกเอิบ I หน้า ๔๓
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



ร. ๒

คำอธิบาย
รายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน (ร. ๒) 

ใช้สำหรับแสดงการรับและการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ ท่ีได้รับจากส่วนราชการเจ้าของวง!,งินทดรองราขการ■ ๆ 
โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) 
มีรายละเอียดการบันทึกรายการ ดังนี้

(๑) การรับเงินทดรองราชการฯ

(๒) การเบิกจ่ายเพื่อช่วยเหลือ

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือ 
หลังหักเบิกจ่าย

สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการท่ีได้รับจากส่วนราชการ 
เจ้าชองวงเงินทดรองราชการโดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุม 
การรับ - จ'ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) ช่อง “รับ”
สำหรับบันทึกรายละเอียดการจ่ายเงินทดรองราชการ 
แยกตามประ๓ทภัย ด้าน และรายการค่าใช้จ่าย โดยเก็บข้อมูล 
จากทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) ช่อง “ค่า........”
สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือโดยเก็บข้อมูล 
จาก (๑) หัก (๒) โดยยอดคงเหลือต้องเท่ากับข้อมูลจาก 
ทะเบีเ 
ผู้ประ

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสนลัยพิบัติกรณีอุกเรน I ทน'1 ๔๔
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



ส่วนราชการ...........................................
รายงานฐานะเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ปรร สบภัยพิบัดกรณีฉุกเฉิน

ณ วัน ท ี่......................................

หน่วย ะ บาท
(๑) เงินทดรองราชการฯ รับจากคลัง XXX
(๒) เงินจ่าย ะ

ใบสำคัญ XXX
เจ้าหน้าที่ยืม
หน่วยงานในสังกัด XXX

ส่วนราชการอื่น XXX
ส่งคืนคลัง XXX
อ่ืนๆ (ถ ้าม ี).............................. XXX

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือ ะ XXX

ลงซ ื่อ ........................................ .................... เจ้าหน้าที่การเงิน
(............... ...... )

ตำแหน่ง...................................

ลงซ ื่อ........................................ ...................  ผ้อำนวยการกองคลัง
(.................................... ............... )

ตำแหน่ง.................................

หมายเหตุ ให้เก็บข้อมูลการรับและการใข้จ่ายเงินทตรองราชการจากทะเบียนคุมว^
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัตกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) มาสรุปยอดแล้วจัดทำรายงานฐานะเงินทดรองราชM เ พ ื่^ ช ่^  
ผ้ประสบภัยพิบัติกรณีฉฺกเฉิน {  1 (  '  - /

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหสือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเริน
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๔๕



ค่าอธิบาย
รายงานฐานะเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิ-บติทรณีฉุทเฐนใช้สำหรับแสดงการรับ

การใช้จ่าย และสถานะเงินทดรองราชการคงเหลือ โดยเก็บข้อมูลการรับและการใช้จ่ายเงินทดรฐงรๅซกๅร 
จากทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ ื่อ'ช ่วยเหลือผ ู้'ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีอ ุกเ1ฉิน (ท. ๑) ม ีรายละเอ ียด 
การบันทึกรายการ ดังนี้

(๑) เงินทดรองราชการฯ รับจากคลัง สำหรับบันทึกจำนวนเงินท่ีใด้รับจากคลังตามรายการขอเบิกเงิน
โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) 
ช่อง “การรับเงิน”

(๒) เงินจ่าย สำหรับบันทึกจำนวนเงินท่ีจ่าย โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียน
คุมวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) ประกอบด้วย

ใบสำคัญ - จำนวนเงินที่จ่ายให้ความช่วยเหลือหรือบีองกันภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน ช่อง “ค่าใช้จ่าย”

เจ้าหน้าที่ยืม - จำนวนเงินที่จ่ายให้ข้าราชการ หรือเจ้าหน้าที่ยืม
เพ่ือนำไปช่วยเทคือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ช่อง ‘ไห้ยืม” 

หน่วยงานในสังกัด - จำนวนเงินท่ีจ่ายให้หน่วยงานในสังกัดเพ่ือนำไปช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ช่อง “ให้หน่วยงานในสังกัด” 

ส่วนราชการอื่น - จำนวนเงินที่จ่ายให้หน่วยงานอ่ืนเพื่อนำไปช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ช่อง “ให้หน่วยงานอ่ืน”

ส่งคืนคลัง - จำนวนเงินที่ส่งคืนคลัง ช่อง “ส่งคืนคลัง”
อ่ืนๆ (ถ ้าม ี)........... สำหรับบันทึกจำนวนเงินที่จ่ายกรณีอื่นๆ (ถ้ามี)

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือ สำหรับบันทึกจำนวนเงินทดรองราชการคงเหลือโดยเก็บข้อมูล
จาก (๑) เงินทดรองราชการฯ รับจากคลัง หัก (๒) เงินจ่าย
โดยยอดคงเหลือต้องเท่ากับทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการ

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
กรมบัญัช่กลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๔๖



ร. ๑

ตัวอย่างที่ ๖
ส่วนราชการ กรม ก...............

รายงานการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิ‘บดกรณีอุกเฉิน
จังหวัด...............................

ประจำเดือน  มีนาคม ๒(ะXX ................

(๑) วงเงินทดรองราชการฯ
(๒) บ2ก การขยายวงเงิน
(๓) หัก การนำวงเงินขยายส่งคืนคลัง
(๔) วงเงินทดรองราขการคงเหลือ
(๔) บวฎ การเบิกเงินงใa Jระมาณซดใช้เงินทดรองราซการฯ
(๖) วงเงินทดรองราชการคงเหลือก่อนหักเบิกจ่าย
(๗) หัก การเบิกจ่ายเงินเพื่อข่วยเหลือ

ประเภท.... ภัยหนาว..............
ด้าน..... การดำรงชีพ..............

เครื่องกันหนาว ๑๗๙,๒๔๐.๐0
ประเภท.... วาตภัย................
ด้าน......การดำรงชีพ..............

ค่าอาหาร ๓๐,๐๐๐.๐๐
ค่าถุงยังขพ ๑๔,๐๐๐.๐๐
ค่าซ่อมแซม ๑๐๓,๔๐๐.๐๐
ให้หน่วยงานอื่น

(๘) วงเงินทดรองราชการคงเหลือสุทธิ

เดือนนี้
๓๐๐,๐๐๐.๐๐

๑ ๔ ๐ , ๐ ๐ ๐ . ๐ ๐  

( ๑ ๔ ๐ ■ ๐ ๐ ๐ ■ ๐ ๐ )

๓๐๐,๐๐๐.๐๐ 

๒๐๘๔๐๐■ ๐๐ 

๔ ๐ ๘ , ๔ ๐ ๐ . ๐ ๐

๑๗ ๙,๒ ๔๐.๐๐ (๑๗๙,๒๔๐.๐๐)

๒ ๖ ๘ ■ ๔ ๐ ๐ ■ ๐ ๐  ( ๒ ๖ ๘ ๔ ๐ ๐ ■ ๐ ๐ )  

๖ ๐ 1๗ ๔ ๐ . ๐ ๐

แต่ตันเหตุการณ์
๓๐๐,๐๐๐.๐๐

๒ ๐ ๐ ,๐ ๐ ๐ .๐ ๐  

(๒๐๐■๐๐๐■๐๐)

๓๐๐,๐๐๐.๐๐

๔ ๐ ๘ , ๔ ๐ ๐ . ๐ ๐

๑๗ ๙,๒ ๔๐.๐๐ (๑๗๙,๒๔๐.๐๐)

๒ ๖ ๘ ๔ ๐ ๐ ■ ๐ ๐  ( ๒ ๖ ๘ ๔ ๐ ๐ ■ ๐ ๐ )  

๖ ๐ . ๗ ๔ ๐ ■ ๐ ๐

ขอรับรองว่าถูกต้อง

ลงซื่อ.......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(.................. .... )



ร. ๒

ตัวอย่างที่ ๗
ส่วนราชการ หน่วยงานในสังกัด กรม ก...............

รายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบกัยพิ‘บดกรณีฉุกเคูนจังหรัด
ประจำเดือน  มีนาคม ๒๕XX ................

(๑) การรับเงินทดรองราชการฯ 
(๒) ชก การเบิกจ่ายเงินเพื่อช่วยเหลือ 

ประเภท.... วาตภัย................

เดืรนน้ี
๑๕๒,000.00

แด,ต้นเหตุการณ์
๑๕ ว,0 0 0 .0 0

ด้าน......การดำรงชีพ.
ค่าอาหาร 
ค่าถุงยังชีพ 
ค่าซ่อมแซม

๓ 0 , 0 0 0 . 0 0  

๑๕,000.00 
๑ 0 ๓ ,๕ 0 0 .0 0

นำเงินเหลือจ่ายส่งต้นสังกัด ๑.๕00.00
ประเภทภัย..........(ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

รายการ......................
รายการ......................

ประเภทภัย..........(ระบุประเภทภัย)

รายการ......................
รายการ......................

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือหลังหักเบิกจ่าย

๑๕ ว.0 0 0 ,0 0  (๑ ๕ 0 ,000 ,00 ) ๑๕ ว,0 0 0 .0 0  (๑ ๕ 0 .000 .00 )

ขอรับรองว่าถูกต้อง

ลงชื่อ.......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(...................... )

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบกัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I หน้า ๔๘
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



ร. ๒

ตัวอย่างที่ ๘
ส่วนราชการ กรม ข...............

รายงานการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิ‘บตกรณีอุทเฐ'นจังหวัด
ประจำเดือน......  มีนาคม ๒๕XX ................

(๑) การรับเงินทดรองราชการๆ 
(๒) หัก การเบิกจ่ายเงินเพื่อช่วยเหลือ

ประเภท....วาตภัย................
ด้าน..... การดำรงชีพ..............

ค่าอาหาร ๑0,000.00
คาถุงยงซพ ๑0,000.00
ค่าซ่อมแซม ๑ 00,000.00

ประเภทภัย..........(ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

รายการ......................
รายการ......................

ประเภทภัย..........(ระบุประเภทภัย)
ด้าน.......................................

รายการ......................
รายการ......................

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือหลังหักเบิกจ่าย

เดือนน้ี
๑๒ ว,0 0 0 .0 0

แด,ต้นเหตุการณ์
๑๒ ว,0 0 0 .0 0

๑๒ ว.0 0 0 .0 0  (๑ ๒ 0,000 ,00) ๑๒ ว.0 0 0 .0 0

ขอรับรองว่าถูกต้อง

ลงซื่อ.......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน
(...................... )

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีชุกเฉิน I หน้า ๔๙
กรมบัญัชีกลาง กระทร่วงการคลัง



ตัวอย่างท่ี ๙

ส่วนราชการ.....กรม ก.............
รายงานฐานะเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ปรร สบภัยพิฟ้ตกรณีอุกเฉิน

ณ วันที่ ..... ๓๑ มีนาคม ๒(ระXX ...

หน่วย ะ บาท
(๑) เงินทดรองราชการฯ รับจากคลัง ๔ ๕ ๐,000.๐๐

(๒) เงินจ่าย ะ
เจ้าหน้าที่ยืม -
หน่วยงานในสังกัด -

ส่วนราชการอื่น ๑๒๐,๐๐๐.๐๐
ใบสำคัญ ๓๒๗,๗๕๐.๐๐
ส่งคืนคลัง ๒,๒๕๐.๐๐
อ่ืนๆ (ถ ้าม ี).............................. -

(๓) เงินทดรองราชการคงเหลือ ะ -

ลงซ ื่อ ...................................... ................... เจ้าหน้าที่การเงิน
(.................................... ............... )

ตำแหน่ง.................................

ลงซ ื่อ ...................................... ...................  ผ้อำนวยการกองคลัง
(.................................... ............... )

ตำแหน่ง.................................

หมายเหตุ ให้เก็บข้อมูลการรับและการใช้จ่ายเงินทดรองราชการจากทะเบียนคุมวงเงิน: 
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิปตกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) และทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเ,
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๒) มาสรุปยอดแล้วจัดทำรายงานฐานะเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัf

การบัญช่และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ตกรณีอุกเฉิน I หน้า ๕ 0
กรมบ้ญช่กลาง กระทรวงการคลัง



๒. การตรวจสอบเงินทดรองราชการเพื่อ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเนิน
การตรวจสอบการใช้จ ่ายเง ินทดรองราชการฯ เพ ื่อให้ข้อมูลทางบัญชีเงินทดรองราชการ

เฟือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุทเนินมีดๆๅบถูดด้อง ครนถ้วน ประกอบด้วย

๒.® ส่วนราชการเจ้าของวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฐน
การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ'ๆ เพื่อให้ข้อมูลทางบัญชีเงินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเนินมีดวามถูกต้อง ครบถ้วน โดยดำเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 
๒.®.® ประจำวัน

(๑) การขอตั้งและอนุม้ติวงเงินทดรองราชการฯ
ตรวจสอบการชอตั้งวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 

กรณีฉุกเฉินในระบบ GFMIS การระบุประเภทภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ภารกิจที,จะจ่ายเงิน เช่น ด้านการเกษตร 
ด้านสังคมสงเคราะห์และฟืนฟูผู้ประสบภัย ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข เป็นต้น และวัน เดือน ปีที่เกิด 
หรือคาดว่าจะเกิดภัยพิบัติ และวัน เดือน ปีที่สิ้นสุดระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

อย'างไรก็ดี การเบิกเงินท่ีจะใช้ในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยในแต่ละภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินจะต้องสอดคล้องภับการให้ความช่วยเหลือตามวงเงินทดรองราชการท่ีได้รับตามระเบียบฯช่ีงให้ใช้กับทุกภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน หากมีการเบิกเงินทดรองราชการฯ เป็นจำนวนมากอาจทำให้!ม่มีวงเงินทดรองราชการฯ สำหรับภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิบอื่นที่อาจจะเกิดขึ้นในเวลาเดียวกัน และบันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

(๒) การเบิกเงินทดรองราชการฯ
ตรวจสอบการระบุวัตถุประสงค์การจ่ายเงินในรายการขอเบิกเงินทดรอง 

ราชการฯ ว่าเป็นการจ่ายเงินเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉินเพื่อบีองกันหรือเพื่อยับยั้ง ระบุเลขที่วงเงิน 
ทดรองราชการที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานคลังจังหวัด ระบุภารกิจที,จ่ายเงิน เช่น ด้านการเกษตร 
ด้านสังคมสงเคราะห์และฟืนฟูผู้ประสบภัย ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข เป็นด้น และรายการค่าใช้จ่าย 
ที่จะนำเงินทดรองราชการฯ ไปใช้จ่าย โดยให้ใช้รหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้

(๒.๑) บ ัญ ช ีค ่าใช ้จ ่ายช ่วยเห ล ือผ ู้ป ระส บ ภ ัย รหัสบัญชีแยกประเภท 
5205010101 กรณีนำไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่าย

(๒.๒) บ ัญ ช ีค ่าใช ้จ ่ายจ ่ายล ่วงหน ้า - เพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 
รหัสบัญชีแยกประเภท 1106010106 กรณีนำไปจ่ายให้ยืมแก่ช้าราชการในหน่วยงานในสังกัดเพื่อนำไปจ่าย
ช่วยเหลือผู้ประสบภัย หรือจ่ายให้หน่วยงานในสังกัด หรือจ่ายให้หน่วยงานอื่นเพื่อดำเนินการแทน

และบันทึกในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

ตรวจสอบการรับเงินจากคลังตามรายการชอเบิก 
บัญชีเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) และบันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ่ือช่ว

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรลงราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอิน
กรมบัฌัชีกลาง กระทรวงการคลัง

กรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) มีความถูกด้อง ครบถ้วน

(๓) การรับเง ินจากคล ัง



(๔) การจ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติทรณีอุก!,ฉิบ
ตรวจสอบการจ่ายเงินทดรองราชการๆ โดยตรวจสอบจำนวนเงินที,จ ่าย 

กับรายการเคลือนไหวบ ัญ ช ีเงินฝากธนาคาร ( B a n k  s t a t e m e n t )  กรณีช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
โดยจ่ายเปนเงินสดให้ผู้ประสบภัย หรือจ่ายให้เจ้าหน้าที่ยืมเพื่อนำเงินไปใช้ใบการช่วยเหลื0 ผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน ให้ตรวจสอบเอกสารทีใช้ในการรับเงิน และเอกสารที่เกี่ยวช้อง และบันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรอง 
ราชการเฟือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) และทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๒) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

(๕) การขอขยายวงเงินทดรองราชการฯ
ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวที่เกิดขึ้นในระหว่างเดือน จากรายงานแสดง 

เอกสารอ้างอิงชองเอกสารคืนเงินทดรองราชการ ด้วยคำสั่งงาน ZGL_R06 ว่าเป็นรายการของส่วนราชการจริง
และมีจำนวนเงินในการเพิ่มและลดเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉินต้องตรงกับหลักฐาน 
หรือเอกสารที่เกี่ยวช้องประกอบรายการขอขยายวงเงินทดรองราชการ และบันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิบ (ท. ๑) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

(๖) การตรวจสอบยอดเงินทดรองราชการคงเหลือ
ตรวจสอบยอดเงินทดรองราชการคงเหลือ จากรายงานแสดงเงินทดรองราชการ 

คงเหลือ ด้วยคำสั่งงาน ZGL_R05 และบันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

(๗) การบันทึกบัญชีเจ้าหน้ีเงินทดรองราชการ
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง ของการบันทึกบัญชีเจ้าหน้ีเงินทดรองราชการ 

สำหรับส่วนราชการ จากรายงานตรวจสอบการตั้งยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ ด้วยคำสั่งงาน ZGL_R07
(๘) การส่งใช้ใบสำคัญและ/หรือเงินเหลือจ่าย

ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง ชองการบันทึกส่งใช้ใบสำคัญและ/หรือ 
เงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง การบันทึกข้อมูลนำส่งเงิน การระบุเลขที่วงเงินทดรองราชการที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานคลังจังหวัด จากรายงานตรวจสอบการลดยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการ ด้วยคำสั่งงาน ZGL_R08
ดังนี้

(๘.๑) กรณีเป็นเงินเหลือจ่ายจากวงเงินทดรองราชการฯ
เมื่อนำเงินดังกล่าวส่งคืนคลังสามารถนำกลับไปสมทบวงเงินทดรอง

ราชการฯ ได้
(๘.๒) กรณีเป็นเงินเหลือจ่ายจากวงเงินทดรองราชการฯ ท่ีไ]

(๑) ยังไม,สันสุดระยะเวลาการเบิกจ่ายเงิน
เม่ือนำเงินดังกล่าวส่งคืนคลังสามารถนำกลัใเใปสุ่มท่ีป่รง่เงิปท' 

ราชการฯ ที่ได้รับการขยายจนกว่าจะสันสุดระยะเวลาการเบิกจ่ายเงิน

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสมภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน I ทบ ัา ๕๒
กรมบัญ้ชีกลาง กระทรวงการคลัง



(๒) สิ้นสุดระยะเวลาการเบิกจ่ายเงินแล้ว
เม ื่อนำเง ินด ังกล ่าวส ่งค ืนคลังให ้ถ ือว ่าเป ็นการนำล่งเง ินค ืน

เพื่อลดวงเงินทดรองราชการฯ ที่ได้รับการขยาย
และตรวจสอบใบสำคัญ เอกสารที่เกี่ยวช้อง เพื่อขอรับจัดสรรเงินงบประมาณ 

ซดใช้เงินทดรองราขการฯ กรณีโอนเงินทดรองราชการฯ ให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบตกรณีฉุกเฉิน ให้ตรวจสอบการส่งใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวช้อง เพื่อดำเนินการขอรับจัดสรร 
เงินงบประมาณซดใช้เงินทดรองราชการฯ และบันทึกในทะเบียนคุมวงเงินทดรองราชการเพ ื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๑) และทะเบียนรายจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประลบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิน (ท. ๒) มีความถูกต้อง ครบล้วน 

๒.®.๒ ประจำเดือน
การตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวที่เกิดขึ้นในระหว่างเดือนว่ารายการที่ปรากฏ 

ในรายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจ่ายเงิน ด้วยคำส่ังงาน ZGL_RPT503 หรือ W e b  O n l i n e  หมวดรายงาน
ระบบการเบิกจ่ายเงิน เป็นรายการการเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ชองส่วนราชการจริงและมีจำนวนเงินถูกต้องตรงกับเอกสารขอเบิกเงินและหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน

กรณีตรวจสอบความถูกต้องของเงินทดรองราชการ - เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
แล้วพบข้อผิดพลาดให้แจ้งกรมบัญชีกลาง (กองบัญชีภาครัฐ) ห่รือสำนักงานคลัง1จังหวัด ภายใน ๑๐ วันนับแต่วันส้ินเดือน

๒.๒ หน่วยงานในสังกัดที่ไต้รับเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ เพื่อให้ข้อมูลทางบัญชีเงินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินมีความถูกต้อง ครบล้วน โดยดำเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 
ประจำวัน
๒.๒.® การรับเงินจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ

ตรวจสอบรายการและจำนวนเงินที่ใต้รับจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรอง 
ราชการฯ และบันทึกในทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓)
มีความถูกต้อง ครบล้วน

๒.๒.๒ การจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน
ตรวจสอบการจ ่ายเง ินทดรองราชการฯ โดยตรวจสอบจำนวนเงินท ี่จ ่าย 

กรณ ีช ่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินโดยจ่ายเป ็นเงินสดให้ผ ู้ประสบภัย หรือจ่ายให ้เจ ้าหน ้าท ี่ย ืม 
เพ ื่อนำเง ินไปใช ้ในการช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน ให ้ตรวจสอบเอกสารที,ใช้ในการรับเงิน 
และเอกสารท ี่เก ี่ยวช ้อง และบ ัน ท ึกใน ท ะเบ ียน ค ุม การร ับ  - จ ่าย เง ิน ท ด รอ งร าช ก าร เพ ื่อ ช ่ว ย เห ล ือ  
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) มีความถูกต้อง ครบล้วน

๒.๒.๓ การส ่งใช ้ใบสำค ัญและ/หรือเง ินเหลือจ ่าย .''''บ ั^ ^ R จ ัจ ั\
1 '* ”  1 1  " * . 1 V  \ตรวจสอบการส่งใช้คืนใบสำคัญและ/หรือเงินเหลือจ่งิย ให้กับส่า)1น ร ^ เท ร \

เจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ กับเอกสารที่เกี่ยวช้องกับการจ่ายเงิน เพื่อให้ส่วนราชการเจ้าชองวเแงิทดรองร^กา?V
' . ป ' จ ^

การบัญช้และการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน \  เ ห น ี ้ า 9 ๓ /
กรมบัญัชีกลาง กระทรวงการคลัง



ดาเนินการขอรับจัดสรรเงินงบประมาณชดใช้!,งินทด‘ฐ0 ง-เ ๅ ช ฦ ๅ ‘ฐ ิ■  ๆ และปันทึกในทะเบียนคุมการรับ -  จ่าย 
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพินิติกรณีอุท!,ฉิน (V). ๓) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

กรณีตรวจสอบความถูกต้อง'ของเงิน,ทดรอง,ราชการเพ่ือ'ช่วยเหลือผู้'ประสนภัยพิบัติกรณีอุกIฐน 
แลวพบข้อผิดพลาดให้แจ้งส่วนราชการเจาของวง!,งินทดรองราชการ!,พื่0ช่ๆ0!,ๆงกื0ผู้ปร(บภัยพินิติกรณีอุก!,ฉิน

๒.๓ ส่วนราชการอ่ืนท่ีได้รับเงินทดรองราชการเฟือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพินิตกรณีอุกเฉิน
การตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการฯ เพื่อให้ข้อมูลทางบัญชีเงินทดรองราชการ 

เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพินิตกรณีอุกเฉินมีความถูกต้อง ครบถ้วน โดยดำเนินการตรวจสอบ ดังนี้ 
ประจำวัน
๒.๓.๑ การรับเงินจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการฯ

ตรวจสอบรายการและจำนวนเงินที่ได้รับจากส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรอง 
ราชการฯ และบันทึกในทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน (ท. ๓) 
มีความถูกต้อง ครบถ้วน

กรณ ีช ่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีอ ุกเฉ ินโดยจ่ายเป ีนเงินสดให้ผ ู้ประสบภัย หรือจ่ายให ้เจ ้าหน ้าท ี่ย ืม 
เพ ื่อนำเง ินไปใช ้ในการขวยเหล ือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน ให ้ตรวจสอบเอกสารท ี,ใช้ในการรับเงิน 
และเอกสารท ี่เก ี่ยวข ้อง และบ ัน ท ึกใน ท ะเบ ียน ค ุม การร ับ  - จ ่าย เง ิน ท ด รอ งร าช ก าร เพ ื่อ ช ่ว ย เห ล ือ  
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) มีความถูกต้อง ครบถ้วน

เจ้าของวงเงินทดรองราชการฯ กับเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงิน เพื่อให้ส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการ 
ดำเนินการขอรับจัดสรรเงินงบประมาณขดใช้เงินทดรองราชการฯ และบันทึกในทะเบียนคุมการรับ - จ่าย 
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ท. ๓) มีความถูกต้อง คร '''" ''" '

กรณีตรวจสอบความถู กต้องของเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประ 
แล้วพบข้อผิดพลาดให้แจ้งส่วนราชการเจ้าชองวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบ

๒.๓.๒ การจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพินิตกรณีฉุกเฉิน
ตรวจสอบการจ ่ายเง ินทดรองราชการฯ โดยตรวจสอบจำนวนเงินท ี่จ ่าย

๒.๓.๓ การส ่งใช ้ใบสำค ัญและ/หรือเง ินเหลือจ ่าย
ตรวจสอบการส่งใช้คืนใบสำคัญและ/หรือเงินเหลือจ่าย ให้กับส่วนราชการ

การบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเรน
กรมบัญั.ชีกลาง กระทรวงการคลัง

I หน้า ๕๔



ภาคผนวก

ระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบีตกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒

การบัญชีและการควบคุมเงินหดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเรน
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง



เล่ม ๑๓๖ ตอนพเิศษ ๑๒0  ง
หนา ๓๖

ราชกจิจานเุบกษา ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖)๒

ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

พ.ศ. ๒๕๖๒

โดยท ี่เป ็น ก ารส ม ควรป ร ับ ป ร ุงระ เบ ียบ ก ระท รวงก ารคล ัง ว ่าด ้วย เง ิน ท ด รอ งราช ก าร  
เพ ื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ิน พ.ศ. ๒๕๕๖ ให้ม ีความสอดคล้องกับพระราชบัญญัต ิ 
ว ิน ัยการเง ินการคล ังของร ัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ และเพ ื่อให ้ส ่วนราชการม ีวงเง ินทดรองราชการในการ 
ให ้ความช ่วยเหล ือหร ือสน ับสน ุนการให ้ความช ่วยเห ล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิเป ็นกรณ ีจำเป ็น เร ่งด ่วน  
ที่ไม'สามารถรอการเบิกเงินจากงบประมาณได้

อาศัยอำนาจตามความใบมาตรา ๔๑ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังชองรัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ 
ดังต่อไปนี้

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงทารคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖๒”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันลัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นด้นไป
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก
(๑) ระเบ ียบกระทรวงการคลัง ว ่าด ้วยเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 

กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖
(๒) ระเบ ียบกระทรวงภารคลัง ว ่าด ้วยเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 

กรณีฉุกเฉิน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙
ข้อ ๔ ระเบียบนี้ไม่ใช้บังคับกับการจ่ายเงินทดรองราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อใช้จ่ายกรณีฉุกเฉินหรือจำเป็นใบการรักษาความมั่นคงของประเทศ พ.ศ. ๒๕๖๒
ข้อ ๕ ในระเบียบนี้
“ ภ ัยพ ิบ ัต ิ” ห มายความว ่า สาธารณภัยอ ันได ้แก ่ อ ัคค ีภ ัย วาตภ ัย  อ ุทกภ ัย ภ ัยแล ้ง 

ภาวะฝนแล้ง ฝนทิ้งช่วง ภ ัยจากล ูก เห ็บ  ภ ัยอ ัน เก ิดจากไฟป ่า ภ ัยท ี่เก ิดจากโรคหรือการระบาด 
ของแมลง หรือศัตรูพืชทุกชนิด ภัยอันเกิดจากโรคที่แพร่หรือระบาดในมนุษย์ อากาศหนาวจัดผิดปกติ 
ภัยสงคราม และภัยอันเนื่องมาจากการกระทำของผู้ก ่อการร้าย กองกำลังจากนอกประเทศ ตลอดจน 
ภ ัยอ ื่น  ๆ  ไม่ว ่าเก ิดจากธรรมซาต ิหรือม ีบ ุคคลหรือส ัตว ์ทำให ้เก ิดข ึ้น  ซ ึ่งก ่อให ้เก ิดอันตรายแก่ช ีว ิต 
ร่างกายของประซาซน หรือทำให้เกิดความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประซาซน

“ ฉ ุกเฉ ิบ” ห มายความว ่า เก ิดข ึ้นโดยบ ีจจ ุบ ันท ันด ่วนหรือเป ็นท ี่คาดหมายว ่าจะเก ิดข ึ้น  
ในเวลาอันใกล้และจำเป็นต้องรืบแกิไฃโดยฉับพลัน



หนา ๓๗

“ ผ ู้ป ระส บ ภ ัยพ ิบ ัต ิ” ห ม ายค วาม ว ่า ผ ู้ได ้ร ับ ความเด ือดร ้อน ห ร ือ เส ียห ายจากภ ัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีฉุกเฉิน แต่ไม'รวมถึงส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ

“ การให ้ความช ่วยเห ล ือด ้าน การเกษตร” ให ้หมายความรวมถ ึง การให ้ความช ่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติด้านการปศุสัตว์และด้านการประมงด้วย

“การให้ความช่วยเหลือด้านสังคมสงเคราะห์และพินฟูผู้ประสบภัย” หมายความว่า การให้ 
ความช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิใบระยะส ั้น  เพ ื่อให ้ผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิน ั้นสามารถช ่วยตบเองได ้ 
เช่น การให้ความช่วยเหลือเด็ก ผู้สูงอายุ หรือคนพิการซึ่งหัวหน้าครอบครัวเสียชีวิต พิการหรือบาดเจ็บ 
จากภัยพิบ ัต ิ การขนย้ายครอบครัว และการส่งเสริมอาชีพระยะสั้นแก่ครอบครัวของผู้ประสบภัยพิบัติ 
ตลอดจนการให้คำปรึกษาแนะนำและการส่งต่อให้แก,หน่วยงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ อันเป็นการจำเป็น 
เพื่อให้การดำรงชีวิตเช้าสู่สภาวะปกติโดยเร็ว

“การให้ความช่วยเหลือด้านการแพทย์และการสาธารณสุข” หมายความว่า การให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติด้านกายและจิต ซึ่งประกอบด้วยการรักษาพยาบาล การส่งเสริมสุขภาพ การป้องกัน 
และควบคุมโรค การพินฟูสมรรถภาพและการสาธารณสุฃที่จำเป็น เพื่อให้การดำรงชีวิตเช้าสู่สภาวะปกติ 
โดยเร็ว

ข้อ ๖ ให้ปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้และมือำนาจกำหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบนี้

ข้อ ๗ การปฏิบัติในกรณีใดที่ระเบียบนี้ไม่ได้กำหนดไว้ หรือการยกเว้นการปฏิบัติในกรณีใด 
ตามระเบียบนี๋ให้ส่วนราชการขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง

หมวด ๑ 
เงินทดรองราชการ

เล่ม ๑๓๖ ตอนพเิศษ ๑๒0 ง ราชกจิจานเุบกษา ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖)๒

ข้อ ๘ ให้ส่วนราชการมีวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ในการให้ความช่วยเหลือหรือสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในระหว่างที่ยังไมได้รับเงิน 
งบประมาณรายจ่าย ดังนี้

(๑) สำนักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี สำนักนายกรัฐมนตรี ๑ 0 0 ,0 0 0 ,0 0 0 บาท
(๒) สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม ๔ 0 ,0 0 0 ,0 0 0 บาท
(๓) สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงการพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษย์ ๑ 0 ,0 0 0 ,0 0 0 บาท
(๔) สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ๔ 0 ,0 0 0 ,0 0 0 บาท
(๔) สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทย ๔ 0 ,0 0 0 ,0 0 0 บาท



หนา ๓๘

(๖) สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๗) กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ๕:๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
(๘) สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด แห่งละ ๒ ๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท
ในการนี้ ให้ปลัดกระทรวงกลาโหมมีอำนาจจัดสรรเงินทดรองราชการตาม (๒) แก'หน่วยงาน 

ในสังกัดกระทรวงกลาโหมตามความจำเป็นและเหมาะสม และให้ผู้ว ่าราชการจังหวัดมีอำนาจจัดสรร 
เง ินทดรองราชการตาม (๘) แก ่อำเภอหรือก ิ่งอำเภอตามความจำเป ็นและเหมาะสม ซึ่งแต่ละแห่ง 
ต้องมีวงเงินไม'เกิน ๕ ๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งน ี้ ในกรณ ีท ี่ม ีความจำเป ็น จะจัดสรรเพิ่มเต ิมให้อ ีกก็ไต้ 
และให้แจ้งกระทรวงการคลังทราบด้วย

กรณีเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังมีอำนาจอนุมัติให้ส่วนราชการอื่น 
ม ีวงเง ิน ท ดรองราชการเพ ื่อช ่วยเห ล ือผ ู้ป ระสบ ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ิน ไต ้ตามความเห มาะสมจำเป ็น  
และกรณีที่วงเงินทดรองราชการไม'พอ ให้ส่วนราชการดังกล่าวหรือส่วนราชการตามวรรคหนึ่งสามารถ 
ขอขยายวงเงินทดรองราชการเพิ่มโดยตรงต่อกระทรวงการคลังไต้ แล้วให้รายงานการอนุมัติดังกล่าว 
ให้นายกรัฐมนตรีทราบ

ข้อ ๙ การอน ุม ัต ิจ ่ายเง ินทดรองราชการภายในวงเง ินตามข ้อ  ๘ ให ้เป ็นอำนาจชอง 
ผู้ดำรงตำแหน่ง ดังต่อไปนี้

(๑) นายกรัฐมนตรี สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๑)
(๒) ปลัดกระทรวงกลาโหม สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๒)
(๓) ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงชองมนุษย์ สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๓) 
(๔) ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๔)
(๔) ปลัดกระทรวงมหาดไทย สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๔)
(๖) ปลัดกระทรวงสาธารณสุข สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๖)
(๗) อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๗)
(๘) ผู้ว่าราชการจังหวัด สำหรับกรณีตามข้อ ๘ (๘) เว้นแต่การอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการ 

ของอำเภอหรือก ิ่งอำเภอภายในวงเง ินท ี'จ ัดสรรให ้ ให ้เป ็น อำน าจชองน ายอำเภอห ร ือป ล ัดอำเภอ 
ผู้เป็นหัวหน้าประจำกิ่งอำเภอ แล้วแต่กรณี

ผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการตามวรรคหนึ่ง อาจมอบหมายให้บุคคลอื่นซึ่งเป็นข้าราชการ 
ในสังกัดอนุมัติจ่ายเงินทดรองราชการแทนตนก็ไต้

ในกรณีท ี' ม เีหตุอันควรคาดหมายไต้ว่าจะเกิดภัยพ ิบ ัต กิรณีฉุกเฉินขึ้นในจังหวัดใดและม คีวามจ ำ เป็น 
ต้องเตรียมเงินสดไว้เพ ื่อใช้จ ่ายในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิในวันหยุดราชการ ให ้ผ ู้ว ่าราชการ 
จังหวัดนั้นมีอำนาจเบิกเงินทดรองราชการตามข้อ ๘ (๘) ไว้เพื่อสำรองจ่ายไต้ตามความเหมาะสมจำเป็น 
และเมื่อภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิบสิ้นสุดลงให้นำเงินที่เหลือส่งคืนคลัง

เล่ม ๑๓๖ ตอนพเิศษ ๑๒๐ ง ราชกจิจานเุบกษา ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖๒



เล่ม ๑๓๖ ตอนพเิศษ ๑'©๐ ง
หน้า ๓๙

ราชกจิจานเุบกษา ๑๓ พฤษภาคม ๒๕๖.๒

ข้อ ๑ 0  ให ้ส ่วนราชการตามข้อ ๘ ย ุต ิการอน ุม ัต ิจ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือ 
ผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเ'ฉิน ในกรณีใดกรณีหนึ่งที,เกิดขึ้นก่อน ดังต่อไปนี้

(๑) เม ื่อส ่วน ราชการตามข ้อ  ๘ ได ้ร ับ ก ารจ ัด ส รรงบ ป ระม าณ รายจ ่าย เพ ื่อ ช ่วยเห ล ือ  
ผู้ประสบภัยพิบัติแล้ว

(๒) เม ื่อส ินส ุดระยะเวลาการให ้ความช ่วยเห ล ือตามประกาศเขตการให ้ความช ่วยเห ล ือ  
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

(๓) ม ีการประกาศย ุต ิการให ้ความช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิจากอธ ิบด ีกรมป ีองก ันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหรือผู้ว่าราชการจังหวัด แล้วแต่กรณี

หมวด ๒
คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

ข้อ ๑๑ ให ้จ ังหวัดแต่งต ั้งคณะกรรมการให ้ความช่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิระด ับอำเภอ 
หรือก่ิงอำ๓ อคณะหน่ึง เรียกว่า “คณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติอำเภอ” เรียกโดยย่อว่า 
“ ก .ซ .ภ .อ .” หรือ “ คณ ะกรรมการให ้ความช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิก ิ่งอำเภอ” เร ียกโดยย่อว ่า 
“ ก.ซ.ภ.กอ.” แล้วแต่กรณี ประกอบด้วยนายอำเภอหรือปลัดอำเภอผู้เป ็นห ัวหน ้าประจำก ิ่งอำเภอ 
เป็นประธานกรรมการ หัวหน้าส่วนราชการประจำอำเภอหรือกิ่งอำเภอที่เกี่ยวข้องหรือผู้แทนไม่เกินสี่คน 
ผู้แทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน ผ ู้แทนกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหนึ่งคน ผู้แทนองค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตอำเภอหรือกิ่งอำเภอนั้นหนึ่งคบ เป็นกรรมการ และปลัดอำเภอหัวหน้า 
ฝ่ายความมั่นคง เป็นกรรมการและเลขานุการ

ข้อ ๑๒ ให้ ก.ซ.ภ.อ. หรือ ก.ซ.ภ.กอ. มีหน้าที่และอำนาจ ดังต่อไปนี้ 
(๑) สำรวจความเสียหายจากภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิบที่เกิดขึ้นในอำเภอหรือกิ่งอำเภอ แล้วแต่กรณี 

และความต้องการรับความช่วยเหลือด้านต่าง  ๆ ของผู้ประสบภัยพิบัติโดยจัดทำบัญชีเป็นประเภทไว้
(๒) ตรวจสอบและกลั่นกรองการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิในด้านต่าง  ๆ ตามที่ 

องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ่นได้สำรวจความเส ียหายจากภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินท ี่เก ิดข ึ้นในแต ่ละพ ื้นท ี่ 
ที่รับผิดชอบตามอำนาจหน้าที่ที่กฎหมายกำหนด

(๓) พิจารณาช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด 
(๔) ประสานงานและร่วมดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกับ ก.ซ.ภ.อ. หรือ ก.ซ.ภ.กอ. อ่ืน 

ในกรณีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในหลายอำเภอหรือหลายกิ่งอำเภอ
( ๕ )  รายงานผลการสำรวจตาม (๑) และการแก่ไขความเดือดร้อนเฉพาะหน้าที่ได้ดำเนินการไปแล้ว 

ให้ ก.ซ.ภ.จ. ทราบหรือเพื่อพิจารณาดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติต่อไป
(๖) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติเพื่อสนับสบุนการปฏิบัติงาน 

และให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามที่ ก.ซ.ภ.อ หรือ ก.ซ.ภ.กอ. มอบหมาย แล้วแต่กรณี



เล่ม ๑๓๖ ตอนพเิศษ ๑๒1ว ง
หน้า ๔๐

ราชกจิจานเุบกษา ๑๓ พฤษภาคม ๒๔๖๒

ข้อ ๑๓ ให้จังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิระดับจังหวัด 
คณะหปิง เร ียกว ่า “ คณ ะกรรมการให ้ความช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิจ ังหว ัด” เร ียกโดยย ่อว ่า 
“ ก.ซ.ภ.จ.” ประกอบด้วยผู้ว ่าราชการจังหวัด เป็นประธานกรรมการ ปลัดจังหวัด พาณิชย์จังหวัด 
โยธาธ ิการและผังเม ืองจังหวัด ผู้แทนกระทรวงกลาโหมหนึ่งคน ผู้แทนกระทรวงการพัฒนาสังคม 
และความมั่นคงของมนุษย์หนึ่งคน ผู้แทบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์หนึ่งคน ผู้แทนกระทรวงสาธารณสุข 
หนึ่งคน ผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งคน ผู้แทนส่วนราชการที่เกี่ยวข้องกับภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ไม'เกินส่ีคน สภาอุตสาหกรรมจังหวัด หรือประธานหอการค้าจังหวัดหรือผู้แทนในเขตจังหวัดนั้นหนึ่งคน 
เป็นกรรมการ และหัวหน้าสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด เป็นกรรมการและเลขานุการ

ข้อ ๑๔ ให้ ก.ซ.ภ.จ. มีหน้าที่และอำนาจ ดังต่อไปนี้
(๑) ตรวจสอบและกลั่นกรองการให ้ความช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิด ้านต ่าง  ๆ ตามที่ 

ก.ซ.ภ.อ. หรือ ก.ช.ภ.กอ. ได้สำรวจความเส ียหายจากภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินท ี่เก ิดข ึ้นในแต่ละพื้นท ี่ 
ที่รับผิดชอบตามอำนาจหน้าที่ที่กฎหมายกำหนด

(๒) พิจารณาช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด
(๓) ระดมสรรพกำลัง ควบคุม เร่งรัด และประสานงานระหว่างหน่วยงานต่าง  ๆ ในการ 

ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ เพื่อให้ผู้ประสบภัยพิบัติได้รับความช่วยเหลืออย่างรวดเร็ว ทั่วถึง 
และไม่ซํ้าซ้อน

(๔) พ ิจารณ าอน ุม ัต ิค ่าใช ้จ ่ายในการช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิสำหรับส ่วนราชการหรือ 
หน่วยงานอื่นของรัฐที่ไม่มืวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบติกรณีฉุกเฉิน แต่จำเป็นต้อง 
ดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามมติของ ก.ซ.ภ.จ.

(๔) จัดทำโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ กำลังคน อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ 
ยานพาหนะ และอื่น ๆ  ที,จำเป ็น จากส ่วน กลาง ในกรณ ีภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ิน ท ี่เก ิดข ึ้น เก ิน กว ่า 
ความสามารถของจังหวัด

(๖) ประสาบงานและร่วมดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัต ิกับ ก.ซ.ภ.จ. อื่น ในกรณี 
ภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเกิดขึ้นในหลายจังหวัด

(๗) ร าย งาน ค ว าม เส ีย ห าย จ าก ภ ัย พ ิบ ัต ิก ร ณ ีฉ ุก เฉ ิน ท ี่เก ิด ข ึ้น ใ น จ ัง ห ว ัด  การแก ้ไข 
ความเด ือดร้อนเฉพาะหน้าท ี่ได ้ดำเน ินการไปแล้ว และโครงการขอรับการสนับสบุนการช่วยเหลือ 
ผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิจากส ่วนกลาง ให ้กรมป ้องก ัน และบ รรเท าสาธารณ ภ ัยท ราบ ห ร ือ เพ ื่อพ ิจารณ า 
ดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ้ตต่อไป

(๘) พ ิจารณ าป ระกาศเขตการ'ให ้ความช ่วยเห ล ือผ ู้ป ระส บ ภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ิน ร ่วมก ับ  
ผู้ว่าราชการจังหวัด

ข้อ ๑๔ การประชุมคณะกรรมการตามข้อ ๑๑ หรือข้อ ๑๓ ต้องมีกรรมการมาประชุม 
ไม'น้อยกว่ากึ่งหนึ่งชองจำนวนกรรมการทั้งหมดจึงจะเป็นองค์ประชุม
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ราชกิจจานุเบกษา

ใน การป ระช ุมคราวใด ถ ้าป ระธาน กรรมการไม ่มาป ระช ุมห ร ือไม ่อาจป ฏ ิบ ัต ิห น ้าท ี่ใด ้ 
ให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเป็นประธานในที่ประชุม

มติของที่ประชุมให้ถ ือเส ียงช ้างมาก กรณ ีท ี่ม ีคะแนนเส ียงเท ่าก ัน ให้ประธานในที่ประชุม 
ลงคะแนนเสียงอีกหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขาด

หมวด ๓
การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

ข้อ ๑๖ การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามระเบียบนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อวางหลักเกณฑ์ 
สำหรับส ่วนราชการในการดำเน ินการช ่วยเหล ือโดยเร ่งด ่วนตามความจำเป ็นและเหมาะสมเม ื่อเก ิด 
ภัยพิบัต ิกรณีฉุกเฉินขึ้นในท้องที่หนึ่งห้องที่ใด โดยม ุ่งหมายท ี่จะบรรเทาความเด ือดร้อนเฉพาะหน ้า 
ของผู้ประสบภัยพิบัติ แต่มิได้มุ่งหมายที่จะซดใช้ความเสียหายให้แก่ผู้ใด

ข้อ ๑๗ การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิบตามระเบียบนี้ 
ต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่จำเป็นในการดำรงชีพและความเป็นอยู่ของประซาซนหรือเป็นการซ่อมแซมให้คืนสู่ 
สภาพเด ิมอ ันเป ็นการบรรเทาความเด ือดร้อนเฉพาะหน ้า โดยไม่สามารถใช้จ ่ายเง ินทดรองราชการ 
เพื่อสร้างสิ่งก่อสร้างหรือสาธารณูปโภคที่ถาวรหรือก่อสร้างใหม่ได้

ข้อ ๑๘ เมื่อเป็นที่คาดหมายว่าจะเกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินขึ้นในเวลาอันใกล้และจำเป็นต้อง 
ร ีบดำเน ินการโดยฉ ับพลัน ให ้ส ่วนราชการด ังต ่อไปน ี้อาจใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการในเซ ิงบ ีองก ัน 
หรือยับยั้งภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุกเฉ ินนั้นได้โดยไม่ต ้องประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีฉุกเฉิน ภายในวงเงินไม'เกิน ๑0 ,๐ 0 0 ,0 0 ๐  บาท

(๑) ใบกรณีกรุงเทพมหานคร ให้เป็นอำนาจหน้าที่ของกรมบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
โดยอธิบดีกรมบีองกันและบรรเทาสาธารณภัยเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงิน

(๒) ในกรณีจังหวัดอื่น ให ้เป ็นอำนาจหน้าท ี่ของสำนักงานบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
จังหวัดโดยผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติจ่ายเงิน

ท ั้งน ี้ ให ้เป ็นไปตามหลักเกณฑ์วิธ ีการ และเงื่อนไขที่กรมบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กำหนดโดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง

เมื่อดำเนินการตามวรรคหนึ่งแล้วแด่ยังไม่สามารถบีองกันหรือยับยั้งภัยพิบีติกรณีฉุกเอินดังกล่าวได้ 
ก็ให้ประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบีติกรณีฉุกเอินโดยให้ดำเนินการตามข้อ ๒0

ความในวรรคหนึ่งและวรรคสอง ไม'ใช้บ ังคับกับการบีองกันหรือยับยั้งภ ัยพิบัต ิกรณีฉุกเอิน 
ที่เกิดจากโรคหรือการระบาดของสัตว์หรือพืชทุกชนิด ทั้งนี้ ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ดำเนินการ 
ตามข้อ ๑๙
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ข้อ ๑๙ การป้องกันหรือยับยังภัยพิบัติกรณีฉุกเอิบ หรือการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
พ ิบ ัต ิจากภ ัยท ีเก ิดจากโรคหรือการระบาดของส ัตว์หรือพ ืชท ุก‘ชนิด ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณของหน่วยงานก่อน เมื่อไม่สามารถป้องกันได้และเกิดโรคหรือการแพร่ระบาดแล้ว 
และงบประมาณไม'เพียงพอ อาจใช้จ่ายจากเงินทดรองราชการตามข้อ ๘ (๔) ได้

ข้อ ๒๐ เมื่อภัยพิบัติกรณีฉุกเอินเกิดขืนในท้องที่ใด ให้ผู้มีอำนาจดำเนินการประกาศให้ท้องที,น้ัน 
เป็นเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอินตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้

(๑) กรณีเกิดในกรุงเทพมหานคร ให้เป็นอำนาจของอธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(๒) กรณีเกิดในจังหกัตอื่น ให้เป็นอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดร่วมกับ ก.ช.ภ.จ.
การประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอินต้องกำหนดพื้นที่และระยะเวลา 

ของการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัตินั้นด้วย ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
ที่กรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยกำหนด โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง

ใน การป ระกาศเขตการให ้ความช ่วยเห ล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เอ ิน ใน จ ังห ว ัดอ ื่น   ๆ
หากไม'สามารถประชุม ก.ซ.ภ.จ. ได้ทันท'วงที และผู้ว ่าราชการจังหวัดเห ็นว่าความเส ียหายดังกล่าว 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด ก็ให้มีอำนาจพิจารณาประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอินไปก่อนได้โดยไม'ต้องขอความเห็นชอบจาก ก.ซ.ภ.จ.

ข้อ ๒๑ เมื่อได้มีการประกาศตามข้อ ๒๐ แล้ว ให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนดในหมวดนี้

ข้อ ๒๒ การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบ ัต ิในพื้นที่กรุงเทพมหานคร ให้ดำเน ินการ 
ดังต่อไปนี้

(๑) ให ้กรมป ้องก ันและบรรเทาสาธารณภัยดำเน ินการช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิท ุกด ้าน 
เว ้นแต ่การให ้ความช ่วยเหล ือด ้านส ังคมสงเคราะห ์และพ ินฟ ูผ ู้ประสบภ ัย การให ้ความช ่วยเหล ือ 
ด ้านการเกษตรหรือการให ้ความช ่วยเหลือด ้านการแพทย์และการสาธารณสุข ให ้เป ็นอำนาจหน้าท ี่ 
ของส่วนราชการตามข้อ ๘ (๓) (๔) และ (๖) แล้วแต่กรณี

(๒) กรณ ีส ่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐซึ่งไม่ม ีวงเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเอิบได้รับการร้องขอให้ช่วยเหลือ หรือถูกสั่งการให้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
ให ้ขอร ับ การส น ับ ส น ุน จากกรมป ้องก ับ และบ รรเท าส าธารณ ภ ัย  เว ้น แต ่การให ้ความ ช ่วยเห ล ือ  
ด้านสังคมสงเคราะห์และพินฟูผู้ประสบภัย การให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตร หรือการให้ความช่วยเหลือ 
ด้านการแพทย์และการสาธารณสุข ให้เป็นอำนาจหน้าที่ชองส่วนราชการตามข้อ ๘ (๓) (๔) และ (๖) 
แล้วแต่กรณี
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(๓) กรณีที,มีเหตุจำเป็นเพื่อประโยชน์ในการช่วยเหลืลผู้ประสบภัยพิบัต ิ ให้สำนักเลขาธิการ 
นายกรัฐมนตรีหรือสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงมหาดไทยให้การสนับสนุนเงินทดรองราชการ 
เพื่อ1ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแก'ส่วนราชการตามข้อ ๘ (๓) (๔) (b) และ (๗) โดยไม่ต้อง 
ให้ส่วนราชการดังกล่าวขอรับการสนับสนุนก่อนไต้

(๔) กรณีที่มีความจำเป็นเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติและกระทรวงกลาโหมไต้รับการร้องขอ 
หรือถูกสั่งการ หน่วยงานดังกล่าวสามารถดำเนินการให้ความช่วยเหลือไดโดยตรง

ข้อ ๒๓ การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในจังหวัดอื่น ให้ดำเนินการ ดังต่อไปนี้ 
(๑) ให้อำเภอหรือกิ่งอำเภอ แล้วแต่กรณี ดำเนินการให้ความช่วยเหลือตามมติของ ก.ช.ภ.อ. 

หรือ ก.ซ.ภ.กอ. แล้วแต่กรณี ภายในวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ตามที่ผ ู้ว ่าราชการจังหวัดจัดสรรให้ และในกรณ ีท ี่ม ีความจำเป ็นต้องใช ้เง ินเพ ื่อดำเน ินการช่วยเหลือ 
ผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิมากกว่าวงเงินที่ไต ้ร ับจัดสรร ให้อำเภอหรือกิ่งอำเภอขอรับการสนับสนุนโดยตรง 
จากจังหวัด และให้ผู้ว่าราชการจังหวัดอนุมัติการจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉิบของจังหวัดเพื่อสนับสนุบการดังกล่าวหรือดำเนินการให้ความช่วยเหลือตามมติของ ก.ซ.ภ.จ 

ในกรณีที,ไม่สามารถประชุม ก.ซ.ภ.อ. ก.ซ.ภ.กอ. หรือ ก.ซ.ภ.จ. แล้วแต่กรณี ไต้ทันท่วงที 
ถ้านายอำเภอหรือปลัดอำเภอผู้เป็นหัวหน้าประจำกิ่งอำเภอหรือผู้ว ่าราชการจังหวัด แล้วแต่กรณี เห็นว่า 
ความเสียหายดังกล่าวเป็นไปตามระเบียบนี้ ก็ให้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติการให้ความช่วยเหลือไปก่อนไต้ 
โดยไม่ต้องขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการดังกล่าว

(๒) ใบกรณีส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นชองรัฐซึ่งไม่มีวงเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไต้รับการร้องขอให้ช่วยเหลือ หรือถูกสั่งการให้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
ให้ขอรับการสนับสนุนจากจังหวัด

(๓) ในกรณ ีท ี่ม ีความจำเป ็นเพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ และกรมบีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยหรือกระทรวงกลาโหม แล้วแต่กรณี ไต้รับการร้องขอหรือถูกสั่งการ ให้หน่วยงานดังกล่าว 
สามารถดำเนินการให้ความช่วยเหลือไดํโดยตรง และรายงานให้ ก.ซ.ภ.อ. ก.ซ.ภ.กอ. หรือ ก.ซ.ภ.จ. 
ทราบต่อไป เว้นแต่ในกรณีการให้การสนับสนุนและช่วยเหลือในต้านวัสดุอุปกรณี เครื่องมือ เครื่องใช้ 
ยานพาหนะและสิ่งอื่น  ๆ เพ ื่อใช้ในการบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้กรมบีองกันและบรรเทา 
สาธารณภัยสามารถดำเนินการให้ความช่วยเหลือไดํโดยไม่ต้องร้องขอ

(๔) ในกรณ ีท ี่ม ีความจำเป ็นเพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ ให้กระทรวงการพัฒนาสังคม 
และความม ั่นคงชองมน ุษย ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ หร ือกระทรวงสาธารณสุข ม ีอำนาจ 
โอนเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบีติกรณีฉุกเฉินให้แก่จังหวัดเพื่อใช้โนการให้ความช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติไต้ตามภารกิจของส่วนราชการเจ้าชองเงิน โดยไม่ต้องให้จังหวัดขอรับการสนับสนุนก่อนไต้
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(๔) ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นเพื่อประโยซ‘น!นการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ให้สำนักเลขาธิการ 
นายกรัฐมนตรีหรือกระทรวงมหาดไทยมีอำนาจโอนเงินทดรองรา5ชก รๆ!1พื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
กรณีฉุกเฉินให้แก่จังหวัดโดยไม่ต้องให้จังหวัดขอรับการสนับสนุนก่อนได้

ก ารโอ น เง ิน ท ด รอ งราช ก ารเพ ื่อ ช ่วย เห ล ือ ผ ู้ป ระส บ ภ ัยพ ิบ ัต ิก รณ ีฉ ุก เฉ ิน ให ้แ ก ่จ ังห ว ัด  
ให้ดำเนินการตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด

ข้อ ๒๔ การให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติของกระทรวงกลาโหมทั้งในกรุงเทพมหานคร 
และจังหวัดอื่น ให้สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม หรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหม 
ที,ได้รับมอบหมาย ดำเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติตามข้อตกลงร่วมกันระหว่างกระทรวงกลาโหม 
กรุงเทพมหานคร กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
กระทรวงมหาดไทย และกระทรวงสาธารณสุข โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลังและสำนักงบประมาณ 
เพื่อให้ความช่วยเหลือเป็นไปโดยทั่วถึงและไม'ซํ้าซ้อนกัน

การให ้ความช ่วยเหล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิให ้เป ็นไปตามหล ักเกณ ฑ ์ ว ิธ ีการ และเงื่อนไข 
ที่กระทรวงกลาโหมกำหนด โดยความเห็นขอบของกระทรวงการคลัง

ข้อ ๒๔ การขอรับการสนับสนุนการให้ความช่วยเหลือตามข้อ ๒๒ และข้อ ๒๓ ให้ทำ 
เป็นหนังลือ ซึ่งอย่างน้อยให้มีรายการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ประเภทของภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
(๒) วับ เดือน ปีที่เกิดภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิบ และวัน เดือน ปีที่เกิดความเสียหาย 
(๓) สถานที,เกิดเหตุ (ให้ระบุซื่อถนน หมู่บ้าน ตำบล อำเภอ)
(๔) จำนวนผู้ประสบภัยพิบัติโดยประมาณ
(๔) ความเส ียหายโดยประมาณ  เช่น จำนวนบ ้านเร ือนท ี่เส ียหาย ทรัพย์ส ินท ี่เส ียหาย 

รวมทั้งมูลค่าความเสียหายที่เกิดขึ้นโดยประมาณ จำนวนผู้บาดเจ็บ ผู้เสียชีวิต เป็นต้น 
(๖) การช่วยเหลือแกัIฃบีญหาความเดือดร้อนเฉพาะหน้าที่ได้ดำเนินการไปแล้ว 
(๗) ความต้องการใบการขอรับความช่วยเหลือหรือสนับสนุบการให้ความช่วยเหลือ 
กรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนไม่อาจขอรับการสนับสนุนเป็นหนังสือไต้ ให้ขอรับการสนับสนุน 

การให้ความช่วยเหลือโดยเครื่องมือสื่อสารใด  ๆ หรือโดยวิธีอื่นใดและให้ยืนยันเป็นหนังสือใบภายหลัง 
โดยด่วนที่สุด

การขอรับการสนับสนุนระหว่างส่วนราชการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้ส่วนราชการ 
ทำสัญญายืมเงินตามระเบียบของทางราชการ

ข้อ ๒๖ เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค่ในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ให้ส่วนราชการ 
ประสานงานระหว ่างส ่วนราชการหรือหน ่วยงานอ ื่นของรัฐด ้วยก ันก ับเอกซนและองค ์กรการก ุสล 
ที่เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิด เพื่อให้ความช่วยเหลือเป็นไปโดยทั่วถึงและไม่ซํ้าซ้อนกัน
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หมวด ๔
การจ่ายและการชดใช้เงินทดรองราชการ

ข้อ ๒๗ การจ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเห ล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ินให ้จ ํๅย 
เป็นค่าใช้จ่ายตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข และอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด

ห ากม ีค วาม จำเป ็น ต ้องจ ่ายน อก เห น ือห ล ัก เก ณ ฑ ์ตาม วรรค ห น ึ่ง  ต ้องได ้ร ับอน ุม ัต ิจาก 
กระทรวงการคลังก่อน

ข้อ ๒๘ เม ื่อ ผ ู้ม ีอ ำน าจต าม ข ้อ  ๙ อ น ุม ัต ิก ารจ ่าย เง ิน ท ด รอ งราช ก าร เพ ื่อ ช ่วย เห ล ือ  
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินแล้ว ให้ส่วนราชการตามข้อ ๘ เบ ิกเงินจากคลังเป็นเงินทดรองราชการ 
เพื่อจ่ายไปพลางก่อนตามที่กำหนดในระเบียบนี้

ข้อ ๒๙ ในการจ่ายเง ินรายใด ผู้รับเงินมิได้ออกใบเสร็จรับเงินให้ไว้เป็นหลักฐานหรือมิได้ 
ลงลายมือชื่อไว้ในสมุดทะเบียนที่ใข้เป ็นหลักฐานการจ่ายเงินของทางราชการ ให้ผู้ร ับเงินทำใบสำคัญ 
รับเงินตามระเบียบของทางราชการ

ข้อ ๓0  กรณีส่วนราชการตามข้อ ๘ (๑) (๒) (๓) (๔) (๔) (๖) และ (๗) ได้จ ่ายเงิน 
ท ดรองราชการเพ ื่อช ่วยเห ล ือผ ู้ประสบภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ินไปแล ้ว ให ้ดำเน ินการขอร ับโอนเง ิน  
งบประมาณรายจ่ายเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการ ดังนี้

(๑) รวบรวมใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินเพื่อส่งให้กรมบัญชีกลางภายใน 
สามสิบวันทำการนับแต่วันที่ไต้รับเงินจากคลัง เมื่อกรมบัญชีกลางได้รับใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
กับการจ่ายเงินแล้วให้ดำเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานดังกล่าว เมื่อถูกต้องครบล้วนแล้วให้เบิกเงิน 
งบประมาณรายจ่ายโดยวิธีเบิกหักผลักส่งเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการให้แก,ส่วนราชการโดยเร็ว

(๒) เมื่อได้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปแล้ว ให้จัดทำ 
รายงานการใช้จ่ายเงินชื่งผู้มีอำนาจอนุมัติรับรองและเก็บหลักฐานใบสำคัญต้นฉบับไว้ที่ส่วนราชการนั้น 
เพื่อให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ

ข้อ ๓๑ กรณ ีส ่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐท ี่ได ้ร ับการสนับสบุนหรือได้ร ับโอน 
เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินจากส่วนราชการตามข้อ ๘ ให้ส่วนราชการ 
หรือหน่วยงานอื่นชองรัฐดังกล่าวส่งใบสำคัญและเอกสารที่เก ี่ยวข้องกับการจ่ายเงินมายังส่วนราชการ 
เจ ้าของเงินภายในสี่ส ิบห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้ร ับเงิน และให้ส ่วนราชการเจ้าของเงินดำเน ินการ 
ตามวิธีการในข้อ ๓๐ ทั้งนี้ ระยะเวลาในการดำเนินการขอรับโอนเงินงบประมาณรายจ่ายเพ ื่อซดใช้ 
เงินทดรองราชการจะต้องเสร็จสิ้นภายในเจ็ดสิบห้าวันทำการ

กรณีกระทรวงกลาโหมได้จัดสรรเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
ให้แก'หน่วยงานในสังกัด หรือกรณีสำนักงานบีองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดจะขอรับโอนเงิน 
งบประมาณรายจ่ายเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการ ให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมหรือสำนักงาน
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ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดส่งใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงินมายังสำนักงาน 
ปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหม หรือกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย แล้วแต่กรณี ภายใน 
สี่สิบห้าวันทำการนับแต่วันที่ได้รับเงิน และให้สำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงกลาโหมหรือกรมฟ้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย ดำเน ินการตามวิธ ีการในข้อ ๓0 ท ั้งน ี้ ระยะเวลาในการดำเน ินการขอ 
รับโอนเงินงบประมาณรายจ่ายเพื่อซดใช้เงินทดรองราชการจะต้องเสร็จสิ้นภายในเจ็ดสิบห้าวันทำการ 
โดยเมื่อสำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดส่งใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจ่ายเงิน 
มายังกรมฟ้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแล้ว ให้สำเนาหนังสือแจ้งสำนักงานคลังจังหวัดทราบด้วย 
เพื่อให้สำนักงานคลังจังหวัดตรวจสอบ

ทั้งนี้ ให้สำนักงานคลังจังหวัดตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการของสำนักงานป้องกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด

ข้อ ๓๒ ใน กรณ ีท ี่เก ิดภ ัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉ ุก เฉ ิน ข ึ้น ใน เด ือน ส ิงห าคมและก ัน ยายน  และได้ 
จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินไปแล้ว แต่ไม่สามารถขอรับโอนเงิน 
งบ ป ระมาณ รายจ ่ายเพ ื่อซดใช ้เง ิน ทดรองราชการใน ป ีงบประมาณ ได ้ท ัน  ให ้นำไปขอรับโอนเงิน 
งบประมาณรายจ่ายซดใช้ในปีงบประมาณกัดไป โดยให้ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุนัติให้ก่อหนี้ผูกพัน 
เก ิน กว ่าห ร ือน อกเห น ือไป จากท ี่กำห น ดไว ิใน พ ระราชบ ัญ ญ ัต ิงบ ป ระม าณ รายจ ่ายป ระจำป ีห ร ือ  
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม

ข้อ ๓๓ วิธ ีการปฏิบัติเกี่ยวกับการเงินในเรื่องใดที่ม ิได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ให ้ถือปฏิบัติ 
ตามระเบียบของทางราชการ

หมวด ๔
การจัดหาและการควบคุมพัสดุ

ข้อ ๓๔ การจัดหาพัสดุ การตรวจรับพัสดุ และการบริหารพัสดุ เพ่ือ'ช่วยเหลือผู้'ประสบภัย'พิบัติ 
ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

หมวด ๖
การตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ

ข้อ ๓๔ การตรวจสอบติดตามการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการของส ่วนราชการตามข้อ ๘ 
ให้ดำเนินการ ดังนี้

(๑) กรณ ีส ่วนราชการตามข้อ ๘ (๑) (๒) (๓) (๔) (๕:) (๖) และ (๗) ให ้ผ ู้ม ีอำนาจ 
ตามข้อ ๙ มอบหมายให้ผู้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการนั้น  ๆ ดำเนินการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน 
ทดรองราชการแล้วรายงานผลการตรวจสอบให้ผู้ม ีอำนาจดังกล่าวทราบ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ 
สิ้นสุดระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ
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(๒) กรณีส่วนราชการตามข้อ ๘ (๘) ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมายให้ผู้ตรวจสอบภายใน 
ของจ ังห ว ัดดำเน ิน การตรวจส อบ การใช ้จ ่าย เง ิน ท ดรองรา'ซ การ แล ้วรายงาน ผลการตรวจสอบ  
ให้ผู้มีอำนาจดังกล่าวทราบ ภายใบสามสิบวันนับแต่วันที่สิ้นสุดระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ

ให ้สำน ักงานคลังจ ังหวัดเป ็นศ ูนย์ประสานงานเก ี่ยวก ับการใช ้จ ่ายเง ินทดรองเพ ื่อช ่วยเหล ือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินของจังหวัด

ข้อ ๓๖ ให้ส่วนราชการและจังหวัดส่งรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการ 
ตามข้อ ๓๔ ไปยังกรมบัญชีกลาง ตามแบบและเงื่อนไฃที่กระทรวงการคลังกำหนด ภายในสิบห้าวัน 
นับแต่วันที่ได้รับรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าว

ข้อ ๓๗ ให้มีคณะกรรมการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง 
ประกอบด้วย อธิบดีกรมบัญชีกลาง เป็นประธานกรรมการ ผู้แทนสำนักงบประมาณ ผู้แทนสำนักงาน 
การตรวจเงินแผ่นดิน เป็นกรรมการ ผู้แทนกรมบัญชีกลาง เป็นกรรมการและเลขานุการ

ให ้กรมบ ัญ ช ีกลางเป ็นศ ูนย ์ตรวจสอบต ิดตามการใช ้จ ่ายเง ินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหล ือ 
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินและทำหน้าที่สนับสบุนการดำเนินงานชองคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง

ข้อ ๓๘ ให้คณะกรรมการตรวจสอบติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลัง 
มีหน้าที่และอำนาจ ดังต่อไปนี้

(๑) รับบีญหาข้อร้องเรียนจากประซาซนหรือหน่วยงานต่าง  ๆ เกี่ยวกับบีญหาการให้ความช่วยเหลือ 
ผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิซ ึ่งเป ็นไปอย่างไม'ถูกต้อง ไม่เป ็นธรรม หรือไม ่เป ็นไปตามระเบ ียบน ี้ พร้อมทั้ง 
ตรวจสอบและแจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวช้องรับไปพิจารณาดำเนินการต่อไปตามที่เห็นสมควร และเมื่อ 
หน่วยงานที่เก ี่ยวช้องดำเนินการแก้ไขบีญหาข้อร้องเรียนแล้ว ให้แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบติดตาม 
การใช้จ่ายเงินทดรองราชการกระทรวงการคลังทราบด้วย

(๒) แต ่งต ั้งคณ ะทำงานเพ ื่อปฏ ิบ ัต ิงานตามท ี่คณ ะกรรมการตรวจสอบต ิดตามการใช ้จ ่าย 
เงินทดรองราชการกระทรวงการคลังมอบหมาย

บทเฉพาะกาล

ข้อ ๓๙ การดำเน ินการและการใช ้จ ่ายเงินทดรองราชการเพ ื่อช ่วยเหลือผ ู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิ 
กรณีฉุกเฉินสำหรับภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่เกิดขึ้นอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนึ่ใช้บังคับ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อ1ช่วยเหลือผู้'ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๔๔๖ 
และที่แก้ไขเพิ่มเต ิม จนกว่าจะดำเน ินการแล ้วเสร็จ เว้นแต่การดำเน ินการขั้นตอนใดที่ย ังไม่ได้เร ิ่ม 
ดำเนินการ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบนี้
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ข้อ ๔๐ ในระหว่างท ี่ย ังม ิได ้กำหนดหลักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เงื่อนไช และอ ัตราในการจ ่าย 
เงินทดรองราชการตามระเบืยบนี้ ให้ใช้หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
ที่ออกตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฉิน 
พ.ศ. ๒๔๔๖ ไปพลางก่อน จนกว ่าจะม ีการกำหนดหล ักเกณ ฑ ์ ว ิธ ีการ เงื่อนไข และอัตราท ี่ 
กระทรวงการคลังกำหนด เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบนี้

ข้อ ๔๑ ใบระหว่างที่ยังมิได้กำหนดแบบและเงื่อนไชชองรายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่าย 
เง ินทดรองราชการตามระเบ ียบน ี้ ให ้ใช ้แบบและเงื่อนไขของรายงานการใช้จ ่ายเง ินทดรองราชการ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว ่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพ ิบ ัต ิกรณ ีฉุกเฉิน 
พ.ศ. ๒๔๔๖ และที่แกิไขเพิ่มเติมไปพลางก่อน จนกว่าจะมีการกำหนดแบบและเงื่อนไขของรายงาน 
ผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการตามระเบียบนี้

ประกาศ ณ วันท่ี ๑๙ เมษายน พ.ศ. ๒๔๖๒ 
อภิศักดิ้ ตันติวรวงศ์ 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง



กรมบัญชีกลาง กระทร

๐ ๒๑๒๗ ๗๔๐๗ -


