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แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการในระบบ GFMIS  
เกี่ยวกับการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณสี่งคืนฝากคลัง (R7) ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
  แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๔.๓/ว80 ลงวันที่  21 กุมภาพันธ์ 2562 
 
     ตามที่กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ในการจ่ายเงิน การรับเงินและ   
น าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) เพ่ิมเติม ตามหนังสือ     
ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๐๒.๒/ว 3 ลงวันที่ 30 มกราคม 2562 โดยให้ส่วนราชการน าส่งเงินส่งคืนฝากคลังด้วย 
วิธีโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารตามที่ก าหนด ผ่านระบบ KTB Corporate Online กรมบัญชีกลางจึงได้
ก าหนดแนวปฏิบัติในการบันทึกรายการในระบบ GFMIS เกี่ยวกับการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีส่งคืน 
ฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ซึ่งเมื่อส่วนราชการน าเงินส่งคืนฝากคลังด้วยวิธีโอนเงินจากบัญชี
เงินฝากธนาคาร ผ่านระบบ KTB Corporate Online แล้ว ไม่ต้องบันทึกรายการน าเงินส่งคืนฝากคลัง (R7)  
ในระบบ GFMIS ดังนี้ 
 
ขั้นตอนการท ารายการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีการส่งคืนฝากคลัง (R7) ของส่วนราชการ 
ส าหรับ Company Maker  

1. การเข้าสู่ระบบ  

-     เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 

-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับ  

-     กดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพที่ 1 

 

 
 

ภาพที่ 1 

 

-   เลือกที่  Pay-In      ตามภาพท่ี 2 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
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ภาพที่ 2 

 
-     ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 3 เพื่อให้ผู้ใช้งานท ารายการน าส่งเงิน 
 

 
ภาพที่ 3 

 
 

2.   การบันทึกรายการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีส่งคืนฝากคลัง (R7) 

     การบันทึกรายการน าเงินส่งคืนฝากคลัง  ประกอบด้วยการบันทึกรายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป 
(Fill in Information) และข้อมูลส่วนเพ่ิมเติม (Additional Information) ดังนี้   
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ภาพที่ 4 
 

 ข้อมูลทั่วไป (Fill in Information) 
  - หมายเลขอ้างอิงลูกค้า  ระบบแสดงหมายเลขอ้างอิงการท ารายการของลูกค้าให้อัตโนมัติ 
   - วันที่ท ารายการ  ระบบแสดงวันที่น าเงินส่งคืนฝากคลัง โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
   - ช าระจากบัญชี ระบุเลขที่บัญชีที่ต้องการโอนเงินเพ่ือน าเงินส่งคืนฝากคลัง  
        โดยกด      เลือกเลขที่บัญชีเพื่อน าเงินส่งคืนฝากคลัง  
        ตัวอย่างเลือกระบุช าระจากบัญชี KTB*000-0-14138-0*WHERE CID 
   - ชื่อแทนบัญชี ระบบแสดงชื่อแทนบัญชีจากการเลือกช าระจากบัญชีให้อัตโนมัติ 
    - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุข้อมูลรหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก โดยกด      เลือก 

ศูนย์ต้นทุนที่ต้องการน าส่งเงิน กรณีส่งคืนฝากคลัง จาก
ตัวอย่างเลือก ศูนย์ต้นทุน 1200500001 

   - วันที่รายการมีผล ระบบแสดงวันที่รายการมีผล โดยแสดงเป็นวันที่ปัจจุบัน 
  - รหัสเงินฝากคลังจังหวัด  ระบบแสดงรหัสเงินฝากคลังจังหวัดให้อัตโนมัติ 
    - จ านวนเงิน   ระบุจ านวนเงินที่ต้องการน าเงินส่งคืนฝากคลัง  
        - ประเภทเอกสารน าส่ง ระบุประเภทเอกสารน าส่ง โดยกด      เลือก “เงินฝากคลัง”  
     - หมายเหตุ (ถ้ามี) สามารถระบุข้อมูลอ่ืน ๆ  เพ่ิมเติม (ถ้ามี) สูงสุดไม่เกิน 50 ตัวอักษร 
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ภาพที่ 5 

  
 ส่วนเพิ่มเติม (Additional Information) 
  - ประเภทเอกสารการน าส่ง  ระบุประเภทเอกสารที่น าส่ง โดยกด       เลือก “R7” 
   - การอ้างอิง   ระบุการอ้างอิงจ านวน 15 หลัก ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXLLL   
        Y คือ 2 หลักท้ายของปี ค.ศ.  
        X คือ เลขท่ีเอกสารขอเบิก 10 หลัก  
        L คือ บรรทัดรายการค่าใช้จ่ายที่ส่งคืนฝากคลัง 3 หลัก 
   
  เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม           เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการน าส่งคืนฝากคลัง          
ในระบบ GFMIS ตามภาพท่ี 6 
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ภาพที่ 6 
 

   ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบข้อมูลการน าส่งคืนฝากคลังในระบบ GFMIS ปรากฏเป็น “ผลส าเร็จ 
ให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม        เพ่ือด าเนินการต่อไปตามภาพที่ 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 
 
 
   กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม            เพ่ือด าเนินการต่อไป ตามภาพที่ 8 

 

 
 

ภาพที่ 8 
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   และกดปุ่ม           ตามภาพที่ 9 เพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป  
 

 
 

ภาพที่ 9 
 
 เมื่อกดปุ่ม          เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพที่ 10  และ

รายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการ 
 

 
 

ภาพที่ 10 
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   กรณีท่ีต้องการท ารายการต่อ ให้กดปุ่ม                  ตามภาพท่ี 11 

 

 
ภาพที่ 11 

    
   ระบบจะกลับไปที่หน้าจอตามภาพท่ี 12  เพ่ือด าเนินการบันทึกรายการต่อไป 
 

   

ภาพที่ 12 
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ขั้นตอนการท ารายการน าส่งเงินนอกงบประมาณ กรณีส่งคืนฝากคลัง (R7) ของส่วนราชการ ส าหรับ 
Company Authorizer  

-     เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 

-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับจากธนาคาร 

-     กดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพที่ 13 

     

 
 

ภาพที่ 13 
 

-   เลือกที่ เมนู                เพ่ือตรวจสอบรายการน าส่งเงิน ที่ได้รับข้อมูลจาก Company Maker     
ตามภาพที่ 14 
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ภาพที่ 14 

 

  -   ระบบจะแสดงหน้าจอรายการที่ Company Maker ส่งมา เพื่อรอการตรวจสอบและอนุมัติของ   
Company Authorizer ตามภาพที่ 15 

 

 
 

ภาพที่ 15 
 

  -    Company Authorizer เลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ โดยคลิกเลือกรายการดังกล่าว ตัวอย่างคลิก

เลือกรายการบรรทัดที ่1 จะปรากฏรายละเอียดตามภาพที่ 16 เพ่ือให้ตรวจสอบความถูกต้องของรายการน าส่งเงิน

ส่งคืนฝากคลัง แบ่งเป็น 2 กรณี คือ   

     1. กรณีรายการถูกต้อง ด าเนินการตามภาพที่ 17  

       2. กรณีรายการไม่ถูกต้อง ด าเนินการตามภาพที่ 21 
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ภาพที่ 16 

 

 

  กรณีรายการถูกต้องกดปุ่ม           เพ่ืออนุมัติรายการ  ตามภาพท่ี 17 
 

 
 

ภาพที่ 17 

 

จากนั้นกดปุ่ม          ตามภาพที่ 18 
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ภาพที่ 18 

 
เมื่อกดปุ่ม          เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพที่ 19 

 

 

 

 
ภาพที่ 19 

 
 

  จากนั้นกดปุ่ม          ตามภาพที่ 19 ระบบกลับไปที่หน้าจอ               ให้อัตโนมัติ โดยสามารถ
ด าเนินการอนุมัติรายการต่อไปได้ 
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ภาพที่ 20 
 
 

กรณีรายการไม่ถูกต้องกดปุ่ม        เพ่ือปฏิเสธรายการ ตามภาพที่ 21 พร้อมระบุเหตุผลการไม่อนุมัติ 
ในช่อง                       ตามภาพที่ 22 
 

 

 

 

ภาพที่ 21 
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ภาพที่ 22 
 

จากนั้น กดปุ่ม          ตามภาพท่ี 23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 23 
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เมื่อกดปุ่ม          เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพที่ 24 
 

 
 

ภาพที่ 24 
 

 

จากนั้นกดปุ่ม         ตามภาพที่ 25 ระบบกลับไปที่หน้าจอ                 ให้อัตโนมัติ โดยสามารถด าเนินการ 
อนุมัติรายการต่อไปได้ 
 

 
 

ภาพที่ 25 
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ขั้นตอนการตรวจสอบผลการอนุมัติ ส าหรับ Company Maker 
-     เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online โดย https://www.bizgrowing.ktb.co.th 

-     ระบุรหัส Company ID รหัส User ID รหัส Password ตามท่ีได้รับจากธนาคาร  

-     กดปุ่ม          เพ่ือเข้าระบบ ตามภาพที่ 26 
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ภาพที่ 26 

-   เลือกที่ Transaction History        ตามภาพท่ี 27 
 

 
 

ภาพที่ 27 

 

 
 

 

 

 

   -   ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 28 
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ภาพที่ 28 
 

-    กดปุ่ม       ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่ วันที่รายการที่ต้องการค้นหาข้อมูล ตามตัวอย่างระบุ     

12-02-2019 ถึง 12-02-2019 ตามภาพท่ี 29 

 
 

ภาพที่ 29 
 

การค้นหาสามารถค้นหาจาก หมายเลขอ้างอิงลูกค้า ตามภาพที่ 30 หรือค้นหาจากบัญชี ตามภาพท่ี 37 

- กรณีค้นหาจากหมายเลขอ้างอิงลูกค้า ให้ระบุหมายเลขอ้างอิงลูกค้า ตามภาพที่ 30 และกดปุม่                  

ตามภาพท่ี 31 
 

 
 

ภาพที่ 30 
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ภาพที่ 31 
 

เมื่อกด           จะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที่ 32 
 

 
 

ภาพที่ 32 
 

  คลิกเลือกรายการที่ต้องการดูข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 33 
 

 
 

ภาพที่ 33 
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กด              เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน ตามภาพที่ 34 จะปรากฏหน้าจอก่อนพิมพ์
ตามภาพท่ี 35 

 

 
 

ภาพที่ 34 
 

 
 

ภาพที่ 35 
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- กรณีค้นหาจากบัญชีให้กด      เลือกบัญชีที่น าส่งเงิน ตามภาพที่ 36 และกด           ตามภาพท่ี 37 
 

 
 

ภาพที่ 36 
 

 
 

ภาพที่ 37 

 

   เมื่อกด           จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 38 
 

 
 

ภาพที่ 38 
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   คลิกเลือกรายการที่ต้องการดูข้อมูล จะปรากฏหน้าจอตามภาพที่ 39 
 

 
 

ภาพที่ 39 

 

กด             เพ่ือพิมพ์เอกสารการน าส่งเงิน เก็บไว้เป็นหลักฐาน ตามภาพที่ 40 จะปรากฏหน้าจอ
ก่อนพิมพ์ตามภาพที่ 41 

 

 
 

ภาพที่ 40 
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ภาพที่ 41 
 

ขั้นตอนการตรวจสอบรายการที่ไม่ได้รับการอนุมัติ 
-   เลือกที่เมนู               เพ่ือตรวจสอบรายการน าส่งเงิน ที่ไม่ได้รับการอนุมัติรายการจาก 

Company Authorizer ตามภาพที่ 42 
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ภาพที่ 42 
 

  -   ระบบจะแสดงหน้าจอรายการที่ Company Authorizer ส่งมา เพื่อรอการแก้ไขจาก Company 
Maker ตามภาพท่ี 43 
 

 
 

ภาพที่ 43 
 

  -   Company Maker เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข โดยคลิกเลือกรายการดังกล่าว ตัวอย่างคลิกเลือก

รายการบรรทัดที ่1 จะปรากฏรายละเอียดตามภาพที่ 44 เมื่อแก้ไขรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม           

เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการน าส่งส่งคืนฝากคลังในระบบ GFMIS 
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ภาพที่ 44 
 

  -   ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบข้อมูลการน าส่งคืนฝากคลังในระบบ GFMIS ปรากฏเป็น 
“ผลส าเร็จ ให้ประมวลผลต่อได้” ให้กดปุ่ม        เพ่ือด าเนินการต่อไปตามภาพที่ 45 

 
ภาพที่ 45 

 
  -   กรณีถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม            เพ่ือด าเนินการต่อไป ตามภาพที่ 46 
 



 25 
 

 
 

ภาพที่ 46 
 

  -   และกดปุ่ม           ตามภาพที่ 47 เพ่ือด าเนินการตามข้ันตอนต่อไป  
 

 
 

ภาพที่ 47 
 

  -   ระบบจะแจ้งว่าการท ารายการ Successfully ตามภาพที่ 48  และรายการดังกล่าวจะถูกส่งไปที่ 
Company Authorizer เพ่ือท าการอนุมัติรายการต่อไป 
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ภาพที่ 48 
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