




สิ่งที่ส่งมาด้วย 

 

วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงานเบิกแทนกันส าหรับเจ้าของงบประมาณในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) 
ที่มีเครื่อง GFMIS Terminal (MIS BW) 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414.4/ว.482  ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2561 
 

วิธีการเรียกรายงาน 
  รายงานเบิกแทนกันส าหรับเจ้าของงบประมาณ เป็นรายงานที่แสดงข้อมูลของเจ้าของ
งบประมาณและผู้เบิกเงินงบประมาณแทนกัน ในส่วนของผู้เบิกแทนจะแสดงผลการเบิกจ่ายเงิน และข้อมูล
ใบสั่งซื้อสั่งจ้างของเงินงบประมาณเบิกแทนกัน เฉพาะเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีของส่วนราชการเท่านั้น 
ไม่รวมงบกลาง และเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี โดยแสดงข้อมูลตั้งแต่ต้นปีงบประมาณถึงวันที่เรียกรายงานและ
รายงานจะแสดงข้อมูลเป็นรายสัปดาห์  

1. วิธีการเรียกรายงาน ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานในระบบ MIS ตามขั้นตอนปกติ           

โดยสามารถเรียกรายงานได้ที่ เมนู “รายงานเบิกแทนกัน >> รายงานเบิกแทนกัน ส าหรับเจ้าของ

งบประมาณ”  รายละเอียดปรากฏตามภาพท่ี 1 

 

ภาพที่ 1 

  2. จากนั้นให้ระบุปีที่เรียกรายงาน ในที่นี้ ขอยกตัวอย่างรายงานปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  

ใส่ปีงบประมาณ “2561” แล้วกดปุ่ม “Execute” เพ่ือเรียกรายงานดังกล่าว ตามภาพท่ี 2 

 

ภาพที่ 2 

วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงานเบิกแทนกันส าหรับเจ้าของงบประมาณในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS)        หน้า 1 



 

3. ระบบ MIS จะประมวลผลข้อมูลเพ่ือแสดงรายงาน  โดยข้อมูลที่แสดงในรายงาน  

(Default) จะเป็นข้อมูลกระทรวง (เจ้าของงบประมาณ) จ านวนเงิน (ที่เบิกแทน)  PO เบิกจ่าย และ        

ร้อยละเบิกจ่ายต่อจ านวนเงิน รายละเอียดปรากฏตามภาพท่ี 3  

 

ภาพที่ 3 

4. หากต้องการเลือกดูข้อมูลอ่ืนเพ่ิมเติม เช่น ต้องการดู กรม (เจ้าของงบประมาณ)       

กรม (ผู้เบิกแทน) หน่วยเบิกจ่าย (ผู้เบิกแทน) และรหัสงบประมาณ (ผู้เบิกแทน) สามารถเลือก “Drilldown 

in the Rows หรือ Drilldown in the Columns” ที่ “Navigation Block”  ตามภาพท่ี 4  

  

ภาพที่ 4  

วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงานเบิกแทนกันส าหรับเจ้าของงบประมาณในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS)        หน้า 2 



 

5. ระบบ MIS จะประมวลผลข้อมูลเพ่ือแสดงรายงานเพ่ิมเติม ตามเงื่อนไขที่ผู้ใช้งานเลือกให้

แสดงข้อมูลตามความต้องการของผู้ใช้งาน รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 5   

 

ภาพที่ 5 

ค าอธิบายรายงาน 

  รายงานเบิกแทนกันส าหรับเจ้าของงบประมาณ แสดงข้อมูลงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
ของส่วนราชการ ไม่รวมงบกลาง และเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี ตั้งแต่ต้นปีงบประมาณถึงวันที่เรียกรายงาน 
โดยรายงานจะแสดงข้อมูลเป็นรายสัปดาห์ ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้       
  กระทรวง (เจ้าของงบประมาณ) แสดงข้อมูลของหน่วยงานระดับกระทรวงที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณ 
  กรม (เจ้าของงบประมาณ) แสดงข้อมูลของหน่วยงานระดับกรมที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 
  กรม (ผู้เบิกแทน) แสดงข้อมูลของหน่วยงานระดับกรมที่ได้รับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน  
  หน่วยเบิกจ่าย (ผู้เบิกแทน) แสดงข้อมูลของหน่วยเบิกจ่ายที่ ได้รับเงินและท าหน้าที่เบิก   
เงินงบประมาณแทนกัน ซึ่งจะแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย  10 หลัก  และชื่อหน่วยเบิกจ่าย   
  รหัสงบประมาณ (ผู้เบิกแทน) แสดงข้อมูลรหัสงบประมาณของผู้เบิกแทน โดยแสดง      
รหัสงบประมาณ 16 หลัก และชื่องบประมาณ  
  จ านวนเงิน (ที่เบิกแทน) แสดงข้อมูลจ านวนเงินเบิกแทนกัน ลงรายละเอียดแยกตาม      
รหัสงบประมาณของผู้เบิกแทน  
  PO แสดงข้อมูลการท า PO ลงรายละเอียดแยกตามรหัสงบประมาณของผู้เบิกแทน 
  เบิกจ่าย  แสดงข้อมูลเบิกจ่ายเงินงบประมาณเบิกแทนกัน ลงรายละเอียดแยกตาม     
รหัสงบประมาณของผู้เบิกแทน 
  ร้อยละเบิกจ่ายต่อจ านวนเงิน แสดงข้อมูลเปรียบเทียบร้อยละในช่องเบิกจ่ายเงินกับ      
ช่องจ านวนเงิน (ท่ีเบิกแทน)  
 
 

วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงานเบิกแทนกันส าหรับเจ้าของงบประมาณในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS)        หน้า 3 


