
ด่วนท่ีสุด
ท่ี กค ๐๔๐๒.๔/ว V)^ กรมบัญชีกลาง

ถนนพระรามที่ ๖  กทม. ๑๐๔๐๐
ข ุ^  สิงหาคม ๒๔๖๑

เร่ือง การเตรียมความพร้อมการปฏิบัติงานในช่วงสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญซาการ ผู้ว่าราซการจังหวัด ผู้ว่าราซการ 

กรุงเทพมหานคร หัวหน้ารัฐวิสาหกิจที่เกี่ยวข้อง
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแจ้งรายละเอียดการขยายเวลาเก็บรักษาเงินงบประมาณ จำนวน ๑ ขุด

๒. แบบแจ้งรายละเอียดการขอเก็บเงิน/การขอขยายเวลาเก็บเงินงบประมาณไวิใข้จ่ายหลังสิ้นปี 
จำนวน ๑ ขุด

๓. แบบแจ้งรายละเอียดการกับเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๑ กรณีมีหนี้ผูกพัน 
๔. แนวทางปฏิบ ัติในการกันเงินไว้เบ ิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ 651/115 

จำนวน ๑ ขุด
ด้วยขณะนี้ใกล้สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ ส่วนราซการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ 

หลายแห ่งอย ู่ระหว ่างการใช ้จ ่ายเง ินงบประมาณ ป ี พ.ศ. ๒๔๔๔ -  ๒๔๖๐ ท ี่ได ้ร ับอนุม ัต ิให ้ขยายเวลา 
เบ ิกจ ่ายเง ิน ได ้ถ ึงว ัน ท ำการส ุดท ้ายขอ งเด ือ น ก ัน ยายน  ๒๔๖๑ และเง ินงบประมาณ ป ี พ.ศ. ๒๔๖๑ 
ยังมีความจำเป ็นต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณข้างด้นภายหลังระยะเวลาดังกล่าว

กรมบัญชีกลางขอเรียนว่า เพื่อให้ส่วนราซการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐวางแผน 
และเตรียมการในการขอใช้จ่ายเงินงบประมาณปีต่าง  ๆ ได้อย่างถูกต้อง และครบถ้วน จึงขอให้ดำเนินการ ดังนี้ 

๑. ให้บันทึกรายการขอเบิกเงิน ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (50) รายการปรับหมวดรายจ่าย และรายการ 
เบิกหักผลักส่งในระบบ 61ปป15 ให้ทันภายในวันศุกรท่ี์ ๒๘ กันยายน ๒๔๖๑ เวลา ๑๖.๓๐ น.

๒. เง ินงบประมาณ ป ี พ.ศ. ๒๔๔๔ - ๒๔๖๐ ท ี่ได ้ร ับ อน ุม ัต ิให ้ขยายเวลาเบ ิกจ ่ายเง ิน  
ก ร ณ ีม ีห น ี้ผ ูก พ ัน ไ ด ้ถ ึงว ัน ท ำก าร ส ุด ท ้าย ข อ ง เด ือ น ก ัน ย าย น  ๒ ๔๖๑ ส 'วน ราขการ ร ัฐว ิส าห ก ิจ  
และหน่วยงานอื่นของรัฐได้ยกเลิกสัญญา หรือข้อตกลง หรือเบิกจ่ายเงินเสร็จสิ้นไปก่อนแล้ว ดังนั้น เพื่อให้ 
เงินงบประมาณดังกล่าวสอดคล้องกับข้อเท็จจริง ให้หน่วยงานยกเลิกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (โ5(ว) หรือเอกสารสำรองเงิน 
กรณ ีม ีหน ี้ผ ูกพ ัน  (ป ระเภ ท เอ ก ส าร ^ x  หรือ (110 และจ ัดท ำเอกส ารส ำรองเง ิน กรณ ีไม ,ม ีหน ี้ผ ูกพ ัน 
(ประเภทเอกสาร 55 หรือ (15) แล้วแต่กรณี รวมทั้งขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินผ่านระบบ 65โท15โดยการ 1157 
และ 0วผคผท ทั้งนี้ ต้องดำเนินการภายใน ว ัน ท่ี ๒๘ กันยายน ๒ ๔ ๖๑ หากหน่วยงานใดไม่ได้ดำเนินการ 
ดังกล่าว เงินงบประมาณนั้นย่อมพับไป

๓. เงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๔๘ - ๒๔๖๐ งบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป 
ที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาเก็บรักษาเงินได้ถึงวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๔๖๑ ในกรณีที่ส่วนราชการ 
ม ีความจำเป ็นต ้องขอขยายเวลาเก ็บร ักษาเง ินงบประมาณ ภายหล ังระยะเวลาด ังกล ่าว ให้ส่วนราฃการ 
เจ ้าข องงบ ป ระม าณ แจ ้งข ้อม ูล เง ิน งบ ป ระม าณ ท ี่ป ระส งค ์จะข อข ยายเวลาเก ็บ ร ักษ าเง ิน ให ้กรม บ ัญ ช ีกลาง  
พร้อมทั้งเหตุผลและความจำเป็นเพื่อประกอบการพิจารณาภายในวันท่ี ๒๘ กันยายน ๒๔๖๑ ตามส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ 

๔. เง ินงบประมาณ ป ี พ.ศ. ๒๔๖๑ และเง ินงบประมาณ ป ี พ.ศ. ๒๔๖๐ ที่ได้รับอนุมัติ 
ให้ขยายเวลาเก็บเงินไว้ใช้จ่ายหลังสิ้นปีได้ถึงวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๔๖๑ ของส่วนราชการ

ท ี ่ ม ี  . - .



ทีมสำนักงาบในต่างประเทศ ในกรณ ีท ี'ส ่วนราชการม ีความจำเป ็นต ้องขอเก ็บเง ินและขยายเวลาเก ็บเง ิน 
งบประมาณภายหลังระยะเวลาดังกล่าว ให้ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณขอทำความตกลงเรื่องดังกล่าวกับ 
กระทรวงการคลัง พ ร ้อ ม ท ั้งข ี้แ จ ง เห ต ุผ ล แ ล ะ ค ว าม จ ำ เป ็น เพ ื่อ ป ร ะ ก อ บ ก าร พ ิจ าร ณ าภ า ย ใน ว ัน ท่ี 
๒๘ กันยายน ๒๕๖๑ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒

๕. กรณีส่วนราขการได้ก่อหนี้ผูกพันและลงนามในสัญญารายการซื้อทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ 
ที่มี'วงเงินตั้งแต่ ๑ ๐ 0 ,๐ 0 ๐  บาทขึ้นไป ได้ทันภายในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ แต่ไม,ลามารถบันทึกใบสั่งซื้อ 
สั่งจ้าง (^0 ) ในระบบ 6โโพ5 ได้เสร็จส ิ้นภายในวันที่ ๒๘ ก ันยายน ๒๕๖๑ ให ้ส ่วนราชการขอกันเงิน 
งบ ป ระม าณ ป ี พ .ศ. ๒๕๖๑ ไว ้เบ ิก เห ล ื่อ ม ป ีก รณ ีม ีห น ี้ผ ูก พ ัน  โด ยใช ้เอกส ารส ำรอ งเง ิน กรณ ีไม ่ม ี 
หนี้ผูกพัน (ประเภทเอกสาร (รเบั ตามวิธ ีการท ี่กระทรวงการคล ังกำหนดในข้อ ๖ และให้ส ่วนราชการ 
แจ ้งรายละเอ ียดการก ันเง ินๆ ตามสิ่งท ี่ส ่งมาด้วย ๓ จำนวน ๓ ฉบับ ให้กรมบัญชีกลางทราบภายในวัน ท่ี 
๒๘ กันยายน ๒๕๖๑ โดยกรมบัญชีกลางจะแจ้งผลการพิจารณาการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีดังกล่าวผ่านระบบ 
ธเปพร และไม่มีหนังสือแจ้งเรื่องช้างต้น

๖. การกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๑ ไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบ ิกจ ่ายเง ิน 
งบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๕๔ - ๒๕๖๐ ในระบบ ( ^ เพร ให ้ถ ือปฏ ิบ ัต ิตามแนวทางปฏ ิบ ัต ิในการก ันเง ิน  
ไว ้เบ ิก เห ล ื่อม ป ีและขยายเวลาเบ ิก จ ่าย เง ิน ใน ระบ บ  (รเปพร ตามส ิ่งท ี่ส ่งมาด ้วย ๔ โดยให ้หน ่วยงาน 
ดำเน ินการให ้แล ้วเสร ็จภ าย ใน ว ัน ท่ี ๒๘ ก ันยายน ๒ ๕ ๖๑ ห ากล ่วงเลยระยะเวลาท ี่กำห น ดจะถ ือว ่า 
หน่วยงานนั้นไม่ม ีความจำเป็นจะขอกันเงินไว้เบ ิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงินงบประมาณดังกล่าว 
มีผลให้เงินงบประมาณนั้นพับไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องเพื่อทราบและถือปฏิบิติต่อไป

ขอแสดงความนับถือ

'(ใ?โงสาวนิภา 'ลำ'.จย่ก้โทีศ)
.รองอ่ธี'ชด รักบาราชกๆรแทที 

อธีบดกรมบัญชีกลาง

กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๔๖๒ - ๔๔๖๕, ๖๘๔๓ - ๖๘๔๔ 
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙



สิงที'ส่งมาด้วย 1

ส่วนราชการ .........................
แบบแจ้งรายละเอียดการขยายเวลาเก็บรักษาเงินงบประมาณปี พ.ศ....... งบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไป



สิงที่ ส่งมาด้วย 2
ส่วนราชการ................................

แบบแจ้งรายละเอียดการขอเก็บเงิน/การขอขยายเวลา๓บเงินงบประมาณปี พ.ศ. .. ไว้ใช้จ่ายหลังสินปีของส่วนราชการที่มีสำนักงานในต่างประเทศ



สิงท่ีส่งมาด้วย ๓
แบบแจ้งรายละเอียดการกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๑ ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน 

ซื่อหน่วยงาน รหัสหน่วยงาน

ขอรับรองว่าเป็นรายการที่ถ ูกต้อง
ลายม๊อซอผู้เบก..............................
ต้าแหน่ง.........................................



1งท่ีส่งมาด้วย ๔
แนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ 01^15
๑. การกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๑ ไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบ ิกจ ่ายเง ิน  

งบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๕๔ - ๒๕๖๐ ในระบบ (51ะ|\/แร ให้ดำเนินการดังนี้

(9).6)

'รายการ
การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีกรณีมีหนี้

ปร

ผูกพัน
(๑) ซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่า 

ทรัพย์สินที่มี'วงเงินตั้งแต่ ๑๐ ๐,๐ ๐๐  บาท

ะเภทเอกสาร เง่ือนไข
สำหรับ ^ ๑๐๐,๐๐๐ บาทให้เร่งเบิกจ่าย
ใ ห ้แ ล ้ว เส ร ็จ ภ าย ใ น ป ีง บ ป ร ะ ม าณ
หากเบิกจ่ายไม่ท ันเงินงบประมาณนั้น 
ต้องพับไป

ข้ึนไป ตามรายละเอียดดังนี้ 
กรณีส่วนราชการ 

การบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (คว)
- บ ันท ึก ? 0  เต ็ม ว ง เง ิน ต า ม ส ัญ ญ า 

โดยไม่ให้บันทึก ? 0  แยกตามรายงวดงาน
- กรณีงบประมาณผูกพันข้ามปี ให้บันทึก 

?0  เต็มวงเงินงบประมาณที่ไดัรับจัดสรร 
ในแต่ละปี เพื่อนำค่างานที่เหลือไปสมทบ 
เงินงบประมาณปีถัดไป

ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (?0) หมายเหตุ ร ะ เบ ีย บ ก าร เบ ิก จ ่าย เง ิน  
จากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงิน 
ส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๑๐๑ ประกอบ 
หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด 
ที กค ๐ ๔ ๐ ๖ .๖ /ว  ๓๑ ลงว‘นที 
๒๘ ม ีนาคม ๒๕๕๙ กำหนดวงเง ิน 
ก า ร ก ่อ ห น ี้ผ ูก พ ัน ไ ว ้ก ่อ น ส ิ้น ป ี 
งบประมาณ  โดยสั่งซื้อ ส ั่งจ ้าง หรือ

กรณ ีร ัฐว ิสาหกิจ กรุงเทพมหานคร 
เมืองพัทยา งบประมาณขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น

(๒) ซ ื้อทรัพย์ส ิน ห ร ือจ ้างท ำของ 
ซ ึ่งต ้องชำระเงินแก่ผ ู้ขายในต่างประเทศ 
และมีวงเงินตั้งแต่ ๑๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป 

(๓) หนี้ผูกพันที่ไม่ได้เกิดจากการจัดซ้ือ 
จัดจ้าง หรือเช่าทรัพย์สิน และเป็นรายการ 
ที่กระทรวงการคลังกำหนดให้เป็นรายการ 
ที่หน่วยงานสามารถขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

เอกสารสำรองเงิน 
ประเภท ^ x

เอกสารสำรองเงิน 
ประเภท ^ x

เอกสารสำรองเงิน 
ประเภท (IX

ก าร เช ่าท ร ัพ ย ์ส ิน ค ร ั้งห น ึ่งรายห น ึ่ง  
วงเงินงบประมาณตั้งแต่ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
ข้ึนไป

กรณีมีหนี้ผ ูกพัน เซ่น เง ินซดเขยค่างาน 
ก1อส ร ้าง  ๆ (ค ำ 10 ค ำท ด แ ท น ท ีด ิน  
สิ่งปลูกสร้าง พ ืซผลทางการเกษตร กรณี 
ทางราขการเวนค ืนท ี่ด ิน  หรือข้อผูกพัน 
ที่มืต่อรัฐ'วิสาหกิจ (การไฟฟ้านครหลวง
การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค ฯลฯ) เป็นต้น

(๔) กรณีส่วนราขการได้ซือทรัพย์สิน เอกสารสำรองเงิน 
หรือจ้างทำของ ท่ีมี'วงเงินต้ังแต่ ๑๐๐,๐๐๐ บาท ประเภท &

ข้ึนไป โดยได้ลงนามในสัญญาจ้างแล้วแต่ 
ไม ่สามารถบ ันท ึก  โ50  ในระบบได ้ท ัน 
ภายในปีงบประมาณ

ส ่ว น ร า ฃ ก า ร ต ้อ ง ท ำ ห น ัง ส ือ แ จ ้ง  
รายละเอ ียดให ้กรมบ ัญช ีกลางภายใน 
วันท่ี ๒๘ กันยายน ๒๕๖๑

๑ . ๒ การกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี งบเงินอุดหนุน เอกสารสำรองเงิน 
ประเภทเงินอุดหนุนนทั่วไป ประเภท (IX

กรณีได้รับอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 
จ น ถ ึง ร ้น ท ำก าร ส ุด ท ้าย ข อ ง เด ือ น
มีนาคม ๒๕๖๒ เท่าบัน



- ๒ -

รายการ ประเภทเอกสาร เง่ือนไข
๑.๓ การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีกรณีไม,มีหนี้ เอกสารสำรองเงิน
ผูกพัน
๑ .๔ ก ารก ัน เง ิน ไว ้เบ ิก เห ล ื่อ ม ป ีก รณ ี 
งบประมาณเบิกแทน

ประเภท ^

กรณีการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน -
ระหว่างส่วนราชการกับส่วนราชการ ”

- กรณีมีหนี้ผูกพัน ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง ((7)}
- กรณีไม่มีหน้ีผูกพัน เอกสารสำรองเงิน 

ประเภท 56
กรณีการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน เอกสารสำรองเงิน

ระหว่างส่วนราชการกับรัฐวิสาหกิจหรือ 
กรงเทพมหานคร

ประ๓ท 611

๒. การขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลังเพื่อขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน 
ให้ดำเนินการดังนี้

๒.๑ เมื่อหน่วยงานเจ้าของงบประมาณจัดทำใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (?0) และ/หรือเอกสารสำรองเงิน 
ในระบบ 61=1/115 ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในข้อ ๑ แล้ว ให ้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณดำเน ินการ 
ขอทำความตกลงก ับกระทรวงการคล ังเพ ื่อขอกันเง ินไว้เบ ิกเหล ื่อมป ีและ/หรือขอขยายเวลาเบ ิกจ ่ายเง ิน 
ผ่านระบบ 61=1/115 โดยไม่ต้องมีหนังสือขอทำความตกลงอีก โดยปฏิบัติตามขั้นตอนต่อไปนี้ 

ก. เอกสารสำรองเงิน (เอกสารสำรองเงินทุกประ๓ ท)
(๑) ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นของรัฐ เลือก (1157) รายการเอกสาร 

สำรองเงิน (เอกสารสำรองเงินทุกประเภท) ที่ต้องการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี หรือเอกสารสำรองเงินที่ต้องการ 
ขยายเวลาเบ ิกจ่ายเงิน โดยหน่วยงานสามารถยกเลิกรายการเอกสารสำรองเงินที่เลือก (1157) ได้

(๒) เม่ือตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนในการดำเนินการตามข้อ (๑) จากรายงานแล้ว 
ให้นำรายงานเอกสารสำรองเงินที่ได้เลือก (1157) ไว้แล้ว เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของงบประมาณดังกล่าว 
หรือผู้ที่'ได้รับมอบหมาย แล้วแต่กรณี เพ ื่อพ ิจารณาอนุม ัต ิให ้ขอกันเง ินไว้เบ ิกเหลื่อมปีหรือขอขยายเวลา 
เบ ิกจ ่ายเง ินผ ่านระบบ 61=1/115 และรายงานด ังกล ่าวจะต ้องเก ็บร ักษาไว ้เป ีนหลักฐานในการปฏ ิบ ัต ิงาน 
รวมทั้งเพื่อการตรวจสอบของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

(๓) เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของงบประมาณแล้วให้จัดล่งข้อมูล 
ดังกล่าว (60เ\7Iญ/!) ให้กรมบัญขีกลางเพื่อพ ิจารณาโดยผ่านระบบ 61=1/ 115 ซึ่งขั้นตอนนี้ถือเปีนการแสดง 
เจตนาเพื่อขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีหรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน

(๔) ให้เรียกดูรายงานเอกสารสำรองเงินที่ล่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลางเพื่อตรวจสอบ 
ความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลดังกล่าวที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีหรือขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน

(๔) หน่วยงานจะทราบผลการพิจารณาผ่านระบบ 61=1/ 115 และให้จัดทำทะเบียนคุม 
รายละเอียดเอกสารสำรองเงินดังกล่าว

ข. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (ก(ว)
(๑) ส่วนราชการ เลือก (1157) รายการใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ([ะ,(ว) ที่ต้องการขยายเวลา 

เบิกจ่ายเงิน โดยหน่วยงานสามารถยกเลิกรายการใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (?0) ที่เลือก (1157) ได้

( ๒ )  - . .
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V  (๒) เม่ือตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนในการดำเนินการตามข้อ (๑) จากรายงานแล้ว
ให้นำรายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (ก(ว) ที่ได้เลือก (น57) ไว้แล้ว เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
ดังกล่าว หรือผู้ที่'ใต้'รับมอบหมาย แล้วแต่กรณี เพ ื่อพ ิจารณาอนุม ัต ิให ้ขอขยายเวลาเบ ิกจ่ายเงินผ ่านระบบ 
601/115 และรายงานดังกล่าวจะต้องเก็บรักษาไว้เป ็นหลักฐานในการปฏิบ ัติงาน รวมทั้งเพื่อการตรวจสอบ 
ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน

(๓) เมื่อได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของงบประมาณแล้วให้จัดส่งข้อมูล 
ดังกล่าว (0วผคญVI) ให้กรมบัญชีกลางเพื่อพิจารณาโดยผ่านระบบ 617/115 ซึ่งขั้นตอนนี้ถือเป็นการแสดงเจตนา 
เพื่อขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน

(๔) ให้เรียกดูรายงานใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (00) ท่ีส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลาง เพ่ือตรวจสอบ 
ความครบถ้วนและถูกต้องของข้อมูลดังกล่าวที่ฃอขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน

(๔) หน่วยงานจะทราบผลการพิจารณาผ่านระบบ 601/115 และให้จัดทำทะเบียนคุม 
รายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (00) ดังกล่าว

๒.๒ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้องได้รับอนุมัติให้ดำเนินการน่าส่งข้อมูลไปยังกรมบัญชีกลาง 
เพ ื่อขอก ัน เง ิน ไว ้เบ ิก เห ล ือมบ ีและ/ห ร ือขอขยายเวลาเบ ิกจ ่ายเง ินผ ่าน ระบบ 601/115 โดยใข ้ดำส ั่งงาน 
ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนดจากหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของงบประมาณหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายก่อนดำเนินการ 

๒.๓ กระทรวงการคลัง (กรมบัญชีกลาง) จะแจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
ทราบโดยผ่านระบบ (371/115

๓. การขอก ันเง ินไว ้เบ ิกเหล ื่อมป ีผ ่านระบบ 071/115 ห ร ือ ก ารขอ ข ยายเวลาเบ ิก จ ่าย เง ิน  
ผ่านระบบ 601/115 กรณีเงินงบประมาณเบิกแทนกัน ให้ส่วนราขการผู้เบิกแทนหรือหน่วยงานเจ้าของงบประมาณ 
(ส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ) ถือปฏิบัติตามวิธีการในข้อ ๒


