


 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
วิธีการเรียกรายงานแสดงบรรทัดรายการบญัชีแยกประเภทท่ัวไป 

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414.3/ว367  ลงวันที่  20 กันยายน 2559 

  ด้วยกรมบัญชีกลางได้พัฒนารายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป เพ่ือให้  
ส่วนราชการใช้เป็นรายงานสําหรับตรวจสอบบัญชีแยกประเภท (GL) ซึ่งการพัฒนาใหม่น้ีกรมบัญชีกลาง       
ได้พัฒนารายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป ในช่องของการกําหนด สําหรับบัญชี            
พักสินทรัพย์ให้แสดงเลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ซึ่งเดิมจะแสดงรหัสศูนย์ต้นทุนจํานวน 10 หลัก 
ขั้นตอนการเข้าสู่คําสั่งงาน  

เข้าเมนู SAP ส่วนเพ่ิมเติม  ส่วนเพ่ิมเติม – ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
รายงาน    รายงานแสดงเอกสารและบัญชี     FBL3N  –  แสดงบัญชี ดับเบ้ิลคลิกที่    
หรือ พิมพ์คําสัง่งาน FBL3N  ตามภาพที่ 1 แล้วกด  Enter หรือ          เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
 

ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2  

หน้าจอ “การแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป” ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 2 ดังน้ี 
การเลือกบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 - บัญชีแยกประเภทท่ัวไป  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จํานวน 10 หลัก  
 - รหัสหน่วยงาน ระบุรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก  
การเลือกการใช้วิธีใช้ค้นหา 
 - หารหัสวิธีใช้ ไม่ต้องระบุ 
 - ข้อความค้นหา ไม่ต้องระบุ 
การเลือกบรรทัดรายการ คลิกเลือกสถานะที่ต้องการแสดงรายงาน มี 3 สถานะ 
 - รายการคงค้าง แสดงรายการที่คงค้าง โดยข้อมูลจะแสดงเฉพาะยอดคงค้าง 
   จนถึงวันที่ที่ระบุในการเรียกรายงาน 
 - รายการหักล้าง แสดงรายการหักล้าง โดยข้อมูลจะแสดงเฉพาะยอดหักล้าง 
   จนถึงวันที่ที่ระบุ (สามารถระบุเป็นช่วงวันที่ได้) 
 - ทุกรายการ แสดงรายการทุกรายการ โดยข้อมูลจะแสดงทุกรายการ  
   ทุกสถานะ ที่ผ่านรายการ ตามวันที่ที่ระบุ  
   (สามารถระบุเป็นช่วงวันที่ได้) 
 - ประเภท  ระบบ Default รายการปกติให้อัตโนมัติ 
ลิสต์เอาท์พุท 
 - โครงร่าง  สามารถคลิกเลือกหรือระบุโครงร่างรายการที่ต้องการได้ 
 - จํานวนสูงสุดของรายการ  ไม่ต้องระบุ 

- กดปุ่ม     ระบบแสดงรายงานตามเง่ือนไขที่ระบุ ตามภาพที่ 3 
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ภาพที่ 3 

คําอธบิาย “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ตามภาพท่ี 3  

 “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ที่พัฒนาใหม่ เมื่อบันทึกการตรวจรับงาน (บร.01) 
แล้ว ช่องการกําหนด จะแสดงเลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) จํานวน 10 หลัก ต่อด้วยบรรทัดรายการ จํานวน 5 หลัก 
ซึ่งรายงานเดิมจะแสดงรหัสศูนย์ต้นทุนจํานวน 10 หลัก  
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รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป  
ขั้นตอนการเข้าสู่รายงาน 

เมื่อเข้าสู่เว็บไซต์ตามช่องทางการใช้งานแล้ว ระบบจะแสดงกรอบข้อความเข้าสู่ระบบ GFMIS 
Web online ตามภาพที่ 1 ให้ระบุรายละเอียดดังน้ี 

- User Name   ระบุช่ือผู้ใช้ XXXXXXXXXX10 (รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก 
    ตามด้วยสิทธิของผู้บันทึกลงท้ายด้วย 10) 
- Password   ให้ระบุรหัสผ่านของ User name 
- กดปุ่ม    ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1 

 - เมื่อ Log in เข้าสู่ระบบโดยระบุรายละเอียดตาม ภาพท่ี 1 แล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงานต่าง ๆ ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
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 - คลิกที่     เพ่ือเรียกรายงาน Online  ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก   เลือกระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - เมื่อเข้าสู่หน้าจอเรียกรายงาน Online คลิกเลือก “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป”  
ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 
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ภาพที่ 5 

ตามภาพที่ 5 หน้าจอ “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภท” แสดงหน้าจอเพ่ือระบุเง่ือนไขต่างๆ     
ในการเรียกรายงาน ให้ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 5 ดังน้ี 

 - ปีบัญชี   ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติ หากต้องการแสดง 
      ข้อมูลปีบัญชีเก่า สามารถคลกิเลือกได้โดยคลิกที่ปุ่ม 

 - รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
      ตามสิทธิผู้ใช้งาน 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 
      ตามสิทธิผู้ใช้งาน 
 - วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการแสดงรายละเอียดบัญชีแยกประเภท 
         โดยคลิกปุ่มปฏิทิน            เพ่ือระบุวันที่ต้องการเรียกรายงาน 
      สามารถระบุเป็นค่าเด่ียว หรือช่วงเวลาได้ไม่เกิน 1 เดือน     

  - คลิกปุ่ม  ตามภาพที่ 5 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 6 
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ภาพที่ 6 

คําอธบิาย “รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ตามภาพท่ี 6  

“รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภทท่ัวไป” ที่พัฒนาใหม่ เมื่อบันทึกการตรวจรับงาน (บร.01) 
แล้ว ช่องการกําหนด จะแสดงเลขที่ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) จํานวน 10 หลัก ต่อด้วยบรรทัดรายการ จํานวน 5 หลัก     
ซึ่งรายงานเดิมจะแสดงรหัสศูนย์ต้นทุนจํานวน 10 หลัก  
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รายการบญัชพัีกสนิทรัพย ์ทีแ่สดงการเปลีย่นแปลงในรายงาน 
 
ลําดบัที ่ เลขทีบ่ญัช ี ชือ่บญัชแียกประเภท 

1 1204010102 พักทีด่นิทีม่กีรรมสทิธิ ์
2 1204020102 ทีด่นิราชพัสดรุอโอน 
3 1205010102 พักอาคารเพือ่การพักอาศยั 
4 1205010107 พักอาคารราชพัสด ุ- เพือ่การพักอาศยั 
5 1205020102 พักอาคารสํานักงาน 
6 1205020105 พักอาคารราชพัสด ุ- สํานักงาน 
7 1205030102 พักอาคารเพือ่ประโยชนอ์ืน่ 
8 1205030107 พักสว่นปรับปรงุอาคาร 
9 1205030110 พักอาคารราชพัสด-ุเพือ่ประโยชนอ์ืน่ 
10 1205040102 พักสิง่ปลกูสรา้ง 
11 1205040107 พักสิง่ปลกูสรา้ง ทีร่าชพัสด ุ
12 1206010102 พักครภุณัฑสํ์านักงาน 
13 1206020102 พักครภุณัฑย์านพาหนะและขนสง่ 
14 1206030102 พักครภุณัฑไ์ฟฟ้าและวทิย ุ
15 1206040102 พักครภุณัฑโ์ฆษณาและเผยแพร ่
16 1206050102 พักครภุณัฑก์ารเกษตร 
17 1206060102 พักครภุณัฑโ์รงงาน 
18 1206070102 พักครภุณัฑก์อ่สรา้ง 
19 1206080102 พักครภุณัฑสํ์ารวจ 
20 1206090102 พักครภุณัฑว์ทิยาสาสตรแ์ละการแพทย ์
21 1206100102 พักครภุณัฑค์อมพวิเตอร ์
22 1206110102 พักครภุณัฑก์ารศกึษา 
23 1206120102 พักครภุณัฑง์านบา้นงานครัว 
24 1206130102 พักครภุณัฑก์ฬีา 
25 1206140102 พักครภุณัฑด์นตร ี
26 1206150102 พักครภุณัฑส์นาม 
27 1206160102 พักครภุณัฑอ์ืน่ 
28 1209010102 พักโปรแกรมคอมพวิเตอร ์
29 1209020102 พักสนิทรัพยไ์มม่ตีวัตนอืน่ 
30 1210040102 บญัชพัีกสนิทรัพยถ์าวรอืน่ 
31 1211010102 พักงานระหวา่งกอ่สรา้ง 
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