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สิ่งที่ส่งมาด้วย 

วิธีการเรียกรายงานเพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย (NEW) : ZMM_PO_RPT02 ที่ปรับปรุงใหม่ 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 147 ลงวันที่ 17 มถิุนายน  2557 

 รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย (NEW) ใช้สําหรับตรวจสอบ
รายละเอียดการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) โดยระบบจะแสดงรายละเอียดต่างๆ ที่ได้บันทึกรายการไว้ใน 
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง รวมถึงสถานะของใบส่ังซื้อสั่งจ้าง ตรวจสอบได้ตามหน่วยเบิกจ่ายหรือแยกตามศูนย์ต้นทุน  
หรือตามเลขที่โครงการ หรือเลขที่คุมสัญญาในระบบ GFMIS 

วิธีการเรียกรายงาน 

 เข้าเมนู SAP  ส่วนเพ่ิมเติม  ส่วนเพ่ิมเติม - ระบบจัดซื้อจัดจ้าง  รายงาน 
ZMM_PO_RPT02 – รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย (NEW) ดับเบ้ิลคลิกที่  
                                                                                   หรือ พิมพ์คําสั่งงาน ZMM_PO_RPT02 
- รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย (NEW) ตามภาพที่  1 แล้วกด  Enter             
หรือกด            เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
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 เมื่ อ เข้ าสู่ห น้าจอการเรียกรายงาน  ZMM_PO_RPT02 ระบบแสดงหน้าจอรายงาน          
เพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการ ตามหน่วยเบิกจ่าย  ตามภาพที่ 2     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
หน้าจอ “รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทกึรายการ ตามหน่วยเบิกจ่าย” ระบุรายละเอียดตามภาพที่ 2 ดังน้ี 

 Selection criteria 

 - หน่วยงาน   ระบุรหัสหน่วยงาน 4 หลัก 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก 
 - ศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ที่ต้องการเรียกดูรายงาน 
     หากไม่ระบุจะแสดงทุกศูนย์ต้นทุนที่อยู่ภายใต้หน่วยเบิกจ่าย 
 - วันที่บันทึก   ระบุวัน เดือน ปี (ค.ศ.) ที่บันทึกใบสั่งซื้อ สามารถระบุเป็นช่วงได้ 
 - เลขที่ใบสั่งซือ้   ไม่ต้องระบุ หรือระบุเฉพาะกรณีที่ต้องการดูตามเลขที่ใบสัง่ซื้อ 
 - เลขท่ีโครงการ   ระบุเลขที่โครงการท่ีต้องการค้นหา สามารถระบุเป็นช่วงได้ 
 - เลขทีคุ่มสัญญา  ระบุเลขที่คุมสญัญาที่ต้องการค้นหา สามารถระบุเป็นช่วงได้ 
 - ประเภทเอกสารใบสั่งซื้อ  ระบุประเภทเอกสารใบสั่งซือ้ที่ต้องการดูรายงาน 
     GCPO หมายถึง     ใบสั่งซื้อ-ส่วนกลาง 
     GIPO หมายถึง     ใบสั่งซื้อ-Interface 
     GPPO หมายถึง     ใบสั่งซื้อ-Web Excel 
     GWPO หมายถึง     ใบสั่งซื้อ-Web Online 
     GZPO หมายถึง     ใบสั่งซื้อ-รับมอบไม่แน่นอน 
     หากไม่ระบุรายงานจะแสดงใบสั่งซื้อทุกประเภท 
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ตัวอย่างที่ 1 กรณีระบุการค้นหาเฉพาะเลขที่โครงการ 

ภาพที่ 3 

กดปุ่ม              ระบบจะแสดงข้อมูลเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 



4 

 

 

ตัวอย่างที่ 2 กรณีระบุการค้นหาเฉพาะเลขที่คุมสญัญา 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4 
ภาพที่ 5 

กดปุ่ม              ระบบจะแสดงข้อมูลเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 6 
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ตัวอย่างที่ 3 กรณีระบุการค้นหาเลขที่คุมสัญญาเป็นช่วง 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7 

กดปุ่ม              ระบบจะแสดงข้อมูลเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 
 

ภาพที่ 8 
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คําอธิบาย “รายงานเพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการตามหน่วยเบิกจ่าย”  ดังน้ี 

 - ลําดับ     แสดงลําดับของใบสั่งซื้อ 
 - วันที่บันทึก    แสดงวัน เดือน ปี (ค.ศ.) ที่บันทึกใบสั่งซื้อ 
          - วันทีเ่อกสาร   แสดงวันที่เอกสารหรือวันที่ใบสั่งซื้อ/สัญญา ในใบสั่งซื้อ 
 - ศูนย์ต้นทุน    แสดงศูนย์ต้นที่ระบุในใบสั่งซื้อ 
 - เลขที่ PO    แสดงเลขทีใ่บสั่งซื้อ 
 - รายการ    แสดงลําดับของบรรทัดรายการในใบสั่งซื้อ   
 - งวดเงิน    แสดงงวดเงินที่ดึงมาจากระบบ e-GP 
 - เลขที่โครงการ    แสดงเลขที่โครงการ 11 หลัก ที่ดึงมาจากระบบ e-GP 
 - เลขที่คุมสัญญา    แสดงเลขที่คมุสัญญา 12 หลกั ที่ดึงมาจากระบบ e-GP 
 - เลขที่คุมตรวจรับ   แสดงเลขที่คมุตรวจรับ 12 หลัก ที่ดึงมาจากระบบ e-GP 
 - เลขที่ตรวจรับพัสดุ   แสดงเลขที่ตรวจรับในระบบ GFMIS Web Online 10 หลัก 
      เฉพาะใบสั่งซื้อที่ตรวจรับในระบบ GFMIS Web Online แล้ว 
 - เลขท่ีใบสั่งซื้อ/สญัญา   แสดงเลขท่ีใบสัง่ซื้อ/สญัญา ในใบสั่งซื้อที่ดึงมาจากระบบ e-GP  
 - รหัสผูข้าย    แสดงรหัสผูข้าย 10 หลัก  
 - ช่ือผู้ขาย    แสดงช่ือผู้ขายตามรหัสผู้ขาย 
 - เลขท่ีบัญชีธนาคาร   แสดงเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผูข้ายต้องการให้โอนเงิน 
      ที่ดึงมาจากระบบ e-GP 
 - วิธีจัดซื้อจัดจ้าง    แสดงวิธีจัดซื้อจัดจ้าง ที่ดึงมาจากระบบ e-GP 
 - ข้อความวัสดุ (ตามรหัส GPSC)  แสดงคําอธิบายหรือข้อความตามรหัส GPSC ที่ระบุในใบสั่งซื้อ 
 - จํานวนเงินสุทธิ    แสดงจํานวนเงินสุทธิ ( ราคาต่อหน่วย X ปริมาณ  ) 
 - วันที่ส่งมอบ    แสดง วัน เดือน ปี(ค.ศ.) ที่ส่งมอบ ที่ดึงมาจากระบบ e-GP  
 - สถานะใบสั่งซื้อ    แสดงสถานะต่างๆ ของใบสั่งช้ือ ดังน้ี 
      รอการตรวจรับ   หมายถึง  ใบสั่งซื้อยังไม่ได้ตรวจรับงาน 
      รอการต้ังเบิก     หมายถึง  ตรวจรับแล้วแต่ยังไม่ได้ต้ังเบิกเงิน 
      ต้ังเบิกแล้ว        หมายถึง  ต้ังเบิกเงินในระบบเรียบร้อยแล้ว 
      เบิกบางส่วนแล้ว หมายถึง ต้ังเบิกเงินบางส่วนแล้ว (เฉพาะ 
           ใบสั่งซือ้ประเภทรับมอบไม่แน่นอน) 
      ยกเลิก   หมายถึง  ใบสั่งซื้อที่ยกเลิกแล้ว 
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