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ตอนที่ 1 
บทนํา 

 
1.  ความทั่วไป 
 สืบเนื่องจากรัฐบาลมีนโยบายใหสวนราชการและหนวยงานภาครัฐเปลี่ยน
ระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสู ระบบอิ เล็กทรอนิกส  (GFMIS)  ต้ังแต                    
ปงบประมาณ พ.ศ.2548 เพื่อใหผูบริหารระดับกรม กระทรวง รวมถึงรัฐบาลสามารถเรียกดู
ขอมูลการเงินการคลังแบบหลายมิติ รวดเร็ว ทันเหตุการณ  ซ่ึงระบบ GFMIS มีการเชื่อมโยง
ระบบงานตาง ๆ เขาดวยกันเพื่อใชขอมูลที่เกี่ยวของรวมกันโดยนําเขาขอมูลครั้งเดียว เพื่อลด
ความซ้ําซอนในการบันทึกขอมูล  ทั้งนี้ รัฐบาลใหความสําคัญและตองการทราบขอมูล    
เกี่ยวกับสินทรัพยถาวร  เพื่อใชในการบริหารจัดการสินทรัพยของภาครัฐ ใหเกิดความคุมคา 
ประหยัด และเกิดประสิทธิภาพตอหนวยงานภาครัฐและภาพรวมของประเทศตอไป 
 กรมบัญชีกลางไดเล็งเห็นความสําคัญและประโยชนของขอมูลในสวนของ
ระบบสินทรัพยถาวรซึ่งเปนสวนหนึ่งในระบบบัญชีการเงิน  จึงไดจัดทําแนวปฏิบัติทาง
บัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยในระบบ GFMIS เพื่อใหหนวยงานที่เกี่ยวของในการบริหาร
และดํ า เนินงานเกี่ ยวกับสินทรัพยถาวรมีความรู ความเข าใจระบบงานดั งกล าว             
สามารถปฏิบัติงานในสวนที่รับผิดชอบไดอยางถูกตอง ครบถวน เพื่อใหหนวยงานระดับ
กรม กระทรวง รวมถึงรัฐบาลมีขอมูลสินทรัพยถาวรในภาพรวมครบถวน สมบูรณ สามารถ
ใชประโยชนในการวิเคราะหและตัดสินใจเชิงนโยบายของผูบริหารได  
 
 
 

 
/2.ภาพรวม... 
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2.  ภาพรวมระบบการบรหิารการเงินการคลงัภาครฐัแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal 
Management Information System : GFMIS) 

ระบบ GFMIS ประกอบดวยระบบงาน 5 ระบบ ดังนี ้
 1. ระบบบริหารงบประมาณ ( Fund Management หรือ FM ) ระบบนี้มี           
หนวยงานกลาง  คือ  สํานักงบประมาณรับผิดชอบกํากับดูแลในการสงขอมูลจาก                         
ระบบงบประมาณ ( Budget Information System หรือ BIS ) เขาสูระบบ GFMIS เพื่อเปน
ฐานขอมูลในการควบคุมวงเงินการใชจายเงินงบประมาณใหเปนไปตามพระราชบัญญัติ                 
งบประมาณรายจายประจําปที่ไดรับอนุมัติในแตละป โดยระบบจะทําการจองงบประมาณ
และปรับลดยอดงบประมาณเมื่อมีการทําสัญญาจัดซื้อจัดจางหรือมีการเบิกจายเงิน                   
งบประมาณใหทันทีเมื่อมีการบันทึกรายการดังกลาว ซึ่งหนวยงานสามารถตรวจสอบเงิน              
งบประมาณคงเหลือ ณ ขณะใดขณะหนึ่งไดอยางสม่ําเสมอและเปนปจจุบัน 
 2. ระบบจัดซื้อจัดจาง ( Purchasing Order หรือ PO ) เปนระบบที่บันทึก                 
ควบคุมเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง การตรวจรับ และการตั้งหนี้ในระบบ  GFMIS กลาวคือ  
เมื่อหนวยงานดําเนินการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบวาดวยการพัสดุของสํานักนายกรัฐมนตรีแลว 
หนวยงานสามารถเขาไปคนหาขอมูลผูที่เสนอขายสินคาหรือบริการ ซ่ึงในระบบจัดซื้อจัดจาง
เรียกวาผูขาย (Vendor) หากไมมีรายชื่อผูขายอยูในระบบ ก็จะตองดําเนินการขอสรางขอมูล
หลักผูขายในระบบและสงรายละเอียดของชื่อที่อยู เลขประจําตัวผูเสียภาษี เลขที่บัญชีเงิน
ฝากธนาคาร และรายละเอียดอื่น ๆ ที่จําเปนตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด เพื่ออนุมัติและ
ยืนยันขอมูลหลักผูขายกอน จึงจะดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของ เมื่อมีการสงมอบและตรวจรับ
สินคาหรือบริการแลว จึงเบิกจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขายตอไป   
 

 
 
 

/3.ระบบ... 
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 3. ระบบบัญชีการเงิน ( Financial Accounting หรือ FI )  
      3.1) ระบบการเบิกจายเงิน ( Account Payable หรือ AP )  
   กรณีเบิกเงินผานระบบจัดซื้อจัดจาง(PO)  เมื่อมีการบันทึก PO และ
ไดรับสินคาและบริการ พรอมทั้งทําการตรวจรับในระบบ GFMIS หนวยงานจึงดําเนินการ
เบิกเงินเพื่อชําระเงินใหผูขาย  โดยกรมบัญชีกลางอนุมัติและสั่งโอนเงินเขาบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของผูขายตามที่หนวยงานไดแจงและขอยืนยันขอมูลหลักผูขายรายดังกลาว 
  กรณีเบิกเงินผานหนวยงานเพื่อนํามาใชจายภายในหนวยงาน เชน 
จายเงินใหยืมตามสัญญายืมเงิน  จายเงินสวัสดิการตาง ๆ ของบุคลากร  หรือกรณีจายเงินให                   
เจาหนี้หรือผูมีสิทธิที่มิไดเบิกผาน PO ซ่ึงกรณีนี้หนวยงานจะตองบันทึกการจายเงินใน
ระบบดวย  
      3.2) ระบบรับและนําสงเงิน ( Receipt Process หรือ RP )  
  รายไดของหนวยงานภาครัฐประกอบดวย รายไดแผนดิน และรายได
เงินนอกงบประมาณ  ทั้งที่เปนรายไดที่เกิดจากภารกิจโดยตรงของหนวยงาน และเกิดจากการ         
จัดเก็บรายไดแทนหนวยงานอื่น  ซ่ึงในระบบมีทั้งกระบวนงานจัดเก็บและนําสงเงินเปน          
รายไดแผนดินหรือฝากคลังแลวแตกรณี  โดยหนวยงานจะตองนําเงินที่จัดเก็บไปสงที่
ธนาคารกรุงไทยเพื่อนําสงเงินเขาบัญชีของกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลัง  รวมถึงบันทึก
ขอมูลการจัดเก็บและนําสงเงินในระบบใหครบถวน เพื่อใหระบบมีขอมูลทางบัญชีที่ถูกตอง
ตามขอเท็จจริงที่เกิดขึ้น  
      3.3) ระบบบริหารเงินสด ( Cash Management หรือ CM )  
  ประกอบดวย ระบบกระทบยอดดานรับเงินเขาบัญชีเงินฝากของ         
กรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังกับขอมูลใบแจงยอดของธนาคาร  การแสดงฐานะเงินสด             
ในแตละธนาคาร  เพื่อพยากรณสภาพคลองโดยประมาณการกระแสเงินสดจากขอมูล              
ในระบบ เพื่อใชเปนขอมูลประกอบการตัดสินใจในการบริหารเงินสดของภาครัฐ 

 
/3.4)ระบบ... 
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      3.4) ระบบสินทรัพยถาวร ( Fixed Asset หรือ FA )  
  เปนระบบที่ ใชบันทึกและควบคุมสินทรัพยในภาพรวมของ      
หนวยงาน  เริ่มต้ังแตการสรางขอมูลหลักสินทรัพย  การบันทึกการไดมาของสินทรัพย               
จากการจัดซื้อจัดจาง  หรือจากการรับบริจาคสินทรัพย   การตัดจําหนายสินทรัพย               
การประมวลผลคาเสื่อมราคาสิ้นงวด  การเรียกดูขอมูลและรายงานที่เกี่ยวของกับสินทรัพย 
ต้ังแตไดมาจนถึงตัดจําหนายสินทรัพยออกจากหนวยงาน เนื่องจากการขาย  เลิกใชงาน    
สูญหาย / เสียหาย เปนตน 
      3.5) ระบบบัญชีแยกประเภท ( General Ledger หรือ GL )  
  ระบบนี้ขอมูลทางบัญชีสวนใหญจะไดจากการเช่ือมโยงขอมูลจาก
ระบบงานตาง ๆ ไดแก ระบบจัดซื้อจัดจาง  ระบบการเบิกจายเงิน  ระบบรับและนําสงเงิน  
ระบบสินทรัพยถาวร  โดยในสวนของระบบบัญชีแยกประเภทมีกระบวนงานปรับปรุงและ                   
แกไขขอผิดพลาดทางบัญชี  การประมวลผลสิ้นวัน / สิ้นเดือน  การปดงวดบัญชีประจําเดือน
และประจําป  เพื่อออกรายงานการเงินจากระบบตอไป 
 4. ระบบบัญชีตนทุน ( Controlling หรือ CO ) 
  เปนระบบที่ชวยในการประมวลผลการคํานวณตนทุนผลผลิตโดย        
ใชขอมูลจากระบบบัญชีการเงิน ซ่ึงมีการเก็บคาใชจายตาง ๆ ในระดับศูนยตนทุนที่เปน
หนวยงานหลัก และหนวยงานสนับสนุนอยูแลว  เมื่อหนวยงานตองการทราบตนทุนผลผลิต 
จะตองมีการปนสวนตนทุนของหนวยงานสนับสนุนเขาสูหนวยงานหลัก  ตอจากนั้นจึง               
ปนสวนตนทุนของหนวยงานหลักเขาสูกิจกรรมและผลผลิตของหนวยงานตามลําดับ   
 5. ระบบบริหารทรัพยากรบุคคล ( Human Resource Management หรือ HR )  
  เปนระบบที่เกี่ยวของกับฐานขอมูลบุคลากรภาครัฐ เพื่อใหมีการ             
จัดเก็บขอมูลประวัติของขาราชการตั้งแตเริ่มรับราชการ  เชน  การบรรจุแตงต้ัง  การเลื่อน
ระดับ  การเล่ือนขั้นเงินเดือน  รวมถึงคาใชจายตาง ๆ ของบุคลากรภาครัฐแตละบุคคลดวย  
เพื่อใหรัฐบาลมีขอมูลในการบริหารบุคลากรภาครัฐในภาพรวมตอไป        

 /3.หนวยงาน... 
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3. หนวยงานที่รับผิดชอบ  ประกอบดวย   

  3.1) ฝายพัสดุหรือหนวยงานที่เรียกชื่ออยางอื่นซึ่งมีหนาที่รับผิดชอบดูแล
เกี่ยวกับการบริหารจัดการพัสดุหรือทรัพยสินของหนวยงาน มีหนาที่บริหารจัดการ                   
ทรัพย สินของหนวยงานให เกิดประโยชนและเกิดความคุมคาในการใชทรัพย สิน                        
ของทางราชการใหเกิดประโยชนสูงสุด ปฏิบัติงานดานการจัดซื้อจัดจางและการพัสดุ                  
ใหเปนไปตามระเบียบที่เกี่ยวของ และมีหนาที่ในการดําเนินงานในระบบ GFMIS ในสวนของ
ระบบจัดซื้อจัดจาง (PO) และระบบสินทรัพยถาวร (FA) บางสวน เชน การสรางขอมูลหลัก
สินทรัพย  การบันทึกรับสินทรัพยผาน PO การตรวจสอบทรัพยสินประจําปใหถูกตอง           
เปนปจจุบันและสอดคลองกับขอมูลในระบบ GFMIS 
  3.2) ฝายบัญชีหรือหนวยงานที่เรียกช่ืออยางอื่นซึ่งมีหนาที่รับผิดชอบดูแล
เกี่ยวกับขอมูลทางการเงินและบัญชี รวมทั้งจัดทํารายงานการเงินในภาพรวมของหนวยงาน 
ซ่ึงขอมูลทางบัญชีมีทั้งในสวนที่ไดรับการบันทึกบัญชีจากระบบงานอื่นที่ เกี่ยวของ                 
และในสวนที่จะตองทําการปรับปรุงบัญชีส้ินงวด / ส้ินป ตามหลักบัญชีเกณฑคงคางที่                      
กรมบัญชีกลางกําหนด  สําหรับกระบวนงานในระบบสินทรัพยถาวรที่ฝายบัญชีรับผิดชอบ 
ประกอบดวย  การบันทึกรับบริจาคสินทรัพย  การโอนสินทรัพยระหวางทําเปนสินทรัพย  
การโอนสินทรัพยภายในหนวยงานและภายนอกหนวยงาน  การลางบัญชีพักสินทรัพย                
การตัดจําหนายสินทรัพย  การประมวลผลคาเสื่อมราคา  ซ่ึงในระบบสินทรัพยถาวร               
สวนใหญนั้น จะตองมีการระบุบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ / หมวดสินทรัพย / เลขที่                
สินทรัพยรายตัวดวยเสมอ    
 
 
 
 
 

/ตอนที่ 2... 
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ตอนที่ 2 
แนวปฏิบัติทางบัญชีเกีย่วกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS 

 

1. วัตถุประสงค 
 1.1) เพื่อให เจาหนาที่ ผูปฏิบัติงานและผูตรวจสอบภายในของสวนราชการ/ 
หนวยงานภาครัฐทราบและเขาใจกระบวนงานตางๆ ของระบบสินทรัพยถาวร รวมถึงคูบัญชี
ที่เกิดขึ้นในแตละขั้นตอน  
 1.2) เพื่อใชคูมือนี้เปนแนวทางในการปฏิบัติงานในสวนที่รับผิดชอบไดถูกตอง 
เปนมาตรฐานเดียวกัน  
 1.3) เพื่อใหหนวยงานมีแนวทางการแกไขขอผิดพลาดในระบบสินทรัพยถาวร 
ทั้งในสวนที่เปนขอผิดพลาดที่เกิดจากการยกยอด และขอผิดพลาดที่เกิดจากการบันทึกขอมูล
สินทรัพยในระบบ GFMIS 
 1.4) เพื่อใหหนวยงานสามารถเรียกรายงานเกี่ยวกับสินทรัพยมาเพื่อตรวจสอบ
ความถูกตองครบถวน ตลอดจนการเคลื่อนไหวรายการของสินทรัพยในภาพรวมของหนวยงานตอไป 

 

2. ขอบเขตของแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS 
 2.1)  แนวปฏิบัติทางบัญชีนี้จัดทําขึ้นภายใตหลักเกณฑของระบบ GFMIS ที่ใชต้ังแต 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2548 และผังบัญชีมาตรฐานที่ใชงานในปจจุบัน ดังนั้นหากมีการปรับผังบัญชี
มาตรฐานในอนาคต ขอใหหนวยงานพิจารณาปรับเปลี่ยนรหัส/ช่ือบัญชีใหสอดคลองกับผังบัญชี 
ที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
 2.2)  แนวปฏิบัติทางบัญชีนี้พิจารณากําหนดแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวของจากกระบวนงาน
ของระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS  จึงไมครอบคลุมการปฏิบัติงานของหนวยงานที่มีระบบ
การเงินและบัญชีแยกตางหากจากระบบ GFMIS  เชน ระบบงาน Interface ระบบหรือวิธีปฏิบัติเกี่ยวกบั
สินทรัพยที่หนวยงานกําหนดและแจงใหหนวยงานในสังกัดถือปฏิบัติเปนการภายใน  เปนตน 
 

/ 2.3) กรณี...  
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 2.3)  กรณีที่มีการพัฒนากระบวนงานตางๆ ในระบบ GFMIS ที่มีผลกระทบตอ                       
วิธีปฏิบัติและการบันทึกรายการในระบบสินทรัพยถาวร  ขอใหหนวยงานพิจารณาปรับเปลี่ยนให
สอดคลองกับระบบ GFMIS ตอไป 
 2.4)  แนวปฏิบัติทางบัญชีนี้จัดทําขึ้นเพื่อใหหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงานใน
ระบบสินทรัพยถาวรเกิดความเขาใจกระบวนงาน / ขั้นตอน รวมถึงคูบัญชีที่เกิดขึ้นในแตละขั้นตอน  
ทั้งนี้ หากหนวยงานมีขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในเรื่องที่เกี่ยวของแตกตางหรือเพิ่มเติมจากแนวปฏิบัติ
ทางบัญชีนี้  ขอใหมีการซักซอมความเขาใจในรายละเอียดดังกลาวใหกับหนวยงานในสังกัดทราบ  
เพื่อใหสามารถปฏิบัติงานไดถูกตองเปนมาตรฐานเดียวกัน      

 
3.  ภาพรวมระบบสินทรพัยถาวร 
     ระบบสินทรัพยถาวร ประกอบดวย 4 กระบวนงานหลัก ดังนี้ 
 1. การกําหนดรหัสสินทรัพย  เพื่อใหระบบออกเลขที่สินทรัพย 12 หลัก 
ที่ขึ้นตนดวยเลข 1 และตามดวยลําดับที่ (Running Number) เพื่อใชในการบันทึกรับ
สินทรัพยในกระบวนงานที่เกี่ยวของ โดยหนวยงานจะตองบันทึกขอมูลสินทรัพยที่จําเปน 
เชน มูลคาของสินทรัพย อายุการใชงาน แหลงของเงิน ศูนยตนทุนที่ใชสินทรัพยนั้น เปนตน 
และใชขอมูลดังกลาวเปนฐานในการคํานวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยในระบบตอไป  
 2. การไดมาของสินทรัพย  เมื่อหนวยงานจัดซื้อจัดหาสินทรัพยมาใชในการ
ดําเนินงาน หนวยงานตนสังกัดจะตองควบคุมดูแลการบันทึกสินทรัพยดังกลาวเขาสูระบบ
ตามกระบวนงานที่ เกี่ยวของ   เชน   การบันทึกรับสินทรัพยผานระบบจัดซื้อจัดจาง                       
ซ่ึงมีทั้งการบันทึกผาน GFMIS Terminal และการบันทึกผาน Excel Loader ที่ยังไมรองรับ                   
การทํางานของระบบสินทรัพยถาวร จึงเปนภาระของหนวยงานตนสังกัดที่มี เครื่อง                   
GFMIS Terminal ดําเนินการให  เชน  การลางบัญชีพักสินทรัพยเปนบัญชีสินทรัพยหรือ
บัญชีคาใชจายแลวแตกรณี   การบันทึกรับบริจาคสินทรัพยจากหนวยงานภายนอก                   
การบันทึกรับโอนสินทรัพยจากหนวยงานภายในกรมและหนวยงานภายนอก   

/ 3.การ... 
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 3. การตัดจําหนาย  กรณีที่หนวยงานเลิกใชงานสินทรัพยแลว เนื่องจากมีการ
สูญหาย รื้อถอน บริจาค หรือขายสินทรัพย  หนวยงานจะตองดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของ
ตามระเบียบและทําการตัดจําหนายสินทรัพยออกจากระบบ  เพื่อใหขอมูลสินทรัพยใน
ระบบถูกตองเปนปจจุบัน ตอจากนั้นจึงนําขอมูลการตัดจําหนาย(เลขที่เอกสารจากระบบ) 
ไปอางอิงกระบวนงานที่เกี่ยวของ เชน การจัดเก็บและนําสงรายไดจากการขายสินทรัพย    
ดังกลาวเปนรายไดแผนดินหรือเปนรายไดเงินนอกงบประมาณของหนวยงานตามระเบียบ       
ที่เกี่ยวของดวย  
 4. การประมวลผลคาเสื่อมราคา  กรณีที่หนวยงานไดบันทึกขอมูลรายตัวของ
สินทรัพยในระบบคือมีเลขที่สินทรัพย 12 หลักแลว หนวยงานตนสังกัดระดับกรมจะตอง 
ส่ังประมวลผลคาเสื่อมราคาในภาพรวมของหนวยงานเปนรายงวด (เดือน) ต้ังแตงวดที่1 
เดือนตุลาคมถึงงวดที่12 เดือนกันยายนของปถัดไป  โดยหนวยงานตนสังกัดจะตอง                 
ดําเนินการลางบัญชีพักสินทรัพยเปนบัญชีสินทรัพยหรือคาใชจายกอนทําการประมวลผล 
คาเสื่อมราคาของแตละงวด  ทั้งนี้ระบบจะไมประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพยประเภท      
ที่ดินและงานระหวางกอสราง เนื่องจากที่ดินเปนสินทรัพยที่ไมมีคาเสื่อมราคา  สวนงาน
ระหวางกอสรางจะเริ่มใชงานก็ตอเมื่อมีการตรวจรับงานงวดสุดทายแลว โดยหนวยงาน     
จะตองโอนงานระหวางกอสรางเปนสินทรัพยตามประเภทกอน ระบบจึงเริ่มคํานวณคาเสื่อม
ราคาสินทรัพยนั้น       

 
4.  แนวทางการบันทึกบญัชีในระบบสินทรัพยถาวร  
 เพื่อใหหนวยงานที่ เกี่ยวของในการปฏิบัติงานในระบบสินทรัพยถาวร                  
ทราบคําสั่งงานและวิธีการบันทึกรายการบัญชีในแตละกระบวนงานของระบบสินทรัพยถาวร    
จึงไดสรุปการบันทึกรายการบัญชีในระบบสินทรัพยถาวรโดยมีรายละเอียดปรากฏตาม               
ตารางที่แนบ 

 
 / สรุป... 
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IS 

 
 
 

สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร 
   

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

1.  การสรางขอมูลหลักสินทรัพยถาวร 
     เพื่อรองรับการไดมาของสินทรัพย ระบบจะใหเลขที่สินทรัพย 
12 หลัก ที่ขึ้นตนดวย 1 ตามลําดับที่ของสินทรัพยนั้นและตามดวย 
0 (สินทรัพยหลัก) เชน 100000000001 0 
    -  ถาตองการสรางขอมูลหลักสินทรัพยถาวรเปนชุด กรณีเปน
สินทรัพยที่ตองใชงานรวมกัน เชน โตะประชุม 1 ตัว และเกาอี้  
4 ตัว ตองการคุมรายละเอียดแตละชิ้นใหสรางสินทรัพยยอย
เพิ่ม เติมจากสินทรัพยหลักได  ซึ่ ง เลขที่ ของสินทรัพยยอย  
จะเรียงลําดับตั้งแต 1 เปนตนไป เชน  
                                100000000001        0 (โตะประชุม) 
                                100000000001        1- 4 (เกาอี้)   
2.  การเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพยถาวร  
      โดยปกติตองมีการสรางขอมูลหลักสินทรัพยกอน บันทึกการ
ไดมาของสินทรัพย แตในการบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยบางครั้ง
หนวยงานไมทราบขอมูลหรือรายละเอียดตางๆไดครบจนกวาจะ
ได รับเอกสารการตรวจรับสินทรัพยจึงเขาไปทําการบันทึก
รายละเอียดเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงขอมูลสินทรัพยถาวร  
ในภายหลังได 

AS01 

 
 
  

AS11 

 
 
 
 
 
 

AS02 

 
 
 
 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 
 
 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 

- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 
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สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

3.  การแสดงขอมูลหลักสินทรัพยถาวร   
     เปนการเรียกดูขอมูลสินทรัพยโดยไมสามารถแกไขขอมูลหลัก
สินทรัพยได 
4.  การบล็อกสินทรัพย   
     เพื่อปองกันการทํารายการเขาไปในสินทรัพยถาวรและ/หรือ
สินทรัพยเลขที่ยอย ที่ไดสรางขึ้นมาผิด 
5.  การบันทึกรับสินทรัพยถาวร 
  5. 1  การบันทึกรับสินทรัพยที่สํารวจพบ 
    หนวยงานสามารถบันทึกรับสินทรัพยที่ สํารวจพบภายใน
ปงบประมาณ พ.ศ.2550 เนื่องจากมีสินทรัพยถาวรที่ไดมากอน
ปงบประมาณ พ.ศ.2548 และยังไมไดนําขอมูลเขาระบบ GFMIS  
ทั้งกรณีที่มีขอมูลสินทรัพยรายตัว (มีเลขที่สินทรัพย 12 หลัก)และ
ในกรณีที่ไมมีขอมูลสินทรัพยรายตัว (บัญชีสินทรัพยไมระบุ
รายละเอียด) โดยใชมูลคาสุทธิ (ราคาทุนหักคาเสื่อมราคาสะสม)   
ที่มีมูลคาตั้ งแต  5,000 บาท และระบุอายุการใชงานคงเหลือ   
(ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่  กค 0410.3/ว 149 ลงวันที่  3 
พฤศจิกายน 2549 เรื่องการบันทึกสินทรัพยสํารวจพบในระบบ 
GFMIS)  

AS03 

 
 

AS05 

 
 
 

F-90/AO 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 
 

ไมบันทึกรายการบัญชี 
 

 
 

เดบิต   สินทรพัย (ระบุประเภท)                      XX 

        เครดิต   ทุนของหนวยงาน                           XX 
 

- 
 
 
- 
 
 
 

12XXXXX101 

3105010101 
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กรมบัญชีกลาง                                                                                              แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFM
IS 

 
 
 

  สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ)  
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

           หากหนวยงานดําเนินการไมทันภายในกําหนดและยังมี
สินทรัพยที่ไดมากอนปงบประมาณ พ.ศ.2548 ที่ยังไมไดนําเขา
ระบบ GFMIS หนวยงานจะตองสํารวจขอมูลสินทรัพยทุกหนวย
เบิกจาย เพื่อแจงกรมบัญชีกลางพิจารณาอนุญาตใหดําเนินการ
บันทกึรับสินทรัพยที่สํารวจพบตอไปได 
 

5.2  การบันทึกรับสินทรัพยถาวรที่ไดรับบริจาค 
       กรณีไมใชที่ดิน เชน ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑ
ยานพาหนะและขนสง เปนตน 
 
 

       กรณีที่เปนที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์ เนื่องจากเปนหนวยงาน
ภาครัฐที่มีกฎหมายกําหนดใหหนวยงานมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน  
โดยไมตองสงมอบกรรมสิทธิ์ใหกรมธนารักษ 
 
 

     กรณีที่เปนที่ดินที่ไมมีกรรมสิทธิ์และตองสงมอบกรรมสิทธิ์
ใหกรมธนารักษบันทึกเปน ที่ดิน - ราชพัสดุ ในระบบ GFMIS 
ตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ABZON/AA 

 
 
 

ABZON/AA 

 
 
 
 

ZGL_JV/JV 

 

 
 
 
 
 
 

เดบิต  ครุภณัฑสํานักงาน หรือ                        XX 
           ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง            XX 
    เครดิต   รายไดรอการรับรู                                  XX 

 

เดบิต  ที่ดินทีม่ีกรรมสิทธิ์                                XX 

    เครดิต  รายไดจากการบริจาค                             XX 

                หรือ รายไดจากการรับโอนสินทรัพย     XX   
                ระหวางหนวยงาน  
 

 เดบิต   โอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ      XX 
    เครดิต  รายไดจากการบริจาค                             XX 
                หรือ รายไดจากการรับโอนสินทรัพย     XX   
                ระหวางหนวยงาน  

 

 
 
 
 
 
 

1206010101 
1206020101 
2213010101 

 

1204010101 
4302030101 
4309010101 

 
 

5211010101 
4302030101 
4309010101 
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กรมบัญชีกลาง                                                                                        แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFM
IS 

 
 
 

สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

5.3 การโอนสินทรัพยระหวางทําเปนสินทรัพย 
 การกําหนดกฎการกระจายการโอน เพื่อระบุอัตรา 

รอยละ(%) ของมูลคาสินทรัพยระหวางกอสรางที่จะทําการโอน
เปนสินทรัพย 

 

 การบันทึกการโอน 
 
6.  การลางบัญชีพักสินทรัพย 

  ตรวจสอบรายการคงคางของบัญชีพักสินทรัพย 
 

 บันทึกล างบัญชีพักสินทรัพย เปนสินทรัพยหรือ
คาใชจายแลวแตกรณี 

 1) กรณีบันทึกเปนสินทรัพย 

 
2) กรณีบันทึกเปนคาใชจาย 

 
 

 
AIAB 

 
 
 

AIBU /AA 

 
 

FBL3N 

 
 
 
 
 

F-04/AA 

 
F-04/ JV 

 

 
ไมบันทึกรายการบัญชี 

 

 
เดบิต   สินทรพัย (ระบุประเภท)                      XX 
    เครดิต   งานระหวางกอสราง                             XX  

 
- ระบบจะแสดงบัญชีพักสนิทรัพยของหนวยงานตาม
ขอบเขตที่ระบุในการเรยีกรายการดังกลาว 

 
 

 

เดบิต   สินทรพัย(ระบุประเภท)                       XX 
    เครดิต   พักสินทรัพย                                         XX 
 

เดบิต   คาใชจาย (ระบุประเภท)                       XX 
            คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ              XX 
    เครดิต   พักสินทรัพย                                         XX 

 
- 
 

 
12XXXXX101 
1211010101 

 
- 
 
 
 
 

 

12XXXXX101 
12XXXXX102 

 

5XXXXXXXXX 
5104030206 
12XXXXX102 

 
 



   
กรมบัญชีกลาง                                                                                      แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFM

IS 

13 

 
  
 

สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 

7. การโอนสินทรัพยถาวรภายในกรม 
 การโอนสินทรัพยถาวรระหวางหนวยงานภายในกรมที่อยู

ภายในหนวยเบิกจายเดียวกัน 
     การโอนสินทรัพยถาวรระหวางหนวยงานภายในกรมที่อยู 
คนละหนวยเบิกจาย โดย  
          เดบิต สินทรัพย(ที่รับโอน) 
                 เครดิต สินทรัพย(ที่โอน)    และ  
          เดบิต คาเสื่อมราคาสะสม(ที่โอน) 
                 เครดิต คาเสื่อมราคาสะสม(ที่รับโอน) 
         ซึ่งกรณีนี้ระบบจะประมวลผลและเกิดคูบัญชีอัตโนมัติ 
ใหหนวยเบิกจายที่โอนสินทรัพยในบัญชีคาใชจายระหวางกัน 
- ภายในกรมเดียวกัน (5210010118) 

          
และหนวยเบิกจายที่รับโอนสินทรัพยในบัญชีรายไดระหวางกัน 
- ภายในกรมเดียวกัน (4308010118) 

 
 

 

 
AS02 

  
ABUMN/AA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
ไมบันทึกรายการบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 

เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสม (ที่โอน)                      XX 
เดบิต    คาใชจายระหวางกัน - ภายในกรมเดียวกัน   XX 

      เครดิต  สินทรัพย (ที่โอน )                                   XX 
 
เดบิต   สินทรพัย (ที่รับโอน)                            XX 
      เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสม (ที่รับโอน)             XX  

      เครดิต  รายไดระหวางกัน - ภายในกรมเดียวกัน       XX  
 

 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 

12XXXXX103 
 

5210010118 
 

12XXXXX101 
 

12XXXXX101 
 

12XXXXX103 
 

4308010118 
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กรมบัญชีกลาง                                                                                แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFM
IS 

 
 
 

สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 

8. การโอนสินทรัพยถาวรระหวางกรม 
เมื่อกรมบัญชีกลางไดรับแจงรายละเอียดการโอนสินทรัพยและ

เลขที่สินทรัพยของกรมผูรับโอนจากกรมผูโอน จึงบันทึกการ
โอนยายสินทรัพยระหวางกรม โดยบันทึกรายการบัญชีใหกรม  
ผูโอนและกรมผูรับโอนตามลําดับแลวแจงใหกรมผูโอนและกรม
ผูรับโอนปรับปรุงรายการบัญชีตอไป 

 
 กรมผูโอนสินทรัพย  ปรับปรุงบัญชีโดย 

 

 
 กรมผูรับโอนสินทรัพย ปรับปรุงบัญชีโดย 

 
 
 

 
ABT1N/AA 

 
 
 
 
 
 
 

ZGL_JV/AA  

 

 
F-04/JV 

 

 

 
 

 

เดบิต  พักหักลางการโอนสินทรัพย                  XX 
เดบิต  คาเสื่อมราคาสะสม (ที่โอน)                  XX 
      เครดิต  สินทรัพย (ที่โอน)                              XX 
เดบิต  สินทรพัย (ที่รับโอนดวยมูลคาสุทธิ)      XX 
      เครดิต  พกัหักลางการรบัโอนสินทรัพย          XX 
 
 

เดบิต   โอนสินทรัพยใหหนวยงานของรัฐ       XX 
     เครดิต   พกัหักลางการโอนสินทรัพย               XX 
 
เดบิต   พักหักลางการรับโอนสินทรัพย           XX 
      เครดิต   รายไดจากการรบัโอนสินทรัพย         XX   
                    ระหวางหนวยงาน 

 

5212010103 
12XXXXX103 

12XXXXX101 

12XXXXX101 

1213010104 

 

 
5211010101 
5212010103 

 
1213010104 
4309010101 
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กรมบัญชีกลาง                                                                              แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFM
IS 

 
 
 

สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 

9. การตัดจําหนายสินทรัพยถาวร (จากการสูญหาย/ รื้อถอน/
บริจาค/ขาย) 
9.1 การตัดจําหนายสินทรัพยรายตัวในระบบ 
 
 
 

 กรณีมีรายไดจากการขายและตองนําสงคลังเปนรายได
แผนดิน 

(1) เมื่อบันทึกการจัดเก็บรายได 
 

 
(2) เมื่ อนํ าส ง เงินที่ ธนาคารกรุงไทย  จํ ากัด  (มหาชน )  

และบันทึกการนําสงเงินเขาระบบ 

 
 

 

 

 
ABAVN/AA 

 
 

 
 
 

ZRP_RA/RA  หรือ 
นส 01/ RA 

 
Post รายการ   

Bank Statement 
 

ZRP_R1/ R1  หรือ 
นส 02-1/ R1 

 

 
 
เดบิต  คาเสื่อมราคาสะสมสินทรัพย                              
            (ระบุประเภท)                                        XX         
เดบิต  คาจําหนาย - สินทรัพย (ระบุประเภท)           XX 
      เครดิต  สินทรัพย (ระบปุระเภท)                     XX    
                                                                       
 
เดบิต   เงินสดในมือ                                         XX 
      เครดิต   รายรับจากการขายสินทรัพยของแผนดิน    
                   (ระบุประเภท)                                     XX 
 

 เดบิต   T/E โอนรายไดแผนดินให บก.           XX 
      เครดิต   พกัเงินนําสง                                             XX 
 

เดบิต   พักเงินนําสง                                             XX 
      เครดิต   เงนิสดในมือ                                       XX 

 

 
 

12XXXXX103 

 
52030101XX 
12XXXXX101 

 

 
1101010101 
42050101XX 

 
 

5210010103 
1101010112 

 

1101010112 
1101010101 
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สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 
 

 กรณีรายไดจากการขายเปนรายไดของหนวยงาน 
 
 
 
 

9.2 การตัดจําหนายสินทรัพยที่ไมมีขอมูลสินทรัพยรายตัว  
ในระบบ  
 
 
 
 
 
 

10. การประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพย  
เพื่อใหระบบทําการประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพย

ของหนวยงานระดับกรม  เปนประจําทุกเดือนตั้งแตงวดที่ 1 ถึง 12 
และจะ เกิ ดคู บัญชี ให อั ตโนมัติ เ มื่ อมี ก ารสั่ งประมวลผล  
คาเสื่อมราคาโดยระบบจะประมวลคาเสื่อมราคาเฉพาะบัญชี
สินทรัพยที่บันทึกขอมูลสินทรัพยรายตัวในระบบแลวเทานั้น  
ซึ่งไมรวมถึงบัญชีที่ดิน บัญชีพักสินทรัพย บัญชีงานระหวาง
กอสราง 

 

ZRP_RE/ RE  หรือ 
บช 01/ RE 

 
 
 

ZGL_JV/JV หรือ 
บช 01/ JV 

 
 
 
 
 

 
ZAFAB 

 
 
 
 
 
 

 

เดบิต   เงินสดในมือ                                       XX 
    เครดิต  รายรับจากการขายสินทรัพยของหนวยงาน   
                 (ระบุประเภท)                                       XX 
 

เดบิต  คาเสื่อมราคาสะสมสินทรัพย (ระบปุระเภท-       
             Interface หรือไมระบุรายละเอียด)      XX 

เดบิต  คาจําหนาย – สินทรัพย (ระบุประเภท  - Interface หรือ    
                 ไมระบุรายละเอียด)                                                   XX 
    เครดิต  สินทรัพย (ระบุประเภท  - Interface   หรือ                    
                          ไมระบุรายละเอยีด)                                                 XX 
 

เดบิต   คาเสื่อมราคา – สินทรัพย 
            (ระบุประเภท)                                       XX 
    เครดิต   คาเสื่อมราคาสะสมสินทรัพย              
                    (ระบุประเภท)                                    XX 
 
 
 

 

 

1101010101 
43060101XX 

 
 
 

12XXXXX102 

 
5203010140-47 

 
12XXXXX101 

 
 

51050101XX 

 
12XXXXX103 
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สรุปการบันทึกรายการบัญชใีนระบบสินทรัพยถาวร (ตอ) 
 

รายการ คําสั่งงาน / ประเภทเอกสาร การบันทึกรายการบัญชี รหัสบัญชี 

 

11. การปรับปรุงบัญชีคาเสื่อมราคาสินทรัพยประจําปที่มีขอมูล 
อยูนอกระบบ 
 
 
 
12. การปรับปรุงรับรูรายไดรอการรับรู เทากับคาเสื่อมราคา
ประจําปของสินทรัพยที่ไดรับบริจาค 

 

ZGL_JV/ JV หรือ           
บช 01/ JV 

 
 

 
 

ZGL_JV/ JV หรือ           
บช 01/JV 

 

เดบิต   คาเสื่อมราคา - สินทรัพย Interface     XX 
  เครดิต สินทรัพย Interface - คาเสื่อมราคาสะสม XX 
เดบิต   คาเสื่อมราคา - สินทรัพยไมระบุฯ      XX 
  เครดิต สินทรัพยไมระบุฯ-คาเสื่อมราคาสะสม     XX 

     
 เดบิต   รายไดรอการรับรู                               XX 
เครดิต   รายไดจากการบริจาค                             XX 

 

5105010160-65 
12XXXXX102 

 

5105010194-97 
 

12XXXXX102 
 

2213010101 
4302030101 
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ตอนที่ 3 
การแกไขขอผิดพลาดในระบบสินทรัพยถาวร 

 
1. การแกไขขอผิดพลาดของสินทรัพยยกยอด 
 สืบเนื่องจากการยกยอดขอมูลทางบัญชี ณ วันที่ 30 กันยายน 2547 (งบทดลอง-งบแสดง
ฐานะการเงิน) ที่หนวยงานภาครัฐบันทึกบัญชีตามเกณฑคงคางในฟอรม C และขอมูลสินทรัพย              
รายตัวจากทะเบียนคุมทรัพยสิน เพื่อบันทึกรายละเอียดของสินทรัพยในฟอรม A  รวมถึงรายละเอียด
สินทรัพยและหนี้ สินที่จําเปนตองใชขอมูลรายตัว ซึ่งจะตองมีการบันทึกในฟอรมตาง  ๆ                         
ที่เกี่ยวของ เพื่อยกยอดขอมูลดังกลาวเขาสูระบบ GFMIS นอกจากนี้ ยังมีหนวยงานบางแหง                        
ไมสามารถสงขอมูลใหสํานักงานโครงการ GFMIS  ดําเนินการไดภายในระยะเวลาที่กําหนด                  
หนวยงานจะตองทําการยกยอดขอมูลทางบัญชีเองดวยคําสั่งงาน : ZGL_JX หรือแบบฟอรมบช.01 , 
บช.01-1 ประเภทเอกสาร JX โดยไมสามารถยกยอดขอมูลสินทรัพยและหนี้สินรายตัวได  เชน  กรณี    
มีขอมูลบัญชีสินทรัพยถาวร ใหใชช่ือบัญชีสินทรัพยไมระบุรายละเอียด (ตามประเภท)  ซึ่งหนวยงาน
จะตองบันทึกควบคุมรายละเอียดและคํานวณคาเสื่อมราคา  ตลอดจนบันทึกคาเสื่อมราคาเขาสู          
ระบบ GFMIS ดวยคําสั่งงาน : ZGL_JV  หรือแบบฟอรมบช.01 ประเภทเอกสาร JV ทุกสิ้นปบัญชีหรือ
ส้ินงวดตามที่กรมบัญชีกลางกําหนดดวย   กรณีมีขอมูลเจาหนี้การคาหรือใบสําคัญคางจาย  ใหใชช่ือ
บัญชีเจาหนี้อ่ืน เปนตน 
 กรณีที่หนวยงานสงขอมูลสํานักงานโครงการ GFMIS ดําเนินการให อาจเกิดความ
เขาใจคลาดเคลื่อนระหวางเจาหนาที่ที่ทําการยกยอดกับเจาหนาที่ของหนวยงาน  หรืออาจเกิด
จากการสง / ยกยอดขอมูลซํ้าซอน  ทําใหเกิดขอผิดพลาดในระบบ GFMIS เมื่อหนวยงาน
ตรวจพบขอผิดพลาดในงวดบัญชีใด ใหพิจารณาปรับปรุงแกไขในงวดที่ตรวจพบขอผิดพลาดนั้น 
โดยแยกไดเปน 4 กรณี ดังนี้ 
 

/ กรณีที่ 1 ... 
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 กรณีที่ 1  มีการยกยอดขอมูลบัญชีและขอมูลสินทรัพยซํ้า (2 ครั้ง)  ทําใหมีขอมูลบัญชี
แยกประเภทและขอมูลสินทรัพยรายตัวสูงกวาความเปนจริง  และมีการประมวลผลคาเสื่อมราคา
ประจํางวด / ประจําปที่ผานมาแลว   
 ตัวอยางที่ 1  กรณีมีการยกยอดขอมูลสินทรัพยรายตัว และปรับปรุงบัญชียกยอด
สินทรัพยที่มีราคาทุน 5,000 บาท คาเสื่อมราคาสะสม 2,000 บาท  ซํ้า (2 ครั้ง) ทําใหมีบัญชีแยกประเภท
สินทรัพย และบัญชีพักยกยอดเกินความเปนจริง รวมทั้งมีการประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพยตัวที่
บันทึกเกินแลวจํานวน 1,000 บาท  มีผลทําใหเกิดบัญชีที่ผิดพลาดจากการยกยอดและมีคาเสื่อมราคา
เกินอยูคือ 
 เดบิต    สินทรัพย ( 12XXXXX101 )    5,000 
             พักยกยอดคาเสื่อมราคาสะสมฯ ( 63XXXXXXXX ) 2,000 
  เครดิต    พักยกยอดสินทรัพย ( 63XXXXXXXX )   5,000 
    คาเสื่อมราคาสะสม (12XXXXX103 )   2,000 
 เดบิต    คาเสื่อมราคา ( 51050101XX )   1,000   
  เครดิต    คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )   1,000 
 วิธีแกไข  ใหหนวยงานดําเนินการ  ดังนี้ 
 (1)  ตัดจําหนายสินทรัพยตัวที่ซํ้าออก ดวยคําสั่งงาน : ABAVN  คูบัญชีที่เกิดขึ้น ไดแก 
 เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )  3,000 
             คาจําหนายสินทรัพย ( 52030101XX )  2,000 
  เครดิต   สินทรัพย ( 12XXXXX101 )     5,000 
 (2)  ปรับปรุงบัญชีพักยกยอดและคาเสื่อมราคาที่ถูกปดเขาบัญชีรายไดสูง / (ต่ํา) กวา        
คาใชจายสะสม รวมทั้งบัญชีคาจําหนายสินทรัพยที่คลาดเคลื่อน  ดวยคําสั่งงาน : OASV (สิทธิ์บัตร
ของกรมบัญชีกลาง) 
 
 

/ เดบิต ... 
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 เดบิต    พักยกยอดสินทรัพย ( 63XXXXXXXX )  5,000 
  เครดิต    พักยกยอดคาเสื่อมราคาสะสมฯ ( 63XXXXXXXX ) 2,000 
    คาจําหนายสินทรัพย ( 52030101XX )    2,000 
   ผลสะสมจากการ แกไขขอผิดพลาด (3102010102)  1,000 
  
 กรณีที่ 2  มีการยกยอดขอมูลสินทรัพยรายตัวซํ้า (2 ครั้ง)  ทําใหมีขอมูลสินทรัพย      
รายตัวสูงกวาความเปนจริง แตปรับปรุงบัญชีสินทรัพยยกยอดกับบัญชีแยกประเภทสินทรัพยถูกตอง                  
และมีการประมวลผลคาเสื่อมราคาประจํางวด / ประจําปที่ผานมาแลว   
 ตัวอยางที่ 2  กรณีมีการยกยอดขอมูลสินทรัพยรายตัวที่มีราคาทุน 5,000 บาท คาเสื่อม
ราคาสะสม 2,000 บาท  ซํ้า (2 ครั้ง) และมีการประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพยตัวที่บันทึกเกินแลว
จํานวน 1,000 บาท  มีผลทําใหมีคาเสื่อมราคาและคาเสื่อมราคาสะสมเพิ่มขึ้นกวาความเปนจริงอยู 
1,000 บาท สวนบัญชีแยกประเภทของสินทรัพย และบัญชีพักยกยอดถูกตองแลว 
 วิธีแกไข  ใหหนวยงานดําเนินการ  ดังนี้ 
 (1)  ตัดจําหนายสินทรัพยตัวที่ซํ้าออก ดวยคําสั่งงาน : ABAVN  คูบัญชีที่เกิดขึ้น ไดแก 
 เดบิต    คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )  3,000 
             คาจําหนายสินทรัพย ( 52030101XX )  2,000 
  เครดิต   สินทรัพย ( 12XXXXX101 )     5,000 
 (2)  ปรับปรุงบัญชีที่เกิดจากการตัดจําหนาย  ดวยคําสั่งงาน : OASV (สิทธิ์บัตรของ                   
กรมบัญชีกลาง) 

 เดบิต    สินทรัพย ( 12XXXXX101 )    5,000 
  เครดิต    คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )   3,000 
                   คาจําหนายสินทรัพย ( 52030101XX )   2,000 
  
 

/ กรณีที่ 3 ... 
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 กรณีที่ 3  มีการยกยอดบัญชีแยกประเภทสินทรัพยซ้ํา (2 ครั้ง) แตมีขอมูลสินทรัพย
รายตัวถูกตองแลว ทําใหมีบัญชีสินทรัพยยกยอดกับบัญชีแยกประเภทสินทรัพยคลาดเคลื่อน  
 ตัวอยางที่ 3 กรณีมีการปรับปรุงบัญชียกยอดสินทรัพยที่มีราคาทุน 5,000 บาท คาเสื่อม
ราคาสะสม 2,000 บาท  ซํ้า (2 ครั้ง)มีผลทําใหเกิดบัญชีที่ผิดพลาดจากการยกยอดเกินอยู คือ 
 เดบิต    สินทรัพย ( 12XXXXX101 )    5,000 
             พักยกยอดคาเสื่อมราคาสะสมฯ ( 63XXXXXXXX ) 2,000 
  เครดิต    พักยกยอดสินทรัพย ( 63XXXXXXXX )   5,000 
    คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )   2,000 
 วิธีแกไข ใหหนวยงานดําเนินการ  ดังนี้ 
 ปรับปรุงบัญชีที่คลาดเคลื่อน ดวยคําสั่งงาน : OASV (สิทธิ์บัตรของกรมบัญชีกลาง) 
 เดบิต    พักยกยอดสินทรัพย ( 63XXXXXXXX )  5,000 
             คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )  2,000 
  เครดิต    สินทรัพย ( 12XXXXX101 )     5,000 
    พักยกยอดคาเสื่อมราคาสะสมฯ ( 63XXXXXXXX ) 2,000  
 
 กรณีที่ 4  มีขอมูลสินทรัพยรายตัวถูกตองแลว แตยังไมไดปรับปรุงบัญชีพักยกยอด
สินทรัพยกับบัญชีสินทรัพยตามประเภท  ทําใหมีบัญชีพักยกยอดสินทรัพยคลาดเคลื่อน  
 ตัวอยางที่ 4 กรณีมีการยกยอดขอมูลสินทรัพยรายตัวที่มีราคาทุน 5,000 บาท คาเสื่อม
ราคาสะสม 2,000 บาท แลว แตยังไมไดปรับปรุงบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของมีผลทําใหบัญชี         ยก
ยอดคางอยู คือ 
 เดบิต    พักยกยอดสินทรัพย ( 63XXXXXXXX )  5,000 
  เครดิต    พักยกยอดคาเสื่อมราคาสะสมฯ ( 63XXXXXXXX )                   2,000  
    ทุนของหนวยงาน ( 3105010101 )     3,000 
 

/ วิธีแกไข ... 
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 วิธีแกไข ใหหนวยงานดําเนินการ  ดังนี้ 
 ปรับปรุงบัญชีที่คลาดเคลื่อน ดวยคําสั่งงาน : OASV (สิทธิ์บัตรของกรมบัญชีกลาง) 
 เดบิต    สินทรัพย ( 12XXXXX101 )    5,000 
             พักยกยอดคาเสื่อมราคาสะสมฯ ( 63XXXXXXXX ) 2,000 
  เครดิต    พักยกยอดสินทรัพย ( 63XXXXXXXX )   5,000 
                   คาเสื่อมราคาสะสม ( 12XXXXX103 )   2,000 
 
2. การแกไขขอผิดพลาดเกี่ยวกับขอมูลหลักสินทรัพย 
 เมื่อหนวยงานบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยเพื่อรองรับการบันทึกการไดมาของ         
สินทรัพยตามกระบวนงานที่เกี่ยวของไวแลว  ตอมาหนวยงานตรวจพบวามีการบันทึกขอมูล                 
ผิดพลาด หนวยงานสามารถทําการแกไขขอผิดพลาดได ดังนี้ 
 2.1) กรณีหนวยงานบันทึกอายุการใชงาน / วันที่เริ่มคํานวณคาเสื่อมราคาผิด
สามารถแกไขใหถูกตองที่คําสั่งงาน AS02 ซ่ึงเปนการแกไขในงวดบัญชีปจจุบัน  ดังนั้น
กรณีที่หนวยงานทราบขอผิดพลาดขางตนแลวทําการแกไขขอมูลใหถูกตองกอนบันทึกรับ
สินทรัพยตามกระบวนงานที่เกี่ยวของ  ระบบก็สามารถประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพย
นั้นไดถูกตอง  แตหากทราบขอผิดพลาดภายหลังจากที่บันทึกรับสินทรัพยและประมวลผล
คาเสื่อมราคางวดที่ผานรายการดังกลาวไปแลว  ระบบจะคํานวณคาเสื่อมราคาใหใหม                 
โดยอาจปรับเพิ่มหรือลดคาเสื่อมราคาใหในงวดที่แกไขแลวแตกรณี ขึ้นอยูกับการแกไข            
ขอมูลของหนวยงานวามีผลทําใหคาเสื่อมราคาเพิ่มขึ้นหรือลดลงจากเดิม  เชน กรณีหนวยงาน
บันทึกอายุการใชงานสูงกวาอายุการใชงานที่หนวยงานกําหนดและไดประมวลผลคาเสื่อม
ราคาสินทรัพยเรียบรอยแลว(มีผลทําใหระบบคํานวณคาเสื่อมราคาในงวดที่ผานมานอยไป) 
ตอมาจึงทราบขอผิดพลาดดังกลาวและทําการแกไขอายุการใชงานในงวดปจจุบันใหถูกตอง 
แลวทําการประมวลผลคาเสื่อมราคาในงวดตอมาจนถึงงวดปจจุบัน  ระบบจะปรับเพิ่ม        
คาเสื่อมราคาใหในงวดที่หนวยงานแกไขขอผิดพลาด 

/ 2.2) กรณี ... 
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 2.2) กรณีหนวยงานบันทึกสินทรัพยรับบริจาคหรือสินทรัพยที่สํารวจพบผิด 
โดยพบขอผิดพลาดในงวดบัญชีที่บันทึกรายการดังกลาว หนวยงานสามารถกลับรายการ             
ไดที่คําสั่งงาน AB08 ตอจากนั้นจึงบันทึกรายการสินทรัพยที่ถูกตองเขาไปใหม 
 ตัวอยาง กรณีบันทึกรับบริจาคสินทรัพยผิดประเภท คือหนวยงานไดรับบริจาค
เครื่องคอมพิวเตอรมูลคา 30,000 บาท แตบันทึกรับรูบัญชีผิดพลาดเปนครุภัณฑสํานักงาน 
คูบัญชีที่บันทึกในคําสั่งงาน ABZON คือ 
 เดบิต ครุภัณฑสํานักงาน (1206010101)   30,000 
      เครดิต รายไดรอการรับรู (2213010101)   30,000 
 เมื่อหนวยงานพบขอผิดพลาดและทําการกลับรายการที่คําสั่งงาน AB08 จะเกิดคูบัญชี 
 เดบิต รายไดรอการรับรู (2213010101)   30,000 
      เครดิต ครุภัณฑสํานักงาน (1206010101)   30,000 
 ตอจากนั้นหนวยงานจึงบันทึกรายการที่ถูกตองในคําสั่งงาน ABZON คือ  
 เดบิต ครุภัณฑคอมพิวเตอร (1206100101)  30,000 
      เครดิต รายไดรอการรับรู (2213010101)   30,000 
 2.3) กรณีหนวยงานลางบัญชีพักสินทรัพยดวยคําสั่งงาน F-04 โดยระบุวันที่เอกสาร
หรือวันที่ผานรายการผิดและยังไมไดทําการประมวลผลคาเสื่อมราคาหนวยงานสามารถ
กลับรายการเอกสารที่บันทึกผิดไดที่คําสั่งงาน ZFI_FBRA แลวบันทึกรายการเขาไปใหม
ดวยวันที่ที่ถูกตอง 
 สําหรับการแกไขรายการสินทรัพยที่มีขอผิดพลาดเกี่ยวกับขอมูลหลักทรัพย 
ที่มีผลทําใหการคํานวณคาเสื่อมราคาคลาดเคลื่อน โดยไดมีการประมวลผลคาเสื่อมราคา
และมีการปดบัญชีประจําปแลว หากมีการแกไขขอมูลหลักสินทรัพยในงวดบัญชีปปจจุบัน  
ระบบจะไมคํานวณคาเสื่อมราคายอนหลัง ณ วันที่คิดมูลคาที่ทําการแกไข แตจะคํานวณ
คาเสื่อมราคาตามชวงอายุการใชงานที่เหลือ หลังจากมีการเปลี่ยนแปลงขอมูลหลัก
สินทรัพยนั้น 

/ 3.การแกไข ...        
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3. การแกไขขอผิดพลาดของสินทรัพยกรณีบันทึกผิดศูนยตนทุน / ผิดหนวยเบิกจาย / ผิดหมวด
สินทรัพย  ประกอบดวย 
 3.1) กรณีหนวยงานบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยผิดศูนยตนทุน  สามารถแกไขโดย  
การเปลี่ยนจากศูนยตนทุนที่ผิดเปนศูนยตนทุนที่ถูกตอง  ดวยคําสั่งงาน AS02 ทั้งนี้จะตองเปน                   
ศูนยตนทุนที่อยูภายใตหนวยเบิกจายเดียวกันเทานั้น  
 3.2) กรณีหนวยงานบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยผิดหนวยเบิกจาย สามารถ                
แกไขใหถูกตองไดดังนี้ 
      (1) สรางขอมูลหลักสินทรัพยภายใตหนวยเบิกจายและระบุศูนยตนทุนที่   
ถูกตอง ดวยคําสั่งงาน AS01 
      (2) ทําการโอนสินทรัพยดวยคําสั่งงาน ABUMN จากหนวยเบิกจายที่ผิด            
ไปยังหนวยเบิกจายที่ถูกตอง โดยระบุเลขที่สินทรัพย 12 หลักที่สรางไวแลวตามขอ (1)  
 3.3) กรณีมีบางหนวยงานบันทึกการโอนสินทรัพยขามหนวยเบิกจายในพื้นที่
(จังหวัด) เดียวกัน ดวยคําสั่งงาน AS02 จะตองทําการเปลี่ยนศูนยตนทุนกลับมาที่ศูนยตนทุน
ของหนวยเบิกจายเดิมกอน แลวจึงทําการโอนสินทรัพยไปยังหนวยเบิกจายที่รับโอนตาม
ขั้นตอนในขอ 3.2 ทั้งนี้หากหนวยงานประสงคจะโอนสินทรัพยระหวางศูนยตนทุนที่อยู
คนละหนวยเบิกจายไมวาจะอยูในพื้นที่เดียวกันหรือตางพื้นที่ จะตองใชคําสั่งงาน ABUMN 
เทานั้นโดยดําเนินการตามขั้นตอนในขอ 3.2 เพื่อปองกันขอผิดพลาดทางบัญชีของหนวย
เบิกจายที่เกี่ยวของ 

3.4) กรณีหนวยงานบันทึกสินทรัพยผิดหมวด เชน บันทึกครุภัณฑสํานักงาน 
เปนครุภัณฑยานพาหนะและขนสง(ผิดหมวด) และไดมีการประมวลผลคาเสื่อมราคาแลว 
หนวยงานสามารถแกไขขอผิดพลาด ดวยการสรางสินทรัพยหมวดที่ถูก คือครุภัณฑ
สํานักงาน และทําการโอนสินทรัพยครุภัณฑยานพาหนะและขนสงที่บันทึกผิดไปยัง
สินทรัพยที่ถูก ดวยคําสั่งงาน ABUMN ในงวดที่เกิดรายการ หรือในงวดปจจุบันแลวแตกรณี 
    

/ ตอนที่ 4 ... 
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ตอนที่ 4 

รายงานในระบบสินทรัพยถาวร 

1. วัตถุประสงค 
 เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกเจาหนาที่ของสวนราชการและหนวยงานภาครัฐ   
ที่ทํางานผานเครื่อง GFMIS Terminal ในการเรียกและอานรายงานตางๆที่เกี่ยวของกับสินทรัพย
ของหนวยงาน ตั้งแตการไดมา  การโอนสินทรัพย การประมวลผลคาเสื่อมราคา  การตัดจําหนายสินทรัพย  
โดยหนวยงานสามารถเลือกดูรายงานเพื่อตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และรายการ
เคลื่อนไหวของสินทรัพยในระบบ GFMIS กับสินทรัพยที่มีอยูจริงในสวนที่ระบบ GFMIS      
มีการบันทึกและจัดเก็บขอมูลหลักสินทรัพย (มีเลขที่สินทรัพย 12 หลัก) โดยสามารถเรียกดู
ขอมูลรายตัว และรายหมวดของสินทรัพย แยกตามศูนยตนทุน / พื้นที่ และในภาพรวมระดับกรม 
และเนื่องจากการทํางานผาน Excel Loader ยังไมรองรับการทํางานในระบบสินทรัพยถาวร  
หนวยงานตนสังกัดที่มีเครื่อง GFMIS Terminal มีภาระในการทํางานดังกลาว และเรียกรายงาน
ระบบสินทรัพยที่ตองการใหหนวยงานในสังกัดตรวจสอบขอมูลสินทรัพยที่ควบคุมดูแลและ
ใชงานอยูจริงดวย  ทั้งนี้ รายงานในระบบสินทรัพยถาวรนี้ไมครอบคลุมสินทรัพยที่ไมมีขอมูล
รายตัวในระบบ GFMIS ไดแก สินทรัพย-ไมระบุรายละเอียด หมายถึงสินทรัพยที่ยกยอดโดย
ไมมีฟอรม A (ขอมูลรายละเอียดสินทรัพยของหนวยงาน) หรือมีฟอรม A แตไมถูกตอง/ ไมครบถวน
ตามฟอรม C  (งบทดลอง) และสินทรัพย-Interface ที่หนวยงานมีระบบบันทึกควบคุมสินทรัพย
แยกตางหากของหนวยงานเอง      
 
2. รายงานในระบบสินทรัพยถาวร ประกอบดวย 
     2.1) รายงานที่แสดงรายละเอียดของสินทรัพยรายตัว ไดแก 
             (1) รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N) เปนรายงานที่แสดงรายละเอียดของขอมูล
สินทรัพยแตละรายการตั้งแตไดมาจนถึงปจจุบัน โดยสามารถตรวจสอบคาเสื่อมราคาประจําป
ที่ระบบคํานวณใหและคาเสื่อมราคาที่หนวยงานสั่งประมวลผลคาเสื่อมราคาในแตละงวดแลว  
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รวมถึงสามารถตรวจสอบอายุการใชงานและวันที่เริม่คํานวณคาเสื่อมราคาของสนิทรัพยแตละรายการได 
            (2) รายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย (S_ALR_87012037) เปนรายงานที่
แสดงรายการเคลื่อนไหวของการบันทึกรายการสินทรัพยต้ังแตไดมาจนถึงปจจุบัน โดยจะ
แสดงวัน เดือน ป ที่บันทึกการไดมา แสดงงวด และปบัญชีที่ผานรายการสินทรัพยที่หนวยงาน
เรียกดูขอมูล 
    2.2) รายงานที่แสดงขอมูลสินทรัพยที่ยังไมผานรายการและสินทรัพยที่บันทึกการไดมาจาก
กระบวนงานที่เกี่ยวของแลวตามหมวดของสินทรัพย ไดแก 
           (1) รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ (S_ALR_87012056) เปนรายงานที่แสดงรายการ
สินทรัพยที่หนวยงานสรางไวตามหมวดของสินทรัพยวามีสินทรัพยอะไรบางที่ยังไมผาน
รายการจากกระบวนงานที่เกี่ยวของ สินทรัพยดังกลาวสรางไวเมื่อใด และสรางโดยใคร (แสดง
รหัสของผูใชงาน) 
           (2) รายงานการบันทึกรับสินทรัพย (S_ALR_87012050) เปนรายงานที่แสดงรายการ 
ของสินทรัพยที่บันทึกการไดมาตามหมวดสินทรัพย โดยหนวยงานสามารถเรียกดูการผานรายการ
ทางบัญชีและรายละเอียดของสินทรัพยที่บันทึกเขาระบบไดทุกรายการ 
           (3) รายงานคาใชจายปรับปรุงตอเติมสินทรัพย TTY 117 (ZFA 001) เปนรายงานที่แสดง
รายการปรับปรุงตอเติมสินทรัพยในสวนที่เปนการเพิ่มมูลคาทุนของสินทรัพยตามหมวดสินทรัพย 
           (4) รายงานการบันทึกรับสินทรัพยระหวางทํา (ZFA 003) เปนรายงานที่แสดงรายการ
สินทรัพยระหวางทําที่บันทึกการไดมาจากกระบวนงานที่เกี่ยวของ เชน การบันทึกบัญชีงาน
ระหวางกอสรางจากการลางบัญชีพักสินทรัพยดวยคําสั่งงาน F-04 โดยหนวยงานสามารถ
เรียกดูการผานรายการทางบัญชีที่เกี่ยวของได 
    2.3) รายงานเพื่อใชในการตรวจนับสินทรัพยของหนวยงาน ไดแก  
            (1) รายงานการตรวจนับสินทรัพยตามศูนยตนทุนและสถานที่ตั้ง (ZFA 002) เปนรายงาน
ที่แสดงรายการสินทรัพยตามหมวดสินทรัพยและศูนยตนทุน โดยแสดงมูลคาการไดมา ปบัญชีที่ไดมา 
และระบบจะแสดงเลขที่สินทรัพยเดิมให กรณีหนวยงานบันทึกอางอิงเลขที่สินทรัพยเดิมหรือ
เลขที่สินทรัพยที่คุมนอกระบบ GFMIS ในชองเลขที่สินคาคงคลัง และเลือก “รวมสินทรัพยใน 
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รายการสินคาคงคลัง” ในขอมูลหลักที่ Tab : ทั่วไป  เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกหนวยงาน 
ในการตรวจสอบสินทรัพยในระบบกับสินทรัพยที่มีอยูจริง กรณีที่หนวยงานมิไดระบุขอมูล
ดังกลาวในขอมูลสินทรัพยรายตัว สามารถบันทึกขอมูลเพิ่มเติมดวยคําสั่งงาน AS 02  เพื่อให
ระบบแสดงเลขที่สินทรัพยที่คุมนอกระบบ GFMIS เมื่อเรียกรายงานนี้ 
    2.4) รายงานที่แสดงการตัดจําหนายสินทรัพย ไดแก 
             (1) รายงานการตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขาย (ZFA 004) เปนรายงานที่แสดงการ
ตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขายตามหมวดสินทรัพย เพื่อใหทราบวามีสินทรัพยรายการใดที่
หนวยงานทําการตัดจําหนายและแสดงมูลคาที่ไดมา คาเสื่อมราคาที่ตัดจาย (คาเสื่อมราคา
สะสม) คาบัญชีตัดจาย (สวนตางของราคาทุนกับคาเสื่อมราคาสะสม) ซึ่งระบบจะแสดงวันที่  
ที่ไดมา และวันที่ตัดจําหนายดวย 
             (2) รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) (ZFA 005) เปนรายงานที่แสดง
การตัดจําหนายสินทรัพยที่ไมรวมการขาย เชน การบริจาค การเลิกใชงาน เปนตน โดยแสดง
รูปแบบและรายละเอียดเชนเดียวกันกับรายงานการตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขาย ขางตน 
    2.5) รายงานที่แสดงการโอนสินทรัพยทั้งภายในกรมและระหวางกรม ไดแก 
             (1) รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม (ZFA 006) เปนรายงานที่
แสดงรายการสินทรัพยที่โอนภายในกรมตามหมวดสินทรัพย เพื่อใหทราบวามีสินทรัพย
รายการใดที่หนวยงานทําการโอนสินทรัพยโดยแสดงมูลคาทุน คาเสื่อมราคาปกติ และวันที่
ผานรายการ โดยหนวยงานสามารถเรียกดูสินทรัพยดังกลาวและขอมูลทางบัญชีที่เกี่ยวของได 
            (2) รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน) 
(ZFA 007) เปนรายงานที่แสดงรายการสินทรัพยที่โอนภายในกรมตามหมวดสินทรัพย  เพื่อให
ทราบวามีสินทรัพยที่ไดมาในปปจจุบันรายการใดบางที่หนวยงานทําการโอนสินทรัพย โดย
แสดงรูปแบบและรายละเอียดเชนเดียวกับรายงาน ZFA 006 
            (3) รายงานการโอนสินทรัพยระหวางกรม (ZFA 008) เปนรายงานที่แสดงรายการสินทรัพย
ที่หนวยงานทําการโอนสนิทรพัยระหวางกรม โดยกรมผูโอนไดแจงกรมบัญชีกลางดําเนินการให 
ตอจากนั้นกรมผูโอนและกรมผูรับโอนปรับปรุงบัญชีที่เกี่ยวของตามที่กรมบัญชีกลางแจง 
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ซ่ึงระบบจะแสดงรายการสินทรัพยตามหมวดสินทรัพยวามีการโอนสินทรัพยของกรมใดไปใหกรมใด 
โดยสามารถเรียกดูรายละเอียดของสินทรัพยและขอมูลทางบัญชีที่เกี่ยวของได 
     2.6) รายงานที่แสดงคาเสื่อมราคาของสินทรัพย ไดแก 
            (1) รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการโดยสินทรัพยและงวดเวลา (S_PP_41000192) 
เปนรายงานที่แสดงการผานรายการคาเสื่อมราคาที่มีการประมวลผลคาเสื่อมราคาประจํางวด (เดือน) 
ของสินทรัพยแตละรายการวาในปบัญชีที่เรียกรายงานดังกลาว มีการผานรายการคาเสื่อมราคา
ในงวดใดบาง ในแตละงวดมีจํานวนคาเสื่อมราคาเทาไร และแสดงผลรวมของคาเสื่อมราคาทุกงวด
ที่ผานรายการแลว 
           (2) รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการสัมพันธกับศูนยตนทุน (S_ALR_87010175) เปนรายงาน
ที่แสดงการผานรายการคาเสื่อมราคาของสินทรัพยแตละงวดตามหมวดสินทรัพยและศูนยตนทุน 
           (3) รายงานคาเสื่อมราคาทั้งหมด (S_ALR_87012004) เปนรายงานที่แสดงรายละเอียด
ของสินทรัพยตามหมวดสินทรัพย โดยแสดงวันที่ไดมา อายุการใชงาน มูลคาทุน คาเสื่อมราคา
สะสม (ตนป) คาเสื่อมราคาตามแผนคงเหลือ มูลคาตามบัญชีของสินทรัพย ณ วันที่รายงาน 
     2.7) รายงานที่แสดงยอดสินทรัพยคงเหลือ ไดแก 
            (1) รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือตามรายการสินทรัพย (S_ALR_87011963) เปนรายงาน
ที่แสดงรายละเอียดของสินทรัพยรายตัวเพื่อใหทราบวันที่ไดมา มูลคาทุน คาเสื่อมราคาสะสม 
และมูลคาตามบัญชีของสินทรัพย ณ วันที่รายงาน 
            (2) รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ (S_ALR_87011994) เปนรายงานที่แสดงรายละเอียด
ของสินทรัพย ตามหมวดสินทรัพย  โดยมี ข อมู ลเชนเดี ยวกับรายงานสินทรัพย คงเหลื อ                                       
ตามรายการสินทรัพย 
              ทั้งนี้  ไดสรุปชื่อรายงานที่ใชในระบบสินทรัพย ช่ือทางเทคนิค (Transaction Code) 
รวมถึงจุดประสงคของการนําไปใชงานไวในตารางสรุปรายงานในระบบสินทรัพยถาวรแลว 
โดยหนวยงานสามารถศึกษาวิธีการเรียกรายงานและการอานรายงานตางๆ ในระบบสินทรัพยถาวร
ในหัวขอถัดไปตามลําดับ 



 ตารางสรุปรายงานในระบบสินทรัพยถาวร  
 

ชื่อรายงานที่ใชในระบบสินทรัพย ชื่อทางเทคนิค จุดประสงค ของการนําไปใชงาน 
 
1.  รายงานสินทรัพยรายตัว 

 
AW01N 

 
สําหรับตรวจสอบมูลคา และ การบันทึกรายการตางๆที่บันทึกเขาสินทรัพยทีละรหัสสินทรัพย 

2.  รายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย  S_ALR_87012037 แสดงการเปลีย่นแปลงหรือการแกไขที่เกิดขึ้นในขอมูลหลักสินทรัพย 

3.  รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ S_ALR_87012056 แสดงรหัสสินทรัพยที่ไดสรางขึ้นมาในระบบแตยังไมมีการทํารายการลงไป 
 

4.  รายงานการบันทึกรับสินทรัพย  
 

S_ALR_87012050 แสดงการบันทึกรับ(ไดมา)สินทรพัยประเภทตางๆเชน การบันทึกรับบริจาค การรับโอนสินทรัพย 

เปนตน 

5.  รายงานคาใชจายในการปรบัปรุงตอเตมิ
สินทรัพย TTY 117 

 

ZFA001 แสดงการบันทึกการไดมาสินทรัพยในกรณีทีม่กีารปรับปรุงบัญชี คาใชจายปรับปรุงตอเตมิ
สินทรัพย มาเปนสินทรัพยเพิ่มเติม 

6.  รายงานการตรวจนับสินทรัพยตามศูนยตนทนุ
และสถานที่ตั้ง  

 

ZFA002 
 

 

แสดงรายการวาแตละศูนยตนทนุมีสินทรัพยใดบางเพื่อนํารายงานไปตรวจนับสนิทรัพย 

7.  รายงานการบันทึกรับสินทรัพยระหวางทํา  ZFA003 แสดงการบันทึกรายการตางๆของสินทรัพยระหวางทํา 

8.  รายงานการตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขาย  ZFA004 แสดงรายการสนิทรัพยที่มกีารตดัจําหนายโดยการขาย 

9.  รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการ
ขาย)  

 

ZFA005 
 

แสดงรายการสนิทรัพยที่มกีารตดัจําหนายตางๆที่ไมใชการขาย 

10. รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัด
ภายในกรม  

 

ZFA006 
 

แสดงรายการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงานที่อยูคนละจังหวัดภายในกรมเดียวกนั  
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ชื่อรายงานที่ใชในระบบสินทรัพย 
 

ชื่อทางเทคนิค 
 

จุดประสงค ของการนําไปใชงาน 

11. รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัด
ภายในกรม (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน) 

 

ZFA007 แสดงรายการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงานที่อยูคนละจังหวัดภายในกรมเดียวกนั เฉพาะ
สินทรัพยที่ไดมาในปงบประมาณปจจุบัน 

 

12. รายงานการโอนสินทรัพยระหวางกรม  
 
 

ZFA008 แสดงรายการโอนสินทรัพยระหวางกรม 

13. รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการโดย
สินทรัพยและงวดเวลา  

 

S_PP_41000192 
 

แสดงรายการผานคาเสื่อมราคาของแตละรหัสสินทรัพยในแตละงวดบัญชี 

14. รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ สัมพนัธ
กับศูนยตนทุน  

 

S_ALR_87010175 แสดงรายการผานคาเสื่อมราคาไปที่ศูนยตนทุนวามีการผานคาเสือ่มราคาของรหัสสินทรัพยใดบาง

ในแตละงวดบัญชี 

15. รายงานคาเสื่อมราคาทั้งหมด  S_ALR_87012004 แสดงรายการผานคาเสื่อมราคาของทุกรหัสสินทรัพย 

16. รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือตามรายการ
สินทรัพย  

 

S_ALR_87011963
 

แสดงรายการยอดสินทรัพยคงเหลือสรุปตามหมวดสินทรัพย 

17. รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ  S_ALR_87011994 แสดงรายการยอดสินทรัพยคงเหลือแสดงรายสนิทรัพย 
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3. วิธีการเรียกรายงานในระบบสินทรัพยถาวร 
 

 
            รูปที ่1-1 
 
ตัวอยาง  วิธีการเรียกรายงานระบบสินทรัพยถาวร เมื่อเขาสูหนาจอ ระบบ SAP R / 3 
 ข้ันตอน คลิกไปที่  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  รายงาน
สินทรัพย   AW01N-รายงานสินทรัพยรายตัว 
 
*ในกรณีทราบชื่อรายงาน สามารถระบุช่ือรายงาน (Transaction Code) ไดเลย 

 
จากนั้น Enter เพื่อเขาสูหนาจอถัดไป 

 
 
 

ระบุ Transaction Code
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              รูปที่ 1-2 

 
เขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย ทําการกรอกขอมูล 

      
จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสหนวยงาน ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน “0304” 

หมายถึง กรมบัญชกีลาง 
2. เลขที่สินทรัพย ระบรุหัสสินทรัพยหลกั (ถาตองการแสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบุ) 
3. ปบัญช ี ระบุปบัญชีท่ีตองการดูรายงาน เชน 2008 
  กด Enter เพื่อใหระบบแสดงรายละเอยีดของสินทรัพย (ดังรูปท่ี 1-3) 

 
 
 
 

1

2

3
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ตัวอยางหนาจอแสดงรายละเอียดขอมูลสินทรัพยที่ไดระบุไวขางตน 
 

 
      รูปที่ 1-3 
 
        *  สําหรับวิธีการอานรายงานตางๆในระบบสินทรัพยถาวร จะอธิบายรายละเอียดแตละรายงานใน
ขอ 4 ตัวอยางการอานรายงานในระบบสินทรัพยถาวรตอไป 
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4. ตัวอยางการอานรายงานในระบบสินทรัพยถาวร 
 
4.1 รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N) 
 
วัตถุประสงค : สําหรับตรวจสอบมูลคา และ การบันทึกรายการตางๆ ที่บันทึกเขาสินทรัพยทีละ

รหัสสินทรัพย   

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  

รายงานสินทรัพย   AW01N - รายงานสินทรัพยรายตัว 

Transaction 
Code 

: AW01N 

 

 
       รูปท่ี 2-1 
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      รูปที่ 2-2 

 
1. เมื่อเขาสูหนาจอเริ่มตนของสินทรัพย ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 
จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสหนวยงาน ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน “0304” 

หมายถึง กรมบัญชกีลาง 
2. เลขที่สินทรัพย ระบรุหัสสินทรัพยหลกั (ระบบจะแสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบุ) 
3. ปบัญช ี ระบุปบัญชีท่ีตองการดูรายงาน เชน 2008 (ปงบประมาณ พ.ศ.2551) 
  กด Enter เพื่อใหระบบแสดงรายละเอยีดของสินทรัพย (ดังรูปท่ี 2-3) 

 
 
 
 

1 

2 

3
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      รูปที่ 2-3 
 
2. เมื่อเขาสูหนาจอ ตัวสํารวจสินทรัพย จะปรากฏรายละเอียดของรายงาน 4 สวน ดังตอไปนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงเขตคาเส่ือมราคา 
 สวนท่ี 2 แสดงขอมูลสินทรัพยที่ระบุในหนาจอเริ่มตน 
 สวนท่ี 3 แสดงขอมูลที่เกี่ยวของกับสินทรัพย เชน ขอมูลหลักผูขาย ศูนยตนทุน เอกสาร
ใบสั่งซ้ือ และบัญชีแยกประเภท เปนตน 
 สวนท่ี 4 แสดงรายละเอียดของสินทรัพย ประกอบดวย คาตามแผน มูลคาผานรายการ   
การเปรียบเทียบ พารามิเตอร 
 
 * ดับเบิลคลิก ท่ีบัญชีแยกประเภท สวนท่ี 3 รูปท่ี 2-3 จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 2-4 

 
 
 
 

สวนที่2  

สวนท่ี1 

สวนที่ 3 

สวนท่ี 4 
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      รูปที่ 2-4 

 
3. เมื่อเขาสูหนาจอ แสดงบัญชีแยกประเภททั่วไปสวนกลาง จะปรากฏรายละเอียด 3 สวนดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงบัญชีแยกประเภท 1206010101 ครุภัณฑสํานักงาน และช่ือหนวยงาน 
 สวนท่ี 2 แสดงกลุมบัญชี ไดแก บัญชีสินทรัพย 
 สวนท่ี 3 แสดงคําอธิบายสินทรัพย วาเปนสินทรัพยอะไร เชน ครุภัณฑสํานักงาน เปนตน 
 

ตัวอยาง   สินทรัพยเลขที่ 100000000163 มีเลขที่บัญชีแยกประเภท 1206010101  คือครุภัณฑสํานักงาน และ
หนวยงานท่ีบันทึกรับสินทรัพย คือ “0304” กรมบัญชีกลาง 
 

 * ดับเบลิคลกิ ศูนยตนทนุ ในสวนที่3 รูปที่ 2-3 จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 2-5 
 
 
 

สวนที่ 1

สวนที่ 2 

สวนที่ 3
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      รูปที่ 2-5 
 
4. เมื่อเขาสูหนาจอ แสดงศูนยตนทุน: จอภาพพื้นฐาน จะปรากฏรายละเอียด 3 สวนดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของศูนยตนทุน 
 สวนท่ี 2 แสดงชื่อสวนราชการที่เปนเจาของสินทรัพย 
 สวนท่ี 3 แสดงขอมูลพ้ืนฐานสินทรัพย หนวยเบิกจาย หมวดศูนยตนทุน  รหัสหนวยงาน 
รหัสจังหวัด กจิกรรมหลัก ศูนยตนทุน เปนตน 
  

ตัวอยาง   สินทรัพยเลขที่ 100000000163 มีศูนยตนทุนคือ 0300400004 (ในระบบจะปรากฏเลข 9 หลัก)  
หนวยเบิกจาย 0300400004    รหัสของจังหวัดคือ 1000  (สวนกลาง) และมีศูนยกําไร คือ 300400000  
กรมบัญชีกลาง 
 
 
 

สวนที่ 1

สวนที ่2

สวนท่ี 3
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      รูปที่ 2-6 
5. เมื่อเรียก Tab “คาตามแผน”  ในรูปท่ี 2-3 จะปรากฏรายละเอียดของมูลคาการไดมาของสินทรัพย ดังรูปที่ 2-6 

- ชองปบัญชีเริ่มตน  คือมูลคาเริ่มตน (ยอดยกมา) ของสินทรัพยตั้งแตการไดมาจนถึง      
สิ้นงวดบัญชีปกอน (วันที่ 30 กันยายน 2550) 

- ชองเปลี่ยนแปลง    คือมูลคาของคาเสื่อมราคาปกติท่ีเปลี่ยนแปลงไปจากคาเสื่อมเดิมในชวง 1 ป 
- ชองส้ินป    คือมูลคาของสินทรัพยท่ีแสดงในยอดสุทธิ (ยอดยกไป) ของแตละรายการ 
 

ตัวอยาง   มูลคาของสินทรัพยไดมา 80,250.00 บาท มีคาเสื่อมราคาปกติ 18,211.99 บาท มีคาเสื่อมที่ตองคิด
ในป 2008 อีก 6,687.50 บาท ดังนั้นคาเส่ือมปกติทั้งหมดในป 2008 คือ 24,899.49 บาท มูลคาตามปบัญชีสุทธิ
ในปเริ่มตนจะเทากับ 80,250.00-18,211.99 = 62,038.01 บาท สวนมูลคาตามปบัญชีสุทธิของสิ้นป 2008  
คือ  ยอดคงเหลือของมูลคาตามบัญชีในปเริ่มตน ลบดวย คาเสื่อมราคาสะสมสิ้นป จะไดยอดเทากับ 
55,350.51บาท ( 80,250.00-24,899.49 = 55,350.51 ) เปนมูลคาตามบัญชีสุทธิ 
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      รูปที่ 2-7 
 
6. เมื่อเรียก Tab “มูลคาผานรายการ”  ในรูปที่ 2-3 จะปรากฏรายละเอียดของคาเส่ือมราคาที่ผานรายการ/ตามแผน ดังรูปที่ 2-7 
 - ชองงวด   แสดงงวดงานของสินทรัพย 
 - ชองสถานะ   แสดงสถานะตามแผน 
 - ชอง Ord.dep   แสดงคาเสื่อมราคาในแตละงวด และผลรวมของคาเสื่อมราคาทั้งหมด 
 
ตัวอยาง   สินทรัพยเลขที่ 100000000163 งวดที่ 1 มีคาเส่ือมราคาตามแผน 566.43 บาท และผลรวม                
คาเส่ือมราคาทั้ง 12 งวด เปนจํานวน 6,687.50 บาท 
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      รูปที่ 2-8 
 
7. เมื่อเรียก Tab “การเปรียบเทียบ”  ในรูปท่ี 2-3 จะปรากฏรายละเอียดของการเปรียบเทียบ ดังรูปท่ี 2-8 
 - ชองปบัญชี   แสดงปบัญชีในการคิดคาเสื่อมราคา 
 - ชองรายการ APC   แสดงยอดรวมของมูลคาสินทรัพย (ราคาทุน) 
 - ชองมูลคาการไดมา   แสดงมูลคาการไดมาของสินทรัพย 
 - ชองคาเส่ือมราคาปกติ   แสดงคาเส่ือมราคาปกติในแตละป 
 - ชองมูลคาตามบัญชีสุทธิ   แสดงมูลคาสินทรัพยในแตละปหลังจากหักคาเสื่อมราคา 
 

ตัวอยาง   สินทรัพยเลขที่ 100000000163 กอนป 2008 มีมูลคาของสินทรัพย จํานวน 80,250.00 บาท              
คาเส่ือมราคาปกติ 18,211.99 บาท จะเหลือมูลคาตามบัญชี จํานวน 62,038.01 บาท  โดยมีการคิดคาเสื่อมราคา
จนถึงป 2017 จะเหลือมูลคาตามบัญชี จํานวน 1 บาท 
 



 
 
กรมบัญชีกลาง                                                           แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบGFMIS  

42 
 

 

 
      รูปที่ 2-9 
 
8. เมื่อเรียก Tab “พารามิเตอร”  ในรูปท่ี 2-3 จะปรากฏรายละเอียดของพารามิเตอร ดังรูปท่ี 2-9 
 - ชองอายุ   แสดงอายุการใชงาน/หมดอายุใชงาน(ใชงานแลว)/อายุคงเหลือ 
 - ชองเริ่มตนการคํานวณ   แสดงวันเริ่มคิดคาเสื่อม/คาเส่ือราคาพิเศษ/การคํานวณดอกเบี้ย 
 - ชองขอกําหนดเพิ่มเติม   แสดงปที่เปลี่ยนแปลง/สนับสนุนลงทุน/มูลคาซาก เปนตน 
  
ตัวอยาง   สินทรัพยเลขที่ 100000000163 มีอายุการใชงาน 12 ป ใชงานแลว 2 ป 9 เดือน อายุการใชงานคงเหลือ 
9 ป 3 เดือนโดยเริ่มตนคิดคาเส่ือมราคา วันที่ 10.01.2005 (วันที่ 10 มกราคม 2548) 
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4.2 รายงานการเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย 

วัตถุประสงค : แสดงการเปลีย่นแปลงหรือการแกไขที่เกิดขึ้นในขอมูลหลกัสินทรัพย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานการเปลีย่นแปลงขอมูลหลกัสินทรัพย 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87012037 

 

 
      รูปที่ 3-1 
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      รูปที่ 3-2 
 
1. เมื่อเขาสูหนาจอเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย จะปรากฏรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 
จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน “0304” 

หมายถึง กรมบัญชกีลาง 
2. เลขที่สินทรัพย ระบรุหัสสินทรัพยหลกั (ระบบจะแสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบุ) 
3. เลขที่ยอย ระบรุหัสสินทรัพย เลขท่ียอย (ระบบจะแสดงรายงานเฉพาะสนิทรพัย

ยอยท่ีระบุ) กรณีไมระบุเลขท่ียอย ระบบจะแสดงสินทรพัยหลกั 
4. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 

4 
1 

2 

3



 
 
กรมบัญชีกลาง                                                           แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบGFMIS  

45 
 

 

 
      รูปที่ 3-3 
2. เมื่อเขาสูหนาจอ เปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย จะปรากฏรายละเอียด 2 สวนดังนี้ 
 สวนที่ 1 อธิบายรหัสหนวยงานท่ีเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย 
 สวนที่ 2 อธิบายขอมูลท่ีหนวยงานเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย เชน เปลี่ยนวันท่ีคาเสื่อม
ราคา  เลขท่ีบัญชีของผูขาย ปบัญชีการผานรายการไดมาครั้งแรก งวดการไดมาครั้งแรกถูกผานรายการเปนตน 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000000163 (แผงวงจรการดสายนอก) มีการเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักท่ัวไป คือ
เปลี่ยนแปลง วันที่โอนสินทรัพยเปนทุน และวันที่มูลคาสินทรัพยของการผานรายการครั้งแรกจากวันที่ 00.00.0000 
เปนวันที่ 10.01.2005 (วันที่ 10 มกราคม 2548)  เปนตน                  

สวนที่1 

สวนที่2 
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4.3 รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ 

วัตถุประสงค : แสดงรหัสสินทรพัยที่ไดสรางข้ึนมาในระบบแตยังไมมีการทํารายการลงไป 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87012056 

 

 
      รูปที่ 4-1 
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       รูปที่ 4-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอหลัก ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน “0304” 

หมายถึง กรมบัญชกีลาง 
2. หมวดสินทรพัย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. ประเภทธรุกิจ ประเภทธรุกิจ หรอื รหัสจังหวัด เชน 1000 (สวนกลาง) ถาตองการ

แสดงรายงานเฉพาะจังหวัดที่ระบ ุ
4. Sort version เลือก Sort version 0007 (รหัสบริษัท/หมวดสนิทรพัย) 
5. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

1 

2 

3 

5 

4 
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      รูปที่ 4-3 
 
2. เมื่อเขาสูหนาจอไดเรคทอรีของสินทรัพยยังไมผานรายการ จะปรากฏรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 รายงานนี้จะแสดงใหเห็นรายละเอียดของสินทรัพยที่ยังไมผานรายการ ซื่งประกอบดวย 
รหัสสินทรัพย วันที่สรางสินทรัพย คําอธิบายสินทรัพย ถาสินทรัพยตัวไหนท่ียังไมผานรายการก็จะมีขอมูล
ปรากฏอยูในขอหลักสินทรัพย เปนตน 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000003621 คือ กลองถายภาพดิจิตอล ย่ีหอ SUMSUNG  สรางเมื่อวันที่ 
30.03.2007 ยังไมผานรายการ 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000003621 รูปที่ 4-3 จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 4-4 
 
 
 
 
 



 
 
กรมบัญชีกลาง                                                           แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบGFMIS  

49 
 

 

 
      รูปที่ 4-4 
 
3. เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย จะปรากฏรายละเอียดตาง  ๆเชนเดียวกับรายงานสินทรัพยรายตัว ( AW01N ) 
 กรณีสินทรัพยเลขที่ 100000003621 ยังไมผานรายการ จึงไมปรากฏขอมูลรายละเอียดของ
สินทรัพย และยังไมมีการคิดคาเส่ือมราคาใหอัตโนมัติ 
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4.4 รายงานการบันทึกรับสินทรัพย 

วัตถุประสงค : แสดงการบันทึกรับ(ไดมา)สินทรพัยประเภทตางๆเชน การบันทึกรับบริจาค 

การรับโอนสินทรัพย เปนตน 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  รายงาน
สินทรัพย   รายงานจากการบันทึกรายการสนิทรัพย รายงานการบันทึกรับ

สินทรัพย 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87012050 

 
 

 
      รูปที่ 5-1 
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      รูปที่ 5-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอหลัก ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการทราบการบนัทึกรับสินทรพัยท่ีไดมา 

เชน “0304” หมายถึง กรมบญัชกีลาง 
2. หมวดสินทรพัย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 ถึง 12061600 
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
4. Sort version เลือก Sort version 0007 (รหัสบริษัท/หมวดสนิทรพัย) 
5. รายการสินทรพัย คลิคท่ี   
6. ปุมดําเนินการ กด    เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 

1 

2 

3 
4 

5 

6 
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      รูปที่ 5-3 
 
 

2. จะปรากฏหนาจอการไดมาของสินทรัพยดังรูปที่5-3 
 
 
 
* ดับเบิลคลิก รหัสหมวดสินทรัพย 12060100 รูปที่ 5-3 จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 5-4 
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      รูปที่ 5-4 
 
3. เมื่อเขาสูหนาจอการไดมาของสินทรัพย จะปรากฏหนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และวันที่เรียกรายงาน 01.02.2008 รหัสหนวยงาน
ท่ีบันทึกรับสินทรัพย หมวดสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชน เลขที่สินทรัพย เลขที่เอกสารอางอิง 
วันท่ีคิดคาเสื่อม แหลงของเงิน มูลคาการไดมา คาเส่ือมราคาปกติ เปนตน 
 

ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000001597  อางอิงในเอกสารเลขที่ 5000000801 วันท่ีผานรายการ    
วันท่ี 07.11.2007 รายการสินทรัพยคือตูเอกสารขนาด 1.76 x 1.70 x 0.45ซม. จํานวนเงิน 20,000.00 บาท          
คาเส่ือมราคาปกติ 109.29 บาท (คาเสื่อมราคางวดที่ 2 ประจําเดือนพฤศจิกายน 2550)  เปนตน 
 

* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000001597 รูปที่ 5-4 ปรากฏหนาจอดังรูป 5-5 
 
 
 

สวนท่ี1 

สวนที่2 
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รูปที่ 5-5 

 
4.  เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลกับตัวอยางที่อธิบายในรายงาน
สินทรัพยรายตัว (AW01N)  ขางตนแลว 
  
 
* ดับเบิลคลิก การไดมาของสินทรัพยพรอมหักลางบัญชีพักจาก Web Excel รูป 5-5  จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 5-6 
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รูปที่ 5-6 

 
5. เมื่อเขาสูหนาจอภาพรวมของเอกสาร-แสดง   จะปรากฏหนาจอแบงเปน 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงเลขที่เอกสาร วันท่ีเอกสาร รหัสหนวยงาน วันที่ผานรายการ เปนตน 
 สวนท่ี 2 แสดงคูบัญชีท่ีบันทึกรับสินทรัพย ไดแก บัญชีแยกประเภทของสินทรัพย-ดานเดบิต
และบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ-ดานเครดิต พรอมกับแสดงจํานวนเงินตามมูลคาที่ผานรายการบัญชี 
 
* ดับเบิลคลิก บัญชี 1206010101 บรรทัดรายการที่ 1 จะปรากฏหนาจอตามรูป 5-7 
 

* ดับเบิลคลิก บัญชี 1206010101 บรรทัดรายการที่ 2 จะปรากฏหนาจอตามรูป 5-8 
 

* ดับเบิลคลิก บัญชี 1206010101 บรรทัดรายการที่ 3 จะปรากฏหนาจอตามรูป 5-9 
 

* ดับเบิลคลิก บัญชี 1206010101 บรรทัดรายการที่ 4 จะปรากฏหนาจอตามรูป 5-10 
 

* ดับเบิลคลิก บัญชี 1206010102 บรรทัดรายการที่ 5 จะปรากฏหนาจอตามรูป 5-11 
 

สวนที่1 

สวนท่ี2 
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รูปที่ 5-7 

 
6. เขาสูหนาจอการแสดงเอกสาร บรรทัดรายการ 001  จะปรากฏหนาจอแบงเปน 3 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของบัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน)       
ในบรรทัดรายการที่ 001 ดานเดบิต รวมถึงแสดง รหัสหนวยงาน  และเลขที่เอกสาร 
 สวนท่ี 2 แสดงมูลคาที่บันทึกรับสินทรัพย ทางดานเดบิต 
 สวนท่ี 3 แสดงรายละเอียดอ่ืนๆเพิ่มเติมของสินทรัพย เชน ปริมาณของสนิทรพัย ศนูยตนทนุ 
แหลงของเงิน กิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ เอกสารสํารองเงิน และรายการผูกพันงบประมาณ เปนตน 
 
ตัวอยาง          บัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน) มีเลขที่เอกสารอางอิง คือ 5000000801 
มีจํานวนเงิน  20,000.00 บาท  ศูนยตนทุน  300400110 แหลงของเงิน  5011310 กิจกรรมหลัก 
03004900008240 รหัสงบประมาณ 0300413701110021 เปนตน 
 
 

สวนที่1 

สวนที่2 

สวนที่3 
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รูปที่ 5-8 
 

7. เขาสูหนาจอการแสดงเอกสาร บรรทัดรายการ 002  จะปรากฏหนาจอแบงเปน 3 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของบัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน)       
ในบรรทัดรายการที่ 002 ดานเดบิต รวมถึงแสดง รหัสหนวยงาน  และเลขที่เอกสาร 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงมูลคาท่ีบันทึกรายการบัญชีทางดานเดบิต 
 สวนท่ี 3 แสดงรายละเอียดอ่ืนๆเพิ่มเติมของสินทรัพย เชน ปรมิาณของสนิทรพัย ศนูยตนทนุ 
แหลงของเงิน กิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ เอกสารสํารองเงิน และรายการผูกพันงบประมาณ เปนตน 
 
ตัวอยาง          บัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน) มีเลขที่เอกสารอางอิง คือ 5000000801 
มีจํานวนเงิน  20,000.00 บาท  ศูนยตนทุน  300400110 แหลงของเงิน  5011310 กิจกรรมหลัก 
03004900008240 รหัสงบประมาณ 0300413701110021 เปนตน 
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รูปที่ 5-9 
 

8. เขาสูหนาจอการแสดงเอกสาร บรรทัดรายการ 003  จะปรากฏหนาจอแบงเปน 3 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของบัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน)       
ในบรรทัดรายการที่ 003 ดานเดบิต รวมถึงแสดง รหัสหนวยงาน  และเลขที่เอกสาร 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงมูลคาที่บันทึกรายการบัญชีทางดานเดบิต 
 สวนท่ี 3 แสดงรายละเอียดอ่ืนๆเพิ่มเติมของสินทรัพย เชน ปรมิาณของสนิทรพัย ศนูยตนทนุ 
แหลงของเงิน กิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ เอกสารสํารองเงิน และรายการผูกพันงบประมาณ เปนตน 
 
ตัวอยาง          บัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน) มีเลขที่เอกสารอางอิง คือ 5000000801 
มีจํานวนเงิน  20,000.00 บาท  ศูนยตนทุน  300400110 แหลงของเงิน  5011310 กิจกรรมหลัก 
03004900008240 รหัสงบประมาณ 0300413701110021 เปนตน 
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รูปที่ 5-10 
 

9. เขาสูหนาจอการแสดงเอกสาร บรรทัดรายการ 004  จะปรากฏหนาจอแบงเปน 3 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของบัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน)       
ในบรรทัดรายการที่ 004 ดานเดบิต รวมถึงแสดง รหัสหนวยงาน  และเลขที่เอกสาร 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงมูลคาที่บันทึกรายการบัญชีทางดานเดบิต 
 สวนท่ี 3 แสดงรายละเอียดอ่ืนๆเพิ่มเติมของสินทรัพย เชน ปรมิาณของสนิทรพัย ศนูยตนทนุ 
แหลงของเงิน กิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ เอกสารสํารองเงิน และรายการผูกพันงบประมาณ เปนตน 
 
ตัวอยาง          บัญชีแยกประเภท 1206010101 (ครุภัณฑสํานักงาน) มีเลขที่เอกสารอางอิง คือ 5000000801 
มีจํานวนเงิน  20,000.00 บาท  ศูนยตนทุน  300400110 แหลงของเงิน  5011310 กิจกรรมหลัก 
03004900008240 รหัสงบประมาณ 0300413701110021 เปนตน 
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      รูปที่ 5-11 

 
10. เขาสูหนาจอการแสดงเอกสาร บรรทัดรายการ 005  จะปรากฏหนาจอแบงเปน 3 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงรายละเอียดของบัญชีแยกประเภท 1206010102 (พักครุภัณฑสํานักงาน)   
ในบรรทัดรายการที่ 005 ดานเครดิต รวมถึงแสดง รหัสหนวยงาน  และเลขที่เอกสาร 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงมูลคาที่บันทึกรายการบัญชีทางดานเครดิต 
 สวนท่ี 3 แสดงรายละเอียดอ่ืนๆเพิ่มเติมของสินทรัพย เชน ศูนยตนทุน แหลงของเงิน 
กิจกรรมหลัก รหัสงบประมาณ เอกสารสํารองเงิน แอกสารการจัดซื้อ และวันที่หักลาง เปนตน 
 
ตัวอยาง          บัญชีแยกประเภท1206010102 (พักครุภัณฑสํานักงาน) มีเลขที่ เอกสารอางอิง  คือ 
5000000801 มีจํานวนเงิน 80,000.00 บาท ศูนยตนทุน 300400110 แหลงของเงิน 5011310 กิจกรรมหลัก 
03004900008240 รหัสงบประมาณ 0300413701110021 วันที่หักลาง คือวันที่ 12.11.2007 เปนตน 
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4.5 รายงานคาใชจายในการปรบัปรุงตอเตมิสินทรัพย TTY 117 

วัตถุประสงค : แสดงการบันทึกการไดมาสินทรัพยในกรณีทีม่กีารปรับปรุงบัญชี คาใชจาย
ปรับปรุงตอเติมสินทรัพย มาเปนสินทรัพยเพิ่มเติม 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน
คาใชจายในการปรับปรุงตอเติมสินทรัพย TTY 117 

Transaction 
Code 

: ZFA001 

 

 
รูปที่ 6-1 
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      รูปที่ 6-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาใชจายในการปรับปรุงตอเติมสินทรัพย จะปรากฏรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน “0302” 

หมายถึง สํานกังานปลัดกระทรวงการคลัง 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12050200 (อาคารสํานักงาน) 
3. ประเภทธรุกิจ คือรหัสจังหวดั 1000 (สวนกลาง) 
4. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
5. Sort version เลือก Sort version 0001 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. ปุมดําเนินการ กด    เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 
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รูปที่ 6-3 

 
* หมายเหตุ เนื่องจากรายงานนี้หนวยงานยังไมมีการทํารายการเขาไปในระบบ จึงไมปรากฏขอมูล 
ซึ่งระบบก็จะขึ้นขอความวา ไมไดเลือกขอมูล 
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4.6 รายงานการตรวจนับสินทรัพยตามศูนยตนทนุและสถานที่ตั้ง 

วัตถุประสงค : แสดงรายการวาแตละศูนยตนทนุมีสินทรัพยใดบางเพื่อนํารายงานไปตรวจนับ

สินทรัพย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย  รายงานการตรวจนับสินทรัพยตามศูนยตนทุนและสถาน
ที่ตั้ง 

Transaction 
Code 

: ZFA002 

 

 
รูปที่ 7-1 
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      รูปที่ 7-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการตรวจนับสินทรัพยตามศูนยตนทุนและสถานที่ต้ังใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึงกรมบญัชีกลาง 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุท่ีตองการเรยีกดูขอมูล 
4. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
5. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 
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รูปที่ 7-3 

 

2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการตรวจนับสินทรัพยตามศูนยตนทุนและสถานที่ตั้ง 
      หนาจอจะแสดง วันที่รายงาน เลขที่สินทรัพย ศูนยตนทุน รหัสหนวยงาน เลขที่ยอย คําอธิบายของสินทรัพย เปนตน 
  

ตัวอยาง วันที่รายงาน 30.11.2007 รหัสหนวยงาน 0304 ศูนยตนทุน 0300400110  เลขที่สินทรัพย 100000000698 คือเครื่องนับธนบัตร 
มูลคาการไดมา จํานวนเงิน 138,181.82 บาท ปริมาณ 1 เครื่อง ไดมาเมื่อป คศ.2002 (พ.ศ.2545) เลขที่สินทรัพยเดิม 01120042002    เปนตน 
ซึ่งรายงานนี้จะแสดงใหเห็นถึงวาแตละศูนยตนทุนมีสินทรัพยใดบาง 

* หมายเหตุ หนาจอ รูปที่ 7-3 ไดจากการบันทึกขอมูล แบบ HTML 
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4.7 รายงานการบันทึกรับสินทรัพยระหวางทํา 

วัตถุประสงค : แสดงการบันทึกรายการตางๆของสินทรัพยระหวางทํา 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน
การบันทึกรับสินทรัพยระหวางทํา 

Transaction 
Code 

: ZFA003 

 

 
รูปที่ 8-1 
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รูปที่ 8-2 

 

1. เมื่อเขาสูหนาจอหลัก ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการทราบการบนัทึกรับสินทรพัยท่ีไดมา 

เชน “0304” หมายถึง กรมบญัชกีลาง 
2. หมวดสินทรพัย ระบบจะขึ้น 12110100 (สินทรัพยระหวางทํา) ใหอตัโนมตั ิ
3. ประเภทธรุกิจ คือรหัสจังหวดั 1000 (สวนกลาง) 
4. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
5. Sort version เลือก Sort version 0001 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. รายการสินทรพัย คลิคท่ี   
7. ปุมดําเนินการ กด    เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 

1 

7 

2 
3 

4 
5 

6 



 
 
กรมบัญชีกลาง                                                           แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบGFMIS  

69 
 

 

 
รูปที่ 8-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการบันทึกรับสินทรัพยระหวางทํา จะปรากฏหนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และวันที่เรียกรายงาน 10.01.2008 รหัสหนวยงาน
รหัสจังหวัด บัญชีงบดุล หมวดสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชน เลขที่สินทรัพย เลขที่เอกสารอางอิง 
วันท่ีผานรายการ มูลคาการไดมา คาเส่ือมราคาปกติ เปนตน 
 
ตัวอยาง สินทรัพยระหวางทําเลขที่ 800000000007  อางอิงในเอกสารเลขที่ 5000000901 และ
5000001001 วันที่ผานรายการวันที่15.11.2007 คือตูแผงสวิตซรวมช้ันใตดิน อาคาร 3 มูลคาการไดมา 
185,000.00 บาท  เปนตน 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 800000000007 รูปที่ 8-3 จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 8-4 
 
 

สวนท่ี1 

สวนที่2 
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รูปที่ 8-4 

 
3. เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลเชนเดียวกับตัวอยางท่ีอธิบายใน
รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N) ขางตนแลว  
 
* ดับเบิลคลิก การไดมาของสินทรัพยถาวรผานระบบเบิกจาย-GFMIS รูปที่ 8-4 จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 8-5 
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รูปที่ 8-5 
 

4. เมื่อเขาสูหนาจอภาพรวมของเอกสาร-แสดง   จะปรากฏหนาจอแบงเปน 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงถึงเลขที่เอกสาร วันที่เอกสาร เอกสารอางอิง รหัสหนวยงาน วันท่ีผาน
รายการ เปนตน 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงคูบัญชีที่บันทึกรับสินทรัพย ไดแก บัญชีแยกประเภทของสินทรัพย-ดาน
เดบิต คือ 1211010101-บัญชีงานระหวากอสราง และบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ-ดานเครดิต คือ 
1206030102-บัญชีพักเครื่องใชไฟฟา จํานวนเงินตามมูลคาท่ีผานรายการบัญชีเทากับ 185,000.00 บาท 
  
 ท้ังนี้  สามารถเรียกดูขอมูลท่ีแสดงรายละเอียดของบัญชีรายการที่ 1 และ 2 โดย ดับเบิลคลิก
ท่ีบัญชีแยกประเภท จะปรากฏหนาจอเชนเดียวกับรูปที่ 5-7 และ 5-11 
 
 

สวนท่ี1 

สวนท่ี2 
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4.8 รายงานการตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขาย 

วัตถุประสงค : แสดงรายการสนิทรัพยที่มกีารตดัจําหนายโดยการขาย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน
การตดัจําหนายสินทรัพยโดยการขาย 

Transaction 
Code 

: ZFA004 

 

 
รูปที่ 9-1 
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      รูปที่ 9-2 
 
1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขาย ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 
จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงรายการสินทรัพย เชน “0303” 

หมายถึง กรมธนารกัษ 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0003 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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รูปที่ 9-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการตัดจําหนายสินทรัพยโดยการขาย จะปรากฏหนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และวันที่เรียกรายงาน 17.01.2008 รหัสหนวยงาน
ท่ีบันทึกการตัดจําหนายสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชน เลขที่สินทรัพย เลขที่เอกสารอางอิง 
วันที่ไดมา วันที่เลิกใชงาน (ตัดจําหนาย) วันท่ีผานรายการ คําอธิบายรายการสินทรัพย การตัดจําหนาย  เปนตน 
 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000161736  อางอิงในเอกสารเลขที่ 5000000201 วันที่ไดมาของ
สินทรัพย วันที่ 02.05.2005 (ไดรับบริจาคเครื่องโทรศัพทเคลื่อนที่ ย่ีหอ NOKIA รุน 7260 พรอมอุปกรณ 
0-1708-7374) จํานวนเงิน 10,800.00 บาท วันที่ 05.11.2007 ไดจําหนายโทรศัพทเคลื่อนที่ท่ีไดรับบริจาค   
คาเสื่อมราคาสินทรัพยที่ตัดจาย 2,260.86 บาท คาบัญชีตัดจาย 8,539.14 บาท เปนตน 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000161736 รูปที่ 9-3 ปรากฏหนาจอดังรูป 9-4 
 
 
 

สวนที่1 

สวนที่2 
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รูปที่ 9-4 

 
3.  เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลเชนเดียวกับตัวอยางที่อธิบายใน
รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N)  ขางตนแลว 
  
 
* ดับเบิลคลิก การตัดจําหนายมีรายได(ขาย)ส/ท ที่ไดมาปกอน-GFMIS รูป 9-4  จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 9-5 
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รูปที่ 9-5 

 
4. เมื่อเขาสูหนาจอภาพรวมของเอกสาร-แสดง   จะปรากฏหนาจอแบงเปน 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงถึงเลขที่เอกสาร วันที่เอกสาร เอกสารอางอิง รหัสหนวยงาน วันท่ีผาน
รายการ เปนตน 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงคูบัญชีแยกประเภท ดานเดบิต และบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ ดานเครดิต
พรอมกับแสดงจํานวนเงินตามมูลคาที่ผานรายการบัญช ี
  
 ท้ังนี้  สามารถเรียกดูขอมูลท่ีแสดงรายละเอียดของบัญชีรายการที่ 1,2 และ 3โดย ดบัเบลิคลกิ
ท่ีบัญชีแยกประเภท จะปรากฏหนาจอเชนเดียวกับรูปที่ 5-7 ถึง 5-11 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนท่ี1 

สวนที่2 
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4.9 รายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) 

วัตถุประสงค : แสดงรายการสนิทรัพยที่มกีารตดัจําหนายตางๆที่ไมใชการขาย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน

การตดัจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) 

Transaction 
Code 

: ZFA005 

 

 
รูปที่ 10-1 
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      รูปที่ 10-2 

 
1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 
จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0303” หมายถึง กรมธนารกัษ 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12061000 (ครภุณัฑคอมพวิเตอร)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.12.2007 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0003 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 

1 

2 

3 
4 
5 

6 
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รูปที่ 10-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการตัดจําหนายสินทรัพย (ไมรวมการขาย) จะปรากฏหนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.12.2007 และวันที่เรียกรายงาน 11.07.2008 รหัสหนวยงาน
ท่ีบันทึกการตัดจําหนายสินทรัพย บัญชีงบดุล หมวดสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชน เลขที่สินทรัพย เลขที่เอกสารอางอิง 
วันท่ีไดมา วันท่ีเลิกใชงาน (ตัดจําหนาย) วันท่ีผานรายการ คําอธิบายรายการสินทรัพย เปนตน 
 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000000798 (เครื่องคอมพิวเตอร ชนิดตั้งโตะ) อางอิงในเอกสารเลขที่ 
5000002340 วันที่ไดมาของสินทรัพย วันท่ี 17.09.2001  วันที่ผานรายการ วันที่ 28.12.2007 มีการตัด
จําหนายเครื่องคอมพิวเตอรดังกลาวดวยราคาทุน จํานวนเงิน 55,640 บาท (โอนสินทรัพยใหโรงรียนวัดเกิด
การอดุม) คาเสื่อมราคาสินทรัพยที่ตัดจาย 55,639 บาท คาบัญชีตัดจาย 1 บาท เปนตน 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000000798 รูปที่ 10-3 ปรากฏหนาจอดังรูป 10-4 
 

สวนที่1 

สวนท่ี2 
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รูปที่ 10-4 

 
3.  เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลเชนเดียวกับตัวอยางที่อธิบายใน
รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N)  ขางตนแลว 
  
 
* ดับเบิลคลิก การตัดจําหนาย(บริจาค)ส/ท ท่ีไดมาปกอน-GFMIS รูปที่ 10-4  จะปรากฏหนาจอดังรูปที่ 10-5 
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รูปที่ 10-5 
 

4. เมื่อเขาสูหนาจอภาพรวมของเอกสาร-แสดง   จะปรากฏหนาจอแบงเปน 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงถึงเลขที่เอกสาร วันที่เอกสาร เอกสารอางอิง รหัสหนวยงาน วันท่ีผาน
รายการ เปนตน 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงคูบัญชีแยกประเภท ดานเดบิต และบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ ดานเครดิต 
พรอมกับแสดงจํานวนเงนิตามมูลคาที่ผานรายการบัญชี 
  
 ท้ังนี้  สามารถเรียกดูขอมูลท่ีแสดงรายละเอียดของบัญชีรายการที่ 1- 3โดยดับเบิลคลิก         
ท่ีบัญชีแยกประเภท จะปรากฏหนาจอเชนเดียวกับรูปที่ 5-7 ถึง 5-11 
 

 
 
 
 
 

สวนท่ี1 

สวนที่2 
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4.10 รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม 

วัตถุประสงค : แสดงรายการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงานที่อยูคนละจังหวัดภายในกรม

เดียวกัน 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน
การโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม 

Transaction 
Code 

: ZFA006 

 

 
รูปที่ 11-1 
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      รูปที่ 11-2 

 
1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม ใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 
จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึง กรมบญัชีกลาง 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0003 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 

1 

2 

3 
4 
5 

6 
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รูปที่ 11-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม จะปรากฏหนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และวันที่เรียกรายงาน 05.03.2008 รหัสหนวยงาน
ท่ีบันทึกการโอนสินทรัพย บัญชีงบดุล หมวดสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชนเลขที่สินทรัพย เลขที่เอกสารอางอิง 
วันท่ีคิดคาเสื่อม การโอน  การโอนคาเส่ือมราคาปกติ เปนตน 
 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000001943 (เครื่องไมโครคอมพิวเตอร IBM) อางอิงในเอกสารเลขที่ 
5000001401 วันที่ผานรายการ วันที่ 01.10.2007 มีการโอนสินทรัพยดังกลาวดวยราคาทุน จํานวนเงิน 
31,500.00 บาท โอนคาเสื่อมปกติ จํานวนเงิน 9,457.05 บาท เปนตน 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000001943 รูปที่ 11-3 ปรากฏหนาจอดังรูป 11-4 
 
 
 

สวนที่1 

สวนท่ี2 
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รูปที่ 11-4 

 
3.  เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลเชนเดียวกับตัวอยางที่อธิบายใน
รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N)  ขางตนแลว 
  
 
* ดับเบิลคลิก รับโอนการไดมาของปกอนหนา-GFMIS รูปที่ 11-4  จะปรากฏหนาจอเชนเดียวกับรูปที่ 10-5 
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4.11 รายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน) 

วัตถุประสงค : แสดงรายการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงานที่อยูคนละจังหวัดภายในกรม

เดียวกัน เฉพาะสินทรัพยที่ไดมาในปงบประมาณปจจุบัน 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน
การโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม (เฉพาะไดมาในปปจจุบัน) 

Transaction 
Code 

: ZFA007 

 

 
รูปที่ 12-1 
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      รูปที่ 12-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม(เฉพาะไดมาในปจจุบัน) ใหระบุ
รายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึง กรมบญัชีกลาง 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12090100 (สินทรัพย - software)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 31.01.2008 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0003 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 

1 

2 

3 
4 
5 

6 
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รูปที่ 12-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการโอนสินทรัพยระหวางจังหวัดภายในกรม(เฉพาะไดมาในปจจุบัน) จะปรากฏ
หนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 31.01.2008 และวันที่เรียกรายงาน 05.03.2008 รหัสหนวยงาน
ท่ีบันทึกการโอนสินทรัพย บัญชีงบดุล หมวดสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชนเลขที่สินทรัพย เลขท่ีเอกสารอางอิง 
วันท่ีคิดคาเสื่อม การโอน  การโอนคาเส่ือมราคาปกติ เปนตน 
 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000004401  อางอิงในเอกสารเลขที่ 5000003415 วันท่ีผานรายการ    
วันที่ 19.12.2007 คือระบบบริหารจัดการและเก็บรวบรวม Log ศูนยกลางฯ มูลคาที่โอนจํานวนเงิน 
4,900,000.00 บาท เปนตน 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000004401 รูปที่ 12-3 ปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 12-4 
 

สวนที่1 

สวนท่ี2 
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รูปที่ 12-4 

 
3.  เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลเชนเดียวกับตัวอยางที่อธิบายใน
รายงานสินทรัพยรายตัว (AW01N)  ขางตนแลว 
  
 
* ดับเบิลคลิก รับโอนการไดมาปปจจุบัน - GFMIS รูปท่ี 12-4  จะปรากฏหนาจอเชนเดียวกับรูปที่ 10-5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรมบัญชีกลาง                                                           แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบGFMIS  

90 
 

                                                                                                                                         
4.12 รายงานการโอนสินทรัพยระหวางกรม  

วัตถุประสงค : แสดงรายการโอนสินทรัพยระหวางกรม 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานจากการบันทกึรายการสินทรัพย  รายงาน
รายงานการโอนสินทรัพยระหวางกรม 

Transaction 
Code 

: ZFA008 

 

 
รูปที่ 13-1 
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      รูปที่ 13-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการโอนสินทรัพยระหวางกรมใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสบริษัท ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0702” หมายถึงสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดูขอมูล เชน 30.11.2007 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0003 (รหัสบริษัท/บญัชีงบดลุ/หมวดสินทรัพย) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 

1 

2 

3 
4 
5 

6 
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รูปที่ 13-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานการโอนสินทรัพยระหวางกรม จะปรากฏหนาจอ 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และวันที่เรียกรายงาน 18.01.2008 รหัสหนวยงาน
ท่ีบันทึกรับสินทรัพย บัญชีงบดุล หมวดสินทรัพย 
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียดของสินทรัพยแตละตัว เชนเลขที่สินทรัพย เลขท่ีเอกสารอางอิง 
วันท่ีไดมา การโอน  การโอนคาเสื่อมราคาปกติ เปนตน 
 
ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000003172  (เครื่องรับโทรศัทพชนิดมือถือรุน  3210 NOKIA) อางองิใน
เอกสารเลขที่ 5000000502 วันที่ผานรายการวันท่ี 01.10.2007 โอนสินทรัพยจาก 0709 (กรมวิชาการเกษตร) 
ไป 0702 (สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ) จํานวนเงิน 12,223.94 บาท เปนตน 
 
* ดับเบิลคลิก สินทรัพย 100000003172 รูปที่ 13-3 ปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 13-4 
 
 
 

สวนที่1 

สวนท่ี2 
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รูปที่ 13-4 

 
3.  เมื่อเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  รายละเอียดตางๆจะแสดงขอมูลกับตัวอยางที่อธิบายในรายงาน
สินทรัพยรายตัว (AW01N)  ขางตนแลว 
  
 
* ดับเบิลคลิก ไดมาสุทธิจากการโอนระหวางกรมของไดมาปกอน-GFMIS รูปท่ี 13-4  จะปรากฏหนาจอดัง 
รูปที่ 13-5 
 
 
 
 
 
 
 



กรมบัญชีกลาง                                                           แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบGFMIS  

94 
 

 
รูปที่ 13-5 
 

4. จะเขาสูหนาจอตัวสํารวจสินทรัพย  และจะปรากฏหนาจอของเอกสารในการทําบัญชี  
 
 
* ดับเบิลคลิก เอกสารการบัญชี 5000002901 จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 13-6 
 

* ดับเบิลคลิก เอกสารการบัญชี 5000000502 จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 13-7 
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รูปที่ 13-6 
 

 
รูปที่ 13-7 

5. เมื่อเขาสูหนาจอภาพรวมของเอกสาร-แสดง   จะปรากฏหนาจอแบงเปน 2 สวน ดังนี้ 
 สวนท่ี 1 แสดงถึงเลขที่เอกสาร วันที่เอกสาร เอกสารอางอิง รหัสหนวยงาน วันท่ีผาน
รายการ เปนตน 
 สวนท่ี 2 แสดงถึงคูบัญชีแยกประเภทดานเดบิต และบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของดานเครดิต 
พรอมกับแสดงจํานวนเงินตามมูลคาที่ผานรายการบัญชี 
  
 ท้ังนี้  สามารถเรียกดูขอมูลท่ีแสดงรายละเอียดของบัญชีรายการที่ 1-3โดย ดับเบิลคลิก        
ท่ีบัญชีแยกประเภท จะปรากฏหนาจอเชนเดียวกับรูปที่ 5-7 ถึง 5-11 

สวนท่ี1

สวนที่2

สวนท่ี1

สวนที่2
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4.13 รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการโดยสนิทรัพยและงวดเวลา 

วัตถุประสงค : แสดงรายการผานคาเสื่อมราคาของแตละรหัสสินทรัพยในแตละงวดบัญช ี

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานคาเสื่อมราคา  รายงานคาเสื่อมราคาที่ผาน
รายการโดยสินทรัพยและงวดเวลา 

Transaction 
Code 

: S_PP_41000192 

 

 
รูปที่ 14-1 
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      รูปที่ 14-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการโดยสินทรัพยและงวดเวลาที่ผานรายการใหระบุ
รายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสหนวยงาน ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึงกรมบญัชีกลาง 
2. เลขที่สินทรัพย ระบุเลขท่ีสินทรัพย เชน 100000000163 (แผงวงจรการดสายนอก)

ระบบจะแสดงรายงานเฉพาะสินทรัพยท่ีระบุ 
3. เขต ระบุเขตคาเสื่อม เชน 1 (คาเสือ่มราคาตามบญัช)ี 
4. ปบัญช ี ระบุปบัญชี เชน 2005 
5. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

1

2

3

4

5 
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รูปที่ 14-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการโดยสินทรัพยและงวดเวลาที่ผานรายการ 
 จะปรากฏหนาจอดังรูปท่ี 14-3 โดยจะแสดง รหัสหนวยงาน เลขท่ีสินทรัพย เลขที่ยอย เวลา(งวด) 
ผลรวมคาเสื่อมราคาปกติ เปนตน 
  

ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000000163 แสดงการผานรายการงวดที่ 4 ถึง งวดที่ 12 โดยมีผลรวม 

คาเส่ือมราคา จํานวน  4,836.99 บาท 
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4.14 รายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ สัมพนัธกับศูนยตนทนุ 

วัตถุประสงค : แสดงรายการผานคาเสื่อมราคาไปที่ศูนยตนทุนวามีการผานคาเสือ่มราคา

ของรหัสสินทรัพยใดบางในแตละงวดบัญชี 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานคาเสื่อมราคา  รายงานคาเสื่อมราคาที่ผาน
รายการ สัมพันธกับศูนยตนทุน 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87010175 

 

 
รูปที่ 15-1 
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      รูปที่ 15-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ สัมพันธกับศูนยตนทุนใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสรหัสหนวยงาน ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึงกรมบญัชีกลาง 
2. ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุ เชน 300400004 ระบบจะแสดงรายงานเฉพาะ

ศูนยตนทุนที่ระบุ 
3. เขต ระบุเขต เชน 1 (คาเสื่อมราคาตามบัญชี) 
4. ปบัญช ี ระบุปบัญชี เชน 2007 
5. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 
 

1 

2 

3 

4 

5 
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รูปที่ 15-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาเสื่อมราคาที่ผานรายการ สัมพันธกับศูนยตนทุน 
 จะปรากฏหนาจอดังรูปที่  15-3 โดยจะแสดง รหัสหนวยงาน ศูนยตนทุน เวลา(งวด)               
เลขที่สินทรัพย เลขท่ียอย ผลรวมคาเสื่อมราคาปกติ เปนตน 
  

ตัวอยาง รหัสหนวยงาน 0304 ศูนยตนทุน 300400004 เลขที่สินทรัพย 100000000163 แสดงการ

ผานรายการคาเสื่อมราคางวดที่ 1 โดยมีผลรวมคาเสื่อมราคาปกติ จํานวน  567.98 บาท 
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4.15 รายงานคาเสื่อมราคาทั้งหมด 

วัตถุประสงค : แสดงรายการผานคาเสื่อมราคาของทุกรหัสสินทรัพย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานคาเสื่อมราคา  รายงานคาเสื่อมราคา
ทั้งหมด 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87012004 

 

 
รูปที่ 16-1 
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      รูปที่ 16-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาเสื่อมราคาใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสรหัสบริษทั ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึงกรมบญัชีกลาง 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน) ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะหมวดสนิทรัพยท่ีระบ ุ
3. ประเภทธรุกิจ ระบุประเภทธรุกิจ เชน 1000 (สวนกลาง) 
4. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดรูายงาน เชน 30.11.2007 
5. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
6. Sort version เลือก Sort version 0001 (รหัสบริษัท/เขตธรุกิจ/รายการยอด

คงเหลือ) 
7. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
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รูปที่ 16-3 

 

2. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานคาเสื่อมราคา 
 สวนที่ 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และสรางเมื่อ 11.04.2008 (วันที่เรียกรายงาน)  

 สวนที่ 2 แสดงรายละเอียด เชน รหัสหนวยงาน รหัสพื้นที่ รายการงบดุล บัญชีAPC (การไดมา : ตนทุนการไดมาและการผลิต)              
คลาส (หมวดสินทรัพย) คาไดมาสะสม รายการคาไดมา คาเสื่อมตามแผน เปนตน 

 * ดับเบิลคลิก คลาส (หมวดสินทรัพย) 12060100 รูปที่ 16-3 ปรากฏหนาจอดังรูป 16-4 
 

               กรมบัญชีกลาง                                                                                                        แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS 
 

สวนที่1 

สวนที่2 
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         รูปที่ 16-4 

ตัวอยาง  รหัสหนวยงาน 0304 หมวดสินทรัพย  12060100 เลขที่สินทรัพย 100000000163(แผงวงจรการดสายนอก) บัญชีแยกประเภท 
1206010101 วันที่ผานรายการ 10.01.2005 วันที่เริ่มคํานวณ 10.01.2005 อายุการใชงาน 12 ป ศูนยตนทุน 300400004 ปริมาณ 1 หนวย คาไดมาสะสม 
80,250.00 บาท คาเสื่อมสะสม 18,211.99 บาท เริ่มคาตามบัญชี(มูลคาตามบัญชียกมาตนป)  62,038.01 บาท คาเสื่อมตามแผน (งวด1-2) 1,114.58 บาท 
คาบัญชีสิ้นงวด(มูลคาตามบัญชี ณ 30.11.2007) 60,923.43 บาท 
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IS 
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4.16 รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือตามรายการสินทรัพย 

วัตถุประสงค : แสดงรายการยอดสินทรัพยคงเหลือสรุปตามหมวดสินทรัพย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ  รายงานยอด
สินทรัพยคงเหลอืตามรายการสนิทรัพย 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87011963 

 

 
รูปที่ 17-1 
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      รูปที่ 17-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานยอดสินทรัพยคงเหลือใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสรหัสบริษทั ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึงกรมบญัชีกลาง 
2. เลขที่สินทรัพย ระบุเลขท่ีสินทรัพย เชน 100000000163 ระบบจะแสดงรายงาน

เฉพาะเลขท่ีสนิทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดรูายงาน เชน 30.11.2007 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0001 (รหัสบริษัท/เขตธรุกิจ/รายการยอด

คงเหลือ) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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รูปที่ 17-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอยอดสินทรัพยคงเหลือ – 01 คส.ตามบัญชี 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และสรางเมื่อ 04.04.2008 (วันที่เรียกรายงาน)  
 สวนท่ี 2 แสดงรหัสหนวยงาน รหัสจังหวัด รายงานงบดุล บัญชี APC คลาส มูลคาการไดมา  
คาเสื่อมสะสม มูลคาตามบัญชี เปนตน 
  

ตัวอยาง รหัสหนวยงาน 0304 รหัสจังหวัด 1000 รายการงบดุล 8000000 บัญชีแยกประเภท 
1206010101 คลาส 12060100 (ครุภัณฑสํานักงาน) มูลคาการไดมา 80,250.00 บาท คาเสื่อมสะสม 
19,326.57 บาท มูลคาตามบัญชี 60,923.43 บาท 
 
* ดับเบิลคลิก หมวดสินทรัพย 12060100 รูปที่ 17-3 ปรากฏหนาจอดังรูป 17-4 
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รูปที่ 17-4 
 

3. เมื่อเขาสูหนาจอยอดสินทรัพยคงเหลือ – 01 คส.ตามบัญชี 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และสรางเมื่อ 04.04.2008 (วันที่เรียกรายงาน)  
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียด เชน เลขที่สินทรัพย วันท่ีโอนเปนทุน คําอธิบายของสินทรัพย
มูลคาการไดมา เปนตน 
  

ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000000163 (แผงวงจรการดสายนอก) วันที่โอนเปนทุน 10.01.2005 
มูลคาการไดมา 80,250.00 บาท คาเส่ือมสะสม 19,326.57 บาท มูลคาตามบัญชี 60,923.43 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที่1 

สวนที่2 
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4.17 รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ 

วัตถุประสงค : แสดงรายการยอดสินทรัพยคงเหลือแสดงรายสนิทรัพย 

เมน ู : เมนู  SAP  สวนเพิ่มเติม  สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร  
รายงานสินทรัพย   รายงานยอดสินทรัพยคงเหลือ  รายงานยอด
สินทรัพยคงเหลอื 

Transaction 
Code 

: S_ALR_87011994 

 

 
รูปที่ 18-1 
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      รูปที่ 18-2 
 

1. เมื่อเขาสูหนาจอรายงานยอดสินทรัพยคงเหลือใหระบุรายละเอียดตางๆ ดังนี้ 
 

จอภาพ / ฟลด รายละเอียด 
1. รหัสรหัสบริษทั ระบรุหัสหนวยงาน ท่ีตองการแสดงยอดสนิทรัพยคงเหลอื เชน 

“0304” หมายถึงกรมบญัชีกลาง 
2. หมวดสินทรัพย ระบุหมวดสินทรัพย เชน 12060100 (ครภุณัฑสํานกังาน)ระบบจะ

แสดงรายงานเฉพาะหมวดสนิทรัพยท่ีระบ ุ
3. วันทีร่ายงาน ระบวุันที่ตองการเรียกดรูายงาน เชน 30.11.2007 
4. เขตคาเส่ือมราคา ระบุเขตคาเสื่อมราคา เชน 01 (คาเสื่อมราคาตามบญัช)ี 
5. Sort version เลือก Sort version 0001 (รหัสบริษัท/เขตธรุกิจ/รายการยอด

คงเหลือ) 
6. ปุมดําเนินการ กด  เพื่อดําเนินการประมวลผลรายงาน 

 
 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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รูปที่ 18-3 

 
2. เมื่อเขาสูหนาจอยอดสินทรัพยคงเหลือ – 01 คส.ตามบัญชี 
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และสรางเมื่อ 04.04.2008 (วันที่เรียกรายงาน)  
 สวนท่ี 2 แสดงรหัสหนวยงาน รหัสจังหวัด รายงานงบดุล บัญชี APC คลาส มูลคาการไดมา  
คาเสื่อมสะสม มูลคาตามบัญชี เปนตน 
  

ตัวอยาง รหัสหนวยงาน 0304 รหัสจังหวัด 1000 รายการงบดุล 8000000 บัญชีแยกประเภท 
1206010101 คลาส 12060100 (ครุภัณฑสํานักงาน) มูลคาการไดมา 38,948,598.07 บาท คาเส่ือมสะสม 
2,995,262.52 บาท มูลคาตามบัญชี 35,953,335.55 บาท 
 
* ดับเบิลคลิก คลาส (หมวดสินทรัพย) 12060100 รูปที่ 18-3 ปรากฏหนาจอดังรูป 18-4 
 
 
 
 
 

สวนที่1 

สวนท่ี2 
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รูปที่ 18-4 
 

3. เมื่อเขาสูหนาจอยอดสินทรัพยคงเหลือ  
 สวนท่ี 1 แสดงวันที่รายงาน 30.11.2007 และสรางเมื่อ 04.04.2008 (วันที่เรียกรายงาน)  
 สวนท่ี 2 แสดงรายละเอียด เชน เลขที่สินทรัพย วันท่ีโอนเปนทุน คําอธิบายของสินทรัพย
มูลคาการไดมา คาเสื่อมสะสม มูลคาตามบัญชี เปนตน 
  

ตัวอยาง สินทรัพยเลขที่ 100000000163 คือแผงวงจรการดสายนอก วันที่โอนเปนทุน 10.01.2005 
มูลคาการไดมา 80,250.00 บาท คาเส่ือมสะสม 19,326.57 บาท มูลคาตามบัญชี 60,923.43 บาท 

สวนที่1 

สวนท่ี2 



ภาคผนวก 
 

1.  ตารางการกําหนดอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคา  
 สินทรัพยถาวร 

2. หมวดสนิทรพัย 
3.  บัญชีพกัสินทรพัย 
4. หนังสือเวียนเกี่ยวกับสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS 
   4.1) หนังสือกรมบัญชีกลาง  ที ่ กค  0410.3/ว  149 ลงวันท่ี 
            3 พฤศจิกายน 2549 เรื่องการบันทึกสินทรัพยสํารวจพบ 
            ในระบบ GFMIS 
   4 .2)  หนังสือกรมบัญชีกลาง  ดวน  ท่ี  กค  0410.3 /ว  418  

ลงวันที่  30  พฤศจิกายน  2550 เรื่องการลางบัญชีพัก
สินทรัพยและการประมวลผลคาเสื่อมราคาในระบบ GFMIS 

 



ประเภทสินทรัพย

อยางต่ํา อยางสูง อยางต่ํา อยางสูง

1.  อาคารถาวร 15 40 2.5 6.5

2.  อาคารชั่วคราว/โรงเรือน 8 15 6.5 12.5

3.  สิ่งกอสราง

     -   ใชคอนกรีตเสริมเหล็กหรือโครงสรางเหล็ก 15 25 4 6.5

          เปนสวนประกอบหลัก

     -   ใชไมหรือวัสดุอ่ืนๆเปนสวนประกอบหลัก 5 15 6.5 20

4.  ครุภัณฑสํานักงาน 8 12 8.5 12.5

5.  ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง 5 8 12.5 20

6.  ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ (ยกเวนเคร่ืองกําเนิดไฟฟา 5 10 10 20

     ใหมีอายุการใชงาน 15-20 ป)

7.  ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 5 10 10 20

8.  ครุภัณฑการเกษตร

     8.1  เคร่ืองมือและอุปกรณ 2 5 20 50

     8.2  เคร่ืองจักรกล 5 8 12.5 20

9.  ครุภัณฑโรงงาน

     9.1  เคร่ืองมือและอุปกรณ 2 5 20 50

     9.2  เคร่ืองจักรกล 5 8 12.5 20

10.  ครุภัณฑกอสราง

       10.1  เคร่ืองมือและอุปกรณ 2 5 20 50

       10.2  เคร่ืองจักรกล 5 8 12.5 20

11.  ครุภัณฑสํารวจ 8 10 10 12.5

12.  ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย 5 8 12.5 20

13.  ครุภัณฑคอมพิวเตอร 3 5 20 33

14.  ครุภัณฑการศึกษา 2 5 20 50

15.  ครุภัณฑงานบานงานครัว 2 5 20 50

ภาคผนวก 1

ตารางการกําหนดอายุการใชงานและอัตราคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวร

อัตราคาเสื่อมราคา/ปอายุการใชงาน 

(รอยละ)(ป)



ประเภทสิทรัพย

อยางต่ํา อยางสูง อยางต่ํา อยางสูง

16.  ครุภัณฑกีฬา/กายภาพ 2 5 20 50

17.  ครุภัณฑดนตรี/นาฏศิลป 2 5 20 50

18.  ครุภัณฑอาวุธ 8 10 10 12.5

19.  ครุภัณฑสนาม 2 5 20 50

20.  สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน

        20.1  ถนนคอนกรีต 10 20 5 10

        20.2  ถนนลาดยาง 3 10 10 33

        20.3  สะพานคอนกรีดเสริมเหล็ก 20 50 2 5

        20.4  เขื่อนดิน 20 50 2 5

        20.5  เขื่อนปูน 50 80 1.25 2

        20.6  อางเก็บน้ํา 30 80 1.25 3.3

(ป) (รอยละ)

อายุการใชงาน อัตราคาเสื่อมราคา/ป



      ภาคผนวก   2

รหัสหมวดสินทรัพย ประเภทสินทรัพย

12040100    ที่ดินที่มีกรรมสิทธิ์

12040200    ที่ดินราชพัสดุ

12040300    ที่ดิน - Interface

12040400    ที่ดินไมระบุรายละเอียด

12050100    อาคารเพื่อการพักอาศัย

12050200    อาคารสํานักงาน

12050300    อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน

12050400    สิ่งปลูกสราง

12050500    อาคารและสิ่งปลูกสราง - Interface

12050600    อาคารและสิ่งปลูกสรางไมระบุรายละเอียด

12050700    อาคารและสิ่งปลูกสราง - หนวยงานในตางประเทศ

12060100    ครุภัณฑสํานักงาน

12060200    ครุภภัณฑยานพาหนะและขนสง

12060300    ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ

12060400    ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร

12060500    ครุภัณฑการเกษตร

12060600    ครุภัณฑโรงงาน

12060700    ครุภัณฑกอสราง

12060800    ครุภัณฑสํารวจ

12060900    ครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย

12061000    ครุภัณฑคอมพิวเตอร

12061100    ครุภัณฑการศึกษา

12061200    ครุภัณฑงานบานงานครัว

12061300    ครุภัณฑกีฬา

12061400    ครุภัณฑดนตรี

12061500    ครุภัณฑสนาม

12061600    ครุภัณฑอ่ืน

12061700    ครุภัณฑ - Interface 

หมวดสินทรัพย  (Asset Class)



รหัสหมวดสินทรัพย ประเภทสินทรัพย

12061800    ครุภัณฑไมระบุรายละเอียด

12061900    ครุภัณฑ - หนวยงานในตางประเทศ

12070100    อาวุธยุทโธปกรณทางทหาร

12070200    สินทรัพยทางการทหารไมระบุรายละเอียด

12080100    ถนน

12080200    สะพาน

12080300    เขื่อน

12080400    อางเก็บน้ํา

12080500    สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานอื่น

12080600    สินทรัพยโครงสรางพื้นฐาน - Interface

12080700    โครงสรางพื้นฐานไมระบุรายละเอียด

12090100    โปรแกรมคอมพิวเตอร

12090200    สินทรัพยไมมีตัวตนอ่ืน

12090300    สินทรัพยไมมีตัวตน - Interface 

12090400    สินทรัพยไมมีตัวตนไมระบุรายละเอียด

12100100-300    (ไมเปดใหบันทึก)

12100400    สินทรัพยถาวรอ่ืน

12100500    สินทรัพยถาวรอ่ืน - Interface

12110100    งานระหวางกอสราง

12120100    (ไมเปดใหบันทึก)

12130000    สินทรัพยไมหมุนเวียนอ่ืน



ภาคผนวก  3

รหัสบัญชีแยกประเภท ช่ือบัญชีแยกประเภท

1204010102    บัญชีพักที่ดินที่มีกรรมสิทธ์ิ

1204020102    บัญชีพักที่ดินราชพัสดุ

1205010102    บัญชีพักอาคารเพื่อการพักอาศัย
1205020102    บัญชีพักอาคารสํานักงาน
1205030102    บัญชีพักอาคารเพื่อประโยชนอ่ืน
1205040102    บัญชีพักสิ่งปลูกสราง
1206010102    บัญชีพักครุภัณฑสํานักงาน
1206020102    บัญชีพักครุภัณฑยานพาหนะและขนสง
1206030102    บัญชีพักครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ
1206040102    บัญชีพักครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร
1206050102    บัญชีพักครุภัณฑการเกษตร
1206060102    บัญชีพักครุภัณฑโรงงาน
1206070102    บัญชีพักครุภัณฑกอสราง
1206080102    บัญชีพักครุภัณฑสํารวจ
1206090102    บัญชีพักครุภัณฑวิทยาศาสตรและการแพทย
1206100102    บัญชีพักคอมพิวเตอร
1206110102    บัญชีพักครุภัณฑการศึกษา
1206120102    บัญชีพักครุภัณฑงานบานงานครัว
1206130102    บัญชีพักครุภัณฑกีฬา
1206140102    บัญชีพักครุภัณฑดนตรี
1206150102    บัญชีพักครุภัณฑสนาม
1206160102    บัญชีพกัครุภัณฑอ่ืน
1207010105    บัญชีพักอาวุธยุทโธปกรณทางทหาร
1209010102    บัญชีพักโปรแกรมคอมพิวเตอร
1209020102    บัญชีพักสินทรัพยไมมีตัวตนอื่น
1211010102    บัญชีพักงานระหวางกอสราง
1213010104    บัญชีพักหักลางการรับโอนสินทรัพย (ใชเฉพาะกรณีการโอน   

    สินทรัพยระหวางกรม)

บัญชีพักสินทรัพย



 

ภาคผนวก 4.1 



 
ส่ิงที่สงมาดวย 

ขั้นตอนการบนัทึกรับสินทรัพยสํารวจพบในระบบ GFMIS 
การบันทึกรับสินทรัพยสํารวจพบ มีขั้นตอนดังนี ้
1. ทําการสรางขอมูลหลักสินทรัพย โดยใชคําสั่งงาน AS01 
2. บันทึกรับสินทรัพยสํารวจพบ ใชคําสั่งงาน F-90 
3. เรียกดูรายงานสินทรัพยรายตัวหลังจากทําการบันทึกรับสินทรัพยสํารวจพบ ใชคําสั่งงาน AW01N 
ตัวอยาง   สินทรัพยมูลคา 50,000 บาท ไดมาวันที่ 30 ก.ย. 47 อายุการใชงาน 5 ป มีคาเสื่อมราคาสะสมจนถึง
วันที่ 30 ก.ย. 49 เทากับ 20,000 บาท ดังนั้นเมื่อมีการสํารวจพบในปงบประมาณ พ.ศ. 2550 ก็จะตองนําเขาดวย
ยอดสุทธิคือ 30,000 บาท และระบุอายุการใชงานคงเหลือ 3 ป 

 
1 การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 
 

ขั้นตอนการสรางขอมูลหลักสินทรัพยในระบบ GFMIS 
       เขาไปท่ีหนาจอ SAP R/3                     สวนเพิ่มเติม                     สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร 
ขอมูลหลักสินทรัพย                     AS01- การสรางขอมูลหลักสินทรัพย 

รูปท่ี 1-1 
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รูปท่ี 1-2 
 

การสรางสินทรัพย : จอภาพเริ่มตน 
หมวดสินทรัพย  ระบุหมวดสินทรัพยถาวร 
รหัสหนวยงาน   ระบุรหัสหนวยงาน เชน 1205 
จํานวนสินทรพัยที่เหมือนกนั ระบุจํานวนสนิทรัพยถาวรที่ตองการสราง : 1 

    กด   เพื่อไปยงัหนาจอถัดไป 
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รูปท่ี 1-3 
การสรางสินทรัพย : ขอมูลหลัก 
Tab : ท่ัวไป 
ขอมูลท่ัวไป 
คําอธิบาย  ระบุคําอธิบายสินทรัพยถาวร 
การกําหนดบญัชี ไมตองระบุเนือ่งจากระบบจะขึ้นหมวดสินทรัพยใหอัตโนมัติตามที่กําหนดไวในรูปที่ 1-2 
เลขที่ผลิตภัณฑ ระบุเลขที่ผลิตภัณฑ (ถามี) 
ปริมาณ  ไมตองระบุ เพราะระบบจะบนัทึกใหอัตโนมัติ 
หนวยนับ  ระบุหนวยนับของสินทรัพย 
จัดการเก็บประวัต ิ ให   คลิก                 เพื่อระบบเก็บประวัติสินทรพัยถาวร และนําไปแสดงในรายงาน     

ประวัติสินทรพัยได   
   กด Tab                       เพื่อไปยงัหนาจอถัดไป 
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รูปท่ี 1-4 
 

สรางสินทรัพย : ขอมูลหลัก 
Tab : ขึ้นกับเวลา 
รหัสจังหวดั   ไมตองระบุระบบจะเรียกแสดงขอมูลใหอัตโนมัติหลังจากระบุศูนยตนทุน 
ศูนยตนทนุ   ระบุศูนยตนทนุ 
แหลงเงิน   ระบุแหลงเงนิ xx3100 (รายไดอ่ืนๆ) 
กิจกรรมหลัก ระบุระบุ PXXXX (โดยที่ XXXX คือรหัสพื้นที ่ถาพบที่หนวยงานของสวน

ราชการที่อยูทีส่วนกลางใช P1000) 
รหัสงบประมาณ ระบุ12005 (5หลักแรกของรหัสงบประมาณ) 
    กด Tab                        เพื่อไปยังหนาจอถัดไป  
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รูปท่ี 1-5 

สรางสินทรัพย : ขอมูลหลัก  
Tab : เขตคาเสื่อมราคา 
อายุงาน   ระบุอายุการใชงานสุทธิ 
    กด           เพื่อบันทึกขอมูลและระบบจะใหหมายเลขสินทรัพยอัตโนมัติ 
     

โดยมีขอความ     
 
 
 
 ใหสวนราชการระบุอายุการใช

งานของสินทรัพยเทาที่เหลืออยู 
ณ วันที่สํารวจพบ 
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รูปท่ี 1-6 
                    
สรางสินทรัพย : จอภาพเริม่ตน 
 
             กด                                            เพื่อยืนยันขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. การบันทึกรับสินทรัพยสํารวจพบ 

 
ขั้นตอนการบันทึกรับสินทรัพยสํารวจพบในระบบ GFMIS 

      เขาไปท่ีหนาจอ SAP R/3                     สวนเพิ่มเติม                     สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร 
การไดมาของสินทรัพย                     F-90- การบันทึกรับสินทรัพยท่ีสํารวจพบ 

 

 
รูปท่ี 2-1 
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รูปท่ี 2-2 

 
บันทึกการผานรายการบัญชีแยกประเภท : ขอมูลสวนหัว 
วันที่เอกสาร   ระบุวันที่ที่สํารวจพบ 
วันที่ผานรายการ  ระบุวันที่ผานรายการ ณ วันที่สํารวจพบ ( ระบบจะแสดงวันที่ในระบบซึ่งเปน 

วันที่ปจจุบัน ถาประสงคจะแกไขวันที่ผานรายการก็สามารถทําได แตจะตอง
เปนวันที่ภายในปงบประมาณ พ.ศ. 2550 ) 

ประเภทเอกสาร  ระบุประเภทเอกสารเปน AO คือสินทรัพยที่สํารวจพบ 
รหัสหนวยงาน   ระบุรหัสหนวยงาน 
สกุลเงิน/อัตรา   ระบุสกุลเงิน ”THB” 
บรรทัดรายการแรก 
PstKy    ระบุคียผานรายการ (Posting Key) : 50 
บัญชี    ระบุรหัสบัญชี : เครดิต 3105010101-ทุนของหนวยงาน 

    กด   เพื่อไปยงัหนาจอถัดไป 
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รูปท่ี 2-3 
ปอน สินทรัพยเกา : เพิ่มบัญชีแยกประเภททั่วไป 
รายการ 1 / รายการเครดิต / 50 
จํานวนเงิน   ระบุจํานวนเงนิสุทธิ(ราคาทุนหักคาเสื่อมราคาสะสม) 
ศูนยตนทนุ   ระบุศูนยตนทนุของหนวยงาน 
แหลงของเงิน   ระบุ 5031000 (รายไดอ่ืนๆ) 
กิจกรรมหลัก ระบุระบุ PXXXX (โดยที่ XXXX คือรหัสพื้นที ่ถาพบที่หนวยงานของสวน

ราชการที่อยูทีส่วนกลางใช P1000) 
รหัสงบประมาณ  ระบุ12005 (5หลักแรกของรหัสงบประมาณ) 
ขอความ   ระบุคําอธิบายรายการ (ถามี) 
บรรทัดรายการถัดไป 
PstKy    ระบุคียผานรายการ (Posting Key) : 70 
บัญชี    ระบุรหัสสินทรัพยที่จะบันทกึรับสินทรัพย : เดบิต 1000XXXXXXXX 
ประเภทรายการ  ระบุประเภทรายการ : 110 การไดมาของสินทรัพยถาวรที่สํารวจพบ 

    กด   เพื่อไปยงัหนาจอถัดไป 
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รูปท่ี 2-4 
 

ปอน สินทรัพยเกา : เพิ่ม รายการสินทรัพย 
รายการ 2 เดบิตสินทรัพย / 70 การไดมาของสินทรัพย / 110 
จํานวนเงิน ระบุจํานวนเงนิผานรายการ ซ่ึงเทากับ มูลคาสินทรัพย หรือ เปนจํานวนเงิน

ผานรายการที่เทากับ การบันทึกรายการเครดิต 
ปริมาณ ระบุปริมาณเทากับ 1 และจํานวนนับคือ EA 
ศูนยตนทนุ ระบุศูนยตนทนุของหนวยงาน 
แหลงของเงิน ระบุ 5031000 (รายไดอ่ืนๆ) 
กิจกรรมหลัก ระบุระบุ PXXXX (โดยที่ XXXX คือรหัสพื้นที ่ถาพบที่หนวยงานของสวน

ราชการที่อยูทีส่วนกลางใช P1000) 
รหัสงบประมาณ ระบุ12005 (5หลักแรกของรหัสงบประมาณ) 
ขอความ   ระบุคําอธิบายรายการ (ถามี) 

    กด   เพื่อไปยงัหนาจอภาพรวมรายการ 
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รูปท่ี 2-5 

 
ปอน สินทรัพยเกา : แสดงภาพรวม 

ระบบจะแสดงการบันทึกบัญชี เพื่อใหทําการตรวจสอบความถูกตองของรายการกอนท่ีจะบันทึกจริง ดงันี ้
- Document type : AO 
- การบันทึกรายการ ทั้งดานเดบิต (70) และเครดิต (50) 

กด   Tab   เพื่อบันทึกขอมูล 
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รูปท่ี 2-6 

 
บันทึกการผานรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป :  ขอมูลสวนหัว 
ระบบแสดงขอความ “ เอกสาร 53XXXXXXXX ไดผานรายการสินทรัพยในบรษิัท XXXX” 

กด   หรือ   หรือ    เพื่อออกจากหนาจอ 
 
*หลังจากนั้นใหทําการตรวจสอบขอมูลสินทรัพยรายตัวในคําสัง่งาน AW01N ตอไป3. การเรียกดูรายงาน
สินทรัพยรายตัว 
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ขั้นตอนการตรวจสอบรายงานสินทรัพยรายตัวหลังจากทําการบันทึกรับสินทรัพยสํารวจพบ 
เขาไปท่ีหนาจอ SAP R/3                     สวนเพิ่มเติม                     สวนเพิ่มเติม-ระบบสินทรัพยถาวร 
รายงานสินทรพัย                     AW01N- รายงานสินทรัพยรายตัว 

 
รูปท่ี 3-1 
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รูปท่ี 3-2 
 
 
 

 

 

 



 

ภาคผนวก 4.2 



 

 


